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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccidon XIII; y 83, fracciones XX{Il y
XXIV, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México| se
somete a la consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacion dF la
Secretaria Administrativa correspondiente a noviembre de 2017. El documento se integra|con
informacion tanto de la Coordinacién de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeacipn y
Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Un|dad
Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrjtiva
llevaron a cabo durante noviembre de 2017; asimismo, refiere la asistencia de su titular 3 las
sesiones de los drganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto)l asi

como la participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.
Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinacién de Recursos Humanos (CRH) realizd pagos a terceros y de nominas,
movimientos de incorporacién al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizgcién
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Sercios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Por su parte, la Direcciébn de Planeacion y Recursos Financieros (DPyRF) efgctud
procedimientos para la determinacién de suficiencias presupuestales; realizd traspeTsos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elaboré requisiciones y estpdos

financieros.

Por el lado de las labores de planeacion, la DPyRF se concentrd, principalmente, in la
rdl de

Seguimiento y Evaluacién a la Gestion Institucional, e Informatico Integral de Administracidn del

planeacién operativa del Instituto para 2017 y en la atencién de los Sistemas Integ

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevé a [cabo
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de

bienes, prestacién de servicios generales, seguridad y proteccion civil.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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La UTCFyD, por su parte, se orientd a la formulacién del Informe Mensual de Plazas Vacantes
de la Rama administrativa; asi como a la instrumentacién del Mecanismo extraordinario para la
ocupacion de plazas vacantes y de los programas de Reclutamiento y Selecciéon del Servicio
Profesional Electoral, Formacién y Desarrollo del Personal def Servicio Profesional Electoral, y

Capacitacién y Actualizacion del Personal Administrativo.

En el presente documento ya se utiliza la nueva denominacién del érgano auténomo; sin
embargo, conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos,
catalogos, guias, lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos
previamente existentes, asi como de las denominaciones programaticas de resultado,
subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito
Federal debera entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la

Presidencia de la Junta, coordind la formulacion de los proyectos de orden del dia deflas

sesiones de Junta Administrativa y asistié a las 35 reuniones de érganos colegiados siguientes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
de la Ciudad de México a sesiones de érganos colegiados

Calidad de participacién

Organo colegiado

Comité Técnico de Administracion
de Documentos :

no Paraesiatal, Revocable @ Imeversible 1
nim. 16551-2

Presidente Secretario Vocal Invitado Totz|

Confjnia...

INSTITUTC ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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.. Confinuacion

En calidad de presidente, el titutar de la Secretaria Administrativa asisti® a dos sesiones del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales: una del Comité Técnico de
Administracion de Documentos;, y una mas del Comité Técnico Especial en materia de
Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles. Como secretario, acudié a cuatro
reuniones de Junta Administrativa; una del Comité Técnico del Fideicomiso Publico No
Paraestatal Irrevocable e lIrreversible nim. 2188-7; y otra mas del Comité Técnico del
Fideicomiso Publico No Paraestatal Revocabie e Irreversible nim. 16551-2. En capacidad de
vocal, concurrié a una junta del Comité de Transparencia; y otra mas del Comité de informatica.
Por ultimo, en condicién de invitado participd en cinco sesiones del Consejo General; dos del
Comité encargado de coordinar las actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos
residentes de la Ciudad de México en el extranjero para la eleccién de la Jefatura de Gobierno
para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018; cuatro de la Comisién de Organizacién y
Geoestadistica Electoral; dos de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio

Profesional Electoral Nacional, dos mas de la Comisién Permanente para Promover ia Igualdad

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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de Género y los Derechos Humanos; otra de las Comisiones Unidas de Educacion Civiga y
Capacitacién, de Organizacién y Geoestadistica y de Participacion Ciudadana; dos daﬁ la
Comision Permanente de Participacién Ciudadana y Capacitacion; tres del Comité Especial gue
darad seguimiento a los programas y procedimientos para recabar y difundir tendencia(s y
resultados preliminares para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; y dos dg la

Comisién Provisional para vigilar la oportuna conformacion de los Consejos Distritales.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secreﬁaria
Administrativa participo, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, enf las
siguientes cuatro juntas de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomIdos

por los distintos drganos colegiados y con las funciones propias de la Secretaria Administrajva.

1. EI 9 de noviembre de 2017, personal de la Secretaria Administrativa participd eh la
programacion de actividades de las direcciones distritales. En la junta de trabajo se tratpron
aspectos relacionados con los flujos de comunicacion institucional mantenidos corf los
ahora 33 drganos desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes|que
debian desarrollar durante noviembre y diciembre de 2017.

2. El 10 de noviembre se lievé a cabo una reunién de trabajo para ultimar detalles respeqto al
proceso de recertificacion del Sistema de Gestion Electoral del Instituto en las nofmas
SO 9001:2008 e ISO/TS 17582:2004.

3. El 17 de noviembre el Comité de Calidad realizé una reunién de trabajo con el m1smo

proposito: afinar detalles con miras a la recertificacion en las normas antes citadas.

4, El 22 de noviembre, el Consejo de Armonizaciéon Contable de la Ciudad de Mexico
(CONSAC-CDMX) celebro su Tercera Sesién Ordinaria. En ella, se dic a conocer el Infprme
de Resultados de Avances de Armonizacion Contable de la Ciudad de México,

correspondiente a la evaluacion del periodo 3 del afic 2017.

Por ultimo, el 13 de noviembre de 2017 se verificd la presencia de la Secretaria Administfativa
en el encuentro “Analisis sobre los retos del Sistema Nacional Anticorrupcidn para los instftutos
electorales”, organizado por la Contraloria Interna.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICD
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Durante el encuentro se sostuvo que el Sistema Nacional Anticorrupcién surge para dar una
respuesta a esta situacion problematica; en la tarea los 6rganos autdbnomos se encuentran
incluidos, porque éstos también forman parte de la solucion. Los dérganos internos deben
cumpiir las disposiciones y obligaciones adminisirativas contenidas en la Ley de General de
Responsabilidades Administrativas, asi como en la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion; su labor es supervisar y fiscalizar el actuar de cada una de las instituciones a la
que pertenecen. Ei reto para las entidades electorales en el pais es contar con un érgano
interno de control, encargado de investigar y sustanciar los procedimientos y dotarlos de

facultades para aplicar las ieyes generales.

Durante la clausura del foro, el Contraior General, Lic. Jorge Alberto Diazconti Villanueva, indico
que esta es la Ultima mesa de dialogo sobre el Sistema Nacional Anticorrupcion. Informé que,
posteriormente, las y los contralores de las entidades federativas continuaran con un taller

sobre el tema.

Al encuentro asistieron el Consejero Presidente, asi como las consejeras y consejeros
electorales Carolina del Angel Cruz y Myriam Alarcon Reyes, Mauricio Huesca Rodriguez y
Bernardo Valle Monroy. También acudieron al evento los representantes de los institutos
electorales de Morelos, Querétaro, Oaxaca, Guerrero, Estado de México, Tamaulipas, Veracruz,
Sinaloa, Durango, Baja California Sur, Hidalgo y Coahuila, y de la Auditoria Superior de la

Federacion.
1.2. QOTRAS ACTIVIDADES
1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 18 solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Informacion PUblica
del Instituto (anexo 1).

En noviembre, ia UTCFyD proporcion6 acompafiamiento a tres funcionarios de nuevo ingreso
en la acreditacion de los cursos virtuales que por norma pide el Instituto de Trasparencia,
Acceso a la Informacién Piblica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México (INFODF).

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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El acompafiamiento consistio en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el qu

se

describe, paso a paso, como ingresar y acreditar dichos cursos. El personal de nuevo ingieso

pertenece a la oficina de la consejera electoral Myriam Alarcén Reyes y a la Direccion Ejec
de Asociaciones Politicas (DEAP).

1.2.2. Informes internos formuiados por la Secretaria Administrativa

Durante noviembre la Secretaria Administrativa elabord los siguientes informes: de Opera

(actividades), relativo a octubre de 2017, de encargadurias de despacho, de igual mes y tLﬁo;

de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, concernien
décimo mes de 2017; y de procedimientos de adquisiciones y de contratacién de servi

también del mismo periodo.

2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
2.1.RECURS0S HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de nomina, realizado

noviembre de 2017 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y serv

otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; y, por otra, informa I la
a

realizaciéon de una serie de actividades relacionadas con la administracidn del recurso hu

del Instituto.

2.1.1. Noéminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011

tiva

Cion

al

Ei0S,

B €0

cios

no

se

remitieron a la Direccidon de Planeacion y Recursos Financieros, tanto la némina por centfo de

costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las laborgs de

afectacién presupuestal, transferencia electrénica, preparacion de cheques y entrega

de

comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de seryicios

contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2).

2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad la relacién de pagos a terceros; ésta conciefne a

las prestaciones de seguridad social otorgadas durante noviembre del afio en curso y p las

obligaciones fiscales que se generaron (anexo 3).

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacion al personal
de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a
salarios, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emitieron ocho de los primeros documentos

mencionados (anexo 4).

De acuerdo con el Procedimiento para incorporar al seguro de vida instifucional o incapacidad
total y permanente, clave IECM/PR/SA/ICRH/SGE/05/2017, fueron entregados a
MetLife México, S.A., 48 movimientos de servidores publicos (anexo 5).

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar
el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, se emitieron 18 constancias de nombramiento (anexo 6).

Finalmente, con base en el Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su
refacion laboral con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja,
clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, se formularon 10 hojas Unicas de servicio (anexo 7).

Por otra parte, al 30 de noviembre de este afio, en la Secretaria Administrativa se registraba la
existencia de 43 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 16
plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 59 plazas (anexo 8).

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindid e! informe sobre la situacion que guarda la administracién de los recursos humanos

del Instituto, con corte al 30 de noviembre de 2017.

A la Contraloria Genera! del Instituto le fueron entregados los informes quincenales de
movimientos de servidores pablicos de mandos superiores, medios y homdlogos, asi como de
prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Los movimientos citados
tuvieron lugar entre el 10. y 15 de noviembre de 2017, asi como entre el 16 y 30 de mismos
mes y afio. Ademas, en relacion con diversos servidores pUblicos, se atendieron requerimientos
de informacion formulados, tanto por dicha Contraloria como por ia Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos (UTAJ).

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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A la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales (OAIPYPDP)
le fueron enviados, para su publicacion en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 30
de noviembre de 2017, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nomygres
tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa cgmo
de los prestadores de servicios contratados por honorarios.

De igual forma, a la Unidad de Crédito numero 2, del ISSSTE, se le enviaron los repor’tel de

Sy
especiales de la 1a. y 2a. quincenas del mes que se reporta. También se gestionaron ante jese

distribucion y seguimiento de 6rdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinari

organismo 48 movimientos de afiliacion (anexo 9), asi como seis préstamos para el personal del
Instituto, los cuales se listan en |a tabla siguiente.
Tabla 2

Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a hoviembre de 2017

Nombre

Rolando ivan Gémez Borde Y Garcia Secretaria Administrativa

Por dltimo, fueron entregadas cinco constancias de no adeudo (comprobacion de gaptos,

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras).

3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de noviembre y del avance
programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinal las
suficiencias presupuestarias, y para realizar ios traspasos conducentes. También reportp las
conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacion que guarda el pago de

impuestos.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relaciéon con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fueron
presentadas 123 por un total de 10,218.0 miles de pesos.

Por otra parte, las UR del Instituto solicitaron 36 traspasos presupuestales por 22,640.5 miles
de pesos y fueron procesados 2 traspasos de cierre mensual por 84,942.0 miles de pesos
(anexo 10).

Tabla 3
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en noviembre de 2017
{Miles de pesos)

10,218.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede ng ceingidir con el total debido al redondeo.
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3.1.2. Registro programatico presupuestal

Se concluyé el cierre presupuestal al 30 de noviembre de 2017. A esta fecha, el Instituto llevpba
erogados 971,114.4 miles de pesos. Conforme a los momentos contables dei gasto, 1.8% dg lo
erogado se relacionaba con gasto devengado; y 98.2%, con gasto ejercido. Lo antgrior
representa un avance financiero de 85.6% respecto a lo programado para el peripdo
(1,134,374.7 miles de pesos). Sin embargo, si se considera la proporcion de gasto
comprometido y por comprobar, lo erogado asciende a 1,052,878.0 miles de pesos y signTﬁca

92.8% de avance presupuestal.

Los 971,114.4 miles de pesos corresponden al momento de gasto pagado (devengado fnas
ejercido), que muestra la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago y se congreta
mediante el desembolsoc de efectivo o cualquier otro medio de pago.
Tabla 4
Resultado presupuestal del Instituto Electoral del Distrito Federal

al 30 de noviembre de 2017 por capitulo de gasto
{Miles de pesos)

Gasto
Compromisos por Devengado Ejercido Dispunible
comprobar :

Presupuesto
asignado

Presupuesto

Capitulo: Traspasos . odificado

2000 -

Materialesy ~~  55887.7 - . . : _ _' . 17,7752 7419

Transferericia, )
Asignaciones, 351,575.9 -703.5
Subsidios v :

Otras Ayudas

: 3.1 2,402.1

1,060,558.3 66.139.7 1,134,374.7 81,2258 95’4,'076.3
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo; la
informacién contenida en ella se complementa con el ejercicio por partida presupuestal
(anexo 11).

Tabla &
Gasto del Instituto Electoral del Distrito Federal por capitulo al 30 de noviembre de 2017
{Miles de pesos y por cientos)

4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”

es; Inmuebles

7000 “Inversiones Financieras y Otras Provisiones” 7.676.67 0.8

Totat: 1971,114.36

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el totai debido al redondeo.

3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 6, 7 y 8 se presentan fas conciliaciones bancarias relativas a las cuentas de
cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreversible
nam. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551, correspondientes
a noviembre de 2017.

Tabla 6
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de noviembre de 2017
{Miles de pesos)

Saldo Cargos Cargos Abonas Abonos
del Instifuto no del Banco no del IEDF no del banco no Saldo
correspondidos  correspondidos correspondidos correspondidos contable
por ef Banco por el Instituto por el Banco por ef Instituto

Numery Institucion

de cuenta bhancaria A

bancos

* - Bancomer
171661108 (Cta. ) 19,396.7 0.0 53 10,025.8 4.9 9,371.3

3619

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede ne ceincidir con el total debido al redondeo.
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto |no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques|en
transito, mientras que el de “Cargos del instituto no correspondidos por el banco’ generaimgnte
concierne a movimientos contables.
Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de noviembre de 2017
{Miles de pesos)

Depésitos
del.Instituto no
corfgspondidos

porel Banco

Cargos
del Instituto no
corréspondidos

Rendimientos
del mes
corriente

Saldo
segun
bincos

Cuenta bancaria

{inyersiones) Saldo contabl

Por lo que se refiere a ia Subcuenta de Reserva Laboral del Fideicomiso Publico,| no |

Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero 2188-7, el saldo al 30 de noviembre de 2017 ‘
ascendié a 4,362.8 miles de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a psta |
subcuenta fueron pagados veintilin convenios de terminacion de la relacion laboral, por 3,590.1 |
miles de pesos. Ademas, se registraron ingresos por rendimientos del orden de 28.4 mile$ de

pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta monjaba
2.0

miles de pesos, gastos por honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos y el pago de f6.4

400.1 miles de pesos. A lo large de noviembre, dicha subcuenta registré rendimientos pot

miles de pesos por concepto del servicio de auditoria externa practicada al fideicomiso ppr el
periodo 10. de julio de 2014 al 31 de diciembre de 2016.

En cuanto al Fideicomiso Plblico, no Paraestatal Revocable e Irreversible num. 165512, el
saldo al 30 de noviembre de 2017 ascendia a 1,455.0 miles de pesos. Durante el periodo spbre

I de
pesos; pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos; y pagos por cumplimiento dgl fin

el cual se informa, sélo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.1 mil

del fideicomiso que ascienden a 30.2 miles de pesos.
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Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de noviembre de 2017
(Miles de pesos)

Cargos Abonos

- Rendimientos
registrados

N“g:fm Institucion  Saldo segin

del IEDF no del Banco no Saldo

bancaria bancos i correspondidos correspondidos contabie
cuenta por el IEDF por el Banco por et [EDF
= 7 Fidelcomiso-: : e o . _ -
' Banorte, cuenta
21887 enes muebles 400.1 0.0 0.0 0.0 400.1

e inmuebles.. .

2188
_ Fideicomiso - N _
16561-2 Banamex, urna 1,455.0 SE 00 4.6 - 0.0 1,459.6
electronica

Nola: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, concluyd el cierre contable correspondiente a noviembre de 2017. Los registros
del perfodo se sustentan en pélizas de diario, ingresos y cheques, como se detalla en la tabla
siguiente:

Tabla 9
Pélizas de diario, ingresos y cheques correspondientes a noviembre de 2017

Folio
Cantidad de pédlizas

Inicial

Diario ordinario ' ' _ 1 777 777

Cheques:

Bancomer cuenta 8

De lo anterior, se desprende la elaboracién de 1,531 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer
(cuenta ndm. 8) por un importe de 16,866.6 miles de pesos. Estos conciernen, principaimente,
al pago de la némina; a Ia retribucién de trabajadores empleados por honorarios asimilados a
salarios; a las remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por
honorarios asimilados a salarios, que participan en el proceso de Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2018; y al pago de pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos
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por comprobar, y proveedores de bienes y servicios. De los 1,531 cheques formulados

se

cancelaron 12 documentos que corresponden al mes que se reporta; y 7 mas, a mekes

anteriores.

Fueron realizadas 1,636 dispersiones por un importe de 21,293.8 miles de pesos, que cubrj\ la
u

1a. y 2a. quincenas de noviembre, tanto del personal de estructura como del personal eve
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos. D

al
cho

monto también cubre la 1a. y 2a. quincenas de noviembre para el personal eventual, contratado

por honorarios asimilados a salarios, empleado para el proceso de Consulta Ciudadana s¢bre

Presupuesto Participativo 2018.

Se efectuaron 550 transferencias bancarias por un total de 64,142.8 miles de pe

0s,

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la

Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Esfado

(FOVISSSTE), servicio telefonico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, rgnta

de inmuebles, prerrogativas de noviembre a partidos politicos y seguros de separ#ién

individualizado, entre otros.

Con oportunidad se tramitoé ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el cobrp de

la ministracidon. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades banczT

de las cuentas del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

fas

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Confable

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de noviembre de 2017.

Ademas, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y

locales; éstos ascendieron a 9,548.4 miles de pesos. Queda por pagar, para diciembre de 4017,

un importe de 15,897.3 miles de pesos.
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Tabla 10
Compromisos fiscales del Instituto Electoral del Distrito
Federal correspondientes a noviembre y diciembre de 2017
{Miles de pesos)

Pagados en noviembre  Por pagar en diciembre

Impuestos federales 84654 ' 14,2021

Impueétés_;.‘l.ocale_s
(3.0% sobre néminas} -

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coingidir con el total debido al redondeo.

3.2. PLANEACION

El apartado guarda relacion con las labores de planeacion operativa del Instituto para 2018;
también da cuenta de las actividades de planeacion estratégica concernientes a la formulacion
del Plan General de Desarrollo del Instituto Efectoral del Distrito Federal para el periodo
2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del instituto
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2018

Con el oficio num. MDPPSOTA/CSP/539/2017, la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica
de la Asamblea Legislativa de la Ciudad de México invité a la Presidencia del Consejo General
del Instituto a participar en la mesa de trabajo relacionada con el proceso de andlisis y
aprobacion del paquete econémico correspondiente al ejercicio fiscal 2018. La mesa de trabajo

tuvao lugar el 16 de noviembre de 2017.

Como parte de las actividades preparatorias para asistir a la sesién de trabajo mencionada,
fueron integradas 20 carpetas y dispuestos 20 discos compactos con la siguiente

documentacién:
1. Avance presupuestal al 13 de noviembre de 2017, por capitulo de gasto.

2. Avance presupuestal al 13 de noviembre de 2017, Anexc VI, “Proyectos y/o Programas
para Organos Auténomos y de Gobierno”.

3. Informacién adicional, inciso A, subsjercicios o sobre ejercicios de 2016 y 2017.
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4. Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto Electoral
Distrito Federal para el gjercicio Fiscal 2017.

5. Programa Operativo Anual 2018, por capitulo de gasto.
6. Proyectos de programas para érganos auténomos y de gobierno para 2018.

Las piezas de documentacion recién relacionadas fueron remitidas a la Comision
Presupuesto y Cuenta Plblica de la Asamblea Legislativa de la Ciudad de México con el o
nam. IECM/PCG/063/2017 del 10 de noviembre del presente.

Ciudad de México, Mtro. Mario Veldzquez Miranda, presentd a la Comisién de Presupue

De forma consecuente, el 16 de noviembre el consejero presidente del Instituto Electoral I la
o]

del

de

ficio

Y

Cuenta Publica de la Asamblea Legislativa de la Ciudad de México el Proyecto de Programa

Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de Mé&xico

para el Ejercicio Fiscal 2018. Dicho proyecto fue previamente aprobado por el Consejo Gerl

eral

del Instituto con el acuerdo num. ECM/ACU-CG-076/2017. En la mesa de trabajo tambiép se

conocieron los avances presupuestales al 13 de noviembre de 2017 del Instituto.

Por medio del oficio num. IECM/PCG/054/2017 del 21 de noviembre de 2017, fue atendic
solicitud de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, consistente en la remisior,
Proyecto de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Elector

la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2018. Conviene mencionar que en el oficio enj:
por la Secretaria de Finanzas se informaba a la Presidencia del Consejo General del Insfi

acerca del techo presupuestal para nuestro 6rgano auténomo correspondiente a 2018.

3.3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

ala
del
| de
ado

tuto

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de|este

informe, que se vinculan al médulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico

Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), platafp
Harweb.
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3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestién institucional

Con el oficio nim. IECM/SA/1013/2017 del 3 de noviembre de 2017, se informo a las UR del
instituto que el 6 y 7, de iguai mes y afo, podrian ingresar al mdéduio de Administracion de
Proyectos dei Sistema Informatico integral de Administracion (SHAD) para reportar los avances

en sus actividades institucionales, correspondientes a octubre del afic en curso.

Lo anterior, con ei doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumpiimiento de los
objetivos dei Instituto durante el décimo mes de 2017; y, por otro, detectar eventuaies
desviaciones respecto de lo planeado originaimente para iniciar, cuando asi se requiera,

acciones correctivas y de perfeccionamiento de ia estrategia institucional estabiecida.

De forma consecuente, se revisd y actualizo ia base de datos que contiene informacién sobre
las 266 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2017 {POA) formuiadas por las UR en
ei SIIAD. Dicha base es (til para dar seguimiento vy evaluar de manera mensual el avance en
las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y
evaluadas los acciones registradas por las UR, asi como establecidos los avances
correspondientes. En aigunos casos las UR solicitaron a esta Secretaria Administrativa registrar

los avances correspondientes a octubre de 2017.

Tabla 11
Reportes de avance, correspondientes a octubre de 2017, registrados en el médulo
de administracion de proyectos del Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
por la Secretaria Administrativa durante noviembre de 2017

» Superwsusn ¥ evatuacuén de las activndades ordinariag del Instituto

Consejera Electoral Electoral del Distrito Federal.

Myriam Alarcén Reyes
: e Supervision y evaluacion Institucional de la Consuita Ctudacfana
sobré Presupuesta Participative 2018,

Continua...
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... Continuacién

Unidad responsable : Actividad institucior

4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguarde de

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante noviembre de 2017 se realizaron seis licitaciones publicas nacionales. Estaq se

describen a continuacion:

IECM-LPN-03/17, relativa a la adquisicion de materiales y servicios de mantenimiento g las

Instalaciones del Instituto (anexo 12).

Tabla 12
Partidas adjudicadas por proveedor como resuitado
de Ia Licitacion Publica Nacional nam. IECM-LPN-03/17
{Miles de pesos)

Total de partidas

SR E : ' adjudicadas MOHtO adjudicado

Schutte Design, SA. de C.V. ) - T | 2205

* Incluy P std .al Val

greg

Las restantes cuatro partidas se declararon desiertas. Por tanto, se prosiguid a observpr el
procedimiento de invitacion restringida, en términos del numeral 47, (fimo parrafo, dg los
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serviciog del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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IECM-LPN-04/17, referente a la prestacion de los servicios de telefonia analdgica, telefonia
digital, red digital de datos (WAN) e Internet por el periodo 10. de enero al 31 de diciembre de
2018. Las cuatro partidas ofertadas fueron adjudicadas (anexo 12).
Tabla 13
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado

de la Licitacion Publica Nacional nam. |IECM-LPN-04/17
(Mlles de pesos)

Total de partidas
adjudicadas

Monto adjudicado®

Proveedor

Teléfonos de México, SA.B. de C.v. o o 2 1,428.7

* Incluye Impuesto al Valor Agregado. '

IECM-LPN-05/17, concerniente a la contratacion de los servicios de limpieza para los inmuebles
propios y arrendados de! Instituto, mantenimiento y conservacién de areas ajardinadas y
plantas naturales, asi como de fumigacién por el periodo 10. de enero al 31 de diciembre de
2018. Las tres partidas ofertadas se adjudicaron (anexo 12).
Tabla 14
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado

de la Licitacién Publica Nacional nam. IECM-LPN-05/17
(Miles de pesos)

Total de partidas
adjudicadas

Proveedor Monto adjudicado*

Adolfo Rodriguez Rodriguez 3 178.5

* Inciuye Impuesto al Valor Agregado.

IECM-LPN-06/17, relativa a la contratacion de los seguros de gastos médicos mayores y
patrimonial de los bienes propiedad del Instituto, por el periode 10. de enero al 31 de diciembre
de 2018.
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Tabla 15

Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Piiblica Nacional nim. IECM-LPN-06/17
{Miles de pesos)

Total de partidas

Proveedor adjudicadas

Monto adjudicado”

Seguros Inbursa, S.A. Grupo Financiero Inbursa

* Incluye Impuesto'a'ﬂ Valor Agregado.

IECM-LPN-07/17, referente a la adquisicion de vales de despensa mensuales, mediante
dispersién a 736 tarjetas electronicas por el periodo comprendido entre el 1o0. de enero y g 31
de diciembre de 2018. La partida se adjudicod a la empresa Si Vale México, S.A. de C.V. por
6,656.8 miles de pesos, incluida una comision de 1.73% vy el IVA de ila misma. Los valeg de

despensa no causan IVA.

IECM-LPN-12/17, concerniente a la renovacién de diversas licencias de software. Las|dos
partidas ofertadas fueron adjudicadas (anexo 12).

Tabla 16
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Pdablica Nacional num. IECM-LPN-1217
(Miles de pesos)

Total de partidas

Proveedor adjudicadas

Monto adjudicado

Ldi Associats, S.A. de C.V. o _ 3 i oo 161.8

* Incluye Impﬁest& al Valor Ag'r'egado.

De manera consecuente con lo anterior, durante noviembre se verificaron los dos concursog por

invitacidn restringida a cuando menos tres proveedores, a saber:

IECM-INV-10/17, relacionado con la adquisicidon de accesorios de equipos informaticop. El
concurso fue declarado desierto al no recibirse por lo menos tres propuestas en la prifnera
etapa del procedimiento.
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IECM-INV-11/17, relativo a la contratacion del servicio de produccién de dos spots para
television y dos para radio, todos de 30 segundos, para la difusidon de la etapa inicial del
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. El concurso también comprendia la adquisicién
de tablones y sillas plegables y sillones ejecutivos. Fueron adjudicadas dos de las cuatro
partidas ofertadas (anexo 12).
Tabla 17
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
del concurso por invitacion restringida a cuando menos

tres proveedores nam. [ECM-INV-11/17
{Miles de pesos)

Total de partidas
adjudicadas

Proveedor Monto adjudicado®

Corporativo Affiuens, S.A. de C.V.

* Incluye Impuesto & Valor Agregade.

Para las dos partidas declaradas desiertas, se prosiguid¢ a realizar el procedimiento de
adjudicacion directa, en términos del numeral 52, Ultimo parrafo, de los Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacién
mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 1o0., parrafos tercero y cuarto; 20, parrafo primero; 27, inciso
¢; 28, primer parrafo; 47, ultimo parrafo; 48; 51, primer parrafo; 52, penultimo y Ultimo parrafos;
y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 42 adjudicaciones
directas {(anexo 12).

Derivado de los procedimientos antes mencicnados, a lo largo de noviembre de 2017 fueron
elaborados 11 contratos, 20 pedidos y 17 érdenes de servicio por un total de 4,946.8 miles de
pesos, incluido el IVA. De manera adicional, se formuloé un convenic modificatorio a contrato
que implicé una disminucién en su valor del orden de 40.4, miles de pesos y un convenio

modificatorio a pedido sin afectar el monto de éste (anexo 12).
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Respecto a los procedimientos celebrados en este ejercicio para la adquisiciéon de vales

despensa, asi como para la contratacién de diversos servicios correspondientes al ejerc

de

cio

fiscal 2018, los contratos y pedidos se formalizaran de conformidad con lo establecido en el

acuerdo nim. IECM-ACU-CG-073-17, punto de acuerdo segundo, del Consejo General

del

Instituto. Dicha formalizacién también atendera lo establecido en el numeral 60, tercer parrgfo,

de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios,
Instituto Electoral de la Ciudad de México. Ambas disposiciones establecen que la celebrag
de los contratos se verificara dentro de los quince dias habiles contados a partir del

del
Hon
dia

siguiente del acuerdo de autorizacion del presupuesto definitivo que tome el Consejo Genkral

del Instituto para el ejercicio fiscal 2018.

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 6 de noviembre de 2017, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Genergles

del Instituto Electoral de la Ciudad de México verificd su Quinta Sesién Extraordinaria; y e! 17 de

igual mes y afio, su Sexta Sesién Ordinaria.

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos niimeros
entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas

respectivas etiquetas de identificacion y elaborados los resguardos correspondientes.

Ademas, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacion de bienes de activp

de las diferentes UR del Instituto.

4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

de

las

fijo

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de artigulos

de almacén.

4.2. SEeRVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las laborgs de

mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de noviembre de 2017.
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4.21. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes
del Institutc. Se encuentra en revisién el pago del servicio correspondiente a noviembre de
2017.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de noviembre de 2017 a
todas las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del instituto. Se encuentran en revisién, para pago,

los consumos referentes a septiembre y octubre de 2017,

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacién vy
desinstalacién de lineas telefonicas, el pago concerniente a septiembre-noviembre de 2017 se

encuentra en revision.

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, ia empresa Administracién Virtual
del Servicio de Limpieza, S.A. de C.V., realizd el lavado de los vidrios interiores y exteriores
(bajos y altos) del domo del edificio principal, quedando aplazado, por revision, el pago de
septiembre y octubre de 2017.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio correspondiente al

undécimo mes del actual ejercicio. Unicamente se adeuda el servicio de dicho periodo.

Suministro de agua. Fue cubierto el consumo del quinto bimestre de 2017. Este ascendié a
137.7 miles de pesos.

Energia eiéctrica. Fue cubierto el consumo de octubre de 2017, que importé 261.4 miles de

pesos.
Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente a noviembre de 2017.

Servicio de Valet Parking. Se presto el servicio correspondiente a noviembre de 2017; el pago

se efectuara en diciembre.
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4.2.2. Mantenimiento

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, S.A. de CV. reparé 15 equipos
dosificadores de agua, marca Puresa; 5 relojes para checar, marca Acroprint y 3 mas, ma
Lathem: 3 amplificadores de sonido, marca Radson y otro, marca Azudis. El costo de

reparaciones ascendié a 12.6 miles de pesos.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V,, fue otorgad

rca

as

5 el

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labof se

cobraron 23.8 miles de pesos.

Por su parte, la Compafia EHFA, S.A. de C.V., realizé el mantenimiento preventivo a

elevadores del edificio anexo. E! costo de ello ascendié a 5.2 miles de pesos.

0s

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tablgros

generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de contro

de

motores, sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierrfs y

pararrayos lo presté la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenferia

Electromecanica, S.A. de C.V., y significo un gasto de 10.3 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico también

fue

prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenjeria

Electromecanica, S.A. de C.V. Se erogé un monto de 1.9 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a los equipos de

aire

acondicionado, unidades manejadoras de aire, condensadoras, mini split y extractoreifue

suministrado por la empresa Integracién Tecnoldgica 360, S.A de C.V. Este import6 60.2

de pesos.

Personal adscrito a la DACPYS realizd 18 visitas a las sedes distritales para efectuar Iaborls de

mantenimiento a sus inmuebles de la manera siguiente: distritos 21, y 30, una visita por se
01, 02, 04, 11, 14, 15 16 y 18 dos asisiencias por inmueble. Entre los trabajog
mantenimiento efectuados, se tienen la reparacion de fugas de agua y el cambio de lumi
y accesorios eléctricos. También se realizd el desmantelamiento por desocupacion de
inmuebles que ocupaban las Direcciones Distritaies 19, 21, 38 y 30.
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Ademas, en el Museo Nacional de la Acuarela, ubicado en la delegacién Coyoacan, se
instalaron cuatro rampas de acceso en reciprocidad por el préstamo de sus instalaciones para

llevar a cabo diversos eventos del Instituto.

Por lo que se refiere al edificic central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos dos reportes de mantenimiento formulados por la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), y la UTAJ.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustituyeron
luminarias en diversas areas de cficinas centrales y se otorgé mantenimiento correctivo a los

sanitarios
También se proporcioné apoyo para la realizacion de los siguientes eventos externos:

1. Reunién de retroalimentacion con prestadoras y prestadores de servicio social de los 40

drganos desconcentrados, jardin Casa Colorines, 7 de noviembre de 2017.
2. “Academia de futuras alcaldesas’, Salon de Usos Multiples, 7 de noviembre de 2017.

3. “Programa para la puesta en marcha del Sistema Nacional Anticorrupcién: El reto que
representa el sistema nacional anticorrupcién para los Institutos Electorales en México”,
Saldén de Usos Miultiples, 13 de noviembre de 2017.

4. Proyeccién del documental “Miss Representation”. Dia Internacional de la Eliminacién de
Violencia contra las Mujeres, Cineteca Nacicnal, 23 de noviembre de 2017.

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de noviembre de 2017 se efectuaron
74 préstamos. Via electrénica, fue entregada la dotacién mensual de gasolina, por un monto de
12.0 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; por
otro de 62.7 miles de pesos, a las sedes distritales; y por uno mas de 15.0 miles de pesos, a los

consejeros electorales.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para verificacién siete vehiculos
con calcomania azul, y para mantenimiento preventivo y corrective, 32 unidades: 25 de las

direcciones distritales, 6 de la Secretaria Administrativa y 1 de la Secretaria Ejecutiva.
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4.2.3. Seguridad y proteccién civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria| de
Seguridad Publica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instifuto

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo de noviembre se dio seguimiento operativo y administrativo
al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificaciéon del servicio de vigilancij se
revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formulgron

las bitacoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar.

Derivado de la nueva configuracion de los distritos, se realizaron gestiones ante la Pojicia
Auxiliar para disminuir en siete elementos los servicios de vigilancia convenides y re adscriir a

33 elementos.

Durante noviembre de 2017, personal de vigilancia prosigui¢ con el monitoreo noctyirng
aleatorio al CCTV de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales. Dv:ho
personal también llevé a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto; regist{¢ la
entrada y salida de bienes del Instituto; y realizé el control de accesos peatonales y vehiculgres,

que involucra la revision de bolsos, maletas y cajuelas.

Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interiof del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una d¢ las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del frea

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectupdos
por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de
Consejo General, Casa Colorines y Saldén de Usos Mltiples. Asimismo, fueron instrumentados
seis dispositivos de seguridad para la celebracién de las sesiones del Consejo Geperal

referidas a continuacion.
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Tahia 18
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México resguardadas por elementos de la Policia Auxiliar
de la Ciudad de México durante noviembre de 2017

- Sesidn

Quinta Sesién Urgente 10./X1/2017

En recepcion, se registraron y canalizaron 1,307 visitantes y 6,568 llamadas telefonicas
externas. De manera complementaria, fueron atendidas 888 llamadas internas que guardan
relacidn con los servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En
apoyo a las normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de
apagar las luces de las areas que quedan encendidas. El servicio de elevadores se encuentra

suspendido por el momento.

Por lo que respecta a la prestacion de servicios relacionados con la proteccién civil, se tiene lo

siguiente:

1. En coordinacién con el proveedor continia el servicio de mantenimiento y recarga de
extintores. Para ello, fue elaborado un calendario de servicio, tanto para oficinas centrales

como para el Aimacén de Tlahuac y las direcciones distritales.

2. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
de radiocomunicacion de seguridad, y del sistema de alerta sismica en oficinas centrales y

Almacén de Tlahuac; éstos funcionan correctamente.

3. El sistema de motobombas e hidrantes en los inmuebles del Instituto funciona
adecuadamente. Conforme a lo establecido en el contrato, durante este mes se efectud el

tercer servicio de mantenimiento preventivo a dicho sistema.
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4. El sistema de deteccion de incendic de la bodega Tlahuac funciona de manera correcta|En
coordinacién con el proveedor se realizé el lavado de uniformes de bomberos de oficipas

centrales y Almacén Tlahuac.

5. En relacion con el Sistema de Circuito Cerrado de Televisién (CCTV) para oficipas
centrales, Almacén Tldhuac y direcciones distritales, se realizé la instalacion y puestq en
marcha del nuevo equipo marca Hikvision, el cual sustituye el equipo del sistgma
videograbador anélogo marca PELCO DX-8000 y el Avanche.

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado
para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral del Distrito Fedgral,

asi como de los demas protocolos.

Durante e! mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos logis§jcos
correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitadgs a

diversos eventos celebrados en el Instituto.

Se elaboraron tres nuevos tripticos relacionados con los temas “sismos”, “inundacioneg” y

“fuego”. Se espera la autorizacién correspondiente.

Se contintta con la reproduccion de la capsula sobre proteccion civil para el Salén de Ysos
Muitiples. El propésito es que tanto el personal del instituto como las demas personas|que

visitan dicho espacio, conozcan los procedimientos para actuar en caso de emergencia.

En lo referente al Comité Interno de Proteccién Civil del Instituto, se elabora el Plan General
para la integracién del Programa Interno de proteccion Civil para oficinas centrales y Gasa

Colorines.

Respecto al equipo de seguridad y proteccion civil, se continud con la distribucion de divgrsos
tipos de baterias entre los y las titulares de las diferentes unidades responsables de gasto, |y de
las direcciones distritales.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO
5.1. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

El apartado trata de las actividades efectuadas durante noviembre de 2017, en torno al
Programa Institucional de Gestién del Servicio Profesional Electoral 2017. Adicionalmente, en
este informe se refieren las acciones de apoyo a los trabajos de la Comision Permanente para

el Seguimiento del Servicio Profesional Electoral Nacional.
5.1.1. Estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional

Atendiendo la nueva geografia electoral de la Ciudad de México, la cual transito de 40 a 33
circunscripciones uninominales, el Consejo General del Instituto aprobd solicitar a la Junta
General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral (INE) la supresién de 35 plazas pertenecientes
a los organos desconcentrados, a saber: 7 de Titular de Organo Desconcentrado; 7 de
Subcoordinador(a) de Educacién Civica, Organizacién Electoral y Participacion Ciudadana; 7 de
Secretario(a) de Organo Desconcentrado; y 14 de Técnico(a) de Organo Desconcentrado.
Actualmente dichos puestos ya no estan ocupados.

Para tal efecto, con base en lo mandatado por el Consejo General del Instituto, fue elaborado
un informe en el que se exponen las razones que determinaron la referida supresion; y se
presenta un calculo sobre el efecto presupuestal de esta accion para el Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

En caso de que la Junta General Ejecutiva del INE apruebe la supresidén de los 35 puestos, la
estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional en el Instituto consistird en 210 plazas:

165 adscritas a 6rganos desconcentrados; 45 a oficinas centrales.

En cuanto a las 165 plazas asignadas a los organos desconcentrados, 142 se encuentran
ocupadas por personal del Servicio Profesional Electoral Nacional. Las 23 plazas restantes
corresponden al cargo de Técnico(a) de Organo Desconcentrado. De este Ultimo numero, 13

plazas son utilizadas por personal designado temporalimente y 10 se encuentran vacantes.
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Por lo que respecta a las 45 plazas dispuestas en oficinas centrales, 35 son ocupadas
personal del Servicio Profesional Electoral Nacional. De los 10 puestos complementarios, 4
encuentran ocupados por personal designado temporaimente (1 Jefatura de Unidad

Participacién Ciudadana, 1 Jefatura de Unidad de Organizacién Electoral, 1 Técnica

por
se
de
de

Educacion Civica y 1 Técnico de Organizacioén Electoral). Los otros 6 cargos se encuen*ran

vacantes (1 Jefatura de Unidad de Educacion Civica, 1 Técnico de Educacion Civica,
Técnicos de Organizacién Electoral).

v 4

De esta forma, al 30 de noviembre de 2017, el Servicio Profesional Electoral Nacional confaba

con 16 plazas vacantes.

5.1.2. Concurso publico 2017

El 27 de octubre de 2017, la Secretaria Ejecutiva del Instituto emitié los nombramientos y oficios

de adscripcién para quienes resultaron ganadores del Concurso pablico 2017, en términog de

los articulos 525, 526, 527 y 528 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y

Personal de la Rama Administrafiva.

del

De conformidad con lo dispuesto, tanto en el articulo 76 de los Lineamientos del Conaurso

Publico para ocupar plazas en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacion

del

Sistema de los Organismos Publicos Locales Electorales como en el inciso ¢, numerai 11, gle la

Segunda Etapa de la Convocatoria del Concurso Publico 2017, el 10. de noviembre de 2017, ia

UTCFyD entregd los oficios de adscripcion y los nombramientos, provisionales y de titularidad, a

las 11 personas ganadoras (anexo 13).

5.1.3. Titularidad del Servicio Profesional Electoral Nacional

En seguimiento de las actividades para el reconocimiento de la titularidad de los miembrog

Servicio Profesional Electoral Nacional de este Instituto, mediante el oficio |

del

um.

IECM/UTCFD/0457/2017 del 6 de noviembre del afio en curso, la UTCFyD remitié a la Diregcion

Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (DESPEN), la relacion de las 11 persp
a quienes se les habla reconocido un grado de avance especifico en el Modeld
equivalencias.
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Con la aprobacion de la evaluacion de aprovechamiento correspondiente al periodo académico
2017/1, del Programa de Formacion y Desarrollo Profesional Electoral, estas 11 personas
lograron reunir la totalidad de los requisitos establecidos en el Modelo de equivalencias. Una
vez aprobado dicho reconocimiento por las instancias competentes del INE, el Consejo General
de este Instituto debera emitir los reconocimientos de titularidad correspondientes.

5.1.4. Reconocimiento de niveles

En el marco del proceso de reconocimiento de derechos adquiridos por el personal que se
incorpord al Servicio Profesional Electoral Nacional mediante certificacion, el 6 de noviembre de
2017, con el oficio num. INE/DESPEN/2373/2017, la DESPEN remiti¢ a la UTCFyD |a propuesta
de “Modelo de equivalencias para el reconocimiento de rangos en el Sistema del Servicio de
OPLE".

A fin de identificar la situacidn de cada uno de los miembros del Servicio Profesional Efectoral
Nacional de este Instituto, respecto a Ila propuesta del citado modelo de equivalencias, Ia
UTCFyD realizé un analisis con base en la carrera de este personal. El 9 de noviembre de 2017
mediante el oficio num. IECM/UTCFD/0480/2017, la UTCFyD remitid a la DESPEN los
comentarios y propuestas derivadas del analisis realizado.

5.1.5. Comisiones

Mediante el oficio ndm. SECG-IECM/1653/2017 del 9 de noviembre de 2007, el Secretario
Ejecutivo comisioné a la C. Aida del Pilar Cabrera Lopez para que apoye en la DEOEyG la
realizacion de actividades relacionadas con el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, por

el periodo 16 de noviembre al 15 de diciembre de! afio en curso.

5.1.6. Programa de Formacidn y Desarrollo
del Servicio Profesional Electoral Nacional

Mediante el oficio num. INE/DESPEN/2442/2017 del 14 de noviembre, la Direccion Ejecutiva del
Servicio Profesional Electoral Nacional puso a disposicion de los miembros de dicho servicio,
adscritos a este Instituto, seis actividades formativas. Las actividades tienen como propésito
continuar el proceso de fortalecimiento de competencias. Esto, toda vez que el Programa de
Formacion y Desarrolfo del Servicio Profesional Electoral reiniciara sus actividades después de
concluido el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.
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Las actividades son las siguientes:

1.  Curso "Centro INE: Explora tu plataforma”. Brinda conocimientos basicos para naveggr y
utilizar las principales herramientas del Centro INE.

2. Curso “Introduccion al Servicio Profesional Electoral Nacional”. El curso forma parte|del

proceso de induccion; se mantendra abierto para consulta.

3.  Curso “Reforma Politica Electoral 2014”. Otorga una panordmica de las implicacioneg de
la reforma que dio origen al INE, los Organismos Plblicos Locales Electorales (OPLE)y al

Servicio Profesional Electoral Nacional.

4. Cursos “Estilos de comunicacion, negociacion y trabajo en equipo”. Serie de tres cyiros
que aborda materias encaminadas a fortalecer las competencias de los miembros Seryicio

Profesional Electoral Nacional.

Los cursos se encuentran disponibles en la plataforma “Centro INE” y permaneceran abigrtos
del 17 de noviembre 2017 al 31 de mayo 2018.

La inscripcion a las actividades de formacion se realizard en la direccion electrdnica

centrodeformacionvdesarrollo.org.mx, del 28 de noviembre al 8 de diciembre. Concluida la

etapa de inscripcion la UTCFyD turnara a la DESPEN la relacion del personal inscrito.

Conviene mencionar que las actividades no son obligatorias y no podran hacerse valer como
elementos del mecanismo de capacitacién del Programa de Formacion y Desarrolfo del Seiyicio
Profesional Electoral: tampoco para cualquier otro mecanismo o proceso del Senvicio

Profesional Electoral Nacional.

5.1.7. Evaluacion del desempefio
Informe de metas

Para la evaluacidn del desempeiio, correspondiente al periodo septiembre de 2017 a agos{o de
2018, la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nagonal
aprobd las metas individuales y colectivas elaboradas por los miembros del Servicio Profegonal
Electoral Nacional, adscritos al Instituto. Mediante el acuerdo num. ACU/COSSPEN/40/2017
fueron autorizadas 11 metas individuales y colectivas; asimismo se instruyé a la UTCFyD|para
que informase a la DESPEN la adopcién del mencionado acuerdo.
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Al respecto, mediante el oficioc num. IECM/UTCFyD/0542/2017 del 30 de noviembre, se hicieron
del conocimiento de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional las metas
individuales y colectivas aprobadas por la Comisidn, asi como el acuerdo respectivo. El
siguiente paso consistira en la aprobacién de dichas metas por parte de la Junta General
Ejecutiva del INE.

Difusién de ajustes a las metas el/aboradas por la DESPEN

y aprobadas por la Junta General Ejecutiva del INE

Mediante correo electronico del 25 de noviembre, fueron recibidos de nueva cuenta el oficio y la
circular nims. INE/DESPEN/1911/2017 e INE/DESPEN/23/2017, respectivamente, ambos del
29 de agosto. En los referidos documentos se da a conocer |la aprobacion del primer bloque de
metas para la evaluacién del desempefic de los miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional, correspondiente al periodo septiembre de 2017 a agosto de 2018. De manera
consecuente, mediante el oficio num. IECM/UTCFyD/0541/2017, la UTCFyD remitié a las areas
del Instituto, tanto la circular como las metas actualizadas. Los acuses de recibido se enviaran a
ta DESPEN a mas tardar el 7 de diciembre de 2017.

5.1.8. Actividades de apoyo a la Comisiéon Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

Durante este mes la UTCFyD apoyd a la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio

Profesional Electoral Nacional a efecto de que celebrase las siguientes sesiones:

Tercera Sesion Ordinaria (17 de noviembre de 2017). En ella, se presentaron los siguientes
informes: 1) Sobre los seguimientos de Acuerdos de la Comision Permanente de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional, correspondientes a las sesiones Tercera Extraordinaria
y Segunda Ordinaria; 2) Sobre el seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional,
correspondiente al mes de noviembre de 2017, que presenta la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo; y 3) Sobre los cambios de adscripcion de los miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional, que presenta la Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo.
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Cuarta Sesion Extraordinaria (30 de noviembre de 2017). De esta sesion resultd el Acuerdg de

la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, por el

jue

se aprueban las metas individuales y colectivas para la Evaluacion del Desempefio

correspondiente al periodo de septiembre de 2017 a agosto de 2018, de los cargos del Sen

Profesional Electoral Nacional adscrifos al Instituto Electoral de fa Ciudad de México.

5.1.9. Boletin informativo “El centro te informa”

icio

El boietin “El Centro te informa” es el medio para divulgar los acuerdos de la Comigion

Permanente de Seguimiento y, ahora, también para comunicar las distintas activida
promovidas por la UTCFyD. Se distribuye via correo electrénico y se publica en el Can
virtual.

des
pUS

En noviembre, mediante el boletin nim. 69, la UTCFyD invitd al personal del Seryicio

Profesional Electoral Nacional a inscribirse en los cursos de capacitacion que ofrece el Insfjtuto

Nacional Electoral, mientras se reanuda e! programa de formacion.

5.2. PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

El apartado trata de las actividades instrumentadas durante noviembre de 2017 en el marca[ del

Programa Institucional de Gestién de Personal de la Rama administrativa. Entre otros aspeftos,

el concepto de gestion también comprende lo relativo a las acciones efectuadas en torno
evaluacion del desempefio para el personal de la Rama administrativa, y el programT

capacitacion 2017.

5.2.1. Plazas vacantes

ala
de

Al 30 de noviembre de 2017, el numero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascgndio

a 13. Estas se distribuyen de la forma siguiente: 1 plaza de titular de la Unidad Técnida de

Vinculacion con Organismos Externos (UTVOE), una plaza de director de area de la UTQFyD,

10 vacantes que se ocupan por concurso ¥ 1 plaza de libre designacion de la UTHF. A

continuacion se presentan las plazas vacantes sujetas a concurso:

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Tabla 19
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de Mexico sujetas a concurso al 30 de noviembre de 2017

En la siguiente tabla se muestra la distribucién entre plazas ocupadas y vacantes de la Rama

administrativa sujetas a concurso.

Tabla 20
Distribucion de plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituito Electoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de noviembre de 2017
(Plazas y por cientos)

Total

ipadas  Plazas vacantes de plazas-

Contintia...
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... Continuacién

Plazas ocupadas Plazas vacantes .Ocu(;:;z)c ton

Direccion Ejecutiva
de Asociaciones Politicas

Direccion Ejecutiva _ .
de Parficipacion Ciudadana 17 0 100.0 - i

ion :

Unidad' Técﬁica

de Servicios Informaticos 23 0 - 1000 23

de Vinculagcion
con Organismos Externos

Total: ..

5.2.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacioén
de plazas vacante de la Rama administrativa

En noviembre, mediante el acuerdo num. IECM-JAQ75-17, se aprobd el encargo de desppcho
de analista, a Livia Liney Quiroa Sanchez, servidora publica adscrita a la Secretaria Ejecytiva,
para e} periodo 16 de noviembre de 2017 — 15 de mayo de 2018. Ademas, continda vigerT(e la
encargaduria de Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos perteneciente [a la
UTALAOQOD.

De conformidad con el Procedimiento para la operacién de los mecanismos extraordinariqs de
la Rama administrativa, calve IEDF/PR/UTCFyD/3/2016, en noviembre fueron aprobadas 7
ocupaciones temporales {anexo 14).
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También, al iniciar dicho mes disfrutaban de vigencia 11 ocupaciones temporales aprobadas, en
su momento, con los acuerdos JADD2-17, JAQQS-17, JAD24-17, JAD28-17, JAD33-17, JADS51-17,
JADB5-17 (anexo 15).

5.2.3. Capacitacién y actualizacion
del personal de la Rama administrativa

Las acciones de capacitacion para el personal de la Rama administrativa consistieron en un
proceso de inscripcion y dos periodos para cursar alguna de las ofertas desarrolladas. Los
resultados del primer periodo se dieron a conocer mediante el informe num. IECM-JAINF025-
17. Por lo que respecta al segundo periodo, en octubre se reeditaron los cursos en linea “4Y
qué tiene de particular la Constitucién de la Ciudad de México?”, y “Aliados por la igualdad”.
Como resultado de este segundo periodo de capacitacién, 243 funcionarios concluyeron su
compromiso de capacitacién. De esta manera, al 30 de noviembre de 2017 el nimero de

servidoras y servidores publicos capacitados ascendia a 333,

De conformidad con el articulo 46 de los Lineamientos que regulan la operacion y
funcionamiento de la capacitacién para el personal de la Rama administrativa, concluidos los
cursos del segundo periodo, la UTCFyD notificara, una vez que la Junta apruebe el dictamen
correspondiente, las calificaciones finales. No obstante, para el segundo periodo, esta incluido

el modulo “Archivos digitales”.

Moduto “Archivos digitales”

En noviembre concluyd el disefio pedagdgico del curso “Archivos digitales”. Se grabaron cinco
entrevistas a igual nimero de funcionarios, los cuales compartieron su experiencia en el manejo

de archivos y en la labor de digitalizacion.

Se extendid la invitacion a todas las areas del Instituto para que participasen en la referida
actividad de capacitacion; asimismo, la UTCFyD notificé al personal responsable de los archivos
en las areas administrativas su inscripcion al curso. Participaron 92 funcionarios. De este
numero 19 pertenecen de la Rama administrativa. El curso inicié el 29 de noviembre y concluira

el 7 de diciembre.
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Modefo de competencias

En noviembre, a partir del trabajo de validacion de competencias, la UTCFyD inicid la

formulacién de perfiles de puestos, la cual consistié en la asignacion de competencias y gral
de dominio por puesto. La tarea se llevé a cabo en colaboracion con los titulares de area.
total se confeccionaron 215 perfiles de puestos especificos. El siguiente paso consistira e

integracién de un diccionario de competencias.

Programa de induccion

Los articulos 580 y 725 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y def Pers

de fa Rama Administrativa sefialan que los OPLE induciran al cargo o puesto a quien acce

Hos
En
N la

bhaf

aa

una plaza del Servicio Profesional Electoral o de la Rama administrativa. La labor de inducfién

debera facilitar la adaptacion del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar
mayor rapidez el marco normativo y organizacional que regula a los OPLE y al INE. Asimig

con

mo,

los articulos 23, fraccion X; 122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en materia de Relacignes

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las labores de induccidn al

personal de la Rama administrativa y al personal eventual.

Para atender ese mandato, la UTCFyD opera el Programa de induccién, el cual no sélo esta

dirigido al personal que ingrese al Servicio Profesional Electoral Nacional o a la

ma

Administrativa, sino también al personal eventual. Este programa consta de tres momegtos:

protocolo de bienvenida, curso de induccidén en linea y acompanamiento. Al terminar novienjbre,

de los cinco grupos abiertos para impartir el curso en linea, tres habian concluido

satisfactoriamente sus actividades. Respecto del curso en linea para la capacitacion dT

personas que fungiran como tutoras (es), 4 de los 15 inscritos han concluido el curso.

Ante la renovacién de cuatro integrantes del Consejo General, la UTCFyD invité al personp

sus oficinas a tomar el curso de induccién en linea.

Evaluacion del desempefio

En noviembre, la UTCFyD trabajé en los ajustes y actualizaciones al Modelo de evaluacidn

las

|l de

del

desempefio del personal de la Rama administrativa para incorporar el complemento

correspondiente a 2018. En tanto se trata de un modelo a tres afos, cuya implementacion Jnicié

en 2017, se trabaja en la incorporacion de los siguientes cambios:
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1. Los compromisos de desempefic seran verificados conforme a evidencias; ya no a

entregables.

2. Se ajustaran a la forma en que habra de evaluarse el compromisc de desempefio de cada

funcionario.

3. A [a evaluacién participativa por objetivos se suma la evaluacién colectiva por metas; es

decir, el desempefio colectivo como parte de un equipo de trabajo.

4. Reponderacion de los porcentajes asignados a cada unc de los factores de la evaluacién

del desempefio.

Las actualizaciones al Modelo de evaluacion del desempefio del personal de la Rama
administrativa continuaran en los siguientes meses. Se espera que éstos sean aprobados en
enero de 2018.

Ingresos del personal de la Rama administrativa
mediante examen de ingreso

En noviembre, mediante el acuerde num. IECM-JAC74-17 se aprobé el Informe sobre la
aplicacion del examen de conocimientos y de la evaluacion del desemperio del procedimiento
para el ingreso del personal de la Rama administrativa a través del mecanismo de examen de
ingreso. Las calificaciones fueron notificadas a los funcionarios con el oficio num.
IECM/UTCFD/0528/2017.

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION,
Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorizacién por
escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa,
dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de

investigacion.
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En razén del acuerdo nim. IECM/ACU-CG-058-2017, aprobado por el Consejo General de gste

Instituto durante la celebracién de su Décimo Segunda Sesion Extraordinaria del 20 de octybre
de 2017, fueron suspendidos los permisos para que el personal de! Instituto realice actividafes
académicas. Lo anterior, toda vez que es necesario priorizar la atencién de compromigos

vinculados al Proceso Electoral Ordinario 2017-2018.

De esta manera, en el mes objeto de! presente reporte no se autorizaron permisos gara
desarrollar actividades académicas, cientificas y de investigacion. Sin embargo, gozan| de
vigencia los permisos otorgados a Miguel Angel Gonzalez Malvaez, Auxiliar de Servitios
adscrito a la Secretaria Administrativa; y Margaret Isabe! Ruiz Franco, Analista Educadora
perteneciente a la Direccion Ejecutiva de Educacion Clvica y Construccion de CiudadTnia
(DEECyCC).

E! primero de estos permisos fue autorizado el 3 de agosto de 2017 con el oficio fjum.
IECM/SA/395/2017, para que del 8 de agosto al 1o. diciembre de igual afio, Miguel Ahge!

Gonzalez Malvdez cursase el segundo semestre de la carrera de Ingenieria en Sisteas
Energéticos; e! segundo, aprobado el 18 de agosto del presente con el icio
nam. IECM/SA/498/2017, a efecto de que del 7 de septiembre de 2017 a!l 21 de junio de 2D18,
Margaret Isabel Ruiz Franco acudiese al diplomado “Sexualidades: Cuerpo, Derechos Humanos
y Politica Publica”.

Por ultimo, el 30 noviembre concluyo e! permiso para cursar el tercer semestre de la maegtria
en Derecho del titular de la Direccion Distrital |, adscrito al Servicio Profesional Elecioral
Nacional, Yasbé Manuel! Carrillo Cervantes.

De conformidad con lc establecido en los articulos 91 y 97, del Reglamento en Materii de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, continGa vigente la licgncia
FyD,

debido a que la funcionaria ocupara, a partir del 10. de septiembre de 2017, la plaza de Jefa de

sin goce de sueldo de la C. Rosa Isela Soriano Naranjo, Analista, perteneciente a la UTC

Departamento de Control de Registro en esa UR.
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5.4. SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2018

Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019

En noviembre la UTCFyD realizd diversas actividades relacionadas con las convocatorias del
Concurso de oposicion abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral
Ordinario Local 2017-2018, asi como para seleccionar personal eventual para el Proceso
Electoral Ordinario Local 2017- 2018 y para la Consulta Ciudadana de Presupuesto
Participativo 2019. De conformidad con lo establecido para la primera etapa, “Registro de
aspirantes y verificacion de requisitos”, ésta se realizé dei 23 de octubre al 15 de noviembre de
2017.

Cada uno de los aspirantes que cumplié ios requisitos obtuvo un folio de registro en el que se
sefalaron los cargos para los que se postuiaba. Ello, en el entendido de que conforme a su

perfil podria inscribirse hasta en los cinco cargos materia de ia convocatoria.

Concluido el periodo de registro, se recibieron 1,672 folios para la convocatoria de Ia Direccion
Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC); y DEOEyYG, 2,200 folios. Al
finalizar esta etapa la UTCFyD presentd a las Comisiones de Organizacién Electoral vy
Geoestadistica, y de Participacion Ciudadana y Capacitacion los informes correspondientes.
Con base en ellos, cada una de las comisiones referidas aprobd ios registros de aquelias
personas que cumplieron tanto ia totalidad de los requisitos solicitados como el perfil para

participar en los concursos.

En relacion con la preparacion del examen de conocimientos previsto para el 25 de noviembre
de 2017, la UTCFyD integré un banco de reactivos basado en las guias de estudio aprobadas
por el Consejo General como anexo segundo de las convocatorias del Concurso de oposicién
abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018,
asi como para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-
2018y para la Consulta Ciudadana de Presupuesto Participativo 2019

Ei 17 de noviembre se llevé a cabo el sorteo de reactivos que utilizarian en las versiones Ay B
del examen. Este se efectué por medio de una seleccion aleatoria basada en una aplicacion
disefiada por la UTCFyD. En este proceso participaron tanto el contralor general del Instituto,
Lic. Jorge Alberto Diazconti Villanueva, para vigilar la legalidad del proceso como los directores
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gjecutivos de Participacion Ciudadana y Capacitacion, Dr. Jesds Arturo Flores Lopez, y| de
Organizacion Electoral y Geoestadistica, Lic. Delia Guadalupe del Toro Lépez; la titular dg la
UTCFyD, Lic. Karla Sandoval Dominguez, y representantes de las oficinas de Consejergs y
Consejeras Electorales, quienes supervisaron la seleccidon aleatoria de los reactjvos

correspondientes.

Una vez conformadas las versiones finales de cada examen, la Titular de la UTCFyD/| los
Directores Ejecutivos y el Contralor General del Instituto autentificaron 1a versién de cada czﬁrgo

por concursar.

Del 18 al 23 de noviembre, se realizé la reproduccion de 3,866 examenes para la convocaforia
imputlsada por la DEPCyC y de 4,276 para la efectuada por la DEOEyG.

5.5. SELECCION DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS DISTRITALES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018

El 20 de octubre de 2017, mediante el acuerdo num. IECM/ACU-CG-060/2017, el Congejo
General del Instituto aprobé la Convocatoria def Proceso de Seleccion y Designacion al cargo
de Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

Adicionalmente, el 10. de noviembre de 2017, con el acuerdo num. IECM/ACU-CG-079/2017, el
érgano superior de direccion de este Instituto aprobé la modificacion de plazos y términos dle la
Convocatoria del Proceso de Seleccion y Designacion al cargo de Consefera o Consgjero
Distrital def Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Proceso Electoral Local Ordipario
2017-2018.

El proceso de seleccién y designacién se desarrollara conforme a lo siguiente:

1. Inscripcién de las y los candidatos: 23 de octubre al 19 de noviembre de 2017.
2. Conformacion y envio de expedientes: 27 de noviembre de 2017, a mas tardar,
3. Revision de los expedientes: 5 de diciembre de 2017, a mas tardar.

4. Examen de conocimientos en materia electoral: 9 de diciembre de 2017. Los resulados
seran publicados el 18 de diciembre de 2017.
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5. Evaluacion curricular: 19 al 22 de diciembre de 2017. Los resultados seran publicados el 29
de diciembre de 2017.

6. Entrevista: 30 de diciembre de 2017 al 20 de enero de 2018. Los resultados seran
publicados el 22 de enero de 2018.

7. Integracién y aprobacion de propuestas definitivas: 24 de enero de 2018, a mas tardar. Los

resultados seran publicados el 25 de enero de 2018.

Conforme a lo establecido en la Convocatoria del Proceso de Seleccion y Designacion al cargo
de Consegjera 0 Consejero Distrital def Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, el periodo de registro de solicitudes para
participar en el proceso de seleccion estuvo a cargo de las 33 direcciones distritales; se

desarrcllo del 23 de octubre él 19 de noviembre de 2017.

Para tal efecto, la UTCFyD, con el apoyo de la Unidad Técnica de Comunicaciéon Social y
Difusion (UTCSyD), habilité un apartado en el sitio de Internet del Instituto para incorperar el
acuerdo y la Convocatoria del Proceso de Seleccion y Designacion al cargo de Consejera o
Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018, y los anexos de ésta. También dispuso tanto las guias y materiales de
estudio para el examen de conocimientos como los formatos de solicitud de registro, de
exposicion de razones por las cuales se aspira al cargo; de carta bajo protesta de decir verdad;

de registro del curriculum vitae; y de resumen curricular.

La UTCFyD elaboré una aplicacién, en Excel, para que las direcciones distritales realizasen ei
registro de aspirantes al cargo de Consejera 0 Consejero Distrital. Correspondié a la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyc a Organos Desconcentrados (UTALAOD) realizar el
seguimiento diario al registro de aspirantes. Una vez agotado el periodo de registro, se
recibieron 1,236 solicitudes.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, correspondignte
a noviembre de 2017, se entiende por:

ASF Auditorfa Superior de la Federacion

CIDE Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas

CCTV Circuito cerrado de television

Comisién Comision Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Provisional Electoral Nacional

de Seguimiento

CONAC Consejo Nacional de Armonizacidn Contable
CONSAC-CDMX Consejo de Armonizacién Contable de la Ciudad de México
CTEMAABI Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones

y Arrendamienio de Bienes Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

COTECIAD del Instituto Electoral de la Ciudad de México

CRH Coordinaciéon de Recursos Humanos

DACPyYS Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
DPyRF Direccién de Planeacion y Recursos Financieros

DEAP Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

DEECYCC E;r%ﬁzfgdzj;t;utiva de Educacion Civica y Construccion
DECEyG Direccion Ejecutiva de Organizacidn Electoral y Geoestadisticy
DEPCyC Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacién
DESPEN Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
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EFSL Entidades de Fiscalizacidn Superior Locales

Harweb Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.

FEPADE Fiscalia Especializada Para la Atencién de Delitos Electorales
Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social

FOVISSSTE y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

IVA Impuesto al Valor Agregado

INA Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

y Proteccion de Datos Personales

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
INFODF Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

instituto de Seguridad y Servicios Sociales

ISSSTE de los Trabajadores del Estado

INMUJERESCDMX Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México

Instituto Instituto Electoral de la Ciudad de México

IEEM instituto Electoral del Estado de México

INE Instituto Nacional Electoral

ITESM instituto Tecnoidgico y de Estudios Superiores
de Monterrey, Campus Ciudad de México

Junta Junta Administrativa

OAIPYPDP c(j);’ic[:i):foc;epgcr:;:::; :SIa Informacion Publica y Proteccion

OPLE Organismos Publicos Locales Electorales

OEA Organizacién de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica

Policia Auxili , .
olicia Auxriar de la Ciudad de México

PIDA Programa institucional de Desarrollo Archivistico
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POA Programa Operative Anual

RETAIPDEF ?;chilset;:)ar;sezaer;Tcia y Acceso a fa Informacion Publica

RIE Red Institucional Electoral

RO Responsable Operativo

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

SEPOMEX Servicio Postal Mexicano

SAR Sistema de Ahorro para el Retiro

SGC Sistema de Gestion de Calidad

SHAD Sistema Informét-ico Integral dz.a Administracién del instituto
Electoral de la Ciudad de México

SEAL Sistema de Evaluacion de Aprovechamiento en Linea

SISPEM Sistemg FIe S-c?guin.'liento de Personal Eventual para Mecanismcls
de Participacion Ciudadana

STC Sistema de Transporte Colectivo Metro

TAV Tarjeton de Acceso Vehicular

TECM Tribunal Electoral de la Ciudad de México

TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidén

UR Unidad responsable de gasto

UTsli Unidad Técnica de Servicios Informaticos

saap U Teecade s gkt o

UTAJ Unidad Téchica de Asuntos Juridicos

UTCFyD Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrolio

UTEF Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
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UTCSyD Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion
UTVOE Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos
UNAM Universidad Nacional Autonoma de México
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de informacién publica atendidas durante noviembre de 2017

Namerg

Sici C ntarios
e solicitud Oficio de respuesta omentario

“Solicito con fundamento en el articufo 6 constitucional, 4, 6, 11, 12,
13 y 23 de Ia ley en la materia que me hagan llegar !a informacién
respecto a los gastos en materiales electorales, adjunio documento
en el que se desglosé la informacién que requiero.”

O "Anexo: -

"1. El total en porcentaje y en dinero de los recursos destinados
.. a la compra de materiales electorales.

2. Materiaies que se compraron y costo de cada uno.

e e -+ "3, Caractéristicas con las que se solicitaron o caracieristicas
3300000081517 IECM/SA/1096/2017 de fos materiaies adquiridos.

"4, Empresa a laqué se compraron y cudl fue el meécanismo
de asignacién del contrato.

"5. Nimere de cargos a elegir
6. Tamafio del padron electoral

“Los maleriales electorales son aquelios implementos gue integran’
las Casitlas en log procesos electorales y los de participacién
... ciudadana y son necesarios para su instalacion y funcionamiento,. -
" (Tesis XH/2005. Material Electoral y Documentacion Electoral son™”
concepios diferentes (Legislacion de Tlaxcala y similares), tales como:

Confinta. ..
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... Conlinuacién

Namegro

de soligitud Oﬁclq fie respuesta . _ Con.‘ifhtanos

"Urnas.
"Canceles o eiementos modulares (mamparas)
“"iquido indeleble.

*Marcadores de ia credencial para votar.

Crayones o lapices para que el mudadano margue. e la boleta
Ja opcidn de su preferencia, B

o "Mesas para colocar las umas
/9AI1096/2017 .,_?:ﬁéarcadora de credenicial o
‘ "Seltos “X" y “Voto”

"Tratandose de la votacion electt
“eon ef software elecibral

3300000081517 IEC

' y los datos dél periado de eieééié:jés anterior a la

: a8 reciente, iqual
para el cargo de gobernador. '

A4 3 Cual eg la remuneracion’ que perciben los Cor ] .
mensualmente y acumuiado anual cuandé no hay proceso electc ral? :

2. ¢ De qué manera y/o como & integran estas percepclones
‘econdmicas, describiendo detalladamente por cadé consejero
‘electoral y por concepto de manera mensual y de acumulado tofal
de ios 11 consejeros en el afio 201 7? :

33000{5 08_31 17 -3, s Enuncie las prestaciones. ybefnef cios adlc:onat% a la percepcion

oot v ”eco"f’m‘ca de los 11 consejeros glectorales en afio 110 electoral,
3300000083317 IECM/SA/1102/2017 de manera mensual y los costos que estas representan
3300000083417

para el insiltnto en el ejercicio de gasto de 20177

g, &Cudl es fa remune:acuén P »
mensualmente y acumulado anua[ cuando si hay praceso electo; ai?

5. ;De qué manera y/o como se integran estas percepciones

' econdmicas, describiendo detalladamente por cada consejero
-~electoral y por concepto de manera mensual y de acumulado tofal
de los 11 consejeros detl afio 2015 y presupuesto para 20187

Cof ﬁnL’ra,... .
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... Confiruacién
Numero . .
de solicitud Oficio de respuesta Comentarios
"6. Enuncie las prestaciones y beneficios adicionales a la percepcion
econdmica de los 11 consejeros electorales en ¢f afio si electoral,
de manera mensual y los costos que estas representan
para el Instituto en el ejercicio de gasto 2018, :
"7. Solicito copia digital de las leyes 0 normas que prevean estas
compensaciones, prestaciones o beneficios que se otorguen
en periodos electorales y que sean distintas y/o adicionales
de las estipuladas en la Ley Federal del Trabajo, solicitando se haga
la precision del articulo apartado pagina o sefialaimientos, donde
se cons:deran © preven estos adicionales con y sin proceso electoral.
"8, {,Cuél es la remuneracion que perciben los Gcnse;eros EIectorales :
3300000083117 : en afio sin proceso electoral?
3300000083217

3300000083317 IECM/SA/1102/2017 "9. ¢+ De qué manera y/o como se integra esta remuneracién?

3300000083417 *10. ¢ Cudl es la remuneracion que perciben durante los procesos:
' : electorales en el Estado, los Consejeros Eiector_ai_es, asf como
los demas empleados del 6rgano electoral? :

11, (,Durante o en los Procesos Flectorales que sa llevan a cabo.
en los Estado se tiene contemplado el pago de una compensac;én
y/o estimulo y/o gratificacion y/o incentivo especial? En caso
afirmativo ;En qué consiste?

"2. (,Se tiene contemplado el pago de horas axtras a k)s

procesos electorales? En caso aﬁrmatlvo ¢En qué consiste ese pagb'?
En caso negativo ;De qué manera se retribuye 3 los empleados -
las horas extraordinarias en procesos electoraies?

“Solicito sean tan amables de informarme sobre el régimen
. B de Seguridad Social con el que cuenta dicha insfiticion y desde
3300000086217 I[ECM/SAM174/2017 . - cuando sé encuentran afiliados a este régimen, deseo saber si dicho

. QOrganismp PLIbEICO Local cuenta con un Sistema de Pensiones .-
y Jubilaciones”.

Integralia’

Confinda...
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... Confinuacion

Numero

de solii Dficio de respuesta Comentarios

3300000086717  IECM/SA/1192/2017

3300000087917 o
3300000087117 IEC MiSAﬁj 7312017

3300000088117 IECM/SA/1215/2017
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Anexo 2
Resumen consolidado de la ndmina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a noviembre de 2017
(Pesos)

Periodo Movimientos

Ruperto Juan Hemandez . -

o 1 863,920.3 632,691.1;

Convenios - = Ayaia 7 - E 53,929 2,691 1
conciliatorios e i . B
Liguidaciones 11 7.163,676.2 4,982,288.4

Contintia. ..
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... Continuacion

Periodo Mgovimientos
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... Continuacién

Periodo Movimientos

RIS

Fideicomiso 3,550,148.8

Nomina 1a. quincena

“denovembre2at7 138 1,654,468.9 1,333,170.8
No6mina de cancelacion 1a. '
quincena de noviembre 2017 1 -12,687.2 -10.482.1
Nomina extraordinana 1a.
quincena de noviembre 2017 1 12,687.2 10.482.1
Némina de honorarios e T
eventiales {partidos ‘Nomina extracrdinania 1a.
politicos y grupos quincena de noviembre 2017 1 12,687.2 10.482.1
parlanj_entarios) L
' i ﬁsg’éﬁ?eﬁr‘g“géﬁ"a & 137 1,683,980 .4 . 1,357,7149
_Nomina extraordinaria 2a. 8 y E
“quincena de noviembre 2017 - 1 14,755.8 B 12,064.1
Nomina de personal .- 82 4 2 y
“de honorarios o $1,590. - 663,996.:9
Continga...
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... Conlinuacion

Periodo Movimientos

Total: s : £6,626,123.0 43,907,889.:!

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a noviembre de 2017
(Pesos)

Concepto Periodo

MetLife México, S.A.

Aportaciones al seguro de separacién individualizado

Pensiones alimenticias 583.651.7

Noviembre

Descuentos de seguros contratados por servidores _ _ 69,601.6
plblicos ; : :

Quafitas Compafia de Seguros, S.A.de C. V. 10./X1/2017 al 30/X1/2017 . 12,604.7
AXA seguros. s 10./X1/2017 al 30/X12017 | 56,996.9

© 13,401,401.5

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no eoincidir con el total debido al redondec.
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Credenciales de personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante noviembre de 2017

Martinez Lopez itzel Janet

Movimiéhto Unidad administrativa

Anexo 4

Unidad Técnica de Archivo, Logistica

Alta - y Apoyo a Organos Desconcentrados

Alta
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Anexo 5
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad
total y permanente efectuados en noviembre de 2017

Servidor publico ‘Unidad administrativa

Mora,_(_;}ﬁévez Jogé. .
Netzahualcoyotl

Direccién Ejecutiva de Educacién Civica

Franco Jiménez Virginia
y Construccion de Ciudadania

del Carmen

31/X/2017

. 31/X72017

Unidad Técnica del Centro de Formacion

BUXROTy Desarralio

Direccién Ejecutiva c:ié:‘Educacién Civica

. 150(”2017 y Construccion de Ciudadania

Continga...
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... Continuacion

d administrativa

Direccién Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica

Feregrino Morales Maria

del Rocio. Alta 10./2017

10./X12017

Hemaridez Ruiz Marianne

: 10./XI/2017 Consejero Electoral Mauricio Huesca
Michelle

Rodriguez

10./X1/2017

Martinez Lopez itzel Janet

Direccign: Ejecutiva de Agociaciones
Politi B

16/X112017

Consejero Electoral Mauricio Huesca

16/X1/2017

Confiry
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... Continuacién

Servidor publico Movimiento Fecha Unidad administrativa

Consejero Electoral Mauricio Huesca
Rodriguez

Tabuada Andrade Juan Carlos Alta 16/X112017

Direccion Ejecutiva de Educacién Civica
¥ Construccion de Ciudadania

Luna Garcia Rosamar Promocion

Direccion Ejecutiva de Participacion

Promocion Ciudadana y Capacitacion

40./X1/2017 Dlrggcsén- Ejecutiva de Asociaciones -
Politicas

Promocion

16/X1/2017

Gallardo Inzunza Hugo Guilermo  Promocion 16/X42017

Consejet_‘d Electoral Mauricie Huesca
Rodriguez

Alémméan Angelini Amanda Promocion 1BIXI2017
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Anexo 6
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante noviembre de 2017

Servidor publico Movimiento Unidad ad
Osorio Mufioz Jorge Francisco

Herrera Javier

Vega Librado Laura Janet e Alta

Dirgeccion:E
Politicas.

Géilardo Inzunzé'l-':lugu Guillermo

Consejero Electoral Mauricio Huesca
Rodriguez

Afeman Angelini Amanda ~ Promocion
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Anexo 7
Hojas unicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante noviembre de 2017

Servidor publico

Sanchez Zavala Emifio

Mendoza Palatto Armando de Jesus

Peralta Lopez Gisela Xochitl - 30/X12017
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Anexo 8
Plazas vacantes reglstradas al 30 de noviembre de 2017

Plazas vacantes

{Unidad administrativa y cargo vacante

SPEN Tota
Titufar de la Oficina de Gestion de Calidad () ' 1 1
Subdireccién de Andlisis, Evatuacaén y Mejora Continua () ' : 1 1
Jefe de Departamento de Atiditoraas al Sistema de ,estion Eiectoral & 1 ' 1
Jefe de Departamente de Control de Documentas y Registro del Sistema 1 1

de Gestién Elecioral (**) .-

Jefe ds Unidad de Educacion Givica Il (**) : ' T
Teécnico en Educacion Civica 1V {**7 '

Técnico en 'Org'énizacién Electoral (***)

Thular de Ur ad Técmca o
Jefatura de [ epartamen{a dei Centro de Docume tacsén ]

Jefatura de Departamsnto de Seguimiento de Acuerdos(™)°

Analista (**}

Anahsta )

Director de Reclutamiento y Seleccidn (*)

Jefe de Departamento de lngraso ) : 1 1
Jefe de Departamento de Gestién y Segu:mientaic - )- ' 1 1
Coftinta...
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... Continuacitn

Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

RA SPEN Total

Anaglista (*')

Analista (**)

Titular de Unidad Técnica (*)*
Dlrector de Vinculacion Insﬂtuclonai W : : 1 1

Jefa de Departamento de Vincu!aclén con Orgamsmos Externos ("*) ' 1 1

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento {**} 1 1
Continig...

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM- JAINF003-1

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2017 ANEXOY

... Confinuacién

. Piazas vacantes
Unidad administrativa y cargo vacante

Téonico de Organo Desconcentrado (™)

Direccion Distrital 20

Jefe de Depariamento de derdinacién ¥ Seguimienff: *%

Jefe de Departamento de C_qordinacién ¥ Seguimiento {**}

ano Descoi?é:émradd )

Titular de Organo Desconcentrado (™)

neentrado ()

Secretario de Organo De

NOTAS:

RA;Rama administrativa.

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacién, definidas conforme al articuio 53 del Reglamento de Relagiones
Laborales del Instituto Electoral del Distrito Federal.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, ¢on base en el Capitulo 1V del Reglamento de Relas
Laborales dei Instituto Electoral del Distrito Federal.

**Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los témmings del articulo 55 del Esfatufo del S
Profesional Electoral y demas Personal que labore en el institufo Electoral del Distrifo Federal.

' Encargaduria a partir del 2 de octubre de 2017, notificada mediante el oficio ndm. |EDF/PCG/044/2017.

2 Encargaduria del 16 de noviembre de 2017 al 15 de mayo de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JADB4-17 y not
con el oficio num. IECM/SA/CRHN 105/2017.

* Encargaduria a partir del 6 de noviembre de 2017, notificada mediante el oficio nim. IECM/PCG/061/2017.
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Anexo 9
Movimientos de afiliacion al ISSSTE, correspondientes a noviembre de 2017

Nombhre c Movimiento

Martinez Lépez ltzel Janet

; Michelg *

B31/X2017

312017

Confinga...
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... Continuacién

Nombre - e _ Movimiento

Mora Garcia Martha Librada Baja B 3UX12017

Modificacién Salarial

Modificacion Salarial

Modificacién Satarial

Luna Garcia Rosamar Modificacion Safasial
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Anexo 10
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a noviembre de 2017
(Pesos)

Normales Cierre mensual

06 Direccién Ejecutiva
de Asociaciones Politicas

08 Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciludadana
y Capacitacién

'.50

.1 2 Uﬁidad Técniéa-dé Asuntos
Juridicos

22,640,473.5 84,942,014.9
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Anexo 11
Ejercicio del gasto por partida presupuestal al 30 de noviembre de 2017*
{Pesos)

Capitulofpartida

1131 Sueldos base al personal permanente o . ' : 7,53?,331.2

1211 Honaraﬁos asimliab!esasalanos L e : . ; -85,927,692.4

1231 Retnbucmnes por servicios de caracter socnai

1311 ana qumquenat por arsos de servicios efecnvos prestados : B . _
1321 Prima de vacaciones ; - B "2,955,879.6

: ':'caclén de ﬁn de:afio

. 13,969,814.4

1341 Compensaaones o . : | 262.810,889.7

1411 Aport c&ones a mstltucto es de segundad secnai

1421 Aportacuones a fondos de vivienda

1431 Apartaﬂlones al sistema para el rettm oa Ia _dmlnlstradora de fondos
para el retirc y ahorro soliddrio

1443 anas*por seguro de ret:ro del personal al servicio de fas umdades

responsables del gasto del Distrito Federal 19’1 19,1413

1449 Ot \portaciones para seguros - SR HEb 12,085,379.5

1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo _ ' . 20 638,862.4

1543 Estanclas de desarrolio inf 184,106.4

.

1545 Asignaciones para prestauones a personal smdlcaltzado

¥ no smdi:;ahzado 458.,765.4

1546 Otras prestacrones oontractua!es

1547 Aslgnaclones conmemoratwas

1591 Asignac;ones para requenmuentos cfe cargos de servidores ptblicos

y de mandos medios asi como de lideres; coordinadores y enfaces 927,783.2

2121 Mafenales y utlles de impresién y I’epdeUCCIOﬂ 1'5.575‘0

2141 Materiales, Gtiles y eqmpos menozes de tecnologtas cte la mformacncn 1 631,408 1

y comunicaciones ' e _ R '

2151 Material impreso e mfonnacuon digital ' ~ 486,984.5
Cogtinda. ..
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... Continuacion

e ) 1194021 =

561551.4°

2‘45,658.?;
339,863.7

12,909,136.2 "

Continua...
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... Continuacion

Capitulo/partida

3171 Servicios de acceso de Internet, redes y prﬁcesamiento de informacion

3181 Servicios postales y tg!égréﬂcos

3221 Arréﬁdamiento de edfﬁclos

3231 Arr ndamiento de moblilano y equipo de admmlstrac:ton educac;onal ¥ recreatlvo

3262 Arrendamnento de equzpo de transporte destmado a servicios pubhcos ¥ Ia operacsén
de programas pubiicos

3362 Servicios de lmpre316n

3381 Servic:los de wgalanc;a

3301 SeN cios profesionales; cientificos, técmcos mtegrales ¥ otros

3411

lmos financieros. ¥ bancanos

3432 Gas 05 de ensobretada y {raslado de némsna

3451 Sequro de bienes patrimoniales

3471 Flete's y maniobras '~

3511 Conservacson y mantemrmento menor de mmuebles

3521 instalacién reparacuén,y-mantemmtenm. ej mobiltano | !
¥ equ1pn de admlmstracnén educacional y recreativo

y::
de comp to y tecnologias: de ta informacion

3553 Reparacion, mantenimiento y congervacion de equipe
- de transporte destinados 3% ervidores publlco& ¥ semcsos admimstrat;vos

3571 Instaiamon reparacson ¥ mantenimiento de magquinaria,
ofros equipos y herramienta..

ANEXO$

' 2.410611.4
90,0744

51,156.0
1,655,436.0

.9,280.0

5,944,510.8

" 160,713.4
139.2

2472,1809

1610,9776
8.025,919.4

662,016.7

Co
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Continuacién

Capitulo/partida Monto

|

358__‘] _Servicios de limpieza y manejo de desechos 3 657,585 4"
2691 Servicios de jardineria y fumigacion | | | 499,844.0
3611 Difusidn por radio, television y otros medios de mensajes " 6.576.940.4 ..
sobre programas y actividades gubernamentafes : s o
3641 Servrcsos de revelado de fotografi ias o 9,710.3.
3691 Otros servicios de informacion ; 1,009,200.0
3711 Pasajes aéreos haciona[es CoE . ' :. 129,877,8.'::5 ‘
37.12 ?asajes aéreas internacionales ' ' | | 104,147.4
3721 Pasajes terrestres nacnonales - _ : 2,658.3 -
3722 ‘Pasajes terrestres al interior del Dlstrite Federal - : o 3 073 938. 7;5'52:
3751 Viaticos en el pais 62,295.3
3761 Viaticos en el extranjero S 0 . 2581779 -
3791 Otros servicios de trabajo y hospedaje 3 ” S apnz
3831 Congresos y convenciones : 1,399,038.8
3921 Impuestos y derechos 1 - 53,0560
398.‘.I”Empuesto sobre néminas o - “13,085,467.9.
3982 Otros impuestos derivados de una refacién laboral _ . 5,989,574
3999 Otros servicios generales R Y 40020007

f.._,,;"Ayudas. Subsidios, Aportacion

773,064

4411 Premios _ . 678,758.0
4419 Otras ayudas sociales a personas -~ +5,331,500.0
4471 Ayudas sociales a entidades de interés piblico 342,762,806.2

5111 Muebles de oficina y estanteria . 303,505.0

5151 Equipos de computo y tecnolagias de la infonnaci(:-n 8,230,617.1

5191 Otros mobiliarios y equipos de admmnstracuén o o 152,091.1 _

5211 Eqmpos y aparatos audiovisuales | 88,809.6 o

5231Cémaras fatograficas y de video . - 3704192

5621 MaQUlnanay equipo industrial SO e 73,320.1._.?4 :.
Continda...

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM- JAINFOO3-1

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2017

... Continuacion

5651 Equipo de comunicacion y telecomunicacion

5671 Herramientas y méqumas‘ﬁerramiéﬁt'a :

. 49,358.6

5691 Otros equipos

7561 Inversiones en fideicomisos publicos financieros e . 1,676,665.4

Total:

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondec.
*El avance presupuestal a noviembre de 2017 se determiné con base en la nocidn de gasto devengado del Consejo Nacional de Armonifacion
Contable, el cual reconoce una obligacion de pagos a favor de terceros por la recepeién de conformidad de bienes, servicios y cbras oportunamente
contratades.
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Anexo 12
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México en noviembre de 2017

(Pesos)
. Inicio Monte total | Fundamento
Nam. Fin Proveadores Partidas Prov. A H
Proc. Concepto 3 de Y 5 adjudicado legal
H-_ Part" | yigencia | @ vigencia participantes Adjud. Adjud. {con IVA) | (numerales)
E Constructora Urbanizadora Magreg, 21, uEtnjngS. 27
S servicio del mantenimient S.A. de CV. : Pa'.’af"') o5
ervicio del mantenimiento . ; inciso a); 28,
04 &  dedomos piramidales en fas 6 24XU2017  31/XI2017 Design 4, S.A de C.V. 3 Schutie Design  »90 4904 parrafo
= . . Schutte Design,S.A. de C.V. SA deCV. . . aa.
= oficinas centrales dei Instifuto. Enrique Rodriguez Prieao primero; 33;
g q guez Prieg y 34, fraccion I;

MUR Arquitectura, SAde C V. .

37, 38;y43.

Schutte Design 152,0001

24/X12017 . 9/XIN2017 S.A. de CV.

20, primer
parrafo; 21,
Renovacién de licencia Onlinet, S.A de C.V ultimo pérrafo,

L.DI Associats,
SA deCV.

23, 27, inciso
a); 28, pamrafo
primero; 33;

y 34, fraccion {;
37, 38;y 43

de] software de seguridad
Kasperky version Endpoint
Security.

10 3 3002017 10./Xil/2017 Sofware Express, S.A. de C.V. 3

LD} Associats, S.A. de CV.

161,808.6

{ECM-LPN-12/17

Continda...
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.., Conlinuacién

s Fin | 0 Provesdores | partidas | oV Mostototal | Fundamento

e e i R Rabder & adjudicado | . legal®
de vigencia | de vigencia . participantes Adjud.” 't (con VA) {numetales)

© Concepta

27, dngiso. b);

Cory

egables cromiadas rativo Affiaens, SA, de C:

Corportatiio

2 con respaklo de vinil riegro . " ‘Muebles Tutiulares Beta, ; eopa  primerc; 43,
16 2 acojinado y reforzado 4 23Xu2017 - 82017 SA.deC.V. 4 sgfﬂgzras,v 1845963 g ccion Il 48;

3 con solera soldada. Muebles Pontevedra, S.A. de C.V. . v 81, primer

L parrafo; y 52.

Servicio de alimentos para 27, inciso ¢c);

; ) ' 28, pérrafo
el evento denominado Dafne Vanessa Trujilio Cruz Dafne Vanessa ’ e
15 AD "Academia para futuras 1 TIXW2017 231)‘!/2017 Juan Frang Espinosa Cruz 1 Trujifio C 84,216.0 Sr;Ta;%‘r;SfB
_alcg;?esas_; ‘. : s v ' primero.
" Continda...
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.., Confinuacion

. Contratacion para el uso
_ de las instataciones y sefvicios,

H
T R 27, ingiso ¢);
S vaciada da banes haaties -~ Mauricio 28, parafo
04 AD de diversas Direcciones 1 16/XYy2017 31/Xi2017 Mauricio Atamirano Ruiseco 1 Altamirano 232,000.0  primero; 48; 51,
" Distritales. - - . : ' - : ' : o Ruiseco . panafo -

Corfn ..

#& -..TOE-E.-ORA.DE .C..DA..EM.X O “
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... Continuacion

R Montototal | Fundamento
fiicio T Fin Proveedores adjudicado legal®

C N . N .
oncapto de vigencia | de vigencia participantes {con IVA) {numerales)

Contratacién de!sewibio . ‘ : o R o o e o Lo
A 27, ingiso ¢);
de marketing digital Falm Soluciones 28, parrafo

09 © AD. OnFacebookparapromover . 4. guypor7 3oty FAMSOueoneslfegrales. 4 integrales, - 220.680.0  primem; 48;
&l voto de las y los ciudadanos : SA. deCV. : . SA deCV. y. 51, parrafo

de ta Ciudad.de México -
-residentes ervel extrar primero.

27, inciso ¢);

Alejandro 28, parrafo

o Senvcio de alimentacién IR - e - o ST . . e A
09 AD para el personal del Instituto. 1 10412017 1o /XW2017 Algjandro Hernandez Aranda 1 Ht:{gir;i& 90,000.0 3|.':jn1-|ez'raoé'r:tasf‘0

primerg.

9 adjudicaci das con contrato por: 995,962

: ST 71""'&'&09@&#“ = gg primer
de libretas para el eventa _ Litografia y Empaques Sofis, - y Empaques oo 46;
1 AD genominado "Academia ! lo/Xuz017 - &Xy2017 = BAdeCV. 1 .. Salis, . 21,8089 ;%r:a f°r's:«.3'r
para futuras alcaldesas”. - . ' SA.deCv. pérréf%.
Continda. ..
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27, inciso c);

Suministro y colocacion Litografia
e de identifit En B

4,
, 8,
o : . ‘Ricardo Hiram Mawcinitt 9,10, 11, : 27, inciso o),
- Suministre:y cologacion: . _ _ _ L1213, _ S  inciso g,
g4 pp ‘depersianasenolables . . | a5 aMip017 | 30IRO01T  Persians i;g?ggdeze sivas, 1515 61703 pénamd
T paradiversas dreas S L SURNLDHL | hersiandy SA. ras Exclusivas, 4g 47, PR
2021,
22,23,
24y25

Continga...
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... Continuacién

Proveedores - " partidag | v o Fundamento

; ¢ ) s Py : legal
de vigencia participantes Adjud. R a(dgg:?\;z;j)o (numerales)

Concepto .

Alfonso Jiménez Covarrubias

Servicio de impresion GVG Grupo Grafico, S.A. de C.V. S e
oo AD. y encu dernacaén.de -hbretas 13XV2017.  2BIXV2017 Grupo Devus, S.A. de CV. o Alfonso Jiménez

126,208.0 pérrafo. 48,

. Cova

SRR

Fundas ejecutivas tipo ' ' _ 20, parrafo

. h " LDi Associats, S.A. de C. V. primera; 27,
zgﬁi?ﬂ?ap:;apsﬁgaﬁg:gggj Tecnosupport, S.A. de C.V, Av Network inciso c); 28,
10 14X2017  15/XHR2017 lntegractén Tecnologica 360 _ . 2y4 Ser\nce 132,393.1 primer parrafo;
P y candadcs'de seguridad tipo . Spgen o i ke . 48,y 52,
penuittmo
parafo.
Continua. ..
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... Continuacion

..... 5 (c:;? E\f:)o | (numerales)

Cartuchos dé tinta designjef HP Cicovi ‘ . .
icovisa, SA. deCV, : 27, inciso c);
g?}f(ae p'g!egfml fusores 110 ) o 5 Net Solutions Gay; .1,2,3,4, . . Cicovisa, o . 28, primer... .

& jostick g saasiVideo, SA. deC.V # ICISB L), 0

09 "AD ‘movimientos de cémara 3 23Xi2017  21XI2017 Comercializadora de Audio, Foto 2y3 Tgfﬂ[mj;*%’g”' 152,601.8 22}1"2?0’5‘“51
horizontal y vertical y camaras y Video Are, S.A. de C.V. o o prl'mer : grraflo
fotograficas marca Nikon. Tecnosupport, 5.A. de C.V, P P ’

Continga...
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.. Continuacion

2 . s Jnigio e g " _ - . _ : Fundamento
Conéepto . e o R e Pr?{Yggd.o:es sy Partidas |- dlt.l(:it:; iegal®
_ vigencia participantes c - & cjon VA) (nufherales)

Impresién de cartilas para

la abservacidn electoral : . - : L :

def voto de las perscnas ) : : i . Primero

) originarias de la Civdad .

05 AD  de:México residentes en.el - Ta“g;eég;g COS . 36,224.5. f:r':::g_s
: U extranjerc ymanuales delas i : Cats:

¥ los observadores electorales. : ¥ Cuaro.

{nformacién sobre las

elecciones locales.

Servicio de alimentos Juan Francisco Espinosa Cruz 27, inciso ¢);
. para |a reunién de trabajo ry ) Dafrie Vanessa Trujitio Cruz Juan Francisco 28, primer
; 05 -AD de’la DEECYCCcon - it 73{?(:”2017 o TIKH2017 Alimentos y Productos del Sahara, .- 1. Espinosa Cruz - 16,704.0 parrafe; y 51,
. : Y : primer: parrafo,

prestadotes de servicio social. - g ' T - SAdeCV.

?: 2’;‘,’{%3:&"23 r,‘: ﬁg?na ' ' Asociacién de Nomalizacién ' a Asociacion - 27, incisa c);

Mexicana (NMX-R-025-SCFH- 16XI2017  15/XI/2017 y Certificacion, A.C. 1 de Nommalizacion 28,5116 2o Primer

2015) en igualdad lab o 4 _ . Gerlificacién Méxicana, S.C. - y Centificacion, A.C.. pérrafo; y 51,

J no decriminacion. SR : Bas ntematlogm.(:emﬁcatsan sSc (e R prumer pérrafo
Contmua

Ce~
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... Confinugcion

. . oo | Inicio
Concepto a1 de
’ vigencia

Fandamento
fegat’
(numerales)

- Fin Proveedores - Partidas re 3
de vigencia " participantes Adjud.* djud. adgudiaaclo
{con IVA)

'pnl’n' T Pénafo. :

Servicio de hospedaje
y.alimentacion para. .1 BRTRECS S
'lospanstistas nacional 4 : : 27 incisd c)
emternacmnales que asistiran el o B P I Grupo Posadas 28' imar -
al foro denominado "Los - - 1 U48XN2017  15/XV2017  Grupo Posadas, S.AB. de C.V. 1 SAB deCy 280000 0 PETE
Derechos Politico-Electorales 8. e L.y pamato; y 51,
de las y los votantes de fa primer parrafo.
Ciudad de Méxaco residentes

e i PR o ' . : ' 'i'nﬁqvacl_dn RS 28, primer
18IX2017 | 16/XH2017 tonovacitn Cullnaria, S.A. de CV. - 1 Culinaria, 18,9130 b é;'r:?o' ‘:‘-5 "
B ' S ’ ' B ' ‘_°"'°"“e°",’~ .  primer-parrafo.

Desarrollo de contenidos Danial Castil gg inc;iso c);
13 AD’  del curso de "Participacion 1 16/XN02017  22/X1/2017 Daniel Castilio Duran 1 anie Lastlo 36,394.0  primer
ciudadana", Duran parrafo, y 51,

primer parrafo,

; '27,
T 28§ :

i pareafo; y5‘!
primer pérrafo,

'Cb'hfinaa, N
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... Continuacién

Monte i

Proveedores Partidas ' . total Fundamento

Inicio

Ccncepto ' ’ . de " . . s d A - tegal®
vigencia de vigencia participantes Adjud. afgg:'f‘zgo {numerales)
Servicio de alimentos para ' ' : & _ ' 27, inciso ¢);
San Jacinto Nueve, 46,400.0 28, primer

SA deCV. pérrafo;y 51,

' primer parrafo,

05 AT e e e eacion. 1 T7XU2017  7IX42017_ San Jacinto Nueve, SA.de GV,
; o deacuwdadesZM& s . : iy L RES A : S i

Servicio de avaito 27, inciso ¢;

B de justipreciacion derenta . : - : i vallios. .~ Profesionales . .- i
04 AD'  ydictamenestucturaidelos 1 20/Xii2017 27ikyoty. - Profesionales en Avallos, -y en Avalios, - 39,440.0" gg;};‘;‘fﬁ'm i
inmuebles propuestos como SAdeCV. - primer parrafo.

sedes distritales 10 y 29

AL Pk

Servicios profesionales como
infegrante del Comité técnico

L it - Asesor pera el Progrania . SRR R el Lo i 37, idso o,
16 AD g;ﬁ;i‘::;ff‘cﬂ?&g’;'g;) 2RXI2017 ~ 3TAKI2017 Olga Gonzélez Martinez 'ga Gonzdlez 40,0000 gg;};‘;ﬁrm :
que operara para la eleccion primer parrafo.
focal 2017-2018 en.la Ciudad 2. = i S : :
de México.” '

Confinda...
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| adju
{con iVA})

el
n ta Ciudad

quUe bperara para.
" jocal 20172018 &
de México.

arrafo; y 61,
primer parrafo, -

ctas formalizadas mediante pedidos u rdenes de servicio por; 2,079,524.7

" Continda. .
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... Continuacion

Monto
Fin Proveedores | Partidag Prov. total Fur}cé:r;gnto

s I N ) : i . i L oe g ; e )
devigencia | de vigencia : participantes { Adjud’ Adjud.”. o a-(dcj;'g*&f’j%"- {rumerales}.

Goncepto

4 convenio modificatario a pedido por: 0.0

" Unidad Responsable.
2 procedimiento.
3 Numero de partidas.
* Partidas adjudicadas.
* Proveedor adjudicado.
% Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal,
T E| &rea requirente justifics la adjudicacian con proveedor determinado ante et Comité de Adquisiciones.
& Adjudicacién directa Adjudicacién directa derivada de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nim.IECM-INV-10/17, misma que fue declarada desierta.
® Adjudicacion directa aprobada por €l Comité de Adquisiciones en su Séptima Sesién Exiraordinaria del 13 de diciembre de 2016, mediante el acuerdo ndm. AE-07-01-2016.

Py
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Anexo 13

Nombramientos y oficio de adscripcion entregados conforme
a la Segunda Etapa de la Convocatoria del Concurso Pablico 2017

Aspifrante ' | Cficio de adscripcion " Nombramiento

SECG-IECMH475/2017 SECG-IECM/1442/2017

Rosamar Luna Garcia -

Jefe de Depariamento -

Andrés Damuzi Vega Mufioz de Educacién Civica

Jefa de Departamento
de Organizacién Electoral

Maria del Rocio Feregrino
Morales

Jefa de Departamento

de Participacién Ciudadana SECG-IECM/1 4?1!201 l

Jefa de Departamento _ _
de Prerfogativas y Partidos  "SECG-IECM/1483/2017
Politicos

Claudia Graciela Yllanes

Robles . .- . SECG-IECMN 485_!_2017 SECG-IECMM 45212017

Politicos = :
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L*2)

Anexo 14
Ocupaciones temporales correspondientes a la Rama
administrativa aprobadas en noviembre de 2017

Furncionario Adscripcidn jnicio . Conclusion - Acuerdo

Direccién
Ejecutiva
. de Asociaciones

Ménica Vianey . .
Garei a Flores Proyegilsta 16D(E12017£ ‘ 152018

..... | :._.n;.‘i.?.’fﬂtraforia':"r '
Valdés de Atencion Interna
a Comités

Mifam Rulz©  de Deparamento

Huge - Jefatis i o
Guillermo de Departamento -Contraloria _ i
Gallardo de Atencion intema 16/X12017 .15N12018 EE_CM-JA074-H7
Inzunza iites . ; e

a Coi

Marisol - :,”Sgsggﬁaad;gﬁi Ejecutiva . 9 N o
Jiménez de Ora nizacion ~de Organizacién  16/XF2017-. 15012018 17 -
Martinez g “Electora! "

Etectgral v -y Geoestadistica

iNSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Anexo 15
Ocupaciones temporales de la Rama administrativa
vigentes al iniciar noviembre de 2017

10.VIN01T

1o.VI2017

162047

10.X112017
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