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INTRODUCCiÓN 

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fracción XIII; y 83, fracciones XXIII y XXIV, 

del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se somete a la 

consideración de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operación de la Secretaría 

Administrativa correspondiente a febrero de 2018. El documento se integra con información tanto 

de la Coordinación de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeación y Recursos 

Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad Técnica del 

Centro de Formación y Desarrollo (UTCFyD). 

El informe da cuenta de las acciones que las áreas adscritas a la Secretaría Administrativa 

llevaron a cabo durante febrero de 2018; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las sesiones 

de los órganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), así como la 

participación de personal de esta área en reuniones de trabajo de índole varia. 

Entre las actividades efectuadas por dichas áreas se encuentran las siguientes: 

La Coordinación de Recursos Humanos (CRH) realizó pagos a terceros y de nóminas, 

movimientos de incorporación al seguro de vida institucional, acciones de control y actualización 

de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Servicios 

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). 

Por su parte, la Dirección de Planeación y Recursos Financieros (DPyRF) efectuó procedimientos 

para la determinación de suficiencias presupuestales; realizó traspasos, conciliaciones bancarias, 

así como pagos de impuestos; y elaboró requisiciones y estados financieros. 

Por el lado de las labores de planeación, la DPyRF se concentró, principalmente, en la planeación 

operativa del Instituto para 2018 y en la atención de los Sistemas Integral de Seguimiento y 

Evaluación a la Gestión Institucional, e Informático Integral de Administración del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México. 

La Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevó a cabo actividades 

relacionadas con los procedimientos de adjudicación, inventario, resguardo de bienes, prestación 

de servicios generales, seguridad y protección civil. 
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La UTCFyD, por su parte, se orientó a la formulación del Informe Mensual de Plazas Vacantes 

de la Rama administrativa; así como a la instrumentación del Mecanismo extraordinario para la 

ocupación de plazas vacantes y de los programas de Reclutamiento y Selección del Servicio 

Profesional Electoral, Formación y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral, y 

Capacitación y Actualización del Personal Administrativo. 

En el presente documento ya se utiliza la nueva denominación del órgano autónomo; sin 

embargo, conforme al artículo Vigésimo Segundo Transitorio del Código de Instituciones y 

Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, 

catálogos, guías, lineamientos, manuales, procedimientos y demás documentos normativos 

previamente existentes, así como de las denominaciones programáticas de resultado, 

subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito Federal 

deberá entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
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1. SECRETARíA ADMINISTRATIVA 

1.1. SESIONES DE ÓRGANOS COLEGIADOS 

Y JUNTAS DE TRABAJO 

IECM-JAINF032-18 

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la 

Presidencia de la Junta, coordinó la formulación de los proyectos de orden del día de las sesiones 

de Junta Administrativa y asistió a las 27 reuniones de órganos colegiados siguientes: 

Tabla 1 
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México a sesiones de órganos colegiados 

. Calidad de participación 
Ofgano colegiado 

Presidente Secretario Vocal Invitado Total 

Consejo General 4 4 

Junta Administrativa 3 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios Generales 

Comité T écniCil Especial en materia 
de Adquisiciones y Arrendamiento 1 1 
de Bien~lI1muebles 

.. ~~ 

Comité Técnico de Administración 
3 3 

de Documentos 

Comité de Transparencia 2 

Comité de Informática 3 3 

U",u;:;(>~ ~'; '<t'\ 

ComitéE>r¡cargado de co~ 
las acli.des tendental\, ¡¡tecabar 
el voto de los ciudadanos residentes 
de la Ciudad de México en ",Lexlr¡mjero 1 1 
para la elección (le la Jefatura 
de Gobierno para el Proceso Electoral 
OrdinarlQ~17-2018. 

u~" 

Comité Especial que dará seguimiento 
a los programas y procedimientos para 
recabar y difundir tendencias y resultados 3 3 
electorales preliminares para el Proceso 
Electoral Ordinario 2017-2018 

Continúa 
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., Continuación 

Calidad de participación 
Órgano colegiado 

IECM-JAINF032-18 

Presidente Secretario Vocal Invitado Total 

Comisión de Organización 
y Geoestadistica Electoral 

. Comisión Permani\Ílrte deSeguimi~nto 
al Servicio Profesional Ele~.OJíal 

Comisión Permanente para promover 
la Igualdad de Género y lOS Derechos 
Humanos 

ComisiónProvisiofí¡¡¡l para, Vrgt1arta Oportun~ 
Conforí!1ación de [~ConSl!jós Disf~jtales ....•.•• 

Comisión de Organización y Celebración 
de Debates 

2 2 

1 1 

1 

1 

1 

Total: 5 3 5 14 27 

En calidad de presidente, el titular de la Secretaría Administrativa asistió a una sesión del Comité 

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; tres del Comité Técnico de 

Administración de Documentos; y una más del Comité Técnico Especial en materia de 

Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles. Como secretario, acudió a tres reuniones 

de Junta Administrativa. En capacidad de vocal, concurrió a dos juntas del Comité de 

Transparencia; y tres más del Comité de Informática. Por último, en condición de invitado participó 

en cuatro sesiones del Consejo General; una del Comité encargado de coordinar las actividades 

tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad de México en el extranjero 

para la elección de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018; dos 

más de la Comisión de Organización y Geoestadística Electoral; una de la Comisión Permanente 

de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; una más de la Comisión Permanente 

para Promover la Igualdad de Género y los Derechos Humanos; tres del Comité Especial que 

dará seguimiento a los programas y procedimientos para recabar y difundir tendencias y 

resultados preliminares para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; una de la Comisión 

Provisional para vigilar la oportuna confonnación de los Consejos Distritales; y una más de la 

Comisión de Organización y Celebración de Debates. 
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De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, el 12 de febrero de 2018 la 

Secretaria Administrativa participó, por conducto de personal adscrito a ella, en una junta de 

trabajo relacionada con la programación de actividades de las direcciones distritales. En la junta 

se trataron aspectos relacionados con los flujos de comunicación institucional mantenidos con los 

33 órganos desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes que debían 

desarrollar durante febrero y marzo de 2018. 

Por último, se verificó la presencia de la Secretaria Administrativa en los cuatro eventos descritos 

a continuación: 

1. El 8 de febrero de 2018, en la Universidad del Pedregal yen el marco del primer círculo de 

reflexión de 2018, se presentó el documento "Libreta Agenda Ciudadana". La libreta refiere, 

por cada mes, valores relacionados con la cultura democrática y cívica: autonomía, respeto, 

perspectiva de género, pluralidad, tolerancia y derechos humanos, entre otros. Los 

ejemplares de la libreta serán distribuidos entre la comunidad escolar de diversos planteles 

capitalinos. Con lo anterior se busca que las y los jóvenes de entre 18 y 29 años de edad se 

involucren en el desarrollo de las elecciones del próximo 10. de julio. 

En dicho evento, el consejero presidente, Mtro. Mario Velázquez Miranda, y la consejera 

electoral, Lic. Myriam Alarcón Reyes, destacaron la importancia de que la juventud se informe 

y participe en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. Esto, en razón de que su voto 

puede ser decisivo en los resultados de las contiendas federal y local. 

A la presentación de la "Libreta Agenda Ciudadana" también asistieron tanto las y los 

consejeros electorales Gabriela Williams Salazar, Carolina del Ángel Cruz, Bernardo Valle 

Monroy, Yuri Gabriel Beltrán Miranda y Mauricio Huesca Rodríguez como el Contralor 

General del Instituto, Lic. Jorge Alberto Díazconti Villanueva. 

2. El 9 de febrero de 2018, los 33 Consejos Distritales del Instituto llevaron a cabo su sesión de 

instalación, de forma simultánea en cada una de las sedes, sumándose asi al equipo de 

organización del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. De acuerdo con lo dispuesto 

en el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, los 

Consejos Distritales son órganos colegiados de carácter temporal, que funcionan durante los 

procesos electorales con facultades de decisión en el ámbito electoral que les corresponda. 
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Entre sus atribuciones está recibir los paquetes electorales y la documentación relativa a las 

elecciones de Jefe de Gobierno, diputaciones locales, alcaldias y concejalías. También se 

encuentra la facultad de efectuar el cómputo distrital de la votación recibida a nivel local, así 

como declarar la validez de la elección y entregar la constancia de mayoria correspondiente 

a las y los ganadores. 

3. El 14 de febrero del año en curso tuvo lugar, en la sede del Instituto de las Personas con 

Discapacidad de la Ciudad de México (INDISCAPACIDAD CDMX), la suscripción del 

convenio de colaboración para implementar mecanismos de participación ciudadana y 

desarrollar actividades conjuntas de capacitación, educación cívica, promoción y difusión de 

la cultura democrática. 

A partir de dicho convenio, el Instituto y el INDISCAPACIDAD CDMX se comprometen a 

observar las condiciones necesarias de accesibilidad para los espacios en los que se instalen 

las casillas, así como a utilizar materiales incluyentes que permitan el ejercicio de los 

derechos político-electorales en igualdad de circunstancias. 

Al evento acudieron las y los consejeros electorales, Carolina del Ángel Cruz, Gabriela 

Williams Salazar, Bernardo Valle Monroy y Mauricio Huesca Rodríguez, así como un 

representante de la Secretaría de Desarrollo Social de la Ciudad de México. 

4. El 22 de febrero de 2018 se verificó la firma del convenio de colaboración con Talleres 

Gráficos de México, a efecto de acordar la impresión de las boletas y documentos electorales 

por utilizar en la jornada electiva del próximo 10. de julio de 2018. La firma estuvo encabezada 

por el consejero presidente, Mtro. Mario Velázquez Miranda, y el Director General del referido 

órgano público descentralizado, Mtro. Ariel García Contreras. 

Para los tres tipos de elección que se llevarán a cabo a nivel local Uefatura de gobierno, 

diputaciones locales y alcaldias), el Instituto prevé la producción de 22,271,856 boletas 

electorales, 227,980 actas electorales, 423,240 documentos electorales auxiliares y 39,000 

mascarillas braille. El recurso considerado para la impresión de estos documentos asciende 

a 55,250.0 miles de pesos. 
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En lo relativo al "Voto Chilango", con el que las y los ciudadanos de la Ciudad de México 

residentes en el extranjero emitirán via correo postal su sufragio para la elección de Jefa(e) 

de Gobierno, el Instituto también requerirá de la impresión de boletas, actas y documentos 

electorales auxiliares. 

La cantidad de documentación electoral será ajustada una vez que el Instituto Nacional 

Electoral (INE) determine el corte definitivo de la lista nominal y se cuente con el número de 

representaciones de las candidaturas sin partido. 

En la firma del convenio estuvieron presentes la consejera electoral, Lic. Myriam Alarcón 

Reyes, y los consejeros electorales, Mtro. Yuri Gabriel Beltrán Miranda, Mtro. Mauricio 

Huesca Rodriguez y Mtro. Bernardo Valle Monroy. 

1.2. OTRAS ACTIVIDADES 

1.2.1. Transparencia 

Fueron satisfechas 24 solicitudes de información turnadas por la Oficina de Información Pública 

del Instituto (anexo 1). 

En febrero, la UTCFyD proporcionó acompañamiento a cinco funcionarios de nuevo ingreso en 

la acreditación de los cursos virtuales que por norma pide el Instituto de Trasparencia, Acceso a 

la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de 

México (INFODF). 

El acompañamiento consistió en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el que se 

describe, paso a paso, cómo ingresar y acreditar dichos cursos. El personal de nuevo ingreso 

pertenece a la oficina del consejero electoral Bernardo Valle Monroy; las Direcciones Ejecutivas 

Participación Ciudadana y Capacitación, y de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía; 

así como las Unidades Técnicas de Servicios Informáticos, y del Centro de Formación y 

Desarrollo. 
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