JAINF043-18

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

R

A4

INFORME DE OPERACION
DE LA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Abril, 2018



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

i B

T2,

2.1.

3.1,

8.2
3.3

4.1.
4.2.

8L,
5.2
5.3.

5.4.
5.5.

iNDICE

INTRODUCCION
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

OTRAS ACTIVIDADES

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
RECURSOS FINANCIEROS

PLANEACION

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL
PATRIMONIAL Y SERVICIOS

ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL
SERVICIOS GENERALES

UNIDAD TECI\!ICA DEL CENTRO
DE FORMACION Y DESARROLLO

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION,
Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2018

SELECCION DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS DISTRITALES

DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018

GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES
ANEXOS

iNDICE

1=
12
15
15
20
21

24

24
31

37

37
42

50

51

52

54
58

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JAINFO043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

10.

11

12.
13.

14.

iINDICE DE ANEXOS

SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA ATENDIDAS DURANTE ABRIL
DE 2018

RESUMEN CONSOLIDADO DE LA NOMINA DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES FISCALES
GENERADAS POR ESTE CONCEPTO, CORRESPONDIENTES
A ABRIL DE 2018

CREDENCIALES DE PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO EXPEDIDAS DURANTE ABRIL DE 2018

MOVIMIENTOS DEL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL O DE INCAPACIDAD
TOTAL Y PERMANENTE EFECTUADOS EN ABRIL DE 2018

CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EXPEDIDAS DURANTE
ABRIL DE 2018

PLAZAS VACANTES REGISTRADAS AL 30 DE ABRIL DE 2018

MOVIMIENTOS DE AFILIACION AL ISSSTE, CORRESPONDIENTES
A ABRIL DE 2018

TRASPASOS PRESUPUESTALES SOLICITADOS POR LAS AREAS
EJECUTORAS DE GASTO CORRESPONDIENTES A ABRIL DE 2018

ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES REALIZADAS
POR EL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
EN ABRIL DE 2018

ENCARGADURIAS DE DESPACHO DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL VIGENTES AL 30 DE ABRIL DE 2018

TITULARIDADES DE PUESTOS APROBADAS EN ABRIL DE 2018

OCUPACIONES TEMPORALES DE LA RAMA ADMINISTRATIVA
APROBADAS EN ABRIL DE 2018

GUIAS DE ESTUDIO FORMULADAS EN ABRIL, PARA SU VALIDACION
POR EL AREA, CONFORME AL PUESTO POR OCUPAR

INDICE

59
65
67

68

69

70

71

75

]
78

93
97

98

99

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO



SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccion XllI; y 83, fracciones XXII y
XXIV, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se
somete a la consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacion de la
Secretaria Administrativa correspondiente a abril de 2018. El documento se integra con
informacion tanto de la Coordinaciéon de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeacion y
Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad
Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a |la Secretaria Administrativa
llevaron a cabo durante abril de 2018; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las sesiones
de los 6rganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), asi como la

participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.
Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinaciéon de Recursos Humanos (CRH) realizd pagos a terceros y de nominas,
movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizacion
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Por su parte, la Direccion de Planeacién y Recursos Financieros (DPyRF) efectud
procedimientos para la determinacién de suficiencias presupuestales; realizd traspasos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elaboré requisiciones y estados

financieros.

Por el lado de las labores de planeacion, la DPyRF se concentrd, principalmente, en la
planeacion operativa del Instituto para 2018 y en la atenciéon de los Sistemas Integral de
Seguimiento y Evaluacion a la Gestion Institucional, e Informatico Integral de Administracion del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevd a cabo
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de

bienes, prestacion de servicios generales, seguridad y proteccién civil.
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La UTCFyD, por su parte, se oriento a la formulacion del Informe Mensual de Plazas Vacantes
de la Rama administrativa; asi como a la instrumentacién del Mecanismo extraordinario para la
ocupacion de plazas vacantes y de los programas de Reclutamiento y Seleccion del Servicio
Profesional Electoral, Formacién y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral, y

Capacitacion y Actualizacién del Personal Administrativo.

En el presente documento ya se utiliza la nueva denominacion del 6rgano auténomo; sin
embargo, conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Meéxico, para el caso de las leyes, estatutos,
catalogos, guias, lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos
previamente existentes, asi como de las denominaciones programaticas de resultado,
subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito

Federal debera entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la

Presidencia de la Junta, coordind la formulacién de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de Junta Administrativa y asistié a las 43 reuniones de érganos colegiados siguientes:
Tabla 1

Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
de la Ciudad de México a sesiones de 6rganos colegiados

; Calidad de participaciéh
Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal invitado Total
Consejo General 9 9
Junta Administrativa e 4
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 1 1
y Servicios Generales
4
Comité del Fondo de Ahorro 1 1
de los Trabajadores del IECM
Comité de Transparencia 1
Comité de Informatica : 1 1
2

Comité Especial que dara seguimiento

a los programas y procedimientos para

recabar y difundir tendencias y resultados B 3
electorales preliminares para el Proceso

Electoral Ordinario 2017-2018

Comité de Calidad

Comision de Organizacion
y Geoestadistica Electoral

Continda..
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Contmuacmn

Calidad de participacion

'Organo colegiado _ -
te Secretario Vocal Invitado Total

y Constmccnén de Cludada e
de Organizacion Electora Geoestadistlca
y de Pammpambn Ciudada :

En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asisti6 a una sesién del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; una del Comité del Fondo de
Ahorro de los Trabajadores del Instituto Electoral de la Ciudad de México; y cuatro del Comité
Técnico Especial en materia de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles. Como
secretario, acudio a cuatro reuniones de Junta Administrativa. En capacidad de vocal, concurrié
a una junta del Comité de Transparencia, y otra del Comité de Informatica. Por ultimo, en
condicién de invitado participé en nueve sesiones del Consejo General; dos del Comité
encargado de coordinar las actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos
residentes de la Ciudad de México en el extranjero para la eleccion de la Jefatura de Gobierno
para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018; tres de la Comision de Organizacién y
Geoestadistica Electoral; dos de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional;, una de la Comisién Permanente para Promover la Igualdad de
Género y los Derechos Humanos; tres del Comité Especial que dara seguimiento a los
programas y procedimientos para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; una del Comité de Calidad; tres de la Comision
Provisional para vigilar la oportuna conformacién de los Consejos Distritales; tres mas de la

Comision de Organizacion y Celebracion de Debates; dos de la Comisién Permanente de
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Participacion Ciudadana y Capacitacion; y dos de las Comisiones Unidas de Educacion Civica y

Capacitacion, de Organizacion y Geoestadistica Electoral y de Participacion Ciudadana.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaria

Administrativa participd, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en dos juntas

de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos érganos

colegiados y con las funciones propias de |la Secretaria Administrativa.

y

El 10 de abril de 2018, se participé en una sesion relacionada con la programacion de
actividades de las direcciones distritales. En ella se trataron aspectos relativos a los flujos
de comunicacion institucional mantenidos con los 33 organos desconcentrados, asi como

con las actividades no permanentes que debian desarrollar durante abril de 2018.

El 19 de abril, en las instalaciones de la Auditoria Superior de la Ciudad de México, fue
revisado el Informe de Resultados de Auditoria para Confronta nim. ASCM/136/16. Este
concierne al Capitulo 3000 “Servicios Generales”, y a la Cuenta Publica 2016.

Por ultimo, se verificé la presencia de la Secretaria Administrativa en los dos eventos descritos

a continuacion:

El 5 de abril de 2018, durante un recorrido por el Almacén Tlahuac, la consejera electoral,
Lic. Myriam Alarcén Reyes y los consejeros electorales, Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda
y Mtro. Mauricio Huesca Rodriguez, acomparnados del contralor general, Lic. Jorge Alberto
Diazconti Villanueva y la directora ejecutiva de organizacion electoral y geoestadistica, Lic.
Delia Guadalupe Del Toro Loépez, presenciaron el procedimiento de rehabilitacion,
reutilizacion y reciclado de los materiales electorales y mostraron los nuevos disefios que

seran utilizados para la eleccién de este afo.

Con la recuperacion, rehabilitacion y redisefio de materiales electorales el Instituto ahorr6
alrededor de 78 millones de pesos para el Proceso Electoral Ordinario Local
2017-2018. De 2015 a la fecha personal de nuestro érgano auténomo ha trabajado en la
rehabilitacion de 90,400 unidades de materiales (diferentes tipos) que seran usadas en las

mas de 13 mil casillas Unicas por instalarse el 10. de julio.
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En total se ocuparan 187,250 piezas de materiales electorales, consistentes en cajas
paquetes, bases porta urna, canceles modulares, urnas, etiquetas de seguridad para cajas
paquetes, lupas Fresnel y sellos equis. En la lista se encuentran incluidos los materiales

para el voto de las y los chilangos residentes en el extranjero.

De la cantidad de materiales por usar el dia de la jornada electiva y en simulacros previos,
se adquirieron 93,650 unidades, entre las que destacan 43,500 piezas de la base porta

urna.

2. Con el propésito de prevenir y eliminar conductas que vulneren los derechos o la dignidad
de las personas durante el desarrollo de las camparias y la jornada electoral, el 24 de abril
de 2018 se firmé un convenio especifico de colaboracién con el Consejo para Prevenir y
Erradicar la Discriminacion de la Ciudad de México (COPRED).

A partir del convenio mencionado, el Instituto y el COPRED realizaran acciones conjuntas
encaminadas a evitar o atacar directamente cualquier acto de discriminacion durante las

campafias y el dia de la eleccion.

La firma de dicho instrumento se llevé a cabo en el Salon de Usos Multiples del Instituto;
estuvo encabezada por el consejero presidente, Mtro. Mario Velazquez Miranda; la
presidenta del COPRED, Jacqueline L'Hoist Tapia; el consejero electoral, Mtro. Yuri Gabriel
Beltran Miranda; la consejera electoral, Lic. Gabriela Williams Salazar, y |la especialista en
derechos humanos y estudios de género de la Universidad |beroamericana, Geraldina
Gonzalez de la Vega.

1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 24 solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Informacién Publica

del Instituto (anexo 1).

En abril, la UTCFyD proporcioné acompafiamiento a tres funcionarios de nuevo ingreso en la
acreditacién de los cursos virtuales que por norma pide el Instituto de Trasparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México (INFODF).
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El acompafiamiento consistié en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el que se
describe, paso a paso, como ingresar y acreditar dichos cursos. El personal de nuevo ingreso
pertenece a la oficina del consejero electoral Bernardo Valle Monroy y a la Unidad Técnica

Especializada de Fiscalizacion (UTEF).

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaria Administrativa

Durante abril la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Operacion
(actividades), relativo a marzo de 2018; de Actividades, correspondiente al primer trimestre de
igual afio; Programatico-Presupuestal y del Ejercicio del Gasto al 31 de marzo de 2018;
Trimestral de Cumplimiento y Resultados, concerniente al primer trimestre del actual ejercicio;
de encargadurias de despacho; de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo, concerniente al tercer mes de 2018; y de procedimientos de adquisiciones y de

contratacion de servicios, también referente a marzo de igual afo.

1.2.3. Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México

En atencion al oficio nim. SFCDMX/SE/1167/2018 de la Subsecretaria de Egresos de la
Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, con el similar nim. |IECM/SA/0702/2018 del 3
de abril del afio en curso fue solicitado a las unidades responsables de gasto (UR) del Instituto,
que tienen a su cargo actividades institucionales vinculadas de manera transversal al Programa
de Derechos Humanos de la Ciudad de Meéxico, integrar la informacién relacionada con las
estrategias del referido programa. Los contenidos debian corresponder al primer trimestre de
2018.

Acto seguido, se revis6 e integrdé la informacion en los formatos proporcionados por la
Secretaria de Finanzas. Subsecuentemente, la Subdireccién de Planeacion, Programacién y
Presupuesto complemento el Informe de Avance Trimestral, enero-marzo de 2018, con lo

relativo al cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados para 2018.

Una vez integrados todos los contenidos al Informe de Avance Trimestral, enero-marzo de
2018, mediante el oficio num. IECM/SA/0801/2018 del 16 de abril de 2018, fue remitido éste a
la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de la Secretaria de

Finanzas.
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1.2.4. Igualdad de género

Por medio del oficio num. IECM/SA/0703/2018, se solicitd a las UR del Instituto integrar en los
formatos remitidos por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad
de México, la informaciéon programatico-presupuestal de las actividades vinculadas al tema
igualdad de género, correspondiente al primer trimestre de 2018.

Con los oficios nums. IECM/SA/0781/2018 e IECM/SA/0782/2018, del 13 de abril de 2018,
fueron enviados a la Direccion General del Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
(INMUJERESCDMX) y la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de
la Secretaria de Finanzas, respectivamente, los formatos debidamente llenados del Informe
sobre el avance programatico-presupuestal, enero-marzo de 2018, de las actividades

institucionales realizadas en materia de equidad de género.

Para hacer posible lo anterior, se otorgd asesoria sobre el llenado de dichos formatos a las
siguientes UR: Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos (UTVOE), Contraloria
Interna, Presidencia del Consejo General, Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y
Construccion de Ciudadania (DEECyCC) y Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica (DEOEyG).
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
2.1. RECURSOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados en abril
de 2018 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios otorgados
al personal durante el mes que acaba de transcurrir, por otra, informa de la realizacién de

actividades relacionadas con la administracion del recurso humano del Instituto.

2.1.1. Nominas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011, se
remitieron a la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros, tanto la némina por centro de
costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las labores de
afectacion presupuestal, transferencia electronica, preparacién de cheques y entrega de
comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de servicios

contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2).

2.1.2, Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad |a relacion de pagos a terceros; ésta concierne a
las prestaciones de seguridad social otorgadas durante abril del afio en curso y a las
obligaciones fiscales que se generaron (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacion al personal
de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a
salarios, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emitieron 6 de los primeros documentos

mencionados (anexo 4).

Conforme a ese procedimiento, también se prepararon 14 gafetes para prestadores de servicios
contratados mediante el régimen de honorarics, asi como 24 para prestadores de servicio

social.

De acuerdo con el Procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional o incapacidad
total y permanente, clave |IECM/PR/SA/CRH/SGE/05/2017, fueron entregados a MetLife
Mexico, S.A., 11 movimientos de servidores publicos (anexo 5).
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De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar
el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, se emitieron 11 constancias de nombramiento (anexo 6).

Finalmente, con base en el Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su
relacion laboral con el Instituto Efectoral de la Ciudad de Meéxico y expedir documentos de baja,
clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, se formularon cuatro hojas unicas de servicio, descritas
a continuacion.

Tabla 2

Hojas tinicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante abril de 2018

Servidor publico

1012018

Por otra parte, al 30 de abril de este afio, en la Secretaria Administrativa se registraba la
existencia de 35 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 21

plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 56 plazas (anexo 7).

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe sobre la situacion que guarda la administracion de los recursos humanos
del Instituto, con corte al 30 de abril de 2018.

A la Contraloria General del Instituto le fueron entregados los informes quincenales de
movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y homologos, asi como de
prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Los movimientos citados
tuvieron lugar entre el 10. y 15 de abril de 2018, asi como entre el 16 y 30 de mismos mes y
afio. Ademas, en relaciéon con diversos servidores publicos, se atendieron requerimientos de
informacién formulados, tanto por dicha Contraloria como por la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos (UTAJ).
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A la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP)
le fueron enviados, para su publicacion en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 30
de abril de 2018, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nombres tanto
del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como de
los prestadores de servicios contratados por honorarios. De igual forma, a la Unidad de Crédito
numero 2, del ISSSTE, se le enviaron los reportes de distribucion y seguimiento de érdenes de
descuento, concernientes a los créditos ordinarios y especiales de la 1a. y 2a. quincenas del

mes gue se reporta.

También, de conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el
ISSSTE, clave IECM/PR/SA/ICRH/SGE/06/2017, se gestionaron 29 movimientos de afiliacion
(anexo 8). Por otra parte, se tramitaron 5 préstamos para el personal del Instituto, los cuales se

listan en la tabla siguiente.

Tabla 3
Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a abril de 2018

Finalmente, fue formulado un contrato por honorarios para formalizar la relaciéon laboral
existente con el personal eventual que apoya las actividades de los partidos politicos y los

grupos parlamentarios.
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de abril y del avance
programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacién que guarda el pago de

impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacion con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fueron
presentadas 153 por un total de 26,805.1 miles de pesos.

Tabla 4
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en abril de 2018
(Miles de pesos)

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Por otra parte, las UR del Instituto solicitaron 37 traspasos presupuestales por 47,622.3 miles
de pesos y fueron procesados 2 traspasos de cierre mensual por 208,757.4 miles de pesos

(anexo 9).

3.1.2. Registro programatico presupuestal

Al 30 de abril de 2018, de los 173,151.4 miles de pesos programados 160,681.0 miles de pesos
(92.8% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual
reconoce una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 160,681.0 miles de pesos (82.8%) en el
de ejercido, que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada, o documento
equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; 129,715.8 miles de pesos
(74.9%) en el de pagado, que muestra la cancelacion total o parcial de las obligaciones de
pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago; y
173,151.4 miles de pesos (100.0%) en el de comprometido, el cual da cuenta de la aprobacion
por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico, que formaliza

una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras.

Tabla 5
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México
al 30 de abril de 2018 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)

Presupuesto
asignado

Presupuiesto
modificado

L

Gompromisos Pagado Devengada Ejercido

Capitulo Traspasos

2000 Materiales
y Suministros

. 794883

1_8{_3,4_9(}.0 -‘1,13.3_-,? 173,151.4 173,151.4 160,681.0 160,681.0  129,7168

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo.

Tabla 6
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 30 de abril de 2018
(Miles de pesos y por cientos)

160,681.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 7, 8 y 9 se presentan las conciliaciones bancarias relativas é las cuentas de
cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreversible
num. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551, correspondientes
a abril de 2018.

Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de abril de 2018
(Miles de pesos)

Saldo Car_gos Cargos Abonos Abonos

= egiin del Insmu{q no del Banco a6 del Instituto no del banco no Saldo
Buhtas correspondidos  correspondidas yrrespondidos  correspondidos contable
e por el Banca par el Institu _ Ban por el Instituto

Niimero Institucion
te cuenta bancana

~ Bancom
171661108 (Cta. 8)

67106 ; 0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no ceincidir con el total debido al redondeo.
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en
transito, mientras que el de “Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” generalmente

concierne a movimientos contables.

Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de abril de 2018
(Miles de pesos)

Depasitos
del Instifuto no
correspondidos

Saldo
segun
bancos

Rendimientos
del mes
corriente

del Instituto no
correspondidos

Cuenta bancaria

{inversiones) Saldo contable

por el Banco _por el Banco

Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible numero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de abril de 2018 ascendi¢ a 3,042.9 miles
de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta fue pagado el
Impuesto sobre la Renta de 16 convenios de terminacion de la relaciéon laboral por
2,013.0 miles de pesos. También se registraron ingresos por rendimientos del orden de 22.4

miles de pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 30 de
abril de 2018 montaba 347.8 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de Bienes
Muebles e Inmuebles registré rendimientos por 1.9 miles de pesos y gastos por honorarios

fiduciarios de 12.3 miles de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nim. 16551-2, el
saldo al 30 de abril de 2018 ascendia a 1,433.4 miles de pesos. Durante el periodo sobre el
cual se informa, solo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.9 miles de pesos;
y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos.
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Tabla 9
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de abril de 2018
(Miles de pesos)

Cargos Abonos
del Instituto no del Banco no Saldo
cortesponditios correspondidos contable

por el Ban or el Institut

Rendimientos
registrados
por i Instituto

Nimero |

de Institucién Saldo segun

bancaria - ‘bancos

amex, uma
_electronica

Nota: Las sumas de los saldos parcfales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, concluyé el cierre contable correspondiente a abril de 2018. Los registros del
periodo se sustentan en pdlizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desprende la
elaboracion de 3,168 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta nim. 8) por un importe
de 22,234.2 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la némina; a la
retribucidon de trabajadores empleados por honorarios asimilados a salarios; a las
remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honorarios
asimilados a salarios, que participan en el Proceso Electoral Local Ordinario, en la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019 y el personal eventual de partidos politicos
que participa en el proceso de leccion de comités ciudadanos y consejo de los pueblos; y al
pago de pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos por comprobar, y proveedores de
bienes y servicios. De los 3,168 cheques formulados se cancelaron 14 documentos que
corresponden al mes que se reporta.

Fueron realizadas 1,837 dispersiones por un importe de 23,725.4 miles de pesos, que cubren la
1la. y 2a. quincenas de abril, tanto del personal de estructura como del personal eventual
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos; asi como el
estimulo del mismo mes para el personal de estructura. Dicho monto también cubre la 1a. y 2a.
quincenas de abril para el personal eventual, contratado por honorarios asimilados a salarios,
empleado para el proceso de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.
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Se efectuaron 559 transferencias bancarias por un total de 154,736.0 miles de pesos,
principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(FOVISSSTE), servicio telefénico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta
de inmuebles, prerrogativas de abril a partidos politicos y seguros de separacion
individualizado, entre otros.

Con oportunidad se tramité ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el cobro de
la ministracion. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias

de las cuentas del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable
(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de abril de 2018.

Ademas, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y
locales; éstos ascendieron a 15,220.7 miles de pesos. Queda por pagar, para mayo de 2018, un
importe de 15,220.7 miles de pesos.
Tabla 10
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad de México

correspondientes a abril de 2018
(Miles de pesos)

Pagadosenabrii  Por pagar en mayo

Nota: Las sumas de I saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

3.2. PLANEACION

El apartado guarda relacién con las labores de planeacion operativa del Instituto para 2018;
tambien da cuenta de las actividades de planeacion estratégica concernientes a la ejecucion del

Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo 2017-2020.
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3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2018

Se iniciaron trabajos de investigacion para la elaboracién de mapas de riesgo. Estos mapas

seran integrados al manual de planeacion del Instituto para el préximo ejercicio.

Durante el mes sobre el cual se informa, fueron elaboradas nueve memorias de calculo
relacionadas con el presupuesto de las actividades institucionales a cargo de la oficina de la

consejera Myriam Alarcén Reyes (cinco) y del Consejero Bernardo Valle Monroy (cuatro).

Se elabord una propuesta de oficio para responder al similar nim. IECM/CG/SACYE/034/2018,
de la Contraloria Interna. Mediante este Ultimo documento la Contraloria Interna remitié una
cédula en la que se consigna el estado que guardan las observaciones derivadas de la
Auditoria de Desempefio al “Programa Institucional de Modernizacion, Simplificaciéon vy
Desconcentracion 2016", num. CG.-03/17. Por otra parte, se contestaron las observaciones
correspondientes al primer seguimiento de la Auditoria de Desempefio al “Programa
Institucional, Simplificacién y Desconcentraciéon 2016", realizada por la Contraloria Interna,

especificamente en la observacidon correctiva del inciso d.
3.3.SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este
informe, que se vinculan al moédulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico
Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), plataforma
Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Con el oficio num. IECM/SA/0672/2018 del 27 de marzo de 2018, se informd a las UR del
Instituto que el 3 y 4 de abril, podrian ingresar al modulo de Administracion de Proyectos del
Sistema Informatico Integral de Administracién SIIAD para reportar los avances en sus

actividades institucionales, correspondientes a marzo del afio en curso.

Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los
objetivos del Instituto durante el tercer mes de 2018; y, por otro, detectar eventuales
desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando asi se requiera,

acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.
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De forma consecuente, se revisé y actualizé la base de datos que contiene informacion sobre
las 257 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2018 (POA) formuladas por las UR en
el SIIAD. Dicha base es Uutil para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avance en
las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas vy
evaluadas los acciones registradas por las UR, asi como establecidos los avances

correspondientes.

A lo largo del mes sobre el cual se informa fueron elaborados y entregados a las unidades
responsables de gasto del Instituto, los estados de resultados programatico presupuestales,
concernientes al primer trimestre de 2018. Por medio del “Estado de Resultados Programatico
Presupuestal” se reporta trimestralmente a las unidades responsables de gasto del Instituto el
avance real de las actividades institucionales a su cargo. Este avance se contrasta contra lo
programado. En algunos casos, de este ejercicio resultan desviaciones que se miden
porcentualmente. Las sugerencias de mejora guardan relacion con lo no cumplido en el
trimestre.
Tabla 11

Estados de resultados programatico presupuestales de las unidades responsables de gasto
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, correspondientes al primer trimestre de 2018

Unidad respensable Actividad institucional

» Brindar seguridad juridica a los distintos actos inherentes a Proceso
Electoral Local Ordinario 2017-2018. Asi como la atencion y el tramite
de medios de impugnacion y procesos sancionadores relativos

al mismo.
Unidad Técnica = Brindar seguridad juridica a los distintos actos inherentes
de Asuntos Juridicos ai Procedimiento de Cansuita Cludadana de Presupuestc Parhclpatwo

relatwos alamisma.

e Coadyuvar para garantizar la observanma del principio de legalldad
en el cumplimiento de las actividades sustantivas del Instituto.

}j,er'sonalés.
 Continva...
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... Continuacion

Unidad responsable Actividad institucional
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4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacion, inventario y resguardo de

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante abril de 2018 se realizaron cuatro licitaciones publicas nacionales. Estas se describen a

continuacion:

IECM-LPN-03/18, relativa a los servicios de renta de camionetas de pasajeros, y de alquiler e
instalacion de 33 plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia para las direcciones
distritales durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. La licitacion publica también
guardaba relacion con los servicios de marketing digital para promover las diversas etapas del
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019; y con la adquisicién de servidores, y su crecimiento horizontal de
almacenamiento (anexo 10).

Tabla 12
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Puablica Nacional nim. IECM-LPN-03/18
(Miles de pesos)

Precio

Proveedor y concepto Cantidad e e unitaric*

: - Servicle
s de pasajer 330 rvehiculo
distritales durante = ?gj;i;rasj :
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... Continuacién

Unidad o Total

| Partida Proveedor y concepto Cantidad T Lnitario IVA incluido
e | ; i . de medida IVA incluido) ( ! )

Pieza

_ ra la instalacion, conf‘ iguracion
¥ puesta a punto del manejador
- de daios OracieDatabase 12¢c

Servicio

ofnvar'e, pa respaldo (bé'ckup),
y replicacion para 5 servidores

Licencia

* Incluye Impuet al Valor Agregado.

Con fundamento en el punto 15.2, inciso A, de las bases de la licitacion, se declaré desierta la
partida 3 “Contratacion de la prestacion del servicio de marketing digital para promover las
diversas etapas del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2019", ya que ningun licitante la oferto.

IECM-LPN-04/18, concerniente a la adquisicion de materiales electorales, vestuario e impresién
de manuales (anexo 10). Como resultado de la licitacion publica fueron adjudicadas 10 de las

11 partidas sometidas a concurso.

Con fundamento en el punto 15.2, inciso A, de las bases de la referida licitacion, se declard

desierta la partida 8, “Dado marcador de 18", ya que ningun licitante la oferté.
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Tabla 13
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Publica Nacional num. IECM-LPN-04/18
(Miles de pesos)

Unidad Precio
de medida unitario®

Partida Proveedor y concepto Cantidad

* Incluye lpue‘sto al Valor Agregado.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18
INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

IECM-LPN-05/18, referente a la adquisicion de licencias de redes virtuales privadas (VPN),

asi como de equipos Appliance Firewall Checkpoint 5400 NGTP (anexo 10).

Tabla 14
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Publica Nacional nim. IECM-LPN-05/18
(Miles de pesos)

. Incluye Impue aIO' Agregado.

IECM-LPN-06/18, perteneciente a los servicios de difusién del Proceso Electoral Local Ordinario
2017-2018, por medio de la colocacion de anuncios exteriores espectaculares y pantallas
digitales en la Ciudad de México; y de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de video
y fotografico del instituto. La licitacion también comprendié la adquisicion de diversos articulos

promocionales (anexo 10).

Sélo se adjudicaron 9 partidas de las 26 licitadas. Con fundamento en los tres incisos que
integran el punto 15.2 de las bases de la licitacion, las restantes 17 partidas se declararon
desiertas por las razones siguientes: inciso A, 6 partidas, toda vez que ningun licitante las
ofertd; inciso B, 9 partidas, ya que si bien fueron ofertadas por una licitante, las propuestas se
desecharon en la primera etapa de la licitacidn; inciso C, 2 partidas; porque los precios no
resultaban convenientes para el Instituto.
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Tabla 15
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Publica Nacional num. IECM-LPN-06/18
(Miles de pesos)

Unidad
Partida Proveedor y concepto Cantidad de
medida

Precio
unitario®

' Litdgrafia y Empa'_"q;_jés Solis,

S.A. de C.V. -
4 Libreta tamafo esquela 13,300 Pieza 0.02 2623
5 Sudadera afelpada ' 275 Pieza 0.32 87.7
6 Minicosturero 8350  Pieza 001 90.1
con espejo : :
8 Juegos de memoria, "“Demomemorias” 3,500 Pieza 0.02 56.8
10 Ploteo y colocacion de calcomanias en los 1 Servicio 34.22 342
vehiculos del Instituto
i Playera tipo Polo oo Pieza 0.18 26.4
16 Juego didactico serpientes 1,000 Pieza 0.02 16.8
y escaleras s s
24 Jackie (teja) & wp Pieza 0.05 26
26 Lonas : 3 Pieza 0.37 =1

Total: 578.1

* Incluye Impuesto al Valor Agregado.

IECM-LPN-07/18, relacionada con diversos servicios informaticos. Como resultado de la

licitacion se adjudicaron tres de las seis partidas sometidas a concurso (anexo 10).

Con fundamento en el punto 15.2, inciso A, de las bases de la licitacidn, se declararon desiertas
las partidas 4, consistente en la implementacién del sitio alterno en la nube para los sistemas
criticos que operaran durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2018 y 5, servicio de envio
de mensajes SMS a teléfonos celulares, ya que ninguna licitante las oferto.

Ademas, en atencion tanto al inciso C, de ese mismo punto de las bases, como al numeral 47,

segundo parrafo, de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
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Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se declaré desierta la
partida 2, concerniente al arrendamiento de equipos de computo. Lo anterior, toda vez que al

ser ofertada la partida por una licitante, sus precios no resultaron convenientes para el Instituto.

Tabla 16
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Publica Nacional niim. IECM-LPN-07/18
(Miles de pesos)

_ Unidad  Precio ' -
_de medida unitario* Total

Partida

Servicio de adecuacion = s e s : : -
1 de la infraestructura informatica B oS0 169 7969
gue se utilizara en el ] e e :
- de Resultados Els

 Péliza de soporte ecmco para equipos
de comunicaciones y seguridad Juniper

Total: 1,371.6 :

Durante este periodo se realizaron dos concursos por invitacion restringida a cuando menos

tres proveedores:

IECM-INV-01/18, perteneciente a los servicios de consultoria para el desarrollo de un sistema
de seguimiento integral de la Jornada Electoral 2018; de marketing digital para promover las
diversas etapas del Proceso Electoral Local Ordinario 2017- 2018 y Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019; y de transmision en vivo de 165 sesiones de consejos
distritales en el marco del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. El concurso abarcaba
adquisicién de equipo de red inalambrica.

No obstante lo anterior, conforme al punto 15.2, inciso D, de las bases del concurso y al

numeral 47 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
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Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, éste se declard desierto, debido a que
una vez realizada la revision cualitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y

economicos, no se contd con al menos tres propuestas para cada una de las partidas.

IECM-INV-02/18, relativo a la contratacion de 33 servicios de Internet (dedicado sincrono 2mb)
para transmitir sesiones de los Consejos Distritales en el marco del Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018; asi como de produccion de dos spots para radio y dos para television,
todos de 30 segundos, para la difusion de la segunda etapa del Proceso Electoral Local
Ordinario 2017- 2018. Con fundamento en el punto 15, inciso A, de sus bases, el concurso se
declaré desierto al no recibirse por lo menos tres propuestas.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacion
mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 1, parrafos tercero y cuarto; 27, inciso c; 28, primer parrafo;
47, ultimo parrafo; 48; 50, fracciones |, Il y XIII; 51, primer parrafo; 52 penultimo parrafo y 64 de
los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 53 adjudicaciones directas (anexo 10).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de abril de 2018 fueron
elaborados 20 contratos, 32 pedidos y 12 ordenes de servicio por un total de 22,008.7 miles de
pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). De manera adicional, se formuldé un
convenio modificatorio a contrato por 306.9 miles de pesos y se efectuaron cuatro
adjudicaciones que, por la magnitud de su importe, no requirieron orden de servicio o pedido;
éstas sumaron 13.2 miles de pesos, IVA incluido (anexo 10).

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 5y 11 de abril de 2018, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México verificd sus Octava y Novena Sesiones
Extraordinarias, esta Ultima se reanudo y finalizd el 16 de abril; y el 30, de igual mes y afio, su

Cuarta Sesion Ordinaria.
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4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos numeros de
entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las

respectivas etiquetas de identificacion y elaborados los resguardos correspondientes.

Ademas, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacién de bienes de activo fijo
de las diferentes UR del Instituto.

4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos

de almaceén.

4.2. SERVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las labores de
mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de abril de 2018.

4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes

del Instituto. Se encuentran pendientes los pagos de diciembre de 2017, marzo y abril de 2018.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de abril de 2018 a todas
las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentran en revision los

consumos correspondientes a enero, febrero y marzo de 2018.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacion vy

desinstalacion de lineas telefonicas, se estan revisando los consumos de marzo y abril de 2018.

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, la empresa Likhom Services,
S.A. de C.V,, realiz6 el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del
edificio principal, quedando por retribuir los pagos correspondientes febrero, marzo y abril de
2018.
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De la empresa Administracién Virtual del Servicio de Limpieza S.A. de C.V., se encuentran en

revision los pagos pertenecientes a diciembre de 2017.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio tanto en oficinas
centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al cuarto mes del actual

gjercicio. Quedan pendientes de pago los servicios correspondientes a marzo y abril de 2018.

Suministro de agua. Durante abril no fue pagado adeudo alguno.

Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de marzo de 2018, que importd 393.9 miles

de pesos.

Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente al periodo que se

reporta.

Servicio de Valet Parking. Se presté el servicio correspondiente a abril de 2018, quedando

pendiente su pago.
4.2.2. Mantenimiento

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, S.A. de C.V., reparo 6 equipos: 3 relojes para
checar, marca Acroprint; y otro marca Lathem; 1 amplificador de sonido Azudis; y 1 horno de

microondas Samsung. El costo de las reparaciones ascendio a 8.5 miles de pesos.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue otorgado el
mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se

cobraron 29.9 miles de pesos.

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, S.A. de C.V., realizo el
mantenimiento preventivo a los elevadores del edificio central y anexo; por un total de 5.7 miles

de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros generales,
plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de motores,
sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararrayos lo
presto la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria Electromecanica,

S.A. de C.V., y significo un gasto de 10.3 miles de pesos.
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El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico también fue
prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria

Electromecanica, S.A. de C.V. Se erogé un monto de 1.9 miles de pesos.

Personal adscrito a la DACPYS realizé 37 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 01, 05, 07, 10, 11, 17, 18, 21,
22, 27, 28, 29, 32 y 33 una visita por sede; 02, 06, 26, y 31, dos asistencias por inmueble; y 13,
19 y 30, tres jornadas. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se tienen la reparacion

de fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos.

Para atender los requerimientos de las bodegas o espacios de almacenamiento de
documentacion electoral, se realizaron visitas a las direcciones distritales 14, 29 y 33, a efecto
de instalar planchas de concreto y sustituir luminarias. También se realizé la habilitacion
eléctrica en los espacios destinados al Programa de Resultados Electorales Preliminares en las
direcciones distritales 07, 15y 28.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos doce reportes de mantenimiento formulados por la DEOEyG, UTAJ,
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), Secretaria Ejecutiva y la propia DACPyS.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustituyeron
luminarias en diversas areas de oficinas centrales y se otorgd mantenimiento correctivo a los

sanitarios.
Tambien se proporciond apoyo para la realizaciéon de los siguientes eventos externos:

1. Debate de los candidatos a la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, Instalaciones
de Canal Once, 18 de abril de 2018.

2. Firma del Convenio de Colaboracién para prevenir y erradicar conductas que vulneren los
derechos o la dignidad de las personas de las campaiias politicas y la jornada electoral en
la Ciudad de México, jardin anexo al Salon de Usos Mdltiples, 24 de abril de 2018.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO43-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de abril de 2018 se efectuaron 71
préstamos. Via electronica, fue entregada la dotacion mensual de gasolina, por un monto de 1.3
miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; y otro de

17.5 miles de pesos, a las sedes distritales.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para mantenimiento preventivo y

correctivo, 8 unidades: 4 de la Secretaria Administrativa y 4 de las direcciones distritales.
4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de
Seguridad Publica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo de abril se dio seguimiento operativo y administrativo al
personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacion del servicio de vigilancia se
revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formularon

las bitacoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar.

Durante abril de 2018, personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo nocturno aleatorio al
Circuito Cerrado de Television (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones
distritales. Dicho personal también llevé a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del
Instituto; registré la entrada y salida de bienes del Instituto; y realizdé el control de accesos

peatonales y vehiculares, que involucra la revision de bolsos, maletas y cajuelas.

Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados
por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de
Consejo General, Casa Colorines y Salén de Usos Multiples. Asimismo, fueron instrumentados
10 dispositivos de seguridad para la celebracion de las sesiones del Consejo General referidas
a continuacion.
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Tabla 17
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México resguardadas por elementos de la Policia Auxiliar
de la Ciudad de México durante abril de 2018

Sesién

En recepcion, se registraron y canalizaron 1,012 visitantes y 2,410 llamadas telefénicas
externas. De manera complementaria, fueron atendidas 457 llamadas internas que guardan
relacion con los servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En
apoyo a las normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de
apagar las luces de las areas que quedan encendidas. El servicio de elevadores se encuentra

suspendido por el momento.

Por lo que respecta a la prestaciéon de servicios relacionados con la proteccion civil, se tiene

lo siguiente:

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
de radiocomunicacién de seguridad y del sistema de alerta sismica, en oficinas centrales y

Almacén de Tlahuac, éstos funcionan correctamente.

2. El sistema de motobombas e hidrantes en los inmuebles del Instituto funciona
adecuadamente.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

3. El sistema de deteccién de incendio de la bodega Tlahuac funciona de manera correcta.

No asi el de oficinas centrales debido a que presenta fallas en el tablero de control.

4. En relacion con el CCTV para oficinas centrales, Alimacén Tlahuac y direcciones distritales,

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta.

5. Para garantizar la seguridad en los debates que se han llevado a cabo entre los candidatos
a la Jefatura de Gobierno de la CDMX se solicité la contratacion de 4 elementos de la

Policia Auxiliar.

6. Se solicitdo a la Secretaria de Seguridad Publica una banda de guerra para realizar los
honores a la Bandera en las oficinas centrales el 10. de julio de 2018, dia de la Jornada

Electoral.

7. Atendiendo la solicitud realizada por la Direccion Distrital 17 mediante el oficio num.
IECM_DD17/218/2018 con fecha del 30 de abril, se realizd el acompafiamiento por
miembros de la Secretaria de Proteccion Civil de la CDMX para realizar observaciones en el

inmueble, con la finalidad de reducir riesgos en el mismo.

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado
para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral del Distrito Federal,

asi como de los demas protocolos.

Durante el mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos logisticos
correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a

diversos eventos celebrados en el Instituto.

Se continlia con la reproduccion de la capsula sobre proteccion civil para el Salén de Usos
Multiples. El propoésito es que tanto el personal del instituto como las demas personas que

visitan dicho espacio, conozcan los procedimientos para actuar en caso de emergencia.

En lo referente al Comité Interno de Proteccion Civil del Instituto conjuntamente con la DACPyS,
durante el periodo que ocupa este informe; continda la elaboracion de la segunda etapa del
Plan General para la integracion del Programa Interno de Proteccion Civil para oficinas

centrales y Casa Colorines.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO
5.1. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

El apartado trata de las actividades efectuadas durante abril de 2018, en torno al Programa
Institucional de Gestion del Servicio Profesional Electoral. Adicionalmente, en este informe se
refieren las acciones de apoyo a los trabajos de la Comision Permanente para el Seguimiento

del Servicio Profesional Electoral Nacional.
5.1.1. Estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de 210
plazas: 165 se encuentran en 6rganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 30 de
abril de 2018, el Institutito registraba 21 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

Tabla 18
Plazas vacantes del Servicio Profesional
Electoral Nacional al 30 de abril de 2018

Vacante

5.1.2. Movimientos de personal

Con motivo de la designacion de los ganadores del Concurso Pablico para ocupar plazas en
cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema de los Organismos
Publicos Locales Electorales 2017, durante abril se realizaron diversos movimientos en plazas
del Servicio Profesional Electoral Nacional. Mediante el acuerdo nim. IECM/ACU-CG-120/2018
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el Consejo General del Instituto aprobd las designaciones de Javier Alejandro Olvera Toxqui
como Jefe de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos, adscrito a la Direccién
Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP); y de Claudia Becerra Juarez como Jefa de
Departamento de Organizacién Electoral, adscrita a la DEOEyG: Ambas designaciones tuvieron
efectos a partir del 16 de abril de 2018.

De igual forma, debido al Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, a inicios de afio se
realizaron diversos movimientos de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional y de
personal de la Rama administrativa, a cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral
Nacional. En el presente informe sélo se reportan las encargadurias de despacho vigentes al

cierre de abiril.

Ecargadurias de despacho de la Rama administrativa,

ocupadas por miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Al 30 de abril de 2018, se encontraban ocupadas 13 Jefaturas de Departamento de
Coordinacién y Seguimiento de la Rama administrativa, adscritas a las cabeceras de

demarcacioén (anexo 11).

Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por miembros del propio servicio

A partir del 10. de febrero, entraron en vigor nueve encargadurias de despacho del Servicio
Profesional Electoral, ocupadas por miembros del propio servicio; actualmente siguen vigentes

(anexo 11).

Encargadurias de despacho del Servicio
Profesional Electoral Nacional, ocupadas
por personal de la Rama administrativa

Actualmente operan 22 encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional
ocupadas por personal de la Rama administrativa. En apoyo a las direcciones distritales, se
asiste en los trabajos del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, dicho personal se
encuentra como encargado de despacho del puesto de Técnico de Organo Desconcentrado

(anexo 11).
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Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional en oficinas centrales, ocupadas
por personal de la Rama administrativa

Respecto a las plazas vacantes que el Servicio Profesional Electoral Nacional opera en oficinas
centrales, al 30 de abril de 2018 cinco personas de la Rama administrativa atendian el
despacho de Técnico(a) de Organizacion Electoral en la Direccion Ejecutiva de Organizacion

Electoral y Geoestadistica (anexo 11).
5.1.3. Cumplimiento de requisitos académicos

En atencion del acuerdo num. INE/JGE34/2018, aprobado por la Junta General Ejecutiva
del Instituto Nacional Electoral el 20 de marzo de 2018, por medio del acuerdo
nim. IECM/ACU-CG-121/2018 del 13 de abril de 2018, el Consejo General del Instituto dio
cause a la expedicion de 11 nombramientos de titularidad a igual nimero de personas
(anexo 12). Las servidoras y servidores publicos mencionados ingresaron al Servicio
Profesional Electoral Nacional mediante proceso de certificacion, y cumplieron la totalidad de

los requisitos establecidos para reconocer su titularidad.

5.1.4. Evaluacion del desempeiio

Derivado de las observaciones realizadas por el personal del Servicio Profesional Electoral
Nacional, del Instituto, a algunas metas individuales y colectivas que les corresponde cumplir, el
9 de marzo se presentd en la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional

(DESPEN) una propuesta de ajuste a dichas metas.

El 4 de abril se celebré una reunién de trabajo con personal de las Direcciones Ejecutivas de
Participacion Ciudadana y Capacitacion, y de Educacion Civica y Construccién de Ciudadania.
Esta tuvo por objeto discutir la meta colectiva 35, la cual fue aprobada y notificada al personal
evaluable. Los acuses de las notificaciones correspondientes fueron enviados a la DESPEN con
el oficio num. IECM/UTCFD/379/2018 del 9 de abril.

En la reunion se presentaron propuestas de actividades relacionadas con el cumplimiento de |la
meta 35; asimismo, se distribuyeron responsabilidades entre el personal de los érganos
ejecutivos y aquellos que se encuentran adscritos a la direcciones distritales (Subcoordinadores
y Técnicos de Organo Desconcentrado). Lo anterior, con el propésito de comenzar a

documentar las evidencias necesarias para cumplir la referida meta.
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El 13 de abril fue verificada una sesion de trabajo con personal de la DESPEN, para externar
dudas e inquietudes en torno de las metas siguientes:
Tabla 19

Aclaracion de dudas sobre las metas del Servicio
Profesional Electoral Nacional

Definicion de la meta

Tramitar el 1 % de las solicitude_s de medidas
cautelares a

Colectiva

: ; Jefe/Jefa de Unidad de Educacio
ciones institucionales de Depariamemo de Educacion
on unwersndades o instituciones ' i

Civica y Part;cipacién Ciudadana, =
de Organo Desconcentrado en O £ enla Ciudad
de México

Registrar, firmar electronicamente y enviar

a través del Sistema Electronico de Recepcion

de Materiales de Radio y Television el 100.0 %

—idelas est{ategﬁas de transmision de los

~ candidatos in gpendlentes que hayan entregado
di

- Tecnica de 6rg

enel articu'to 15 'numerales 4al 10 afin
de garantizar su prerrogativa de acceso a radio
y televisién. -

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

Las aclaraciones efectuadas durante la sesion de trabajo se hicieron del conocimiento de los
miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional, adscritos al Instituto, por medio del oficio
num. IECM/UTCFD/469/2018 del 19 de abiril.

Mediante el oficio nim. |IECM/UTCFD/314/2018, del 26 de marzo de 2018, se dio a conocer
entre el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito al Instituto, tanto la Guia
para valoracion de competencias que forman parte de la evaluacién del desemperio de los
miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema OPLE correspondiente al
periodo septiembre 2017 a agosto 2018, como la Guia de Observacion para cada cargo o
puesto del mencionado servicio. Con el oficio num. IECM/UTCFD/380/2018, del 9 de abril,
fueron enviados a la DESPEN los acuses correspondientes.

Por medio del oficio num. IECM/UTCFD/471/2018, se informo a los encargados del despacho
de Técnico de Organo Desconcentrado, tanto para los que no lograron la certificacién como
para el personal contratado por honorarios, que seran evaluados conforme lo establecido en los
Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los miembros del Servicio Profesional
Electoral Nacional del Sistema OPLE.

5.1.5. Actividades de apoyo a la Comision Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

A lo largo de abril fueron verificadas las siguientes dos sesiones de la Comisién Permanente de

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional:

Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el 9 de abril de 2018. En ella, mediante el acuerdo
num. ACU/COSSPEN/9/2018, fue aprobado el Acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, por el que se expiden los Nombramientos de Titularidad
al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional

También, por medio del acuerdo num. ACU/COSSPEN/10/2018, se aprobd el anteproyecto
de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que
se aprueba la designacion de los CC. Javier Alejandro Olvera Toxqui y Claudia Becerra
Juarez en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de los
Organismos Publicos Locales Electorales.
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Cuarta Sesion Ordinaria, efectuada el 25 de abril de 2018. En la sesion, con el acuerdo
num. ACU/COSSPEN/11/2018, fueron aprobados los proyectos de minuta correspondientes
a la Tercera Sesion Ordinaria del 22 de marzo de 2018; y la Primera Sesion Extraordinaria,
del 9 de abril de 2018.

Ademas, se reviso el seguimiento de acuerdos de la Comisién Permanente del Servicio
Profesional Electoral Nacional, adoptados en la Tercera Sesién Ordinaria y Primera Sesién

Extraordinaria.

Finalmente, la UTCFyD presentd su informe sobre el seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional, correspondiente a abril de 2018.

5.1.6. Boletin informativo “El Centro te informa”

El boletin “El Centro te informa” es el medio para divulgar los acuerdos de la Comision
Permanente de Seguimiento y, ahora, también para comunicar las distintas actividades
promovidas por la UTCFyD. Se distribuye via correo electrénico y se publica en el Campus
virtual. En abril, mediante esta via de difusién se transmitieron los siguientes asuntos:

1. Informaciéon sobre las metas colectivas e individuales asignadas a cada cargo o puesto, a
través de la plataforma “CENTRO INE”, relacionadas con la Evaluaciéon del Desemperio del
Servicio Profesional Electoral Nacional. Boletin nim. 8, Evaluacion del Desempefo 2018,
4 de abril de 2018.

2. Informacion sobre los cursos ofrecidos por el Centro Virtual de Capacitacion en Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos del INAL. Boletin num. 8, Cursos de Capacitacion del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales, 18 de abril de 2018.

5.2. PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

El apartado trata de las actividades instrumentadas durante abril de 2018 en el marco del
Programa Institucional de Gestion de Personal de la Rama administrativa. Entre otros aspectos,
el concepto de gestion también comprende lo relativo a las acciones efectuadas en torno a la
evaluacion del desempefio para el personal de la Rama administrativa, y el programa de
capacitacion.
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5.2.1. Plazas vacantes

Al 30 de abril de 2018, el nimero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascendié a 30.
Estas se ocupan por concurso:
Tabla 20

Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de abril de 2018

* Plazas ocupadas por encargaduria.
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5.2.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacante de la Rama administrativa

De conformidad con el Procedimiento para la operacion de los mecanismos extraordinarios de
la Rama administrativa, clave |EDF/PR/UTCFyD/3/2016, en abril fueron aprobadas 9

ocupaciones temporales (anexo 13).

Respecto a la figura de encargaduria de despacho, durante el mes objeto del presente reporte
la Junta no aprobé ninguna para plazas de la Rama administrativa. Unicamente continuaban
vigentes las encargadurias de Livia Liney Quiroa Sanchez, servidora publica adscrita a la
Secretaria Ejecutiva, y de Mario Reyes Santos, Jefe de Departamento de Seguimiento de
Acuerdos, perteneciente a la UTALAOD. Ambos encargos fueron aprobados para el periodo 16
de noviembre de 2017 al 15 de mayo de 2018.

5.2.3. Readscripciones de la Rama administrativa

De acuerdo con los Lineamientos para la readscripcion del personal de la Rama administrativa,
clave IECM/LI/UTCFyD/02/2017, se elaboré un dictamen para la readscripcion de Sandra
Rodriguez Vidal en la UTAJ. El movimiento fue aprobado por medio del acuerdo de Junta nim.
IECM-JAQ038-18; éste tendra efectos definitivos a partir del 13 de abril de 2018.

5.2.4. Ingresos del personal de la Rama administrativa
mediante el mecanismo de examen de ingreso

Conforme a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento en maleria de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México y el numeral 5, “Politicas de Operacion”, del
Procedimiento para el Ingreso del Personal de la Rama Administrativa, a través del mecanismo
de Examen de Ingreso, clave I|EDF/PR/UTCFyD/8/2017, durante abril tres unidades
responsables de gasto validaron las guias y solicitaron adecuaciones a éstas (anexo 14).
Adicionalmente, se notificé a 7 personas sobre la fecha y lugar tanto para el examen de
conocimientos como para la evaluacion del desempefio. Con las notificaciones les fueron

entregadas las guias de estudio correspondientes.

Por otro lado, durante el mes objeto del presente reporte tres funcionarios se sometieron a las
evaluaciones establecidas. Acto seguido fue elaborado el informe correspondiente, y notificada,

a cada uno de los funcionarios, la calificacion obtenida.
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A solicitud de las areas a las cuales se encontrara adscrito el personal de la Rama
administrativa que ingresara, de manera temporal, mediante examen, fueron ajustadas las

guias de estudio propuestas por la UTCFyD.

Derivado de lo anterior, en la base de datos de reactivos fueron revisados aquellos con que ya
contaba la UTCFyD, y formulados alrededor de 75. El trabajo se realizdé considerando el
Procedimiento para la elaboracion y aplicacion de examenes para mecanismos de ingreso,
aprobado el 30 de abril por la Junta con el acuerdo num. IECM-JA051-18.

5.2.5. Capacitacion para el personal
de la Rama administrativa

Cursos para el personal de la Rama administrativa 2018

El 15 de marzo de 2018, por medio del Acuerdo num. IECM-JA032-18, se aprobd la Trama

curricular. Dentro de este marco se desarrollaron las siguientes actividades:

Con el propoésito de difundir la trama curricular para la capacitacién del personal de la Rama

administrativa 2018-2022, se disefio la imagen grafica correspondiente.

Implementacién del curso “Seguridad y confianza en el manejo de datos personales e
informacion publica®. En un primer momento la OAIPyPDP validé el disefio instruccional de la
actividad de capacitacion, en modalidad presencial; el cuestionario diagnéstico con 6 preguntas
de opcion multiple; las evaluaciones de cada sesiéon con 10 preguntas de opcion multiple; la
ficha técnica del curso; el contenido del curso basado en el guion instruccional; y la imagen del

curso.

El 17 y 19 de abril se impartido el curso “Seguridad y confianza en el manejo de datos
personales e informacion publica® a 17 personas, responsables de los sistemas de datos
personales de las diferentes areas del Instituto. Entre los resultados arrojados por la encuesta
de satisfaccion se tiene que 86.0% de los participantes estuvo completamente de acuerdo con
la forma en que se desarroll6 del curso; 71.0%, aprobd indubitablemente su invitacion al curso;
y 100.0% coincidié tanto en el excelente desempefio de la instructora, como en la buena

logistica y la eficaz metodologia de ensefianza instrumentadas.
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Actualizacion del curso de induccion para el personal eventual adscrito a oficinas centrales. Con
el propédsito de que todo el personal del Instituto cuente con una capacitacion introductoria al
cargo o puesto que desempefie, la propuesta metodolégica utilizada en el curso de induccion
para el personal eventual perteneciente a las direcciones distritales fue adaptada para el que

labora en oficinas centrales.

Curso para tutores y tutoras del Programa de induccién. Como parte de las acciones de
actualizacion del Programa de induccién, y en concordancia con el procedimiento que lo regula,
clave IECM/PR/UTCFyD/4/2016, en abril se inicid el analisis de los elementos metodologicos y
de las encuestas de satisfaccidén. Esto, con miras a realizar los ajustes metodolégicos al referido

curso.

Proyeccién para contratar al personal que disefiara los moédulos de la trama curricular del
Programa de capacitacién. Como parte de las actividades del Programa institucional de gestion
del personal de la Rama administrativa 2018, para el presente ejercicio se tiene previsto
desarrollar los modulos correspondientes a la trama curricular del Programa de capacitacion. Al
respecto, se propuso un documento que, por una parte, describe los pasos a seguir en los
siguientes dos afos y, por otra, define los recursos humanos y financieros requeridos para

disefar dichos modulos.

Otros cursos (promocion y apoyo)

Cursos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. Una vez difundida la
convocatoria para participar en los cursos ofrecidos por el Centro de Capacitacion Judicial
Electoral, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidn, se recibieron correos de los
interesados. Posteriormente, la informaciéon sobre los interesados y los cursos elegidos se
remitié a la DESPEN.

Programa de induccion

Los articulos 580 y 725 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa sefialan que los OPLE induciran al cargo o puesto a quien acceda a
una plaza del Servicio Profesional Electoral o de la Rama administrativa. La labor de induccion
debera facilitar la adaptacion del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar con
mayor rapidez el marco normativo y organizacional que regula a los OPLE y al Instituto Nacional
Electoral (INE).
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Asimismo, los articulos 23, fraccion X; 122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevéen las labores de

induccion al personal de la Rama administrativa y al personal eventual.

Para atender ese mandato, la UTCFyD opera el Programa de induccién, el cual no solo esta
dirigido al personal que ingresa al Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama
administrativa, sino, también, al personal eventual. Dicho programa consta de tres momentos:

protocolo de bienvenida, curso de induccién en linea y acompafiamiento.

Al concluir abril ingresaron al Campus virtual de la UTCFyD 50 funcionarios; asimismo, se

tenian dos grupos de participantes:

El primero, compuesto por personal de la Rama administrativa, contaba con 27 personas
inscritas. Al 30 de abril, 12 de las y los 27 servidoras y servidores publicos habian concluido

la actividad de induccién en linea.

El segundo se integra por 777 trabajadoras y trabajadores eventuales, contratados por
honorarios y adscritos a las direcciones distritales. Al cierre de este informe 698 personas

habian concluido el curso de induccion en linea.

Por lo que respecta al Programa de Induccion para los miembros del Servicio Profesional
Electoral Nacional, la UTCFyD recibié copia del oficio nim. INE/DESPEN/763/2018 dirigido al
Consejero Presidente de este Instituto. El citado documento informa de la designacién de
instructores. La Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo fungira como enlace de
estos con la DESPEN.

5.2.6. Evaluacion del desempefio

Concluyd la revision y validacion de compromisos de desempefio. La tarea era necesaria para
la aprobacion del proyecto de acuerdo (con su anexo) por parte de la Junta. Este se aprobé
durante la celebracion de la Cuarta Sesion Ordinaria del 30 de abril de 2018. Por distinto
motivos (antigliedad en el cargo, bajas, readscripciones, licencias médicas), en dicho acuerdo
se sefialan como no evaluables a 73 personas.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018

Evaluacion del desempefio del personal de ocupacion temporal

De conformidad con el procedimiento num. IECM/PR/UTCFyD/8/2017, el 5 de abril fueron
evaluados Alejandro Barragan Acevedo, Analista de la Unidad Técnica de Comunicacion Social
y Difusion; Jorge Francisco Osorio Mufioz, Auxiliar de Servicios de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados; y Alvaro Melchor Martinez, Oficial
Electoral adscrito a la Secretaria Ejecutiva. Los tres servidores publicos obtuvieron una

calificacion de diez.

5.2.7. Junta Administrativa

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la ocupacion de vacantes de la Rama
administrativa se realiza mediante mecanismos de selecciéon e ingreso, readscripcion vy
mecanismos extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto del personal calificado
para ocupar, de manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos en el Catalogo de
Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México. De
acuerdo con el articulo 58 del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen de la
UTCFyD, aprobara la designacion y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa de quienes
hayan cumplido los requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado el examen o

concurso correspondiente.

Con la finalidad de someter a la aprobacién de la Junta Administrativa diversos mecanismos de
seleccion e ingreso, readscripcion y extraordinarios, la UTCFyD preparé una serie de proyectos
de acuerdo y dictamenes. Durante abril, la Junta celebro dos sesiones: una extraordinaria, otra

ordinaria.

Cuarta Sesion Extraordinaria de Junta Administrativa, celebrada el 13 de abril de 2018. En ella,

fueron tomados los siguientes acuerdos:

1. IECM-JA-037-18. Por el que se aprueban los dictamenes en los que se determina
procedente la ocupacion temporal de cuatro plazas del Instituto Electoral de la Ciudad de

Meéxico.
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IECM-JA-038-18. Por el que se aprueba el dictamen que emite la Unidad Técnica del
Centro de Formacion y Desarrollo en el que se considera procedente la readscripcion con
efectos definitivos de la funcionaria Sandra Rodriguez Vidal, a la plaza de Analista adscrita

a la Jefatura de Departamento de Registro de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

IECM-JA-039-18. Por el que aprueba la ocupacion definitiva de tres plazas cubiertas
mediante Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme el Procedimiento identificado con el
codigo IECM/PR/UTFCyD/8/2017.

IECM-JA040-18. Por el que se aprueban nuevas necesidades solicitadas por diversas areas

del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

IECM-JA041-18. Por el que se aprueba el Procedimiento para la edicion de las
publicaciones institucionales, elaborado por la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y

Construccion de Ciudadania.

IECM-JA042-18. Por el que se aprueba el dictamen de la Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo por el cual se aprueban los resultados complementarios de la
Evaluacion del Desempefio del Personal de la Rama Administrativa del Instituto Electoral de
la Ciudad de Meéxico inscrito en el calendario extraordinario de la capacitacion
correspondiente al ejercicio 2017.

Cuarta Sesion Ordinaria de Junta Administrativa, verificada el 30 de abril de 2018. Durante esta

sesion se aprobaron los siguientes acuerdos:

1.

IECM-JA048-18. Por el que se aprueban los dictamenes en los que se determina
procedente la ocupacion temporal de cinco plazas del Instituto Electoral de la Ciudad de

México.

IECM-JA049-18. Por el que se determina que la plaza de Analista Correctora de Estilo
estara cubierta mediante el Mecanismo de Examen de Ingreso conforme al Procedimiento
identificado con el cédigo IECM/PR/UTFCyD/8/2017.

IECM-JAD50-18. Por el que se aprueban los compromisos de desempefio y las metas
colectivas de la evaluacion del desempefio para el personal de la Rama administrativa

2018, validados por la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
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4. |ECM-JA051-18. Por el que se aprueba el Procedimiento para la elaboracion y aplicacion de
examenes para mecanismos de ingreso, y se actualizan tanto el Procedimiento de control
de documentos y registros del sistema de gestion electoral como la Guia Técnica para la

elaboracion de documentos internos.

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION,
Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorizacion por
escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa,
dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de

investigacion.

En razén del acuerdo nim. IECM/ACU-CG-058-2017, aprobado por el Consejo General de este
Instituto durante la celebraciéon de su Décimo Segunda Sesién Extraordinaria del 20 de octubre
de 2017, fueron suspendidos los permisos para que el personal del Instituto realice actividades
académicas. Lo anterior, toda vez que es necesario priorizar la atencion de compromisos

vinculados al Proceso Electoral Ordinario 2017-2018.

De esta manera, en el mes objeto del presente reporte no se autorizaron permisos para
desarrollar actividades académicas, cientificas y de investigacién. Sin embargo, goza de
vigencia el permiso otorgado a Margaret Isabel Ruiz Franco, Analista Educadora perteneciente
a la DEECyCC.

De conformidad con lo establecido en los articulos 91 y 97, del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, continGa vigente la licencia
sin goce de sueldo de Carlos Alberto Larios Martinez, analista de la DEPCyC. La licencia
comprende el periodo 17 de enero al 16 de mayo de 2018.
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5.4. SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2018

Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019

De conformidad con la base octava de la Segunda Convocatoria del Concurso de Oposicion
Abierto para seleccionar al personal eventual para el Proceso Electoral Local Ordinario
2017-2018, se apoyo a la Comision Permanente de Organizacion Electoral y Geoestadistica en
la publicacién de los folios concernientes a las y los aspirantes registrados para los cargos de

Capturista de Distrito y Auxiliar Electoral.

Unicamente para el caso de las y los solicitantes al cargo de Capturista de Distrito, se comunicéd
a éstos gue las evaluaciones de conocimientos y practica serian aplicados el 26 y 27 de abril en

las sedes y horarios programados para tal efecto.

Por lo que respecta a la Convocatoria del Concurso de Oposicion Abierto para Seleccionar
Personal Eventual para Educacion Civica, durante abril se apoy6 a la Comision Permanente de
Educacion Civica y Construccion de Ciudadania en la aplicacion de evaluaciones a los
aspirantes, asi como en las publicaciones de resultados, tanto del examen de conocimientos
como de la evaluacion curricular y final. Ademas, se apoyd a dicha comisién en la elaboracion

de los siguientes proyectos de acuerdo:

1. Por el que se resuelven las solicitudes de revision respecto de los resultados de la
evaluacioén curricular y finales del Concurso de Oposiciéon Abierto para seleccionar personal
eventual para Educacion Civica y Construccion de Ciudadania para el Proceso Electoral
Local Ordinario 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2019, asi como su anexo.

2. Por el que se aprueba la designacion de ganadores (as) y listas de reserva del Concurso de
Oposicién Abierto para seleccionar personal eventual para Educacion Civica y Construccion
de Ciudadania para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y para la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.

Tambien se asistid a esta comision en las labores de evaluacién curricular del Concurso de
Oposicion Abierto para seleccionar personal eventual que apoyard a los Organos
Desconcentrados del Instituto Electoral en actividades de Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania, para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y la Consulta Ciudadana
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sobre Presupuesto Participativo 2019. Al respecto, fueron revisados los expedientes de las
Direcciones Distritales 10, 20, 21y 29.

En cuanto a la designacion del personal eventual de la DEECyCC por lista de reserva, se

notificaron a las Direcciones Distritales 16 y 24 dos designaciones de Técnico Especializado C.

En lo concerniente a la Convocatoria del Concurso de oposicion abierto para seleccionar
personal eventual para el PREP 2018, se notifico a las y los concursantes que tanto las
evaluaciones de conocimientos y practica como la correspondiente publicaciéon de resultados,

se realizarian en las sedes y horarios programados.

Por ultimo, en el marco tanto de la Segunda Sesion Urgente como de la Primera Sesion
Ordinaria del organo colegiado Comisiones Unidas de Educacion Civica y Construcciéon de
Ciudadania, de Organizacion Electoral y Geoestadistica, y de Participacion Ciudadana vy
Capacitacion, la UTCFyD presenté el Informe sobre la ocupacién de plazas de personal
eventual para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019. Asimismo, elabord el proyecto de acuerdo con el que se
aprobo la designacion de personal eventual para ambos procedimientos, conforme a lo previsto
en los acuerdos nums. IECM/ACU-CG-057/2018 e IECM/ACU-CG-058/2018.

5.5. SELECCION DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS DISTRITALES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2017-2018

Comision Provisional para vigilar la Oportuna
Conformacion de los Consejos Distritales

Durante abril la Comision Provisional para vigilar la Oportuna Conformaciéon de los Consejos

Distritales celebré tres sesiones: una ordinaria y dos extraordinarias.

Tercera Sesion Extraordinaria, celebrada el 17 de abril de 2018. En ella fue aprobado el
acuerdo num. CPVOCCD/15/2018, Por el que se determina el cumplimiento de los requisitos de
las personas aspirantes registradas en la Segunda Convocatoria para ocupar el cargo de
Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de conformidad

con el informe presentado por la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
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Cuarta Sesion QOrdinaria, celebrada el 25 de abril de 2018. En la sesién, con el acuerdo num.
CPVOCCD/16/2018, fueron aprobadas las minutas de la Tercera Sesion Ordinaria, verificada el
22 de marzo de 2018; y Tercera Sesion Extraordinaria, efectuada el 17 de abril de 2018.
También se conocieron el seguimiento de acuerdos correspondientes a la Tercera Sesion
Ordinaria; el Informe de la UTCFyD sobre la integracion de los Consejos Distritales para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; y el Informe Trimestral de Actividades de la
Comisién Provisional para Vigilar la Oportuna Conformacion de los Consejos Distritales,
correspondiente a enero-marzo de 2018. Este ultimo, aprobado con el acuerdo num.
CPVOCCD/17/2018.

Cuarta Sesion Extraordinaria, realizada el 25 de abril de 2018. Durante |la sesion se tomaron los

siguientes acuerdos:

CPVOCCD/18/2018. Por el que se aprueban los resultados del examen de conocimientos en
materia electoral de la Ségunda Convocatoria del Proceso de Seleccion y Designacion al cargo
de Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

CPVOCCD/19/2018. Programacion aleatoria de las entrevistas a las personas candidatas de la
Segunda Convocatoria del Proceso de Seleccion y Designacion al cargo de Consejera o
Consejero  Distrital para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, correspondiente
a abril de 2018, se entiende por:

ASF Auditoria Superior de la Federacién

CIDE Centro de Investigacion y Docencia Econémicas

CCTV Circuito cerrado de television

Comision Comision Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Provisional Electoral Nacional

de Seguimiento

CONAC Consejo Nacional de Armonizacion Contable

CONSAC-CDMX Consejo de Armonizacion Contable de la Ciudad de México
cremass
CoTRGAD STt o de At g Dot
CRH Coordinacién de Recursos Humanos

DACPyS Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
DPyRF Direccién de Planeacion y Recursos Financieros

DEAP Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

DEECYCC S;r%izicj):dgﬁt;utiva de Educacion Civica y Construccion
DEOEyYG Direcciéon Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica
DEPCyC Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
DESPEN Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
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EFSL
Harweb

FEPADE

FOVISSSTE

IVA

INAI

INFODF

ISSSTE

INMUJERESCDMX
Instituto
IEEM

INE

ITESM

Junta

OAIPyPDP

OPLE

OEA

Policia Auxiliar

PIDA

SIGLAS Y TERMINOS

Entidades de Fiscalizacién Superior Locales
Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.
Fiscalia Especializada Para la Atencion de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Impuesto al Valor Agregado

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas
de la Ciudad de México.

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
Instituto Electoral de |la Ciudad de México
Instituto Electoral del Estado de México

Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores
de Monterrey, Campus Ciudad de México

Junta Administrativa

Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales

Organismos Publicos Locales Electorales
Organizacion de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
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POA

RETAIPDF

RIE

RO

SHCP
SEPOMEX
SAR

SGC

SIIAD

SEAL

SISPEM

STC
TAV
TECM
TEPJF
UR

uTSI

UTALAOD

UTAJ
UTCFyD

UTEF

SIGLAS Y TERMINOS

Programa Operativo Anual

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal

Red Institucional Electoral

Responsable Operativo

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Servicio Postal Mexicano

Sistema de Ahorro para el Retiro
Sistema de Gestion de Calidad

Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Sistema de Evaluacion de Aprovechamiento en Linea

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismos
de Participacion Ciudadana

Sistema de Transporte Colectivo Metro

Tarjeton de Acceso Vehicular

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
Unidad responsable de gasto

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo

Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
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UTCSyD Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusién
UTVOE Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos
UNAM Universidad Nacional Auténoma de México
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de informacion publica atendidas durante abril de 2018

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18
INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018 ANEXQOS

... Continuacién

Nimero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios
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de respuesta i Comentarios

“Con fundamento en los articulos 8, 8 y 35 fraccion V
,de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos,

asa coma la Ley General de Transparencua ylaley de Transparencia
i0 el Distrito Fede solscuto

petuosa ¥ p_a_c,ff c:amen’_(e‘k

que lo compruebe

' Antes de iniciar esta solicitud qulssera usar este e :
preguntarles a los consejeros electorales de este instituto ¢ son ciertos
los rumores del cambio de horario en el Instituto hasta las 8

de la noche’? Ya que hay un 'descontento institucior unagran

1 salir tan tarde, |

-y los de mi area ya no tenemos tanta carga de trabam como en dias
pasados, entonces todos nos preguntamos £qué vamos a hacer
en el Instituto tanto tiempo? g,que persona come em!os horas, para
- qué tanto tiempo de comida?
~ alas 2 03 de la mafiana var

~ en separarse de mi porque dice que esta harta d nunca estoy

- con ellos, me pierdo todos los momentos importantes de mis hijos,
sus festivales, sus vacaciones e incluso su crecimiento porque todo
el tiempo estoy en el trabajo hasta los fines de semana yhagodos
; i ca al Instituto, =

de - 1rabajadores del instututo poqrque varios comparieros tienen
los mismos problemas familiares que yo, y estoy seguro que estarian -
_ dispuestos a no recibir el bono con tal de que no nos hagan estar
- tanto tiempo en el instituto sin hacer nada, también hay muchas
. compafieras que son mamas y no tienen con qur ncargar
: ﬁ_-:{a sus hijos tanto tlempo : '

Continda...
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Continuacion
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.. Continuacién
Namero

Oficio de respuesta Comentarios

de salicitud

"Ejemplo de la Descripcion del puesto
"Titular o Responsable .
"Subsecretario
"Estas plazas en todos sus niveles (A BiC 6123)
"Director General
"Director de Area u Homoélogo
"Subdirector
“Jefe de Unidad
s : “Lider Coordinador
3300000043318 IECM/SA/0940/2018 rEn e =
"Personal Eventual
"Personal de Honorarios Asimilable a Salarios
"Personal de Base (Secretarias, Analistas, Choferes, etc....)
 "Se requiere se adjunte el catalego para_ rdentlﬁcar todo los niveles
autorizados :
"Unidad Respcnsable
"Descripcion del Puesto Nivel Numero de Plazas Importe Bruto
(Unitario) Importe Bruto (Total).”
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Anexo 2
Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a abril de 2018
(Pesos)

Periodo Movimientes

i
1

Continda...
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.. Continuacién

Periodo Movimientos

edina Frahcgfj-

Amaya Desiderio . 199,308.4

_sécarlos Jiménez "'- 809.0 4962312

'-\r'argas Mendoza 1 4897109

Fideicomiso = -
Francisco Heladio Arias e
Hernandez g
Amanca Rosario Francia

Valenzuela 2903605

"'Gonzélez; Romero 232,968.6

Nomina extraordinaria

1a, quincena de abril 2018 1089 | 7.578,339.1 6,604,368.3
No ih"a exiraordinaria e =
incena de abril 2018 Iz B3336 344427

Némina de honorarios ncelacion).
eventuales .~ : S

céng de{“alfqﬁ_:{' 201 8

a extraordinaria - : i =
ena de abril 2018 - g e
~ Nomina extraordinaria

2a. quincena de abril 2018 et

- 71,001,9821 41,771,130.5

Nota: Las sumas de los saldcs parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a abril de 2018
(Pesos)

Concepto Periodo

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 4
Credenciales de personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante abril de 2018

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO _



SECRETARIA ADMINISTRATIVA : JAINF043-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018 ANEXOS

Anexo 5
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad
total y permanente efectuados en abril de 2018

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa
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Anexo 6
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante abril de 2018

vidor publico Movimiento Unidad administrativa
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Anexo 7
Plazas vacantes registradas al 30 de abril de 2018

Plazas vacantes

Total

Analista el S s i 1

Al e

Continta...
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... Continuacion

: i : Plazas vacantes
Unidad administrativa y ¢cargo vacante

SPEN Total
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... Continuacion
Plazas vacantes

Total

o

RA:Rama administrativa.
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacién, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

***Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los términos del articulo 55 del Estatuto del Servicio
Profesional Efectoral y del Personal de la Rama Administrativa.

Encargaduria del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada mediante el oficio
num. SECG-IECM/2012/2017.

? Encargaduria del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada con el oficio ndm. SECG-IECM/2012/2017.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JA012-18 y notificada con el oficio
num. IECM/SA/CRH/0225/2018.

1
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10

12

20

2

23

2

-

25

27

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
nam. IECM/SA/CRH/0227/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
num. SECG-IECM/608/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
num. SECG-IECM/606/2018.

ANEXOS

. JAD12-18 y notificada con el oficio
. JA012-18 y notificada con el oficio

. JA012-18 y notificada con el oficio

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num. JAQ12-18.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
num. SECG-IECM/603/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo ndm
num. IECM/SA/CRH/0226/2018.

Encargaduria del 1o. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

num. IECM/SA/CRH/0228/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.

num. SECG-IECM/605/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.

num. IECM/SA/CRH/0230/2018.

Encargaduria del 10. de febrerc al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.

num. SECG-IECM/614/2018.

Encargaduria del 1o. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

num. IECM/SA/CRH/0231/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num.

num. IECM/SA/CRH/0232/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num.

num. IECM/SA/CRH/0233/2018.

” Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

num. SECG-IECM/604/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
num. IECM/SA/CRH/0234/2018.

. JAO12-18 y notificada con el oficio
. JAD12-18 y notificada con el oficio
JAD12-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JAD12-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio

. JAO12-18 y notificada con el oficio

Encargaduria del 1o. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JA012-18.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim
num. SECG-IECM/602/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num
num. IECM/SA/CRH/0235/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nim.

num. SECG-IECM/601/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num.

num. SECG-IECM/579/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

num. SECG-IECM/575/2018.

Encargaduria del 1o. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num.

num. SECG-IECM/617/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

num. SECG-IECM/612/2018.

Encargaduria del 10. de febrero al 31 de julio de 2018, designada mediante el acuerdo num.

num. IECM/SA/CRH/0237/2018.

. JAD12-18 y notificada con el oficio
. JAD12-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JAD12-18 y notificada con el oficio
JAD12-18 y notificada con el oficio
JA012-18 y notificada con el oficio
JAD12-18 y notificada con el oficio

JAD12-18 y notificada con el oficio
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Anexo 8
Movimientos de afiliacion al ISSSTE, correspondientes a abril de 2018

Nombre Movimients

ANEXOS

Continda...
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... Continuacion

Movimiento Fecha
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Anexo 9
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a abril de 2018
(Pesos)
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Anexo 10
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México en abril de 2018
(Pesos)
Inicio Fin
de e

Monto total Fundamento

Proveedores H
Partidas adjudicado fegal’

it 4 i
vigencia | vigencia participantes i s (con IVA) {numerales)

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




o

SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF043-18
INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A ABRIL DE 2018 ANEXOS
.. Continuacién

i f Inicio Proveedores . Monto total Fundamento
UR'| Proc.’ Concepto 3 de o vfi:ncia R i adjudicado Iega!°
" vigencia g participantes (numerales)

15/\VI/2018  31/X1112018 ~ Ldi Assoclats. SA.deCV. R 8
; i i 'Drcnet(_:onsultmg S.A.deC. : i primero.

de comumcacrone y
Juniper

entrahajoen equipo, manejo. AIN/2018 20/1V/2018 Metus Group, Gz ar "'1_ =y 836,940.0 5293:‘%‘?;);':%

de conflictos y comunicacion ' il GRUMMEC Gmpo'Manafacturero " SA deCV
ef icaz, lmpres:én del manual Hi | i de Materiales Electorales y ] i
‘ j - o Comercrales SA de CV,

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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... Continuacion

' Monto total
e ARl S ] ! e adjudicado
de vigencia participantes ¢ 3 (con IVA)

Ini(:ic”'._'-n : P
roveedores
Concepto : de Fin
: vigencia

26

Continta...
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... Continuacion

Monto total Fundamento
adjudicado legal®
(con IVA) (numerales)

Inicio
Concepto de
vigencia

Fin Proveedores Partidas Prov.
de vigencia participantes Adj i Adjud.

Continda...
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... Continuacion

Inicio
de
vigencia

Monto total Fundamento

{  Proveedores Fo -
gt e adjudicado _ legal®

i £ox ; s 8
s uigenen participantes : Adjusk {con IVA) {numerales)

Continta...
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... Continuacion
Inicio
Concepto 3 de
: vigencia

Fin
de vigencia

Proveedores
participantes

Partidas
Adjud.”

ANEXOS

Monto total Fundamento
adjudicado legal®
{con IVA) (numerales)
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.. Continuacién

inicio ; . Proveedores 2 Monto total Fundamento
Proc.” Concepto g:;‘: de d Flgnc‘a = i I;‘adr't:ga:s S adjudicado legal®
vigencia et participantes i _ - (con VA) {numerales}

i Serwclo de cen' Fém'

27, inciso c}.ze,.; §

27, inciso ¢); 28,
primer parrafo;

| 48,y 51, pnmer
parrafo.

Servicio de mantenimiento e : W ; LEhAR AR :
~ preventivo y correctivo 102018 3UXIR01E Sy 961101

Continda...
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.. Continuacion
Inicio Fin

Concepto 3 de
g vigencia

de vigencia

Proveedores
participantes

Partidas
Adjud.*

Monto total
adjudicado

(con IVA)

ANEXOS

Fundamento
legal®
(numerales)

Impresion de 50 carteles

a color y con escritura braille

para la difusion del evento 1
“LLa participacion politica

de las mujeres, avances,
oportunidades y desafios

15 AD 9/1172018 12/111/2018

15

3polftk:a por. razoqes génafo‘
i Y derechos human g ]

Impresién de material didactico

del Violentémetro : 3
Palitico-Electoral en razon

de género y derechos humanos

3/IV/2018

15 AD® 2811112018

~ paralaatencién a flans |etiMeodia
internos y externos

de Bocumentacmn &

Una carpa a dos aguas
. de 10x15 metros, altura

. alas orillas de 3metros -

y al centro de 4 metros, 1
que incluya toldo y cortinas

laterales en lona tipo block out

en color blanco.

04 2/NV/2018 4/1V/2018

32018

. 31/XI12018

Talleres Graficos de Meéxico

Litografia y Empaques Solis,
SA. deC\V.

o Dtstrsbmdora Internacional
i3 de Rewstas SA. deCV.

Implementos Logisticos

‘para Eventos, SA. de CV, | ‘

Eventos Integrales TM,
SA deC\V.

Lonas y Carpas Universales,
SA deCV.

1.2y3

Talleres
Graficos
de Meéxico

Litografia
y Empaqgues
Solis,
SA.de CV.

Distribuidora

Internacional

de Revistas,

SAdeCV

Implementos
Logisticos

para Eventos,

S.AA.deCV.

8,990.0

12,760.0

146;624.03

135,372.0

27, inciso c); 28,

10., parrafos,
tercero; y cuarto.

27, inciso c); 28,
primer parrafo;
48,y 51, primer
parrafo,

primer parr,

48,y 51, primer

pérrafa

27, inciso c); 28,
primer parrafo;
48; y 51, primer
parrafo.

Contintia
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... Continuacidn

: - e s : Monto total | Fundamento
Fin Proveedores Partidas adjudicado Eega!“

participantes Adjud. . {con IVA} tnumerales)

- Inicio
Concepto | de
vigencia
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Inicio

Monto total
adjudicado

ANEXOS

Fundamento
legal®

ﬂﬁ

Cajas contenedoras de sobres

"voto extranjero”; cajas paquete

"voto extranjero” y urnas voto 1
de las y los chilangos

residentes en el extranjero
(simulacro).

07 AD

4 .--adhesivas da 3x3"
' hojas. :

Suministro y colocacion
de identificativos en vinil,
sobre placa de cristal,

para la adecuacior :
de proscenios de |
Distritales.

| punto f‘no cdlorazui.;' :

Durock de 1.22x2.44 metros.

canal de carga calibre 22

de 6.35 x 3.05, postes Perfirey
fachada calibre 50 e coat

protekto plus saco de 22.7 kg, 7
tornillos cabeza extra plana

de 8mm y tornillos

para permabase de 8mm

y cintas para juntas de fibra

de vidrio.

vigencia

9/IVI2018

11/1v/2018.

12/1V12018

Fin Proveedores Partidas Prov.
de vigencia participantes Adjud.* Adjud.”

15/IV/2018

23/1V/2018

16/1V/2018

11vI2018

- 13Mvi018

Grummec Grupo Manufacturero
de Materiales Electorales 1
y Comerciales, S.A. de C.V

f:ent?qi?iahélém Marva,

. SAdeCV. ¥

Vux Comunicacion Integral,
SA deC\V.
. Practiformas, S.A. deCV.

Disefio e Impresion Carvajal,

SA.deCV.

© Centro Papelero Marva,
S ATde eV

- Consorcio Ferretero Famed L
SA. deC\V. i
Distribuidora Garri ldoz,

120304
SA deCV. 56,7y8

Industrial Ferretera Coyoacan,
SA deCV.

1y2

Grummec Grupo
Manufacturero
de Materiales

Electorales
y Comerciales,
S.A.de C\M

Vux
Comunicacion

Integral,

SA.deCV.

Marva,
S A de C M.

Consorcio

Ferretero Famed,

SA. deCV.

{con IVA)

33,060.0

41,419.0

Centro Papelers

309.951.5

i :28, pﬁmer i

72628

(numerales)

27, inciso c);
28, primer
parrafo; 48;
y 51, primer
parrafo.

e

pérrafo. 48
.51, primer

] :pérrafo

27, inciso ¢);
28, primer
parrafo; 48;
y 51, primer
parrafo.

27, irtclso c}

28, primer

parrafo, 48,

.y 51, primer
. parrafo. |

[ inciséib);?.':? i

28, primer
parrafo; 48;
y 51, primer
parrafo.
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e ' Oiviedores Monto total | Fundamento
Concepto _

. s g
de vigencia ~ participantes | Adjud. Adjud® adjudicado | legal

{numerales)

Unidad Responsable.
Procedimiento.
“ NUmero de partidas.
Partidas adjudicadas.
" Proveedor adjudicado.
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distritc Federal.
" Adjudicacion directa aprobada ante el Comité de Adnuisiciones nim. AE-07-01-2018 el 28 de marzo de 2018,
% El area requirente justificé la adjudicacian con proveedor determinado ante el Comité de Adgquisiciones.
° Adjudicacion directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones nim. AE-09-01-2018 el 11 de abril de 2018.
'° Adjudicacién directa derivada de la Licitacién Publica Nacional nim, IECM-LPN-02-18 y de Ia Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores num.|[EDF-INV-01/18, misma que fue declarada desierta.
" Adjudicacion directa derivada de la Invitacién Restringida 2 cuando menos tres proveedores nim.|EDF-INV-01/18, misma que fue declarada desierta
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Anexo 11
Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional vigentes al 30 de abril de 2018

Encargadurias de despacho de la Rama administrativa,
ocupadas por miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Direccion distrital
Puesto de otigen . del puesto
de origen

Direccion
distrital actual
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Electoral Nacional, ocupadas por personal de la Rama administrativa
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Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por personal de la Rama
administrativa en oficinas centrales

Nombre Puesto Puesto de destin
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Anexo 12
Titularidades de puestos aprobadas en abril de 2018
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Anexo 13
Ocupaciones temporales de la Rama administrativa aprobadas en abril de 2018
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Anexo 14

ANEXOS

Guias de estudio formuladas en abril para su validacién,

por el area, conforme al puesto por ocupar

Area

Puesto por ocupar T
P P de adscripcion

Oficio mediante la cual
fue enviada la guia
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