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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccion XIII; y 83, fracciones XXl y

XXIV, del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Méxica, se

somete a la consideracién de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacién de la

Secretaria Administrativa correspondiente a septiembre de 2018. El documento se integra con

informacion tanto de la Coordinacion de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeac

on y

Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Urnidad

Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrativa

llevaron a cabo durante septiembre de 2018; asimismo, refiere la asistencia de su titular
sesiones de los 6rganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto

como la participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.

Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinacion de Recursos Humanos (CRH) realizé pagos a terceros y de nérrtnas,
z

movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional, acciones de control y actuali
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Sen
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

2 las

, asi

cién

icios

Por su parte, la Direccion de Planeacién y Recursos Financieros (DPyRF) eflactué

procedimientos para la determinacion de suficiencias presupuestales; realizé trasp

AS0S,

conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elabord requisiciones y esﬂados

financieros.

Por el lado de las labores de planeacion, la DPyRF se concentré, principalmente, en la

planeacion operativa del Instituto para 2018 y 2019, asi como en la atencién del Sistema

Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

La Direccidon de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevé a
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguarg

bienes, prestacion de servicios generales, seguridad y proteccion civil.
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La UTCFyD, por su parte, se orientd a los procesos de gestion de recursos humanos (Servicio
Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante
el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a las Comisiones Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y Provisional para Vigilar la
Oportuna Conformacion de los Consejos Distritales, en calidad de Secretaria Técnica de ambos

organos colegiados.

En el presente documento ya se utiliza la nueva denominacion del érgano auténomo; sin
embargo, conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cdédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos,
catalogos, guias, lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos
previamente existentes, asi como de las denominaciones programaticas de resultado,
subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito

Federal debera entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la

Presidencia de la Junta, coordind la formulacién de los proyectos de orden del dia de

las

sesiones de Junta Administrativa y asisti6 a las 24 reuniones de érganos colegiados siguientes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
de la Ciudad de México a sesiones de 6rganos colegiados

e Calidad de participacion
| Organo colegiado - - - .
' Presidente Secretario Vocal Invitado Total

:Consejo General ' = 4 4

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios Generales

- Comité de Transparencia 2 2

Comité encargado de coordinar

las actividades tendentes a recabar

el voto de los ciudadanos residentes
de la Ciudad de México en el exiranjero . 1 1
para la eleccion de la Jefatura

de Gobierno para el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018. '

Comision Permanente de Seguimiento
al Servicio Profesional Electoral Nacional

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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... Continuacién

Calidad de participacion

Organo colegiado
Presidente Secretario Vocal Invitado Total

Comisién Provisional para Vigilar la Oportuna 1 1
Conformacion de los Consejos Distritales

Comisiones Unidas de Educacion Civica

y Construccion de Ciudadania - 1 1
de Organizacién Electoral y Geoestadistica

y de Participacién Ciudadana

En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asisti6 a una sesién del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; y otra del Comité del Fondo
de Ahorro de los Trabajadores del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Como secretario,
acudié a cinco reuniones de Junta Administrativa. En capacidad de vocal, concurrié a dos juntas
del Comité de Transparencia; y otra del Comité de Informatica. Por ultimo, en condicion de
invitado participd en cuatro sesiones del Consejo General; una del Comité encargado de
coordinar las actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad
de México en el extranjero para la eleccion de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018; otra de la Comisién de Organizacion y Geoestadistica Electoral; dos de la
Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; tres de la
Comision Permanente para Promover la Igualdad de Género y los Derechos Humanos; una de
la Comisién Provisional para vigilar la oportuna conformacién de los Consejos Distritales; una
de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion; y una de las
Comisiones Unidas de Educacion Civica y Capacitacion, de Organizacién y Geoestadistica
Electoral y de Participacion Ciudadana.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, el 28 de septiembre la
Secretaria Administrativa participé en una junta de trabajo relacionada con las actividades del
Grupo de Vigilancia para el Desarrollo e Implementacion de Practicas de Igualdad Laboral y No

Discriminacion.
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Por ultimo, se verifico la presencia de la Secretaria Administrativa en los seis eventos desg

a continuacion:

1

Del 4 al 6 de septiembre de 2018, en el Cinematografo del Chopo, se llevo a cabo el cic
cine “La ciudadania en el extranjero”. Dicho ciclo fue organizado por el Institutq

colaboracion con la Filmoteca de la UNAM. El objetivo de la actividad consistio en genev{

ritos

o de
) en

ar la

vinculacion permanente con la ciudadania de la Ciudad de México, residente en el

extranjero.

El 5 de septiembre de 2018, el Instituto de Investigaciones Parlamentarias de la Asan
Legislativa del Distrito Federal (ALDF) y el Instituto, organizaron el foro de analisis

elecciones, “Rompiendo fronteras: avances y retos del voto extraterritorial”.

En el foro se destac6é como exitoso el numero de votos recibidos. De acuerdo clm el

Instituto, los sobres con votos provenientes de un total de 94 paises ascendieron a 20
Para Jefe de Gobierno se recibieron 12,734 votos. Los chilangos fueron los

participativos: casi uno de cada tres voto, le siguieron los Jaliscienses.

blea
post

885.

mas

Ademas de los Consejeros Electorales del Instituto, en el evento participaron funcionharios

del Instituto Nacional Electoral (INE), Cénsules Generales de México en Estados Unji

académicos, representantes de organizaciones no gubernamentales y de migrantes.

dos,

El 7 de septiembre de 2018, en la Ciudad de los Nifios Santa Fe Kidzania, se inauguro el

modulo que el Instituto establecio, ex profeso, para que las y los menores aprendan jugando

los valores de la democracia, la cultura politica y la educacion civica. Nifias y nifios de la

Ciudad de México podran ser encuestadores, elaborar proyectos para consultas ciudadanas

sobre presupuesto participativo y ejercer la funciéon de observadores electorales, a cgmbio

de una remuneracion. En el moédulo, las y los infantes conoceran que los deb
ciudadanos van mas alld de las responsabilidades electorales; asimismo, realiz

actividades relacionadas con ejercicios democraticos, que les seran pagadas en kidzos

El evento fue inaugurado por el consejero electoral Bernardo Valle Monroy.

eres

aran

Lo

acompanfaron el consejero electoral del INE, Enrique Andrade; la Gobernadora de Kidzania,

México, Maricruz Arrubarrena; el consejero presidente del Instituto, Mario Velazquez

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Miranda; las consejeras electorales Gabriela Williams Salazar, Carolina del Angel Cruz y

Myriam Alarcén Reyes; y el consejero electoral, Mauricio Huesca Rodriguez.

4. El 24 de septiembre de 2018, en el museo Casa del Risco del Centro Cultural Isidro Fabela,
el Instituto organizé el foro “Digitalizacién de la democracia: herramientas informaticas en
los procesos electorales y los mecanismos de participacion ciudadana”. El propésito del
evento era intercambiar posturas y reflexiones respecto al uso de la tecnologia, pensada
para facilitar la emision del voto y la recoleccion de opiniones de la ciudadania en jornadas

comiciales y ejercicios de democracia representativa.

El consejero y presidente de la Comision de Organizaciéon Electoral y Geoestadistica del
Instituto, Yuri Gabriel Beltran Miranda, indico que el uso de las tecnologias en el ambito
electoral y de participacion ciudadana puede ofrecer beneficios econdémicos en la
organizacion de los procesos democraticos, pero también contribuir a la generacion de
confianza entre la ciudadania y a elevar su interés en la toma de decisiones publicas. Para
ello, explico, se requiere que el uso de esas tecnologias se haga con mucho cuidado,
destreza, agilidad y sin incurrir en costos innecesarios. También comenté que se deben
analizar el costo-beneficio que tendra en el sistema electoral mexicano el uso de las nuevas

tecnologias de la informacion.

Tras el acto inaugural, se llevo a cabo la primera mesa de andlisis, “Uso de las tecnologias
de la informacién en los procesos electorales”. En esta mesa se exploraron las posibilidades
que la academia y el ejercicio practico han documentado para el uso de las herramientas
informaticas en la emisién del voto en procesos electorales. Participaron en ella, Victor
Alejandro Espinoza Valle, Director del Departamento de Estudios de Administracion Publica
de El Colegio de la Frontera Norte; Francisco Rodriguez-Henriquez, profesor investigador y
Jefe del Departamento de Computacién del Centro de Investigacion y de Estudios
Avanzados del Instituto Politécnico Nacional (CINVESTAV), sede Zacatenco; y Tomas

Barros Arancibia, docente de la Universidad de Chile y gerente general de EVoting Chile.

La segunda mesa de analisis, “El Presupuesto Participativo en la Ciudad de México: los
mecanismos de participacion ciudadana y su impacto territorial”’, fue moderada por la
consejera electoral Myriam Alarcon Reyes. Las ponencias estuvieron a cargo de Karla
Rangel Juarez, presidenta de la Comision de Participacion Ciudadana del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Jalisco (IEPCJ); Arturo Duran Padilla, investigador del

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Colegio de Jalisco; y Sergio Zermefio Garcia-Granados, investigador del Institutq de

Investigaciones Sociales de la UNAM.

5. Del 24 al 28 de septiembre, el Instituto Tecnologico y de Estudios Superiores de Mont

rrey

(ITESM), campus sur, y este Instituto llevaron juntos a cabo el reto de Innovagion,

Imaginacién e Inmersion, en el marco de la “Semana i”. La finalidad del evento era dar a

conocer los beneficios, caracteristicas y funcionamiento del Presupuesto Participativo en la

Ciudad de México. También buscaba realizar actividades que permitiesen interven
colonias o pueblos originarios, para elaborar y registrar un proyecto susceptible de parti

en préximas consultas ciudadanas.

en

Cipar

Por medio de talleres, circulos de reflexibn y conferencias, el Instituto acercard la

informacion sobre presupuesto participativo a la comunidad estudiantil. El objetivo es que

los jévenes se apropien y participen activamente en los ejercicios democraticos

organiza cada ano para someter a consulta el uso de dicho recurso publico.
1.2. OTRAS ACTIVIDADES

1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 9 solicitudes de informacion turnadas por la Oficina de Informacién PU

del Instituto (anexo 1).

En el mes de que se informa, se continu6é con el seguimiento de los cursos del Institu
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Ren
de Cuentas de la Ciudad de Meéxico (INFODF), de los funcionarios con corte al 3
septiembre del presente. Se envié un correo para recordar la acreditacién de cursos
servidores publicos que aun no entregaban Durante el mes de octubre se continuara c

seguimiento.

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaria Administrativa

Durante septiembre la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Oper:
(actividades), relativo a agosto de 2018; de encargadurias de despacho, de igual mes y an
actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, concerniente al o
mes de 2018; y de procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios, tambié

mismo periodo.

que

blica

de
icion
D de
2 los

bn el

acion
0; de

ctavo

n del
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
2.1.RECURSOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados en
septiembre de 2018 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios
otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; por otra, informa de la

realizacion de actividades relacionadas con la administracion del recurso humano del Instituto.

2.1.1. Noéminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011, se
remitieron a la Direccién de Planeacién y Recursos Financieros, tanto la némina por centro de
costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las labores de
afectacion presupuestal, transferencia electronica, preparacién de cheques y entrega de
comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de servicios

contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2).

2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccién de Contabilidad la relacion de pagos a terceros; ésta concierne a
las prestaciones de seguridad social otorgadas durante septiembre del afio en curso y a las

obligaciones fiscales generadas (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacién al personal
de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a
salarios, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emitieron 5 de los primeros documentos
mencionados, también se prepararon 4 gafetes para prestadores de servicios contratados

mediante el régimen de honorarios (anexo 4).

De acuerdo con el Procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional o incapacidad
total y permanente, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/05/2017, fueron entregados a MetLife México,

S.A., 20 movimientos de servidores publicos (anexo 5).

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar
el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de México, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, se emitieron 5 constancias de nombramiento.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Tabla 2
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante septiembre de 2018

Servidor publicb Movimiento Unidad administrativa

Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados

Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy|

Finalmente, con base en el Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su

relacion laboral con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja,

clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, se formularon 7 hojas unicas de servicio.

Tabla 3
Hojas unicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante septiembre de 2018

Fecha

Servidor publico

17/X/2018

Por otra parte, al 30 de septiembre de este afo, en la Secretaria Administrativa se registragba la

existencia de 30 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como @
puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 59 plazas (anexo §

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindié el informe sobre la situacién que guarda la administracién de los recursos hunm
del Instituto, con corte al 30 de septiembre de 2018. A la Contraloria General del Instit

e 29
).

anos

ito le
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fueron entregados los informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos
superiores, medios y homologos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados
por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de septiembre de 2018,
asi como entre el 16 y 30 de mismos mes y afio. Ademas, en relacién con diversos servidores
publicos, se atendieron requerimientos de informacion formulados, tanto por dicha Contraloria

como por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ).

A la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (QOAIPyPDP)
le fueron enviados, para su publicacién en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 30
de septiembre de 2018, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nombres
tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como
de los prestadores de servicios contratados por honorarios. De igual forma, a la Unidad de
Crédito nimero 2, del ISSSTE, se le enviaron los reportes de distribucién y seguimiento de
ordenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios y especiales de la 1a. y 2a.

quincenas del mes que se reporta.

También, de conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el
ISSSTE, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/06/2017, se gestionaron 16 movimientos de afiliacion
(anexo 7). Por otra parte, se tramitaron 6 préstamos para el personal del Instituto.

Tabla 4

Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a septiembre de 2018

Nombre ' - - ' ?réstamé

Silvia Hernandez Lépez Ordinario

Carolina Rocha Barreto Especial

Guadalupe Adriana Diego Hernandez Especial

Finalmente, fueron entregadas 11 constancias de no adeudo (comprobacion de gastos,

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras).

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de septiembre y del av

programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determina

ance
las

suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las

conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situaciéon que guarda el pag

impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales
En relacién con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fu

presentadas 49 por un total de 4,024.1 miles de pesos.

Tabla 5
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en septiembre de 201

o de

eron

B

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Por otra parte, las unidades responsables de gasto del Instituto solicitaron 29 traspasos
presupuestales por 27,811.5 miles de pesos y fueron procesados 7 traspasos de cierre mensual

por 209,876.3 miles de pesos (anexo 8).

3.1.2. Registro programatico presupuestal

Al 30 de septiembre de 2018, de los 1,629,559.7 miles de pesos programados 1,443,980.5
miles de pesos (88.6% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado,
el cual reconoce una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 1,388,070.4 miles de pesos (85.2%) en el
de ejercido, que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada, o documento
equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; y 1,344,554.5 miles de pesos
(82.5%) en el de pagado, que muestra la cancelacién total o parcial de las obligaciones de
pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.
Tabla 6
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México

al 30 de septiembre de 2018 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)

Presupuesto

| Capitulo . melificads Bevengado _Ejerci—qto

2000 Materiales

y Suministros 83,182.1

43,9102 43,647.6

4000 Transferencia,
Asignaciones,
Subsidios

y Otras Ayudas

5363203  527,390.1 527,380.4 527,389.4

R

Tota . . 1,629,559.7 1,443,980.5 1,388.0704 1,344,554.5

Nota: Las sumas de los saldos ariales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo.

Tabla 7
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 30 de septiembre de 20"

(Miles de pesos y por cientos)

Capitulo

2000 “Materiales y Suministros” 44 218.9

4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas” 527,390.1

1,443,980.5
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 8, 9 y 10 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuenta

cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreve

s de
sible

nuam. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551, correspondientes

a septiembre de 2018.

Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2018
(Miles de pesos)

Saldo Cargos Cargos Abonos Abonos

segun
bancos

Nimero Institucion
de cuenta bancaria

por el Banca por el Instituto por el Banco por el Instituto

Bancomer

452285229 (Cta. 9)

171661108 BANCOMer o o5 4 0.0 0.0 0.0 51,8413 76,1937

(Cta. 8)
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en
transito, mientras que el de “Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” generalmente

concierne a movimientos contables.

Tabla 9
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2018
(Miles de pesos)

Cargos
del Instituto no
correspondidos
por el Banco

 Depésitos
Saldo  ulinstitutono
correspondidos
por el Banco

Rendimientos
del mes
corriente

Cuenta bancaria
(inversiones)

' Saldo contable

segun
bancos

Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de septiembre de 2018 ascendié a
1,600.7 miles de pesos. En el mes objeto del presente informe se registraron ingresos por

rendimientos del orden de 7.8 miles de pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 30 de
septiembre de 2018 montaba 294.6 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de
Bienes Muebles e Inmuebles registré rendimientos por 1.5 miles de pesos y gastos por

honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nim. 16551-2, el
saldo al 30 de septiembre de 2018 ascendia a 1,411.9 miles de pesos. Durante el periodo sobre
el cual se informa, sélo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.0 miles de

pesos; y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos.
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Tabla 10
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2018
(Miles de pesos)

- Cargos Abonos -
del Instituto no dei Banco no Saldo
correspondidos correspondidos contable
por el Banco por el instituto

[ Mumero institucion Saido segin Rendimientos

de T registrados
cuenta baneena Bancos por ¢l Instituto

Fideicomiso
Banorte, cuenta
bienes muebles
e inmuebles

21887 2946 0.0 86.2 88 389.6

_ Fideicomiso
16551-2 Banamex, urna 1411.9 0.0 63.0 245 1,450.3
electrénica

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, concluyo el cierre contable correspondiente a septiembre de 2018. Los registros
del periodo se sustentan en pdlizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desprende
la elaboracién de 1,441 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta nim. 8) por un
importe de 11,539.6 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la néminha; a
la retribucién de trabajadores empleados por honorarios asimilados a salarios; g las
remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honorarios
asimilados a salarios, que participan tanto en el Proceso Electoral Local Ordinario 201742018
como en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019; y al pago de pens|ones
alimenticias, fondos revolventes, gastos por comprobar, y proveedores de bienes y servicios. De

los 1,441 cheques formulados se cancelé 1 documento que corresponde al mes que se reporta.

Fueron realizadas 1,787 dispersiones por un importe de 23,732.4 miles de pesos, que cubJren la
1a. y 2a. quincenas de septiembre, tanto del personal de estructura como del personal eventual
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos; asi como el
estimulo del mismo mes para el personal de estructura. Dicho monto también cubre la 1a.|y 2a.
quincenas de septiembre para el personal eventual, contratado por honorarios asimilados a
salarios, empleados para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y la Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.
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Se efectuaron 227 transferencias bancarias por un total de 48,296.1 miles de pesos,
principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(FOVISSSTE), servicio telefonico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta
de inmuebles, prerrogativas de septiembre a partidos politicos y seguros de separacion

individualizado, entre otros.

Con oportunidad se tramitd ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el cobro de
la ministracion. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias

de las cuentas del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de septiembre de 2018.

Ademas, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y
locales; éstos ascendieron a 10,531.8 miles de pesos. Queda por pagar, para octubre de 2018,
un importe de 13,051.7 miles de pesos.

Tabla 11
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad de México
correspondientes a septiembre de 2018
(Miles de pesos)

Pagados en septiembre  Por pagar en octubre

Impuestos federales _ 9,293.5 11,351.3

3.2, PLANEACION

El apartado guarda relacién con las labores de planeacién operativa del Instituto para 2018 y
2019; también da cuenta de las actividades de planeacién estratégica concernientes a la
formulacion del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el
periodo 2017-2020.
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3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2018

A fin de continuar con las tareas de planeacion, programacion y presupuesto para el ejercicio

fiscal de 2019; especificamente, con la integracion del Programa Operativo Anual

2019

(POA 2019) en el Sistema Informatico Integral de Administracion (SIIAD), mediante los oficios

nums. IECM/SA/1913/2018 e IECM/SA/1914/2018 del 6 de septiembre de 2018, se solicitd
unidades responsables de gasto, remitir los formatos correspondientes a los datos generale

cada una de las actividades institucionales programadas. Dichos formatos son necesarios

a las
s de

para

integrar tanto el catdlogo de actividades institucionales como las estructuras programﬂticas

correspondientes.

Para hacer posible lo anterior, se otorgd asesoria sobre el llenado del formato de ¢

generales a las siguientes UR:

Oficina de la consejera electoral Myriam Alarcon Reyes
Oficina de la consejera electoral Carolina del Angel Cruz
Oficina del consejero electoral Mauricio Huesca Rodriguez
Oficina del consejero electoral Bernardo Valle Monroy
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Qo =TT A o ) e

Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacién
9. Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion

10. Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

11. Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion

12. Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos

atos

Los formatos recibidos ascendieron a 253. Una vez revisados y corregidos estos, segun fuese

le caso, se prosiguié a capturar en el SIIAD el catalogo correspondiente con base en resulfados

programaticos, como se muestra en la siguiente imagen.

Especial atencion se otorgd a la captura de las fichas descriptivas de las actividades

institucionales del POA 2019, relativas a las labores de planeacion, programacion vy

presupuesto concernientes a esta Secretaria Administrativa.
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Imagen 1
Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Captura de informacién para el catalogo de actividades institucionales basado en resultados
y subresultados programaticos

Resuitazas £

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

€€

i clave: 01

i Garantzer el cumplimiento de fas activdades

: Descripcion. sustantivas del inslituto Efectorat de ia Cludad de
£ Méxica.

i Clave: 0101

H La admin:siracién de los recursos humanes, maleraies
Descripeion: y financieras se efectda bajo estricios criterios de

g fracionaiidad, austeridad ¥ discicina presupuestaria

Cisva * ‘dproxieada v B
2101 Tireccién, Seguimiento ¥ evalacion de ia gestién insiutionzs 2015 * }"
010702 Supenvisioh y Evaluacion instlucisnal 2018 .
810703 Bupervision y Svaluacién insiucional 29 o e AL
010104 Supervisidn y Evaluacién insitucienal 2013 e 3
010105 Supervisin y Evalvacién Instituciona! 2013
010106 Supervisidn y Svaliacien irstitucional. 203 &
d017 ucional. 2019 d
070153 i 2013 %
210158 Tar seguimiento continuG 8 12 eferitidas de caca urode los 2019 - ne
010110 Gestibn direcivg para ecorinar ¥ supervisar ef cumplimients 2019 - .o

caye o

L Catdlogos Institucionales

El siguiente paso consisti6 en elaborar cada una de las 253 estructuras programaticas
registradas.

Imagen 2
Sistema Informatico Integral de Administracién del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Elaboracion de estructuras programaticas en el catalogo basado en resultados y subresultados
programaticos

Tlave Sresuguesiani (4 -

ESTRUCTURA PROGCRAMATICA

Euscar:_«’v T ol T AMGHEREEY LT
Claye Descripcién Afie Dependencia Unidad Respensable Reponsable O
2012-24A000-0109-136-010101-06-191-1  Direceion. Seguimiento ¥ evaluacién de ia gestion nstiluciona: 2019 244000 o1 otgs X
2018-24A000-0101-425-040601-23-101-1  Representar ak insiituto Eiectera! de ja CiizZad de M&Xico 2 2ventos de: 2019 24A000 o1 o1t ' .K
2013-24A000-0101-135-0507G1-07-163-1  Conceriacién = convenios de apoyo ¥ colabaracién. 2013 23A000 61 LT B
2019-24A000-0101-135-113401-02-501-1  Supemision y evaluacion del proceso de elecckin de fos Comités Ciucad 2019 24A000 o1 0167 7, e
2018-24AC00-0101-136-111501-02-101-2  Supervision y Evaiuacidn Instifucional oe fa Consulta Ciudadana sobre B 2019 24A000 61 6181 )
2012-24AC00-0201-126-012102-06-104-1  Supervisibr: y Evaiuacidn Instiucional, 2018 23A000 62 0Z51 &
2013-24A000-0201-136-113402-02-101-1  Supenvision y evaluacion def process ¢z electidn e ios Comités Clucad 2019 24A000 e 0251 s
2013-24A000-0201-135-111502-02-101-1 ion v Evaiuacidn Insiitucional de la Consutta Cludadana sobrz P 2019 248000 02 oot o
2013-24A000-0202-135-01 9103-86-101-1  Supenvisior v Evaluacion instiuciora: 2018 24A000 0z e s 8(
2019-24A000-0202-135-711403-02-101-7  Supervision y evakuacion del procese de eiecciin de los Comilés Ciucad 2019 244000 az 0262 o ae
- x

12345887 8% BHIEZMIES1T 1 M20213273252526

il Planeacisr
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Los trabajos recién referidos devinieron en el Proyecto de Apertura Programatica del Inslituto
Electoral de la Ciudad de México 2019. El documento fue aprobado por la Junta mediante el

acuerdo num. IECM-JA111-18 del 28 de septiembre de 2018.

A efecto de dar cumplimiento a las disposiciones emitidas por el Consejo de Armonizacion
Contable del Distrito Federal (CONSAC-DF), mediante el oficio num. IECM/SA/2006/2018 del

18 de septiembre se informé a las UR del Instituto, con programas institucionales o especificos

a su cargo para 2019, que del 18 al 21 de septiembre de 2018 deberian incorporar la
informacién correspondiente en el SIIAD. Por ello, se brindé asesoria a las 11 areas|que

cuentan con este tipo de programas.

Por ultimo, se elaboré el Programa Institucional de Modernizacién, Simplificacidn y
Desconcentracion Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México 2019,
documento que fue aprobado en la Décima Octava Sesiéon Extraordinaria de la Junta

Administrativa.
3.3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de|este
informe, que se vinculan al médulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico
Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), platafprma

Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Con el oficio nim. IECM/SA/1863/2018 del 30 de agosto de 2018, se informd a las UR del
Instituto que el 4 y 5 de septiembre de 2018, podrian ingresar al médulo de Administracign de
Proyectos del Sistema Informatico Integral de Administracién (SIIAD) para reportar los avdnces

en sus actividades institucionales, correspondientes a agosto del afio en curso.

Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los
objetivos del Instituto durante el octavo mes de 2018; por otro, detectar eventuales desviaclones
respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando asi se requiera, acciones corre¢tivas

y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.
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De forma consecuente, se reviso y actualizé la base de datos que contiene informacién sobre
las 257 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2018 (POA) formuladas por las UR en
el SIIAD. Dicha base es util para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avance en
las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y
evaluadas los acciones registradas por las UR, asi como establecidos los avances

correspondientes.
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4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguardo de

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante este periodo no se realizaron licitaciones publicas nacionales, tampoco concursoﬁ

invitacién restringida a cuando menos tres proveedores.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicaciéon
mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 10., parrafos tercero y cuarto; 27, inciso c¢; 28, primer pa
48; 51, primer parrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamieri
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, se efectuaro

adjudicaciones directas (anexo 9).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de septiembre de 2018 fu
elaborados 7 contratos, 7 pedidos y 33 érdenes de servicio por un total de 1,256.8 mile
pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). De manera adicional, se formula

Jnitud
IVA

modificaciones a contratos por 357.5 miles de pesos; y 2 adjudicaciones que, por la ma
de su importe, no requirieron orden de servicio o pedido; éstas sumaron 7.0 miles de pesos
incluido (anexo 9).

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 24 de septiembre de 2018, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Sen

Generales, del Instituto Electoral de la Ciudad de México, verificé su Novena Sesién Ording

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

5 por

rafo;
fos y
h 47

eron
s de

on 2

1

icios

ria.

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos niumergs de

entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las

respectivas etiquetas de identificacién y elaborados los resguardos correspondientes.
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Ademas, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo

de las diferentes UR del Instituto.

4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos

de almacén.

4.2. SERVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provisiéon de servicios diversos como de las labores de

mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de septiembre de 2018.

4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes

del Instituto. Se encuentra en revision al pago de agosto de 2018.

Servicio telefonico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de septiembre de 2018 a
todas las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentra en revisién el consumo

correspondiente a septiembre de 2018.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacién y
desinstalacion de lineas telefonicas, esta pendiente la retribucién por los servicios prestados en

el mes de que se reporta.

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, la empresa Likhom Services,
S.A. de C.V,, realiz6 el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del
edificio principal. Se realizé el pago correspondiente a julio, quedan para revision los

correspondientes a agosto y septiembre de 2018.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio, tanto en oficinas
centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al noveno mes del actual

ejercicio. Quedan pendientes de pago los servicios correspondientes a septiembre de 2018.

Suministro de agua. Se realiz6 el pago referente al cuarto bimestre por la cantidad de 214.7

miles de pesos.
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Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de agosto de 2018, que importd 423.2 1

de pesos.

niles

Servicio de fotocopiado. Quedan por retribuir los servicios correspondientes a julio y agosto de

2018.

Servicio de Valet Parking. Se presté el servicio correspondiente a septiembre de 2

guedando pendiente su pago.
4.2.2. Mantenimiento

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, S.A. de C.V., reparé 9 equipos: 2 relojes

018,

para

checar, marca Acroprint, 1 reloj foliador, Lathem; 2 amplificadores de sonido, marca Azudis

40USB; 2 dosificadores de agua, Puresa, 1 enmicadora, marca Laminator; y 1guillotina, Boston.

El costo de las reparaciones ascendié a 9.1 miles de pesos.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue otorgagio el

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labd

cobraron 29.9 miles de pesos.

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, S.A. de C.V., realiz

r se

o6 el

mantenimiento preventivo a los elevadores del edificio anexo; por un total de 5.7 milgs de

pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros generales,

plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de mo)]zres,

sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararra

s lo

presté la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria Electromecanica,

S.A. de C.V., y significé un gasto de 10.3 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico tambiép fue

prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingehieria

Electromecanica, S.A. de C.V. Se erog6 un monto de 1.9 miles de pesos.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF069-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2018

El servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a los equipos de aire
acondicionado, unidades manejadoras de aire, condensadoras, mini split y extractores fue
suministrado por la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A de C.V. Este importé

43.1 miles de pesos.

Personal adscrito a la DACPYyS realizé 26 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 06, 08, 18, 22, 24, 25 y 28,
una visita por sede; 03, 05, 07, 12, 15y 17, dos asistencias por inmueble; 01, tres supervisiones
en el distrito; y 04, cuatro jornadas en la direccién distrital. Entre los trabajos de mantenimiento
efectuados, se tienen la reparacion de fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios

eléctricos.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos 12 reportes de mantenimiento formulados por las siguientes
instancias: Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC);
Secretaria Ejecutiva; UTAJ; Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD); UTCFyD; y Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI).

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustituyeron
luminarias en diversas areas de oficinas centrales y se otorgdé mantenimiento correctivo a los
sanitarios; ademas, se pinté el muro perimetral y las columnas del estacionamiento ubicado en
el sotano. Ademas, se realizé la instalacion de dos lamparas y una balastra situadas en la

herradura en la Sala de Consejo General.
También se proporcioné apoyo para la realizacion de los siguientes eventos externos:

1. Presentacion de la Coleccion Cuadernos de la Ciudad de México, Museo de la Ciudad de
México, 6 de septiembre de 2018.

2. Jornadas “Mujer, Inteligencia & Ajedrez”, Salén de Usos Mdltiples, 10 al 12 de septiembre
de 2018.

3. Foro: “Gobiernos Locales y Democracia Participativa”, Universidad del Claustro de Sor
Juana, 12 de septiembre de 2018.

4. “Programa Institucional de promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la

Participacion Ciudadana 2018”, Salén de Usos Mudltiples, 28 de septiembre de 2018.
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Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de septiembre de 2018 se efectuEron
de

1.6 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; y por

39 préstamos. Via electrénica, fue entregada la dotacién mensual de gasolina, por un mon

otro de 5.5 miles de pesos, a las sedes distritales.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para verificacion 23 vehigulos
con calcomania roja; y para mantenimiento preventivo y correctivo, 29 unidades: 18 de las
direcciones distritales, 9 de la Secretaria Administrativa, 1 de la Secretaria Ejecutiva y una/mas

de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF).
4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretarip de
Seguridad Publica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo de septiembre se dio seguimiento operatiyo y
administrativo al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacion del sefvicio
de vigilancia se revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. TarTbién

se formularon las bitacoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar.

Durante el periodo objeto del presente informe, se solicitd a la Policia Auxiliar la conciliacion de
turnos de agosto de 2018 para proseguir con su revision. Conciliada la informacion mencianada
se estara en condiciones de recibir los listados y facturas, para realizar los pagos

correspondientes.

Durante septiembre de 2018, personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo nogturno
aleatorio al Circuito Cerrado de Television (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac,
Anexo de la DEOEyYG y direcciones distritales. Dicho personal también llevo a cabo la vigilancia
perimetral del edificio central del Instituto; registrd la entrada y salida de bienes del Institjto; y
realizd el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la revisidn de b¢lsos,

maletas y cajuelas.
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Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados
por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de

Consejo General, Casa Colorines y Saloén de Usos Multiples.

En recepcion, se registraron y canalizaron 589 visitantes y 5,447 llamadas telefénicas externas.
De manera complementaria, fueron atendidas 896 llamadas internas que guardan relacién con
los servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las
normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces

de las areas que quedan encendidas.

Por lo que respecta a la prestacion de servicios relacionados con la proteccién civil, se tiene

lo siguiente:

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
de radiocomunicacién de seguridad. Se recibieron las 6rdenes de servicio para tramitar el

pago correspondiente a agosto de 2018 al proveedor Seguriradios, S.A. de C.V.

2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sismica, ubicados en oficinas centrales y

Almacén de Tlahuac, funcionan correctamente.

3. Se realizé el servicio de mantenimiento al sistema de hidrantes. Durante el periodo que
ocupa a este informe, derivado del contrato num. C.P.AD.-63-18, se recibieron los
dictamenes técnicos en los que se indica que parte de los equipos no superaron las
pruebas hidrostaticas marcadas por las normas oficiales mexicanas correspondientes.
Algunas mangueras presentaban problemas de funcionalidad. Sin embargo, se prosiguid
inmediatamente a su sustitucion.

4. El sistema de deteccion de incendio de la bodega Tlahuac opera de manera correcta.

5. En relacién con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tlahuac y direcciones distritales,

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta.
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En todos los eventos internos del Instituto se realizan platicas de instruccién, para los visita

ntes

que acuden al Instituto, sobre los protocolos de actuacion para que en caso de que se presente

alguna eventualidad conozcan los procedimientos por realizar.

Durante el periodo que ocupa este informe se continué con la elaboracién del Anexo Téc

nico

correspondiente a la segunda etapa del Plan General para la integracion del Programa Interno

de Proteccion Civil para Oficinas centrales y Casa Colorines.

El 19 de septiembre de 2018 se llevo a cabo un simulacro de sismo basado en el procedim
de evacuacién en los edificios de oficinas centrales. Durante el simulacro los integrantes
brigada de proteccion civil portaron chalecos y bandas distintivas que les fueron asigna
También, se solicitd a las direcciones distritales que registrasen ante la Secretari
Proteccion Civil de la Ciudad de México sus inmuebles con el proposito de que

participaran en dicho simulacro.

ento
de la
das.
de

stas

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado

para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la Ciud.

México, asi como de los demas protocolos.

de

Durante el mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos logisticos

correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitadps a

diversos eventos celebrados en el Instituto.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los procesos
de gestion, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional, la Rama administrativa y
del personal eventual contratado mediante el régimen de honorarios como de cargos de

Consejeras y Consejeros Distritales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

Asimismo, se informa sobre la participacion de la UTCFyD en las Comisiones de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional, y Provisional para Vigilar la Oportuna Conformacion de

los Consejos Distritales, en calidad de Secretaria Técnica.

5.1. GESTION DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de 210
plazas: 165 se encuentran en érganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 30 de
septiembre de 2018, el Instituto registraba 44 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

Tabla 12

Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
al 30 de septiembre de 2018, por unidad responsable de gasto

':;Iﬁ'hiéad:respanséﬁie de gasto Ocupadas®  Vacante

Plazas

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica 18 12 6

Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Construccion

de Ciudadania 12 ‘ :

Organos Desconcentrados - - 165 136 29

Notas:
* Por plaza ocupada se entiende aquella que esta cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional, ya sea por certificacion, por
concurso interno, o por concurso abierto.

Con motivo de la aprobacion del acuerdo num. IECM/ACU-CG-310/2018, con el cual se
determiné la separacion de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional, a partir del 10.
de septiembre fueron generadas cinco nuevas vacantes, a saber: Coordinador(a) de Educacion

Civica, y Jefatura de Departamento de Educacién Civica en la Direccion Ejecutiva de Educacién
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Civica y Construccion de Ciudadania (DEECyCC); Jefatura de Unidad de Prerrogativas y

Partidos Politicos en la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP); Titular de Ordgano

Desconcentrado, Direccion Distrital 27; y Subcoordinador(a) de Educacién Civica, Organizgcion

Electoral y Participaciéon Ciudadana en la Direccion Distrital 26.

Por otra parte, a partir del 16 de septiembre del afio en curso, se incorporé al Servicio

Profesional Electoral Nacional, en el cargo de Jefe de Departamento de Organizacién Elec

I, Gerardo Napoleon Diaz Castellanos.

5.1.1. Evaluacion del desempeiio,
Seguimiento de metas individuales y colectivas

Evaluacion del desemperio 2018-2019

Mediante el acuerdo num. ACU/COSSPEN/21/2018 de la Comisibn Permanente
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, fueron aprobadas las m

toral

de

etas

informadas a la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (DES

correspondientes al periodo septiembre de 2018 a agosto de 2019. Las metas f;:Tron

mediante el oficio num. IECM/UTCFD/932/2018 del 4 de septiembre.

El 6 de septiembre, con la circular nim. INE/DESPEN/040/2018 se recibieron los Lineamie

para la Evaluacion del Desemperio de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nac

EN),

ntos

jonal

del Sistema Organismos Publicos Locales Electorales del periodo septiembre de 2018 a agosto

2019. También fue recibida una meta colectiva para la totalidad de los miembros de Qicho

servicio.

Con dicha circular la DESPEN dio a conocer al personal del Servicio Profesional Elec

toral

Nacional la meta colectiva relativa a “lograr que el 100% de las evaluaciones de metas

individuales y colectivas de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional y de quien

ocupe temporalmente una plaza del Servicio (evaluados) del Sistema del OPLE,

soportes documentales, con el proposito de fortalecer la evaluacion del desempeiio y fom

corresponden al equipo, se realice de forma objetiva, oportuna, certera, imparcial y con ba]: en

el trabajo en equipo, que es fundamental para el quehacer institucional”.

que

ntar

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF069-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2018

Por medio de los oficios nums. IECM/UTCFD/949/2018 e IECM/UTCFyD/994/2018, se solicitd
tanto a las Direcciones Ejecutivas como a UTALAOD comunicar al personal del Servicio
Profesional Electoral Nacional, adscrito a este Instituto, acusar recibo de la referida circular. La

fecha limite para ello era el 12 de octubre.

Relacion de evaluadores del factor de competencias
del Servicio Profesional Electoral Nacional 2017-2018

En relacion con la solicitud de eliminacion de la meta colectiva 7 para el cargo de Secretario(a)
de Organo Desconcentrado, formalizada mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/653/2018 del 30
de mayo, la DESPEN consider6 viable la peticion. Ello, en cumplimiento de lo sefialado en el
articulo 8, inciso g, de los Lineamientos para la Evaluacién del Desemperio de los miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema Organismos Plblicos Locales Electorales

del periodo septiembre de 2018 a agosto 2019.

Lo anterior fue informado al Secretario Ejecutivo mediante el oficio ndm.
IECM/UTCFD/944/2018 del 10 de septiembre, como respuesta a su diverso num.
SECG-IECM/3804/2018, del 10. de junio.

El 13 de septiembre, se recibid el oficio nim. INE/DESPEN/1919/2018. En él, la DESPEN
solicité difundir la circular nim. INE/DESPEN/046/2018, que establece las fechas, 10. al 31 de
octubre, y el sitio, médulo de evaluacion del Sistema Integral de Informacién del Servicio
Profesional Electoral Nacional (SIISPEN), para la evaluacion del desempeno 2017-2018. En la
referida circular se anuncia que en caso de dudas se podran consultar las guias de aplicaciéon
disponibles en el Centro de Ayuda de dicho médulo. Los acuses correspondientes fueron
enviados el 27 de septiembre a la DESPEN, por correo electrénico y mediante el oficio nim.
IECM/UTCFyD/993/2018.

Al efecto, fueron celebradas algunas reuniones de revisién de evidencias del personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional con las direcciones ejecutivas del Instituto. En una
segunda reunion, se examind la informacién en poder de la UTALAOD para corroborar que el
soporte documental, correspondiente a cada una de las metas individuales y colectivas, se
encontrase sistematizado y pudiese ser tomado en cuenta durante la evaluacion del
desempefio.
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Derivado de la circular num. INE/DESPEN/036/2018, recibida el 31 de agosto, en la cual se

solicitaba informacién relativa a los nombres y puestos de los evaluadores de cada miembr

Servicio Profesional Electoral Nacional para competencias clave y metas individuales, el

D del
4 de

septiembre se compilé y remitid ésta por los canales acostumbrados de comunicacion

institucional.

Otras actividades relacionadas
con la evaluacion del desemperio

Con el oficio num. IECM/UTCFD/955/2018 se notifico a la funcionaria Maria del Rocio Fere
Morales, Jefa de Departamento de Organizacién Electoral, adscrita a la Direccién Ejecutiv
Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), de su resultado en la evaluaciér
desempeno 2016 — 2017. Esto, toda vez que en dicho periodo la funcionaria ocupé una j
del Sistema Profesional Electoral Nacional. La notificacién se efectué con base en lo inforn
por la DESPEN mediante la circular y el oficio nums. INE/DESPEN/043
e INE/DESPEN/1885/2018.

5.1.2. Ocupacion por concurso

grino
a de
del
laza
nado
2018

Con motivo de la renuncia de Claudia Becerra Juarez a la Jefatura de Departamemb de

Organizacion Electoral |, en agosto el érgano de enlace del Instituto efectud las gestjones

necesarias, ante la DESPEN, para la ocupaciéon de la plaza conforme a lista de reserva del

concurso publico 2017.

El 11 de septiembre del afo en curso, la DESPEN informé a la Secretaria Técnica fe la

Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, que el

6 de

septiembre la Junta General Ejecutiva del INE aprobé el acuerdo nim. INE/JGE138/2018, por el

que se designa como ganadora a la persona que forma parte de la lista de reserva estata

el cargo de Jefe de Departamento de Organizacion Electoral | en el Instituto.

Acto seguido, se sometié a la consideracion de la Comision Permanente de Seguimien

para

to al

Servicio Profesional Electoral Nacional el anteproyecto de “Acuerdo del Consejo General del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba la designacién del C. Géﬂrardo

Napoleon Diaz Castellanos, quien resulté ganador del Concurso Publico para ocupar plazas en

cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de los Organismos

publicos Locales Electorales”.
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El documento fue aprobado en la Tercera Sesion Urgente de dicha comision, por medio del
acuerdo num. ACU/COSSPEN/23/2018, y remitido al Secretario Ejecutivo para su presentacion
al Consejo General del Instituto, quien lo aprobé con el acuerdo num. IECM/ACU-CG-312/2018.

El 3 de septiembre, con motivo de la separacion de Clemente Manuel Garin Silva, Jefe de
Departamento de Educacion Civica, Rogelio Cruz Valdez comunicé su aceptacion al cargo de
Jefe de Departamento del Educacion Civica, de conformidad con la lista de reserva del
concurso publico 2017. Por lo tanto, se prosiguié con las gestiones pertinentes ante la Junta

Ejecutiva del INE apruebe la incorporacion del funcionario referido.

De forma adicional, el 11 de septiembre, con el oficio nim. IECM/UTCFD/953/2018, la UTCFyD
remitio a la DESPEN la renuncia al cargo de Jefe de Departamento de Participacion Ciudadana
de Oscar Mauricio Valadez Martin. Al respecto, fue enviada la carta de aceptacién del cargo,

por concurso publico 2017, de José Luis Santillan Reyes.

5.1.3. Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional
Renovacion de encargadurias de despacho

En septiembre tuvo lugar la renovacion de tres encargadurias de despacho. El nuevo periodo
comprende del 16 de septiembre de 2018 al 15 de junio de 2019. La renovacién referida atiende
la solicitud formulada por la DEECyCC mediante el oficio nim. IECM/DEECyCC/564/2018.

Tabla 13
Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional
renovadas para el periodo 16 de septiembre de 2018 al 15 de junio de 2019

Puesto de origen Encargaduria Oficio dé'deségzna

Jefatura
de Departamento
de Educacién Civica Il

~Jorge Adrian - Técnico de Educacion
Miranda Torres Civica '

SECG-IECM/6011/2018
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Nuevas encargadurias

Por medio de los oficios nums. |IECM/DEAP/1937/2018, |IECM/DEAP/1938/2018, e
IECM/DEAP/1939/2018, la DEAP solicitd la designacion como encargados de despacho, pbr el
periodo 16 de septiembre de 2018 al 15 de junio de 2019, a las tres personas referidas én la
tabla siguiente. La UTCFyD prosigui6 a realizar las gestiones necesarias ante la DESPEN para
llevar a cabo dicha designacion.

Tabla 14

Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional
renovadas para el periodo 16 de septiembre de 2018 al 15 de junio de 2019

Puesto de origeh Encargaduria Oficio

- Jefa de Departamento

Carolina Pefia : o d
Bezares Analista de Prerrogativas SECG-IECM/6098/2018

y Partidos Politicos |l

Terminacion anticipada
de encargadurias de despacho

Jacinto Manuel Galvan Jesus, servidor publico contratado mediante el réegimen de honorarips, y
Zaira Vanessa Quiroz Arias, analista, dieron por concluidos, de manera anticipada,| sus
encargos de despacho. El primero, como Técnico de Prerrogativas y Partidos Politicos; la
segunda, como Técnico de Organo Desconcentrado. De ello, la UTCFyD tuvo a bien infdrmar
mediante los oficios nums. IECM/UTCFD/922/2018 e IECM/UTCFD/943/2018.

5.1.4. Promocion en rango

Durante la celebracién de su Octava Sesion Ordinaria, celebrada el 31 de agosto, la Conision
Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional aprobé someter|a la
consideracion del Consejo General el “Proyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba la Tabla de Asignacion Econjmica
para la Promociéon en Rango del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional’. Este fue
aprobado con el acuerdo nium. IECM/ACU-CG-311/2018, y remitido a la DESPEN mediante el

oficio num. IECM/UTCFD/965/2018.
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Con el oficio num. INE/DESPEN/1795/2018, la DESPEN solicité a la UTCFyD remitir, a mas
tardar el 4 de octubre, la informacién relativa, tanto al reconocimiento de la antigiiedad como a
la promocién en rango del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional que aprobo el

proceso de certificacion.

Para tal efecto, mediante el oficio num. IECM/UTCFD/946/2018, se solicitd a los miembros de
dicho servicio, activos en el Instituto, llenar los formatos remitidos por la DESPEN, asi como

exhibir la documentacion que soportase lo expresado en éstos.

Una vez reunidos y llenados los formatos por el personal de carrera, fueron remitidos a la
DESPEN con los oficios nums. IECM/UTCFD/981/2018 e IECM/UTCFD/988/2018. Ello, a fin de

gue esa direccion verificase la documentacion solicitada.

5.1.5. Actividades de apoyo a la Comision Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

A lo largo del mes sobre el cual se informa, la UTCFyD apoy6 a la Comisién Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, a efecto de que el 12 y 27 de
septiembre de 2018 celebrase tanto su Tercera Sesion Urgente como su Novena Sesién

Ordinaria.

En la primera de la sesiones referidas, mediante el acuerdo ndm. ACU/COSSPEN/23/2018, fue
aprobado someter a la consideracion del Consejo General el ‘Proyecto de Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba la designacion del
C. Gerardo Napole6n Diaz Castellanos en el cargo de Jefe de Departamento de Organizacion
Electoral I”.

Durante la celebracion de la otra sesién verificada, mediante el acuerdo num.
ACU/COSSPEN/24/2018 aprobé las minutas de la comision correspondientes a sus Segunda y
Tercera Sesiones Urgentes, y Octava Ordinaria. El citado documento se remitié al Secretario
Ejecutivo para su publicacién. Asimismo, se presento el seguimiento de acuerdos adoptados en

las sesiones referidas.
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En esa misma sesion se revisé el Informe de la UTCFyD, correspondiente a septiembre de

2018, sobre el Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. Asimismo, se presento la
propuesta de reformas al Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
Meéxico, elaborada por el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, adscrito a los

6rganos desconcentrados.

Finalmente, por medio del acuerdo num. ACU/COSSPEN/25/18, la Comision Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional aprobé su Programa Anual de Trabajo
2019.

5.1.6. Capacitacion a miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Con base en la circular num. INE/DESPEN/038/2018, se puso a disposicién del person?l de
carrera del Instituto el catdlogo de cursos y diplomados del Centro de Capacitacion Judicial
Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF). También fue
divulgado el periodo de inscripcion a diversos cursos promovidos por las Comisiones, Nadional
de Derechos Humanos, y de Derechos Humanos del Distrito Federal. Esto, con el objefo de
recabar y enviar la relacion de funcionarios del Servicio Profesional Electoral Nagional

interesados.

5.1.7. Programa de incentivos
Mediante el oficio num. IECM/UTCFD/958/2018, la UTCFyD solicité a la Unidad Técnida de
Comunicacién Social y Difusién (UTCSyD) del Instituto, apoyo para difundir el Programa de
incentivos, aprobado por la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profe#ional
Electoral Nacional con el acuerdo num. ACU/COSSPEN/14/2018. Las acciones consistier¢n en
incorporar en la Red Institucional Electoral (RIE), los banners alusivos al Programa de
incentivos; y en abrir un apartado en dicha red para incluir el programa, asi como un |texto

descriptivo.

5.2. GESTION DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

Al 30 de septiembre de 2018, el numero de plazas vacantes de la Rama administrativa gue se

ocupan por concurso ascendio a 25.
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Tabla 15
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de septiembre de 2018

': Puesto

Auxiliar de Servicios Secretaria Ejecutiva

Jefe de Departamento de Contabilidad
Presupuestal

Secretaria Administrativa - 1

Jefe de Depéﬁéhﬁ-énid de Narmaﬁvidadﬂ ; Contraloria General

Direccion Ejecutiva de Asociaciones 1

Proyectista Politicas -

Analista E ~ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

* Plazas ocupadas por encargaduria.

5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupacién de plazas vacantes

De conformidad con el Procedimiento para la operacion de los mecanismos extraordinarios de
la Rama administrativa, calve |IEDF/PR/UTCFyD/3/2016, en septiembre, con los acuerdos
nums. IECM-JA108-18 e IECM-JA110-18, la Junta aprobé las ocupaciones temporales de los
puestos de Auxiliar de Servicios, adscrito a la UTVOE, y de Analista, perteneciente a la
DEOEYG. De la primera ocupacién se encargara Ricardo Sanchez Valverde; mientras que de la
segunda Christian Quintana Padilla.

5.2.2. Ocupacién mediante el mecanismo de examen de ingreso

Conforme al articulo 60 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, asi como a las Politicas de Operacion previstas en el
Procedimiento para el ingreso del personal de la Rama administrativa, a través del mecanismo
de examen de ingreso, clave IEDF/PR/UTCFyD/8/2017, se presenté a la Junta una propuesta
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para que Livia Liney Quiroa Sanchez, auxiliar de servicios adscrita a la Secretaria EjecJt va,
ocupe de manera definitiva la plaza de analista en esa area. La ocupacién definitival fue
aprobada por la Junta por medio del acuerdo num. IECM-JA105-18. Adicionalmente, con base
en el referido procedimiento, se elaboraron cinco guias de estudio, para igual nimero de cargos

por ocupar, y se notificé a los aspirantes la fecha de examen (anexo 10).

También fueron formulados los informes para dar cuenta, tanto de las gestiones realizﬁdas

como de las calificaciones del mecanismo de examen de ingreso (anexo 11).

En colaboracion con las areas responsables, se integraron cuatro cuadernillos finales para los
puestos de Analista adscrita(o) al Departamento de Quejas, Jefatura de Departamentp de
Consultivo, Jefatura de Departamento de Control de Documentos y Registro del Sistema de
Gestion Electoral y Subdirector de Programas y Proyectos. Los cuadernillos constaban de 134

reactivos.

Con el acuerdo num. IECM-JA104-18, la Junta aprob6 la ocupacion definitiva, mediante el
mecanismo de examen de ingreso, de Fernanda Merari Palestino Banda, jefa de Departamento
de Promocién e Incentivos y José Mario Cantu Lopez, analista adscrito al Departamento de
Evaluacién del Desemperio de la UTCFyD; y de Fernando Ruiz Neblina, analista adscrto al

Departamento de Fiscalizacion a Asociaciones Politicas y Asesoria de la UTEF.

5.2.3. Readscripciones

En el mes objeto del presente informe, con base en el acuerdd ndam. IECM-JA109-1$, se
realizaron dos readscripciones en la UTVOE. Teresa Heessel Pimentel Vazquez, analista del
Departamento de Implementacién de Politicas, pasa a desempefiarse como analista del
Departamento de Vinculacion con el INE; y Claudia Patricia Camacho Najera, analista del
Departamento de Vinculacion con el INE, estara adscrita al puesto de Analistg del
Departamento de Implementacion de Politicas.
5.2.4.Permisos para desarrollar actividades
académicas, cientificas y de investigacion

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en materia de Relaclones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorizacién por

escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa,
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dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de

investigacion.

Para este periodo Unicamente se da cuenta de los permisos vigentes. El primero, de Isaac
Paulino Garcés Hernandez, analista adscrito a la Contraloria Interna, que del 27 de agosto al 5
de noviembre cursara el seminario de capital humano; el segundo, de Gerardo Marin Ortiz
Ramirez, analista perteneciente a la UTCFyD, quien del 4 de septiembre al 27 de diciembre

tomara un curso de pedagogia.

5.2.5. Licencias sin goce de sueldo

De conformidad con los articulos 95 y 97, fraccién |, del Reglamento en materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el 24 de septiembre Beatriz Adriana
Olalde Alvarez, recepcionista adscrita a esta Secretaria Administrativa, tramité la solicitud de

licencia sin goce de sueldo por el periodo16 de octubre al 30 de noviembre de 2018.

5.2.6. Programa de induccion al personal de la Rama administrativa

Los articulos 725 y 726 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa sefialan que los OPLE induciran al cargo o puesto a quien acceda a
una plaza del Servicio Profesional Electoral o de la Rama administrativa. La labor de induccién
debera facilitar la adaptacion del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar con
mayor rapidez el marco normativo y organizacional que regula a los OPLE y al Instituto Nacional
Electoral (INE).

Asimismo, los articulos 23, fraccion X; 122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las labores de
induccion al personal de la Rama administrativa y al personal eventual. Para atender ese
mandato, la UTCFyD, opera el Programa de induccion, el cual no sélo esta dirigido al personal
que ingresa al Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino, también,
al personal eventual. Dicho programa consta de tres momentos: protocolo de bienvenida, curso

de induccion en linea y acompafiamiento.

De acuerdo con las modificaciones al Procedimiento de induccion del personal de estructuray a
la emision de la circular nim. SA-020/2018 del 13 de septiembre, la UTCFyD recibié la solicitud
de la UTALAOD para proporcionar a dos personas de la Rama administrativa el curso de

induccion. Para ello, se realiz6 la notificacién correspondiente.
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Por lo que hace al personal eventual, se recibieron solicitudes de la DEECyCC y la UTSI

proporcionar induccién a tres y ocho personas, respectivamente.

5.2.7. Capacitacion

El 15 de marzo de 2018, por medio del acuerdo num. IECM-JA032-18, se aprobé la tr
curricular. Esta se encuentra planteada para el periodo 2018-2022 y se basa en un model
competencias; representa un avance en torno a las buenas practicas vinculadas tanto
gestion del recurso humano como al Plan General de Desarrollo del Instituto Electora
Distrito Federal 2017-2020 y al Sistema de Gestidon Electoral del Instituto.

Dara

ama
0 de
a la
del

El 14 de septiembre, durante la celebracion de su Décima Octava Sesion Extraordinari

, la

Junta aprobé el acuerdo num. IECM/JA103-18, consistente en la oferta de capacitacién de la

trama curricular para el personal de la Rama administrativa. Tres dias después, fue emitida la

circular nim. SA-021/2018, con la cual se informaron las caracteristicas de la oferta de

capacitacion, fechas de inscripcion, médulos propuestos e inicio de éstos.

El sistema de inscripcion estuvo abierto del 19 al 21 de septiembre; se inscribieron

personas. Con el proposito de facilitar el desarrollo de las actividades de capacitacién, med

442

ante

el oficio num. IECM/UTCFD/991/2018, del 27 de septiembre, se entregaron a los titulargs de

area los listados del personal con los nombres de los modulos que deberan cursar. El 28 de

septiembre, via correo electronico, se notificd al personal inscrito sobre los pormenores del

curso asignado. Las opciones de capacitacidén (mddulos) son las siguientes: “Aliados por la

igualdad”, “Cultura democratica y participacién ciudadana: retos y debilidades”, “Sist

ema

Electoral: antecedentes y realidades”, “;Y qué tiene de particular la Constituciéon de la Ciudad

de México?”, “El Archivo Historico: testimonio de las acciones del Instituto Electoral al algance

de todos” y “Trabajo en equipo”.

5.3. GESTION DE PERSONAL EVENTUAL Y OTROS CARGOS

5.3.1. Encuesta de satisfaccion sobre los procesos
de seleccion de personal eventual 2018

En el marco del Sistema de Gestion Electoral, asi como del Procedimiento para la selegcién,

capacitacion y valoracion laboral del personal eventual, clave |IEDF/PR/UTCFyD/6/2016, la

UTCFyD implementé una encuesta de satisfaccién de los procesos de seleccion de personal

eventual 2018. El propésito de ésta es evaluar las acciones realizadas en torno a los pro¢esos
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de seleccion de personal eventual. El ejercicio estuvo dirigido a las y los titulares de los érganos
desconcentrados, asi como a las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas de
Participacion Ciudadana y Capacitacion, de Organizacion Electoral y Geoestadistica, de
Educacion Civica y Construccién de Ciudadania, y de la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos. El universo de personas que respondieron la encuesta ascendié a 43. La encuesta
tuvo lugar del 22 al 28 de agosto de 2018. Como parte del seguimiento a dicho ejercicio, el 10
de septiembre se reunidé el grupo de enfoque. En él participaron 14 personas, 4 de ellas
adscritas a las direcciones ejecutivas; y 10, a los 6rganos desconcentrados. La reunién del

grupo de enfoque conté con 2 moderadores y 3 observadores adscritos a la UTCFyD.

Para el desarrollo de la reunién la UTCFyD elaboré la metodologia y un guion de topicos que
constaba de seis preguntas. Ello, a fin de orientar la discusion con las personas informantes y
recabar sus experiencias, percepciones y creencias respecto al proceso de seleccion del
personal eventual. La UTCFyD también preparé una guia de observacion, en la que se

registraron los datos mas sobresalientes de cada intervencién.

Con la informacion obtenida, tanto de la encuesta como del grupo de enfoque se elaboré el
Informe final de resultados de la encuesta, asi como la propuesta de modificacién al
Procedimiento para la seleccion, capacitacion y valoracién laboral de personal eventual, cédigo
IECM/PR/UTCFyD/6/2016.

5.3.2.Designacion para la ocupacién de la plaza
eventual vacante de capturista de distrito

En atencién a la solicitud formulada por el titular de la Direccién Distrital 12, y en cumplimiento
de lo dispuesto en el considerando 40 y el punto cuarto del acuerdo num.
CECyCC.7°.Urg.2.4.2018, se realizdé la designaciéon de Ia persona con folio
DD13-DEECyCC-004 de la lista de reserva general, para ocupar, a partir del 10. de octubre de

2018, la plaza vacante de Técnico Especializado “C”.

5.3.3. Valoracién laboral del personal eventual

Conforme al procedimiento nim. IECM/PR/UTCFyD/6/2016, la valoracion laboral del personal
eventual, contratado mediante el régimen de honorarios, habra de realizarse previo a concluir
su contratacion y estara a cargo del titular del érgano desconcentrado de que se trate. En tal

sentido, del 24 al 30 de septiembre fue programada la evaluacion del personal contratado bajo
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la figura de Administrativo Especializado “A”, quienes apoyaron en la operacion de la Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, en las Colonias y Pueblos de la Ciuda

México. Una vez finalizada la valoracién laboral, de los 33 registros esperados en atencion I las

convocatorias aprobadas por el Consejo General mediante los acuerdos n
IECM-ACU-CG-062-2017 e IECM-ACU-CG-081-17, se recibieron 28 evaluaciones de
Direcciones Distritales. Estan pendientes de realizar la evaluacién del personal eventual
Direcciones Distritales 7, 19, 21, 27 y 31.

5.3.4 Apoyo a la Comision Provisional para Vigilar
la Oportuna Conformacion de los Consejos Distritales

El 27 de septiembre de 2018 la Comision Provisional para vigilar la Oportuna Conforma

de los Consejos Distritales celebré su Novena Sesion Ordinaria. En la sesion, con el acu

1 de

ms.
las

las

cion

erdo

nim. CPVOCCD/30/2018, fue aprobada la minuta de la Octava Sesién Ordinaria, la cu

fue

verificada el 31 de agosto de 2018 y remitida a la Secretaria Ejecutiva para su dgbida

publicacién, en términos de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México. También se conocié el seguimiento de acu

correspondiente a la sesién recién referida

rdos

También se presenté el Informe sobre la conformacion de los Consejos Distritales a septiebre

de 2018, actualizado con motivo del fallecimiento de Eduardo Javier Nava Huerta, integrante del

Consejo Distrital 17.

5.4. JUNTA ADMINISTRATIVA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento en Materia de Relaclones

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la ocupacién de vacantes de la R

ama

administrativa se realiza mediante mecanismos de seleccion e ingreso, readscripcion

y mecanismos extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto del pergonal

calificado para ocupar, de manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos en el

Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto Electoral de la Ciuda

México.
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De acuerdo con el articulo 58 del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen
de la UTCFyD, aprobara la designacion y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa
de quienes hayan cumplido los requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado

el examen o concurso correspondiente.

Con la finalidad de someter a la aprobacién de la Junta diversos mecanismos de seleccion
e ingreso, readscripcion y extraordinarios, la UTCFyD prepard los proyectos de acuerdo,

dictamenes e informes referidos a continuacion.

Décima Octava Sesion Extraordinaria, celebrada el 14 de septiembre de 2018. En ella,

se aprobaron los siguientes acuerdos:

IECM-JA101-18. Programas de Gestidn del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la
Rama administrativa para el ejercicio 2019,

IECM-JA102-18. Oferta de capacitacién para el personal de la Rama administrativa 2018.

IECM-JA103-18. Ocupacion definitiva de tres plazas de la Rama administrativa por mecanismo

de examen de Ingreso.

Acuerdo IECM-JA104-18. Propuesta de ocupacién definitiva por mecanismo de Examen de

Ingreso de una plaza de Analista adscrita a la Secretaria Ejecutiva, aprobada mediante

Octava Sesion Ordinaria, celebrada el 28 de septiembre de 2018. En la sesién, se aprobaron

los acuerdos referidos enseguida:

IECM-JA108-18. Ocupacién temporal de una plaza de Auxiliar de Servicios adscrita a la
UTVOE, y de una plaza de Analista adscrita a la DEOEyG.

IECM-JAINF059-18. Readscripcion de las funcionarias Teresa Heessel Pimentel Vazquez y
Claudia Patricia Camacho Najera en plazas de analista adscritas a la UTVOE,; y el Informe de

actividades de la UTCFyD, correspondiente al mes de agosto de 2018.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacidon de la Secretaria Administrativa, correspondiente

a septiembre de 2018, se entiende por:

ASF

CCTV
Comisiéon
Provisional

de Seguimiento

CONAC
CONSAC-CDMX

CTEMAABI

COTECIAD

CRH
DACPyS
DPyRF

DEAP
DEECyCC

DEOEyG
DEPCyC
DESPEN
EFSL

Harweb

Auditoria Superior de la Federacion

Circuito cerrado de television

Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Consejo Nacional de Armonizacion Contable

Consejo de Armonizacién Contable de la Ciudad de México

Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones
y Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Coordinacion de Recursos Humanos

Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros

Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Construccion
de Ciudadania

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
Entidades de Fiscalizacion Superior Locales

Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.
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FEPADE
FOVISSSTE
IVA

INAI

INFODF

ISSSTE

INMUJERESCDMX
Instituto
IEEM

INE

ITESM
Junta
OAIPyPDP

OPLE

OEA
Policia Auxiliar

PIDA

POA
RETAIPDF

RIE

SIGLAS Y TERMINOS

Fiscalia Especializada Para la Atencion de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Impuesto al Valor Agregado

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Instituto Electoral del Estado de México
Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores
de Monterrey, campus Ciudad de México

Junta Administrativa

Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién
de Datos Personales

Organismos Publicos Locales Electorales
Organizacién de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
Programa Operativo Anual

Red de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Distrito Federal

Red Institucional Electoral
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RO
SHCP
SAR
SEAL
SGC

SISPEM

SIIAD

SIISPEN

TAV
TECM
TEPJF
UR

UTSI
UTALAOD

UTAJ
UTCFyD
UTEF
UTCSyD
UTVOE
UNAM

Responsable Operativo

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Sistema de Ahorro para el Retiro

Sistema de Evaluacion de Aprovechamiento en Linea
Sistema de Gestion de Calidad

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismg
de Participacién Ciudadana

Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Sistema Integral de Informacién del Servicio Profesional Electo
Nacional ’

Tarjetén de Acceso Vehicular

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
Unidad responsable de gasto

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion

Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion
Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos

Universidad Nacional Auténoma de México

SIGLAS Y TERMINOS

S

al
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Anexo 1
Solicitudes de informacion publica atendidas durante septiembre de 2018

Numero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

“Estimadas autoridades electorales.

"Mi nombre es José Juan Ayala Villasefior, estudiante de posgrado
en la UAGRO y becario del CONACyT. Como parte de mi trabajd
de tesis me encuentro desarrollando un indice de democracia
de caracter nacional, para el cual les solicito respetuosamente
la siguiente informacion:

"De los ultimos cuatro procesos electorales en los que hayan
renovado los Congresos locales:

"1) El porcentaje de participacion ciudadana

"2) El porcentaje de asistencia de los funcionarios de casilla
“3) El presupuesto del afio de la eleccion del OPLE

"4) El tamario del padrén en el momento de la eleccion

“B) El total de casillas proyectadas

"6) Ei total de casillas instaladas

”7) El nimero de casillas anuladas

”8) Ei nimero de |mpugnac:|ones recibidas por el OPLE resulfadg
del proceso electoral.”

33000000109718 IECM/SA/1941/2018

; ,“Se__s_irva aptoperciona

“Juan Alber!o Portilio Villegas
33000000112718 IECM/SA/1959/2018  “En su caso, nombre del representante legal (anexar documento
que lo acredite).”

IECM/SA/1957/2018 Nombres de Ios ex funcaoﬁanos pub
el e que gerclbtan

“‘Se requiere saber si todo o parte de su personal trabajadores
empleados, funcionarios y/o jubilados y pensionados, etc.,

0 en su caso hasta para clientes, beneficiarios externos o visitantes,
cuentan con servicios médicos o relacionados a la salud, contratados
y otorgados por esa instancia {institucién, dependencia, entidad {ente
ayuntamiento, organismo etc.) como prestacién laboral o contragtual,
lo anterior ya sea a través de atencion médica subrogada, servidio

de administracion de atencion médica integral, servicios de gastps
médicos menores, administracion con red de prestadores de servicios
médicos, actividades relacionadas con descuentos en servicios
medicos, servicios de médicos y enfermeras en sus inmuebles
y/o en sus campos de actividad de trabajo, o conceptos similareg
con hospitales, médicos, laboratorios y farmacias particulares.
"(Es importante mencionar que en la presente solicifud no se redquiere

saber datos de pdlizas de seguros de gastos médicos mayores,
sino sélo de los conceptos antes referidos.)

33000000111618 IECM/SA/1956/2018

Coftinda...
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... Continuacién

Ntimero

- ail . esta . Comentarios
de solicitud o resp’uesta. -

Si la respuesta es afi rmatwa, indicar si la administracion la realiza
directamente esa instancia, es decir sin la intervencion de terceros
(empresas administradores o aseguradoras), o bien,

si la administracion de los servicios referidos, se realizan a través

de una empresa externa administradora, en CUyo €aso se requiere
saber: Nombre de la o las empresas que prestan los servicios
actualmente, nombre de servicios contratados, nimero

de derechohabientes, usuarios o beneficiarios contemplados, monto
total de contrato, costo de administracién per céapita, es decir por cada
usuario (beneficiarios o derechohabientes), fecha de inicio y término
de los contratos vigentes, asimismo se solicita copia digital

del o los contratos o liga que dirija a los mismos y copia digital

de las bases o convocatorias que se publicaron para la contratacion

o liga que dirija a dichas bases o convocatoria; por ltimo en qué
medio se publican o como se hacen saber los requerimientos,
invitacion, bases o convocatoria de los servicios.

"Si por el contrario la respuesta es negativa y no cuentan con alguna
contratacion relativa a los conceptos relacionados, y/o si su personal,
trabajadores empleados, funcionarios y/o jubilados, etc, tnicamente
reciban servicios de salud y atencion médica a través del IMSS,
ISSSTE u otro instituto de seguridad estatal, y en su caso con polizas
de seguros de gastos médicos mayores, favor de solo confirmarlo.”

33000000111618  IECM/SA/1956/2018

“Por medio de la presente solicito a ustedes.

= - - "La lista o informe del personai contratado por honorarios asimilados
33000000116818 IECM/SA/2039/2018 a salarios para el proceso electoral 2017-2018, en particular

la referente a los Auxiliares de Auxiliares Operativos B
y de Capacitadores Electorales locales del Distrito 21, |ztapalapa.

"Agradezco de antemano la atencién a la presente.”

Continda. ..
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... Continuacién
Numero
. de solicitud

3300000118118 IECM/SA/2146/2018

Oficio de respuesta

Comentarios

“El que suscribe C. Miguel Francisco Juarez Lépez, mexicano, n1
de edad, sefalando como medio para oir y recibir notificaciones
la direccién de correo infomexico6@gmail.com y con apego
al derecho de acceso a la informacion publica consagrado

ANEX?S

ayor

en el articulo sexto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos asi como en la normatividad aplicable en su entidad
federativa, comparezco ante usted mediante la Plataforma Nacio
de Transparencia para presentar lo siguiente:

nal

” En la cual requiero puntualmente y derivado del proceso electoral

local electoral 2017-2018 la siguiente informacién:

"1. ¢Quién realizé la auditoria al Programa de Resultados Electorales
Preliminares (en lo sucesivo PREP y entendiéndose al encargad:

como Entidad)
2. ¢ Cual fu el costo de la auditoria del PREP?

3. Copia del contrato o instrumento juridico donde el sujeto obligado
y la Entidad suscriben la realizacion de las actividades de auditofia.

"Anexar los anexos técnicos que puedan derivar de estos.
*4_Copia del informe final de la auditoria practicada al PREP
5. Copia de informes parciales, si los hubiese. :

6. Copia de la metodologia y/o plan de trabajo que efectué la Entidad

para los trabajos de auditoria.

7. Copia de las facturas emitidas por Ia Entidad que amparen ¢
de actividades de auditoria al PREP.

"8. Copia de los recibos de pago emitidos por el sujeto obligado -

costo

que amparen los pagos de los costos de las actividades por contepto

de auditoria.
"Por lo anterior expuesto solicito a Usted:

*Primero. Se me t_enga por presentada en sus términos la presefp
solicitud de informacion.

te

"Segundo. Se me notifique las resoluciones o previsiones que deriven

de la solicitud en el medio de notificacion puesto a disposicion

en comienzo de la presente y que sera manifestada para ratificacion

en la Plataforma Nacional de Transparencia.
"Tercero. Que en el entendido y solo en caso de una posible

buscar los medios para otorgar la misma.

"Cuarto. Si la respuesta es o contiene una liga para consulta, s
a Usted se verifique la correcta funcionalidad de la misma.

"Quinto. No se utilice figura alguna similar a la *acumulacion”

limitacion de espacio (en Mb) para otorgar respuesta, ruego se Iueda

en la presente solicitud con alguna ofra, ya que esto podria receﬂer

en la actualizacién de que los documentos excedan espacio
para remisién y no se proporcione respuesta. El que suscribe
se reserva el derecho de ejercer el recurso de revision en contr:
de la respuesta si se actualiza el supuesto, dado que solicita é‘l‘i
sujeto obligado puntual contestacion a lo que se pide expresa

en la presente.
”Atentamente

"Miguel Francisco Juarez Lopez.”

icito

sted

ante
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Anexo 2
Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a septiembre de 2018
(Pesos)

Periodo Movimientos

Continta. ..
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... Continuacién

Concepto Periodo Movimientos
- Bruto

Nomina extraordinaria. = :
Estimulo al personal 16 de julio 73 7427234 660,264.
al 31 de agosto de 2018.

o

Némina extraordinaria. 1a. 130 15353110 1 ,_258,1 458

quincena de septiembre 2018.
Némina extraordinaria. 1a. T 5
_ _quincena de septiembre 2018. A _f1 5’410‘? - 120t
Némina de personal N : P EEaEs ‘;a : = =
eventual contratado Omia expaorond w=ih 1 11,284.3 - 9,520
por honorarios {(partidos qu;nc:_gr;a‘qei;gpt_lem r§_2_0 B e '
politicos y grupos Ndémina extrébrdinaria 1a -: . :
patbnae quincena de septiembre 2018. d 12343 iy
Noémina extraordinaria. 2a. . . =
quincena de septiembre 2018. 2 L 1_’?58'1 4ok
Némina extraordinaria. 1a.
quincena de septiembre 2018. 1 61066 _ 54490
Noémina extraordinaria. 2a. 1 61066 . _5,4490

quincena de septiembre 2018.

Dietas de Consejeros e =
Electorales Distritales Noémina septiembre 2018. 2,130,175.0 1.,920,988 2

Total ' 59,726,761.2 399554625

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF069-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2018 ANEXOS

Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a septiembre de 2018
(Pesos)

_'Conce pto

889,050.5

st

44_9,_707.0 .
449,707.0

e

4,608,746.7

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 4
Credenciales para el personal de estructura, asi como gafetes para prestadores
de servicios, contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores
de servicio social expedidos durante septiembre de 2018

Estructura

Servidor publico Movimiento

Movimiento
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Anexo 5
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad
total y permanente efectuados en septiembre de 2018

Servidor publico ‘ Movimiento 5 Unidad administrativa

e "
~ Consejero Electoral Bernardo Valle
Monroy '

e

- Direccién Distrital

~ Direccion Ej
~ Politicas

~ Unidad Técnica de Vinculacién
- con Organismos Extern

o 'antra;bria

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JAINF069-18

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2018

Anexo 6

ANEX

Plazas vacantes registradas al 30 de septiembre de 2018

Unidad administrativa y cargo vacante

Analista (**

Auxiliar de Servicios (**)

Plazas vacantes

oS

RA SPEN Total

Jefe de Departamento de Administracion de Personal (*

Jefe de Départaménto de Coﬁtébilidad Presﬁﬁﬁestal (*;')" .

Coordinadoer Editorial (*)
Coordinador de Educacion Civica (***)
Jefe de Unidad de Educacion Civica If (***)'

_._}gfe de pepértam_ento de Educacion Civica V (™)

Técnico en Educacién Civica (***)

Jefe de Unidad de'P.rerrogativas y Partidos Politicos (***
Proyectista (**)

Técnico de Prerrogativas y Partidos Politicos | (***)

Analista (**}

Técnico en Organizacion Electoral (***)

Jefe de Departamento de Asesoria y Registro de Organizaciones
de Representacicn Ciudadana (**) .

Jefe de Departamento de Participacion Ciudadana I (***)

1 1
1 1

i 1

..1 - 1

1 1

Subcontralor de Vinculacion con Procesos Electorales Participativos (%)
Subdirector Consuitivo de Apoyo a Comités (**)

Jefe de Departamento de Normatividad (**)

Jefe de Departamento de Normativa y Consultiva a Pracesos Electorales Participativos (**)

1 1
1 1
. 1

Secretaria de Unidad (%)

Auxiliar de Servicios (**)

Co

ntinda...
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P’Iazés vacantes
RA SPEN

| Unidad administrativa ¥ cargo vacante

Continua...
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... Continuacion

Plazas vacantes

RA SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (*)'® : - 1 1

Técnico de Organo Desconcentrads (***)'7 : ] 1 1

Subdiréétor .de.E.ducaciéﬁ Cfvica brganizamnn.E.lectd.rél y Pafﬁcﬁpaciéﬁ Ciu.dad.a.né. (*"*)

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)' 1 1

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento ()& 1

Total:

NOTAS:

RA:Rama administrativa.

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacién, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en matgria de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en matéria de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

***Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los términos del articulo 55 del Estatuto del %ervicio
Profesional Electoral y del Personal de la Rama Administrativa.

Encargaduria del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada mediante el| oficio

num. SECG-IECM/2112/2017.

2 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JA082-18 y notificadal con el

oficio num. IECM/SA/CRH/1685-1/2018.

Encargaduria del 1o0. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JA082-18 y notificada con el

oficio num. IECM/SA/CRH/1686/2018.

* Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num. JA082-18 y notificadg con el

oficio nim. SECG-IECM/5462/2018.

Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim. JA082-18 y notificada con el

oficio num. SECG-IECM/5463/2018.

1
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® Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ntm.
oficio num. SECG-IECM/5476/2018.

7 Encargaduria del 10. de agoste al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ntum.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1686-1/2018.

¥ Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1687-1/2018.

Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1688-1/2018.

' Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.
oficio nim. SECG-IECM/5467/2018.

it Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1689-1/2018.

'2 Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ndim.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1690-1/2018.

' Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo ndm.
oficio num. IECM/SA/CRH/1691-1/2018.

iL Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim.
oficio num. SECG-IECM/5469/2018.

' Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1692-1/2018.

' Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio nim. IECM/SA/CRH/1693-1/2018.

7 Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio nim. SECG-IECM/5470/2018.

'® Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio num. IECM/SA/CRH/1694-1/2018.

*® Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.
oficio num. SECG-IECM/5481/2018.

* Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio nim. SECG-IECM/5473/2018.

#' Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio nim. SECG-IECM/5474/2018.

2 Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.
oficio num. IECM/SA/CRH/1695/2018.

9

ANEXOS

JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JAD82-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JAD82-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el
JA082-18 y notificada con el

JA082-18 y notificada con el
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Anexo 7
Movimientos de afiliacién al ISSSTE, correspondientes a septiembre de 2018

Nombre Movimiento Unidad administrativa
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Anexo 8
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a septiembre de 2018
(Pesos)

Normales  Cierre mensual

Nimero

- 02 Consejeros Electorale:

10 Unidad Tecmca_ de Sermmos
lnformétrcos
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ANEXOS

Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México en septiembre de 2018
(Pesos)

! Inicio Fin Proveedores i - _ Monto total
Concepto de de ¢ Partidas |

Adjud |  Adjud® adjudicado

: 'Fundam'ento
legal®

vigencia | vigencia | participantes

{con IVA)
Servicio de logfst!ca :

o : ypocadiles - : i . serwc;os_ensﬂln;enéa\?én Curmén ' G P b B
05 AD parala presehtacién - 1 BlX/2018  6/X/2018 . e e robaco, | dsriog
L cofecclén cuademos . | : 5 Alejandro Hernandez Aranda SA deCV.

Grupo Probaco, S.A. de C.V.

Taller Disefio e implementacion

de acciones
| para el fortalecimiento j d . ] _ . i
de los liderazgos de mujeres 1 el : e : : o ~ Instituto
en los partidos politicos . : ; ; - de Lideraz .
45 An *ydi-sego;;e un:glulig o sixe0te ! a0ti018 '“5*““t;edge‘é‘g§;§z%°§‘m°“e e es;mznego 187,920.0
. parala aplicacion L 0o e St o . _ de Beauvoir, ‘
del presupuesto y acciones ‘ o | AC.

_para el fortalecimiento _ 17 o .
de liderazgos de mujeres Tel L .
en los partidos politicos. :

(numerales)

27, inciso c); 28,
primer parrafo;

48: y 51, primer
parrafo.

2:?5,' inciso c); 28,

primer parrafo;
48; y 51, primer
parrafo.

Servicio de mantenimiento . : ’ i i

preventivo de 20,000, 30,000, ; ; Automotriz Sanje, S.A. de C.V. Automotriz
.04 AD 40,000y 50,000 kilbmetros 6 10/1X/2018 31/Xl/2018 lmp&rlo Automotriz Coapa _ . 1ab ‘Sanje, 28,600.0
de los vehiculos Nissan Tsuru '- SA deCV. L  SA dac\/' o

y Nissan Sentra modelo 2016.
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... Continuacion

nicio Fin ol . Monto total Fundamento
UR' | Proc? Concepto o b Proveedores Partidas

P : 4
vigencia | vigencia participantes dli

adjudicado legat®
{con IVA) {numerales)

Continda...
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_ - il . I Fln. b p e _ Monto total | Fundamento
Concepto - L ide ! 1. deo o Db - | adjudicado | ' legal®

| VigenCia Vigen(:ia. e participaﬂtes_ . (con |VA) {numerales}

Auditorfa externa a efecto
de dictaminar los estados
financieros de los recursos
- que administra el fideicomiso
publico, no paraestatal,
revocable e irreversible nimero
| 16551-2, constituido ;
~ con el Banco Nacional
de México, S.A., Integrante
del Grupo Financiero Banamex, e e . il
asi como el registro contable - - RSM Bogarin y Cia, S.C.

; o 27, intisa 6} 28
; - . . . G Ramos Herrera - 3 i

; \y  efectuado por el Instituto : ' iene Apaez, Melchor, Otero y Cia, S.C. . it i _ primer  parrafo;
& an Electoral de la Ciudad - 1°‘IXI2018[ 19iKie0Is - D'espacho-Munir'Hayék,.S'.C‘. - yCogngaﬁia, ey 48; y 51, primer

de México. Lo anterior, . i Ramos Herrera y Compafiia, S.C.
_conforme a lo establecido ' - ' L Ll ' L
en el acuerdo numero
. CTF-16551-2/001/2018, .
- tomado por el Comité Técnico
_ del Referido Fideicomiso
el treinta de agosto
de dos mil dieciocho, durante
. la celebracion de su segunda
sesion ordinaria del referido
afio. i o

pérra.fp.

7 adjudiéacion.és di'l"éétas férma!izadas con contrato por: 450,000.0

" Continda...
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.. Continuacién

Concepto | Nam. | Inicio _ RFn ' Proveedores ' | Partidas | F*rc)\‘r;5 r%agﬁgg Funlzggl?nm
. de vigencia | de vigencia participantes jud. Adijud. {co_ri IVA) ( umeréles)_

. . primer pérrafo; :
. 76550  48; y 51, primer
‘péfrafp ;

Nadfa \!anessa ‘Nifiez Torres o YPromos,
Litograffa y Empagues Solfs, s A de
‘ SA deCV ‘ :

istituto Memea no
er

y‘ Cerhﬁt:ac on,
A.C.

Continta. ..
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Inicio Fin ¢ Proveedores 0 E Monto totat Fundamento
UR' | Proc.* Concepto de de X Partidas adjudicado legal®

v e . 4
vigencia | vigencia participantes | Adjud. (con IVA) (numerales)
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... Continuacién

_ | inicio . ST o Monto fotal | Fundamento
Concepto ; de Fin Partidas Prov.

' igenci it e adjudicado legai®
vigencia de vigencia | participantes . Adjud. Adjud.

{con IVA) (numerales)
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Monto total : Fundameﬂfo

o 1 . : i p 3 r 4 i .‘: i
de t;;gzcia e Famane adjudicado legaf’

Concepto o A ;
o vigencia | patcipantes. adive | T (conVA) {(numerales)

: Servncuo de ahmantaczén

_ al personal del 6rg; 27, inciso c); 28,

T W ARGl

: | desconcertrado2Z conmotive |, o e . ~__ primer parrafo;
16 AD ol dia de la Consulta 1 2/Xi2018 21I)FIZF)18 _ _Amaury Rafael Monroy Martinez 1 “l,\‘nac&t};‘%yz 6,000.0 48, y 51, primer
Ciudadana sobre Presupuesto o ' ! 2 e . parrafo.

Participativo 2019.

 Servicio de alimentacién

~ al personal del 6rgano . .

4a | am  desconcentrado 13, con motivo : o | Allas Imagen Corporativa, ‘,
L8 AD deldiads acsneua . 1 2/1X/2018 2/IX/2018 1

-Ciudadana sobre P;'esupuesto o ol e
Pammpatvozmg ~ _ o

27, inciso c); 28,

. e o primer parrafo;

SA deCV. b 80000 5. 51 orimer
: i i - pérrafo.

Atlas Imagen
Corporativa,

. Servicio de ahmentamén

~ alpersonal del 6rgano . L L - L ~ I o e e
~ desconcentrado 17, con motivo z . Nueva Walmart : 27, inciso c¢); 28,
" 4n  xry del agrupadoy enfajillado . - o Nueva Walmart de México, ‘ .  de México, ~ o Primer parrafo;
B ADL L apeletesalechvas . 2 1 atiIlEOnE noRO1B | Tgin) e ey e T e
para la Consulta Ciudadana . _ : deCVv. parrafo.
~ sobre Presupuesto Partlclpatlvo . : . . o i
2019, ]
Continda...
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... Continuacion

Fiﬁ - Proveedores Partidas _§ Monto fotat Fundam t;:hto
e S S adjudicado legal
de vigencia de vigencia participantes Adjud.* (cjon IVA) (numgraies)

Concepto

o
Contina...
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= - o . Monto total Fundamento
Ein _ Proveedores Partidas adjudicado legal®

de vigencia participantes {con IVA) {numerales)

i Inicio
Concepto : . de
vigencia

i 28, pri
32,743.4 parrafo; 48;
s |
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... Continuacién

inicio . _ : Monto total Fundamento
Concepto de ' Fin Froveedores adjudicado legal®
de vigencia participantes {con IVA) {numerales)

vigencia

 Continda...
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Inicio o ' i : ; : Monto total rungamento
UR'{ Proc.’ Concepto de e vflzncia Pr?tye.edoa;es F:adr.t'%af adjudicado legal®
vigencia g participantes jud. {con IVA) {(numerales)

Continta...
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. Continuacién

L lhicla | . L o _ | Montototal | Fundamento
Concepto : : de Fin Proveedores Partidas ;

vigencia

Sl e L adiudicado legal®
de vigencia | . participantes Adijud.* | jud.® | A (numgrales)

Servicio de ahmentacfon o o . . SerwcnosenAElmemacfén Curmén,-_

o - : 27, inciso ¢}
« - - : rvicios
o ~ panra eE evento “Conversatorta o ) . sndeny - w en f«l?meﬁgsmén ‘ 28, primer
g5  AD . : 1 3XPo1s . 3018 Azimentcs_yProductos&ahara . . 5 9&00 _parrafo; 48;

sAdcy e . |y 51, primer
Cofee Set, SA. decv o _ ; - _p_érrafo.

de lonas requeridas -.291\}'{;??201'3  3xi2018
para Easlﬁ)recc;anes Distntales ! ' ' '

1 convenio modificatorio derivado de licitacion pdblica formalizada con contrato por: 349,9906

Continda. ..
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Anexo 10
Puestos por ocupar mediante el mecanismo de examen de ingreso

Oficio mediante  Oficio con el que . Oficie

Puesto : _Acuerdo ei cual se envian : recibieron guias _ de notificacion
- las guias con adecuaciones te examen

Analista adscrita ; - - -
aladefatura - ' - |[ECM/UTS/436/2018
de Departamento _ 12/1X/2018/
de Analisis y Disefio . -

Analista adscrita ~ |ECM/JA0S7-18  IECM/UTCFD/942/2018 - - IECM/UTCFD/954/201
“ala Jefatura - s1Vvilbots 101X/2018 ‘  812MIII/2018

de Departamentos ' : . Lo ; _

y Registros del Sistema - - 350@15&%%%512018

_de Gestion Electoral . ' el

de la oficina de Gestion . .

de Calidad :

 Analista adscrito _ : _-
a la Jefatura o IECM/JA097-18  IECM/UTCFD/942/2018  IECM/DEOEYG/1227/2018  IECM/UTCFD/957/201

_de Departamento . 31MVI1/2018 -~ 10/1X/2018 : 12/1X/2018 . 813/ V72018
de Organizacién Electorat Il _ _ - . -
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... Continuacion

Inicio Fin ' Proveedores

1 2 i
8 Froc g9ncento | de vigencia | de vigencia - participantes

orden de servicio ni pe

" Unidad Responsable.
2 Procedimiento.

® Nimero de partidas.
* Partidas adjudicadas.
° Proveedor adjudicado.

% Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal.
™ El &rea requirente justificé la adjudicacion con proveedor determinado ante el Comité de Adquisiciones.

Partidas
Adjud.*

Prov.
Adjud.’

Monto total
adjudicado
{con IVA)

ANEXOS

Fundamento
legal®
{numerales)
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Anexo 11
Calificaciones relacionadas con el mecanismo de examen de ingreso

Fecha Calificacion Evaluacion del
de examen . ehel examen desempeiio

Nombre / Cargo

_José Mario Cantii L 6pez = ; .
Analista de la Jefatura : 21X/2018 : 800

~de Departamento de Evaluacion : " (20 reactivos correctos de 25)
y Desempen . - : . : -

Alberto Isaac Ibarra Garcia

Jefatura de Departamento de Contror
de Documentos y Registm del sttema
de Gestion E{ectorai

20/1X/2018 10.00

José Andrés Gonzélez Lopez . ' = i 6 0 '
Analista adscrifo a la Jefatura - 20/IX/2018 . L 10.00
de Departame=' o de Quejas - . (24 'eaCt‘V°s..??“eCfO§ de 25) .

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78

