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INTRODUCCiÓN 

En cumplimiento de lo establecido en los artículos 50, fracción XIII; y 83, fracciones 

XXIV, del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mé'xic~. 

somete a la consideración de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operación 

Secretaría Administrativa correspondiente a noviembre de 2018. El documento se int,,,,nr·::I 

información tanto de la Coordinación de Recursos Humanos y las Direcciones de 

Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la v'"uc'u 

Técnica del Centro de Formación y Desarrollo (UTCFyD). 

El informe da cuenta de las acciones que las áreas adscritas a la Secretaría Admini,,·tobt·i"<:I 

llevaron a cabo durante noviembre de 2018; asimismo, refiere la asistencia de su titular 

sesiones de los órganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

como la participación de personal de esta área en reuniones de trabajo de índole varia. 

Entre las actividades efectuadas por dichas áreas se encuentran las siguientes: 

La Coordinación de Recursos Humanos (CRH) realizó pagos a terceros y de 

movimientos de incorporación al seguro de vida institucional, acciones de control y ac11ualizflcicín 

de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y c:::,,,Nir·i,...,, 

Sociales de los Trabajadores del Estado (lSSSTE). 

Por su parte, la Dirección de Planeación y Recursos Financieros 

procedimientos para la determinación de suficiencias presupuestales; realizó 

conciliaciones bancarias, asr como pagos de impuestos; y elaboró requisiciones y es1adc)s 

financieros. 

Por el lado de las labores de planeación, la DPyRF se concentró, principalmente, 

planeación operativa del Instituto para 2019, así como en la atención del Sistema Inf,~r"'t",ti 

Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

La Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) 

actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicación, inventario, 

bienes, prestación de servicios generales, seguridad y protección civil. 
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La UTCFyD, por su parte, se orientó a los procesos de gestión de recursos humanos (Servicio 

Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante 

el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a las Comisiones Permanente 

de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y Provisional para Vigilar la 

Oportuna Conformación de los Consejos Distritales, en calidad de Secretaria Técnica de ambos 

órganos colegiados. 

En el presente documento se utiliza la nueva denominación del órgano autónomo; sin embargo, 

conforme al artículo Vigésimo Segundo Transitorio del Código de Instituciones 

y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, 

catálogos, guías, lineamientos, manuales, procedimientos y demás documentos normativos 

previamente existentes, así como de las denominaciones programáticas de resultado, 

subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito 

Federal deberá entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
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1. SECRETARíA ADMINISTRATIVA 

1.1. SESIONES DE ÓRGANOS COLEGIADOS 

Y JUNTAS DE TRABAJO 

JAINF01 19 

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo 

Presidencia de la Junta, coordinó la formulación de los proyectos de orden del día 

sesiones de Junta Administrativa y asistió a las 19 reuniones de órganos colegiados sigluiElljtles: 

Tabla 1 
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México a sesiones de órganos colegiados 

Comité encargado de coordinar 
las actividades tendentes a recabar el voto 
de las y los ciudadanos de la Ciudad 
de México residentes en el extranjero 
para la elección de la Jefatura de Gobierno 
para el Proceso Electoral Ordinario 
2017-2018 

Ca~¡~~1i~br·";'ic;;cr:"! 
EI~i· ., 
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... Continuación 

Calidad de participación 
Órgano colegiado 

JAINF013-19 

Presidente Secretario Vocal Invitado Total 

Comisión Permanente para promover 
la Igualdad de Género y los Derechos 
Humanos 

Comisiones Unidas de Educación Cívica 
y Construcción de Ciudadanía 
de Organización Electoral y Geoestadistica 
y de Participación Ciudadana 

1 

1 

Total: 4 4 3 8 19 

En calidad de presidente, el titular de la Secretaría Administrativa asistió a tres sesiones del 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; y una del Comité Técnico 

Especial en materia de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles. Como secretario, 

acudió a cuatro reuniones de Junta Administrativa. En capacidad de vocal, concurrió a dos 

juntas del Comité de Transparencia; y otra del Comité de Informática. Por último, en condición 

de invitado participó en una sesión del Consejo General; otra del Comité encargado de 

coordinar las actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad 

de México en el extranjero para la elección de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Electoral 

Ordinario 2017-2018; una del Comité Técnico que analizará la muestra de boletas anuladas en 

el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; otra de la Comisión de Organización y 

Geoestadística Electoral; una de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio 

Profesional Electoral Nacional; otra de la Comisión Permanente para Promover la Igualdad de 

Género y los Derechos Humanos; una más de la Comisión Permanente de. Participación 

Ciudadana y Capacitación; y otra de las Comisiones Unidas de Educación Cívica y 

Capacitación, de Organización y Geoestadística Electoral y de Participación Ciudadana. 

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaría 

Administrativa participó, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en tres juntas 

de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos órganos 

colegiados y con las funciones propias de la Secretaría Administrativa. 
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1. El 8 de noviembre de 2018, el Comité de Transparencia verificó una reunión de tralbajlp. En 

ella, se trataron asuntos relativos al citado comité. 

2. El 12 de noviembre, en sesión de trabajo, se realizó la instalación formal del 

Técnico que analizará la muestra de boletas anuladas en el Proceso Electoral 

Ordinario 2017-2018, del Instituto, coordinado por la consejera electoral, Lic. 

Alarcón Reyes. 

A dicha reunión, asistieron el consejero presidente, Mtro. Mario Velázquez Mira 

consejeras electorales, Lic. Gabriela Williams Salazar y Mtra. Carolina del Ángel 

Consejero Electoral, Mtro. Bernardo Valle Monroy; asf como la magistrada electoral 

Sala Regional Ciudad de México del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Fede 

(TEPJF), Mtra. María Guadalupe Silva Rojas y el Dr. Francisco Javier Aparicio v"'I'''"IV, 

investigador adscrito de la División de Estudios Políticos del Centro de 

Docencia Económicas (CIDE). 

El objetivo del comité es analizar la muestra de los votos nulos de las elecciones 

jornada electoral local celebrada el 10. de julio de 2018, para determinar la forma 

fueron anuladas las boletas. 

3. El 30 de noviembre de 2018, a invitación de la Comisión de Presupuesto y Cuenta 

de la Primera Legislatura de la Ciudad de México, la Presidencia del Consejo Gen 

Instituto participó en una mesa de trabajo relacionada con el proceso de anál 

aprobación del presupuesto de nuestro órgano autónomo correspondiente al ejercicio 

2019. 

Por último, se verificó la presencia de la Secretaría Administrativa en los tres eventos ti",,::rriitn .. 

a continuación: 

1. El 9 de noviembre de 2018 se llevó a cabo la premiación de los concursos de ofre 

disfraces, así como de calaveritas literarias 2018, que tuvieron lugar el pasado 

octubre, con motivo de la conmemoración del Día de Muertos. Estas actividades 

parte de la política de calidad del Instituto y de las acciones para promover la sana 

convivencia entre el personal de nuestro órgano autónomo, 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Tanto la consejera electoral, Mtra. Carolina del Ángel Cruz como los consejeros 

electorales, Mtros. Yuri Gabriel Beltrán Miranda y Mauricio Huesca Rodríguez 

entregaron los premios y reconocimientos a los tres primeros lugares de los concursos 

de disfraces y de calaveritas literarias. 

2. El 20 de noviembre de 2018 se llevó a cabo, en las instalaciones del Instituto, el Tercer 

Círculo de calidad de mejora continua. El propósito de dicha reunión fue identificar y 

documentar, en el marco de las normas ISO de calidad, las acciones de mejora 

encaminadas a fortalecer el desempeño de los procesos de trabajo y del Sistema de 

Gestión Electoral. 

3. El 21 de noviembre de 2018 se presentó el Informe sobre Cultura Cívica en la Ciudad de 

México 2017. El denominado Informe Cívico Chilango, elaborado por el Instituto, tiene el 

propósito de poner a disposición de diversos públicos elementos de análisis 

relacionados con ese conjunto de valores, prácticas y costumbres arraigado a la 

sociedad. Esto, a efecto de detectar áreas de oportunidad, atenderlas, y potenciar una 

convivencia cívica más profunda, como parte de un proceso permanente de 

construcción de ciudadanía. El evento se verificó en el Museo Nacional de Antropología. 

La investigación se basó en la respuesta a 2,300 encuestas aplicadas a personas mayores 

de 18 años en viviendas de la Ciudad de México. Para dicha investigación, el Instituto contó 

con el respaldo de la empresa Parametría, encargada de las etapas de diseño, estudio de 

campo y procesamiento de la información. El análisis y la presentación de los resultados del 

informe se asignaron a Alianzas Estratégicas para el Tercer Sector S.C. 

La presentación del documento fue organizada por la Comisión de Educación Cívica y 

Construcción de Ciudadanía, que encabeza el consejero electoral, Mtro. Mauricio Huesca 

Rodríguez, y contó con la participación del consejero presidente, Mtro. Mario Velázquez 

Miranda; las consejeras electorales, Mtra. Carolina del Ángel Cruz, Lic. Gabriela Williams 

Salazar y Lic. Myriam Alarcón Reyes, así como con la presencia de los consejeros 

electorales Mtros. Bernardo Valle Monroy y Yuri Gabriel Beltrán Miranda. 
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1.2. OTRAS ACTIVIDADES 

1.2.1. Transparencia 

Fueron satisfechas 20 solicitudes de información turnadas por la Oficina de Información 

del Instituto (anexo 1). 

En el mes de que se informa, se continuó con el seguimiento de los cursos del I 

Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y h1 .. nt1'I""',n 

de Cuentas de la Ciudad de México (INFODF). También se efectuó un corte al 30 de nrllJl ... 'YI 

del presente, para conocer el número de funcionarios cuya acreditación se encuentra nA,nnlAnl'A 

aún. Al respecto, a la servidora pública que aún no ha entregado su constancia de t""mindl"'iñ,n 

le fue enviado un correo para recordarle la acreditación de los cursos. 

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaría Administrativa 

Durante noviembre la Secretaría Administrativa elaboró los siguientes informes: de Or,er,hr.lon 

(actividades), relativo a octubre de 2018; de encargadurías de despacho, de igual mes 

de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo, I"''''~I"''''rniA'''tA 

décimo mes de 2018; y de procedimientos de adquisiciones y de contratación de selr\Mc~ios. 

también del mismo período. 
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2. COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

2.1. RECURSOS HUMANOS 

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de nómina, realizados en 

noviembre de 2018 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios 

otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la 

realización de actividades relacionadas con la administración del recurso humano del Instituto. 

2.1.1. Nóminas 

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-2011, se 

remitieron a la Dirección de Planeación y Recursos Financieros, tanto la nómina por centro de 

costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa área prosiguiese con las labores de 

afectación presupuestal, transferencia electrónica, preparación de cheques y entrega de 

comprobantes de pago a los servidores públicos de estructura, y prestadores de servicios 

contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2). 

2.1.2. Pagos a terceros 

Fue turnada a la Subdirección de Contabilidad la relación de pagos a terceros; ésta concierne a 

las prestaciones de seguridad social otorgadas durante noviembre del año en curso y a las 

obligaciones fiscales generadas (anexo 3). 

2.1.3. Prestaciones y servicios 

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificación al personal 

de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a 

salarios, clave IECM/PRISAlCRH/SGE/03/2017, se emitieron 7 de los primeros documentos 

mencionados, también se prepararon 3 gafetes para prestadores de servicios contratados 

mediante el régimen de honorarios (anexo 4). 

De acuerdo con el Procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional o 

incapacidad total y permanente, clave IECM/PRlSAlCRH/SGE/05/2017, fueron entregados a 

MetLife México, S.A., 18 movimientos de servidores públicos (anexo 5). 

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar 

el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de México, clave 

IECM/PRlSAlCRH/SGE/01/2017, se emitieron 10 constancias de nombramiento (anexo 6). 
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relación 1~lrm,1 

con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, 

IECM/PR/SAlCRH/SGE/07/2017, se formularon 18 hojas únicas de servicio (anexo 7). 

Por otra parte, al 30 de noviembre de este año, en la Secretaría Administrativa se ror,i"tr"a.."" 

existencia de 35 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; así como 

puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 63 plazas (anexo 

2.1.4. Otras actividades relacionadas 
con el manejo del recurso humano 

Se rindió el informe sobre la situación que guarda la administración de los recursos 

del Instituto, con corte al 30 de noviembre de 2018. A la Contraloría General del Inc::ltih.ltn 

fueron entregados los informes quincenales de movimientos de servidores públicos de m 

superiores, medios y homólogos, así como de prestadores eventuales de servicios contr¡~ta(:los 

por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de noviembre de 

así como entre el 16 y 30 de mismos mes y año. Además, en relación con diversos 

públicos, se atendieron requerimientos de información formulados, tanto por dicha r.n,ntr·t.I rlrí 

como por la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (UTAJ). 

A la Secretaría Ejecutiva y la Unidad Técnica de Servicios Informáticos le fueron envi 

su publicación en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 30 de noviembre de 

los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nombres tanto del nf",""nnR' 

Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como de los prestad 

servicios contratados por honorarios. 

De igual forma, a la Unidad de Crédito número 2, del ISSSTE, se le enviaron los ror\nrtb" 

distribución y seguimiento de órdenes de descuento, concernientes a los créditos nrrll,n",t, 

especiales de la 1 a. y 2a. quincenas del mes que se reporta. 

De conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el 

clave IECM/PR/SAlCRH/SGE/06/2017, se gestionaron 23 movimientos de afiliación ( 

Por otra parte, con base en el Procedimiento para acceder a préstamos que otorga ell 

clave I ECM/PRISAlCRH/SGE/1 0/2017, se tramitaron 10 préstamos para el personal del I 

(anexo 10). 
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Finalmente, fueron entregadas dos constancias de no adeudo (comprobación de gastos, 

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras); y formulados 29 contratos 

para formalizar la relación laboral por honorarios con el personal que apoyó las actividades de 

los partidos políticos, grupos parlamentarios y unidades responsables de gasto de este Instituto. 
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3. DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

3.1. RECURSOS FINANCIEROS 

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de noviembre y del ::au:~n":,,, 

programático-presupuestal verificado con base en los procedimientos para 

suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También r .. r" ... rll", 

conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situación que guarda el 

impuestos. 

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales 

En relación con las requisiciones programadas para el período de que se informa, 

presentadas 212 por un total de 11,383.6 miles de pesos. 

Tabla 2 
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en noviembre de 

(Miles de pesos) 

10 Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

'1'-Urt~±~¡~&i}~fu1l~~Cá~ 
12 Unidad Técnica de Asuntos Jurldicos 

1~·u~idiltréCrii~dé1~~#t;~Y~.i-::· 
". ' - _-'o _. - _.' - '- - - • -",:,,< .• 

14 Contraloría General 

·15·U~¡~Té6;¡d.ia@"'ffiiji~¡';~~Ai~~.,{r;·,,::: :,:-~~:~'j~jirrf0l!!f~~5 

16 Órganos Desconcentrados 

17'U~¡itfTé;;ita~dad;;~~¡~;¡~~?~'~:::T~'~:C: 
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Por otra parte, las unidades responsables de gasto del Instituto solicitaron 53 traspasos 

presupuestales por 45,301.7 miles de pesos y fueron procesados 2 traspasos de cierre mensual 

por 183,260.5 miles de pesos (anexo 11). 

3.1.2. Registro programático presupuestal 

Al 30 de noviembre de 2018, de los 1,724,239.7 miles de pesos programados 1,695,105.1 miles 

de pesos (98.3% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado, el 

cual reconoce una obligación de pago a favor de terceros por la recepción de conformidad de 

bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 1,666,905.0 miles de pesos (96.7%) en el 

de ejercido, que refleja la emisión de una cuenta por liquidar certificada, o documento 

equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; y 1,660,474.8 miles de pesos 

(96.3%) en el de pagado, que muestra la cancelación total o parcial de las obligaciones de 

pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago. 

Tabla 3 
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

al 30 de noviembre de 2018 por capítulo de gasto 
(Miles de pesos) 

Capítulo P~:sd~::~:~~o Devengado Ejercido Pagado 

2000 Materiales 
y Suministros 

4000 Transferencia, 
Asignaciones, 
Subsidios 
y Otras Ayudas 

7000 "Inversiones 
Financieras y Otras 
Provisiones" 

51,622.1 49,917.6 

599,520.5 595,360.2 

25,257.1 0.0 

~~g~~ ':<, " 

. f5l~~ 
" "".~-". ~"~~,¿:: :'.::::li.L ;""., '" 

50,675.2 50,201.4 

577,332,1 570,880.7 

0.0 0.0 

Total: 1,724,239.7 1,695,105.1 1,666,905.0 1,660,474.8 

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 
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De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capítulo. 

Tabla 4 
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capítulo al 30 de noviembre de 20 8 

(Miles de pesos y por cientos) 

3.1.3. Conciliaciones bancarias 

En las tablas 5, 6 Y 7 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las 

cheques, inversiones y de los Fideicomisos Público No Paraestatal, Irrevocable e Irrp'vF'f"!':1 

núm. 2188-7, y Público, no Paraestatal, Revocable e Irreversible núm. 16551, I"'n,·r",.,nrlnrlil:> 

a noviembre de 2018. 

Tabla 5 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de noviembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Bancomer 
452295229 (Cta. 9) 247.6 0.0 

452;¡lr~~~~f}'··~t~';rp;;·;'T!.~;~·~~~: 

171661108 ~;t~~er 22,540.6 0.0 
.. - ---,.~, -------:-- -~ -.------;.-~--- ---- -;_., 

9015á71~ .. B~narni¡iJ( 
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto "Abonos del Instituto no 

correspondidos por el banco" puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en 

tránsito, mientras que el de "Cargos del Instituto no correspondidos por el banco" generalmente 

concierne a movimientos contables. 

Tabla 6 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al30 de noviembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Por lo que se refiere al Fideicomiso Público, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible número 

2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de noviembre de 2018 ascendió a 

25,918.7 miles de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta 

fue pagado el Impuesto sobre la Renta de un convenio por 172.1 miles de pesos. También se 

registraron ingresos por rendimientos del orden de 23.7 miles de pesos. 

Durante el período, conforme al acuerdo núm. IECM/ACU-CG-331-18 del 21 de noviembre de 

2018, tomado por el Consejo General del Instituto, tuvo lugar una transferencia de recursos por 

un total de 24,942.1 miles de pesos. 

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 30 de 

noviembre de 2018 montaba 588.3 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de 

Bienes Muebles e Inmuebles registró rendimientos por 1.7 miles de pesos y gastos por 

honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos. 

De igual manera, conforme al acuerdo núm. IECM/ACU-CG-331-18 del 21 de noviembre de 

2018, tomado por el Consejo General del Instituto, tuvo lugar una transferencia de recursos por 

un total de 315.0 miles de pesos. 
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En cuanto al Fideicomiso Público, no Paraestatal Revocable e Irreversible núm. , el 

saldo al 30 de noviembre de 2018 ascendía a 1,403.6 miles de pesos. Durante el período 

el cual se informa, sólo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.3 mil de 

pesos; y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos. 

Tabla 7 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al30 de noviembre de 2018 
(Miles de pesos) 

• . . Cargos Abonos 
Nudmero Institución Saldo según Ren~lmt ledntos del Instituto no del Banco no Saldo 

e regls ra os . . 
cuenta bancaria bancos por el Instituto CO;~~~~~:~'~~S c:~;:~~~~:~~:'os conta ole 

21887 

Fideicomiso 
Banorte, cuenta 
bienes muebles 
e inmuebles 

Fideicomiso 
16551-2 Banamex, urna 

electrónica 

588.3 0.0 

1,403.6 0.0 

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 

52.6 0.0 

0.0 30.7 

Por otra parte, concluyó el cierre contable correspondiente a noviembre de 2018. Los r""r,l",trn", 

del período se sustentan en pólizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se despllerlde 

la elaboración de 1,047 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta núm. 

importe de 11,014.6 miles de pesos. Éstos conciernen, principalmente, al pago de la 

estímulo al personal de estructura; a la retribución de trabajadores empleados por hnnn,t:¡rin., 

asimilados a salarios; a las remuneraciones de las personas contratadas de forma 

también por honorarios asimilados a salarios, que participan tanto en la Elección de 

Ciudadanos y Consejos de los Pueblos como en la Consulta Ciudadana sobre 

Participativo 2019; y al pago de pensiones alimenticias, fondos 

comprobar, y proveedores de bienes y servicios. De los 1,047 cheques 

cancelaron 2 documentos que corresponden al mes que se reporta. 

Fueron realizadas 1,742 dispersiones por un importe de 28,517.3 miles de pesos, que 

1 a. y 2a. quincenas de noviembre, tanto del personal de estructura como del personal ""'I •• nt, 

contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos políticos; así 
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estímulo del mismo mes para el personal de estructura. Dicho monto también cubre la 1 a. y 2a. 

quincenas de noviembre para el personal eventual, contratado por honorarios asimilados a 

salarios, empleados para la Elección de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y la 

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019. 

Se efectuaron 631 transferencias bancarias por un total de 130,088.0 miles de pesos, 

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la 

Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

(FOVISSSTE), servicio telefónico, agua, energía eléctrica, impuestos federales y locales, renta 

de inmuebles, prerrogativas de noviembre a partidos políticos y seguros de separación 

individualizado, entre otros. 

Con oportunidad se tramitó ante la Secretaría de Finanzas de la Ciudad de México el cobro de 

la ministración. Además, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias 

de las cuentas del Instituto. 

3.1.4. Estados financieros e impuestos 

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonización Contable 

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de noviembre de 2018. 

Además, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y 

locales; éstos ascendieron a 22,236.3 miles de pesos. Queda por pagar, para diciembre de 

2018, un importe de 15,600.1 miles de pesos. 

Tabla 8 
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

correspondientes a noviembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Concepto Pagados en noviembre Por pagar en diciembre 

Impuestos federales 20,142.8 13,682.0 

Total: 22,236.3 15,600.1 
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3.2. PLANEACIÓN 

El apartado guarda relación con las labores de planeación operativa del Instituto para 

2019; también da cuenta de las actividades de planeación estratégica concernientes a la 

formulación del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal el 

período 2017-2020. 

3.2.1. Gestión de la planeación estratégica y operativa del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2019 

Con el propósito de conocer cómo identificar y documentar las acciones para el 

desempeño de los procesos y del Sistema de Gestión Electoral en el marco de las norm 

de Calidad, el 8 de noviembre se asistió al Tercer Círculo de Calidad. La sesión fue 1I"'\/::IIC1I~ 

cabo en el comedor ejecutivo del Instituto. 

Durante noviembre fue atendida la solicitud formulada a la Presidencia del Consejo r::",n",~bl 

este Instituto, por la Comisión de Presupuesto y Cuenta Pública del Congreso la ,",""uqlu 

México con el oficio núm. IUCPCP/0040-XVIII/2018. Esta solicitud guardaba relación 

asistencia a la mesa de trabajo en la que tendría lugar el proceso de análisis y 

paquete económico correspondiente al ejercicio fiscal 2019. La referida mesa de trabajo 

verificativo el 30 de noviembre de 2018 a las 14:00 horas, en el Salón "Heberto Castillo". Para 

ello, se prepararon 16 carpetas y 16 discos compactos con la siguiente información: ~\I,>n,..", 

presupuestal al 31 de octubre de 2018, por capítulo de gasto; avance presupuestal al 

octubre de 2018, por proyectos o programas; información adicional, tal como: condición ,.,d"",r·",1 

del balance presupuestario al 31 de octubre de 2018 y medidas de austeridad; 

presupuestal 2019, por capítulo de gasto; y proyectos o programas especiales para 2019. 

3.3. SEGUIMIENTO y EVALUACiÓN 

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto 

informe, que se vinculan al módulo de Administración de Proyectos del Sistema I co 

Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), plataf()rrrla 

Harweb. 
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3.3.1. Sistema Integral de seguimiento 
y evaluación de la gestión institucional 

Con el oficio núm. IECM/SA/2342/2018 del 30 de octubre de 2018, se informó a las UR del 

Instituto que el 5 y 6 de noviembre de 2018, podrían ingresar al módulo de Administración de 

Proyectos del Sistema Informático Integral de Administración (S liAD) para reportar los avances 

en sus actividades institucionales, correspondientes a octubre del año en curso. 

Lo anterior, con el doble propósito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los 

objetivos del Instituto durante el décimo mes de 2018; por otro, detectar eventuales 

desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando así se requiera, 

acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida. 

De forma consecuente, se revisó y actualizó la base de datos que contiene información sobre 

las 257 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2018 (POA) formuladas por las UR en 

el SIIAD. Dicha base es útil para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avance en 

las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y 

evaluadas los acciones registradas por las UR, así como establecidos los avances 

correspondientes. 
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4. DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

4.1. ADQUISICIONES y CONTROL PATRIMONIAL 

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicación, inventario y resgua o de 

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe. 

4.1.1. Procedimientos de adjudicación 

Durante noviembre de 2018 se realizaron nueve licitaciones públicas nacionales. 

describen a continuación: 

IECM-LPN-14/18, relativa a la contratación de los servicios de telefonía analógica ( 

1), telefonía digital (partida 2), red digital de datos, 'WAN" (partida 3) e Internet 

por el período 10. de enero al31 de diciembre de 2019 (anexo 12). 

Tabla 9 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-14/18 
(Miles de pesos) 

Proveedor , Monto mínimo Monto máximo 

Teléfonos de México, S.A.B. de C.V 

Partida 1, Telefonía analógica 560.0 800.0 

Partida 2, Telefonía digital 1,050.0 1,500.0 
I 

Total: 1,610.0 2,300.0 

* Incluye Impuesto al Valor Agregado y el Impuesto Especial sobre Producción y Servicios (IEPS) 

Las partidas 3 y 4 fueron declaradas desiertas. La primera, red digital de datos 

fundamento en el punto 15. 2, inciso A, de las bases de la licitación, debido a que h",hI".nrlln 

sido ofertada por dos licitantes, las propuestas fueron desechadas en la segunda 

la licitación; la segunda, "Internet", también conforme al punto 15. 2, inciso A, de las "a¡¡es 

de la referida licitación, ya que ningún licitante la ofertó. 

I ECM-LPN-15/18, concerniente a la prestación de los servicios de limpieza 

inmuebles propios y arrendados del Instituto (partida 1); mantenimiento y f""nr,,:,,·rv""f"",n.n 
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áreas ajardinadas y plantas naturales (partida 2); así como de fumigación (partida 3) por el 

período 10. de enero al31 de diciembre de 2019 (anexo 12). 

Tabla 10 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-15/18 
(Miles de pesos) 

. . Unidad Precio T t l' 
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida unitario' o a 

JOAD Limpieza y Servicios. S.A. de C.V. 

Limpieza para los inmuebles De acuerdo 
propios y arrendados del 1 Servicio con la oferta 6,369.9 
Instituto económica 

Mantenimiento y conservación 
2 de áreas ajardinadas y plantas 4 Elementos 1.6 545.2 

naturales 

Total: 6,915.1 

* Incluye Impuesto al Valor: Agregado. 

La partida 3, "fumigación", fue declarada desierta con fundamento en el punto 15.2, inciso 

A, de las bases de la licitación. Ello, toda vez que habiendo sido ofertada por un licitante, su 

propuesta fue descalificada en la segunda etapa de la licitación. 

IECM-LPN-16/18, referente a los seguros de gastos médicos mayores y patrimonial de los 

bienes propiedad del Instituto, por el período 10. de enero al 31 de diciembre de 2019 

(anexo 12). 

Tabla 11 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-16/18 
(Miles de pesos) 

Partida Proveedor y concepto Total' 

MetlifeMéxico. S.A. 

1 Seguro de gastos médicO$ mayores 13,770.0 

Total: 16,647.1 
* Incluye Impuesto al Valor Agregado. 
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IECM-LPN-17/18, concerniente a la adquisición de vales de despensa mensuales, me 

dispersión a 743 tarjetas electrónicas por el periodo comprendido a partir del 10. de e ro y 

hasta el31 de diciembre de 2019 (anexo 12). 

Tabla 12 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-17/18 
(Miles de pesos) 

Partida Proveedor y concepto Cantidad d Unidda~d M.o~to M.o~to 
e me I a mlmmo maxlmo 

TOKA Internacional, SAP.I. de C.V. 

Única Tarjetas electrónicas 
(vales de despensa) 

Comisión (0.95%): 

Impuesto al Valor Agregado: 

1 Tarjeta 
electrónica 4,609.2 6,584.6 

62.6 

10.0 

Total: 6,657.2 

IECM-LPN-18/18, referente a los servicios de fotocopiado (partida 1), estenografía (p 

2), monitoreo en medios electrónicos, carpeta informativa y análisis coyuntural m sual 

(partida 3), así como traducción simultánea al lenguaje de señas mexicano (partida , por 

el período 10. de enero al31 de diciembre de 2019 (anexo 12). 

Tabla 13 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-18/18 
(Miles de pesos) 

. . Unidad Precio T t l' 
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida unitario o a 

Atención Corporativa de México, S.A. de C.V. 

1 Servicio de fotocopiado 1 Fotocopia 0.00047 1,831.9 
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Las partidas 3, "monitoreo en medios electrónicos; carpeta informativa y análisis coyuntural 

mensual", y 4 Lenguaje de señas mexicanas, fueron declaradas desiertas. 

IECM-LPN-19/18, relacionada con la contratación de los servicios de seguridad en la nube 

(partida 1); de mantenimiento preventivo y correctivo a diversos equipos de 

comunicaciones, de cómputo y del sistema de circuito cerrado de televisión (partidas 2, 5, 7, 

8,10,11,12 Y 14); del servicio de internet redundante (partida 3); del servicio de envío de 

mensajes SMS a teléfonos celulares; así como del servicio "DELL APOS Extended Service" 

(partida 13) , para los servidores de la plataforma virtual por el período, 10. de enero al 31 

de diciembre de 2019 (anexo 12). 

Tabla 14 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-19/18 
(Miles de pesos) 

Partida Proveedor y concepto Cantidad d unidda~d p~taeci.o * Total' 
e me I a Un! no 

CIME Consultoría Integral en Informática de México, S.A. de C.V. 

Adquisición de la Suscripción 
de los servicios de seguridad 
enla nube imperva incapsula 
para detección de intrusos WAF 
y prevención de ataques de 
DDOS 

LOI Associats, S.A. de C.V. 

13 
Servicio "DELL APOS Extended 
Service", para los servidores 
de la plataforma virtual 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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• Incluye Impuesto al Valor Agregado. 
** El monto mínimo incluye los tres servicios de mantenimiento preventivo. 
*** Conforme a los precios unitarios del listado de refacciones de su propuesta. 

Con fundamento en el punto 15. 2, inciso A, de las bases de la licitación, 

desiertas las partidas 4, 6, Y 9, debido a que ningún licitante las ofertó. 

IECM-LPN-20/18, asociada a los servicios de va/et parking (partida 1); suministro 

embotellada en garrafones (partida 2), así como a diversos servicios de 

preventivo y correctivo (partidas 3 a 7) por el período 10. de enero al 31 de rli,.·, .. rnH,r .. 

2019 (anexo 12). 
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Tabla 15 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-20/18 
(Miles de pesos) 

JAINF013-19 

. . d Unidad Monto T t l' 
Partida Proveedor y concepto Cantlda de medida mensual o a 

Role Mexicana de Estacionamientos, S.A. de C.V. 

Servicio de va/et parking Servicio 42.8 595.8 

Total: 790.7 

• Incluye Impuesto al Valor Agregado. 

Con fundamento en el punto 15. 2, inciso B, de las bases de la licitación, se declararon 

desiertas las partidas 2, 3 Y 4, debido a que habiendo sido ofertadas por tres licitantes, las 

propuestas fueron desechadas en la primera etapa de la licitación; también, conforme al 

punto 15. 2, inciso A, de las citadas bases, se declaró desierta la partida 6, ya que ningún 

licitante la ofertó. 

IECM-LPN-21/18, referente al servicio de impermeabilización de azotea y de techumbre; así 

como a la adquisición de material eléctrico y diversas herramientas. 

Tabla 16 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-21/18 
(Miles de pesos) 

Partida Proveedor y concepto Cantidad d Unidda?d p~teci.o , Total* 
e me I a Un! ano 

Constructora Urbanizadora Magreg, S.A. de C.V. 

Servicio de impermeabilización 
de azotea y la techumbre 
del área de recepción del edificio 
principal del Instituto 
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Servicio 1,237.5 1,237.5 

Continúa ... 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

Martínez Barranco, S.A. de C.V: 

2 Lámpara fluorescente de 30 Watts 400 Pieza 0.04 16.91 

11 
Lámpara fluorescente de 30 Watts, 

200 Pieza 0.02 3.9 t8, dos pines 

Martillo perforador cincelador de 
12 800 watts, modelo GBH 2-24 D 3 Pieza 3.5 10A 

profesional 

13 
Sierra de banco de 10', modelo 

Pieza 15.6 15.6 21807 

21 
Cortadora portátil, modelo 2414NB, 

1 Pieza 2.8 2.8 potencia de 2000 Watts 

22 Socket de porcelana base redonda 
50 Pieza 0.01 0.6 31/4" e26 

23 Socket baquelita 50 Pieza 0.01 DA 

Súmi\i~SFG'S:~.,G.v'7·~"":--'·7. '··"'·lJ;~~~:~' 
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... Continuación 

Partida Proveedor y concepto Cantidad d Unidda?d p~taeci.o. Total' 
e me I a um no 

Tecnosupport. SA de C.V. 

10 
Lámpara para interiores 
de reflector, tensión de entrada 
de 120-277 

2.3 23.0 

Total: 1,532.9 

• Incluye Impuesto al Valor Agregado. 

Con fundamento en el punto 15. 2, ínciso A, de las bases de la licitación, se declaró desierta 

la partida 18, debido a que habiendo sido ofertada por uno o más licitantes, los precios 

ofrecidos no resultaron convenientes para el Instituto. 

IECM-LPN-22/18, relativa a la renovación de diversas licencias de software, partidas 1 a 3; 

y adquisición de hardware, partidas 4 a 6 (anexo 12). 
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Tabla 17 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-22/18 
(Miles de pesos) 

JAINF01 -19 

Partida Proveedor y concepto Cantidad d Unidda~d p~etCi? Tota * eme I a Un! ano 

Onlinet, S.A. de C.V. 

Renovación de la licencia del sistema 
de control de páginas web Forcepoint 

'''', " _" 

4""C"~~~~~~~~_J;I~~'"~~f::~ 
OFI Productos de Computación, SAo de C.V. 

5 Estación de trabajo 

1 Licencia 818.9 

4 Pieza 39.5 

Total: 1,457.0 

... Incluye Impuesto al Valor Agregado. 

Con base en el punto 15. 2, inciso A, de las bases de la licitación, se declararon ni"""'''','''''''' 
partidas 2 y 6. Ello, debido a que ninguna licitante las ofertó. 

Durante este período se realizó el concurso por invitación restringida a cuando m~.nr,t. 

proveedores, núm. IECM-INV-03/18. El concurso se relacionaba con la prestación del ","'r'\li~in 

de asesoría para el mantenimiento de aplicaciones de tecnología Microsoft; éste fue 

desierto, con fundamento en el punto 15, inciso A, de las bases del concurso, al no r",r·ihi,r<i ... 

lo menos tres propuestas (anexo 12). 

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicación 
mediante pedidos, contratos y órdenes de servicio 

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer párrafo; 48; 50, fracción 52, 

penúltimo párrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, y 

Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

adjudicaciones directas (anexo 12). 
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Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de noviembre de 2018 fueron 

elaborados 8 contratos, 11 pedidos y 21 órdenes de servicio por un total de 5,337.8 miles de 

pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (lVA). 

Respecto a los procedimientos núms. IECM-LPN-14/18, IECM-LPN-15/18, IECM-LPN-16/18, 

IECM-LPN-17/18, IECM-LPN-18/18, IECM-LPN-19/18 y IECM-LPN-20/18 celebrados en este 

ejercicio para la contratación de diversos servicios correspondientes al ejercicio fiscal 2019, los 

contratos y pedidos se formalizarán de conformidad con lo establecido en el acuerdo núm. 

IECM-ACU-CG-319-18, punto de acuerdo segundo, del Consejo General del Instituto. Dicha 

formalización también atenderá lo establecido en el numeral 60, tercer párrafo, de los 

Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. Ambas disposiciones establecen que la celebración 

de los contratos se verificará dentro de los quince días hábiles siguientes a la toma del acuerdo 

de autorización del presupuesto definitivo que determine el Consejo General del Instituto para el 

ejercicio fiscal 2019. 

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

En noviembre de 2018, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México verificó su Décima Primera Sesión Ordinaria, así 

como su Décima Novena y Vigésima Sesiones Extraordinarias. 

4.1.4. Registro de altas en el Sistema 
de Control de Inventarios 

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos números de 

entrada al almacén. También fueron asignados números de inventario, colocadas las 

respectivas etiquetas de identificación y elaborados los resguardos correspondientes. 

Además, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualización de bienes de activo fijo 

de las diferentes UR del Instituto. 

4.1.5_ Entradas y salidas de almacén 
(material de consumo y activo fijo) 

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de artículos 

de almacén. 
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4.2. SERVICIOS GENERALES 

En este apartado se informa tanto de la provisión de servicios diversos como de las de 

mantenimiento, seguridad y protección civil efectuadas a lo largo de noviembre de 2018. 

4.2.1. Servicios diversos 

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los hl""",,,,,,, 

del Instituto. Se encuentran en revisión los pagos de octubre y noviembre de 2018. 

Servicio telefónico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de noviembre de 

todas las áreas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, así 

depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentran en 

consumos correspondientes a noviembre de 2018. 

y Otros servicios de telefonla. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalalcitln 

desinstalación de líneas telefónicas, está pendiente la retribución por los servicios prE!stí~dl)s en 

el mes de que se reporta. 

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, la empresa Likhom S""~"''''C! 

S.A. de C.v., realizó el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del 

edificio principal. Se realizó el pago correspondiente a septiembre, quedan para revisiéjn 

correspondientes a octubre y noviembre de 2018. 

Servicio general de control de plagas y fumigación. Fue prestado el servicio, tanto en ntlt',n<,,,, 

centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al undécimo mes del 

ejercicio. Quedan pendientes de pago los servicios correspondientes a noviembre de 201 

Suministro de agua. Durante noviembre no fue pagado adeudo alguno. 

Energía eléctrica. Fue cubierto el consumo de octubre de 2018, que importó 95.0 

de pesos. 

Servicio de fotocopiado. Quedan por retribuir los servicios correspondientes a "O/"\ .. t."\_nm/i.tm 

de 2018. 

Servicio de Va/et Parking. Se prestó el servicio correspondiente a noviembre de 

quedando pendiente su pago. 
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4.2.2. Mantenimiento 

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, SA de C.v., reparó 3 equipos: 2 enfriadores 

de agua, marca Puresa y 1 reloj foliador, Lathem. El costo de las reparaciones ascendió a 4.2 

miles de pesos. 

Por medio de la empresa Servicios Electromecánicos Aplicados, SA de C.v., fue otorgado el 

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se 

cobraron 29.9 miles de pesos. 

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, SA de C.V., realizó el 

mantenimiento preventivo al elevador del edificio anexo; por un total de 5.7 miles de pesos. 

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros generales, 

plantas generadoras de energía eléctrica de emergencia, centro de control de motores, 

sistemas de bombeo de agua potable, sistema de cárcamo, sistema de tierras y pararrayos lo 

prestó la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingeniería Electromecánica, 

SA de C.v., y significó un gasto de 10.3 miles de pesos. 

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumático también fue 

prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingeniería 

Electromecánica, SA de C.v. Se erogó un monto de 1.9 miles de pesos. 

Personal adscrito a la DACPyS realizó 6 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de 

mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 02, 09, 13 Y 32, una visita por 

sede; y 24, dos asistencias por inmueble. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se 

tienen la reparación de fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos. 

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Única de Servicios 

Generales fueron atendidos 4 reportes de mantenimiento formulados por las siguientes 

instancias: Secretaría Ejecutiva, Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (UTAJ) y Unidad Técnica 

de Servicios Informáticos (UTSI). 
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Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Única de Servicios Generales, se 

luminarias en diversas áreas de oficinas centrales y se otorgó mantenimiento correctivo 

sanitarios. También se proporcionó apoyo para la realización de los siguientes 

externos: 

1. Tercer círculo de calidad, Salón de Usos Múltiples, 8 de noviembre de 2018. 

2. Premiación de las y los ganadores del concurso de ofrendas y disfraces de día de 

jardín frente al Salón de Usos Múltiples, 9 de noviembre de 2018. 

3. Séptima Sesión del Observatorio ciudadano sobre el presupuesto participativo, 

Usos Múltiples, 15 de noviembre de 2018. 

4. Informe sobre Cultura Cívica en la Ciudad de México 2017, Auditorio Jaime Torres 

del Museo Nacional de Antropología e Historia, 21 de noviembre de 2018. 

5. Evento de la Contraloría General, Salón de Usos Múltiples, 21 de noviembre de 2018. 

6. Panel de reflexión con motivo del día internacional de la eliminación de la violencia ,..nrftr<:> 

mujer, Museo de la Mujer, 22 de noviembre de 2018. 

7. Mesas de análisis: La violencia política por razones de género contra las mujeres 

proceso electoral 2018, Ciudad de México, Fideicomiso Centro Histórico de la "''''UClIU 

México, 23 de noviembre de 2018. 

8. XVIII Concurso Interamericano de Elecciones y Democracia: Elecciones 

Innovaciones Electorales en América Latina, Salón Onix del Hotel Royal Pedregal, 

de noviembre de 2018. 

9. Foro de la educación ciudadana en México: perspectivas y desafíos, Teatro del 

28 de noviembre de 2018. 

e 

Por lo que respecta a los vehículos del Instituto, a lo largo de noviembre de 2018 se "'1"'<JllJal 

32 préstamos. Vía electrónica, fue entregada la dotación mensual de gasolina, por un rnn,Un 

24.9 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario '-J"velll 

otro de 45.4 miles de pesos, a las sedes distritales; y por uno más de 9.0 miles de IJ'¡;'V;:" 

consejeros electorales. 

; por 
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Durante el período que ocupa el presente informe se enviaron para verificación 27 vehículos 

con calcomanía azul; y para mantenimiento preventivo y correctivo, 34 unidades: 23 de las . 
direcciones distritales, 6 más de la Secretaria Administrativa, 2 de la Dirección Ejecutiva de 

Organización Electoral y Geoestadística (DEOEyG), 2 más de la Secretaría Ejecutiva, y 1 de la 

Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión (UTCSyD). 

4.2.3. Seguridad y protección civil 

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policía Auxiliar de la Secretaría de 

Seguridad Pública de la Ciudad de México (Policía Auxiliar) en los inmuebles del Instituto 

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tláhuac). 

De forma complementaria, a lo largo de noviembre se dio seguimiento operativo y administrativo 

al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificación del servicio de vigilancia se 

revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formularon 

las bitácoras del servicio de vigilancia de la Policía Auxiliar. 

Durante el período objeto del presente informe, se solicitó a la Policía Auxiliar la conciliación de 

turnos de octubre y noviembre de 2018 para proseguir con su revisión. Conciliada la 

información mencionada se estará en condiciones de recibir los listados y facturas, para realizar 

los pagos correspondientes. 

Durante noviembre de 2018, personal de vigilancia prosiguió con el monitoreo nocturno 

aleatorio al Circuito Cerrado de Televisión (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tláhuac, 

Anexo de la DEOEyG y direcciones distritales. Dicho personal también llevó a cabo la vigilancia 

perimetral del edificio central del Instituto; registró la entrada y salida de bienes del Instituto; y 

realizó el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la revisión de bolsos, 

maletas y cajuelas. 

Mientras los vehículos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del 

Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las 

hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del área 

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores. 
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En el período, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones VO<''''''1''''.V'' 

por personal de las diferentes áreas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, 

Consejo General, Casa Colorines y Salón de Usos Múltiples. Asimismo, fueron instrumpn1J'1r!r", 

los dispositivos de seguridad para la celebración de las sesiones del Consejo General. 

En recepción, se registraron y canalizaron 498 visitantes y 5,601 llamadas telefónicas pyj."""J'I" 

De manera complementaria, fueron atendidas 438 llamadas internas que guardan rel¡iCIC)rJ! 

los servicios de alimentación solicitados por las diferentes áreas del Instituto. En apoyo 

normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policía Auxiliar termina de apagar las 

de las áreas que quedan encendidas. 

Por lo que respecta a la prestación de servicios relacionados con la protección civil, se I 

lo siguiente: 

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo 

equipos de radiocomunicación de seguridad. Se recibieron las órdenes de 

tramitar los pagos correspondientes a octubre y noviembre de 2018 al 

Seguriradios, SA de C.v. 

los 

2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sísmica, ubicados en oficinas cel,tr~lIes 

Almacén de Tláhuac, funcionan correctamente. 

3. Se realizó el servicio de mantenimiento al sistema de hidrantes. 

ocupa a este informe, derivado del contrato núm. C.P.AD.-63-18, fueron 

dictámenes técnicos. También se gestionaron los pagos de los servicios ""nlrrp",nr~nr 

noviembre y la factura de diciembre de 2018 para solicitar su provisión. 

4. El sistema de detección de incendio de la bodega Tláhuac opera de manera correcta. 

5. En relación con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tláhuac y direcciones d 

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta. 

En todos los eventos internos del Instituto se realizan pláticas de instrucción, para los vi",.itRlntp'", 

que acuden al Instituto, sobre los protocolos de actuación para que en caso de que se nrp!t::Plntp 

alguna eventualidad conozcan los procedimientos por realizar. 
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Durante el período que ocupa este informe se continuó con la elaboración del Anexo Técnico 

correspondiente a la segunda etapa del Plan General para la integración del Programa Interno 

de Protección Civil para Oficinas centrales y Casa Colorines. 

Se remitieron las cotizaciones para colocar mica de seguridad en los cristales de oficinas 

centrales. La adquisición es necesaria para darle continuidad a la Segunda Etapa del Plan 

General para la Integración del Programa Interno de Protección Civil en oficinas centrales y 

Casa Colorines. 

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado 

para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la Ciudad de 

México, así como de los demás protocolos. 

Durante el mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos logísticos 

correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a 

diversos eventos celebrados en el Instituto. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

5. UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los prc)4ElSC'S 

de gestión, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional como de 

administrativa. Asimismo, se informa sobre la participación de la UTCFyD en la 

Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y el apoyo, en t"'"rh'r"'C> 

de la elaboración de documentos en materia de incorporación, inducción, 

evaluación del personal, para la valoración de la Junta Administrativa. 

En suma, el apartado da cuenta de las actividades realizadas por la UTCFyD en cuatro 

generales: Servicio Profesional Electoral Nacional; Rama Administrativa; gestión de 

relacionados con el personal contratado mediante el régimen de honorarios; y 

administrativas vinculadas al cumplimiento de los objetivos institucionales. 

5.1. GESTiÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone 

plazas: 165 se encuentran en órganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al de 

noviembre de 2018, el Instituto registraba 43 plazas vacantes del Servicio Profesional E let;tc,raI 

Nacional. 

Notas: 

Tabla 18 
Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional 

al 30 de noviembre de 2018, por unidad responsable de gasto 

* Por plaza ocupada debe entenderse aquella que está cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional, ya sea por certiilfilc :lcié,". 
por concurso interno, o por concurso abierto 
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5.1.1. Ocupación por concurso 

Derivado de la incorporación de José Luis Santillán Reyes al Servicio Profesional Electoral 

Nacional, específicamente al cargo de Jefe de Departamento de Participación Ciudadana 11, a 

partir del 10. de noviembre, mediante los oficios núms. IECM/UTCFD/1073/2018 e 

IECM/UTCFD/1077/2018 la UTCFyD remitió a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional 

Electoral Nacional (DESPEN), tanto el acuerdo núm. IECM/ACU-CG-324/2018 como el acuse 

de nombramiento y adscripción, emitidos por la Secretaría Ejecutiva. 

5.1.2. Encargadurías de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Conclusión de encargadurías de despacho 

Con fundamento en los artículos 529, 530, 532 Y 533 del Estatuto del Servicio Profesional 

Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa; y 32, fracciones IV, XI Y XIV, del 

Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

la UTCFyD, en su calidad de órgano de enlace con el Instituto Nacional Electoral (INE), envió la 

notificación de término de encargo, con fecha 31 de diciembre, al personal que ocupó plazas 

vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional en órganos desconcentrados y ejecutivos 

para realizar actividades inherentes al Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 (anexo 13). 

Mediante los oficios núms. IECM/UTCFD/1140/2018, IECM/UTCFD/1203/2019 e 

IECM/UTCFD/1208/2018, la UTCFyD remitió a la DESPEN los acuses correspondientes. 

5.1.3. Evaluación del desempeño, 
Seguimiento de metas individuales y colectivas 

Evaluación del desempeño 2017-2018 

Concluida la evaluación del desempeño, el 12 de noviembre se recibió el oficio 

núm. INElDESPEN/2230/2018 y la Guía para la revisión de soportes documentales de la 

evaluación del desempeño del Sistema de Organismos Públicos Locales Electorales (OPLE), 

del período septiembre 2017 a agosto 2018, correspondientes a la meta colectiva 8. 

El 13 de noviembre, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/113/2018 se convocó a los 

evaluadores para revisar los soportes documentales de las metas evaluadas. Dichos soportes 

fueron presentados por el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito al 

Instituto. 
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La revisión se efectuó de manera conjunta con funcionarios de la DESPEN, 

procedimiento diseñado por ésta. La fecha, 7 de diciembre, y la muestra para 

referida fue establecida por el INE; la UTCFyD únicamente sometió a consideración del I 

agenda para la revista. 

5.1.4. Capacitación a miembros del Servicio 
Profesional Electoral Nacional 

En noviembre, se difundió nuevamente la circular núm. INE/DESPEN/038/2018, la cual 

invitación para que los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del I 

participen a los diplomados "Derecho Electoral" y "Los Derechos Políticos y su Tutela". 

módulos se impartirán a partir del 8 de enero de 2019. La fecha límite para recibir ",nlil'ih 

inscripción es el 7 de diciembre. 

Además, se concentró la información de seguimiento otorgada a los miembros del <;:d,n,;,,,¡n 

Profesional Electoral Nacional del Instituto, inscritos en los cursos y diplomados Ofn9Ci(jcts 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación (TEPJF), el Consejo 

Prevenir la Discriminación (CONAPRED), la Comisión Nacional de Derechos Humanos 

y la Comisión de Derechos Humanos del Distrito Federal (CDHDF). 

5.1.5. Programa de Formación y Desarrollo 
Profesional Electoral Nacional 

En el marco del Programa de Formación y Desarrollo Profesional Electoral Nacional, m .. lli<>nt .. 

el oficio núm. INE/DESPEN/1523/2018, la DESPEN invitó al Instituto a desarrollar un 

sobre el tema de participación ciudadana para incorporarlo en la trama curricular del rdF,:>rirln 

Programa. En este sentido, el 8 de noviembre servidoras y servidores públicos <>rtl~l'ritn~ 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación (DEPCyC), la DES 

UTCFyD, celebraron una reunión para presentar los avances en la formulación del 

cuyo título propuesto es "En busca de un modelo de participación institucional flexible". En la 

sesión de trabajos se expusieron los puntos que forman parte de la construcción del moatllo: 

presentación; b) problema eje; c) objetivo general del curso; d) competencias a rt .. '~<>rrrtlll<>r· 

árbol de objetivos. Asimismo, se despejaron dudas con relación a la presentación del 

objetivos, lo cual permitió fortalecer cada uno de los objetivos, y se acordó el 1'<>IFlnt1::1tin 

actividades. 
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5.1.6. Procedimiento laboral disciplinario 

Con motivo de la circular núm. INEIDESPEN/056/2018, del 7 de noviembre, en la que se invita 

a dar cuenta del estado procesal que guardan las denuncias y quejas en contra del personal del 

Servicio Profesional Electoral Nacional, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/1086/2018, la 

UTCFyD solicitó a la autoridad instructora brindar la información respectiva. Al respecto, 10 

procedimientos laborales disciplinarios se encuentran en trámite y 1 está resuelto. 

Con relación al procedimiento IECM/UTAJ/SE/PD/07/2018, ya resuelto, mediante el oficio 

núm. IECM/UTCFD/1085/2018, la UTCFyD remitió a la DESPEN, conforme al artículo 648 del 

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, 

en sobre cerrado, copia simple de la resolución emitida para el mismo por la autoridad 

instructora. 

5.1.7. Estudio sobre el sistema de Organismos Públicos 
Locales Electorales del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Mediante la circular núm. INEIDESPEN/057/2018 del 9 de noviembre, la DESPEN informó a la 

UTCFyD de la elaboración de un estudio sobre el funcionamiento del Servicio Profesional 

Electoral Nacional en el sistema OPLE. Como parte de las actividades por realizar dentro del 

referido estudio se programó, para el 12 y 13 de noviembre, con fines estadísticos y para la 

implementación de estrategias orientadas a mejorar el funcionamiento de los OPLE, la 

aplicación de un cuestionario anónimo al personal de carrera. Ello, por medio del sistema 

Integral de Información del Servicio Profesional Electoral Nacional (SIISPEN). 

Mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/1101/2018, la UTCFyD solicitó a las y los titulares de las 

Direcciones Ejecutivas y de la UTALAOD comunicar a los miembros del Servicio Profesional 

Electoral Nacional la disposición mencionada, para su participación en dicho estudio. 

5.1.8. Actividades de apoyo a la Comisión Permanente 
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional 

A lo largo del mes sobre el cual se informa, la UTCFyD apoyó a la Comisión Permanente de 

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, a efecto de que el 20 de noviembre de 

2018 celebrase su Décima Primera Sesión Ordinaria. En la sesión referida, se aprobó la minuta 

de la comisión correspondiente a su Décima Sesión Ordinaria También, se presentó el 

seguimiento de acuerdos adoptados en las sesiones referidas. 
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Mediante el oficio núm. IECM/COSSPEN/95/2018, se informó al Consejero 

Instituto del acuerdo adoptado en la referida sesión; asimismo, con el 

IECM/COSSPEN/ST/97/2018 se remitió a la Secretaría Ejecutiva la minuta aprobada 

debida publicación, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información f-'W'Jllca. 

5.2. GESTiÓN DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

Al 30 de noviembre de 2018, el número de plazas vacantes de la Rama administrativa q 

ocupan por concurso ascendió a 31. 

Tabla 19 
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de noviembre de 2018 

Jefe de Departamento de Administración 
de Personal 

~~~I,~·~~l~~'I~~··{~"·~;~~-· . 
Coordinador Editorial 

Analista 

S~~Ó~G~Iti~oiii~~~~~~·~~·~ 
Jefe de Departamento de Normativa 
y Consultiva a Procesos Electorales 
Participativos 

J~_:P~htb···· 
yadñiíÍlitNa'a~ 
ypa~.· 

AnEII~ 
Jefe de Departamento de Coordinación 
y Seguimiento 

Direcciones Distritales 13* 

Total: 31 

* Plazas ocupadas mediante encargaduría. 
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5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupación de plazas vacantes 

De conformidad con el Procedimiento para la operación de los mecanismos extraordinarios de 

la Rama administrativa, calve IEDF/PR/UTCFyD/3/2016, en noviembre, la Junta aprobó seis 

ocupaciones temporales pertenecientes a la Contraloría General, mismas que se muestran en 

la tabla siguiente. 

Tabla 20 
Ocupaciones temporales de la Rama administrativa aprobadas en noviembre de 2018 

Nombre Cargo Adscripción 

Iraís Zamora Patiño 

Tania Ramírez Suárez 

Yesika Zobeida Ofaz Cruz 

Analista adscrita a la Jefatura 
de Departamento de Enlace 
y Atención Ciudadana 

Analista adscrita al Departamento 
de Asesorla y Registro 
de Organizaciones 
de Representación Ciudadana 

Jefa de Departamento de 
Seguimiento de Responsabilidades 
Administrativas 

Dirección Ejecutiva 
de Participación Ciudadana 
y Capacitación 

Dirección Ejecutiva 
de Participación Ciudadana 
y Capacitación 

Contraloria General 

Mediante el acuerdo núm. IECM-JA 130-18, se aprobó la ocupación temporal, para el período 16 

de noviembre de 2018 al 15 de mayo de 2019 de las primeras cuatro plazas referidas en el 

cuadro anterior. Asimismo, para el período comprendido entre e110. de diciembre de 2018 yel 

30 de mayo de 2019 con el acuerdo núm. IECM-JA135-18 fueron aprobadas las últimas dos 

plazas. 

5.2.2. Ocupación mediante el mecanismo de examen de ingre,so 

Conforme al artículo 60 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México, así como a las "Políticas de Operación" previstas en el 

Procedimiento para el ingreso del personal de la Rama administrativa, a través del mecanismo 

de examen de ingreso, clave IEDF/PRlUTCFyD/8/2017, fue aplicado el examen de 

conocimientos y la evaluación del desempeño a las y los funcionarios referidos en la tabla de la 

página siguiente. 
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Tabla 21 
Calificaciones relacionadas con el mecanismo de examen de ingreso 

Daniel Ávila Dominguez Unidad Técnica 
Jefe de Departamento de Registro de Asuntos Jurídicos 

26/X1I2018 
10.0 

(30 reactivos 
correctos de 30) 

JAINF01 

Con el acuerdo núm. IECM-JA131-18, la Junta Administrativa aprobó los resultados del 

de conocimientos y la evaluación del desempeño para los cargos de la Contraloría 

mientras que el resultado para la plaza de la UTAJ fue aprobado mediante el 

núm.IECM-JA136-18. 

Durante el período que se reporta se presentaron a la Junta dos propuestas para que 

Carolina Ruvalcaba García, Proyectista, como Alejandra Cervantes Moreno, Analista, m,h",c;: 

adscritas a la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas (DEAP), ocupen de 

definitiva las plazas correspondientes. Las ocupaciones definitivas fueron aprobadas 

Junta mediante el acuerdo núm. IECM-JA139-18. 

5.2.3.Solicitud de revisión de resultados 
de examen de ingreso 

mecjiaflte el Con motivo de los resultados del examen de ingreso aprobados por la Junta 

acuerdo núm. IECM-JA131-18, el 27 de noviembre, Keith Padilla Barrón y Diana 

Galván Yáñez presentaron ante la UTCFyD sendas solicitudes de revisión. En el primer 

contra los resultados tanto del examen de conocimientos como de la eval 

desempeño; en el segundo caso, únicamente contra la evaluación del desempeño. 
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La UTCFyD llevó a cabo las revisiones solicitadas por las servidoras públicas sin advertir 

inconsistencia alguna. La ratificación de los resultados se verificó con el acuerdo núm. IECM­

JA140-18. 

5.2.4.Permisos para desarrollar actividades 
académicas, científicas y de investigación 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 93 del Reglamento en materia de Relaciones 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorización por 

escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa, 

dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, científicas y de 

investigación. 

Para este período mediante el oficio núm. IECM/SN2376/2018 se aprobó un permiso para 

Miguel Ángel González Malvaez, Auxiliar de Servicios de la Secretaría Administrativa, quien del 

5 de noviembre al 14 de diciembre de 2018, tomará el curso de Inducción a la Programación. 

Los permisos que continúan vigentes son el de Margaret Isabel Ruiz Franco, Analista 

Educadora, adscrita a la DEECyCC, que del 6 de noviembre al 14 de diciembre cursará la 

maestría en Pedagogía; y el de Gerardo Marín Ortíz Ramírez, analista perteneciente a la 

UTCFyD, quien del 4 de septiembre al 27 de diciembre tomará un curso de pedagogía. 

5.2.5. Licencias sin goce de sueldo 

De conformidad con los artículos 95 y 97, fracción 1, del Reglamento en materia de Relaciones 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, durante noviembre no se tramitaron 

solicitudes de licencia sin goce de sueldo. Asimismo se informa que el 30 de noviembre de 

2018 concluyó la licencia autorizada a la C. Beatriz Olalde Álvarez. 

5.2.6. Programa de inducción al personal de la Rama administrativa 

Los artículos 725 y 726 del Estatuto del SeIVicio Profesional Electoral Nacional y del Personal 

de la Rama Administrativa señalan que los OPLE inducirán al cargo o puesto a quien acceda a 

una plaza del Servicio Profesional Electoral o de la Rama administrativa. La labor de inducción 

deberá facilitar la adaptación del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar con 

mayor rapidez el marco normativo y organizacional que regula a los OPLE y al Instituto Nacional 

Electoral (lNE). 
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Asimismo, los artículos 23, fracción X; 122; 123; 124; 125; Y 187 del Reglamento en mal[e~~a 

Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las l::Innr~l!': 

inducción al personal de la Rama administrativa y al personal eventual. Para 

mandato, la UTCFyD, opera el Programa de inducción, el cual no sólo está dirigido al n<>,"l:tnn",1 

que ingresa al Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino, ta 

al personal eventual. Dicho programa consta de tres momentos: protocolo de bienvenida, 

de inducción en línea y acompañamiento. 

De acuerdo con las modificaciones al procedimiento de inducción y a la emisión de la 

núm. SA-020/2018 del 13 de septiembre, la UTCFyD recibió solicitudes de parte 

Secretaría Ejecutiva, la DEPCyC y la DEAP para introducir a seis personas de la 

administrativa en el conocimiento de las funciones y atribuciones del Instituto. Para 

realizaron las notificaciones correspondientes. De las seis personas que ingresaron, al 

noviembre de 2018 restaban por concluir sus actividades de inducción tres servidores púloljc:os. 

5.2.7. Capacitación 

El 15 de marzo de 2018, por medio del acuerdo núm. IECM-JA032-18, se aprobó la 

curricular. Ésta se encuentra planteada para el período 2018-2022 y se basa en un mn,rldlln 

competencias; representa un avance en torno a las buenas prácticas vinculadas 

gestión del recurso humano como al Plan General de Desarrollo del Instituto Elf.~ctc)rl:ll 

Distrito Federal 2017-2020 y al Sistema de Gestión Electoral del Instituto. 

El 14 de septiembre, durante la celebración de su Décima Octava Sesión 

Junta aprobó el acuerdo núm. IECM/JA103-18, consistente en la oferta de capacitación de la 

trama curricular para el personal de la Rama administrativa. Tres días después, fue em la 

circular núm. SA-021/2018, con la cual se informaron las características de la 

capacitación, fechas de inscripción, módulos propuestos e inicio de éstos. 

La capacitación 2018 para el personal de la Rama administrativa se realizó del 

octubre. Durante noviembre fueron sistematizadas las encuestas de satisfacción del 

verificado que los participantes hayan descargado su constancia de participación en el 

Posteriormente, se integraron los resultados de todos los módulos de capacitación 

personal de la Rama administrativa. 
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Tabla 22. 
Personal participante en la oferta de capacitación de la Rama administrativa 

Módulo Hombre Mujer Total 

¿Y qué tiene de particular la Constitución de la Ciudad de México? 33 16 49 

Cultura democrática y participación ciudadana: Retos y debilidades 54 37 91 

Sistema Electoral: Antecedentes y realidades 37 21 58 

~);; 

~i,~ 31 

Total: 216 155 371 

Al respecto, con el acuerdo núm. IECM-JA137-18, tomado durante la celebración de la Décima 

Primera Sesión Ordinaria de la Junta, celebrada el 30 de noviembre, se aprobaron las 

calificaciones correspondientes al Programa de Capacitación de la Rama administrativa 2018. 

Por otra parte, mediante el acuerdo núm. IECM-JA138-18 la Junta aprobó el Calendario 

Extraordinario para la Capacitación 2018. Esto, para aquellas personas que por licencia médica 

o cargas de trabajo, no concluyeron sus actividades de capacitación en el calendario ordinario. 

5.2.8. Seguimiento a la construcción del módulo 
de la trama curricular 

Durante noviembre se continuó con la revisión metodológica del diseño instruccional de los 

siguientes módulos: "Tendencias y tecnología educativa", "Innovación en procesos de 

participación ciudadana", y "Bienestar y clima institucional". 

En los tres casos se verificó que las actividades de aprendizaje fueran congruentes con el árbol 

de objetivos y la estrategia didáctica general del módulo, y que el diseño instruccional cumpliera 

con el modelo pedagógico. Además, se efectuó un inventario de recursos didácticos para el 

desarrollo de contenidos dentro del Campus virtual; y se revisaron los instrumentos de 

evaluación, las plantillas de aprendizaje; y las lecturas correspondientes a cada guion 

instruccional. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

9 



SECRETARíA ADMINISTRATIVA JAI 19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

5.2.9. Evaluación del desempeño de la Rama administrativa 

El 5 de noviembre se difundió el Boletín "El Centro te informa" para recordar al personal 

Rama administrativa el período de evaluación de sus compromisos de desempeño y 

colectivas elaborados a principios de año, los cuales fueron aprobados por la Junta 

acuerdo núm. IECM-JA050-18. 

En cuanto a la faceta de la evaluación del desempeño relativa a los comprom 

desempeño, del 29 de octubre al 9 de noviembre, y del 12 al 16 de noviembre de 

capturaron en el Campus virtual las metas colectivas. Ello, de acuerdo con la 

núm. SAl004/2018. Por otro lado, se recibieron diversas solicitudes de prórroga para reali~a 

evaluación; todas fueron autorizadas. 

de 

De acuerdo con el calendario para la evaluación del desempeño de la Rama admir,i<:t'''''fiv", 

hasta el 12 de noviembre se dio seguimiento y apoyo al personal que solicitó la revisión 

compromisos; éstos ascendían a 275 funcionarias y funcionarios que, a la fecha, reun 

requisitos suficientes para ser contemplados en la evaluación. 

Por lo que corresponde a las metas colectivas, se dio seguimiento, por unidad r"'cmn,"",,,,H.II,,, 

gasto, al proceso de captura de la evaluación; cuando fue requerida, se 

información necesaria para el registro de las evaluaciones. 

Tanto en compromisos de desempeño como en metas colectivas, la evaluación del rlA<:Alm 

se aplicó a 265 personas de 275 consideradas evaluables. Por tanto, aún queda por ""c",,,,,,,,, 

evaluaciones no realizadas en los tiempos establecidos. 

5.3. GESTiÓN DE PERSONAL EVENTUAL Y OTROS CARGOS 

5.3.1. Valoración laboral del personal eventual 

la 

Conforme al procedimiento núm. IECM/PR/UTCFyD/6/2016, la valoración laboral del pellsonal 

eventual, contratado mediante el régimen de honorarios, habrá de realizarse previo a 

su contratación y estará a cargo del titular del órgano desconcentrado de que se trate. 

sentido, del 27 al 30 de noviembre, fue programado el período de evaluación del 

contratado bajo la figura de Técnica (o) Especializada (o) "C" de Educación Cívica. 
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El 26 de noviembre, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/CE/493/2018 se solicitó el apoyo de 

la UTALAOD para difundir, vía correo electrónico, entre los titulares de órgano desconcentrado, 

un recordatorio a efecto de que del 27 al 30 de noviembre se realizase la valoración del 

personal eventual; sin embargo, dicha solicitud únicamente fue atendida por las Direcciones 

Distritales 02, 17, 22 Y 25. 

5.3.2. Designación para la ocupación de la plaza 
eventual vacante de técnico especializado "C" 

Con motivo de la vacante de Técnico Especializado "c" de Educación Cívica en la Dirección 

Distrital12, la UTCFyD realizó la designación de Carlos Hernández Montes por el período 16 al 

30 de noviembre. Esto en términos de lo dispuesto en el considerando 38 y el punto Tercero del 

Acuerdo de la Comisión Permanente de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía, por el 

que se aprueba la designación de ganadores/as y listas de reserva del Concurso de Oposición 

Abierto para seleccionar personal eventual para Educación Cívica y Construcción de 

Ciudadanía para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana 

sobre Presupuesto Participativo 2019 (CECyCCP.Urg.2.4.2018.2018). 

Asimismo, con fundamento en los numerales 4 y 5 del procedimiento IECM/PRlUTCFD/6/2016, 

la UTCFyD determinó que la inducción de la persona antes referida se realizaría en forma 

presencial y estaría a cargo de su jefe inmediato. Para ello, la Dirección Distrital 12 remitió por 

oficio la lista de asistencia y evidencia fotográfica sobre de la inducción proporcionada. 

5.4. JUNTA ADMINISTRATIVA 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 54 del Reglamento en Materia de Relaciones 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la ocupación de vacantes de la Rama 

administrativa se realiza mediante mecanismos de selección e ingreso, readscripción 

y mecanismos extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto del personal 

calificado para ocupar, de manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos en el 

Catálogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de 

México. 

De acuerdo con el artículo 58 del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen 

de la UTCFyD, aprobará la designación y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa de 

quienes hayan cumplido los requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado el 
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examen o concurso correspondiente. En cuanto a los documentos remitidos a la Junta 

conocimiento y aprobación, durante el periodo que se reporta se tramitó lo siguiente: 

Acuerdo y dictamen relativo a las calificaciones correspondientes al Program 

Capacitación del personal de la Rama administrativa 2018, aprobado mediante el ",r,.,,,,,·rI,, 
núm. IECM-JA 137-18. 

Acuerdo relativo al Calendario Extraordinario 2018 para la Capacitación del personal 

Rama administrativa, aprobado con el acuerdo núm. IECM-JA138-18. 

Acuerdo relativo a las solicitudes de revisión presentadas por Diana Berenice Galván 

y Keith Padilla Barrón, respecto de los resultados obtenidos en el examen de innr", .. ,roI 

ocupar en forma definitiva las plazas de Jefa de Departamento de Registro, Seguimi 

Evolución Patrimonial y Conflicto de Intereses, y la de Analista adscrita a la Subccmtlrl:llc)ría 

de Responsabilidades e Inconformidades, respectivamente, aprobado por medi del 

acuerdo núm. IECM-JA140-18. 

5.5. OTRAS ACTIVIDADES 

Calendario anual de actividades 
para los órganos desconcentrados 2019 

En cumplimiento a la circular núm. 118 de la Secretaría Ejecutiva, mediante el oficio núm. 

IECM/UTCFD/1089/2018 del 7 de noviembre, la UTCFyD remitió la propuesta de 

para su incorporación al proyecto de Calendario Anual de Actividades para los 

Desconcentrados 2019. 

Procedimientos 

Conforme a la actualización del procedimiento núm. IECM/PRlUTCFyD/6/2016, se 

publicación en el Repositorio del Sistema de Gestión Electoral, mediante el folio F20180 106lg. 

su 

En atención al oficio núm. SECG-IECM/6683/2018 de la Secretaría Ejecutiva se la 

actualización del apartado de la UTCFyD alojado en la Red Institucional Electoral (RI del 

Instituto. 
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TÉRMINOS MÁS USUALES 

Para efectos del Informe de Operación de la Secretaría Administrativa, correspondiente 
a noviembre de 2018, se entiende por: 

ASF 

CCTV 

Comisión 
Provisional 
de Seguimiento 

CDHDF 

CNDH 

CONSAC-CDMX 

CONAC 

CONAPRED 

CTEMAABI 

COTECIAD 

CRH 

DACPyS 

DPyRF 

DEAP 

DEECyCC 

DEOEyG 

DEPCyC 

DESPEN 

Auditoría Superior de la Federación 

Circuito cerrado de televisión 

Comisión Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional 
Electoral Nacional 

Comisión de Derechos Humanos del Distrito Federal 

Comisión Nacional de Derechos Humanos 

Consejo de Armonización Contable de la Ciudad de México 

Consejo Nacional de Armonización Contable 

Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación 

Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones 
y Arrendamiento de Bienes Inmuebles 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Coordinación de Recursos Humanos 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

Dirección de Planeación y Recursos Financieros 

Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Construcción 
de Ciudadanía 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación 

Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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EFSL 

Harweb 

FEPADE 

FOVISSSTE 

IVA 

INAI 

INFODF 

ISSSTE 

INMUJERESCDMX 

Instituto 

IEEM 

INE 

ITESM 

Junta 

OAIPyPDP 

OPLE 

OEA 

Policía Auxiliar 

PIDA 

POA 

RETAIPDF 

Entidades de Fiscalización Superior Locales 

Empresa Government Solutions México, SA de C.v. 

Fiscalía Especializada Para la Atención de Delitos Electorales 

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social 
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

Impuesto al Valor Agregado 

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información 
y Protección de Datos Personales 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, 
Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas 
de la Ciudad de México. 

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales 
de los Trabajadores del Estado 

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México 

Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Instituto Electoral del Estado de México 

Instituto Nacional Electoral 

Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores 
de Monterrey, campus Ciudad de México 

Junta Administrativa 

Oficina de Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales 

Organismos Públicos Locales Electorales 

Organización de Estados Americanos 

Policía Auxiliar de la Secretaría de Seguridad Pública 
de la Ciudad de México 

Programa Institucional de Desarrollo Archivístico 

Programa Operativo Anual 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
del Distrito Federal 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE 2018 SIGLAS Y TÉRMINOS 

RIE 

RO 

SHCP 

SAR 

SEAL 

SGC 

SISPEM 

SIIAD 

SIISPEN 

TAV 

TECM 

TEPJF 

UR 

UTSI 

UTALAOD 

UTAJ 

UTCFyD 

UTEF 

UTCSyD 

UTVOE 

UNAM 

Red Institucional Electoral 

Responsable Operativo 

Secretarfa de Hacienda y Crédito Público 

Sistema de Ahorro para el Retiro 

Sistema de Evaluación de Aprovechamiento en Línea 

Sistema de Gestión de Calidad 

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismos 
de Participación Ciudadana 

Sistema Informático Integral de Administración del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México 

Sistema Integral de Información del Servicio Profesional Electoral 
Nacional 

Tarjetón de Acceso Vehicular 

Tribunal Electoral de la Ciudad de México 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación 

Unidad responsable de gasto 

Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

Unidad Técnica de Archivo Logística y Apoyo 
a Órganos Desconcentrados 

Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos 

Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión 

Unidad Técnica de Vinculación con Organismos Externos 

Universidad Nacional Autónoma de México 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 ANEXOS 

Anexo 1 
Solicitudes de información pública atendidas durante noviembre de 2018 

d 
Núml·e~to d Oficio de respuesta Comentarios eso ICI u 

3300000127918 IECMIISA/2404/2018 

3300000129818 IECM/SA/2452/2018 

"Se solicita, lo siguiente: 
"1. Documento donde se haga constar la constitución del sujeto 
obligado. 
"2. Versión pública de los recibos de honorarios, salario o nómina 
de la totalidad de consejeros electorales. Y comprobantes de pago 
bancario donde se cubre los montos por honorarios, salario o nómina 
de los consejeros electorales. Se solicita de los últimos 3 meses. 
"3. Requisitos, formatos y procedimientos para inscripción y refrendo 
para padrón de proveedores del sujeto obligado para persona física 
y moral. 
"4. Copia de pagos de impuestos provisionales del año en curso 
y comprobante de pago de dichos impuestos. 
"5. Constancia de situación fiscal del sujeto obligado. 
"6. Comprobante de domicilio del sujeto obligado. Se requiere los tres 
últimos. 
"7. Cuenta pública del último año fiscal concluido. Esto 
en el entendido de que el sujeto obligado no presenta declaración 
anual. 
"8. Comprobantes de pago por parte del organismo de gobierno 
que otorga los recursos de presupuesto al sujeto obligado. Este 
correspondiente al último presupuesto. 
"9. De aplicar, los documentos de solicitud por parte del sujeto 
obligado en caso de haber solicitado ampliaciones presupuestales 
en el último año. 
"10. Copia muestra de un recibo de salario u honorario que maneje 
el sujeto obligado para el pago de los mismos. 
"11. Copia del contrato entre el sujeto obligado y la institución 
bancaria que se utilice para recibir los recursos de su presupuesto 
y el que le sirva para hacer pagos de los compromisos que adquiera. 
Entendiendo el alcance de la solicitud, se pide versión publica 
de lo anterior. 
"12. Documento expedido por el sujeto obligado donde se haga 
la solicitud y remita el proyecto del último presupuesto de egresos 
al correspondiente." 

"Hola mi pregunta va entorno a saber ¿cuántos tipos de contratación 
hay dentro de esta dependencia, saber qué temporalidad tiene 
cada contrato y saber cómo se puede acceder a una basificación 
(con qué tipo de requisitos se accede) dentro del gobierno, 
así como saber si todos los tipos de contratación pueden acceder 
a dicha basificación y qué requisitos se le piden? 
"Saber qué requisitos se necesitan para entrar a trabajar en alguna 

aot,ip.rr,o " 

Continúa .. 
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... Continuación 

d 
Núml·e~to d Oficia' de respuesta Comentarios e so ICI u 

3300000129418 IECM/SA/241112018 

3300000133118 IECM/SA/248512018 

":'7~:;:':C"'''' 
··· ... '."n.·"·.·i 

33~á5818 

"Información respecto a contratos que hayan sido celebrados 
entre el Gobiemo de la Ciudad de México, sus dependencias, 
órganos desconcentrados, entidades paraestatales o cualquier 
otra institución pública de carácter estatal o municipal; y entre 
la sociedad denominada Comercializadora Ribomex, 
S. de R.L. de C.V. y/o Alejandro Rincón Gallardo Choperena 
dentro del período de enero 2011 a octubre 2018. 
"Asimismo se solicita información respecto si Comercializadora 
Ribomex, S. de R.L. de C.V. y/o Alejandro Rincón Gallardo 
Choperena forma o formó parte del padrón de proveedores 
o contratistas del Gobiemo de la Ciudad de México, 
sus dependencias, órganos desconcentrados o cualquier 
otra institución pública de carácter estatal o municipal en el oelrbc!o 
comprendido del mes de enero de 2011 a octubre de 2018. 
De resultar afirmativa la respuesta a la solicitud anterior se 
la siguiente información: a) número de contratos adjudicados 
de contrato C) dependencia u órgano públiCO que lo suscribió 
d) fecha e) duración del contrato f) equipo, matertal o servicios 
que suministra o suministró g) monto y/o valor del contrato h) a'juntar 
contratos." 

"Me estoy comunicando con usted para confirmar el empleo "nll .. ri,,, 
de la persona que figura a continuación como parte de un proc.~¡O 
de referencia de empleo/ cumplimiento: 
"-Nombre completo: Jhaneli León Reyes 
"-Fecha de nacimiento 1310811988 
"-Título del trabajo: CapturistaNerificador 
"~Fechas de empleo: 0612018 hasta 0712018 

"Será útil conformar los detalles anteriores o correctos 
si son diferentes y cualquier otra cosa que desee agregar 
de una referencia general. 
"Mi sincero agradecimiento y mis mejores deseos." 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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... Continuaci6n 

deN~;i:~~Ud Oficio de respuesta Comentarios 

3300000136418 IECM/SA/2591/2018 

3300000135718 IECM/SA/257212018 

3300000135318 IECMlSA/256212018 

3300000134318 IECMlSA/257312018 

"Solicito que me informe cuántas personas con los apellidos Jimeno 
Márquez y/o Jimeno Tenorio, laboran o laboraron en esta institución 
y de qué fecha a qué fecha o sí siguen laborando en ésta, 
asi como qué cargo ocuparon u ocupan y sus actividades a realizar. 
"También solicito nombre completo de.cada uno de estas personas, 
mismo que es de acceso público por ser funcionarios públicos 
que laboran o laboraron para una institución de gobierno y el cual 
no puede ser negado a ningún ciudadano que lo solicite." 

"Solicito la plantilla de trabajadores y plazas de confianza y base" 

"Presupuesto asignado para el ejercicio 2018 y cuánto 
de ese presupuesto está asignado a las elecciones de julio pasado" 

"Solicito se me dé información relacionada con el Consejero Yuri 
Gabriel Beltrán Miranda de cuántos viajes al extranjero ha realizado, 
motivos por los cuales ha viajado al extranjero, cuál es el costo 
por cada uno de los viajes al extranjero, incluyendo viáticos 
de hospedaje, transporte y alimentos. en caso de viajar acompañado 
incluir los costos de la persona que lo acompaña y si son trabajadores 
o no, en quedase viajó en cada una de sus visitas al extranjero, 
fechas o número de viajes que ha realizado por año desde su ingreso 
al IECM como consejero." • 

Continúa ... 
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d 
Núml·e~to d Oficio de respuesta Comentarios 

eso ICI u 

3300000134418 IECM/SN251812018 

"A este H. Instituto de Transparencia, le requiero me proporcione 
la siguiente información de Todos los Sujetos Obligados de la Ciudad 
"1. Requiero los nombres de los comisionados que integraron 
ese Instinto durante los anteriores plenos. Requiero su CV, sueldo 
y todo tipo de prestaciones recibidas durante cada año 
de su encargo." 
"2 ¿Por cuántos comisionados se integra el nuevo pleno? 
"3. Indicar para cada año, ¿Cuántos recursos de revisión ha recibido 
el órgano garante de 2010 Y hasta el dia de hoy, y los temas 
generales a los que se refieren? 
"4. Indicar para cada año durante toda su existencia y hasta el día 
de hoy el sentido de cada recurso de revisión 
"5. Recursos de Revisión que los recurrentes "llevaron" a juicio 
de amparo por inconformidad con la resolución del pleno de 2010 
y hasta el día de hoy, y resolución de los mismos. 
"6. Cumplimiento de los Recursos de Revisión por parte 
del (os) Sujeto (s) de 2010 y hasta el día de hoy 
"7.¿Qué acciones ha realizado ese Sujeto Obligado de 2010 Y hasta 
el dia de hoy para la promoción de la cultura de la transparencia 
y el acceso a la información. 
"8. ¿Qué actividades ha realizado ese Sujeto Obligado de 2010 
y hasta el dia de hoy en materia de transparencia proactiva? 
"9. ¿Cuáles.son las calificaciones de las evaluaciones a todos 
los Sujetos Obligados en materia de transparencia que ha evaluado 
ese Órgano Garante de 2010 Y hasta el dia de hoy. 
"10. Requiero los nombres de los integrantes de las Unidades 
de transparencia. 
"11. Presupuesto de 2018, partidas que se han utilizado y dinero 
sobrante a la fecha de la presentación de la solicitud. 
"12. Nombres y número de personas de honorarios, estructura 
y de base durante 2018, así como su sueldo mensual bruto y neto, 
áreas de adScripción y actividades realizadas. 
"13. Nombres y número de personas que al dla de hoy laboran 
como personal de honorarios, estructura y base; así como su sueldo 
mensual bruto y neto, áreas de adscripción y actividades realizadas 
"14. Requisitos para ser directores de área o equivalente, y CV 
de cada uno de los encargados de las mismas. 
"15. Actividades de difusión de ese Sujeto Obligado de 2010 Y hasta 
el día de hoy. 

Continúa .. 
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... Continuación 

Número Of· . d te· 
d I··t d IClq e respues a omentanos e so ICI u ; 

3300000134418 IECM/SA/2518/2018 

"16. Como parte de la rendición de cuentas contemplada en la 
ley de transparencia, requiero conocer el fundamento legal por 
no se somete a consideración del Comité de Transparencia 
la ampliación de solicitudes de información. 
"17. Integrantes del comité de transparencia. 
"18. Actas y acuerdos del Comité de Transparencia desde 
el día de hoy. 
"19. Denuncias recibidas por la Contraloría Interna desde 201011"51" 
el día de hoy, así como la resolución de estas. 
"20. POA desde 2010 hasta el día de hoy, así como 
de metas ahí establecidas. 
"21. Laudos desde 2010 hasta el día de hoy, así como su res:oltlció,n 
y montos pagados (cuando aplique). 
"22. Denuncias por acoso sexual desde 2010 hasta el día de 
"23. Capacitaciones a sociedad civil y funcionarios públicos 
desde 2010 hasta el dia de hoy. 
"Número de solicitudes de información pública y de datos 
hasla el día de hoy. 
"25. Nombre de los oficiales en materia de datos personales. 
"26. Denuncias por incumplimiento a ley de transparencia 
'1/0 de datos personales. ¿Qué seguimiento y resolución se I .. .,I ... U .... ? 

"27. Calificaciones de servidores públicos de capacitaciones 
en materia de transparencia y datos de 2016 a 2018. 
"28. Versión pública del Documento de seguridad actualizado 
área del Sujeto Obligado. 
"29. Aviso de privacidad o equivalente actualizado de cada 
del Sujeto Obligado. 
"30. Viáticos durante 2018. monto. concepto y toda la infe,rm:'!d/in 
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Finiquitos 

Anexo 2 
Resumen consolidado de la nómina del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México, correspondiente a noviembre de 2018 
(Pesos) 

Pérez García Octavio 1 77,320.5 

Guzmán Soto Javier 1 102,519.6 

García Castellanos Jessica 
1 53,932.5 

Gabriela 

Arellano Rivera Héctor 
1 53,932.5 

Fernando 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

JAI 3-19 



SECRETARíA ADMI N ISTRA TIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

... Continuación 

Concepto Período Movimientos 

Finiquitos 

Juicio Laboral 

Nómina de personal 
eventual contratado 
por honorarios 

Ortega Robles Maria 
de la Purisima Concepción 

Cancelación de cheque Javier 
Agullar Barragán) 

C. Javier AguiJar Barragán 
clave TEDF-JLI-005-2016 

Nómina extraordinaria. 
1 a. quincena de noviembre 
2018. 

Nómina extraordinaria. 
2a. quincena de noviembre 
2018. 

1 

1 

234 

233 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Importe 

Bruto Neto 

77,320.5 59,486.9 

-65,027.5 -46,130.6 

55,089.7 47,724.9 

2,418,159.2 2,039,838.4 

2,388,257.9 2,016,064.1 

.9,aOt,a 

Total 66,503,322.5 44,526,545.5 
Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo. 
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Anexo 3 
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas 

por este concepto, correspondientes a noviembre de 2018 
(Pesos) 
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Anexo 4 
Credenciales para el personal de estructura, así como gafetes para prestadores 

de servicios contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores 
de servicio social, expedidos durante noviembre de 2018 

Estructura 

Agustín Garcla Pérez Nuevo ingreso 5JXII2018 

Romeo Déctor García Nuevo ingreso 15JXI/2018 

Alfredo López González Renovación 15JXI/2018 

Honorarios 

Luis Fernando Moreno Estrada Nuevo ingreso 27JXI/2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 5 
Movimientos del seguro de vida institucional o de incapacidad 

total y permanente efectuados en noviembre de 2018 

" ,;: ,'~ ,~ 

iZámOra~ño lráis 

Ramirez Suarez Tania 

Escobedo Izquierdo Jesús 

~uZl:~~rihii~¡, '~~~itiís 
Garcés Hemández Isaac 
Paulino 

RiJiGO~Eí~~~a6; 

Larios Hemández Carios 
Alberto 

AlvarezMendoia J~'.'" 

Diazconti Villanueva Jorge 
Alberto 

311X12018 

311X12018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Baja 

Baja Contraloria General 

JAINFI(J13-19 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA JAINF013-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

Anexo 6 
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México expedidas durante noviembre de 2018 

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa 

Carrillo Gallegos Enrique 
Lorenzo 

Suarez Islas Gerardo 

Díaz Rodríguez: Vanessa 

Ramírez Suarez Tania 

Hemández Cruz Omar 

Alta 

Alta 

Alta 

Alta 

Modificación 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 7 
Hojas únicas de servicio expedidas por el Instituto 

Electoral de la Ciudad de México durante noviembre de 2018 

Servidor publico Fecha 

Duran Vargas Lorena 121X1I2018 

Becerra Juárez Claudia 121X112018 

~~d~~ta~;';lW:I~!!f~!f\f!:;¡ 

Sánchez Godínez Marco Antonio 21/X112018 

Ramírez González Karla Yadira 26/X112018 

Álvarez Mendoza Javier 27/X112018 

.. B~rri~;~~p~~Á~';~¿l··;C¡í 
Escobedo Izquierdo Jesús 27/X1/2018 

Garcés Hemández Isaac Paulino 27/X112018 

Souza Suarez Martha Nohemí 27/X112018 

Govea Araiza Roberto 28/X112018 
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Anexo 8 
Plazas vacantes registradas al 30 de noviembre de 2018 

Plazas vacantes 
Unidad administrativa y cargo vacante 

Analista (*j 

Jefe de Departamento de Administración de Personal (") 

Jefe de Departamento de Contabilidad Presupuestal ('") 

Coordinador Editorial e) 

Coordinador de Educación Cívica (OOj 

Jefe de Unidad de Educación Cívica 11 (O_)' 

Técnico en Educación Cívica (o .. ) 

Jefe de Unidad de Prerrogativas y Partidos Políticos (-) 

Técnico de Prerrogativas y Partidos Pollticos I (*00) 

~~~~~~t~~.~i'~·:. 
Técnico en Organización Eledoral (OOO) 

RASPEN Total 

.2 

5 5 

i.~ji!t~~G11A~~1i,· .k".¡;; ••.• • •.•••..•.•. _ .......... é. ..... r.iCi. ...... .. 

Jefe de Departamento de Asesoría y Registro de Organizaciones 
de Representación Ciudadana (00) 

Director de Atención a Impugnación y Procedimientos Administrativos (*) 

Analista (**) 

Contralor General 

Subdirector Consultivo de Apoyo a Comités (**) 

Asesor A (j 

Jefe de Departamento de Seguimiento de Responsabilidades Administrativas (00) 

Jefe de Departamento de Normativa y Consultiva a Procesos Electorales Participativos (00) 

Analista ( .. ) 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

3 3 

2 2 

6 6 

Continúa ... 



SECRETARIA ADMI NISTRA TIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

Subdirector de EducaciÓn Cívica Organización Electoral y Participación Ciudadana 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento ( •• )13 
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... Continuación 

Plazas vacantes 
Unidad administrativa y cargo vacante 

J~l~~:JI~~~}~~~~'-/LC~~:: ,&' 

Técnico de Órgano Desconcentrado e-) 14 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (_)15 

Técnico de Órgano Desconcentrado (-*) 

Técnico de Órgano Desconcentrado (-) 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (**)'. 

Técnico de Órgano Desconcentrado (***)17 

Subdirector de Educación Clvica Organización Electoral y Participación Ciudadana (-*) 

Jefe de Departamento. de Coordinación y Seguimiento (_)'6 

Titular de Órgano Desconcentrado 

Titular de Órgano Desconcentrado (***)'9 

Técnico de Órgano Desconcentrado (***)20 

Técnico de Órgano Desconcentrado e**f' 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (_)22 

RASPEN Total 

Total: 35 28 63 

NOTAS: 
RA: Rama administrativa. 
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional. 

* Plazas de la Rama administrativa de libre designación, definidas conforme al artículo 53 del Reglamento en materia de 
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capítulo IV del Reglamento en materia de 
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

**'Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los términos del artículo 55 del Estatuto del Servicio 
Profesional Electoral y del Personal de la Rama Administrativa. 

1 Encargaduría del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada mediante el oficio 
núm. SECG-IECM/2112/2017. 

2 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notificada con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1685-1/2018. 

3 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notificada con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1686/2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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4 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,adt con el 
oficio núm. SECG-IECM/5462/2018. 

5 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nolifi",.di con el 
oficio núm. SECG-IECM/546312018. 

6 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifiaadi con el 
oficio núm. SECG-IECM/5476/2018. 

7 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifir""6 con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1686-112018. 

, Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifiaadt con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1687-1/2018. 

9 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,adt con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1688-112018. 

10 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifiaadt con el 
oficio núm. SECG-IECM/5467/2018. 

11 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifiaadll con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1689-112018. 

12 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifiaadll con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1690-1/2018. 

13 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,ad~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1691-1/2018. 

14 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,ad~ con el 
oficio núm. SECG-IECM/5469/2018. 

15 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific;3d~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1692-1/2018. 

16 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific;3d~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1693-112018. 

17 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific'3d~ con el 
oficio núm. SECG-IECM/5470/2018. 

18 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nntifir".d~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1694-1/2018. 

19 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifia3d~ con el 
oficio núm. SECG-IECM/548112018. 

20 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nQlifir",d~ con el 
oficio núm. SECG-IECM/5473/2018. 

21 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific;3d~ con el 
oficio núm. SECG-IECM/5474/2018. 

22 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifi"." .. con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1695/2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 9 
Movimientos de afiliación aIISSSTE, correspondientes a noviembre de 2018 

Nombre Movimiento Unidad administrativa 

Gerardo Suarez Islas 

Enrique Lorenzo Carrillo Gallegos 

Nilda Elena tbarguren Bernat 

Maria de Lourdes Guati Rojo 
Moreno 

Mauriclo Abraham Barrientos Tapia 

Martha Nohemí Souza Suarez 

Daniel Rolando Ruz González 

Javier Álvarez Mendoza 

Javier Gamboa Herrera 

Alta 

Alta 

Alta 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Modificación salarial 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Contraloría General 

Dirección Ejecutiva de Asociaciones 
Politicas 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica 
y Construcción de Ciudadanía 

Contraioría General 

Dirección Ejecutiva de Participación 
Ciudadana y Capacitación 

Contralorla General 

Contralorla General 

Contraloría General 

Contralorla General 

Continúa .. 
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. Continuación 

Nombre Movimiento Unidad administrativa 
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Anexo 10 
Préstamos para el personal del Instituto tramitados 

ante eIISSSTE, correspondientes a noviembre de 2018 

Nombre Préstamo 

Alfredo Morales Gómez Ordinario 

Adriana González Borgolla Ordinario 

Rosa María Muñiz Sánchez Ordinario 

Elia María Montiel Cañete Ordinario 

Andrés González Femández Especial 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 11 
Traspasos presupuestales solicitados por las áreas ejecutoras 

de gasto correspondientes a noviembre de 2018 
(Pesos) 

08 Dirección Ejecutiva 
de Participación Ciudadana 
y Capacitación 

··.o9¡jnfdij:¡;~~·· 
de~ornun~'SóGial . 
y.Difusión . 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 12 
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México en noviembre de 2018 

(Pesos) 

04 

Concepto 

Servicio de impermeabilización 
de azotea y de techumbre. 

24 22/X1/2018 28/X1I/2018 

1 Contrato derivado de Licitación Pública Nacional por: 1,237,488.0 

04 

Foco ahorrador tipo pedestal 
de 23 watts y portal ampara 
para candil MOdelo 310749 
de cerámica 

24 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

22/X1I2018 7/X1I/2018 

Proveedores 

participantes 

Constructora Urbanizadora Magreg, 
SA de C.v. 

SIMEC Servicios de Ingenierla 
Mecánica Eléctrica y Civil, 

SA de C.v. 
Martlnez Barranco, SA de C.V. 
Suministros GFG, S.A. de C.v. 

Tecnosupport, SA de C.V. 

Constructora Urbanizadora Magreg, 
S.A. de C.V. 

SIMEC Servicios de Ingeniería 
Mecánica Eléctrica y Civil, 

S.A. de C.V. 
Martinez Barranco, S.A. de C.V. 
Suministros GFG, S.A. de C.V. 

T ecnosupport, S.A. de C.v. 

1y2 

Prov. 
Adjud.5 

Constructora 
Urbanizadora 

Magreg, 
S.A. de C.V. 

SIMEC 
Servicios 

de Ingenierla 
Mecánica 

Eléctrica y Civil, 
S.A. de C.V. 

1,237,488.0 

14,519.7 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso a); 
y 28, primer 

párrafo. 

27, inciso a); 
y 28, primer 

párrafo. 
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04 

10 

Sierra caladora modelo gst 
90BE profesional dE! 650 watts, 
rotomartillo/atornlllador 
inalámbrico de 3/~, máquina 
de inyección uso industrial 
con motores de succión 
BY-PASS, máquina para soldar 
modelo TH200 de 127 V, 
máquina soldadora modelo 
3632, lámpara fluorescente 
de 60 watts slim line T8, 
lámpara suburbana con foco 
ahorrador de 65 watts, balastro 
electrónico alto factor 
de potencia para lámpara 
modelo EIO-260-MC, balastro 
electrónico de aHo factor 
de potencia para lámpara 
EIO-230/232; foco ahorrador 
lipa espiral de 65 watts 
y lámpara fluorescente 
curvalum de 32 watts. 

Renovación de la licencia 
del Sistema de control 
de páginas web Forcepoint, 
versión Tritón AP-WEB 

24 

6 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

22/X1/2018 7/X1I/2018 

29/X1/2018 29/X1I/2018 

Constructora Urbanizadora Magree, 
S.A. de C.V. 

SIMEC Servicios de Ingenierla 
Mecánica Eléctrica y Civil, 

S.A. de C.v. 
Martlnez Barranco, SA de C.V. 
Suministros GFG, SA de C.V. 

Tecnosupport, S.A. de C.V. 

Online!, S.A. de C.V. 
LOI Associats, SA de C.V. 

OFI Productos de Computación, 
SA.deC.V. 

3,4,5,7, 
8,9,14, 
15, 16, 
17, 19 
y20 

Suministros 
GFG, 

S.A. de C.v. 

Onlinet, 
S.A. deC.V 

207,268.8 

949,870.5 

JAINF013-19 d 
ANEXOS 

27, inciso a); 
y 28, primer 

párrafo. 

20, primer 
párrafo; 27, inciso 
a); y 28, primer 
párrafo. 

Continúa ... 
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10 

15 A07 

Concepto 

Renovación de las licencias 
anlivirus Kaspersky, versión 
f:ndpoint Secur\ty lor Business 
y servidor X86 de alto 
rendimiento marca Dell Modelo 
Dell PowerEdge. 

Servicio de hospedaje, 
alimentación y uso 
de las instalaciones para 
las y los asistentes del XVIII 
Curso Interamericano 
de Elecciones y Democracia: 
Democracia y Elecciones 
Locales en América Latina. 

6 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CiUDAD DE MÉXICO 

29tXI12018 21/X1I/2018 

201X1/2018 301X1/2018 

Proveedores 

participantes 

Onlinet, $A dé C.V. 
LDI Associats, SA de C.V. 

OFI Productos de computación, 
SA de C.V. 

Algase, SA de C.V. 

3y4 

Prov. 
Adjud.5 

LOI A$!Ioeiats, 
S.A. de c.V. 

Algase, 
S.A. de C.V. 

349,194.8 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal· 

(numerales) 

20, primer 
párrafo; 27, inciso 
al: y 28, primer 
párrafo. 

21; 22, fracción 
111; 27, inciso el; 

391,176.3 28, primer 
párrafo; 48; 50, 
fracción 11; Y 64. 

Continúa .. 
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09 AD 

15 ADa 

Servicio de toma fotográfica 
panorámica al personal 
del Instituto, con motivo 
del Vigésimo Aniversario. 

Servicio de intervención 
de los cuardenillos de Derecho 
Polltico- Electorales, dirigidos 
a mujeres, jóvenes, indfgenas, 
personas con discapacidad, 
adultas mayores 
y comunicación LGBTTTI, 
al formato accesible de lectura 
fácil. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

26/X112018 10/X1I12018 

20/X1/2018 20/X112018 

Fotopanorámica Chávez Ortiz, 
S.A. de C.v. 

Multitrade de México, S.A. de C.v. 

Guillermo Carlos Hernández Martfnez 

Fotopanorámica 
Chávez Ortiz, 
S.A. de C.v. 

Guillermo 
Carlos 

Hernández 
Martfnez 

87,928.0 

275,790.0 

JAINF013-19 d 
ANEXOS 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continua .. 
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04 AD 

Uniformes para el desarro.lio 
ele los trabajos que realiza 
el personal del servicio médico 
del Instituto. 

3 ·231X1/2018 301X1/2018 Montecoorso Comercial, S.A. de C.V 

04 AD 
Equipo salva escalera tipo 
oruga portátil 

26/X1/2018 301X1/2018 AISE Accesibilidad, S. de R.L. de C.v. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

1,2y3 
Montecoorso 

Comercial, 
S.A. deC.v 

AISE 
Accesibilidad, 

S. de R.L. 
cleC.V. 

4,895.2 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51 , primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 

83,000.0 48; Y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

Cont¡núa~> 
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04 AD 

04 AD 

Servicio de alimentación 
para reunión de trabajo 
con los consejeros electorales 

Pulido de acero inoxidable 
y suministro e instalación 
de piso de mármol 
para elevador del edificio 
anexo 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

24002018 24002018 

16/X1I2018 19/X1I2018 

Odisea del Sur, S.A. de C.V. 

Gabriel Pacheco Ortega 
Javier Lázaro Grue Ortega 

Grupo Intemacional de Elevadores, 
SAdeC.v. 

Odisea del Sur, 
S.A. de C.v. 

Gabriel 
Pacheco 
Ortega 

5,200.0 

46,168.0 

JAINF013-19 ~ 
ANEXOS 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

27, inciso el; 28, 
primar párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 
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15 AD 

07 AD' 

Concepto 

6j!rvicio de hospedaje 
y alimentación 
para las pcmentes 
que participará en las mesas 
de análisis: La violencia 
Polltica por razones de género 
contra las mujeres 
en el Proceso Electoral 2018" 
y en la conferencia 
que se realizará en el marco 
del evento 
para la conmemoración del dia 
internacional de las personas 
con discapacidad 

Servicios Profesionales 
como Integrante del Comité 
Técnico que analizará 
la muestra de boletas anuladas 
en el Proceso Electoral Local 
Ordinario 2017-2018 
(COBAN2018) 

2 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Fin 
de vigencia 

21/X112018 21/X1/2018 

23/X1/2018 28/X1I2018 

Proveedores 
participantes 

Inmobiliaria Mose, S.A. de C.v. 

Francisco Javier Aparicio Castillo 

1 Y 2 

Prov. 
Adjud.5 

Inmobiliaria 
Mose, 

S.A. de C.v. 

Francisco 
Javier Aparicio 

Castillo 

6,104.7 

45,000.0 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e}; 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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07 ADa 

04 AD 

Servicios Profesionales 
como Integrante del Comité 
Técnico que analizará 
la muestra de boletas anuladas 
en el Proceso Electoral Local 
Ordinario 2017-2018 
(COBAN2018) 

Emisión de responsiva 
sobre visto bueno de seguridad 
sobre los trabajos realizados 
para la mitigación de riesgos 
en el edificio principal 
del Instituto. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

23/X1/2018 

26/X1/2018 

28/X1/2018 

27/X112018 

Fernando José Diaz Naranjo 

Luis Gerardo Soto Vázquez 
Jorge Rosendo Ortiz Martinez 

Fernando José 
Dlaz Naranjo 

Luis Gerardo 
Soto Vázquez 

45,000.0 

35,000.0 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa ... 
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05 AD 

04 AD 

09 AD 

Concepto 

Servicio <le alimentación 
para la reuni6n de trabajo 
y retroalimentación 
con las "1 los promotores 
ciudadanos. 

Uso de instalaciones 
de la cancha de futbol rápido 
para llevar a cabo el torneo 
denominado "Torneo del Pavo" 
para el personal del Instituto 
Electoral de la Ciudad 
de México 

Servicio de transporte 
para el traslado <le personal 
al evento denominado ''Toma 
de fotografia panorámica 
al personal del Instituto" 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Fin 
de vigencia 

301X1I2018 301X1/2018 

271X1I2018 211X1I/2018 

301X1I2018 301X1I2018 

Proveedores 

participantes 

Humberto Pefla Barrera 
Servicios en Alimentación Curmán, 

S.A. de C.V. 

Universidad Pedregal <lel Sur, S.C. 

Osear Gutiérrez Ballesteros 

Prov. 
Adjud.5 

Humberto Peña 
Barrera 

Universidad 
Pedregal 

del Sur, S.C. 

Osear Gutiérrez 
Ballesteros 

14,790.0 

12,064.0 

9,280.0 

JAINF013-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal6 

(numerales) 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51 , primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafu; 
48; y 51 , primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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15 
Impartición del taller 
de sensibilidad en género 
y masculinidades 

1. Unidad Responsable. 
2. Procedimiento. 
3 Número de partidas. 
4 Partidas adjudicadas. 
5. Proveedor adjudicado. 

41X1I/2018 61X1I/2018 Gendes, A. C. 

s, Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal. 
7 Adjudicación directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones núm. AE·20-01-2018 el 14 de noviembre de 2018. 
8. El área requirente justificó la adjudicación con proveedor determinado ante el Comité de Adquisiciones. 
9. Adjudicación directa derivada de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEDF-INV·10/18, misma que fue declarada desierta. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Gendes, A. C. 23,200.0 

JAINF013-19 

ANEXOS 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 
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Anexo 13 
Encargadurías de despacho que concluirán el 31 de diciembre de 2018 

N b Ad . . . P t Oficio 
om re sCrlpclOn y ues o de notificación 

Ana Luz Ross Tejeda 

Irma IIeana Fierro Cervantes 

Silvia Hemández lópez 

Samantha Beatriz González 
Cornejo 

Rodolfo Aguillón García 

Maria del Carmen Zúñiga 
Arriaga 

Rogelio Martínez Miranda 

Dirección Distrital 11 
Subcoordinadora de Educación Cívica, 
Organización Electoral y Participación 
Ciudadana 

Dirección Distrital 02 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 09 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital15 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital20 
Técnico de .Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 26 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 07 
Jefe Dep¡¡rtamento de Coordinación 
y Seguimiento 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

IECM/UTCFD/1129/2018 

IECM/UTCFD/1131/2018 

IECMlUTCFD/1133/2018 

IECM/UTCFD/1135/2018 

IECM/UTCFD/1137/2018 

IECM/UTCFD/1139/2018 

IECM/UTCFOI1148/2018 
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

Maria de la Paz Cordero 
Espinosa 

Dirección Distrital 21 
Subcoordinadora de Educación CiVica. 
Organización Electoral y Participación 
Ciudadana 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

IECM/UTCFD/1·",.,I?n.tl> 



SECRETARíA ADMI NISTRA TIVA JAINF013-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 ANEXOS 

N b Ad . . . P t Oficio 
om re SCrlpclon y ues o de notificación 

Alfredo Hemández Pérez 
Dirección Distrital 06 
Secretario de Órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/116512018 

Glenda Ingrid Solís Flores 
Dirección Distrital28 
Secretaria de Órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/116712018 

Hugo Pérez Rancaño 
Dirección Distrital 07 
Técnico de Órgano Desconcentrado lECM/UTCFD1116912018 

Juan Carlos Vargas Flores Dirección Distrital27 
Técnico de Órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/117112018 

José Miguel Reza Hemández 
Dirección Distrital 04 
Técnico de Órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/117312018 

Carlos Alberto Téllez Castillo Dirección Distrital 06 
Técnico de Órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/117512018 

Andrea Cuautli Ortiz Dirección Distrital19 
Técnica de órgano Desconcentrado IECM/UTCFD/1177/2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE Ut-'t-t<,"l,IUI~ CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 

Claudia Melchor Canela 
Dirección Ejecutiva de Educación Crvica 
y Construcción de Ciudadania 
Técnico de Educación Cívica 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

I ECM/UTCFD/1 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DE 2018 ANEXOS 

N b Ad . . . P t Oficio 
om re scnpclon y ues o de notificación 

Franklin Emilio Hernández 
Barrero 

Dirección Distrital 03 
Jefe de Departamento de Coordinación 
y Seguimiento 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

M/lJ'F¡;::J;D,f1143/2018 

lEC M/UTCFD/114712018 
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