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INTRODUCCiÓN 

En cumplimiento de lo establecido en los artículos 50, fracción XIII; y 83, fracciones 

XXIV, del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mé'xidb. 

somete a la consideración de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operación 

Secretaría Administrativa correspondiente a diciembre de 2018. El documento se 'nt,:.n,·j> 

información tanto de la Coordinación de Recursos Humanos y las Direcciones de 

Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la 

Técnica del Centro de Formación y Desarrollo (UTCFyD). 

El informe da cuenta de las acciones que las áreas adscritas a la Secretaría Adminic:,"'",;~i\l'" 

llevaron a cabo durante diciembre de 2018; asimismo, refiere la asistencia de su titular 

sesiones de los órganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (lnstit 

como la participación de personal de esta área en reuniones de trabajo de índole varia. 

Entre las actividades efectuadas por dichas áreas se encuentran las siguientes: 

La Coordinación de Recursos Humanos (CRH) realizó pagos a terceros y de 

movimientos de incorporación al seguro de vida institucional, acciones de control y acl:uall12la,clón 

de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por' el Instituto de Seguridad y S .. ,1/'f'"' 

Sociales de los Trabajadores del Estado (lSSSTE). 

Por su parte, la Dirección de Planeación y Recursos Financieros 

procedimientos para la determinación de suficiencias presupuestales; realizó 

conciliaciones bancarias, así como pagos de impuestos; y elaboró requisiciones y eSlaOC)S 

financieros. 

Por el lado de las labores de planeación, la DPyRF se concentró, principalmente, la 

planeación operativa del Instituto para 2018 y 2019, así como en la atención del S¡~:tP',Tl::l 

Informático Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

La Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevó a cabo 

actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicación, inventario, de 

bienes, prestación de servicios generales, seguridad y protección civil. 
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La UTCFyD, por su parte, se orientó a los procesos de gestión de recursos humanos (Servicio 

Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante 

el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a las Comisiones Permanente 

de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y Provisional para Vigilar la 

Oportuna Conformación de los Consejos Distritales, en calidad de Secretaria Técnica de ambos 

órganos colegiados. 

En el presente documento se utiliza la nueva denominación del órgano autónomo; sin embargo, 

conforme al artículo Vigésimo Segundo Transitorio del Código de Instituciones 

y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, 

catálogos, guías, lineamientos, manuales, procedimientos y demás documentos normativos 

previamente existentes, así como de las denominaciones programáticas de resultado, 

subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito 

Federal deberá entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
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1. SECRETARíA ADMINISTRATIVA 

1.1. SESIONES DE ÓRGANOS COLEGIADOS 
Y JUNTAS DE TRABAJO 

JAIN 9 

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo 

Presidencia de la Junta, coordinó la formulación de los proyectos de orden del día 

sesiones de Junta Administrativa y asistió a las 26 reuniones de órganos colegiados SI~IUlE~l1tes 

Tabla 1 
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México a sesiones de órganos colegiados 

Comité encargado de coordinar 
las actividades tendentes a recabar el voto 
de las y los ciudadanos de la Ciudad 
de México residentes en el extranjero 
para la elección de la Jefatura de Gobierno 
para el Proceso Electoral Ordinario 
2017-2018 
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... Continuación 

Calidad de participación 
Órgano colegiado 

JAINF014-19 

Presidente Secretario Vocal Invitado Total 

Comité Técnico que analizará la muestra 
de boletas anuladas en el Proceso Electoral 
Local Ordinario 2017-2018 

Comisión Permanente de Seguimiento 
al Servicio Profesional Electoral Nacional 

Comisión Permanente de Participación 
Ciudadana y Capacitación 

Grupo de Vigilancia del desarrollo 
e implementación de prácticas de igualdad 
laboral y no discriminación 

2 2 

1 

Total: 5 5 4 12 26 

En calidad de presidente, el titular de la Secretaría Administrativa asistió a dos sesiones del 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; dos más del Comité del Fondo 

de Ahorro de los Trabajadores del Instituto Electoral de la Ciudad de México; y una del Comité 

Técnico de Administración de Documentos. Como secretario, acudió a tres reuniones de Junta 

Administrativa; una del Comité Técnico del Fideicomiso Público no Paraestatal, Revocable e 

Irreversible núm. 16551-2; y otra del Comité Técnico del Fideicomiso Público no Paraestatal, 

Irrevocable e Irreversible núm. 2188-7. En capacidad de vocal, concurrió a una junta del Comité 

de Transparencia; dos del Comité de Informática; y una del Comité para el Seguimiento de 

Casos de Violencia Laboral, Hostigamiento y/o Acoso. Por último, en condición de invitado 

participó en dos sesiones del Consejo General; otra del Comité encargado de coordinar las 

actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad de México 
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en el extranjero para la elección de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Electoral 

2017-2018; dos del Comité Técnico que analizará la muestra de boletas anuladas en el Pr<~ce~so 

Electoral Local Ordinario 2017-2018; una de la Comisión de Organización y Geoeistalcl 

Electoral; una de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional 

Nacional; otra de la Comisión Permanente para Promover la Igualdad de Género y los n .. r"r,h 

Humanos; una más de la Comisión Permanente de Participación Ciudadana y Calpac;itacl 

otra de las Comisiones Unidas de Educación Cívica y Capacitación, de y 

Geoestadística Electoral y de Participación Ciudadana; una del Comité de Calidad; y 

Grupo de Vigilancia del desarrollo e implementación de prácticas de igualdad laboral y no 

discriminación. 

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la 

Administrativa participó, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en dos 

de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos 

colegiados y con las funciones propias de la Secretaría Administrativa. 

1. El 7 de diciembre de 2018, la Secretaría Administrativa participó, por conducto de oelilsonal 

adscrito a ella, en una junta de trabajo relacionada con la programación de activiaacl~s 

las direcciones distritales. En ella se trataron aspectos relacionados con los 

comunicación institucional mantenidos con los 33 órganos desconcentrados, así 

las actividades no permanentes que debían desarrollar durante diciembre de 2018 y 

de 2019. 

2. El 11 de diciembre de 2018, el Comité de Transparencia verificó una reunión de En 

ella, se trataron asuntos relativos al citado comité. 

Por último, se verificó la presencia de la Secretaría Administrativa en los dos eventos rl .. !;V,riltn!': 

a continuación: 

1. El 6 de diciembre de 2018 el Comité de Calidad del Instituto presentó el informe de OI,/Ibnr' .. ", 

del Programa de trabajo 2018, para el mantenimiento y apropiación del Sistema de G~stiém 

Electoral. 

El consejero electoral, Mtro. Yuri Gabriel Beltrán Miranda, presidente de dicho rnrnlt'l> 

cuenta de los trabajos que la Oficina de Gestión de Calidad llevó a cabo a partir de rnOlrl7n 
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2018 para actualizar el Sistema de Gestión Electoral (SGE), así como de aquellas acciones que 

contribuyeron a que el personal del Instituto Electoral lo incorporara en su forma de trabajo. 

En otro punto de la sesión, se informó de los Círculos de Calidad 2018. Al respecto, se 

detalló que en este año se realizaron tres de ellos en los que participaron tanto los enlaces 

de calidad como las trabajadoras y trabajadores interesados en el tema, en calidad de 

observadores. Cada Círculo se desarrolló a lo largo de tres sesiones, la primera consistió 

en la exposición de un especialista externo en el tema; las dos restantes fueron sesiones de 

trabajo con los participantes de donde derivaron entrega bies concretos. 

Finalmente, se hizo la integración del equipo de SGE, el cual tiene como propósito brindar 

los conocimientos básicos requeridos para lograr que el personal del Instituto haga suyo el 

sistema y lo utilice para mejorar su trabajo. 

Al respecto, se informó que el equipo de enlaces quedÓ integrado por 20 funcionarias y 

funcionarios del Servicio Profesional Electoral y de la Rama administrativa, quienes ocupan 

cargos desde analistas, hasta directores de área. Dicho personal recibió una capacitación 

sobre el SGE a cargo del equipo de la Oficina de Gestión de Calidad. 

2. El 13 de diciembre de 2018 en el Museo Casa del Risco, se presentó la Tercera Edición de 

la Memoria Histórica del Distrito Federal 1824-2015, la cual contiene una retrospectiva de 

los temas políticos y geoelectorales que ha registrado la entidad a lo largo de 200 años. 

La presentación del libro contó con la participación de la consejera electoral Myriam Alarcón 

Reyes, Presidenta de la Comisión de Organización Electoral y Geoestadística del Instituto; 

el consejero electoral Yuri Gabriel Beltrán Miranda; el Dr. Willibald Sonleitner, profesor 

investigador de El Colegio de México, AC. (COLMEX), y la magistrada del Tribunal 

Electoral de la Ciudad de México, Martha Leticia Mercado Ramírez. 

La primera edición de dicha memoria histórica fue publicada en 2007; ésta narraba hasta el 

Proceso Electoral Ordinario 2003, mientras que la segunda edición, publicada en 2010, en 

incorporaba dos temas adicionales: el marco geográfico para el Proceso Electoral Ordinario 

2006 y la evolución de las secciones electorales en el otrora Distrito Federal. Esta tercera 

edición ofrece información actualizada hasta el Proceso Electoral Ordinario 2015. 
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Para la elaboración de cada una de esas ediciones, el Instituto contó con el ap()\«) 

Archivo Histórico del Distrito Federal, el Museo de la Ciudad de México, la Mj:lnht",r,~ 

Manuel Orozco Berra de la otrora Secretaría de Agricultura, Ganadería, Desarrollo 

Pesca y Alimentación (SAGARPA), el Instituto Nacional de Estadística, 

Informática (lNEGI), la Fototeca de la Coordinación General de Monumentos Hí",t"rír''''''' 

Fototeca Nacional a cargo del Instituto Nacional de Antropología e Historia (INAH), el 

IFE, el Archivo General de la Nación, la Biblioteca Nacional, la Hemeroteca Naclon::ll 

periódico El Universal, que facilitaron imágenes digitales de cartografía 

documentación y fotografía electoral mexicana de sus acervos. 

La Tercera Edición de la Memoria Histórica del Distrito Federal 1824-2015 cuenta 

ejemplares que serán distribuidos en bibliotecas, universidades e 

gubernamentales. Se espera que en breve también esté disponible de forma U'~"LCI"I"" 

página electrónica del Instituto. 

1.2. OTRAS ACTIVIDADES 

1.2.1. Transparencia 

Fueron satisfechas seis solicitudes de información turnadas por la Oficina de Inform",..ít',n 

Pública del Instituto (anexo 1). 

La UTCFyD, como área responsable de la capacitación ante la Red de Transparencia y AJ;ce~;o 

a la Información Pública del Distrito Federal (RETAIPDF), tiene la obligación de capacitar 

el personal del Instituto Electoral en temas relativos a la Ley de Transparencia, /"\c'ce~¡" 

Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México y Ética Pública. 

Esto, con base los cursos en línea ofrecidos por el Instituto de Transparencia, a la 

Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la v","""U 

México (INFO). Al respecto, en diciembre se continuó con el seguimiento de dichos 

logrando obtener el 100.0% de servidoras y servidores capacitados. 

Por medio del oficio núm. SECG-IECM/6963/2018 del 12 de diciembre, con la colab'Dralció,n 

la UTCFyD, el Secretario Ejecutivo remitió el Informe integral de acciones de calpa(;italc(ém 

relación de servidores públicos de nuevo ingreso que participaron en acciones de calpa(;I1¡;lclém 

y la plantilla original del personal de estructura del Instituto con corte al 31 de agosto 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~XICO 
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por la Coordinación de Recursos Humanos. Lo anterior, a fin de que el Instituto sea considerado 

como candidato para obtener la certificación respecto a la capacitación del 100.0% del personal 

en materia de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Rendición de 

Cuentas de la Ciudad de México y Ética Pública, para lo cual se enviaron los formatos 

correspondientes. 

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaría Administrativa 

Durante diciembre la Secretaría Administrativa elaboró los siguientes informes: de Operación 

(actividades), relativo a noviembre de 2018; de encargadurías de despacho, de igual mes y año; 

de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo, concerniente al 

undécimo mes de 2018; y de procedimientos de adquisiciones y de contratación de servicios, 

también del mismo período. 

1.2.3. Veinte Aniversario del Instituto 

En el período que se reporta se realizaron las gestiones administrativas y logísticas para la 

conmemoración del 20 aniversario del Instituto, por celebrarse el 15 de enero de 2019; para 

ello, se gestionó el préstamo del Centro Cultural Carranza, así como la elaboración de los 

reconocimientos tanto al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama 

administrativa. 

1.2.4. Ebook Proceso Electoral 2017-2018 

Se integró y adaptó el Ebook 'Vivencias Proceso Electoral 2017-2018. Consejeras y Consejeros 

Distritales" a formato editable para la revisión por el área editorial del Instituto. 

Una vez que la Coordinación Editorial de la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y 

Construcción de Ciudadanía (DEECyCC) incorporó las observaciones de los integrantes del 

Comité Editorial y realizó la corrección de estilo, se sustituyeron todos los textos en la maqueta 

editorial. Al finalizar, se entregó en disco compacto, la versión electrónica e imprimible, para su 

incorporación a la biblioteca electrónica del Instituto. 
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2. COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

2.1. RECURSOS HUMANOS 

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de nómina, reallízé3dt's en 

diciembre de 2018 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y 

otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; por otra, informa 

realización de actividades relacionadas con la administración del recurso humano del I 

2.1.1. Nóminas 

la 

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-201 , se 

remitieron a la Dirección de Planeación y Recursos Financieros, tanto la nómina por "",r,frn 

costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa área prosiguiese con las la 

afectación presupuestal, transferencia electrónica, preparación de cheques y 

comprobantes de pago a los servidores públicos de estructura, y prestadores de 

contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2). 

2.1.2. Pagos a terceros 

Fue turnada a la Subdirección de Contabilidad la relación de pagos a terceros; ésta "nr,,,," 

las prestaciones de seguridad social otorgadas durante diciembre del año en curso y las 

obligaciones fiscales generadas (anexo 3). 

2.1.3. Prestaciones y servicios 

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificación al pe,tsonal 

de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios as¡imil<tJlos 

salarios, clave IECM/PRlSAlCRH/SGE/03/2017, se emitieron 6 de los primeros 

mencionados (anexo 4). 

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y aCittta/izc3f 

el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

IECM/PRlSAlCRH/SGE/01/2017, se emitieron cinco constancias de nombramiento 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relación laboral 

con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, clave 

IECM/PRlSNCRH/SGE/07/2017, se formularon 4 hojas únicas de servicio. Por otra parte, al 31 

de diciembre de este año, en la Secretaria Administrativa se registraba la existencia de 34 

plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; así como de 28 puestos del Servicio 

Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 62 plazas (anexo 6). 

Tabla 2 
Hojas únicas de servicio expedidas por el Instituto 

Electoral de la Ciudad de México durante diciembre de 2018 

Servidor publico Fecha 

Garín SilvaClemenle Manuel 

Munguía María Guadalupe 

2.1.4. Otras actividades relacionadas 
con el manejo del recurso humano 

";'::'~1i~~rf,t,:~":~~_k; -~~t~~r\;-:~;~;-

-i:n~-:':f:-:L:~;~_'~:'~- ,r~:~:_-~ 

12lX1I/2018 

28/X1I12018 

Se rindió el informe sobre la situación que guarda la administración de los recursos humanos 

del Instituto, con corte al 31 de diciembre de 2018. A la Contraloría General del Instituto le 

fueron entregados los informes quincenales de movimientos de servidores públicos de mandos 

superiores, medios y homólogos, así como de prestadores eventuales de servicios contratados 

por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de diciembre de 2018, 

así como entre el 16 y 31 de mismos mes y año. Además, en relación con diversos servidores 

públicos, se atendieron requerimientos de información formulados, tanto por dicha Contraloría 

como por la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (UTAJ). 

A la Oficina de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales (OAIPyPDP) 

le fueron enviados, para su publicación en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 31 

de diciembre de 2018, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nombres 

tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como 

de los prestadores de servicios contratados por honorarios. 
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De igual forma, a la Unidad de Crédito número 2, del ISSSTE, se le enviaron los rpr\nrltl:>", 

distribución y seguimiento,de órdenes de descuento, concernientes a los créditos nr,lin,""I".,. 

especiales de la 1 a. y 2a. quincenas del mes que se reporta. 

También, de conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatonos 

ISSSTE, clave IECM/PRlSAlCRH/SGE/06/2017, se gestionaron cinco movimientos de ",fill",,,i 

(anexo 7). Por otra parte, se tramitaron siete préstamos para el personal del Instituto (",r,p)/n 

Finalmente, fueron entregadas 23 constancias de no adeudo (comprobación de 

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras). 
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3. DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

3.1. RECURSOS FINANCIEROS 

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de diciembre y del avance 

programático-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las 

suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las 

conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situación que guarda el pago de 

impuestos. 

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales 

En relación con las requisiciones programadas para el período de que se informa, fueron 

presentadas 81 por un total de 18,904.3 miles de pesos. 

Tabla 3 
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en diciembre de 2018 

(Miles de pesos) 

Área Importe 

02 Consejeros Electorales 

04 Secretaría Administrativa 

06 Dirección Ejecutiva.de Asociaciones Politicas 

08 Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación 

10 Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

12 Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos 

14 Contraloría General 

16 Órganos Desconcentrados 

0.0 

~;a:, . 
11,676.0 

4.0 

0.0 

45.0 

2.7 

0.0 

0.0 

Total: 18,904.3 
Nota: las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 
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Por otra parte, las unidades responsables de gasto (UR) del Instituto solicitaron 26 trasl>¡3SC'S 

presupuestales por 62,096.3 miles de pesos y fueron procesados 4 traspasos de cierre ual 

por 571,144.5 miles de pesos (anexo 9). 

3.1.2. Registro programático presupuestal 

Para efectos de análisis de la evolución presupuestaria, será empleada la noción 

devengado para determinar los avances del período. De esta forma, de los 2,059,197.0 

de pesos programados para el cuarto trimestre del año que cursa, 2,037,611.7 miles de 

(99.0%) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual reconoce una obli~lcié'n 

de pago a favor de terceros por la recepción de conformidad de bienes, servicios y 

oportunamente contratados. Esa misma cantidad correspondía a los momentos 

Ejercido, que refleja la emisión de una cuenta por liquidar certificada, o documento 

aprobada debidamente por la autoridad competente; y Comprometido, el cual da 

aprobación por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento jurídi 

formaliza una relación jurídica con terceros para la adquisición de bienes y servicios o "'.""'Iu,_,v, 

de obras. 

En el momento de gasto Pagado, que muestra la cancelación total o parcial de las oblligci<lic)nEls 

de pago y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de 

encontraban 1,872,330.8 miles de pesos, 90.9% de lo presupuestado para 2018. El r .. nndr, .. 

constituye pasivos creados por el Instituto en diciembre de 2018. 

En consecuencia, al cierre del ejercicio que ocupa a este informe no se registraron sa 

las requisiciones. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en la ar 

núm. SA-026/2018 del 26 de noviembre de 2018, mediante la cual, entre otros t .. n"I", 
determinó que al 31 de diciembre de 2018 todos los bienes debían estar y los 

servicios concluidos. 
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Tabla 4 
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

al 31 de diciembre de 2018 por capítulo de gasto 
(Miles de pesos) 

e "t I Pres~~uesto Devengado EJ'ercido Pagado apl u o modificado 

2000 Materiales 
y Suministros 

4000 Transferencia, 
Asignaciones, 
Subsidios 
y Otras Ayudas 

7000 Inversiones 
Financieras y Otras 
Provisiones 

56,600.9 53,555.5 

641,449.2 636,994.1 

31,016.2 31,016.2 

53,555.5 52,429.8 

636,994.1 604,486.3 

31,016.2 25,257.1 

Total: 2,059,197.0 2,037,611.7 2,037,611.7 1,872,303.8 
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 

De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capítulo. 

Tabla 5 
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capítulo al 31 de diciembre de 2018 

(Miles de pesos y por cientos) 

e "t I G t Participación apl u o as o (%) 

·46.9 ....• ·· 

2000 "Materiales y Suministros· 53,555.5 2.6 

4000 "Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayuclas" 636,994.1 31.3 

7000 "Inversiones Financieras y Otras Provisiones" 31,016.2 1.5 

Total: 2,037,611.7 100.0 

Nota: las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 
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3.1.3. Conciliaciones bancarias 

En las tablas 6, 7 Y 8 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las 

cheques, inversiones y de los Fideicomisos Público No Paraestatal, Irrevocable e Irr .. '\/ ....... ilhl .. 

núm. 2188-7, y Público, no Paraestatal, Revocable e Irreversible núm. 16551, correspond 

a diciembre de 2018. 

Tabla 6 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al31 de diciembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 

Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto "Abonos del 

correspondidos por el banco" puede relacionarse, entre otras explicaciones, con 

tránsito, mientras que el de "Cargos del Instituto no correspondidos por el banco" generalrtl .. nt .. 

concierne a movimientos contables. 

Tabla 7 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al31 de diciembre de 2018 
(Miles de pesos) 
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Por lo que se refiere al Fideicomiso Público, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible número 

2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 31 de diciembre de 2018 ascendió a 

26,067.5 miles de pesos. También se registraron ingresos por rendimientos del orden de 148.8 

miles de pesos. 

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 31 de 

diciembre de 2018 montaba 579.3 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de 

Bienes Muebles e Inmuebles registró rendimientos por 3.3 miles de pesos y gastos por 

honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos. 

En cuanto al Fideicomiso Público, no Paraestatal Revocable e Irreversible núm. 16551-2, el 

saldo al 31 de diciembre de 2018 ascendía a 1,399.4 miles de pesos. Durante el período sobre 

el cual se informa, sólo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.4 miles de 

pesos; y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos. 

Tabla 8 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al31 de diciembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Número Rendimientos Cargos Abonos 
de Institución Saldo según • t d del Instituto no del Banco no Saldo 

cuenta bancaria bancos ~~~llsl~:ti~~to correspondidos correspon~idos contable 

21887 

fideicomiso 
Banorte, cuenta 
bienes muebles 
e inmuebles 

Fideicomiso 
16551-2 Banamex, uma 

electrónica 

579.3 

1,399.4 

p or el Banco or el Instituto 

0.0 82.4 0.0 

0.0 0.0 30.7 

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo. 

661.7 

1,406.4 

Por otra parte, concluyó el cierre contable correspondiente a diciembre de 2018. Los registros 

del período se sustentan en pólizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desprende 

la elaboración de 6,873 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta núm. 8) por un 

importe de 31,291.8 miles de pesos. Éstos conciernen, principalmente, al pago de la nómina y 

aguinaldo; a la retribución de trabajadores empleados por honorarios asimilados a salarios; a 

las remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honorarios 
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asimilados a salarios, que participan tanto en la Elección de Comités Vecinales y 

los Pueblos como en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019; y al 

pensiones alimenticias, fondos revo/ventes, gastos por comprobar, y proveedores de bi 

servicios. De los 6,873 cheques formulados se cancelaron 5 documentos que "n Irr .. ,,, nr' nrl .. n 

mes que se reporta . 

. Fueron realizadas 2,317 dispersiones por un importe de 58,840.7 miles de pesos, que cu 

1 a. y 2a. quincenas de diciembre, tanto del personal de estructura como del personal 

contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos políticos; así 

aguinaldo. Dicho monto también cubre la 1a. y 2a. quincenas de diciembre para el n"~"nr"" 

eventual, contratado por honorarios asimilados a salarios, empleados para la 

Comités Vecinales y Consejos de los Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre 

Participativo 2019. 

Se efectuaron 635 transferencias bancarias por un total de 153,575.1 miles de 

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fon 

Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 

(FOVISSSTE), servicio telefónico, agua, energía eléctrica, impuestos federales y locales 

de inmuebles, prerrogativas de diciembre a partidos políticos y seguros de sen",lt",,,iñn 

individualizado, entre otros. 

Con oportunidad se tramitó ante la Secretaría de Finanzas de la Ciudad de México el 

la ministración. Además, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades 

de las cuentas del Instituto. 

3.1.4. Estados financieros e impuestos 

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonización 

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al31 de diciembre de 2018. 

Además, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos fecje~j:lle,s 

locales; éstos ascendieron a 22,236.1 miles de pesos. Queda por pagar, para enero de 

un importe de 56,238.1 miles de pesos. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

Tabla 9 
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

correspondientes a diciembre de 2018 
(Miles de pesos) 

Concepto Pagados en diciembre Por pagar en enero 

Impuestos federales 13,682.0 51,884.0 

Total: 15,600.1 56,238.1 

3.2. PLANEACIÓN 

JAINF014-19 

El apartado guarda relación con las labores de planeación operativa del Instituto para 2018 y 

2019; también da cuenta de las actividades de planeación estratégica concernientes a la 

formulación del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el 

período 2017-2020. 

3.2.1. Gestión de la planeación estratégica y operativa del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2019 

Mediante el oficio núm. SAF/014/2018/2018, la Secretaría de Finanzas de la Ciudad de México 

informaba a la Presidencia del Consejo General de este Instituto el techo presupuestal para el 

ejercicio 2019, al tiempo que solicitaba el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México para el referido ejercicio. La solicitud de información fue 

satisfecha con el oficio núm. IECM/SA/2630/2018 del 10 de diciembre de 2018. 

Al respecto, se elaboró una nota informativa sobre el Proyecto de Programa Operativo Anual y 

de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 

2019. Grosso modo, en la nota se expresaba lo siguiente: 

El Proyecto de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2019 es resultado del proceso de planeación, 

programación y presupuesto llevado a cabo por las unidades responsables de gasto del 

Instituto. 
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El proyecto referido se encuentra integrado conforme a los criterios y lineamientos esltab1Ietc:id()s 

por el propio Instituto Electoral; prevé las acciones y recursos necesarios para el 

eficaz, eficiente y oportuno de las tareas y encomiendas que por disposición de ley le r.olmb, .. tfm 

al Instituto. 

Los artículos 31 y 36 del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la vILIU¡;'U 

México definen al Instituto como un organismo público autónomo, depositario de la 

electoral y responsable tanto de la función estatal de organizar las elecciones 

procedimientos de participación ciudadana como del diseño e implementación 

estrategias, programas y materiales orientados al fomento de la educación cívica y,.,nln",tnlr,,.,iti,n 

de ciudadanía. 

En acatamiento a lo anterior y a lo dispuesto en la Ley de Presupuesto y Gasto ~f;,~;c>,nfc> 

Distrito Federal, el Proyecto de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de I=nr"",tt.", 

Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2019 fue elaborado 

estructura basada en resultados, así como con enfoque de derechos humanos y pel"spect:¡Va 

género. 

El Programa Operativo Anual 2019 se integra por 13 programas institucionales y 5 eSI:>ec:lfl(~os 

de los que se desprenden 253 actividades institucionales vinculadas a 12 resultados, 

que se atenderá: 

1. El proceso de elección de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos. 

2. La Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020. 

3. Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía. 

4. Financiamiento público para el sostenimiento de actividades ordinarias y específicas los 

de partidos políticos. 

5. Las actividades ordinarias del Instituto. 

Entre las actividades ordinarias, destacan el desarrollo de actividades sustantivas como: 

1. La educación para la vida democrática. 

2. La divulgación de la cultura democrática y promoción de los derechos polític:o-e~lec:tor·aIE~s 

3. El fortalecimiento del desarrollo de conocimientos, valores y prácticas democráticas. 

4. El buen funcionamiento de los instrumentos de participación ciudadana. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARiA ADMI NISTRA TIVA JAINF014-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

5. La implementación de acciones de educación y asesoría a los órganos de representación 

ciudadana, las organizaciones ciudadanas, los servidores públicos y la ciudadanía en 

general. 

6. La evaluación desempeño de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos. 

7. La promoción de los principios rectores de la participación ciudadana. 

El requerimiento presupuestal para el ejercicio fiscal de 2019 asciende a 1,425,469.8 miles de 

pesos, y se desagrega conforme a lo indicado en la tabla siguiente: 

Tabla 10 
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México, ejercicio fiscal 2019, 
para la atención del Programa Operativo Anual 

(Miles de pesos y por cientos) 

Rubro Monto Participación 
(%) 

Gasto ordinario 2019 847,599.4 59.0 

Consulta Ciudadana Presupuesto Participativo 2020 47,289.2 3.0 

:'[!~~~~~ ~'_";'f~o:i~,;ot~~'Yhl'~.;:;;"¿~.c.:~~tt1~;;E:;s;: .~~.O._. o .. 
Total: 1,425,469.8 100.0% 

3.3. SEGUIMIENTO y EVALUACiÓN 

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este 

informe, que se vinculan al módulo de Administración de Proyectos del Sistema Informático 

Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), plataforma 

Harweb. 

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento 
y evaluación de la gestión institucional 

Con el oficio núm. IECM/SA/2543/2018 del 28 de noviembre de 2018, se informó a las UR del 

Instituto que el 3 y 4 de diciembre de 2018, podrían ingresar al módulo de Administración de 

Proyectos del SIIAD para reportar los avances en sus actividades institucionales, 

correspondientes a noviembre del año en curso. 
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De igual manera, mediante el oficio núm. IECM/SA/2643/2018 del 12 de diciembre de 20 8, se 

informó a las UR del Instituto que el 17 y 18, de igual mes y año, podrían acceder al r<>t.>ron 

módulo del SIIAD para reportar los avances referentes al período que ocupa a este infr>rrr,"" 

Lo anterior, con el doble propósito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento 

objetivos del Instituto durante el último bimestre de 2018; por otro, detectar ev,enlluales 

desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando as! se 

acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida. 

De forma consecuente, se revisó y actualizó la base de datos que contiene información 

las 257 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2018 (POA) formuladas por las 

el SIIAD. Dicha base es útil para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el 

las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron 

evaluadas los acciones registradas por las UR, así como establecidos los 

correspondientes. 

Por otra parte, se iniciaron las acciones de captura en los siguientes sistemas: 

1. Seguimiento a la institucionalización e implementación del Programa de 

Humanos (SIIMPLE) de la Secretaría Ejecutiva del Mecanismo de 

Evaluación del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México 

2. Sistema de Informes Materia de Igualdad (SIMIG) de la Secretaría de las Mujeres 

Ciudad de México. 
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4. DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

4.1. ADQUISICIONES y CONTROL PATRIMONIAL 

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicación, inventario y resguardo de 

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe. 

4.1.1. Procedimientos de adjudicación 

Durante diciembre de 2018 se realizaron dos licitaciones públicas nacionales. Éstas se 

describen a continuación: 

IECM-LPN-23/18, relativa a la adquisición de vales de despensa para fin de año 2018, mediante 

dispersión en hasta 761 tarjetas electrónicas (anexo 10). 

Tabla 11 
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado 

de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-23/18 
(Miles de pesos) 

. . Unidad Monto Monto 
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida mínimo' máximo' 

Si Vale México S.A. DE C.V. 

Única 
Hasta 761 tarjetas electrónicas 
(vales de despensa para fin 
de año 2018) 

Ta~eta 
electrónica 7,592.9 10,847.0 

Total: 7,592.9 10,847.0 

• Incluye Impuesto al Valor Agregado. 

IECM-LPN-19/18, referente a la adquisición de 5 automóviles nuevos tipo sedán y 2 camionetas 

nuevas. La licitación fue declarada desierta debido a que no adquirió las bases cuando menos 

una licitante. 

Durante este período se realizaron 10 concursos por invitación restringida a cuando menos tres 

proveedores, los cuales se describen a continuación. 

IECM-INV-11/18, relacionado con la contratación de los servicios de red digital de datos (WAN) 

e Internet por el período 10. de enero al 31 de diciembre de 2019. 
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IECM-INV-12/18, consistente en la adquisición de moldes para nuevo sello "X". 

IECM-INV-13/18, concerniente a la adquisición de dos escaleras metálicas. 

IECM-INV-14/18, relativo a la renovación de una licencia de software y la adquisición 

impresora 3D. 

IECM-INV-15/18, referente a la adquisición, instalación y puesta punto de un 

sonorización y cámara robótica, y de diversos equipos de audio, fotografía y video. 

IECM-INV-16/18, consistente en la contratación de los servicios de monitoreo 

electrónicos, carpeta informativa y análisis coyuntural mensual, y de traducción 

lenguaje de señas mexicano, por el periodo 10. de enero al31 de diciembre de 2019. 

19 

de 

IECM-INV-17/18, relativo a los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a 1",.t1rnr~'", 

ópticos de alta velocidad y del sistema de circuito cerrado de televisión (CCTV); así 

envío de mensajes SMS a teléfonos celulares por el período 10. de enero al 31 de diciem 

2019. 

IECM-INV-18/18, relacionado con el suministro de agua embotellada en garrafones, asl 

de diversos servicios de mantenimientos preventivos y correctivos por el período 10. de 

31 de diciembre de 2019. 

IECM-INV-19/18, concerniente a la adquisición de dos unidades tipo paquete 

equipos comerciales (condensador, evaporador, compresor y elemento expansor), 

instalación y puesta en operación. 

IECM-INV-20/18, relativo a los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del 

vehicular Oodge, Chevrolet, Nissan, Honda y Toyota, por el período 10. de enero al 

diciembre de 2019. 

Los 10 concursos se declararon desiertos. Esto toda vez que en ninguno de los 

alcanzaron a recibir por lo menos tres propuestas. 
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4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicación 
mediante pedidos, contratos y órdenes de servicio 

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer párrafo; 48; 50, fracción 11; 52, 

penúltimo párrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 45 

adjudicaciones directas (anexo 10). 

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de diciembre de 2018 fueron 

elaborados 8 contratos, 26 pedidos y 12 órdenes de servicio por un total de 21,893.0 miles de 

pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). De manera adicional, se formuló un 

convenio modificatorio a pedido por 374.5 miles de pesos y se efectuó una adjudicación que, 

por la magnitud de su importe, no requirió orden de servicio o pedido; por 3.3 miles de pesos, 

IV A incluido (anexo 10). 

Derivado de que los concursos por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

núms: IECM-INV-11/18, IECM-INV-16/18, IECM-INV-17/18, IECM-INV-18/18 e IECM-INV-20/18, 

se declararon desiertos, fueron verificados algunos procedimientos de adjudicación directa para 

la contratación de servicios correspondientes al ejercicio de 2019; éstos se formalizarán en 

enero de 2019. 

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

El 10 Y 17 de diciembre de 2018, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México verificó sus Vigésima Primera y 

Vigésima Segunda Sesiones Extraordinarias; mientras que el 19, de igual mes y año, su Octava 

Sesión Urgente. 

4.1.4. Registro de altas en el Sistema 
de Control de Inventarios 

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos números de 

entrada al almacén. También fueron asignados números de inventario, colocadas las 

respectivas etiquetas de identificación y elaborados los resguardos correspondientes. 

Además, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualización de bienes de activo fijo 

de las diferentes UR del Instituto. 
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4.1.5. Entradas y salidas de almacén 
(material de consumo y activo fijo) 

JAINl-u11'1-19 

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de a I los 

de almacén. 

4.2. SERVICIOS GENERALES 

En este apartado se informa tanto de la provisión de servicios diversos como de las de 

mantenimiento, seguridad y protección civil efectuadas a lo largo de diciembre de 2018. 

4.2.1. Servicios diversos 

Seguros. El Grupo Financiero. Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los hI .. ,~ .. ., 

del Instituto. Fueron pagados los servicios de octubre y noviembre de 2018; se reservó 

diciembre. 

Servicio telefónico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de noviembre de 

todas las áreas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, así 

depositada el importe equivalente en la caja del Instituto. En 2019 se retribuirán los 

correspondientes a noviembre y diciembre de 2018. 

Otros servicios de telefonía. En cuanto al servicio de mantenimiento, 

desinstalación de líneas telefónicas. El pago referente a diciembre de 2018 fue nr,."¡i.::inr,,,rlln 

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, la empresa 

Services, S.A. de C.v., realizó el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y 

domo del edificio principal, quedando reservado para 2019, el pago de octubre-diciembre 

Servicio general de control de plagas y fumigación. Fue prestado el servicio, tanto en 

centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al duodécimo mes del 

ejercicio. El pago referente a diciembre de 2018 fue provisionado. 

y 

Suministro de agua. Fueron pagados 29.8 miles de pesos que conciemen al sexto hin, ... ,tr .. 

de 2018. 

Energía eléctrica. Fue cubierto el consumo de noviembre de 2018, que importó 312.5 

de pesos. 
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Servicio de fotocopiado. Quedan por retribuir los servicios correspondientes de agosto

diciembre de 2018. 

Servicio de Va/el Parking. Se prestó el servicio correspondiente a diciembre de 2018; quedando 

pendiente su pago. 

4.2.2. Mantenimiento 

Por medio de la empresa Servicios Electromecánicos Aplicados, SA de C.v., fue otorgado el 

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se 

cobraron 29.9 miles de pesos. 

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, SA de C.V., realizó el 

mantenimiento preventivo a los elevadores del edificio anexo; por un total de 5.7 miles de 

pesos. 

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros 

generales, plantas generadoras de energía eléctrica de emergencia, centro de control de 

motores, sistemas de bombeo de agua potable, sistema de cárcamo, sistema de tierras y 

pararrayos lo prestó la empresa SI ME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingeniería 

Electromecánica, SA de C.v., y significó un gasto de 10.3 miles de pesos. 

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumático también fue 

prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingeniería 

Electromecánica, S.A. de C.v. Se erogó un monto de 1.9 miles de pesos. 

Personal adscrito a la DACPyS realizó 5 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de 

mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 02, 07 Y 09, una visita por 

sede; y 33, dos asistencias al inmueble. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se 

tienen la reparación de fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos. 

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Única de Servicios 

Generales fueron atendidos dos reportes de mantenimiento formulados por las siguientes 

instancias: Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

(UTALAOD) y Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión (UTCSyD). 
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Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Única de Servicios Generales, se su ron 

luminarias en diversas áreas de oficinas centrales y se otorgó mantenimiento correctivo los 

sanitarios. 

También se proporcionó apoyo para la realización de los siguientes eventos externos: 

1. Evento, "La inclusión social y político-electoral de las personas con 

Biblioteca México, 3 de diciembre de 2018. 

2. Presentación del libro "Perspectiva ciudadana: informes de la red de observación 

2018", Club de Banqueros de México, 4 de diciembre de 2018. 

3. Foro, "Experiencias, retos y alcances del presupuesto participativo", Auditorio 

González Casanova de la Facultad de Ciencias Políticas y Sociales de la 

7 de diciembre de 2018. 

4. Teatro, "Vivas en el jardín: Las hermanas Mirabal, Salón de Usos Múltiples, 10 de rtí"i!o:Im 

de 2018. 

Por lo que respecta a los vehículos del Instituto, a lo largo de diciembre de 2018 se oto,,.tl, 

33 préstamos. Vía electrónica, fue entregada la dotación mensual de gasolina, por un mnlttn 

2.6 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; 

otro de 41.2 miles de pesos, a las sedes distritales. 

Durante el período que ocupa el presente informe se enviaron para mantenimiento nr •• v~·r1t!!\1n 

correctivo, 14 unidades: 11 de la Secretaría Administrativa y 3 de las direcciones d .. tri"::II ..... 

4.2.3. Seguridad y protección civil 

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policía Auxiliar de la 

Seguridad Pública de la Ciudad de México (Policía Auxiliar) en los inmuebles del 

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tláhuac). 

De forma complementaria, a lo largo de diciembre se dio seguimiento operativo y admin ",.,.ti\l~ 

al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificación del servicio de vigil 

revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se fnrrn',I""'nn 

las bitácoras del servicio de vigilancia de la Policía Auxiliar. 
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Durante el período objeto del presente informe, se solicitó a la Policía Auxiliar la conciliación de 

turnos de la primera quincena de diciembre de 2018 para proseguir con su revisión. Conciliada 

la información mencionada se estará en condiciones de recibir los listados y facturas, para 

realizar los pagos correspondientes. 

Durante diciembre de 2018, personal de vigilancia prosiguió con el monitoreo nocturno aleatorio 

al CCTV de oficinas centrales, Almacén de Tláhuac, Anexo de la Dirección Ejecutiva de 

Organización Electoral y Geoestadística (DEOEyG) y direcciones distritales. Dicho personal 

también llevó a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto; registró la entrada y 

salida de bienes del Instituto; y realizó el control de accesos peatonales y vehiculares, que 

involucra la revisión de bolsos, maletas y cajuelas. 

Mientras los vehículos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del 

Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las 

hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del área 

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores. 

En el período, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados 

por personal de las diferentes áreas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de 

Consejo General, Casa Colorines y Salón de Usos Múltiples. Asimismo, fueron instrumentados 

los dispositivos de seguridad para la celebración de las sesiones del Consejo General. 

En recepción, se registraron y canalizaron 715 visitantes y 5,361 llamadas telefónicas externas. 

De manera complementaria, fueron atendidas 300 llamadas internas que guardan relación con 

los servicios de alimentación solicitados por las diferentes áreas del Instituto. En apoyo a las 

normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policía Auxiliar termina de apagar las luces 

de las áreas que quedan encendidas. 

Por lo que respecta a la prestación de servicios relacionados con la protección civil, se tiene 

lo siguiente: 

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos 

de radiocomunicación de seguridad. Se recibieron las órdenes de servicio para tramitar los 

pagos correspondientes a diciembre de 2018 al proveedor Seguriradios, SA de c.v. 
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2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sísmica, ubicados en oficinas l"'",ntr"'I"", y 

Almacén de Tláhuac, funcionan correctamente. 

3. Se realizó el servicio de mantenimiento al sistema de hidrantes. También se gestiona 

pagos de los servicios correspondientes a noviembre y la factura de diciembre de 201 

solicitar su provisión. 

4. El sistema de detección de incendio de la bodega Tláhuac opera de manera correcta. 

5. En relación con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tláhuac y direcciones d 

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta. 

En todos los eventos internos del Instituto se realizan pláticas de instrucción, 

visitantes que acuden al Instituto, sobre los protocolos de actuación para que en caso de 

presente alguna eventualidad conozcan los procedimientos por realizar. 

Durante el período que ocupa este informe se continuó con la elaboración del Anexo T¡:¡ll"'níl"'n 

correspondiente a la segunda etapa del Plan General para la integración del Programa In.""rnn 

de Protección Civil para Oficinas centrales y Casa Colorines. 

Se remitieron las cotizaciones para colocar mica de seguridad en los cristales de 

centrales. La adquisición es necesaria para darle continuidad a la Segunda Etapa 

General para la Integración del Programa Interno de Protección Civil en oficinas "",ntr"'I""" 

Casa Colorines. 

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio desN/1acto 

para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la VILI\.I'Il'\.I 

México, así como de los demás protocolos. 

Durante el mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos 

correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los 

diversos eventos celebrados en el Instituto. 
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5. UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los procesos 

de gestión, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama 

administrativa. Asimismo, se informa sobre la participación de la UTCFyD en la Comisión 

Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y el apoyo, en términos 

de la elaboración de documentos en materia de incorporación, inducción, capacitación y 

evaluación del personal, para la valoración de la Junta Administrativa. 

En suma, el apartado da cuenta de las actividades realizadas por la UTCFyD en cuatro rubros 

generales: Servicio Profesional Electoral Nacional; Rama Administrativa; gestión de asuntos 

relacionados con el personal contratado mediante el régimen de honorarios; y labores 

administrativas vinculadas al cumplimiento de los objetivos institucionales. 

5.1. GESTiÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de 210 

plazas: 165 se encuentran en órganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 31 de 

diciembre de 2018, el Instituto registraba 43 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral 

Nacional. 

Tabla 12 
Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional 

al31 de diciembre de 2018, por unidad responsable de gasto 

Unidad responsable de gasto Plazas Ocupadas' Vacante 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística 

Dirección Ejecutiva de Educación Cfvica y Construcción 
de Ciudadanía 

órganos Desconcenlrados 

18 

12 

11 7 

8 4 

Total: 210 167 43 

Notas: 
* Por plaza ocupada se entiende aquella que está cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional, ya sea por certificación, por 
concurso interno, o por concurso abierto. 
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5.1.1. Encargadurías de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Conclusión de encargadurías 
de despacho 

Durante diciembre no se realizaron gestiones sobre las encargadurías de despacho en r:llazas 

del Servicio Profesional Electoral Nacional; no obstante, se informa que el 31 de rl¡r·idrnh,·". 

concluyó la vigencia de 43 encargadurías (anexo 11). 

5.1.2. Evaluación del desempeño, 
Seguimiento de metas individuales y colectivas 

Evaluación del desempeño 2017-2018 

En concordancia con la revisión de soportes documentales referida en el oficio núm. 

INE/DESPEN/2230/2018, así como con lo establecido en la Guía para la revisión de !':()~b()~fp..<: 

documentales de la evaluación del desempeño del Sistema OPLE del período Se¡JCI€im()ret 

a agosto 2018, correspondientes a la meta colectiva 8, se llevaron a cabo dos reunio,nes.IIEr 

primera de las reuniones se revisaron las metas referidas en el (anexo 12), con base 

muestra de personal enviada previamente por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profle~ion;al 

Electoral Nacional (DESPEN). Derivado de la revisión se tuvieron dos 

consistieron en la solicitud de habilitación del sistema, toda vez que el 

registró en porcentaje, y debe de ajustarse a número absoluto. 

Concluida la revisión de metas individuales y colectivas, se dio cuenta del proceso reclllzadl::l. 

tanto en el informe acerca de la revisión de soportes documentales de 

Desempeño de metas individuales y colectivas del Servicio Profesional Electoral Nacional 

en los anexos de formato de revisión con firmas autógrafas, los cuales fueron enviados el 

diciembre a la Secretaría Ejecutiva con el oficio núm. IECM/UTCFD/1236/2018. 

corresponde a la meta colectiva 28, el 18 de diciembre se llevó a cabo la revisión. 

5.1.3. Capacitación a miembros del Servicio 
Profesional Electoral Nacional 

En diciembre, se difundió nuevamente la circular núm. INE/DESPEN/038/2018, para i 

del 

miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto a inscribirse los 

diplomados "Derecho Electoral" y "Los Derechos Políticos y su Tutela", impartidos el 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación (TEPJF). 
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La impartición de los módulos iniciará el 8 de enero de 2019. La fecha límite para recibir 

solicitudes de inscripción fue el 7 de diciembre. Al cierre de este informe se encontraban 

inscritos cuatro funcionarios. 

5.1.4. Programa de Formación y Desarrollo 
Profesional Electoral Nacional 

En el marco del Programa de Formación y Desarrollo Profesional Electoral Nacional, mediante 

el oficio núm. INEIDESPEN/1523/2018 la DESPEN invitó al Instituto a desarrollar un módulo 

sobre el tema de participación ciudadana para incorporarlo en la trama curricular del referido 

Programa. La UTCFyD está a la espera de los comentarios y observaciones de la guía 

metodológica del módulo en cuestión enviada a finales de noviembre. 

Respecto del período académico 2018-1, mediante el oficio núm. INE/DESPEN/2581/2018, del 

7 de diciembre de 2018, la DESPEN comunicó a la UTCFyD que la aplicación de los exámenes 

del Programa de formación se dispuso para el 30 y 31 de enero de 2019, en tres horarios. Con 

el oficio núm. IECM/UTCFD/1231/2018, la UTCFyD comunicó a la DESPEN que la sede para la 

aplicación de dichos exámenes será el Salón de Usos Múltiples, ubicado en las oficinas 

centrales del Instituto. También informó que el enlace técnico será Víctor Manuel Sánchez 

Miranda, Subdirector de Capacitación y Evaluación de Desempeño de la UTCFyD. 

5.1.5. Procedimiento laboral disciplinario 

Con motivo de la circular INEIDESPEN/056/2018 del 7 de noviembre, en la que se invita a dar 

cuenta del estado procesal que guardan las denuncias y quejas en contra del personal del 

Servicio Profesional Electoral Nacional, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/1230/2018, la 

UTCFyD remitió a la DESPEN, en sobre cerrado, el reporte sobre el estado procesal de los 

procedimientos laborales disciplinarios, actualizado a diciembre de 2018. 

De medio del oficio núm. IECM/UTCFD/1209/2018, la UTCFyD remitió a la DESPEN, en sobre 

cerrado, el acuerdo del 26 de noviembre de 2018, dictado por la UTAJ en el expediente núm. 

IECM-UTAJ/SE/PD/12/2018. 
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El 27 de noviembre de 2018, mediante el oficio núm. IECM/UTAJ/2428/2018, la UTAJ rO""lTIn a 

la Secretaría Técnica de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio 

Electoral Nacional el escrito presentado por la denunciante en el procedimiento 

disciplinario núm. IECM-UTAJ/SE/PD/08/2018, en el cual, a su juicio, se inconforma respecto 

del acuerdo del 6 de noviembre de 2018, dictado por la autoridad instructora. 

Por lo anterior, se realizó el análisis correspondiente y, en términos de lo establecido 

artículos 700 a 707 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Pp',r.c::()n;olll 

Rama Administrativa, mediante el acuerdo del 17 de diciembre de 2018 se determinó no 

el recurso de inconformidad y devolver las constancias a la UTAJ. Ello, con el fin de que, 

oportunidad, se acuerde lo que en derecho corresponda. 

5.1.6. Actividades de apoyo a la Comisión Permanente 
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional 

A lo largo del mes sobre el cual se informa, la UTCFyD apoyó a la Comisión 

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, a efecto de que el 13 de diciem 

2018 celebrase su Décima Segunda Sesión Ordinaria. 

En la sesión referida, se aprobó la minuta de la comisión correspondiente a su Décima 

Ordinaria. El citado documento se remitió a la Secretaría Ejecutiva para su 

Asimismo, se presentó el seguimiento de acuerdos adoptados en las sesiones referidas. 

5.1.7. Actividades de actualización de los archivos relacionados 
con los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Se actualizó, a diciembre, el mapa ocupacional de los miembros del Servicio 

Electoral Nacional. Asimismo, como parte de las actividades de actualización del ::Ir/",hhl'n 

elaboró un modelo de ficha de información de los integrantes del Servicio Profesional clelCtc)ral 

Nacional y se llevó a cabo la actualización de las diversas bases de datos con inform 

167 funcionarios activos a diciembre de 2018; también se imprimieron sus fichas, las l.Iucm:::;:, 

contienen los siguientes apartados; "datos personales", "datos académicos", "último 

estudios", "promociones", "trayectoria laboral", "historial de sanciones", "experiencia nrr,foll::inn::lI 

electoral", "historial de evaluaciones", "cursos de formación IEDF 1999-2016" Y 

formación IECM-SPEN". 
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5.1.8. Inducción al cargo o puesto 

Por medio del correo electrónico núm. IECM/UTCFD/CE/516/2018 del 17 de diciembre de 2018, 

el Lic. Alberto Antonio González Ocampo, Jefe de Departamento de Estadística del Servicio 

Profesional Electoral Nacional, notificó de la calificaciones obtenidas en el curso Mentoring, 

impartido a través del Centro Virtual INE; también informó de los resultados de la inducción al 

cargo o puesto para las personas ganadoras del Concurso del Servicio Profesional Electoral 

Nacional. 

Tabla 13 
Calificaciones del curso Mentoring 

Nombre Cargo Calificación 

Ares Akbhal Zenteno Gómez 

M~~~~.j~,,;~ª~a 
~---:_:~ __ ~¡d·_~ ___ ,;_;f::-~~2.L-:..; ~ : __ ~_ " 

Encargado de Despacho de la Jefatura 
de Unidad de Educación Cívica 

~~dj~ti~'P~~RaciónCiJI~n~ 
~~_~_~L~~~~L~'.~_ -::,:,. ___ ';'~"" :';:-. ;~ ~ ~:~_~'_~~"~:<' /;::'," ~~ 

5.2. GESTiÓN DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

10 

10 

Al 31 de diciembre de 2018, el número de plazas vacantes de la Rama administrativa que se 

ocupan por concurso ascendió a 27. 

Tabla 14 
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México sujetas a concurso al31 de diciembre de 2018 

Puesto Área Plazas 

Jefe de Departamento de Administración 
de Personal 

Coordinador Editorial 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Secretaría Administrativa 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica 
y Construcción de Ciudadania 

1 

3 
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... Continuación 

Puesto Área Plaza ¡¡ 

Subdirector ConsuHivo de Apoyo a Comités Contraloría General 1 

En el caso de la vacante de Coordinador(a) Editorial, actualmente se encuentra Ul;'J¡..>CIUJ:1 

encargaduría de despacho; por su parte, al cierre de diciembre, las 13 plazas de J 

Departamento de Coordinación y Seguimiento se encuentran ocupadas por enca !-IGI'JUII 

despacho. 

5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupación de plazas vacantes 

De conformidad con el Procedimiento para la operación de los mecanismos exjfr8(Jrd'in~mlJls 

la Rama administrativa, calve IEDF/PR/UTCFyD/3/2016, en diciembre, la Junta aprobó 

ocupaciones temporales, éstas se muestran en la tabla siguiente. 

Tabla 15 
Ocupaciones temporales de la Rama administrativa aprobadas en diciembre de 2018 

Nombre Cargo Adscripción 

Jefe de Departamento de Normativa 
y Consultiva a Procesos Electorales 

Bruno Benito Garcla Mendoza y Participativos, adscrito a la Subcontraloria 
de Vinculación con Procesos Electorales 
y Participativos 

Analista adscrita a la Jefatura 
Nancy Natividad Rendón Fonseca de Departamento de Procedimientos 

de Participación Ciudadana 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Contralorla Interna 
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Con el acuerdo núm. IECM-JA144-18 se aprobó la ocupación temporal de las plazas señaladas, 

por el período 16 de diciembre de 2018 al 15 de junio de 2019. 

5.2.2. Ocupación mediante el mecanismo de examen de ingreso 

Conforme al artículo 60 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México, así como a las Políticas de Operación previstas en el 

Procedimiento para el ingreso del personal de la Rama administrativa, a través del mecanismo 

de examen de ingreso, clave IEDF/PR/UTCFyD/8/2017, durante el período que se informa se 

presentaron a la Junta ocho propuestas para ocupar de manera definitiva igual número de 

plazas (anexo 13). 

De igual forma, se realizó el proyecto de acuerdo por el que se aprobó la ocupación definitiva 

de Araceli Gutiérrez Medina en la plaza de Analista adscrita a la Jefatura de Departamento de 

Coordinación y Apoyo Operativo 11, de la UTALAOD. Dicho proyecto de acuerdo fue aprobado el 

14 de diciembre de 2018, con el núm. IECM-JA146-18, y tomado durante la celebración de la 

Décima Segunda Sesión Ordinaria de la Junta Administrativa. 

5.2.3. Permisos para desarrollar actividades 
académicas, científicas y de investigación 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 93 del Reglamento en materia de Relaciones 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorización por 

escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa, 

dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, científicas y de 

investigación. Durante el período que se informa no se tramitaron permisos para desarrollar 

actividades académicas, científicas y de investigación. 

5.2.4. Licencias sin goce de sueldo 

De conformidad con los artículos 95 y 97, fracción 1, del Reglamento en materia de Relaciones 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, durante diciembre no se tramitaron 

solicitudes de licencia sin goce de sueldo. 

5.2.5. Programa de inducción al personal de la Rama administrativa 

Los artículos 725 y 726 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal 

de la Rama Administrativa señalan que los Organismos Públicos Locales Electorales (OPLE) 

inducirán al cargo o puesto a quien acceda a una plaza del Servicio Profesional Electoral o de la 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Rama administrativa. La labor de inducción deberá facilitar la adaptación del nuevo int, .. m"" 

puesto por ocupar y ayudar a asimilar con mayor rapidez el marco normativo y nrr,,,ni7,,,tli 

que regula a los OPLE yallNE. 

al 

Asimismo, los artículos 23, fracción X; 122; 123; 124; 125; Y 187 del Reglamento en de 

Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las 

inducción al personal de la Rama administrativa y al personal eventual. Para "t .. nr ... t 

mandato, la UTCFyD, opera el Programa de inducción, el cual no sólo está dirigido al oerlson 

que ingresa al Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino, t"rlflhii¿'n 

al personal eventual. Dicho programa consta de tres momentos: protocolo de bienvenida, 

de inducción en línea y acompañamiento. 

De acuerdo con las modificaciones al procedimiento de inducción y la emisión de la ci 

núm. SA-020/2018 del 13 de septiembre, la UTCFyD recibió las solicitudes, tanto 

Secretaría Ejecutiva como de la Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capa(:I1a.ció 

(DEPCyC) para proporcionar inducción al Instituto a cuatro personas de la Rama admirlislllaliva 

Para ello, se realizaron las notificaciones correspondientes. 

5.2.6. Capacitación 

El 15 de marzo de 2018, por medio del acuerdo núm. IECM-JA032-18, se aprobó la 

curricular. Ésta se encuentra planteada para el período 2018-2022 y se basa en un mn,rllt>,in 

competencias; representa un avance en torno a las buenas prácticas vinculadas 

gestión del recurso humano como al Plan General de Desarrollo del Instituto 

Distrito Federal 2017-2020 y al Sistema de Gestión Electoral del Instituto. 

El 14 de septiembre, durante la celebración de su Décima Octava Sesión !=y·tr" nrrlin"ti" , la 

Junta aprobó el acuerdo núm. IECM/JA103-18, consistente en la oferta de capacitación de la 

trama curricular para el personal de la Rama administrativa. Tres días después, fue la 

circular núm. SA-021/2018, con la cual se informaron las características de la 

capacitación, fechas de inscripción, módulos propuestos e inicio de éstos. 

Los resultados de la capacitación se aprobaron mediante el acuerdo núm. IECM-JA137 

calificación final obtenida fue notificada al personal de la Rama administrativa el 6 de rI'f",,,l>m 

de 2018, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/1220/2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MI~:XICO 
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Asimismo, con el oficio núm. IECM/UTCFD/1237/2018 del 12 de diciembre, se notificó al 

personal del SeNicio Profesional Electoral Nacional, invitado a participar en el módulo "El 

Archivo Histórico: Testimonio de las acciones del Instituto Electoral al alcance de todos", 

asociado al nivel especializado de la trama curricular. 

Derivado de que el escrito de inconformidad, formulado el 11 de diciembre por el Mtro. Rodian 

Adalberto Rangel Rivera, Director de Organizaciones de Participación Ciudadana, respecto de 

su calificación obtenida en el Módulo" ¿ y qué tiene de particular la Constitución de la Ciudad de 

México?", fue resuelto por la Junta mediante el acuerdo núm. IECM-JA148-18, del 14 de 

diciembre de 2018, la UTCFyD elaboró un informe sobre la solicitud de revisión referida. 

5.2.7. Seguimiento a la construcción del módulo 
de la trama curricular 

En diciembre fue concluida la revisión metodológica del diseño instruccional de los módulos 

"Innovación en procesos de participación ciudadana", y "Bienestar y clima institucional". 

Asimismo, se montaron en el Campus virtual de la UTCFyD los siguientes módulos: 

"Tendencias y tecnología educativa", "Cultura tecnológica en función electoral", y "Bienestar y 

clima institucional". 

5.2.8. Evaluación del desempeño de la Rama administrativa 

El 5 de noviembre se difundió el Boletín "El Centro te informa" para recordar al personal de la 

Rama administrativa el período de evaluación de sus compromisos de desempeño y metas 

colectivas elaborados a principios de año, los cuales fueron aprobados por la Junta mediante el 

acuerdo núm. IECM-JA050-18. 

Al momento en que se llevó a cabo la evaluación del desempeño, derivado de diversos 

movimientos de personal, 22 seNidoras y seNidores públicos fueron consideradas no 

evaluables. Por tanto, la evaluación se aplicó a 273 personas de las 295 personas consideradas 

como evaluables; asimismo, se consideraron 18 metas colectivas. 

En la integración de resultados de la evaluación del desempeño, se consideraron las 

calificaciones del Programa de capacitación para el personal de la Rama administrativa 2018; 

éstas fueron aprobadas por la Junta mediante el acuerdo núm. IECM-JA137-18. Asciende a 11 

el número de personas que no disfrutaron de capacitación durante el período ordinario. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Tabla 16 
Funcionarios que no contaron con su capacitación en el período ordinario 

Nombre Adscripción 

<~~\~¡~~~~~,v'fM.""fi(~Ilf!~J~~1I~~~? 
Luis Enrique Alpizar González Secretaria Ejecutiva 

JÓsé"~~iidÓ¡)¡~t~~""':':;~~;f~D~~~.JI"_.ld'-

En suma, de 273 personas evaluables, 262 contaron con los tres factores para ser eval'llaclas 

(compromisos, metas y capacitación); y 11 de ellas sólo con dos (compromisos y metas), 

La formulación del Informe de evaluación del desempeño concluyó el17 de diciembre; t",.hh"Qn 

la del dictamen y del proyecto de acuerdo correspondiente. Los tres documentos 

remitidos a la Junta, para su aprobaron, en enero de 2019. 

5.3. JUNTA ADMINISTRATIVA 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 54 del Reglamento en Materia de RAladlionIA.C:; 

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la ocupación de vacantes de la 

administrativa se realiza mediante mecanismos de selección e ingreso, 

y mecanismos extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto 

calificado para ocupar, de manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos en el 

Catálogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto Electoral de la '-'"' ..... 'U 

México. 
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De acuerdo con el artículo 58 del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen 

de la UTCFyD, aprobará la designación y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa 

de quienes hayan cumplido los requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado 

el examen o concurso correspondiente. En cuanto a los documentos remitidos a la Junta para 

su conocimiento y aprobación, durante el periodo que se reporta se sometió la aprobación de la 

ocupación temporal de diez plazas de la Rama administrativa, así como la propuesta de 

examen de ingreso para seis plazas, y la ocupación definitiva de una plaza. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TÉRMINOS MÁS USUALES 

Para efectos del Informe de Operación de la Secretaría Administrativa, 
a diciembre de 2018, se entiende por: 

ASF 

CCTV 

COLMEX 

CDHDF 

CNDH 

Comisión 
Provisional 
de Seguimiento 

CONSAC-CDMX 

CONAC 

CONAPRED 

CTEMAABI 

COTECIAD 

CRH 

DACPyS 

DPyRF 

DEAP 

DEECyCC 

DEOEyG 

Auditoría Superior de la Federación 

Circuito cerrado de televisión 

Colegio de México 

Comisión de Derechos Humanos del Distrito Federal 

Comisión Nacional de Derechos Humanos 

Comisión Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional 
Electoral Nacional 

Consejo de Armonización Contable de la Ciudad de México 

Consejo Nacional de Armonización Contable 

Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación 

Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones 
y Arrendamiento de Bienes Inmuebles 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Coordinación de Recursos Humanos 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

Dirección de Planeación y Recursos Financieros 

Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Construcción 
de Ciudadanía 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Ge,oest::ildí!;tic 
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DEPCyC 

DESPEN 

COLMEX 

EFSL 

Harweb 

ESTATUTO 

FEPADE 

FOVISSSTE 

IVA 

INAH 

INEGI 

INAI 

INFO 

ISSSTE 

INMUJERESCDMX 

Instituto 

IEEM 

INAH 

INEGI 

INE 

ITESM 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación 

Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

El Colegio de México, A.C. 

Entidades de Fiscalización Superior Locales 

Empresa Government Solutions México, SA de C.v. 

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional 
y del Personal de la Rama Administrativa 

Fiscalía Especializada Para la Atención de Delitos Electorales 

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social 
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

Impuesto al Valor Agregado 

Instituto Nacional de Antropología e Historia 

Instituto Nacional de Estadística, Geografía e Informática 

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información 
y Protección de Datos Personales 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, 
Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas 
de la Ciudad de México. 

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales 
de los Trabajadores del Estado 

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México 

Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Instituto Electoral del Estado de México 

Instituto Nacional de Antropología e Historia 

Instituto Nacional de Estadística y Geografía 

Instituto Nacional Electoral 

Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores 
de Monterrey, campus Ciudad de México 
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Junta 

OAIPyPDP 

OPLE 

OEA 

Policía Auxiliar 

PIDA 

POA 

RETAIPDF 

RIE 

RO 

SAGARPA 

SHCP 

SAR 

SEAL 

SGC 

SGE 

SISPEM 

SIIAD 

SIISPEN 

TAV 

TECM 

Junta Administrativa 

Oficina de Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales 

Organismos Públicos Locales Electorales 

Organización de Estados Americanos 

Policía Auxiliar de la Secretaría de Seguridad Pública 
de la Ciudad de México 

Programa Institucional de Desarrollo Archivístico 

Programa Operativo Anual 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
del Distrito Federal 

Red Institucional Electoral 

Responsable Operativo 

Secretaría de Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, 
Pesca y Alimentación (ahora Secretaría de Agricultura y 
Desarrollo Rural, SADER) 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público 

Sistema de Ahorro para el Retiro 

Sistema de Evaluación de Aprovechamiento en Línea 

Sistema de Gestión de Calidad 

Sistema de Gestión Electoral 

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para ME!Canisn1c,s 
de Participación Ciudadana 

Sistema Informático Integral de Administración del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México 

Sistema Integral de Información del Servicio Profesional t:.IE!ctq,ral 
Nacional 

Tarjetón de Acceso Vehicular 

Tribunal Electoral de la Ciudad de México 
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TEPJF 

UR 

UTALAOD 

UTSI 

UTAJ 

UTCFyD 

UTEF 

UTCSyD 

UTVOE 

UNAM 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación 

Unidad responsable de gasto 

Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos 
Desconcentrados 

Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos 

Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión 

Unidad Técnica de Vinculación con Organismos Externos 

Universidad Nacional Autónoma de México 
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Anexo 1 
Solicitudes de información pública atendidas durante diciembre de 2018 

d 
Núml·e~to d Oficio de respuesta Comentarios e so ICI u 

3300000137318 IECM/SA/2607/2018 

3300000137518 IECM/SA/2617/2018 

'Se solicita lo siguiente: 

"1. Solicito se me informe a cuántos servidores públicos 
de la administración pública del Gobierno de la Ciudad de México 
se les hace descuento por el concepto nominal 8523. 

"2. Solicito copia certificada de los acuerdos plenaños emitidos 
por el Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje, donde se tomó 
nota de cada uno de estos servidores públicos, ordenando 
la retención y entero favor del Sindicato Único de Trabajadores 
del Gobierno del Distrito Federal: 

·Se Solicita lo Siguiente: 

"1. POdrían de favor darme la información sobre el trabajador 
si se le paga tiempo extra en estas instituciones y si se le da otro tipo 
de prestación a las de la ley y cuál es su jornada laboral y si ellos 
pueden laborar los fines de semana, atención muchas gracias." 

Continúa ... 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARíA ADMINISTRATIVA JAINF 4-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 A EXOS 

... Continuación 

d 
Núml·e~to d Oficio de respuesta Comentarios 
eso ICI u 

3300000139618 I ECM/SA/2646/2018 

'Se solicita lo siguiente: 

"1. Solicito una lista actualizada al 30 de noviembre del afio en 
de todas y cada una de las vacantes que posee la adlmirlistrac:i4n 
pública así como los requisitos para cubrir dichas vacantes, 
prestaciones que reciben, horarios, dirección del trabajo, y el 
para postular para dichas vacantes, solicito respuesta por 
los institutos. relaciones laborales, recursos humanos. de 
los empleados de la administración, ya sean centralizados 
o descentralizados. Así como también, solicito el tabulador 
actualizado al 30 de noviembre del año en curso, con todas 
las prestaciones que reciben los empleados. También, solicito 
cuántas personas laboran en la unidad de acceso a la inf"m"""lrín 
pública o unidad de transparencia, cuantas vacantes posee 
unidad y requisitos para cubrirlas." 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO 



SECRETARfAADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

Anexo 2 
Resumen consolidado de la nómina del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México, correspondiente a diciembre de 2018 
(Pesos) 

Importe 

JAINF014-19 

ANEXOS 

Concepto Período Movimientos 
Bruto Neto 

Continúa .. 
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... Continuación 

Importe 
Concepto Período Movimientos -------------

Bruto Neto 

Monroy Romero !lis Crystal 1 36,521.4 

Rivera Altuzar Elvira 1 30,390.6 

Finiquitos Diazconti Villanueva Jorge 
Alberto 

283,200.5 

Galván Jesús Jacinto Manuel 15,427.5 

5005 11,090,480.9 

Nómina 1a. Quincena 200 2,115,381.0 
de diciembre 2018. 

Nómina de personal Nómina cancelación 
eventual contratado 1 a. quincena de diciembre -7,729.0 
por honorarios 2018. 

Nómina aguinaldo ejercicio 200 5,724,087.4 
2018 

Nómina 2a. quincena 198 2,094,964.8 
de diciembre 2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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... Continuación 

Concepto Período Movimientos 
Importe 

Bruto Neto 

Nómina aguinaldo ejercicio 245 572,853.9 555,192.5 
2018 

Nómina aguinaldo ejercicio 374 2,681,032.8 2,215,417.0 2018 

Nómina aguinaldo ejercicio 47 291,809.8 236,765.8 2018 

Nómina aguinaldo ejercicio 68 1,403,833.3 1,086,220.5 2018 

Nómina de personal Nómina aguinaldo ejercicio 14 19,538,7 19,505.0 
eventual contratado 2018 
por honorarios 

Nómina aguinaldo ejercicio 
2018 6 17,400.1 16,345.8 

Nómina extraordinaria 
3 85,468.7 71,701.1 diciembre y aguinaldo 2018 

Nómina extraordinaria 
Cancelación 2a. quincena 2 -45,301.0 -36,158.6 
de diciembre y aguinaldo 2018 

Nómina aguinaldo ejercicio 
6 7,794.0 7,098.7 2018 

Total 148,316,670,0 111,961,686,8 
Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

Anexo 3 
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas 

por este concepto, correspondientes a diciembre de 2018 
(Pesos) 
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Anexo 4 
Credenciales para el personal de estructura, así como gafetes para prestadores 

de servicios, contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores 
de servicio social expedidos durante diciembre de 2018 

Estructura 

Ramírez Suarez Tania Nuevo ingreso 3/X1I12018 

Quiroa Sánchez Livia Uney Renovación 12/X1I/2018 

Diaz Careaga José Jacinto Renovación 12/X1I/2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 5 
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México expedidas durante diciembre de 2018 

Jiménez Martell María 
del Carmen 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

JAI 4-19 

EXOS 
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Anexo 6 
Plazas vacantes registradas al 31 de diciembre de 2018 

Plazas vacantes 
Unidad administrativa y cargo vacante 

Analista (**) 

Jete de Departamento de Administración de Personal (**) 

Jefe de Departamento de Contabilidad Presupuestal (**) 

Coordinador Editorial (*) 

Coordinador de Educación Cívica (***) 

Jefe de Unidad de Educación Cívica 11 (***)' 

Técnico en Educación Cívica (***) 

Jefe de Unidad de Prerrogativas y Partidos Políticos ( .. *) 

Técnico de Prerrogativas y Partidos PolíticoS 1(***) 

'.m~~L~J!~.~t~Hr! 
Técnico en Organización Electoral (***) 

Jefe de Departamento de,Asesoría y Registro de Organizaciones 
de Representación Ciudadana (**) 

Director de Atención a Impugnación y Procedimientos Administrativos (*) 

Analista (**) 

Contralor General 

Subdirector Consultivo de Apoyo a Comités (**) 

AsesorA (*) 

Jefe de Departamento de Seguimiento de Responsabilidades Administrativas (**) 

Jefe de Departamento de Normativa y Consultiva a Procesos Electorales Partícipativos (**) 

Analista (**) 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

RASPEN Total 

"' l<",~:.. 1 
,,"" ... _LC::i~~" ~~_'~,,-"Lt, 

5 

3 

2 

5 

11 

5 

5 

3 

2 

5 
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Secretaria de Unidad (*) 

D_lÓitiFl$Úf~r{ji ,.,-". 

Ot~~:~~~1:0J,;,::'~~~ :~~{;::'-Ji~;-T{S¡-~l~:;::~~t)r~~i~~:'Yf~~~-JMtI~~,~~,~ftf :.: 
Secretario de Órgano Desconcentrado (-)0 

Técnico de Órgano Desconcentrado(***) 

O~~D~f'oT~.'Y··~:;;T ·~<F>'··'~·_'~ 

Subdirector de Educación Cívica Organización Electoral y Participación Ciudadana 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (**)13 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Continuación 

Plazas vacantes 
Unidad administrativa y cargo vacante 

Técnico de Órgano Desconcentrado (***)'4 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (")'5 

Técnico de Órgano Desconcentrado (¡ 

Técnico de Órgano Oesconcentrado ("') 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (")'6 

Técnico de Órgano Desconcentrado ("')17 

Subdirector de Educación Civica Organización Electoral y Participación Ciudadana (''') 

Jefe de Departamento de Coordinación y Seguimiento (")18 

Titular de Órgano Desconcentrado 

Titular de Órgano Desconcentrado ("')'9 

TécniCO de Órgano Desconcentrado (***)21 

Jefe de Departamento. de Coordinación y Seg\limiento (**)22 

RASPEN Total 

1 

1 

Total: 34 28 62 

NOTAS: 
RA: Rama administrativa. 
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional. 

• Plazas de la Rama administrativa de libre designación, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en materia de 
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en materia de 
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

"'Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los términos del articulo 55 del Estatuto del SeNicio 
Profesional Electoral y del Personal de la Rama Administrativa. 

1 Encargaduría del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada mediante el oficio 
núm. SECG-IECM/211212017. 

2 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notificada con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1685-1/2018. 

3 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notificada con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1686/2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA JAIINF()n4-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

4 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notiific¡,d¡fcon el 
oficio núm. SECG-IECM/5462/2018. 

5 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nOllific:ad¡jcon el 
oficio núm. SECG-IECM/5463/2018. 

6 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y noltific:ad¡jcon el 
oficio núm. SECG-IECM/5476/2018. 

7 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notiifiC1'd¡jcon el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1686-1/20 18. 

a Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y noltific:ad¡jcon el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1687-1/2018. 

9 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,~d¡j con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1688-1/2018. 

10 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,~d¡¡ con el 
oficio núm. SECG-IECM/5467/2018. 

11 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notlfia~d¡j con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1689-112018. 

12 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,~d¡J con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1690-1/2018. 

13 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,~d~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1691-U2018. 

14 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifir"rl:l con el 
oficio núm. SECG-IECM/5469/2018. 

15 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,~d4 con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1692-112018. 

16 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifir",rl:l 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1693-1/2018. 

17 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nntifi""dll 
oficio núm. SECG-IECM/5470/2018. 

18 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifir,.rl~ con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1694-1/2018. 

19 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notifie"dll con el 
oficio núm. SECG-IECM/5481/2018. 

20 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y nnlifir"rl" con el 
oficio núm. SECG-IECM/5473/2018. 

21 Encargaduría del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific"dt con el 
oficio núm. SECG-IECM/5474/2018. 

22 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo núm. JA082-18 y notific,¡d. con el 
oficio núm. IECM/SAlCRH/1695/2018. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 7 
Movimientos de afiliación aIISSSTE, correspondientes a diciembre de 2018 

Nombre Movimiento Unidad administrativa 

Zamora Patiiio lrais 

Santiago Rodríguez Citlalli 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Alta 

Alta 

Dirección Ejecutiva de Participación 
Ciudadana y Capacitación 

Secretaria Ejecutiva 

ANEXOS 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

INFORME DE OPERACI N CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

Anexo 8 
Préstamos para personal del Instituto tramitados 

ante eIISSSTE, correspondientes a diciembre de 2018 

Nombre Préstamo 

García León Julio Especial 

Mateos Ramírez Saúl Ordinario 

Suarez Ortigoza Gerardo Ordinario 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Área 

Anexo 9 
Traspasos presupuestales solicitados por las áreas ejecutoras 

de gasto correspondientes a diciembre de 2018 
(Pesos) 

Normales Cierre mensual 

Número Monto Número Monto 

02 Consejeros Electorales 

04 Secretaría Administrativa 

06 Dirección Ejecutiva 
de Asociaciones Políticas 

08 Dirección Ejecutiva 
de Participación Ciudadana 
y Capacitación 

10 Unidad Técnica de Servicios 
Informáticos 

12 Unidad Técnica de Asuntos 
Jurídicos 

14 Contralorla General 

o 

18 

o 

o 

1 

o 

o 

0.0 o 

61,568,466.9 4 

0.0 o 

0.0 o 

195,000.0 o 

0.0 o 

0.0 o 

o 
." ':,;~ 1;~ , , 

~,~¡""."." •... c~. ,·i~¡.J~~~··;:.¡~~¡;~~~~~·~:i".~.·~j.I{lL~~:_ .. 

"~y '" 

0;0 

0.0 

0.0 

571,144,488.6 

0.0 

0.0 

0.0 

0.0 

0.0 

0.0 

Total: 26 62,046,908.9 4 571,144,488.6 
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Anexo 10 
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México en diciembre de 2018 

(Pesos) I 

I 

04 

04 AD7 

Concepto 

Vales de despensa para fin 
de ano, mediante dispersión 
en taljetas electrónicas 
para el personal de estructura 
y de honorarios. 

Servicio de alimentación 
para la entrega 
de reconocimientos al personal 
del Instituto, con motivo 
de su destacado desempeno 
de las actividades atinentes 
al Proceso Electoral Local 
2017-2018 Y la Consulta 
Ciudadana sobre Presupuesto 
Participativo 2019. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

12IX1I/2018 181X1I/2018 

121X1I/2018 191X1I/2018 

Proveedores 

participantes 

Toka Internacional SAP.I. de C.V. 
Si Vale México, SA de c.v. 

Todi Eventos, SA de c.v. 

Prov. 
Adjud.5 

Si Vale México, 
SA de C.v. 

Todi Eventos, 
S.A. de c.v. 

Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso a); 28, 
10,847,028.8 primer párrafo; 

Y 64. 

21; 22, fracción 
111; 27, inciso e); 
28, primer 

851,768.3 párrafo; 48; 50, 
fracción 11; 
penúltimo; 
y último renglón. 

Continúa .. 
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07 ADa 

04 AD 

Prestación de servicios 
profesionales para realizar 
el análisis comparado 
de las experiencias nacionales 
sobre el marco regu lador 
que establecen las reglas 
para tener derecho a votar 
y ser votados en el extranjero, 
asl como los requisitos 
que se deben satisfacer 
para poder participar 
en un proceso electoral 
desde el extranjero. 

Servicio de avalúo 
de justipreciación de renta 
de los inmuebles arrendados 
porellECM. 

14/XII/2018 31/XII/2018 

24/X1I/2018 31/XII/2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Arturo Espinosa Silís 

Corporación Internacional de Avalúos, 
S.A. de C.v. 

Grupo Maravit, S.A. de C.v. 

Arturo Espi nasa 
Silis 

Corporación 
Internacional 
de Avalúos, 
S.A. de C.V. 

55,000.0 

124,981.9 

JAINF014-19 
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27, inciso e); 28, 
párrafo primero; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27 Inciso e); 28, 
párrafo primero; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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... Continuación 

10 ADa 

15 AD 

Contratación de la prestación 
del servicio para llevar a cabo 
el diagnóstico de la estructura 
organizacional de UTALAOD 
y su funcionalidad a partir 
de la reforma poHtica 
de la Ciudad de México. 

Impresión de memorias tipo 
USB para grabar los seis 
cuadernillos de derechos 
polftico-electorales dirigidos 
a grupos vulnerables, 
asl como de folders eCOlógicos 
en tamaflo carta, bolfgrafos 
ecológicos con marca textos, 
libretas ecológicas con pos tt 
y plumas, y de lona a 720 
DPIS en vinil con logo, 
para el "XVIII Curso 
Interamericano de elecciones 
y democracia: Elecciones 
Locales e Innovaciones 
Electorales en América Latina". 

24/X1I12018 31/X1I/2018 

6 20/X1I2018 26/X1I2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Proveedores 

participantes 

Rodrigo Alfonso Morales Manzanares 

María Margarita Cuenca Guzmán 
Litografía y Empaques Solís, 

SA de C,V. 

1,2,3, 4, 
5y6 

Rodrigo Alfonso 
Morales 

Manzanares 

María Margarita 
Cuenca 
Guzmán 

334,080.0 

69,629.0 

JAINF014-19 
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Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso el; 28, 
párrafo primero; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, ínciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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04 AD 

09 AD 

Impresión de invitaciones 
para el evento denominado 
"Entrega de reconocimientos 
al personal del Instituto 
Electoral de la Ciudad 
de México, con motivo 
de su destacado desempeño 
en las actividades atinentes 
al Proceso Electoral Local 
2017-2018 y la Consulta 
Ciudadana sobre Presupuesto 
Participativo 2019". 

Chalecos tipo camarógrafo 
en gabardina 100% algodón, 
en cuello 'Y" y logotipo 
bordado. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

41X1I/2018 111XH/2018 

101X1I/2018 171X1I/2018 

Rosendo Juárez Santiago 
José Gerardo Hernández Ramlrez 

Jesús Edmundo Huerta Marln 

Luis Joaquin González Huerta 
Litograffa y Empaques Solis, 

S.A. de C.v. 
Cristina Vera Víllalobos 

Rosendo 
Juárez 

Santiago 

Luis Joaquin 
González 

Huerta 

38,860.0 

33,176.0 

JAINF014-19 
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27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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07 Ari' 

15 AD 

04 AD'O 

Concepto 

Molde de inyección de plástico 
para producción del nuevo sello 
"X" en polipropileno de primera. 

Impresión y encuadernación 
de los cuadernillos de derechos 
polftico-electorales dirigidos 
a personas indlgenas. 

Escaleras metálicas 
de emergencia contra incendio. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

12/X1I/2018 28/X1l/2018 

13/X1II2018 28/X11I2018 

18/X1I12018 26/X1I12018 

Proveedores 

participantes 

Grummec Grupo Manufacturero 
de Materiales Electorales 

y Comerciales, 
S.A. de C.V. 

Imprenta Juventud, SA de C.v. 

Ingenierla Dinámica y Técnica 
Ambiental, SA de C.V. 

Prov. 
Adjud.' 

Grummec 
Grupo 

Manufacturero 
de Materiales 
Electorales 

y Comerciales, 
SA de C.V. 

Imprenta 
Juventud, 

S.A. de C.v. 

Ingenierla 
Dinámica 
y Técnica 

Ambiental, 
S.A. de C.V. 

649,600.0 

92,934.0 

1,199,900.0 

JAINF014-19 
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Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y51, primer 
párrafo. 

27, inciso el; 26, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso el; 28, 
primer párrafo; 
48; y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

Continúa .. 
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10 AD" 

03 AD 

Impresora 3D con gabinete 
metálico, totalmente cerrado, 
ta~eta SD, cable use incluye 
filamento para impresora 3D 
flexible. 

Impresión de porta documentos 
en material poliéster de 38x32 
cm con asa de plástico y cierre 
con impresión del logotipo 
del Instituto y Cepillo 
para limpieza de teclado 
y computadora en plástiCO 
de 7.6x6.6 cm con Impresión 
del logotipo del Instituto a una 
tinta. 

2 191X1I/2018 261X1I/2018 

5 191X1I12018 311X1I/2018 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Software Express, SA de C. V. 
LDI Associats, S.A. de C.V. 
Teonosupport, S.A. de C.V. 

Litografla y Empaques Solls, 
S.A. de C.V. 

Océano Uniformes y Prornos, 
S.A. deC'v. 

Alianza Impresos y Sellos, 
SA de C.V. 

2 

3y4 

LOI Associals, 
S.A de C.V. 

Océano 
Uniformes 
y Promos, 

S.A. de C.V. 

JAINF014-19 
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27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 

99,992.0 48; y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 

27,840.0 48; y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

. Continúa ... 
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11 

09 AD 

Concepto 

Equipo de sonorización, 
cámara Nikon 0850, lente 
Nikkor AF-S, lente Nikkor 70-
200 mm, cámara robótica PZL 
Sony, kít de micrófonos 
inalámbricos, lente Nikkor 28-
300 mm, baterías para cámara 
Panasonic, micrófono marca 
Shure modelo BLX24, 
generador de sincronía black 
magic, bocina para 
conferencias bllfle activo JBL, 
mb(er de audio shure, monopie 
manfrotto con capacidad 
de 17.36 libras y ecualizador 
behringer esterío. 

Impresión de bolígrafos 
de metal de 14.7 x 8.3 mm 
de diámetro con mecanismo 
retráctil de botón, con estuche 
en plástico transparente, 
conmemorativo al 20 
aniversario del Instituto. 

17 20/X1I/2018 31/X1I/2018 

3 21/X11/2018 28/X1I12018 
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Proveedores 

participantes 

Integración Tecnológica 360, 
SAdeC.V. 

Teaasi Video, SA de C.V. 
Punto en Tecnologra 

de la Información, SA de C.v. 

Marra Margarita Cuenca Guzmán 
Alianza Impresos y Sellos, 

SA de C.v. 
Océano Uniformes y Promos, 

SA de C.v. 

21 3,4,5, 
6,7,8, 
10, 12, 

13,15,16 
y17 

2 

Prov. 
Adjud.5 

Teaasi Video, 
SAdeC.V. 

María Margarita 
Cuenca 
Guzmán 

2,351,610.7 

39,904.0 

JAINF014-19 
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Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 52, 
penúltimo 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa .. 
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04 AD13 

04 AD13 

04 AD 

Vehiculos nuevos sedan 4 
puertas KIA Rio LX modelo 
2019, transmisión automática 
de seis velocidades con aire 
acondicionado. 

Camioneta nueva MP300 doble 
cabina SE TM marca Nissan 
modelo 2019 de seis 
velocidades y cuatro cilindros. 

Letrero de senalización 
con grabado de logotipo 
institucional para la fuente 
ubicada en la sala de usos 
multiples. 

3 24/X11I2018 31/X1I/2018 

3 24/X1I/2018 31/X1I12018 

27/X1I/2018 28/X11/2018 
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Automotriz Pericoapa, SA de C.V. 
Alden Concesionaria Tacubaya, 

S.A. de C.v. 
Imperio Automotriz del Sur, 

SA de C.v. 

Automotriz Pericoapa, S.A. de C.V. 
Alden Concesionaria Tacubaya, 

SA de C.V. 
Imperio Automotriz del Sur, 

SA de C.v. 

Roberto Linares Gómez 

3 

Automotriz 
Pericoapa, 

S.A. de C.V. 

Imperio 
Automotriz 

del Sur, 
SAdeC.V. 

Roberto Linares 
Gómez 

1,247,520.0 

318,155.0 

10,672.0 

JAINF014-19 

ANEXOS 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, Inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

04 AD 

07 ADa 

07 AD 

Concepto 

Servicio de alimentación 
para reunión de trabajo 
con Jos consE¡jeros ele.ctorales. 

Uso de instalaciones 
de la Universidad de California 
en 10$ Angeles (salón stralLls 
Clubhouse) para realizar 
el foro internacional sobre voto 
migranle. 

Uso de instalaciones 
del museo casa del Risco 
del Centro Cultural Isidro 
Fabela para llevar a cabo 
el evento denominado" 
Presentación de la Tercera 
Edición de la memoria Histórica 
Electoral del Distrito Federal 
( 1824-2015). 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

151X12018 15/X12018 

6/X1I/2018 6/X1I/2018 

13/X1I/2018 13/X1I/2018 

Proveedores 
participantes 

Fonda Costa Nera, SA de C.v. 

Magali Sánehez Hall 

Banco de México Fideicomiso Isidro 
Fabela 

Prov. 
Adjud.' 

Fonda Costa 
Nera, 

SA de C.V. 

Magali Sánchez 
Hall 

Banco 
de México 

Fideicomiso 
Isidro Fabela 

6,625.0 

16,000.0 

19,720.0 

JAINF014-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal' 

(numerales) 

27, Inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e): 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

Continúa ... 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

13 AD' 

05 

04 AD 

Servicio de alimentación 
para reunión de evaluación 
de resultados de la operación 
de los prog ramas 
institucionales del personal 
de la Rama Administrativa 
y del Servicio Profesional. 

Ensayo referente a "¿Qué 
hacemos con el clientelismo? 
Constitución y participación 
en la Ciudad de México" 
para que sea publicado 
en la serie de cuadernos 
de la Ciudad de México. 

Reubicación de enlace de fibra 
óptica en oficinas centrales 
del Instituto. 

14/XII/2018 14/X1I/2018 

17/X1I/2018 28/X1I/2018 

27/X1I/2018 31/X1I/2018 

El Castillo de Tlalpan, SA de C.V. 

Luz Marra Cruz Parcero 

Teenossuport, SA de C.V. 

37 pedidos u órdenes de servicios derivados de adjudicaciones directas por: 9,324,164.3 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

El Castillo 
de Tlalpan, 
SA de C.v. 

Luz Maria Cruz 
Parcero 

Tecnossuport, 
SA de c.v. 

20,000.0 

25,000.0 

19,050.0 

JAINF014-19 

ANEXOS 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
prtmer párrafo; 
48; y 51, primer 
párrafo. 

27, inciso e); 28, 
primer párrafo; 
48; Y 51, primer 
párrafo. 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

1. Unidad Responsable. 
2. Procedimiento. 
3. Número de partidas. 
4. Partidas adjudicadas. 
5. Proveedor adjudicado. 
6. Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal. 
7 Adjudicación directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones núm. AE·21·02·2018 el 10 de diciembre de 2018. 
8. El área requirente justificó la adjudicación con proveedor determinado ante el Comité de Adquisiciones. 
9. Adjudicación directa derivada de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEOF-INV-12/18, misma que fue declarada desierta. 
10. Adjudicación directa derivada de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEDF-INV-13/18, misma que fue declarada desierta. 

JAINF014-19 

ANEXOS 

Prov. 
Adjud.' 

11. Adjudicación directa derivada de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN-22-18 y de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEDF-INV-14/18, misma que fue declarada desierta. 
12. Adjudicación directa derivada de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEOF-INV-14/18, misma que fue declarada desierta. 
13 Adjudicación directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones núm. AE·22-01·2018 el 17 de diciembre de 2018. 
14. Adjudicación directa derivada de la Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm.IEOF-INV-19/18, misma que fue declarada desierta. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 11 
Encargadurías de despacho concluidas el 31 de diciembre de 2018 

N b Ad . . . P t Oficio 
om re scnpclOn y ues o de notificación 

Dirección Distrital 08 
María Guadalupe Martínez Peña Titular de Órgano Desconcentrado 

Jeanelte Solano Mendoza 

María de la Paz Cordero 
Espinosa 

Alfredo Hemández Pérez 

Glenda Ingrid Solís Flores 

Hugo Pérez Rancaño 

Juan Cartos Vargas Flores 

José Miguel Reza Hemández 

Dirección Distrital 26 
Subcoordinadora de Educación Cívica, 
Organizacíón Electoral y Participación 
Ciudadana 

Dirección Distrital 21 
Subcoordinadora de Educación Cívica, 
Organizacíón Electoral y Participación 
Ciudadana 

Dirección Distrital 06 
Secretario de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distritat 28 
Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 07 
Técnico de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 27 
Técnico de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 04 
Técnico de Órgano Desconcentrado 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

IECM/UTCFDI1159/2018 

IECM/UTCFD/116112018 

IECM/UTCFD/1163/2018 

IECM/UTCFD/116512018 

IECM/UTCFD/1167/2018 

tECM/UTCFD/1169/2018 

IECM/UTCFD/117112018 

IECM/UTCFD/117312018 

Continúa ... 

ANEXOS 
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... Continuación 

N b Ad " " " P t Oficio om re scnpClon y ues o de notificación 

I 

Carlos Alberto T éllez Castillo 
Dirección Distñtal 22 
Técnico de Órgano Desconcentrado 

Silvia Hemández López Dirección Distñtal 09 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

IECMIUTCFD/1133120"18 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 ANEXOS 

... Continuación 

N b Ad . . . P t Oficio 
om re scnpclon y ues o de notificación 

Samantha Beatriz González 
Cornejo 

Rodolfo Aguillón Garcia 

María del Carmen Zúñiga 
Arriaga 

Claudia Melchor Canela 

Fátima Silvia Rojas Sánchez 

Dirección Distrital15 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 20 
Técnico de Órgano Desconcentrado 

Dirección Distrital 26 
Técnica de Órgano Desconcentrado 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica 
y Construcción de Ciudadanía 
Técnica de Educación Cívica 

Dirección Ejecutiva de Organización 
Electoral y Geoesladística 
Jefa de Unidad de Organización Electoral 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

IECM/UTCFD/113512018 

IECM/UTCFD/1137/2018 

IECM/UTCFD/1139/2018 

IECM/UTCFD/1142/2018 

IECM/UTCFD/1194/2018 
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INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 

Anexo 12 
Relación evaluador-evaluado para la revisión de metas de desempeño 2017-2018 

Meta Evaluador Cargo del evaluador Evaluado Cargo del evaluado 

22 Colectiva 

23 Colectiva 

26 Colectiva 

3 Individual 

6 Colectiva 

9 Individual 

17 Individual 

17 Individual 

1 Individual 

10 Individual 

Gustavo Uribe 
Robles 

Delia Guadalupe 
del Toro López 

Verónica Rios 
Morales 

Laura Alejandra 
Martinez Arroyo 

Director Ejecutivo 
de Educación Cívica 
y Construcción 
de Ciudadania 

Directora Ejecutiva 
de Organización Electoral 
y Geoestadistica 

Jefa de Unidad 
de Participación 
Ciudadana JI 

Titular del Órgano 
Desconcentrado 06 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Integrantes 
del equipo 

Héctor Alfredo 
Robles Garcia 

Integrantes 
del equipo 

Héctor Alfredo 
Robles García 

Luis Daniel Delgado 
Roldán 

Laura Evelia Toledo 
Nájera 

Nora Cristel 
Rodriguez Paisano 

Integrantes del equipo 

Integrantes del equipo 

Integrantes del equipo 

Coordinador 
de Organización 
Electoral 

Integrantes del equipo 

Jefe de Departamento 
de Participación 
Ciudadana IV 

Jefa de Departamento 
de Participación 
Ciudadana 111 

Subcoordinadora 
de Educación CMcs, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 
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... Continuación 

Meta Evaluador Cargo del evaluador Evaluado Cargo del evaluado 

10 Individual 

1 Individual 

10 Individual 

1 Individual 

10 Individual 

1 Individual 

10 Individual 

María Guadalupe 
Martínez Peña 

Titular del Órgano 
Oesconcentrado 08 

Inés Guadalupe Titular del Órgano 
Hemández Ramí rez Oesconcentrado 11 

Ana Lilia Lara 
Carvajal 

Jaime Mariano 
Escárzaga 
Quintanar 

Titular del Órgano 
Desconcentrado 17 

Titular del Órgano 
Oesconcentrado 25 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Miguel Álvarez 
Manzano 

Ana Luz Ross 
Tejeda 

Carlos Ignacio 
Pimentel Macias 

Claudia Aranda 
Jiménez 

Subcoordinador 
de Educación Cívica, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 

Subcoordinadora 
de Educación Cívica, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 

Subcoordinador 
de Educación CMca, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 

Subcoordinadora 
de Educación Cívica, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 

Continúa .. 
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1 Individual 

10 Individual 

Rolando Zavaleta 
ArgOello 

Titular del Órgano 
Desconcentrado 30 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Elizabeth Martlnez 
Serrano 

Subcoordinadora 
de Educación Cívica, 
Organización 
Electoral 
y Participación 
Ciudadana 
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Anexo 13 
Puestos por ocupar mediante el mecanismo de examen de ingreso 

Oficio mediante Oficio con el que Oficio 
Puesto Acuerdo el cual se envían recibieron guías de notificación 

Proyectista 

Analista adscrita 
a la Jefatura 
de Departamento 
de Prerrogativas 
y Partidos Polfticos 11 

Jefe de Departamento 
de Coordinación y Apoyo 
Operativo I 

Edecán 

IECM-JA 139-18 

IECM-JA 145-18 

IECM-JA 145-18 

las guías con adecuaciones de examen 

IECM/UTCFD/121112018 IECMlUTALAOD/2235/2018 IECM/UTCFDl1235120 18 
3 de diciembre 3 de diciembre 1 O de diciembre 

IECM/UTCFO/125012018 IECMlUTALAOD/128712018 IECM/UTCFD/125912018 
17 de diciembre 18 de diciembre 10 de diciembre 

IECM/UTCFD/125212018 
17 de diciembre Término al7 de enero Programado para el 8 

de febrero 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

o 
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