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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccion Xlll; y 83, fracciones XKIII y
XXIV, del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Méxicp, se
somete a la consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacién de la
Secretaria Administrativa correspondiente a diciembre de 2018. El documento se integrg con
informacion tanto de la Coordinacion de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeagion y
Recursos Financieros, y de Adquisicicnes, Control Patrimonial y Servicios como de la Upidad

Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administfativa
llevaron a cabo durante diciembre de 2018; asimisme, refiere la asistencia de su titularja las
sesiones de los 6rganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Institutg), asi
como la participacién de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.

Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinacion de Recursos Humanos (CRH) realizé pagos a terceros y de ndénpinas,
movimientos de incorporacién al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizacion
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Seryicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Por su parte, la Direcciobn de Planeacién y Recursos Financieros (DPyRF) efectué
procedimientos para la determinacién de suficiencias presupuestales; realizo iraspasos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elaboré requisiciocnes y estados

financieros.

Por el lado de las labores de planeacién, la DPYRF se concentrd, principalmente, fen la
planeacion operativa del Instituto para 2018 y 2019, asi como en la atencién del Sistema

Informatico Integral de Administracién del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) lilevé a|cabo
actividades relacionadas con jos procedimienios de adjudicacion, inventario, resguardo de

bienes, prestacién de servicios generales, seguridad y proteccion civil.
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La UTCFyD, por su parte, se orienté a los procesos de gestion de recursos humanos (Servicio
Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante
el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a las Comisiones Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y Provisional para Vigilar la
Oportuna Conformacién de los Consejos Distritales, en calidad de Secretaria Técnica de ambos

organos colegiados.

En el presente documento se utiliza la nueva denominacion del 6rgano auténomo; sin embargo,
conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cdédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos,
catalogos, guias, lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos
previamente existentes, asi como de las denominaciones programaticas de resultado,
subresultado y actividad institucional, cualquier referencia a Institutc Electoral del Distrito

Federal debera entenderse como Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo ¢on |a
Presidencia de la Junta, coordind la formulacién de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de Junta Administrativa y asistié a las 26 reuniones de érganos colegiados siguieptes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
de la Ciudad de México a sesiones de 6rganos colegiados

3 Calidad de participacion
Organo colegiadc

Presidente Secretario Vocal Invitado Tctal

Consejo General 2 4

Comité Técnico de Administracion 1
de Documentos

Comité del Fondo de Ahocrro 2
de los Trabajadores del IECM

154

Comité Técnico del Fideicomiso Piblico
no Paraestatal, Revocable e irreversibie 1 i
nim. 16551-2 .

Comité encargado de coordinar

las actividades tendentes a recabar el voto
de las y los ciudadanos de la Ciudad

de México residentes en el extranjero 1 b
para la eleccién de la Jefatura de Gobierno ’
para el Proceso Electoral Ordinario
2017-2018

Costinta. ..
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... Continuacion

i Calidad de participacion
Organo colegiado
Presidente Secretario Total

Comité Técnico que analizara la muestra
de boletas anuladas en el Proceso Electoral : ' 2 2
Local Ordinario 2017-2018 ‘

Comisién Permanente de Seguimiento 4 1
-al Servigio Profesional Electoral Nacional

Lo

Comision Permanente de Participacién 1 1
Ciudadana y Capacitacion

Grupo de Vigilancia del desarrolio
€ implementacion de practicas de igualdad 1 1
laboral y no discriminacion

Total: 5 5 4 12 26

En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asistio a dos sesiones del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; dos mas del Comité del Fondo
de Ahorro de los Trabajadores del instituto Electoral de la Ciudad de Mexico; y una del Comite
Técnico de Administracion de Documentos. Como secretario, acudié a tres reuniones de Junta
Administrativa; una del Comité Técnico del Fideicomiso Publico no Paraestatal, Revocable e
irreversible nim. 16551-2; y otra del Comité Técnico del Fideicomiso Publico no Paraestatal,
Irrevocable e irreversible nim. 2188-7. En capacidad de vocal, concurrio a una junta del Comité
de Transparencia; dos del Comité de Informatica; y una del Comité para el Seguimiento de
Casos de Violencia Laboral, Hostigamiento y/o Acoso. Por ultimo, en condicién de invitado
participé en dos sesiones del Consejo General;, otra del Comité encargado de coordinar las

actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad de México
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en el extranjero para la eleccion de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Electoral Ord|nario
2017-2018; dos del Comité Técnico que analizara la muestra de boletas anuladas en el Prgceso
Electoral Local Ordinario 2017-2018; una de la Comisién de Organizacion y Geoestadjstica
Electoral; una de la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Eleftoral
Nacional; otra de la Comisién Permanente para Promover la Igualdad de Género y los Dergchos
Humanos; una mas de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y CapacitTcién;
otra de las Comisiones Unidas de Educacion Civica y Capacitacion, de Organizac|én y
Geoestadistica Electoral y de Participacién Ciudadana; una del Comité de Calidad; y otfa del
Grupo de Vigilancia del desarrollo e implementacién de practicas de igualdad laboral |y no

discriminacion.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secrgtaria
Administrativa participd, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en dos juntas
de trabajo relacionadas con el cumpiimiento de los acuerdos tomados por |os distintos érganos

colegiados y con las funciones propias de la Secretaria Administrativa.

1. EI 7 de diciembre de 2018, la Secretaria Administrativa participd, por conducto de pensonal
adscrito a ella, en una junta de trabajo relacionada con la programacién de actividadgs de
las direcciones distritales. En ella se trataron aspectos relacionados con los flujgs de
comunicacion institucional mantenidos con los 33 érganos desconcentrados, asi comp con
las actividades no permanentes que debian desarrollar durante diciembre de 2018 y gnero
de 2019.

2. El 11 de diciembre de 2018, el Comité de Transparencia verificd una reunién de trabaﬂo. En

ella, se trataron asuntos relativos al citado comité.

Por dgitimo, se verificod la presencia de la Secretaria Administrativa en los dos eventos degcritos

a continuacion:

1. El 6 de diciembre de 2018 el Comité de Calidad del Instituto presento el informe de avances
del Programa de trabajo 2018, para el mantenimiento y apropiacién del Sistema de Gestion
Electoral.

El consejero electoral, Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda, presidente de dicho Comitg, dio

cuenta de los trabajos que la Oficina de Gestion de Calidad llevo a cabo a partir de margo de

-
 J
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2018 para actualizar el Sistema de Gestién Electoral (SGE), asi como de aquellas acciones que

contribuyeron a que el personal del Instituto Electoral lo incorporara en su forma de trabajo.

En otro punto de la sesion, se informé de los Circulos de Calidad 2018. Al respecto, se
detallé que en este arfio se realizaron tres de ellos en los que participaron tanto los enlaces
de calidad como las trabajadoras y trabajadores interesados en el tema, en calidad de
observadores. Cada Circulo se desarrollé a lo largo de tres sesiones, la primera consistio
en la exposicién de un especialista externo en el tema; las dos restantes fueron sesiones de

trabajo con los participantes de donde derivaron entregables concretos.

Finalmente, se hizo la integracién del equipo de SGE, el cual tiene como propdsito brindar
los conocimientos basicos requeridos para lograr que el personal del Instituto haga suyo el

sistemay lo utilice para mejorar su trabajo.

Al respecto, se informé que el equipo de enlaces quedd integrado por 20 funcionarias y
funcionarios del Servicio Profesional Electoral y de la Rama administrativa, quienes ocupan
cargos desde analistas, hasta directores de area. Dicho personal recibié una capacitacion

sobre el SGE a cargo del equipo de la Oficina de Gestiéon de Calidad.

2. El 13 de diciembre de 2018 en el Museo Casa del Risco, se presentd la Tercera Edicién de
la Memoria Histérica del Distrito Federal 1824-2015, la cual contiene una retrospectiva de

los temas politicos y geoelectorales que ha registrado la entidad a lo largo de 200 arios.

La presentacion del libro conto con la participacién de la consejera electoral Myriam Alarcon
Reyes, Presidenta de la Comisién de Organizacion Electoral y Geoestadistica del Instituto;
el consejero electoral Yuri Gabrie! Beltran Miranda; el Dr. Willibald Sonleitner, profesor
investigador de El Colegio de Meéxico, A C. (COLMEX), y la magistrada del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México, Martha Leticia Mercado Ramirez.

La primera edicion de dicha memoria histérica fue publicada en 2007; ésta narraba hasta el
Proceso Electoral Crdinario 2003, mientras que la segunda edicion, publicada en 2010, en
incorporaba dos temas adicionales: el marco geografico para el Proceso Electoral Ordinario
2006 y la evolucidon de las secciones electorales en el otrora Distrito Federal. Esta tercera

edicion ofrece informacion actualizada hasta el Proceso Electoral Ordinario 2015.
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Para ia elaboracion de cada una de esas ediciones, el Instituto contd con el apoype del
Archivo Historico dei Distrito Federal, el Museo de ia Ciudad de México, la Mappteca
Manuel Orozco Berra de la otrora Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolio Rural,
Pesca y Alimentacion (SAGARPA), el Instituto Nacional de Estadistica, Geogrgfla e
Informaética (INEG!), ia Fototeca de la Coordinacion General de Monumentos Histéricps, la
Fototeca Nacional a cargo del Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH), el ¢trora
IFE, el Archivo General de la Nacion, |a Biblioteca Nacional, la Hemeroteca Nacionél y el
periodico El Universal, que facilitaron imagenes digitales de cartografia elegtoral,

documentacion y fotografia electoral mexicana de sus acervos.

La Tercera Edicion de la Memoria Historica de! Distrito Federal 1824-2015 cuenta c¢n mil
ejemplares que seran distribuidos en bibliotecas, universidades e instgncias
gubernamentaies. Se espera que en breve también esté disponible de forma digitallen la

pagina electronica del Instituto.
1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas seis solicitudes de informacion turnadas por la Oficina de informacion

Publica del instituto (anexo 1).

La UTCFyD, como area responsable de |la capacitacion ante la Red de Transparencia y Tceso
a la Informacion Publica del Distrito Federal (RETAIPDF), tiene la obligacion de capacitar 4 todo
el personal del instituto Electoral en temas relativos a la Ley de Transparencia, Acces¢ a la

Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y Etica Publica.

Esto, con base los cursos en linea ofrecidos por el Instituto de Transparencia, Acces¢ a la
d de

México (INFQ). Al respecto, en diciembre se continué con el seguimiento de dichos chrsos,

Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciu

logrando obtener el 100.0% de servidoras y servidores capacitados.

Por medio del oficio nim. SECG-IECM/6963/2018 del 12 de diciembre, con la colaboracién de
la UTCFyD, el Secretario Ejecutivo remitié el Informe integral de acciones de capacitacion; la
relacion de servidores puablicos de nuevo ingreso que participaron en acciones de capacitacion,

y la plantilla original del personal de estructura del instituto con corte al 31 de agosto vajidada

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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por la Coordinacién de Recursos Humanos. Lo anterior, a fin de que el Instituto sea considerado
como candidato para obtener la certificacién respecto a la capacitacion del 100.0% del personal
en materia de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México y Etica Publica, para lo cual se enviaron los formatos

correspondientes.

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaria Administrativa

Durante diciembre la Secretaria Administrativa elabord los siguientes informes: de Operacién
(actividades), relativo a noviembre de 2018; de encargadurias de despacho, de igual mes y afio;
de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, concerniente al
undécimo mes de 2018; y de procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios,

también del mismo periodo.

1.2.3. Veinte Aniversario del Instituto

En el periodo que se reporta se realizaron las gestiones administrativas y logisticas para la
conmemoracién del 20 aniversario del Instituto, por celebrarse el 15 de enero de 2019; para
ello, se gestiond el préstamo del Centro Cultural Carranza, asi como la elaboracién de los
reconocimientos tanto al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama

administrativa.

1.2.4. Ebook Proceso Electoral 2017-2018

Se integrd y adapt6 el Ebook “Vivencias Proceso Electoral 2017-2018. Consejeras y Consejeros

Distritales” a formato editable para la revision por el area editorial del Instituto.

Una vez que la Coordinacion Editorial de la Direccion Ejecutiva de Educacién Clvica y
Construccion de Ciudadania (DEECyCC) incorporé las observaciones de los integrantes del
Comité Editorial y realizd la correccion de estilo, se sustituyeron todos los textos en la maqueta
editorial. Al finalizar, se entrego en disco compacto, la version electronica e imprimible, para su

incorporacion a la biblioteca electrénica del Instituto.
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

2.1.RECURsOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizadgs en

diciembre de 2018 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y seryicios

otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; por ofra, informa
realizacion de actividades relacionadas con la administracion del recurso humano del Instit

2.1.1. Noéminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave SA-DRHyF-004-201

He la
Lito.

, Se

remitieron a la Direccion de Planeaciéon y Recursos Financieros, tanto la nomina por cenfro de

costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las labor
afectacién presupuestal, transferencia electrénica, preparacién de cheques y entreg
comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de ser
contratados de manera eventual por honorarios (anexo 2).

2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccién de Contabilidad la reiacién de pagos a terceros; ésta concie
las prestaciones de seguridad social otorgadas durante diciembre del afio en curso y

obligaciones fiscales generadas (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacién al pe

de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimiI’Tos a

salarios, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emitieron 6 de los primeros docu

mencionados (anexo 4).

bs de
a de

Vicios

rne a

a las

rsonal

entos

De igual forma, en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actyalizar

el expediente del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico,
IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, se emitieron cinco constancias de nombramiento (anexo

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relacion laboral
con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, se formularon 4 hojas Unicas de servicio. Por otra parte, al 31
de diciembre de este afio, en la Secretaria Administrativa se registraba la existencia de 34
plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 28 puestos del Servicio

Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 62 plazas (anexo 6).

Tabla 2
Hojas fnicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante diciembre de 2018

Servidor publico Fecha

v e o

Garin Silva Clemente Manuel 12/X11/2018

Mungufa Maria Guadalupe 28/X112018

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe sobre la situacién que guarda la administracion de los recursos humanos
del Instituto, con corte al 31 de diciembre de 2018. A la Contraloria General del Instituto le
fueron entregados los informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos
superiores, medios y homélogos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados
por henorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de diciembre de 2018,
asi como entre el 16 y 31 de mismos mes y afio. Ademas, en relacién con diversos servidores
publicos, se atendieron requerimientos de informacién formulades, tante por dicha Contraloria

como por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ).

A la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP)
le fueron enviados, para su publicacion en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15y 31
de diciembre de 2018, los movimientes de alta y baja del personal, que consignan los nombres
tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como

de los prestadores de servicios contratados por honorarios.
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De igual forma, a la Unidad de Crédito nimero 2, del ISSSTE, se le enviaron los reportes de
distribucion y seguimiento de drdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinagios y

especiales de la 1a. y 2a. quincenas del mes que se reporta.

También, de confoermidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios afte el
ISSSTE, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/06/2017, se gestionaron cince movimientos de afillacion

(anexo 7). Por ofra parte, se tramitaron siete préstamos para el personal del Instituto (anexXo 8).

Finalmente, fueron entregadas 23 constancias de no adeudo (comprobacién de ggstos,

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras).

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO14-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018

3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de diciembre y del avance
programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacién que guarda el page de

impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacién con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fueron

presentadas 81 por un total de 18,904.3 miles de pesos.

Tabla 3
Requisiclones presentadas por las unidades responsables de gasto en diciembre de 2018
(Miles de pesos)

Area

i

RE
S

Consejeros Electorales

“_“oz
08

i

bl ndeei b : s gt ST
06 Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

R
4 calducet

08 Direccién Ejecutiva d cipaciéh_Ciuda

16 Organos Desconcentrados : 0.0
Total: 18,8043

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Por otra parte, las unidades responsables de gasto (UR) del Instituto solicitaron 26 traspasos

presupuestales por 62,096.3 miles de pesos y fueron procesados 4 traspasos de cierre mgnsual

por 571,144.5 miles de pesos (anexo 9).

3.1.2. Registro programatico presupuestal

Para efectos de analisis de la evolucion presupuestaria, sera empleada la nociéon de
devengado para determinar los avances del periodo. De esta forma, de los 2,059,197.0
de pesos programados para el cuarto trimestre del afio que cursa, 2,037,611.7 miles de

gasto
miles

DES0S

(99.0%) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual reconoce una obligacion

de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes, servicios y
oportunamente contratados. Esa misma cantidad correspondia a los momentos de
Ejercido, que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada, o documento equiv
aprobada debidamente por la autoridad competente; y Comprometido, el cual da cuenta
aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridicq
formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisiciéon de bienes y servicios o ejeq

de obras.

En el momento de gasto Pagado, que muestra la cancelacion total o parcial de las obligac

de pago y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pajo, se

encontraban 1,872,330.8 miles de pesos, 90.9% de lo presupuestado para 2018. El rem
constituye pasivos creados por el Instituto en diciembre de 2018,

En consecuencia, al cierre del ejercicio que ocupa a este informe no se registraron sald

las requisiciones. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en Ila clrcular

nam. SA-026/2018 del 26 de noviembre de 2018, mediante la cual, entre otros tem
determiné que al 31 de diciembre de 2018 todos los bienes debian estar entregados

servicios concluidos.

bbras
asto:
ente,
de la
), que

ucion

iones

nente

0s de

s, se
y los
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Tabla 4
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México
al 31 de diciembre de 2018 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)

Presupuesto
modificado

Devengado Ejercido

Capitulo

2000 Materiales

y Suministros 56,600.9 53,655.5 53,5655.5 52,4208

4000 Transferencia,

- Asignaciones,
Subsidios : 641,449.2 636,994 1 636,994.1 604,486.3

y Otras Ayudas

7000 inversiones .
Financieras y Otras 31,016.2 31,016.2 31,016.2 25,257 1
Provisiones

2,059,197.0 2,037,611.7 2,037,611.7 1,872,303.8
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo.

Tabla s
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 31 de diciembre de 2018
(Miles de pesos y por cientos)

Participacidon

Capitulo

L e s ket

2000 “Materiales y Suministros”

P

7000 “Inversiones Financieras y Otras Provisiones” 31,016.2

Totat: 2,037,611.7 100.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 6, 7 y 8 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuent

s de

cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreveysible

nam. 2188-7, y Publico, no Paraestatal, Revocable e Irreversibie nUm. 16551, correspondientes

a diciembre de 2018.

Tabla 6
Concillaciones bancarias de las cuentas de cheques
del Instituto Electoral de la Cludad de México al 31 de diciembre de 2018
{Miles de pesos)

Cargos Cargos Abonos Abonos
del Instituto no del Banco no del Instituto no del banco no S.
correspondidos  correspondidos correspondidos correspondidos cot
por el Banco por el Instituto por ef Banco por el Instituto

o

Saldo
segin
bancos

Némero Institucion
de cuenta bancaria

Bancomer 21,573.4 ] . 14,052.8

Nota: Las sumas de ios saldos pafcmléé p;uede no coincidir con el total debido al redondes.

do
itable

Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Institup no

correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con chequgs en

transito, mientras que el de “Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” general

concierne a movimientos contables.

Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 31 de diciembre de 2018
{Miles de pesos)

Depositos _ Cargos
Cuenta bancaria Saldo del Instituto no Rendimientos del Instituto no
{inversiones) correspondidos

por el Banco

correspondidos

bancos corriente por el Banco
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Por lo que se refiere al Fideicomiso Pulblico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laborai, el saldo al 31 de diciembre de 2018 ascendi6é a
26,067.5 miles de pesos. También se registraron ingresos por rendimientos del orden de 148.8

miles de pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 31 de
diciembre de 2018 montaba 579.3 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de
Bienes Muebles e Inmuebles registré rendimientos por 3.3 miles de pesos y gastos por

honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nim. 16551-2, el
saldo al 31 de diciembre de 2018 ascendia a 1,399.4 miles de pescs. Durante el periodo sobre
el cual se informa, sdlo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 5.4 miles de

pesos; y pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miies de pesos.

Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 31 de diciembre de 2018
(Miles de pesos)

. - Cargos Abonos
Nugteero Institucion Saldo segun R&“?'sﬁ'ae;;gs del Instituto no del Banco no Saldo
cuenta bancaria bancos or%l Instituto correspondidos correspondidos contable
P por el Banco por el Instituto
_ Fideicomiso _ _

Banorte, cuenta _

21887 bienes muebles 579.3 0.0 : 824 0.0 | 661.7
e inmuebles

Fideicomiso
165581-2 Banamex, urmna 1,309.4 _ 0.0 - 0.0 30.7 1,406.4
electronica -

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo,

Por ofra parte, concluyé el cierre contable correspondiente a diciembre de 2018. Los registros
del periodo se sustentan en pélizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desprende
la elaboracién de 6,873 cheques de Ia cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta nim. 8) por un
importe de 31,291.8 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la némina y
aguinaldo; a la retribucién de trabajadores empleados por honorarios asimiiados a sailarios; a
las remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honorarios
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asimilados a salarios, que participan tanto en la Eleccion de Comités Vecinales y Consej

bs de

los Pueblos como en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019; y al papo de

pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos por comprobar, y proveedores de bie
servicios. De los 6,873 cheques formulados se cancelaron 5 documentos que correspong

mes gue se reporta.

nes y

en al

~ Fueron realizadas 2,317 dispersiones por un importe de 58,840.7 miles de pesos, que cub

en la

1a. y 2a. quincenas de diciembre, tanto del personal de estructura como del personal evegntual

contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos; asi ¢
aguinaldo. Dicho monto también cubre la 1a. y 2a. quincenas de diciembre para el pe
eventual, contratado por honorarios asimilados a salarios, empleados para la Eleccid
Comités Vecinales y Consejos de los Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre Presup
Participativo 2019.

o el
onal
n de

uesto

Se efectuaron 835 transferencias bancarias por un total de 153,575.1 miles de gesos,

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo

de la

Vivienda del Institutc de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Bstado

(FOVISSSTE), servicio telefénico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales,

renta

de inmuebles, prerrogativas de diciembre a partidos politicos y seguros de sepaTacic’m

individualizado, entre otros.

Con oportunidad se tramité ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el col

ro de

la ministracion. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bangarias

de las cuentas del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Coptable

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 31 de diciembre de 2018.

Ademas, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federgles y

locales; éstos ascendieron a 22,236.1 miles de pesos. Queda por pagar, para enero de 2019,

un importe de 56,238.1 miles de pesos.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF014-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018

Tabla 9
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad de México
correspondientes a diciembre de 2018
{Miles de pesos)

Concepto Pagados en diciembre Por pagar en enero

Impuestos federales : 13,682.0 51,884.0

Total:

3.2. PLANEACION

El apartado guarda relacion con las labores de planeacién operativa del Instituto para 2018 y
2019; también da cuenta de las actividades de planeacion estratégica concernientes a la
formulacién del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrifo Federal para el
periodo 2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2019

Mediante el oficioc num. SAF/014/2018/2018, la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México
informaba a la Presidencia del Consejo General de este Instituto el techo presupuestal para el
ejercicio 2019, al tiempo que solicitaba el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el referido ejercicio. La solicitud de informacion fue
satisfecha con el oficio num. IECM/SA/2630/2018 del 10 de diciembre de 2018.

Al respecto, se elabord una nota informativa sobre el Proyecto de Programa Qperativo Anual y
de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal

2019. Grosso modo, en la nota se expresaba lo siguiente:

El Proyecto de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2019 es resultado del proceso de planeacion,
programacion y presupuesto llevado a cabo por las unidades responsables de gasto del

Instituto.
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El proyecto referido se encuentra integrado conforme a los criterios y lineamientos establgcidos
por el propio Instituto Electoral; prevé las acciones y recursos necesarios para el cumplimjento,
eficaz, eficiente y oportuno de las tareas y encomiendas que por disposicion de ley le competen

al Instituto.

Los articulos 31 y 36 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudpd de
México definen al Instituto como un organismo publico autébnomo, depositario de la autgridad
electoral y responsable tanto de la funcidn estatal de organizar las elecciones locdles y
procedimientos de participacion ciudadana como del disefio e implementacion dg las
estrategias, programas y materiales orientados al fomento de la educacién civica y constryccion

de ciudadania.

En acatamiento a lo anterior y a lo dispuesto en la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del
Distrito Federal, el Proyecto de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresgs del
Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2019 fue elaborado coh una
estructura basada en resultados, asi como con enfoque de derechos humanos y perspectiva de

género.

El Programa Operativo Anual 2019 se integra por 13 programas institucionales y 5 especjficos,
de los que se desprenden 253 actividades institucionales vinculadas a 12 resultados, c¢n las

que se atendera;

El proceso de eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos.
La Consuita Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020.

Educacion Civica y Construccion de Ciudadania.

o N =

Financiamiento publico para el sostenimiento de actividades ordinarias y especificas gle los
de partidos politicos.
5. Las actividades ordinarias del Instituto.

Entre las actividades ordinarias, destacan el desarrolio de actividades sustantivas como:

La educacion para la vida democratica.
La divulgacién de la cultura democrética y promocién de |os derechos politico-electorahes.

El fortalecimiento del desarrollo de conocimientos, valores y practicas democraticas.

Hwn =

El buen funcionamiento de los instrumentos de participacion ciudadana.
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5. La implementacién de acciones de educacion y asesoria a los 6rganos de representacion
ciudadana, las organizaciones ciudadanas, los servidores publicos y la ciudadania en
general.

6. La evaluacion desempefio de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos.

La promocion de los principios rectores de la participacion ciudadana.

El requerimiento presupuestal para el ejercicio fiscal de 2019 asciende a 1,425,469.8 miles de

pesos, y se desagrega conforme a lo indicado en la tabla siguiente:

Tabla 10
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, ejercicio fiscal 2019,
para la atencion del Programa Operativo Anual
(Miles de pesos y por cientos)
Pariicipacion
(%)

59.0

Rubro Monto

Gasto ordinario 2019 8475004

44917 o seo

Total: 1,425,469.8 100.0%

3.3.SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este
informe, que se vinculan al modulo de Administracion de Proyectos del Sistema informatico
Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD), plataforma
Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Con el oficio nim. IECM/SA/2543/2018 del 28 de noviembre de 2018, se inform6 a las UR del
Instituto que el 3 y 4 de diciembre de 2018, podrian ingresar al mdadulo de Administracion de
Proyectos del SIIAD para reportar los avances en sus actividades institucionales,

correspondientes a noviembre del afio en curso.
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De igual manera, mediante el oficio nim. IECM/SA/2643/2018 del 12 de diciembre de 201

8, se

informd a las UR del Instituto que el 17 y 18, de igual mes y afio, podrian acceder al referido

modulo del SHAD para reportar los avances referentes al periodo que ocupa a este informg.

Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento g

desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando asi se req

objetivos del Instituto durante el dltimo bimestre de 2018; por otro, detectar even]:Jales

acciones correctivas y de perfeccionamiento de |a estrategia institucional establecida.

e los

jera,

De forma consecuente, se revisé y actualizd |la base de datos que contiene informacidn pobre

las 257 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2018 (POA) formuladas por las UR en

el SHAD. Dicha base es util para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avange en

las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizag

as vy

evaluadas los acciones registradas por las UR, asi como establecidos los avances

correspondientes.

Por otra parte, se iniciaron las acciones de captura en los siguientes sistemas:

1. Seguimiento a la institucionalizacion e implementacion del Programa de Dergchos

Humanos (SIIMPLE) de la Secretaria Ejecutiva del Mecanismo de Seguimiefto y

Evaluacidon def Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México

2. Sistema de Informes Materia de Igualdad (SIMIG) de la Secretaria de las Mujeres
Ciudad de México.

de la

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO _




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO14-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018

4, DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguardo de

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante diciembre de 2018 se realizaron dos licitaciones publicas nacionales. Estas se

describen a continuacién:

IECM-LPN-23/18, relativa a la adquisicion de vales de despensa para fin de afio 2018, mediante

dispersién en hasta 761 tarjetas electrénicas (anexo 10).

Tabla 11
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitaciéon Publica Nacional nim. IECM-LPN-23/18
(Miles de pesos)

Unidad Monto Monto
de medida minimo* maximo*

Partida Proveedor y concepto Cantidad

Si Vale México S.A. DE C.V.

. Hasta 761 tarjetas electrénicas
Unica (vales de despensa para fin 1
de afto 2018)

Tarjeta

electronica 7.592.9 10,847.0

Total: 7,692.9 10,847.0

* Incluye Impuesto al Valor Agregado.

IECM-LPN-19/18, referente a la adquisicién de 5 automéviles nuevos tipo sedan y 2 camionetas
nuevas. La licitacion fue declarada desierta debidc a que no adquirié las bases cuando menos

una licitante.

Durante este periodo se realizaron 10 concursos per invitacién restringida a cuando menos tres

proveedores, 0s cuales se describen a continuacion.

IECM-INV-11/18, relacionado con la contratacion de los servicios de red digital de datos (WAN)
e Internet por el periodo 10. de enero al 31 de diciembre de 2019.
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IECM-INV-12/18, consistente en la adquisicion de moldes para nuevo sello "X"

IECM-INV-13/18, concerniente a la adquisicion de dos escaleras metalicas.

IECM-INV-14/18, relativo a la renovacion de una licencia de soffware y la adquisicion d¢ una

impresora 3D.

IECM-INV-15/18, referente a la adquisicién, instalacion y puesta punto de un equif

sonorizacion y camara robética, y de diversos equipos de audio, fotografia y video.

o de

IECM-INV-16/18, consistente en la contratacion de los servicios de monitoreo en medios

electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y de traduccion simultar
lenguaje de sefas mexicano, por el periodo 10. de enero al 31 de diciembre de 2019.

IECM-INV-17/18, relativo a los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a les
opticos de alta velocidad y del sistema de circuito cerrado de television (CCTV); asi con
envio de mensajes SMS a teiéfonos celulares por el periodo 10. de enero a! 31 de diciemk
2019.

IECM-INV-18/18, relacionado con e! suministro de agua embotellada en garrafones, asf

ea al

ttores
no de
re de

como

de diversos servicios de mantenimientos preventivos y correctivos por el periodo 10. de engro al

31 de diciembre de 2019.

IECM-INV-19/18, concerniente a la adquisicidon de dos unidades tipo paquete comer

bial o

equipos comerciales (condensador, evaporador, compresor y elemento expansor), inclujda la

instalacion y puesta en operacion.

IECM-INV-20/18, relativo a los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del p
vehicular Dodge, Chevrolet, Nissan, Honda y Toyota, por el periodo 10. de enero al
diciembre de 2019,

Los 10 concursos se declararon desiertos. Esto toda vez que en ninguno de los cas

alcanzaron a recibir por lo menos tres propuestas.
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4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacion
mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 27, inciso c¢; 28, primer parrafo; 48; 50, fraccion Il; 52,
penultimo parrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 45

adjudicaciones directas (anexo 10).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de diciembre de 2018 fueron
elaborados 8 contratos, 26 pedidos y 12 érdenes de servicio por un total de 21,893.0 miles de
pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). De manera adicional, se formuld un
convenio modificatorio a pedido por 374.5 miles de pesos y se efectud una adjudicacién que,
por la magnitud de su importe, no requirid orden de servicio o pedido; por 3.3 miles de pesos,
IVA incluido (anexo 10).

Derivado de gue los concursos por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
nims: IECM-INV-11/18, IECM-INV-16/18, IECM-INV-17/18, IECM-INV-18/18 e IECM-INV-20/18,
se declararon desiertos, fueron verificados algunos procedimientos de adjudicacion directa para
la contratacién de servicios correspondientes al ejercicio de 2019; éstos se formalizaran en
enero de 2019.

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 10 y 17 de diciembre de 2018, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México verificd sus Vigésima Primera y
Vigésima Segunda Sesiones Extraordinarias; mientras que el 19, de igual mes y afio, su Octava

Sesioén Urgente.

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nimeros de
entrada al almacén. También fueron asignados niimeros de inventario, colocadas las

respectivas etiquetas de identificacion y elaborados los resguardos correspondientes.

Ademas, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo
de las diferentes UR del Instituto.
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4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos

de almacén.

4.2. SERVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las laborgs de
mantenimiento, seguridad y proteccidn civil efectuadas a lo largo de diciembre de 2018.

4.21. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero. Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bjenes
del Instituto. Fueron pagados los servicios de octubre y noviembre de 2018; se reservé el de

diciembre.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de noviembre de 20?18 a
todas las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no cficiales, asl fomo
depositado el importe equivalente en |a caja del Instituto. En 2019 se retribuiran los conspmos

correspondientes a noviembre y diciembre de 2018.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, EnstalacIn y
desinstalacién de lineas telefénicas. El pago referente a diciembre de 2018 fue provisiona

Servicio de limpieza. Durante el mes sobre el cual se informa, la empresa Likhom
Services, S.A. de C.V,, realiz6 el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altog) del
domo del edificio principal, quedando reservado para 2019, el pago de octubre-diciembre 2018.

Servicio general de control de plagas y fumigacién. Fue prestado el servicio, tanto en ofcinas
centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al duodécimo mes del actual

gjercicio. El pago referente a diciembre de 2018 fue provisionado.

Suministro de agua. Fueron pagados 29.8 miles de pescs que conciernen al sextc bimestre
de 2018.

Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de noviembre de 2018, que importé 312.5 |miles
de pesos.
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Servicio de fotocopiado. Quedan por retribuir los servicios correspondientes de agosto-
diciembre de 2018.

Servicio de Valet Parking. Se presto el servicio correspondiente a diciembre de 2018; quedando

pendiente su pago.
4.2.2. Mantenimiento

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue otorgado el
mantenimiento preventivo a ia planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se

cobraron 29.9 miles de pesos.

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, S.A. de CV., realiz6 el
mantenimiento preventivo a los elevadores del edificio anexo; por un total de 5.7 miles de

pesos.

El servico de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de
motores, sistemas de bombeoc de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y
pararrayos lo presté la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria

Electromecanica, S.A. de C.V., y significo un gasto de 10.3 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico también fue
prestado por la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimientc e Ingenieria

Electromecanica, S.A. de C.V. Se erogd un monto de 1.9 miles de pesos.

Personal adscrito a la DACPyYS realizd 5 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 02, 07 y 09, una visita por
sede; y 33, dos asistencias al inmueble. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se

tienen la reparacion de fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos dos reportes de mantenimiento formulados por las siguientes
instancias: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) y Unidad Técnica de Comunicaciéon Social y Difusion (UTCSyD).
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Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustitu
luminarias en diversas areas de oficinas centrales y se otorgd mantenimiento correctivo

sanitarios.
También se proporciond apoyo para la realizacién de los siguientes eventos externos:

1. Evento, “La Iinclusion social y politico-electoral de las personas con discapac
Biblioteca México, 3 de diciembre de 2018.

2. Presentacion del libro “Perspectiva ciudadana: informes de la red de observacion
2018", Club de Banqueros de México, 4 de diciembre de 2018.

3. Foro, “Experiencias, retos y alcances del presupuesto participativo®’, Auditorio
Gonzalez Casanova de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales de [la U
7 de diciembre de 2018.

4. Teatro, “Vivas en el jardin: Las hermanas Mirabal, Saldén de Usos Muiltiples, 10 de dicie
de 2018.

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de diciembre de 2018 se efect

eron

a los

dad”,

PO17-

Pablo

NAM,

mbre

Llaron

33 préstamos. Via electrdnica, fue entregada la dotacién mensual de gasolina, por un morijto de

2.6 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo;

otro de 41.2 miles de pesos, a las sedes distritales.

y por

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para mantenimiento preveJ(ivo y

correctivo, 14 unidades: 11 de la Secretaria Administrativa y 3 de las direcciones distritaled.

4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretar

ja de

Seguridad Publica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del In§tituto

(oficinas centrales, direcciones distritales y Aimacén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo de diciembre se dio seguimiento operativo y adminis‘ratiVQ

al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacion del servicio de vigilan

Cia se

revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formgilaron

las bitdcoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar.
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Durante el periodo objeto del presente informe, se solicité a la Policia Auxiliar la conciliaciéon de
turnos de la primera quincena de diciembre de 2018 para proseguir con su revision. Conciliada
fa informacién mencionada se estara en condiciones de recibir los listados y facturas, para

realizar los pagos correspondientes.

Durante diciembre de 2018, personal de vigitancia prosiguié con el monitoreo nocturno aleatorio
al CCTV de oficinas centrales, Alimacén de Tlahuac, Anexo de la Direccidon Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Gecestadistica (DEOEyG) y direcciones distritales. Dicho personal
también llevo a cabe la vigilancia perimetral del edificio central del instituto; registré la entrada y
salida de bienes del Instituto; y realizé el control de accescs peatonales y vehiculares, que

involucra la revision de bolsos, maletas y cajuelas.

Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados
por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de
Consejo General, Casa Colorines y Salén de Usos Multiples. Asimismo, fueron instrumentados

los dispositivos de seguridad para la celebracion de las sesiones del Consejo General.

En recepcion, se registraron y canalizaron 715 visitantes y 5,361 [lamadas telefénicas externas.
De manera complementaria, fueron atendidas 300 llamadas internas que guardan relacion con
los servicios de alimentacion sclicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las
normas de racicnalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces

de las areas que quedan encendidas.

Por lo que respecta a la prestacién de servicios relacionados con la proteccion civil, se tiene

lo siguiente:

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
de radiccomunicacién de seguridad. Se recibieron las érdenes de servicio para tramitar los

pagos correspondientes a diciembre de 2018 al proveedor Seguriradios, S.A. de C.V.
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2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sismica, ubicados en oficinas centrg

Almacén de Tlahuac, funcionan correctamente.

3. Se realiz6 el servicio de mantenimiento al sistema de hidrantes. También se gestionaryg
pagos de los servicios correspondientes a noviembre y la factura de diciembre de 2018

solicitar su provision.

4. El sistema de deteccion de incendio de la bodega Tlahuac opera de manera correcta.

les y

n los
para

5. En relacion con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tlahuac y direcciones distriales,

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta.

En todos los eventos internos del Instituto se realizan platicas de instruccion, dirigidas |a los

visitantes que acuden al Instituto, sobre los protocolos de actuacidén para que en caso de glie se

presente alguna eventualidad conozcan los procedimientos por realizar.

Durante el periodo que ocupa este informe se continudé con fa elaboracion del Anexo Tdcnico

correspondiente a la segunda etapa del Pian General para la integracion del Programa Irjterno

de Proteccion Civil para Cficinas centrales y Casa Colorines.

Se remitieron las cotizaciones para colocar mica de seguridad en los cristales de of]cinas

centrales. La adquisicion es necesaria para darle continuidad a la Segunda Etapa del
General para la Integracion del Programa Interno de Proteccion Civil en oficinas centrg
Casa Colorines.

Plan

les vy

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio desInado

para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la Ciud

México, asi como de los demas protocolos.

d de

Durante el mes objeto del presente reporte, fueron efectuados los arreglos logikticos

correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a

diversos eventos celebrados en el Instituto.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los procesos
de gestion, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama
administrativa. Asimismo, se informa sobre la participacion de la UTCFyD en la Comision
Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y ei apoyo, en términos
de la elaboracion de documentos en materia de incorporacion, induccion, capacitacion y

evaluacion del personal, para la valoracion de la Junta Administrativa.

En suma, el apartado da cuenta de las actividades realizadas por la UTCFyD en cuatro rubros
generales: Servicio Profesionai Electoral Nacional; Rama Administrativa; gestién de asuntos
relacionados con el personal contratado mediante el régimen de honorarios; y labores

administrativas vinculadas al cumplimiento de los objetivos institucionales.

5.1. GESTION DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de 210
plazas: 165 se encuentran en 6rganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 31 de
diciembre de 2018, el Instituto registraba 43 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

Tabla 12

Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
al 31 de diciembre de 2018, por unidad responsable de gasto

Unidad responsable de gasto Plazas Ocupadas* Vacante

Direccitn Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica 18 11 7

{ ARG N B R st i 5 el PN vy i st

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion 12 8 4
de Ciudadania ' '

fass

Organos Desconcentrados > 165 136 29

Totai: 210 167 43

Notas:
* Por plaza ocupada se entiende aquella que esta cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional, ya sea por certificacion, por

concurso interno, o por concurso abieito.
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5.1.1. Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional
Conclusion de encargadurias
de despacho J

Durante diciembre no se realizaron gestiones sobre las encargadurias de despacho en
del Servicio Profesional Electoral Nacicnal; no cbstante, se informa que el 31 de dicig

concluyéd ia vigencia de 43 encargadurias (anexo 11).

5.1.2. Evaluacion del desempenio,
Seguimiento de metas individuales y colectivas

Evaluacion del desemperfio 2017-2018

En concordancia con la revisidbn de sopories documentales referida en el oficio

lazas

mbre

nam.

INE/DESPEN/2230/2018, asi como con Io establecido en |a Guia para la revision de soportes

documentales de Ia evaluacion del desempeno del Sistema OPLE del periodo septiembre

a agosto 2018, correspondientes a la meta colectiva 8, se llevaron a cabo dos reuniones.

2017
En la

primera de las reuniones se revisaron las metas referidas en el (anexc 12), con base eh una

muestra de personal enviada previamente por la Direccién Ejecutiva del Servicio Profegional

Electoral Nacional (DESPEN). Derivado de la revisién se tuvieron dos observacione$ que

consistieron en la solicitud de habilitacion del sistema, toda vez que el nivel alcanzaflo se

registré en porcentaje, y debe de ajustarse a nimero absoluto.

Concluida la revisidn de metas individuales y colectivas, se dio cuenta del proceso reallzado,

tanto en el informe acerca de la revisibn de soportes documentales de Evaluacidn del

Desempefio de metas individuales y colectivas del Servicio Profesional Electoral Nacionallcomo

en los anexos de formato de revision con firmas autégrafas, los cuales fueron enviados el[10 de
diciembre a la Secretaria Ejecutiva con el oficio num. IECM/UTCFD/1236/2018. Por Ip que

corresponde a la meta colectiva 28, el 18 de diciembre se llevd a cabo la revisién.

5.1.3. Capacitacion a miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional

En diciembre, se difundié nuevamente la circular nim. INE/DESPEN/038/2018, para invita
miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto a inscribirse J

alos

n los

diplomados “Derechc Electoral” y “Los Derechos Politicos y su Tutela”, impartidos por el

Tribunal Electoral del Peder Judicial de la Federaciéon (TEPJF).
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La imparticién de los mddulos iniciara el 8 de enero de 2019. La fecha limite para recibir
solicitudes de inscripcién fue el 7 de diciembre. Al cierre de este informe se encontraban

inscritos cuatro funcionarios.

5.1.4. Programa de Formacion y Desarrollo
Profesional Electoral Nacional

En el marco del Programa de Formacién y Desarrollo Profesional Electoral Nacional, mediante
el oficio nam. INE/DESPEN/1523/2018 la DESPEN invitd al Instituto a desarrollar un médulo
sobre el tema de participacion ciudadana para incorporarlo en la trama curricular del referido
Programa. La UTCFyD esta a la espera de los comentarios y observaciones de la guia
metodoldgica del médulo en cuestidn enviada a finales de noviembre.

Respecto del periodo académico 2018-1, mediante el oficio nam. INE/DESPEN/2581/2018, del
7 de diciembre de 2018, la DESPEN comunicd a la UTCFyD que la aplicacion de los examenes
del Programa de formacién se dispuso para el 30 y 31 de enero de 2019, en tres horarios. Con
el oficio nim. IECM/UTCFD/1231/2018, la UTCFyD comunicé a la DESPEN que |la sede para la
aplicacion de dichos examenes sera el Salon de Usos Multiples, ubicado en las oficinas
centrales del Instituto. -También informé que el enlace técnico sera Victor Manuel Sanchez

Miranda, Subdirector de Capacitacion y Evaluacion de Desempefio de la UTCFyD.

5.1.5. Procedimiento laboral disciplinario

Con motivo de la circular INE/DESPEN/056/2018 del 7 de noviembre, en la que se invita a dar
cuenta del estado procesal que guardan las denuncias y quejas en contra del personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional, mediante el oficio num. IECM/UTCFD/1230/2018, la
UTCFyD remiti6 a la DESPEN, en sobre cerrado, el reporte sobre el estado procesal de los
procedimientos laborales disciplinarios, actualizado a diciembre de 2018.

De medio del oficio nam. IECM/UTCFD/1209/2018, la UTCFyD remitié a la DESPEN, en sobre
cerrado, el acuerdo del 26 de noviembre de 2018, dictado por la UTAJ en el expediente ndm.
IECM-UTAJ/SE/PD/12/2018.
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El 27 de noviembre de 2018, mediante el oficio nim. IECM/UTAJ/2428/2018, la UTAJ renyitio a
la Secretaria Técnica de la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profegional
Electoral Nacional el escrito presentado por la denunciante en el procedimiento igboral
disciplinario nim. IECM-UTAJ/SE/PD/08/2018, en el cual, a su juicio, se inconforma respecto

de! acuerdo del 6 de noviembre de 2018, dictade por la auteridad instructora.

Por lo anterior, se realizé el analisis correspondiente y, en términos de lo establecido gn los
articulos 700 a 707 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personallde la
Rama Administrativa, mediante el acuerdo del 17 de diciembre de 2018 se determiné no ficiar
el recurso de inconformidad y devolver las constancias a la UTAJ. Ello, con el fin de que, n su

oportunidad, se acuerde lo que en dereche corresponda.

5.1.6. Actividades de apoyo a la Comision Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

A lo largo del mes sobre el cual se informa, la UTCFyD apoyé a la Comisién Permanerjte de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, a efecto de que el 13 de diciemiJre de

2018 celebrase su Décima Segunda Sesién Ordinaria.

En la sesion referida, se aprobé la minuta de la comisién correspondiente a su Décima Prjmera
Ordinaria. El citado documento se remitid a la Secretaria Ejecutiva para su publicacion.

Asimismo, se presenté el seguimiento de acuerdos adoptados en las sesiones referidas.

5.1.7. Actividades de actualizacion de los archivos relacionados
con los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Se actualizd, a diciembre, el mapa ocupacional de los miembros del Servicio Profegional
Electoral Nacional. Asimismo, como parte de las actividades de actualizacién del archijo, se
elaboré un modelo de ficha de informacién de los integrantes del Servicic Profesional Elgctoral
Nacionai y se llevé a cabo la actualizacién de las diversas bases de datos con informacipn de
167 funcionarios activos a diciembre de 2018; también se imprimieron sus fichas, las quales
contienen los siguientes apartados; “datos personales”, “datos académicos”, “Gltimo nivel del
estudios”, “promociones”, “trayectoria laboral’, “historial de sanciones”, “experiencia profegional
electoral”, “historial de evaiuacicnes”, “cursos de formacién IEDF 1999-2016" y “cursps de

formacion IECM-SPEN”.
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5.1.8. Induccidn al cargo o puesto

Por medio del correo electrénico num. IECM/UTCFD/CE/516/2018 del 17 de diciembre de 2018,
el Lic. Alberto Antonio Gonzalez Ocampo, Jefe de Departamento de Estadistica del Servicio
Profesional Electoral Nacional, notificé de la calificaciones obtenidas en el cursc Mentoring,
impartido a través del Centro Virtual INE; también informé de los resultados de la induccién al

cargo o puesto para las personas ganadoras del Concurso del Servicio Profesional Electoral

Nacional.

Tabla 13
Califlcaciones del curso Mentoring

Nombre Cargo Calificacién

Encargado de Despacho de la Jefatura 10
de Unidad de Educacién Civica

Ares Akbhal Zenteno Gomez

10

5.2. GESTION DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

Al 31 de diciembre de 2018, el numero de plazas vacantes de la Rama administrativa que se

ocupan por concurso ascendi6 a 27.

Tabla 14
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México sUjetas a concurso al 31 de diciembre de 2018

3 Ly fi 3 R

Jefe de Departamento de Adminisiracion
de Personal

Direccion Ejegutiva de Educacién Civica 1
y Construccion de Ciudadania

=t

L e e

Continga. ..
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... Continuacion

Puesto Area Plaza

Contraloria General

* Plazas ocupadas por encargaduria.

En el caso de la vacante de Coordinador(a) Editorial, actualmente se encuentra ocupad
encargaduria de despacho; por su parte, al cierre de diciembre, las 13 plazas de Jefe(
Departamento de Coordinacién y Seguimiento se encuentran ocupadas por encargadur

despacho.

5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupacién de plazas vacantes

v

b por
h) de

a de

De conformidad con el Procedimiento para la operacion de los mecanismos extraordinarips de

la Rama administrativa, calve |EDF/PR/UTCFyD/3/2016, en diciembre, la Junta aprobo

ocupaciones temporales, éstas se muestran en la tabla siguiente.

Tabla 15
Ocupaciones temporales de la Rama administrativa aprobadas en diciembre de 2018

Nombre Cargo Adscripcion

Jefe de Departamenio de Normativa
y Consultiva a Procesos Electorales o
Bruno Benito Garcia Mendoza y Participativos, adscrito a la Subcontratoria Contraloria intema
de Vinculacién con Procesos Electorales
y Participativos

Jefa de Departamento de Asesoria
y Registro de Organizaciones Ciudadanas,
adscrita a |a Direccién Ejecutiva

de Participacion Ciudadana y Capacitacién

Direccién Fjecutiva
de Participacion
Ciudadana y Capacitaci

= ek

£ D

Analista adécrita’ a la Jefatura

Direccion Ejecutiva

cinco

Nancy Natividad Rendén Fonseca de Departamento de Procedimientos de Participacion
de Participacién Ciudadana Ciudadana y Capacitacsn
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Con el acuerdo nim. IECM-JA144-18 se aprobo la ocupacion temporal de las plazas sefialadas,
por el periodo 16 de diciembre de 2018 al 15 de junio de 2019.

5.2.2. Ocupacion mediante el mecanismo de examen de ingreso

Conforme al articulo 60 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, asi como a las Politicas de Operacion previstas en el
Pracedimiento para el ingresao del personal de la Rama adminjstrativa, a través del mecanismo
de examen de ingreso, clave IEDF/PR/UTCFyD/8/2017, durante el periodo que se informa se
presentaron a la Junta ocho propuestas para ocupar de manera definitiva igual nimero de

plazas (anexc 13).

De igual forma, se realiz6 el proyecto de acuerdo por el que se aprobé ia ocupaciéon definitiva
de Araceli Gutiérrez Medina en 1a plaza de Analista adscrita a la Jefatura de Departamento de
Coordinacién y Apoyo Operativo I, de ia UTALAOD. Dicho proyecto de acuerdo fue aprobado el
14 de diciembre de 2018, con el num. IECM-JA146-18, y tomado durante la celebracion de la
Décima Segunda Sesién Ordinaria de la Junta Administrativa.

5.2.3.Permisos para desarrollar actividades
académicas, cientificas y de investigacion

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorizacion por
escrito que se otorga al personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa,
dentro de su horario laboral, con la finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de
investigacion. Durante el periodo que se informa no se tramitaron permisos para desarrollar

actividades académicas, cientificas y de investigacién.

5.2.4. Licencias sin goce de sueldo

De conformidad con los articulos 95 y 97, fraccién |, del Regiamento en materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, durante diciembre no se tramitaron

solicitudes de licencia sin goce de sueldo.

5.2.5. Programa de induccion al personal de la Rama administrativa

Los articulos 725 y 726 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa sefialan que los Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE)
induciran al cargo o puesto a quien acceda a una plaza del Servicio Profesicnal Electoral o de la
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Rama administrativa. La labor de induccion debera facilitar la adaptacion del nuevo integrapte al
puesto por ocupar y ayudar a asimilar con mayor rapidez el marco normativo y organizagional

que regula a fos OPLE y al INE.

Asimismo, los articulos 23, fraccion X; 122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en matefia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las laborgs de
induccion al personal de la Rama administrativa y al personal eventual. Para atendef ese
mandato, fa UTCFyD, opera el Programa de induccioén, el cual no sélo esta dirigido al personal
que ingresa al Servicio Profesiona! Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino, tanmbién,
al personal eventual. Dicho programa consta de tres momentos: protocolo de bienvenida, purso

de induccion en linea y acompafamiento.

De acuerdo con las modificaciones al procedimiento de induccion y la emisién de la cifcular
nim. SA-020/2018 del 13 de septiembre, la UTCFyD recibié las solicitudes, tanto He la
Secretaria Ejecutiva como de la Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitcién
(DEPCyC) para proporcionar induccién al Instituto a cuatro personas de la Rama administiativa.

Para ello, se realizaron las notificaciones correspondientes.

5.2.6. Capacitacion

El 15 de marzo de 2018, por medio del acuerdo nim. IECM-JA032-18, se aprobo la frama
curricular. Esta se encuentra planteada para el periodo 2018-2022 y se basa en un modg¢lo de
competencias; representa un avance en torno a las buenas practicas vinculadas tantj ala
gestién de! recurso humano como al Plan General de Desarrolio del Instituto Electorfl del

Distrito Federal 2017-2020 y al Sistema de Gestion Electoral del Instituto.

El 14 de septiembre, durante la celebracion de su Décima Octava Sesion Extraordinafia, la
Junta aprobo el acuerdo nim. IECM/JA103-18, consistente en la oferta de capacitacion|de la
trama curricular para el personal de la Rama administrativa. Tres dias después, fue emifida la
circular num. SA-021/2018, con la cual se informaron las caracteristicas de la oferfa de

capacitacion, fechas de inscripcion, modulos propuestos € inicio de éstos.

Los resultados de ia capacitacion se aprobaron mediante el acuerdo ntm. IECM-JA137-18. La
calificacion final obtenida fue notificada al personai de la Rama administrativa el 6 de dicigmbre
de 2018, mediante el oficio nium. [IECM/UTCFD/1220/2018.
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Asimismo, con el oficio nim. IECM/UTCFD/1237/2018 del 12 de diciembre, se notificd al
personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, invitado a participar en el médulo “El
Archivo Historico: Testimonio de las acciones del Instituto Electoral al alcance de todos”,

asociado al nivel especializado de la trama curricular.

Derivado de que el escrito de inconformidad, formuladeo el 11 de diciembre por el Mtro. Rodian
Adalberto Rangel Rivera, Director de Organizaciones de Participacion Ciudadana, respecto de
su calificacion obtenida en el Modulo “4 Y que tiene de particular ia Constitucién de la Ciudad de
Meéxico?”, fue resueito por la Junta mediante el acuerdo num. IECM-JA148—18, del 14 de

diciembre de 2018, la UTCFyD elaboré un informe sobre la solicitud de revisién referida.

5.2.7. Seguimiento a la construccién del médulo
de la trama curricular

En diciembre fue concluida la revisidon metodologica del disefio instruccional de les moédulos

‘innovacién en procesos de participacion ciudadana’, y “Bienestar y clima institucional”.

Asimismo, se montaron en el Campus virtual de la UTCFyD los siguientes maédulos:
“Tendencias y tecnologia educativa’, “Cultura tecnolégica en funcion electoral’, y “Bienestar y

clima institucional”.

5.2.8. Evaluacion del desempenio de la Rama administrativa

El 5 de noviembre se difundid el Boletin “El Centro te informa” para recordar al personal de la
Rama administrativa el periodo de evaluacion de sus compromisos de desempefio y metas
colectivas elaborados a principios de afio, los cuales fueron aprobados por fa Junta mediante el
acuerdo num. IECM-JA050-18.

Al momento en que se llevd a cabo la evaluacién del desempefo, derivado de diversos
movimientos de personal, 22 servidoras y servidores publicos fueron consideradas no
evaluables. Por tanto, la evaluacién se aplicé a 273 personas de las 295 personas consideradas

como evaluables; asimismo, se consideraron 18 metas coiectivas.

En la integracién de resuitados de la evaluacién del desempefio, se consideraron las
calificaciones del Programa de capacitacion para el personal de la Rama administrativa 2018;
éstas fueron aprobadas por ia Junta mediante el acuerdo nim. IECM-JA137-18. Asciende a 11

el nimero de personas que no disfrutaron de capacitaciéon durante el periodo ordinario.
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Tabla 16
Funcionarios que no contaron con su capacitacion en el periodo ordinario

' Nombre N Adscripcién

st Ennque Alpizar Gonzé#ez Secretaria Ejecutlva

Direcci6n Ejecutlva de Partlmpactén Ciudadana

Cecilia Guadalupe Jurado Rebollo y Capacitacién

Unidad Técnica de Archivo; Logistica y Apoyo a

Gabriel Humberto Lépez y Lopez Org " n os De scon centra dos

Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos
Externos

En suma, de 273 personas evaluables, 262 contaron con los tres factores para ser evaldadas

(compromisos, metas y capacitacién); y 11 de ellas sélo con dos (compromisos y metas).

La formulacién del Informe de evaluacion del desempeifio concluyé el 17 de diciembre; ta[bién
la del dictamen y del proyecto de acuerdo correspondiente. Los tres documentos peran

remitidos a la Junta, para su aprobaron, en enero de 2019.

5.3. JUNTA ADMINISTRATIVA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento en Materia de Relariiones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la ocupacién de vacantes de la Rama
administrativa se realiza mediante mecanismos de seleccién e ingreso, readscr|pcién
y mecanismos extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto del pefsonal
calificado para ocupar, de manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos]|en el
Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa del Instituto Electoral de la Ciu&ad de

Meéxico.
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De acuerdo con el articulo 58 del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen
de la UTCFyD, aprobara la designacion y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa
de quienes hayan cumplido los requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado
el examen o concurso correspondiente. En cuanto a los documentos remitidos a la Junta para
su conocimiento y aprobacion, durante el periodo que se reporta se sometio la aprobacion de la
ocupacién temporal de diez plazas de la Rama administrativa, asi como la propuesta de

examen de ingresc para seis plazas, y la ocupacién definitiva de una plaza.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacién de la Secretaria Administrativa, correspondiente
a diciembre de 2018, se entiende por:

ASF Auditoria Superior de la Federacion

CCTvV Circuito cerrado de television

COLMEX Colegio de México

CDHDF Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal

CNDH Comisién Nacional de Derechos Humanos

g?on\;liiziig:al Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional

de Seguimiento Electoral Nacional

CONSAC-CDMX Consejo de Armonizacion Contable de la Ciudad de México
CONAC Consejo Nacional de Armonizacién Contable
CONAPRED Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacién

Comité Técnico Especial en materia de Adquisiciones
CTEMAABI y Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Comité Técnico Internc de Administracion de Documentos
COTECIAD del Institutc Electoral de la Ciudad de México
CRH Coordinacion de Recursos Humanos
DACPyS Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
DPyRF Direccion de Planeacién y Recursos Financieros
DEAP Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Direccién Ejecutiva de Educaciéon Civica y Construccion
DEECyCC de Ciudadania
DEQEyYG Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistich
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DEPCyC
DESPEN
COLMEX
EFSL

Harweb

ESTATUTO

FEPADE

FOVISSSTE

VA
INAH

INEGI

INAI

INFO

ISSSTE

INMUJERESCDMX

Instituto
IEEM
INAH
INEGI
INE

ITESM

SIGLAS Y TERMINOS

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
El Colegio de México, A.C.

Entidades de Fiscalizacién Superior Locales

Empresa Government Solutions México, S.A. de C.V.

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacicnal
y del Personal de la Rama Administrativa

Fiscalia Especializada Para la Atencién de Delitos Electorales

Fondo de [a Vivienda del Instituto de Seguridad Social
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Impuesto ai Valor Agregado
Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccién de Datos Personales

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Perscnales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estadoe

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
instituto Electoral de la Ciudad de México
Instituto Electoral del Estado de México
Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores
de Monterrey, campus Ciudad de México
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Junta Junta Administrativa

OAIPYPDP Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales

OPLE Organismos Publicos Locales Electorales

OEA Organizacion de Estados Americanos

. . Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica

Policia Auxiliar de la Ciudad de México

PIDA Programa institucional de Desarrollo Archivistico

POA Programa Operativo Anual
Red de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

RETAIPDF del Distrito Federal

RIE Red Institucional Electoral

RO Responsable Operativo

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
SAGARPA Pesca y Alimentacion (ahora Secretaria de Agricuitura y
Desarrollo Rural, SADER)

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

SAR Sistema de Ahorro para el Retiro

SEAL Sistema de Evaluacion de Aprovechamiento en Linea
SGC Sistema de Gestion de Calidad

SGE Sistema de Gestién Electoral

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanisnjos

SISPEM de Participacién Ciudadana

SIAD Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral de |la Ciudad de México

SIISPEN Sist_ema Integral de Informacion del Servicio Profesional Electgral
Nacional

TAV Tarjetén de Acceso Vehicular

TECM Tribunal Electoral de |la Ciudad de México
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TEPJF
UR

UTALAOD

UTSI
UTAJ
UTCFyD
UTEF
UTCSYD
UTVOE

UNAM

Tribunal Electoral del Poder Judicial de Ia Federacion
Unidad responsable de gasto

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados

Unidad Técnica de Servicios informaticos

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion

Unidad Técnica de Comunicacién Saocial y Difusion
Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos

Universidad Nacionai Autonoma de México
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de informacion publica atendidas durante diciembre de 2018

Numero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

“Se solicita lo siguiente:

*1. Solicito se me informe a cuantos servideres pablicos
de la administracién publica del Gobierno de la Ciudad de México
se les hace descuento por el concepto nominal 8523.

3300000137318 IECM/SA/2607/2018  »3Solicito copia certificada de los acuerdos plenarios emitidos
por ef Tribunai Federal de Conciliacion y Arbitraje, donde se tomé
nota de cada uno de estos servidores publicos, ordenando
la retencién y entero favor dej Sindicate Unico de Trabajadores
del Gobierno del Distrito Federal.” :

“Se Solicita lo siguiente:
. 1. Podrian de favor darme la informacién sobre el trabajador
3300000137518 IECM/SA/2617/2018  si se le paga tiempo extra en estas instituciones y si se le da otro tipo

de prestacion a las de la ley y cudl es su jornada faboral y si ellos
pueden laborar los fines de semana, por su atencién muchas gracias.”
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... Continuacién
Nimero o .
de solicitud Oficio de respuesta Comentarios

“Se solicita lo siguiente:

"1, Solicito una lista actualizada al 30 de noviembre del afio en gurso,
de todas v cada una de las vacantes que posee la administracign
publica asi como los requisitos para cubrir dichas vacantes,
prestaciones que reciben, horarios, direccion del trabajo, y el mgdio
para postular para dichas vacantes, soliciio respuesta por iod
3300000139618 IECM/SA/2646/2018 los institutos, relaciones laborales, recursos humanos, de todo.
los empleados de la adminisiracion, ya sean centralizados
o descentralizados. Asi como también, solicito el tabulador
actualizado al 30 de noviembre del afio en curse, con todas
las prestaciones que reciben los empieados. También, solicito gaber
cuantas personas laboran en la unidad de acceso a la informacion
plblica o unidad de transparencia, cuantas vacantes posee dicla
unidad y requisitos para cubrirlas.”

e
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Anexo 2
Resumen consclidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a diciembre de 2018
(Pesos)

Movimientos
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... Continuacién

Periodo

Movimientos

ANEXOS

Monroy Romero lris Crystal

Rivera Altuzar Elvira

Finiquitos Diazconti Villanueva Jorge

Alberto

Galvan Jests Jacinto Manuel

S i

Polanco Mireles Alejandro

Gonzalo
Juicio Laboral
Polanco Mireles Alejandro

Gonzalo

Némina extraordinana
1a. aguinaldo 2018

Noémina 1a. Quincena
_de diciem_bre 2018.

Némina de personal  Nomina cancelacion
eventual contratado 1a. quincena de diciembre
por honorarios 2018.

Noémina aguinaldo gjercicio
2018

Némina 2a. quincena
de diciembre 2018.

5005

200

200

198

36,521.4
30,390.6

283,200.5

15,427 5

1,037,319.6

1,422,553.0

11,090,480.9

2,115,381.0

-7,729.0

5,724,087.4

2,094,964.8

695,17

.1

10,752,028.2

1 ,779,94&.4

-6, 724

4,491,85}.

1,762.61

g
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... Continuacion

Concepto

Periodo

Movimientos

Bruto

ANEXOS

Noémina de personal
eventual contratado

por honorarios

Total

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.

Némina aguinaldo ejercicio -
2018 ,

-Nomina aguinaido ejercicio

2018

Nomina aguinaldo ejercicio
2018

Noémina aguinaido ejercicio
2018
Némina aguinaldo ejercicio
2018

Nomina aguinaldo ejercicio .

2018

Némina extraordinaria

. diciembre y aguinaldo 2018

Némina extraordinana
Cancelacion 2a. gquincena

de diciembre y aguinaldo 2018

Noémina aguinaldo ejercicio
2018

245

374

47

68

14

6728539
2,681,0328
291,800.8
1 ,403,355.3
19,538.7
i7,460.1

85,468.7
-45,301.0

7,794.0

148,316,670.0

Neto

555,192.5

2,215,417.0

236,765.8

1,086,220.5

19,505.0

16,345.8

71,7011

-36,158.6

7,008.7

111,261,686.8
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a diciembre de 2018
(Pesos)

ANEXCS

Concepto Periodo Importe

Aportaciones al seguro de separacién individualizado 10./X11712018 al 31/X11/2018

Pensiones alimenticias

Diciembre

MetLife México, S.A. 3,734,010.8
Gastos médicos mayores poliza GM0339 10./1/2018 al 31/X11/2018 2,454,019.6
1,733,0458

983,028.4

=
AR

983,028.4

Total: 22,924,820.3

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 4
Credenciales para el personal de estructura, asi como gafetes para prestadores
de servicios, contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores
de servicio social expedidos durante diciembre de 2018

Estructura

Servidor publico Movimiento

T sy 2

Ramirez Suarez Tania Nuevo ingreso 3/X11/2018

Digz Careaga José Jacinto Reanacién L 120Xi12018
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ANEXOS

Anexo 5
Constancias de nombramiento del personal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México expedidas durante diciembre de 2018

Movimiento

Servidor publico

nidad administrativa

Alta Contraloria General
R 1)

Jiménez Martell Maria

Alta Direccion Ejecutiva de Participacién
del Carmen Ciudadana y Capacitacion
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Anexo 6
Plazas vacantes registradas al 31 de diciemhre de 2018

Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

RA SPEN Total

Analista (*) 1 1
Jefe de Departamenio de Admlmstracaén de Personal (**) . 1 1

Jefe de Departamento de Contabllldad Presupuestal ** '. ' 1 11 h

e

Coordinador Edltonal ™ ' 1 1

Coordinador de Educacxé\n Civica (***) 1 1
Jefe de Umdad_de Educacién Civica Il (™)' _ 1 1

Técnico en Educacién Civica (™) 1 1

Jefe de Unidad de Prerrogativas y Partidos Politicos (***) 1 1

Técnico de Prerrogativas y Partidos Politicos | (**)

b SRR LA A A BBEA L - R A B

Técmco en Crganizacion Electoral (‘**) 5 5

Jefe de Departamento de Asesoria y Registro de Orgamzaclones
de Representacion Cludadana *%

Dlrector de AtencuSn a impugnacién y Prcoedsmrentos Admlmstratwos ("} 1 1

Anahsta (‘") o - 3

Contralor General : : 1 1

Subdirector Consultivo de ‘Apoyo a Comités (**) : 1 1

AsesorA (") 2 2

Jefe de Depariamenta de Segwmnento de R%ponsabnﬁdades Admmistratwas (**) 1 1

Jefe de Depaftamento de Normattva y Consultiva a Procesos Electorales Participativos (**) 1 1

Analista (™) o . 5 5
Continlia. ..
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.. Continuacién

Plazas vacantes
RA SPEN To:al

Unidad administrativa y cargo vacante

Secretario de Organo Desconcentrado (™) " 1

Técmco de Organo Desconcentrado (***) 1

Titular de Organo Desconcentrado {***)

Jefe de Departamento de Coordmac:én ¥ Segu;miento (**)8

Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (*)" 1 1
Técnico de Organo Desconcentrado (***) 1 1

Subdlrector de Educacnén Ciwca Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)'® 1 1
Continda...
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.. Continuacion

Plazas vacantes
Unidad administrativa y cargo vacante

RA SPEN Total

Técmco de Organo Desconcentrado (***)

Jefe de Departamento de Coerdinacién y Seguimiento (**)' - 1 1

Técnico de Organo Desconcentrado i 14 . 1 1
Subdirector de Educacidn Civica Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana (***) 1 1

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)"® 1 1

s Lo L

T”tular de Organo Desconcentrado ' 1 1

Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (2 - 1 1
Total: 34 28 62
NOTAS:

RA:Rama administrativa.
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacion, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Efectoral de la Ciudad de México.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en maleria de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

***Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional que se ocupan en los téminos del articulo 55 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y del Personal de la Rama Administrativa.

' Encargaduria del 16 de diciembre de 2017 al 15 de septiembre de 2018, notificada mediante el oficio
nom. SECG-IECM/2112/2017.

2 Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num. JA082-18 y notificada con el
oficio num. IECM/SA/CRH/1685-1/2018.

3 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo niim. JA082-18 y notificada con el
oficio ndm. IECM/SA/CRH/1686/2018.
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4 Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio nim. SECG-IECM/5462/2018.

® Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio nim. SECG-IECM/5463/2018.

¢ Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio ndm. SECG-IECM/5476/2018.

7 Encargaduria del 1o0. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nam. IECM/SA/CRH/1686-1/2018.

¢ Encargaduria del 1o. de agoste al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nim.

oficio nam. IECM/SA/CRH/1687-1/2018.

® Encargaduria del 1o. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio nim. [ECM/SA/CRH/1688-1/2018.

1¢ Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio nlim. SECG-IECM/5467/2018.

1" Encargaduria del 1¢. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio num. IECM/SA/CRH/1689-1/2018.

2 Encargaduria del 1¢. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio nim. IECM/SA/CRH/1690-1/2018.

1* Encargaduria del 1¢. de agoste al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nim. IECM/SA/CRH/1691-12018.

4 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nim. SECG-IECM/5469/2018.

5 Encargaduria del 10. de agoste al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nim. IECM/SA/CRH/1692-1/2018.

8 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nim. IECM/SA/CRH/1693-1/2018.
1

b

oficio nurm. SECG-IECM/5470/2018.

1

&

oficio num. IECM/SA/CRH/1694-1/2018.

1% Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio ndm. SECG-IECM/5481/2018.

21

1=

oficio num. SECG-IECM/5473/2018.

2! Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo num.

oficio nim. SECG-IECM/5474/2018.

2 Encargaduria del 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

oficio num. IECM/SA/CRH/1695/2018.

Encargaduria dei 10, de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo nam.

Encargaduria dei 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante el acuerdo mim.

Encargaduria dei 10. de agosto al 31 de diciembre de 2018, designada mediante ei acuerdo ndm.

ANEXOS

JA082-18 y notificad
JAQ82-18 y notificad
JAQ82-18 y notificad
JA082-18 y notificad
JADS2-18 y notificad
JADB2-18 y notificad
JADB2-18 y notificad
JAD82-18 y notificad
JADB2-18 y notificad
JA082-18 y notificad
JAD82-18 y notificad
JAD82-18 y notificada

JADB2-18 y notificad3
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Anexo 7
Movimientos de afiliacién al ISSSTE, correspondientes a diciembre de 2018

Movimiento Unidad administrativa

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacién

INSTITUTC ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Anexo 8
Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a diciembre de 2018

Nombre Préstamo

iy

Mateos Ramirez Sal Ordinario

s R TR U e

Suarez Ortigoza Gerardo QOrdinario

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICC
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Anexo 9
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a diciembre de 2018
(Pesos)

Normales Cierre mensual

Niamero

e e e i

04 Secretaria Adminisﬁativa

06 Direccion Ejecutiva
de Asociaciones Politicas

08 Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciudadana
y Capacitacion

10 Unidad Técnica de Servicios
informaticos 1 -195,000.0

T

08 0 0.0 0 0.0

12 Unidad Técnica de Asunt
Juridicos

62,046,908.9 71,144,488
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Anexoc 10 '
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México eT diciembre de 2018
{Pesos)

Monto total Fundamento

o i Proveedores Partidas adjudicado legal®

Concepto de de t
P participantes Adjud.*

para el personal de estructura y 64,

y de honorarios.

vigencia vigencia {con IVA) {numerales)
‘g Vales de despensa para fin .
h de afio, mediante dispersion L . L 27, inciso a); 28,
r4 ) . Toka Internacional S.A.P.I de C.V. Si Vale México, S -
04 5. en tarjetas electrnicas 1 12/X1/2018  18/X11/2018 Si Vale México, SA. de C V. 1 SA deC.V. 10,847,028.8 primer pérrafo;
B
u

1 pedido derivado de Licitac tiblica Nacional por: 10,847,028.8

 Servicio de alimentacion

para la entrega ] : . ;

de reconocimientos al personal ﬁ;' 2272 ,i;r;:gir;

del instituto, con motivo ) _ zé pr!t mer '
04 A 8 sudestacads desempenio 1 12XI2018  19/XIV2018 Todi Eventos, S.A. de C.V. 1 TOdiEventos, 4517683 pérrafo; 48; 50,

al Progeso Electoral Local ‘ frag.g;cé;ﬁi '

2017-2018 y la Consulta 3 imo renglén

Ciudadana sobre Presupuesto 4 glon.

Participativo 2019.

Continta. ..
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... Continuacion

FIn Proveedores WIVHLY tutar T uridane g
de . . adjudicado legal®
vigencia participantes : {con IVA) (numerales)

Inicio

Concepto de vigencia

Prestacion de setvicios
profesionales para realizar
el andlisis comparado
de las experiencias nacionales
sobre el marco regulador

_gue establecen las reglas

27, inciso ¢}, 28,
07  AD®  paratener derecho a votar 1 14/X11/2018  31/XI12018 Arturo Espinosa Silis 1 AtuoEspinosa g 50, Parafo primero;

Silis 48; y 51, primer

y ser votados en el extranjero, péarrafo.

asf como los requisitos
que se deben satlsfacer
para poder participar
en un proceso electoral
desde el extranjero.

Servicio de avaldo . . . Corporacion 27 Inciso c); 28,
04 AD de justipreciacion de renta 1 24/X12018  31/X11/2018 Corporacion gnt:rr::’aecvgr\ajll de Avalios, 1 Internacional 124.981.9 pérrafo primero;
de los inmuebles arrendados Grupo M é ra;vit S A de C.V. de Avaltios, TEY O 48; y 51, primer
por el IECM. P » 9.8 08 L.V, S.A. deCV. parrafo.
Continda. ..
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... Continuacion

. o Fin
. Inicio
Concepto de vigencia . de .
vigencia

i wenilscdent
Contratacion de la prestacion
del servicio para llevar a cabo

el diagnéstico de la estructura

organizacional de UTALAOD 1

y su funcionalidad a partir

de la reforma politica

de la Ciudad de México.

ANEXOS

Fundamento
tegal®
{numerales)

Monto total
adjudicado
{con IVA)

Proveedores
participantes

Partidas

Rodrigo Alfonso zz,".:gsoﬁﬁz;;g,
24/X11/2018 31/X1/2018 Rodrigo Alfonso Morales Manzanares 1 Morales 334,080.0 38‘ Sip rimer'
' Manzanares ' pé;-r!\fo P

Impresién de memorias tipo
USB para grabar los seis
cuadernillos de derechos
politico-electorales dirigidos
a grupos vulnerables,
asi como de folders ecoldgicos
en tamafio carta, boligrafos

15 AD ecolbgicos con marca textes,
libretas ecoldgicas con pos it
y plumas, yde lonaa 720
DPIS en vinil con logo,
para el "XVIIi Curso
Interamericano de elecciones
y democracia: Elecciones
Locales e Innovaciones
Electorales en América Latina”.

6 20/X1/2018  26/X1/2018

Maria Margarita Cuenca Guzman 27, Inciso c); 28,

Maria Margarita ; -
Litografia y Empaques Solis, 1. 52’y364‘ Cuenca 69,629.0 ggmye ;? é;rria:e,r
SA. deCV. Guzman parrafo.
Continda...
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... Continuacién

Proveedores
participantes

Inicio
de vigencia

Partidas

Concepto Adjud.?

Impresién de invitaciones
para el evento dencminado
"Entrega de reconocimientos
al personal del Instituto
Electoral de la Ciudad

: i : Rosende Judrez Santiago Rosendo

04 ° AD da México, con motivo 1 4/Xi2018  11/7X1172018 José Gerardo Hernandez Ramirez 1 Juarez
de su destacado desempefio Jests Edmundo Huerta Marin Santiago
en las actividades atinentes 9

al Proceso Electoral Local
2017-2018 y la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019".

ANEXQS

Fundamenio
legal®

WONTo oAl
adjudicado
{con IVA)

27, inciso c); 28,
. primer pérrafo;
48; y 51, primer
pérrafo.

38,860.0

Chalecos tipo camarégrafo Luis Joaquin Gonzilez Huerta Luis Joaquin
i 0,
o0 ap O g:’;ﬁ‘;‘!'{‘,?;fo%ﬁtfgg°“"’ 1 10XI2018  17/XI12018 Litografia y Empaques Sols, 1 Gonzélez
bordado. Cristina Vera Villalobos Huerta

27, inciso c); 28,

-primer parrafo;

- 48 y 51, primer
pérrafo,

33,176.0

Continga. ..
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... Continuacion
, Inicio
Concepto 3 de
: vigencia

Proveedores
participantes

Fin
de vigencia

Partidas
Adjud.?

Proc.?

UR!

Molde de inyeccion de plastico Grummeg Grupo Manufacturero

07 ADP paraproducciondelnuevosello 1 ' 12XI2018 “28/li201s e Materiales Electorales 1
' i "X en polipropileno de primera. - ' i - ys A de C.V !

ANEXOS

Monto total Fundamento
adjudicado legal®
{con IVA) {numerales)
- Grummec
Grupo o i
Manufacpturero .27, mcisg ‘?)}2,8.’
~de Materiales - 649,600.0 ;ggf“-egp reafo,
Electorales : - 148,y 51, primer
; arrafo.
y Comerciales, : P
SA.deCV.

: impresién y encuadernacion: -
de los cuadernillos de derechos

. politico-electorales dirigidos

: & personas indigenas. -

1 13/X1i2018 - 28/X11/2018 Imprenta Juventud, S.A. de C.V. ) 1

Imprenta 27, inciso ¢); 28,

primer parrafo;
SJxvggtgd‘;l 92,934.0 48; y 51, primer
Rt ot parrafo.

Escaleras metélicas
de emergencia contra incendio,

Ingenierfa Dindmica y Técnica

10
o M Ambiental, SA. de CV. ..

1 180172018 - 267X1/2018

" SA deCV.

Ingenieria 27, inciso c); 28,
Dinamica primer pérrafo;
y Técnica 1,199,900.0 48; y 52,
Ambiental, penultimo

parrafo.

27 inciso o, 28,
,ﬁm i afdan s it

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




<

SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO14-19
INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 ANEXOS
... Continuacién
. Inic1o P d . MUY Wwiad I T
Concepto de rm./e‘e ores 'Zadr.t'%af adjudicado legal®
vigencia | vigencia participantes jud. {con IVA) {numerales)
impresora 3D con gabinete ' 27, inciso c); 28,
metélico, totaimente cerrado, ; Software Express, S.A. de C.V. LDI Associats . primer parrafo;
10 AD" tarjeta SD, cable USB incluye C 2. taXIz018  26/X1/2018 LDl Associats, S.A. de C.V. 2 S.A de C.V ’ . 99,992.0 48;y52
filamento para impresora 3D. : ; S Tecnosupport, S.A. de C.V. T B pentltimo
flexible. ‘ S pérrafo.

Impresién de porta documentos
en material poliéster de 38x32 )
¢m con asa de plastico y cierre Litografia y Empaques Solis,

con impresién deE-Itiagotipo o gpi'f de C.V.P Or;‘éano : g;n:gfl;grf;fga

del Instituto y Cepillo céano Uniformes y Promos, Uniformes . !
03 AD para limpieza de teclado 5 19/XI1/2018  31/X11/2018 S.A.deC.V. 3y4 y Promos, 27,840.0 42’[%'3',2,“0

y computadera en plastico Alianza Impresos y Sellos, S.A. deCV. pé rrafo

de 7.6x6.6 cm con impresién S.A. deCV. P ;

del logotipo del Instituto a una

tinta.

Gontinia...
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... Continuacion

Concepto

ANEXOS

Fundamento
legal®

Monto total
adjudicado

Inicio Fin

Proveedores
de de

participantes

Partidas

Adjud.*

. Equipo de sonorizaci6n,
. camara Nikon D850, lente
Nikkor AF-S, lente Nikkor 70«

200 mim, cAmara robotica PZL

' 8Sony, kit de micréfonos
- inalémbricos, fente Nikkor 28-

- 300 mm, baterlas para camara -

11 AD2 Panasonic, micrdfono marca
. Shure modelo BLX24,
- generador de sincronfa black
magic, bocina para
- conferencias bafle activo JBL,
“mixer de audio shure, monopie
manfrotto con capacidad
de 17.36 fibras y ecualizador
. behringer esterio.
s

Impresion de boligrafos
de metal de 14.7 x 8.3 mm
“de didmetro con mecanismo
retractil de botén, con estuche
en plastico transparente,
- conmemorativo al 20
aniversario del Instituto,

3 21/X12018  28/X11/2018

vigencia vigencia {con IVA) {numerales)

Integracién Tecnolbgica 360, "2,3,4,5, 27, inciso ¢); 28,
SA deCV. - 6,7,8, Teaasi Video primer parrafo;
17 20/X172018  31/XIH2018 Teaasi Video, S.A. de C.V. 10, 12, .S A d.e C V, 2,351,610.7 - 48; y 52,
Punto en Tecnologla 13,15, 18 o o pendltimo
parrafo.

de la Informacién, S.A. de CV. y17

Marfa Margarita Cuenca Guzman

Alianza Impresos y Sellos, 27, inciso c); 28,

Marfa Margarita 30,9040 primer parrafo;

SA deCV. 2 Cuenca .
Océano Uniformes y Promos, Guzman 42%;1‘ primer
SA.deCV. parraio.

Continiia. ..
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... Continuacién

Inico Fin

Proveedores Partidas WIVIILY Luiai Fundansiw

Concepto 3 de de . Adiud 4 adjudicado legal®
| vigencia | vigencia participantes jud. (con [VA) (numerales)
Vehiculos nuevos sedan 4 Automotriz Pericoapa, S.A. de C.V. 27, inciso c); 28
puertas KIA Rio LX modelo Alden Concesionaria Tacubaya, Automotriz fimer parrafo:
04 AD™ 2019, transmisién automatica 3 24/X11/2018  31/X11/2018 SA. deC.V. 1 Pericoapa, 1,247,520.0 28' 5.': rimér
de seis velocidades con aire Imperio Automotriz del Sur, SA. deCV. é'rr);fo P
acondicionado. SA. deCV. parraic.

: Automotriz Pericoapa, S.A; de CV . o )
cabing SE TW marca Nisea Akden Concesionaria Tacubays, Automotiz primer pirafe
04  AD® modelo 2019 de seis 3 24/XI/2018  31/X11/2018 ~SA. de C:V. 3 del Sur 318,155.0 48;y 51 prime‘r
velocidades y cuatto cilindros. Imperio Automotriz del Sur, SA deCV. parrafo.

S.A.deCV.

e i

Letrero de sefializacion

i - 27, inciso ¢); 28

con grabado de logotipo ; - e

04 AD institucional para la fuente 1 27/XIV2018  28/XI12018 Roberto Linares Gémez 1 R°b%rg’ml;;a’es 106720 Pmer parafo;
ubicada en la sala de usos iyolp

multiples. parrafo.

Continda...
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... Continuacion

UR'| Proc.2 Concepto Jné‘;w :l': Proveedores Partidas

Monto total Fundamento
A adjudicado legal®
Adjud. {con IVA} {numerales)

vigencia | vigencia participantes

e Servicio de alimentacion e : ' ‘ FondaCosta Zzggfisgr?&);fj&
" 04 AD - para reunién de trabajo 1 16/X/2018 - 15/Xf2018 Fonda Costa Nera, S.A, de C.V. 1 Nera, 6,625.0. 58_ 5? fimer
S - conlos consejeros electorales. ' C SA.deCV. S pé}éfc P

Uso de instalaciones

dela Ugiversidad de California - _ ‘ : _ ‘27, inciso ¢, 28,
Tar ams o enlos Angeles {salon stratus ' _ - : ; Magali Sanchez ~n PHMmer parrafo;
07 AD Clubhouse) para realizar 1 62018 e6Xlli2018 Magali Sanchez Hall 1 Hall 16,000.0 48; y 51, primer
gl foro intemacional sobre voto . _ ' : pérrafo.
. migrante. : : : : .

Uso de instalaciones
del museo casa del Risco T
del Centro Cultural Isidro

Banco 27, inciso ¢); 28,
Fabela para llevar a cabo A, . : N .
07 . AD elevento denominado " 1 13/XI/2018 13/Xly201g  Banco de Mexico Fideicomiso Isidro 1 de México 19,720.0 Primer parafo,
Fabela Fideicomiso 48,y 51, primer
. Presentacion de la Tercera Isidro Fabela Arafo
: Edicion de la memoria Historica . . : P :
Flectoral del Distrito Federal '
{1824-2015).
Continva...
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... Continuacion

; inicio rin
Concepto ; de de ve
) vigencia vigencia participantes

Proveedores

ANEXOS

I-I.I\.H li.U lui.d:
adjudicado
{con IVA)

Servicio de alimentacién
para reunién de evaluacién )
_ de resultados de la operacion : _
13 © AD®  delos programas 1 14/X11/2018 ~ 14/X11/2018  El Castillo de Tlalpan, S.A. de C.V.
institucionales del personal
de la Rama Administrativa
y del Servicio Profesional.

1

El Castillo
de Tialpan,
SA deCV

27, inciso c); 28,
primer péarrafo;
48; y 51, primer
parrafo.

20,000.0

Ensayo referente a "y Qué
hacemos con &l clientelismo?
Constitucién y participacién
05 ° AD®* enla Ciudad de México" 1 1771172018 28/X11/2018 Luz Marfa Cruz Parcero
para que sea publicado
en la serie de cuademnos
de ia Ciudad de México,

Reubicacion de enlace de fibra
04 AD  6pfica en oficinas centrales 1 271X11/2018  31/XI1/2018 Tecnossuport, $.A. de C.v.
del Instituto.

37 pedidos u 6rdenes de servicios derivados de adjudicaciones directas por: 9,324,164.3

Luz Maria Cruz
Parcero

Tecnossuport,
SA deCV.

27, inciso ¢); 28,

primer pérrafo;
25,000.0 48-y'51, primer

pérrafo.

27, inciso ¢); 28,
primer parrafo;
48; y 51, primer
parrafo.

19,050.0

Continva...
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... Continuacién
Inicio
UR' | Proc.? Concepto de
vigencia

Monto total Fundarmento
adjudicado iegal®
{con IVA) {numerales)

Ein Proveedores Partidas
de vigencia participantes Adjud.®

- Unidad Responsable.

2 Procedimiento.

% Namero de partidas.

4 Partidas adjudicadas.

5 Proveedor adjudicado.

6 Lineamientos en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal,

7 Adjudicacién directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones nim. AE-21-02-2018 ef 10 de diciembre de 2018.

& El 4rea requirente justifict la adjudicacion con proveedor determinado ante el Comité de Adquisiciones.

8 Adjudicacion directa derivada de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nim.IEDF-INV-12/18, misma gue fue declarada desierta.
'0- Adjudicacion directa derivada de la invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nim.IEDF-INV-13/18, misma que fue declarada desierta.
™ Adjudicacion directa derivada de la Licitacién Publica Nacional nim. IECM-LPN-22-18 y de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nim.I[EDF-INV-14/18, misma que fue declarada desierta.
"2 Adjudicacién directa derivada de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores num.|EDF-INV-14/18, misma que fue declarada desierta.
2 Adjudicacion directa aprobada ante el Comité de Adquisiciones nim. AE-22-01-2018 el 17 de diciembre de 2018,

4 Adjudicacién directa derivada de la Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nim.IEDF-INV-19/18, misma que fue declarada desierta.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINF014-19
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Anexo 11
Encargadurias de despacho concluidas el 31 de diciembre de 2018

Oficio

Adscripeion y Puesto de nofificacion

Direccién Distrital 08

Titular de Organo Desconcentrado |ECMAUTCFD/1150/2018

Maria Guadalupe Martinez Peiia

Direccién Distrital
Subcoordinadora de Educacion Civica,
Crganizacién Electoral y Participacion
Ciudadana

el -

Jeanette Solano Mendoza

: Direccion Distrital 21

Maria de la Paz Cordero Subcoordinadora de Educacion Civica,
Espinosa ' Organizacién Electoral y Participacion IECM/UTCFD/1163/2018

Ciudadana

o

Alfredo Hemandez 'Pérez

S

Direccion Distrital 28

Glenda Ingrid Solis Flores Secretatia de O_rg’ar_xo Desconcentrado

Direccion Distrital:07 '
Téenico de Organo Desconcentrado IECMAJTCFD/1180/2018

Direccion Distrital 27
Técnico de Organo Desconcentrado

. ' Direccion Distrital 04 '
José Miguel Re;g Hernandez Tacnico de Orga no Desconcentrado IE_C_MIUTCFDM 173/2018

P g

PR TS

nfinta. ..

i
Co
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... Continuacién

Oficio

Adscripcion y Puesto de notificacion

Direccién Distrital 22
Técnico de Organo Descoricentrado

Carlos Alberto Téllez Castillo IECM/UTCFD/1175/201B

Direccién Distrital 19
Técnica de Organo Desconcentrado

ke ke

Direccion Distrital 24

Técnico de Organo Desconcentrado IECM/UTCFD/1179/201

Mario Oscar Hemandez Cruz

i 3
Direccion Distrital 29

Santos Macias Pérez Técnico de Organo Desconcentrado

IECM/UTCFD/1181/201B

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica {ECM/UTCFD/1183/201B
Jefe de Unidad de Organizacion Electoral 1l

3 o )

Osvaldo Héctor Hernandez
Ortega

P

Direccion Distrital 14
Técnica de Organo Desconcentrado

.3

IECMIUTCFD/185/20%

Verbnica Pinzén Cerén

'y’

Direccion Distrital 11
Subcoordinadora de Educacion Civica,
Organizacion Electoral y Participacion
Ciudadana

Ana Luz Ross Tejeda

IECM/UTCFD/1129/20

Direccion Distrital 02
Técnica de Organo Desconcentrado

IECMIUTCFD/1131/20

Direccidn Distrital 09

Silvia Hemandez Lopez Técnica de Organo Descoricentrado

IECM/UTCFD/133/2018

Contintia. ..

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA JAINFO14-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2018 ANEXOS
... Continuacién

Oficio
de notificacién

Adscripcién y Puesto

Samantha Beatriz Gonzalez Direccion Distrital 15
Cornejo : Técnica de Organo-Desconcentrado

Direccion Distrital 20
Técnico de Organo Desconcentrado

Di

Rodolfo Aguillén Garcia

4, . ’;ﬁgﬁ’mw 2 ,.mx
Maria del Carmen Zifiga Direccién Distrital 26
Arriaga Técnica de Organo Desconcentrado

N

e *
e SR R

_ Direccion Ejecutiva de Educacion Civica
Claudia Melchor Canela y-Construccion de Ciudadania ECM/UTCFD/1142/2018
: Técnica de Educacidn Civica

: Direccién Ejecutiva de Organizacion
Fatima Silvia Rojas Sanchez Electoral y Geoestadistica IECM/UTCFD/1194/2018
Jefa de Unidad de‘Organizacion Electoral
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Anexo 12
Relacién evaluador-evaluado para la revision de metas de desempeiio 2017-2018
Meta Evaluador Cargo del evaluador SEEL Cargo det evaluado |
Director Ei_ecutivo
Gustavo Uribe de Educacitn Civica Integrantes Integrantes del equipo

22 Colectiva

Robles y Construccion de! equipo
de Ciudadania

by 3ehd it
. Integrantes : .
23 Colectiva del equipo Integrantes del equipo
26 Colectiva L";Ieg;i?;is Integrantes del equipo
| . ) Coordinador
- " Directora Ejecutiva Héctor Alfredo N
3 Individual 3;"? o?:gg;':fe de Organizacién Electoral Robles Garcia %?egggr:rlzacién
y Geoestadistica Int '

6 Colectiva dl?g;?pzs Integrantes del equipo
Coordinador o

9 Individual Efg::;g:fg: e de Organizacién
Electoral

Tlfiilar de la Unidad
. . Técnica de Archivo
" Utises Irving Blanco - ' Integrantes -
28 Colectiva Logistica y Apoyo ; Integrantes del equipd
Cabrera a grganos del equipo
Desconcentrados

o pin

Luis Daniel Delgado  Jefe de Departamento

17 Individual . Roldan de Participacion
Verdnica Rios jef: d:' L_’md?gn ‘Ciudadana v
Morales C?u d:dg\?ﬁ' oo Jefa de Departamento
17 Individual raura Evella Toledo - ge participacion
J Ciudadana il

Subcoordinadora

Individual de Educacion Civica,
1Individual -, 2,05 Atejandra Titular del Organo Nora Cristel Organizacion
Martinez Arfoyc  Desconcentrado 06 Rodriguez Paisano  Elecloral
y _Participacién
10 Individual Ciudadana
Continfia...
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... Continuacién

Meta : Evaluador Evaluado Cargo del evaluado

Subcoordin
: de Educacién Civica,
10 Individual Maria Guadalupe . Titular del Grgano - Miguel Alvarez Crganizacién
- Martinez Pefia Desconcentrado 08 Manzano Electoral
' ’ y Participacién
Ciudadana

ador

Subcoordinadora
de Educacion Civica,

tindividual - gnes Guadalupe Titular det Organo Ana Luz Ross Organizacion
Hemnandez Ramirez - Desconcentrado 11 Tejeda Electoral
' y Participacion
10 Individual Cludadana

] Subcoordinador
1 Individual 3 o ) de Educacion Civica,
Ana Lilia L.ara Titular del Organo Carlos Ignacio Organizacién
Carvajal Desconcentrado 17 Pirmentel Macias Electoral
’ : y Participacién

10 Individual Ciudadana

Subcoordinadora
- S ] : ) de Educacion Civica,
1 individual ‘éig?_zl;ngaanano Titular del Organo - Claudia Aranda . Qrganizacion
Quintanar ‘Desconcentrado 25 Jiménez Electoral
- : ) y _Participacibn
10 Individual Ciudadana
Continga...
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... Continuacién

Evaluador Cargo del evaluador Evaluado Cargo del evaluado

Subcoordinadora
- de Educacién Civica,
Tindividual  pojando Zavaleta  Titular del Organo Elizabeth Martinez  Opganizacitn.
Argliefio Desconcentrado 30 Serrano Electoral '
y Participacion
10 Individual Ciudadana
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Anexo 13
Puestos por ocupar mediante ¢l mecanismo de examen de ingreso

Oficio mediante Oficio con el que Oficio
Acuerdo el cual se envian recibieron guias de notificacion

las guias con adecuaciones de examen

Proyectista
_ ; . IECM/UTCFD/211/2018  IECM/UTALAOD/2235/2018  IECM/UTCFD/ 2352018
:"I‘:'fe%;ﬁcmﬂ IECM-JA139-18 3 de diciembre 3 de diciembre 10 de diciembre

de Departamento
de Prerrogativas
y Partidos Politicos I

Jefe de Departamento
_ Ny IECM/UTCFD/1250/2018 IECMVUTALAQOD/1287/2018  IECM/UTCFD/1259/2018
doﬁrgﬁﬁgr:aclén ¥ Apoyo IECM-JA145-18 17 de diciembre 18 de diciembre 10 de diciembre

. ) IECM/UTCFDI125212018 . Programado para el 8
Edecan - ) IECM-JA145-18 17 de diciembre Término al 7 de enero de febrero
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