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INFORM E DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019 

INTRODUCCiÓN 

En cumplimiento de lo establecido en los artículos 50, fracción XIII; y 83, fracciones XXIII y 

XXIV, del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se 

somete a la consideración de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operación de la 

Secretaria Administrativa correspondiente a septiembre de 2019. El documento se integra con 

información tanto de la Coordinación de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeación y 

Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad 

Técnica del Centro de Formación y Desarrollo (UTCFyD). 

El informe da cuenta de las acciones que las áreas adscritas a la Secretaria Administrativa 

llevaron a cabo durante septiembre de 2019; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las 

sesiones de los órganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), así 

como la participación de personal de esta área en reuniones de trabajo de índole varia. 

Entre las actividades efectuadas por dichas áreas se encuentran las siguientes: 

La Coordinación de Recursos Humanos (CRH) realizó pagos a terceros y de nóminas, acciones 

de control y actualización de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto 

de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). 

Por su parte, la Dirección de Planeación y Recursos Financieros (DPyRF) efectuó 

procedimientos para la determinación de suficiencias presupuestales; realizó traspasos, 

conciliaciones bancarias, asl como pagos de impuestos; y elaboró requisiciones y estados 

financieros. 

Por el lado de las labores de planeación, la DPyRF se concentró, principalmente, en la 

planeación operativa del Instituto para los ejercicios 2019 y 2020, así como en la atención del 

Sistema Informático Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

La Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevó a cabo 

actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicación, inventario, 

bienes, prestación de servicios generales, seguridad y protección civil. 
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La UTCFyD, por su parte, se orientó a los procesos de gestión de recursos humanos (S"rticio 

Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado medi~nte 

el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a la Comisión Perman,ent.~ de 

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, en calidad de Secretaria de 

dicho órgano colegiado. 
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1. SECRETARiA ADMINISTRATIVA 

1.1. SESIONES DE ÓRGANOS COLEGIADOS 
Y JUNTAS DE TRABAJO 

IECM-JAINF065-19 

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la 

Presidencia de la Junta, coordinó la formulación de los proyectos de orden del día de las 

sesiones de Junta Administrativa y asistió a las 20 reuniones de órganos colegiados siguientes: 

Tabla 1 
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México a sesiones de órganos colegiados durante septiembre de 2019 

. Calidad de participaCión 
Organo colegiado 

Presidente Secretario Vocal Invitado Total 

Comisión Permanente de Igualdad 
de Género y Oeredlos Humanos 
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En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asistió a una del 

Comrte de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; y otra del Comité de 

Administración de Documentos. Como secretario, acudió a cuatro reuniones de 

Administrativa; y una de la Comisión Provisional encargada de elaborar la propuesta de 

General de Desarrollo Institucional 2020-2023. En capacidad de vocal , concurrió a una ' 

Comité de Transparencia; y dos del Comité de Informática. Por último, en condición de ¡invil ado 

participó en dos sesiones del Consejo General; una de la Comisión de Organización Ele'c!"al y 

Geoestadistica; otra de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio 

Electoral Nacional; dos de la Comisión Permanente de Igualdad de Género y 

Humanos; dos más de la Comisión Permanente de Participación Ciudadana y Ca,paci!a~i,ón ; 

una del Comité Especializado en tomo a la Figura de la Diputación Migrante; y otra la 

Comisión de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía. 

De manera complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la 

Administrativa participó, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en cinco IUntas 

de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos Ór¡l~nOS 

colegiados o con las funciones propias de dicha instancia. 

Taba 2 
Participación de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México, durante septiembre de 2019, en reuniones 

de trabajo vinculadas con las funciones propias del área 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~ICO 
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Continul(;lón 

Nombre Naturaleza de la reunión Fecha 

A continuación se profundiza en la descripción de algunas de las juntas de trabajo referidas en 

la tabla precedente: 

1. El 3 de septiembre de 2019 se llevó a cabo una reunión de trabajo convocada por el Comité 

de Transparencia, en ella se analizó la propuesta de modificación al Manual de Operación 

de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

2. El 4 de septiembre de 2019 se convocó a una reunión de trabajo de la Comisión 

Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En ella, se presentó 

la nueva integración de ese órgano colegiado; asimismo, se dio a conocer información 

sobre la ocupación de plazas vacantes, el Plan anual de cambios de adscripción y rotación 

2019, la Evaluación del Desempeño 2018-2019 y 2019-2020, el Programa de formación de 

actividades externas, y la obtención de rangos y titularidad en el Servicio Profesional 

Electoral Nacional. 

3. El 4 de septiembre de 2019 la Secretaria Administrativa participó en una junta de trabajo 

relacionada con la programación de actividades de las direcciones distritales. En ella 

fueron tratados aspectos relativos a los flujos de comunicación institucional mantenidos 

con los 33 órganos desconcentrados, así como con las actividades no permanentes 

que debían desarrollar durante septiembre. Asimismo, se dio respuesta al correo 

núm. IECM/UTALAOD/581/CE/2019, en el cual se validaron las actividades programadas 

para septiembre, relativas al Calendario anual de actividades para los órganos 

desconcentrados. 
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4. EI4 de septiembre de 2019 tuvo lugar la reunión de apertura de la Auditoria de De'selm~eñc 

numo ASCM/168/18, practicada a la Contraloría Intema del Instituto. La referida se 

relaciona con la revisión de las operaciones a cargo del Órgano Interno de del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

y 

5. El 11 Y el 24 de septiembre fueron verificadas algunas reuniones de trabajo rellaeion4das 

con los preparativos de la Convocatoria sobre la Elección de los Comités CilJda,da;n~, 

Consejos de los Pueblos 2019, así como con el Procedimiento de Consulta Cilud,,~,ma 

sobre Presupuesto Participativo 2020. 

Por último, se verificó la presencia de la Secretaria Administrativa en los dos eventos "e<d "'n< 

a continuación: 

1. El 20 de septiembre de 2019, la Lotería Nacional para la Asistencia Pública 

celebró su sorteo superior núm. 2613, alusivo a la conmemoración del 20 del 

Instituto. El sorteo conmemorativo, cuyo premio mayor fue de 15 millones de , se 

llevó a cabo en el edificio conocido como El Moro, el cual alberga a la Lotería Naleipnal 

desde 1946. 

La directora técnica juridica de la LOTENAL, Dra. Fátima Rostro Hernández el 

consejero presidente del Instituto, Mtro. Mario Velázquez Miranda, la 

celebración del Sorteo Superior. También estuvieron presentes las 

electorales, Mtra. Carolina del Ángel Cruz y Lic. Myriam Alarcón Reyes, y los eonSl,j~ros 

electorales, Mtro. Yuri Gabriel Beltrán Miranda, Mtro. Mauricio Huesca Rodríguez y 

Bernardo Valle Monroy, así como el diputado local y presidente de la Comi 

Participación Ciudadana en el Congreso de la Ciudad de México, José Martín P,Jldil!la 

Sánchez, entre otras personas. 

2. El 24 de septiembre de 2019, el Instituto y Universidad Autónoma Metropolitana ¡'-"'M' 

firmaron un Convenio General de Apoyo y Colaboración con el objetivo de re,jliz¡¡r 

actividades conjuntas en los campos académicos en materia electoral y de edlue~ei,ón 

cívica , asl como de difusión de la cultura democrática y la participación ciudadana. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M¡;:XICO 
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El documento signado tanto por el consejero presidente del Instituto, Mtro. Mario 

Velázquez Miranda, como por el Rector de la UAM, Dr. Eduardo Abel Peña losa Castro, 

permitirá el intercambio de información, material, documentación y publicaciones en 

materia electoral y de educación cívica. Además, dicho convenio servirá para promover 

la realización de foros , eventos, seminarios, cursos y talleres; así como la investigación 

e intercambio de experiencias en temas electorales, democráticos y de participación 

ciudadana. 

El evento tuvo lugar en el Auditorio Pedro Ramírez Vázquez de la Rectoría General de la 

Universidad Autónoma Metropolitana. 

1.2. OTRAS ACTIVIDADES 

1.2.1. Transparencia 

Fueron satisfechas 14 solicitudes de información turnadas por la Oficina de Información Pública 

del Instituto (anexo 1). 

Se orientó a una persona, adscrita a la oficina del consejero electoral, Mtro. Mauricio Huesca 

Rodríguez, respecto de los cursos en materia de transparencia, protección de datos personales 

y ética pública que imparte el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, 

Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México (INFO). 

Con el propósito de analizar la propuesta de modificación al Manual de Operaci6n de la Unidad 

de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, el 3 y 12 de septiembre, se 

asistió a las reuniones de trabajo convocadas por el Comité de Transparencia. 

El 4 de septiembre fue signada el acta de entrega-recepción del Sistema de Datos Personales 

de las (os) ciudadanas (os) que, mediante convocatoria, participen durante los Procesos 

Electorales e instrumentos de Participación Ciudadana de la Ciudad de México como personal 

eventual que auxilie a los Consejos y/o las Direcciones Distritales. Dicho documento fue firmado 

por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadlstica (DEOEyG), y la UTCFyD, 

con la intervención de la Contraloria Interna y la Unidad de Transparencia adscrita a la 

Secretaria Ejecutiva. 
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Derivado de lo anterior, el 5 de septiembre, mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/624/201 se 

informó a la Secretaría Ejecutiva sobre la elaboración del documento de seguridad nel:e'lario 

para el traslado del referido sistema de datos personales. 

Por otra parte, en relación con la circular núm. 60, emitida por la Secretaría Ejecutiva, se 

la actualización de los formatos al tercer trimestre de 2019 Gulio-septiembre) del contenido 

información pública correspondiente al ámbito de competencia de la Secretaria y 

su unidad responsable de gasto (UR) coordinada. Esto con el propósito de que sea a 

través de los correspondientes sitios de Intemet (página de transparencia del y 

Plataforma Nacional de Transparencia). 

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaría Administrativa 

Durante septiembre la Secretaría Administrativa elaboró los siguientes informes: de Op.,""il;n 

(actividades), relativo a agosto de 2019; de encargadurías de despacho, de igual mes y ; de 

actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo, concerniente al oct,avo 

mes de 2019; y de procedimientos de adquisiciones y de contratación de servicios, del 

mismo período. 

1.2.3. Archivo institucional 

El 9 de septiembre tuvo lugar una reunión de trabajo con los integrantes del Comité de 

Administración de Documentos (COTECIAD), con el propósito de conocer el documento (g~'a): 

ABe de los Archivos. 

Derivado de los ajustes aprobados por el COTECIAD al catálogo de disposición , y 

con la finalidad de proceder a la baja documental correspondiente, en el períOdO que se re~!onta 

la UTCFyD concluyó sus actividades de identificación, selección, expurgo y de 

documentos del archivo. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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2. COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

2.1. RECURSOS HUMANOS 

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de nómina, realizados en 

septiembre de 2019 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios 

otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir, y, por otra, informa de la 

realización de actividades relacionadas con la administración del recurso humano del Instituto. 

2.1.1. Nóminas 

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave IECM/PRISAlCRH/SGEl04/2017, 

se remitieron a la Dirección de Planeación y Recursos Financieros, tanto la nómina por centro 

de costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa área prosiguiese con las labores 

de afectación presupuestal, transferencia electrónica, preparación de cheques y entrega de 

comprobantes de pago a los servidores públicos de estructura, y prestadores de servicios 

contratados por honorarios (anexo 2). 

2.1.2. Pagos a terceros 

Fue turnada a la Subdirección de Contabilidad la relación de pagos a terceros; ésta concierne a 

las prestaciones de seguridad social otorgadas durante septiembre del año en curso y a las 

obligaciones fiscales generadas (anexo 3). 

2.1.3. Prestaciones y servicios 

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificación al personal 

de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a 

salarios, clave IECM/PRlSAlCRH/SGEl03/2017, se emitieron 8 de los primeros documentos 

mencionados. También se prepararon 7 gafetes para prestadores de servicios contratados 

mediante el régimen de honorarios, así como 3 para prestadores de servicio social (anexo 4). 

En concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar el expediente 

del personal del Instffuto Electoral de la Ciudad de México, clave 

IECM/PRISAlCRH/SGE/01/2017, durante el perlado que se reporta se realizó una constancia 

de nombramiento a favor de Reyes Silva Rosario Rebeca, servidora pública adscrita a la oficina 

del consejero electoral Mauricio Huesca Rodrlguez. 
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relación l'flor,al 

con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, 

IECM/PRlSAlCRH/SGE107/2017, se formularon cinco hojas únicas de servicio. 

Tabla 3 
Hojas únicas de servicio expedidas por el Instituto 

Electoral de la Ciudad de México durante septiembre de 2019 

Servidor publico Fecha 

Por otra parte, al 30 de septiembre de este año, en la Secretaría Administrativa se la 

existencia de 60 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; así como 53 

puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 113 plazas vacbnt"s 

(anexo 5). 

2.1.4. Otras actividades relacionadas 
con el manejo del recurso humano 

Se rindió el informe sobre la situación que guarda la administración de los recursos hUnj,onClS 

del Instituto, con corte al 30 de septiembre de 2019. A la Contraloría General del le 

fueron entregados los informes quíncenales de movimientos de servídores públicos de milndos 

superiores, medíos y homólogos, así como de prestadores eventuales de servícios contral"d(lS 

por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de septiembre de 

y entre el 16 y 30 de mismos mes y año. Además, en relación con diversos servidores pul*c",s, 

se atendieron requerimientos de información formulados, tanto por dicha Contraloría por 

la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos (UTAJ). 

A la Secretaria Ejecutiva y la Unidad Técnica de Servicios Informáticos (UTSI) le 

enviados, para su publicación en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 

septiembre de 2019, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los no,ptlres 

tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa 

de los prestadores de servicios contratados por honorarios. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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De igual forma, a la Unidad de Crédito número 2, del ISSSTE, le fueron enviados los reportes 

de distribución y seguimiento de órdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios 

y especiales de la 1 a. y 2a. quincenas del mes que se reporta. 

De conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afilia/orios ante el ISSSTE, 

clave IECM/PRISAlCRH/SGE/06/2017, se gestionaron seis movimientos de afiliación 

(anexo 6). 

Por otra parte, conforme al Procedimiento para acceder a préstamos que otorga el ISSSTE 

clave IECM/PRlSAlCRH/SGE/10/2017. Por otra parte, conforme al Procedimiento para acceder 

a préstamos que otorga el ISSSTE clave IECM/PRISAlCRH/SGE/1012017, se tramitaron 10 

préstamos para el personal del Instituto (anexo 7). 

Finalmente, fueron entregadas tres constancias de no adeudo (comprobación de gastos, 

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras) y formulados 12 contratos 

para formalizar la relación laboral por honorarios con el personal que apoyó las actividades de 

los partidos politicos, grupos parlamentarios y unidades responsables de gasto de este Instituto. 
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3. DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

3.1. ReCuRsos FINANCIEROS 

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de septiembre y del av,jnc,. 

programático-presupuestal verificado con base en los procedimientos para las 

suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También las 

conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situación que guarda el de 

impuestos. 

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales 

En relación con las requisiciones programadas para el período de que se informa, 

presentadas 117 por un total de 10,434.8 miles de pesos. 

Tabla 4 
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en septiembre de 201 

(Miles de pesos) 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MExICO 
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Por otra parte, las unidades responsable de gasto (UR) del Instituto solicitaron 22 traspasos 

presupuestales por 36,201.7 miles de pesos y fueron procesados 2 traspasos de cierre mensual 

por 200,426.5 miles de pesos (anexo 8). 

3.1.2. Registro programático presupuestal 

Al 30 de septiembre de 2019, de los 821,509.8 miles de pesos programados 790,121.2 miles de 

pesos (96.2% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual 

reconoce una obligación de pago a favor de terceros por la recepción de conformidad de 

bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 789,064.3 miles de pesos (96.1 %) en el 

de ejercido, que refleja la emisión de una cuenta por liquidar certificada, o documento 

equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; y 699,684.8 miles de pesos 

(85.2%) en el de pagado, que muestra la cancelación total o parcial de las obligaciones de 

pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago. 

Tabla 5 
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

al 30 de septiembre de 2019 por capitulo de gasto 
(Miles de pesos) 

342.497.6 327.522.8 327.522.8 327,522.8 327.522.8 327.522.8 

Total 1.062.2554 8215098 8214277790.1 212789.0643 699.6848 

Nota: La SlITIS de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido 111 redondeo. 
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De manera adicional , en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capítulo. 

Tabla 6 
Gasto del InsUtuto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 30 de septiembre de 

(Miles de pesos y por cientos) 

3.1.3. Conciliaciones bancarias 

En las tablas 7, 8 Y 9 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuen'ta, de 

cheques, inversiones y de los Fideicomisos Público No Paraestatal, Irrevocable e I","v,,,~iible 

núm. 2188-7, y Público, no Paraestatal , Revocable e Irreversible núm. -2 , 

correspondientes a septiembre de 2019. 

Tabla 7 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México al30 de septiembre de 2019 
(MlIes de pesos) 
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto "Abonos del Instituto no 

correspondidos por el banco· puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en 

tránsito, mientras que el de ~Cargos del Instituto no correspondidos por el banco" generalmente 

concierne a movimientos contables. 

Tabla 8 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2019 
(Miles de pesos) 

Por lo que se refiere al Fideicomiso Público, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible número 

2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de septiembre de 2019 ascendió a 

21 ,167.3 miles de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta 

fue pagado el Impuesto sobre la Renta de dos convenios, cuyo total ascendió a 199.4 miles de 

pesos. También se registraron ingresos por rendimientos del orden de 123.9 miles de pesos. 

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 30 de 

septiembre de 2019 montaba 474.2 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de 

Bienes Muebles e Inmuebles registró rendimientos por 2.8 miles de pesos y gastos por 

honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos. 

En cuanto al Fideicomiso Público, no Paraestatal Revocable e Irreversible núm. 16551-2, el 

saldo al30 de septiembre de 2019 ascendía a 1,347.0 miles de pesos. Durante el periodo sobre 

el cual se informa, se registraron ingresos por rendimientos del orden de 6.7 miles de pesos: y 

pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos. 
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Tabla 9 
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al JO de septiembre de 2019 
(Miles de pesos) 

1,347.0 0.0 9.7 6.7 

Por otra parte, concluyó el cierre contable correspondiente a septiembre de 2019. Los rel¡ i4tras 

del periOdO se sustentan en pólizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desD,·ende 

la elaboración de 1,229 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta núm. 8) un 

importe de 8,167.7 miles de pesos. Éstos conciernen. principalmente. al pago de la la 

retribución de trabajadores empleados por honorarios asimilados a salarios; a las 

remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por hana,r, ri;as 

asimilados a salarios, que participan tanto en la Elección de Comités Ciudadanos y de 

los Pueblos como en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020; y al de 

pensiones alimenticias, gastos por comprobar, y proveedores de bienes y servicios. 

Fueron realizadas 1,302 dispersiones por un importe de 22,433.5 miles de pesos, que la 

1a. y 2a. quincenas de septiembre, tanto del personal de estructura como del personal ev" p,ua, 

contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos políticos. 

monto también cubre la 1 a. y 2a. quincenas de septiembre para el personal 

contratado por honorarios asimilados a salarios, empleados para la Elección de 

Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre 

Participativo 2020. 

Se efectuaron 665 transferencias bancarias por un total de 89,007.5 miles de 

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo 

Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 
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(FOVISSSTE), servicio telefónico, agua, energía eléctrica, impuestos federales y locales, renta 

de inmuebles, prerrogativas de septiembre a partidos politicos, entre otros. Con oportunidad se 

tramitó ante la Secretaría de Finanzas de la Ciudad de México el cobro de la ministraci6n. 

Además, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias de las cuentas 

del Instituto. 

3.1.4. Estados financieros e impuestos 

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonización Contable 

(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de septiembre de 2019. 

Además, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y 

locales; éstos ascendieron a 13,611 .8 miles de pesos. Queda por pagar, para octubre de 2019, 

un importe de 13,464.6 miles de pesos. 

Tabla 10 
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México correspondientes a septiembre de 2019 
(Miles de pesos) 

Concepto Pagados en septiembre Por pagar en octubre 

Impuestos federales 11 ,961 .7 11 ,821.2 

Total : 13,611 8 13,464 6 

3.2. PLANEACIÓN 

El apartado guarda relación con las labores de planeación operativa del Instituto para 

2019 y 2020; también da cuenta de las actividades de planeación estratégica concemientes a la 

formulación del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el 

periodo 2017-2020. 

3.2.1. Gestión de la planeación estratégica y operativa del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México para los ejercicios fiscales 2019 y 2020 

El 2 de septiembre, mediante correo electrónico, se solicitó a la Oficina de Gestión de Calidad, 

la publicación del anexo 4, "Estructura por resultados~, del Manual de Planeación del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México para el Ejercicio 2020, en el Repositorio del Sistema de 

Gestión. 
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Se elaboró y remitió a la Junta Administrativa para su aprobación el anteproyecto del Pr<,'*arr,a 

Institucional de Modernización y Simplificación Administrativa del Instituto Electoral de la C~Jda,d 

de México para el ejercicio 2020. 

A efecto de integrar el catálogo de actividades institucionales, así como generar las estru,cjturas 

programáticas para el ejercicio fiscal 2020, mediante los oficios nums. e 

IECM/SAf1864/2019, se solicitó a las UR, remitir el formato "Datos GeneraJesD

, uno oOI· Ic"da 

actividad. Se registraron 364 actividades; en consecuencia, se elaboró el mismo de 

estructuras programáticas. 

Mediante los oficios núms. IECM/SAl2007/2019 e IECM/SAl2008/2019 del 27 de sel'tiem~fe de 

2019, se remitió a las UR las estructuras programáticas correspondientes a cada área, a </fecto 

de que a partir de la recepción del oficio y hasta el 2 de octubre de 2019 realizaran la cal,tUl'a 

de las fichas del Programa Operativo Anual 2020. 

Mediante correo electrónico, se informó a los enlaces asignados por las áreas, el inicio la 

integración del Programa Operativo Anual 2020. A efecto de pudieran identificar los elem¡,ntc,s 

requeridos para la integración de cada una de las actividades institucionales que en 

el ejercicio fiscal 2020, se remitieron las siguientes herramientas: Formato en Word de la FI(~HA 

DESCRIPTIVA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL; Guia para el llenado de la 

DESCRIPTIVA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL; Manual de Planeación del 

Electoral de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 

http://www.iecm.mxlwww/taip/minutas/ja/2019/IECM-JA100-19.pdf; y anexo 4, 

resultados· modificado del citado manual de planeación. Con el envío les fue recordado 

la elaboración de sus fichas debian considerar de manera transversal los pr<,grarr'4s 

derechos humanos y género. 

de 

Derivado de la integración de las matrices de gestión de riesgos para los 

institucionales y especificas, se remitieron a la Oficina de Gestión de Calidad los si¡tuil,nt,e, 

programas: Uso de Instrumentos Informáticos 2020; Derechos Humanos e Igualdad de G~,nerc 

2020; Gestión Del Servicio Profesional Electoral Nacional 2020; Actividades en de 

Capacitación para los Mecanismos de Participación Ciudadana 2020; Educación y 

Construcción de Ciudadanía 2020; Participación Ciudadana 2020; 

Geoestadística Electoral 2020; Vinculación y Fortalecimiento de las Asociaciones 

2020; Promoción y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participación Ciudadana 
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y 



SECRETARIA ADMINISTRAnVA IECM-JAINF065-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019 

Capacitación, Educación, Asesoría y Comunicación sobre las Atribuciones de los Órganos de 

Representación Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas y Ciudadanía en General 2020; 

Evaluación del Desempeño de las Comisiones de Participación Comunitaria 2020; Editorial 

Institucional 2020; Desarrollo Archivístico 2020; Fomento a las Organizaciones Ciudadanas 

2020; Modernización, Simplificación y Desconcentración Administrativa 2020; y Uso y 

Optimización de los Recursos Financieros, Humanos y Materiales 2020. 

Lo anterior, a fin o de que se revisaran en conjunto las matrices de gestión de riesgos, ya que 

se implementaron como producto de la necesidad de éstas en los diversos procesos del 

Instituto, y a partir de los lineamientos que define la norma 18031000 Gestión de riesgos, 

principios y directrices. 

Plan General de Desarrollo 2020-2023 

El 24 de septiembre de 2019, mediante el acuerdo núm. IECM/ACU-CG-05812019, tomado 

durante la celebración de su Décima Tercera Sesión Extraordinaria, el Consejo General aprobó 

la creación de la Comisión provisional encargada de elaborar la propuesta del Plan General de 

Desarrollo Institucional para el período 2020-2023 (Comisión Provisional). Derivado de lo 

anterior se elaboró la siguiente documentación: Convocatoria para Primera Sesión 

Extraordinaria de dicha comisión, misma que tuvo verificativo el 26 de septiembre de 2019; 

Orden del Día; propuesta de acuerdo de la Comisión Provisional Encargada de elaborar la 

propuesta del Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo 2020-2023, por el que se 

propone a la persona Servidora Pública que se Desempeñará como Secretaria o Secretario 

Técnico; Propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias de la Comisión Provisional 

encargada de elaborar la propuesta del Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo 

2020-2023; y Guion de la primera Sesión Extraordinaria. 

Mediante el oficio núm. CPPGD/004/2019 del 27 de septiembre de 2019, se informó al 

Presidente del Consejo General del Instituto sobre los acuerdos tomados en la sesión antes 

referida. 

3.3. SEGUIMIENTO y EVALUACiÓN 

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este 

informe, que se vinculan al módulo de Administración de Proyectos del Sistema Informático 

Integral de Administración del Instituto Electoral de la Ciudad de México (S liAD). 
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3.3.1. Sistema Integral de seguimiento 
y evaluación de la gestión institucional 

Con el oficio núm. IECM/SAl1976/2019 del 25 de septiembre de 2019, se informó a las UR:ld,,1 

Instituto que el 2 y 3 de octubre de 2019 podrían ingresar al módulo de Adlministració~ de 

Proyectos del Sistema Informático Integral de Administración para reportar los avances en 

actividades institucionales, correspondientes a septiembre del año en curso. Lo anterior, el 

doble propósito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos del Im,tillJto 

correspondientes al noveno mes de 2019; por otro, detectar eventuales desviaciones re,¡Pi~cto 

de lo planeado originalmente, para iniciar, cuando así se requiera, acciones correctivas de 

perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida. 

De forma consecuente, se revisó y actualizó la base de datos que contiene información 

las 252 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2019 (POA) formuladas por las 

el SIIAD. Dicha base es útil para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el en 

las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron 

evaluadas las acciones registradas por las UR, así como establecidos los 

correspondientes. 

Ii y 

Durante el periodo que se informa, se apoyó a la Oficina de Gestión de Calidad del en 

la actualización de la tabla FODA, recabando información e intercambiando opiniones las 

diferentes áreas del Instituto. 

Por lo que toca a la formulación del Programa Operativo Anual del Instituto Electoral la 

Ciudad de México correspondiente al ejercicio 2020, en un primer momento, fueron apoY'ld"s 

las acciones de concertación de las estructuras programáticas de las actividades in"titoJcio~al.,. 

llevadas a cabo por las diferentes unidades responsables del gasto del Instituto; y, un 

segundo momento, se prosiguió con la elaboración de dichas estructuras. 

También, se elaboró la minuta correspondiente a la Primera Sesión Extraordinaria la 

Comisión Provisional encargada de elaborar la propuesta del Plan General de 11 

Institucional para el periodo 2020-2023. 
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4. DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

4.1.ADQUISICIONES y CONTROL PATRIMONIAL 

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicación, inventario y resguardo de 

bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe. 

4.1.1. Procedimientos de adjudicación 

Durante septiembre de 2019 no se realizaron licitaciones públicas nacionales, mas sí los dos 

concursos por invitación restringida a cuando menos tres proveedores siguientes. 

IECM-INV-12/19, relativo a la renta de tablones y sillas para equipar las Mesas Receptoras de 

Expresión en la Consulta para niñas, niños y adolescentes 2019. El contrato fue adjudicado a la 

empresa Marbella Casa García, S.A. de C.v., por un monto máximo de 378.2 miles de pesos 

incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (anexo 9). 

IECM-INV-13/19, referente a los servicios de consultoría para la implementación de firmado 

electrónico de documentos. El concurso se declaró desierto al no recibirse por lo menos tres 

propuestas en la primera etapa del procedimiento. 

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicación 
mediante pedidos, contratos y órdenes de servicio 

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer párrafo; 48; 51 , primer párrafo; 52; y 

64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios 

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 13 adjudicaciones directas 

(anexo 9). 

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de septiembre de 2019 fueron 

elaborados cuatro contratos, ocho pedidos y dos órdenes de servicio por un total de 1,917.8 

miles de pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). Asimismo, se realizó una 

modificación a contrato sin afectar su monto inicial. También se efectuó una adjudicación que, 

por la magnitud de su importe, no requirió de orden de servicio o pedido; ésta sumó 1.8 miles 

de pesos (anexo 9). 
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4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

El 23 de septiembre de 2019, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, verificó su Novena Sesión Onjinal ba. 

4.1.4. Registro de altas en el Sistema 
de Control de Inventarios 

9 

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nÚlmer~s de 

entrada al almacén. También fueron asignados números de inventario, las 

respectivas etiquetas de identificación y elaborados los resguardos correspondientes. 

Además, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualización de bienes de fijo 

de las diferentes UR del Instituto. 

4.1.5. Entradas y salidas de almacén 
(material de consumo y activo fijo) 

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de arti\;ullos 

de almacén. 

4.2. SERVICIOS GENERALES 

En este apartado se informa tanto de la provisión de servicios diversos como de las I de 

mantenimiento, seguridad y protección civil efectuadas a lo largo de septiembre de 2019. 

4.2.1. Servicios diversos 

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bl,m,iS 

del Instituto. Se encuentran en revisión los pagos de julio a septiembre del presente eiercie,lo. 

Servicio telefónico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de agosto de 2019 a 

las áreas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, así 

depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentran en los 

consumos correspondientes a agosto y septiembre de 2019. 

Otros servicios de telefonfa. En cuanto al servicio de mantenimiento, y 

desinstalación de líneas telefónicas, están pendientes las retribuciones por los i i 

prestados durante septiembre. 
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Servicio de limpieza. Durante el mes que se reporta , la empresa Joad Limpieza y Servicio, 

S.A. de C.v., realizó el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del 

edificio principal. Se encuentra en revisión, para pago, la documentación correspondiente a los 

servicios prestados durante agosto y septiembre de 2019. 

Servicio general de control de plagas y fumigación . Fue prestado el servicio, tanto en oficinas 

centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al noveno mes del actual 

ejercicio. Quedan pendientes de pago los servicios referentes al mes que se reporta. 

Suministro de agua. Fue pagado el consumo referente al cuarto bimestre de 2019. Éste 

ascendió 157.7 miles de pesos. 

Energla eléctrica. Se cubrió el consumo de septiembre de 2019, que importó 333.2 miles 

de pesos. 

Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente al mes que se reporta 

de 2019. 

Servicio de Valet Parking. Se prestó el servicio correspondiente a septiembre de 2019, 

quedando pendiente su pago. 

4.2.2. Mantenimiento 

La empresa Easaelectromecánica y Sistemas, S.A de C.V., reparó seis equipos: un 

amplificador de sonido marca Azudis , cuatro relojes para checar Acroprint y una cafetera de 55 

tazas Wes Bent. El costo de las reparaciones ascendió a 9.5 miles de pesos. 

Por medio de la empresa Servicios Electromecánicos Aplicados, S.A. de C.V., fue otorgado el 

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se 

cobraron 33.3 miles de pesos. 

Por su parte, la empresa Grupo Intemacional de Elevadores, S.A de C.V. , realizó el 

mantenimiento preventivo al elevador del edificio anexo; el costo de los servicios ascendió a 6.7 

miles de pesos. 
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El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros gener~les , 

plantas generadoras de energía eléctrica de emergencia, centro de control de 

sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pa,ranrayq. lo 

prestó la empresa Servicios de Ingeniería Mecánica Eléctrica y Civil , S.A. de C.V., y i I un 

gasto de 13.9 miles de pesos. 

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumático fue 

prestado por la empresa Servicios de Ingeniería Mecánica Eléctrica y Civil, S.A de C. Se 

erogó un monto de 2.3 miles de pesos. 

De igual forma, el servicio de mantenimiento y conservación del aire acondicionado lo . la 

empresa Servicios de Ingeniería Mecánica Eléctrica y Civil , S.A de CV. El pago los 

mencionados servicios importó 44.1 miles de pesos. 

Personal adscrito a la DACPyS realizó 50 visitas a las sedes distritales para efectuar de 

mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 01 , 05, 07, 08, 09, 17, 21 24, 

28 Y 32 una visita por sede; 26, 27 Y 30, dos asistencias por inmueble; 13 y 33, tres jorn;,jas 

por sitio; 31 , cuatro presencias por edificio; 06, ocho estancias de trabajo; y Almacén Tlii1w,ac 

quince visitas in situ. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se tienen la rel)aració~ de 

fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos. 

Para atender los requerimientos de las bodegas o espacios de 

documentación electoral, se realizó una visita por inmueble a las siguientes 

distritales: 07, 08, 12, 21 Y 33. 

de 

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Única de SerAe:ios 

Generales fueron atendidos siete reportes de mantenimiento formulados por la 

Administrativa, Dirección Ejecutiva de Educación Civica y Construcción de 

(DEECyCC), Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación 

UTALAOD, Secretaria Ejecutiva y la Unidad Técnica de Vinculación con Organismos Exitdrrl0S 

(UTVGE). 

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Única de Servicios Generales, se 

luminarias en diversas areas de oficinas centrales y se otorgó mantenimiento correctivo los 

sanitarios. 
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El 3 de septiembre de 2019 se proporcionó apoyo para la presentación del diagnóstico "La 

frialdad de los números: construyendo una estadística sobre la violencia pOlítica-. Dicha 

presentación se verificó en el Salón de Usos Múltiples. 

Por lo que respecta a los vehículos del Instituto, a lo largo de septiembre de 2019 se efectuaron 

59 préstamos. Vía electrónica, fue entregada la dotación mensual de gasolina, por un monto de 

20.5 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; por 

otro de 70.4 miles de pesos, a las sedes distritales; y por uno mas de 17.5 miles de pesos, a los 

Consejeros Electorales. 

Durante el período que ocupa el presente informe se enviaron para verificación 18 vehículos 

con engomado rojo y para mantenimiento preventivo y correctivo, 25 unidades: 9 de la 

Secretaria Administrativa, 14 de las direcciones distritales, 1 de la DEECyCC, y 1 de la Unidad 

Técnica Especializada de Fiscalización (UTEF). 

4.2.3. Seguridad y protección civil 

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policía Auxiliar de la Secretaría de 

Seguridad Pública de la Ciudad de México (Policía Auxiliar) en los inmuebles del Instituto 

(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac). De forma complementaria, a 

lo largo de septiembre se dio seguimiento operativo y administrativo al personal de dicho cuerpo 

policiaco. Como parte de la verificación del servicio de vigilancia se revisaron los uniformes, la 

asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formularon las bitacoras del servicio de 

vigilancia de la Policía Auxiliar. 

Se realizó la conciliación de tumos laborados durante septiembre de 2019 por personal de la 

Policía Auxiliar. Conciliada la información mencionada se estara en condiciones de recibir los 

listados y facturas, para realizar los pagos correspondientes. 

Personal de vigilancia prosiguió con el monitoreo matutino y nocturno aleatorio al circuito 

cerrado de televisión (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones 

distritales. Dicho personal también llevó a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del 

Instituto; registró la entrada y salida de bienes del Instituto; y realizó el control de accesos 

peatonales y vehiculares, que involucra la revisión de bolsos, maletas y cajuelas. 
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Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al del 

Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una 

hojas de acceso, el reforza miento de la vigilancia perimelral y el acordonamiento del 

utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores. Durante el periodo 

informa se sustituyó la carcasa del cajero del Instituto. 

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones eT"CIIJpCJOS 

por personal de las diferentes áreas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, de 

Consejo General, Casa Colorines y Salón de Usos Múltiples. Asimismo, se ins,trum,m+.ron 

dispositivos de seguridad para la celebración de eventos con partidos políticos en la 

Consejo General. 

de 

En recepción, se registraron y canalizaron 827 visitantes y 6,521 llamadas telefónicas exte/rlas. 

De manera complementaria, fueron atendidas 987 llamadas internas que guardan con 

los servicios de alimentación solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo las 

normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las 

de las áreas que quedan encendidas. Por lo que respecta a la prestación de 

relacionados con la protección civil , se tiene lo siguiente: 

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo los 

equipos de radiocomunicación de seguridad. Se recibieron las órdenes de servicio 

tramitar los pagos correspondientes a agosto de 2019. 

2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sísmica, ubicados en oficinas centr~IE's y 

Almacén de Tláhuac, funcionan correctamente. Se efectuó la conciliación de servi,eio,sh,ar'a 

el pago correspondiente a agosto de 2019. 

3. El sistema de detección de incendio del Almacén Tláhuac opera de manera corre<:t~, Se 

llevó a cabo la conciliación de los servicios correspondientes al mes que se reporta. 

4. Se verificaron visitas en oficinas centrales, Almacén Tláhuac y direcciones distritales el 

proveedor del servicio, para realizar el mantenimiento a las redes de hidrantes, I de 

equipo de bombero, mantenimiento preventivo a los areneros ubicados en oficinas ce,nf,al." 

y a los extintores de los órganos desconcentrados. También, en el Almacén se 

realizó la sustitución del tubo del hidrante, ubicado en la azotea de las oficinas del ail::hi"o 

de concentración, quedando en óptimas condiciones. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~ICO 



SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF065-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 201 9 

5. En relación con el GGTV para oficinas centrales, Almacén Tláhuac y direcciones distritales, 

todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta. Durante el período objeto 

del presente informe se levantaron 13 reportes por falla de equipo en oficinas centrales, los 

cuales fueron canalizados a mesa de ayuda para su atención. 

6. Se continuó con los trámites correspondientes para la adquisición de 19s siguientes equipos 

y materiales de protección civil : lámparas tácticas para brigadistas; cinta delimitadora 

plástica (roja y amarilla); y pilas para lámparas sordas. 

7. Derivado de la licitación pÚblica núm. IECM-LPN-10/19, relativa a la colocación de micas de 

seguridad en las ventanas, y puertas y canceles con vidrio, de los inmuebles de oficinas 

centrales, se actualizó el anexo técnico correspondiente. 

En relación con la circular numo SA-035/2019, para el ejercicio presupuestario 2020 se 

solicitaron las cotizaciones de los siguientes selVicios: 

1. Servicio de vigilancia para los 35 inmuebles del Instituto. 

2. Mantenimiento preventivo y correctivo para tres equipos receptores del Sistema de Alerta 

Sísmica y Suministro de Señales. 

3. Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de radiocomunicación de 

seguridad del Instituto. 

En atención a las recomendaciones realizadas por la Auditoría Superior de la Ciudad de México 

(AS CM), efectuadas en el marco de la revisión de la cuenta publica 2017, fue emitida la circular 

núm. SAl009/2019. Al respecto, por lo que hace a los contratos nums. C.P.AD.022-19, Servicio 

de mantenimiento preventivo y correctivo a tres equipos receptores del Sistema de Alerta 

Sísmica; C.P.AD.004-2019, Servicio de vigilancia en 35 inmuebles del Instituto del 10. de enero 

al 31 de diciembre de 2019; y C.P.AD.-014-2019, Servicio de mantenimiento preventivo y 

correctivo al equipo de radiocomunicación de seguridad del Instituto, del 10. de enero al 31 de 

diciembre de 2019, se informa que los servicios se llevaron a cabo con base en lo estipulado en 

los contratos de mérito. También se solicitó que se realizara el registro de dichos servicios en el 

momento de gasto Udevengado" en el SIIAD. 
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Con el propósito de establecer mecanismos homogéneos que permitan reforzar la en 

los inmuebles del Instituto, tanto para salvaguardar la integridad o seguridad de las De,-dOllas 

que laboran en ellos como para procurar la conservación de los activos fijos de nuestro ó~]ar,o 

autónomo, fueron emitidas las circulares núms. SAl014/2019 y SAl015/2019. En ellas se 

a las UR del Instituto a considerar que en las reuniones, seminarios, cursos, 

foros, etc. , que tengan programadas, se cuente con un espacio de tiempo al inicio del e~,enllo 

para que el personal de seguridad y protección civil informe sobre los protocolos de Se!lyr,aa,a 

por observar en caso de presentarse algún siniestro. 

Se realizaron rondines de revisión de rutas de evacuación y buen funcionamiento de en 

salidas de emergencia. 

Con la finalidad de afrontar los problemas derivados de la ocurrencia de fenómenos nal:ur~lles o 

de fallas humanas vinculadas al manejo de ciertas tecnologlas, se ha enfatizado en la e~IIIUI" 

de la protección civil. En todos los eventos se realizaron pláticas de instrucción los 

protocolos de actuación para los visitantes que acuden al Instituto, a fin de que en de 

presentarse alguna eventualidad, conozcan los procedimientos a realizarse. 

Se comparte con las y los brigadistas de todas las áreas, los protocolos de y 

protección civil implantados por el Instituto, para que en caso de presentarse una errler,g'¡"ei" , 

realicen las acciones conducentes con base en éstos. 

Macrosimulacro en los inmuebles dellnstftuto 

El instituto participó activamente en el ejercicio de prevención (Macrosimulacro 

promovido por la Secretaria de Gestión Integral de Riesgos y Protección Civil de la de 

México para el mes objeto del presente informe. 

El objetivo de dicho ejercicio consistió en reforzar medidas de prevención y prc,to(:olc)~ de 

actuación en caso de sismos. La Secretaría de Gestión Integral de Riesgos y Protección 

de la Ciudad de México, y la Coordinación Nacional de Protección Civil trabajaron 

planeadón de este ejercicio. Los propósitos fueron tanto recordar los movimientos sii, ,mlea,s 

registrados el 19 de septiembre de 1985 y de 2017, que afectaron nuestra ciudad, 

reforzar la cultura de la prevención en nuestro país. Por lo anterior, se realizó la eJe,eue,o,! del 

ejercicio, conforme a lo siguiente: 
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El Comité Interno de Protección Civil del Instituto se reunió previamente con el objetivo de 

plantear la hipótesis del simulacro: el19 de septiembre de 2019, a las 10:00 horas, se origina 

un sismo de magnitud 8.6, cuyo epicentro se localiza en las costas de Oaxaca. La información 

proporcionada a las y los brigadistas de los 35 inmuebles del Instituto fue la siguiente: 

1. Para el procedimiento por realizar en el ejercicio de evacuación, se activará tanto la alerta 

sísmica en la Ciudad de México, operada por el Centro de Comando, Control, Cómputo, 

Comunicaciones y Contacto Ciudadano (CS) como la alerta con la que cuenta este Instituto. 

2. Previo al simulacro las y los brigadistas deberán verificar que las rutas de evacuación se 

encuentren libres. 

3. Las y los brigadistas participantes deberán saber perfectamente cuál es su función y la de 

sus compañeros; además, deberán utilizar los chalecos, brazaletes o bandas y silbatos. Los 

cascos serán utilizados únicamente por el personal que revisará las instalaciones. Lo 

anterior conforme al Programa Interno de Protección Civil Institucional. 

4. Desarrollar el ejercicio de simulacro el19 de septiembre de 2019, a las 10:00 horas. 

5. Es importante avisar previamente a las personas que presenten alguna discapacidad, y a 

los visitantes que se encuentren en las instalaciones, que el19 de septiembre a las 10:00 

horas se realizará el Macrosimulacro 2019. El sonido emitido por los altavoces ubicados en 

la ciudad será el mismo que se ha utilizado en años anteriores. Debe recomendarse a las y 

los servidores públicos mantener la calma y realizar los protocolos de actuación ya 

establecidos al escuchar la alerta s[smica. 

6. Para esta ocasión, es necesario realizar el procedimiento de evacuación. 

7. En el edificio anexo el personal tendrá que evacuar por las rutas anteriormente seflaladas 

hacia las salidas de emergencia, a excepción de las siguientes oficinas: primer piso, las 

oficinas de los consejeros y consejeras electorales, Gabriela Williams Salazar, Carolina del 

Ángel Cruz, Bernardo Valle Monroy y Myriam Alarcón Reyes; y planta baja, trabajadores y 

trabajadoras ubicados en las oficinas de asesores. Para estos casos la ruta de evacuación 

es por la nueva escalera de emergencia, situada al oriente del edificio, hacia donde se 

encuentra el Jardrn del Salón de Usos Múltiples. 
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8. Cada area debera registrar el tiempo de evacuación que le llevó a su personal 

punto de reunión. 

9. Una vez afuera del edificio deberán avanzar hasta llegar a los puntos de 

previamente establecidos. 

10. En el edificio central, el personal de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones í i 

el 

(DEAP), la DEPCyC y la Secretaría Administrativa deberá tomar la nueva de 

emergencia situada al poniente del edificio, hacia el lado que colinda con la 

Pedregal. 

11 . Una vez afuera del edificio deberán avanzar hasta llegar a los puntos de 

previamente establecidos. 

12. Una vez que las personas, servidoras públicas y visitantes, lleguen a los puntos de relJ~i/>n 

correspondientes, se realizara el conteo. 

13. Deberan imprimirse los formatos de registro , asi como los planos de ubicación 

puntos de reunión para cada una de las áreas. En apoyo de los y las brigadistas, en 

punto de reunión se encontrara un oficial de la Policía Auxiliar con equipo de 

comunicación. Ello, a fin de proporcionar los datos solicitados al centro de mando. 

14. El responsable del ejercicio activara al personal de la brigada para revisar si es po4ible 

reingresar al mismo. 

15. El responsable del simulacro dará la orden de reingreso al inmueble. 

16. Se recomienda realizar una reunión de evaluación con las y los brigadistas, a fin de 

registrar observaciones, aciertos y oportunidades de mejora. 

17. El area de comunicación social nos apoyará para la toma de fotografías del ejercicio. 

Los resultados del ejercicio fueron reportados a la Secretaría de Gestión Integral de I y 

Protección Civil de la Ciudad de México. 
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Tabla 11 
Tiempos de traslado a los puntos reunión establecidos 
para el Macrosimulacro del19 de septiembre de 2019 

Punto Tiempo Personas Brigadistas I d t 
de reunion de evacuación evacuadas en el punto nCI en es 

Totales: 90 segundos 621 57 O 

Tabla 12 
Resuttados del Macrosimulacro del 19 de septiembre de 2019 

Edificio Resultados 

Se sigue promoviendo 'la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado 

para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la Ciudad de 

México, así como de los demás protocolos. 

Durante el mes objeto del presente reporte fueron efectuados los arreglos logísticos 

correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a los 

diversos eventos celebrados en el Instituto. 
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5. UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los pn,cj<osc)s 

de gestión, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la 

administrativa. Asimismo, se informa sobre la participación de la UTCFyD en la Cc,misión 

Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y el apoyo en té" T inos 

de la elaboración de documentos en materia de incorporación, inducción, 

evaluación del personal para la valoración de la Junta Administrativa. 

y 

En suma, el apartado da cuenta de las actividades realizadas por la UTCFyD en cuatro r~ l"c,s 

generales: Servicio Profesional Electoral Nacional; Rama Administrativa; gestión de asLn'os 

relacionados con el personal contratado mediante el régimen de honorarios; y 

administrativas vinculadas al cumplimiento de los objetivos institucionales. 

5.1. GESTiÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone 210 

plazas: 165 se encuentran en órganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al de 

septiembre de 2019, el Instituto registraba 53 plazas vacantes del Servicio Profesional EIE,~t("al 

Nacional. 

Tabla 13 
Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional 

al 30 de septiembre de 2019, por unidad responsable de gasto 

COI1c~rso interno. o conC!lrso abienQ. 
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El 17 de septiembre de 2019, la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

(DESPEN) envió a este Instituto la circular núm. INElDESPEN/063/2019. Por medio de este 

documento se solicitó informar, de ser el caso, sobre la incorporación de cargos y puestos del 

Servicio Profesional Electoral Nacional o sobre modificaciones a éstos. También se pidió definir 

los escenarios de incorporación de plazas de la Rama administrativa al Servicio Profesional 

Electoral Nacional. 

Con el oficio núm. IECM/UTCFD/683/2019 del 18 de septiembre, la UTCFyD infonmó a la 

DESPEN que el Instituto no tiene previsto realizar modificaciones a su estructura ni integrar más 

plazas al Servicio Profesional Electoral Nacional. Lo anterior, en virtud de que las actuales 

atienden de forma eficiente las actividades de los programas institucionales del propio Instituto. 

5.1 .1. Encargadurías de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional 

En el septiembre fue tramitada una encargaduría de despacho, adscrita al Servicio Profesional 

Electoral Nacional, por el periodo 16 de septiembre de 2019 al 15 de junio de 2020 para 

Fernando Carrillo Flores. El encargo es de Técnico en Organización Electoral, adscrito a la 

DEOEyG. Éste se notificó mediante el oficio núm. SECG-IECM/3185/2019. 

Por otra parte, en atención a las instrucciones de la Presidenta de la Comisión Permanente de 

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y en respuesta a la solicitud presentada 

el10 de septiembre por Rubén Rosey González, con el oficio núm. IECM/UTCFD/662/2019 del 

11 de septiembre, la UTCFyO dio por terminado el encargo de la plaza de Técnico de Órgano 

Desconcentrado en la Dirección Distrital 07. Mediante el oficio numo IECM/UTCFD/666/2019 se 

informó a la DESPEN sobre el particular. 

5,1.2. Evaluación del desempeño 

Sustanciación de inconformidades del período 2017-2018 

En lo concerniente al estado procesal de las inconformidades presentadas por cinco personas 

sobre los resultados de la evaluación del desempeño se tiene lo siguiente: 

Expediente núm. IECM/UTCFDIEVD17-18/01f2019. el2 de septiembre la UTAJ notificó a la 

persona inconforme del acuerdo de desechamiento del 23 de agosto. 
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Expediente núm. IECM/UTCFD/EVD17-18/02l2019, del 6 y 30 de septiembre, se dile tlare,n 

dos acuerdos relacionados con la sustanciación de la inconformidad. En el último de 

acuerdos se determinó el cierre de la instrucción; también se ordenó elaborar el prc,yeef:¡ 

resolución para que, en un plazo de 30 días hábiles se someta a la consideración 

la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional 

del Consejo General. 

En relación con los cuatro expedientes restantes, el 6 de septiembre se dictó un ael..,rao 

para requerir a la UTALAOD un informe sobre la evaluación de la meta colectiva 28 rell,tiva 

a las personas inconformes, el cual fue desahogada por dicha unidad técnica el de 

septiembre. Al cierre del presente informe, la UTCFyO analizaba la iln Iform~lción 

proporcionada por la UTALAOD para determinar lo conducente y continuar la 

sustanciación respectiva. 

Evaluación del desempeño 2018-2019 

Conforme a lo señalado en la circular núm. INElDESPEN/054/2019, emitida por la , del 

10. al 30 de septiembre se aplicó la evaluación del desempeño a los miembros del i i 

Profesional Electoral Nacional, adscritos al Instituto. A partir del13 de septiembre, en a la 

Secretaria Ejecutiva y previo a la aplicación de la evaluación en el Sistema de 

Información del Servicio Profesional Electoral Nacional (SIISPEN), la UTCFyD los 

instrumentos de competencias, los revisó y formuló las observaciones pertinentes. ello, 

mediante correo electrónico se solicitó a las y los titulares de órganos desel,"c:en,t,pdos 

complementar el contenido de sus evidencias y motivaciones para sustentar la ev¡'lu"eil't del 

desempeño. 

A efecto de que el Secretario Ejecutivo tuviera la documentación soporte para evaluar a 56 

personas que le corresponden adscritas a órganos desconcentrados y ejecutivos, del 24 30 

de septiembre tuvieron lugar tanto dos revisiones más como la verificación de 

entregadas en medio magnético. 

Derivado de algunos problemas técnicos en el SIISPEN, por medio de la 

núm. INElDESPEN/DPEP/093/2019 del 30 de septiembre, la DESPEN amplió hasta el de 

octubre el período de evaluación. El nuevo plazo fue difundido entre el personal del 

Profesional Electoral Nacional adscrito al Instituto con el oficio núm. IECM/UTCFDn10"'01b. 
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Metas 2019-2020 

Con la circular núm. INElDESPEN/057/2019, la DESPEN dio a conocer los Lineamientos de 

evaluación del desempeño aplicables para el período 2019-2020, así como dos metas 

colectivas concernientes a cargos del Servicio Profesional Electoral Nacional adscritos a 

la DEAP. Le circular fue difundida el 2 de septiembre del presente por medio del oficio 

núm. IECM/UTCFD/614/2019. 

Con otra circular, la núm. INEIDESPEN/05912019 del 2 de septiembre, la DESPEN dio a 

conocer los instrumentos de evaluación de competencias para cada cargo o puesto, así como el 

Instructivo para la valoración de competencias del periodo 2019-2020. Esta circular fue 

divulgada por la UTCFyD por medio del oficio núm. IECM/UTCFD/61512019 de igual fecha. 

En cuanto al diseño de metas para la evaluación del desempeño 2019-2020, el4 de septiembre 

se llevó a cabo una reunión a la que asistió personal de la Oficina de la Presidenta de la 

Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, la UTCFyD y 

la DESPEN. Derivado de ello, el órgano de enlace revisó con la DEPCyC y la DEECyCC las 

metas colectivas 28 y 29, aplicadas en el periodo de 2018-2019, con la finalidad actualizar1as y 

considerarlas en la evaluación 2019-2020. 

Las dos metas propuestas fueron remitidas, con los ajustes pertinentes, el 6 de septiembre a la 

DESPEN, para que en su momento sean presentadas a la Comisión del Servicio Profesional 

Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral. 

5.1.3. Programa de Formación y Desarrollo 
Profesional Electoral Nacional 

En el marco del período académico 2019/1 del Programa de Formación y Desarrollo Profesional 

Electoral Nacional, mediante la circular núm. INE/DESPEN/060/2019 del 9 de septiembre, la 

DESPEN notificó al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional los resultados de la 

evaluación de aprovechamiento aplicada el 15 de agosto. De 157 personas en activo, 95.4% 

(144 personas) aprobaron; y 4.6% (7 personas) no aprobaron. Asimismo, 3 personas 

reprogramaron la fecha de evaluación para el 23 de septiembre mientras que 3 más fueron 

eximidas del periodo académico. 
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Con el oficio núm. INElDESPEN/DPEP/OSO/2019, la UTCFyD informó a Blanca Gloria Malrtíh"z 

Navarro, Nora Cristel Rodríguez Paisano y Alberto Padilla Reyes de la nueva fecha de 

evaluación, al tiempo que solicitó la justificación de su inasistencia a la evaluación 

aprovechamiento del 15 de agosto. 

Derivado de los resultados notificados por la DESPEN, la UTCFyD recibió siete solicnlude~ de 

revisión de la evaluación del aprovechamiento. Éstas fueron programadas para su atención 

la DESPEN, conforme a lo siguiente: 

Tabla 14 
Revisión de la Evaluación de aprovechamiento al Servicio Profesional Electoral Nacional 

251002019 10:308 

CasIeIIanoa ,- 251002019 12:008 

Dr. J . Mario Lar. .........Ramos 21X12019 10:30 a 

Vézquez Conflanza e instituciones 
4IXI2019 12:00 a eIedoraJes. _ espedallzada 

Muc:i/\o 
9IXI2019 10:30 a 

5.1.4. Capacitación 

El 9 de septiembre, mediante la circular numo INElDESPEN/062/2019, se informó al oel-sbnal 

del Servicio Profesional Electoral Nacional, que actualmente cursa el Programa de y 

Desarrollo Profesional Electoral Nacional, del curso Violencia Política contra las en 

Razón de Género. Lo anterior, de conformidad con el artículo 3 del Estatuto del So1'iloio 

Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa. El curso, cOln l ''"" 

duración de 20 horas efectivas, tendría carácter obligatorio y se impartirá del 12 de seIPti" Ij1bre 

al 31 de octubre, en el Centro Virtual dellNE. 
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5.1.5. Procedimiento laboral disciplinario 

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 648 del Estatuto del Servicio Profesional 

Elecloral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, y en las circulares 

núms. INElDESPEN/21/2019 e INElDESPEN/2112019, el6 de septiembre la UTCFyD envió a la 

DESPEN el oficio núm. IECM/UTCFD/637/2019 y, en sobre cerrado, el informe mensual sobre 

el estado procesal de los procedimientos laborales disciplinarios, formulado por la UTAJ. 

Asimismo, la UTAJ solicitó enviar a la DESPEN, en sobre cerrado también, el acuerdo dictado 

el 26 de septiembre en el expediente núm. UTAJ/SElPD/05/2019, cuya solicitud se hizo llegar a 

dicha instancia mediante el oficio núm. IECM/UTCFD/698/2019 de la misma fecha. 

5.1.6. Actividades de apoyo a la Comisión Pennanente 
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional 

El 18 de septiembre de 2019 fue celebrada la Novena Sesión Ordinaria de la Comisión 

Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En la sesión se aprobó 

la minuta correspondiente a la Octava Sesión Ordinaria. También fue presentado el 

Seguimiento de acuerdos correspondiente a dicha sesión, así como el Informe de seguimiento 

al Servicio Profesional Electoral Nacional, correspondiente a septiembre. Asimismo, se sometió 

a la consideración de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral 

Nacional, el Programa Anual de Trabajo y Calendario de Sesiones Ordinarias 2020, el cual fue 

aprobado mediante el acuerdo núm. ACU/COSSPEN/29/2019. 

5.1.7. Reunión con personal del Servicio Profesional 
Electoral Nacional y la Comisión Permanente de Seguimiento 
al Servicio Profesional Electoral Nacional 

Como se informó en la pagina 9 de este informe, apartado 1.1. ·Sesiones de Órganos 

colegiados y juntas de trabajo·, el4 de septiembre de 2019 se convocó a una reunión de trabaja 

de la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En ella, 

se presentó la nueva int,:gración de ese órgano colegiado; asimismo, se dio a conocer 

información sobre la ocupación de plazas vacantes, el Plan anual de cambios de adscripción y 

rotación 2019, la Evaluación del desempeño 2018-2019 y 2019-2020, el Programa de formación 

de actividades externas, y la obtención de rangos y titularidad en el Servicio Profesional 

Electoral Nacional. Dicha reunión se celebró en dos horarios: 11 :00 a 12:30 horas, y 13:00 a 

14:30 horas. A ella asistieron 147 de las 157 personas convocadas. 
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Se recibieron doce formatos de consulta o comentarios, por parte del personal del SeN cio 

Profesional Electoral Nacional. Los formatos fueron previamente distribuidos entre el pers nal 

de carrera; Las demás consultas fueron expuestas verbalmente durante el desarrollo de las 

sesiones. Como producto de las reuniones referidas, la Comisión Permanente de Seguimi to 

al Servicio Profesional Electoral Nacional adquirió diversos compromisos con el personal de 

carrera. Éstos se detallan a continuación. 

Tabla 15 
Compromisos adquiridos con personal del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Compromiso SeguimIento Estatus 

Envio, via COIT8O eIec:bónico. de los Lineamientos 

la Evaluación deI~;";:~~;r._""'1S 

Plantear a la Comisión del Servicio Profesionaf EIectorat 
_delINEIa_del_~ 

201912 del Programa de Forrnaci6n Y Desarr080 
profesional Electoral. derivado de los preparativos 
para la Elección de Comisiones de Partldpación 
Comunitaria 2020 Y 2021. Y de 106 cursos 

~~=~,:::,n~sobnt::~Ia; :-: . . de la norma ISO E Participación Ciudadana 

por cargo, de competencia 

INSTITUTO elECTORAL DE LA CIUDAD DE MExICO 

50_"
los argUr'nlilntoa t6a1icos 
Y normativos 
para sustentar la solicitud 

50_"-"'" 
las diversas modalidades 
para el otorgamiento 
de incentivos 

Conctuido 

En proceso 

En proceso 
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5.1 .8. Incentivos 

En seguimiento al Informe sobre la entrega de incentivos al personal del Servicio Profesional 

Electoral Nacional, por los resultados obtenidos en la Evaluación del Desempeño 2017-2018, 

aprobado por la Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral 

Nacional durante la celebración de su Octava Sesión Ordinaria, el 2 de septiembre, de 

conformidad con los articulas 7, fracción V, y 8, fracción VII , de los Lineamientos para el 

otorgamiento de incentivos a los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del 

sistema OPLE, la DESPEN comunicó, mediante correo electrónico, a la UTCFyD que el informe 

cumple las características solicitadas y que no se tienen observaciones por realizar. En virtud 

de ello, con fundamento en lo establecido en el artículo 8, fracción VIII , de los referidos 

lineamientos, la UTCFyD remitirá dicho el informe al Consejo General del Instituto para su 

conocimiento. 

5.1.9. Cambios de adscripción 

Con el oficio núm. IECM-DD-121231/2019, dirigido a la Presidencia de la Comisión Permanente 

de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, María de la Paz Rodarte Reyes y 

Edgardo Quintero Ibáflez solicitaron una permuta de sede distrital en el cargo de Titular de 

Órgano Desconcentrado. Del análisis realizado por la UTCFyD se desprende la inviabilidad de 

la solicitud, la cual fue informada a los interesados con el oficio núm. IECM/UTCFD/670/2019. 

En julio, el Instituto Electoral del Estado de Guanajuato (lEEG) formuló una solicitud para el 

cambio de adscripción de una plaza de Titular de 6rgano Desconcentrado. Al respecto, en 

septiembre el órgano de enlace dellEEG remitió el oficio núm. DDISPEl85012019, reiterando la 

solicitud para celebrar el convenio respectivo, una vez que concluya el Plan Anual de Cambios 

de Adscripción y Rotación del Servicio Profesional Efectoral Naciona/2019. 

Sobre el referido plan, aprobado en junio por la Comisión Permanente de Seguimiento al 

Servicio Profesional Electoral Nacional con el acuerdo núm. ACU/COSSPEN/16/2019, el19 de 

septiembre se remitió a la DESPEN el oficio núm. IECM/UTCFD/684/2019. En él se relacionan 

las plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional que serán consideradas en el 

Plan Anual de Cambios de Adscripción y Rotación del Servicio Profesional Electoral Nacional 

2019. Con el oficio núm. INElDESPEN/2720/2019, del 24 de septiembre, la DES PE N acuso 

conocimiento del mecanismo al que dará seguimiento, en el ámbito de su competencia. 
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Como parte de las actividades de recepción de solicitudes relacionadas con el Plan de 

Cambios de Adscripción y Rotación del Servicio Profesional Efectoral Nacional 2019, el de 

septiembre la UTCFyO emitió el boletín núm. 21, El Centro te informa. Mediante dicho I se 

reportó la actualización de plazas vacantes en el Servicio Profesional Electoral y se 

recordó el plazo para cambios de adscripción y rotación: 10. al7 de octubre. 

5.2. GESTiÓN DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupación de plazas vacantes 

De conformidad con el Procedimiento para la operación de Jos mecanismos exlra'>rdi~a/jos 

da la Rama administrativa, calve I EDF/PRlUTCFyD/3/20 16, por medio de los 

núms. IECM-JA107-19, IECM-JAl19-19 e IECM-JA120-19, la Junta aprobó tres enc;ar\¡a~~r¡¡.s 

de despacho y cuatro prórrogas de este tipo de encargos (anex010). La aprobación de dlel,os 

acuerdos luvo lugar el 13 de septiembre, durante la celebración de la Vigésima Cuarta S~sió,n 

Extraordinaria de la Junta Administrativa. 

5.2.2. Readscripciones 

En el marco de los Lineamientos para la readscripción del personal de la Rama ad'71irJislt\!liv., 

identificado con el código núm. IECM/Ll/UTCFyD/02l2017, la UTCFyD sometió a corJsicle1,ció,n 

de la Junta la aprobación una readscripción, con efectos a partir del 1 o. de octubre de 201 De 

esta forma, el 30 de septiembre, durante la celebración de su Novena Sesión Ordinaria, la 

Administrativa tomó el acuerdo núm. IECM-JA-124-19. Con él, se aprobó la de 

Uriel Antonio López Esteban al cargo de Analista de la Subcontraloria de Atención y 

Normatividad, perteneciente a la Contraloria Interna. 

5.2.3. Incentivos de la Rama administrativa 

De conformidad con el numeral 25 del acuerdo núm. IECM-JA099-19, por el que se el 

otorgamiento de incentivos al personal de la Rama administrativa por los resultados obl'etJidc's 

en fa Evaluación del Desempeño 2018, se da cuenta de la recepción de 20 escritos me1iante 

los cuales se informa a la UTCFyO sobre los beneficios en especie que disfrutará el pel'¡;onal 

solicitante durante el ejercicio 2019 (anexo 11). 
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5.2.4. Capacitación 

Segundo período de capacitación 2019 

Conforme a la circular núm. SA-022-2019, la UTCFyO impartió el segundo período de 

capacitación 2019 al personal de la Rama administrativa, con su consecuente seguimiento. Las 

actividades tendrán lugar del 2 de septiembre al 4 de octubre. La distribución de personas 

inscritas por módulo se señala a continuación: 

Tabla 16 
Personal de la Rama administrativa inscrito en los módulos 

del segundo período de capacitación 2019 

Módulos Personas Inscritas 

Total 495 

Con base en los Lineamientos que regulan la operación y funcionamiento de la capacitación 

para el personal de la Rama administratwa, la UTCFyD recibió la solicitud de cuatro personas 

para dejar de participar en el segundo período de capacitación; esto, toda vez que ya habian 

cursado un módulo en el primer periodo. También se recibieron siete solicitudes de 

reprogramación de módulos, Las personas solicitantes serán consideradas en un calendario 

extraordinario. 

Finalmente, conforme al articulo 54 de los Lineamientos que regulan la operación y 

funcionamiento de la capacitación para el personal de la Rama administrativa, se recibió una 

solicitud de exención del períOdo académico. La persona solicitante acreditó haber cursado una 

actividad académica de carácter externo. 
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Seguimiento al diseño de m6dulos de la trama curricular 

Durante septiembre, con el apoyo de un especialista externo y de la DEOEyG, co,'ti"u~ la 

revisión metodológica del diseño instruccional del módulo aFundamentos y 

estadística electoral". Respecto al módulo "Argumentación Jurídica", con apoyo de 

especialista externo, y de la DEAP y la UTAJ, se avanzó en la elaboración del árbol de ob,ieti'l os 

y del diseño instruccional con base en el modelo pedagógico. 

5.2.5. Diplomado en Reconstrucción del tejido social en México 

Derivado del convenio celebrado entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México la 

Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C. se puso a disposición del personal de es¡ruc"f ra, 

tanto del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama administrativa, una 

completa para cursar el Diplomado "Reconstrucción del tejido social en México; derno,:ra.bia, 

ciudadanía y cultura de paz", por impartirse del 5 de octubre de 2019 al 6 de junio de en 

horario sabatino de 10;00 a 14:00 horas. Para tal efecto, del 2 al 6 de septiembre se rec:ibi'efc,n 

seis postulaciones a dicha beca. 

5.2.6.Permisos para desarrollar actividades 
académicas, científicas y de investigación 

De conformidad con lo establecido en los articulos 93, 94 Y 99 del Reglamento en . de 

Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se reportan las aCllivi'd4 Jes 

académicas vigentes (anexo 12). 

Evaluación de desempeño (ajustes a metas 2019) 

Derivado del acuerdo núm. IECM-JA114-19, mediante el cual la Junta aprobó los ajustes las 

metas individuales y colectivas de la evaluación del desempeño 2019, mediante oficio 

IECM/UTCFD/62812019la UTCFyD notificó dicha determinación al personal de la DEOEyG. 

5.2.7. Evaluación de desempeño 

Con el acuerdo núm. IECM-JA114-19, la Junta aprobó los ajustes a las metas I I i Y 

colectivas de la evaluación del desempeño 2019. Mediante el oficio 

IECM/UTCFD/628/2019, la UTCFyD notificó dicha determinación al personal de la DEOEyGI 
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5.3. GESTIÓN DE PERSONAL EVENTUAL 

5.3.1.Actualización del mapa ocupacional del personal eventual 

Se actualizó la base de datos con dos movimientos generados en las Direcciones Distritales 01 

y 06, para el cargo MCapturista de distrito". 

S.3.2.Sistemas infonnáticos para la selección de personal 

Como parte de la trabajos de selección del personal eventual que apoyará a los órganos 

desconcentrados durante el ejercicio 2020, la UTCFyO dio seguimiento a la solicitud formulada 

a la UTSI para actualizar el Sistema de Seguimiento de Personal Eventual (SISPE), a fin de 

contar con una herramienta informática que garantice la óptima operación de dichos procesos. 

5.3.3.Selección de personal eventual 2020 

Fueron recibidos los oficios núms. IECMIDEPCyC/105212019. IECMIDEOEyGl0663/2019. 

IECM/DEECyCC/0520/2019 e IECM/DEAP/1418/2019. con los cuales las Direcciones 

Ejecutivas de Participación Ciudadana y Capacitación, de Organización Electoral y 

Geoestadistica, de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía, y de Asociaciones 

Políticas, remitieron a esta Secretaría Administrativo sus estimaciones de contratación de 

personal eventual para los órganos desconcentrados durante el ejercicio 2020. A partir de dicho 

requerimiento, la UTCFyO estableció las actividades relativas al proceso de selección 

correspondiente, a fin de someter a la consideración de la Junta la propuesta de convocatoria a 

que haya lugar. 

5.3.4.lnducción a personal eventual en órganos desconcentrados 

Personal de la UTCFyO acompañó las actividades de inducción de tres prestadores eventuales 

de servicios contratados por honorarios. Dos de ellas se incorporaron a las Direcciones 

Distritales 01 y 06 con el cargo de Capturista de Distrito; la tercera se sumó a la Dirección 

Distrital 10, con el cargo de Administrativo Especializado -A". 
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5.4. OTRAS ACTIVIDADES 

Contraloría Interna 

Fueron atendidos siete requerimientos de información formulados por la Contraloria Int,,¡na . 

Éstos guardan relación con los expedientes núms. CI/EIPRJ06/2019, 

CI/EIPRl1412019, CI/EIPRl15/2019, CI/EIPRl1612019, CI/EIPRl1912019 y CI/EIPRl38/2019. 

Actualización de la norrnatWidad interna 

• n 

El 11 de septiembre se asistió a la reunión convocada por la Comisión de ''''''''" y 

Transparencia con miras a actualizar la normativa del Instituto. En la sesión, se 

continuó con el estudio del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Im:rt<JIO 

Electoral de la Ciudad de México. Al respecto, se concentraron las observaciones y ,",pire ,'puefltas 

de modificación formuladas por las y los enlaces designados. 
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TÉRMINOS MÁS USUALES 

Para efectos del Informe de Operación 
a septiembre de 2019, se entiende por: 

ASCM 

ASF 

CCTV 

CNDH 

COSSPEN 

CTEMAABI 

COTECIAD 

CONSAC-CDMX 

CONAC 

CRH 

DACPyS 

DPyRF 

DEAP 

DEECyCC 

DEOEyG 

DEPCyC 

INSTITUTO ElECTORAL DE LA CIUDAD DE M¡;XICO 

de la Secretaría Administrativa, correspondiente 

Auditoría Superior de la Ciudad de México 

Auditoría Superior de la Federación 

Circuito cerrado de televisión 

Comisión Nacional de Derechos Humanos 

Comisión Permanente de Seguimiento 
al Servicio Profesional Electoral Nacional 

Comité Técnico Especial en materia 
de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes 
Inmuebles 

Comité Técnico Interno de Administración 
de Documentos del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México 

Consejo de Armonización Contable 
de la Ciudad de México 

Consejo Nacional de Armonización Contable 

Coordinación de Recursos Humanos 

Dirección de Adquisiciones, Control 
Patrimonial y Servicios 

Dirección de Planeación y Recursos 
Financieros 

Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica 
y Construcción de Ciudadanía 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
y Geoestadistica 

Dirección Ejecutiva de Participación 
Ciudadana y Capacitación 

-
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DESPEN 

FEPADE 

FOVISSSTE 

IVA 

INAI 

INMUJERESCDMX 

ISSSTE 

INFO 

Instituto 

IEEG 

INDESOl 

INE 

ITESM 

Junta 

OIOP 

OAIPyPDP 

OPlE 

OEA 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO 

Dirección Ejecutiva del Servicio Prc)fe,sion~1 
Electoral Nacional 

Fiscalía Especializada Para la Atención 
de Delitos Electorales 

Fondo de la Vivienda del Instituto 
de Seguridad Social y Servicios Sociales 
de los Trabajadores del Estado 

Impuesto al Valor Agregado 

Instituto Nacional de Transparencia, Acce!';o 
a la Información y Protección de Datos 
Personales 

Instituto de las Mujeres de la Ciudad 
de México 

Instituto de Seguridad y Servicios SClci"le~ 
de los Trabajadores del Estado 

Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública, Protección de Dallosl 
Personales y Rendición de Cuentas 
de la Ciudad de México. 

Instituto Electoral de la Ciudad de Mé,xic'ol 

Insmuto Electoral del Estado de GUlanaju,~lo 

Instituto Nacional de Desarrollo Social 

Instituto Nacional Electoral 

Instituto Tecnológico y de Estudios 
Superiores de Monterrey, campus CiL'dacl 
de México 

Junta Administrativa 

Observatorio Internacional de la Demo,cral:ia 
Participativa 

Oficina de Acceso a la Información Públlliic la 
y Protección de Datos Personales 

Organismos Públicos Locales EI"ct'>rales! 

Organización de Estados Americanos 
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Policía Auxiliar 

PIDA 

POA 

RETAIP 

RIE 

RESDP 

RO 

SIIMPLE 

SHCP 

SAR 

SAT 

SEAL 

SGCE 

SDP 

SISPE 

SIIAD 

SIISPEN 

TECDMX 

TEPJF 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~XICO 

Polida Auxiliar de la Secretaría de Seguridad 
Pública de la Ciudad de México 

Programa Institucional de Desarrollo 
Archivfstico 

Programa Operativo Anual 

Red de Transparencia y Acceso 
a la Información Públlca de la Ciudad 
de México 

Red Institucional Electoral 

Registro Electrónico de Sistemas de Datos 
Personales 

Responsable Operativo 

Cuestionario de Seguimiento 
a la Institucionalización e Implementación 
al Programa de Derechos Humanos 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público 

Sistema de Ahorro para el Retiro 

Sistema de Administración Tributaria 

Sistema de Evaluación del Aprovechamiento 
en Línea 

Sistema de Gestión de Calidad Electoral 

Sistemas de Datos Personales 

Sistema de Seguimiento de Personal 
Eventual 

Sistema Informático Integral 
de Administración del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México 

Sistema Integral de Información del Servicio 
Profesional Electoral Nacional 

Tribunal Electoral de la Ciudad de México 

Tribunal Electoral del Poder Judicial 
de la Federación 

-
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UR 

UTALAOD 

UTAJ 

UTCSyD 

UTGyDH 

UTSI 

UTVOE 

UTCFyD 

UTEF 

UNAM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO 

Unidad responsable de gasto 

Unidad Técnica de Archivo Logística y Ap',yo 
a Órganos Desconcentrados 

Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos 

Unidad Técnica de Comunicación Social 
y Difusión 

Unidad Técnica de Género y Derechos 
Humanos 

Unidad Técnica de SelVicios Informáticos 

Unidad Técnica de Vinculación 
con Organismos Externos 

Unidad Técnica del Centro de Formación 
y Desarrollo 

Unidad Técnica Especializada 
de Fiscalización 

Universidad Nacional Autónoma de Mé:xic:t 
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Anexo 1 
Solicitudes de intonnación pública atendidas durante septiembre de 2019 

3300000063919 IECMlSA/165612019 

:p00000078219 IECMISAI1934/2019 

lECMlSA/196312019 

"Con fundamento en el derecho facultado en el artiaJJo sexto 
constitucional, asl como en fas disposiciones en materia 
de transparencia aplicables en la nonnatividad de su entidad 
federativa, por medio de la presente solicitud comparezco ante 
sujelo_ para _lo aiguienIB: 

"1 . Estados de cuenta bancaJ10s de todas las 
el Su,ieto Obligado, en donde perciba sus Ingresos 
y en donde erogue pago de servicios, pago 
rninisbadones a partidos 

"A quien corresponda: 

"SoUcito la SOOI8 total de las prestaciones que se retiraron 
a los senridores p{JbIicos de esa autoridad a partir de este ano 
~por_( __ demandos ":=:.~':=~ 
Consejeros, DinIdoIes. Secretarias. Unidades 1 
Diredores de Alea, Jefes de Departamento. Analistas. etc. 

"Puede ser en Exce&. Word o en el propio texto de su resl'''''''.1 
"Gracias." 

"Quiero COIlDC8fel ~. asI como su pI;an~de~~=~rl 
V_o 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~ICO 
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... Conrinu"clón 

deN~~I~~~Ud OfIcIo de respuesta Comentanos 

3300000083119 IECMlSN198112019 

3300000082119 IECMlSA/199712019 

3300000081019 IECMlSAl199512019 

Rivas es 
encuentra en alguna;;".'nO;;';;~~-d"'~ Administración Publica 

de la ,:¡¡. ... de México o de un órgano autónomo de la Ciudad 

iid~~~:::=,~ ¡iitOññO en, el q'ue se 
fI"'j( de los recursos eoon6micos en .2018 Y 2019 

r~ra~§~~~~~de]¡n~m~u~ebles (vivienda unifamiliar yedficios publicos) por el sismo del 19 
Debe especificarse cuánto se ejerci6 en 2017 

~~. 

informaci6n: 
"-Currlculum vitae . 
• -Recibo de pago. 
"-Oocumento que acredite el último grado de estudios. 
"La inf0rmaci6n solicitada. que sea del titular de la dependencia. 
"En cuanto al recibo de que sea del periodo del 15 de agosto 

INSTITUTO elECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 2 
Resumen consolidado de la nómina del Instituto Electoral 

de la Ciudad de México, correspondiente a septiembre de 2019 
(Pesos) 

1 700.0 

1 4,153,1 

1 

1 12,687.2 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MExICO 
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Anexo 3 
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas 

por este concepto, correspondientes a septiembre de 2019 
(Pesos) 

Concepto Periodo Importe 

ANEXOS 

Total 7810 ,9557 

• Por descuento al lrabajador. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8c.ICO 
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Anexo 4 
Credenciales para el personal de estructura, así como gafetes para prestadores 

de servicios contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores 
de servicio social, expedidos durante septiembre de 2019 

Estructura 

Servidor pubhco MOVImiento Fecha 

Honorarios 

Servidor publico Movimiento Fecha 

Servicio social 
, 
Servidor publiCO MOVimiento Fecha 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
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Anexo 5 
Plazas vacantes registradas al 30 de septiembre de 2019 

Plazas vacantes 
Unidad admimstrativa y cargo vacante 

Jefe de Unidad de ~y. Partidos PoIfticos 

Técnico de Pren'ogativas y Partidos PoIltIcos I <-)' 

Jefe de pepattamento de Sustanciación ("')' 

Cootdlnador de P.tidpadón Ciudadana \1'. 

Jefe de Unidad de PaJti!:ipac:i{ln Ciudadana I r:1 

RASPEN Total 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

ConfinV, ... 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M~ICO -
f2 
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... Continuación 
Plazas vacantes 

Unidad administrativa y cargo vacante 
RASPEN Total 

Subcoord.,.dor de Educación Clvica, Organización Electoral y PartiCipación Ciudadana {j37 

Técnico de Organo Oesconcentrado (::1-

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO -
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Continuación 

Plazas vacantes 
Unidad admlnlstrattva y cargo vacante 

RASPEN Total 

Total 60 53 113 

NOTAS: 
RA: Rama administrativa . 
SPEN: serv;cio Profesional E~ral Nacional. 

Plazas de la Rama administrativa de hbre designación. definidas conforme al af1lcu1o 53 del Reglamento en materia de Rel3CioI"Ies Laborales 
dellnstiMo Eledorat de la Ciudad de MéJ/ico. 

Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso. con base en el Capitulo IV del Reglamento en materia de Retaciones Laborales 
dellnstitu/o Electoral de la Ciudad de MéJ/Ico. 

'''Plazas del Servicio Profesional ElectOfaI Nacional. 

Encargadurla de despacho delta de septiembre de 2019 al15 de man:o de 2020. des~nada mediante el oficio núm. IECM/SAlCRHlI ~97·112019 . 

Encargadurla de despacho del 16 de junio al 15 de diciembfe de 2019. designada mediante el oficio numo IECMlSAlCRHJI31912019. 

Encargadorla de despacho del 16 de julio de 2019 allS de abril de 2020, designada mediante el oficio núm. SECG-IECMt257112019. 

Encargadurla de despacho del 10. de julio de 2019 al 31 de man:o de 2020. designada mediante el olido nUm. SECG-IECM/239112019. 

Encargadurla de despacho delto. de aeptiembre de 2019 al ~I de mayo de 2020. designada mediante el oficio núm. SECG-1ECMI296312019. 

Encargadurla de despacho delt6 de jun io de 2019 al lS de marzo de 2020, designada mediante el o~cio núm. SECG-IECM/176812019. 

Encargadurla de despacho del 16 de junio de 2019 all S de marzo de 2020, designada mediante el oficio núm. SECG-IECMlI 76812019 . 

.. Encargadurla de despacho del 16 de sep~embre de 2019 al 15 de marzo de 2020. designada mediante el ol\clo núm. IECMlSAlCRHJI938-112019. 

Encafgadufia de despacho a partif del 22 de abril de 2019. de$lgnada mediante el oficio núm. 1ECMlPCGl05912019. 

,o. EflCafgadu,Ia de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembfe de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI094212019. 

ti. Encargadurla de despacho del 10. de abril de 2016 al 30 de noviembl"f! de 2019 . desig03da mediante el oficio núm. SECG-IECMlI06412019. 

12 Encargaduria de despacho de! 16 de agosto de 2019 all 5 de mayo de 2020. designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI2797f2019. 

, . Encargadurla de I:ie&pacho del 16 de sepdembre de 2019 al15 de junio de 2020. designada mediante el o~cio núm. SECG-IECM/3186f2019. 

" Encafgadurla de despacho delta. de rfliIrzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI763/2019. 

" Encargadurla de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de feb(efo I:ie 2020. designada mediante el oficio núm. IECM/SAlCRHJ1755!2019. 

11 Enca fgadurfa de despacho a partir del 22 de noviembre de 2018, desi9nada medlante el oficio núm. IECMlPCGI33412018. 

" Encaf9iJ(lUrla de despacho del 16 de 8001811 5 de octubre de 2019. designada mediante el oficio núm. IECMlSAlCRHJ0782120 19. 

'. Encargadurla de despacho del 16 de Junio at 15 de diciembre de 2019, designada mediante el oficio núm. IECM/SAJCRHJI 31712019. 

11 Encar"gadurla de despacho de! 16 de septiembre de 2019 BllS I:ie marzo de 2020, designada mediante el olicio núm. IECMlSAlCRHJI939-1I2019. 

:¡o Encargadurla de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de febrero de 2020, designada mediante el oficio núm. IECMlSA/CRHI17S4f2019. 

" Encargadurla de de&pacho del 18 de sep~embfe de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el ofICio núm. tECM/SAlCRHI19~S-1I20 1 9. 

'" Encargadurla de Oe&pacho del 16 de septiembre de 2019 al15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio numo IECMJ8NCRHJI940-112019. 

13 EncargatlurJa de despacho del 16 de sep«iembre de 2019 al 15 de marzo de 2020. designada mediante el oficio núm. IECMlSAlCRHJI9~8-1I2019 . 

.,... Encargaduría de despacho del '6 de marzo al 30 de noYiembre de 2019. designada m&dIante el oficio núm. SECG-IECMI7S812019. 

2'1 EncarvadUría de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembfe de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI7S8J2019. 

lO Encargadurfa de de&pacho del 16 de marzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI758J2019. 

21 Encargadurla de despacho del 16 de a9osto de 2019 al 15 de mayo de 2020, designada mediante el oficio nUmo SECG-IECM/2797/2019. 

lO Encargadurla de despacho del 10. de marJ:O al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI759/2019. 

21 Encargadurla de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante e! oficio núm. SECG-IECMI74612019. 

30 Encafgadurla de despacho det 10. de marzo al ~O de noviembre de 2019. designada mediante e! oficio núm. SECG-IECMI76012019. 

31 Encafgadurta de despacho del 10. de marzo al ~O de noviembre de 2019, designada mediante e! oficio núm. SECG·IECMI7~3J2019. 

'" Encargadurla de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el olido núm. $ECG-IECMI76212019. 

:u Encar9adur!a de de&pacho del 10. de marzo al30 de noviembre de 2019, designada mediante e! oficio núm. SECG-IECMI74812019. 

J.4 Encafgadurl .. de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019. desi9nada mediante el oficio núm. SECG-IECMI7~5/20 1 9 . 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO -
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3S Encargadurla de despacl'lo del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada medianle el oficio n~m. SECG-IECM/94612019 . 

.. Eneargaduría de despacho del lo. de marzo al 30 de novíembre de 2019, designada medíante el olieio n~m. SECG-IECMf773/2019. 

J1 Eneargaduria de despacho del 10. de abril al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el ot\cío n~m. SECG-IECMlI08112019_ 

'" Eneargaduria de despacho del 10_ de milfZO al 30 de noviemtwe de 2019, designada mediante el oficio nilm. SECG-IECMJ76812019. 

'" Eneargaduria de despacho del lo. de marzo al 30 de fIOYiembn! de 2019, designada mediante el oficio núm. SECG-IECMI77112019 . 

.oc Eneargaduría de despacho del 10. de mari:O al JO de noviembre de 2019, designada mediante el ofidO núm. SECG-IECMI73812019 . 

., Eneargadurla de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, desígnada medianle el oficio núm. SECG-IECMI77212019. 

'" Eneargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el ol'iCío núm. seCG-IECMI774/2019 . 

.. Enoargaduria de despacho del 10. de man:o al 30 de noviembre de 2019. designada medianle el ol'icio numo SeCG-IECMI77512019 . 

.. Encargaduría de despacho del 10. de septiembfe de 2019 al31 de mayo de 2020, designada mediante el oficio numo ,,<;e;-IE,e'.''''''''''_1 

.. Eneargaduria de despacho del 10. de marzo al30 de noviembre de 2019, designada mediante el olido mimo SECG-IECMI7n/2019 . 

.. Eneargaduría de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el ofdo nlim. SECG-IECM/741f2019 . 

., Eneargaduria de despacho del lo. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el afielo núm. SECG-IECM/779/2019 . 

.. Eneargaduria de despacho del 16 dejullo de 2019 al15 de abril de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECM1257112019. 

.. Eneargaduria de despacho del 10. de I1'I1II1:0 al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el ofIc:io núm. SECG-IECr.tI73412019. 

51) Encargaduria de despacho del 10. de marzo al30 de noviembre de 2019. designada mediante el oI"lCio núm. SECG-IECM/78012019. 

51 Enc:argaduría de despacho del 10. de septiembre de 2019 al 31 de ma~o de 2020. designada mediante el oficio numo "'CCI-lEe"""'"',,,4 
52 Encargaduría de despacho del 16 de agoslo de 2019 al15 de mayo de 2020. designada mediante el ordo núm. SECG-IECM/279712019. 

53 Erw::argaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el ol'iclo numo SECG·IECMI755/201 9 . 

.. Eneargaduria de despacho del lo. de marzo al 30 de noviembre de 2019. designada mediante el oficio núm. SECG-IECM/75612019. 

INSTITUTO elECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO 
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Anexo 6 
Movimientos de afiliación aIISSSTE, correspondientes a septiembre de 2019 

Servidor publico MOVimiento Unidad administrativa 

SeNfn Sandra 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉ(ICO 
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Anexo 7 
Préstamos para personal del Instituto tramitados 

ante el ISSSTE, correspondientes a septiembre de 2019 

Nombre Prestamo 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE Mt:.xICO 
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Área 

Anexo 8 
Traspasos presupuesta les solicitados por las áreas ejecutoras 

de gasto correspondientes a septiembre de 2019 
(Pesos) 

Normales Cierre mensual 

Número Monto Número Monto 

Total: 22 36,201.662.8 2 200,426,5056 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE 
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Anexo 9 
Adquisiciones y contrataciones realizadas por ellnstftuto Electoral de la Ciudad de México en septiembre de 2019 

(Pesos) 

,. 

Concepto 

de mII8I tablón Y sllles 
pnequlpar 

la Consulta 
nlftoo 

201. 

BlXIf2019 11 101X112019' 

Proveedores 

participantes 

""'-.... ,.
para EVlntOl, SAo de C.Y. 

Mart)ella caea G.rcla, 
SA.deC.Y. 

PartIdas 
AdJud' 

Prov 
AdJud ' 

M.rbeIII cau 
Garell, 

SAdlC.V. 

IECM-JAINF065-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal ' 

(numerales) 
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Concopto 

04 11 AO' II U'HIIf8ClQr, 85 2onXl2019 181XJ2019 

Proveedores 

participantes 

Segurklata PriYacla., 
SA. de C.v. 

Productos Metálicos SINIe, 
SA de C.V. 

Martlnet Barranco, 
SA de C .V. Ir 2, 80,82 

Pinturas Ourasol, SA de C,V. y 85 
Colorset Internacional, 

S.A. de C.V. 
SAdeC.V. 

Prov 
AdJud " 

Productos 
([MetálicoS Steele, 

S.A. de C.V. 

IECM-JAINF065-19 

ANEXOS 

Fundamento 
le9al~ 

(numerales) 
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Concepto 

04 .. 2OIIXI2019 3IlCJ201. 

04 11 Aa 1 2OI1XI201. 2OI1XI201. 
20 

Proveedores 

participantes 

Produetol MtUlIIccI SIMia, 
S.A. de C.V. 

Martlnu BarTIIRCO, 
SA de C.V. 

Pilturp DUl'laol, SA de C.V. 
CoIorIet IntemKionat. 

J! SA . .. C.v. 
IncMtrlII RM .... , SA ele C.v. 

Defne V.,..... Trujllo Cruz 

54 

Prov 
AdJud ' 

DefnoV ..... 
TRljIIo Cruz 

IECM-JAINF065-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal' 

(numeralesl 

.-
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1 adjudicación directa sin pedido u orden de servicio por: 1,753.9 

l . Unidad Responsable. 
, Procedimiento . 
.. Número de partidas . 
.. Partldasadjudicadu. 
11. Proveedor adjooicado. 

Proveedores 

Participantes 

e lineamientos en materia de Adquisiciones, AlrendaJTWentos y PrestaclÓfl de Servicios oel lnstituto Electofal del Distrito Federal. 

Prov 
AdJud l 

1 Invitación Restringida a cuando menos tres proveedores núm. IECM_INV·t2_t9. de1ivada de la Licitación Pública Nacional núm. IECM-LPN·16119. misma que fue declarada desierta. 
s. El llrea requirente jU$tlftcó la adJooicacl6n con proveedor determinado an te el Comité de AdquisiciOnes. 

IECM-JAINF065-19 

ANEXOS 

Fundamento 
legal" 

(numerales) 

~ Adjudicación directa de1ivada de la Invitación Restringida e cuando menos tres proveedores núm. IECM-INV-09119 y de la Licitllcl6n Pública Nacional núm. IECM_LPN· I 2119, miSmas que fueron declaradas desiertas. 

'c INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO _ 
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Anexo 10 
Encargadurias de despacho de la Rama administrativa y prórrogas de encargos, 

aprobadas en septiembre de 2019 

Nombre Cargo Adscrlpclon Periodo 

Ornar AdRén l..ópez lópez 

Iveth Morales Leal 

_ \IIaney Gan:I._ 

SuIxirecb 
de Evaluación 
en Derechos HLmBnOS 

Subdirectora 
de TIlIf1SIIIII"I1C 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M8<ICO 

5ea'elarta Ejecutiva 

161lX12019 
al 

15111Il2020 

161lXl2019 
al 

15111Il2020 

NEXOS 



SECRETARiA ADMINISTRATIVA JAINF065-19 

INFORME DE OPERACiÓN CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 20 19 ANEXOS 

Anexo 11 
Solicitudes de beneficios en especie (dias de descanso u horario especial) recibidas en 

septiembre, relacionadas con los resultados de la evaluación de desempefio 2018 

. Fecha 
FunClonano Cargo Adsc ripción del escnto BeneficIo 

Auxiliar de ServIcios 5I\XI2019 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIU DAD DE M8<ICO 
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Anexo 12 
Permisos a personal de la Rama administrativa para desarrollar actividades .xterna''¡ 

vigentes en septiembre de 2019 

Ivette de Jesús Cruz 

Aurelio 

Margaret Isabel Ruiz 
F"""" 

Tania Ramlrez Suárez 

Analista 

Jefe 
do_ 
de NomI8tiva 
yM_ 
para Procesos 
de Participaci6n 
Ciudadana 

--

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MSc,ICO 

Dlrecci6n 
Ejecutiva 
de Edlllcac:i6n 
Chrica 

Coo&bucci6n 

Dlrecci6n 
Ejecutiva 

1 

de Partidpad6n 
Ciudadana 
yc--. 

29/V12019 
12 Y 26/1V12019 
17 Y 31N!.1019 
14 Y 28IVlQ019 
12 Y 261\11112019 
9 Y 231\111112019 
6 Y 2OIIXI2019 

4, 18 Y 25IXI2019 

twlI1I2019 
al 61)(1112019 

3ONI11I2019 
al 4III202tl 

DipIamado Esc+eIa 
Itinerante 
do Derechos 
Humanos 
dolos 

40. Semestre 
dola_ 
en Pedagogla 

Maestria 
Institucional 
en Derechos 
Humanos 
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