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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccion Xlll; y 83, fracciones XXIII y
XXIV, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se
somete a la consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacién de la
Secretaria Administrativa correspondiente a septiembre de 2019. El documento se integra con
informacion tanto de la Coordinacion de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeacion y
Recursos Financieros, y de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad
Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo (UTCFyD).

El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrativa
llevaron a cabo durante septiembre de 2019; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las
sesiones de los 6rganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), asi
como la participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.

Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes:

La Coordinacion de Recursos Humanos (CRH) realiz6é pagos a terceros y de néminas, acciones
de control y actualizacion de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Por su parte, la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros (DPyRF) efectud
procedimientos para la determinacion de suficiencias presupuestales; realizé traspasos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elaboré requisiciones y estados

financieros.

Por el lado de las labores de planeacién, la DPYRF se concentrd, principalmente, en la
planeacion operativa del Instituto para los ejercicios 2019 y 2020, asi como en la atencién del
Sistema Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

La Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevé a cabo
actividades relacionadas con los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de
bienes, prestacion de servicios generales, seguridad y proteccion civil.
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La UTCFyD, por su parte, se orient6 a los procesos de gestion de recursos humanos (Servicio
Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante
el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a la Comisién Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, en calidad de Secretaria Técnica de

dicho érgano colegiado.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS
Y JUNTAS DE TRABAJO

Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la

Presidencia de la Junta, coordind la formulacién de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de Junta Administrativa y asistié a las 20 reuniones de 6rganos colegiados siguientes:
Tabla 1

Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral
de la Ciudad de México a sesiones de 6rganos colegiados durante septiembre de 2019

Calidad de participacion

Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO ) -
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... Continuacidn

. Calidad de participacidon
Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal Invitado

En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asisti6 a una sesion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; y otra del Comité Técnico de
Administracion de Documentos. Como secretario, acudié a cuatro reuniones de Junta
Administrativa; y una de la Comisién Provisional encargada de elaborar la propuesta de Plan

General de Desarrollo Institucional 2020-2023. En capacidad de vocal, concurrioé a una junta del
Comité de Transparencia; y dos del Comité de Informatica. Por ultimo, en condicion de invitado
participd en dos sesiones del Consejo General; una de la Comision de Organizacién Electoral y
Geoestadistica; otra de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional, dos de la Comisién Permanente de Igualdad de Género y Derethos
Humanos; dos mas de la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion;
una del Comité Especializado en torno a la Figura de la Diputacion Migrante; y otra de la
Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania.

De manera complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaria
Administrativa particip6, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en cinco juntas
de trabajo relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos 6rganos
colegiados o con las funciones propias de dicha instancia.
Tabla 2
Participacion de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral

de la Ciudad de México, durante septiembre de 2019, en reuniones
de trabajo vinculadas con las funciones propias del area

Nombre Naturaleza de la reunion

Reunién con personal de la Auditoria Superior Bl o 1 iR A/
de la Ciudad de México X Segumentf de actividades 4/1X/2019

Contindal.
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... Conlinuacion
Nombre Naturaleza de la reunion

A continuacion se profundiza en la descripcion de algunas de las juntas de trabajo referidas en
la tabla precedente:

1. EI 3 de septiembre de 2019 se llevé a cabo una reunién de trabajo convocada por el Comité
de Transparencia, en ella se analizé la propuesta de modificacion al Manual de Operacién
de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2. El 4 de septiembre de 2019 se convocd a una reuniéon de trabajo de la Comisién
Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En ella, se presentd
la nueva integracion de ese organo colegiado; asimismo, se dio a conocer informacién
sobre la ocupacion de plazas vacantes, el Plan anual de cambios de adscripcidn y rotacion
2019, la Evaluacion del Desempefio 2018-2019 y 2019-2020, el Programa de formaciéon de
actividades externas, y la obtenciéon de rangos y titularidad en el Servicio Profesional
Electoral Nacional.

3. El 4 de septiembre de 2019 la Secretaria Administrativa participé en una junta de trabajo
relacionada con la programaciéon de actividades de las direcciones distritales. En ella
fueron tratados aspectos relativos a los flujos de comunicacién institucional mantenidos
con los 33 organos desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes
que debian desarrollar durante septiembre. Asimismo, se dio respuesta al correo
num. IECM/UTALAOD/581/CE/2019, en el cual se validaron las actividades programadas
para septiembre, relativas al Calendario anual de actividades para los o6Organos
desconcentrados.
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4. El 4 de septiembre de 2019 tuvo lugar la reunion de apertura de la Auditoria de Desemperio
nam. ASCM/168/18, practicada a la Contraloria Interna del Instituto. La referida auditoria se
relaciona con la revision de las operaciones a cargo del Organo Interno de Control del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

5. El 11 y el 24 de septiembre fueron verificadas algunas reuniones de trabajo relacionldas

Sy
Consejos de los Pueblos 2019, asi como con el Procedimiento de Consulta Ciudadana

con los preparativos de la Convocatoria sobre la Eleccién de los Comités Ciudadan

sobre Presupuesto Participativo 2020.

Por ultimo, se verificé la presencia de la Secretaria Administrativa en los dos eventos descritos

a continuacién:

1. EIl 20 de septiembre de 2019, la Loteria Nacional para la Asistencia Publica (LOTENAL)
celebré su sorteo superior num. 2613, alusivo a la conmemoracién del 20 Aniversariag del
Instituto. El sorteo conmemorativo, cuyo premio mayor fue de 15 millones de pesos, se
llevd a cabo en el edificio conocido como El Moro, el cual alberga a la Loteria Nacipnal
desde 1946.

La directora técnica juridica de la LOTENAL, Dra. Fatima Rostro Hernandez y el
consejero presidente del Instituto, Mtro. Mario Velazquez Miranda, encabezaroph la
celebracion del Sorteo Superior. También estuvieron presentes las consejeras
electorales, Mtra. Carolina del Angel Cruz y Lic. Myriam Alarcén Reyes, y los consejeros

electorales, Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda, Mtro. Mauricio Huesca Rodriguez y Mtro.
Bernardo Valle Monroy, asi como el diputado local y presidente de la Comision de
Participaciéon Ciudadana en el Congreso de la Ciudad de México, José Martin Padilla

Sanchez, entre otras personas.

2. El 24 de septiembre de 2019, el Instituto y Universidad Auténoma Metropolitana (UAM)
firmaron un Convenio General de Apoyo y Colaboracién con el objetivo de realizar
actividades conjuntas en los campos académicos en materia electoral y de educgcién

civica, asi como de difusion de la cultura democratica y la participacion ciudadana.
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El documento signado tanto por el consejero presidente del Instituto, Mtro. Mario
Velazquez Miranda, como por el Rector de la UAM, Dr. Eduardo Abel Pefialosa Castro,
permitird el intercambio de informacién, material, documentaciéon y publicaciones en
materia electoral y de educacién civica. Ademas, dicho convenio servird para promover
la realizacién de foros, eventos, seminarios, cursos y talleres; asi como la investigacion
e intercambio de experiencias en temas electorales, democraticos y de participacién

ciudadana.

El evento tuvo lugar en el Auditorio Pedro Ramirez Vazquez de la Rectoria General de la
Universidad Autonoma Metropolitana.

1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 14 solicitudes de informacion turnadas por la Oficina de Informacién Publica
del Instituto (anexo 1).

Se orienté a una persona, adscrita a la oficina del consejero electoral, Mtro. Mauricio Huesca
Rodriguez, respecto de los cursos en materia de transparencia, proteccion de datos personales
y ética publica que imparte el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (INFO).

Con el propésito de analizar la propuesta de modificacion al Manual de Operacion de la Unidad
de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, el 3 y 12 de septiembre, se
asistio a las reuniones de trabajo convocadas por el Comité de Transparencia.

El 4 de septiembre fue signada el acta de entrega-recepcion del Sistema de Datos Personales
de las (os) ciudadanas (os) que, mediante convocatoria, participen durante los Procesos
Electorales e instrumentos de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México como personal
eventual que auxilie a los Consejos y/o las Direcciones Distritales. Dicho documento fue firmado
por la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), y la UTCFyD,
con la intervencion de la Contraloria Interna y la Unidad de Transparencia adscrita a la
Secretaria Ejecutiva.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO -
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Derivado de lo anterior, el 5 de septiembre, mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/624/201¢

informé a la Secretaria Ejecutiva sobre la elaboracion del documento de seguridad neceiario

para el traslado del referido sistema de datos personales.

, S€

Por otra parte, en relacion con la circular nam. 60, emitida por la Secretaria Ejecutiva, se inicié

la actualizacion de los formatos al tercer trimestre de 2019 (julio-septiembre) del contenido ¢

ela

informacion publica correspondiente al ambito de competencia de la Secretaria Administrati

ay

su unidad responsable de gasto (UR) coordinada. Esto con el propésito de que sea difundi¢ia a

través de los correspondientes sitios de Intemet (pagina de transparencia del Instituto vy

Plataforma Nacional de Transparencia).

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaria Administrativa

Durante septiembre la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Operacion

(actividades), relativo a agosto de 2019; de encargadurias de despacho, de igual mes y afig

;de

actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, concerniente al octavo

mes de 2019; y de procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios, también

mismo periodo.

1.2.3. Archivo institucional

del

El 9 de septiembre tuvo lugar una reunioén de trabajo con los integrantes del Comité Técnico de

Administracion de Documentos (COTECIAD), con el propésito de conocer el documento (gTJia):

ABC de los Archivos.

Derivado de los ajustes aprobados por el COTECIAD al catalogo de disposicion documen

I,y

con la finalidad de proceder a la baja documental correspondiente, en el periodo que se reporta

la UTCFyD concluyé sus actividades de identificacion, seleccion, expurgo y depuracié
documentos del archivo.

de
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
2.1.RECURSOS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados en
septiembre de 2019 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios
otorgados al personal durante el mes que acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la
realizacién de actividades relacionadas con la administracion del recurso humano del Instituto.

2.1.1. Néminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/04/2017,
se remitieron a la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros, tanto la némina por centro
de costo como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las labores
de afectacion presupuestal, transferencia electrénica, preparacién de cheques y entrega de
comprobantes de pago a los servidores publicos de estructura, y prestadores de servicios
contratados por honorarios (anexo 2).

2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad la relacién de pagos a terceros; ésta concierne a
las prestaciones de seguridad social otorgadas durante septiembre del afio en curso y a las
obligaciones fiscales generadas (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacion al personal
de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a
salarios, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emitieron 8 de los primeros documentos
mencionados. También se prepararon 7 gafetes para prestadores de servicios contratados
mediante el régimen de honorarios, asi como 3 para prestadores de servicio social (anexo 4).

En concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar el expediente
del personal del Instituto Electoral de la Ciudad de  Meéxico, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, durante el periodo que se reporta se realizé una constancia
de nombramiento a favor de Reyes Silva Rosario Rebeca, servidora publica adscrita a la oficina
del consejero electoral Mauricio Huesca Rodriguez.
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relacion laboral
con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, tlave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, se formularon cinco hojas unicas de servicio.

Tabla 3
Hojas tnicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante septiembre de 2019

Servidor publico Fecha

Por otra parte, al 30 de septiembre de este afo, en |la Secretaria Administrativa se registraba la
existencia de 60 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 53
puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 113 plazas vacantes
(anexo 5).

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe sobre Ia situacion que guarda la administracion de los recursos hunjanos

del Instituto, con corte al 30 de septiembre de 2019. A la Contraloria General del Instituto le
fueron entregados los informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mgndos
superiores, medios y homologos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados
por honorarios. Los movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de septiembre de 2019,
y entre el 16 y 30 de mismos mes y ano. Ademas, en relacion con diversos servidores publicos,
se atendieron requerimientos de informacion formulados, tanto por dicha Contraloria coni

la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ).

por

A la Secretaria Ejecutiva y la Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI) le fueron
enviados, para su publicacién en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15 y 30 de
septiembre de 2019, los movimientos de alta y baja del personal, que consignan los nombres
tanto del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama administrativa como
de los prestadores de servicios contratados por honorarios.
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De igual forma, a la Unidad de Crédito numero 2, del ISSSTE, le fueron enviados los reportes
de distribucién y seguimiento de érdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios
y especiales de la 1a. y 2a. quincenas del mes que se reporta.

De conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE,
clave |ECM/PR/SA/CRH/SGE/06/2017, se gestionaron seis movimientos de afiliacion
(anexo 6).

Por otra parte, conforme al Procedimiento para acceder a préstamos que otorga el ISSSTE
clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/10/2017. Por otra parte, conforme al Procedimiento para acceder
a préstamos que otorga el ISSSTE clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/10/2017, se tramitaron 10
préstamos para el personal del Instituto (anexo 7).

Finalmente, fueron entregadas tres constancias de no adeudo (comprobacion de gastos,
resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras) y formulados 12 contratos
para formalizar la relacién laboral por honorarios con el personal que apoyé las actividades de

los partidos politicos, grupos parlamentarios y unidades responsables de gasto de este Instituto.
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de septiembre y del avance

programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar
suficiencias presupuestarias, y para realizar los traspasos conducentes. También report

conciliaciones bancarias del mes, los estados financieros y la situacién que guarda el pagj
impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

las
las
de

En relacion con las requisiciones programadas para el periodo de que se informa, fueron

presentadas 117 por un total de 10,434.8 miles de pesos.

Tabla 4
Requisiciones presentadas por las unidades responsables de gasto en septiembre de 2019
(Miles de pesos)

Importe

Total: 10,434.8
Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Por otra parte, las unidades responsable de gasto (UR) del Instituto solicitaron 22 traspasos
presupuestales por 36,201.7 miles de pesos y fueron procesados 2 traspasos de cierre mensual
por 200,426.5 miles de pesos (anexo 8).

3.1.2. Registro programatico presupuestal

Al 30 de septiembre de 2019, de los 821,509.8 miles de pesos programados 790,121.2 miles de
pesos (96.2% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual
reconoce una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 789,064.3 miles de pesos (96.1%) en el
de ejercido, que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada, o documento
equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; y 699,684.8 miles de pesos
(85.2%) en el de pagado, que muestra la cancelacioén total o parcial de las obligaciones de
pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.
Tabla 5
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México

al 30 de septiembre de 2019 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)

Presupuesto Presupuesto

Capitulo 4
P modificado

Compromisos Devengado Ejercido Pagado

1,062,255.4 821,508.8 821427.7 790,121.2 064, 699,684.8
Nota: La suma de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo.

Tabla 6
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 30 de septiembre de 2019
(Miles de pesos y por cientos)

Capitulo %

Total: 790,121.2
Nota: La suma de los saldos parciales puede no coincidir con el total debidc al redondeo.

3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 7, 8 y 9 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuentas de
cheques, inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreversible
nam. 2188-7, y Pulblico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible num. 165%1-2,
correspondientes a septiembre de 2019.

Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques del Instituto
Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2019
(Miles de pesos)

Cargos Cargos Abonos Abonos
del Instituto no del Banco no del Instituto no del banco no Saldo
correspondidos correspondidos  correspondidos  correspondidos contable
por el Banco por ¢l Instituto por el Banco por el Instituto

Saldo
segun
bancos

Nimero Institucién
de cuenta bancaria

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto no
correspondidos por el banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en
transito, mientras que el de “Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” generalmente

concierne a movimientos contables.

Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones del Instituto
Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2019
(Miles de pesos)
Cargos

del Instituto no
correspondidos

Depositos
Cuenta bancaria Saldo del Instituto no

(inversiones) segon correspondidos
' bancos

Rendimientos
del mes
corriente

Saldo contable

por el Banco por el Banco

Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero
2188-7, Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de septiembre de 2019 ascendié a
21,167.3 miles de pesos. En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta
fue pagado el Impuesto sobre la Renta de dos convenios, cuyo total ascendié a 199.4 miles de
pesos. También se registraron ingresos por rendimientos del orden de 123.9 miles de pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 30 de
septiembre de 2019 montaba 474.2 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de
Bienes Muebles e Inmuebles registré rendimientos por 2.8 miles de pesos y gastos por
honorarios fiduciarios de 12.3 miles de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nim. 16551-2, el
saldo al 30 de septiembre de 2019 ascendia a 1,347.0 miles de pesos. Durante el periodo sobre
el cual se informa, se registraron ingresos por rendimientos del orden de 6.7 miles de pesos; y
pagos por honorarios fiduciarios de 9.7 miles de pesos.
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Tabla 9
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2019

(Miles de pesos)
Numero Rendimientos Cargos Abonos

de
bancaria bancos

por el Banco por el Instituto

Nota: Las rnas de los saldos parciales puede no cnhcidiroon total o al redondeo. i

Por otra parte, concluyé el cierre contable correspondiente a septiembre de 2019. Los regi]tros

del periodo se sustentan en pélizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se despr

Institucion Saldo segun : del Instituto no del Banco no Saldc
registrados

por el Instituto

correspondidos correspondidos contable

nde

la elaboracién de 1,229 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta num. 8) por un

importe de 8,167.7 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la némina;
retribucion de trabajadores empleados por honorarios asimilados a salarios; a
remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por honor
asimilados a salarios, que participan tanto en la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consej

los Pueblos como en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020; y al pa

pensiones alimenticias, gastos por comprobar, y proveedores de bienes y servicios.

ala
las

rios
de
de

Fueron realizadas 1,302 dispersiones por un importe de 22,433.5 miles de pesos, que cubren la

1a. y 2a. quincenas de septiembre, tanto del personal de estructura como del personal eve!

contratado por honorarios asimilados a salarics, empleado por los partidos politicos. llicho

monto también cubre la 1a. y 2a. quincenas de septiembre para el personal eve
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleados para la Eleccion de Con
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y la Consulta Ciudadana sobre Presupy
Participativo 2020.

ntual

ual,
nités
esto

Se efectuaron 665 transferencias bancarias por un total de 89,007.5 miles de pesos,

principalmente para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo

de la

Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del E
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(FOVISSSTE), servicio telefénico, agua, energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta
de inmuebles, prerrogativas de septiembre a partidos politicos, entre otros. Con oportunidad se
tramité ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el cobro de la ministracién.
Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias de las cuentas

del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(CONAC), se elaboraron nueve estados financieros con cifras al 30 de septiembre de 2019.
Ademas, durante el mes objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y
locales; éstos ascendieron a 13,611.8 miles de pesos. Queda por pagar, para octubre de 2019,
un importe de 13,464.6 miles de pesos.
Tabla 10
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad

de México correspondientes a septiembre de 2019
(Miles de pesos)

Concepto Pagados en septiembre Por pagar en octubre

Total: 13,611.8 13,464.6

3.2. PLANEACION

El apartado guarda relacion con las labores de planeacion operativa del Instituto para
2019 y 2020; también da cuenta de las actividades de planeacion estratégica concernientes a la
formulaciéon del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el
periodo 2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para los ejercicios fiscales 2019 y 2020

El 2 de septiembre, mediante correo electrénico, se solicitd a la Oficina de Gestion de Calidad,
la publicacion del anexo 4, “Estructura por resultados”, del Manual de Planeacion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el Ejercicio 2020, en el Repositorio del Sistema de
Gestion.
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Se elaboro y remitié a la Junta Administrativa para su aprobacion el anteproyecto del Programa

Institucional de Modernizacion y Simplificacion Administrativa del Instituto Electoral de la C

de México para el gjercicio 2020.

A efecto de integrar el catalogo de actividades institucionales, asi como generar las estruc
programaticas para el ejercicio fiscal 2020, mediante los oficios nims. IECM/SA/1863/2(
IECM/SA/1864/2019, se solicitd a las UR, remitir el formato “Datos Generales”, uno por
actividad. Se registraron 364 actividades; en consecuencia, se elabordé el mismo nime

estructuras programaticas.

Mediante los oficios nums. IECM/SA/2007/2019 e IECM/SA/2008/2019 del 27 de septiemb

2019, se remitio a las UR las estructuras programaticas correspondientes a cada area, a lecto

de que a partir de la recepcién del oficio y hasta el 2 de octubre de 2019 realizaran la ¢
de las fichas del Programa Operativo Anual 2020. .

Mediante correo electrénico, se informé a los enlaces asignados por las areas, el inicio
integracion del Programa Operativo Anual 2020. A efecto de pudieran identificar los elem

udad

turas
19 e
cada
o de

re de

tura

de la

entos

requeridos para la integracion de cada una de las actividades institucionales que realizaran en

el ejercicio fiscal 2020, se remitieron las siguientes herramientas: Formato en Word de la F
DESCRIPTIVA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL; Guia para el llenado de la F

CHA
CHA

DESCRIPTIVA DE LA ACTIVIDAD INSTITUCIONAL; Manual de Planeacion del Instituto

Electoral de Ila Ciudad de México para el Ejercicio  Fiscal
http://iwww.iecm. mx/www/taip/minutas/ja/2019/IECM-JA100-19.pdf; y anexo 4, “Estructur
resultados” modificado del citado manual de planeacion. Con el envio les fue recordado q
la elaboracion de sus fichas debian considerar de manera transversal los programa
derechos humanos y género.

Derivado de la integracion de las matrices de gestion de riesgos para los pfogr

2020;
por
e en

s de

2Mas

institucionales y especificos, se remitieron a la Oficina de Gestion de Calidad los sigui

ntes

programas: Uso de Instrumentos Informaticos 2020; Derechos Humanos e Igualdad de Género
2020; Gestion Del Servicio Profesional Electoral Nacional 2020; Actividades en Matenia de
Capacitacion para los Mecanismos de Participacion Ciudadana 2020; Educaciéon Civica y

Construccion de Ciudadania 2020; Participacion Ciudadana 2020; Organizaci
Geoestadistica Electoral 2020; Vinculacién y Fortalecimiento de las Asociaciones Po

ny
iticas

2020; Promocion y Desarrollo de los Principios Rectores de la Participacion Ciudadana R020;
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Capacitacion, Educacion, Asesoria y Comunicacién sobre las Atribuciones de los Organos de
Representacion Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas y Ciudadania en General 2020;
Evaluacion del Desempeno de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020; Editorial
Institucional 2020; Desarrollo Archivistico 2020; Fomento a las Organizaciones Ciudadanas
2020; Modernizacion, Simplificacion y Desconcentracion Administrativa 2020; y Uso y
Optimizacién de los Recursos Financieros, Humanos y Materiales 2020.

Lo anterior, a fin o de que se revisaran en conjunto las matrices de gestién de riesgos, ya que
se implementaron como producto de la necesidad de éstas en los diversos procesos del
Instituto, y a partir de los lineamientos que define la norma /SO31000 Gestion de riesgos,
principios y directrices.

Plan General de Desarrollo 2020-2023

El 24 de septiembre de 2019, mediante el acuerdo num. IECM/ACU-CG-058/2019, tomado
durante la celebracion de su Décima Tercera Sesién Extraordinaria, el Consejo General aprobo
la creacién de la Comision provisional encargada de elaborar la propuesta del Plan General de
Desarrollo Institucional para el periodo 2020-2023 (Comisiéon Provisional). Derivado de lo
anterior se elaboré la siguiente documentacién: Convocatoria para Primera Sesion
Extraordinaria de dicha comisién, misma que tuvo verificativo el 26 de septiembre de 2019;
Orden del Dia; propuesta de acuerdo de la Comision Provisional Encargada de elaborar la
propuesta del Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo 2020-2023, por el que se
propone a la persona Servidora Publica que se Desempenara como Secretaria o Secretario
Técnico, Propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias de la Comision Provisional
encargada de elaborar la propuesta del Plan General de Desarrollo Institucional para el periodo
2020-2023; y Guion de la primera Sesién Extraordinaria.

Mediante el oficio nim. CPPGD/004/2019 del 27 de septiembre de 2019, se inform6 al
Presidente del Consejo General del Instituto sobre los acuerdos tomados en la sesion antes
referida.

3.3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este
informe, que se vinculan al médulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico
Integral de Administracién del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD).
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3.3.1. Sistema Integral de seguimiento

y evaluacion de la gestién institucional
Con el oficio num. IECM/SA/1976/2019 del 25 de septiembre de 2019, se informé a las UR|del
Instituto que el 2 y 3 de octubre de 2019 podrian ingresar al médulo de Administraciéon de
Proyectos del Sistema Informatico Integral de Administracion para reportar los avances en sus

actividades institucionales, correspondientes a septiembre del afio en curso. Lo anterior, con el

doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos del Instituto
correspondientes al noveno mes de 2019; por otro, detectar eventuales desviaciones respecto
de lo planeado originalmente, para iniciar, cuando asi se requiera, acciones correctivas y de
perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.

De forma consecuente, se revisd y actualizé la base de datos que contiene informacion sgbre
las 252 fichas que integran el Programa Operativo Anual 2019 (POA) formuladas por las UR en

las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y

evaluadas las acciones registradas por las UR, asi como establecidos los avarjces

el SIIAD. Dicha base es util para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avanc%en

correspondientes.

Durante el periodo que se informa, se apoyo a la Oficina de Gestién de Calidad del Instituto en
la actualizacion de la tabla FODA, recabando informacion e intercambiando opiniones con las

diferentes areas del Instituto.

Por lo que toca a la formulacién del Programa Operativo Anual del Instituto Electoral la
Ciudad de México correspondiente al ejercicio 2020, en un primer momento, fueron apoyadas
las acciones de concertacién de las estructuras programaticas de las actividades institucionales
llevadas a cabo por las diferentes unidades responsables del gasto del Instituto; y, en un
segundo momento, se prosiguid con la elaboracion de dichas estructuras.

También, se elabord la minuta correspondiente a la Primera Sesion Extraordinaria la
Comisiéon Provisional encargada de elaborar la propuesta del Plan General de Desarrollo
Institucional para el periodo 2020-2023.
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4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacion, inventario y resguardo de
bienes, llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacion

Durante septiembre de 2019 no se realizaron licitaciones publicas nacionales, mas si los dos
concursos por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores siguientes.

IECM-INV-12/19, relativo a la renta de tablones y sillas para equipar las Mesas Receptoras de
Expresion en la Consulta para nifas, nifios y adolescentes 2019. El contrato fue adjudicado a la
empresa Marbella Casa Garcia, S.A. de C.V., por un monto maximo de 378.2 miles de pesos
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (anexo 9).

IECM-INV-13/19, referente a los servicios de consultoria para la implementacion de firmado
electrénico de documentos. El concurso se declard desierto al no recibirse por lo menos tres
propuestas en la primera etapa del procedimiento.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacién
mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer parrafo; 48; 51, primer parrafo; 52; y
64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, se efectuaron 13 adjudicaciones directas

(anexo 9).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de septiembre de 2019 fueron
elaborados cuatro contratos, ocho pedidos y dos drdenes de servicio por un total de 1,917.8
miles de pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). Asimismo, se realizé una
modificacién a contrato sin afectar su monto inicial. También se efectué una adjudicacién que,
por la magnitud de su importe, no requirié6 de orden de servicio o pedido; ésta sumé 1.8 miles
de pesos (anexo 9).
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4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 23 de septiembre de 2019, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Seryicios
Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, verificé su Novena Sesion Ordinaria.

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nimergs de
entrada al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las
respectivas etiquetas de identificacion y elaborados los resguardos correspondientes.

Ademas, se efectuaron resguardos que corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo
de las diferentes UR del Instituto.

4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos

de almacén.

4.2. SERVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provisiéon de servicios diversos como de las labores de
mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de septiembre de 2019.

4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes

del Instituto. Se encuentran en revision los pagos de julio a septiembre del presente gjercicio.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de agosto de 2019 a fodas
las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como
depositado el importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentran en revisioh los

consumos correspondientes a agosto y septiembre de 2019.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacion y
desinstalacion de lineas telefénicas, estan pendientes las retribuciones por los servicios

prestados durante septiembre.
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Servicio de limpieza. Durante el mes que se reporta, la empresa Joad Limpieza y Servicio,
S.A. de C.V,, realiz6 el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del
edificio principal. Se encuentra en revisién, para pago, la documentacion correspondiente a los
servicios prestados durante agosto y septiembre de 2019.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio, tanto en oficinas
centrales como en las 33 direcciones distritales correspondiente al noveno mes del actual
ejercicio. Quedan pendientes de pago los servicios referentes al mes que se reporta.

Suministro de agua. Fue pagado el consumo referente al cuarto bimestre de 2019. Este
ascendié 157.7 miles de pesos.

Energia eléctrica. Se cubri6 el consumo de septiembre de 2019, que importd 333.2 miles
de pesos.

Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente al mes que se reporta
de 2019.

Servicio de Valet Parking. Se prestd el servicio correspondiente a septiembre de 2019,
quedando pendiente su pago.

4.2.2. Mantenimiento

La empresa Easaelectromecanica y Sistemas, S.A. de C.V, reparé seis equipos: un
amplificador de sonido marca Azudis, cuatro relojes para checar Acroprint y una cafetera de 55
tazas Wes Bent. El costo de las reparaciones ascendié a 9.5 miles de pesos.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., fue otorgado el
mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se
cobraron 33.3 miles de pesos.

Por su parte, la empresa Grupo Internacional de Elevadores, S.A. de C.V., realiz6 el
mantenimiento preventivo al elevador del edificio anexo; el costo de los servicios ascendi6 a 6.7
miles de pesos.
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El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros generies,
plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de motores,
sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararrayos lo
presté la empresa Servicios de Ingenieria Mecanica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V., y significé un

gasto de 13.9 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico también| fue
prestado por la empresa Servicios de Ingenieria Mecanica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V| Se

erogd un monto de 2.3 miles de pesos.

De igual forma, el servicio de mantenimiento y conservacion del aire acondicionado lo presio la
empresa Servicios de Ingenieria Mecanica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V. El pago por los
mencionados servicios importé 44.1 miles de pesos.

Personal adscrito a la DACPYS realizé 50 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles, de la manera siguiente: distritos 01, 05, 07, 08, 09, 17, 21| 24,
28 y 32 una visita por sede; 26, 27 y 30, dos asistencias por inmueble; 13 y 33, tres jornadas
por sitio; 31, cuatro presencias por edificio; 06, ocho estancias de trabajo; y Almacén Tléjuac
quince visitas in situ. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se tienen la reparacion de

fugas de agua y el cambio de luminarias y accesorios eléctricos.

Para atender los requerimientos de las bodegas o espacios de almacenamiento de
documentacion electoral, se realizé una visita por inmueble a las siguientes direcciones
distritales: 07, 08, 12, 21y 33.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos siete reportes de mantenimiento formulados por la Secretaria
Administrativa, Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de Ciudajania
(DEECyCC), Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC)
UTALAOD, Secretaria Ejecutiva y la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos

(UTVOE).

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustituyeron
luminarias en diversas areas de oficinas centrales y se otorgd mantenimiento correctivo a los

sanitarios.
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El 3 de septiembre de 2019 se proporciond apoyo para la presentacion del diagnéstico “La
frialdad de los numeros: construyendo una estadistica sobre la violencia politica”. Dicha
presentacién se verifico en el Salén de Usos Multiples.

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de septiembre de 2019 se efectuaron
59 préstamos. Via electronica, fue entregada la dotacion mensual de gasolina, por un monto de
20.5 miles de pesos, a los directores ejecutivos, titulares de unidad y Secretario Ejecutivo; por
otro de 70.4 miles de pesos, a las sedes distritales; y por uno mas de 17.5 miles de pesos, a los
Consejeros Electorales.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para verificacién 18 vehiculos
con engomado rojo y para mantenimiento preventivo y correctivo, 25 unidades: 9 de la
Secretaria Administrativa, 14 de las direcciones distritales, 1 de la DEECyCC, y 1 de la Unidad
Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF).

4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de
Seguridad Pulblica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto
(oficinas centrales, direcciones distritales y Almacén de Tlahuac). De forma complementaria, a
lo largo de septiembre se dio seguimiento operativo y administrativo al personal de dicho cuerpo
policiaco. Como parte de la verificacion del servicio de vigilancia se revisaron los uniformes, la
asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formularon las bitacoras del servicio de
vigilancia de la Policia Auxiliar.

Se realizé la conciliacién de turnos laborados durante septiembre de 2019 por personal de la
Policia Auxiliar. Conciliada la informacion mencionada se estara en condiciones de recibir los

listados y facturas, para realizar los pagos correspondientes.

Personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo matutino y nocturno aleatorio al circuito
cerrado de television (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones
distritales. Dicho personal también llevé a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del
Instituto; registré la entrada y salida de bienes del Instituto; y realizé el control de accesos

peatonales y vehiculares, que involucra la revisiéon de bolsos, maletas y cajuelas.
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Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interiof del
Instituto, se toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una dé las
hojas de acceso, el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del @rea
utilizada por el personal de la empresa de traslado de valores. Durante el periodo que se
informa se sustituyd la carcasa del cajero del Instituto.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados
por personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de
Consejo General, Casa Colorines y Salén de Usos Multiples. Asimismo, se instrumentaron
dispositivos de seguridad para la celebracion de eventos con partidos politicos en la Sala de
Consejo General.

En recepcion, se registraron y canalizaron 827 visitantes y 6,521 llamadas telefénicas exteLnas.
De manera complementaria, fueron atendidas 987 llamadas internas que guardan relacién con

los servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las
normas de racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces
de las areas que quedan encendidas. Por lo que respecta a la prestacion de senlicios
relacionados con la proteccion civil, se tiene lo siguiente:

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo los
equipos de radiocomunicacion de seguridad. Se recibieron las 6rdenes de servicio |para
tramitar los pagos correspondientes a agosto de 2019.

2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sismica, ubicados en oficinas centrales y
Almacén de Tlahuac, funcionan correctamente. Se efectud la conciliaciéon de servicios|para
el pago correspondiente a agosto de 2019.

3. El sistema de deteccion de incendio del Aimacén Tlahuac opera de manera correcta. Se
llevé a cabo la conciliacion de los servicios correspondientes al mes que se reporta.

4. Se verificaron visitas en oficinas centrales, Alimacén Tlahuac y direcciones distritales gon el

proveedor del servicio, para realizar el mantenimiento a las redes de hidrantes, lavado de
equipo de bombero, mantenimiento preventivo a los areneros ubicados en oficinas cenfrales
y a los extintores de los 6rganos desconcentrados. También, en el Almacén Tlahuac se
realiz6 la sustitucion del tubo del hidrante, ubicado en la azotea de las oficinas del anchivo
de concentracion, quedando en 6ptimas condiciones.
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5. En relacién con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tlahuac y direcciones distritales,
todos los equipos se encuentran funcionando de manera correcta. Durante el periodo objeto
del presente informe se levantaron 13 reportes por falla de equipo en oficinas centrales, los
cuales fueron canalizados a mesa de ayuda para su atencion.

6. Se continud con los tramites correspondientes para la adquisicion de los siguientes equipos
y materiales de proteccion civil: lamparas tacticas para brigadistas; cinta delimitadora

plastica (roja y amarilla); y pilas para lamparas sordas.

7. Derivado de la licitacion pablica num. IECM-LPN-10/19, relativa a la colocacion de micas de
seguridad en las ventanas, y puertas y canceles con vidrio, de los inmuebles de oficinas
centrales, se actualizé el anexo técnico correspondiente.

En relacién con la circular nim. SA-035/2019, para el ejercicio presupuestario 2020 se

solicitaron las cotizaciones de los siguientes servicios:
1. Servicio de vigilancia para los 35 inmuebles del Instituto.

2. Mantenimiento preventivo y correctivo para tres equipos receptores del Sistema de Alerta
Sismica y Suministro de Sefales.

3. Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de radiocomunicacion de
seguridad del Instituto.

En atencion a las recomendaciones realizadas por la Auditoria Superior de la Ciudad de México
(ASCM), efectuadas en el marco de la revision de la cuenta publica 2017, fue emitida la circular
num. SA/009/2019. Al respecto, por lo que hace a los contratos nums. C.P.AD.022-19, Servicio
de mantenimiento preventivo y correctivo a tres equipos receptores del Sistema de Alerta
Sismica; C.P.AD.004-2019, Servicio de vigilancia en 35 inmuebles del Instituto del 10. de enero
al 31 de diciembre de 2019; y C.P.AD.-014-2019, Servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo al equipo de radiocomunicacion de seguridad del Instituto, del 10. de enero al 31 de
diciembre de 2019, se informa que los servicios se llevaron a cabo con base en lo estipulado en
los contratos de mérito. También se solicitd que se realizara el registro de dichos servicios en el

momento de gasto “devengado” en el SIIAD.
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Con el proposito de establecer mecanismos homogéneos que permitan reforzar la segurid

d en

los inmuebles del Instituto, tanto para salvaguardar la integridad o seguridad de las personas

que laboran en ellos como para procurar la conservacion de los activos fijos de nuestro érgano

auténomo, fueron emitidas las circulares nums. SA/014/2019 y SA/015/2019. En ellas se
a las UR del Instituto a considerar que en las reuniones, seminarios, cursos, presentaci
foros, etc., que tengan programadas, se cuente con un espacio de tiempo al inicio del e}
para que el personal de seguridad y proteccion civil informe sobre los protocolos de segu
por cbservar en caso de presentarse algun siniestro.

Se realizaron rondines de revision de rutas de evacuacion y buen funcionamiento de puert

salidas de emergencia.

nvita
Dnes,
yento
ridad

34S en

Con la finalidad de afrontar los problemas derivados de la ocurrencia de fenémenos naturales o

de fallas humanas vinculadas al manejo de ciertas tecnologias, se ha enfatizado en la ct

ultura

de la proteccion civil. En todos los eventos se realizaron platicas de instruccion sobre los

protocolos de actuacién para los visitantes que acuden al Instituto, a fin de que en cas
presentarse alguna eventualidad, conozcan los procedimientos a realizarse.

Se comparte con las y los brigadistas de tocdas las areas, los protocolos de seguric

o de

ad y

proteccién civil implantados por el Instituto, para que en caso de presentarse una emergencia,

realicen las acciones conducentes con base en éstos.

Macrosimuiacro en los inmuebles del Instituto

El instituto participé activamente en el ejercicio de prevencion (Macrosimulacro T19),
d

promovido por la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Protecciéon Civil de la Ciu

México para el mes objeto del presente informe.

El objetivo de dicho ejercicio consistié en reforzar medidas de prevencion y protocolos
actuacién en caso de sismos. La Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion ¢
de la Ciudad de México, y la Coordinacion Nacional de Proteccién Civil trabajaron e
planeacion de este ejercicio. Los propositos fueron tanto recordar los movimientos sism
registrados el 19 de septiembre de 1985 y de 2017, que afectaron nuestra ciudad, c
reforzar la cultura de la prevencion en nuestro pais. Por lo anterior, se realizo la ejecucion
ejercicio, conforme a lo siguiente:

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO -

d de

de
Civil
1 la
cos

mo
del

Q



SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF065-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019

El Comité Interno de Protecciéon Civil del Instituto se reunioé previamente con el objetivo de
plantear la hipétesis del simulacro: el 19 de septiembre de 2019, a las 10:00 horas, se origina
un sismo de magnitud 8.6, cuyo epicentro se localiza en las costas de Oaxaca. La informacién
proporcionada a las y los brigadistas de los 35 inmuebles del Instituto fue la siguiente:

1. Para el procedimiento por realizar en el ejercicio de evacuacion, se activara tanto la alerta
sismica en la Ciudad de México, operada por el Centro de Comando, Control, Cémputo,
Comunicaciones y Contacto Ciudadano (C5) como la alerta con la que cuenta este Instituto.

2. Previo al simulacro las y los brigadistas deberan verificar que las rutas de evacuacion se

encuentren libres.

3. Las y los brigadistas participantes deberan saber perfectamente cual es su funcion y la de
sus comparieros; ademas, deberan utilizar los chalecos, brazaletes o bandas y silbatos. Los
cascos seran utilizados Unicamente por el personal que revisara las instalaciones. Lo
anterior conforme al Programa Interno de Proteccién Civil Institucional.

4. Desarrollar el gjercicio de simulacro el 19 de septiembre de 2019, a las 10:00 horas.

5. Es importante avisar previamente a las personas que presenten alguna discapacidad, y a
los visitantes que se encuentren en las instalaciones, que el 19 de septiembre a las 10:00
horas se realizara el Macrosimulacro 2019. El sonido emitido por los altavoces ubicados en
la ciudad sera el mismo que se ha utilizado en afios anteriores. Debe recomendarse a las y
los servidores publicos mantener la calma y realizar los protocolos de actuacion ya
establecidos al escuchar la alerta sismica.

6. Para esta ocasion, es necesario realizar el procedimiento de evacuacion.

7. En el edificio anexo el personal tendra que evacuar por las rutas anteriormente sefialadas
hacia las salidas de emergencia, a excepcion de las siguientes oficinas: primer piso, las
oficinas de los consejeros y consejeras electorales, Gabriela Williams Salazar, Carolina del
Angel Cruz, Bernardo Valle Monroy y Myriam Alarcén Reyes; y planta baja, trabajadores y
trabajadoras ubicados en las oficinas de asesores. Para estos casos la ruta de evacuacion
es por la nueva escalera de emergencia, situada al oriente del edificio, hacia donde se
encuentra el Jardin del Salén de Usos Multiples.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

Cada area debera registrar el tiempo de evacuacion que le llevé a su personal llegaf el

punto de reunion.

Una vez afuera del edificio deberan avanzar hasta llegar a los puntos de reuqién

previamente establecidos.

En el edificio central, el personal de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Po[itiT:as
de
emergencia situada al poniente del edificio, hacia el lado que colinda con la Universidad|del

(DEAP), la DEPCyC y la Secretaria Administrativa debera tomar la nueva escalera

Pedregal.

Una vez afuera del edificio deberan avanzar hasta llegar a los puntos de reurTién

previamente establecidos.

Una vez que las personas, servidoras publicas y visitantes, lleguen a los puntos de reunién
correspondientes, se realizara el conteo.

Deberan imprimirse los formatos de registro, asi como los planos de ubicacion de| los

puntos de reunién para cada una de las areas. En apoyo de los y las brigadistas, en :tda
r

punto de reunion se encontrara un oficial de la Policia Auxiliar con equipo de radio

comunicacion. Ello, a fin de proporcionar los datos solicitados al centro de mando.

El responsable del ejercicio activara al personal de la brigada para revisar si es poiible
reingresar al mismo.

El responsable del simulacro dara la orden de reingreso al inmueble.

Se recomienda realizar una reunién de evaluacion con las y los brigadistas, a fin de|que

registrar observaciones, aciertos y oportunidades de mejora.

El area de comunicacion social nos apoyara para la toma de fotografias del ejercicio.

Los resultados del ejercicio fueron reportados a la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y

Proteccion Civil de la Ciudad de México.
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Tabla 11
Tiempos de traslado a los puntos reunién establecidos
para el Macrosimulacro del 19 de septiembre de 2019

Tiempo Personas Brigadistas

;s Incidentes
de evacuacion evacuadas en el punto
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Totales: 90 segundos 621 57 0

Tabla 12
Resultados del Macrosimulacro del 19 de septiembre de 2019

Edificio Resultados

; -
¥ -
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Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado
para estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico, asi como de los demas protocolos.

Durante el mes objeto del presente reporte fueron efectuados los arreglos logisticos
correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a los
diversos eventos celebrados en el Instituto.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los prodesos

de gestion, tanto de plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la F
administrativa. Asimismo, se informa sobre la participacién de la UTCFyD en la Com
Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y el apoyo en tém

lama
ision

ninos

de la elaboracion de documentos en materia de incorporacién, induccién, capacitacion y

evaluacioén del personal para la valoracién de la Junta Administrativa.

En suma, el apartado da cuenta de las actividades realizadas por la UTCFyD en cuatro r

bros

generales: Servicio Profesional Electoral Nacional; Rama Administrativa; gestion de asuntos

relacionados con el personal contratado mediante el réegimen de honorarios; y la

administrativas vinculadas al cumplimiento de los objetivos institucionales.

5.1. GESTION DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de

plazas: 165 se encuentran en érganos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 3
septiembre de 2019, el Instituto registraba 53 plazas vacantes del Servicio Profesional Ele
Nacional.

Tabla 13

Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
al 30 de septiembre de 2019, por unidad responsable de gasto

Unidad responsable de gasto Plazas Ocupadas* Vac

ores

210
0 de
ctoral

* Por plaza ocupada debe entenderse aquelia que esta cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Macional, ya sea por cert
CONCUrso interno, © concurso abierto.
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El 17 de septiembre de 2019, la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
(DESPEN) envié a este Instituto la circular niam. INE/DESPEN/063/2019. Por medio de este
documento se solicité informar, de ser el caso, sobre la incorporacion de cargos y puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional o sobre modificaciones a éstos. También se pidio definir
los escenarios de incorporacion de plazas de la Rama administrativa al Servicio Profesional
Electoral Nacional.

Con el oficio num. IECM/UTCFD/683/2019 del 18 de septiembre, la UTCFyD informé6 a la
DESPEN que el Instituto no tiene previsto realizar modificaciones a su estructura ni integrar mas
plazas al Servicio Profesional Electoral Nacional. Lo anterior, en virtud de que las actuales
atienden de forma eficiente las actividades de los programas institucionales del propio Instituto.

5.1.1. Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional

En el septiembre fue tramitada una encargaduria de despacho, adscrita al Servicio Profesional
Electoral Nacional, por el periodo 16 de septiembre de 2019 al 15 de junio de 2020 para
Fernando Carrillo Flores. El encargo es de Técnico en Organizacion Electoral, adscrito a la
DEOEYG. Este se notificé mediante el oficio nim. SECG-IECM/3185/2019.

Por otra parte, en atencién a las instrucciones de la Presidenta de la Comision Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, y en respuesta a la solicitud presentada
el 10 de septiembre por Rubén Rosey Gonzalez, con el oficio num. IECM/UTCFD/662/2019 del
11 de septiembre, la UTCFyD dio por terminado el encargo de la plaza de Técnico de Organo
Desconcentrado en la Direccion Distrital 07. Mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/666/2019 se
informé a la DESPEN sobre el particular.

5.1.2. Evaluacion del desempefio
Sustanciacion de inconformidades del periodo 2017-2018
En lo concerniente al estado procesal de las inconformidades presentadas por cinco personas

sobre los resultados de la evaluacién del desemperio se tiene lo siguiente:

Expediente num. IECM/UTCFD/EVD17-18/01/2019, el 2 de septiembre la UTAJ notifico a la
persona inconforme del acuerdo de desechamiento del 23 de agosto.
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Expediente num. IECM/UTCFD/EVD17-18/02/2019, del 6 y 30 de septiembre, se dictaron
dos acuerdos relacionados con la sustanciacién de la inconformidad. En el dltimo de gstos
acuerdos se determing el cierre de la instruccion; también se ordend elaborar el proyecto de
resolucion para que, en un plazo de 30 dias habiles se someta a la consideracion tanto de
la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional como

del Consejo General.

En relacién con los cuatro expedientes restantes, el 6 de septiembre se dictd un acuerdo
para requerir a la UTALAOD un informe sobre la evaluacion de la meta colectiva 28 relativa
a las personas inconformes, el cual fue desahogado por dicha unidad técnica el 24 de
septiembre. Al cierre del presente informe, la UTCFyD analizaba la informdcion
proporcionada por la UTALAOD para determinar lo conducente y continuar conh la

sustanciacion respectiva.

Evaluacion del desemperno 2018-2019

Conforme a lo sefalado en la circular nium. INE/DESPEN/054/2019, emitida por la DESPEN, del
10. al 30 de septiembre se aplicd la evaluacion del desempefio a los miembros del Seericio
Profesional Electoral Nacional, adscritos al Instituto. A partir del 13 de septiembre, en apoyq a la
Secretaria Ejecutiva y previo a la aplicacion de la evaluacion en el Sistema Integral de
Informacioén del Servicio Profesional Electoral Nacional (SIISPEN), la UTCFyD compild los
instrumentos de competencias, los revisé y formulé las observaciones pertinentes. Parajello,
mediante correo electronico se solicité a las y los titulares de dérganos desconcentrados
complementar el contenido de sus evidencias y motivaciones para sustentar la evaluacion del

desempefio.

A efecto de que el Secretario Ejecutivo tuviera la documentacién soporte para evaluar a Ias 56
personas que le corresponden adscritas a érganos desconcentrados y ejecutivos, del 24 al 30
de septiembre tuvieron lugar tanto dos revisiones mas como la verificacion de evidencias

entregadas en medio magnético.

Derivado de algunos problemas técnicos en el SIISPEN, por medio de la circular
num. INE/DESPEN/DPEP/093/2019 del 30 de septiembre, la DESPEN amplié hasta el |4 de
octubre el periodo de evaluacion. El nuevo plazo fue difundido entre el personal del SeTvicio
Profesional Electoral Nacional adscrito al Instituto con el oficio num. IECM/UTCFD/710/2018.
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Metas 2019-2020

Con la circular num. INE/DESPEN/057/2019, la DESPEN dio a conocer los Lineamientos de
evaluacion del desempefio aplicables para el periodo 2019-2020, asi como dos metas
colectivas concernientes a cargos del Servicio Profesional Electoral Nacional adscritos a
la DEAP. Le circular fue difundida el 2 de septiembre del presente por medio del oficio
num. IECM/UTCFD/614/2019.

Con otra circular, la nim. INE/DESPEN/059/2019 del 2 de septiembre, la DESPEN dio a
conocer los instrumentos de evaluacion de competencias para cada cargo o puesto, asi como el
Instructivo para la valoracion de competencias del periodo 2019-2020. Esta circular fue
divulgada por la UTCFyD por medio del oficio nim. IECM/UTCFD/615/2019 de igual fecha.

En cuanto al disefio de metas para la evaluacién del desempeno 2019-2020, el 4 de septiembre
se llevd a cabo una reunion a la que asistio personal de la Oficina de la Presidenta de la
Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, la UTCFyD y
la DESPEN. Derivado de ello, el 6rgano de enlace reviso con la DEPCyC y la DEECyCC las
metas colectivas 28 y 29, aplicadas en el periodo de 2018-2019, con la finalidad actualizarlas y
considerarlas en la evaluacion 2019-2020.

Las dos metas propuestas fueron remitidas, con los ajustes pertinentes, el 6 de septiembre a la
DESPEN, para que en su momento sean presentadas a la Comision del Servicio Profesional
Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral.

5.1.3. Programa de Formacién y Desarrollo
Profesional Electoral Nacional

En el marco del periodo académico 2019/1 del Programa de Formacién y Desarrollo Profesional
Electoral Nacional, mediante la circular num. INE/DESPEN/060/2019 del 9 de septiembre, la
DESPEN notifico al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional los resultados de la
evaluacién de aprovechamiento aplicada el 15 de agosto. De 157 personas en activo, 95.4%
(144 personas) aprobaron; y 4.6% (7 personas) no aprobaron. Asimismo, 3 personas
reprogramaron la fecha de evaluacion para el 23 de septiembre mientras que 3 mas fueron

eximidas del periodo académico.
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Con el oficio nium. INE/DESPEN/DPEP/080/2019, la UTCFyD informé a Blanca Gloria Martinez
Navarro, Nora Cristel Rodriguez Paisano y Alberto Padilla Reyes de la nueva fecha|de
evaluacion, al tiempo que solicitd la justificacion de su inasistencia a la evaluacion |de
aprovechamiento del 15 de agosto.

Derivado de los resultados notificados por la DESPEN, la UTCFyD recibié siete solicitudes de
revision de la evaluacién del aprovechamiento. Estas fueron programadas para su atencion jpor
la DESPEN, conforme a lo siguiente:

Tabla 14
Revision de la Evaluacion de aprovechamiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

: Coordinador Fecha oL
e wadulo Académico de revision Horario

5.1.4. Capacitacion

El 9 de septiembre, mediante la circular num. INE/DESPEN/062/2019, se informé al perspnal
del Servicio Profesional Electoral Nacional, que actualmente cursa el Programa de Formacipn y
Desarrollo Profesional Electoral Nacional, del curso Violencia Politica contra las Mujeres en
Razén de Género. Lo anterior, de conformidad con el articulo 3 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa. El curso, con|una
duracion de 20 horas efectivas, tendria caracter obligatorio y se impartira del 12 de septiembre
al 31 de octubre, en el Centro Virtual del INE.
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5.1.5. Procedimiento laboral disciplinario

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 648 del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, y en las circulares
nums. INE/DESPEN/21/2019 e INE/DESPEN/21/2019, el 6 de septiembre la UTCFyD envi6 a la
DESPEN el oficio num. IECM/UTCFD/637/2019 y, en sobre cerrado, el informe mensual sobre
el estado procesal de los procedimientos laborales disciplinarios, formulado por la UTAJ.

Asimismo, la UTAJ solicitd enviar a la DESPEN, en sobre cerrado también, el acuerdo dictado
el 26 de septiembre en el expediente num. UTAJ/SE/PD/05/2019, cuya solicitud se hizo llegar a
dicha instancia mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/698/2019 de la misma fecha.

5.1.6. Actividades de apoyo a la Comision Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

El 18 de septiembre de 2019 fue celebrada la Novena Sesion Ordinaria de la Comision
Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En la sesion se aprobd
la minuta correspondiente a la Octava Sesion Ordinaria. También fue presentado el
Seguimiento de acuerdos correspondiente a dicha sesion, asi como el Informe de seguimiento
al Servicio Profesional Electoral Nacional, correspondiente a septiembre. Asimismo, se sometié
a la consideracion de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral
Nacional, el Programa Anual de Trabajo y Calendario de Sesiones Ordinarias 2020, el cual fue
aprobado mediante el acuerdo num. ACU/COSSPEN/29/2019.

5.1.7. Reunion con personal del Servicio Profesional
Electoral Nacional y la Comision Permanente de Seguimiento
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Como se informé en la pagina 9 de este informe, apartado 1.1. “Sesiones de Organos
colegiados y juntas de trabajo”, el 4 de septiembre de 2019 se convocé a una reunién de trabajo
de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. En ella,
se presentd la nueva integracion de ese drgano colegiado; asimismo, se dio a conocer
informacion sobre la ocupacion de plazas vacantes, el Plan anual de cambios de adscripcién y
rotacién 2019, la Evaluacién del desempefio 2018-2019 y 2019-2020, el Programa de formacion
de actividades externas, y la obtencién de rangos y titularidad en el Servicio Profesional
Electoral Nacional. Dicha reunién se celebré en dos horarios: 11:00 a 12:30 horas, y 13:00 a
14:30 horas. A ella asistieron 147 de las 157 personas convocadas.
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Se recibieron doce formatos de consulta o comentarios, por parte del personal del Servicio
Profesional Electoral Nacicnal. Los formatos fueron previamente distribuidos entre el persanal
de carrera; Las demas consultas fueron expuestas verbalmente durante el desarrollo de |las
sesiones. Como producto de las reuniones referidas, la Comisién Permanente de Seguimitho
al Servicio Profesional Electoral Nacional adquirié diversos compromisos con el personall de

carrera. Estos se detallan a continuacién.

Tabla 15
Compromisos adquiridos con personal del Servicio Profesional Electoral Nacional

Compromiso Seguimiento Estatus

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO t




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF085-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019

5.1.8. Incentivos

En seguimiento al /nforme sobre la entrega de incentivos al personal del Servicio Profesional
Electoral Nacional, por los resultados obtenidos en la Evaluacion del Desempefio 2017-2018,
aprobado por la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral
Nacional durante la celebracion de su Octava Sesion Ordinaria, el 2 de septiembre, de
conformidad con los articulos 7, fracciéon V, y 8, fraccion VII, de los Lineamientos para el
otorgamiento de incentivos a los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del
sistema OPLE, la DESPEN comunicé, mediante correo electrénico, a la UTCFyD que el informe
cumple las caracteristicas solicitadas y que no se tienen observaciones por realizar. En virtud
de ello, con fundamento en lo establecido en el articulo 8, fraccién VIII, de los referidos
lineamientos, la UTCFyD remitira dicho el informe al Consejo General del Instituto para su

conocimiento.

5.1.9. Cambios de adscripcién

Con el oficio num. IECM-DD-12/231/2019, dirigido a la Presidencia de la Comision Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, Maria de la Paz Rodarte Reyes y
Edgardo Quintero Ibafiez solicitaron una permuta de sede distrital en el cargo de Titular de
Organo Desconcentrado. Del andlisis realizado por la UTCFyD se desprende la inviabilidad de
la solicitud, la cual fue informada a los interesados con el oficio nim. IECM/UTCFD/670/2019.

En julio, el Instituto Electoral del Estado de Guanajuato (IEEG) formulé una solicitud para el
cambio de adscripcién de una plaza de Titular de Organo Desconcentrado. Al respecto, en
septiembre el 6rgano de enlace del IEEG remitié el oficio nim. DDISPE/850/2019, reiterando la
solicitud para celebrar el convenio respectivo, una vez que concluya el Plan Anual de Cambios
de Adscripcién y Rotacién del Servicio Profesional Electoral Nacional 2019.

Sobre el referido plan, aprobado en junio por la Comision Permanente de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional con el acuerdo nim. ACU/COSSPEN/16/2019, el 19 de
septiembre se remitié a la DESPEN el oficio nium. IECM/UTCFD/684/2019. En él se relacionan
las plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional que seran consideradas en el
Plan Anual de Cambios de Adscripcién y Rotacion del Servicio Profesional Electoral Nacional
2019. Con el oficio num. INE/DESPEN/2720/2019, del 24 de septiembre, la DESPEN acuso
conocimiento del mecanismo al que dara seguimiento, en el ambito de su competencia.
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Como parte de las actividades de recepcion de solicitudes relacionadas con el Plan Anu
Cambios de Adscripcion y Rotacion del Servicio Profesional Electoral Nacional 2019, el 2

al de
5 de

septiembre la UTCFyD emiti6 el boletin nim. 21, El Centro te informa. Mediante dicho bolefin se

reportd la actualizacion de plazas vacantes en el Servicio Profesional Electoral Nacional,
recordo el plazo para cambios de adscripcion y rotacion: 10. al 7 de octubre.

5.2. GESTION DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

5.2.1. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion de plazas vacantes

De conformidad con el Procedimiento para la operacion de los mecanismos extraordir

de la Rama administrativa, calve |EDF/PR/UTCFyD/3/2016, por medio de los acuIdos

nims. IECM-JA107-19, IECM-JA119-19 e IECM-JA120-19, la Junta aprobé tres encarga
de despacho y cuatro prorrogas de este tipo de encargos (anexo10). La aprobacion de d

y se

arios

rias
chos

acuerdos tuvo lugar el 13 de septiembre, durante la celebracion de la Vigésima Cuarta Sesién

Extraordinaria de la Junta Administrativa.

5.2.2. Readscripciones

En el marco de los Lineamientos para la readscripcion del personal de la Rama administrativa,
identificado con el cédigo num. IECM/LI/UTCFyD/02/2017, la UTCFyD someti6é a consideracion
de la Junta la aprobacién una readscripcion, con efectos a partir del 10. de octubre de 2018. De

esta forma, el 30 de septiembre, durante la celebracién de su Novena Sesion Ordinaria, la Junta

Administrativa tomé el acuerdo nim. IECM-JA-124-19. Con él, se aprobé la readscripcion de

Uriel Antonio Lopez Esteban al cargo de Analista de la Subcontraloria de Atencion Ciudad
Normatividad, perteneciente a la Contraloria Interna.

5.2.3. Incentivos de la Rama administrativa

nay

De conformidad con el numeral 25 del acuerdo num. IECM-JAQ09S-19, por el que se aprdbo el

otorgamiento de incentivos al personal de la Rama administrativa por los resultados obt
en la Evaluacion del Desemperio 2018, se da cuenta de la recepcion de 20 escritos m
los cuales se informa a la UTCFyD sobre los beneficios en especie que disfrutara el pe
solicitante durante el ejercicio 2019 (anexo 11).

idos
iante
onal
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5.2.4. Capacitacion
Segundo periodo de capacitacion 2019
Conforme a la circular nim. SA-022-2019, la UTCFyD impartié el segundo periodo de
capacitacion 2019 al personal de la Rama administrativa, con su consecuente seguimiento. Las
actividades tendran lugar del 2 de septiembre al 4 de octubre. La distribucion de personas
inscritas por médulo se sefala a continuacion:

Tabla 16

Personal de la Rama administrativa inscrito en los médulos
del segundo periodo de capacitacion 2019

Personas inscritas

Con base en los Lineamientos que regulan la operacion y funcionamiento de la capacitacion
para el personal de la Rama administrativa, la UTCFyD recibié la solicitud de cuatro personas
para dejar de participar en el segundo periodo de capacitacion; esto, toda vez que ya habian
cursado un modulo en el primer periodo. También se recibieron siete solicitudes de
reprogramacion de modulos, Las personas solicitantes seran consideradas en un calendario
extraordinario.

Finalmente, conforme al articulo 54 de los Lineamientos que regulan la operacion y
funcionamiento de la capacitacion para el personal de la Rama administrativa, se recibié una
solicitud de exencion del periodo académico. La persona solicitante acredité haber cursado una
actividad académica de caracter externo.
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Seguimiento al disefio de moédulos de la trama curricular

Durante septiembre, con el apoyo de un especialista externo y de la DEOEyG, continud la
revision metodolégica del disefio instruccional del médulo “Fundamentos geogréaficos y
estadistica electoral”. Respecto al modulo “Argumentaciéon Juridica’, con apoyo dejun
especialista externo, y de la DEAP y la UTAJ, se avanzo en la elaboracién del arbol de objetiyos

y del disefo instruccional con base en el modelo pedagégico.

5.2.5. Diplomado en Reconstruccion del tejido social en México

Derivado del convenio celebrado entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México y la
Universidad del Claustro de Sor Juana, A.C. se puso a disposicion del personal de estructuyra,
tanto del Servicio Profesional Electoral Nacional como de |la Rama administrativa, una beca
completa para cursar el Diplomado “Reconstruccion del tejido social en México: democracia,
ciudadania y cultura de paz”, por impartirse del 5 de octubre de 2019 al 6 de junio de 2020, en
horario sabatino de 10:00 a 14:00 horas. Para tal efecto, del 2 al 6 de septiembre se recibieron
seis postulaciones a dicha beca.

5.2.6.Permisos para desarrollar actividades
académicas, cientificas y de investigacion

De conformidad con lo establecido en los articulos 93, 94 y 99 del Reglamento en materigq de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se reportan las actividifies
académicas vigentes (anexo 12).

Evaluacion de desemperio (ajustes a metas 2019)

Derivado del acuerdo num. IECM-JA114-19, mediante el cual la Junta aprobo los ajustes g las
metas individuales y colectivas de la evaluacion del desemperio 2019, mediante oficio num.
IECM/UTCFD/628/2019 la UTCFyD notificoé dicha determinacion al personal de la DEOEyG.

5.2.7. Evaluacion de desempeiio

Con el acuerdo num. IECM-JA114-19, |la Junta aprobé los ajustes a las metas individuales y
colectivas de la evaluacion del desempefic 2019. Mediante el oficio rrﬂm.

IECM/UTCFD/628/2019, la UTCFyD notificd dicha determinacién al personal de la DEOEyG
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5.3. GESTION DE PERSONAL EVENTUAL

5.3.1.Actualizacion del mapa ocupacional del personal eventual

Se actualizd la base de datos con dos movimientos generados en las Direcciones Distritales 01
y 06, para el cargo “Capturista de distrito”.

5.3.2.Sistemas informaticos para la seleccion de personal

Como parte de la trabajos de seleccion del personal eventual que apoyara a los érganos
desconcentrados durante el ejercicio 2020, la UTCFyD dio seguimiento a la solicitud formulada
a la UTSI para actualizar el Sistema de Seguimiento de Personal Eventual (SISPE), a fin de
contar con una herramienta informatica que garantice la 6ptima operacién de dichos procesos.

5.3.3.Seleccion de personal eventual 2020

Fueron recibidos los oficios nums. |IECM/DEPCyC/1052/2019, |IECM/DEOEyG/0663/2018,
IECM/DEECyCC/0520/2019 e I|IECM/DEAP/1418/2019, con los cuales las Direcciones
Ejecutivas de Participacion Ciudadana y Capacitacion, de Organizacion Electoral y
Geoestadistica, de Educacion Civica y Construccién de Ciudadania, y de Asociaciones
Politicas, remitieron a esta Secretaria Administrativo sus estimaciones de contrataciéon de
personal eventual para los érganos desconcentrados durante el ejercicio 2020. A partir de dicho
requerimiento, la UTCFyD establecié las actividades relativas al proceso de seleccion
correspondiente, a fin de someter a la consideracion de la Junta la propuesta de convocatoria a
que haya lugar.

5.3.4.Induccion a personal eventual en 6rganos desconcentrados

Personal de la UTCFyD acompanio las actividades de induccion de tres prestadores eventuales
de servicios contratados por honorarios. Dos de ellas se incorporaron a las Direcciones
Distritales 01 y 06 con el cargo de Capturista de Distrito; la tercera se sumé a la Direcciéon
Distrital 10, con el cargo de Administrativo Especializado “A”.
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5.4. OTRAS ACTIVIDADES
Contraloria Interna

Fueron atendidos siete requerimientos de informacién formulados por la Contraloria Intefna.
Estos guardan relacibn con los expedientes nims. CI/EIPR/06/2019, CIEIPR/12/2019,
CI/EIPR/14/2019, CVEIPR/15/2019, CI/EIPR/16/2019, CI/EIPR/19/2019 y CI/EIPR/38/2019.

Actualizacién de la normatividad interna

El 11 de septiembre se asisti6 a la reunion convocada por la Comisién de Normatividad y
Transparencia con miras a actualizar la normativa del Instituto. En la sesion, especificamente se
continudé con el estudio del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instfuto
Electoral de la Ciudad de México. Al respecto, se concentraron las observaciones y propuestas
de modificacion formuladas por las y los enlaces designados.
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SIGLAS Y TERMINOS

GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, correspondiente

a septiembre de 2019, se entiende por:

ASCM
ASF

CCTV
CNDH

COSSPEN

CTEMAABI

COTECIAD

CONSAC-CDMX

CONAC
CRH

DACPyS

DPyRF
DEAP

DEECyCC

DEOEyG

DEPCyC

Auditoria Superior de la Ciudad de México
Auditoria Superior de |la Federacién
Circuito cerrado de television

Comisién Nacional de Derechos Humanos

Comision Permanente de Seguimiento
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Comité Técnico Especial en materia
de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes
Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos del Instituto Electoral
de |la Ciudad de México

Consejo de Armonizacion Contable
de la Ciudad de México

Consejo Nacional de Armonizacién Contable
Coordinacién de Recursos Humanos

Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios

Direccion de Planeacién y Recursos
Financieros

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Direccion Ejecutiva de Educacién Civica
y Construccion de Ciudadania

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
y Geoestadistica

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion
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DESPEN

FEPADE

FOVISSSTE

IVA

INAI

INMUJERESCDMX

ISSSTE

INFO

Instituto
IEEG
INDESOL
INE

ITESM

Junta

OIDP

OAIPyPDP

OPLE
OEA

Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional
Electoral Nacional

Fiscalia Especializada Para la Atencion
de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto
de Seguridad Social y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Impuesto al Valor Agregado

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales

Instituto de las Mujeres de la Ciudad
de México

Instituto de Seguridad y Servicios Sociale!
de los Trabajadores del Estado

Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas

de la Ciudad de México.

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Instituto Electoral del Estado de Guanajuato
Instituto Nacional de Desarrollo Social
Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnolégico y de Estudios
Superiores de Monterrey, campus Ciudad
de México

Junta Administrativa

Observatorio Internacional de la Democracia
Participativa

Oficina de Acceso a la Informacién Pdblica
y Proteccion de Datos Personales

Organismos Publicos Locales Electorales|

Organizacion de Estados Americanos
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Policia Auxiliar

PIDA

POA

RETAIP

RIE

RESDP

RO

SIIMPLE

SHCP
SAR
SAT

SEAL

SGCE
SDP

SISPE

SIIAD

SIISPEN

TECDMX

TEPJF

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad
Publica de la Ciudad de México

Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico

Programa Operativo Anual

Red de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica de la Ciudad
de México

Red Institucional Electoral

Registro Electronico de Sistemas de Datos
Personales

Responsable Operativo

Cuestionario de Seguimiento
a la Institucionalizacion e Implementacion
al Programa de Derechos Humanos

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Sistema de Ahorro para el Retiro
Sistema de Administracion Tributaria

Sistema de Evaluacion del Aprovechamiento
en Linea

Sistema de Gestion de Calidad Electoral
Sistemas de Datos Personales

Sistema de Seguimiento de Personal
Eventual

Sistema Informatico Integral
de Administracion del Instituto Electoral
de la Ciudad de México

Sistema Integral de Informacién del Servicio
Profesional Electoral Nacional

Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federaciéon
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UR Unidad responsable de gasto
Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apgyo
UTALAGD a Organos Desconcentrados
UTAJ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Unidad Técnica de Comunicacién Social
UTCSyD y Difusion
Unidad Técnica de Género y Derechos
UTGyDH Humanos
uTSI Unidad Técnica de Servicios Informaticos
Unidad Técnica de Vinculacion
UTVOE con Organismos Externos
Unidad Técnica del Centro de Formacion
VICHYD y Desarrollo
Unidad Técnica Especializada
UTEF de Fiscalizacién
UNAM Universidad Nacional Auténoma de México
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de informacion publica atendidas durante septiembre de 2019

Numero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios
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... Continuacién
NUimero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios
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Anexo 2
Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a septiembre de 2019
(Pesos)

Importe

Concepto Periodo Movimientos

53,374,810.6 36,498,292.3

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a septiembre de 2019
(Pesos)

Concepto Periodo

7,810,955.7
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Anexo 4
Credenciales para el personal de estructura, asi como gafetes para prestadores
de servicios contratados por honorarios asimilados a salarios y prestadores
de servicio social, expedidos durante septiembre de 2019

Estructura

Servidor publico Movimiento Fecha

Honorarios

Servidor publico

Servicio social

Servidor publico Movimiento Fecha
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Anexo §
Plazas vacantes registradas al 30 de septiembre de 2019

Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

SPEN Total
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... Continuacion
Plazas vacantes

RA SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante
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... Continuacion
Plazas vacantes

RA SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante
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... Continuacién

Plazas vacantes
RA SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante
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... Continuacién
Plazas vacantes

SPEN

Unidad administrativa y cargo vacante

Titular de Organo Desconcentrado ()2

Total:

NOTAS:
RA: Rama administrativa.
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacion, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en matena de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en materia de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de fa Ciudad de México.

***Plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional.

' Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1397-1/2018.
2 Encargaduria de despacho del 16 de junio al 15 de diciembre de 2019, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1318/2019.

* Encargaduria de despacho del 16 de julio de 2019 al 15 de abril de 2020, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/2571/2019.

* Encargaduria de despacho del 10. de julio de 2019 al 31 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/2391/2019.

° Encargaduria de despacho del 10. de septiembre de 2019 al 31 de mayo de 2020, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/2963/2019.

® Encargaduria de despacho del 16 de junio de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/1768/2019.

T Encargadurfa de despacho del 16 de junio de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/1768/2019.

® Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1938-1/2019.
? Encargaduria de despacho a partir del 22 de abril de 2019, designada mediante el oficio nim. IECM/PCG/059/2019.

' Encargaduria de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/0842/2019,

' Encargaduria de despacho del 10. de abril de 2018 al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/1084/2019.

'2 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de mayo de 2020, designada mediante el oficio niim. SECG-IECM/2797/2019.

'3 Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de junio de 2020, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/3186/2019.

" Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/763/2019,

'S Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de febrero de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1755/2019.

'® Encargaduria de despacho a partir del 22 de noviembre de 2018, designada mediante el oficio nim. IECM/PCG/334/2018.

" Encargaduria de despacho del 16 de abril al 15 de octubre de 2019, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/0782/2019.

® Encargaduria de despacho del 16 de junio al 15 de diciembre de 2019, designada mediante el oficio num. IECM/SA/CRH/1317/20189.

' Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1939-1/2019.
? Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de febrero de 2020, designada mediante el oficio num. IECM/SA/CRH/1754/2019.

2! Encargadurfa de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1935-1/2019.
# Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1940-1/2019.
# Encargaduria de despacho del 16 de septiembre de 2019 al 15 de marzo de 2020, designada mediante el oficio nim. IECM/SA/CRH/1936-1/2019.
. Encargaduria de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/758/2018.

% Encargaduria de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/758/2019.

% Encargaduria de despacho del 16 de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/758/2019.

" Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de mayo de 2020, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/2797/2019.

* Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/759/2019.

% Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/746/2019,

* Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante e! oficio nim. SECG-IECM/780/2019.

' Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/733/2019.

# Encargaduria de despacho del 1o. de marzo al 30 de noviembre de 2018, designada mediante el oficio nam. SECG-IECM/762/2019.

** Encargaduria de despacho del 1o. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/748/2019.

* Encargaduria de despacho del 1o0. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/735/2019.
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Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/946/2018.
Encargaduria de despacho del 1o0. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/773/2018.
Encargaduria de despacho del 10. de abril al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/1081/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/768/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/771/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/738/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/772/2019.
Encargaduria de despacho del 1o0. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/774/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2018, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/775/2019.
Encargaduria de despacho del 1o. de septiembre de 2019 al 31 de mayo de 2020, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/595/2019.
Encargaduria de despacho del 1o0. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/777/2018.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/741/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/779/2019.
Encargaduria de despacho del 16 de julio de 2019 al 15 de abril de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/2571/2018.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/734/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/780/2019.

Encargaduria de despacho del 10. de septiembre de 2019 al 31 de mayo de 2020, designada mediante el oficio nim, SECG-IECM/2963/2019,

Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2019 al 15 de mayo de 2020, designada mediante el oficio num. SECG-IECM/2797/2018.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficio nim. SECG-IECM/755/2019.
Encargaduria de despacho del 10. de marzo al 30 de noviembre de 2019, designada mediante el oficic nim. SECG-IECM/756/2019.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

ANEKOS



SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF065-19

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019 ANEXOS

Anexo 6
Movimientos de afiliacién al ISSSTE, correspondientes a septiembre de 2019

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa
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Anexo 7
Préstamos para personal del Instituto tramitados
ante el ISSSTE, correspondientes a septiembre de 2019

Nombre Préstamo
T SR ;
I ; I
| _'
< ' | ' L
=55 | i S
% i : ;

U % =

ANEXOS
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Anexo 8
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a septiembre de 2019
(Pesos)

Normales Cierre mensual

36,201,662.8 200,426,505.6
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Anexo 9
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México en septiembre de 2019
(Pesos)
Fin P d Monto total Fundamento
Concepto E:ITJ de Lr:'c;ﬁma de Yoo F;adrt:lti'a:s A:rz:; 5 adjudicado legal®
B vigencia participantes ! ) (con IVA) (numerales)

L=:]
| ' Marbella Casa 27, inciso b); 28
e i e : 1 8IXI2019  10/XI/2019 | para r 1 | Garcia, 3782064 primer parrafo;
= EE= '-paranihas, - - el i i - ' SA. deCV. 148: 51, 52; y 64,
3 yadolamrtesmw |
il

Servicio de Investigacién ' | ' 27, inciso c); 28,
s sobre "Velez, Envejecimiento e el ; T T s e iy e nbieath s = rimer parrafo;
18 AD®  Poblacionaly Participaciéen 1 30AX/2019  10/XIl2019 Elizeth Attamirano Lopez 1 Atamirano  147,8000 GETEIPTIES

Politica de las Person: - Lépez pé“i,n P

A aaa o Primer parrafo;
324,999.0 48,y 51, primer
|parrafo.

190 At 1 80MX/2019 17X/2019  Alawuana, SA.de C\V. 1 gyt

3 adjudicaciones directas formalizadas con contrato por: 541,732.0

Continga..,
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Concepto

Inicio
de vigencia

Fin
de vigencia

Proveedores
participantes

Partidas
Adjud.*

ANEXOS

Monto total Fundamento
adjudicado legal®
(con IVA) (numerales)

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A SEPTIEMBRE DE 2019

Concepto

Inicio
de vigencia

Fin
de vigencia

Proveedores

participantes

Partidas
Adjud.*

Prov
Adjud.®

IECM-JAINF065-19

Monto total
adjudicado
(con IVA)

ANEXOS

Fundamento
legal®
(numerales)

Productos M

et v

Coﬂnal. a
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.. Continuacién

> e ; . Monto total Fundamento
Proveedores
Proc.2 Concepto : dei?lcl:) " i Fin o Paras i adjudicado legal®
: lgenc B vigencla Participantes : * {con IVA) (numerales)

1 convenio medificatorio a contrato por: 0.0

1 adjudicacion directa sin pedido u orden de servicio por: 1,753.9

' Unidad Responsable.

2 Procedimiento.

* Numero de partidas.

* Partidas adjudicadas.

5 Proveedor adjudicado.

& Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal.

7 Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores nam. IECM-INV-12-18, derivada de la Licitacidn Piblica Nacional nam, IECM-LPN-16/19, misma que fue declarada desierta,

& El 4rea requirente justificd la adjudicacién con proveedor determinado ante el Comité de Adquisiciones.

¢ Adjudicacion directa derivada de la Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores nim., IECM-INV-09/18 y de la Licitacién Plblica Nacional nim. IEGM-LPN-12/19, mismas que fueron declaradas desiertas.
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Anexo 10
Encargadurias de despacho de la Rama administrativa y prérrogas de encargos,
aprobadas en septiembre de 2019

Nombre Cargo Adscripcion Periodo
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Anexo 11
Solicitudes de beneficios en especie (dias de descanso u horario especial) recibidas en
septiembre, relacionadas con los resultados de la evaluacion de desemperio 2018
Fecha

Funcionario Adscripcion : Beneficio
P del escrito
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Anexo 12
Permisos a personal de la Rama administrativa para desarrollar actividades externas,
vigentes en septiembre de 2019

Puesto Adscripcion Periodo Actividad
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