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Rama Administrativa del Instituto Electoral; la comisión del C. Erik Morales 

Mateos a la Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos; los resultados del 

segundo periodo de capacitación de la Rama Administrativa 2019 del Instituto 

Electoral; el Calendario Extraordinario para la Capacitación del personal de la 

Rama Administrativa 2019 del Instituto Electoral; Informe Mensual de Actividades 

de la UTCFO correspondiente al mes de septiembre de 2019; así como el Informe 

Trimestral de Actividades de esta Unidad Técnica , correspondiente al periodo de 

julio a septiembre. 

IV.2 Presupuesto y Planeación 2019 y 2020 

Como parte de las acciones de Seguimiento y Evaluación que la Secretaría 

Administrativa , el 2 y 3 de octubre la UTCFO capturó los avances en las 

actividades institucionales del Programa Operativo Anual (POA) 2019, 

correspondientes al mes de septiembre en el "Módulo de Administración de 

Proyectos", sub-módulo Cartera de Actividades del Sistema Informático Integral 

de Administración (SIIAD) . 

De conformidad con lo dispuesto en el oficio IECM/SA/2044/2019, respecto a los 

trabajos de planeación, programación y presupuestación para el ejercicio 2020, y 

en apego a lo establecido en el cronograma de actividades del Manual de 

Planeación del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 

2020, el 4 y 7 de octubre la UTCFD capturó en el Sistema Informático Integral de 

Administración 2020, específicamente en el submódulo 2A. Programa Anual de 

Adquisiciones, el anteproyecto de presupuesto correspondiente al capítulo 2000 y 

3000 para el año fiscal 2020. 

V. Otras Actividades 

V.1 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos 

(COTECIAD) 
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Derivado del cambio de selección de Archivo de Trámite a tres años y el Archivo 

de Concentración a dos años al Catálogo de Disposición Documental de la serie 

UTCFD-15, el 8 de octubre mediante oficio IECM/UTCFD/742/2019 se solicitó e 

informó al COTECIAD la Baja Documental de los años 1999 a 2014, toda vez que 

personal de la UTCFD realizó la depuración de los documentos resguardados de 

manera provisional , en las instalaciones del Archivo de Concentración, contenidos 

en 178 cajas con documentación propuesta para baja definitiva, descrita en el 

formato de inventario y relación de archivo correspondientes . 

V.2 Transparencia 

Con relación a la Circular 60, emitida por la Secretaria Ejecutiva , se concluyó con 

la actualización y remitió el uno de octubre mediante oficio 

IECM/UTCFD/709/2019 y por correo electrónico IECM/UTCFD/CE/290/2019, los 

formatos al tercer trimestre de 2019 Gulio-septiembre) del contenido de la 

información pública correspondiente al ámbito de competencia de la UTCFD, con 

la finalidad de que sea difundida a través de los respectivos medios electrónicos, 

de los sitios de Internet y de la Plataforma Nacional de Transparencia . 

Asimismo, el 23 y 30 de octubre , mediante oficios IECM/UTCFD/787/2019 e 

IECM/UTCFD/807/2019, se dio respuesta a las solicitudes de Información Pública 

3300000097319 y 3300000098919. 

El 24 de octubre se asistió a la Reunión de Trabajo del Comité de Transparencia y 

demás Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto Electoral , con el 

propósito de analizar la propuesta de modificación, al "Manual de Operación de la 

Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

En la misma fecha , a través del oficio IECM/UTCFD/793/2019 y mediante correo 

IECM/UTCFD/CE/322/19 en respuesta al oficio IECM/SE/UT-PDP/62/2019, se 

informó de la actualización de los Avisos de Privacidad integrales y simplificados, 
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correspondientes a los Sistemas de Datos Personales que administra y resguarda 

la UTCFD, con la finalidad de que sean publicados en el sitio de Internet 

Institucional , a saber: 

• Sistema de Datos Personales de los Participantes en los Concursos 

Abiertos para ocupar Plazas Vacantes del Servicio Profesional Electoral. 

• Sistema de Datos Personales de los Miembros Activos y que causaron 

Baja del Servicio Profesional Electoral del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México. 

• Sistema de Datos Personales sobre los Procesos de Reclutamiento, 

Selección y Formación del Personal Administrativo del Instituto Electoral de 

la Ciudad de México. 

• Sistema de Datos Personales de las (os) Ciudadanas(os) que, mediante 

Convocatoria, participen durante los Procesos Electorales e Instrumentos 

de Participación Ciudadana en la Ciudad de México como Personal 

Eventual que auxilie a los Consejos y/o las Direcciones Distritales. 

• Sistema de Datos Personales sobre el Proceso de Selección de las y los 

Consejeros Electorales Distritales del Instituto Electoral de la Ciudad de 

México. 

V.3 Contraloría Interna 

Mediante oficios IECM/UTCFD/715/2019, IECM/UTCFD/732/2019, 

IECM/UTCFD/760/2019, IECM/UTCFD/798/2019 e IECM/UTCFD/809/2019, se 

dio respuesta a los requerimientos de información y documentación solicitados 

por la Contraloría Interna mediante oficios IECM/CI/SACyN/SIPR/254/20 19, 

IEtM/CI/SACyN/SIPR/264/2019, IECM/CI/SACyN/SIPR/271/2019, 

IECM/CI/SACyN/SIPR/281/2019 e IECM/CI/SACyN/SIPR/286/2019, formulados 

en los expedientes CI/EIPR/15/2019, CI/EIPR/40/2019, CI/EIPR/41/2019 y 

CI/EIPR/65/2019. 
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V.4 Apoyo a Asambleas Constitutivas 

Con relación a las Circulares 28 y 41 de la Secretaria Ejecutiva , así como a los 

oficios Núms. IECM/DEAP/1517/2019, IECM/DEAP/1611/2019, 

IECM/DEAP/1686/2019, IECM/DEAP/1733/2019, se asistió los dias 4, 11 , 18, Y 

25 de octubre, a la sesión informativa sobre los trabajos a desarrollar para la 

atención de las asambleas constitutivas de las organizaciones que solicitaron su 

registro como partidos políticos locales y se acudió los días 5, 6, 12, 13, 19, 20, 26 

Y 27 del mes que se reporta a las asambleas de la organizaciones siguientes : 

"Enred@te por México, A C.", "Sociedad, Equidad y Género, AC.", y "Un Árbol 

por México, AC. 

V.5 Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 

(CAAOD 2019) 

Acorde a lo solicitado por el oficio No. IECM/UTALAOD/951/2019, el día 7 de 

octubre, se asistió a la reunión de Coordinación mensual para dar seguimiento a 

la programación y cumplimento de actividades por parte de los Órganos 

Desconcertados, al Programa Operativo Anual y relacionado con el "Calendario 

Anual de Actividades para Órganos Oesconcentrados 2019". 

V.6 Gestión de Calidad 

El 15 de octubre, se asistió a la capacitación para los Enlaces de Calidad que han 

participado en actividades relacionadas con el Sistema de Gestión de Calidad 

Electoral (SGCE), en la cual se dieron a conocer las actualizaciones a los 

procedimientos para la gestión del sistema, respecto de acciones correctivas, 

acciones de mejora y control de la información documentada. 

En dicha capacitación se presentó el mapa de procesos y la estructura 

documental del SGCE y proporcionaron los anexos relativos a solicitud de acción 

&- correctiva y otro para acción de mejora. 
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Finalmente, refirieron que en la primera semana de noviembre se tiene 

programada la auditoría interna, y para la primera semana de diciembre la 

auditoría externa al Instituto Electoral , con la finalidad de lograr la recertificación 

internacional del ISO Electoral. 

V.7 Requerimientos de la UTAJ 

Por otra parte, mediante oficios IECM/UTCFD/716/2019, IECM/UTCFD/788/2019 

e IECM/UTCFD/797/2019, con fundamento en los artículos 31 fracción XI y 32 

fracción XV del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

se solicitó el apoyo de la UTAJ para la certificación de diversos documentos, con 

la finalidad de atender los requerimientos solicitados por la Contraloría Interna, a 

través de los oficios IECM/CI/SACyN/SIPR/264/2019, 

IECM/CI/SACyN/SIPR/281/2019 e IECM/CI/SACyN/SIPR/286/2019. 

De conformidad con lo previsto en los artículos 15, 16 y 648 del Estatuto del 

SPEN y las Circulares INE/DESPEN/21/2019 e INE/DESPEN/46/2019, la UTCFD 

envió el 7 de octubre a la DESPEN el oficio IECM/UTCFD/737/2019 y sobre 

cerrado con el informe mensual sobre el estado procesal de los Procedimientos 

Laborales Disciplinarios, recibido con oficio IECM/UTAJ/1935/2019 de la Unidad 

Técnica de Asuntos Jurídicos. 
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