/( INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
CIUDAD DE MEXICO MIN'UTA DE LA DECIMA TERCERA

= SESION EXTRAORDINARIA DE 2019
ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Aprobada por Acuerdo IECM-JA083-19

En la Ciudad de México, siendo las catorce horas con treinta minutos del quince de
mayo de dos mil diecinueve, en la sede del Instituto Electoral de la Ciudad de
México (Instituto Electoral), sito en la Calle Huizaches numero veinticinco, Colonia
Rancho los Colorines, Cédigo Postal 14386, Alcaldia Tlalpan, tuvo lugar la Décima
Tercera Sesion Extraordinaria de la Junta Administrativa del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Junta) de conformidad con lo dispuesto en el articulo 82 del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México(Caodigo).

El Secretario de la Junta sefial6 que contaba con la presencia de las y los siguientes
integrantes:

Presidente de la Junta. Mtro. Mario Veldazquez Miranda.

Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez

Secretario de la Junta. )
Hernandez.

Secretario Ejecutivo Lic. Rubén Geraldo Venegas.

Directora Ejecutiva de Asociaciones

et Lic. Laura Angélica Ramirez Hernandez.
Politicas.

Directora Ejecutiva de Participacion

Cludadana y Capaicitacion Mtra. Marisonia Vazquez Mata

De Educacion Civica y Construccion de

Gludadanta Lic. Gustavo Uribe Robles

Encargado del Despacho de la Direccion
Ejecutiva de Organizaciéon Electoral y Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia
Geoestadistica

Verificado el quérum establecido en el articulo 19 y con fundamento en el articulo 20
del Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del Instituto Electoral
(Reglamento), se declaré iniciada la Décima Tercera Sesion Extraordinaria.

Se dio lectura al proyecto de Orden del Dia siguiente:
1. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se

determina que dos personas servidoras publicas cumplen con
el perfil y la experiencia para ser designadas como encargadas <9
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de despacho en plazas de la Rama Administrativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

2. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
determina que cuatro plazas de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México sean cubiertas
mediante el Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme al
Procedimiento identificado con el coédigo
IECM/PR/UTCFyD/8/2017.

3. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la ocupacion definitiva de la plaza de Jefatura de
Departamento de Seguimiento de Responsabilidades
Administrativas, adscrita a la Contraloria Interna del Instituto
Electoral de la Ciudad de Meéxico, cubierta mediante el
Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme al Procedimiento
identificado con el cédigo IECM/PR/UTCFyD/8/2017.

4. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizacion al Modelo Pedagégico para la
Capacitacion del Personal de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

5. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la Oferta de Capacitaciéon del personal de la Rama
Administrativa 2019 del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

6. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizacion del Catalogo de Cargos y Puestos de
la Rama Administrativa, asi como del Manual de Organizacién
y Funcionamiento, ambos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

7. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizacion de seis Procedimientos y un
Lineamiento, elaborados por diversas areas del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

El Presidente de la Junta puso a consideracion de las y los presentes el proyecto de

@ Orden del Dia.
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Al no haber observaciones, el proyecto de Orden del Dia se aprobd por unanimidad de
votos y se desahogd de la siguiente manera:

1. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
determina que dos personas servidoras publicas cumplen con
el perfil y la experiencia para ser designadas como encargadas
de despacho en plazas de la Rama Administrativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

El Secretario de la Junta comenté que se recibieron observaciones por parte de la
oficina de la Consejera Carolina del Angel Cruz, asi como de la Secretaria Ejecutiva,
en las que se propuso retirar la propuesta de la Encargaduria de Despacho a la
Jefatura de Departamento de Proteccion de Datos Personales, adscrita a la Secretaria
Ejecutiva, en virtud de realizar una revisioén integral del area para realizar la propuesta
correspondiente

Al no haber mas observaciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM-JA075-19

PRIMERO. Se determina que la plaza de Jefatura de Departamento de
Disefio y Edicion, adscrita a la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica
y Construccion de Ciudadania del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, es susceplible de ser cubierta mediante el mecanismo
extraordinario de encargaduria de despacho por la funcionaria C.
Kythzia Carias Villamar, por el periodo del 16 de mayo al 31 de
octubre de 2019, conforme al Procedimiento identificado con el cédigo
IECM/PR/UTCFyD/3/2016 y en vitud de las consideraciones
contenidas en el dictamen que forma parte integral del presente
Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, a
través de la Coordinacion de Recursos Humanos, dé cumplimiento a lo
establecido en el Procedimiento para la Operacion de los Mecanismos
Extraordinarios de la Rama Administrativa y realice las notificaciones
correspondientes.
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TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacion Pablica y
Protecciéon de Datos Personales, para que en el ambifo de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo con su anexo y se realicen
las modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del
sitio de Internet www.iecm.mx

CUARTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

2. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
determina que cuatro plazas de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México sean cubiertas
mediante el Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme al
Procedimiento identificado con el cédigo
IECM/PR/UTCFyD/8/2017.

Al no haber observaciones, las y los integrantes de |la Junta aprobaron por unanimidad
de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM-076-19

PRIMERO. Se determina que las siguientes plazas de la Rama
Administrativa, son susceptibles a ser cubiertas mediante el
Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme al Procedimiento
identificado con el cédigo IECM/PR/UTCFyD/8/2017:

; Plazas adscritas a la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la
Ciudad de México:

e Jefe de Departamento de Registro, Seguimiento de Evolucion

CQ Patrimonial y Conflicto de Intereses;
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e Analista adscrito a la Subcontraloria de Auditoria, Control y
Evaluacion; y

e Analista adscrito a la Subcontraloria de Responsabilidades e
Inconformidades.

SEGUNDO. Se instruye a la Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo para que realice los tramites correspondientes para la
implementacion del Mecanismo de Examen de Ingreso para la
ocupacion de las plazas referidas en el punto que antecede,
correspondientes a la Contraloria Interna.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que realice
los tramites correspondientes para la implementacion del Mecanismo
de Examen de Ingreso para la ocupacion de la plaza de Analista
adscrito a la Jefatura de Departamento de Evaluacion del Desempefio,
correspondiente a la Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion, asi como a la Oficina.de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, para que en el ambito de sus
afribuciones publiquen el presente Acuerdo y se realicen las
modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del sitio
de Internet www.iecm.mx.

QUINTO. EI presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Cdédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Meéxico, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

3. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la ocupacién definitiva de la plaza de Jefatura de
Departamento de Seguimiento de Responsabilidades
Administrativas, adscrita a la Contraloria Interna del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, cubierta mediante el




JAS JUNTA ADMINISTRATIVA
2(1 e MINUTA DE LA DECIMA TERCERA

. SESION EXTRAORDINARIA DE 2019
ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA Aprobada por Acuerdo IECM-JA083-19

Mecanismo de Examen de Ingreso, conforme al Procedimiento
identificado con el cédigo IECM/PR/UTCFyD/8/2017.

Al no haber consideraciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM - JAO77-19

PRIMERO. Se aprueba la ocupacion definitiva de la C. Yesika Zobeida
Diaz Cruz, en el cargo de Jefa de Departamento de Seguimiento de
Responsabilidades Administrativas, adscrita a la Contraloria Interna, a
través del Mecanismo de Examen de Ingreso, a partir del 1 de junio de
2019 de conformidad con los resultados referidos en el considerando 15
del presente Acuerdo, asi como del informe anexo que forma parte del
mismo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que,
notifique a la persona referida en el punto que antecede Ila
determinacion adoptada por esta Junta.

TERCERQO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social y
Difusion, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, para que en el ambito de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo, asimismo, se realicen las
modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del sitio de
Internet www.iecm.mx

CUARTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo

ispuesto por los articulos 82 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Meéxico, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

4. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizacion al Modelo Pedagdgico para la

&
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Capacitacion del Personal de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

El Secretario de la Junta comenté que se recibieron observaciones de forma al
Modelo Pedagégico por parte de la Presidencia de esta Junta y de Oficina del
Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez.

Al no existir mas consideraciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM - JA078-19

PRIMERO. Se aprueba la actualizacion del Modelo Pedagdgico para
la Capacitacion del Personal de la Rama Administrativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, de conformidad con el anexo que
forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que por medio
de la Oficina de Gestién de Calidad haga del conocimiento de todo el
personal del Instituto Electoral, el documento mencionado en el punto
que antecede.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social
y Difusion, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, para que en el éambito de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo con su anexo, y se
realicen las modificaciones pertinentes en el apartado de
Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx.

CUARTO. El presente Acuerdo entra en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Meéxico, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.
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5. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la Oferta de Capacitacion del personal de la Rama
Administrativa 2019 del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

El Secretario de la Junta comenté que se recibieron observaciones de forma a la
Oferta de Capacitacién del Personal de la Rama Administrativa 2019, por parte de la
Presidencia de esta Junta y de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica.

Al no existir mas consideraciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM - JA079-19

PRIMERO. Se aprueba la oferta de capacitacion para el personal de
la Rama Administrativa 2019, de conformidad con el Anexo unico que
forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que haga
del conocimiento de todo el personal de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral, la oferta de capacitacion para el personal de la
Rama Administrativa 2019.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo para implementar la capacitacion y notificar a las y los
funcionarios pertenecientes a la Rama Administrativa, su inscripcion al
curso elegido segun la oferta desplegada y aprobada por esta Junta
Administrativa.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusién, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, para que en el ambito de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo con su anexo y se realicen
las modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del
sitio de Internet www.iecm.mx.

QUINTO. El presente Acuerdo entra en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

6. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizaciéon del Catalogo de Cargos y Puestos de
la Rama Administrativa, asi como del Manual de Organizacion
y Funcionamiento, ambos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

El Secretario de la Junta comentd que se recibieron observaciones de forma al
Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa por parte de la oficina del
Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez, de la Secretaria Ejecutiva y de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica.

Al no haber mas observaciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM - JA080-19

PRIMERO. Se aprueba la actualizacion del Catalogo de Cargos y
Puestos de la Rama Administrativa, asi como del Manual de
Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico, que como anexos, forman parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que haga
del conocimiento de todo el personal del Instituto Electoral, los
documentos mencionados en el resolutivo que antecede.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo para que en su calidad de Organo de Enlace, notifique a
la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del
Instituto Nacional Electoral, la adopcion del presente Acuerdo.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacién Puablica y
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Proteccién de Datos Personales, para que en el ambito de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo con sus anexos y se
realicen las modificaciones pertinentes en el apartado de
Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx

QUINTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando al
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

7. Proyecto de Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se
aprueba la actualizacion de seis Procedimientos y un
Lineamiento, elaborados por diversas areas del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

El Secretario de la Junta comentd que se recibieron observaciones de forma al
proyecto de Acuerdo, al Procedimiento para la Revision de Resultados de
Capacitacion y a los Lineamientos que Regulan la Operacién y Funcionamiento de la
Capacitacion para el personal de la rama administrativa por parte de la Presidencia de
esta Junta.

Al no haber mas observaciones, las y los integrantes de la Junta aprobaron por
unanimidad de votos el siguiente Acuerdo:

Acuerdo
IECM - JA081-19

PRIMERO. Se aprueba la actualizacion de los Procedimientos

siguientes, de conformidad con los Anexos, que forma parte integral
del presente Acuerdo:

(4

a) Procedimiento para integrar y actualizar el expediente del
personal del Instituto Electoral;

b)  Procedimiento para contratar prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios (Personal Eventual);
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¢) Procedimiento para remunerar al personal;

d) Procedimiento para contratar prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios que brinden apoyo a las
representaciones de los Partidos Politicos y de los Grupos
Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;

e) Procedimiento para autorizar y comprobar pasajes y viaticos; y

f) Procedimiento para las revisiones de resultados de Ila
capacitacion.

SEGUNDO. Se aprueba la actualizacion de los Lineamientos que
regulan la operacion y funcionamiento de la Capacitacién para el
personal de la Rama Administrativa, de conformidad con el documento
anexo, que forma parte integral del presente Acuerdo.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que haga del
conocimiento de las representaciones de los Partidos Politicos y de los
Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, el
documento enunciado en el inciso d) mencionado en el punto primero
y, por medio de la Oficina de Gestion de Calidad haga del
conocimiento de todo el personal del Instituto Electoral, los
documentos actualizados pertenecientes al Sistema de Gestion
Electoral, enunciados en los incisos a), b) y f), asi como los
Lineamientos mencionados en el resolutivo anterior. '

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que haga del
conocimiento de todo el personal del Instituto Electoral, los
documentos mencionados en el resolutivo primero, identificados con
los incisos c) y e).

QUINTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social y
Difusion, asi como a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, para que en el ambito de sus
atribuciones publiquen el presente Acuerdo y su Anexo, asimismo se
realicen las modificaciones pertinentes en el apartado de
Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx.

SEXTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la
Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en
sesion publica del quince de mayo de dos mil diecinueve, firmando af
calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del
Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

Al no haber mas asuntos por discutir, siendo las catorce horas con cincuenta y tres
minutos del dia de su inicio, se declard concluida la Décima Tercera Sesion
Extraordinaria de la Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico del afio dos mil diecinueve.

Firman al margen y al calce para constancia.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA UNTJP
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
MTRO. MARIO VELAZQUEZ MTRO. JANDRO FIDENCIO
MIRANDA GONZALEZ HERNANDEZ

AFGH/MHC/JAO
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