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Primera Sesion Ordinaria
31 de enero de 2020

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba el Procedimiento para
la elaboracion de Materiales Didacticos y de Apoyo para la capacitacion de
Responsables de Mesa para la Eleccion de las Comisiones de Participacién
Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participativo con c¢odigo
IECM/PR/DEPCYC/SGCE/3/2020, perteneciente al Sistema de Gestion Electoral del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Antecedentes

I.  El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el Presidente
de la Republica promulgd la reforma constitucional en materia politico-electoral,
logrando una restructuracion y redistribucion de funciones entre los Organismos
Publicos Electorales de las entidades Federativas y el Instituto Nacional Electoral
al homologar los estandares con los que se organizan los procesos electorales
federales y locales, garantizando asi la calidad en la democracia electoral, cuyo
Decreto fue publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 10 de
febrero de 2014.

Il El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decretos

por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos) y

la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General), asi
mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del
Sistema de Medios de Impugnacion en material electoral, asi como de la Ley
Organica de! Poder Judicial de la Federacion y de la Ley Federal de/ )

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. /
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de agosto de 2015, la Junta del otrora Instituto Electoral del Distrito Federal

(Junt3), aprobé mediante Acuerdo JA076-15 los Lineamientos para el uso del

lengu

lengu

Eje incluyente, no sexista y no discriminatorio (Lineamientos para el uso de

je incluyente).

E! 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se

decla

raron reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion

Fedefal; en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo

Cuartp transitorio se previdé que a partir de su entrada en vigor (a! dia siguiente

de su

{ publicacion), todas las referencias que en la Constitucion Federal y demas

orderfamientos juridicos que se hagan al Distrito Federal, deberan entenderse

referiflas a la Ciudad de México.

El 23 de junio de 2018, la Junta, aprobd el Acuerdo JAO058-16, por el cual

determiné someter a consideracion del Consejo General del entonces Instituto

Electgral del Distrito Federal (Consejo General), la propuesta de modificacion a

la est

fuctura organica funcional del Instituto Electoral.

El 28 de junio de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-42-16,

aprolp las modificaciones a la estructura organica funciona! del Instituto Electoral

en adatamiento a lo previsto en el articulo Séptimo Transitorio de! Estatuto del

Servigio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa
(Estajuto del SPEN).

E!l 14 de octubre de 2016, mediante acuerdos JA123-16 y JA124-16, fueron

aprobados por la Junta, la Guia Técnica para la Elaboracion de Documentos

ternps (Guia Técnica), asi como el Procedimiento de control de documentos y

'os del Sistema de Gestion Electoral (Procedimiento de Control de

Docugnentos), ambos del entonces Instituto Electoral del Distrito Federal.
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Vill.  El 31 de enero de 2017, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo ACU-07-
17, el Plan General de Desarrollo del entonces Instituto Electoral del Distrito
Federal para el periodo 2017-2020.

IX. El 5 de febrero de 2017, se publico la Constitucion Politica de la Ciudad de

Mexico (Constitucion Local).

X. E! 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
(Gaceta Oficial), el Decreto por el cual se abroga el Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal y se expide el Coédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo), en
el cual se establece el cambio de denominacién del Instituto Electoral del Distrito
Federal a Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), e! 21 de
junio de 2017, se publicd en la Gaceta Oficial una nota aclaratoria al citado

decreto.

Xl El 4 de agosto de 2017, el Consejo General, aprobd mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento
Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de la Junta), asi como el
Reglamento en Materia de Relaciones Laborales (Reglamento de Relaciones
Laborales), en cumplimiento a lo establecido en el articulo décimo tercero
transitorio del Cédigo, el cual se publicé en la Gaceta Oficial el 16 del mismao mes

y afho.

Xll.  El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el Consejo
General aprobé las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto

Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas disposiciones en materia N
7/

v

electoral de la Constitucion Local y del Codigo.
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de octubre de 2017 y el 30 de abril de 2018, como parte del Sistema de
bn Electoral, mediante Acuerdos |ECM-JA061-17 e IECM-JA051-18, la
aprobo la actualizacion de la Guia Técnica y el Procedimiento de Control

cumentos.

de diciembre de 2018, se publico en la Gaceta Oficial, la Ley de
ridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de

sos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad).

de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos IECM-ACU-
P2/19 e |ECM-ACU-CG-023/19, aprobd modificaciones al Reglamento

ir del Instituto Electoral y a la estructura organica funcional.

de junio de 2019, mediante Acuerdo IECM/ ACU-CG-038/2019, el Consejo
ral, aprobd el Manual para el uso incluyente, no sexista y no discriminatorio

nguaje en el Instituto Electoral.

de agosto de 2019, se publicd en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se

abro

5 la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal y se expidi6 la Ley

de Participacion Ciudadana de la Cuidad de México (Ley de Participacion), la

cual

ntroé en vigor al momento de su publicacién, precisando que la jornada

electiya para la Consulta de los proyectos de Presupuestos Participativo

corregpondientes a los afios 2020 y 2021, asi como para la eleccién de las

prime
de 20

de la

El 29

as Comisiones de Participacion Comunitaria se realizaran el 15 de marzo
PO, segln lo establecido en los articulos SEGUNDO y QUINTO Transitorios

bropia ley.

de agosto de 2019, el Consejo General aprob6, mediante Acuerdo

a ' I\jACU-CG-OSO/2019, las adecuaciones al POA y el Ajuste al Presupuesto
T de Edgresos 2019, en cumplimiento a lo ordenado en la Ley de Participacion.

&<
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XIX. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General aprobd, mediante Acuerdo
IECM/ACU-CG-079/2019, la Convocatoria (nica para la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

XX. El 10 de enero de 2020, mediante acuerdo IECM-JAO03-20, la Junta, aprobd
remitir al Maximo Organo de Direccién el proyecto de Acuerdo del Consejo
General, por el que se aprueba el ajuste al Programa Operative Anual y al
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2020, con base en las
asignaciones autorizadas por el Congreso de la Ciudad de México, para el

Ejercicio Fiscal 2020.

XXI.  El 13 de enero de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-04/2019, el Consejo
General, aprob6 el ajuste al Programa Operativo Anual y al Presupuesto de
Egresos para el Ejercicio Fiscal 2020, con base en las asignaciones autorizadas

por el Congreso de la Ciudad de México, para el Ejercicio Fiscal 2020.

XX, El 15 de enero de 2020 actualizd las Normas de Racionalidad, Austeridad y

Disciplina Presupuestal del Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2020.
Considerandos

1. Que conforme a lo previsto en el articulo 37, fracciones | y Il del Cddigo, el
Instituto Electoral cuenta en su estructura organica, con un Consejo General y
una Junta.

2. Que el articulo 81, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el drgano

encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de
los drganos del Instituto Electoral, asi como supervisar la administracion de los*®
recursos financieros, humanos y materiales del propio organismo.

3. Que el articulo 83, fraccion | del Cédigo, establece que la Junta tiene la

2

5
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_Que g

atribugion de aprobar los criterios generales y los procedimientos necesarios

para

a elaboracion de los Programas Institucionales del Instituto Electoral, a

propuUesta de la Secretaria Administrativa.

Que ¢

de la

orga

el arg

bl articulo 83, fracciones Xl y XIV del Codigo, dispone como una atribucion

Junta emitir los lineamientos y procedimientos tecnico-administrativos gue

se rjluieran para el eficiente despacho de los asuntos encomendados a cada

o unidad del Instituto Electoral, con base en la propuesta gue le presente

a competente y vigilar, previo establecimiento de las bases y lineamientos,

los procesos de adquisicion de bienes, contratacion de servicios, realizacion de

obra
funciq
el arn

autor

Que
Admi

y enajenaciones de bienes, que se instrumenten para el adecuado
namiento del Instituto Electoral, de acuerdo a los criterios establecidos en
iculo 134 de la Constitucion Federal y los recursos presupuestales

zados.

He acuerdo con el articulo 87, parrafo primero del Cédigo, la Secretaria
nistrativa es el érgano ejecutivo encargado de la administracion de los

recurgos financieros, humanos y materiales.

Que fnediante oficio IECM/DEPCyC/142/2020, de fecha 23 de enero de 2020, la

Direct
Secrd
parte

ora Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, solicité al
tario de la Junta para su andlisis, discusién y en su caso aprobacion por
de dicho o6rgano colegiado el Procedimiento para la elaboracion de

Matefiales Didacticos y de Apoyo para la capacitacion de Responsables de Mesa

para
Presy
perte

la ap

partic

a Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de
puesto Participativo con codigo |ECM/PR/DEPCYC/SGCE/3/2020,
neciente al Sistema de Gestion Electoral del Instituto Electoral.

b| documento mencionado en el considerando anterior, se emite derivado de
robacion de la Convocatoria Unica para los dos ejercicios de democracia

pativa y dentro del marco de la nueva legislacion en materia de
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Participacion Ciudadana en la Ciudad de México, de igual manera conforme a la
Politica de Gestion de Calidad vigente en el Instituto Electoral, en observancia a
las disposiciones contenidas en la Guia Técnica y el Procedimiento de Control de
Documentos, de conformidad con los fines, obligaciones y compromisos
establecidos en el Codigo, asi como lo dispuesto en el Manuail para el uso

incluyente, no sexista y no discriminatorio del lenguaje en el Instituto Electoral.

Por lo expuesto y fundado, la Junta de conformidad en lo dispuesto por el articulo 83

fraccion Xl de! Codigoe, emite el siguiente;

Acuerdo
IECM-JA013-20

PRIMERO. Se aprueba el Procedimiento para la elaboracion de Materiales Didacticos y
de Apoyo para la capacitacion de Responsables de Mesa para la Elecciéon de las
Comisicnes de Participacion Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participativo
con codigo IECM/PR/DEPCYC/SGCE/3/2020, perteneciente al Sistema de Gestion
Electoral del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de conformidad con el

documento anexo, el cual forman parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que haga def conocimiento de
todo el personal del Instituto Electoral, el documento perteneciente al Sistema de

Gestion de Calidad, enunciado en el resolutivo que antecede.

TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion, asi

como a la Oficina de Accesc a la Informacién Pulblica y Proteccién de Datos

Personales, para que en el ambito de sus atribuciones, publiquen el presente Acuerdo y
sus Anexos, asimismo se realicen las modificaciones pertinentes en el apartado de

Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx.

CUARTO. Ei Presente Acuerdo entrara-en vigor al momento de su aprobacion.
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Asi lo aproblaron por unanimidad de votos las y los integrantes presentes de la Junta

Administratifa del instifuto Electoral de la Ciudad de México, en sesion publica del

treinta y und de enero de dos mil veinte, firmando al calce el Presidente y el Secretario

de la Junta

Instituciones

de conformidad con lo dispuesto por los articulos 82 del Cédigo de
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, 27 y 32 del

Reglamento|de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

EL PREBIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIODE LA J

MINISTRATIVA ADMINISTR

AFGH/MHC/RIMC

| MARIO VELAZQUEZ

MTRO.,/ALEJANDRO FIDENCIO
MIRANDA G@NZALEZ HERNANDEZ
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La versidn vigente de este documento se encuentra en el repositeric del SGCE.
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V4 para la Eleccién de las Comisiones de Revisién: 0/2020
""""7" Participacion Comunitaria y la Consuita Cadigo: IECM/PR/DEP Cy C/SGCE/3/2020
de Presupuesto Participativo Fecha de emisién: 31-01-2020

1. Objetivo

Establecer Ias.responsabilidades, politicas de operacion y actividades que realizaran las areas
del Instituto Electoral de la Ciudad de México que intervienen en la elaboracion de los materiales
didacticos y de apoyo para la capacitacion de la ciudadania que fungira como Responsable de
Mesa Receptora de Votacion y Opinién en la Jornada Electiva Unica para la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participativo; asi como al

seguimiento de las actividades que de ello se deriven.
2. Alcance

Desde la elaboracién y aprobacion de documentos normativos y técnicos, de materiales
didacticos y de apoyo a la capacitacién para la realizaciéon de la Jornada Electiva Unica, hasta su
aplicacion durante la integracién de Mesas Receptoras de Votacién y Opinién.

3. Marco normativo

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (vigente)

En su articulo 41, parrafo tercero, base V, apartado C, numeral 9, sefiala que los organismos
publicos locales (OPLES) ejerceran las funciones de organizacién, desarrolio, cémputo y
declaracion de resultados en los mecanismos de participaciéon ciudadana que prevea la
legislacién local.

— Constitucion Politica de la Ciudad de México (vigente)

El articulo 1, numeral 2, prevé que la soberania reside esencial y originalmente en el pueblo,
quien la ejerce por conducto de sus poderes publicos y las figuras de democracia directa y
participativa, a fin de preservar, ampliar, proteger y garantizar los derechos humanos vy el
desarrollo integral y progresivo de la sociedad.

El articulo 24, numerales 1 y 2, reconocen a la ciudadania como un vinculo existente entre ias
personas Yy la comunidad a la que pertenecen para el goce de los derechos reconocidos en la
propia Constitucion; y que el sufragio, es universal, efectivo, libre, secreto, directo y obligatorio

tanto para ia eleccidon de autoridades como para el gjercicio de la democracia directa.
La version vigente de este documento se encuentra en el repositorlo del SGCE.

G
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Por su parte el artlculo 25, apartado A, numerales 1y 2, menclona que las y los ciudadanos tlenen
el derechdy el deber de participar en ia resolucién de problemas y temas de interés general y en
el mejorarhiento de las normas que regutan las relaciones en la comunidad, a través de los
mecanismps de democracia directa y participativa reconocidos por esta Constitucion; y que las
autoridadgs de la Ciudad de México garantizardn la democracia participativa, entendida ésta
como el ddrecho de las personas a incidir, individual o colectivamente, en las decisiones publicas

y en la formulacion, ejecucion, evaluacion y control del ejercicio de la funcién plblica.

El articulo |26, apartado A, numeral 1, y Apartado B, sefialan que se reconoce la participacion de
las persorfas que habitan en la Ciudad de México, en sus mas variadas formas, dmbitos y
mecanismps que adopte la poblacién de manera auténoma y sclidaria, en los distintos planos de
democracip participativa; asi como que las personas tienen derecho a decidir sobre el uso,
administraEién y destino de los proyectos y recursos asignados al presupuesto participativo; los
cuales sgq sujetaran a los procedimientos de transparencia y rendicién de cuentas.
Adicionalnjente, indica que la ley en la materia establecera los porcentajes vy procedimientos para
la determipacién, organizacién, desarrollo, ejercicio, seguimiento y control del presupuesto

participativio.

Por otro laglo, el articulo 46, apartado A, primer parrafo, inciso e), menciona la naturaleza juridico-
politica de los Organismos Auténomos, los cuales son de caracter especializado e imparcial,
tienen perponalidad juridica y patrimonio propios, cuentan con plena autonomia técnica y de
gestion, ddciden sobre el ejercicio de su presupuesto y determinan su organizacién interna; entre

estos orgahismos auténomos se encuentra el Instituto Electoral.

Asimismo,|en el articulo 50 se mencionan las atribuciones del Instituto Electoral, entre las que
destacan |a orgahizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones
de Jefaturg de Gobierno, diputaciones al Congreso y Alcaldias de la Ciudad de México, asi como
de los prodesos de participacion ciudadana, mediante los cuales se gjerce la ciudadania.

(A

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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~ Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (vigente})

El articulo 98, numerales 1y 2, establecen que los OPLES estan dotados de personalidad juridica
y patrimonio propios. Gozarédn de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucién, la presente Ley, las constituciones y
leyes locales. Seran profesionales en su desempefio. Se regiran por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad; ademas de que son
autoridad en la materia electoral, en los términos que establece la Constitucién, esta Ley y las

leyes locales correspondientes.

Por su parte el articulo 104, numeral 1, inciso fi}, refiere que le corresponde a los OPLES
organizar, desarrollar y realizar el computo de votos y declarar los resultados de los mecanismos
de participacion ciudadana que se prevean en la legislacién de la entidad federativa de que se

trate.
- Cobdigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (vigente)

El articulo 6 fracciones | y XV, sefialan que son derechos de las ciudadanas y de los ciudadanos,
votar y participar en las consultas populares; asi como participar en los procesos de consulta
ciudadana, plebiscito, referéndum e iniciativa ciudadana, revocaciéon de mandato, consulta

popular y demas instrumentos y mecanismos de participacion ciudadana.

El articulo 7 fracciones Il y I, sefialan como obligaciones de las ciudadanas y de los ciudadanos
de la Ciudad de México, entre otras, contar con Credencial para Votar vigente y emitir el sufragio
en la seccién electoral que corresponda a su domicilio.

En el articulo 9, parrafo primero, se establece que las autoridades electorales supervisaran el
correcto desarrollo de los instrumentos de participacion ciudadana.

Por su parte el articulo 10, parrafo quinto, prevé que en los casos de referéndum, plebiscito,
consulta popular, iniciativa ciudadana, consulta ciudadana, consulta sobre presupuesto
participativo y revocacién de mandato, asi como en la eleccién de las y los integrantes de los

Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos, el Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico (9
La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio de! SGCE.
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sumplimiento y acreditacion de los requisitos y plazos para que se lleve a cabo, y sera

| articulo 36, parrafo tercero, fracciones Il y V, establece que el Instituto Electoral

Entar sus fines y acciones para asegurar a las y los ciudadanos el ejercicio de sus

olitico-electorales y garantizara la realizacion de los procesos electivos de los drganos

htacién ciudadana e instrumentos de participacion ciudadana.

respecta al articulo 61, fracciones |, I, XI y XlI, menciona como atribuciones de la

le Participacion Ciudadana (Comision), entre ofras, supervisar los procesos electivos

janos de Representacion Ciudadana; supervisar y opinar sobre los contenidos,

e instructivos de capacitacion correspondientes a los mecanismos de participacion

aprobar el proyecto de convocatoria, que deba emitir el Instituto Electoral con motivo

del desarr

lio de los mecanismos de participacién ciudadana, asi como emitir opinién respecto

de los maeriales y documentacion relacionados con la capacitacion de los mecanismos de

participaci

Asimisme,
de Particip
proyectos

n ciudadanay procesos electivos.

el articulo 97, fracciones X y XllI refiere como atribuciones de la Direccién Ejecutiva

bcion Ciudadana y Capacitacién, entre otras, de elaborar y proponer a la Comision los

He Convocatoria que deba emitir el Instituto Electoral, con motivo del desarrollo de los

mecanismps de participacion ciudadana, asi como supervisar el disefio y elaboracién de las

convocato

ias, estudios, procedimientos y estrategias relativas al desarrollo y ejecucion de

mecanismps de participacion ciudadana.

Por su par]

Distritales,

participacipn ciudadana, realizar el computo y emitir la declaratoria respectiva.

En el artic
consulta @
ademas, |
coordinaci

mecanism

e, el articulo 113, fraccion V, sefiala como una de las atribuciones de las Direcciones

coordinar en su ambito territorial la organizacién y desarrollo de los mecanismos de

lo 362, se establece que son mecanismos de participacion ciudadana, entre otros, la

judadana y los procesos electivos de los Organos de representacion ciudadana;

tefiala que el Instituto Electoral tendra a su cargo la organizacion, desarrollo,

bn, computo y declaracion de resultados, de los procesos electivos y de los

bs de participacion ciudadana. Asimismo, garantizaré la democracia participativa y

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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remite a la Ley de Participaciéon para establecer las reglas para la preparacién, recepcién y

computo de la votacién, de los mecanismos de participacién ciudadana.

El articulo 363 menciona que el Instituto Electoral expedira la convocatoria, instrumentara el
proceso de registro, disefiara y entregara el material y la documentacién necesaria, para llevar a

cabo la jornada electiva, asi como la publicacién de los resultados en cada colonia.
- Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de Meéxico (vigente)

El articulo 3 establece que la participacion ciudadana es el conjunto de actividades mediante las
cuales toda persona tiene el derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones
plblicas, deliberar, discutir v cooperar con las autoridades, asi como para incidir en la
formulacion, ejecuciéon y evaluacion de las politicas y actos de gobierno de manera efectiva,

amplia, equitativa, democrética y accesible.

De igual manera el articulo 6 obliga a las autoridades de la Ciudad a proteger, respetar, promover
y garantizar los derechos contenidos en dicha ley, bajo un enfoque de perspectiva de género,
derechos humanos, interculturalidad, accesibilidad y la progresividad de derechos. En el mismo
sentido y respecto a las personas con discapacidad, se sefiala en su péarrafo segundo la adopcién
de las medidas necesarias para salvaguardar integralmente el gjercicio de su derecho a la

participacién ciudadana plena y efectiva.

Por su parte el articulo 7, menciona los mecanismos de democracia directa, instrumentos de
democracia participativa e instrumentos de control, gestion y evaluacion de la funcién publica,
entre los instrumentos de democracia participativa se encuentran las Comisiones de Participacion

Comunitaria y el Presupuesto Participativo.

Los articulos 10, fraccion V y 12, fracciones |, IX y Xlll sefialan como derechos de las personas
vecinas, habitantes y ciudadanas, emitir opinién y formular propuestas para la solucion de los
problemas de interés plblico; participar en las consultas sobre temas de trascendencia; asi como
ejercer y hacer uso de los mecanismos de democracia directa y de los instrumentos de

democracia participativa.

La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE. 4_7
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Atendiendp a lo previstoen el articulo 14, fraccién IV, el Instituto Electoral es autoridad en materia

acia directa y participativa.

Ademas, gl articulo 15 menciona que las autoridades de la Ciudad, en su ambito de competencia,

estaran ol

ligadas a garantizar, atender, consultar, incluir, proteger y respetar la participacion

establecidf en la Constitucion Local y en las ieyes de la Ciudad.

Los artic

uel
existiran |

integrante

os 83 a 108, mencionan que en las Unidades Territoriales de la Ciudad de México,
s Comisiones de Participacion Comunitaria, las cuales estaran conformadas por nueve

. electos en jornada electiva, por votacidn universal, libre, directa y secreta; para dicho

fin, el Ingtituto Electoral, a través de sus drgancs internos, se encargard de expedir la

convocato

ria, de instrumentar el proceso de registro, elaboracion y entrega de material y

documentgcién para la jornada electiva y de la publicacién de los resultados en cada unidad

territorial.

Por ofra p3

irte, el articulo 104 sefiala que la recepcion y computo de los sufragios que se realicen

en las megas receptoras de votacién estaran a cargo de las personas funcionarias designadas

por el Insti

luto Electoral.

En los artjculos 116 a 134 de la Ley de Participacion, se regula el Presupuesto Participativo,

mediante
otorga el ¢
proyectos

bl cual la ciudadania ejerce el derecho a decidir sobre la aplicacion del recurso que
Cobiemno de la Ciudad, para gque sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo
e obras y servicios, equipamiento e infraestructura urbana, y, en general, cualquier

mejora pafja sus unidades territoriales, a través de la presentacién de proyectos especificos. Los

proyectos
podra emi
encargadd

dictaminados favorablemente seran sometidos a consulta de la ciudadania, la cual

kir su opinién sobre uno de los proyectos. El Instituto Electoral sera la auteridad

de la organizacion de dicha consulta.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE ;
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- Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo 2017-
2020. (vigente)

El Plan General esta integrado por cuatro Politicas Generales, que constituyen el marco de
referencia para decidir acerca de los programas, lineas estratégicas y de accion del Instituto
Electoral, entre ellas, se encuentra la “De fomento a la cultura democratica y participacion
ciudadana”, la cual atiende el compromiso de dirigir las acciones de la institucion hacia la
apropiacion de la cultura democrética y la participacion entre las y los habitantes y demas actores
politicos en la Ciudad de México; asimismo cuenta con 10 Programas Generales que plantean
las directrices institucionales de mediano y largo plazo, entre eilas, la “De participacion
Ciudadana”.

- Programa institucional de Actividades en materia de Capacitacion para los Mecanismos
de Participacion Ciudadana 2020. (vigente)

El Programa Institucional establece como Actividad 1 la denominada “Procedimientos operativos
y de capacitacion para la recepcion de la voluntad ciudadana en los mecanismos e instrumentos
de participacion ciudadana”, cuya finalidad es cumplir con el mandato iegai respecto del registro,
designacion y entrega de nombramiento a la ciudadania susceptible de fungir como responsable
de la recepcién de la voluntad ciudadana en los mecanismos e instrumentos de participacion

ciudadana.

4. Definiciones

Para el propésito de este documento, son aplicables los términos siguientes:

Estrategia Operativa y de Capacitaciéon para la Integracion de Mesas Receptoras de
Votacion y Opinién para la Eleccion de Comisiones de Participacién Comunitaria y la
Consulta de Presupuesto Participativo: Documento que describe el marco normativo,
destinatarios y responsables de un proceso de capacitacion electivo; e indica de forma general
los materiales didacticos y de apoyo, asi como las particularidades que deben considerarse para
la realizaciéon de dicho proceso.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Evaluacioh de la Capacitacion: Instrumento de retroalimentacién que sirve de apoyo para
evaluar la [mplementacion de la capacitacion a personas Responsables de Mesa, con Ia finalidad

una mejora continua en ia apiicacion de ias capacitaciones, detectando areas de

 en el proceso.

de satisfaccion: Instrumento que sirve de apoyo para cuantificar y, en su caso,
| proceso de capacitacion, con la finalidad de obtener logros y areas de oportunidad

ora continua de |la ensefianza-aprendizaje en procesos electivos.

Geografia, Organizacion y Capacitacion para la Preparacion y Desarrollo de la

Eleccion fle Comisiones de Participacion Comunitaria y de la Consulta de Presupuesto

Participat
eventual d
materiales
capacitaciq
electivos

expedientd

Material
bibiiografig

vo: Documento que describe el marce normativo, consideraciones generales, personal
e apoyo, aspectos en materia de geografia, de la observacion, documentacion y
electivos y consuitives, ubicacién y difusibn de mesas, registro, designacion y
in de responsables de mesa, la jornada electiva Unica, recepcién de materiales
consultivos, validacién de resuitados de ia eieccion y consulta, e integracién de

s de la eleccion y de la consuita.

Hidactico: Conjunto de informacién, indicaciones, referencias normativas y/o

3S, mapas, esquemas, imagenes, definiciones, gjercicios o cualquiera otra que resulte

conveniente, y que por su naturaleza sea considerado necesario para desarrollar un proceso de

capacitacig

Material d
mapas, es

y que por

n eiectivo.

b apoyo: Es toda informacién, indicaciones, referencias normativas y/o bibliogréficas,
huemas, imagenes, definiciones, ejercicios o cualquiera otra que resulte conveniente,

U naturaleza sea considerado auxiliar para desarrcllar un proceso de capacitacién

electivo, e$ decir, complementa el material considerado necesario, facilitando los objetivos de

capacitaciq

n.

La version vigente de este documento se encuéntra en el repositorio del SGCE. (-9
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Sistema Informatico del Programa de Capacitacién para

la Eleccidon y la Consulta.

Herramienta informatica basada en un ambiente web con acceso a través de la red interna

institucional, para dar seguimiento al registro, capacitacién, designacidon y entrega del

nombramiento a las personas que operaran las Mesas Receptoras de Votacion y Opinion.

Ofras abreviaturas y siglas:

Término, denominacion o texto

Abreviatura o sigla

Capacitacién a Responsables de Mesa Receptora de Votacion
y Opinién

Capacitacion a
Responsables de Mesa

Consulta de Presupuesto Participativo

Consulta/ Consulta PP/ CPP

Eleccion de Comisiones de Participacién Comunitaria

Eleccion / Eleccidn de
COPACO

Estrategia Operativa y de Capacitacion para la Integracion de
Mesas Receptoras de Votacidn y Opinion para la Eleccién de
Comisiones de Participacion Comunitaria y Consulta de
Presupuesto Participativo

Estrategia Operativa y de
Capacitacion/Estrategia

Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la
Preparacion y Desarrollo de la Eleccion de Comisiones de
Participacion Comunitaria y de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo

Manual para la Preparacion
y Desarrollo/Manual

Mesa Receptora de Votacion y Opinion MRVyO/Mesa
Sistema Electronico por Internet SEI
Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la | SIPCECC
Eleccién y la Consulta Ciudadana
5. Responsabilidades
Consejo General - Aprueba los documentos correspondientes al contenido del material
(CG) didactico y de apoyo para la capacitacion de Responsables de Mesa,

y de la Jornada Electiva Unica para la Eleccién de Comisiones de
Participacion Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participativo.
— Aprueba la documentacion y el material electivo, consultivo y auxiliar
a utilizarse en el desarrollo de |a Jornada Electiva Unica.
-~ Aprueba el Marco Geografico para los procesos de Participacion

Ciudadana.

La version vigente de este documento se encuentra en e repositorio del SGCE. (7



INSTITUTJ ELECTORAL

\ Ci;)AD

Y4

bE MEXICO

Procedimiento para la elaboracién de

materiales didacticos y de apoyo para IECM-JA013-20
Capacitacion de Responsables de Mesa Pagina 12 de 20
para la Eleccién de las Comisiones de Revision: 0/2020
Participacion Comunitaria y la Consulta Cédigo: IECM/PR/DEPCYC/SGCE/3/2020

de Presupuesto Participativo

Fecha de emision: 31-01-2020

Comision|de

Participag

on

Ciudadama y
Capacitagién

(CPCyC)

Comision|de

Organiza
Electoral
Geoesta

(COEyG)

Direccion
de Partici

LioN
.
istica

istica

Ejecutiva
bacién

Ciudadana y
Capacitagion

(DEPCyQ)

La versidn vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.

‘Aprueba el uso del Sistema Electrénico por Internet como una
modalidad para recabar votos y opiniones y sus lineamientos de
operaciéon. '

Opina la documentacion y el material electivo, consultivo y auxiliar a
utitizarse en el desarrollo de la Jornada Electiva Unica.

Aprueba la Estrategia Operativa y de Capacitacion para la Integracion
de Mesas Receptoras de Votacion y Opinién para la Eleccion de
Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de
Presupuesto Participativo.

Aprueba los contenidos de los materiales didécticos para la
capacitacion de Responsables de Mesa.

Aprueba los contenidos de los materiales de apoyo para la
capacitacién de Responsables de Mesa y, para la Jornada Electiva
Unica para la Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria y
la Consulta de Presupuesto Participativo.

Propone y aprueba la documentacién y el material electivo, consultivo
y auxiliar a utilizarse en el desarrollo de la Jornada Electiva Unica.
Propone y aprueba el Marco Geogréfico para los procesos de
Participacion Ciudadana.

Propone y aprueba el uso del Sistema Electrénico por Internet como
una modalidad para recabar votos y opiniones y sus lineamientos de
operacion.

Aprueban el Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacion para
la Preparacion y Desarrollo de la Eleccion de Comisiones de
Participacién Comunitaria y de la Consulta de Presupuesto
Participativo.

Elabora la Estrategia Operativa y de Capacitacion para la Integracion
de Mesas Receptoras de Votacién y Opinién para la Eleccion de
Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de
Presupuesto Participativo, correspondiente; e integrar en ésta la
evaluacién de la capacitacion y la encuesta de satisfaccion dirigida a
las personas Responsables de Mesa.

Solicita a la UTSI la actualizacion del médulo seguimiento a la
capacitacion dentro del SIPCECC y realizar las respectivas pruebas
de funcionalidad.

D
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Unidad Técnica de
Servicios
informaticos
(UTSI)

Direccion Ejecutiva
de Organizacion
Electoral y
Geoestadistica
(DEOEyYG)

- Elabora lo correspondiente a los contenidos operativos y de
capacitacion a integrarse en el Manual de Geografia, Organizacion y
Capacitacion para la Preparacion y Desarrollo de la Eleccién de
Comisiones de Participacion Comunitaria y de la Consulta de
Presupuesto Participative, que se emita.

- Elabora fos contenidos de los materiales didacticos para ia
capacitacion de Responsables de Mesa. '

— Elabora los contenidos de los materiales de apoyo para la
capacitacién de Responsables de Mesa.

— Elabora los contenidos de los materiales de apoyo a utilizarse en las
Mesas el dia de la Jornada Electiva Unica.

— ©Solicita a la DEOEyG, la documentacién y el material electivo,
consultivo y auxiiar que se utilizara en la Jornada Electiva Unica
aprobado por la Comision correspondiente, para incorporarse en ei
material de capacitacion.

- Solicita a la DEECyCC las fases de disefio, formacién, correccién de
estilo y produccion editorial, asi como la produccion de materiales e
impresos editoriales, para los materiales didacticos y de apoyo,
segln se requiera.

- Instrumenta las acciones derivadas de la Estrategia Operativa y de
Capacitacion, asi como de los documentos correspondientes a los
contenidos de los materiales didacticos y de apoyo para ia
capacitacion.

—- Realiza la distribucién a los OD del IECM de los materiales didacticos
y de apoyo.

- Da seguimiento a lo reportado por los OD del IECM en el mddulo
seguimiento a [a capacitacién dentro del SIPCECC.

Realiza la actualizacion del médulo seguimiento a la capacitacion
dentro de! Sistema informatico del Programa de Capacitacion para la
integracion de la Eleccion y la Consulta, de acuerdo a lo solicitado
por la DEPCyC.

— Realiza la actualizacién del SEIl, de acuerdo a los requerimientos de
la DEOEYG.

Concentra la informacién de las diversas areas del Instituto Electoral
que intervienen en el documento y elaborar el Manual de Geografia,
Organizacion y Capacitacion para la Preparacién y Desarrolio de la
Eleccién de Comisiones de Participacion Comunitaria y de la
Consuita de Presupuesto Participativo.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE. (y
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Direccién| Ejecutiva
de EducHcion
Civicay
Construcgion de
Ciudadarfia
(DEECy(C)

Organos
Desconcgntrados
IECM
(OD)

Actualiza el Marco Geografico para los procesos de Participacion
Ciudadana.

Elabora la documentacion y el materiai electivo, consuitivo y auxiliar
a utilizarse en el desarrolio de la Jornada Electiva Unica.

Elabora los lineamientos para el uso dei Sistema Electrénico por
internet como una modaiidad para recabar votos y opiniones.
Solicita a la UTSI la actualizacién del SEI

Realiza las fases de disefio, formacidon, correccion de estilo vy
produccién editorial, asi como la produccion de materiales e impresos
editoriales, para ios materiales didacticos y de apoyo, segln se
requiera.

Operan las acciones derivadas de ios documentos nommativos y

técnicos siguientes:

e Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacién para la
Preparaciéon y Desarroilioc de la Eleccion de Comisiones de
Participacién Comunitaria y de la Consulta de Presupuesto
Participativo. '

» Estrategia Operativa y de Capacitacion para la Iintegracién de
Mesas Receptoras de Votacidon y Opinién para la Eleccién de
Comisiones de Participacion Comunitaria y Consulta de
Presupuesto Participativo; inciuida la evaluacion de ia
capacitacion y la encuesta de satisfaccion.

e Materiales didacticos y de apoyo para la capacitacién a la
ciudadania que fungira como Responsables de Mesa, y para ia
Eleccion de Comisiones de Participacién Comunitaria y Consulta
de Presupuesto Participativo.

e Registra la informacién en el SIPCECC de acuerdo con lo
establecido en la Estrategia de capacitacion.

e instrucciones de trabajo de la DEPCyC y la DEOEYG.

La versidon vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE. “}Z
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7. Descripcion de las actividades

. . Area Documento
Nam. Actividad responsable empleado
Realiza un analisis derivado del Informe Final
del proceso de participacion ciudadana .
1 anterior, para evaluar los resultados y las DEPCyC Informe Final
areas de oportunidad.
Elabora el requerimiento para la actualizacion
2 del médulo seguimiento a la capacitacion DEPCyC Oficio
dentro del SIPCECC.
Realiza:
a) Actualizacidon del médulo seguimiento a la
capacitacion dentro del SIPCECC, de
acuerdo al requerimiento de la DEPCyC.
3 b) Pruebas de funcionalidad del moédulo uTsl Oficio
seguimiento a la capacitacion dentro
SIPCECC.
¢) Administra el sistema informatico vy
proporciona soporte técnico alos OD y a
la DEPCyC.
a) Solicita los contenidos correspondientes a
las atribuciones de la DEPCyC a
incorporarse en el Manual para la
Preparacién y Desarrollo. Oficio
b) Actualiza el Marco Geografico de Marco Geografico
4 participacion ciudadana. DEOEYG Documentos
¢) Elabora la documentacion y el material Lineamientos
electivo y auxiliar.
d) Elabora los lineamientos de operacién del
SEl.
Elabora: Manual (parte)
a) Los contenidos operativos y para la
* capacitacion e integracion de las Mesas a Estrategia operativa
5 incorporarse en el Manual para la DEPCyC y de capacitacion
Preparacion y Desarrollo.
b) La Estrategia Operativa y de Capacitacion, Contenidos de los
que inciuirda una evaluacibn de la materiales didacticos
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o Area Documento
{ Actividad
Nam responsable empleado
capacitacion y una encuesta de y de apoyo para la
satisfaccién. capacitacién
q) Los contenidos de los materiaies

instrucciones de

trabajo
d) Los contenidos de los materiaies de apoyo Oficio
para la Jornada Electiva Unica.
d) Pruebas de funcionalidad del SIPCECC,
en su caso, libera el Sistema.
Aprueba y turna ai CG:
3) EIl Marco Geografico de participacion
Ciudadana. Acuerdo de
6 g . - CORYG Comision
b) La documentacion y el material electivo y 0
auxiliar.
¢) Los lineamientos de operacion del SEI
Comisiones
Unidas de
Participacion
7 Aprueba el Manual para la Preparacion y Ciudadana y Acuerdo de
Desarrolio Capacitacion, y Comisién
de Organizacion
Electoral y
Geoestadistica
Aprueba:
d) La  Estrategia Operativa y de
Capacitacion. .
i) La documentacion y el materiai electivo y
auxiliar.
8 qd Los documentos de contenidos de los CPCyC At(:;uoeracil;sé:e
materiales didacticos y de apoyo para la
capacitacion de Responsables de Mesa
(tuman, en su caso, a CG).
d) Los contenidos de los materiales de apoyo
para la Jornada Electiva Unica (turnan, en
su caso, a CG).
9 | Aprueba: CG Acuerdos de

Consejo
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. . Area Documento
Actividad
Num t responsable empleado
a) El Marco Geografico de participacion
ciudadana.
b) La documentacién y el material electivo y
auxiliar.
¢) Los contenidos de los materiales
didacticos y de apoyo para la capacitacion
de Responsables de Mesa, y para la
Jornada Electiva Unica.
d) Los lineamientos de operacién def SEI.
Contenidos

Solicita a la DEECyCC el disefio, formacién,
correccién de estilo y, en su caso, produccion

aprobados de los
materiales didacticos

didacticos para la capacitacion.

d) Los contenidos de los materiales de apoyo
para la capacitacion y para 'a Consulta
Ciudadana.

e) EISIPCECC

10 | editorial de los materiales didacticos y de DEPCyC
apoyo para la capacitacion de Responsables y de apoyo
de Mesa, y para la Jornada Electiva Unica. -
Oficio
Realiza las fases de disefio, formacin, Contenidos
correccién de estilo y, produccién editorial de aprqbados_ de los
11 | los materiales didacticos y de apoyo para la DEECYCC materiales didacticos
capacitacién de Responsables de Mesa, y y de apoyo
para la Jornada Electiva Unica.
Oficio
Da sgguimiento_ al diseﬁp', fo_rmgcién, Contenidos
correccion de es_t:lp y produccion editorial de DEPCYC aprobados de los
12 | |os materiales didacticos y de apoyo para la y materiales didacticos
capacitacion y la Jornada, asi como a la y de apoyo
distribucién a los OD de dichos materiales e
impresos editoriales. Oficio (s)
Instrumenta las acciones derivadas de:
a) Lo correspondiente al Manual para la Manual
Preparacion y Desarrollo de la Consulta
Ciudadana. E . .
strategia operativa
b) La Estrategia Operativa y de y de capacitacién
13 Capacitacién. DEPCyC
¢) Los contenidos de los materiales

Contenidos de los
materiales didacticos
y de apoyo para la
capacitacion

SIPCECC
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. . Ar 4

Nam Actividad ea Documento
responsable empleado
D jones ri s
(Pperan las acciones derivadas de los Manual

documentos normativos y técnicos siguientes:

Manual para la Preparacién y Desarrollo.

Estrategia Operativa y de Capacitacion.

Estrategia operativa
y de capacitacién

Contenidos de los

Ff ol da M1 V]

eguimiento a la capacitacion dentro del
IPCECC.

14 1l Los contenidos de los materiales | ©OP d8IIECM | materiales didacticos
didacticos y de apoyo para la capacitacion y de apoyo para la
de Responsables de Mesa, y para la capacitacion y la
Jornada Electiva Unica. Jornada

o SIPCECC SIPCECC
I\Tlonitorea las acciones realizadas por los OD,
través de lo rt e ite el Modul
15 ravés de |os reportes que emite e ulo DEPCYC SIPCECC

Fin del procedimiento
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