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Décima Segunda Sesion Extraordinaria
14 de septiembre de 2020

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba la ocupacion temporal

de la C. Fanny Fernanda Garcia Briones en la plaza de Analista adscrita a la

Jefatura de Departamento de Seguimiento de Acuerdos en la Unidad Técnica de

Archivo Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del Instituto Electoral de
la Ciudad de México.

Antecedentes

El 31 enero de 2014, en uso de las facuitades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el Presidente
de la Republica promulgé la reforma constitucional en materia politico-electoral,
logrando una reestructuracién y redistribucion de funciones entre los Organismos
Publicos Electorales de las entidades Federativas y el Instituto Nacional Electoral
al homologar los estdndares con los que se organizan los procesos electorales
federales y locales, garantizando asi la calidad en la democracia electoral, cuyo
Decreto fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 10 de febrero
de 2014.

El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decretos
por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos)
y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General),
asimismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del
Sistema de Medios de Impugnacion en materia electoral, asi como de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley Federal de

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
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Ei 15 de enero de 2016, se publicé en el DOF, el Acuerdo INE/CG909/2015 del
Consejo General del Instituto Nacional Electoral (Consejo General del INE), por
el que se aprueba el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa (Estatuto del SPEN).

. El29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se declararon

reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucién federal; en
materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo Cuarto
transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su
publicacién), todas las referencias que en la Constitucion Federal y demas
ordenamientos juridicos se hagan al Distritoc Federal, deberan entenderse
hechas a la Ciudad de México.

El 23 de junio de 2016, la Junta Administrativa del entonces Instituto Electoral
del Distrito Federal (Junta), emitié el Acuerdo JAQ59-16, por el cual determind
someter a la aprobacién del Consejo General del otrora Instituto Electoral del
Distrito Federal (Consejo General), la propuesta de modificacién a la estructura

orgéanica funcional del Instituto Electoral.

El 28 de junic de 2016, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo ACU-42-
16, las modificaciones a la estructura organica funcional del entonces Instituto
Electoral del Distritc Federal, en acatamiento a lo previsto en el articulo Séptimo
Transitorio del Estatuto del SPEN.

El 15 de agosto de 2016, por Acuerdo JA080-16 la Junta aprob¢ la Estrategia y
uia para la actualizacion al Manual de Organizacién y Funcionamiento
(Manual), y del Catalogo de Cargos y Puestos (Catalogo), ambos del otrora

Instituto Electoral del Distrito Federal.
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VIIi. El 14 de octubre de 2016, ia Junta, mediante Acuerdos JA124-16 y JA128-16,
aprobé el Procedimiento bara la Operacion de los Mecanismos Extraordinarios
de la Rama Administrativa del Instituto Electoral, identificado con el cédigo
IECM/PR/UTCFyD/3/2016  (Procedimiento) y actualizé el Catalogo

respectivamente.

IX. El 30 de noviembre de 2016, mediante Acuerdo JA139-16, la Junta aprobd la

actualizacion del Procedimiento.

X. El 23 de enero de 2017, el Consejo General aprobd mediante Acuerdo ACU-06-
17, el Réglamento en Materia de Relaciones Laborales del entonces Instituto
Electoral del Distrito Federal {Reglamento de Relaciones Laborales), el cual se
publicod en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta Oficial) el 15 de
febrero de 2017.

Xl. El 5 de febrero de 2017, se publicé la Constitucion Politica de la Ciudad de

México (Constitucion Local).

XIl. El 15 de mayo de 2017 y el 31 de agosto de 2017, la Junta, mediante Acuerdos
JA055-17 e IECM-JAQ34-17, aprobd y actualizé el Procedimiento.

Xlll. El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial, el Decreto por el cual se
abroga el Coddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal y se expide el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de
la Ciudad de Meéxico (Cddigo), en el cual se establece el cambio de
denominacion del Instituto Electoral del Distrito Federal a Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Instituto Electoral), asimismo el 21 de junio del afio en curso

se publicé en la Gaceta Oficial, nota aclaratoria al citado decreto.
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XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVII.

XIX.

El 4 de agosto de 2017, el Consejo General aprobé mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento
Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de la Junta), asi como el
Reglamento de Relaciones Laborales, con motivo de la expedicién y entrada en

vigor del Codigo.

En la misma fecha, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el Consejo
General aprobd las modificaciones a la estructura orgdnica funcional del Instituto
Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas disposiciones en materia

electoral de la Constitucion Local y del Codigo.

El 31 de agosto de 2018, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA098-18, aprob¢ la

actualizacion del Procedimiento.

El 31 de diciembre de 2018, se publicé en la Gaceta Oficial la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México (Ley de Austeridad).

El 28 de febrero de 2019, mediante Acuerdos IECM/ACU-CG-022/2019 e
IECM/ACU-CG-023/2019, el Consejo General aprobé modificaciones tanto el
Reglamento Interior, asi como la estructura organica funcional del Instituto

Electoral.

E! 1 de abril de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se
iciona el articulo Décimo Transitorio de la Ley de Participacién Ciudadana.

. El 15 de abril de 2019, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-026/2019, el Consejo

General aprobé las adecuaciones al POA y el ajuste al Presupuesto de Egresos
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XXI.

XXIL.

XXIN.

XXIV.

2019, en cumplimiento a lo ordenado en el resolutivo cuarto del Acuerdo
IECM/ACU-CG-023/2019, por lo que hace a las Unidades Técnicas de
Vinculacién con Organismos Externos, y de Género y Derechos Humanos.
Asimismo, con el Acuerdo IECM/ACU-CG-027/2019, aprobé las adecuaciones al
POA vy el ajuste al Presupuesto de Egresos 2019, en cumplimiento a lo ordenado
en articulo Décimo Transitorio de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito

Federal, vigente en ese momento.

El 15 de mayo de 2019, mediante Acuerdo IECM-JA080-19, la Junta aprobé la

actualizacion del Catalogo y el Manual, cuyas versiones son las vigentes.

El 12 de agosto de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se
abrogo la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal y se expidi6 la Ley
de Participacién Ciudadana de la Cuidad de México (Ley de Participacién), la
cual entré en vigor al momento de su publicacién, precisando que la jornada
electiva para la Consulta de los proyectos de Presupuestos Participativo
correspondientes a los afios 2020 y 2021, asi como para la eleccién de las
primeras Comisiones de Participacién Comunitaria se realizaran el 15 de marzo
de 2020, segun lo establecido en los articulos Segundo y Quinto transitorios de

la propia ley.

El 8 de octubre de 2019, mediante Acuerdo IECM-JA127-19, la Junta aprobé la
propuesta de tabuladores y remuneraciones aplicables al personal en activo, asi
como los tabuladores y remuneraciones aplicables al personal de nuevo ingreso

del Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2020.

El 31 de octubre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-
CG-070/2019 aprob6 los proyectos de Programa Operativo Anual y de

Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2020.
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XXV. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General aprobd, mediante Acuerdo

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

IECM/ACU-CG-079/2019, la Convocatoria Unica para la Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

El 23 de diciembre de 2019, fue publicado en la Gaceta Cficial, el Decreto por el
que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el
Ejercicio Fiscal 2020.

El 10 de enero de 2020, mediante acuerdo IECM-JA001-20, la Junta aprobo el
ajuste a los tabuladores y remuneraciones aplicables al personal en activo, asi
como los tabuladores y remuneraciones aplicables al personal de nuevo ingreso

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2020.

El 13 de enero de 2020, el Consejo General, aprobé mediante Acuerdo IECM-
ACU-CG-004/2020 el ajuste al Programa Operativo Anual y al Presupuesto de
Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2020, con base en las

asignaciones autorizadas por el Congreso Local.

XXiX. El 15 de enero de 2020, mediante Acuerdo IECM-JA009-20, la Junta, actualizo
las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto
Electoral, para el ejercicio fiscal 2020.
XXX. El 13 de marzo, mediante acuerdo IECM-JA029-20, la Junta aprobd la
actualizacion af Procedimiento.
XXXI. El 10 de agosto de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-051/2020, el
—Consejo General de este Instituto Electoral aprobd la Convocatoria dirigida a la
/
ciudadania y partidos politicos a participar en el Proceso Electoral Local
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Ordinario 2020-2021, para eiegir Diputadas y Diputados al Congreso de la
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Ciudad de México; Alcaldesas y Alcaldes, asi como Concejalas y Concejales de
las dieciséis demarcaciones territoriales, cuya jornada electoral se celebrard el 6
de junio de 2021.

Considerando

1. Que conforme a los articulos 37, fraccion Il, y 81 primer parrafo del Cédigo, el
Instituto Electoral tiene en su estructura orgdnica una Junta, la cual es el érgano
encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de
los organos del Instituto Electoral, asi como supervisar la administracion de los

recursos humanaos, financieros, materiales.

2. Que en atencion a lo dispuesto en los articulos 87, primer parrafo, y 88, fraccién
XIX del Cadigo, la Secretaria Administrativa es ei 6rgano ejecutivo que tiene a su
cargo la administracion de los recursos humanos, financieros, materiales del
Instituto Electoral, y el seguimiento a los procesos de incorporacion del personal
del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa a las

plazas vacantes o de nueva creacion.

3. Que conforme a lo dispuesto en el articulo 2, inciso C), fraccion XXXV del
Reglamento de Relaciones Laborales, por vacante se entendera, la plaza

presupuestal sin titular en la estructura ocupacional autorizada.

4. Que el articulo 54 parrafos primero y tercero del Reglamento de Relaciones
Laborales, refiere que la ocupacion de vacanties de la Rama Administrativa se
realiza mediante el mecanismo de seleccion e ingreso, readscripcion y
mecanismos extraordinarios, los cuales tienen como objeto proveer al Instituto
Electoral del personal calificado para ocupar de manera temporal o definitiva, los
cargos y puestos previstos en el Catélogo.
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Los mecanismos extraordinarios que permiten la ocupacion temporal de vacantes

son: comision, encargaduria de despacho y ocupacion temporal.

5.  Que el articulo 86 del Reglamento de Relaciones Laborales, establece que los
mecanismos extraordinarios para la ocupacion de vacantes tienen por objeto la
asignacion de personal para desarrollar en forma temporal las actividades y tareas

inherentes a una plaza vacante.

6. Que el articulo 91 del Reglamento de Relaciones Laborales parrafos primero y
segundo y el Procedimiento IECM/PR/UTCFyD/SGCE/3/2016, prevén que, por
excepcion, durante los procesos electorales o para la realizacion de los
mecanismos de participacion ciudadana, la Junta a propuesta de la persona
Titular del area respectiva, podra acordar en forma fundada y motivada que las
vacantes se cubran por ocupacion temporal, cuyo periodo de vigencia no podra

exceder de seis meses.

7. Que mediante oficio IECM/UTALAOD/0868/2020, recibido el 4 de septiembre de
2020, el Titular de la Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD), solicitd a la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo (UTCFyD), realizar los tramites correspondientes para la

ocupacion temporal siguiente:

Nombre Cargo
Fanny Fernanda Garcia | Analista adscrita a la Jefatura de Departamento

Briones de Seguimiento de Acuerdos en la UTALAOD

8. Que de conformidad con el Procedimiento, la UTCFyD, mediante oficio
M/UTCFD/419/2020 de fecha 10 de septiembre de 2020, remitid al Secretario
) de la Junta el dictamen en el que determina que la persona sefialada en el

X
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considerando anterior, lcumple con el perfil y la experiencia para la ocupacion

temporai de la plaza de ia Rama Administrativa referida.

9. Que de conformidad con el dictamen remitido por la UTCFyD, la ocupacion
temporal tendra vigencia por un periodo de seis meses, del 16 de septiembre de
2020 ai 15 de marzo de 2021, por lo cual se somete a consideracion de las y los

integrantes de este 6rgano colegiado.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 54, tGltimo parrafo, 91 del Reglamento
de Relaciones Laborales, y numerales 4. Responsabilidades; 5 Politicas de Operacion,
apartado C. Ocupaciéon Temporal, 7. Descripcién de Actividades, 7 del Procedimiento
IECM/PR/UTCFyD/SGCE/3/2016, la Junta emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JA068-20

PRIMERO. Se aprueba la ocupacion temporal de la plaza de la Rama Administrativa del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el periodo del 16 de septiembre de 2020

al 15 de marzo de 2021, conforme al Procedimiento identificado con el cédigo
IECM/PR/UTCFyD/SGCE/3/2016 y el dictamen que forma parte integral del presente

Acuerdo:

Nombre Adscripcion

Féhny Fernanda

Garcia Briones Analista UTALAQOD

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, a través de la
Coordinaciéon de Recursos Humanos, dé cumplimiento a lo establecido en el

Procedimiento para la Operaciéon de los Mecanismos Extracrdinarios de la Rama

4

Administrativa y realice las notificaciones correspondientes.
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TERCERO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién, asi como
a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, para
que en el ambito de sus atribuciones publiquen el presente Acuerde con su anexo, y se
realicen las modificaciocnes pertinentes en el apartado de Transparencia del sitio de

Internet www.iecm.mx.

CUARTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacién.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la Junta Administrativa
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en sesion virtual del catorce de septiembre
de dos mil veinte, firmando al calce el Presidente y el Secretario de la Junta, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 82 del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del Reglamento de

Funcionamiento de la Junta Administrativa.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO DELA JUNTA
ADMINISTRATIVA
) /

B 7/ —

VAl .
MTRO. MARIO VELAZQUEZ MTRO. {LEJANDRO FIDENCIO
MIRANDA ALEZ HERNANDEZ

10



ﬂ IECM-JA068-20
L e

hY4

DICTAMEN QUE DETERMINA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS Y PERFIL DE LA C.
FANNY FERNANDA GARCIA BRIONES, PARA QUE OCUPE DE FORMA TEMPORAL, EL
PUESTO DE ANALISTA ADSCRITA A LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
DE ACUERDOS EN LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

1. Con fundamento en lo establecido en los articulos 54 péarrafos primero y tercero y 91 parrafos
primero y segundo del Reglamento en Materia de Relaciones Laborales, la persona titular de la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD),
mediante oficio IECM/UTALAOD/0868/2020, presentd solicitud ante la Unidad Técnica del
Centro de Formacion y Desarrollo (UTCFD) para cubrir el puesto de Analista a través del
mecanismo de Ocupaciéon Temporal, por el periodo comprendido del 16 de septiembre de 2020
al 15 de marzo de 2021.

2. Para dicha ocupacion, la persona titular del area solicitante propuso a la C. Fanny Fernanda
Garcia Briones, quien tiene el perfil siguiente:

Nivel de Instruccion Licenciatura
Grado de Avance 100%
Formacion Profesional Derecho

Afios de Experiencia > anos

Area de Experiencia Del 1 de septiembre a la fecha se desempefia como Secretaria de Unidad
en la oficina del Consejero Electoral Yuri Beltran Miranda del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, realizando las funciones siguientes:

e Recepcidn, registro, entrega y seguimiento de correspondencia de
la oficina del Consejero Electoral, para su tramite y atencion.

e Apoyar en el seguimiento de la correspondencia de la oficina del
Consejero Electoral para verificar su atencion y cumplimiento.

e Atender las comunicaciones telefénicas y electrénicas de la oficina
del Consejero Electoral, para proveer su desahogo.

e Elaborar documentos oficiales de la oficina del Consejero Electoral,
para establecer comunicacion con instancias internas y externas.

e Gestionar la agenda de trabajo de la oficina del Consejero Electoral
para programar la atencion de los asuntos de su competencia.

e Apoyar en la integraciéon y control del archivo en tramite y
concentraciéon de la oficina del Consejero Electoral para
mantenerlo actualizado.

e Proporcionar apoyo administrativo a los asesores de la oficina del
Consejero Electoral

Del 1 de abril 2020 al 31 de agosto de 2020 se desempefia como Analista
en Unidad Técnica de Archivo, Logistica y poyo a Organos
Desconcentrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, realizando
las funciones siguientes:
e Elaboracion los proyectos de actas y documentos diversos del
Consejo General para la aprobacion de la version definitiva.
e Apoyo en la distribucion de los documentos aprobados por el
Consejo General.
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Reproducir materiales para atender las solicitudes que formulen la
Secretaria Ejecutiva. Secretaria Administrativa o Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Apoyar en la elaboracién de guiones para facilitar las sesiones del
Consejo General.

Apoyar la instrumentacion de las modificaciones de los proyectos
de acuerdo del Consejo General para la elaboracion de sus
versiones definitivas.

Realizar analisis, revisién y correcta integracién de documentos
como apoyo en las areas y los érganos de Instituto Electoral.
Desarrollar funciones que encomienda el superior jerarquico.

Del 16 de enero de 2020 al 31 de marzo del 2020 se desempefié como
Técnica de Organo Desconcentrado en OPLE en la Direccion distrital 25
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, realizando las funciones
siguientes:

Operar las distintas acciones que, en su caso, se determinen para
los programas de Educacion Civica o de Participacion Ciudadana
del OPLE, segun corresponda, asi como de Organizacion Electoral
de conformidad con los acuerdos y las disposiciones relativas a la
coordinacion con el INE,

Proporcionar informacién a su superior jerarquico que le permita
gestionar la colaboracién de autoridades locales, instituciones
educativas publicas o privadas, y organizaciones de la sociedad
civil, para el desarrollo de acciones educativas dirigidas a diversos
grupos de la poblacién.

Apoyar en la realizacion de actividades educativas que
contribuyan al cumplimiento de los programas institucionales o
convenios, que en su caso existan, con el objeto de fortalecer la
divulgacién de la cultura politica democrética y de la participacion
ciudadana entre diversos grupos de poblacion.

Participar en la promocion del ejercicio de los derechos politicos
electorales para fomentar la participacion de la poblacion, durante
los procesos electorales y, en su caso, de participacion ciudadana.
Acompaiiar los recorridos y visitas para la ubicacién de los lugares
donde se instalardn las casillas electorales con los 6rganos
desconcentrados del INE, para registrar la informacion que permita
el ejercicio de las atribuciones que en la materia corresponden al
OPLE.

Apoyar en los procedimientos para la recepcién, resguardo,
conteo, sellado, enfajillado y distribuciéon de la documentacion y
materiales electorales a peticién de los presidentes de los consejos
distritales o municipales, y en su caso, en la instalacién de las
bodegas o espacios de resguardo correspondientes.

Recabar y proporcionar los datos pertinentes para la operacién del
SIJE o equivalente, para dar cuenta del desarrollo de la Jornada
Electoral y, en su caso, coordinar la logistica para la recopilacién
de informacion requerida para conteos rapidos.

Colaborar en la operacion de la logistica de la recoleccion de la
documentacion y expedientes de la casilla para su entrega al
Consejo Distrital y, en su caso, Municipal electoral, en términos de
la legislacion local.
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Realizar las actividades que le encomiende su superior jerarquico,
en el procedimiento de recepcién, resguardo y computo en los
consejos distritales o municipales de acuerdo con lo dispuesto en
la legislacion local.

Colaborar en el procedimiento de destruccion de la documentacion
y materiales electorales utilizados y sobrantes de los procesos
electorales locales y, en su caso de participacion ciudadana, asi
como el confinamiento de liquido indeleble.

Actividades administrativas que requiera la Direccion Distrital.

Del 16 de julio de 2016 al 15 de enero de 2020 se desempefid como
Secretaria de Unidad en la oficina del Consejero Electoral Yuri Beltran
Miranda del Instituto Electoral de la Ciudad de México, realizando las
funciones siguientes:

Recepcion, registro, entrega y seguimiento de correspondencia de
la oficina del Consejero Electoral, para su trdmite y atencion.
Apoyar en el seguimiento de la correspondencia de la oficina del
Consejero Electoral para verificar su atencién y cumplimiento.
Atender las comunicaciones telefénicas y electrénicas de la oficina
del Consejero Electoral, para proveer su desahogo.

Elaborar documentos oficiales de la oficina del Consejero Electoral,
para establecer comunicacién con instancias internas y externas.
Gestionar la agenda de trabajo de la oficina del Consejero Electoral
para programar la atencion de los asuntos de su competencia.
Apoyar en la integracion y control del archivo en tramite y
concentracibn de la oficina del Consejero Electoral para
mantenerlo actualizado.

Proporcionar apoyo administrativo a los asesores de la oficina del
Consejero Electoral

Del 1 de febrero de 2015 al 15 de julio 2016 se desempefié como Auxiliar
de servicios en la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos
Externos, del Instituto Electoral de la Ciudad de México, realizando las
funciones siguientes:

Apoyar en la recepcion, registro, entrega y seguimiento de
correspondencia de la Direccién, para su tramite y atencion.
Apoyar en la digitalizaciéon y control del archivo de tramite y
concentracién de la Direccién, para mantenerlo actualizado y
disponible.

Apoyar en la reproduccion y notificacion de documentos oficiales
que genere la Direccién, para su tramite ante las instancias
internas y externas.

Auxiliar a la Direccién en actividades administrativas y logisticas,
para contribuir el cumplimiento de sus atribuciones.

Auxiliar a la Direccién para recabar documentacién necesaria para
integrar los informes peridédicos que serdn presentados a los
o6rganos colegiados del Instituto Electoral, para dar cuenta del
cumplimiento de las atribuciones.

Apoyar en las actividades logisticas, para el buen desarrollo de los
eventos organizados por el area.

Desarrollar aquellas encomendadas por el superior jerarquico.
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Conocimientos . : ' . : .
Manejo de Microsoft Office; conocimientos en materia de transparencia

Adicionales

Para comprobar el cumplimiento de los requisitos y perfil de la persona propuesta, se remitié la
siguiente documentacion, que obra como anexo del presente dictamen y que fue cotejada por
el personal de la UTCFD:

a.
b.
c.

Acta de nacimiento.

Credencial para votar vigente.

Constancia Estudios de fecha 24 de febrero de 2020 expedida por la Direccion de Estudios
Académicos de Licenciatura, de la Facultad de Derecho de la Barra Nacional de Abogados,
en la que hace constar el cumplimiento del 100% de los créditos requeridos por esa
institucion educativa para la Licenciatura en Derecho.

Original de la Carta Bajo protesta de decir verdad sobre el cumplimiento de los requisitos de
ingreso previstos en el Reglamento, conforme al Anexo 1 del Procedimiento.

Original del Curriculum vitae de la persona candidata, rubricada en cada una de sus hojas y
asentando en la ultima hoja la leyenda de “Bajo protesta de decir verdad declaro que la
informacion aqui contenida es cierta”, incluyendo nombre y firma autégrafa;

Comprobantes integrados al expediente que permiten verificar el cumplimiento de perfil
previsto en el Catalogo;

Constancia N°3939, de fecha 10 de enero de 2020, expedida por el Director de Situacién
Patrimonial, adscrito a la Direccibn General de Responsabilidades Administrativas del
Gobierno de la Ciudad de México, donde hace constar que la C. Fanny Fernanda Garcia
Briones no se encuentra inhabilitada para desempefar empleo, cargo o comisién en el
servicio publico.

De acuerdo el Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, cuya version vigente es la aprobada mediante Acuerdo IECM-JA080-
19, el puesto de Analista requiere el cumplimiento del siguiente perfil:

Nivel de Instruccion Licenciatura
Grado de Avance 75%
Formacion Profesional Economia, Administracion, Ciencia Politica, Derecho, Sociologia,
Actuaria, Contaduria o equivalentes
Afios de Experiencia 1 afio
Area de Experiencia Administracion Publica en sector publico.
Conocimientos Normativa en materia de Transparencia, manejo de Microsoft Office.

Adicionales

Del analisis realizado por la UTCFD, se advierte que la persona propuesta CUMPLE con los
requisitos y perfil del puesto materia del presente dictamen, por lo que se considera procedente
su designacién por ocupacion temporal por el periodo comprendido del 16 de septiembre de
2020 al 15 de marzo de 2021.
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Por lo expuesto y fundado, de conformidad con lo establecido en los articulos 54 péarrafos primero y
tercero y 91 parrafos primero y segundo del Reglamento de Relaciones Laborales, y en el
Procedimiento para la operacién de los mecanismos extraordinarios de la Rama Administrativa
(IECM/PR/UTCFD/SGCE/3/2016), se emite el presente dictamen el 7 de septiembre de 2020,
firmando al margen y al calce la persona Titular de la UTCFD y de la Direccion de Reclutamiento y
Seleccion adscrita a la misma.

Titular de la Unidad Técnica del Centro Director de Reclutamiento y
de Formacion y Desarrollo Seleccion

Ménica Scott Mejia Angel Garcia Torre
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