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Décima Sesion Extraordinaria
15 de junio de 2021

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueban las metas
individuales y colectivas de la Evaluacion del Desempeno para el Personal de
la Rama Administrativa 2021 del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Antecedentes

I.  EI31de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el
Presidente de la Republica promulgo la reforma constitucional en materia
politico-electoral, logrando una reestructuracion y redistribucién de funciones
entre los Organismos Publicos Electorales de las entidades Federativas y el
Instituto Nacional Electoral al homologar los estandares con los que se
organizan los procesos electorales federales y locales, garantizando asi la
calidad en la democracia electoral, cuyo Decreto fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF) el 10 de febrero de 2014.

II. ElI 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes
Decretos por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley
de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(Ley General), asi mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de
la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en material electoral,
asi como de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ill. EIl 15 de enero de 2016, se publicé en el DOF, el Acuerdo INE/CG909/201

del Consejo General del Instituto Nacional Electoral (Consejo General del
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INE), por el que se aprueba el Estatuto del Servicio Profesional Electoral
Nacional y del Personal de la Rama Administrativa (Estatuto del SPEN).

IV. El 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se
declararon reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion
Federal; en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo
Cuarto transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia
siguiente de su publicacion), todas las referencias que en la Constitucion
Federal y demas ordenamientos juridicos que se hagan al Distrito Federal,

deberan entenderse referidas a la Ciudad de México.

V. EIl 28 de junio de 2016, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del
Distrito Federal (Consejo General), mediante Acuerdo ACU-42-16, aprobo
las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto Electoral en
acatamiento a lo previsto en el articulo Séptimo Transitorio del Estatuto del
SPEN.

VI. El 14 de octubre de 2016 y 30 de noviembre de 2016, la Junta Administrativa
del entonces Instituto Electoral del Distrito Federal (Junta), mediante
Acuerdos JA124-16 y JA139-16 aprobd y actualizé respectivamente, como
parte del Sistema de Gestion Electoral, el Procedimiento de Evaluacién del
Desempeio del Personal de la Rama Administrativa (Procedimiento),
identificado con el Cadigo IECM/PR/UTCFyD/2/2016.

VIl.  El 15 de noviembre de 2016, la Junta, mediante Acuerdo JA136-16, aprobd
| Modelo de Evaluacion del Desempeno para el personal de la Rama
Administrativa (Modelo).



Asg'ruro ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA

\ C';DAD DE MEXICO ACUERDO IECM-JA074-21
\/
VIll.  El 5 de febrero de 2017, se publicé la Constitucion Politica de la Ciudad de

México (Constitucion Local).

IX. EI7de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
(Gaceta Oficial), el Decreto por el cual se abroga el Cédigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y se expide el Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo),
en el cual se establece el cambio de denominacion del Instituto Electoral del
Distrito Federal a Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral), el 21 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial una nota
aclaratoria al citado decreto.

X. El 4 de agosto de 2017, el Consejo General, aprobé mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico
(Reglamento Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta
Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de
la Junta), asi como el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales
(Reglamento de Relaciones Laborales), en cumplimiento a lo establecido en
el articulo décimo tercero transitorio del Codigo, el cual se publicé en la

Gaceta Oficial el 16 del mismo mes y afno.

Xl. El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el
Consejo General aprobo las modificaciones a la estructura organica funcional
del Instituto Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas

disposiciones en materia electoral de la Constitucion Local y del Cédigo.

Xll.  El15 de enero de 2018, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA005-18, aprobd

los Lineamientos que regulan la Evaluacion del Desempefio del personal de
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XIIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

la Rama Administrativa (Lineamientos), asimismo mediante el mismo

instrumento actualizé el Procedimiento y el Modelo.

El 31 de diciembre de 2018, se publicé en la Gaceta Oficial, la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de

Recursos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad).

El 28 de febrero de 2019, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA033-19,

actualizé el Modelo, los Lineamientos y el Procedimiento.

El 28 de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-022/2019 e IECM/ACU-CG-023/2019, aprobo
modificaciones al Reglamento Interior del Instituto Electoral y a la estructura

organica funcional.

El 31 de enero de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-
CG-011/2020, aprobo el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral
para el periodo 2020-2023.

El 17 de marzo de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020, el
Consejo General aprobo la implementacion de medidas que garanticen el
adecuado funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y
preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y aquellas
que acudan a las Instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México
con motivo del COVID-19.

El 24 de marzo de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitio
la circular 33, mediante la cual suspendid los plazos de diversos
procedimientos, con motivo de la pandemia del COVID-19, hasta el 20 de
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abril de 2020.

XIX.  El20 de abril de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitié la
circular 34, mediante la cual amplié la suspension emitida mediante Circular
33, hasta el 29 de mayo del 2020, inclusive, salvo que las condiciones de la

emergencia sanitaria no permitan su reanudacion.

XX. El 30 de abril de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-032/2020, el
Consejo General aprobé la celebracion de sesiones virtuales o a distancia
ordinarias, extraordinarias y urgentes del propio Consejo General y de sus
comisiones a través de herramientas tecnoldgicas, durante el periodo de

medidas sanitarias derivado de la pandemia COVID-19.

XXI.  ElI 29 de mayo de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitié
la circular 36, mediante la cual amplié la suspension emitida mediante
circulares 33 y 34, hasta el 15 de junio del 2020, inclusive, o hasta que las

condiciones de la emergencia sanitaria permitan su reanudacion.

XXIl.  El 15 de junio de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitio la
circular 39, mediante la cual amplid la suspension emitida mediante circulares
33, 34 y 36 hasta que se publique en la Gaceta Oficial la determinacion del
Comité de Monitoreo relativa a que el color del semaforo epidemioldgico de

esta entidad federativa se encuentre en amarillo.

XXIIl.  El 12 de febrero de 2021, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-027/2021, el
Consejo General, aprobé la modificaciéon al Protocolo de seguridad para
reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del Plan Gradual hacia
la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020.
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XXIV. El 30 de noviembre de 2020, mediante Acuerdo IECM-JA102-20, la Junta

aprob¢ la actualizacion del Modelo, el Procedimiento y los Lineamientos.

XXV. El 21 de abril de 2021, la Secretaria Administrativa emitio y difundié la
Circular No. SA-16/2021, en conjunto con el calendario anexo de actividades
para la implementacion de la evaluacion del desempeno del personal de la
Rama Administrativa, en atencion al Estatuto y en concordancia con el
Sistema de Gestion Electoral con el que cuenta este Instituto Electoral.

Considerando

1. Que conforme a los articulos 37, fraccion I, y 81 del Caodigo, el Instituto
Electoral tiene en su estructura organica una Junta, érgano encargado de
velar por el buen desempeno y funcionamiento administrativo de los érganos
del Instituto Electoral, asi como de supervisar la administracion de los
recursos financieros, humanos y materiales.

2. Que el articulo 83, fraccion | del Cédigo establece como atribuciones de la
Junta, aprobar los criterios generales y los procedimientos necesarios para
la elaboracion de los Programas Institucionales del Instituto Electoral, a

propuesta de la Secretaria Administrativa.

3. Que el articulo 83, fraccion Xl del Codigo, dispone como una atribucion de la
Junta emitir los lineamientos y procedimientos técnico-administrativos que se
requieran para el eficiente despacho de los asuntos encomendados a cada
organo o unidad del Instituto Electoral, con base en la propuesta que le

presente el area competente.
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4. Que el articulo 88, fraccion VII, inciso a) del Cédigo, establece que la
Secretaria Administrativa tiene entre sus atribuciones, proponer a la Junta
para su aprobacién, los proyectos de procedimientos administrativos
referentes a recursos financieros, humanos y materiales, servicios generales

y control patrimonial.

5. Que el articulo 126 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales
senala que la Evaluacion del Desempeno es el proceso sistematico que tiene
por objeto valorar y medir el desempefio del personal de la Rama
Administrativa, y estara asociado al cumplimiento de objetivos, metas y
competencias, a fin de garantizar la mejora continua del capital humano.

6. Que de conformidad con lo previsto en el articulo 127 del Reglamento en
materia de Relaciones Laborales, la Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo (UTCFyD) disefiara e implementara la Evaluacion del
Desempeno de acuerdo con el Modelo de Evaluacion, y los Lineamientos
aprobados por la Junta, para lo cual podra contratar instancias evaluadoras

externas, si se dispone de los recursos presupuestales necesarios.

7. Que el Modelo establece las siguientes etapas para su implementacion:

e Primera. Aplicada en 2017, la cual incluyé los compromisos de
desempeno a escala individual.

e Segunda. Aplicada en 2018 a partir de una evaluacién participativa por
objetivos y la valoracion del desempeno colectivo a través de metas.

e Tercera. Se aplicara en 2019 y considera la incorporacion de la evaluacion
por competencias y metas.

e Cuarta. Se espera que el Modelo de evaluacion se consolide en términos

de su metodologia, técnicas, enfoques e instrumentos, asi como en la
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aplicacion y asimilacién en la cultura organizacional del personal de la

Rama Administrativa.

8. Que el Procedimiento en su apartado V. Politicas de operacion, refiere que
la Evaluacion del Desempeno sera individual, colectiva y por competencias.

La individual se aplicara al personal que se encuentre activo en el Instituto
Electoral al momento en que inicie el periodo de captura de metas
individuales, y en términos de lo establecido en el articulo 132 del
Reglamento en materia de Relaciones Laborales; asimismo, la colectiva se
aplicara al personal que haya laborado como minimo durante tres meses en
el puesto dentro del periodo evaluable y en términos de lo establecido en el
articulo 132 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales, siempre
que esté activo al momento en que inicie el periodo para realizar la

evaluacion.

9. Que el Procedimiento prevé en su apartado VII. Descripcion de las
actividades, numerales 3, 4, 5, 6 y 7, que la persona susceptible de
evaluacion debera capturar su meta individual en el Campus virtual.
Asimismo, los directores y subdirectores deberan disefiar y capturar las
metas de sus areas, las cuales deberan ser validadas por las personas
titulares de las areas, en lo que corresponde a metas individuales, y por la
UTCFyD, lo respectivo a metas colectivas para su posterior aprobacién

mediante Acuerdo de Junta.

10.Que los Lineamientos en el articulo 15 sefalan que la evaluacion se
fundamenta en un Modelo, el cual esta basado en:
I.  La evaluacién conforme a metas y competencias.

Il. La evaluacion por metas tiene el propodsito de reconocer el logro de



INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
\ C';',DAD DE MEXICO ACUERDO IECM-JA074-21

e,
\/
los servidores publicos como parte de un equipo de trabajo o de forma
individual.
lll.  La evaluaciéon por competencias se basa en la verificacion de

comportamientos y actitudes del personal cuando realiza su trabajo.

11. Que los Lineamientos en el articulo 28 refieren que, el disefio de las metas
colectivas se realizara en términos de lo determinado en el Modelo de
evaluacion y en los Lineamientos; el registro de informacién se realizara por
las personas directoras de area, las cuales en su caso podran apoyarse de

las subdirecciones a su cargo para esta actividad.

12. Que el 21 de abril de 2021, la Secretaria Administrativa emiti¢ y difundié la
Circular SA-16/2021, en conjunto con el calendario de actividades para la
implementacion de la evaluacion del desempefo del personal de la Rama
Administrativa, en atencién al Estatuto y en concordancia con el Sistema de
Gestion Electoral con el que cuenta este Instituto Electoral.

13. Que del 26 al 29 de abril de 2021, la UTCFyD realizé la difusion a través de
correo electronico institucional de diversas infografias relativas al disefio de
metas, la evaluacion de competencias y las evidencias validas para la

evaluacion del desempenho.

14. Que del 3 al 7 de mayo de 2021 se realiz6 la captura de metas individuales;
asimismo, del 10 al 14 de mayo de 2021 se realizé la captura de metas

colectivas.
15. Que de conformidad con los articulos 7 y 32 de los Lineamientos, el 17 de

mayo de 2021 se solicitd mediante oficio IECM/UTCFD/273/2021 la atencion

a las observaciones realizadas por la UTCFyD, asi como la validacién de las

(99_
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metas individuales por parte de las personas titulares de las areas.

16. Que de acuerdo con el articulo 6 de los Lineamientos, del 17 al 21 de mayo
de 2021 la UTCFyD realizé la revision y validacion de las metas colectivas
de las areas; asimismo, del 24 de mayo al 4 de junio de 2021 se realizé la
revision final de las metas individuales remitidas por las personas titulares de

las areas.

17. Que los Lineamientos en el articulo 33 establecen que las metas individuales

y colectivas seran presentadas a la Junta para su aprobacion.

18. Que a partir de lo anterior, la UTCFyD somete a consideracion de la Junta la
propuesta de metas individuales y colectivas del personal de la Rama
Administrativa para la Evaluacion del Desempefo correspondiente al
ejercicio 2021, en términos del documento que, como anexo, forma parte

integral del presente Acuerdo.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 4, inciso b) y 27 de los
Lineamientos que regulan la Evaluacion del Desempeiio del personal de la Rama

Administrativa, la Junta emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JAD74-21

PRIMERO. Se aprueban las metas individuales y colectivas de la Evaluacion del
Desempefio para el Personal de la Rama Administrativa 2021 del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, en términos del anexo que forma parte integral del presente

cuerdo.

ke
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SEGUNDO. Se instruye a la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

para que realice la notificacion de las metas de la Evaluacion del Desempeno 2021.

TERCERUO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion, asi
como a la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, para que en el ambito de sus atribuciones publiquen el presente
Acuerdo con su anexo y se realicen las modificaciones pertinentes en el apartado

de Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx

CUARTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la Junta
Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en sesion virtual del
quince de junio de dos mil veintiuno, firmando al calce el Presidente y el Secretario
de la Junta, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 82 del Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 27 y 32 del

Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA J-U TA

ADMINISTRATIVA / ADMINISTRATIVA
S / _

MTRO. MARIO VELAZQUEZ MTRO. ALEJANDRO FIDENCIO
MIRANDA _EZ HERNANDEZ
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SECRETARIA EJECUTIVA

METAS INDIVIDUALES DE DESEMPENO DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA PARA 2021

IECM-JAQ74-21

a Ll LOC USRI Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
1 Aldn Andrade |Jefe dela Asegurar que las Supervisar que se Total de 100% 01/05/2021 |31/08/2021 |1.- Atenciény 1. Plan de auditoria 2. Acciones de
Camacho Oficina de evaluaciones del atiendan al 100% las observaciones seguimiento a las mejora (en su caso), acciones
Gestiéon de SGCE por parte del observaciones atendidas / acciones de mejora o correctivas (en su caso), salidas no
Calidad Organismo realizadas por parte del | Total de no conformidades conformes (en su caso);
Certificador se lleven | Organismo Certificador | observaciones emitidas por el
a cabo en tiempoy en tiempo y forma para | emitidas X 100 organismo certificador.
forma para no no afectar la 2. Certificado vigente
afectar la vigencia del | certificacion. de la ISO/TS
certificado de 54001:2019
calidad.
2 Alberto Erubiel | Asesor "A" Realizar el Realizar el 100% de las | Actividades 100% 01/05/2021 |30/09/2021 |"Para el cumplimiento |"Circular elaboraday difundida a mas
Tirado seguimiento en la actividades de realizadas/ de la meta se tardar el 11 de junio y remitida a los
Cervantes implementacion de la | seguimiento de la meta | actividades consideran como MSPEN para su cumplimiento.

Meta Colectiva 16 y
en la realizacién de lo
conducente para la
evaluacion de
competencias de los
Miembros del
Servicio Profesional
Electoral Nacional
(SPEN) del IECM de
los Organos
Desconcentrados con
la finalidad de
asegurar un
cumplimiento
oportuno en apoyo a
las tareas de

colectiva 16 y en las
que corresponden en
brindar apoyo a la
Secretaria Ejecutiva en
la evaluacién de
competencias de los
MSPEN

programadas X
100

actividades:

Elaborar Circular
Acudir a la revisidn
presencial que realiza
el Area de Archivoy
revisar los informes
parciales para informar
al Secretario del
cumplimiento de la
meta.

Revisar los formatos de
competencias de los
MSPEN.

Evidencias:

Circular sobre meta
colectiva 16.

Notas informativas o

Notas informativas del seguimiento a
meta colectiva 16 y entrega de los
Expedientes al drea de Archivo del
IECM; vy, respecto de la evaluacién a
los MSPEN, notas y/o reportes
comunicadas al titular de la
Secretaria Ejecutiva sobre las
revisiones correspondientes.
Formatos de competencias de los
MSPEN revisados por el evaluado.
Nota informativa para el Secretario
sobre los hallazgos encontrados en la
revision de los formatos de
competencias."




IECM-JAQ74-21

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del Cargoy puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
esperado inicio término

evaluado del evaluado

evaluacion de la comunicaciones al
Secretaria Ejecutiva. Secretario Ejecutivo,
sobre el seguimiento y
avance del
cumplimiento de la
meta.

Notas o
comunicaciones al
titular de la Secretaria
Ejecutiva sobre el
seguimiento y avance
de actividades de
apoyo en la evaluacién

de los MSPEN.
3 Aldo Elihut Jefe de Verificar y dar Atendery dar Documentos 100% 01/05/2021 |31/05/2021 |Circulares emitidas por |Se informara sobre la actualizaciéon de
Vizcaino Arana | Departamento |seguimiento ala seguimiento al 100% de | publicados / la Secretaria Ejecutiva | las obligaciones de transparencia, al

de Seguimiento | publicacién de las la publicacion de las Solicitudes de cierre de cada trimestre y conforme a
ala obligaciones de obligaciones de publicacion X Listado de lo establecido en los Lineamientos y
Actualizacién transparencia en el | transparencia, al cierre | 100 publicaciones en las Circulares emitidas por la
de Informacion |sitio institucional de | de cada trimestre, con realizadas en el Secretaria Ejecutiva, mediante un
Pdblica Internetyenla la finalidad de que la apartado de listado de publicaciones, en el que se

Plataforma Nacional |ciudadania cuente con transparencia. desglosara las actualizaciones y/o

de Transparencia, informacion publicaciones realizada; asi como las

con la finalidad de actualizada. Lo Informes semanales y |asesorias brindadas a las diversas

dar cumplimiento de |anterior, acorde alo trimestrales. areas del Instituto, en materia de

manera eficiente a establecido en la Ley de transparencia.

las disposiciones Transparencia y los Asesorias a enlaces de

establecidas en la Ley | Lineamientos y de transparencia.

de Transparencia, conformidad con la

Acceso a la Circular que para tal Publicacién trimestral

Informacidén Publicay | efecto emita la de los formatos

Rendicion de Cuentas | Secretaria Ejecutiva. correspondientes a los

de la Ciudad de Lineamientos Técnicos

México (Ley de
Transparencia); asi
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

como en los
Lineamientos que
para tal efecto emita
el drgano garante
(Lineamientos).

esperado

emitidos por el Organo

Garante en la materia.

informacién y de
datos personales que
sean presentadas al
IECM.

informacidn y de datos
personales presentadas
al IECM que permita el
seguimiento a la
respuesta que emitiran
las dreas a quienes
fueron turnadas para
su respuesta.

programados (3)
X100

4 Alejandro Jefe de Gestionar la entrega | Recibir el 100% de los | Acuses de 100% 01/05/2021 {31/12/2021 |Informe El informe dara cuenta de una
Romero Departamento | del 100% de los documentos que entrega de carpeta fisica con los oficios de
Herrerias de Recepcién documentos que ingresan por el destinatarios solicitud de informacién de las areas

de Documentos | ingresan por el Departamento de por parte de la del Instituto. (Acuses de recepcién).
Departamento de Recepciony oficialia / No. de También se anexa carpeta fisica de las
Recepcidony Documentos de este documentos papeletas de turno a las que se asigna
Documentos de este | Instituto para su recibidos en la numero de folio a cada documento
Instituto a sus entrega oportuna, asi | oficialia de recibido. (Acuses de recepcién).
destinatarios finales, | como coordinar la partesy
asi también distribucidn y entrega | solicitudes de
coordinar la entrega | de los documentosy envio X 100
de documentacion mensajeria a diversas
del IECM a diversas Instituciones.
instituciones.

5 Barbara Analista Reportar el Registrar el contenido | Reportes 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Reporte Tres reportes trimestrales del
Benitez Rivera contenido de las del 100% de las presentados (n) contenido de las solicitudes

solicitudes de solicitudes de / Reportes presentadas al IECM.
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Criterios de la evidencia

esperado

Biridiana Analista Dar seguimiento a las | Contribuir al 90% con Actividades 90% 01/05/2021 |31/12/2021 |1.-Seguimiento al 1.- Presupuesto aplicado conforme a

Yolanda actividades que las actividades desarrolladas (n) presupuesto asignado | la planificacidn de la ficha POA.2.-

Ramirez conlleva la programadas en el plan |/ Actividades para la ejecucién de la | Justificacidn del servicio y anexo

Rodriguez planificacion y de ejecucion de las programadas (n) auditoria externa.2.- técnico aprobado3.- Oficio enviado
ejecucion de las auditorias internas y X 90 Seguimiento a la desde el correo de calidad

auditorias internasy | externas para su liberacion de la notificando el plan de auditoria

externas al SGCE, a cumplimiento en requisicion del servicio |internay /o externa los responsables
fin de contribuir en el | tiempo y forma. para la ejecucién de la | de proceso.4.- Solicitud de servicios
cumplimiento de las auditoria externa3.- de traslado para el equipo auditor
atribuciones de la Envid del plan de que indique el lugar de destino y el

Oficina de Gestién de auditoria interna y/o numero de personas 5.-

Calidad externa a los Calendarizacion de las reuniones que
responsables p; contenga el dia, hora de asistentes
proceso4.- requeridos
Coordinacion de los
recursos de logistica y
traslado para el equipo
auditor en caso de
auditorias
presenciales5.-

Coordinacién de las
reuniones a través de
Microsoft Teams en
caso de ser auditorias
virtuales.6.-
Seguimiento y apoyo
durante la ejecucion de
la auditoria interna y/o
externa
Cindy Magaly |Jefa de Administrar de forma | Mantener controlada, |Total, de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |1.-Listado maestro de |El listado de control de documentos
Villa Avila Departamento | agil y eficiente el actualizada y disponible | documentos documentos del contiene:
de Control de control de la al 100% la informacién |vigentes en el SGCE2.- Repositorio 1.-Area
Documentosy |informacion documentada que se repositorio documental 2.-Nombre del documento
Registro del documentada del encuentra disponible a | documental del 3.-N° revision
Sistema de SGCE, conforme a los SGCE / Total de 4.-Fecha de emisidn
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Criterios de la evidencia

Gestidn requisitos de la través del repositorio documentos del 5.-Tipo de resguardo

Electoral ISO/TS 54001:2019 documental del SGCE SGCE X 100 6.-Disposicidn final Para el repositorio
documental del SGCE
1.- Area
2.- Nombre del documento
3.- Los correos de difusion de los
movimientos en la informacidn
documentada

8 Citlalli Santiago | Auxiliar de Realizar la Capturar el 90% los Documentos 90% 01/05/2021 |31/12/2021 | Reporte entregable en | Dentro del reporte se afiadirad una
Rodriguez Servicios concentracién de la | oficios y correos Capturados en el que se adjuntara tabla con la cantidad de documentos

documentacién e electrénicos en el el SCG dentro de informacién de la ingresados semanalmentey la
informacién que Sistema de Control de |7 dias/ cantidad de cantidad capturada dentro de los 7
ingresa ala Gestion dentro de los 7 | Documentos documentos recibidos | dia habiles siguientes, asi como la liga
Secretaria Ejecutiva, |dias habiles de haber ingresados en la semanalmente, conla | donde pueden ser cotejadas la fecha
mediante el uso de sido ingresados en la base de datos fecha y hora de captura | y hora en el Sistema de Control de
las herramientas base de datos “2021 semanalmente X del ultimo archivo en Gestion.
digitales con las que | RELACION DE 100/90 Sistema de Control de
se cuentan como son | DOCUMENTOS Gestidn, asi como ligas
las bases de datosy | RECIBIDOS en las que se podra
el Sistema de Control | ELECTRONICAMENTE”, cotejar la informacion y
de Gestion, a fin de con la finalidad de el cumplimiento de la
agilizar el trdmite de | poder ser consultados y meta.
la documentacidny | poder seguir dandoles
pronta consulta de seguimiento, asi como,
esta. dar cumplimiento en

los dmbitos de archivo

y transparencia.

9 Claudia Secretaria Contribuir a los Llevar a cabo el 100% Actividades 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Oficios Carpetas en donde se concentran los
Noguez Ejecutiva trabajos de las actividades de realizadas/ Carpetas proyectos de acuerdo de las sesiones
Gonzalez preparatorios que compilacién de actividades Ordenes del dia de Consejo General.

son necesarios para | documentos, programadas X Oficios con los que fueron emitidos
las Sesiones del integraciony 100 los Proyectos de Acuerdo por parte
Consejo General con | elaboracion de 6rdenes de las Comisiones que integran el
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IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

la finalidad de que se
cuente con la
informacién
requerida de manera
oportuna parala
celebracion de las
sesiones.

del dia sobre los
proyectos de acuerdos
aprobados por las
diversas comisiones
que integran este
drgano de direccion
para su analisis,
discusidn y en su caso
aprobacion.

esperado

inicio

término

IECM.
Ordenes del dia elaboradas.

10 Efrén
Hermenegildo
Barrén Lozano

Chofer "A"

Desarrollar con
eficiencia las
actividades que me
asignara el Secretario
Ejecutivo, asi como
desempenar en
tiempo y forma las
relacionadas al
traslado de este
mismo, organizando
mis horarios y asi
poder ser puntual en
los recorridos a
realizar, donde el
secretario podra
cumplir con sus
actividades
previamente
programadas.

Desempefiar en tiempo
y forma el 100% de los
traslados programados
por el Secretario
Ejecutivo.

Traslados
realizados /
Traslados
programados X
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte

Asentar en el reporte el numero de
los traslados programados por el
Secretario Ejecutivo, asi como
aquellos que se cumplieron en
tiempo.
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Meta individual
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Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
11 Erick Garcia
Duefias

del evaluado

Coordinador de
Gestidn

Que la Secretaria
Ejecutiva, en su
caracter de
representante legal
del Instituto Electoral
de la Ciudad de
México, cumpla con
el desahogo de los
requerimientos de
informacién que le
formule la Fiscalia
General de Justicia
de la CDMX al IECM,
en materia de
asociaciones
politicas.

Dar seguimiento al
100% de los
requerimientos de
informacidn que la
Fiscalia General de
Justicia de la CDMX le
formule a la Secretaria
Ejecutiva en su cardcter
de representante legal
del Instituto Electoral
de la Ciudad de México,
en materia de
asociaciones politicas

Requerimientos
desahogados /
Requerimientos
de la fiscalia
general de
Justicia de la
CDMX X 100

esperado

100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Informe

La evidencia se traducira en un
informe en el que se describira, un
indice, una Introduccion, el
Desarrollo de las actividades y las
Conclusiones, asi mismo la meta
propuesta serd reportada con la
relacién de los oficios que se
elaboren para dar respuesta a la
Fiscalia General de Justicia de la
CDMYX, asi como el drea a la que se le
solicité la informacion y la fecha en
gue se dio respuesta a dicha Fiscalia.
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evaluado

12 Fernando
Davila Miranda

del evaluado
Asesor "A"

Dar respuesta de
manera oportuna a
las solicitudes de
revisién, ajustes,
validacién y emisién
de las Circulares que
realicen las areas
ejecutivas y técnicas
del Instituto
Electoral de la Ciudad
de México (IECM) en
materia de
organizacion
electoral,
participacién
ciudadana, educacion
civica y demas afines
a la funcion
electoral, con base
en los proyectos
proporcionados por
las areas requirentes,
a fin de contribuir
con el cumplimiento
de las atribuciones
de la Secretaria
Ejecutiva, y en
particular, a las
establecidas en los
articulos 84, parrafo
primeroy 86,
fracciones IX y Xl del
Cddigo de
Instituciones y
Procedimientos

Dar respuesta al 100%
de las solicitudes de
Circulares dentro de los
dos dias habiles
siguientes a que se
tenga debidamente
integrada la
informacion
proporcionada por las
areas ejecutivas y
técnicas requirentes.

Total de
Circulares
validadas y
emitidas en 2
dias / Total de
solicitudes de
Circulares
recibidas X 100

esperado
100%

inicio
16/05/2021

término
31/12/2021

Informe

El Informe contendra las solicitudes

de Circular recibidas por parte de las
areas ejecutivas y técnicas del IECM,
su clasificacién por tema, sus
destinatarios, su emision, el envio
realizado a las dreas de apoyo para su
distribucién y su publicacién en la
pagina de Internet, el cual tendrd
como Anexo el soporte de Circulares
emitidas (en PDF) y un Cuadro en
Excel con la relacién de las mismas
identificando area(s) requirente(s),
las areas destinatarias, la fecha del
correo de solicitud, su distribucién y
publicacidn para constatar que se
cumplié con el plazo de 2 dias como
maximo para dar atencidn al
requerimiento recibido.
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4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Electorales de la
Ciudad de México, asi
como 19, fraccién VI
del Reglamento
Interior de este
Instituto Electoral.

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

13 Gerardo Jefe de Colaborar con la Enviar a la Secretaria Total de guiones | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Guiones para el Documentos en que consta el guion
Sudrez Departamento | Secretaria Técnica Técnica del Comité, por | preparados con desarrollo de las elaborado y el Acta de la Sesidn
Ortigoza de Apoyo del Comité de lo menos con 24 horas | anticipacion / Sesiones del Comité y

Juridico Transparencia del anticipacién a la Sesiéon | Total de Actas emitidas
Instituto Electoral de | Ordinaria, el 100% de Sesiones
la Ciudad de México, |los guiones para las Ordinarias X 100
con el propédsito de | Sesiones del Comité de
apoyar en las Transparencia.
Sesiones Ordinarias
del Comité de
Transparencia

14 Iveth Morales |Subdirectora de | Dar seguimiento ala | Revisar la gestiony la Oficios de 90% 01/05/2021 |30/12/2021 | Oficios de respuesta Criterio de las Evidencias: Se

Leal Transparencia | atencion y registro de | respuesta institucional |respuesta institucional. Control |informara sobre el nimero de oficios

las solicitudes de
informacién publicay
de acceso,
rectificacion,
cancelaciény
oposicion de datos
personales (derechos
ARCO) que reciba el
Instituto Electoral de
la Ciudad de México,
con la finalidad de
dar cumplimiento a
las disposiciones
establecidas en la Ley

de al menos el 90% de
las solicitudes de
informacidn que se
reciban hasta el 30 de
diciembre de 2021, en
los términos
establecidos por la Ley
de Transparencia, con
la finalidad de
garantizar el ejercicio
del derecho de acceso a
la informacion de las
personas solicitantes

institucional /
Solicitudes de
informacion
recibidas X
90/100

de seguimiento en la
atencién de las
solicitudes de
informacién publicay
de datos personales.

con la respuesta institucional que
atienden debidamente a las
solicitudes de informacién publica y
de datos personales. La evidencia
de los oficios tendra como
caracteristicas: clave alfanumérica de
oficio, fecha, folio de la solicitud de
informacidn publica o de datos
personales y el contenido de la
respuesta institucional. Asimismo,
por lo que hace al control de
seguimiento en la atencion de las
solicitudes de informacién y de datos
personales, serd un control en el que
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto

del evaluado

Objetivo

de Transparencia,
Acceso a la
Informacién Publicay
Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de
Meéxico (Ley de
Transparencia).

Meta individual

gue acudan a este
organismo.

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

se desglose la informacién que

permita dar cuenta el tramite que se
da a las solicitudes de informacidn,
especificamente por el nimero de
folio.

15 |Jonathan Jefe de Dar fe de actos o Atender el 100% las Solicitudes 100% 07/05/2021 {31/12/2021 |Informe Informe que contiene: Introduccién
Garcia Salto Departamento | hechos en materia solicitudes que me sean | desahogadas / de la funcién de oficialia, tiempo de
de electoral, por turnadas, levantar el Solicitudes actuacion, tabla con registro de las
Autenticacién | instrucciones del acta y asi evitar que los |asignadas X 100 actas y la fecha en que se levantaron
Electoral Secretario Ejecutivo | actos o hechos al dar fe publica en actos de
para levantar las constados se naturaleza electoral.
actas desvanezcan y remitir
correspondientes copia certificada de la
misma.
16 |Josué Ilvan Auxiliar de Gestionar la Gestionar la entrega Acuses de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte Carpeta fisica donde se asigna
Velasquez Servicios documentacién que |del 100% de los entrega de Acuses en carpetas numero de folio a cada documento
Pérez ingresa por la documentos de destinatarios fisicas y papeletas de recibido. También se anexa carpeta

Oficialia de Partes de
este Instituto
Electoral para su
debido tramite al
area que
corresponda, asi
como llevar
documentacion que
remiten areas del
IECM a diversas
instituciones

recepcion de este
Instituto a sus
destinatarios finales,
asi como realizar la
entrega de
documentacion del
IECM a diversas
instituciones.

por parte de la
oficialia
/Documentacion
turnada para su
entrega x 100

turno

fisica de las papeletas de turno
(Acuses de recepcidn), Reporte con el
registro de remision de oficios y
bitdcora de registro de salida y
entrada del vehiculo motorizado del
IECM.

10
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Criterios de la evidencia

evaluado

17 Juan Gonzélez
Reyes

del evaluado

Titular de la
Oficina de
Acceso a la
Informacién
Publicay
Proteccién de
Datos
Personales

Coordinar la debida
publicaciony
actualizacién de las
obligaciones de
transparencia del
IECM tanto en el
Portal Institucional
de Internet como en
la Plataforma
Nacional de
Transparencia, a
efecto de rendir
cuentas ala
ciudadania sobre
estas obligaciones

Mantener actualizado
al 100% la seccion de
transparencia en el sitio
institucional de
internety en la
Plataforma Nacional de
Transparencia, de
conformidad con las
disposiciones
establecidas en la Ley
de Transparencia,
Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad
de México, asi como los
Acuerdos establecidos
por el Sistema Nacional
de Transparenciay la
normatividad que para
tal efecto emita el
drgano garante.

(3) informes
Ejecutivos
presentados
ante el CT/ (3)
informes
programados
para el CT X 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Oficios mediante los
cuales se remite el
Proyecto de Informe
Ejecutivo ante el
Comité de
Transparencia para su
consideracion.
Ordenes del dia de las
Sesiones del Comité de
Transparencia. Actas
de las Sesiones del
Comité de
Transparencia.

Se informara sobre la presentacién de

los Informes Ejecutivos de avance en
la actualizacién de la seccion de
transparencia en el sitio institucional
de internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia. La
evidencia de los oficios tendrda como
caracteristicas: clave alfanumérica de
oficio y fecha. El orden del dia
tendra el tipo de sesion, ordinaria o
extraordinaria, fecha y hora de la
sesion. Las Actas contendran el
resumen de las intervenciones con
relacion a la presentacion del Informe
Ejecutivo.

11
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Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
18 |Juan Joel Asistente Coadyuvar en el Capturar el 100% de la | Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |1. Base de datos de Base de datos de Excel en la que se
Flores Romero | Administrativo |control de la documentacidén que documentos Excel descargara diariamente la
documentacion ingresa a la Secretaria | capturados por 2. Carpeta de correos |informacion correspondiente a cada
recibida en la Ejecutiva en un archivo |dia en la base de reenviados. asunto, misma que estara
Secretaria Ejecutiva | Excel por dia, mediante | Excel / Total de conformada por las columnas
para su posterior el renvio de correos documentos denominadas: Consecutivo, Fecha de
ingreso al Sistema de | electrdnicos para su recibidos por dia recepcion, Hora de recepcién,
Control de Gestién posterior captura en el |en lacuentade Numero de oficio o documento,
Documental 2020 Sistema de Control de | correo Remitente y Asunto. Carpeta de
(SCGD 2020) Gestion Documental electrénico X correos reenviados de la cuenta de
2020. 100 correo de la Secretaria Ejecutiva en
los que se establece dia y hora de
recepcion de los mismos, que tendra
como propodsito corroborar la horay
dia en que se llevo a cabo la descarga
de dicha informacién en el archivo
Excel.
19 Livia Liney Encargada del | Contar con los Revisar y Cotejar la Inventarios de 100% 15/05/2021 |15/11/2021 |1.Inventarios Se digitalizardn los inventarios que se
Quiroa Despacho de la |inventarios del informacidn transferida | transferencias debidamente reciban por parte de las areas, una
Sanchez Jefatura de archivo histérico al Archivo histérico, con | digitalizados / digitalizados con forme | vez cotejado con la documentacion

Departamento
de Archivo
General y
Concentracion

digitalizados con la
finalidad de
garantizar la
adecuada consulta,
administracion,
custodiay

conservacion de los

documentos en
cumplimiento a la

Difusion Documental
sefalada en la Ley de

Archivos

la finalidad de
digitalizar el 100% de
los inventarios
recibidos para su
oportuna publicacién
en el Portal de
Transferencia del
Instituto en
cumplimiento a la Ley
de Archivos.

Inventarios de
transferencias
recibidas X 100

al programa de
digitalizacion

2. Reporte de actividad
realizadas

en fisico y con el Catalogo de
Disposicion Documental
correspondiente.

12
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20 |Luis Abraham |Auxiliar de Gestionar la Tramitar el 100% de los | Acuses de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte Carpeta fisica donde se asigna
Ramirez Garcia | Servicios documentaciéon que |documentosy documentacion Acuses en carpetas numero de folio a cada documento
ingresa a la oficina de | mensajeria externa que | remitida a las fisicas y papeletas de recibido. También se anexa carpeta
recepcién de ingresa por la oficina de | Areas / turno fisica de las papeletas de turno
documento, asi como | recepcién de Documentacién (Acuses de recepcidn), Reporte con el
la mensajeria externa | documentos del IECM | turnada para su registro de remision de oficios y
gue ingresa al para su tramite con las | entrega X 100 bitdcora de registro de salida y
instituto electoral de | demas Areas del entrada del vehiculo motorizado del
la ciudad de México | Instituto Electoral IECM.
para su trdmite ante
la Areas del Instituto
Electoral
21 Luis Enrique Asesor "A" Asesorar a la persona | Elaborar el 100% de los | Guiones 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe que da cuenta | El informe se integrard con una
Alpizar titular de la guiones que el elaborados / de la cantidad de introduccion, objetivo, meta
Gonzdlez Secretaria Ejecutiva | Secretario Ejecutivo Guiones guiones elaborados, individual, férmula, criterios de

para coordinar,
supervisar y dar
seguimiento al
cumplimiento de los
programas y
atribuciones de las
Direcciones
Ejecutivas, Unidades
Técnicas y las
Direcciones
Distritales, de
conformidad con la
normativa
correspondiente.

requiera utilizar para la
celebracidn de las
sesiones ordinarias,
extraordinarias o
urgentes del Consejo
General.

requeridos X
100

mismos que podran ser
corroborados con los
correos electrénicos
enviados, asi como las
ordenes del dia del
Consejo General.

evidencia, conclusiones, y los anexos
respectivos, que para el caso son las
ordenes del dia y los correos
electrénicos, confirmando el envio
de los guiones respectivos.

13
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a Ll LOC USRI Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
22 |Mariade Analista Apoyaren la Elaborar el 100% los Numero de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Integracidn de carpeta | Liga electrdnica de la ubicacion de la
Lourdes elaboracion de los oficios para convocar a | oficios digital de oficios carpeta digital que contiene los
Martinez oficios para convocar | sesion de Consejo elaborados para generados oficios elaborados
Becerril a Sesién de Consejo | General que firma el CE | convocar a
General. Presidente y el Consejo General
Secretario Ejecutivoa |/ Nimero de
fin de contribuir con las | oficios
funciones de la requeridos X
Secretaria Ejecutiva 100
23 |Martha Elena |Subdirectora de | Asegurar que el SGCE | Cumplir con el 100 % Total de 100% 01/05/2021 [31/08/2021 |Informe final de El informe final de auditoria contiene:
Miranda Analisis, cumpla los requisitos | de los requisitos de la | requisitos auditoria emitido por el | -Antecedentes-Introduccién-Alcance
Castro Evaluaciény aplicables de la ISO/TS 54001:2019 cumplidos / Organismo Certificador | de la auditoria de seguimiento-
Mejora ISO/TS 54001:2019, a | para no afectar la Total de Hallazgos-Conclusiones
Continua fin de no afectar la certificacidon del SGCE | requisitos
certificacion del SGCE aplicables X100
24 | Martha Asesora "A" Presentar en las Verificar que el 100% | Proyectos de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe. El Informe contendra las evidencias
Verdnica sesiones del Consejo | de los proyectos de acta de la presentacion de los Proyectos
Hernandez General los proyectos | actas elaborados por la | presentados al de Actas ante el Consejo General del
Loyzaga de actas elaboradas | UTALAOD cumplan con | Consejo General Instituto Electoral de la Ciudad de

por la UTALAOD para
someterlos a su
conocimientoy
aprobacion.

una adecuada
redaccidén, ortografia y
sintaxis, ademas de que
se presenten en tiempo
y forma para
conocimientoy
aprobacion del Consejo
General en sesion
ordinaria.

/ Proyectos de
acta elaborados
por la UTALAOD
X 100

México, con base en los Ordenes del
Dia de sus Sesiones Ordinarias.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
25 | Melba Reyes |Analista Apoyar con el andlisis | Analizar y revisar el Instrumentos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | 1.-Instrumentos 1.- Correo electrénico u oficio de
Cruz y revision de los 100% de los Juridicos juridicos signados y envio a la Secretaria Ejecutiva, de los
instrumentos instrumentos juridicos | revisados / rubricados por el instrumentos juridicos para su
juridicos como del area de Instrumentos representante legal del | andlisis y revision por parte del drea
contratosy adquisiciones, juridicos Instituto Electoral.2.- de adquisiciones, arrendamientos y
convenios arrendamientos y celebrados X Instrumentos juridicos | prestacion de servicios adscrita a la
modificatorios de prestacion de servicios | 100% signados y rubricados | Secretaria Administrativa.
prestacion de antes del 31 de en su totalidad por 2.- Bitacora con la relacién de los
servicios celebrados | diciembre de 2021; con todas las partes instrumentos juridicos para su
con este Instituto la finalidad de no tener involucradas en dichos | analisis y revision.
Electoral, con la un rezago de dichos instrumentos. 3.- Correo electrénico u oficio de la
finalidad de que no instrumentos para el Secretaria Ejecutiva para la
se omita informacidn | ejercicio fiscal devolucidn de los instrumentos
gue pueda perjudicar | inmediato posterior. juridicos a la Secretaria
a alguna de las partes Administrativa, para continuar con el
y evitar un problema tramite administrativo
legal a futuro. correspondiente.
26 | Miguel Angel |lefe de Informar Elaborar el 100% de los | Informes 100% 01/05/2021 {31/12/2021 |Informe Caracteristicas del Informe:
Garcia Jiménez | Departamento | trimestralmente al proyectos de informes | estadisticos Presentacién
de Comité de estadisticos presentados (3) Introduccion

Transparencia e
Informacién
Publica

Transparencia sobre
la estadistica
generada a partir de
las solicitudes de
informaciény de
datos personales
presentadas el IECM,
para reportar lo
conducente a los
organos superiores
de direccién.

trimestrales de las
solicitudes de
informacidn publica y
de datos personales
para su presentacion al
Comité de
Transparencia.

/ Informes
estadisticos
programados (3)
X 100

Objetivo

Actividades desarrolladas en el
periodo de reporte y resultados.
Elaborar y presentar al Comité de
Transparencia los proyectos de
informes estadisticos trimestrales.
Conclusiones.
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INSTITUTO ELECTORAL

IECM-JAQ74-21

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
a Ll LOC USRI Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
27 | Miguel Auxiliar de Gestionar la Tramitar el 100% de los | Acuses de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte Carpeta fisica donde se asigna
Hernandez Servicios documentaciéon que |documentosy documentacion Acuses en carpetas numero de folio a cada documento
Jiménez ingresa a la oficina de | mensajeria externa; Remitida a las fisicas y papeletas de recibido. También se anexa carpeta
recepcién de que ingresa por la Areas / turno fisica de las papeletas de turno
documentos., asi Oficina de recepcién de | Documentacion (Acuses de recepcion), Reporte con el
como la mensajeria | documentos del IECM | turnada para su registro de remision de oficios y
externa que ingresa | para su tramite con las | entrega X 100 bitdcora de registro de salida y
al instituto Electoral | demas Areas del entrada del vehiculo motorizado del
de la ciudad de Instituto Electoral. IECM.
México, para su
trdmite ante las
Areas del IECM
28 Nadia Edurne | Analista Colaborar en el Apoyar al 100% a la Anteproyectos | 100% 01/05/2021 {31/12/2021 | Correos Electronicos. Correos electrénicos:
Martinez desarrollo de las Secretaria Técnica del |de Actas Reporte. Los correos electrdnicos seran
Morales actividades realizadas | Comité de elaboradas / indispensables como evidencias para
por el Comité de Transparencia del IECM | Anteproyectos verificar el envio de la elaboracion de
Transparencia del en la elaboracién de los | de Actas los anteproyectos de las actas de las

IECM a fin de
contribuir en su
adecuado
funcionamiento
dando cumplimiento
a la normatividad en
la materia.

Anteproyectos de
Actas de las sesiones
del Comité con la
finalidad de asegurar su
revisién en tiempoy
forma.

aprobadas X 100

sesiones del Comité de
Transparencia.

Reporte: Se remitird un reporte en el
gue se integrard un listado con las
fechas de entrega de los correos
electroénicos.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

29 Norma
Guadalupe
Gonzdlez
Almazan

del evaluado

Jefa de
Departamento
de Archivo
General y de
Concentracion

Contribuir en la
operacion del

Sistema Institucional

de los Archivos del

Instituto Electoral de
la Ciudad de México,
con la organizaciény

actualizacién de la
documentacion
institucional en el
Archivo de

Concentracion, a fin

de homologar los

procesos de gestidn

documental y la

administracién de los
archivos, conforme a
las disposiciones de

la Ley de Archivos de
la Ciudad de México,

y la normativa

interna en materia de

archivo.

Identificar el 100% de la
documentacion
institucional cuya
vigencia ha concluido
en el Archivo de
Concentracion, de
acuerdo con el
Catdlogo de Disposicion
Documental vigente,
con la revision de cada
uno de los inventarios
de Transferencia
Primaria entregados
por las dreas y érganos
desconcentrados,
integrando el
Calendario de
Caducidades 2021 con
la descripcion detallada
de la informacion de la
documentacion, que se
presentard ala
Administracion de
Archivos para la
programacion de las
transferencias
secundarias al Archivo
Histdrico y bajas
documentales.

Documentacién
caducada
identificada /
Documentacién
resguardada en
archivo de
concentracion X
100

esperado

100%

inicio
17/05/2021

término
15/11/2021

Calendario de
Caducidades 2021, con
la firma del Visto
Bueno del
Administrador de los
Archivos del Instituto
Electoral.

Se identificara la documentacién que

se tiene registrada en la base de
datos del Inventario del Archivo de
Concentracion y en los inventarios de
Transferencia Primaria que fueron
entregados, en su momento, por las
areas generadoras, cuya vigencia ha
caducado, conforme al Catdlogo de
Disposiciéon Documental vigente.-

Se integrara el “Calendario de
Caducidades 2021” en el formato
aprobado por el COTECIAD, en el que
se describiran los datos de la
documentacion caducada: las series
documentales que correspondan, el
area generadora o responsable, los
afios de la documentacién, el nimero
de cajas y la técnica de seleccion
(conservacién o eliminacion).-El
Calendario de Caducidades 2021
quedard integrado a mas tardar el 15
de noviembre de 2021, para visto
bueno de la Administracion de
Archivos, a cargo del Titular de la
Oficina de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos
Personales.
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\ CIUDAD DE MEXICO
4

30

Nombre del
evaluado
Pablo Cabafias

Leal

Cargo y puesto
del evaluado

Asistente

Ejecutivo

Objetivo

Colaboraren la
gestion
administrativa de la
Secretaria Ejecutiva,
a fin de que el
Secretario Ejecutivo
cuente
oportunamente con
la informacion
solicitada para su
presentacién ante
Consejo General.

Meta individual

Revisar el 100 % de la
informacién
proporcionada por el
area administrativa y
enviar al Asesor
respectivo la misma,
para la integracion de
los 3 informes
trimestrales del afio
2021, dentro de 5 dias
contados a partir de la
recepcion del oficio de
solicitud.

Nota: Cabe senalar que,
la informacidn
proporcionada se
contrasta con el
registro de documentos
que se encuentran en
el Sistema de Control
de Gestion.

Formula

Informacién
revisaday
enviada dentro
de los 5 dias
contados a
partir de la
recepcion del
oficio de
solicitud / Total
de informacion
que requiere
revision X 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Correos electrénicos y
oficio de solicitud de
informe trimestral.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

En el correo electrénico por el que se

adjunta el oficio de solicitud de
Informe Trimestral se aprecia la
fecha en que se recibid, en los
correos electrénicos que remite el
personal administrativo se puede
constatar la informacion proveida y
en el correo electrénico de remisién
al asesor se puede constatar la fecha
de envio de la informacion.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto

del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

31 |Pedro Asesor "A" Asesorar a la persona | Realizar la revisidon del | Revisiones 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Ordenes del dia de las |Las Ordenes del dia de las sesiones de
Gonzalez titular de la 100% de los efectuadas de sesiones de la Junta la Junta Administrativa, establecen
Manriquez Secretaria Ejecutiva | documentos que serdan | documentos de Administrativa. dia y hora de las reuniones. Los

para coordinar, analizados en las cada sesion, al Correos electréonicos a | correos electrénicos corroboran la
supervisar y dar sesiones (ordinarias, menos 1 hora los que se adjuntan las | fecha y tiempo de atencién, asi como
seguimiento al extraordinarias o antes dela observaciones o la oportunidad con que se remiten las
cumplimiento de los | urgentes) de la Junta reunion / correcciones. Notas. |observaciones o correcciones. Las
programasy Administrativa, Revisiones notas, que en su caso se emitan,
atribuciones de las proponiendo, en su requeridas X daran cuenta de consideraciones
Direcciones caso, observacioneso | 100 adicionales, respecto a los temas
Ejecutivas, Unidades | correcciones, cuando observados.

Técnicasy las menos una hora antes

Direcciones de la celebracidn de las

Distritales, segun reuniones.

corresponda, de

conformidad con la

normativa

correspondiente.

32 Rita Joana Oficial Electoral | Brindar certezay Gestionar el 100% de Solicitudes 100% 01/05/2021 [31/12/2021 |Bitacora Archivo de Excel. El cual contiene los
Calderdén Diaz |y de Partes seguridad juridica las solicitudes de la atendidas / siguientes datos: numero de solicitud,

respecto de la funcién de Oficialia Solicitudes si se presentdé en oficinas centrales o

funcidn de la Oficialia
Electoral, para
constar actos o
hechos de naturaleza
electoral que
pudieran influir o
afectar la equidad en
la contienda
electoral.

Electoral por parte de
las representaciones de
los partidos politicos y
candidaturas sin
partido.

presentadas X
100

en distritos, fecha, promoventes,
asunto, quién la atendio,
observaciones, entre otros.
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\ CIUDAD DE MEXICO
4

33

Nombre del
evaluado
Rosaura Islas
Alvarez

Cargo y puesto
del evaluado

Auxiliar de

Servicios

Objetivo

Proporcionar la
informacién
requerida para la
integracion del
informe anual de
actividades y su
posterior
presentacion al
Consejo General.

Meta individual

Integrar proyecto de
informe trimestral con
el 100 % de la
numeralia de oficios,
turnos y circulares,
firmados por el
Secretario Ejecutivo, asi
como los oficios de
comités firmados por el
Secretario Ejecutivo
(informatica, 1SO,
fideicomisos) a mas
tardar 48 horas
después de haber
terminado el trimestre
a reportar, en el oficio
de solicitud de informe
trimestral.

Formula

Entrega de
proyecto de
informe dentro
de las 48 horas
después de
haber concluido
el trimestre a
reportar /
Informes
programados (3)
x 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Oficio y reporte

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Oficio en el que se sefiala la fecha
para integracién del informe
trimestral.

Reporte que contiene la numeralia de

oficios (SECG-IECM, Cl, FIDEICOISOS,
ISO), turnos y circulares.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

34 Yesenia
Carolina Cruz
Cisneros

Analista

Colaborar en el
desarrollo de las
actividades realizadas
por la Jefatura de
Departamento de
Seguimiento en la
Actualizacion de la
Informacidén Publica,
a fin de contribuir en
el debido
cumplimiento en la
publicacidon de las
obligaciones de
transparencia

Coadyuvar en la
revisidn y actualizacién
del 100% de la
informacidn que se

publique en el apartado

de transparencia

institucional como en la

Plataforma Nacional de
Transparencia

Publicaciones
actualizadas /
Solicitudes de
publicacion X
100

esperado
100%

07/05/2021

31/12/2021

Informes semanales y
trimestrales

Correos electrdénicos
de las publicaciones
realizadas en el Portal
de Transparencia del
Instituto

Reportes de la
recepcion,
actualizaciény
publicacion de la
informacién generada
por las areas.

La evidencia de los informes

semanales y trimestrales, es dar
cuenta de las actualizaciones que se
realizan en el apartado de
transparencia del sitio institucional de
Internet. Asimismo, por lo que hace
a la evidencia de los correos
electrénicos tendra como
caracteristica, dar cuenta de las
precisiones que habran de llevarse a
cabo en cada publicacion.
Finalmente, por lo que hace a los
reportes tienen como finalidad llevar
un control de las publicaciones y
actualizaciones que se realizan, asi
como su debido seguimiento.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

m———

2. YECRETARIA ADMINISTRATIVA

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JA074-21

Criterios de la evidencia

evaluado
1 |Abraham
Gonzalez
Quintana

del evaluado
Chofer "C"

Entregar a sus
destinatarios
Unicamente los
oficios emitidos por la
Secretaria
Administrativa

Apoyar al 100% la
gestién de los
documentos emitidos
por la secretaria
Administrativa

Total de acuses
capturados,
resguardados
en el libro
florete y
carpetas /
Documentos
que requieren
entrega X 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Informe

1- Fecha de cuando se realiza el
servicio

2- Qué tipo de servicio es.

3- Area a quien se le proporciona el
servicio
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INSTITUTO ELECTORAL

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

IECM-JAQ74-21

Evidencia Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
2 | Adriana Alva
Aguirre

Jefa de
Departamento
de Control e
Integracién de
Procedimientos

Verificar las
actividades de los
procedimientos de las
licitaciones publicas
nacionales e
internacionales,
invitaciones
restringidas a cuando
menos tres
proveedores y
adjudicaciones
directas para
garantizar el debido
cumplimiento de los
procedimientos
establecidos en la
normatividad en
materia de
adquisiciones, con la
finalidad de que las
contrataciones se
efectien en tiempo y
forma.

Verificar y ejecutar al
100% los
procedimientos de
contratacion de bienes
y servicios, derivados
del procedimiento que
corresponda ya sea
licitacién publica,
invitacidn restringida o
adjudicaciones
directas, mediante las
requisiciones que le
correspondan a cada
procedimiento dentro
de los 28 dias naturales
en apego ala
normatividad aplicable,
asi como la
conformacion correcta
de los expedientes que
contienen:
requisiciones, anexos
técnicos, acuses de las
solicitudes de
cotizacidén, cotizaciones
recibidas de los
proveedores, ensu
caso oficios de
remision a las areas de
valoracién técnica,
contestacion de la
valoracion técnica de
las mismas, cuadros
comparativos,
documentacion legal

Numero de
requisiciones
atendidas
dentro de los
28 dias
naturales /
Numero de
requisiciones
asignadas X
100

esperado

100%

10/05/2021

31/05/2021

Informe

El informe contendra, cual es mi
meta, numero de requisicion,
atendidas fecha de recepciéon y
atencion de la misma, area
requirente, procedimiento
correspondiente, numero de
contrato, proveedor y objeto.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del  Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula . . e Evidencia Criterios de la evidencia
esperado inicio término

evaluado del evaluado

de los proveedores,
acuses de los oficios de
adjudicacion en su caso
y solicitudes de
contrato, garantias de
cumplimiento
dependiendo el
procedimiento bajo las
modalidades
establecidas en la
normatividad, para su
oportuna atencion,
revision del escaneo de
los contratos que
resulten de los
procedimientos
referidos y el apoyo en
la elaboracién de los
informes para
Contraloria, mensual,
Junta Administrativa
mensual vy trimestral y
Transparencia
trimestral que resulten
de dichos
procedimientos.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Evidencia Criterios de la evidencia

evaluado

3 | Adriana L6pez
Herndndez

del evaluado
Analista

Elaborar la
documentacion que
se desprende de los
procedimientos de
Licitacion Publica
Nacional e Invitacion
Restringida a cuando
menos tres
proveedores y en su
caso de Adjudicacion
Directa, con la
finalidad de que las
contrataciones se
efectuen en tiempoy
forma.

Apoyar el 100% en el
desarrollo de
licitaciones publicas
nacionales, de
invitaciones
restringidas a cuando
menos tres
proveedores y de
adjudicaciones
directas, mediante las
requisiciones que le
correspondan a cada
procedimiento,
mediante la
elaboracion de las
actas circunstanciadas
de cada una de las
actas, de cuadros
comparativos,
formatos de evaluacion
de la documentacion
legal y administrativa,
segln corresponda y
de solicitudes de
cotizacion dentro de
los 30 dias naturales
en apego ala
normativa enla
materia.

Resultado=
Numero de
licitaciones
atendidas
dentro de los
28 dias
naturales /
Numero de
licitaciones
asignadas X
100

esperado

100%

inicio
10/05/2021

término
31/12/2021

Reporte

licitaciones, fecha de asignaciény
atencién de la misma,
procedimiento correspondiente,
nombre del proveedor y objeto.

El reporte contendra el nimero de
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\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . e Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
4 | Adriana Raya Analista Apoyar en la Elaborar el 100% las Resultado= 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe Deberd contener: informacién sobre
Serna presentaciéon de conciliaciones conciliaciones los numeros de cuentas bancarias
informacién bancarias dentro de los | bancarias del IECM, periodos conciliados y
financieray de primeros 10 dias del mensuales/tota partidas en conciliacién pendientes
analisis de las cifras mes inmediato | de de aclaracion.
en forma mensual en | posterior al cierre conciliaciones
base ala mensual, con base a bancarias X 100
normatividad emitida | comparar los registros
por el CONACYy contables contra los
demas normatividad | Estados de cuenta
aplicable al Instituto | bancarios para
Electoral de la Ciudad | garantizar la entrega de
de México para la informacion contable
garantizar la
informacidn contable
5 | Alberto Becerril | Chofer "C" Operar los vehiculos | Atender con eficiencia | Solicitudes de 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 |informe 1.- Fecha de cuando se realiza el

Carmona

asignados al parque
vehicular para
atender los
requerimientos del
Instituto

el 100% de los servicios
ordinarios y aquellos
justificados como
urgentes con las
debidas medidas
preventivas.

servicios
atendidas /
solicitudes
requeridas X
100

servicio 2.- Qué tipo de servicio es
3.- Area a la que se proporciona el
servicio.
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Cargo y puesto

del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
6 |Alberto
Martinez

Covarrubias

Asistente
Administrativo

Coadyuvar en el
seguimientoy
conformacion de la
informacidn necesaria
con la CRH parala
elaboracion de las
nominas, creacion de
plazas, capturas de
movimientos dentro
de las ndminas
mencionadas,
generacion de
reportes quincenales
de los diversos
descuentos a los
terceros, con la
finalidad de llevar un
control éptimo de
dicha informacién, asi
como el
cumplimiento de los
pagos
correspondientes del
IECM.

Seguimiento al 100%
del status de plazas
(altas, bajasy
promociones) y
descuentos, generando
un reporte quincenal
que completard la lray
2da nédmina que la
direccion de recursos
financieros libera para
el pago a los
funcionarios del IECM.

Numero de
reportes
generados en
el periodo / 80
reportes
programados
para el periodo
X 100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Correos electrénicos
enviados con la
informacidn reportada
durante las quincenas
correspondientes
(ISSSTE, FOVISSSTE,
SOLUCION LIFE,
APORTACIONES
VOLUNTARIAS Y SSI)

Los correos mencionados cuentan
con las fechas y horas en que fueron
enviados a las areas pertinentes.
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Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
\ 7
Nombre del
evaluado
7 | Alicia Ruiz
Delgado

Analista

Mantener actualizada
la informacién
presupuestal del
Instituto Electoral a
fin de que se utilice
como insumo para la
toma de decisiones
de las autoridades
administrativas.

Registro del 100% de
las operaciones
presupuestales que se
derivan de las
actividades propias del
Instituto, realizary
solicitar el tramite de la
cuenta por pagary
validar las requisiciones
generadas por las
diversas areas del
Instituto en un plazo no
mayor a 24 horas.

NOTA. Porla
naturaleza de las
funciones de la
Subdireccién de
Planeaciény
Programaciony
Presupuesto, ceiiida
tanto a procesos
administrativos de
registro de informacion
presupuestal, contable
y legal como ala
normativa institucional,
es imposible establecer
una meta diferente a la
gue se ha venido
aspirando.

Total de
solicitudes de
pago
efectuadas/
Total de
solicitudes de
pago recibidas
para atencion X
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte de actividades
desarrolladas por el
periodo comprendido
del 01 de mayo al 31 de
diciembre de 2021.

El reporte de actividades

desarrolladas entre el 1o0. de mayo

y el 31 de diciembre de 2021
consistira en el nimero de
operaciones mes a mes de lo
realizado durante el periodo en
materia de tramitacion de pagos,
con cargo al presupuesto del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México.
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\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

recursos monetarios
de cada érea, asi
como el adecuado
resguardo y custodia
de la documentacion
soporte de los pagos,
a fin de que se
puedan cumplir en
tiempo y forma con
los compromisos
contraidos por el
Instituto

los recursos
monetarios
guincenalmente, con la
finalidad de que los
beneficiarios cuenten
con la seguridad de sus
pagos o tramites

- Quincenal /
Total de areas
para entregay
recibo de
documentacion
- Quincenal X
100

Alvaro de Jesus | Jefe de Verificar la Supervisar al 100% el Total, de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reportes elaborados Los archivos elaborados cuentan
Pacheco Departamento | actualizacién del registro de salidas de salidas de durante el periodo con la | con la fecha en que fueron
Chavez de Control registro del inventario | bienes del almacén bienes de informacidn de los elaborados, asi como los nombres
Patrimonial de bienes muebles dando seguimiento a consumo del descuentos a terceros de los trabajadores del IECM.

con el fin dar su registro y valuacién. |almacén / total aplicados

cumplimiento a la de existencias X quincenalmente.

normatividad vigente 100

aplicable.
Arturo Analista Colaborar en el Atender el 95% de la Areas que 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Resumen numérico de Documentacién soporte: Listados
Francisco Administrativo |aseguramientoy entrega y recepcion recibieron o cumplimiento de la meta | de némina, pdlizas, cheques, listado
Hernandez correcta entregay documentacion entregaron la de vales de despensa y recibos de
Garcia recepcioén de los soporte de las areas de | documentacion caja. (Existentes en area de archivo

de Caja del IECM)
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

10 | Arturo Saul Auxiliar de Registrar toda Verificar diariamente Documentos 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte y/o correos Reporte con la cantidad de
Alvarado Jasso | Servicios documentacion qgue el 100% de los turnados y electrdénicos documentos entrantes mes con
entrante ala documentos recibidos | verificados mes, y cuantos fueron atendidos
Coordinacion de en la Coordinacién de |/ Documentos por cada persona responsable de
Recursos Humanosy | Recursos Humanos Recibidos X 100 ello.
turnar a cada sean atendidos por los
funcionario lo funcionarios
correspondiente para | encargados para cada
el funcionamiento tipo de documentos.
Optimo de la
Coordinacion.
11 | Beatriz Adriana | Recepcionista |Atenderalasy los Apoyar al 100% en la Numero de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Bitacora. Queda como evidencia el libro de
Olalde Alvarez visitantes que acuden | recepcion de personas, |visitantesy visitantes y un registro diario de
al Instituto Electoral |y recepcién de llamadas llamadas atendidas.
de la Ciudad de llamadas para su atendidas /
Meéxico, para su canalizacion a quien Numero de
canalizacion al area corresponda, a través | visitantes y
correspondiente, asi | de la solicitud de llamadas

como las llamadas
telefdnicas atendidas.

informacidn respecto al
asuntoy la personaala
que visitan, o llaman,
solicitdndoles
igualmente una
identificacion en caso
de visitantes que se
canjean por un gafete.

recibidas X 100
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Nombre del  Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Meta individual Formula Evidencia Criterios de la evidencia

Objetivo

12

evaluado

Carolina Rocha
Barreto

del evaluado
Analista

Realizar
oportunamente las
actividades
relacionadas con la
recepcién de
documentos para
trdmite de pago, en
apego a las normasy
procedimientos
vigentes a efecto de
que éstos se realicen
a tiempo.

Atender, a partir de su
recepcién en un lapso
no mayor a 30 dias y
conforme a los
procedimientos
vigentes, el 100.0% de
las solicitudes y
comprobaciones de
gastos en general, de
vidticos y compra de
boletos de avidon que se
presenten
mensualmente. Ello,
mediante la revision,
registro y seguimiento
de la documentacion
correspondiente.NOTA:
Por la naturaleza de las
funciones de la
Subdireccién de
Planeaciény
Programaciony
Presupuesto, cefida
tanto a procesos
administrativos de
registro de informacion
presupuestal, contable
y legal como a la
normativa institucional,
es imposible establecer
una meta diferente a la
gue se ha venido
aspirando.

Solicitudes y
comprobacione
s de gastos en
general, de
vidticos y de
compra de
boletos de
avion atendidas
en el mes/
Total de
solicitudes
recibidas X 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Reporte de Actividades
desarrolladas entre el
lo.de mayoyel31de
diciembre de 2021.

El reporte de actividades

desarrolladas entre el 1o0. de mayo
al 31 de diciembre de 2021,
consistird en la descripcién en prosa
de lo realizado durante 2021, en
materia de gestion de solicitudes y
comprobaciones de gastos en
general, de viaticos y de compra de
boletos de avion que presenten las
distintas areas del Instituto

Electoral.
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a Ll OG0 TR Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Ft?cha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
13 |César Subdirector de |Supervisar las Atender al 100% los Solicitudes 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informes de Avance Se entrega a la Secretaria de
Baldomero Planeacidn, acciones de controly |requerimientos de la atendidas / Trimestral de los tres Finanzas mediante oficio, el Informe
Hernandez Programaciony | planeacidn del Secretaria de Finanzas, | Total de trimestres de 2021 de Avance Trimestral.
Gonzalez Presupuesto presupuesto por area, | con respecto a la solicitudes Nota. Por la naturaleza de las
en funcién de los entrega de los Informes | recibidas X 100 funciones de la Subdireccién de
programas de Actividades Planeacién, Programacion y
institucionales, a fin | Trimestrales (IAT), Presupuesto, cefiida tanto a
de promover la dentro de los tiempos procesos administrativos de registro
eficiencia en las establecidos en la de informacion presupuestal,
operaciones y el normatividad vigente contabley legal comoala
cumplimiento de las normativa institucional, es
politicas de imposible establecer una meta
administracion, asi diferente a la que se ha venido
como las diferentes aspirando.
leyes aplicables.
14 | Concepcion Analista Revisar la Utilizar de manera Solicitudes 100% 10/05/2021 | 31/12/2021 | Informe Informes parciales por dia,
Ledn Cano documentacion que | 6ptima el sistema de atendidas guincenales y mensuales

ingresa a la oficina
para dar seguimiento
a los tramites que
corresponda segun
sea el caso.

control de gestién
documental para
alcanzar un 100% del
seguimiento de
documentos sin
rebasar los tiempos de
respuesta que varian,
con la finalidad de
contar con el estatus
actualizado de los
procesos de respuesta.

segun el plazo
de la peticion /
Solicitudes
recibidas X 100

Alimentacidn de la base datos del
Sistema de Control de Gestion
Documental.

32



INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

15

Nombre del
evaluado
David
Dominguez
Martinez

Cargo y puesto
del evaluado

Auxiliar de

Servicios

Objetivo

Recibir y clasificar en
el almacén general y
bodega por parte de
los proveedores
registrados ante el
IECM, bienes de
consumo y bienes de
activo fijo para su
posterior asignacion a
los funcionarios del
IECM. Recepciény
clasificacion de
bienes de activo fijoy
de consumo para su
reasignacion o baja
definitiva por parte
de las diferentes
areas y Organos
Desconcentrados

Meta individual

Realizar el 100% de las
actividades de atencidn
a proveedores,
suministro, dotacion y
traslado de insumos y
materiales de consumo
para todos los
funcionarios del IECM,
con la finalidad de que
puedan realizar sus
labores con los
suministros requeridos
para ello.

Formula

Actividades de
suministro,
dotacion,
trasladoy
recepcién de
proveedores
realizadas /
suministros,
dotacion,
trasladoy
recepcion de
proveedores
programadas X
100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Reportes de
movimientos e insumos
y bienes de consumo y
de activo fijo en Excel.
Vales de salidas y vales
de trasferencias de
dichos movimientos
remisiones de los
pedidos y/o contratos de
los proveedores
registrados ante el IECM.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

El reporte contiene:

Fecha del movimiento
Descripcion de los bienes de
consumo o de activo fijo

Area

Solicitante

Descripcion

Cantidad solicitada Cantidad
entregada

Unidad de medida

Firmas de los solicitantes y firma del
gue recibe.

Proveedor que entregd los bienes.
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16

Nombre del
evaluado

Dora Lizbeth
Montalvo
Hernandez

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Objetivo

Registrar y archivar,
asi como controlar la
documentacion
entregada al archivo,
misma que es
generada por el drea
de la Subdireccién de
Contabilidad,
teniendo como
finalidad facilitar a los
usuarios la
documentacién para
su consulta. de igual
forma se realiza un
inventario y se
procede a escanear
los documentos que
integran el archivo
para mantener un
control de las
entradas y salidas de
los mismos.

Meta individual

Registrar y archivar el
95% de los documentos
entregados al archivo
en un periodo maximo
de 48 horas; asi mismo
dar acceso a los
documentos solicitados
por los usuarios tanto
internos como
externos, con la
finalidad de brindarles
un acceso pronto a la
consulta del
documento ya sea de
manera fisica o por
algin medio
electrénico

Formula

Documentos
registrados y
archivados en
menos de 48
horas /
Documentos
recibidos para
registroy
archivo X 95/
100

Nivel

esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Inventario de la
documentacion
registrada y archivada

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Informe: se debe presentar en
Word, y deberd llevar:
Titulo

Periodo de evaluacion
Nombre del evaluado
Nombre del evaluador
indice

Objetivo

Meta autorizada
Formula de calculo
Nivel esperado

Nivel alcanzado
Observaciones
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17 | Eduardo Cirilo |Subdirector de |Verificary asistirala | Verificar y asistir al Numero de 100% 10/05/2021 | 31/12/2021 | Informe El Informe contendra el indice, la

Gomez Cruz Adquisiciones | celebracidn de los 100% de la celebracién | procedimientos introduccidn, meta, el nimero de
procedimientos de de los procedimientos | celebrados procedimientos realizados, fechas
licitaciones publicas | de licitaciones publicas |dentro de los de celebracién de los mismos y
nacionales e nacionales e 28 dias conclusiones.
internacionales, internacionales, naturales /
invitaciones invitaciones Numero de
restringidas a cuando |restringidas a cuando | procedimientos
menos tres menos tres propuestos X

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

proveedores y
adjudicaciones
directas que se
realicen en materia
de adquisiciones,
arrendamientos y
servicios, a través de
la asistencia a los
actos, de acuerdo a
la normativa aplicable
en la materia.

Meta individual

proveedores y
adjudicaciones directas
que se realicen en
materia de
adquisiciones,
arrendamientos y
servicios dentro del
periodo de 28 dias
naturales, en apego a
la normatividad
aplicable, de acuerdo a
los procedimientos
propuestos derivados
de los requerimientos
que realizan las areas
del Instituto y
conforme a los montos
de actuacién
aprobados por el
Comité de
Adquisiciones para el
ejercicio fiscal 2021.

Formula

100

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

18

Eduardo Garcia

Torres

Analista

Integrar, tanto los
informes mensuales
de operacién como
los trimestrales de
actividades de la
Secretaria
Administrativa, y
formular los informes
programaticos-
presupuestales del
ejercicio del gasto,
cuya periodicidad es
trimestral. Los tres
tipos de documentos
referidos deberdn
presentarse a la Junta
Administrativa, a fin
de cumplir con lo
establecido en las
funciones de la
Secretaria
Administrativa.

Realizar el analisis de la
informacidn de
operacién de la
secretaria
Administrativa con
base en los datos
obtenidos de las
direcciones, con la
finalidad de integrar
oportunamente los
informes mensuales en
un plazo menor a 10
dias habiles y los
informes trimestrales
en un plazo menor a 15
dias habiles, contados a
partir de la recepcidn
de la informacién para
llevar a cabo dichos
informes.

Total, de
informes
mensuales de
operacion,
trimestrales de
actividades y
programaticos
presupuestales
y del ejercicio
del gasto
entregados en
plazos
previstos en la
meta / Total de
informes
requeridos por
la Junta
Administrativa
X 100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Informes en formato
Word (mensuales de
operacion, trimestrales
de actividades y
programatico-
presupuestal y del
ejercicio del gasto).
Correos electrénicos que
acusan la fecha de
entrega.

Los informes mensuales de
operacion y trimestrales de
actividades que detallan el
guehacer de la Secretaria
Administrativa, y por otro lado, los
informes programaticos
presupuestales y del ejercicio gasto
gue miden la ejecucion de los
programas y el ejercicio del
presupuesto del Instituto, todos en
formato Word con sus respectivos
anexos. Correos electrénicos ala
Junta Administrativa que constaten
el envio de los informes dentro del
periodo establecido en la meta.
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a Ll OG0 TR Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Ft?cha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
19 | Enrique Fabian | Chofer "B" Trasladar al Cumplir y llevar a cabo | Traslados 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Debido a las De caracter confidencial.

Gonzalez Secretario el 100% las solicitudes | realizados / caracteristicas de las

Alcdntara Administrativo de traslado del Total de actividades que realiza el
cuando requiera Secretario traslados Secretario y por razones
desplazarse fuera de | Administrativo para requeridos X de seguridad y
las instalaciones del | que pueda cumplir con | 100 confidencialidad, todas
Instituto en tiempo y |todos los compromisos las Actividades
forma, cabe agendados y evitar solamente son
mencionar que cualquier tipo de agendadas.
debido a la retraso en las

contingencia sanitaria | diligencias asignadas.
gue estamos
atravesando, en
ocasiones las
actividades se verdn
enfocadas a
desarrollarse en el
domicilio particular
del Secretario
Administrativo.

20 |Eréndira Tapia |Jefade Coordinar y gestionar | Atender la gestidony Total de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Las evidencias seran EVIDENCIA DOCUMENTAL:
Pérez Departamento |las otorgamiento de las prestaciones documentales: Movimientos afiliatorios: Oficios
de Relaciones | actividades necesaria | prestaciones al por gestionar / Informes. gue se gestionan ante Direccion de
Laborales s para otorgar las personal del ECM y el |Total de Oficios. Afiliacion y Vigencia de la
prestaciones del control de asistencia al | prestaciones Reportes. Delegacion Sur del ISSSTE, que
personal del ECMy | 100 %, a un plazo no atendidas Correos Electrénicos. contienen los movimientos
administrar el control | mayor al mes, de parte | X 100 guincenales de alta, bajay
de asistencia, en de la Coordinacién de modificacion salarial de los
tiempoy Recursos trabajadores del IECM.
forma para cumplir Humanos, conforme al Informe mensual que reporta la
con las obligaciones | calendario establecido entrega de la hoja de afiliacién de
que la Coordinacion | por la misma, con la alta o baja del ISSSTE, a cada
de Recursos finalidad de que el funcionario segun el caso.
Humanos tiene de personal cuente en Elaboracién de credenciales y
garantizar las gafetes de acceso: Informe mensual
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evaluado del evaluado esperado inicio término
prestaciones tiempo y forma con sus que reporta la elaboracién de las
del personal en apego | prestaciones. credenciales a personal de
alasnormasy estructura y gafetes de acceso del
politicas personal de honorarios asimilados a
institucionales salarios y prestadores de servicio
establecidas en la social. Control de asistencia:
materia y cumplir Reporte quincenal de los
con los compromisos descuentos por inasistencia, exceso
contraidos. de retardos o exceso de licencias

médicas. Reporte mensual de las
incidencias (vacaciones, licencias,
omisiones de entrada, omisiones de
salida o comisiones). Comité del
Fondo de Ahorro: Oficiosy
documental que se requiere para
llevar a cabo las Sesiones del Comité
de Administracion del Fondo de
Ahorro del personal del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
EVIDENCIA ELECTRONICA:
Préstamos especiales y ordinarios
que otorga el ISSSTE:

Correo electrénico institucional
mediante el cual se le informe a
todo el personal que se encuentra
afiliado al ISSSTE, sobre la
modalidad de otorgamiento de
préstamos especiales y ordinarios
en el ejercicio 2021 debido a la
Pandemia. Seguro de Separacién
Individualizado del METLIFE: Correo
electrdnico institucional mediante
el cual se le informe de manera
mensual al personal que tiene esta
prestacion, de las fechas de retiro
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Nombre del  Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula Evidencia Criterios de la evidencia

evaluado del evaluado esperado inicio término

de sus ahorros. Elaboracion de
credenciales y gafetes de acceso:
Correo electrénico institucional
mediante el cual se le dé a conocer
a todo el personal, como realizar el
trdmite de su credencial o gafete de
acceso en caso de extravio o
cambio de puesto o de adscripcion.
Control de Asistencia: Correo
electrdnico institucional
personalizado a cada funcionario de
estructura de nuevo ingreso para
notificarlos de su alta para su firma
electrdénica del control de
asistencia. Correo electrénico
institucional personalizado a cada
funcionario de estructura de nuevo
ingreso, para darle a conocer la
normatividad del registro de
asistencia. Comité del Fondo de
Ahorro: Correo electrénico
institucional personalizado a cada
integrante del Comité de
Administracion del Fondo de Ahorro
del Personal del Instituto Electoral
de la Cuidad de México, para darle
a conocer las aportaciones
mensuales e ingresos

bancarios.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia

21 |Eric Reséndiz Auxiliar de Realizar un adecuado |Realizar la recepcion Oficios 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte mensual del Se dara cuenta de los registros y
Garcia Servicios de control de la del 100% de los capturados en sistema de control de documentacion que recibe la
Mantenimiento | correspondencia en el | documentos el sistema de gestion Secretaria Administrativa emitidos
sistema de control de | catalogados con control de en el sistema de control de gestidon
gestién de la termino judicial o algun | gestion / documental 2021.
Secretaria otro documento previo | Oficios
Administrativa, asi autorizacion dé los recibidos por la
como dar el debido supervisores. S.A. X100
seguimientoy
atencién a cada
tramite y llevar el
adecuado sistema de
archivo de la
documentacion.
22 |Ernesto Jesis | Auxiliar de Apoyar en las Dar seguimiento y Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 |informe 1. Fecha del servicio
Borja Servicios actividades de control | atencién (cuando atendidos / 2.- Qué tipo de servicio es.
Hernandez del servicio de proceda) al 100% de los | Reportes
limpieza para los reportes de ventanilla |asignados
inmuebles propiosy | para los servicios de (tramitados en
arrendados del limpieza y jardineria ventanilla o
instituto ordinarios y aquellos solicitados por
justificados como correo
urgentes electrénico) X
autorizados por la 100
DACPyS en los
inmuebles propios y
arrendados del
instituto
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Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
23 | Federico Auxiliar de Llevar un registro en | Controlar el archivo de | Documentos 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | informe 1.- Fecha de recepcién de
Ledesma Servicios los documentos tramite con adecuado | registrados / documentos
Delgado recibidos en la registro del 100% de Total de 2.- Qué tipo de documento
Direccién de los documentos documentos 3.- éSe remitio a otra drea o se
Adquisiciones con el | recibidos en la DACPyS |archivados X archivé?
propdsito de tener un | con la finalidad de 100
control correcto de tener la certeza de los
los mismos documentos que llegan
y sus destinatarios
24 | Francisco Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% |Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Ernesto Servicios solicitudes de de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio 2.- Que tipo de servicio es
Gonzalez mantenimiento de mantenimiento Reportes numero de reporte. 3.- Area a quien se le proporciona el
Vizcaya bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propdsito de urgentes autorizados ventanilla o

conservar en un
estado 6ptimo las
instalaciones
hidrdulicas y
eléctricas

por la DACPyS, sobre
bienes muebles e
inmuebles, con el
propdsito de conservar
en un estado dptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas

solicitados por
correo
electrénico) X
100

41



IECM-JAQ74-21

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia

25 | Francisco Jefe de Mantener Supervisar la Reporte de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reportes, glosas y Glosas, contiene numero de
Viquez Castillo | Departamento |actualizados los integraciény pago en los correos electrénicos. empleado, puesto nombre, fecha de
de Registro e expedientes de resguardos de forma términos ingreso, fecha de baja, adscripcién.
Incorporacién | personal de quincenal del 100% de | previstos en la Reporte, contiene numero de
estructuray los expedientes de meta / empleado, puesto nombre, fecha de
prestadores de personal de estructura |supervisiones ingreso, fecha de baja, adscripcién.
servicios por y prestadores de requeridas X Correos electrdnicos, oficio de
honorarios asimilados | servicios por 100 contratacién, documentos para la
a salarios, generando | honorarios asimilados a alta, baja y cambios.
el reporte para que el |salarios, para la
area de ndmina actualizacién de los
procese el pago mismos y general el
quincenal reporte para el pago
qguincenal.
26 |Gabriela Paola |Analista Registrar las Atender en un 100% las | NiUmero de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | informes Nombre
Cabrera Jaquez operaciones solicitudes de pago, solicitudes Periodo
contables que para la entrega emitidas / total Puesto
generan las inmediata y liberar los | de solicitudes Actividad
diferentes dreasy recursos que se de pago de las Conclusidn

sedes distritales, para
el cumplimiento de
los compromisos
adquiridos por el
IECM y procesar los
pagos requeridos en
tiempo y forma, de
conformidad con La
Ley General de
Contabilidad
Gubernamental y
Normatividad
Aplicable.

generan en las
primeras dos semanas
de cada mes, por las
diferentes areas del
IECM, para el
cumplimiento de sus
funciones.

diferentes
areas X 100
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a Ll OG0 TR Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe-cl"na. de F?cha‘ de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
27 | Gerardo Avila | Chofer "C" Operar los vehiculos | Atender con eficiencia | Solicitudes de 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 |informe 1.- Fecha de cuando se realiza el
Castillo asignados al parque | el 100% de los servicios | servicios servicio;

vehicular para ordinarios y aquellos atendidas / 2.- Qué tipo de servicio es;
atender los justificados como solicitudes 3.- Area a la que se proporciona el
requerimientos del |urgentes con las asignadas X servicio
Instituto debidas medidas 100

preventivas.
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Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
28 | Gloria Leticia

Becerra Quiroz

del evaluado
Jefa de
Departamento
de Seguridad y
Proteccién Civil

Colaborar en las
actividades del
Comité Interno de
Proteccion Civil del
IECM, apoyando en
operativos de
Seguridad y
Proteccién Civil
planeados para
prevenir eventos que
pongan en riesgo a las
y los visitantes y
personal que laboran
en el mismo; por
medio de ejercicios,
medidas de
prevenciony
protocolos de
actuacién en caso de
sismos, trabajando de
manera coordinada
en la planificacion de
este

ejercicio, ademas con
estas actividades
daremos impulso al
reforzamiento de una
cultura de prevencion
entre el personal.

Realizar el 100% de las
acciones enfocadas en
reforzar medidas de
prevenciony
protocolos de
actuacion en caso de
emergencia, con la
finalidad de impulsary
fortalecer una cultura
de protecciodn civil y
autocuidado en el
IECM, asi como la
capacidad de

reaccion de las
unidades internas y sus
brigadas ante la
eventualidad de una
emergencia o
desastre.

Acciones
realizadas/acci
ones
programadas X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Reporte de los 3
simulacros de
evacuacién de inmuebles
en las instalaciones de
las oficinas del Instituto
Electoral de la Ciudad de
México, este incluye
memoria fotogréfica.
Ademas de la difusion
por medios electrénicos
de la informacion
relativa a proteccién
civil, y de la
correspondiente por la
atencién de las
peticiones de los
integrantes del Comité
Interno.

El reporte que enviaré consiste en el

detalle de la informacién que daré a
conocer a todo el personal respecto
a los 3 simulacros, los correos
electrdnicos enviados al personal
gue conforma las brigadas de
Proteccidn Civil; asi como la difusion
de la informacién a peticidon de las y
los brigadistas. Memoria
fotogréfica de los ejercicios de los
simulacros.
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N\ 7
a Ll OG0 TR Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Ft?cha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
29 | Guadalupe Asistente Gestionar Realizar el registro del | Total, de oficios 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 |Bitacora diaria El formato de bitdcora que se

Hernandez Administrativa | documentacién dela |100% de la registrados / presenta contiene las siguientes

Fraga Direccién de documentacion oficial | Total de oficios columnas:
Adquisiciones, del area con la recibidos para Numero de Folio, fecha, documento
Control Patrimonial y |finalidad de que se su registro x con numero de oficio, cargo, asunto
Servicios para dar garantice la atencién 100 gue solicita, persona responsable
atenciony en tiempo y forma. gue da tramite.
cumplimiento de
todas las solicitudes
gue se presenten en
dicha Direccién.

30 |Gustavo Correa | Auxiliar de Atender las Cumplir conel100% |Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Mejia Servicios de solicitudes de de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio 2.- Que tipo de servicio es
Mantenimiento | mantenimiento de mantenimiento Reportes numero de reporte. 3.- Area a quien se le proporciona el

bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propésito de urgentes autorizados ventanilla o

conservar en un
estado 6ptimo las
instalaciones
hidrdulicas y
eléctricas

por la DACPyS, sobre
bienes muebles e
inmuebles, con el
propdsito de conservar
en un estado dptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas

solicitados por
correo
electrénico) X
100
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31

Nombre del
evaluado
Ivan Martinez
Velez

Cargo y puesto
del evaluado

Jefe de
Departamento
de
Investigacion,
Analisis y
Seleccién de
Mercado

Objetivo

Revisar la elaboracién
de pedidos y érdenes
de servicios derivados
de los procedimientos
de adjudicacion,
mediante de
solicitudes de
cotizacidn y cuadros
comparativos, para
gestionar su
informacidn con los
proveedores
correspondientes.

Meta individual

Revisar que el 100% de
los pedidos, ordenes de
servicio y directa sin
pedido derivados de
algun procedimiento
de adjudicacién
(Licitacion Publica
Nacional, Invitacion
Restringida a cuando
menos tres
proveedores y
adjudicacion directa),
gue se generan en un
lapso de 30 dias, sean
firmados por los
proveedores en un
término no mayor de
doce dias habiles
contados a partir de la
fecha de fallo u oficio
de adjudicacidn, con la
finalidad de que el
producto y/o servicio
solicitado se entregue
o realice en la fecha
requerida.

Formula

Numero de
pedidos,
ordenes de
servicioy
directas sin
pedido
firmados en un
plazo menor de
12 dias / Total
de pedidos,
ordenes de
servicioy
directas sin
pedido
elaboradas X
100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
10/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Informe

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

indice, introduccién, descripcién de

meta individual, conclusiones,
numero consecutivo, niumero de
requisicion, nimero de pedido u
orden, fecha de formalizacidn,
objeto y proveedor

46



IECM-JAQ74-21

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Cargo y puesto Nivel Fecha de

Meta individual Formula . .. Criterios de la evidencia
del evaluado esperado inicio

Evidencia

Objetivo

32 |Jhonni Naranjo |Analista Elaborar la Desarrollar el 100% las | Numero de 100% 10/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte Contendrd el nimero de

Vargas documentacidon que | contrataciones de los requisiciones requisicion, fecha de recepciény
se desprende de los | bienes y servicios atendidas atencién de la misma,
procedimientos de asignados, mediante dentro de los procedimiento correspondiente,
adjudicacion directa, |requisiciones que le 28 dias nombre del proveedor, objeto y
con finalidad de correspondan naturales / area solicitante.
realizar las procedimientos de Numero de
contrataciones en adjudicacion directa, requisiciones
tiempo y en forma. conforme a los montos | asignadas X

de actuacion, 100

establecidos y
realizadas con las
instituciones del sector
publico, mediante la
elaboracion de
solicitudes de
cotizacion y cuadros
comparativos, con la
finalidad de adquirir
las mejores
condiciones para el
instituto, en cuanto
precio, calidad,
condiciones de entrega
y financiamiento,
dentro de los 30 dias
naturales en apego ala
normatividad aplicable.
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado del evaluado esperado inicio término
33 |Jorge Alejandro | Analista Realizar el registro de | Emitir el 100% de las Ndmero de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe Los criterios minimos de evidencia
Lozano Reyes las operaciones polizas de egresos polizas de son: Nombre, cargo, adscripcién,
contables- generadas con cheques | egresos introduccion y desarrollo, que
presupuestales de para solventar los emitidas / Total incluye el nimero de pélizas
pago para la compromisos de pago | de solicitudes generadas, de acuerdo a las
consolidacion de la institucionales de pago solicitudes recibidas.
informacidn en los recibidas X 100
estados financieros
del IECM
34 |Jorge Farfan Auxiliar de Apoyar actividades de | Cumplir con el 100% las | Solicitudes de 100% 21/05/2021 | 21/12/2021 | Informe 1.- Fecha de cuando se realiza el
servicios de Mantenimiento solicitudes de servicio de servicio.
mantenimiento | correctivo vehicular | préstamo de vehiculos |transporte 2.- Qué tipo de servicio es
(casos urgentes) (siempre y cuando haya | (urgentes)aten 3.- Area a quien se le proporciona el
préstamo y dotacién | disponibilidad del didas" / Total servicio.
de combustible a parque vehicular), de solicitudes
vehiculos del ordinarias y aquellos recibidas X 100
Instituto. justificados como
urgentes, con las
debidas medidas
preventivas,
autorizados por la
DACPYS.
35 |Jorge Varela Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes de 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Album fotografico 1.- Fecha de cuando se realiza el
Rodriguez Servicios de solicitudes de las solicitudes de V.U. y/o correo servicio

Mantenimiento

mantenimiento de
bienes muebles e
inmuebles con el
propdsito de XXX

mantenimiento
ordinarios y aquellos
justificados como
urgentes autorizados
por la DACPyS, sobre
bienes muebles e
inmuebles.

electrénico con
el visto bueno
de la DACPyS /
Total de
solicitudes en
V.U. o correo
electrénico X
100

2.- Que tipo de servicio es 3.- Area a
quien se le proporciona el servicio
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36

Nombre del
evaluado
José Adridn
Rosas Moreno

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Administrativo

Objetivo

Colaborar en el
aseguramiento y
correcta entrega y
recepcién de los
recursos monetarios
de cada area, asi
como el adecuado
resguardo y custodia
de la documentacion
soporte de los pagos,
a fin de que se
puedan cumplir en
tiempo y forma con
los compromisos
contraidos por el
Instituto.

Meta individual

Atender el 100% de la
entrega y recepcién
documentacion
soporte de las areas de
los recursos
monetarios
quincenalmente, con
la finalidad de que los
beneficiarios cuenten
con la seguridad de sus
pagos o tramites.
Asegurando la
devolucion de la
documentacion
entregada en un plazo
no mayor a 7 dias
habiles, brindando una
eficiente atencién en el
servicio a los usuarios

Formula

Areas que
recibieron o
entregaron la
documentacion
- Quincenal /
Total de areas
para entregay
recibo de
documentacion
- Quincenal X
100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Resumen numérico de
cumplimiento de la
meta.

Criterios de la evidencia

Documentacién soporte: Listados
de ndmina, pdlizas cheques, listados

de vales de despensa y recibos de
caja. (Existentes en area de archivo
de Caja del IECM)
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Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
37 |José Alberto Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Hernandez Servicios de solicitudes de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio
Montiel Mantenimiento | mantenimiento de mantenimiento Reportes nimero de reporte. 2.- Que tipo de servicio es 3.- Area a
bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados guien se le proporciona el servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propdsito de urgentes autorizados ventanilla o
conservar en un por la DACPyS, sobre solicitados por
estado 6ptimo las bienes muebles e correo
instalaciones inmuebles, con el electrénico) X
hidraulicas y propdsito de conservar | 100
eléctricas en un estado dptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas
38 |José Augusto Jefe de Vigilar los serviciosy | Supervisar el Servicios 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Reporte Mensual Se enviard via correo electrdnico
Martinez Departamento | mantenimiento cumplimiento al 100% | contratados un reporte mensual detallando los
Lucatero de contratados con de los servicios que se | por la DACPyS servicios cumplidos en el mes
Mantenimiento | proveedores externos | requieren o en su caso, | durante el afio correspondiente
y Servicios para que cumplan aplicar las sanciones / Servicios
con los términos correspondientes en cumplidos X
contractuales términos contractuales | 100
39 |José de Jesus Chofer "C" Operar los vehiculos | Atender con eficiencia | Solicitudes de 100% 08/05/2021 | 31/12/2021 | Informe 1. Fecha de cuando se realiza el
Ledesma asignados al parque | el 100% de los servicios | servicios servicio.2. Qué tipo de servicio es. 3.
Salgado vehicular para ordinarios y aquellos asignadas / Area a la que se proporciona el
atender los justificados como solicitudes servicio.Esta informacion quedara

requerimientos del
instituto.

urgentes con las
debidas medidas
preventivas.

requeridas x
100.

asentada en bitacoras vehiculares,
solicitudes de las areas requirentes
de servicios.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

40 |José Luis Prado | Chofer"C" Operar los vehiculos | Atender con eficiencia | Solicitudes de 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Informe 1.- Fecha de cuando se realiza el
Alba asignados al parque | el 100% de los servicios | servicios servicio.
vehicular para ordinarios y aquellos asignadas / 2.- Qué tipo de servicio es 3.- Area a
atender los justificados como solicitudes la que se proporciona el servicio
requerimientos del urgentes con las requeridas X
Instituto debidas medidas 100
preventivas.

41 |Josué Alberto | Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Luna Servicios solicitudes de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio 2.- Que tipo de servicio es
Valdespino mantenimiento de mantenimiento Reportes numero de reporte. 3.- Area a quien se le proporciona el

bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propésito de urgentes autorizados ventanilla o

conservar en un
estado dptimo las
instalaciones
hidraulicas y
eléctricas

por la DACPyS, sobre
bienes muebles e
inmuebles, con el
propdsito de conservar
en un estado dptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas

solicitados por
correo
electrénico) X
100
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42

Nombre del
evaluado

Juan Armando

Garcia Ortega

Cargo y puesto

del evaluado
Jefe de
Departamento
de Tradmites y
Pagos

Objetivo

Vigilar que la
tramitacién de pagos
y recursos, con cargo
al presupuesto del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México y
a los Fideicomisos del
Instituto Electoral, se
realice conforme a las
politicas, normas y
procedimientos
establecidos al
efecto. Lo anterior
tiene como propédsito
abonar a una
administracién
eficiente, eficaz y
transparente de los
recursos de nuestro
drgano auténomo.

Meta individual

Dar cauce al 100.0% de
la documentacién
recibida para pago
(contratos, pedidos,
ordenes de servicio,
facturas, requisiciones,
proyectos de acuerdo
de los Comités Técnicos
de los Fideicomisos,
entre otros). Ello, con
el propdsito de
procurar que el
seguimiento operativo
de los pagos sea eficaz,
eficientey
transparente. Nota.
Por la naturaleza de las
funciones de la
Subdireccién de
Planeaciény
Programaciony
Presupuesto, ceiiida
tanto a procesos
administrativos de
registro de informacion
presupuestal, contable
y legal como a la
normativa institucional,
es imposible establecer
una meta diferente a
la que se ha venido
aspirando.

Formula

Total, de
solicitudes de
pago
efectuadas /
Total de
solicitudes de
pago recibidas
X 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Reporte de actividades
desarrolladas entre
mayo y diciembre de
2021.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

El reporte de actividades
desarrolladas entre el 10. de mayo y
el 31 de diciembre de 2021
consistird en la descripcidn en
prosa de lo realizado durante el
periodo en materia de tramitacidn
de pagos, con cargo al presupuesto
del Instituto Electoral de la Ciudad
de Meéxicoy a los Fideicomisos del
Instituto Electoral. Nota. Por la
naturaleza de las funciones de la
Subdireccién de Planeaciony
Programacion y Presupuesto, cefiida
tanto a procesos administrativos de
registro de informacidn
presupuestal, contabley legal
como a la normativa institucional,
es imposible establecer una meta
diferente a la que se ha venido
aspirando.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

43 |Juan Carlos
Gonzélez
Pimentel

Director de
Planeaciény
Recursos
Financieros

Supervisar conforme
a la normatividad el
ejercicio de los
recursos financieros
asignados al Instituto
Electoral de la Ciudad
de México, para
cumplir con las
atribuciones
derivadas de su
trabajo Ordinario, la
organizacién del
Proceso Electoral
Local 2020-2021, la
Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto
Participativo 2022 y
los mecanismos
emergentes de
democracia directa,
con el fin de
contribuir a una
mejora de la gestion
financiera y control
presupuestal del
Instituto.

Dirigir y coordinar el
proceso de registro
contable y
presupuestal, insumo
necesario para la
elaboracion del 100%
de los informes
requeridos por
autoridad competente,
entre los que se
encuentran los Estados
Financieros y los
Informes de
Actividades
Trimestrales y Cuenta
Publica, en estricto de
apegoa la
reglamentacion
institucional y a la
normatividad en la
materia.

Informes
presentados/To
tal de informes
requeridos X
100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Oficios

Los tres informes de Avances

trimestrales, los Estados Financieros

y la Cuenta Publica se publica en la
liga

https://www.iecm.mx/normatividad

_y_

transparencia/transparencia/inform

acion-financiera/
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Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término

44 |Juan Carlos Analista Colaborar con la Atender el 100 % de las | Solicitudes 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte de actividades El reporte emitido contendra los
Luna Cano atencion puntual de | solicitudes de insumos | atendidas en vales generados en el intervalo de

los requerimientos de | del almacén de menos de 1 tiempo a evaluar (mayo -
servicios solicitados limpieza, en un plazo hora / Total de diciembre), fecha, cantidad del
por las diversas dreas | maximo de 1 hora, con |solicitudes material solicitado, asi como el
del Instituto, a fin de |la finalidad de otorgar | recibidas X 100 entregado.

garantizar las mejores | los insumos solicitados

condiciones de para mantener limpias

calidad, las instalaciones del

funcionamiento y Instituto Electoral de la

demas circunstancias | Ciudad de México.

pertinentes en favor

del 6ptimo

funcionamiento de

las instalaciones del

Instituto.

45 |Juan Carlos Subdireccién Revisar los estados Revisar los estados Estados 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe Documento en Word, que contiene
Palomeque de Contabilidad | financieros financieros Financieros la relacion de actividades que se
Maya institucionales con presentados en base a | Trimestrales realizan en el periodo 1° de mayo al

base a normatividad |la balanza de generados / 31 de diciembre de 2021, para

aplicable al Instituto
Electoral de la Ciudad
de México

comprobacién para su
presentacion
correspondiente
durante el periodo de
mayo a diciembre de
2021 al 100%.

Estados
Financieros
Trimestrales
Requeridos (3)
X 100

cumplir con la meta y emision de los
estados financieros institucionales.
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Fecha de

Fecha de
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Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
46 | Leopoldo Trejo | Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Gutiérrez Servicios de solicitudes de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio
Mantenimiento | mantenimiento de mantenimiento Reportes nimero de reporte. 2.- Que tipo de servicio es 3.- Area a

bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados guien se le proporciona el servicio

inmuebles, con el justificados como (tramitados en

propdsito de urgentes autorizados ventanilla o

conservar en un por la DACPyS, sobre solicitados por

estado 6ptimo las bienes muebles e correo

instalaciones inmuebles, con el electrénico) X

hidraulicas y propdsito de conservar | 100

eléctricas en un estado dptimo

las instalaciones
hidraulicas y eléctricas
47 | Leticia Coordinadora | Coordinary Coordinar y supervisar | Total de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Con el fin de dar Los correos e informes contienen:

Delgadillo de Recursos supervisar la que el 100% del expedientes cumplimiento a la meta | Planeacidn de actividades
Gonzalez Humanos incorporacion al personal eventual que |generados descrita, se tendra como | Fundamento

Instituto, del personal | se incorpora en apoyo | oportunamente evidencias informes y Cronograma

eventual que apoyara | al Proceso Electoral (altas) del correos electrdnicos. Seguimiento

el Proceso Electoral 2020-2021, se integre a | personal Informe final

2020-2021, con el fin
de dar cumplimiento
oportuno a la
normatividad que rige
a la Coordinaciény
las obligaciones
laborales que como
patrdn tiene el

IECM.

la plantilla para la
obtencién de las
remuneraciones que le
corresponden

eventual que
apoyara en el
Proceso
Electoral /
Total de
expedientes
por generar o
actualizar a
partir de las
altas del
personal
eventual que
apoyara en el

55



IECM-JAQ74-21

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

Proceso
Electoral 2020-
2021 X 100%

48

Leticia Yafez
Gomez

Analista

Coadyuvar en la
integracion de los
expedientes de altas,
bajas o movimientos
de los prestadores de
servicios por
honorarios asimilados
a salarios,
requiriendo la
documentacion
necesaria a la entrega
de los oficios de
contrataciény
revisando
periddicamente que
los documentos estén
actualizados en un
periodo no mayor a
tres meses a la fecha
de entrega, para
mantener actualizada
la informacion de los
expedientes.

Apoyar con la revisién
del 100% de la
informacidn contenida
en los expedientes de
alta, bajao
movimientos de los
prestadores de
servicios por
honorarios asimilados a
salarios, integrando de
forma mensual los
datos requeridos en los
expedientes o la
apertura de nuevos
expedientes, con la
finalidad de que la
informacidn contenida
en los expedientes sea
oportuna y confiable.

Resultado=
Total de
expedientes
integrados y
revisados en
los tiempos
previstos en la
meta / Total de
solicitudes de
movimientos
de personal X
100Nota:
Movimiento de
personal es
equivalente a
una personay
un expediente
es equivalente
a una persona.

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte de envio a
archivo (Word), base de
datos (Excel), correos
electrénicos

Reporte de envio a archivo (Word)
contiene informacion de los
documentos enviados (oficios de
contratacidn, datos personales),
base de datos (Excel) contiene:
nombre, drea de adscripcion,
puesto, fecha de ingreso, fecha de
baja, si el personal esta activo o no,
puesto, sueldo, correos electrénicos
donde se solicite la contratacion del
personal y/o se realice el envio de
documentos del personal.
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

49 |Lucero Jefa de Operar conforme a la | Registrar el 100.0% de | Ministraciones 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reportes trimestrales El reporte trimestral “Montos
Berenice Departamento |normatividad vigente |las ministraciones mensuales de “Montos pagados por pagados por Ayudas y Subsidios” da
Hernandez de Contabilidad | los tramites y pagos | mensuales de financiamiento Ayudas y Subsidios” cuenta de los movimientos
Hernandez Presupuestal que las distintas financiamiento publico | publico a realizados durante el trimestre de

instancias del a partidos politicos partidos gue se trate.
Instituto Electoral para actividades politicos para
someten ala ordinarias y especificas | actividades
Direccién de en el Sistema ordinarias y
Planeacién y Recursos | Informdtico Integral de | especificas
Financieros, con el fin | Administracion del registradas en
de contribuir ala Instituto Electoral de la | el SIIAD /
correctay Ciudad de México Total de
transparente (SIIAD). Ello, con base | solicitudes de
administracién de en la revision ministraciéon
recursos. exhaustiva de la recibidas en el

documentacién mes X 100

correspondiente y con

el fin de contribuir ala

correcta y transparente

administracién de

recursos

50 |Luz Maria Secretaria Atencion a las Registro y seguimiento | Acuse de recibo 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Bitacora. Carpeta que resguarda las
Colocia Ejecutiva solicitudes de acceso |del 100% de las de los oficios solicitudes de informacién publica
Malvaez a la informacion solicitudes de acceso a |de mediante las cuales se solicita

publica que sean la informacion publica | contestacion informacidn a la Secretaria
turnados a la SA por | correspondiente al /Solicitudes en Administrativa; Asi mismo se integra
la oficina de 2021, en la Secretaria | materia de en cuadro comparativo el nUmero
transparencia en Administrativa. acceso a la de informacién publica, fecha de
cumplimiento a las informacién recepcion, fecha de vencimiento y
obligaciones del publicay fecha de contestacion.
IECM. transparencia X

100
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51

Nombre del
evaluado
Maria Cristina
Escobar Avalos

Cargo y puesto
del evaluado
Jefa de
Departamento
de Planeaciény
Prospectiva

Objetivo

Analizar la
informacidn solicitada
a las Unidades
Responsables del
Gasto, respecto a las
acciones realizadas de
manera transversal
en materia de
Igualdad de Género y
Derechos Humanos, a
efecto de integrar de
manera trimestral los
informes solicitados
por la Secretaria de
Administracidn de
Finanzas de la Ciudad
de México
(Secretaria de
Finanzas) a fin de
atender el articulo 13
de la Ley de
Austeridad,
Transparencia en
Remuneraciones,
prestacionesy
ejercicio de recursos
de la Ciudad de
México.

Meta individual

Analizar e Integrar al
100% los informes
trimestrales del avance
programatico -
presupuestal de las
actividades
institucionales
realizadas de manera
transversal en materia
de lgualdad de Género
y Derechos Humanos,
conforme al el plazo
gue establezca la
Secretaria de Finanzas,
con el total de los
insumos remitidos por
las Unidades
Responsables del Gasto
y en los formatos
establecidos; dichos
formatos se pondrdn a
consideracion de la
Presidencia del Consejo
General, asicomo ala
Secretaria
Administrativa, con el
propdsito de remitirlos
a la Secretaria de
Finanzasyala
Secretaria de la Mujer
de la Ciudad de
Meéxico.

Formula

Eficacia=L*Tp/
M*Tr
Eficaciaenla
integracion
trimestral de
los informes
realizados,
respecto a las
acciones
ejecutadas de
manera
transversal en
materia de
Derechos
Humanos.
Eficacia= Total
de informes
vinculados al
programa de
Derechos
Humanos
realizados*.25/
N informes
solicitados por
la Secretaria
de Finanzas al
trimestre en el
periodo
establecido*.25
Eficaciaenla
integracion
trimestral de
los informes
realizados,
respecto a las

Nivel

esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Oficios y correos de
solicitud de informacién.
Correos con la
informacidén remitida por
las dreas Copia de los
informes de igualdad de
género y de derechos
humanos realizados y
firmados por la
autoridad competente.
Copia de los oficios de
remisién dirigidos a la
Secretaria de Finanzas y
a la Secretaria de la
Mujer de la Ciudad de
México.

Los informes de Igualdad de Género

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

y Derechos Humanos de las
acciones desarrolladas entre el 1o.
de mayoy el 31 de diciembre de
2021, consistiran en integrar la
informacion de las acciones
realizadas, conforme a los formatos
gue establezca de manera
trimestral la Secretaria de Finanzas.
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Nombre del  Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula . . e Evidencia Criterios de la evidencia
esperado inicio término

evaluado del evaluado

acciones
ejecutadas de
manera
transversal en
materia de
Igualdad de
Género.
Eficacia=L*Tp/
M*Tr Eficacia=
Total de
informes
vinculados al
programa de
lgualdad de
Género
realizados*.25/
N informes
solicitados por
la Secretaria
de Finanzas al
trimestre en el
periodo
establecido*.25
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evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

esperado

52 | Maria de los Jefa de Integrar informaciéon | Realizar el 100% de los | Estados 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe. Documento en Word, que contiene
Angeles Duran | Departamento |financiera mensual cierres contables Financieros la relacion de actividades que se
Cruz de Analisis e gue permita elaborar | mensuales de mayoa | Mensuales realizan en el periodo 1° de mayo al

Informacion los estados diciembre de 2021y Elaborados / 31 de diciembre de 2021, para
Contable financieros presentar informacion | Estados cumplir con la meta y emisién de
institucionales con financiera para la toma | Financieros los estados financieros
base a normatividad |de decisiones. Mensuales institucionales. NOTA: Por la
aplicable al IECM y al Requeridos 8 X naturaleza de las actividades que
Sistema Informatico 100 realiza la Subdireccién de
Integral de Contabilidad, tanto en los procesos
Administracion administrativos para el registro de
(SIIAD). las operaciones contables como en
la formulacion de la informacion
financiera, necesarias para dar
cumplimiento, en tiempo y forma, a
las normas internay externa que
regulan el quehacer contable y
financiero del IECM, es imposible
establecer una meta diferente a la
determinada en afos anteriores.

53 | Maria del Pilar | Recepcionista |Brindar atencidny Auxiliar al 100% a las Num. de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte El reporte asienta el nimero de

Rosas Gutiérrez orientacién a las personas con la visitantes y personas y llamadas atendidas.
personas que llaman |finalidad de atender llamadas
y/o arriban a las sus requerimientos y atendidas /
instalaciones del transmitir una buena Numero de
IECM a fin de atender |imagen del Instituto. visitantes y
sus necesidades. llamadas

recibidas x 100
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Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de
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Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
54 | Maria del Analista Coadyuvar en la Colaborar de forma Resultado = 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Glosa quincenal Glosa: contiene nombre, periodo de
Rosario Lépez integracion, revision y | quincenal en la total de Base de datos relacidn contratacidn, puesto y area
Castafieda solicitudes de trdmite |incorporacion, revision | solicitudes de de envio de expedientes |requirente.
de los movimientos del 100% de las movimientos y contratos al archivo Base de datos: contiene nombre
del personal, que solicitudes de de personal para su resguardo puesto periodo comprendido de la
cumplan con los contratacion del solicitados por contratacién y area.
requisitos para | personal de honorarios | las areas Relacién envida al archivo: nombre
tramitacién del pago | para que el proceso de | previstos en la documento y fecha
del personal del IECM | pago se lleve a cabo en | meta / total de
tiempo y forma. movimientos
reportados de
forma
qguincenal x
100Nota:
movimiento de
personal
equivale a una
personay
movimiento
reportado
equivale a una
persona
55 | Maria Eva Chofer "C" Operar los vehiculos | Atender con eficiencia | Solicitudes de 100% 03/05/2021 | 31/12/2021 | Informe 1. Fecha de cuando se realiza el
Martinez Mejia asignados al parque | el 100% de los servicios | servicios servicio2. Qué tipo de servicio es.3.
vehicular para ordinarios y aquellos asignadas / Area a la que se proporciona el
atender los justificados como solicitudes servicio
requerimientos del urgentes con las requeridas X
instituto debidas medidas 100
preventivas
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CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
56 |Maria
Guillermina

Guevara Pérez

del evaluado

Asistente
Administrativa

Apoyar en las
actividades
administrativas, de la
Secretaria
Administrativa de
manera eficiente en
los procesos de
organizacion,
comunicacion y
coordinacion de
forma internay
externa del area,
agregando valor con
mi desempefio, tanto
en las actividades del
trabajo cotidiano,
como en las que se
presentan con
caracter
extraordinario,
permitiendo
contribuir a la mejora
continuay
credibilidad del
Instituto al satisfacer
las necesidades de
nuestros clientes.

Apoyar en la
organizacioén al 100%
de la agenda de
eventos tanto en
modalidad virtual como
presencial, internos y
externos en los que
participa el Secretario
Administrativo, para
que les dé puntual
cumplimiento.

Eventosy
reuniones
agendados en
24 horas /
Reunionesy
eventos que
requieren ser
programados X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Informe mensual que
contiene de forma
representativa el
desglose cronoldgico de
los eventos agendados.

Mis evidencias seran presentadas a

través de un Reporte anual, el cual
consiste en un documento
elaborado en Excel, concentrando
los informes de eventos agendados
de forma calendarizada, cronoldgica
y mensual.
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Cargo y puesto
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Fecha de

Fecha de
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Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
57 | Maria Isabel Subdirectora Supervisar que se supervisar que se Servicios 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe El informe contendra los servicios
Cervantes José |de Patrimonio |cumpla la totalidad lleven a cabo el 100% |atendidos / contratados durante el periodo de
Institucional de los de los servicios de Servicios evaluaciodn las fechas en que se
mantenimientos mantenimiento programados X llevaron a cabo y el nUmero de
preventivos y correctivos y 100 eventos atendidos
correctivos preventivos a los
programados que se | bienes muebles
contratan propiedad del instituto
competencia del area, | electoral, para asi
para mantener en mantenerlos en
Optimas condiciones | dptimas condiciones de
los bienes muebles funcionamiento.
propiedad del
instituto electoral
58 | Mariana Hangis | Coordinadora | Clasificar los asuntos | Convocar al 100% de Sesiones 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Convocatorias a las -Fecha de la Convocatoria, -Persona
Cérdova de Gestidén gue resuelve la Junta |las Sesiones Extraordinarias Sesiones Extraordinarias |a quien va dirigida
Administrativa de Extraordinarias de la de la Junta de la Junta -Lugar donde se llevara a cabo la

acuerdo con su
importanciay
urgencia para su
calendarizaciény
desahogo.

Junta Administrativa
con al menos 24 horas
de anticipacion
respectivamente, a
efecto de cumplir con
lo establecido en el
Reglamento de
Funcionamiento de la
Junta Administrativa.

Administrativa
convocadas /
total de
Sesiones en el
periodo X 100

Administrativa
Oficios de convocatoria

Sesion de Junta Administrativa,
-Fecha y hora en la que se llevara a
cabo la Sesidn de Junta
Administrativa,

-Firma de quien convoca a la Sesidn
de Junta Administrativa;

-Orden del dia a desahogar en la
Sesién de Junta Administrativa.
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59 | Mario Diaz Auxiliar de Gestionar citas con | Cumplir con los Vehiculos 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | bitacora de servicios 1.- Fecha de cuando se realiza el
Pineda Servicios el  proveedor del servicios ordinarios y enviados al agendados y fecha de
servicio de urgentes para los servicio realizacion 2.- Qué tipo de servicio es
mantenimiento mantenimientos del ordinarioy
preventivo y parque vehicular previo | urgente / Total
correctivo, cada vez aviso y autorizacion de | de vehiculos X
gue sea necesario la DACPyS con la 100
para el correcto finalidad de contar con
mantenimiento un mantenimiento
vehicular adecuado al parque
vehicular
60 | Miguel Angel Jefe de Dar las consultas y Proporcionar de forma | Consultas, 100% 01/06/2021 | 31/12/2021 | Bitacora de evidencias, Bitacora que contiene: Personal
Diaz Calzadilla | Departamento |asesorias médicas inmediata el 100% de |asesorias asesorias y urgencias por género atendido (sin nombres)
de Servicios que solicite el las consultas y médicas y médicas Tipo de atencién brindada:
Médicos personal del Instituto, | asesorias médicas, asi | urgencias consulta, asesoria médica, urgencia
atender urgencias como atender las atendidas / Fecha de atencidn.
médicas y elaborar la | urgencias médicas que | Consultas,
requisicion de los se presenten de asesorias
medicamentos manera inmediata, médicas y
necesarios para la todo lo anterior con el | urgencias

atencién de los
mismos, todo lo
anterior para
contribuir a un mejor
estado de salud de las
y los trabajadores del
Instituto.

fin de contribuir a un
mayor y mejor
rendimiento laboral,
familiar y social

requeridas X
100
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61 | Miguel Angel

Gonzalez
Malvaez

Auxiliar de
Servicios

Realizar el control y
clasificacién
documental de la
contratacién del
personal de
honorarios bajo el
régimen de
prestadores de
servicios que apoya a
los 33 Organos
Desconcentrados
(Direcciones
Distritales) de forma
qguincenal durante el
afio de 2021. Al
mismo tiempo, lleva r
acabo el tratamiento
documental e
integracion de los
expedientes durante
su contratacién.

Realizar la clasificacion,
valoraciéon documental
y resguardo del 100%
de los datos personales
que integran el
expediente del
personal contratado
para el proceso
ordinario 2020-2021.

Expedientes
integrados /
documentacién
del personal
que requiere
clasificacion (se
considera por
persona) X 100

100%

01/05/2021

31/12/2021

BASE DE DATOS EN
EXCEL

Se entrega una base de datos que

contiene: Nombre de la persona

Organo Desconcentrado donde esta

adscrito Puesto Fecha de ingreso y
termino del mismo Tabla dindmica
con puesto y total del personal por
distrito.
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62

Nombre del

evaluado
Miguel Angel
Hernandez
Mancilla

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Objetivo

Apoyar en las
actividades

del Comité Interno
de Proteccidn Civil del
IECM, y del
Departamento de
Seguridad

y Proteccion Civil,
coordinando
operativos de
Seguridad y
Proteccion

Civil planeados para
prevenir eventos que
pongan en riesgo a las
y los visitantes

y personal que labora
en el mismo,
mediante ejercicios,
medidas de
prevencion

y protocolos de
actuacién en caso de
sismos, trabajando de
manera coordinada
en la planificacién de
ejercicios e impulsar
el reforzamiento de
una cultura

de prevencion entre
el personal.

Meta individual

Apoyar en la
Realizacion del 100%
de las acciones
enfocadas en reforzar
medidas de prevencién
y protocolos de
actuacion en caso de
emergencia, con la
finalidad de impulsary
fortalecer una cultura
de protecciodn civil y
autocuidado en el
IECM, asi como la
capacidad de

reaccion de las
unidades internas y sus
brigadas ante la
eventualidad de una
emergencia o
desastre.

Formula

Acciones
realizadas /
Acciones
programadas X
100

Nivel

esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Reporte de realizacion
de Simulacro de
Evacuacién por Sismo en
instalaciones del
Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Reporte de los 3 simulacros de
evacuacion de inmuebles en las
instalaciones de las oficinas del
Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico., este incluye memoria
fotogréfica.

Asi como la Difusién por medios
electrénicos de la informacion
relativa a proteccién civil, y de la
correspondiente por la atencion de
las peticiones de los integrantes del
Comité Interno
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Nombre del
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Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia

63 | Mbnica Enfermera Apoyar en el area del | Proporcionar un Personal 100% 07/05/2021 | 31/12/2021 | Evidencias: bitacora Se asentd en una bitacora el

Martinez Lépez servicio médico, servicio médico atendido / numero de pacientes atendidos,
tomando signos oportuno y eficiente al | Solicitudes de tipos de medicamentos
vitales somatometria, | 100% del personal del |atencidn suministrados (antigripales,
asi como suministrar |instituto electoral de la | médica x 100 antibidticos, antidiarreicos, etc.)
los medicamentos ciudad de México.
solicitados por el
médico.

64 | Octavio Auxiliar de Recopilar informacién | Cumplir con el 100% de | Actualizaciones 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte Informe anual de los activos fijos
Martinez Servicios de gue permita la las actualizaciones del | realizadas al que ingresen y los que se dan de
Madrid Mantenimiento | actualizacidon del inventario del activo inventario de baja

inventario de bienes |fijo con la finalidad de | activo fijo/
de activo fijo de mantener un correcto | Actualizaciones
manera anual inventario y de esa programadas X
manera contribuir a 100 %
una mejor calidad del
servicio
65 |Pedro Gonzalez | Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Rodriguez Servicios de solicitudes de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio
Mantenimiento | mantenimiento de mantenimiento Reportes numero de reporte. 2.- Que tipo de servicio es 3.- Area a
bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados guien se le proporciona el servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propdsito de urgentes autorizados ventanilla o
conservar en un por la DACPyS, sobre solicitados por
estado 6ptimo las bienes muebles e correo
instalaciones inmuebles, con el electrdnico) X
hidraulicas y propdsito de conservar | 100
eléctricas en un estado dptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
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Fecha de
término

Evidencia
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Criterios de la evidencia

66 | Rafael Corona

Valdez

Jefe de
Departamento
de Evaluaciény
Seguimiento

Verificar, supervisar y
evaluar el porcentaje
de avance de
cumplimiento de las
actividades
institucionales que
conforma el
Programa Operativo
Anual 2021 del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México,
con el fin de
contabilizar
cuantitativamente el
nivel de
cumplimiento y
avance de todas las
actividades
institucionales del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México
de manera trimestral.

Realizar el 100% de las
evaluaciones derivadas
del analisis de
porcentaje
cumplimiento respecto
al alcance trimestral de
las actividades
institucionales que
conforman el Programa
Operativo Anual 2021
del Instituto Electoral
de la Ciudad de México
conformado por 12
Resultados y 17 Sub-
Resultados previstos en
el Programa Operativo
Anual 2021, de
conformidad y en
cumplimiento con el
Cddigo de Instituciones
y Procedimientos
Electorales de la
Ciudad de México.

Numero de
evaluaciones
realizadas /
numero de
evaluaciones
programadas
(87) x 100Nota:
son 12
evaluaciones
de Resultados
por trimestre
entonces 12
por 3
trimestres es
igual 36
evaluaciones
de Resultados y
son 17
evaluaciones
de Sub-
Resultados por
trimestre
entonces 17
por 3
trimestres es
iguala 51
evaluaciones
de Sub-
Resultados. En
total: 36 mas
51 esigual a 87
evaluaciones.

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Se presentardn ante
Junta Administrativa en
tiempo y forma, dos
Informes de Evaluacion
de Cumplimiento y
Resultados de manera
trimestral, y una base de
datos a finales de
diciembre a mi
evaluador.

Se presentardn los porcentajes de

avances de cumplimiento de los
Resultados y Sub-Resultados que
conforman el POA 2021; es decir
mediciones cuantitativas. Nota: Se
presentaran 2 informes
trimestrales, y para finales de
diciembre del afio en curso se
presentard como evidencia una
base datos con los porcentajes de
avance de los Resultados y Sub-
Resultados del POA del ultimo
trimestre del afio.
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Fecha de

Fecha de
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Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
67 | Radl lvan Maya | Asesor C Coadyuvar en la Convocar al 100% las Sesiones 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Oficios o correos de 1.- Dirigidos a los integrantes de la
Cazares adecuada sesiones ordinarias de | Ordinarias de la convocatoria de las Junta Administrativa;
calendarizacion de las | la Junta Administrativa |Junta sesiones ordinarias de la | 2.- Contara con la hora y fecha de su
sesiones de la Junta con al menos 48 horas | Administrativa Junta Administrativa, entrega;
Administrativa, para | de anticipacion, a convocadas minutas de las sesiones | 3.- Especificara el tipo, la horay la
administrar de efecto de cumplir con | con 48 horas ordinarias realizadas. fecha de celebracion de la sesion.
manera eficiente los | lo establecido con el de anterioridad 4.- En caso de las minutas, contaran
recursos humanos, Reglamento de / Total de con los nimeros de Acuerdo que se
materiales y Funcionamiento de la | sesiones aprobaron en las Sesiones
financieros del Junta Administrativa. |convocadas en Ordinarias.
Instituto Electoral. el periodo X
100
68 |Ricardo Rossell |Auxiliar de Atender las Cumplir con el 100% de | Reportes 100% 01/05/2021 | 01/12/2021 | Foto con fecha del 1.- Fecha de cuando se realiza el
Zanotelli Servicios de solicitudes de las solicitudes de atendidos / servicio atendido, y servicio
Mantenimiento | mantenimiento de mantenimiento Reportes numero de reporte. 2.- Que tipo de servicio es 3.- Area a
bienes muebles e ordinarios y aquellos asignados quien se le proporciona el servicio
inmuebles, con el justificados como (tramitados en
propdsito de urgentes autorizados ventanilla o
conservar en un por la DACPyS, sobre solicitados por
estado 6ptimo las bienes muebles e correo
instalaciones inmuebles, con el electrénico) X
hidrdulicas y propdsito de conservar | 100
eléctricas en un estado 6ptimo
las instalaciones
hidraulicas y eléctricas
69 | Rolando Ivan Analista Administrar el Implementar un Personal de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Reporte mediante el cual | Reporte mediante el cual se da a
Gbémez Borde y Sistema de Registro protocolo sobre los nuevo ingreso se da a conocer el detalle | conocer el detalle de incidencias
Garcia de puntualidad y lineamientos integrado al de incidencias procesadas en el sistema de control
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evaluado del evaluado esperado inicio término

asistencia del institucionales de protocolo / procesadas en el sistema | de puntualidad y asistencia del
personal de registro de puntualidad | Personal de de control de personal de estructura del IECM y el
estructura del y asistencia para el estructura de puntualidad y asistencia | nimero del personal de nuevo
Instituto Electoral de |100% del personal de |nuevo ingreso del personal de ingreso que ha completado el
la Ciudad de México, |estructura de nuevo al IECM X 100 estructura del IECM y el | protocolo de incorporacion al
para dar ingreso, con la finalidad numero del personal de |sistema de control de puntualidad y
cumplimiento a las de gestionar su nuevo ingreso que ha asistencia. - Detalle de
politicas incorporacién al completado el protocolo |incidencias (vacaciones, licencias
Institucionales sistema e informar de incorporacion al médicas, permisos por estimulos,
orientadas al control |sobre los sistema de control de permisos por retardo, permisos por
del factor humano. procedimientos. puntualidad y asistencia. | omisiones de registro de entrada y

salida de la jornada laboral,
comisiones, horarios de lactancia,
horarios por permisos académicos,
permisos por paternidad, permiso
por defuncidn, por adopcidn, etc.)
procesadas en el sistema de control
de puntualidad y asistencia del
personal de estructura del IECM. El
reporte contendra el tipo de
incidencia, fecha que ampara,
nombre del funcionario, nimero de
empleado o RPE, area de
adscripcion y puesto. Detalle
del personal de nuevo ingreso que
ha completado el protocolo de
incorporacion al sistema de control
de puntualidad y asistencia, el
protocolo consiste en primera
instancia en un correo electrdnico
informativo de los lineamientos y
del Formato Unico de Autorizacién
de Incidencia, procedimiento para
asignacion de firma electrdnica,
enrolamiento en el sistema
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Objetivo

biométricoy posteriormente darlo

de alta en el sistema.

70 | Rosaura
Herrera
Gonzalez

Analista

Mantener actualizado
el inventario de
papeleriay
consumibles de
cédmputo, previa
autorizacion de la
DACPyS, y dando un
servicio y una
atencién al personal
de las diferentes
areas del Instituto
Electoral de la Ciudad
de México, lo mas
eficiente posible.

Cumplir al 100% en la
elaboracion del reporte
de registro de
abastecimiento de
materiales de consumo
(papeleria, capitulo
2000), al personal de
las diferentes dreas del
Instituto Electoral de la
Ciudad de México, de
acuerdo a las politicas
establecidas en las
actividades laborales y
con previa autorizacion
de la DACPyS, para
lograr un objetivo
Optimo.

Elaboracién de
reporte de
registro de
abastecimiento
de materiales
de consumo /
solicitudes de
materiales de
consumo X 100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte

Reporte que incluya los numeros de
recibos de vales de salida de los
bienes de consumo y consumibles
de cémputo de las diferentes areas
del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.
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evaluado del evaluado esperado inicio término
71 | Sabino Sanchez | Analista Seguimiento al Registrar en menos de | Solicitudes 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | 1. Formatos de Formatos con nombre del area
Trejo Registro de 48 horas y monitorear |atendidas en requisicion turnadas.2. solicitante, fecha, monto, destino,

Requisiciones Del al 100% las menos de 48 Requisiciones nombre y firma solicitante y sello de
Instituto, para el buen | requisiciones de horas / registradas.3. Bitdcora recibido.Autorizacion, fecha,
manejo de los compray de servicios | Solicitudes disposicidn, nombre y firma de
recursos financieros | de las diferentes dreas | recibidas X 100 quien autoriza.Registro con fechay
durante el ejercicio del instituto para medir seguimiento de las solicitudes
presupuestal 2021 la afectacion y evitar registradas.

variaciones

presupuestales.

72 |Salvador lefe de Verificar el registro de | Atender en un 100% las | Numero de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe Lo que incluye la evidencia es: 1.-
Aguirre Departamento |las operaciones solicitudes de pago de |cheques Nombre 2.-Periodo 3.- Puesto 4.-
Paredes de Registro contables que las operaciones emitidos / Total Actividad 5.- Conclusién

Contable permitan reflejar el procedentes de de solicitudes

avance del ejercicio
presupuestal de
conformidad con la
ley general de
contabilidad
gubernamental y
demas normatividad
aplicable al Instituto
Electoral de la Ciudad
de México, para
garantizar la
informacion.

presupuestos, con la
finalidad de dar
liquidez a las diferentes
areas del Instituto
Electoral de la Ciudad
de México, para dar
cumplimiento a sus
diversas obligaciones.

para pagos de
las dreas X 100
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73

Nombre del

evaluado

Sergio Flores
Parrales

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Objetivo

Elaborar la
documentacion que
se desprende de los
procedimientos de
adjudicacion directa,
con la finalidad de
realizar las
contrataciones en
tiempo y forma.

Meta individual

Apoyar el 100% de las
contrataciones de los
bienes y servicios
asignados, mediante
requisiciones que le
correspondan
procedimientos de
adjudicacion directa
conforme a los montos
de actuacion
establecidos y las
realizadas con las
instituciones del sector
publico, mediante la
elaboracion de
solicitudes de
cotizacion y cuadros
comparativos , con la
finalidad de adquirir las
mejores condiciones
para el instituto, en
cuanto a precio,
calidad, condiciones de
entregay
financiamiento, dentro
de los 28 dias naturales
en apego ala
normatividad
aplicable.

Formula

Numero de
requisiciones
atendidas
dentro de los
28 dias
naturales /
Numero de
requisiciones
asignadas X
100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
10/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Reporte

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

El reporte contendra el nimero de

la requisicidn, fecha de recepciény
atencién de la misma,
procedimiento correspondiente,
proveedor y objeto.
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Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

74 |Sergio René Analista Actualizar los Capturar las altas de Activo fijo 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Calendario para levantar | Reportes en Excel con No. de
Alva Garcia inventarios de todos | bienes nuevos y bajas | fisicamente inventarios de las areas y | inventario, descripcién de los bienes
los bienes de activo de bienes no utiles al inventariado / Organos de activo fijo, caracteristicas de los
fijo del IECM, para 100% de activo fijo del | Total de activo Desconcentrados (dttos.) | mismos, fecha de adquisicion y alta
obtener la mayor IECM conforme al fijo que conforman el IECM. |en el Sistema de Inventarios,
utilidad de los bienes | calendario establecido |perteneciente Archivo en Excel donde | nombre de todos los funcionarios
existentes, asi como | para oficinas centrales |al IECM X 100% se detallan el inventario | con bienes de activo fijo del IECM.
los de reciente y Organos distritales levantado del IECM
adquisicion. con el fin de mantener (altas, bajas y estado
actualizado el fisico)
inventario del IECM.
75 | Vicente Director de Coordinar la Supervisar que se lleve |Solicitudes de 100% 01/05/2021 | 31/12/2021 | Informe El informe contendra las solicitudes
Gerardo Adquisiciones, |ejecucion de los a cabo el 100% de la adquisicion de de bienes y servicios, el
Almanza Alba | Control programas relativos a | adquisicién de bienesy | bienesy procedimiento empleado para la
Patrimonial y la adquisiciéon de contratacion de contratacién de adjudicacidn, asi como la forma en
Servicios bienes y contratacién | servicios solicitados por | servicios que se formalizo la adjudicacién, el

de servicios, con el fin

de proporcionar
oportunay

eficientemente los
bienes y servicios que

requieren las

las dreas que integran
el Instituto Electoral,
con el fin de
proporcionarlos de
manera oportunay
eficiente.

atendidas de
conformidad
con los plazos
establecidos en
los
Lineamientos

proveedor adjudicado

en materia de
Adquisiciones,
Arrendamiento
sy Prestacion
de Servicios /
Total de
solicitudes
recibidas X 100

diferentes dreas que
integran el Instituto
Electoral, en apego a
los Lineamientos en
materia de
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Prestacion de
Servicios.
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76

Nombre del
evaluado
Victor Manuel
Cardenas
Aparicio

Cargo y puesto
del evaluado

Asistente

Administrativo

Objetivo

Dar seguimiento a los
diferentes procesos
involucrados por la
Secretaria
Administrativa
relacionados con el
SIIAD (Sistema
Informatico Integral
de Administracion).
Los procesos en los
que se coadyuva son:
Integracion del
catdlogo de articulos
con precios que sirve
para la integracién
del anteproyecto de
presupuesto para el
IECM, Captura de
bienes y servicios que
son requisitados por
las diversas areas del
IECM, captura de
requisiciones de
bienes y servicios de
los diversos
materiales y
herramientas,
captura de tramite de
pagos, captura de
entradas al almacény
captura de salidas en
almacén.

Meta individual

Cumplir al 100% en
tiempo y forma con las
diferentes solicitudes
de diversas areas del
IECM en el sistema
denominado SIIAD, y
asi poder tener un
mejor funcionamiento
y poder operarlo de
una manera mas
eficiente y facilitar a los
usuarios el uso de ella.
Con el cual se sacan
reportes mas eficientes
y un control mas
rapido.

Formula

Solicitudes del
SIIAD de
diversas areas
del IECM
atendidas /
Total de
Solicitudes de
las areas X 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

CorreoReportes

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Correo: se le notifica cuando su
solicitud ya fue atendida. Reporte:

contiene lo capturado durante todo

el afio.
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3. DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

Nombre del
evaluado

1 |Alejandra
Cervantes
Moreno

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Objetivo

Inscribir, mantenery
conservar en los libros
de registro de la
Direccidn Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
la informacidn de los
partidos politicos,
para poder atender
las solicitudes de
informacioén.

Meta individual

Capturar el 100% de la
informacién
concerniente a los
libros de registro de
los Organos Directivos
de los Partidos
Politicos, de los
Representantes de los
Partidos Politicos ante
el Consejo General y
de Candidaturas del
Proceso Electoral
2020-2021, de la DEAP
para su consultay
disposicion.

Formula

Informacién
capturada/
Actualizaciones
a capturar X 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Como evidencia constan
en el proceso de
elaboraciéon como
documento en
electrénico y en modo
impreso hasta el 31 de
diciembre 2021 (esto si
la imprenta realiza la
entrega a tiempo)

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Revision y aprobacion de la
propuesta del Texto previo a la
inscripcion por parte de la Lic.
Carolina Pefia Bezares (Lic.), asi
como, el aviso a la Lic. De que la
inscripcion ya consta en el libro
correspondiente, esto procede con
toda la informacién que llegue a la
Direccidn Ejecutiva de Asociaciones

politicas que implique su inscripcidn.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

2 |Carolina
Ruvalcaba
Garcia

Proyectista

Apoyar en los
trabajos para la
elaboracion de
proyectos de oficio,
acuerdos, dictamenes
y resoluciones,
relacionados con la
tramitacion,
sustanciacion,
dictaminaciony
resolucion de los
expedientes de
procedimientos
administrativos
sancionadores
electorales locales,
desde el uno de mayo
al treinta y uno de
diciembre de dos mil
veintiuno, a fin de
investigar los hechos
denunciados, para
que, en el momento
procesal oportuno y,
si lo considera la
autoridad
competente, sancione
a los sujetos que
violentaron la
normativa electoral.

Realizar el 100% de los
trabajos relacionados
con la tramitacion,
sustanciacion,
resolucién y/o
dictaminacion de los
expedientes de los
procedimientos
sancionadores, previo
a los tiempos
sefialados por el
superior jerdrquicoy,
en cumplimiento a la
normativa electoral.

Total de
expedientes
tramitados,
sustanciados
dictaminados y
resoluciones /
Total de
expedientes
turnados X 100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Informe Anual.
El informe se realiza de

mayo a diciembre de dos

mil veintiuno, mismo
gue se entregara al
superior jerarquico.

Se elaborard 1 informe en el que se

detalla el estado procesal de los
procedimientos administrativos
sancionadores turnados, en el que se
precisara: 1. Fecha. 2. NUmero de
expediente. 3. Promovente. 4.
Probable responsable 5. Estado
procesal. Este informe se realizara de
mayo a diciembre de dos mil
veintiuno, mismo que se entregard al
superior jerarquico, en cumplimento
a lo instruido por el secretario
ejecutivo y los Consejeros
integrantes de la Comision de
Asociaciones Politicas (CAP).
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Nombre del

evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

3 |Enrique
Lorenzo
Carrillo

Gallegos

Proyectista

Apoyar en los
trabajos para la
elaboracion de
proyectos de oficio,
acuerdos, dictamenes
y resoluciones,
relacionados con la
tramitacion,
sustanciacion,
dictaminaciony
resolucion de los
expedientes de
procedimientos
administrativos
sancionadores
electorales locales,
desde el uno de enero
al treinta y uno de
diciembre de dos mil
veintiuno, a fin de
investigar los hechos
denunciados, para
que, en el momento
procesal oportuno y,
si lo considera la
autoridad
competente, sancione
a los sujetos que
violentaron la
normativa electoral,
entregandolos al
tercer dia a mas
tardar para su
revision.

Realizar el 100% de las
actividades de apoyo
para los trabajos
relacionados con la
tramitacion,
sustanciacion,
resolucidny
dictaminacion de los
expedientes de los
procedimientos
sancionadores, asi
como de las
notificaciones
correspondientes,
para tener certeza del
cumplimiento de la
normativa electoral.

Actividades de
tramitacidn,
sustanciacién,
resolucion,
dictaminacion, y
notificaciones
realizadas en los
tiempos legales
previstos /
Actividades de
tramitacion,
sustanciacion,
resolucion,
dictaminacion, y
notificaciones
requeridas X
100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Un informe y una
Bitacora de
notificaciones

Se elaborard un informe en el que se

detalla el estado procesal de los
procedimientos administrativos
sancionadores turnados, en el que se
precisara:1. Fecha. 2. Nimero de
expediente. 3. Promovente. 4.
Probable responsable 5. Estado
procesal. El informe se realiza de
mayo a diciembre de dos mil
veintiuno, mismo que se entregara al
superior jerarquico.
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Criterios de la evidencia

4 | Fernando
Gerardo
Campos
Dominguez

Jefe de
Departamento
de Resoluciény
Dictaminacién

Realizar los trabajos
para la elaboracién
de proyectos de
oficio, acuerdos,
dictdmenes y
resoluciones,
relacionados con la
tramitacion,
sustanciacion,
dictaminaciony
resolucion de los
expedientes de
procedimientos
administrativos
sancionadores
electorales locales,
desde el uno de
enero al treinta y uno
de diciembre de dos
mil veintiuno, a fin de
investigar los hechos
denunciados, para
que, en el momento
procesal oportuno y,
si lo considera la
autoridad
competente, sancione
a los sujetos que
violentaron la
normativa electoral.

Realizar el 100% de los
trabajos relacionados
con la tramitacion,
sustanciacion,
resolucién y/o
dictaminacion de los
expedientes de los
procedimientos
sancionadores, previo
a los tiempos
sefialados por el
superior jerdrquicoy,
en cumplimiento a la
normativa electoral.

Total de
expedientes
tramitados,
sustanciados,
dictaminados y
resueltos en los
tiempos
previstos en la
meta /Total de
expedientes
turnados para
atencion X 100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Informe Anual.

Se elaborard un informe en el que se

detalla el estado procesal de los
procedimientos administrativos
sancionadores turnados, en el que se
precisara:1. Fecha. 2. Nimero de
expediente. 3. Promovente. 4.
Probable responsable 5. Estado
procesal. El informe se realizara de
mayo a diciembre de dos mil
veintiuno, mismo que se entregard al
superior jerarquico, en cumplimento
a lo instruido por el Secretario
Ejecutivo y los Consejeros
Integrantes de la CAP.
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5 | Griselda Paola
Herndndez
Villaverde

Analista

Dar cumplimiento a la
atencidén de
solicitudes y
requerimientos
derivados del proceso
de registro de
candidaturas.

Analizar el 100% de
las solicitudes y
requerimientos
derivados del proceso
de registro de
Candidaturas, con la
finalidad de atender el
cumplimiento de
actividades
programadas por la
Direccién Ejecutiva de
Asociaciones Politicas,
en el proceso electoral
local ordinario 2020-
2021, conforme a los
términos que, en su
caso, determine la ley
o las instancias
correspondientes, en
el periodo
comprendido del
1/05/2021 al
31/12/2021.

Total de
solicitudes y
requerimientos
analizados a los
cuales se les dio
respuesta por
parte de la
Direccion
Ejecutiva de
Asociaciones
Politicas /Total
de solicitudes y
requerimientos
turnados para
su andlisis y
atencién X 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Correos electrénicos,
acuses, acuerdos, oficios
y/o consideraciones
juridicas entregados, son
digitalizados que dan
cuenta dela atencién de
solicitudes y
requerimientos del
proceso de registro de
candidaturas, conforme
a los términos que, en su
caso, determine la ley o
las instancias
correspondientes, en el
periodo comprendido
del 1/05/2021 al
31/12/2021.

Se entregara una carpeta digitalizada

gue contenga los correos
electrénicos, acuses, acuerdos y/o
consideraciones juridicas asi como de
oficios generados durante el periodo
de evaluacion, derivado de las
solicitudes y requerimientos sobre el
proceso de registro de Candidaturas,
con la finalidad de verificar el
cumplimiento de actividades
programadas por la Direccion
Ejecutiva de Asociaciones Politicas en
el proceso electoral local ordinario
2020-2021.
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6 |José Alejandro
Mejia
Villavicencio

Auxiliar de
Servicios

Apoyar en las
actividades de control
de gestién en lo
relativo a la recepcién
de documentos,
contratacion e
informes que deben
presentar las personas
contratadas por
honorarios, asi como
los relativos a las
actividades logisticas
para el Proceso
Electoral 2021, a fin
de contribuir en el
cumplimiento de las
atribuciones de la
Direccidn Ejecutiva de
Asociaciones Politicas.

Realizar la integracién
oportuna del 100% de
los expedientes del
personal de
honorarios que
participa en las
actividades para el
desarrollo del Proceso
Electoral 2021, a fin
de que se cumpla con
los requisitos del area
de Recursos Humanos
y entregar los
expedientes conforme
a lo requerido, para
que la Direccién
Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
cuente con el personal
de honorarios que se
requiera para el
desarrollo de sus
actividades.

Expedientes
generados e
informes
guincenales que
cumplen
requisitos /
Expedientes e
informes
guincenales que
requieren
generarse por
persona de
honorarios X
100

esperado
100 %

01/05/2021

31/12/2021

Expedientes integrados
(con el debido
tratamiento de los datos
personales)

Informes quincenales de
personal de honorarios.

Expedientes: Se realiza la recepcién,

clasificacién y organizacién de la
documentacion recibida del personal
gue sera contratado por Honorarios y
se realiza la entrega de los
expedientes respectivos, asi como la
generacion y organizaciéon de
contratos e informes quincenales de
cada uno de éstos.

Los expedientes cumplen con las
directrices establecidas por el drea
de Recursos Humanos de acuerdo al
Programa Institucional para la
generacion de los contratos e
informes que se requiereny para la
integracion de los expedientes
respectivos del personal de
Honorarios.
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evaluado del evaluado esperado inicio término
7 |Juan Pedro Chofer Realizar el 100% de Realizar el 100% de los | Realizar 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Realizar un reporte de Cumplir con todas las actividades
Trevilla Jara los traslados a traslados traslados de la cada dia sobre los realizadas por medio de un
diversos lugares para |satisfactoriamentey |directora traslados de la directora | entregable especificando todas las
las reuniones de entrega de ejecutiva a las ejecutiva a sus diversas | actividades totales, asi como también
trabajo a la directora | documentacion a juntas de actividades, asi como estar disponible al momento de que
ejecutiva 'y dependencias del trabajo / totales también del personal de | se solicite el servicio, y a su vez
notificaciones de gobierno de la ciudad | de traslados X guejas y financiamiento | mantener el vehiculo en buenas
documentacion a de México. 100 en apoyo realizar un condiciones
dependencias del reporte respecto de la
gobierno de la ciudad revisién al vehiculo
de México, asi como a asignado.
Partidos Politicos
locales para el
proceso electoral
2021.
8 |Luisdela Coordinador de | Gestionar ante la Atender el 100% de Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Se elaborarad un reporte |Se llevara el registro de cada una de
Barreda Gestion Secretaria las altas, bajas, tramites anual cuantificando cada | las actividades realizadas respecto a
Bautista Administrativa las cambios y tramites atendidos del 1 una de las actividades las altas, bajas, cambios y tramites

altas, bajas, cambios y
trdmites relacionados
con la némina del
personal, para
proveer a la Direccion
Ejecutiva de los
recursos humanos
necesarios para el
desempeiio de sus
funciones.

relacionados con la
némina del personal
para proveer a la
Direccién Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
de los recursos
humanos necesarios
para el desempefiio de
sus funciones.

de mayo al 31
de diciembre de
2021/ Total de
tramites
presentados del
1 de mayo al 31
de diciembre de
2021 X100

realizadas durante los
meses de mayo a
diciembre de 2021, en el
gue se detalle el numero
y fecha de solicitudes,
los periodos de
contratacion, los
tramites atendidos, las
fechas de atencidn y los
documentos generados.

relacionados con la ndmina del
personal, para la integracién del
reporte correspondiente
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evaluado del evaluado esperado inicio término
9 |Martha Elena |Secretaria de Dar apoyo a las Gestionar Total, de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Recepcidn, registro, Cumplir con el seguimiento de la
Perfecto Rios Unidad actividades del mensualmente el documentos capturay turno de la correspondencia mediante el uso de
sistema de control de | 100% de la incorporados en documentacion de reportes detallados mensualmente
gestion documental documentacion de el Sistema de entrada y salida, de la Direccion Ejecutiva de
relacionado con la entrada y salida que | Gestién seguimiento al controly | Asociaciones Politicas para verificar
recepciony respuesta | llegue a la Direccidn documental / archivo de la misma, asi | su atencion y desahogo con apego a
de la documentaciéon | de Asociaciones Total de como la elaboracién de |las pautas de control y archivo
del drea asi como dar | Politicas durante el Documentos un reporte mensual para | Institucionales
seguimiento de la periodo comprendido | que requieren informar sobre el estado
correspondencia para | del 01 de mayoal 31 |capturaen el actualizado de la gestion
verificar su atenciény | de diciembre del afio | Sistema X 100 documental
cumplimiento, en curso, con la
atendiendo finalidad de auxiliar en
igualmente las el cumplimiento de las
comunicaciones actividades de mi area
telefénicas y de adscripcion.
electrdnicas para
proveer su desahogo
con el objetivo de
contribuir en el
cumplimiento de las
actividades y metas
de la Direccion
Ejecutiva de
Asociaciones Politicas.
10 | Mobnica Vianey |Jefe de Efectuar la Realizar el 100% de los | Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe Anual. Se elaborara 1 informe en el que se
Garcia Flores Departamento |tramitacion, trabajos relacionados | expedientes detalla el estado procesal de los
de sustanciacion, con la tramitacidn, turnados / Total procedimientos administrativos

Sustanciacion

dictaminacién y/o
resolucién de los
procedimientos
administrativos
sancionadores
ordinarios y

sustanciacion,
resolucidony
dictaminacion de los
expedientes de los
procedimientos
sancionadores, para

de expedientes
tramitados,
sustanciados,
dictaminados y
resueltos X 100

sancionadores turnados, en el que se
precisara:1. Fecha. 2. Numero de
expediente. 3. Promovente. 4.
Probable responsable 5. Estado
procesal. El informe se realizara de
mayo a diciembre de dos mil
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evaluado del evaluado esperado inicio término
especiales, de tener certeza del veintiuno, mismo que se entregara al
conformidad con la cumplimiento de la superior jerarquico, en cumplimento
normativa electoral a | normativa electoral. a lo instruido por el secretario
fin de realizar la ejecutivo y los Consejeros
investigacion de los Integrantes de la CAP.

hechos denunciados,
para proponer en
coadyuvancia con la
Secretaria Ejecutiva el
inicio o no inicio de los
procedimientos
administrativos; asi
como los
anteproyectos de
resoluciones
proponiendo a la
Comisién Permanente
de Asociaciones
Politicas (CAP) la
probable
responsabilidad o no
de los sujetos
responsables, y en
caso de los especiales
sancionadores remitir
el dictamen
correspondiente a la
autoridad
jurisdiccional local.
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11 | Raul Ferreira
Gomez

del evaluado
Subdireccidn
de Resoluciény
Dictaminacién

Supervisar los trabajos
para la elaboracién
de proyectos de
oficio, acuerdos,
dictdmenes y
resoluciones,
relacionados con la
tramitacion,
sustanciacion,
dictaminaciony
resolucion de los
expedientes de
procedimientos
administrativos
sancionadores
electorales locales,
desde el uno de
enero al treinta y uno
de diciembre de dos
mil diecinueve, a fin
de investigar los
hechos denunciados,
para que, en el
momento procesal
oportunoy, silo
considera la autoridad
competente, sancione
a los sujetos que
violentaron la
normativa electoral.

Realizar el 100% de la
supervisién de los
trabajos relacionados
con la tramitacion,
sustanciacion,
resolucidny
dictaminacion de los
expedientes de los
procedimientos
sancionadores, para
tener certeza del
cumplimiento de la
normativa electoral.

Total de
expedientes
turnados / Total
de expedientes
tramitados,
sustanciados,
dictaminados y
resoluciones
100%

esperado

100%

inicio
01/05/2021

término
01/12/2021

Un informe anual

Se elaborara 1 informe anual en el

que se detalla el estado procesal de
los procedimientos administrativos
sancionadores turnados, en los que
se precisara: 1. Fecha 2.
Numero de expediente 3.
Promovente 4. Probable
responsable 5. Estado Procesal
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12 |Yvonne Judith |Asistente Dar seguimiento ala | Efectuar el registro de | Documentos de | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Se elaborard en un Realizar un concentrado del total de
Hernandez Administrativa | correspondencia de distribucién de la entrada y salida Reporte Anual oficios recibidos y turnados de la
Cervantes entrada y salida de la | correspondencia al / Total de cuantificado las Direccidn Ejecutiva por mes, a fin de

Direccidn Ejecutiva, 100% de entraday documentos X actividades realizadas contar con los elementos suficientes
darle turno entre las | salida del dia en el 100 consistentes en informar | para elaborar un Reporte Anual de
areas para la atencion | Sistema de Control de detalladamente el todo lo cumplido.
de los asuntos Gestion Documental, numero de oficios de
encomendados. para dar seguimiento entradas y salidas
al flujo de los correspondiente a los
documentos y asuntos meses de mayo a
gue se generen. diciembre de 2021.
13 | Zaira Vanessa |Analista Inscribir, mantenery | Capturar el 100% de la | Informacién 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Como evidencia constan | Revisiony aprobacién de la

Quiroz Arias

conservar en los libros
de registro de la
Direccidn Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
la informacidn de los
partidos politicos,
para poder atender
las solicitudes de
informacioén.

informacion
concerniente a los
libros de registro de
los Organos Directivos
de los Partidos
Politicos, de los
Representantes de los
Partidos Politicos ante
el Consejo General y
de Candidaturas del
Proceso Electoral
2020-2021, de la DEAP
para su consultay
disposicion.

capturada/
Actualizaciones
a capturar X 100

en el proceso de
elaboraciéon como
documento en
electrénico y en modo
impreso hasta el 31 de
diciembre 2021 (esto si
la imprenta realiza la
entrega a tiempo)

propuesta del Texto previo a la
inscripcion por parte de la Lic.
Carolina Pefia Bezares (Lic.), asi
como, el aviso a la Lic. De que la
inscripcidn ya consta en el libro
correspondiente, esto procede con
toda la informacion que llegue a la
Direccion Ejecutiva de Asociaciones
politicas que implique su inscripcion.
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evaluado
1 |Alethia
Freeman
Saucedo

del evaluado
Analista

Coadyuvar en la
elaboracion de 6
infografias, que
expresen algunos de
los hallazgos mas
relevantes de las
consultas infantiles y
adolescentes 2017-
2019, en cumplimiento
al Programa
Institucional de
Educacion Civicay
Construccidn de
Ciudadania 2021.
Accidn 1. Organizar la
Consulta para nifias,
nifios y adolescentes
(Difusion de los
principales hallazgos
de las tres consultas
para ninas, nifos y
adolescentes
realizadas por el IECM,
2017-2019).

Recopilar el 100% de
los principales
hallazgos de las tres
consultas para nifias,
nifios y adolescentes
realizadas por el IECM,
entre 2017-2019,
mediante la
elaboracion de 6
infografias que
destaquen los
aspectos mas
relevantes de los
resultados de las
consultas infantiles
con la finalidad de
difundirlas entre la
nifiez y ciudadania en
general, dando a
conocer algunas de las
impresiones,
necesidades e
inquietudes mas
recurrentes de las
nifias, nifos y
adolescentes que
participaron en los
anteriores ejercicios
de las consultas
infantiles de la Ciudad
de México.

Infografias
entregadas /
Infografias
programadas (6)
X 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

- Reporte de las acciones
que se efectuaronen la
Accién 1. Organizar la
Consulta para nifas,
nifios y adolescentes,
(Difusidn de los
principales hallazgos de
las tres consultas para
nifas, nifios y
adolescentes realizadas
por el [IECM, 2017-
2019), en los trimestrales
del Programa
Institucional de
Educacion Civicay
Construccidn de
Ciudadania 2021. -
Copias de correos
electrénicos en los que
se envien contenidos,
propuestasy
retroalimentacion para
la elaboracién de las
infografias. - Fotos de
las publicaciones en las
redes del IECM.

Envio de correos electrénicos con
propuesta y retroalimentacion de
guiones para el contenido de las
infografias, remitidos al C. Ares
Akbhal Zenteno Gémez, Encargado de
la Coordinacion de Gestion,
sefialando copia de conocimiento al
C. Rogelio Cruz Valdés, Jefe de
Departamento de Educacidn Civica ll;
¢ Envio de correos electrénicos con la
propuesta de plantillas que se
convertiran en las infografias;

¢ Elaboracion del reporte de la
publicacion de las mismas en los
Informes Trimestrales presentados
del Programa Institucional de
Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania;

¢ Seguimiento al reporte de difusion
de las infografias por parte de los
drganos desconcentrados, mismo que
se plasmara en los Informes
Trimestrales.
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CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
2 | Andrea
Cuautli Ortiz

del evaluado

Asistente
Administrativa

Apoyarala
Coordinacién de
Educacion Civica la
integracion de los
informes y reportes
sobre las actividades
realizadas por el area
para evaluar y mejorar
las metas alcanzadas.

Integrar, sistematizary
revisar el 100% de los
reportes solicitados
por el Coordinador de
Educacion Civica a las
personas servidoras
publicas adscritas al
area, para asegurar un
seguimiento oportuno
de las actividades, de
acuerdo con lo
establecido en el
Programa de
Educacion Civicay
Construccién de
Ciudadania 2021.

(Reportes
integrados y
enviados al
Coordinador de
Educacion Civica
/ Total de
reportes
solicitados) X
100%

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

1.-Correos electrénicos
por los que el
Coordinador de
Educacion Civica solicita
los reportes.

2.-Correos por los que la
Asistente Administrativa
envia al Coordinador de
Educacion Civica los
reportes integrados,
sistematizados y
revisados.

3.-Los reportes
integrados, bajo su
control y resguardo.

1.-Sélo contaran los correos
generados y recibidos a través de la
plataforma oficial.

2.-Sélo se consideraran los reportes
en su version final, entregados en
tiempo y forma (segun los términos
con que sean solicitados por el
Coordinador de Educacion Civica).
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evaluado

3 | César Elias
Agundiz
Garzén

del evaluado

Analista
Educador

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica.

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA), derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
de la Ciudad de
México (IECM), en un
periodo de siete
meses, que abarcan
del 01 de mayo al 30
de noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM y siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania (DEECyCC)
.Nuevos talleres
disefiados por la
LUCI1.-Tipos de

intervenciones
educativas
realizadas /
intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
30/11/2021

1.-Oficios de las
instituciones en donde
se han realizado las
intervenciones
educativas.2.-Correos
electrdnicos de las
gestiones realizadas con
las instituciones que
requieran las
intervenciones
educativas.3.-Ficha
descriptiva de la
intervencién educativa a
realizar.

Oficios que tengan un apartado de

opinidn en donde las autoridades

den respuesta a las siguientes
preguntas:1.-¢Que les parecié la
intervencién educativa?2.-Mencionen
los beneficios obtenidos de las
intervenciones educativas
implementadas por la Ludoteca Civica
(LUCI).3.-Que las autoridades sefialen
los aspectos que se pueden mejorar
de la intervencién educativa realizada
en su plantel. Correos electrdnicos de
las gestiones realizadas con las
instituciones que requieran las
intervenciones educativas.1.-Nombre
de la institucidén que solicita la
intervencién educativa.2.-Poblacién a
la que va dirigida la intervencidn
educativa.3.-Fechas de la
intervencidn educativa. Ficha
descriptiva de la intervencion
educativa a realizar: Llevara objetivo,
intencién educativa y duracion de la
actividad.
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Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

pensamiento para la
toma de decisiones y
el amor romantico.2.-
Resolucién no violenta
de conflicto.3.-
Violencia politica
contra las mujeres en
razén de género.4.-
Micromachismos.5.-
Violencia de género.

esperado

inicio

término

4 | Francisco Auxiliar de Contribuir al trabajo de | Apoyar el 100% de las | Actividades 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |1.Bitacorade La bitadcora de actividades, que se
Gabriel Soto | Servicios la Direccién Ejecutiva | actividades realizadas / actividades realizadas. presentard mensualmente a la
Trujano de Educacion Civica encomendadas, en Total de 2. Correos electrénicos y | Coordinacién de Gestidn, estara

brindando apoyo en materia logistica y actividades comunicaciones por soportada por los correos
materia logistica y administrativa asignadas x 100 servicios de mensajeria | electrénicos y comunicaciones de
administrativa, para el en donde se instruye el | servicios de mensajeria donde se
cumplimiento apoyo en actividades instruye el apoyo a actividades
oportuno de las logisticas y institucionales
actividades asignadas. administrativas

5 | Gabriela Ortiz | Secretaria de Mantener el control Recibir, registrar y Comunicaciones | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Comunicaciones Cuaderno de control de oficios y de

Platén

Unidad

documental de las
comunicaciones
recibidas en el area.

turnar el 100% de las
comunicaciones
recibidas por la
Direccidén Ejecutiva en
el Sistema de Control
de Gestidn para su
tramite y atencion.

registradas,
atendidas y
turnadas / Total
de
comunicaciones
recibidas en la
DEECyCC X
100%

recibidas (Oficios, notas
informativas, con fecha
de recepcién y nombre
de la persona a la que
fue turnada o archivo
electrdnico).

Reporte emitido por el
Sistema de Control de
Gestion

notas, archivo electrénico y fisico,
correos electronicos. Sistema de
Control de Gestion
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
6 |Jorge Gustavo
Garcia
Sanchez

del evaluado

Analista
Educador

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México
(IECM), en un periodo
de siete meses, que
abarcan del 01 de
mayo al 30 de
noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM vy siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania (DECyCC)
Nuevos talleres
disefiados por la LUCI
1.-Tipos de

Intervenciones
educativas
realizadas /
Intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Oficios Correos
electrdnicos ‘Ficha
descriptiva de la
intervencién educativa a
realizar

Oficios en los que las autoridades
respondan un apartado de opinién en
donde den respuesta a las siguientes
preguntas:éQué les parecié la
intervencién educativa?

Mencionen los beneficios obtenidos
de las intervenciones educativas
implementadas por la LUCI

Qué las autoridades sefialen los
aspectos que se pueden mejorar de la
intervencién educativa realizada en
su plantel Correos electrénicos a
través de los cuales se formalice la
gestion de las intervenciones
educativas a implementar

Motivos o necesidades por los que
solicitan la intervencion de la LUCI
Poblacidon a atender

Horarios y fechas de la intervencion
educativa

Ficha descriptiva de la intervencién
educativa a realizar.

Se establecen los objetivos,
intenciones educativas y duracién.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del @ Cargo y puesto
evaluado del evaluado

Nivel Fecha de Fecha de

. .. . . Evidencia Criterios de la evidencia
esperado inicio término

Objetivo Meta individual Férmula

pensamiento para la
toma de decisiones y
el amor romantico.
2.-Resolucion no
violenta de conflicto
3.-Violencia politica
contra las mujeres en
razon de género 4.-
Micromachismos 5.-
Violencia de género
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

José Luis
Guerrero
Hernandez

Analista
Disefiador

Actuar en sinergia en
las actividades de
disefio de la
Coordinacion Editorial,
diagramando libros,
realizando portadas,
graficas, cuadros, entre
otros materiales de
disefio graficoy
cumplir con la entrega
de dichos materiales
en tiempo y forma en
el Programa Editorial
2021.

Cumplir con el 100%
con los proyectos
editoriales y disefio
gue me hayan
asignado para realizar
y entregar en fechas
programadas.

Proyectos
editoriales
realizados a
tiempo / Total
de solicitudes
de las areas x
100

esperado
100%

01/05/2021

01/12/2021

Cuadro de seguimiento
de publicaciones en el
programa institucional
de 2021Correos
electrénicos Hoja legal
de la publicacién digital o
impresa

Cuadro de seguimiento de
publicaciones en el programa
institucional de 2021: Elaboro en un
cuadro de Seguimiento de
publicaciones Institucionales de 2021,
donde anoto fecha de inicio fechas de
avance de los trabajos que se me
asignan y fecha de trabajo terminado,
para cumplir con las metas y dar
evidencia de los objetivos cumplidos.
Correos electrénicos: Describo en los
correos la informacion que debo
enviar en el flujo de trabajo,
comentando las caracteristicas del
avance de los proyectos como
primeras, segundas y terceras
lecturas y correcciones hasta concluir
el proceso de trabajo. Hoja legal de la
publicacidn digital o impresa: Cuando
un proyecto finaliza como la ediciéon
de un libro, aparece en dicha hoja
legal mi nombre que indica que
diagramé la publicacién impresa o
digital.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
8 |José Luis
Garcia Torres
Pineda

del evaluado

Coordinador
Editorial

Planear y coordinar las
acciones necesarias
gue se deben realizar
para que las
publicaciones que
integran el Programa
Editorial Institucional
2021 se cumplan en
tiempo con niveles
Optimos de calidad, asi
como en la elaboracion
de los documentos que
se tratan en las
sesiones del Comité
Editorial del Instituto.

Coordinar que el 80%
de los proyectos
editoriales que se les
asignan a los
correctores y
disefiadores,
supervisados por la
jefa de Departamento
de Disefio y Edicidn, se
realicen en el plazo
establecido y con altos
estandares de calidad,
asi como los
documentos del
Comité Editorial del
Instituto.

Proyectos
editoriales /
Total de
solicitudes de
las areas x 80

esperado
80%

inicio
03/05/2021

término
31/12/2021

Seguimiento de las
publicaciones
establecidas en el
Programa Editorial
Institucional
2021Correos electrdnico
Pagina legal

El seguimiento debera contener el
nombre de la publicacion, las
acciones realizadas, periodo y
observaciones Los correos daran
cuenta del avance del proceso
editorial de cada proyecto

La pagina legal debe contener el
nombre de las personas que
participaron en cada una de las
acciones de la publicacion
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INSTITUTO ELECTORAL

Cargo y puesto

Objetivo

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
9 |Joshep
Anggelo

Flores Ugalde

del evaluado

Analista
Educador

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México
(IECM), en un periodo
de siete meses, que
abarcan del 01 de
mayo al 30 de
noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM y siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania
(DECyCC)Nuevos
talleres disefiados por
laLUCI 1.-Tipos de

Intervenciones
educativas
realizadas /
Intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
30/11/2021

Oficios en los que las
autoridades respondan
un apartado de opinion
en donde den
respuesta a las
siguientes preguntas:
¢Qué les parecié la
intervencion educativa?
Mencionen los
beneficios obtenidos de
las intervenciones
educativas
implementadas por la
LUCI Qué las
autoridades sefialen los
aspectos que se pueden
mejorar de la
intervenciéon educativa
realizada en su plantel
Correos electrdnicos a
través de los cuales se
formalice la gestion de
las intervenciones
educativas a
implementar

Ficha descriptiva de la
intervencion educativa a
realizar

Oficio

Fecha de intervencién Responsable
de la actividad

Institucion que solicita la intervencién
educativa

Participantes de la Ludoteca Civica
Publico atendido Comentario de las
actividades realizadas

Preguntas ¢Qué les parecié la
intervencién educativa?

Mencionen los beneficios obtenidos
de las intervenciones educativas
implementadas por la LUCI

Qué las autoridades sefialen los
aspectos que se pueden mejorar de la
intervencién educativa realizada en
su plantel Correos electrénicos
Formalizacién de la intervencién con
las y los interesados Responsable
Fecha de intervencién Horario de la
intervencién Poblacion Fichas
descriptivas

Descripcion detallada de las
actividades a realizar

Objetivos e intenciones educativas
Tiempos de por actividad Recursos a
utiliza
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

pensamiento para la
toma de decisiones y
el amor romantico.
2.-Resolucion no
violenta de conflicto
3.-Violencia politica
contra las mujeres en
razon de género
4.-Micromachismos
5.-Violencia de género

10 |{Juan Diego
Torres
Sanchez

Analista
Educador

Poner a disposicion de
nifas, nifos,
adolescentes y
personas jévenes, a
través de medios
digitales informacion
publica para promover
la cultura civica.

Concluir 100% de las
actividades para
realizar la difusion de 1
politicdmetro en las
redes sociales digitales
de Ciudad KeVe.

Actividades de
gestion,
investigacion y
disefio con base
al cronograma /
Total de
actividades para
la difusién de 1
politicometro
en las redes
sociales
digitales de
Ciudad KeVe. X
100.

100%

01/05/2021

31/12/2021

1. Cronograma de
actividades para elaborar
el politicdmetro.2.
Archivo PDF de infografia
de 1 politicobmetro.3.
Difusidn del
politicémetro en las
redes sociales digitales
de Ciudad KeVe.4.
Impactos registrados,
derivados de la difusion
en redes sociales
digitales de Ciudad KeVe.

Dejar constancia del trabajo realizado
de las actividades del cronograma
gue me fueron asignadas por medio
de correos electrénicos.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

11

Nombre del
evaluado
Kythzia Cafas

Villamar

Cargo y puesto

del evaluado

Analista
Disefiadora

Objetivo

Participar en el
proceso de ediciény
disefio las
publicaciones y
materiales
institucionales para
cumplir en tiempo y
forma con el Programa
Editorial Institucional
2021. Asi mismo
apoyar en las tareas
gue se me sean
asignadas para el buen
funcionamiento de la
Secretaria Técnica.

Supervisar que al
menos 80% las
publicaciones y
materiales
institucionales que
forman parte del
Programa Editorial
Institucional 2021 se
lleven a término,
siguiendo el proceso
de edicién y disefio del
Instituto para que
cuenten con niveles
6ptimos de calidad.

Productos
editoriales /
Total de
productos X 80

Nivel
esperado

80%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Seguimiento de las
publicaciones
institucionales del
Programa Institucional
2021.Correos
electréonicos Muestra del
producto editorial

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Seguimiento de las publicaciones:
contendra el titulo de la publicacién,
acciones realizadas dentro del lapso
de un mes y un rubro de
observaciones. Correos electrdnicos:
contienen el titulo de la publicacién y
registran del proceso de ediciony el
avance de la misma, asi como la
comunicacion que se tiene con la
perdona correctora donde se
incorporan sus observaciones para
futuras correcciones. Producto
editorial: ejemplos de paginas legales
de algunas de las publicaciones
asignadas que muestra las personas
involucradas en las mismas, muestra
de folletos, carteles u otro material
impreso o electrénico para dejar
constancia del trabajo realizado
durante la supervision del proceso de
edicidn.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

12

Nombre del
evaluado
Leticia
Espinosa
Bonilla

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Educadora

Objetivo

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México
(IECM), en un periodo
de siete meses, que
abarcan del 01 de
mayo al 30 de
noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM vy siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania (DECyCC)

Intervenciones
educativas
realizadas /
Intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Oficios Correos
electrénicos
Ficha descriptiva de la

intervencion educativa a

realizar

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Oficios: Las autoridades respondan

un apartado de opinién en donde den
respuesta a las siguientes preguntas:
¢Qué les parecié la intervencién
educativa?

Mencionen los beneficios obtenidos
de las intervenciones educativas
implementadas por la LUCI

Qué las autoridades sefialen los
aspectos que se pueden mejorar de la
intervencién educativa realizada en
su plantel

Solicitud de las Intervenciones
Educativas con fecha y poblacion a
atender.

Correos Electrénicos: A través de los
cuales se formalice la gestidn de las
intervenciones educativas a
implementar

Fichas descriptivas: Donde se
demuestre el objetivo, intencién
educativa, duracién, materiales.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

13

Nombre del
evaluado
Margaret
Isabel Ruiz
Franco

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Educadora

Objetivo

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México
(IECM), en un periodo
de siete meses, que
abarcan del 01 de
mayo al 30 de
noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM y siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania
(DECyCC)Nuevos
talleres disefiados por
laLUCI 1.-Tipos de

Intervenciones
educativas
realizadas /
Intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

Nivel
esperado

1000%

Fecha de
inicio
2021-05-01

Fecha de
término
2021-11-30

Evidencia

EVIDENCIAS Oficios
en los que las
autoridades respondan
un apartado de opinion
en dondeden
respuesta a las
siguientes preguntas
Correos electrénicos a
través de los cuales se
formalice la gestion de
las intervenciones
educativas a
implementar

Ficha descriptiva de la
intervencién educativa a
realizar

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Oficios en los que las autoridades
respondan un apartado de opinién en
donde den respuesta a las siguientes
preguntas ¢ Qué les parecio la
intervencién educativa? Mencionen
los beneficios obtenidos de las
intervenciones educativas
implementadas por la LUCI

Qué las autoridades sefialen los
aspectos que se pueden mejorar de la
intervencién educativa realizada en
su plantel Correos electrdénicos a
través de los cuales se formalice la
gestion de las intervenciones
educativas a implementar

En ellos se aseguran las actividades
con los planteles

Ficha descriptiva de la intervencién
educativa a realizar en donde se
describa: objetivo, intencién
educativa, duracién de la actividad.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Nivel
esperado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Evidencia Criterios de la evidencia

pensamiento para la
toma de decisiones y
el amor romantico.
2.-Resolucién no
violenta de conflicto
3.-Violencia politica
contra las mujeres en
razon de género 4.-
Micromachismos 5.-
Violencia de género

14 | Maria
Guadalupe
Covarrubias
Reyes

Analista
Educadora

Fomentar el
compromiso de las y
los servidores publicos
en torno a la cultura
civica con el propdsito
de hacer posible la
coherencia y veracidad
entre el discurso
publico y los resultados
en la politica publica
de la Ciudad de
México.

Concluir 100% de las
actividades para el
disefio de los
contenidos
pedagogicos de 1
curso de cultura civica
modalidad en linea.

Actividades de
gestion,
investigacion y
disefio con base
al cronograma /
Total de
actividades para
el disefio de
contenidos
pedagdgicos de
1 curso de
cultura civica
modalidad en
linea. X 100.

100%

01/05/2021

31/12/2021

1. Cronograma de
actividades para elaborar
el disefo de los
contenidos pedagdgicos
de 1 curso de cultura
civica modalidad en
linea.

2. Programacion de 1
curso de cultura civica
modalidad en linea.

Dejar constancia del trabajo realizado
de las actividades del cronograma
gue me fueron asignadas por medio
de correos electrénicos.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

esperado

15 | Maria Teresa |Analista Participar en los Completar el 100% de | Productos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe Impresiéonde |Elinforme serd una compilacién de
Sanchez Correctorade |trabajos de correccidn |los materiales editoriales / correos electrénicos los informes semanales o quincenales
Hermosillo Estilo del contenido y editoriales que me Total de mediante los cuales se gue envie a mis superiores

cuidado de la edicién | sean asignados para productos X 100 envian los informes de la | jerdrquicos, los cuales contienen el
de las publicacionesy | cumplir con las Coordinacidn Editorial desglose por fecha y actividad de las
otros materiales publicaciones (esta es mi meta publicaciones y materiales que me
institucionales, en programadas en individual) sean asignados. Mediante la

versién impresa o tiempo y forma y que impresion de los correos electrénicos,
electronica, estén consideradas en se comprobara la comunicacion que
consideradas en el el Programa Editorial existe entre la persona autora de las
Programa Editorial Institucional 2021. publicaciones o el analista disefiador
Institucional 2021 para y quien suscribe, para dejar

gue cuenten con constancia del trabajo realizado.
niveles 6ptimos de Asimismo se anexaran copias de la
calidad; asimismo, pagina legal y del colofén de las
colaborarenla publicaciones trabajadas.
elaboracién de los

informes trimestrales

de la Coordinacién

Editorial

16 | Nilda Elena Analista Realizar los trabajos de | Finalizar en las fechas | Productos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Seguimiento mensual de | Seguimiento mensual de las
Ibarguren Correctorade | correccién de estilo, programadas 100% de | editoriales/Total las Publicaciones del publicaciones del Programa Editorial
Bernat Estilo correccidn de pruebas | los trabajos a mi cargo | de productos x Programa Editorial Institucional 2021: muestra las

y cuidado de la edicién | en los proyectos 100/100 Institucional 2021 Pdagina | acciones realizadas durante el
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del @ Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula Evidencia Criterios de la evidencia

evaluado del evaluado esperado inicio término

en publicaciones y
otros materiales
contenidos en el
Programa Editorial
Institucional 2021 y
hacer el seguimiento
de la tramitacidn de los
numeros ISBN para los
libros que lo requieran,
con la finalidad de
obtener productos con
las caracteristicas y la
calidad necesarias que
contribuyan al logro de
los fines para los que
fueron planeados por
las dreas requirentes
del servicio editorial.

editoriales que se me
asignen.

legal y colofdn de libros,
correos electrdnicos
Oficios intercambiados
con la UTAJ para
tramitacién de numeros
ISBN

proceso de edicién de las
publicaciones asignadas y trabajadas
(titulo, acciones, periodo de
ejecucion, observaciones). Pagina
legal y colofén de libros: registran el
trabajo realizado en la publicacidn.
Correos electrénicos: dan cuanta del
desarrollo del proceso editorial.
Intercambio de correos con la
Coordinacidn Editorial: recepcion del
original de la publicaciéon asignada y
envio del archivo final con el libro
corregido listo para validacion por el
area requirente. Intercambio con
autor(a) o autores(as): correos para
consulta de dudas sobre el contenido
y para validacién del mismo luego de
la correccidén de estilo. Intercambio
con la Jefatura de Departamento:
envio del contenido luego de la
correccion de estilo y posterior
validacion para su asignacién a un
disefiador(a); envio del archivo del
libro formado y corregido para
validacion; envio del archivo con el
contenido listo para publicar.
Intercambio con el disefiador(a) para
la correccién de pruebas de
formacidn: primeras, segundas y
terceras. Oficios paray de la UTAIJ:
registran la solicitud ante el Indautor
de nimeros ISBN y la posterior
asignacion de éstos por dicha
institucion.
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17

Nombre del
evaluado
Olivia
Guillermina
Rodriguez
Dominguez

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Educadora

Objetivo

Implementar
Intervenciones
Educativas para la
formacion en valores
de la democracia a
través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Implementar 30
intervenciones
educativas de las 150
establecidas en el
Programa Operativo
Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
Metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México, en
un periodo de siete
meses, que abarcan
del 01 de mayo al 30
de noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
Instituto Electoral
Ciudad de México y
siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién Ejecutiva de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania
(DECyCC).Nuevos
Talleres disefiados por

Intervenciones
educativas
realizadas /
Intervenciones
educativas
asignadas X 100
%

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
30/11/2021

Evidencia

- Oficios en las que las
autoridades respondan
un apartado de opinion
en donde den respuesta
a las siguientes
preguntas:1.- ¢ Qué les
parecié la intervencién
educativa?2.- Mencionen
los beneficios obtenidos
de las intervenciones
educativas
implementadas por la
LUCI3.- Qué las
autoridades sefialen
aspectos que se pueden
mejorar de la
intervenciéon educativa
realizada en el plantel.-
Correos electrénicos: a
través de los cuales se
formalice la gestion de
las intervenciones
educativas a
implementar.- Fichas
descriptiva de la
intervencion educativa a
realizar

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

OFICIOS : fecha de intervencion, a
quien va dirigido, Institucion que
solicita la intervencion educativa
participantes de la ludoteca, publico
atendido un comentario de las
actividades realizadasé Qué les
parecié la intervencién educativa?2.-
Mencionen los beneficios obtenidos
de las intervenciones educativas
implementadas por la LUCI3.- Qué las
autoridades sefalen aspectos que se
pueden mejorar de la intervencidn
educativa realizada en el plantel.
CORREQS ELECTRONICOS: nos ayuda
a formalizar la intervencidn con la
institucién interesada, hora, dia
poblacién atendida

FICHA DESCRIPTIVA: descripcion
detallada de las actividades a realizar,
tiempos por actividad , recursos,
objetivo e intencion educativa
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Nombre del @ Cargo y puesto
evaluado del evaluado

Nivel Fecha de Fecha de

.. .. Evidencia Criterios de la evidencia
esperado inicio término

Objetivo Meta individual Férmula

la Ludoteca Civical.-
Tipos de pensamiento
para la toma de
decisiones y el amor
romantico.2.-
Resolucién no violenta
de conflictos.3.-
Violencia politica
contra las mujeres en
razén de género4.-
Micromachismos5.-
Violencia de género
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18

Nombre del
evaluado
Ricardo Raul
Benitez
Estrada

Cargo y puesto
del evaluado

Analista
Corrector de
Estilo

Objetivo

Realizar la correccién y
el cuidado de la edicion
de las publicaciones
del IECM, sean de uso
interno o externo,
digitales o impresas,
del periodo ordinario
o de procesos
electorales, asi como la
correccion de los
documentos del
Comité Editorial, para
contribuir tanto a las
funciones particulares
de formaciodn civicay
construccion de
ciudadania que
corresponden a mi
area de adscripcion,
como a la misién
general del instituto y
su responsabilidad con
la ciudadania de la
Ciudad de México.

Meta individual

Terminar en tiempoy
forma al menos 80%
de los documentos
gue me asignen para
correccioén y ediciéon
entre mayoy
diciembre de 2021,
para contribuir a la
eficiencia de mi area
de adscripcion.

Formula

Productos
editoriales
entregados en
las fechas
programadas /
Total de
productos
editoriales

solicitados x 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

*Seguimiento mensual
de las publicaciones del
"Programa editorial
institucional
2021"*Correos
electrénicos de
seguimiento del proceso
editorial*Colofones y
paginas legales de las
publicaciones realizadas

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

*Seguimiento mensual de las
publicaciones del "Programa editorial
institucional 2021": En este
documento se registra el nombre de
las publicaciones, las actividades
editoriales realizadas, los tiempos de
cada actividad y las observaciones
(imprevistos, modificaciones al
cronograma, etc.).*Correos
electrénicos: Los procesos editoriales
son asignados y se les da seguimiento
via correo electrdnico. En ellos consta
la comunicacidn de los detalles paso a
paso internamente y con los autores,
asi como las fechas de comienzo y
término de cada proceso.

Colofones y pdaginas legales: Las
publicaciones largas, sean digitales o
impresas, llevan un colofén y una
pagina legal. En ambas aparecen los
responsables tanto del disefio como
del cuidado de la edicién. De ese
modo, se valida que yo haya realizado
los documentos que refiera en mi
evaluacion.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Nivel
esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia

19 | Rocio Analista Implementar Implementar 30 Intervenciones |100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Oficios en los que las Oficios en los que las autoridades
Alejandra Educadora Intervenciones intervenciones educativas autoridades respondan un apartado de opinién en
Palafox Educativas para la educativas de las 150 | realizadas / respondan un apartado | donde den respuesta a las siguientes
Santoyo formacidn en valores | establecidas en el Intervenciones de opinidn en donde den | preguntas: ¢Qué les parecio la

de la democracia a Programa Operativo educativas respuesta a las intervencién  educativa?

través de la
Metodologia de la
Ludoteca Civica

Anual (POA) derivadas
del disefio de cinco
nuevos talleres
basados en la
metodologia de la
Ludoteca Civica (LUCI)
del Instituto Electoral
Ciudad de México
(IECM), en un periodo
de siete meses, que
abarcan del 01 de
mayo al 30 de
noviembre de 2021,
con la finalidad de
cumplir con la oferta
educativa para los
interesados y
cumpliendo con las
normas de calidad
establecidas por el
IECM vy siguiendo las
directrices del
programa de la
Direccién de
Educacion Civicay
Construccion de
Ciudadania
(DECyCC)Nuevos
talleres disefiados por
laLUCI 1.-Tipos de

asignadas X 100
%

siguientes preguntas
Correos electrénicos a
través de los cuales se
formalice la gestion de
las intervenciones
educativas a
implementar

Ficha descriptiva de la
intervencién educativa a
realizar

Mencionen los beneficios obtenidos
de las intervenciones educativas
implementadas por la LUCI Qué las
autoridades sefalen los  aspectos
gue se pueden mejorar de la
intervencién educativa realizada en
su plantel - Correos electrdnicos a
través de los cuales se formalice la
gestion de las intervenciones
educativas a implementar Estos
contendran los acuerdos con las
instituciones para las intervenciones
educativas por realizar, las fechas y la
poblacidon a atender

Ficha descriptiva de la intervencién
educativa a realizar La ficha nos
permite conocer, el nombre de la
actividad, duracion de la misma,
temas abordar, intencién educativa,
descripcién de la actividad y
desarrollo de la actividad
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

pensamiento para la
toma de decisiones y
el amor romantico.
2.-Resolucion no
violenta de conflicto
3.-Violencia politica
contra las mujeres en
razon de género 4.-
Micromachismos 5.-
Violencia de género

20

Saul Avila
Zamarripa

Chofer B

Apoyaré en el
cumplimiento de las
obligaciones de la
Direccidn Ejecutiva de
Educacion Civicay
Construccidn de
Ciudadania desde la
operacion de los
vehiculos asignados al
areay la tramitacion
de documentacion,
materiales educativos
y de difusion.

Realizar el 100% de las
actividades que
corresponden a operar
los vehiculos asignados
a la Direccion
Ejecutiva, y verificar
que se encuentren en
condiciones dptimas,
para el traslado de
funcionarios,
personalidades e
invitados; asi como
tramitar la
documentacion de
materiales educativos
y de difusion, para el
cumplimiento de
funciones y asuntos
oficiales.

Total de
operaciones,
verificaciones
de condiciones
y tramitacién
realizadas /
Total, de
operaciones,
verificaciones
de condiciones
y tramitacion
programadas x
100%

100%

01/05/2021

31/12/2021

- Bitdcoras vehiculares
Formatos de gestion de
servicio de
mantenimiento

- Formatos de gestién de
verificacion de emision
de contaminantes
Informe mensual de
actividades

Bitdcoras mensuales vehiculares en
donde se consignan el niumero de
veces que se operaron los vehiculos
para la entrega de materiales y/o
traslado de personas Formatos de
gestidon que consignan el nimero de
veces en los que se debid dar
mantenimiento preventivo y/o
correctivo a los vehiculos

Formatos de gestion de la verificacion
de emisidon de contaminantes
Informe mensual de actividades
realizadas, presentado ante la
Coordinacion de Gestion, entregado
dentro de los primeros 5 dias
siguientes al mes reportado.
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
21| Ares Akbhal
Zenteno
Gdémez

del evaluado

Encargado del
despacho de la
Coordinacion
de Gestion

Integrar, dar
seguimientoy
presentar los informes
mensuales del avance
del cumplimiento de
las metas de la
DEECyCC, para
coadyuvar en el
cumplimiento de los
objetivos
institucionales de la
DEECyCC

Integrar y dar
seguimiento al 100%
del avance del
cumplimiento de
metas, a través de la
presentacién en
tiempo y forma de los
informes mensuales
correspondientes, para
coadyuvar en el
cumplimento de los
objetivos
institucionales de la
DEECyCC.

Informes
mensuales de
avance en el
cumplimiento
de metas
integrados y
presentados en
tiempo y forma
/ Total de
Informes
mensuales de
avance en el
cumplimiento
de metas
programados x
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

1. Reportes emitidos por
el Sistema Informatico
Integral de
Administracion (SIIAD)2.
Correos electrdnicos de
las areas que integran la
DEECyCC, con el avance
en el cumplimiento de
metas3. Correos
electrdnicos dirigidos a
las areas que integran la
DEECyCC donde se les
muestra la captura en el
SIIAD

1. Recabar e integrar la informacion

generada por las dreas integrantes de
la DEECyCC para su captura en el
SIIAD.

2. Reportes emitidos por el SIIAD.
Para la realizacion del seguimiento y
evaluacidn de las actividades
institucionales la Secretaria
Administrativa se apoya en el Sistema
Informdtico Integral de
Administracion (SIIAD), cumpliendo
asi con lo sefialado por el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable
(CONACQ), dicho sistema proporciona
informacidn acerca del avance de
cada actividad institucional, misma
gue es analizada para su integracion
en la elaboracidn del informe que se
presenta; donde en el primer
apartado, se sefialan los
ordenamientos legales que dan
sustento a la elaboracion y
presentacion de los informes de
cumplimiento y resultados de todo el
IECM.

3. Correos electrdnicos de las dreas
que integran la DEECyCC, con el
avance en el cumplimiento de metas.
Es la informacién generada desde las
areas y que se integra, captura y da
seguimiento, con base en lo
establecido en el Programa Operativo
Anual

4. Correos electrénicos dirigidos a las
areas que integran la DEECyCC donde

108




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

se les muestra la captura en el SIIAD.

Es la informacién que arroja el SIIAD
gue se envia a las areas para que
estén de conocimiento acerca de lo
reportado y el avance anualizado del
cumplimiento de metas POA

22 | Yazmin Nayeli

Torres
Ordoéiiez

Analista
Disefiadora

Colaboraré en la tarea
que tiene la
coordinacion editorial
referente a trabajos de
edicion
especificamente en la
formacion de
publicaciones
institucionales
impresas, digitales e
interactivas asi como
con el disefio graficos
de las mismas de
manera que se
obtengan resultados
claros, concisos y de
Optima calidad.

Concluir el 100% por
ciento de los
productos editoriales
gue se me asignen
dentro del plazo fijado
para cada una de ellas.

Productos
editoriales
entregados en
las fechas
programadas /
Total de
productos
editoriales
solicitados x 100

100%

16/05/2021

31/12/2021

Pagina legal
Correos
Informes mensuales

Pagina legal La pagina legal de las
publicaciones que me sean asignadas
contiene informacion relevante que
genera evidencia del trabajo que
realizo en la coordinacion editorial
como fecha de la edicién y
especificaciéon de mi participacién en
dicha publicacion.

Correos Los correos son la evidencia
de las marcas que nos hacen llegar
los correctores de estilo a las y los
disefadores para que las corrijamos y
son 4 procesos por los que pasa cada
publicacién:

Primeras pruebas, segundas pruebas,
terceras pruebas y finas. Informes
mensuales Es la redaccién mensual
de todas las actividades que realizo
durante el mes.
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5. DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

Nombre del

evaluado

Cargo y puesto

del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

1 | AdaRosaura
Pérez
Gutiérrez

Analista

Generar los contenidos
de los temas para la
entrega y recepcion de
la documentaciény
material consultivo, a
fin de contar con
informacién para su
uso en la Consulta
Ciudadana sobre
Presupuesto
participativo 2022.

Elaborar al 95% la
propuesta de temas
sobre la entrega y
recepcién de la
documentacion y
materiales consultivos
del Manual de
Geografia,
Organizaciony
Capacitacién para la
Preparaciony
Desarrollo de la
Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto
Participativo 2022.

Actividades
realizadas /
Actividades
programadas x
100

esperado
95%

01/07/2021

31/12/2021

Propuesta de
contenidos para la
entrega de la
documentaciony
material consultivo asi
como la llegaday
recepcién continua se
los paquetes
consultivos y canceles
modulares para el
Manual de Geografia,
Organizaciony
Capacitacién parala
Preparaciony
Desarrollo de la
Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto
Participativo 2022.

Las evidencias citadas contara con las

siguientes caracteristicas:

*Entrega de documentaciony
materiales consultivos: Se describiran
las actividades preparatorias para la
entrega de la documentacion y
material consultivos a las personas
responsables de Mesa, las
caracteristicas de las etiquetas de
cddigo de barras y el manejo del
Sistema de Seguimiento a la
Distribuciéon de Documentaciony
Materiales Electivos, y Recepcion de
Paquetes Electivos (SEDIMDECC), la
entrega de documentacion y
generacion de los reportes y recibos
gue emite el sistema.

*Llegada y Recepcién continuay
simultanea de los paquetes y canceles:
se especificara en turno en el que se
recibiran, las caracteristicas de la
llegada y recepcién de los paquetesy
canceles, la generacion de los reportes
y recibos y el resguardo de los
paquetes y canceles en las Direcciones
Distritales.
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Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

2 | Alejandro Auxiliar de Llevar a cabo la Apoyar en la Distribuciony | 100 % 01/05/2021 |31/08/2021 | Circulares Circulares: Documento que describe la
Lucas Servicios distribucidn de los distribucidn y posterior | recuperacion Notas Informativas forma, fechas y horarios en que se
Castaiieda materiales electorales | recuperacién de los de los presentadas en la Ilevaran a cabo las actividades de

aprobados por el materiales electorales a | materiales en COEG Correos distribucién y recuperacion de los
Consejo General del los 33 Organos los330D/ Electrénicos materiales electorales utilizados en la
IECM, para ser Desconcentrados, en el | Materiales a jornada del 6 de junio de 2021.
utilizados por los 33 marco del Proceso distribuir y Notas Informativas: Se refieren a los
Organos Electoral Local recuperar de reportes de la realizacién de la
Desconcentrados, en la | Ordinario 2020-2021 los33 0D en distribucién y recuperacion de los
instalacion de las con la finalidad de las 13,155 materiales electorales, asi como del
mesas directivas de equipar el 100% de las | casillas x 100 avance de rehabilitacién de los

casilla durante el 13,155 casillas mismos.

Proceso Electoral Local |electorales, actividades Correos electronicos: Se remiten a la
Ordinario 2020-2021y | comprendidas de mayo Direccidn Ejecutiva con la informacién
su posterior a agosto de 2021. relativa a la realizacidn de las
recuperacion. actividades.

3 | Alejandro Auxiliar de Llevar a cabo la Apoyar en la Distribuciony | 100 % 01/05/2021 |31/08/2021 | Circulares Circulares: Documento que describe la
Medina Servicios distribucion de los distribucidn y posterior | recuperacién Notas informativas forma, fechas y horarios en que se
Vicencio materiales electorales |recuperacion de los de los presentadas en la llevaran a cabo las actividades de

aprobados por el
Consejo General del
IECM, para ser
utilizados por los 33
Organos
Desconcentrados, en la
instalacion de las
mesas directivas de
casilla durante el
Proceso Electoral Local
Ordinario 2020-2021 y
su posterior
recuperacion.

materiales electorales a
los 33 Organos
Desconcentrados, en el
marco del Proceso
Electoral Local
Ordinario 2020-2021
con la finalidad de
equipar el 100% de las
13,155 casillas
electorales, actividades
comprendidas de mayo
a agosto de 2021.

materiales en
los33 0D/
Materiales a
distribuir y
recuperar de
los 33 0D en
las 13,155
casillas x 100

COEG
Correos electrénicos

distribucién y recuperacion de los
materiales electorales utilizados en la
jornada del 6 de junio de 2021.

Notas Informativas: Se refieren a los
reportes de la realizacién de la
distribucién y recuperacion de los
materiales electorales, asi como del
avance de rehabilitacién de los
mismos.

Correos electrénicos: Se remiten a la
Direccién Ejecutiva con la informacién
relativa a la realizacidon de las
actividades.
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Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
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Evidencia
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Criterios de la evidencia

Arturo Trens | Analista Contribuir a los Analizar el 100% de los | Actas de mesa |100% 01/05/2021 |24/08/2021 |Una propuesta de Cumplimiento de la Norma aplicable:
Marquez trabajos del Proceso modelos de actas de por el principio mejoraenelusoy *Cddigo de Instituciones y
Electoral 2020-2021 a | mesa por el principio de mayoria disefio por cada procedimientos Electorales de la
partir de la revisidon y de mayoria relativa, relativa modelo de acta de Ciudad de México
personalizacion de los | utilizadas en las mesas | revisadas / mesa por el principio *Reglamento de Elecciones
formatos Unicos directivas de casilla Propuestas de de mayoria relativa. *Formatos Unicos
remitidos por el INE de | para las elecciones de | mejora para las *Acuerdo del Consejo
los modelos de actas de | Diputaciones al actas x 100
mesa por el principio Congreso de la Ciudad
de mayoria relativa, de México, Alcaldias y
con la finalidad de Candidaturas sin
encontrar un area de partido con la finalidad
mejora. de personalizarlos y de
facilitar su usoy
llenado.
Carlos Alberto | Auxiliar de Colaborar con las Realizar al 100% la Total, de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Formatos de entrega *Los formatos de atencion a las
Vargas Flores | Servicios actividades distribucidén de los solicitudes de materiales, asi como | solicitudes.
encomendadas como bienes materiales y su | atendidas en una bitacora elaborada | *Bitacora elaborada en formato Excel
apoyo a la oficina del captura en labase de |tiempo / Total en Excel. en el que se indique: existencia, fecha
Titular y resto de la datos de los insumos de solicitudes de solicitud, fecha de atencién y
Direccion Ejecutiva, requeridos por las de insumos cantidad disponible de material
para garantizar el diversas areas de la requeridas x
adecuado desarrollo de | Direccién Ejecutiva,a | 100
los trabajos fin de mantener el
institucionales stock requerido para
evitar un posible
desabasto de dichos
insumos.
Catalina Pérez | Jefa de Realizar los Desarrollar el 100% de | Total de 100% 01/05/2021 |30/11/2021 | Generar los 1. Los 16 documentos realizados sobre
Castro Departamento |documentos que los documentos documentos documentos en determinados pueblos y barrios
de integraran al Atlas referentes a los elaborados que formato Word con la originarios de la Ciudad de México por
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IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado
Administracion
de Productos
Cartograficos
para los
Procesos de
Participacion
Ciudadana

Geografico de los
Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana, a fin de dar
cumplimiento a las
actividades previstas en
el Programa Operativo
Anual 2021.

antecedentes
histdricos de
determinados pueblos
y barrios originarios de
la Ciudad de México de
las 16 demarcaciones
territoriales
(Azcapotzalco,
Coyoacan, Cuajimalpa
de Morelos, Gustavo A.
Madero, lIztacalco,
Iztapalapa, La
Magdalena Contreras,
Milpa Alta, Alvaro
Obregdn, Tldhuac,
Tlalpan, Xochimilco,
Benito Judrez,
Cuauhtémoc, Miguel
Hidalgo y Venustiano
Carranza); conla
finalidad de colaborar
con el informe sobre el
Atlas Geografico de los
Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana el cual sera
presentado a la
Comisidn de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica para
su aprobacion.

cumplen
criterios de la
meta / Total de
documentos
programados
(16) x 100

esperado

inicio

término

informacién de cada
uno de los pueblos que
integran la
demarcacion territorial,
reportes de los avances
mensuales del estado
en gque se encuentran
los pueblos y barrios,
los cuales son enviados
ala persona
evaluadora antes del
11 de noviembre de
2021, a efecto de que
inicie el proceso de
observaciones y hasta
su aprobacidn por las
autoridades
competentes.

demarcacién territorial, deberdn
contener los antecedentes historicos,
ubicacién, usos y costumbres.

2. Contar con los informes mensuales
en donde se refleja el cumplimientoy
avance de la actividad.

3. Notas de las transcripciones de los
cronistas de la Ciudad de México.

4. (Informe sobre el Atlas Geografico
de los Pueblos y Barrios Originarios de
la Ciudad de México para efectos de
participacién ciudadana el cual se
presentard a la Comisién de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica).
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Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
7 | Christian
Quintana
Padilla

del evaluado
Analista

Colaboraren la
elaboracion de la
Estadistica de
resultados de las
elecciones locales
2021. Resultados, con
el propdsito de difundir
los resultados
obtenidos de la
votacién de las y los
ciudadanos que
participaron en la
jornada electoral.

Coadyuvar en la
validacién del 95% de
las AEC de casillas de la
eleccion de
Diputaciones Locales al
Congreso de la Ciudad
de México, contra la
BDE del sistema
SICODID donde se
registraron los
resultados de la
eleccion de
Diputaciones por
casilla, para generar la
base de datos
consolidada, a partir
de las actas
proporcionadas por las
Direcciones Distritales
y de los criterios de
validacion, para de
elaborar la Estadistica
de resultados de las
elecciones locales
2021. Resultados, a fin
de difundir los
resultados obtenidos
de la votacidon de las y
los ciudadanos que
participaronen la
jornada electoral y
cumplir con la
normatividad vigente.

(Actas dela
eleccién de
Diputaciones
validadas/
Casillas
instaladas el
diadela
jornada
electoral) X 100

esperado
95%

inicio
14/06/2021

término
30/09/2021

Actas de Escrutinio y
Cémputo escaneadas
Formatos de validacion
Base de datos
consolidada

Las AEC de la eleccién de Diputaciones

seran escaneadas y subidas al
repositorio, por parte de las
Direcciones Distritales. A partir de la
confronta entre la BDE del sistema y las
actas de la jornada electoral, en los
formatos de validacion, se identifica la
demarcacién, distrito y unidad
territorial, candidatura contendiente
donde se encuentra el error, el tipo de
error, asi como una breve descripcion
de este y el equipo que valido, los
criterios de validacidn definen el tipo
de error, este formato se incluye como
anexo del Procedimiento para validar y
consolidar la base de datos exportada
del sistema de informacion relativo al
computo de resultados del Proceso
Electoral Local asi como de los
mecanismos de democracia directa e
instrumentos de democracia
participativa, documento alojado en el
Repositorio del Sistema de Gestion de
Calidad Electoral, asimismo, sefiala que
los criterios para validar un AEC son los
siguientes:1 El dato de la BDE es igual a
la cifra asentada numéricamente en el
AEC, pero diferente al escrito con letra
y/o viceversa. Ante este tipo de
inconsistencia implica confirmar las
cifras mediante la suma de los valores
escritos con numero en el AEC.2. La
cifra de la BDE es diferente al dato
escrito con niumero y con letra en el
AEC. Esta situacién implica dos pasos.
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\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del Cargoy puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula Evidencia
evaluado del evaluado

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

esperado inicio término

El primer es confirmar el dato correcto

a través de la sumatoria de los valores
escritos en el AEC, tanto en niUmero
como con letra. El dato que debera
tomarse es el que resulte de la
sumatoria.3. Correcciones confusas. El
AEC presenta rayones o marcas que
implican correcciones en las cifras
escritas tanto con nimero como con
letra. En este caso se dard prioridad al
dato contenido en la BDE y se
confirmara la informacién que, en su
caso, sea rescatable y esté contenida
en el AEC. Del mismo modo, deberd
realizarse la sumatoria con los valores
legibles.4. Alguna o todas las cifras
escritas con numero o letra de las AEC
no estan confirmadas. En esta
situacidn, se sumaran los datos del
AEC, una vez hecho lo anterior, se
comparara el valor obtenido con el
dato capturado en la BDE.5. En el caso,
donde los ejercicios democraticos se
implemente la modalidad del SEl se
tomara como valido el dato contenido
en la BDE, mismo que se validara con la
cifra asentados en el AEC y el AEC SEI.6.
Acta ilegible. No se observan los datos
tanto en nimero como en letra en el
AEC, se procederd a solicitar a la
Secretaria Ejecutiva una copia del AEC
en cuestidn para verificar los datos
capturados en la BDE.La base de datos
consolidada contempla las
modificaciones realizadas a partir de
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Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de
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IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

los formatos de validacién, para
obtener informacidn consistente y
confiable.

8 | Eduardo José
Garcia
Rodriguez

Jefe de
Departamento
de
Modernizacién
e Innovacion

Apoyar en los trabajos
de la Comisidn
Permanente de
Organizacion Electoral
y Geoestadistica, para
dar cumplimiento a su
Programa Anual del
Trabajo 2020.

Realizar el seguimiento
del 100% de las
sesiones de la Comision
Permanente de
Organizacion Electoral
y Geoestadistica
establecidas en su
Programa Anual de
Trabajo 2020, asi como
las extraordinarias y
urgentes que se
requieran, con el fin de
informar, dentro de las
48 horas posteriores a
la conclusion de cada
sesion de los acuerdos
y determinaciones
adoptadas, para
cumplir con las
atribuciones en
materia de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica.

(Total de
minutas
realizadas que
cumplen los
criterios de
calidad de la
meta / Total de
sesiones de la
Comision
Permanente) x
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Proyectos de Minutas
de la Comisién de
Organizacion Electoral
y Geoestadistica
elaboradas y aprobadas
en 2021.

Correos de remision de
las minutas aprobadas.

Los proyectos de minutas indicaran
fecha y hora de celebracion, personas
asistentes, puntos del orden del dia,
sintesis del desahogo de los puntos,
acuerdos aprobados y espacio para
firmas de integrantes.

Las minutas cumplen con los criterios
de calidad siguientes:

Los proyectos de minutas son
remitidos via correo al jefe inmediato
dentro del lapso de 48 horas
posteriores a que se llevo a cabo la
sesion de la Comisidon Permanente.
Los proyectos de minutas no contienen
errores graves que impliquen
retrabajar el contenido de la minuta.
Los proyectos de minutas son
aprobados por la Comision
Permanente sin observaciones o, en su
caso, atienden las observaciones
planteadas durante la sesién.
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Criterios de la evidencia

evaluado

9 | Eustoquia
Teresa
Zavaleta
Parada

del evaluado

Coordinadora
de Gestidn

Gestionar los pagos a
proveedores que
proporcionan los
bienes y servicios
necesarios para el
cumplimiento de las
atribuciones de la
Direccién Ejecutiva de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica fin de
reducir
provisionamiento para
el préximo ejercicio
fiscal

Realizar el 100% de
trdmites que deberan
realizarse dentro de los
3 dias siguientes a la
fecha de recepcion de
la facturaenla
Direccién Ejecutiva, a
fin de solicitar el
registro en el SIIAD
para la afectacién
presupuestal y
continuar con los
tramites de pago a
proveedores de bienes
y servicios afin de
procurar que se
realicen con recursos
del ejercicio fiscal 2021

Tramites
realizados /
tramites
requeridos x
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Se presentard un
informe en el que se
identifique el grado de
cumplimiento de los
trdmites con base al
plazo para solicitar el
registro en el SIIAD
para afectar el
presupuesto

El informe se integrara con un

concentrado en Excel en el que se
identificara la fecha de ingreso de la
factura a la Direccién, integracion del
expediente segln corresponda el
tramite, nimero de oficio y fecha por
el que se solicita el pago de la factura,
fecha del correo en el que se envia el
oficio de solicitud de pago para su
registro en el SIIAD que debera
realizarse dentro de los 3 dias
siguientes a la fecha de recepcién de la
factura, fecha en la que se proporciona
el folio de registro en le SIIAD, fecha de
tramite a la Direccidn de Planeaciéony
Recursos Financieros para el pago
correspondiente.
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10

Nombre del
evaluado

Bennetts
Bautista

Fabiola Belem

Cargo y puesto
del evaluado

Analista

Objetivo

Colaborar con la
realizacion del Atlas
Geografico de los
Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana, a fin de dar
cumplimiento a las
actividades previstas en
el Programa Operativo
Anual 2021.

Meta individual

Apoyar en la
elaboracion de 5
documentos referentes
a los antecedentes
histdricos de
determinados pueblos
y barrios originarios de
la Ciudad de México de
las siguientes
demarcacién Territorial
Azcapotzalco,
Coyoacan, Cuajimalpa
de Morelos, Gustavo A.
Madero e Iztacalco;
con la finalidad de
colaborar con el
informe sobre el Atlas
Geografico de los
Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana el cual serd
presentado a la
Comisidn de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica para
su aprobacion.

Formula

Total de
documentos
elaborados /
Total de
documentos
programados
(5) x 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
30/11/2021

Evidencia

Reporte de avance de
los pueblos y barrios
investigados por
Demarcacion
Territorial, informe
semanal, quincenal y
trimestral e informe
sobre la elaboracién
del Atlas Geogréfico de
los Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

1. 5 documentos realizados sobre
determinados pueblos y barrios
originarios de la Ciudad de México.

2. Contar con los informes semanales,
quincenales y trimestrales en donde se
refleja el cumplimiento y avance de la
actividad.

3. (Informe sobre el Atlas Geografico
de los Pueblos y Barrios Originarios de
la Ciudad de México para efectos de
participacién ciudadana el cual se
presentard a la Comisidn de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica).
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Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
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Fecha de
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Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

11 |Fernando

Carrillo Flores

Auxiliar de
Servicios

Llevar a cabo Ia
distribucidn de los
materiales electorales
aprobados por el
Consejo General del
IECM, para ser
utilizados por los 33
Organos
Desconcentrados, en la
instalacion de las
mesas directivas de
casilla durante el
Proceso Electoral Local
Ordinario 2020-2021 y
su posterior
recuperacion.

Apoyar en la
distribucidn y posterior
recuperacioén de los
materiales electorales a
los 33 Organos
Desconcentrados, en el
marco del Proceso
Electoral Local
Ordinario 2020-2021
con la finalidad de
equipar el 100% de las
13,155 casillas
electorales, actividades
comprendidas de mayo
a agosto de 2021.

Distribucion y
recuperacion
de los
materiales en
los33 0D/
Materiales a
distribuir y
recuperar de
los 33 0D en
las 13,155
casillas x 100

esperado
100%

01/05/2021

31/08/2021

Circulares  Notas
Informativas
presentadas en la
COEG

Correos electrdnicos

Circulares: Documento que describe la

forma, fechas y horarios en que se
Ilevaran a cabo las actividades de
distribucién y recuperacion de los
materiales electorales utilizados en la
jornada del 6 de junio de 2021.

Notas Informativas: Se refieren a los
reportes de la realizacién de la
distribucién y recuperacion de los
materiales electorales, asi como del
avance de rehabilitacion de los
mismos.

Correos electronicos: Se remiten a la
Direccién Ejecutiva con la informacidn
relativa a la realizacién de las
actividades.
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Nombre del

evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

esperado

12 | Gabriela Secretaria de Apoyar en el Concentrar el 95% de la | Informacién 95% 08/06/2021 |15/09/2021 | Carpetas digitales que | Las evidencias citadas daran cuenta las
Martinez Unidad seguimiento de los informacidn que se concentrada en contienen los archivos | resoluciones jurisdiccionales sobre los
Lopez medios de impugnacion | obtenga de las carpetas de la documentacion medios de impugnacidn.

que se interpongan en |autoridades digitales sobre correspondiente.
los consejos Distritales | jurisdiccionales, los medios de
del Instituto Electoral, |derivado de los medios | impugnacién /
derivados de los de impugnacién Medios de
resultados de la interpuestos con impugnacion
eleccién de motivo de los interpuestos en
Diputaciones por el resultados de la los Consejos
Principio de Mayoria eleccién de Distritales
Relativa del proceso Diputaciones por el respecto de los
electoral local ordinario | Principio de Mayoria resultados
2020-2021, con el Relativa del proceso electorales x
propdsito de integrar la | electoral local ordinario | 100 /95
estadistica de las 2020-2021, con la
elecciones locales. finalidad de integrar la

estadistica de las

elecciones locales.

13 |lIgnacio Subdireccién Integrar los elementos | Realizar al 100% los Actividades 100% 01/06/2021 |31/12/2021 | Documento El documento presentado debera
Gonzilez Informacién legales, tedricos y trabajos previos realizadas que “Diagnéstico del Marco | contener al menos:

Jiménez Geografica técnicos que permitan | requeridos para la cumplen con el Geografico de ¢ Antecedentes.
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Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

realizar un diagndstico
del Marco Geogrifico
de Participacion
Ciudadana 2019, con la
finalidad de realizar los
trabajos de
actualizacién
cartografica de dicho
marco para obtener el
marco geografico
correspondiente en
2022, que se utilizara
en la eleccién de las
Comisiones de
Participacién
Comunitaria 2023.

integracidn sistematica
de los contenidos
legales, tedricos y
técnicos (incluyendo las
propuestas de
modificacion
cartografica) en un
documento que se
titulara: “Diagndstico
del Marco Geogréfico
de Participacion
Ciudadana 2019”,
antes del 29 de octubre
de este afio, con la
finalidad de contar con
las bases para contar
con un documento
rector, con el que se
puedan realizar los
trabajos de
actualizacion
cartografica del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022, para
aplicarse en los
procesos electivos de
participacién
ciudadana 2023.

plazo previsto
en la meta
(analisis
normativo y
técnico parala
integracion y
desarrollo del
documento
Diagnéstico del
Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana
2019) /
Actividades
programadas X
100

esperado

inicio

término

Participacidn
Ciudadana 2019”,
donde se integren los
elementos legales,
tedricos y técnicos
(incluyendo propuestas
de modificacién
cartografica), que
debera ser presentado
antes del 29 de octubre
de este afio, a fin de
tener las base para
contar con un
Documento Rector que
se utilice el préximo
ano para realizar la
actualizacion del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022.

¢ Objetivos.

¢ Marco legal.

e Situacién actual del ambito
geografico de participacion ciudadana
de las Unidades Territoriales 2019.

¢ Diagndstico para el proceso de
actualizacion.

¢ Plan de Trabajo.

Cuya realizacién estara vinculada con el
cumplimiento de actividades, acciones
y/o metas contempladas en el
Programa Operativo Anual 2021,
particularmente con la actividad
institucional: “Marco Geografico
Electoral y de Participacién Ciudadana
actualizados”, y especificamente con la
Accion 8: “Proponer el Documento
Rector para la actualizacién del Marco
Geografico de Participacidn Ciudadana
2022”.
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Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
14 |Ignacio Analista Colaborar en el anélisis | Disefiar el 100% de los | Croquis 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Base de Datos La base de datos cumple con las
Vazquez Leal de las bases de datos croquis distritales Distritales variables cartograficas necesarias para
cartografica de la seccionales de la Seccionales la generacién de los croquis distritales
Ciudad de México, a fin | Ciudad de México en el | generados / de la Ciudad de México en el Sistema
de contar con los sistema de informacién | Croquis de Informacion Geografica libre QGis.
insumos necesarios Geografica QGis, con la | Distritales 1. Secciones
para la generacidon de | finalidad de contar con | Seccionales 2. Distritos
los Croquis Distritales | los materiales programados x 3. Alcaldias
Seccionales de la cartograficos de apoyo | 100 4. Entidad
Ciudad de México en el | correspondientes a los
Sistema de Informacién | Croquis Distritales
Geografica libre QGis. |seccionales.
15 |lIvette de Analista Participar en la Colaboraren la Documentos 100% 05/05/2021 |15/09/2021 |Una carpeta con 7 Los 7 documentos estaran vinculados a
Jesus Cruz integraciony integracién de 7 técnicos documentos técnicos la normativa siguiente: a) Programa
elaboracion de documentos técnicos, |generados relacionados con el Operativo Anual. Actividad

documentos técnicos
relacionados con el
ejercicio del derecho de
consulta a pueblos 'y
barrios y comunidades
indigenas y
afromexicanas para
que sean considerados
en la actualizacién y
aprobacion de la
normativa a utilizar en
la obtencién del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022.

los cuales deberdn ser
entregados antes del
16 de septiembre, con
la finalidad de que sean
considerados en la
actualizaciény
aprobacion de la
normativa a utilizar en
la obtencion del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022.

antes del 16 de
septiembre de
2021/
Documentos
técnicos
programados
(7) x 100

ejercicio del derecho
de consulta a pueblos y
barrios y comunidades
indigenas 'y
afromexicanas,
enviados a mi superior
jerarquico antes del 16
de septiembre de 2021.

Institucional: “Documentos técnicos,
normativos e instrumentos
tecnoldgicos propuestos para la
organizacién de diversos mecanismos
de participacion ciudadana y ejercicios
democraticos relacionados con los
Pueblos y Barrios Originarios y
Comunidades Indigenas Residentes en
la Ciudad de México". Accién 6:
“Actualizar el Protocolo de Consulta de
Pueblos y Barrios Originarios y
Comunidades Indigenas Residentes de
la Ciudad de México en Materia
Electoral y de Participacion Ciudadana,
asi como los Protocolos para la
Realizacion de Asambleas
Comunitarias Presenciales y Virtuales.
Programa de Organizacion y
Geoestadistica Electoral 2021”.b)
Programa de Organizaciony
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Geoestadistica Electoral 2021. c)
Protocolo de Consulta a Pueblos y
Barrios Originarios y Comunidades
Indigenas Residentes de la Ciudad de
México en Materia Electoral y de
Participacion Ciudadana. Los 7
documentos técnicos que se integren
en la Carpeta versaran sobre:
*Aspectos relevantes de las asambleas
comunitarias informativas y consultivas
realizadas en “Consulta Indigena
Circunscripciones 2020”.* Aportaciones
de las Direcciones Distritales a la
normativa utilizada en la “Consulta
Indigena Circunscripciones 2020”.
*Aportaciones de instituciones
acompaniantes durante la “Consulta
Indigena Circunscripciones
2020”.*Aspectos relevantes sobre la
“Consulta Indigena Circunscripciones
2020” y, en general, sobre consulta
indigenay derechos de los pueblos 'y
barrios originarios y comunidades
indigenas y afromexicanas,
contemplados en resoluciones del
Tribunal Electoral de la Ciudad de
México, del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién y/o de
otras instituciones relacionadas con la
tutela de los derechos politicos
electorales de ese sector de la
poblacion.*Comparativo de
dictdmenes sobre Ley General de
Consulta a Pueblos y Comunidades
Indigenas y Afromexicanas (en caso de
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que la Ley se apruebe se realizard una
versiéon del documento que destaque
los elementos susceptibles de ser
consideraos en la normativa
interna).*Antecedentes y
considerandos a incorporar en el
anteproyecto de acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral de la
Ciudad de México por el que se
aprueba la actualizacién del
Protocolo de Consulta de Pueblos y
Barrios Originarios y Comunidades
Indigenas Residentes de la Ciudad de
México en Materia Electoral y de
Participacion Ciudadana.
Antecedentes y considerandos a
incorporar en el anteproyecto de
acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México por el que se aprueba el
Documento Rector para la obtencién
del Marco Geografico de Participacion
Ciudadana 2022.El formato especifico
e integracion final de los documentos
se disefard en funcién de las
necesidades institucionales.
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evaluado

Cargo y puesto

del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
esperado

Fecha de
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Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

16 |José Carlos Jefe de Disefiar un documento | Obtener las Documento 100% 14/06/2021 |31/12/2021 | Documento Documento en formato PDF con las
Rueda Pérez | Departamento |con las caracteristicas | caracteristicas caracteristicas caracteristicas de los 33 distritos
de de los Distritos geograficas y de de los distritos locales; para las caracteristicas
Procesamiento | Electorales Locales padron electoral y lista | locales / geograficas se presentara
y Analisis Uninominales, con el nominal de los 33 Caracteristicas minimamente un croquis de
Cartografico fin de que la ciudadania | Distritos Uninominales, | de los 33 localizacién, datos de la superficie, el
para los conozca, utilizando Sistemas de | distrito locales numero de secciones, numero de
Procesos de detalladamente, el Informacidn x 100 asentamientos humanos, vias de
Participacion ambito del Marco Geografica, con la comunicaciony servicios por cada
Ciudadana Geografico Electoral finalidad de contar con distrito. En el instrumento electoral
2021. un documento que contara con estadisticas de padrén
contribuya a la electoral y lista nominal por distrito.
organizacion de los
procesos electorales y
de participacion
ciudadana.
17 |José Francisco | Analista Colaborar con la Apoyar en la Total, de 100% 01/05/2021 |30/11/2021 |Reporte de avance de | 1. Cinco documentos realizados sobre
Escobar Lopez realizacion del Atlas elaboracion de 5 documentos los pueblos y barrios determinados pueblos y barrios
Geografico de los documentos referentes | elaborados /5 investigados por originarios de la Ciudad de México.
Pueblos y Barrios a los antecedentes documentos Demarcacion 2. Contar con los informes semanales,

Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana, a fin de dar
cumplimiento a las
actividades previstas en
el Programa Operativo
Anual 2021.

histéricos de
determinados pueblos
y barrios originarios de
la Ciudad de México de
las siguientes
demarcacion Territorial
Iztapalapa, La
Magdalena Contreras,
Milpa Alta, Alvaro
Obregon y Tlahuac; con
la finalidad de
colaborar con el
informe sobre el Atlas
Geografico de los
Pueblos y Barrios

programados x
100

Territorial, informe
semanal, quincenal y
trimestral e informe
sobre la elaboracién
del Atlas Geogréfico de
los Pueblos y Barrios
Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana.

quincenales y trimestrales en donde se
refleja el cumplimiento y avance de la
actividad.

3. (Informe sobre el Atlas Geografico
de los Pueblos y Barrios Originarios de
la Ciudad de México para efectos de
participacién ciudadana el cual se
presentard a la Comisidn de
Organizacion Electoral y
Geoestadistica).
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

Originarios de la Ciudad
de México para efectos
de participacion
ciudadana el cual serd
presentado a la
Comisién de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica para
su aprobacion.

18

José Zacarias
Luna Ramirez

Auxiliar de
Servicios

Mantener archivada la
documentacion
generada por la
Comisidn de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica en
2021 para su consultay
disponibilidad por
parte del Instituto
Electoral de la Ciudad
de México (IECM).

Archivar digitalmente
el 95% de documentos
tramitados por la
Comisidén de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica 2021
para su consultay
verificacion.

(Total de
correos
tramitados

/ Total de
correos
generados) x
95

95%

01/05/2021

31/12/2021

1. Archivo digital en la
cuenta de la Secretaria
Técnica de la Comisién
de Organizacién
Electoral y
Geoestadistica.

Conjunto de correos electrénicos
generados por la Comisién, asi como
los acuses de recibido, organizados en
carpetas digitales por tipo de tramite o
materia.
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Criterios de la evidencia

evaluado

19 | Marco Aurelio

Altamirano
Judrez

del evaluado

Jefe de
Departamento
de
Normatividad y
de Métodos
para Procesos
de
Participacion
Ciudadana

Actualizar y mejorar los
documentos
normativos
relacionados con la
preparaciony
desarrollo de consultas
a pueblos y barrios y
comunidades indigenas
y afromexicanas, con la
finalidad de que, una
vez aprobados, sean
utilizados durante la
obtencion del Marco
Geografico de
Participacién
Ciudadana 2022.

Actualizar y formular
propuestas de mejora a
los tres documentos
normativos siguientes:
Protocolo de Consulta
de Pueblos y Barrios
Originarios y
Comunidades
Indigenas Residentes
de la Ciudad de México
en Materia Electoral y
de Participacion
Ciudadana, Protocolo
para la Realizacion de
Asambleas
Comunitarias
Presenciales y
Protocolo para la
Realizacion de
Asambleas
Comunitarias Virtuales,
antes del 1 de octubre
de 2021, con la
finalidad de que sean
utilizados durante la
obtencion del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022.

Documentos
gue cumplen
requisitos y se
presentan
antes del 1 de
octubre/
Documentos
programados X
100

esperado
100%

inicio
2021-05-03

término
2021-09-30

Carpeta con tres
documentos
normativos
actualizados que
incluyen propuestas de
mejora incorporadas,
los cuales son enviados
ala persona
evaluadora antes del 1
de octubre de 2021, a
efecto de que inicie el
proceso de
observaciones y hasta
su aprobacidn por las
autoridades
competentes.

1. Los documentos normativos que se

integren en la Carpeta deberdn estar
vinculados con el cumplimiento de
actividades, acciones y/o metas
contempladas en la normativa
siguiente: a) Programa Operativo
Anual 2021 Actividad Institucional:
“Documentos técnicos, normativos e
instrumentos tecnoldgicos propuestos
para la organizacion de diversos
mecanismos de participacion
ciudadana vy ejercicios democraticos
relacionados con los Pueblos y Barrios
Originarios y Comunidades Indigenas
Residentes en la Ciudad de México".
Accidn 6: “Actualizar el Protocolo de
Consulta de Pueblos y Barrios
Originarios y Comunidades Indigenas
Residentes de la Ciudad de México en
Materia Electoral y de Participacidn
Ciudadana, asi como los Protocolos
para la Realizacién de Asambleas
Comunitarias Presenciales y Virtuales”.
b) Programa de Organizacion y
Geoestadistica Electoral 2021 «¢)
Protocolo de Consulta a Pueblos y
Barrios Originarios y Comunidades
Indigenas Residentes de la Ciudad de
México en Materia Electoral y de
Participacion Ciudadana. 2. La
actualizacién y la propuesta de mejora
de los documentos normativos
consistird en armonizarlos con
disposiciones legislativas, con aspectos
relevantes de resoluciones de caracter
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Criterios de la evidencia

esperado inicio término

jurisdiccional y con textos de la
normativa interna del Instituto
Electoral, cuya expedicién,
modificaciéon o reforma haya ocurrido
en el periodo de marzo de 2019 agosto
de 2021; asi como en la incorporacién
de observaciones y/o aportaciones
formuladas por representaciones de
pueblos y comunidades indigenas,
Direcciones Distritales e instituciones
acompafiantes en la “Consulta
Indigena Circunscripciones 2020”, y las
observaciones y aportaciones que se
formulen directamente en el drea de
trabajo durante la integracion de los
documentos. 3. En una seccién del
(los) documento (s) normativo (s) se
describiran las actualizaciones y
propuestas de mejoray se integrara
una version de trabajo del documento
normativo actualizado en la que los
textos con actualizaciones y mejoras se
encontraran sombreados para su
pronta identificacion por parte de la
persona evaluadora. El formato
especifico e integracion final de los
documentos se disefiara en funcién de
las necesidades institucionales.

128




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
20 | Maria
Angélica

Intlan Pérez

Cargo y puesto
del evaluado

Asistente

Administrativa

Objetivo

Apoyar en el
seguimiento de los
medios de impugnacion
gue se interpongan en
los Consejos Distritales
del Instituto Electoral,
derivados de los
resultados de la
eleccion de Alcaldias
del proceso electoral
local ordinario 2020-
2021, con el propésito
de integrar la
estadistica de las
elecciones locales.

Meta individual

Concentrar el 95% de la
informacién que se
obtenga de las
autoridades
jurisdiccionales,
derivado de los medios
de impugnacién
interpuestos con
motivo de los
resultados de la
eleccion de Alcaldias
del proceso electoral
local ordinario 2020-
2021, con la finalidad
de integrar la
estadistica de las
elecciones locales.

Formula

Informacién
concentrada en
carpetas
digitales sobre
los medios de
impugnacion /
Medios de
impugnacion
interpuestos en
los Consejos
Distritales
respecto de los
resultados
electorales x
100 /95

Nivel
esperado

95%

Fecha de
inicio
08/06/2021

Fecha de
término
04/10/2021

Evidencia

Carpetas digitales que
contienen los reportes
de los Medios de
Impugnacién
presentados.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Contar con la informacion de los

medios de impugnacién a mas tardar a
la semana siguiente a la resolucion del

ultimo Medio de Impugnacién.
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evaluado

21 | Mayte
Gonzilez
Herndndez

del evaluado
Analista

Dar seguimiento a las
actividades referentes
de los trabajos de
Distritacién Nacional
2021-2023, a fin de dar
cumplimiento a las
actividades previstas en
el Programa Operativo
Anual 2021; asi como
de contribuir con los
posibles cambios que
puedan impactar en la
cartografia electoral y
de participacion
ciudadana a nivel,
Demarcacion
Territorial,
Circunscripcidn, Distrito
Electoral Local, Unidad
Territorial, de tal
manera de que se
pueda ver el impacto
en los Pueblos y Barrios
Originarios y
Comunidades Indigenas
Residentes de la Ciudad
de México.

Realizar el 100% del
seguimiento de las
reuniones ordinariasy
extraordinarias de los
grupos de trabajo
relacionados con la
Distritacién Nacional
2021-2023, con la
finalidad de contar con
informacién que
describa las posibles
implicaciones del
proceso de distritacién
ala cartografia
electoral y de
participacién
ciudadana de la Ciudad
de México.

Notas
informativas
realizadas de
cada reunion
gue cumplen
los criterios de
la meta/ Notas
informativas /
Reuniones
ordinarias y
extraordinarias
llevadas a cabo
x 100

esperado
100%

inicio
44317

término
44561

Notas informativas de
cada una de las
reuniones ordinarias y
extraordinarias

de los grupos de
trabajo relacionados
con la Distritacion
Nacional 2021-2023,

Se entrega una nota por cada una de

las reuniones ordinarias o
extraordinarias de los grupos de
trabajo relacionados con la Distritacion
Nacional 2021-2023, con la finalidad
de contar con informacién que
describa las posibles implicaciones del
proceso de distritacion a la cartografia
electoral y de participacion ciudadana
de la Ciudad de México.

Los criterios de calidad del seguimiento
realizado son:

Las notas se entregan el mismo dia de
la sesidn, al superior jerdrquico para su
revision.

Las notas no contienen errores graves
gue impliquen retrabajarlas.

El contenido de las notas sefiala
puntualmente lo ocurrido en las
reuniones, asi como los acuerdos y
asuntos que se deben atender en lo
que corresponde al procesos de
distritacion 2021-2023.
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Fecha de
inicio
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Criterios de la evidencia

esperado

22 | Pedro Auxiliar de Atender las actividades | Distribuir el 100% de Numero total 100% 01/09/2021 |31/12/2021 |Reporte El reporte contendra los formatos de
Cardona Servicios relativas a la entrega de | los materiales de de solicitudes distribucién de los materiales de
Garduio material de oficinay oficina y papeleria atendidas / oficina y papeleria entregados, asi

papeleria de la requeridos por el Numero Total como el tiempo de entrega.
Coordinacion de personal de la de solicitudes x

Organizacion Electoral, | Coordinaciéon de 100

adscrita a la Direccion | Organizacién Electoral,

Ejecutiva de en el menor tiempo

Organizacion Electoral | posible, para garantizar

y Geoestadistica, para | el stock requeridoy,

garantizar el adecuado | asi, evitar un posible

desarrollo de los desabasto de dichos

trabajos institucionales. | insumos.

23 |Susana Directora de Coordinar la Dar seguimiento a la Dos 100% 03/05/2021 |31/12/2021 | *Propuesta de Los 2 documentos cumplen con la
Hernandez Geografiay elaboracion de elaboracion de la documentos documento técnico definicion de los elementos que
Polo Proyectos documentos para llevar | propuesta de dos propuestos a para la obtencion del permitan su implementacion, segun

Especiales a cabo la actualizacién | documentos técnicosy | diciembre de Marco Geogréfico de corresponda:

del marco geografico
para los procesos de
participacién
ciudadana.

normativos, que
deberan considerar los
documentos
elaborados
previamente en
materia de geografiay
consulta indigena, a
diciembre de 2021,
para la obtencién del
Marco Geografico de
Participacion
Ciudadana 2022.

2021 / Dos
documentos
programados x
100

Participacion
Ciudadana 2022.
*Propuesta de
documento normativo
relacionado con la
consulta indigena en
materia electoraly de
participacion
ciudadana.

1. Objetivos.

2. Normativa vigente.

3. Responsabilidades o actores
participantes.

4. Cronograma, propuesta de plazos o
etapas

5. Fuentes, referencias o Bibliografia
6. Anexos
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24

Nombre del

evaluado

Uriel Diaz
Molar

Cargo y puesto

del evaluado
Analista

Objetivo

Colaboraren la
elaboracion de la
Estadistica de
resultados de las
elecciones locales
2021. Resultados, con
el propdsito de difundir
los resultados
obtenidos de la
votacién de las y los
ciudadanos que
participaron en la
jornada electoral.

Meta individual

Validar el 95% de las
actas de escrutinioy
codmputo de casilla
escaneadas por las
Direcciones Distritales
y alojadas en el
repositorio virtual
generado por esta
Direccién Ejecutiva,
donde se encuentran
los votos emitidos por
la ciudadania parala
eleccion de las
personas titulares de
las 16 demarcaciones
de la Ciudad de
Meéxico, para cada
partido politico y/o
fuerza politica,
candidatos sin partido,
candidatos no
registrados y votos
nulos, contra la base de
resultados
proporcionada por la
UTSI, de acuerdo a los
criterios de validacion,
llenando las
inconsistencias en los
formatos anexos al
documentos de los
criterios, a fin de
obtener la base de
datos consolidada para
la generacién de la

Formula

Actas de
escrutinioy
cémputo
validadas /
total de casillas
x 95/100

Nivel
esperado

95%

Fecha de
inicio
21/06/2021

Fecha de
término
30/09/2021

Evidencia

Manual para la
integracion de los
expedientes de las
elecciones para las
diputaciones por los
principios de mayoria
relativa,
representacion
proporcional, asi como
de las alcaldias.
Proceso Electoral Local
Ordinario 2020 -2021.
Base de datos de
resultados de la
eleccién de alcaldias
descargada del
SICODID. Criterios de
validacién. Formatos
de inconsistencias.
Base de datos
consolidada.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

En el Manual para la integracién de los

expedientes viene esta tarea para
poder llevar a cabo la generacién de la
Estadistica de Resultados del Proceso
Electoral Local Ordinario 2020-2021.
Las AEC de la eleccién de Alcaldias
serdn escaneadas y subidas al
repositorio, por parte de las
Direcciones Distritales. Base de datos
con los resultados de la eleccidn de
alcaldias descargada del SICODID son
los resultados oficiales capturados por
la Direcciones Distritales con la que se
validaran las actas de escrutinio y
computo.A partir de la confronta entre
la BDE del sistema y las actas de la
jornada electoral, en los formatos de
validacidn, se identifica la
demarcacién, distrito y unidad
territorial, candidatura contendiente
donde se encuentra el error, el tipo de
error, asi como una breve descripcién
de este y el equipo que valido, los
criterios de validacidn definen el tipo
de error, este formato se incluye como
anexo del Procedimiento para validary
consolidar la base de datos exportada
del sistema de informacion relativo al
computo de resultados del Proceso
Electoral Local asi como de los
mecanismos de democracia directa e
instrumentos de democracia
participativa, documento alojado en el
Repositorio del Sistema de Gestidn de
Calidad Electoral, asimismo, sefiala que
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goyp Objetivo Meta individual Férmula . . .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
estadistica de los criterios para validar un AEC son los
resultados. siguientes:1 El dato de la BDE es igual a

la cifra asentada numéricamente en el
AEC, pero diferente al escrito con letra
y/o viceversa. Ante este tipo de
inconsistencia implica confirmar las
cifras mediante la suma de los valores
escritos con numero en el AEC.2. La
cifra de la BDE es diferente al dato
escrito con nimero y con letra en el
AEC. Esta situacion implica dos pasos.
El primer es confirmar el dato correcto
a través de la sumatoria de los valores
escritos en el AEC, tanto en nimero
como con letra. El dato que deberd
tomarse es el que resulte de la
sumatoria.3. Correcciones confusas. El
AEC presenta rayones o marcas que
implican correcciones en las cifras
escritas tanto con nimero como con
letra. En este caso se dard prioridad al
dato contenido en la BDE y se
confirmara la informacion que, en su
caso, sea rescatable y esté contenida
en el AEC. Del mismo modo, debera
realizarse la sumatoria con los valores
legibles.4. Alguna o todas las cifras
escritas con numero o letra de las AEC
no estan confirmadas. En esta
situacién, se sumaran los datos del
AEC, una vez hecho lo anterior, se
comparara el valor obtenido con el
dato capturado en la BDE.5. En el caso,
donde los ejercicios democraticos se
implemente la modalidad del SEI se
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tomard como valido el dato contenido
en la BDE, mismo que se validara con la
cifra asentados en el AEC y el AEC SEI.6.
Acta ilegible. No se observan los datos
tanto en nimero como en letra en el
AEC, se procederd a solicitar a la
Secretaria Ejecutiva una copia del AEC
en cuestion para verificar los datos
capturados en la BDE.La base de datos
consolidada contempla las
modificaciones realizadas a partir de
los formatos de validacion, para
obtener informacidn consistente y
confiable.
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&/ DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION

Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

1 | Carlos Agustin

Vega Reyes

del evaluado

Subdirector de
Programasy
Proyectos de
Participacion
Ciudadana

Coordinar las
actividades para llevar
a cabo las reuniones de
insaculacion de las
COPACO de la persona
integrante que
conducird los trabajos
al interior anualmente,
de conformidad con la
Ley de Participacién
Ciudadana de la Ciudad
de México.

Realizar el 100% de las
actividades
relacionadas con el
seguimiento y analisis
de documentos
(convocatorias y
minutas) derivados de
las reuniones de
insaculacion de la
COPACOcon la
finalidad de que se
realice la renovacion de
la persona responsable
de comisidn en
apegado a la normativa
aplicable.

Total de
actividades de
seguimientoy
analisis de
COPACO
realizadas /
Total de
actividades
Programadas X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
30/09/2021

1. Proyecto de Circular
del Secretario Ejecutivo
2. Informes
trimestrales

3. Propuestas de
correos remitiendo a
distritos observaciones.

Informes trimestrales que contienen
Introducciéon, marco legal y
descripcién de las actividades de
seguimiento y verificacion realizadas
en el marco del seguimiento a los
trabajos de las COPACO.

Circular que refiere el marco juridico,
apartados que establezcan el
procedimiento a seguir por las
direcciones distritales y personas
integrantes de las COPACO.
Revisiones realizadas que se
comprueban mediante correos
electrdénicos remitidos a la superiora
jerarquica.

Para constatar que las revisiones
fueron realizadas, se toma en
consideracion el cumplimiento de las
siguiente actividades:

1.Verificacidon de que el cronograma
emitido en la Circular se cumpla y, en
caso de se presenten ampliaciones de
plazo por causas de fuerza mayor,
verificar de igual manera que los plazos
se cumplan.

2. Verificar que las COPACO convoquen
conforme a lo establecido en el
Reglamento para el Funcionamiento de
los Organos de representacion
Ciudadana previstos en la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad
de México (Reglamento)

3. Verificar que el proceso de
insaculacidn se realice conforme al
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Reglamento y en caso de que no se
cumplan los requisitos, se informara al
Distrito via correo, para lo cual se
realiza una revision de documentos de
las convocatorias y minutas de la
COPACO remitidas por el Distrito y
emitir observaciones para subsanar, y
en caso necesario recomendar que se
realice una nueva reunion.

4. Envia a su superior jerdrquico los
documentos revisados, para su
publicacidn en la plataforma de
Participacion Ciudadana.
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Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia
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Criterios de la evidencia

CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
Nombre del
evaluado
2 | Brett Mufoz
Puente

del evaluado
Analista

Colaborar en el
seguimiento a los
movimientos al interior
de las Comisiones de
Participacion
Comunitaria (COPACO),
reportados por las
Direcciones Distritales.

Apoyar al 100% con las
actividades de las
Direcciones Distritales
en la integracién de los
movimientos al interior
de la primera
generacion de las
Comisiones de
Participacion
Comunitaria,
generando un informe
y una base de datos
mensualmente en
relacion a las altas,
bajas, sustituciones o
modificaciones, con la
finalidad de mantener
actualizadas las
COPACO que tomaron
protesta.

Total de
actividades
realizadas/
Total de
actividades
programadas X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Informe, base de datos
en Excel, correos y
oficios

El informe indicara el seguimiento se

las solicitudes de las Direcciones
Distritales hasta su conclusién, el
archivo Excel indicara sobre las
personas integrantes de las COPACO
por Unidades Territoriales con
integracion reportada, el cual debera
contener la direccion distrital,
demarcacion territorial, unidad
territorial, clave de unidad territorial,
nombre de la persona integrante,
primer apellido, segundo apellido,
identificar si es representante o
auxiliar.
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Formula
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Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
3 |Cecilia
Guadalupe
Jurado
Rebollo

del evaluado

Jefa de
Departamento
de
Procedimientos
de
Participacion
Ciudadana

Presentar la propuesta
de proyecto de
Convocatoria de la
Consulta Ciudadana de
Presupuesto
Participativo 2022,
realizar las
adecuaciones
necesarias que hayan
realizado a la misma
tanto mis superiores
jerdrquicos como las
oficinas de los
consejeros integrantes
de la Comisién y las
areas técnicas
involucradas, de
acuerdoalo
establecido en la Ley
de Participacion
Ciudadana de la
Ciudad de México (Ley
de Participacion), con
el objeto de cumplir
con lo mandatado en
la Ley de la materiay
fomentar la cultura de
democratica directa en
la Ciudad de Méxicoy
con el Programa
Operativo de mi area.

Elaborar el proyecto de
Convocatoria de la
Consulta Ciudadana de
Presupuesto
Participativo 2022, asi
como los formatos y
circular/es
correspondientes para
la realizacién de la
Consulta en comento,
para ser presentados
ante mis superiores
jerdrquicos para su
posterior aprobacién
por la Comision
Permanente de
Participacién
Ciudadanay
Capacitaciény su
aprobacion ante el
Consejo General del
Instituto.

Total de
actividades
solicitadas /
Total de
actividades
programadas X
100

esperado
100%

inicio
01/10/2021

término
31/12/2021

Presentacidn del
Proyecto de
Convocatoria,
realizacion de las
adecuaciones
necesarias después de
haber sido presentadas
a los superiores
jerdrquicos, presidente
de la Comision,
Integrantes de la
Comisidn y finalmente
ante el Consejo
General.

Presentacidn de los
proyectos de formatos
gue se deriven de los
procedimientos de la
convocatoria y en su
caso las adecuaciones
necesarias después de
haber sido presentada
por todas las instancias
revisoras de los
mismos.

Presentacion del
proyecto de Circular
del Secretario Ejecutivo
para la realizacion de
los procedimientos a
ejecutar parala
realizacion de la
Consulta en comento.
Formatos de Circular

Proyecto de Convocatoria: Elaboracion

de la propuesta de la Convocatoria de
la Consulta Ciudadana de Presupuesto
Participativo 2022, de conformidad con
lo establecido en ley y con las
adecuaciones necesarias para su
instrumentacion que hayan sido
solicitadas por mis superiores
jerdrquicos.

Formatos de la Convocatoria:
Elaboracién y en su caso adaptacién de
los formatos necesarios para la
ejecucion de los procedimientos
insertos en la convocatoria en
comento.

Circular del Secretario Ejecutivo:
Elaboracién y presentacion ante la Sria.
Ejecutiva de la Circular dirigida a las
Direcciones Distritales para que éstas
lleven a cabo las acciones necesarias
para la ejecucion y seguimiento de las
actividades de la Consulta.

Formatos de la circular: Elaboracién de
los formatos necesarios para que las
Direcciones Distritales lleven a cabo las
actividades de la Consulta y en su caso
las necesarias para que los ORC que
participen en la Consulta cuenten con
los formatos necesarios para las
actividades a desarrollar en la Consulta.
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Criterios de la evidencia

4 | Gabriela
Sifuentes
Badillo

Coordinadora
de Gestidn

Realizar el registro en
el “Médulo de
Administracion de
Proyectos”, Sub-
modulo Cartera de
Actividades
Institucionales del
Sistema Informatico
Integral de
Administracion (SIIAD),
el avance de las metas
programadas
mensualmente de las
actividades
institucionales de la
Direccidon Ejecutiva de
Participacion
Ciudadanay
Capacitacién a efecto
de dar seguimiento a
lo establecido en el
Programa Operativo
Anual 2021 POA.

Capturar el 100% de la
informacidén de avance
de las actividades
institucionales del POA
en el "Mddulo de
Administracion de
Proyectos", Sub
modulo Cartera de
Actividades del SIIAD
de manera mensual, en
los dos primeros dias
del mes a reportar, a
partir de los datos
proporcionados por la
Direccién de
Organizaciones de
Participacién
Ciudadanay la
Coordinacion de
Participacién
Ciudadana adscritas a
la Direccidn Ejecutiva
de Participacion
Ciudadanay
Capacitacién sobre los
avances de las metas
programadas.

Reportes en el
SIIAD
realizados en
los tiempos
establecidos en
la meta/
Informacién
que requiere
actualizacion
mensual en el
SIIAD X 100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Reportes del SIIAD
Correos de solicitud y
de envio de
informacidn de las
areas de la Direccién
Ejecutiva de
Participacion
Ciudadanay
Capacitacion.

Los reportes contienen la informacion

de avance de las actividades
institucionales del POA de la DEPCyC
programadas para 2021.

Los correos contienen la fecha de
solicitud de informacion, asi como la
fecha de envio de informacién por
parte de las dreas, la cual es capturada
en el SIIAD durante los dos dias de
plazo que establece la Secretaria
Administrativa durante cada mes.
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Meta individual

Formula

Nivel
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Fecha de

Evidencia
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Criterios de la evidencia

evaluado
5 | Georgina
Gonzdlez
Gonzdlez

del evaluado
Analista

Coadyuvar en el
proceso integral para el
reclutamiento de
personas prestadoras
de servicio social para
dar cumplimiento al
Procedimiento que
Regula al Servicio Social
en el IECM, a través
del programa
especifico del Servicio
Social de la DEPCyC
“Fortalecimiento ala
participacién
Ciudadana”, con la
finalidad de generar
espacios para personas
estudiantes de nivel
superior que
contribuyan al
desarrollo de la cultura
democratica y de la
participacién
ciudadana en los
Organos
Desconcentrados.

Llevar a cabo el
reclutamiento del 75%
de personas aspirantes
al programa de servicio
social, con la finalidad
de generar espacios
para personas
estudiantes de nivel
superior que
contribuyan al
desarrollo de la cultura
democratica y de la
participacién
ciudadana en los
Organos
Desconcentrados.

Personas
reclutadas para
servicio social
(60) / personas
programadas
para
reclutamiento
(80) x 75/100

esperado
75%

inicio
01/05/2021

término
15/12/2021

Cartas de aceptacion
de servicio
socialCorreos
Electronicos Nota
Informativa Final

Correos electronicos mensuales
enviados a mis superiores jerarquicos,
enterando del avance de
reclutamiento, hasta conseguir la
meta. Reportes para la integracion de
contenido para el Informe Trimestral
enviado a través de correos
electrénicos en la fecha senalada por
mis superiores. Copias en pdf de las
Cartas Aceptacidn de servicio social
gue hacen constar de estar inscritos al
programa de servicio social. Nota
informativa final que da cuenta de las
actividades realizadas sobre el
Programa de Servicio Social
"Fortalecimiento a la Participacion
Ciudadana”.
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Criterios de la evidencia

evaluado
6 |lvonne Leticia
Villarreal
Parga

del evaluado

Asistente
Administrativa

Realizar la recepcidn,
registro, clasificacién,
distribucién y
seguimiento de los
documentos, correos
electronicos, circulares,
etc. que se reciben en
la Direccién de
Organizaciones de
Participacion
Ciudadana para el
cumplimiento de las
atribuciones que este
tiene conferidas.

Recibir, registrary
turnar en un plazo de
24 hrs el 100% de los
documentos que recibe
la Direccién de
Organizaciones de
Participacion
Ciudadana para su
debida atencidny
tramite.

Solicitudes
turnadas en
menos de 24
hrs /
Solicitudes
recibidas X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

1) Archivo digital que
contiene la bitdcora
sobre los documentos,
correos electrdnicos,
circulares, etc, que se
reciben en la Direccion
de Organizaciones de
Participacion
Ciudadana a quién
fueron turnados y si
fueron atendidos en
tiempo y forma,
correspondiente al afio
2021.

2) Correos electrdénicos
en los que se turna
documentacion o
solicitud, para su
atencién.

Archivo digital y un libro que contiene:

Numero de oficio o correo electrdnico.
Descripcion de asunto.

Fecha de recepcion en la Direccidn de
Organizaciones de Participacion
Ciudadana.

Fecha de término del documento. A
gue persona se le asigna el documento.
Observaciones. Estado en el que se
encuentra el documento.

2) capturas de pantalla de Correos
electrénicos en los que se turna
documentacion o solicitud, para su
atencion.
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Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula ... .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
lorge Chofer B Entregar, recibir y Apoyar al 100 % la Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Carpeta digital de Fecha de recepcion, area a la que se
Cristhian resguardar todos los gestion de los acuses archivos dirige o que se recibe, asunto y en su
Barrios oficios en carpetas documentos emitidos | capturadosy caso términos.
Moreno emitidos por la en la Direccion resguardados
Direccién Ejecutiva de | Ejecutiva de en carpetas
Participacion Participacion digitales/ Total
Ciudadanay Ciudadanay de documentos
Capacitacién para su Capacitacion, dirigidos | asignados para
oportuna atencion por |a diversas areas, desde |su tramite en
parte de las areas. que se generan hasta | otras areas X
su entrega con el 100
destinatario y a su vez
resguardar y archivar
todos los oficios que se
reciben
Juan José Jefe de Cumplir con las Disefiar el 100% de las | (Herramientas |100% 2021-05-01 |2021-12-31 |Formato de Los requerimientos se elaboraran en el
Barajas Departamento |actividades descritas en | herramientas disefiadas / requerimiento, oficioy |formato indicado en el repositorio de
Martinez de Evaluacién | el Programa adecuadas para dar herramientas matriz de indicadores. | Sistema de Gestién de Calidad del
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CIUDAD DE MEXICO
N\ "/
A CIUACCE IR LR I Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término

Institucional de seguimiento a las programadas) X IECM, describiendo de forma clara el
Evaluacién del actividades de las 100 marco normativo, los perfiles,
Desempefio de las COPACO y para atender procesos, reglas de negocio,
Comisiones de las necesidades de las y formularios, tipos de datos y reportes
Participacion los involucrados que debera contener la herramienta
Comunitaria (COPACO) |durante el proceso. informatica a desarrollar; dichos
2021, para de esta Tales herramientas, requerimientos se formalizara
forma coadyubar enla |serviran para atender mediante Oficio, dirigido a la persona
atencion oportuna ala |las necesidades: de la Titular de la Unidad Técnica de
Metodologia para el Direccién Ejecutiva Servicios Informaticos; y se presentara
seguimiento a las respeto a los el avance del desempefio de COPACO
actividades de la indicadores de la mediante la matriz de indicadores
COPACOVy la Metodologia para definida en la metodologia.
Metodologia para medir el desempefio de

medir el desempefio de | la COPACO; de las
las COPACO, fortalecer |Direcciones Distritales

el seguimiento sobre las acciones
institucional a las definidas en la
actividades de las Metodologia para el

COAPCO y cumplir con |seguimiento a las
la publicacion de sus actividades de las

trabajos en la COPACO; y de las
Plataforma Digital de COPACO para agilizar la
Participacion entrega de

Ciudadana del IECM. documentacion que

debe ser publicada en
la Plataforma Digital de
Participacion
Ciudadana del IECM.
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
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Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
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Fecha de
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Evidencia
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Criterios de la evidencia

9 |Ma. Teresa de
Jesus Bibiano
Anzo

Analista

Coadyuvar en las
actividades
relacionadas con los
preparativos para la
integracion de las
Mesas Receptoras de
Votaciéon y Opinidn
(MRVyO) que se
instalaran enla
Jornada Electiva
Extraordinaria (JEE)
para la Eleccién de las
Comisiones de
Participacion
Comunitaria 2020 vy la
Consulta de
Presupuesto
Participativo 2020y
2021, en las
Direcciones Distritales
9,12,13y 30.

Apoyar en el 100% de
las actividades
relacionadas con la
integracién de las
Mesas Receptoras de
Votacidn y Opinién que
se instalaran en la
Jornada Electiva
Extraordinaria para la
Eleccidon de las
Comisiones de
Participacion
Comunitaria 2020 vy la
Consulta de
Presupuesto
Participativo 2020 y
2021, en las
Direcciones Distritales
9,12,13y 30, quea
continuacién se
relacionan:1. Apoyar
en la elaboracion de la
Guia parala
integracion de las
MRVyO para la JEE, o
documento que se
genere para tal fin.2.
Apoyar en la revision
del Sistema informatico
y en la elaboracion del
requerimiento o
solicitud de cambios
para ser utilizado
durante el proceso de
integracion de MRVyO

Actividades
realizadas /
Actividades
requeridas X
100

100%

01/05/2021

30/09/2021

1) Guia parala
Integracidn de las
MRVyO para la JEE, o
documento que se
genere para tal fin.2)
Requerimiento o
solicitud de cambios.3)
Correos electrénicos
con avance del informe
final.

1) Guia para la integracion de las
MRVyO para la JEE que contendra:
indice, presentacion, objetivo, alcance,
especificaciones, descripcién de las
actividades y los anexos
correspondientes. 2) Formato de
requerimiento o solicitud de cambios
dirigido a la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos para solicitar
adecuaciones al SIPCECC para su
utilizacion durante JEE, el cual
contendra los ajustes derivados de la
revision del sistema vy las pantallas de
estos. 3) Proyecto de informe final,
carpeta electrénica con los correos en
los cuales se remite informacion al jefe
inmediato sobre los avances del
Informe final de la integracién de
MRVyO.
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto

Criterios de la evidencia
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia

Objetivo

paralaJEE. 3. Apoyar
en la elaboracién del
informe final que dara
cuenta de las
actividades realizadas
para la integracion de
las MRVyO para la JEE.

10

Raul Alberto
Herrera
Ramirez

Asistente
Administrativo

Realizar el registro,
clasificacion,
preparacion, turno,
entrega y seguimiento
de los oficios recibidos
en la Coordinacion de
Participacion
Ciudadana.

Registrar, clasificar,
preparar, turnar, el
100% de los oficios
recibidos en la
Coordinacion de
Participacion
Ciudadana. Y
registrarlos en los 2
habiles siguientes a la
recepcion, en la base
de datos de la
Coordinacion de
Participacidn
Ciudadana.

ORs (dentro de
02 dias habiles)
/ OR) * 100
Donde R
representa el
Resultado
obtenido,
expresado
como
porcentaje
ORs representa
los oficios
registrados
(dentro de los 2
habiles
siguientes)

OR representa
los oficios
recibidos por la
coordinacion.

100%

01/05/2021

31/12/2021

Los oficios recibidos y
registrados en la base
de datos de la
Coordinacion de
Participacion
Ciudadana, el oficio
(fisico o electrénico),
y/o el correo
electrénico de la
remisiéon
correspondiente al
area del oficio de
origen

Fecha de recepcion de los oficios
recibidos.

Asunto de los oficios. Fecha de
respuesta de los oficios recibidos.

La base de datos de la Coordinacién
gue contiene los siguientes rubros:
Medio de Remision, Asunto (Titulo del
documento), fecha de término,
Observaciones/Cumplimiento, Estado)
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Fecha de
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Criterios de la evidencia

evaluado
11 |Sindy Selene

Medina Uribe

del evaluado
Subdireccién
de Enlacey
Evaluacién

Dar seguimiento a la
ejecucién de las
actividades previstas
en el Programa
Institucional de
Capacitacion,
educacion, asesoria y
comunicacion sobre las
atribuciones de los
drganos de
representacién
ciudadana,
organizaciones
ciudadanasy
ciudadania en general
2021 para contribuir en
el cumplimiento de las
atribuciones de la
Direccién Ejecutiva de
Participacion
Ciudadanay
Capacitacion.

Coordinar el desarrollo
del contenido de 2
cursos de capacitacion
durante el segundo
semestre del 2021 con
la finalidad de contar
CON NUEVOoS cursos para
las personas
integrantes de las
Comisiones de
Participacion
Comunitaria durante el
2022, para lo que se
deberd entregarala
Direccién de
Organizaciones de
Participacién
Ciudadana el contenido
de los cursos en
septiembre.

Cursos
elaborados
durante el
segundo
semestre /
Cursos
programado
durante el
segundo
semestre x 100

esperado
100%

inicio
01/07/2021

término
30/09/2021

1.- Proyecto de
contenido de cursos
2.- Proyectos de
acuerdo del Consejo
Genera en los que se
apruebe el contenido
de los cursos

Proyecto de contenido de cursos:
documento que desarrolla el contenido
del curso, se conforma por un indice,
una presentacion y/o introduccidn,
desarrollo de cada tema, ejercicios,
esquemas y bibliografia.

Proyectos de acuerdo: documento
mediante el cual el Consejo General del
IECM aprueba el contenido de los
cursos elaborado por la Direccion
Ejecutiva. Como anexo al proyecto de
acuerdo se incorpora el contenido del
curso.
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Criterios de la evidencia

evaluado
12 |Viridiana
Maldonado
Gonzdlez

del evaluado

Secretaria de
Unidad

Llevar a cabo el
seguimiento de la
documentacion emitida
y recibida por la
Direccién Ejecutiva de
Participacion

Ciudadana y
Capacitacién (Direccion
Ejecutiva) para

contribuir al desarrollo
eficaz y eficiente de las
actividades que lleva a
cabo Ia Direccién
Ejecutiva.

Dar seguimiento al
100% de la
documentacion emitida
y recibida por |Ia
Direccion Ejecutiva,
mediante una carpeta
que contenga los

correos electronicos o
cualquier otro soporte
con el que se da
seguimiento a la
documentacién, con la
finalidad de contribuir
al desarrollo eficaz y
eficiente de las
actividades que lleva a
cabo la Direccién
Ejecutiva.

Total de Ia
documentacion
a la que se dio
seguimiento

/Total de la
documentacion
emitida y
recibida  que
tiene que ser
atendida x 100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Carpeta electrénica que
contenga el soporte
documental con el que
se ha dado seguimiento
a la documentacion
emitida y recibida por la
Direccién Ejecutiva; asi
como  reporte de
relacién de
documentacion

contenida en la carpeta.

Una carpeta electrénica que contenga

los correos electrénicos o cualquier otro
soporte con el que se da seguimiento a
la documentacién emitida y recibida por
la Direccién Ejecutiva y  su
correspondiente reporte de relacién de
documentacion contenida en la
carpeta.
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Criterios de la evidencia

evaluado

13 |Yoali Monroy
Anaya

del evaluado

Directora de
Organizaciones
de
Participacion
Ciudadana

Coordinar la elaboracion
de los programas
institucionales y
especifico 2022 a cargo
de la de la Direccion
Organizaciones de
Participacion Ciudadana:
“Participacion
Ciudadana”,
“Capacitacion, educacion,
asesoria y comunicacion
sobre las atribuciones de
los érganos de
representacion
ciudadana,
organizaciones
ciudadanas y ciudadania
en general”, “Evaluacién
del desempefio de las
Comisiones de
Participacion
Comunitaria” y “Fomento
Especifico para el
fomento de la
participacion de las
Organizaciones
Ciudadanas y los
Observatorios
Ciudadanos”.

Coordinar, supervisar y
organizar el
funcionamiento de las
subdirecciones
adscritas a la Direccién
de Organizaciones de
Participacion
Ciudadana (DOPC) para
que se cumpla el 100%
de las actividades
establecidas para la
elaboracion de los
programas
institucionales y
especifico 2022 a cargo
de la direccién, los
cuales seran remitidos
al superior jerarquico
para su visto bueno, sin
que éste ultimo emita
observaciones de
fondo.

Programas
Institucionales
elaborados /
Programas
Institucionales,
aprobados en
el afio X 100

esperado
100%

inicio
01/06/2021

término
31/12/2021

1.- Proyectos de
Programas
Institucionales y
Especifico 2022
remitidos al superior
jerdrquico.

2.- Correos electrénicos
mediante los cuales se
remiten los Proyectos
de los Programas
Institucionales y
Especifico 2022 para su
visto bueno.

3.- Programas
Institucionales y
Especifico 2022
sometidos a la
consideracion de la
CPPCyC.

4.- Programas
Institucionales y
Especifico 2022
aprobados por el
Consejo General.

1.- Archivos digitales de los Proyectos

de Programas Institucionales y
especifico 2022 a cargo de la DOPC
remitidos al superior jerarquico.
2.-Captura de pantalla de los correos
electrénicos mediante los cuales se
remiten al superior jerdrquico para su
visto bueno los proyectos de
programas institucionales.

3.- Archivos digitales en formato PDF
del proyecto de orden del dia de la
CPPCyC, asi como de los Proyectos de
Programas Institucionales y Especifico
sometidos a su consideracion.

4. Archivos digitales en formato PDF
del Acuerdo Consejo General mediante
el cual se aprueban los Programas
Institucionales y Especifico, con sus
respectivos anexos (Programas
Institucionales y Especifico a cargo de
DOPC aprobados)
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Y4
7. UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

Nombre del @ Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

evaluado

del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

inicio

término

Evidencia

Criterios de la evidencia

Adan Arteaga
Ka

Asesor "B"

Proporcionar apoyo a
la Titularidad de la
Unidad, a través del
analisis de informacidén
gue se circula de
manera previa a las
sesiones del Consejo
General, Comisiones,
Comités, Secretarias,
Direcciones Ejecutivas,
Unidades Técnicas y
Organos
Desconcentrados, para
identificar las acciones
institucionales que
corresponde realizar a
la UTALAOD en
cumplimiento de los
objetivos establecidos
por la norma.

Atender el 80% del
total de documentos
turnados para su
analisis, con la finalidad
de que el Titular de la
Unidad cuente con
elementos necesarios
para identificar, instruir
e implementar las
acciones
correspondientes a la
UTALAOD en el ambito
de sus atribuciones.

Total de
documentos
atendidos /
Total de
documentos
turnados al
evaluado X
80/100

esperado
80%

01/05/2021

31/12/2021

Notas informativas,
reportes mensuales
sobre asuntos
atendidos, asi como los
documentos de
seguimiento (cuadros
informativos) por los
que se informa al
Titular de las
actividades a realizar
por la UTALAQOD en el
marco de sesiones de
CG, Junta
Administrativa,
Comisiones y/o
Comités.

La relacién con los correos recibidos

por los cuales se turna un asunto al
evaluado, notas informativas,
reportes y documentos de
seguimiento, deberdn contener un
analisis e identificacién de las acciones
qgue la UTALAOD debe realizar
(publicaciones, notificaciones,
requerimientos a OD, programacion de
eventos, entre otros) con respecto a
las determinaciones del maximo
drgano de direcciéon y las distintas
areas del Instituto. En dichos
documentos se identificardn las areas
responsables de ejecutar las tareas al
interior de esta Unidad Técnica.

Se espera un 80% de cumplimiento,
debido a la naturaleza de alguna
documentacion que requiere informar
al Titular de Unidad de forma
inmediata sin que medie documento
alguno.
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

Adriana Paola | Analista Colaborar en la puntual | Tramitar ante la Facturas 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Copia de las Copia de las requisiciones de compra
Flores Briones | Administrativa |gestién administrativa |Secretaria tramitadas en requisiciones capturadas en el SIIAD con los sellos
de la UTALAOD, porlo |Administrativa el 100% | un plazo no capturadas en el SIIAD; | correspondientes de la Secretaria
que hace al pago de de las facturas mayor a 5 dias copia del correo Administrativa, copia del correo
servicios solicitados por | remitidas por los habiles / electrdnico o acuse electrénico o acuse mediante el cual se
durante el ejercicio proveedores de algun | Facturas mediante el cual se entrega la factura a la UTALAQOD, copia

fiscal 2021, tanto para
la atencion de los
requerimientos de las
areas, eventos, asi
como para las
actividades realizadas
por los Organos
Desconcentrados, a fin
de contribuir con el
correcto desarrollo de
las actividades
institucionales
programadas.

producto y/o servicio
destinado a las dreas
y/o a los Organos
Desconcentrados, en
un plazo no mayora s
dias habiles a partir de
la recepcién
electrdnica o fisica de
la factura.

recibidas para
trdmite ante la
Secretaria
Administrativa
x 100

entrega la facturaala
UTALAOD; copia de los
contratos, copia de las
ordenes de servicio o
de la hoja del pedido;
copia de los oficios de
solicitud de pago; copia
de las facturas; copia
de las solicitudes de
servicio; copia de los
formatos
comprobatorios del
servicio; oficios de
conformidad o
cumplimiento de las
caracteristicas del bien
y/o servicio; correo
electrdnico de solicitud
de captura en el SIIAD;
correo electrdénico de
seguimiento de la
captura en el SIIAD
(segun sea el caso).

de los contratos debidamente
firmados, copia de las érdenes de
servicio elaboradas por la Secretaria
Administrativa, copia de los oficios de
solicitud de pago del bien o servicio,
copia de las facturas con el Vo. Bo. del
Titular de la UTALAOD, copia de las
solicitudes de servicio, copia de los
formatos comprobatorios del servicio
requerido, correo electrénico de
solicitud de captura en el SIIAD a la
DACPYyS, correo electrénico de
seguimiento de la captura en el SIIAD
(segun sea el caso).
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia
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Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

3 | Agustin Garcia | Edecan Proporcionar los Colaborar a un 100% Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Reportes de atencién El reporte contiene la totalidad de los
Pérez servicios de edecaniay |en los eventos Atendidos / de eventos. eventos asignados, cuantos fueron

apoyo logistico asignados, Eventos atendidos, cuantos fueron cancelados y
requeridos por las garantizando un Asignados X cuantos no fueron atendidos. De cada
aéreas institucionales, | 6ptimo 100 evento se sefala fecha, area
a efecto de colaborar | aprovechamiento de solicitante, servicio requerido y en qué
en el adecuado los recursos utilizados casos se solicito cafeteria; asi como,
desarrollo de sus con la finalidad de una descripcioén breve de los insumos
eventos de trabajo. satisfacer lo mejor utilizados para su atencion.

posible las

necesidades de los

solicitantes.

4 | Alberto Director de Seguimiento a las Convocar al 100% de Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | * Oficio o correo con la | Los oficios o correos indican fecha y
Aguirre Véjar | Enlace actividades reuniones de areas reuniones convocatoria hora de la reunién, asi como el
Operativo institucionales centrales de realizadas / mensual.* Minutas de | concentrado de actividades que serdn

contenidas en el seguimiento al CAAOD, |Total de las reuniones de materia de la misma.Las minutas se
Calendario Anual de durante los meses de reuniones trabajo.* Guion de la elaboran de conformidad con el
Actividades para los mayo a diciembre de programadasx reunién de trabajo.* En | formato IECM/FR/SGE/MI/2018 Rev.1,
Organos 2021. 100 su caso, hipervinculo y dan cuenta de los puntos tratados en
Desconcentrados. de la reunion virtual. el reunion.El guion contiene las

actividades programadas en el mes de
la reunidn, asi como el orden en que se
dard la palabra a cada enlace. El
hipervinculo se genera mediante la
plataforma virtual Microsoft TEAMS, el
cual contiene la fecha y hora de la
reunién, asi como el motivo de la
misma.
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realizar tramites en la
Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, asi
como operar el
cronometro del
Consejo General,
coadyuvando asi con
las dreas del Instituto
en el adecuado
desarrollo de sus actos
y eventos de trabajo.

aprovechamiento de
los recursos otorgados,
con la finalidad de
satisfacer lo mejor
posible lo solicitado.

oficial Ciudad de
México.

CIUDAD DE MEXICO
N\ “/
e fearecljpgeste Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término

Araceli Analista Dar seguimiento alas | Dar seguimiento al Total de 100% 01/05/2021 |15/12/2021 | * Informes El informe quincenal se realiza al final

Gutiérrez actividades de la 100% de actividades actividades de quincenales. de cada quincena, con las actividades

Medina UTALAOD y instruidas por la seguimiento *Correos de remisién | desarrolladas en la Direccion de Enlace
requerimientos Direccion de Enlace realizadas / de informe. Operativo, a fin de ser remitido via
formulados por las Operativo, en los Total de correo electrénico al personal
areas centrales, cuyo meses de mayo a actividades de encargado de integrar el informe
trdmite corresponda a |diciembre, a fin de seguimiento quincenal de la UTALAOD, para que a
la Direccién de Enlace |informar su programadas x su vez se envie a la Secretaria
Operativo. cumplimiento a la 100 Ejecutiva.

Secretaria Ejecutiva. La impresidn de los correos se realizara
de la aplicacion Outlook.

Carlos Alberto | Auxiliar de Proporcionar los Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte de atencidon de | Reporte de eventos. Sefiala los

Téllez Castillo | Servicios servicios de apoyo eventos, Sesiones y atendidos / eventos: informe de eventos atendidos, asi como lugar,
logistico requeridos Publicaciones Eventos Sesiones realizadas,y | fechay hora, drea solicitante, fecha de
para las Sesiones de asignados, colaborando | Asignados X acuses de oficios para | atencidn, cafeteria e insumos
Consejo General a un optimo 100 publicacion en Gaceta | proporcionados., acuses de oficios de

tramites ante la Gaceta Oficial Ciudad
de México.
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de

Fecha de

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado
7 | Cecilia
Herndndez
Ferra

del evaluado
Analista

Informar
trimestralmente a la
Secretaria Ejecutiva el
avance y cumplimiento
de las metas
institucionales del
Programa Operativo
Anual 2021 (POA
2021), correspondiente
a la UTALAOD.

Realizar el 100% las
actividades para la
integracion de los
Informes Trimestrales
de Actividades de la
UTALAOD, con el
propdsito de informar
a la Secretaria Ejecutiva
el avancey
cumplimiento de las
metas programadas
para el afio 2021. Las
actividades a
considerar son los
correos de solicitud al
personal adscrito a la
UTALAQOD, con el
requerimiento del
informe
correspondiente, una
vez recibidos los
correos de respuesta se
integra una sola
version la cual se revisa
y se ajustaalo
establecido en el
Manual
correspondiente, se
envia a revisién del Jefe
de Departamento de
Coordinacion y Apoyo
Operativo |, Directores
de Area, se impactan
las observaciones que
en su caso sean

Actividades
realizadas para
la integracion
de informes
trimestrales /
Actividades
programadas X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

* Informes
Trimestrales.

* Correo de solicitud
del personal adscrito a
la UTALAOD, con el
requerimiento del
informe trimestral.

* Correo de envio del
informe trimestral a la
Secretaria Ejecutiva.

Los informes trimestrales cumplen con

lo establecido en el “Manual para la
elaboracion de informes trimestrales y
anuales del Instituto Electoral de la
Ciudad de México”. (Formato Word).
Los correos electrdnicos se imprimiran
de la aplicacion "Outlook". (Formato
PDF).
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Nombre del
evaluado

Fecha de
término

Fecha de
inicio

Nivel
esperado

Cargo y puesto
del evaluado

Meta individual Formula Evidencia Criterios de la evidencia

Objetivo

solicitadas, se envia
para revision final del
Titular de la Unidad y
finalmente se prepara
el correo de envio a la
Secretaria Ejecutiva.
Las fechas y plazos se
cumplen conforme a lo
establecido en el oficio
o correo de solicitud de
la Secretaria Ejecutiva.

Dana Viviana
Villava Correa

Edecan

Proporcionar los
servicios de edecania 'y
en su caso el apoyo
logistico, requeridos
por las areas del
Instituto, a efecto de
coadyuvar al adecuado
desarrollo de sus actos
y eventos de trabajo.

Atender el 100% de los
eventos asignados,
colaborando asi un
Optimo
aprovechamiento de
los recursos otorgados,
con la finalidad de
satisfacer lo mejor
posible las necesidades
de lo solicitado.

Eventos
Atendidos /
Eventos
Asignados X
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte de atencién de
eventos

El reporte contiene la totalidad de los
eventos asignados y se indica cuantos
fueron con atencidén personalizada y
cuantos solo con cafeteria. De cada
evento se sefala: area solicitante,
fecha de atencion, cafeteria e insumos
proporcionados.
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Nombre del
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Cargo y puesto
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Objetivo

Meta individual

Formula
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Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

Criterios de la evidencia

Erik Morales
Mateos

Jefe de
Departamento
de Seguimiento
de Acuerdos

Gestionar el formateo
de acuerdos y
resoluciones aprobados
por Consejo General,
asi como su publicacidn
y retiro de estrados
ordenado.

Garantizar que el 100%
de los acuerdos y
resoluciones aprobados
y ordenados por el
Consejo General sean
publicados en los
estrados de oficinas
centrales del IECM, una
vez entregada por la
Secretaria Ejecutiva la
documentacion
instruida 'y
considerando su
periodo de
temporalidad de
publicidad y retiro
correspondiente.

Acuerdos y
resoluciones
publicados/
Acuerdos y
resoluciones
aprobadas x
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Base de datos de
acuerdosy
resoluciones aprobadas
por el Consejo General

La base de datos de acuerdos y

resoluciones aprobadas por el Consejo
General contiene el registro de la
totalidad de documentos aprobados
por el Consejo General e indica fechas
de publicacién y retiro de estrados de
oficinas centrales.
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10

Nombre del
evaluado
Gabriel
Humberto
Lépez y Lopez

Cargo y puesto

del evaluado
Jefe de
Departamento
de Logistica

Objetivo

Constatar
permanentemente que
los espacios, servicios y
apoyos personales,
requeridos por el
Consejo General y las
areas institucionales
para sus sesiones de
trabajo, les sean
otorgados en tiempo,
formay con calidad,
colaborando asi con la
UTALAOD ensu
conjunto, en el
cumplimiento eficiente
y eficaz en el
desempeno de las
funciones genéricas
institucionales que
tiene asignadas.

Meta individual

Coordinar en todo
momento el
otorgamiento del 100%
de los servicios de
apoyo, espacios,
mobiliario,
estenografia, lenguaje
de sefias, grabacion,
sonido y edecania
requeridos en 300
sesiones de trabajo del
Consejo General y las
areas institucionales, a
efecto de coadyuvar asi
con éstas, en el
cumplimiento éptimo
de su trabajo.

Formula

solicitudes
atendidas /
solicitudes
recibidas x 100

Nivel
esperado
100 % de
atencion a
los eventos
asignados

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Agenda de Eventos y
Solicitudes de Apoyo

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

La agenda contiene la totalidad de los

eventos solicitados y programados
diariamente, e indica que tipo de
servicio se proporciond, la fecha de
realizacion, drea solicitante, lugar
donde se desarrollé y tipo de servicios
prestados para cada evento.

La solicitud es el formato que envian
las dreas requirentes.
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CIUDAD DE MEXICO
N\ 7
e fearecljpgeste Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Fefcha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
11 | Gloria Secretaria de Mantener actualizado | Actualizar diariamente | Documentos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Base de datos en Excel | Mantener actualizada la base de datos

Moreno Unidad el Registro del Control |y al 100%, en el capturados / que incluya nimero en Excel, diariamente (Dicho formato

Felipe de Gestidon Registro del Control de | documentos consecutivo de la contiene la informacion siguiente:
(Contingencia) 2021 Gestion (Contingencia) | recibidos X 100 documentacion numero consecutivo; area solicitante;
implementado para 2021, la recibida. oficio y/o correo electrénico; fecha;
registrar la recepcién correspondencia hora; asunto; atendid; seguimiento
de la correspondencia; |dirigida a la Unidad mismo que incluye a qué drea se turnd)
tener conocimiento y/o | Técnica, para su turno
turnary, en su caso, y seguimiento.
dar seguimiento de
atencién a las
solicitudes recibidas en
esta Unidad Técnica.

12 |Javier Arenas |Subdirector de |Supervisar la Garantizar la atencion | Solicitudes 100% 01/05/2021 [31/12/2021 |Base de datos servicios | La relacion con los correos recibidos
Tabares Logistica y prestacion de servicios |del 100% de los atendidas / proporcionados y base | por los cuales se turna un asunto al
Acuerdos de apoyo logistico y servicios de apoyo solicitudes de datos de evaluado, las notas informativas,

documentales al
Consejo General,
Comisiones, Comités y
las instancias ejecutivas
y técnicas del Instituto
para garantizar que los
servicios sean
proporcionados de
forma eficiente y
oportuna

logistico y
documentales
solicitados con el
Optimo
aprovechamiento de
los recursos asignados

recibidas X 100

publicaciones de
acuerdos realizadas

reportes y documentos de
seguimiento, deberan contener un
analisis e identificacion de las acciones
que la UTALAOD debe realizar con
respecto a las determinaciones del
maximo organo de direccién vy las
distintas areas del Instituto. En dichos
documentos se identificaran las areas
responsables de ejecutar las tareas al
interior de esta Unidad Técnica

157




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
evaluado
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Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
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Fecha de
término
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Criterios de la evidencia

esperado

13 |Jesus Roman | Director de Coordinar y dirigir la Atender el 100% de los | Servicios 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Archivo en Excel y/o Debe contener la descripcidn de los
Tezcucano Logistica y prestacion de servicios | servicios requeridos, atendidos / Informes y/o notas y/o | eventos atendidos, sesiones del
Gaytdn Documentacion | de apoyo logistico, de | garantizando una Servicios correos y/u oficios. Consejo General atendidas,

apoyo documental al prestacion de servicio | solicitados X Documentos de Archivo prestados, asi
Consejo General, de apegada a los 100 como los servicios prestados en el
archivo y del Centro de | estandares de calidad Centro de Documentacién.
Documentacién, gue requiere la

requeridos por las institucion.

areas del Instituto a

efecto de garantizar la

prestacion de servicios

de calidad en el area.

14 |Jorge Auxiliar de Coadyuvar con las y los | Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reportes de atencidn El reporte contiene la totalidad de los
Francisco Servicios edecanes en la eventos asignados, Atendidos de eventos que eventos asignados e indica cuantos
Osorio Mufoz prestacion de servicios | colaborando asi al /Eventos contiene: area, nombre | fueron atendidos y cuantos fueron

de apoyo logistico optimo Asignados X del evento y servicios | cancelados. De cada evento se sefiala
requerido por las dreas | aprovechamiento de 100 gue fueron requeridos. |fecha, area solicitante, nombre de

del instituto, a efecto
de garantizar el
adecuado desarrollo de
los actos y eventos
institucionales
programados por las
areas.

los recursos utilizados
con la finalidad de
satisfacer las
necesidades de las
areas requirentes.

evento y lugar de realizacion.

158




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4

Nombre del
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Formula
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Fecha de

Fecha de
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Criterios de la evidencia

evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

15 |José Miguel Auxiliar de Apoyar con las Realizar el 100 % de las | Requisiciones | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Acuses de El Soporte contendra fecha, area,
Reza Servicios actividades comprobaciones de los | tramitadas con comprobaciones actividad institucional, copias de las
Hernandez administrativas gastos de las las digitales facturas, el nombre del proveedor o

encomendadas a la requisiciones sobre comprobacion concepto, documento a comprobar
oficina del Titular del servicios y/o insumos | es de gastos (numero del cheque) el importey la
area, para garantizar el | de la Unidad técnica, presentadas / clave presupuestal

adecuado desarrollo de | tramitadas ante la requisiciones

los trabajos Secretaria solicitadas X

institucionales. Administrativa. 100

16 |Juan Carlos Analista Coadyuvar en el Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte El reporte debe contener la totalidad
Sanchez seguimiento a la requerimientos de atendidos de eventos solicitados, e indicar que
Cardenas prestacion de servicios | grabaciones de audioy |videograbados tipo de servicio se proporcioné para

de audio, grabacion,y |video de los eventos / cada uno de ellos.

apoyo logistico institucionales Eventos

requeridos por las asignados, a fin de asignados X Indicar fecha de realizacién, area
areas del Instituto a colaborar con el buen |100 solicitante, lugar donde se desarrolld y

efecto de colaborar el
adecuado desarrollo de
los actos y eventos
Institucionales
programados por las
areas.

desarrollo de los
mismos.

tipo de servicios prestados para cada
evento.
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Criterios de la evidencia

esperado

17 |Juan Carlos Edecdn Proporcionar los Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte de atencidn El reporte contiene la totalidad de los
Vargas Flores servicios de edecaniay |eventos asignados, Atendidos / de eventos eventos asignados, asi como el detalle
apoyo logistico procurando un éptimo | Eventos de cada uno de ellos en la forma que
requeridos por las aprovechamiento de Asignados X fueron solicitados por las diferentes
diferentes areas del los recursos utilizados, | 100 areas del Instituto, sefialando la fecha
Instituto, a efecto de con la finalidad de de dicho evento, el nombre del area, si
coadyuvar el adecuado | satisfacer en tiempo y se solicitaron insumos como cafeteria,
desarrollo de sus actos |forma las necesidades sillas, tablones, proyector, mamparas,
y eventos de los solicitantes. etc.
programados.
18 |Julia Analista Aplicar procesos Mantener 100% el Aplicar 100% 01/05/2021 [31/12/2021 |Inventarios Inventarios (contiene la descripcion de
Rodriguez técnicos para acervo del Centro de procesos Oficios las series documentales de los
Trejo ordenacion, documentacion y del técnicos en el Informacién de datos | documentos aprobados por el Consejo
clasificacidn y Archivo de Tramite del |acervo registrados en Logicat | General por afio y cuando se realice la
catalogacion del acervo | Consejo General en documental y Notas informativas transferencia secundaria al archivo
del Centro de Optimo funcionamiento | el ATCG / histdrico)
documentacién y del y operatividad. Actividades por Oficios (en ellos se solicitaran la
Archivo de Tramite del Trimestre X revisién y autorizacién para realizar la
Consejo General 100% transferencia secundaria al archivo

(ATCG).

historico del IECM)Sistema Logicat
(Listado de libros actualizado cada mes
con los nuevos ingresos de 2021)
Notas informativas (se les informara a
la Jefa de Departamento del avance de
esas actividades).
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19 | Maria Edecdn Proporcionar los Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte El reporte contiene la totalidad de los
Fernanda servicios de apoyo eventos asignados, Atendidos / eventos asignados, asi como la
Neria Gomez logistico requeridos por | colaborando asi un Eventos atencion personalizada y el desglose
las areas del Instituto a | Optimo asignados X de los requerimientos solicitados. De
efecto de coadyuvar al | aprovechamiento de 100 cada evento se sefiala area, fecha de
adecuado desarrollo de | los recursos asignados. atencioén, insumos otorgados y
los actos y eventos cafeteria.
Institucionales
programados por las
areas.
20 | Maria Auxiliar de Llevar un control Realizar el 100% de la | Oficios 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte de Excel que | Carpeta de registro de oficios
Guadalupe Servicios documental de los capturadela capturados / genera el sistema de generados en la Unidad la cual

Aguilar Alonso

oficios generados por
la UTALAOD, para
fundamentar el sistema
de gestién documental.

informacidén contenida
en los oficios
generados en la Unidad
Técnica, parala
actualizacion del
sistema de gestion
documental.

Total de oficios
generados por
la Unidad X
100

control de gestidn
documental, ya que el
mismo contiene la
totalidad de los oficios
hasta el mes de
diciembre.

contiene todos los oficios salientes
durante el 2021. La captura de oficios
se hace con oportunidad y calidad dia
con dia, generando el acuse escaneado
y adjuntado en el sistema de gestion.
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21 | Mauricio Auxiliar de Coadyuvar con las y los | Atender el 100% de los | Eventos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Reporte El reporte contiene la totalidad de los
Ayala Pedroza | Servicios edecanes en la eventos asignados, Atendidos / eventos asignados, e indica cuantos
prestacion de servicios | colaborando asi al Eventos fueron atendidos y cuantos fueron
de apoyo logistico Optimo Asignados X cancelados. De cada evento se
requeridos por las aprovechamiento de 100 sefiala fecha, drea solicitante, nombre
areas del Instituto, a los recursos utilizados de evento y lugar de realizacion.
efecto de garantizar el |con lafinalidad de
adecuado desarrollo de | satisfacer las
los actos y eventos necesidades de las
Institucionales areas requirentes.
programados por las
areas.
22 | Nadia lvén Analista Dar seguimiento a las Dar seguimiento al Total de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |*Correos de Organos Los correos se imprimen de la
Reyes Estrada actividades 100% de actividades de Desconcentrados con | aplicacién Outlook, en formato PDF.
establecidas en el requerimientos de seguimiento reportes de Los reportes sefialan los
Programa Operativo Organos realizadas / requerimientos requerimientos de los Organos
Anual, de Organos Desconcentrados, en Total de *Reportes semanales Desconcentrados, divididos por temas,
Desconcentrados y la los meses de mayo a actividades de de los Organos se imprimen en formato PDF.
Direccién de Enlace diciembre, para seguimiento Desconcentrados Los informes semanales contienen la

Operativo, a fin de
contribuir en el
cumplimiento de las
atribuciones de la
UTALAOD.

comunicarlo a las areas
responsables, a fin de
proporcionar la debida
atencion.

programadas x
100

*Informes Semanales
de Requerimientos a
areas centrales.

totalidad de los requerimientos de los
Organos Desconcentrados, por temay
area de atencion.
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23 | Noralrene Auxiliar de Coadyuvar en la Clasificar el 100 % de Numero de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Cuadro de control El reporte contendra la denominacién
Aguirre Servicios gestion documental de |los documentos documentos Excel, (el cuadro de la serie y vigencia de los
Munoz la Unidad Técnica de recibidos para su clasificados / contiene todos los documentos en el archivo y
Archivo Logisticay debido resguardo en el | Nimero de documentos clasificados, que se concentran en el
Apoyo a los Organos archivo de la Unidad. documentos clasificados) area.
desconcentrados, para recibidos x
su identificacion, 100.
valoraciony
conservacion o
eliminacion de los
documentos de archivo
de tramite para su
concentracién guarda y
custodia.
24 | Norma Analista Generar la informacion | Actualizar al 100% el Actualizaciones | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Archivo de Excel Esta actividad se realiza de manera
Angélica y documentos Sistema de remitidas a la LAYOUT y Catalogo de | mensual, consiste en la integracion de

necesarios para

Seguimiento al

uTsSlI/

Actividades del Sistema

las acciones del Calendario Anual de
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evaluado

Flores
Sanchez

del evaluado

constatar el
cumplimiento de las
actividades
institucionales
encomendadas a los
Organos
Desconcentrados por
Direcciones Ejecutivas,
Unidades Técnicas y
Secretarias del
Instituto, mediante la
actualizacion del
Sistema de
Seguimiento al
Calendario Anual de
Actividades de los
Organos
Desconcentrados
(SISECAOD-2021), para
el cumplimiento de las
facultadesy
obligaciones del
Instituto.

Calendario Anual de
Actividades de los
Organos
Desconcentrados
(SISECAOD-2021)
mensualmente,
remitiendo la
actualizacién ala
Unidad Técnica de
Servicios Informaticos,
con baseenlo
sefialado en las
reuniones de
coordinacion mensual
con las Direcciones
Ejecutivas y Unidades
Técnicas, para dar
seguimiento a la
programacion y
cumplimiento de
actividades por parte
de los Organos
Desconcentrados.

Actualizaciones
programadas
(8) X 100

esperado

inicio

término

de Seguimiento al
Calendario Anual de
Actividades para los
Organos
Desconcentrados 2021
(SISECAOD-2021)", asi
como el correo dirigido
a la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos.

Actividades de los Organos
Desconcentrados CAAOD-2021, que las
Direcciones Distritales deben de
realizar y capturar a final de cada mes.
Esta actividad radica en la actualizacion
del “Sistema de Seguimiento al
Calendario Anual de Actividades para
los Organos Desconcentrados
(SISECAOD-2021)", se concentra e
integra la informacién con base en lo
sefialado en la reunidon mensual con las
areas centrales del Instituto en una
hoja de calculo de Excel, se ordena de
manera consecutiva y de acuerdo al
formato del Sistema, para después
enviarse mediante correo electrénico a
la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos, el archivo electrénico
importmes21LAYOUT.xlsx con las
actividades correspondientes a cada
mes, con el fin de actualizar el Sistema
de Seguimiento y que los Organos
Desconcentrados se encuentren en
condiciones de realizar la captura en el
periodo respectivo. Finalmente, se
elabora el proyecto de correo para
enviarse a los Distritos, informando
que el sistema se encuentra en
condiciones para realizar la captura
correspondiente, seifalando el plazo
para la misma.
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25 | Ricardo

Azpeitia Luna

del evaluado

Auxiliar de
Servicios

Coadyuvar en la
instalacidn y servicios
de montaje,
desmontaje y
operacion de los
equipos de audio,
solicitados por las areas
institucionales para la
celebracién de sus
sesiones y reuniones
de trabajo de manera
virtual o presencial.

Atender el 100% de los
requerimientos de
sonorizacidn, grabacién
y edicién en audio o
video, de las areas
institucionales con la
finalidad de que
cuenten con estos
servicios de forma
profesional en sus
sesiones de trabajo
virtuales o
presenciales.

Requerimiento
sde
Sonorizacion,
grabaciény
edicion
Atendidos /
Requerimiento
sde
Sonorizacion,
grabaciény
edicion
Asignados X
100

esperado
100%

inicio
01/05/2021

término
31/12/2021

Reporte de atencion de
servicios de
sonorizacion, grabacién
y edicidn de audioy
video.

El reporte contiene la totalidad de los

requerimientos de audio y video
asignados, e indica cuantos fueron
atendidos. De cada evento se sefiala:
fecha, area solicitante, nombre del
evento, lugar de su realizacidny
cantidad de grabaciones de audio
formato digital mp3 y video en
formato digital mp4 requeridos para
los servicios de sonorizacion
proporcionados de manera virtual o
presencial.
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1 |Aida Araceli
Rodriguez
Sarabia

Secretaria de
Unidad

Dar cumplimiento a las
acciones contenidas en
el Manuel de
Organizaciony
Procedimientos de los
archivos de Tramite,
Concentracion e
Historico de la Unidad
Técnica de Asuntos
Juridicos (UTAJ), entre
otras actividades.

Revisar, depurar,
integrar y digitalizar el
100% de la
documentacion de los
anos 2007 al 2017 del
archivo de tramite,
concentraciéon e
historico de la UTAJ,
con la finalidad de
realizar su debido
resguardo y debida
transferencia.

(Expedientes
integrados y
digitalizados
para resguardo
Yy
transferencia/S
eries
documentales
de los afios
2007 a 2017) *
(100/100)

100 %

01/05/2021

31/12/2021

Inventario de
Transferencia
Secundaria (ITS-06)
de expedientes
integrados y
digitalizados de
2007 a 2017.
Oficio de
transferencia
secundaria.

El formato debera contener seccion,
numero de caja, total de expedientes,
numero de transferencia, fecha,
clasificacidn, denominacion de la serie,
afio, contenido y firma; de
conformidad con los criterios de Guia
de aplicacidn para el expurgo
documental en los archivos del IECM.
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Aldo Méndez
Fernandez

Director de
Servicios
Legales

Dirigir la atencion de
las solicitudes de
validacion de convenios
interinstitucionales que
formule la Secretaria
Ejecutiva a la Unidad
Técnica de Asuntos
Juridicos, conforme al
Procedimiento para la
suscripcion, registroy
seguimiento de
convenios
interinstitucionales
(Procedimiento), con
la finalidad de
garantizar que dicha
atencidn se realice en
un plazo maximo de 10
dias habiles, contados a
partir de que sea
enviada toda la
informaciény
documentacion
requerida en dicho
Procedimiento.

Coordinar la atencién
del 95% de las
solicitudes de
validacién juridica
formuladas por la
Secretaria Ejecutiva, en
un plazo maximo de 10
dias habiles, con el fin
de garantizar que los
convenios
interinstitucionales
sean acordes a las
atribuciones del
Instituto Electoral y al
demds marco juridico
aplicable.

Solicitudes de
validacion
atendidas en
un plazo
maximo de 10
dias habiles /
Total de
solicitudes de
validacion
atendidas X
100/ 95

esperado
95%

01/05/2021

15/12/2021

Reportes o informes
bimestrales de
solicitudes de
validacién juridica
de convenios
interinstitucionales
atendidas,
elaborados por la
Direccion, los cuales
se generaran con
base en los correos
y/u oficios remitidos
a la Secretaria
Ejecutiva con la
validacién
correspondiente.

Los reportes o informes deberan
contener una descripcién general
cuantitativa de las solicitudes de
validacién juridica de convenios
interinstitucionales atendidas en el
periodo, de conformidad con el
Procedimiento, para lo que, ademas, se
precisard, de manera enunciativa mas
no limitativa, lo siguiente:

Relacion de solicitudes de validacion de
convenios interinstitucionales
recibidas/atendidas.

Instituciones involucradas.

Area(s) Responsable(s) Operativa(s) del
Instituto Electoral.

Objeto del convenio interinstitucional.
Fecha en que se recibid a la solicitud de
validacidn.

Fecha en que se atendio el
requerimiento de informacidn faltante
(en su caso). Fecha en que se remitio la
validacidn a la Secretaria Ejecutiva.
Correo electrénico y/u oficio con el que
se envio la validacion a la Secretaria
Ejecutiva.
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Alfonso Flavio | Auxiliar de Coadyuvar en las tareas | Atender el 90% de las | (Total de 90% 01/05/2021 |31/12/2021 |Bitacora vehicular. |El formato deberd contener fecha,
Garcia Flores | Servicios encomendadas en la actividades logisticas y | actividades Acuses de concepto de la comision, nombre,

Unidad Técnica de operativas asignadas atendidas en el documentos entre otros.

Asuntos Juridicos por el superior plazo entregados.

(UTAJ), como apoyar en | jerarquico para establecido /

la oportuna remisién contribuir al buen Actividades

de diversa funcionamiento de la asignadas) X

documentacion ante el | UTAJ. (100/90)

Tribunal Electoral de la

Ciudad de Méxicoy a

diferentes instituciones

federales y locales.
Ana Maria Analista Dar cumplimiento en Apoyar en el 100% de | Convocatorias | 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Oficio y/o correo El oficio y/o correo electrénico de

Miranda Trejo

las actividades
relacionadas con el
analisis y elaboracién
de observaciones a la
documentacion relativa
a las sesiones de los
Comités del IECM, con
el fin de que sus
determinaciones se
apeguen a la
normatividad

las convocatorias
relativas a las sesiones
ordinarias de los
Comités del Instituto
Electoral analizando y
elaborando
observaciones ala
documentacion que las
acompafie, en un plazo
no mayor a 24 horas
con el fin de que sus
determinaciones se
apeguen a la
normatividad.

atendidas
mediante el
analisis y
elaboracion de
observaciones
en un plazo no
mayor a 24
horas X 100/
Convocatorias
recibidas de las
sesiones
ordinarias de
los Comités

electrénico de
notificacion de la
convocatoria de las
sesiones Ordinarias
de los Comités; y
Correo electronico
de respuesta de la
persona evaluada.

notificacién de la convocatoria de las
sesiones ordinaria de los Comités, que
contendra la fecha y hora de recepcién
de la convocatoria, asi como la fechay
hora de la celebracion de la sesion
ordinaria, y El oficio y/o correo
electrénico de respuesta de la persona
evaluada que contendra el analisis y las
observaciones formuladas a la revision
de la documentacion con la fechay
hora de envio.
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Andres Jefe de Elaborar los proyectos | Atender, por lo menos, |(Medios de 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Expedientes -La base de datos deberd contener:
Alberto Departamento |de informes el 100% de los medios |impugnacién Tramitados / Base clave alfanumérica de expediente,
Vergara de Analisis, circunstanciados de impugnacién que se |tramitados / de datos de nombre del actor, autoridad
Andrade Integraciény inherentes a la presentan en oficinas | Total de expedientes responsable y acto impugnado.
Seguimiento de | atencidn de los medios | centrales de instituto medios de integrados -Los expedientes estaran fisicamente
Expedientes de impugnacion Electoral de la Ciudad |impugnacion integrados de forma cronoldgica en la
recibidos en este de México, recibidos) X Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Instituto Electoral, con | presentados por los 100%
el propdsito de partidos politicos,
sostener la legalidad de | organizaciones de
la actuacion del ciudadanos y personas
Instituto Electoral; asi | en general.
como, vigilar la debida
integracion de los
expedientes formados
con motivo de éstos.
Angel Analista Desarrollar las acciones | Realizar el 100% de las | Actividades 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Correos sobre el Los correos sobre el monitoreo son
Guadalupe vinculadas con el actividades requeridas | realizadas/ monitoreo Correos | enviados a mi evaluador y superiores
Garcia Ibarra tramite, sustanciacién y | para la atencién de Actividades que incluyen los jerdrquicos para su conocimiento y
cumplimiento de medios de requeridas X proyectos de atencidn. Correos en donde se
resolucién de los impugnacion 100 cédulas. Proyectos |adjuntan los proyectos de las cédulas 'y
medios de (integracion de cédulas de cédulas. gue son remitidos a mi superior
impugnacion en de publicacién, Documentales del | jerdrquico, los cuales deben cumplir los
materia electoral o de | monitoreo y diligencias monitoreo (reporte) | requisitos de la Ley Procesal. El reporte
participacion jurisdiccionales) con la del monitoreo se realiza cada vez que
ciudadana enlos que |finalidad de dar hay notificaciones en el sistema
tenga injerencia el cumplimiento a Ley electrénico del Tribunal, el cual es
Instituto Electoral de la | Procesal. enviado a tu evaluador y superiores
Ciudad de México. jerdrquicos.
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7 | Arturo Ernesto | Analista Elaborar convenios de | Elaborar del 100% de Convenios 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Informes semanales | El formato debera contener asunto,
Suarez terminacion laboral, los convenios que me | elaborados / del estatus que actividad realizada, actividad por
Gonzalez conciliatorios y de sean asignados Total de guardan los realizar, estatus.
pago. mensualmente para su | convenios convenios
elaboraciony asignados) X asignados.
respectivo tramite ante | (100)
el TECDMX.
8 | Beatriz Analista Apoyar en las acciones |90% atender en las (Solicitudes 90% 01/05/2021 31/12/2021 | Expedientes Criterios de la evidencia: La base de
América vinculadas con el solicitudes formuladas |formuladas por integrados. Base de | datos deberd contener: nimero de

Conde Garcia

trdmite, sustanciacién y
cumplimiento de los
medios de
impugnacidén en
materia electoral o de
participacién
ciudadana en los que
tenga injerencia el
Instituto Electoral de la
Ciudad de México y en
los Procedimientos
Sancionadores

por la Secretaria
Ejecutiva de este
Instituto Electoral a
efecto de informar si
un funcionario se
encuentra sujeto o no a
un procedimiento
sancionador.

las areas / Total
de solicitudes)
X (100/90)

datos con la
informacidn por
expediente
integrado.

expediente, nombres de las partes y las
actuaciones adoptadas. Los
expedientes integrados estardn
fisicamente bajo resguardo de la
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos o,
en su caso, del drea designada para
tales efectos.
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9 |Beatriz
Catalina
Barrera
Aguilar

Analista
Administrativa

Registrar en el sub-
maodulo Cartera de
Actividades
Institucionales del
“Moddulo de
Administracion de
Proyectos”, del Sistema
Informdtico Integral de
Administracion (SIIAD),
el avance de las metas
programadas
mensualmente de las
actividades
institucionales de la
Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos
(UTAJ), a efecto de dar
seguimiento a lo
establecido en el
Programa Operativo
Anual 2020.

Realizar el 100% de la
captura de informacion
de avance del POA en
el sub-madulo Cartera
de Actividades
Institucionales del
“Moddulo de
Administracion de
Proyectos”, del SIIAD
de manera mensual, en
los dos primeros dias
del mes a reportar, a
partir de los datos
proporcionados por las
Direcciones de la UTA)J
sobre los avances de
las metas
programadas.

(Reportes en el
SIIAD
realizados en
los tiempos
establecidos en
la meta/
Informacioén
que requiere
actualizacion
mensual en el
SIIAD) X
(100/100)

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reportes mensuales
generados en el
SIIAD.

Correos a las
Direcciones de la
UTAIJ solicitando la
informacion del
avance mensual
para su captura en
el SIIAD

Los reportes deben contener indicador,
mes, cantidad del avance y meta
acumulada. Impresién de correos
mensuales de solicitud y de respuesta
de las Direcciones o bien carpeta
electrdnica con dicha informacion.
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LI IRE 2 (ST Objetivo Meta individual Formula Nivel Fe.ci)a. de F(?Cha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
10 | Cintya Jefa de Dar seguimiento a las | Revisar el 95% de los (Contratos y 95% 01/05/2021 31/12/2021 |Informe o reporte Informe ejecutivo que debera
Mariana Departamento | solicitudes de proyectos de contratos | convenios de las solicitudes contener por lo menos la clave del
Sanchez Rojas | de Conveniosy |elaboracion de los y convenios modificatorios para validar o contrato o convenio modificatorio,
Contratos proyectos de contratos | modificatorios entregados con elaborar los nombre del Proveedor o Prestador de
y convenios asignados, 1 diade contratos y servicios, objeto, fecha en que se
modificatorios que remitiéndolos con por | anticipacion / convenios solicité la elaboracién, periodo de
celebre el Instituto lo menos 1 dia de Total de modificatorios vigencia, fecha en que se remitié al
Electoral, a fin de anticipacién a la fecha |contratosy solicitados que superior jerarquico y fecha de firma.
contribuir con el de que inicie su convenios celebre este
cumplimiento de los vigencia, con la modificatorios Instituto Electoral.
tiempos y requisitos finalidad de que sean | solicitados) X
establecidos en la remitidos en tiempoy |95
normativa aplicable. formay se celebren
dentro del marco
normativo aplicable.
11 | Erika Lara Jefa de Promover y efectuar las | Promover el 100% de | Asuntos 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Correos CORREOQS ELECTRONICOS, se envia
Landa Departamento |acciones legales en los | procedimientos atendidos/ electronicos, diversa informacién relacionada con
de Acciones diversos asuntos en los | paraprocesales ante el | Asuntos promociones, los procedimientos paraprocesales.
Legales gue tenga injerencia el | Tribunal Electoral de la |recibidos x 100 oficios e informes PROMOCIONES, escrito dirigido al

Instituto Electoral, para
defender sus intereses.

Ciudad de México, con
la finalidad de contener
una posible
controversia de
caracter laboral.

Tribunal Electoral de la Ciudad de
Meéxico, por el cual se solicita sefiale
dia y hora para la ratificacion de los
convenios. OFICIOS, dirigidos a
diversas areas administrativas
solicitando informacién para atender
los requerimientos jurisdiccionales.
INFORMES, se plasman las actividades
desarrolladas durante la semana de
labores.
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Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Formula . .. .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término

12 | Gloria Patricia |Jefade Elaborar la estrategia Realizar el 100% de las | Asuntos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informes El formato deberd contener asunto,
de Lassé Lopez | Departamento | de defensa de los estrategias de defensa |atendidos x 100 semanales, actividad realizada, actividad por

de Atencidn a |intereses del Instituto | de los intereses del / Asuntos trimestrales y realizar, estatus. Los informes
Demandas Electoral de las Ciudad | IECM, en el menor recibidos de x correo institucional |indicados se elaboran a fin de hacer del
de México, cuando sea |tiempo posible acorde |100) conocimiento del Secretario Ejecutivo
demandado en el con los términos de este Instituto, el estado procesal
ambito jurisdiccional procesales establecidos que guardan los juicios laborales ante
federal y local en en las leyes atinentes y las diferentes autoridades
materia laboral. del tiempo de entrega jurisdiccionales. Referente al correo
a mis superiores para institucional, en él se envia los
su revision, lo anterior proyectos de los escritos para la
por las caracteristicas revision y visto buenos de los
de las funciones que se superiores.
desempenan.

13 | Héctor Jefe de Dar cumplimiento a las | Integrar el 90 % de los | Proyectos 90% 01/05/2021 31/12/2021 | Correos electrdnicos | Los correos electrdonicos u oficios
Fernando Departamento |actividades para la proyectos de integrados en enviados al superior | deberan contener por lo menos:
Gonzalez de debida integracion de | normatividad interna plazo maximo jerdrquico y/u Denominacién del ordenamiento
Cachodn Normatividad |los proyectos de gue sean solicitados de 15 dias oficios revisado Area solicitante Fecha de

normatividad interna
gue soliciten los
diversos érganos del
Instituto Electoral, a fin
de contribuir al
cumplimiento de las
atribuciones de la
Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos.

por las diversas areas
del Instituto Electoral,
en un plazo maximo de
15 dias habiles, con el
fin de garantizar que
dichos proyectos se
ajusten al marco
normativo que rige a
este Instituto Electoral.

habiles/ Total
de Proyectos
revisados X 100

solicitud Fecha de elaboracién
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14

Nombre del
evaluado
Ingrid
Mejorada
Bojorges

Cargo y puesto
del evaluado
Analista

Objetivo

Desarrollar las
acciones vinculadas
con el tramite,
sustanciacidony
cumplimiento de
resolucion de los
medios de
impugnacion en
materia electoral o de
participacién
ciudadana en los que
tenga injerencia el
Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

Meta individual

Apoyar enla
elaboracion del 100%
de los acuerdos de
recepcion de los
medios de
impugnacion que se
presenten ante esta
autoridad electoral
administrativa.

Formula

Proyectos de
acuerdo
remitidos al
jefe inmediato
en los plazos
requeridos/
Proyectos que
requieren
elaborarse X
100

Nivel
esperado
100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Base de datos con la
informacién por
expediente
integrado.
Proyectos de
Acuerdo remitidos
via correo al jefe
inmediato.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

La base de datos debera contener:
numero de expediente, nombre del
promovente, autoridad responsable y
acto impugnado.

Los expedientes integrados estaran
fisicamente bajo resguardo de la
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Proyectos de Acuerdos remitidos al
jefe inmediato via correo y en las
fechas establecidas por éste.
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15

Nombre del
evaluado

Jorge Antonio

Molina Lépez

Cargo y puesto
del evaluado
Subdireccién
de Atencidn e
Impugnacién

Objetivo

Supervisar la
realizacion de los actos
de toda indole que
guarden relacién con
el tramite,
sustanciaciony el
cumplimiento de
resoluciones de los
medios de
impugnacion en
materia electoral o de
participacién
ciudadana en los que
tenga injerencia el
Instituto Electoral de la
Ciudad de México, con
el propdsito de
garantizar la plena
aplicacién de los
principios rectores, asi
como de hacer
prevalecer el adecuado
ejercicio de las
atribuciones con que
cuenta este 6rgano
auténomo dentro los
procesos electorales y
de participacion
ciudadana.

Meta individual

Supervisar la
tramitacién del 100%
de los medios de
impugnacion en
materia electoral o de
participacién
ciudadana dentro de
los plazos legales, en
términos de los
dispuesto por la Ley
Procesal Electoral y de
la Ley General del
Sistema de Medios de
Impugnacion.

Formula

Medios de
impugnacion
tramitados en
plazo de 5 dias
/Total de
medios de
impugnacion X
100

Nivel
esperado
100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

1. Expedientes
integrados.

2. Resoluciones
cumplidas.

3. Base de datos con
la informacion por

expediente
integrado.

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

1. La base de datos debera contener:
numero de expediente, nombres de las
partes, principales actuaciones
adoptadas, fecha de inicio, fecha de
resolucion, sentido de la resolucion.

2. Los expedientes integrados que
contengan las resoluciones adoptadas
estaran fisicamente bajo resguardo de
la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
0, en su caso, del drea designada para
tales efectos.
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16 |José Andres Analista Realizar las actividades | Coadyuvar en la Acuerdos 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Expedientes La base de datos deberd contener:
Gonzalez vinculadas con la elaboracion del 100% | elaborados / integrados. numero de expediente y las
Lépez sustanciacion de los de los acuerdos que se |Total de actuaciones adoptadas.
procedimientos dicten con motivo de la | escritos Base de datos con la
seguidos en forma de | sustanciacién de los presentados X informacidn por Los expedientes integrados estaran
juicio regulados por la | procedimientos 100 expediente fisicamente bajo resguardo de la
normativa electoral. laborales disciplinarios, integrado. Unidad Técnica de Asuntos Juridicos o,
con la finalidad de en su caso, del area designada para
garantizar el debido tales efectos.
proceso de las partes.
17 |José Sanchez |Analista Elaboracién de los Elaborar el 95% de los | (Contratosy 95% 01/05/2021 31/12/2021 | El oficio de solicitud | El documento debera contener,
Ruiz proyectos de contratos | proyectos de contratos | convenios por el drea numero y fecha del oficio de remision,

y convenios
modificatorios que
celebre el Instituto
Electoral en apego a la
normativa aplicable, a
fin de contribuir a dar
cumplimiento con los
tiemposy
requerimientos.

y convenios
modificatorios
asignados, con por lo
menos 1 dia de
anticipacion a la fecha
de inicio de vigencia,
con la finalidad de ser
remitidos en tiempo y
forma, en apego a la
normativa
correspondiente.

modificatorios
elaborados con
1 dia de
anticipacion /
Total de
contratos y
convenios
modificatorios
solicitados) X
100/ 95

requirentey, el
acuse del oficio de
respuesta, mediante
el cual, se hace
constar que el
instrumento
solicitado fue
remitido al drea en
tiempo y forma.

numero de oficio de solicitud del area

requirente, nomenclatura del contrato
o convenio modificatorio, nombre del
proveedor y objeto.
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Fecha de
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Objetivo Meta individual Formula . .. .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
18 | Luciano Subdireccién Promover y supervisar | Atender al 100% de los | (Asuntos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Oficios.Informes El informe debera contener asunto,

Aguilar de Defensoria y | el seguimiento escrito y promociones | atendidos / mensuales en los actividad realizada, actividad por

Reséndiz Litigio oportuno de la ante las autoridades Total de gue se precisa la realizar, estatus.Oficios de la Unidad
presentacion de administrativas y Asuntos actividad o Técnica de Asuntos Juridicos.Capturas
escritos y promociones |jurisdiccionales, ya sea |recibidos x 100) diligencia de pantalla de los correos electrénicos
ante las autoridades del ambito federal o atendida.Imdgenes |institucionales en los que se advierte el
administrativas y local, a través de los de correos cumplimiento al asunto encomendado.
jurisdiccionales, ya sea | portales de servicios en electrdnicos.
del ambito federal o linea dentro de los
local, a través de los términos y plazos
portales de servicios en | establecidos en las
linea puestos en leyes atinentes.
funcionamiento con
motivo de la
emergencia sanitaria
ocasionada por el
COVID-19.

19 | Marco Antonio | Jefe de Representar al Instituto | Elaborar al ciento por | Asuntos 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Correo Electrdnicos, | Correos electrdnicos. Contiene la
Najera Salazar | Departamento |Electoral ante cualquier | ciento los escritos de atendidos / Oficios, Informes. informacion de cada uno de los
de Defensoria |tipo de autoridad local | demandas, Asuntos asuntos contenciosos
Juridica o federal, para contestaciones, recibidos X 100 Oficios Aquellos que se elaboran para

defender sus intereses
en materia civil, penal,
laboral, administrativo,
familiar y amparo.

informes previos y
justificados, alegatos y
demas promociones en
materia penal, civil,
administrativa, amparo
y familiar, acudiendo a
las diferentes
instancias locales o
federales, con la
finalidad de defender
los intereses del
instituto.

solicitar o desahogar informacién.
Informes. Es informacidn relacionada
con los asuntos de naturaleza
contenciosa.
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20 | Maribel Jefa de Dar cumplimiento a las | Atender el 100% de las | Convocatorias |100% 01/05/2021 |31/12/2021 |1.Oficio y/o correo | 1.El oficio y/o correo electrdnico de
Servando Departamento |actividades convocatorias relativas | atendidas electrénico de notificacién de la convocatoria a las
Dionisio Consultivo relacionadas con el a las Sesiones mediante el notificacién de la Sesiones Ordinarias de los Comités
analisis y emisidn de Ordinarias de los analisis y convocatoria a las contendra: Fechay hora de recepcién
observaciones a la Comités del Instituto emisién de Sesiones Ordinarias | de la Convocatoria
documentacion relativa | Electoral, analizandoy | observaciones de los Comités -Fecha y hora de celebracion de la
a las sesiones de los emitiendo en un plazo no 2. Oficio y/o correo | Sesién Ordinaria.
Comités del Instituto observaciones a la mayor a 24 hrs. electrénico de 2. Oficio y/o correo electrénico de
Electoral, a fin de que |documentacion que las |/ Convocatorias respuesta de la respuesta de la persona evaluada
sus determinaciones se | acompafie en un plazo |recibidas a las persona evaluada. | contendra: El andlisis y las
apeguen ala no mayor a 24 horas, Sesiones observaciones formuladas a la revisién
normatividad. con el fin de que las Ordinarias de de la documentacion de los Comités
determinaciones de los Comités X con la fecha y hora de envio.
dichos Organos se 100.
apeguen ala
normatividad.
21 | Norma Leticia | Analista Apoyar a mi superior Apoyar y auxiliar al (Asuntos 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Correos Se envia por correo electrénico los
Bucio Guillen jerarquico, enla 100% en los proyectos |atendidos electrénicos, oficios | proyectos de promocione de los
elaboracion de gue me sean /Asuntos e informes paraprocesales, asi como los oficios
proyectos de encomendados para recibidos x 100) semanales gue me indican realizar, mismos que

promociones para los
procedimientos
paraprocesales, que
serdn presentados ante
el Tribunal Electoral de
la Ciudad de México.

darles tramite ante las
diversas autoridades
administrativas y
judiciales locales.

tienen fechas de solicitud como de
entrega, ademas de que se reportan en
el informe semanal.
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22 | Oscar Salvador | Analista Apoyaren la Elaborar al 100%, los (Asuntos 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Por correo, oficios, | Correos, mensajes de texto mediante
Villegas representacién legal proyectos de escritos | atendidos x certificaciones y los cuales se remite informacidny
Ramirez del Instituto ante todo | de naturaleza 100/ Asuntos promociones. proyectos de los asuntos;
tipo de autoridades contenciosa con la recibidos x 100) contenciosos.
locales o federales, en | finalidad de defender Oficios que contiene informacién para
asuntos de naturaleza |los intereses del desahogar los diversos requerimientos
contenciosa para Instituto Electoral de la de la autoridades locales y federales.
defender los intereses | Ciudad de México. Certificaciones de los diversos
superiores de este documentos, contratos,
IECM. nombramientos, y acuerdos del CG.
Promociones relativas a los diversos
requerimientos de las autoridades
judiciales y administrativas.
23 | Pablo Téllez Director de Dirigir las actividades Realizar el 90% de los |Elaboracion de | 90% 01/05/2021 31/12/2021 |Evidencia: Base de | Criterios de la evidencia: La base de
Rangel Atencién de vinculadas con la acuerdos y dictdmenes | Acuerdosy datos con la datos debera contener: nimero de
Impugnaciones |sustanciacion de los de los procedimientos | Dictdmenes / informacidn por expediente y fecha de remision al
y procedimientos especiales Total de expediente Tribunal Electoral de la Ciudad de
Procedimientos | seguidos en forma de | sancionadores Acuerdos de integrado. Meéxico. Los expedientes estaran
Administrativos | juicio regulados por la |turnados a la Unidad Acuerdos y (Bitacora) digitalizados bajo resguardo de la
normativa electoral. Técnica de Asuntos Dictamenes)X Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Juridicos, en el plazo 100/90

establecido en el
Reglamento para el
tramite y sustanciaciéon
de quejasy
procedimientos de
investigacion del la
Ciudad de México.
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esperado
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Evidencia
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Criterios de la evidencia

24 | René Suarez Jefe de Realizar las actividades | Atender el 95% de los | Solicitudes 95% 01/05/2021 31/12/2021 | Bitacora. Base de datos con la informacién por
Sanchez Departamento |vinculadas con los exhortos solicitados atendidas / entidad federativa. Los expedientillos
de Quejas exhortos solicitados por los OPLE, a efecto | Total de integrados estaran fisicamente bajo
por los Organismos de que los Instituto solicitudes resguardo de la Unidad Técnica de
Publicos Electorales Estatales Electoral recibidas por Asuntos Juridicos.
dentro de los integren debidamente |los OPLE X
procedimientos los expedientes, en los | 100/95
sancionadores plazos establecidos en
electorales, para la la normativa electoral.
debida sustanciacién
de los procedimientos.
25 |Roberto Analista Auxiliar en la Elaborar el 100% de los | (Convenios 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Entrega de El informe deberd contener la
Martinez elaboracion de convenios en materia | elaborados x informes semanales | descripcion de cada expediente y lo
Jardinez convenios en materia | laboral solicitados 100/ convenios del estatus que identifique del resto. Los expedientes

laboral, a fin de dar por
terminado el juicio
laboral promovido en
contra de este Instituto
Electoral.

mensualmente y
puedan darse por
concluidos dichos
procedimientos.

solicitados X
100)

guardan los
convenios
elaborados y
asignados en
formato pdf.

integrados estaran fisicamente bajo
resguardo de la Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos.
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26

Nombre del
evaluado
Rodolfo
Corona Ortega

Cargo y puesto
del evaluado

Director de lo

Contencioso

Objetivo

Instruir y supervisar la
utilizacidn de los
portales de servicios en
linea, de las distintas
autoridades
administrativas y
jurisdiccionales locales
o federales, que
cuenten con este
servicio; con el
propdsito de contribuir
a la eficiencia del
trabajo que realiza el
personal de la
Direccidon de lo
Contencioso

Meta individual

Desahogar el 80% de
los requerimientos que
realicen las autoridades
administrativas o
jurisdiccionales a
través de los portales
de servicios en linea,
dentro de los plazos o
términos que para
cada caso establezca la
ley de la materia, con la
finalidad de transitar
de manera adecuada a
la llamada justicia en
linea.

Formula

Requerimiento
s atendidos /
Total de
requerimientos
recibidos X
100/80

Nivel
esperado
80%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Correos

Volantes

Acuses de recibo
Resumen numérico
del cumplimiento de
la meta

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Se giraron instrucciones por correo o
volante

El acuse debe contener la indicacion de
presentarse via portal de internet,
datos de identificacion del asunto y
fecha.
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Cargo y puesto
del evaluado
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Formula

Nivel
esperado

Fecha de
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Evidencia
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Criterios de la evidencia

27 |Sandra
Rodriguez
Vidal

Analista

Dar seguimiento a los
Convenios
Interinstitucionales, en
observancia al
Programa General de
Vinculacion
Institucional, para
contar con la
informacién necesaria
y llevar a cabo la
formulacion, revision vy,
en su caso, validacion
en sus aspectos
juridicos de los
proyectos de Convenio
en los que el Instituto
sea parte, a fin de dar
cumplimiento a las
atribuciones
legalmente conferidas
ala Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos.

Realizar el registro de
informacion de 40
solicitudes de los
Convenios
Interinstitucionales
hasta el 31 de
diciembre de 2021 con
la finalidad de brindar
seguridad juridica a los
Convenios en los que el
Instituto sea parte
atendiendo el
Programa General de
Vinculacion
Institucional.

(Registro de
informacion de
solicitudes de
Convenios
Interinstitucion
ales realizados
/ Registro de
informacion de
40 solicitudes
de Convenios
Interinstitucion
ales) X 100.

100%

03/05/2021

31/12/2021

a) Bitacoraen
donde se registra la
informacidn relativa
a los Convenios
Interinstitucionales.
b) Correos
electrénicos en los
gue se reportan al
superior jerarquico
el registro realizado
y el nimero
asignado.

a) Se registra en una bitacora las
solicitudes de Convenios
Interinstitucionales. La bitacora
contiene: numero de Convenio
asignado, tipo de Convenio, Institucion
con la que se celebra, vigencia, fecha
de suscripcién, aportacion (en caso de
gue se establezca en el convenio),
correo electronico u oficio de solicitud,
estado en el que se encuentra. b)
Constancia mediante correo
electrdnico en la cual se informe la
atencién prestada a las solicitudes de
convenios.
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9. UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION

Nombre del

Cargo y puesto

Nivel

Fecha de

Fecha de

IECM-JAQ74-21

Objetivo Meta individual Férmula . .. .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
1 | Abel Auxiliar de Coadyuvar en el Dar seguimiento al Ndmero de 90% 01/05/2021 |31/12/2021 |Reporte El reporte dard cuenta del
Alejandro Servicios posicionamiento del cumplimiento del 90% | actividades a cumplimiento de cuando menos del
Jiménez Instituto a través de las | de actividades de la las que se dio 90% de las actividades programadas en
Espinosa plataformas de redes estrategia de difusion | seguimiento/ la estrategia.
sociales, mediante el en materia de redes numero de
apoyo y seguimiento sociales para incidir en |actividades
de la Estrategia el posicionamiento de | programadas x
especifica la imagen institucional |90
implementada para a través de estas
este propdsito. plataformas.
2 | Adriana Analista Colaborar en el Elaborar el 100% de los | Documentos e | 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Reporte El reporte contendra: Los correos
Gonzalez fortalecimiento de la documentos e instrumentos donde enviaré la informacion solicitada
Borbolla imagen institucional, a |instrumentos administrativo por mi jefe Oficios: Los oficios que

través de la gestidny
seguimiento de
actividades del drea de
Disefio y Pagina Web

administrativos
solicitados con el fin de
atender los
requerimientos en
materia de disefio y
actualizacion del sitio
Web.

s elaborados /
Documentos e
instrumentos

administrativo
s solicitados x

100

elaboraré para las dreas internas e
instituciones externas dando
cumplimiento a lo solicitado por mi
superior jerarquico
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Evidencia
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Criterios de la evidencia

evaluado del evaluado esperado inicio término
Alberto Analista Realizar la cobertura de | Cubrir al 100 por ciento | Nimero de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe El informe contendra los titulos de
Romdn Acosta | Reportero eventos publicos y los eventos que me eventos boletines y la fecha de su publicacion
Lopez privados de las sean asignados de los | agendados / en la pagina del IECM, donde pueden
personas consejeras eventos que nuamero de ser consultados.
electorales y las conformen la agenda eventos
diversas areas del de actividades de las cubiertos X
IECM, para elaborar personas consejeras 100
material informativo electorales y de las
gue sea de interés diversas areas que
publico y de las conforman esta
personas que laboran | Institucién.
en esta Institucion.
Claudia Analista Realizar la gestion Verificar el Servicios 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Evidencia: Base de |Evidencia: Base de Datos Criterios: La
Hernandez administrativa para las | cumplimientoy contratados Datos base de datos contiene nombre del
Ferra contrataciones de gestionar el pago del verificados / proveedor, nombre fiscal, clave
servicios y materiales 100% de los contratos, |Servicios presupuestal, fecha de (orden de
de difusion, con el fin ordenes de insercion, | contratados insercion, contrato, pedido, orden de
de alcanzar en tiempo | pedidos, érdenes de asignados X servicio y convenios), nimero de
y forma las metas servicio y convenios 100 requisicion, descripcién del servicio,

establecidas por el area
e incrementar el
posicionamiento de la
imagen institucional en
los procesos electivos
y consultivos en la
Ciudad de México.

interinstitucionales
asignados.

tipo de campania, nombre del proyecto,
costo, hipervinculo donde se suben
(contratos, orden de servicio, pedidos,
ordenes de insercién) y facturas,
observaciones y si cumplid con sus
testigos; Esta base es con la finalidad
de un mejor control y seguimiento en
los servicios requeridos por el drea.
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evaluado

del evaluado

esperado

inicio

término

anterior, para
mantener informada a
la ciudadania, los
representantes de los
medios de
comunicacion, lideres
de opiniony
funcionarios del IECM,
respecto de los
trabajos que realiza el
propio érgano electoral
en materia de procesos
electorales, de
participacién
ciudadana y promocién
de la educacion civica y
la cultura democratica
en la capital del pafs.

adscritas a la Unida
Técnica de
Comunicacion Social y
Difusion. Dichas
actividades se refieren
a las sesiones de
Consejo General del
IECM, sus comités y
comisiones, asi como
de los diversos eventos
gue se organizan
atendiendo las 6rdenes
de trabajo. Elaborar el
boletines de prensa o
nota del dia,
correspondiente a cada
cobertura informativa,
para ser difundidos
entre los
representantes de los

Concepcién Analista Video | Cubrir las necesidades | Cubrir el 100% de las Numero de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe Listado mensual de las
Abel Rivera de video de todas las solicitudes de video eventos actividades archivadas con fecha y
Fernandez areas del Instituto, a asignadas de los atendidos / nombre del evento
efecto de proporcionar | eventos institucionales | NUmero de
los materiales para su difusion eventos
videograficos asignados X
solicitados al interior y 100
exterior del organismo
David Analista Redactar boletines de | Realizar el 100% de las | No. de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe Las coberturas informativas se
Martinez Reportero prensa y notas coberturas coberturas realizaran en equipos de trabajo,
Lopez informativas derivadas |informativas asignadas |realizadas / cumpliendo con las actividades que me
de la cobertura de en la agenda de No. de corresponden como Analista
eventos realizados por | actividades que todos | coberturas Reportero, redactando boletines de
el Instituto Electoral de |los dias se envia a los asignadas X prensa o notas del dia, segln sea el
la Ciudad de México. Lo | correos de las personas | 100 caso, cumpliendo con la finalidad de

informar a la ciudadania y medios de
comunicacion sobre las actividades del
IECM en materia electoral:

Realizar las coberturas informativas de
las actividades publicas del IECM
Redactar Boletines de prensa

Redactar Notas del Dia

Enviar la informacidn a medios de
comunicacion, a través de Whatsapp y
correo electrénico

Que la ciudadania conozca el trabajo
del IECM.
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Criterios de la evidencia

medios de
comunicacion.

esperado

electoral para facilitar
la toma de decisiones
del cuerpo directivo.

generados por la
UTCSyD, con el objetivo
de brindar un
panorama de las
referencias y temas de
interés del organismo
para facilitar la toma de
decisiones.

Eduardo Analista Web Administrar la Red Atender el 100% de las | nimero de 100% 01/05/2021 31/12/2021 | 8 reportes. Se entregardn 8 reportes que
Kineret Garcia Interna Institucional solicitudes de solicitudes contengan la informacidn respecto al
Alvarez (rie.iecm.mx) con base |actualizacion de la Red |atendidas / numero de actualizaciones solicitadas y
en la informacién Interna Institucional Numero de el nimero de solicitudes entendidas
proporcionada porlas | (rie.iecm.mx) con la solicitudes de por cada mes, durante el periodo del 1
areas, a fin de finalidad de mantener |actualizacidn X de mayo al 31 de diciembre de 2021.
mantener actualizado | la informacion 100
el sitio de intranet. actualizada en dicho
portal
Emilio César Auxiliar de Coadyuvaren la Publicar en el sitio No de 100% 01/05/2021 31/12/2021 |Bitacora Listado mensual de las publicaciones
Estrada Servicios difusién de contenidos |institucional de documentos en la pagina de internet atendidas.
Vazquez informativos que internet el 100% de los | publicados /
reflejen el quehacer documentos No. De
institucional y aborden | informativos matutinos | documentos
temas de interés en asignados de consumo | asignados x
materia politico interno y externo 100
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9 | EriclIsrael Jefe de implementar una Realizar el 80% de las Numero de 80% 01/05/2021 31/12/2021 | Presentacién con la | Desarrollo y aplicaciones de la
Pefa Vazquez | Departamento |Estrategia de redes acciones establecidas | acciones estrategia realizada | estrategia.
de sociales para difundir el | en la estrategia de realizadas / haciendo referencia
Administracion | quehacer institucional |redes sociales con el fin | nUmero de al cumplimiento del
de Redes de incrementar las acciones porcentaje de la
Sociales visitas e interacciones | programadas x meta referida
en dichas plataformas | 100/80
10 | Fay Medina Jefe de Dar seguimiento alas | Gestionar 100% la Gestiones 100% 01/05/2021 31/12/2021 |Bitacora de las La bitacora dara cuenta del nimero de
Corona Departamento |transmisiones de los validacién técnica y realizadas / ordenes de drdenes ingresadas entre numero de
de Difusion spots de radio y realizar las 6rdenes de | Solicitudes transmisién ordenes trasmitidas.

televisién del Instituto
para promover la
imagen del organismo.

transmisién de los
spots institucionales
mediante el Sistema de
recepciéon de
materiales de Radio y
Television del INE, a fin
de difundir el quehacer
institucional y
fortalecer la imagen del
organismo.

validadas x 100
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esperado

11 |Fernando Subdireccidn Eficientar el Mejorar al 100% el Informes de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |o Informe del Ambos informes cumplen con los
Gdémez Suarez | de Difusidon comportamiento de las | alcance de las comportamien analisis de siguientes criterios:
cuentas institucionales | publicaciones del to realizados / comportamiento -Metodologia a aplicar
de redes sociales instituto en sus cuentas | Informes de (Facebook) -Cronograma de actividades
(Facebook y Twitter) a | de Facebook y Twitter |comportamien o Informe del -Cortes mensuales
través del analisis del mediante las acciones |to analisis de -Resultados obtenidos (cuantitativos de
comportamiento y programadas programados comportamiento mensajes difundidos (Likes, retuits,
alcance de las consistentes en el (2) X 100 (Twitter) comentarios, seguidores acumulados,
publicaciones, con el analisis del interacciones)
objetivo de explorar comportamientoy -Areas de mejora identificadas
nuevas estrategias y alcance de las -Nuevas estrategias
fortalecer los logros publicaciones, con el -Acciones a aplicar IECM
alcanzados. objetivo de explorar -Entregado a mas tardar el 28 de
nuevas estrategias y diciembre de 2021
fortalecer los logros
alcanzados.

12 | Guadalupe Analista Administrar y tramitar | Tramitar los pagos en NuUmero de 100% 01/05/2021 31/12/2021 |El cumplimiento de | Listado de los oficios con las facturas
Enrique Administrativo | pagos con los recursos |tiempoyforma 100% | requisiciones / la meta se refleja en | enviados que se encuentran en el
Castellanos monetarios asignados a | de las facturas de los Numero de los oficios enviados | archivo de la Unidad, de todos los
Garcia la Unidad Técnica de servicios contratados | facturas X 100 con las facturas que | pagos tramitados de los servicios

Comunicacion Social y
Difusién, con base a los
procedimiento de pago
de servicios.

de la Unidad.

se encuentran en el
archivoy las
requisiciones
tramitadas en el
sistema SIIAD.

contratados de la Unidad ante la
Secretaria Administrativa.
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13

Héctor
Gerardo
Mufoz
Guevara

Analista Web

Contribuir a informar
a la ciudadania 'y
personal del IECM
sobre el quehacer de
este Instituto,
atendiendo el principio
rector de Maxima
Publicidad a través del
portal web del
Instituto, Red
Institucional Electoral
(RIE) y Transmisiones
de eventos
institucionales, con la
finalidad de
incrementar el
conocimiento respecto
ala educacién civica,
vida en democracia, asi
como los derechos y
obligaciones que se
prevén en la primera
Constitucion de la
Ciudad de México.

Atender el 100% de las
solicitudes de
publicacion canalizadas
en un plazo no mayor a
24 horas, como
boletines de prensa,
notas del dia,
comunicadosy sintesis
vespertinas en los
apartados
correspondientes de la
pagina institucional,
con la finalidad de
mantener al dia la
informacidn.

Numero de
publicaciones
realizadas/
numero de
solicitudes de
publicacion
canalizadas X
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Reporte

El reporte contendra una relacién
mensual de las solicitudes de
publicacidn canalizadas y de las

atendidas indicando fechas y horarios

de publicacion.
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14 |Jorge Jefe de Consolidar la Desarrollar cinco Numero de 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Reporte Se entregard un reporte que contenga
Armando Departamento |comunicacion micrositios de interés | micrositios el nombre de cada uno de los cinco
Espinoza de Disefioy institucional mediante |general parala desarrollados / micrositios, sus caracteristicas y enlace
Cdérdova Pagina Web el disefio de interfaces, | ciudadania que Numero de de acceso a cada uno.

acorde a tendencias contengan interfaces micrositios
informaticas de acorde a tendencias programados X
vanguardia que informdticas de 100
cumplan con vanguardia que
estandares cumplan estandares
internacionales de internacionales de
disefio, contenido, disefo, contenido,
navegaciony navegaciony
accesibilidad. accesibilidad, con la

finalidad de

proporcionar

informacidn agil y

oportunaala

ciudadania.

15 | Marisela Secretaria de Administrar la Capturar al 100% los No. Oficios 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Consecutivo de Se realizarad un cuadro en Excel de la
Contreras Unidad documentacion de oficios generados por | capturados en oficios en captura del consecutivo de oficios que
Tenorio oficios generados a fin | la Unidad Técnica el SCG / No. electrénico contiene: fecha, area a la que va

de dar cumplimiento a | correspondiente de Oficios Reporte emitido por | dirigido el documento, descripcidn

la captura en el Sistema | mayo a diciembre en el | generados por el sistema de breve del tema de cada uno de los

de Control de Gestidn, |Sistema de Control de |la UTCSyD X control de gestidon oficios emitidos a las dreas del instituto

con ayuda del Gestion con la finalidad | 100 o entidades externas.

consecutivo de oficios | de tener el control de Se entregara el reporte que emite el
los documentos de sistema de control de gestidon que
acuerdo con el contiene la fecha, descripcién breve del
Catdlogo de Disposicion tema del oficio, area a la que va
Documental dirigida adjuntando su oficio en pdf.
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16 | Martin
Ramirez
Gonzilez

Subdireccién
de
Comunicacioén
Institucional

Proporcionar un
servicio de calidad a la
ciudadania que acceda
al sitio institucional de
internet, asi como al
personal que consulta
la informacion en la red
de intranet, a través de
la supervision de la
actualizacion
permanente de
contenidos y
apartados.

Supervisar la atencién
del 100% de las
solicitudes de
publicacién en los sitios
de internet e intranet
institucionales que
realicen las diferentes
areas, en los tiempos
establecidos en el
procedimiento de
publicacidon respectivo
vigente, con el
propdsito de brindar un
servicio de calidad al
interior y al exterior del
Instituto

Solicitudes de
actualizacién
atendidas /
Solicitudes de
actualizacion
recibidas x 100

esperado
100%

01/05/2021

31/12/2021

Se presentard una
bitdcora con la
evidencia de: 1)
Correos de
solicitudes de
actualizacion
remitidos por las
areas técnicas,
ejecutivas, de
administraciény
direccion del IECM2)
Correos remitidos a
las dreas o registros
de publicacion
donde se evidencie
la atencion a las
solicitudes de
actualizacion.

La bitdcora que se muestre evidenciara

el total de solicitudes recibidas por la
UTCSyD. Cada una de las solicitudes
incluira el correo del area solicitante, la
fecha y hora remitidas.
Posteriormente, se mostrara la
informacidén que evidencie el
cumplimiento o no de las solicitudes
recibidas, asi como el lugar al que se
realizo la actualizacién recibida. Se
adjuntaran, como evidencia, los
correos electrdénicos recibidos, asi
como la informacién que demuestra el
cumplimiento de las solicitudes.
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17

Nombre del
evaluado
Michellette
Guevara
Pastor

Cargo y puesto
del evaluado
Jefe de
Departamento
de Redaccidn

Objetivo

Publicacién diaria de la
Carpeta Informativa
Matutina y Vespertina,
con el monitoreo de
medios de
comunicacion,
documentos de analisis
periodistico, coyuntural
y de prospectiva, asi
como la cobertura de
eventos internos y
externos, para
informacién y toma de
decisiones de los
funcionarios del IECM.

Meta individual

Busqueda, clasificacidon
y entrega de 2
productos (carpeta
matutina y vespertina)
diarios del 100% con el
monitoreo de medios
de comunicacion,
documentos de analisis
periodistico, coyuntural
y de prospectiva.

Formula

Productos
entregados /
Productos
programados
(550) X 100

Nivel
esperado

100%

Fecha de
inicio
01/05/2021

Fecha de
término
31/12/2021

Evidencia

Carpetas
Informativas
Matutinas

Carpetas
Informativas
Vespertinas

Cortes Informativos.
Resumenes
Semanales que se
entregan todos los
viernes. Reportes
Semanales de Notas
del [ECM.

Boletines de prensa.
Notas del Dia.
Invitaciones de
prensa.
Seguimientos
informativos
mensuales.
Aclaratorias.
Coberturas.

Cartas

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

Las Carpetas Informativas Matutinas se

podran verificar en la pagina
institucional y contendran Fecha, Titulo
y contenido. Carpetas Informativas
Vespertinas se podran verificar en la
pagina institucional y contendran
Fecha, Titulo y contenido. Cortes
Informativos que se enviaran via correo
electrénico y contendrdn Fecha, Titulo
y contenido. ResUmenes Semanales
gue contendran Fecha, Titulo y
contenido. Reportes Semanales de
Notas del IECM que contendrdn Fecha,
Medios, Valoracion y Observaciones.
Boletines de prensa se podran verificar
en la pagina institucional y contendran
Fecha, Consecutivo, Titulo y Contenido.
Notas del Dia se podran verificar en la
pagina institucional y contendran
Fecha, Consecutivo, Titulo y Contenido.
Invitaciones de prensa; que se envian
por correo electrénico a los medios de
comunicacion y contendran Fecha,
Titulo y contenido. Seguimientos
informativos mensuales que
contendran Medios, Fecha, Actores y
Planteamientos. Cartas Aclaratorias
gue se envian a los medios de
comunicacion y contendran Fecha,
Medio y Contenido. Coberturas
(Fecha y lugar)
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18 | Miguel Angel |Analista Mantener actualizado | Registrar el 100% del Numero de 100% 01/05/2021 |31/10/2021 |Lista mensual de las |Listado mensual de las actividades
Valera Fotdgrafo el archivo digital de las | archivo fotografico en |coberturas/ actividades archivadas con fecha y nombre del
Marquez coberturas fotograficas | un plazo no mayor a 24 | Niumero de archivadas con evento
realizadas par la horas de los eventos actividades fecha y nombre del
consulta del personal asignados para archivadas x evento asi como
del area cobertura en el 100 una captura de
servidor informatico pantalla del archivo
asignado a la UTCSyD. gue se encuentra en
el servidor
informatico
19 | Norma Andrea | Analista Dar cobertura Atender el 100% de los | Numero de 100% 01/05/2021 31/12/2021 | Anota las evidencias | Tabla ordenada de forma mensual,
Campos Fotdgrafa fotografica a los eventos internos y eventos con las que daras dividida en 3 rubros:
Ramos eventos organizados externos asignados atendidos/nu cumplimientoatu | 1. Evento
por el IECM, asi como | para contar con mero de meta (recuerda que | 2. Fecha del evento
los eventos donde se cobertura fotogréfica. |eventos pueden ser Evidencia de su cobertura (Fotografia
solicite la participacion asignados x informes, correos de la cobertura
del Instituto 100 electrénicos, oficios,

convocatorias,
notas informativas,
reportes, proyectos,
publicaciones,
bitacoras,
fotografias, etcétera
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Objetivo Meta individual Férmula . .. .. Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado esperado inicio término
20 | Oliver Juarez | Director de Mediante la difusion Coordinar la ejecucidén | Actividades 100% 01/05/2021 |31/12/2021 |Informe. El informe contendra los siguientes
Cervantes Comunicacidon | posicionar la identidad, | del 100% de sustantivas elementos:
presenciay actividades sustantivas | hasta Resumen ejecutivo.
reconocimiento del (emisidn de boletines | diciembre de - Relacion de actividades sustantivas
IECM entre sus clientes | de prensa, atencion de | 2021 indicadores de eficiencia y oportunidad
internos y externos. solicitudes de realizadas/ en la atencién y difusién de las
publicacidn en pagina | Actividades actividades
web, transmisiones de | sustantivas - Porcentaje de cumplimiento.
actividades hasta
institucionales, diciembre de
atenciény gestionde | 2021
entrevistas) a realizarse | requeridas X
hasta diciembre de 100
2021, en materia de
comunicacion social y
difusién, con el
propésito de difundir
planes y programas
institucionales a partir
de las atribuciones
conferidas a la Unidad
Técnica.
21 | Raul Rios Analista Video | Actualizar el archivo Actualizar el archivo No. de eventos | 100% 01/05/2021 31/12/2021 |Entregable relacion | Relacién de archivo videografico en
Morales videografico institucional en materia | clasificados / en Excel ndmero en | orden cronolégico y ascendente con
almacenado en la de videocoberturas No. de eventos orden ascendente, |una breve reseia del evento
UTCSyD, para la institucionales al 100% | videograbados fecha, breve
consulta de las areas y disponible para X100 descripcion del
que asi lo requieran atender las solicitudes evento.
de consulta que se
requieran.
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22

Santos Macias
Pérez

Auxiliar de
Servicios

Coadyuvar en la
organizacién
documental y logistica
de las actividades
atinentes a la UTCSyD
como traslado de
personal, entrega de
documentos y
materiales, para el
buen funcionamiento
del area

Atender al 100% de las
actividades
administrativas y
logisticas asignadas,
para contribuir con el
cumplimiento de las
atribuciones de la
Unidad.

No. de
actividades
atendidas /
No. de
actividades
asignadas X
100

100%

01/05/2021

31/12/2021

Bitacora

Listado mensual de las actividades
atendidas
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10. UNIDAD TECNICA DE GENERO Y DERECHOS HUMANOS

Nombre del

evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel
Esperado

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

1 |Ana Luisa
Mendoza
Reyes

Analista

Coadyuvar en la
actualizacién de los
documentos
normativos que
establece la Norma
Mexicana (NMX-R-
025-SCFI-2015) en
Igualdad Laboral y No
Discriminacion
(Norma Mexicana
025), para hacer
frente a la Auditoria
de recertificacion del
Instituto Electoral de
la Ciudad de México
en diciembre de
2021.

Sistematizar, analizary
proponer la
actualizacién de 5
documentos
normativos que
establece la Norma
Mexicana 025, antes
del 30 de julio con la
finalidad de coadyuvar
en las evidencias que se
presentaran en la
Auditoria de
Recertificacion del
IECM de la norma
referida. Los 5
documentos que se
trabajaran son los
siguientes: a) Politica
de Igualdad Laboral y
No Discriminacién; b)
Cddigo de Conducta del
IECM; c) Lineamientos
Operativos del Grupo
de Vigilancia del
Desarrollo e
Implementacion de
Practicas de Igualdad
Laboral y No
Discriminacion; d)
Lineamientos
Operativos del Comité
para el Seguimiento de

Actualizaciones
en version final
a documentos
gue cumplen
requisitos de la
meta, y son
entregadas
antes del 30 de
julio, (n)/
Actualizaciones
normativas
requeridas (5) X
100

100%

01/05/2021

30/07/2021

Correos electrénicos
con envio de las
actualizaciones y 5
documentos
revisados y
actualizados
remitidos a la jefa
inmediata.

Los cinco documentos que se
entregaran consideran lo siguiente: Sin
faltas de ortografia; sin errores de
sintaxis; con armonia interna; citando
la legislacion vigente; que se
encuentre alineada a lo que establece
la herramienta de la Norma Mexicana
025.
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CIUDAD DE MEXICO
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a Ll OGRS T[T Objetivo Meta individual Férmula Nivel Fe:cl.'na. de Ft?cha. de Evidencia Criterios de la evidencia
evaluado del evaluado Esperado inicio término
Casos de Violencia
Laboral Hostigamiento
y/o Acoso Sexual en el
IECM y e) Reglas
Operativas del
Ombudsperson o
Persona(s) Consejera(s).
2 | Antonio Jefe de Dar cumplimiento a Disenar el 100% de las | Numero de 100% 01/05/2021 |31/12/2021 | Disefios de las Disefios validados por el jefe
Morales Departamento |las acciones para la acciones de difusiony | acciones de acciones de difusién |inmediato.
Quintana de transversalidad de la | capacitaciéon en materia | difusiény y capacitaciéon Los disefios cumplen con los siguientes
Implementacion | perspectiva de de implementacién de |capacitacion o Correos criterios:
de Politicas género en los asuntos | politicas de igualdad, disefiadas que electrdénicos -Objetivo de la accion
para la Igualdad | que el IECM ha programadas por la cumplen los o Cronograma o -Tipo de accidn
asumido en la Direccién de criterios de la Informes de las -Incidencia en la transversalidad que
materia y Implementacion de meta / Acciones actividades realizadas | se busca realizar
obligaciones sobre Politicas de Género, de difusiony gue se presentard a |-Cronograma de las acciones
Violencia Politica en | con lafinalidad de que | capacitacion la Comisién El Informe se integrard con los
Razén de Género,a |el personal del IECMy | programadas Permanente de apartados siguientes:
través de actividades, | la ciudadania adquiera | por la Direccidon lgualdad de Género y | 1. Introduccion
propuestas, conocimientos sobre la | de Derechos Humanos | 2. Descripcidon de la actividad
opinionesy prevencion y atencion | Implementacién 3. Objetivo
consultas. de la Violencia Politica | de Politicas de 4. Resultado de la actividad (narraciéon
en Razéon de Géneroy | Género X 100 de su cumplimiento, modalidad,
la transversalidad de la aportaciones, nimero de personas
perspectiva de género participantes)
en el quehacer 5. Memoria fotografica
institucional
3 |Claudia Jefa de Dar cumplimiento a | Organizar la imparticion | Actividades de | 100% 03/05/2021 |30/11/2021 |Correos con el envio |Las evidencias las presentaré por
Patricia Departamento |las acciones de de dos actividades para | capacitaciony de las propuestas. correo electrdénico a mi superior
para el capacitacidony capacitar y sensibilizar a | sensibilizacién Fichas técnicas de los |jerarquico y son las siguientes: las
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Nombre del

Cargo y puesto

Objetivo

Meta individual

Formula

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

evaluado

Camacho
Ndjera

del evaluado
Fortalecimiento
de los Derechos
Humanos

sensibilizacion
dirigidas a las
personas servidoras
publicas, para
promover el respeto
a los derechos
humanos, el fomento
de espacios libres de
violencia y la igualdad
laboral y no
discriminacién.

las personas
trabajadoras del IECM
en temas de liderazgo,
estrés, resiliencia y
paternidad
responsable, a fin de
coadyuvar a contar con
entornos
organizacionales
favorables,
programados, el
primero antes del 30 de
septiembre y el
segundo antes del 30
de octubre de 2021, en
donde buscaré a las
personas ponentes que
las impartiran,
elaboraré las fichas
técnicas, revisaréy
propondré a mi
superior jerarquico el
temario y el contenido
de cada actividad,
redactaré el texto para
el cartel, solicitaré la
difusién y el
recordatorio de las
actividades para lograr
al menos la asistencia
de 30 personas en cada
una de ellas, llevaré el
registro de las personas
asistentes, redactaré la
semblanza de las

realizadas que
cumplen los
criterios
sefialados en la
meta (n) /
Actividades de
capacitaciény
sensibilizacion
programadas en
la meta (2) X
100

Cursos.
Listas de asistencia.
Informe que se
presentard a la

CIGyDH. Constancias.

fichas técnicas contendran: Nombre

de la actividad; objetivo; publico
objetivo; modalidad; y justificacion.

- El Informe que se presentard a la
CIGyDH, contemplara: Introduccion;
objetivo; generalidades; desarrollo de
la actividad; sistematizacion de las
encuestas de satisfaccion y de las
evaluaciones inicial y final (cuando
corresponda).
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Nombre del Cargo y puesto Nivel Fecha de Fecha de

Objetivo Meta individual Férmula Evidencia Criterios de la evidencia

evaluado del evaluado Esperado inicio término

personas ponentes,
realizaré las lineas de
apoyo para las personas
que presentardn las
actividades, integraré y
enviaré el plan de
trabajo y el enlace de
acceso (cuando
corresponda),
propondré los reactivos
parala encuesta de
satisfaccion, daré
seguimiento a la
imparticion, revisaré y
entregaré las
constancias de
participacién,
sistematizaré los
resultados de la
evaluacién inicial y
final (cuando
corresponda),
elaboraré el informe
gue se presentara en la
Comisidn de Igualdad
de Géneroy Derechos
Humanos (CIGyDH) con
la sistematizacion de
los resultados de las
evaluaciones y
encuesta de
satisfaccion (cuando
corresponda).
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Nombre del
evaluado

Cargo y puesto
del evaluado

Objetivo

Meta individual

Formula

Nivel

Fecha de
inicio

Fecha de
término

Evidencia

IECM-JAQ74-21

Criterios de la evidencia

4 | Francisco

Pefa

Javier Lermo

Jefe de
Departamento
de
Transversalidad
de Politicas de
Género

Realizar asesorias,
observaciones y/o
revisiones
relacionadas a la
transversalidad de la
perspectiva de
género en
documentos,
informes, reportes o
proyectos
pertenecientes a
acciones
institucionales del
IECM, con el fin de
que la
instrumentacioén de la
perspectiva de
género se
transversalice en el
quehacer
institucional.

Efectuar el 100% de las
asesorias,
observaciones y/o
revisiones que me son
asignadas, conforme a
los criterios
determinados en la
meta, relacionadas a la
transversalizacion de la
perspectiva de género,
con el fin de emitir
observaciones que
visibilicen los requisitos
necesarios para
integrar esta
perspectiva en
documentos, informes,
reportes o proyectos
perte