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Décima Quinta Sesión Extraordinaria 

25 de octubre de 2021 

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba remitir al máximo 

órgano de dirección el Anteproyecto de Acuerdo del Consejo General , que 

determina modificar el horario de labores del Instituto Electoral de la Ciudad de 

México, en virtud de la conclusión del Proceso Electoral Local Ordinario 2020-

2021. 

A n t e e e den te $: 

1. EI 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitución 

Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitución Federal), el 

Presidente de la República promulgó la reforma constitucional en materia 

politico-electoral, logrando una restructuración y redistribución de funciones 

entre los Organismos Públicos Electorales de las entidades Federativas y el 

Instituto Nacional Electoral al homologar los estándares con los que se 

organizan los procesos electorales federales y locales, garantizando asl la 

calidad en la democracia electora l, cuyo Decreto fue publicado en el Diario 

Oficial de la Federación (DOF) el10 de febrero de 201 4. 

11. El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes 

Decretos por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley 

de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales 

(Ley General), así mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de 

la Ley General del Sistema de Medios de Impugnación en materia electoral, 

así como de la Ley Orgánica del Poder Judicial de la Federación y de la Ley 

Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 
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111 . El 30 de octubre de 2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral 

(Consejo Nacional) aprobó, mediante Acuerdo INElCG909/2015, el Estatuto 

del Servicio Profesional Electoral Nacional y Personal de la Rama 

Administrativa (Estatuto del SPEN), el cual se publicó en el DOF el 15 de enero 

de 2016. 

IV. El 29 de enero de 2016, se publicó en el DOF el Decreto por el que se 

declararon reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitución 

Federal; en materia política de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo 

Cuarto transitorio se previó que a partir de su entrada en vigor (al día siguiente 

de su publicación), todas las referencias que en la Constitución Federal y 

demás ordenamientos jurídícos que se hagan al Distrito Federal , deberán 

entenderse hechas a la Ciudad de México. 

V. El 23 de junio de 2016, la Junta, aprobó el Acuerdo JA059-16, por el cual 

determinó someter a consideración del Consejo General del entonces Instituto 

Electoral del Distrito Federal (Consejo General), la propuesta de modificación 

a la estructura orgánica funcional del Instituto Electoral. 

VI. El 28 de junio de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-42-16, 

aprobó las modificaciones a la estructura orgánica funcional del Instituto 

Electoral en acatamiento a lo previsto en el artículo Séptimo Transitorio del 

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama 

Administrativa (Estatuto del SPEN). 

VII. EI17 de noviembre de 2016, se publicaron en la Gaceta Oficial de la Ciudad 

de México (Gaceta Oficial) reformas a la otrora Ley de Participación 

Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participación Ciudadana). 

VIII. El 23 de enero de 2017, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del 
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Distrito Federal (Consejo General) aprobó mediante Acuerdo ACU-06-17 , el 

Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del entonces Instituto 

Electoral del Distrito Federal (Reglamento de Relaciones Laborales), el cual 

se publicó en la Gaceta Oficial el 15 de febrero de 2017. 

IX. El 5 de febrero de 2017 se publicó la Constitución Poli tica de la Ciudad de 

México (Constitución Local) . 

X. El 7 de junio de 2017, se publicó en la Gaceta Oficial, el Decreto por el cual 

se abrogó el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito 

Federal y expidió el Código de Instituciones y Proced imientos Electorales de 

la Ciudad de México (Código), en el cual se establece el cambio de 

denominación del Instituto Electoral del Distrito Federal por el de Instituto 

Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral); asimismo, el 21 de junio 

del mismo año se publicó en la Gaceta Oficial una nota aclaratoria al citado 

decreto. 

XI. El 4 de agosto de 2017, el Consejo General aprobó, mediante Acuerdos 

IECM/ACU-CG-01 6/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respect ivamente, el 

Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

(Reglamento Interior) , el Reglamento de Funcionamiento de la Junta 

Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de 

la Junta) , asi como el Reglamento de Relaciones Laborales, con motivo de la 

expedición y entrada en vigor del Código. 

XII. El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-03512017, el 

Consejo General aprobó las mod ificaciones a la estructura orgánica funcional 

del Instituto Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas 

disposiciones en materia electoral de la Constitución Local y del Código. 
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XIII. El 31 de diciembre de 2018, se publicó en la Gacela Oficial la Ley de 

Austeridad , Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de 

Recursos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad). 

XIV. EI28 de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos IECM/ACU­

CG-022/2019 e IECM/ACU-CG-023/2019, aprobó modificar tanto el 

Reglamento Interior, asi como la estructura orgánica funcional del Instituto 

Electoral. 

XV. El 12 de agosto de 2019, se publicó en la Gaceta Oficial el Decreto por el que 

se abrogó la Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal y se expidió 

la Ley de Participación Ciudadana de la Cuidad de México (Ley de 

Participación), la cual entró en vigor al momento de su publicación, precisando 

que la jornada electiva para la Consulta de los proyectos de Presupuestos 

Participativo correspondientes a los años 2020 y 2021 , asi como para la 

elección de las primeras Comisiones de Participación Comunitaria se 

realizarán el 15 de marzo de 2020, según lo establecido en los artículos 

Segundo y Quinto Transitorios de la propia ley. 

XVI. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-050/2019, aprobó modificar el horario de labores del propio 

instituto con motivo del inicio del Proceso de Elección de las Comisiones de 

Participación Comunitaria 2020, así como de la Consulta de Presupuesto 

Participativo 2020 y 2021 . 

XVII . El 31 de enero de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-01 1/2020, aprobó el Plan General de Desarrollo del 

Instituto Electoral para el periodo 2020-2023. 
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XVII I. El 11 de marzo de 2020, la Organización Mundial de la Salud (OMS) declaró 

que el brote de una enfermedad viral denominada COVID-19 que inició en la 

ciudad de Wuhan de la República Popular China, es oficialmente una 

pandemia , toda vez que es un problema global y todos los paises tendrán que 

poner de su parte para combatir el virus. 

XIX. El 17 de marzo de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020 el 

Consejo General aprobó la implementación de medidas que garanticen el 

adecuado funcionamiento en la prestación de los selVicios esenciales y 

preventivos para protección de las personas servidoras públicas y aquellas 

que acudan a las Instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

con motivo del COVID-19. 

XX. El 24 de marzo de 2020 se publicó en el DOF, el Acuerdo por el que la 

Secretaria de Salud establece las medidas preventivas que se deberán 

implementar para la mitigación y control de los riesgos para la salud que 

implica la enfermedad por el virus SARS-COV2 (COVID-19). 

XXI. El 14 de mayo de 2020, se publicó en el DOF, el Acuerdo de la Secretaria de 

Salud , por el que se establece una estrategia para la reapertura de las 

actividades sociales, educativas y económicas, así como un sistema de 

semáforo por regiones para evaluar semanalmente el riesgo epidemiológico 

relacionado con la reapertura de actividades en cada entidad federativa . 

XXII. El 5 de junio de 2020, se publicaron en la Gaceta Oficial los Lineamientos de 

Protección a la Salud que deberán de cumplir las oficinas de la Administración 

Pública de la Ciudad de México, cuyo objeto es establecer las medidas 

sanitarias que deberán implementarse al interior de las oficinas pÚbicas , para 

proteger la salud de las personas servidoras públicas y de las personas que 

asistan a las mismas instalaciones. 
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XXIII. El 30 de junio de 2020, 12 de febrero de 2021 y 31 de agosto de 2021 , el 

Consejo General aprobó y modifico respectivamente, mediante Acuerdos 

IECM/ACU-CG-046/2020, IECM/ACU-CG-027/2021 e IECM/ACU-CG-

33012021 , el Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad 

laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral, en el marco del 

"Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020". 

XXIV. El 10 de agosto de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-051/2020, el 

Consejo General aprobó la Convocatoria dirigida a la ciudadanía y partidos 

políticos a participar en el Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021, para 

elegir Diputadas y Diputados al Congreso de la Ciudad de México; Alcaldesas 

y Alcaldes, asi como Concejalas y Concejales de las 16 Demarcaciones 

Territoriales, cuya Jornada Electoral se celebró el 6 de junio de 2021. 

XXV. El 11 de septiembre de 2020, el Consejo General dio inicio al Proceso 

Electoral Ordinario Local 2020-2021 . 

XXVI. EI14 Y 30 de septiembre de 2020, la Junta, mediante Acuerdos IECM-JA066-

20 y IECM-JA079-20, aprobó los Programas Institucionales para el ejercicio 

fiscal 2021 , conforme a lo establecido en el artículo 83 fracción 11 del Código. 

XXVII. El 1 de octubre y 1 de diciembre de 2020, se publicaron en la Gaceta Oficial 

los Decretos por los que se modifican y refonnan diversas disposiciones de la 

\ ' Ley de Austeridad . 

XXVIII. El 30 de octubre de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU­

CG-094/2020, aprobó los proyectos de Programa Operativo Anual y de 

Presupuesto Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2021 . 
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XXIX. En la misma fecha, el Consejero Presidente del Consejo General del Instituto 

Electoral , mediante oficios IECMIPCGI08412020 e IECMIPCGI08512020, 

remitió tanto a la Jefa de Gobierno como a la Secretaria de Administración y 

Finanzas, ambas de la Ciudad de México, el Acuerdo IECMIACU-CG-

09412020, por el que se aprobaron los proyectos de Programa Operativo Anual 

y de Presupuesto Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2021 ; 

de conformidad a lo establecido en la fracción VIII del articulo 50 del Código. 

XXX. El 21 de diciembre de 2020, se publicó en la Gaceta Oficial el Decreto por el 

que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el 

ejercicio fiscal 2021 . 

XXXI. El 14 de enero de 2021 , el Consejo General, aprobó mediante Acuerdo 

IECMIACU-CG-00412021 el Programa Operativo Anual y de Presupuesto de 

Egresos del Instituto Electoral para el Ejercicio Fiscal 2021 , con base en las 

asignaciones autorizadas por el Congreso Local. 

XXXI I. EI29 de enero de 2021 , Ia Junta, aprobó mediante Acuerdo IECM-JA011-21 , 

las Normas de Racionalidad , Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto 

Electoral, para el ejercicio fisca l 2021. 

XXXIII. El 6 de junio de 2021 , tuvo verificativo la jornada electoral del Proceso 

Electoral Local Ordinario 2020-2021, en la que la ciudadania emitió su voto 

para elegir los cargos de Diputaciones al Congreso y Alcaldias de la Ciudad 

de México. 

e o n s ¡de r a n d o: 

1. Que de conformidad con los artículos 41 , párrafo segundo, Base V, Apartado 

C, párrafo primero, numerales 9, 10 Y 11 de la Constitución Federal, 3, inciso 
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h), 98, numerales 1 y 2, 104, numeral 1, incisos ñ) y r) de la Ley General ; 46, 

párrafo primero, inciso e) y 50 de la Constitución Local; 30, 31 , 32 Y 36, 

párrafos primero y tercero del Código, el Instituto Electoral es un organismo 

autónomo de carácter especializado e imparcial, de carácter permanente, 

autoridad en materia electoral , profesional en su desempeño, que goza de 

autonomia presupuestaria en su funcionamiento e independencia en sus 

decisiones, tiene personalidad jurídica, patrimonio propios y ejerce las 

funciones que prevea la legislación local, así como todas aquellas no 

reservadas al Instituto Nacional Electoral (INE) y las que determine la ley. 

2. Que en términos de lo previsto en el articulo 1, párrafos primero y segundo, 

fracción VII I del Código, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento 

son de orden público, de observancia general para la ciudadania que habita 

en la Ciudad de México y para las ciudadanas y los ciudadanos originarios de 

ésta que res iden fuera del país y que ejerzan sus derechos político· 

electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitución Federal , la 

Constitución, las leyes y las demás disposiciones aplicables. Asimismo, tienen 

por objeto regular entre otras cosas, lo relativo a la estructura y atribuciones 

del Instituto Electoral. 

3. Que en apego al articulo 2, párrafos primero y segundo del Código, el Instituto 

Electoral está facu ltado para aplicar, en su ámbito competencial, las normas 

establecidas en el referido ordenamiento y para interpretar las mismas, 

atendiendo a los criterios gramatical , sistemático y funcional, asi como a los 

Derechos Humanos reconocidos en la Constitución , Constitución local y en los 

Tratados Internacionales. A falta de disposición expresa , se aplicarán los 

principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el último 

párrafo del articulo 14 de la Constitución Federal. 
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Anteproyecto de Acuerdo del Consejo General, que determina modificar el 

horario de labores del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en virtud de 

la conclusión del Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021. 

 

A n t e c e d e n t e s: 

 

I. El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Constitución 

Federal), el Presidente de la República promulgó la reforma constitucional 

en materia político-electoral, logrando una restructuración y redistribución de 

funciones entre los Organismos Públicos Electorales de las entidades 

Federativas y el Instituto Nacional Electoral al homologar los estándares con 

los que se organizan los procesos electorales federales y locales, 

garantizando así la calidad en la democracia electoral, cuyo Decreto fue 

publicado en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 10 de febrero de 

2014. 

 

II. El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes 

Decretos por los que se expidieron la Ley General de Partidos Políticos (Ley 

de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales 

(Ley General), así mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de 

la Ley General del Sistema de Medios de Impugnación en materia electoral, 

así como de la Ley Orgánica del Poder Judicial de la Federación y de la Ley 

Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 

 
III. El 30 de octubre de 2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral 

aprobó, mediante Acuerdo INE/CG909/2015, el Estatuto del Servicio 

Profesional Electoral Nacional y Personal de la Rama Administrativa 

(Estatuto del SPEN), el cual se publicó en el Diario Oficial de la Federación 

el quince de enero de dos mil dieciséis. 
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IV. El 29 de enero de 2016, se publicó en el DOF el Decreto por el que se 

declararon reformadas y derogadas diversas disposiciones de la 

Constitución Federal; en materia política de la Ciudad de México, en cuyo 

artículo Décimo Cuarto transitorio se previó que a partir de su entrada en 

vigor (al día siguiente de su publicación), todas las referencias que en la 

Constitución Federal y demás ordenamientos jurídicos que se hagan al 

Distrito Federal, deberán entenderse hechas a la Ciudad de México. 

 
V. El 17 de noviembre de 2016, se publicaron en la Gaceta Oficial de la Ciudad 

de México (Gaceta Oficial) reformas a la otrora Ley de Participación 

Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participación Ciudadana). 

 
VI. El 23 de enero de 2017, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del 

Distrito Federal (Consejo General) aprobó mediante Acuerdo ACU-06-17, el 

Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del entonces Instituto 

Electoral del Distrito Federal (Reglamento de Relaciones Laborales), el cual 

se publicó en la Gaceta Oficial el 15 de febrero de 2017. 

 

VII. El 5 de febrero de 2017 se publicó la Constitución Política de la Ciudad de 

México (Constitución Local). 

 
VIII. El 7 de junio de 2017, se publicó en la Gaceta Oficial, el Decreto por el cual 

se abrogó el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del 

Distrito Federal y expidió el Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales de la Ciudad de México (Código), en el cual se establece el 

cambio de denominación del Instituto Electoral del Distrito Federal por el de 

Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral); asimismo, el 

21 de junio del mismo año se publicó en la Gaceta Oficial una nota 

aclaratoria al citado decreto. 
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IX. El 4 de agosto de 2017, el Consejo General, aprobó mediante Acuerdos 

IECM/ACU-CG-016/2017, IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el 

Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

(Reglamento Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta 

Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de 

la Junta), así como el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Relaciones 

Laborales), con motivo de la expedición y entrada en vigor del Código. 

 
X. El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el 

Consejo General aprobó las modificaciones a la estructura orgánica 

funcional del Instituto Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas 

disposiciones en materia electoral de la Constitución Local y del Código. 

 
XI. El 31 de diciembre de 2018, se publicó en la Gaceta Oficial la Ley de 

Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de 

Recursos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad) 

 

XII. El 28 de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos 

IECM/ACU-CG-022/2019 e IECM/ACU-CG-023/2019, aprobó modificar tanto 

el Reglamento Interior, así como la estructura orgánica funcional del Instituto 

Electoral. 

 
XIII. El 12 de agosto de 2019, se publicó en la Gaceta Oficial el Decreto por el 

que se abrogó la Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal y se 

expidió la Ley de Participación Ciudadana de la Cuidad de México (Ley de 

Participación), la cual entró en vigor al momento de su publicación, 

precisando que la jornada electiva para la Consulta de los proyectos de 

Presupuestos Participativo correspondientes a los años 2020 y 2021, así 

como para la elección de las primeras Comisiones de Participación 
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Comunitaria se realizarán el 15 de marzo de 2020, según lo establecido en 

los artículos Segundo y Quinto Transitorios de la propia ley. 

 

XIV. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-050/2019, aprobó modificar el horario de labores del propio 

instituto con motivo del inicio del Proceso de Elección de las Comisiones de 

Participación Comunitaria 2020, así como de la Consulta de Presupuesto 

Participativo 2020 y 2021. 

 
XV. El 31 de enero de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-

CG-011/2020, aprobó el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral 

para el periodo 2020-2023. 

 
XVI. El 11 de marzo de 2020, la Organización Mundial de la Salud (OMS) declaró 

el brote de una enfermedad viral denominada COVID-19 que inició en la 

ciudad de Wuhan de la República Popular China, es oficialmente una 

pandemia, toda vez que es un problema global y todos los países tendrán 

que poner de su parte para combatir el virus. 

 
XVII. El 17 de marzo de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020 el 

Consejo General aprobó la implementación de medidas que garanticen el 

adecuado funcionamiento en la prestación de los servicios esenciales y 

preventivas para la protección de las personas servidoras públicas y 

aquellas que acudan a las Instalaciones del Instituto Electoral con motivo del 

COVID-19. 

 
XVIII. El 24 de marzo de 2020 se publicó en el DOF, el Acuerdo por el que la 

Secretaría de Salud establece las medidas preventivas que se deberán 

implementar para la mitigación y control de los riesgos para la salud que 

implica la enfermedad por el virus SARS-COV2 (COVID-19). 
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XIX. El 24 de marzo, 20 de abril y 29 de mayo de 2020 el Secretario Ejecutivo del 

Instituto Electoral, con base entre otras, en las medidas preventivas 

aprobadas por el Consejo General mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-

031/2020, emitió las Circulares 33, 34 y 36, respectivamente, a través de la 

cual se dio a conocer al público en general y a las personas interesadas en 

la sustanciación de los procedimientos competencia del Instituto Electoral, 

que se suspendió la tramitación de éstos hasta el 15 de junio del año en 

curso, inclusive, o hasta que las condiciones de la emergencia sanitaria 

permitieran su reanudación, por lo que no transcurriría plazo o término legal, 

ni podría decretarse el desahogo de diligencia alguna. 

 
En las mismas fechas, el Instituto Electoral publicó en su página oficial los 

avisos respectivos al público en general, con la finalidad de comunicar, entre 

otras cosas, que se suspendían las actividades sustantivas y administrativas 

en el periodo referido; manteniendo exclusivamente las funciones 

estrictamente esenciales. 

 

XX. El 30 de marzo de 2020, se publicó en el DOF el Acuerdo por el que se 

declara emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor, a la epidemia de 

enfermedad generada por el SARS-COV2 (COVID-19) expedido por el 

Consejo de Salubridad General del Gobierno Federal (Consejo de 

Salubridad). 

 

XXI. El 31 de marzo de 2020, se publicó en el DOF el Acuerdo de la Secretaría 

de Salud, por el que se establecen acciones extraordinarias para atender la 

emergencia sanitaria generada por el SARS-COV2, asimismo dicho Acuerdo 

fue modificado el 21 de abril de 2020. 

 
XXII. El 1, 22 y 30 de abril de 2020, la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de 

México, publicó en la Gaceta Oficial los Acuerdos por los que se determinan 
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Acciones Extraordinarias en la Ciudad de México para atender la 

Declaratoria de Emergencia Sanitaria por causa de fuerza mayor, con el 

propósito de evitar el contagio y propagación del COVID-19. 

 
XXIII. El 23 de abril de 2020, la Presidencia de la República publicó en el DOF el 

Decreto donde se determinan las medidas de austeridad que deberán 

observar las dependencias de la administración pública federal. 

 
XXIV. El 14 de mayo de 2020, la Secretaría de Salud publicó en el DOF, el 

Acuerdo por el que se establece una estrategia para la reapertura de las 

actividades sociales, educativas y económicas, así como un sistema de 

semáforo por regiones para evaluar semanalmente el riesgo 

epidemiológico relacionado con la reapertura de actividades en cada entidad 

federativa, así como se establecen acciones extraordinarias. 

 
XXV. El 20 de mayo de 2020 fue publicado en la página electrónica institucional 

del Gobierno de la Ciudad de México el Plan Gradual hacia la Nueva 

Normalidad en la Ciudad de México. 

 
XXVI. El 29 de mayo de 2020, se publicó en la Gaceta Oficial el “SEXTO 

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA 

LA EJECUCIÓN DEL PLAN GRADUAL HACIA LA NUEVA NORMALIDAD 

EN LA CIUDAD DE MÉXICO Y SE CREA EL COMITÉ DE MONITOREO.”; 

los cuales tienen el objeto de regular, entre otros aspectos, el semáforo 

epidemiológico, las medidas sanitarias y de protección por sector, así como 

la integración del Comité de Monitoreo. 

 
XXVII. El 15 de junio de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitió la 

Circular 39, a través de la cual se dio a conocer que continuarían 

suspendidos los términos y plazos legales de todos los procedimientos 

administrativos seguidos en forma de juicio competencia del Instituto 
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Electoral y de las actividades institucionales precisadas en las Circulares 33, 

34 y 36. 

 
XXVIII. El 19 de junio de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-041/2020, el 

Consejo General aprobó ajustar el destino de los recursos no ejercidos 

correspondientes al Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el 

ejercicio fiscal 2019, con motivo de la emergencia sanitaria derivada del 

SARS-COV2 (COVID-19). 

 
En la misma fecha, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2020, el Consejo 

General aprobó el ajuste al Programa Operativo Anual y el Presupuesto de 

Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2020, con motivo de la 

emergencia sanitaria derivada del SARS-COV2 (COVID-19). 

 

XXIX. El 22 de junio de 2020 se publicó en la Gaceta Oficial el Decreto por el que 

se adiciona el artículo 23 bis y un último párrafo al artículo 88 de la Ley de 

Austeridad. 

 

XXX. El 30 de junio de 2020, 12 de febrero de 2021 y 31 de agosto de 2021, el 

Consejo General aprobó y modifico respectivamente, mediante Acuerdos 

IECM/ACU-CG-046/2020, IECM/ACU-CG-027/2021 e IECM/ACU-CG-

330/2021, el Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad 

laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral, en el marco del 

“Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”. 

 
XXXI. El 3 de agosto de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitió 

la Circular 44, a través de la cual se dio a conocer que se levantaba la 

suspensión de los plazos decretada en las Circulares 33, 34, 36 y 39 

respecto del procedimiento para el registro de partidos políticos locales. 
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XXXII. El 10 de agosto de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-

CG-051/2020, aprobó la Convocatoria dirigida a la ciudadanía y partidos 

políticos a participar en el Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021, para 

elegir Diputadas y Diputados del Congreso de la Ciudad de México; 

Alcaldesas y Alcaldes, así como Concejalas y Concejales de las dieciséis 

demarcaciones territoriales, cuya jornada electoral se celebrara el 6 de junio 

de 2021.   

 
XXXIII. El 17 de agosto de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitió 

la Circular 54, en la cual se indica la reanudación sobre la tramitación de las 

solicitudes de terminación de la relación laboral a través de convenio. 

 
XXXIV. El 24 de agosto de 2020 el Consejo General aprobó mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-052/2020 el segundo ajuste al Programa Operativo Anual y 

al Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 

2020, con motivo de la emergencia sanitaria derivada del SARS-COV2 

(COVID-19). 

 

XXXV. El 11 de septiembre de 2020, el Consejo General declaro formalmente el 

inicio del Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021, mediante el cual se 

renovarán las Diputaciones al Congreso de la Ciudad de México, Alcaldías y 

Concejalías en las dieciséis demarcaciones territoriales cuya jornada 

Electoral se celebrara el 6 de junio de 2021. 

 
XXXVI. El 14 y 30 de septiembre de 2020, la Junta Administrativa del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México (Junta), mediante Acuerdos IECM-JA066-

20 y IECM-JA079-20, aprobó los Programas Institucionales para el ejercicio 

fiscal 2021, conforme a lo establecido en el artículo 83 fracción II del Código. 

 
XXXVII. El 30 de septiembre de 2020, el Instituto Electoral signó el Convenio General 

de Coordinación y Colaboración con el Instituto Nacional, con el fin, entre 
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otros, de establecer las bases de coordinación para hacer efectiva la 

realización del Proceso Electoral 2020-2021 de la Ciudad de México.  

 

 
XXXVIII. El 30 de octubre de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-094/2020, aprobó los proyectos de Programa Operativo 

Anual y de Presupuesto Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 

2021. 

 
XXXIX. El 30 de octubre de 2020, el Consejero Presidente del Consejo General del 

Instituto Electoral, mediante oficios IECM/PCG/084/2020 e 

IECM/PCG/085/2020, remitió tanto a la Jefa de Gobierno como a la 

Secretaria de Administración y Finanzas, ambas de la Ciudad de México, el 

Acuerdo IECM/ACU-CG-094/2020, por el que se aprobaron los proyectos de 

Programa Operativo Anual y de Presupuesto Egresos del Instituto Electoral 

para el ejercicio fiscal 2021; de conformidad a lo establecido en la fracción 

VIII del artículo 50 del Código.  

 
XL. El 21 de diciembre de 2020, se publicó en la Gaceta Oficial el Decreto por el 

que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el 

ejercicio fiscal 2021. 

 
XLI. El 14 de enero de 2021, el Consejo General, aprobó mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-004/2021 el ajuste al Programa Operativo Anual y al 

Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2021, 

con base en las asignaciones autorizadas por el Congreso Local. 

 
XLII. El 29 de enero de 2021, la Junta, aprobó mediante Acuerdo IECM-JA011-

21, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del 

Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2021. 
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XLIII. El 6 de junio de 2021, tuvo verificativo la jornada electoral del Proceso 

Electoral Local Ordinario 2020-2021, en la que la ciudadanía emitió su voto 

para elegir los cargos de Diputaciones al Congreso y Alcaldías de la Ciudad 

de México.  

 
XLIV. El 25 de octubre de 2021, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA130-21, 

aprobó remitir al Máximo Órgano de Direccion el Anteproyecto de Acuerdo 

del Consejo General, que determina modificar el horario de labores del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México, en virtud de la conclusión del 

Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021. 

 

C o n s i d e r a n d o:  

 

1. Que de conformidad con los artículos 41, párrafo segundo, Base V, 

Apartados A y C, párrafo primero, numerales 9, 10 y 11 de la Constitución 

Federal, 3, inciso h), 98, numerales 1 y 2, 104, numeral 1, incisos ñ) y r) de la 

Ley General; 46, párrafo primero, inciso e) y 50 de la Constitución Local; 30, 

31, 32 y 36, párrafos primero y tercero del Código, el Instituto Electoral es un 

organismo autónomo especializado e imparcial, de carácter permanente, 

autoridad en materia electoral, profesional en su desempeño, que goza de 

autonomía presupuestaria en su funcionamiento e independencia en sus 

decisiones, tiene personalidad jurídica, patrimonio propio y ejerce las 

funciones que prevea la legislación local, así como todas aquellas no 

reservadas al INE y las que determine la ley.  

 

En efecto, el artículo 41, párrafo segundo, Base V, apartado A de la 

Constitución Federal dispone que la organización de las elecciones es una 

función estatal que se realiza a través del INE y de los OPLE, que gozan de 

autonomía en su funcionamiento e independencia en sus decisiones. En tanto 

que el artículo 116, fracción IV, inciso c) prevé que, de conformidad con las 
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bases establecidas en esta Constitución y las leyes generales en la materia, 

las Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral, se garantizará 

que las autoridades que tengan a su cargo la organización de las elecciones 

y las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de 

autonomía en su funcionamiento, e independencia en sus decisiones. 

 

Conteste con ello, en el artículo 46, apartado A, inciso e) de la Constitución 

local, se considera como órgano autónomo, entre otros, al Instituto Electoral y 

se le reconoce el carácter de organismo especializado, con personalidad 

jurídica y patrimonio propio, con plena autonomía técnica y de gestión, con 

capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y para determinar 

su organización interna de conformidad con lo previsto en las leyes 

correspondientes. 

 

En ese sentido, en el artículo 50, párrafos 1 y 4 de la propia Constitución se 

asignan sus funciones y, al respecto, se establece que, la organización, 

desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de 

Jefatura de Gobierno, diputaciones al Congreso y alcaldías de la Ciudad de 

México, así como de los procesos de participación ciudadana en la Ciudad, 

mediante los cuales se ejerce la ciudadanía son funciones que se realizan a 

través del Instituto Electoral. Asimismo, que éste tendrá a su cargo el diseño 

e implementación de las estrategias, programas, materiales y demás 

acciones orientadas al fomento de la educación cívica y la construcción de la 

ciudadanía, en los términos previstos en la Constitución Federal, la 

Constitución Local y las leyes generales y locales de la materia, y ejercerá las 

atribuciones que le confieren estos ordenamientos constitucionales y legales. 

 

De esta manera, es evidente que, el Instituto Electoral, al ser un órgano 

autónomo y, por ende, al tener asignadas las referidas funciones estatales 
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específicas, es un organismo especializado en la materia electoral y de 

participación ciudadana. 

 

Esta conclusión se robustece, además, con el criterio sostenido por el Pleno 

de la Suprema Corte de Justicia de la Nación, en la jurisprudencia de rubro 

“ÓRGANOS CONSTITUCIONALES AUTÓNOMOS. SUS 

CARACTERÍSTICAS.”1, en la que sostiene que, con motivo de la evolución 

del concepto de distribución del poder público se han introducido en el 

sistema jurídico mexicano, a través de diversas reformas constitucionales, 

órganos autónomos, cuya actuación no está sujeta ni atribuida a los 

depositarios tradicionales del poder público (Poderes Legislativo, Ejecutivo y 

Judicial), a los que se les han encargado funciones estatales específicas, con 

el fin de obtener una mayor especialización, agilización, control y 

transparencia para atender eficazmente las demandas sociales; sin que con 

ello se altere o destruya la tradicional doctrina de la división de poderes, pues 

la circunstancia de que los referidos organismos guarden autonomía e 

independencia de los poderes primarios, no significa que no formen parte del 

Estado mexicano, ya que su misión principal radica en atender necesidades 

torales tanto del Estado como de la sociedad en general, conformándose 

como nuevos organismos que se encuentran a la par de los órganos 

tradicionales. 

 

2. Que de conformidad con los artículos 50, numeral 3 de la Constitución Local; 

así como 2, párrafo tercero y 34, fracciones I y II del Código, para el debido 

cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuación en 

los principios de certeza, legalidad, independencia, inclusión, imparcialidad, 

máxima publicidad, transparencia, rendición de cuentas y objetividad. 

Asimismo, debe observar los principios rectores de la función electoral y velar 

por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales. 

                                                 
1 Época: Novena Época; Registro: 170238; Instancia: Pleno; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la 
Federación y su Gaceta Tomo XXVII, Febrero de 2008; Materia(s): Constitucional; Tesis: P./J. 12/2008; Página: 1871. 
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3. Que en términos de lo previsto en el artículo 1, párrafos primero y segundo, 

fracción VIII del Código, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento 

son de orden público, de observancia general para la ciudadanía que habita 

en la Ciudad de México y para las ciudadanas y los ciudadanos originarios de 

ésta que residen fuera del país y que ejerzan sus derechos político-

electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitución, la Constitución 

Local, las leyes y las demás disposiciones aplicables. Asimismo, tienen por 

objeto regular entre otras cosas, lo relativo a la estructura y atribuciones del 

Instituto Electoral. 

 

4. Que en apego al artículo 2, párrafos primero y segundo del Código, el 

Instituto Electoral está facultado para aplicar, en su ámbito competencial, las 

normas establecidas en el referido ordenamiento y para interpretar las 

mismas, atendiendo a los criterios gramatical, sistemático y funcional, así 

como a los Derechos Humanos reconocidos en la Constitución, Constitución 

local y en los Tratados Internacionales. A falta de disposición expresa, se 

aplicarán los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto 

en el último párrafo del artículo 14 de la Constitución Federal. 

 
5. Que conforme a los artículos 37, fracción II, y 81 del Código, el Instituto 

Electoral tiene en su estructura orgánica una Junta, la cual es el órgano 

encargado de velar por el buen desempeño y funcionamiento administrativo 

de los órganos del Instituto Electoral, así como supervisar la administración 

de los recursos humanos, financieros, materiales. 

 
6. Que de acuerdo con lo previsto por los artículos 50, numeral 2 de la 

Constitución Local; y 41, párrafos primero, segundo y tercero del Código; el 

Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su órgano superior 

de dirección, el cual se integra por una persona Consejera que preside y seis 

Consejeros Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes 
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de dicho colegiado sólo con derecho a voz, la o el Secretario Ejecutivo, quien 

es Secretario del Consejo, y una o un representante por cada Partido Político 

con registro nacional o local.  Participarán como invitados permanentes en las 

sesiones del Consejo General una o un diputado de cada Grupo 

Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México. 

 
7. Que el artículo 47, párrafos primero y segundo del Código, dispone que el 

Consejo General del Instituto Electoral funciona de manera permanente y en 

forma colegiada, mediante la celebración de sesiones públicas de carácter 

ordinario o extraordinario, convocadas por el/la Consejero/a Presidente/a, sus 

determinaciones se asumen por mayoría de votos, salvo los asuntos que 

expresamente requieran votación por mayoría calificada, y éstas revisten la 

forma de Acuerdo o Resolución, según sea el caso.  

 
8. Que de acuerdo con lo establecido en el artículo 50, fracción XIV del Código, 

es atribución del Consejo General aprobar o rechazar los Proyectos de 

Acuerdo que proponga la Junta y, en su caso, ordenar el engrose que 

corresponda.  

 
9. Que conforme a lo previsto en el artículo 83, fracción XXIX del Código, la 

Junta tendrá las atribuciones que le confieren el Código, el Estatuto del 

SPEN, el Reglamento de Relaciones Laborales y demás normatividad 

aplicable.  

 
10. Que en términos del artículo 87, párrafo primero del Código, la Secretaría 

Administrativa es el órgano ejecutivo encargado de la administración de los 

recursos financieros humanos y materiales del Instituto Electoral, responsable 

de su patrimonio, de la aplicación de las partidas presupuestales y eficiente 

uso de los bienes muebles e inmuebles. 
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11. Que de igual forma, el artículo 88, en su fracción IV del Código, establece que 

dentro de las atribuciones del Secretario Administrativo están el aplicar las 

políticas, normas y procedimientos para la administración de los recursos 

financieros, humanos y materiales. 

 
12. Que de acuerdo con lo establecido por el artículo 148 del Código, sin perjuicio 

de las atribuciones del Consejo General, la Junta emitirá las disposiciones 

administrativas conducentes relacionadas con los horarios, prestaciones, 

condiciones laborales y sanciones, atendiendo lo establecido en el Estatuto 

de Servicio.  

 
13. Que el artículo 158 del código determina que los cambios de adscripción o de 

horario de los miembros del Servicio Profesional Electoral, se deberán 

determinar atendiendo el requisito de validez y al principio fundamental de 

legalidad del acto administrativo de forma fundada y motivada, en los 

términos que fije el Estatuto y demás normatividad aplicable. 

 
14. Que el artículo 357, último párrafo del Código establece que durante los 

procesos electorales y de participación ciudadana todos los días y horas 

son hábiles. Los plazos se contarán por días completos y cuando se 

señalen por horas se contarán de momento a momento.   

 
15. Que de conformidad con el artículo 362, primer párrafo del Código y 19 de la 

Ley de Participación son procedimientos y mecanismos de participación 

ciudadana, el plebiscito, la iniciativa ciudadana, el referéndum, la consulta 

ciudadana, la consulta popular, la revocación de mandato, así como los 

procesos electivos de Órganos de Representación Ciudadana. 

 
Asimismo el segundo párrafo del mismo precepto establece que el Instituto 

Electoral tiene a su cargo la organización, desarrollo, coordinación, cómputo y 
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declaración de resultados, de los procedimientos electivos y de los 

mecanismos de participación ciudadana.    

 
16. Que de conformidad con el artículo 474, primer párrafo del Estatuto del 

SPEN, las relaciones entre los Organismos Públicos Locales Electorales 

(OPLE) y su personal del Servicio, de la Rama Administrativa y personal 

temporal se regirán por las leyes locales, así como la seguridad social a la 

que estará sujeto su personal. 

 
17. Que de conformidad con el artículo 475 del Estatuto del SPEN, la jornada de 

trabajo en los OPLE será establecida por el órgano superior de dirección 

respectivo y deberá ser compatible con la del Instituto Nacional Electoral. Lo 

anterior con objeto de que exista una eficiente coordinación entre los 

organismos.  

 
18. Que el artículo 7, Apartado B, fracciones III y VI de la Ley de Participación 

establece como mecanismos de democracia participativa las Comisiones de 

Participación Comunitaria y el Presupuesto Participativo. 

 

19. Que de acuerdo con lo establecido en el artículo 12 del Reglamento de 

Relaciones Laborales, el personal de estructura desarrollará sus actividades 

laborales de conformidad con el horario que para tal efecto establezca el 

Consejo General como jornada laboral, pero no podrá exceder de 8 horas 

diarias de lunes a viernes, excepto cuando, por necesidades institucionales, 

de forma fundada y motivada se modifique el horario, mismo que deberá ser 

compatible con la jornada laboral del INE. 

 
20. Que de conformidad con el artículo 23 BIS fracción III del Reglamento de 

Relaciones Laborales, en el cual establece que el Consejo General tiene la 

facultad de determinar el horario durante los procesos electorales, los 

procedimientos de participación ciudadana y las actividades de educación 
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cívica y Construcción de Ciudadanía, tomando en cuenta las necesidades 

institucionales. 

 
21. Que la Junta en su Décima Quinta Sesión Extraordinaria de fecha 25 de 

octubre de 2021, mediante Acuerdo IECM-JA130-21, aprobó remitir al 

máximo Órgano de Dirección para su análisis, discusión y, en su caso, 

aprobación la propuesta de Proyecto de Acuerdo del Consejo General, que 

determina modificar el horario de labores del Instituto Electoral de la Ciudad 

de México, en virtud de la conclusión del Proceso Electoral Local Ordinario 

2020-2021. 

 
22. Que en virtud de la conclusión del Proceso Electoral Local Ordinario 2020-

2021, el horario de labores propuesto será de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 

horas a partir del 1 de noviembre del presente año y para tales efectos 

deberá prevalecer lo establecido en el Protocolo de seguridad para reanudar 

la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto 

Electoral de la Ciudad de México, en el marco del “Plan Gradual hacia la 

Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”, el cual fue elaborado en el 

marco de los derechos humanos, la perspectiva de género, igualdad y no 

discriminación, y atiende escrupulosamente las disposiciones normativas 

especiales que sobre el tema han emitido las autoridades de Salud Federal y 

Local, y tiene como propósito asegurar las condiciones necesarias para que 

el personal del Instituto Electoral pueda retornar a sus espacios de trabajo y 

realizar sus actividades en un ambiente seguro, no se omite mencionar que el 

horario de labores podrá ser ampliado por necesidades del servicio, de 

conformidad con la Circular que al efecto emita la Secretaría Administrativa. 

 
A C U E R D O 

 

PRIMERO. Se aprueba modificar el horario de labores del Instituto Electoral de la 

Ciudad de México, con motivo de la conclusión del Proceso Electoral Local Ordinario 
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2020-2021, de conformidad con la Circular anexa, la cual forma parte integral del 

presente Acuerdo. 

 

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Administrativo para que, mediante Circular, 

comunique el contenido del presente Acuerdo y su Anexo al personal del Instituto 

Electoral, para su debida observancia y aplicación en el ámbito de su competencia. 

 

TERCERO. Realícense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinación 

asumida por el Consejo General en el apartado de Transparencia de la página de 

Internet www.iecm.mx y difúndase la misma en las redes sociales de este Instituto 

Electoral. 

 

CUARTO. Publíquese de inmediato el presente Acuerdo y su Anexo en los estrados 

del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales como en cada uno de sus órganos 

desconcentrados y en la página de Internet www.iecm.mx. 

 

QUINTO. El presente Acuerdo entrará en vigor al momento de su publicación en los 

estrados de las oficinas centrales de este Instituto Electoral. 

 

http://www.iecm.mx/
http://www.iecm.mx/


  

 
     Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA  
OFICINA DEL SECRETARIO 

 

 

  Ciudad de México, a ___ de octubre de 2021 
 
 

 
CIRCULAR SA-     /     2021 

 
 
 
A TODAS LAS PERSONAS SERVIDORAS DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO  
P r e s e n t e s 

 

Me refiero al Acuerdo del Consejo General número IECM/ACU-CG-     -2021 aprobado en la 
__________ Sesión _______, celebrada el día ---------------; a lo establecido en los artículos 88, fracción 
IV y XV, 149 y 158 del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 
artículo 12 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, y 475 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama 
Administrativa. 

Asimismo, al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral 
presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco 
del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”, comunicado a 
través de la circular SA-26/2021, en cumplimiento a lo mandatado en el SEGUNDO punto del 
Acuerdo número IECM/ACU-CG-330/2021, cuyo objetivo es garantizar las condiciones necesarias 
al personal del IECM para realizar sus actividades laborales en espacios libres de riesgo de 
contagio así como proveerlo de información sobre las medidas de higiene y cuidado. 

Al respecto, comunico a ustedes que, a partir del 1 de noviembre de 2021, se aprueba el horario 
de jornada laboral del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en los términos siguientes: 

I. El horario de labores será de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas, mismo que podrá ser 
ampliado por necesidades del servicio;  

II. En atención a las medidas sanitarias que tienen por objeto la generación de un entorno 
laboral salubre y seguro, en su caso, el registro de entrada y salida de la jornada laboral 
se llevará a cabo mediante lista de asistencia del personal adscrito a cada área, misma 
que quedará bajo la responsabilidad y resguardo de las personas Titulares de cada 
Unidad Administrativa. 

III. Se contará con una hora para ingerir alimentos. 

El horario de comida será determinado por cada Titular de Unidad Responsable y podrá 
realizarse fuera de las instalaciones del Instituto. 

IV. En caso de ser necesario, las guardias para atender necesidades del servicio serán 
determinadas por los Titulares de cada una de las Unidades Responsables. 
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V. La justificación de incidencias, serán autorizadas por las personas Titulares de cada 
Unidad Administrativa o, en su caso, por los Titulares de Órganos Desconcentrados. 

Las correspondientes a Titulares de Órganos Desconcentrados, deberán ser autorizadas            
por la persona Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos 
Desconcentrados. 

VI. El Formato Único de Autorización de Incidencia deberá entregarse en la Coordinación de 
Recursos Humanos sin exceder de cinco días hábiles posteriores a que ocurrió la 
incidencia o inicio del periodo que ampara, en caso de vacaciones deberá remitirse por lo 
menos tres días hábiles previos a la fecha de inicio del periodo que se pretenda disfrutar. 

 
VII. Las inasistencias motivadas por accidentes y enfermedades no profesionales o maternidad 

sólo podrán justificarse con los formatos oficiales de Licencias Médicas expedidas por eI 
ISSSTE, siempre que sean entregados en la Coordinación de Recursos Humanos. 

VIII. En los probables Riesgos de Trabajo, la persona servidora del Instituto deberá dar el aviso 
correspondiente a su jefe(a) inmediato(a), quien a su vez, deberá comunicarlo a la 

Coordinación de Recursos Humanos, dentro de las 24 horas siguientes a que haya 
ocurrido el incidente con objeto de garantizar su seguridad jurídica. 

 
El aviso a la Coordinación de Recursos Humanos deberá realizarse por escrito; sin que el 

Formato Único de Autorización de Incidencias, acompañado de la licencia médica, se 
considere como aviso de un probable riesgo de trabajo. 

En términos de la normativa aplicable, el personal adscrito a la Presidencia del Consejo General y a 
las oficinas de las Consejeras y Consejeros Electorales, estará sujeto a las determinaciones de 
cada uno de ellos. 

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarles un cordial saludo. 

A t e n t a m e n t e 
El Secretario 

 

Mtro.  Alejandro Fidencio González Hernández 

Ccp.  Mtro. Bernardo Valle Monroy.- Consejero Presidente Provisional. Para su conocimiento. 
 CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento.  

                      C. Representantes de los Partidos Políticos y Grupos Parlamentarios ante el Consejo General. Para su conocimiento. 


