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Sexta Sesion Extraordinaria
13 de mayo de 2022

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se actualiza el Procedimiento para solicitar

la autorizacion de adquisicion de bienes y/o servicios informaticos elaborado por la

Unidad Técnica de Servicios Informaticos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Antecedentes

Mediante Oficios SECG-IEDF/2361/11 de la Secretaria Ejecutiva e IEDF/UTSI/0687/11
de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos, se remitieron para su presentacion y
aprobacién de la Junta, los procedimientos siguientes: a) Para solicitar un servicio
informatico (UTSI-DIII- 01-2011); b) Para solicitar la adquisicion de bienes informaticos y
software (UTSI-DIII-02-2011);c) Para solicitar asesoria y soporte técnico a la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos (UTSIDIII-03-2011); d) Para solicitar la baja de
servicios informaticos por término de la relacién laboral o por cambio de adscripcion
(UTSI-DIII-04-2011), e) Para solicitar el desarrollo o modificacion de un sistema de
informacién (UTSI-DIII-05-2011), f) Para recepcién, registro y distribucién de la
documentaciéon que ingresa por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Distrito
Federal (SE-ODP-01-2011); g) Para envio de documentacién y/o materiales diversos a
instancias externas a través del servicio de Mensajeria y/o por la Oficialia de Partes del
Instituto Electoral del Distrito Federal (SE-ODP-02-2011); h) Para la publicacién de la
informacién en el sitio de internet del Instituto (UTCSTyPDP-DC-01); e i) Para insertar
publicaciones institucionales en medios de comunicacién impresos, multimedia,
electrénicos e interactivos en internet (UTCSTyPDP-DC-02).

El 26 de agosto de 2011, la Junta Administrativa del otrora Instituto Electoral del Distrito
Federal (Junta), aprob6é mediante Acuerdo JA106-11, entre otros, el Procedimiento para
solicitar la autorizacion de adquisicién de bienes informaticos y software.

El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el Presidente de la Republica
promulgd la reforma constitucional en materia politico-elect
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reestructuracion y redistribuciéon de funciones entre los Organismos Publicos Electorales
de las entidades Federativas y el Instituto Nacional Electoral al homologar los
estandares con los que se organizan los procesos electorales federales y locales,
garantizando asi la calidad en la democracia electoral, cuyo Decreto fue publicado en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 10 de febrero de 2014.

El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decretos por los
que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos) y la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General), asimismo, se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del Sistema de Medios
de Impugnacién en material electoral, asi como de la Ley Organica del Poder Judicial de
la Federacién y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los

Servidores Publicos.

El 14 de agosto de 2015, la Junta Administrativa del otrora Instituto Electoral del Distrito
Federal (Junta), aprob6 mediante Acuerdo JAO76-15 los Lineamientos para el uso del
lenguaje incluyente, no sexista y no discriminatorio (Lineamientos para el uso de
lenguaje incluyente).

El 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se declararon
reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucién Federal; en materia
politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo Cuarto transitorio se previé que
a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su publicacién), todas las referencias
que en la Constitucion Federal y demas ordenamientos juridicos que se hagan al Distrito
Federal, deberan entenderse referidas a la Ciudad de México.

El 23 de junio de 2016, la Junta, aprob6 el Acuerdo JA059-16, por el cual determiné
someter a consideracion del Consejo General del entonces Instituto Electoral del Distrito
Federal (Consejo General), la propuesta de modificacibn a la estructura organica

funcional del Instituto Electoral.

El 28 de junio de 2016, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del Distrito
Federal (Consejo General), mediante Acuerdo ACU-42-16, aprob6 las modificaciones a
la estructura organica funcional del Instituto Electoral en acatamiento\a lo previsto en el
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articulo Séptimo Transitorio del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa (Estatuto).

El 14 de octubre de 2016, 15 de noviembre de 2016, 30 de noviembre de 2016, 8 de
junio de 2018 y 15 de febrero de 2019, mediante Acuerdos JA124-16, JA136-16, JA139-
16, IECM-JA065-18 e IECM-JA024-19 la Junta, actualizé y aprobé respectivamente el
Procedimiento de Mantenimiento Preventivo a Infraestructura de Coémputo,
Comunicaciones, Seguridad y Centro de Coémputo.

El 14 de octubre de 2016, 15 de noviembre de 2016, 20 de diciembre de 2016, 30 de
junio de 2017, 31 de julio de 2018 y 30 de septiembre de 2019, mediante Acuerdos
JA124-16, JA136-16, JA150-16, IECM-JA013-17, IECM-JA086-18 e IECM-JA125-19 la
Junta, aprob6 y actualizé respectivamente el Procedimiento de Soporte Técnico.

El 14 de octubre de 2016, mediante acuerdos JA123-16 y JA124-16, fueron aprobados
por la Junta, la Guia Técnica para la Elaboraciéon de Documentos Internos (Guia
Técnica), asi como el Procedimiento de control de documentos y registros del Sistema

de Gestioén Electoral (Procedimiento de Control de Documentos).

El 20 de diciembre de 2016, la Junta, mediante Acuerdo JA150-16, actualiz6 el
Procedimiento de Control de Documentos.

El 5 de febrero de 2017, se publicé la Constitucion Politica de la Ciudad de México
(Constitucion Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta
Oficial), el Decreto por el cual se abroga el Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal y se expide el Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México (Codigo), en el cual se establece el cambio de
denominacion del Instituto Electoral del Distrito Federal a Instituto Electoral de la Ciudad
de México (Instituto Electoral), el 21 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial
una nota aclaratoria al citado decreto.

El 30 de junio de 2017, 31 de julio de 2018 y 15 de febrero de 2019, la Junta aprobé y
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actualizé respectivamente mediante Acuerdos IECM-JA013-17, IE
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JA024-19 el Procedimiento para la Asignaciéon, Préstamo, o Devolucién de Bienes

Informaticos.

El 4 de agosto de 2017, el Consejo General aprobé mediante Acuerdos IECM/ACU-CG-
016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el Reglamento Interior del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento Interior), el Reglamento de
Funcionamiento de la Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(Reglamento de la Junta), asi como el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales
(Reglamento de Relaciones Laborales), con motivo de la expedicién y entrada en vigor
del Cédigo.

El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el Consejo
General aprobd las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto
Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas disposiciones en materia electoral
de la Constitucién Local y del Cédigo.

El 31 de octubre de 2017 y el 30 de abril de 2018, como parte del Sistema de Gestion
Electoral, mediante Acuerdos IECM-JA061-17 e IECM-JA051-18, la Junta aprobé la
actualizacion de la Guia Técnica y el Procedimiento de Control de Documentos.

El 31 de diciembre de 2018, se publicé en la Gaceta Oficial, la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México (Ley de Austeridad).

El 28 de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos IECM-ACU-CG-
022/2019 e IECM-ACU-CG-023/2019, aprobé modificaciones al Reglamento Interior del

Instituto Electoral y a la estructura organica funcional.

El 28 de junio de 2019, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-038/2019, el Consejo
General, aprobé el Manual para el uso incluyente, no sexista y no discriminatorio del

lenguaje en el Instituto Electoral.

El 12 de agosto de 2019, se publicéd en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se abroga
la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal y se expide la Ley Participacion

entr6 \en vigor al
NN
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Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de Participacion), la b\ al
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momento de su publicacién, segun lo establecido en el Articulo Segundo Transitorio de
dicho ordenamiento.

El 31 de enero de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-
011/2020, aprobd el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral para el periodo
2020-2023.

El 13 de marzo de 2020, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA029-20 aprobé el
Procedimiento para el control de la informacién documentada del Sistema de Gestion de
Calidad Electoral (anteriormente denominado Procedimiento de control de documentos y
registros del Sistema de Gestion Electoral) y la Guia para crear y actualizar la
informacién documentada del Sistema de Gestién de Calidad Electoral (anteriormente
denominada Guia Técnica para la Elaboracién de Documentos Internos del Sistema de
Gestion de Calidad Electoral).

El 22 de junio de 2020, se publicd en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se adiciona
el articulo 23 bis y un ultimo parrafo al articulo 88 de la Ley de Austeridad.

El 30 de junio de 2020, 12 de febrero de 2021 y 31 de agosto de 2021, mediante
Acuerdos |IECM/ACU-CG-046/2020, IECM/ACU-CG-027/2021 e IECM/ACU-CG-
330/2021, el Consejo General, aprobd y modificd respectivamente el Protocolo de
seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del Plan Gradual hacia la
Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020.

El 1 de octubre y el 1 de diciembre de 2020, se publicaron en la Gaceta Oficial los
Decretos por los que se modifican y reforman diversas disposiciones de la Ley de
Austeridad.

El 15 de octubre de 2020, la Junta, actualiz6 mediante Acuerdo IECM-JA083-20, el
Procedimiento para el control de la informacion documentada y la Guia para crear y
actualizar la informacién documentada, ambos del Sistema de Gestiéon de Calidad

U

Electoral. \
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El 29 de octubre de 2021, el Consejo General mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-

344/2021, aprobd los proyectos de Programa Operativo Anual y de Presupuesto de
Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022.

El 30 de noviembre de 2021, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-346/2021, el Consejo
General, aprobé la reforma al Reglamento Interior del Instituto Electoral.

El 27 de diciembre de 2021, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se
expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2022,
mediante el cual se asigna un presupuesto para el Instituto Electoral por la cantidad de
$1,201,084,647.00 (Un mil doscientos uno millones, ochenta y cuatro mil seiscientos
cuarenta y siete pesos 00/100 M.N.).

El 15 de enero de 2022, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-015/2022, el Consejo
General aprobo el ajuste al Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del
Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2022, con base en las asignaciones autorizadas
por el Congreso de la Ciudad de México.

El 31 de enero de 2022, mediante acuerdo IECM-JA012-22, la Junta, aprobé
modificaciones al Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto

Electoral.

El 31 de enero de 2022, mediante Acuerdo IECM-JA013-22, la Junta, aprobé las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal para el ejercicio fiscal
2022 del Instituto Electoral.

El 11 de abril de 2022, la Junta, mediante acuerdo IECM-JA037-22, aprobd la reforma
de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Considerandos

. Que conforme a lo previsto en el articulo 37, fracciones | y Il del Cédigo, el Instituto

Electoral cuenta en su estructura organica, con un Consejo General y una Junta.

U
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2. Que el articulo 81, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el 6rgano

encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los
6rganos del Instituto Electoral, asi como supervisar la administracion de los recursos
financieros, humanos y materiales del propio organismo.

Que el articulo 83, fraccion | del Cédigo, establece que la Junta tiene la atribucién de
aprobar los criterios generales y los procedimientos necesarios para la elaboraciéon de
los Programas Institucionales del Instituto Electoral, a propuesta de la Secretaria
Administrativa.

Que el articulo 83, fracciones XlI y XIV del Cédigo, dispone como una atribucién de la
Junta emitir los lineamientos y procedimientos técnico-administrativos que se requieran
para el eficiente despacho de los asuntos encomendados a cada 6rgano o unidad del
Instituto Electoral, con base en la propuesta que le presente el area competente y vigilar,
previo establecimiento de las bases y lineamientos, los procesos de adquisicién de
bienes, contratacion de servicios, realizacion de obra y enajenaciones de bienes, que se
instrumenten para el adecuado funcionamiento del Instituto Electoral, de acuerdo a los
criterios establecidos en el articulo 134 de la Constitucion Federal y los recursos
presupuestales autorizados.

Que de acuerdo con el articulo 87, parrafo primero del Cédigo, la Secretaria
Administrativa es el érgano ejecutivo encargado de la administraciéon de los recursos
financieros, humanos y materiales del Instituto Electoral.

Que el apartado 6.1.6 del Procedimiento de control de documentos establece que la
revisién y/o actualizacion de la informacion documentada, debera realizarse en los
siguientes supuestos:

- Pérdida de vigencia de los documentos;

- Cambios a la estructura organica que implique ajustes en la ejecucién del proceso;

- Cuando se hayan presentado cambios en los procedimientos, derivados de la mejora
de estos;

- Cuando existan cambios en la normatividad aplicable al proceso que implique
adecuaciones o supresiones de estos;

- Por resultado de auditoria interna o externa que indique la necesidad'




INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
\ C'j"“’ BE Mrago ACUERDO IECM-JA044-22
A

v

a fortalecer alguna actividad relevante en el proceso.
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Que mediante oficio IECM/UTSI/133/2022 de fecha 05 de marzo de 2022, la titular de la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos, solicitdé al Secretario de la Junta para su
analisis, discusiéon y en su caso aprobacién por parte de dicho érgano colegiado la
actualizaciéon del Procedimiento para solicitar la autorizacion de adquisicion de bienes
y/o servicios informaticos, consistentes en:

1. Actualizacién del documento conforme a la Politica de Gestién de Calidad
vigente de Instituto Electoral.

2. Actualizacion del marco normativo, definiciones, responsabilidades, politicas
de operacién, descripcion de actividades, diagrama de flujo y anexos.

3. Se elimina la hoja de control.

4. Se cambia el nombre de Procedimiento para solicitar la autorizacion de
adquisicion de bienes informaticos y sotfware.

8. Que los documentos mencionados en el considerando anterior, se actualizan conforme a
la Politica de Gestion de Calidad vigente en el Instituto Electoral.

9. Que de igual manera se actualiza el marco normativo, definiciones, responsabilidades,
politicas de operacion, descripcion de actividades, diagramas de flujo y anexos y se
cambia el nombre de Procedimiento para solicitar la autorizacién de adquisiciéon de
bienes informaticos y software a Procedimiento para solicitar la autorizacion de
adquisicién de bienes y/o servicios informaticos.

Por lo expuesto y fundado, la Junta de conformidad en lo dispuesto por el articulo 83 fraccién Xl

del Cédigo, emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JA044-22

PRIMERO. Se aprueba la actualizacién del procedimiento para solicitar la autorizaciéon de

adquisiciones de bienes y/o servicios informaticos, de conformidad con losidocumentos anexos,
los cuales forman parte integral del presente Acuerdo:
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a) Anexo 1 Formato CI-02 Justificacién.
b) Anexo 2 Anexo Técnico para la Especificacion de las Caracteristicas
Técnicas para la Adquisicion de Bienes y/o Servicios Informaticos.

SEGUNDO. Se autoriza el cambio de la denominacién del Procedimiento para solicitar la
autorizacion de adquisicion de bienes informaticos y software a Procedimiento para solicitar la
autorizacion de bienes y/o servicios informaticos.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que por medio de la Oficina de Gestion
de Calidad haga del conocimiento de todo el personal del Instituto Electoral, los documentos
mencionados en el punto precedente.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusién, asi como a la
Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, para que, en el
ambito de sus atribuciones, publiquen el presente Acuerdo y sus Anexos, asimismo se realicen
las modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del sitio de Internet

www.iecm.mx.

QUINTO. El Presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacién.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la Junta Administrativa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, en sesién presencial de fecha trece de mayo de dos
mil veintidés, firmando al calce la Presidenta y el Secretario de la Junta, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 82 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la

Ciudad de México, 27 y 32 del Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

LA PRESIDENTA DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIWA
\‘\\ Seisian
\ \ // H// VV-J/L/ \/’\ y ’7 ’ . -
MTRA. PATRICIA AVENDANO DURAN LIC. CESAR ALBERTO HOYO RODRIGUEZ
GPC/JGH/DNMP/CRVG
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1. Objetivo

Dar a conocer a las personas funcionarias de las areas administrativas del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (Instituto Electoral), el procedimiento para solicitar la adquisicion de bienes
y/o servicios informaticos.

2. Alcance
Todas las areas administrativas del Instituto Electoral.
3. Marco normativo

e Declaracion de Cumplimiento Normativo del proceso de Gestion de Tecnologias de la
Informacion.

4. Definiciones

Areas Administrativas: Las diversas areas que componen la estructura del Instituto Electoral y
que requieran la adquisicién del bien y/o servicio informatico.

Anexo Técnico: Documento que debe contener todas y cada una de las caracteristicas, la
descripcion, las especificaciones y las cantidades de los bienes por adquirir o condiciones del
servicio por contratar. Es responsabilidad del area requirente su elaboracién.

Bien Informatico: Son todos aquellos elementos tecnolégicos fisicos que forman parte del
sistema, en cuanto al hardware, equipos de computo (servidores, computadores de escritorio,
portatiles, cluster, entre otros), equipos de comunicaciones, equipos eléctricos y periféricos
(impresoras, escaneres, plotters, entre otros) del Instituto Electoral.

Requerimiento: Es una necesidad documentada sobre el contenido, forma y/o funcionalidad de&

bien o servicio informatico que se necesita.

La versidn vigente de este documento se encuentra en
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Servicio informatico: Servicio especializado que atiende una necesidad sobre la funcionalidad
de la infraestructura de cémputo, paqueteria, aplicaciones, licencias de software y/o sistemas
informaticos como parte de las actividades del Instituto Electoral.

UTSI: Personal adscrito a la Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

5. Responsabilidades

Area —Solicitar la adquisicion de bienes y/o servicios informaticos.
Administrativa - Justificar la necesidad de la adquisicion por medio del Formato CI-02.
—Detallar las especificaciones técnicas, periodicidad de contratacion,
cantidad, version, lugar de entrega, entre otros, en el Anexo Técnico.

uTsSl —Recibir la justificacion de la adquisicién a través del Formato CI-02.

—Recibir el Anexo Técnico.

—Realizar la justificacion por medio del Formato CI-01.

—Realizar el Dictamen Técnico.

—Someter a consideracion del Comité de Informatica la solicitud del
Area Administrativa.

—Enviar al Area Administrativa el Acuerdo aprobado por el Comité de
Informatica para la gestion de adquisicion del bien o servicio
informatico.

6. Politicas de operacion

La UTSI debera incluir en el informe trimestral y anual del Comité de Informatica las actividades
realizadas, derivadas del presente procedimiento.

7. Descripcion de las actividades

Num. Actividad Area responsable Documento empleado
Solicitar mediante oficio a la UTSI la
adquisicion del bien y/o servicio Jraa Oficio
1 informatico, anexando la justificacion Bdriitietrativa Formato CI-02
correspondiente (Formato CI-02) y el Anexo Técnico
Anexo Técnico.
Recibe la solicitud y realiza la justificacién
2 correspondiente (Formato CI-01). UTSI Formato CIl-01 ,
¢Existe suficiencia presupuestal? \
21 No UTSI N Oficio

| [ [
La versidn vigente de este documento se encuentra en%i}rp&sitg)r del SGCE
T A

/
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Nam. Actividad Area responsable Documento empleado

Informa mediante oficio al area
administrativa solicitante que no hay
suficiencia presupuestal. (Pasar a
actividad 6).
Si
Revisa el Anexo Técnico del

requerimiento con base en las normas y
estandares técnicos nacionales e

22 |. i uTsSl Anexo Técnico
internacionales.
¢Son viables las caracteristicas del
requerimiento?
Si
Autoriza el dictamen técnico derivado del
2.21 | diagnostico de la justificacion y de la UTSI Dictamen Técnico
necesidad del bien informatico solicitado
por el area.
222 | No- o uTSI Oficio
Se informa de la inviabilidad técnica
Preparar la documentacién completa y
elaborar la carpeta para someterlo a
consideracion y aprobacién del Comité de Carpeta del Comité
3 i uTSlI e
Informatica. de Informatica
¢:Se autoriza el requerimiento?
No
Informar mediante oficio al area w
il administrativa solicitante. (Pasar a la UTS Oficio
actividad 6).
Si Oficio
Turnar el requerimiento para el tramite de Requisicion
3.2 | adquisicion correspondiente, de acuerdo uUTSI Acuerdo aprobado por
con los procedimientos establecidos e el Comité de
informar al area administrativa solicitante. Informatica
Oficio
- - om Requisicion
e e e " | DAGPYS | Acuerd sprobado po
' el Comité de
Informatica
Realizar el tramite correspondiente para
5 la adquisicion de bienes y/o servicios DACPyS Oficio
informaticos e informara a la UTSI.
6 FIN DEL PROCEDIMIENTO.

\
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8. Diagrama de flujo

Solicitar autorizacion de adquisicién de bienes y/o servicios informaticos.

Direccion de Adquisiciones,

)
Area Administrativa Unidad Técnica de Servicios Informaticos \ . . s
] Control Patrimonial y Servicios
Recibe solicitud y realiza la 2
justificacion.
INICIO | |
| v Formato CI-01 |
! ! 21
Y 1 ¢Existe suficiencia Informa al drea 2.2.2 -
NO > ; <
Solicita la adquisicion | presupuestal? administrativa solicitante
delbien y/o servicio | : | A ofcio
informatico.
d Sl
Fomato CI-02 v
Anex.Tgsnico Revisar el anexo técnico del 2.2
requerimiento con base en las normas
técnicas nacionales e internacionales.
1 Anexo Técnico
v
+Son viables las NO
caracteristicas del = Recibe requerimiento para la 4
requerimiento? | adquisicitn de software, bien y/o
servicio informatico.
[ Oficio
sl Requiscion
v Acuerdo aprobado
| Comité de
Autoriza el dictamen técnico del requerimiento 2-2.1 |p°f'° ;
con base en las nomas y estandares nformatica
Dictamen Técnico
) 4 § 3 v
Somete el requerimiento a la Realiza el tramite 5
consideracion Comité de Informatica | correspondiente  para la
[ Carpeta del Comite | adquisicion de software, bien
de Informatica y/lo  serwvicio | informatico
32 solicitado e informa de la
) 4 En caso de ser aprobado por el Comité de| ™ misma. | .
Informatica, turna el requerimiento para el | Oficio
:Se autoriza el sl trdmite de adquisicion correspondiente, de
requerimiento? acuerdo con los procedimientos’
establecidos e informa al area
| administrativa solicitante. o
NO Oficio
v Requisicion |
En caso de que no 31 gcuq:@dar:ro:ad:puel 1
sea aprobado, informa omité de Informafica
al area solicitante. \ 4
|
Oficio — - + L » FIN
9. Anexos
Vg i
Formato CI-02 Justificacion.
Anexo Técnico
ﬁ
| \
\ /N

La version vigente de este documento se encuent )en el repasitorio del SGCE



INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA EJECUTIVA
\ C'U/DAD DE MEXICO COMITE DE INFORMATICA
\/
FORMATO CI-02
JUSTIFICACION
Sesion: Tipo: ~ . Ordinaria Fecha:
Extraordinaria
Area: Nombre del area Administrativa requirente o
Responsable: Colocar el nombre del Secretario, Director o Titular del area
Administrativa

ASUNTO:

Colocar informacion relevante y breve sobre la justificacion de la adquisicion o
contfratacion del bien y/o servicio informatico.

PARA SER LLENADO POR EL AREA SOLICITANTE

1. Descripcion

Colocar descripcion general con la justificacion de la adquisicion o contfratacion del bien
y/o servicio informdatico.

2. Justificacion

Colocar informacion detallada sobre la necesidad de la adquisicion o contratacion del
bien y/o servicio informatico.

AqQui se deben incluir el marco normativo (acuerdos de Consejo General, Comités vy
Comisiones, Junta Administrativa, Normas de racionalidad, Leyes, Procedimientos,
Programa Operativo Anual y al Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de la Ciudad
de México para el Eercicio Fiscal, entre lo que aplique) que sustente la adquisicion o
contfratacion del bien y/o servicio informatico.

PROYECTOS POA ASOCIADO DE LA UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
Clave presupuestal:

Nombre del proyecto:

Elabord Revisd Autorizd
Nombre Nombre Nombre
Puesto Puesto Puesto
FORMATO CI-02

COMITE DE INFORMATICA
Version Comité
P&gina 1 de 1

Procedimiento de referencia: Procedimiento para solicitar la autorizacién de adquisicié

La version vigente de este documento se encuentra en




INSTITUTO ELECTORAL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAI? DE MEXICO
\ cw/DAD DE MEXICO SECR’ETARIA EJECl'JTIVA
—_ COMITE DE INFORMATICA

ANEXO TECNICO PARA LA ESPECIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA LA

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS INFORMATICOS.

I) Descripcion del bien y/o servicio informdtico:

Informacion general del bien y/o servicio informdatico que se requiere adquirir o
contratar.

Il) Requerimientos:

Detallar cantidades, fechas de contratacién, plan de trabajo, caracteristicas
técnicas del bien y/o servicio informdatico

lll) Consideraciones del proveedor:

Detallar requisitos del proveedor que entregue el bien y/o servicio informdatico.
Informacidén sobre certificaciones, centros de servicio, niveles de servicio, entre
otros.

IV) Entregables:

Detallar el lugar, hora y fecha de entrega.

Especificar la documentacion que comprueba la adquisicidon o contrataciéon del
bien y/ servicio informdtico.

Mencionar el drea responsable de recibir la adquisicidn o contratacién del bien
y/ servicio informdtico.

Elabord Revisd Autorizd
Nombre Nombre Nombre
Puesto Puesto Puesto

7 Version Comité
Pagina 1 de 1

Procedimiento de referencia: Procedimiento para solicitar la autorizacién de adquisicidon de bienes y/o setvicios informaticos.
La version vigente de este documento se ehcuentra en el Repositorio del SGCE




