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- Proponer al CG los modelos de materiales electorales para 
mecanismos de participación ciudadana. 

- Diseñar los modelos de los materiales electorales y de 
Participación Ciudadana correspondiente. 

- Presentar los diseños y modelos para su aprobación a la 
Comisión respectiva. 

- Presentar para su aprobación a la Comisión de Organización 
Electoral y Geoestadística; o a la Comisión de Participación 
Ciudadana y Capacitación y al Consejo General deIIECM. 

- Determinar el Convenio de Apoyo y Colaboración o contrato con 
el proveedor que resulte designado o adjudicado. 

- Dar seguimiento a la impresión y entrega de los materiales 
electorales o de Participación Ciudadana que corresponda. 

- Supervisar la producción mediante el Programa de muestreo 
aplicable. 

- Distribuir los materiales electorales respectivos a los órganos 
desconcentrados 

- Realizar las impresiones de cada documento de acuerdo a las 
especificaciones técnicas requeridas. 

- Realizar la entrega de los materiales electorales de acuerdo a los 
plazos y condiciones convenidos. 

- Evaluar el servicio 

6. Políticas de operación 

a) La DEOEyG, pondrá a consideración de las autoridades correspondientes los 
diseños de los modelos de los materiales electorales, electivos y consultivos a 
utilizarse en el ejercicio democrático respectivo. 

b) La Comisión de Organización Electoral y Geoestadística; o la Comisión de 
Participación Ciudadana y Capacitación y el Consejo General, aprobarán los 
diseños de materiales electorales, electivos y consultivos respectivamente. 

c) La DEOEyG, entregará al proveedor responsable de la impresión, las 
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d) La DEOEyG realizará la supervisión de la impresión de los materiales electorales 
y/o de participación ciudadana aprobados mediante la Norma ISO 2859-1 :2012 
"Procedimientos de muestro para la inspección por atributos". 

e) En su caso, el proveedor deberá reemplazar a la brevedad, aquella documentación 
que no cumpla con las características solicitadas, de acuerdo a lo establecido en el 
Convenio de Apoyo y Colaboración o contrato correspondiente. 

f) Distribuir, conforme al formato de distribución, a los órganos desean centrados los 
materiales electorales o de Participación Ciudadana de acuerdo a lo que se 
establezca en la Circular respectiva. 

g) Del servicio no conforme: Cuando se identifique un Servicio No Conforme, se 
procederá de acuerdo con el Procedimiento de acciones de mejora y atención a 
quejas del Sistema de Gestión de Calidad Electoral código: 
IECM/PR/OGC/SGE/5/2018 
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Descripción de las actividades 

Núm. Actividad Área responsable 

Elaborar los diseños y modelos de 
materiales electorales, electivos y 

1 consultivos (documentación) por las DEOEyG 
autoridades correspondientes para su 
impresión. 

2 
Presentar a la COEG o CPCYC 
anteproyectos de Acuerdo con 

los 
DEOEyG 

los , , 

Drganos 
de&concentrados 

_ .. 
,,~ 

eledcr8las o de .. -""' ..... 

Documento 
em leado 

Anteproyecto de 
Acuerdo y 

especificaciones 
técnicas 

autorizadas 

Anteproyecto de 
Acuerdo 
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Núm. Actividad Área responsable Documento 
empleado 

diseños y modelos de materiales 
electorales, electivos y consultivos. 

Presentar al CG los anteproyectos de 
Proyecto de 

3 los diseños de materiales electorales, COEG/CPCYC 
electivos y consultivos. 

Acuerdo 

Aprobar los proyectos de diseños de 
4 materiales electorales, electivos y CG Acuerdo 

consultivos. 
Determinar cantidades de los especificaciones 

5 materiales electorales, electivos y DEOEyG técnicas 
consultivos. autorizadas 
Elaborar y formalizar el Convenio de 

Convenio o 
6 Apoyo y Colaboración o contrato de UTAJ, SE, DEOEyG contrato 

adjudicación. 

7 
Elaborar y entregar las fichas con las 

DEOEyG Oficio 
especificaciones técnicas al proveedor. 

Supervisar y revisar la impresión de los 
8 materiales electorales, electivos y DEOEyG Anexo Técnico 

consultivos. 
Realizar entrega de los materiales 

Formato de 9 electorales a los órganos DEOEyG 
distribución 

desconcentrados. 

10 Evaluación del servicio. DEOEyG Reporte _\ 

9. Anexos ~~ 
. . 

Anexo 1. Formato para dlstnbuclon de Matenales Electorales 
(Integrado por la información del numero de Consejo Distrital, demarcación, cantidad de 
Mesas Directivas de Casilla, en su caso, Especiales y tipo de documento). 
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(Integrado por la información del Consejo Distrital, funcionario que entrega, fecha, hora, 
cantidad de cajas, contenido de las mismas, clave y nombre, observaciones y testigos de 
entrega y recepción). 

PROCESO RECTORAL lO<::AL 2OH~18 
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