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Séptima Sesion Extraordinaria
15 de junio de 2022

Acuerdo de la Junta Administrativa por el que se actualiza el Procedimiento para
contratar prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios que brinden
apoyo a las representaciones de los Partidos Politicos y de los Grupos
Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Antecedentes

l. El 26 de agosto de 2011, 19 de julio de 2017, 31 de julio de 2017 y 3 de agosto de
2017, la Junta Administrativa del otrora Instituto Electoral del Distrito Federal
(Junta), mediante Acuerdos JA106-11, IECM-JA017-17, IECM-JA023-17 e IECM-

JA026-13, respectivamente, aprobé y actualizo los siguientes procedimientos:

e Procedimiento para expedir y reexpedir la credencial de identificacion al personal
de estructura y gafete de acceso para prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios;

e Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE;

e Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relacién laboral
con el Instituto Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja;

¢ Procedimiento para reembolsar el pago por defuncion;

e Procedimiento para acceder a préstamos que otorga el ISSSTE; y

¢ Procedimiento para contratar prestadores de servicios por honorarios asimilados
a salarios que brinden apoyo a las representaciones de los Partidos Politicos y
de los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el

Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México. \
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El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el Presidente
de la Republica promulgé la reforma constitucional en materia politico-electoral,
logrando una restructuracion y redistribucion de funciones entre los Organismos
Publicos Electorales de las entidades Federativas y el Instituto Nacional Electoral
al homologar los estandares con los que se organizan los procesos electorales
federales y locales, garantizando asi la calidad en la democracia electoral, cuyo
Decreto fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 10 de febrero
de 2014.

El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decretos
por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos) y
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General), asi
mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del
Sistema de Medios de Impugnacion en material electoral, asi como de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley Federal de

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

El 14 de agosto de 2015, la Junta aprobdé mediante Acuerdo JAO76-15, los
Lineamientos para el uso del lenguaje incluyente, no sexista y no discriminatorio

(Lineamientos para el uso de lenguaje incluyente).

El 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se declararon
reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Federal; en
materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo Cuarto
transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su
publicacion), todas las referencias que en la Constitucion Federal y demas
ordenamientos juridicos que se hagan al Distrito Federal, deberan entenderse

hechas a la Ciudad de México.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

El 23 de junio de 2016, la Junta aprobé el Acuerdo JA059-16, por el cual
determind someter a consideracién del Consejo General del entonces Instituto
Electoral del Distrito Federal (Consejo General), la propuesta de modificacion a la
estructura organica funcional del Instituto Electoral.

El 28 de junio de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-42-16, aprobé
las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto Electoral en
acatamiento a lo previsto en el articulo Séptimo Transitorio del Estatuto del
Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa
(Estatuto del SPEN).

El 14 de octubre de 2016, mediante acuerdos JA123-16 y JA124-16, fueron
aprobados por la Junta, la Guia Técnica para la Elaboracién de Documentos
Internos (Guia Técnica), asi como el Procedimiento de control de documentos y
registros del Sistema de Gestion Electoral (Procedimiento de Control de
Documentos), ambos del entonces Instituto Electoral del Distrito Federal.

El 20 de diciembre de 2016, la Junta mediante acuerdo JA150-16, actualizé el
Procedimiento de Control de Documentos.

El 31 de enero de 2017, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo ACU-07-
17, el Plan General de Desarrollo del entonces Instituto Electoral del Distrito
Federal para el periodo 2017-2020.

El 5 de febrero de 2017, se publicé la Constitucién Politica de la Ciudad de
México (Constitucion Local), cuyo articulo Transitorio Primero establece que
entraria en vigor el 17 de septiembre de 2018.

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
(Gaceta Oficial), el Decreto por el cual se abroga el Cédigo de Instituciones y

Procedimientos Electorales del Distrito Federal y se expide el Cédigo de
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Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo), en el
cual se establece el cambio de denominacion del Instituto Electoral del Distrito
Federal a Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), el 21 de
junio de 2017, se publico en la Gaceta Oficial una nota aclaratoria al decreto por

el que se expide el Cadigo.

XIll. El 4 de agosto de 2017, en sesion publica, el Consejo General aprobé mediante
Acuerdos IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente,
el Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento
Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de la Junta), asi como el
Reglamento en Materia de Relaciones Laborales (Reglamento de Relaciones
Laborales), con motivo de la expedicién y entrada en vigor del Cédigo.

XIV. El 4 de agosto de 2017, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-035/2017, el Consejo
General aprob6 las modificaciones a la estructura organica funcional del Instituto
Electoral, en acatamiento a lo previsto en las nuevas disposiciones en materia
electoral de la Constitucién Local y del Cédigo.

XV. El 31 de octubre de 2017 y el 30 de abril de 2018, como parte del Sistema de
Gestion Electoral, mediante Acuerdos IECM-JA061-17 e IECM-JA051-18, la Junta
aprobo la actualizacién de la Guia Técnica y el Procedimiento de Control de

Documentos.

XVI. El 31 de diciembre de 2018, se publicé en la Gaceta Oficial, la Ley de Austeridad,&
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la

Ciudad de México (Ley de Austeridad).

XVIl. El 31 de enero de 2019, mediante Acuerdo IECM-JA016-19, la junta aprobd y
actualizé el Procedimiento para contratar prestadores de servicios por honorarios

asimilados a salarios que brinden apoyo a las representaciones de|los Partidos
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Politicos y de los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México
ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

XVIII. El 28 de febrero de 2019, el Consejo General mediante Acuerdos IECM-ACU-CG-
022/19 e IECM-ACU-CG-023/19, aprobé modificaciones al Reglamento Interior
del Instituto Electoral y a la estructura organica funcional.

XIX. EIl 28 de junio de 2019, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-038/2019, el Consejo
General aprob6 el Manual para el uso incluyente, no sexista y no discriminatorio
del lenguaje en el Instituto Electoral.

XX. El 12 de agosto de 2019, se publicd en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se
abroga la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal y se expide la Ley
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de Participacion), la cual
entré en vigor al momento de su publicacion, segtn lo establecido en el Articulo
Segundo Transitorio de dicho ordenamiento.

XXI. El 31 de enero de 2020, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-
011/2020, aprob6 el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral para el
periodo 2020-2023.

XXIl. El 15 de enero de 2020, mediante Acuerdo IECM-JA009-20, la Junta actualizé las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto
Electoral, para el ejercicio fiscal 2020.

XXIIl. El 13 de marzo de 2020, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA029-20, aprobé el
Procedimiento para el control de la informacién documentada del Sistema de
Gestion de Calidad Electoral (anteriormente denominado Procedimiento de control
de documentos y registros del Sistema de Gestion Electoral) y la Guia para crear
y actualizar la informacion documentada del Sistema de Gegtién de Calidad

v




JUNTA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO ACUERDO IECM-JA057-22
\/I

XXIV.

XXV.

XXVI.

Electoral (anteriormente denominada Guia Técnica para la Elaboracion de
Documentos Internos del Sistema de Gestién de Calidad Electoral).

El 17 de marzo de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020, el Consejo
General aprobd la implementaciéon de medidas que garanticen el adecuado
funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivos para la
proteccion de las personas servidoras publicas y aquellas que acudan a las
Instalaciones del Instituto Electoral con motivo del COVID-19.

El 24 de marzo de 2020, se publicéd en el DOF el Acuerdo por el que la Secretaria

de Salud establece las medidas preventivas que se deberan implementar para la
mitigacion y control de los riesgos para la salud que implica la enfermedad por el
virus SARS-COV2 (COVID-19).

El 24 de marzo, 20 de abril y 29 de mayo de 2020, el Secretario Ejecutivo del
Instituto Electoral, con base entre otras, en las medidas preventivas aprobadas
por el Consejo General mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2020, emitié las
Circulares 33, 34 y 36, respectivamente, a través de la cual se dio a conocer al
publico en general y a las personas interesadas en la sustanciacién de los
procedimientos competencia del Instituto Electoral, que se suspendié la
tramitacion de éstos hasta el 15 de junio del 2020, inclusive, o hasta que las
condiciones de la emergencia sanitaria permitieran su reanudacion, por lo que no
transcurriria plazo o término legal, ni podria decretarse el desahogo de diligencia
alguna.

En las mismas fechas, el Instituto Electoral publicé en su pagina oficial los avisos
respectivos al publico en general, con la finalidad de comunicar, entre otras cosas,
que se suspendian las actividades sustantivas y administrativas en el periodo
referido; manteniendo exclusivamente las funciones estrictaménte esenciales.
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XXVII. El 30 de marzo de 2020, se publicé en el DOF el Acuerdo por el que se declara

XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor, a la epidemia de enfermedad
generada por el SARS-COV2 (COVID-19) expedido por el Consejo de Salubridad
General del Gobierno Federal (Consejo de Salubridad).

El 31 de marzo de 2020, se publicé en el DOF el Acuerdo de la Secretaria de
Salud, por el que se establecen acciones extraordinarias para atender la
emergencia sanitaria generada por el SARS-COV2, asimismo, dicho Acuerdo fue
modificado el 21 de abril de 2020.

El 1, 22 y 30 de abril de 2020, la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México,
publicé en la Gaceta Oficial los Acuerdos por los que se determinan Acciones
Extraordinarias en la Ciudad de Meéxico para atender la Declaratoria de
Emergencia Sanitaria por causa de fuerza mayor, con el propésito de evitar el
contagio y propagacion del COVID-19.

El 15 de abril de 2020, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA039-20, actualiz6 el
Procedimiento para tramitar la terminacion de la relacion laboral del personal de
estructura del Instituto Electoral de la Ciudad de México relativo al Sistema de
Gestion de Calidad Electoral (anteriormente denominado Procedimiento para la
Tramitacion de la Terminacién de la Relacion Laboral del Personal del Instituto
Electoral).

El 23 de abril de 2020, la Presidencia de la Republica publicé en el DOF el
Decreto donde se determinan las medidas de austeridad que deberan observar
las dependencias de la Administracion Publica Federal.

El 14 de mayo de 2020, la Secretaria de Salud publicé en el DOF el Acuerdo por
el que se establece una estrategia para la reapertura de las actividades sociales,
educativas y econémicas, asi como un sistema de semaforo por regiones para

evaluar semanalmente el riesgo epidemiologico relacionado con la reapertura de
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actividades en cada entidad federativa, asi como se establecen acciones

extraordinarias.

XXXIII. El 15 de mayo de 2020, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA044-2020, aprobé la
actualizacion del procedimiento de Capacitacion de la Rama Administrativa, asi
como los Lineamientos que regulan la operacién y funcionamiento de la
Capacitacion para el Personal de la Rama Administrativa.

XXXIV. El 20 de mayo de 2020, fue publicado en la pagina electrénica institucional del
Gobierno de la Ciudad de México el Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad en
la Ciudad de México.

XXXV. El 29 de mayo de 2020, se publicé en la Gaceta Oficial el “SEXTO ACUERDO
POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION
DEL PLAN GRADUAL HACIA LA NUEVA NORMALIDAD EN LA CIUDAD DE
MEXICO Y SE CREA EL COMITE DE MONITOREOQ?”; los cuales tienen el objeto
de regular, entre otros aspectos, el semaforo epidemiolégico, las medidas
sanitarias y de proteccién por sector, asi como la integracién del Comité de

Monitoreo.

XXXVI. Los dias 5, 12 y 19 de junio de 2020, se publicaron en la Gaceta Oficial los Avisos
Primero, Segundo y Tercero, respectivamente, por los que se dio a conocer que el

color del semaforo epidemiolégico de la Ciudad de México.

En éstos, el Comité de Monitoreo determiné que, en el periodo comprendido del
08 al 14 de junio del 2020, el color del semaforo epidemiolégico permaneceria en
rojo y, durante el periodo del 15 al 28 de junio permaneceria en rojo, con una

incorporacién gradual y ordenada hacia el color naranja.

XXXVILEI 15 de junio de 2020, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral emitio la

Circular 39, a través de la cual se dio a conocer que continuarian suspendidos los
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términos y plazos legales de todos los procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio competencia del Instituto Electoral y de las actividades
institucionales precisadas en las Circulares 33, 34 y 36, hasta que se publique en
la Gaceta Oficial la determinacién del Comité de Monitoreo relativa a que el color
del Semaforo Epidemioloégico de esta entidad federativa se encuentre en
amarillo, tal como se indica en los Lineamientos aprobados en el Sexto Acuerdo,
referido en el antecedente XVIII.

XXXVIII. El 19 de junio de 2020, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-041/2020, el Consejo
General aprob6 ajustar el destino de los recursos no ejercidos correspondientes al
Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2019, con
motivo de la emergencia sanitaria derivada del SARS-COV2 (COVID-19).

En la misma fecha, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2020, el Consejo
General aprob6 el ajuste al Programa Operativo Anual y el Presupuesto de
Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2020, con motivo de la
emergencia sanitaria derivada del SARS-COV2 (COVID-19).

XXXIX. El 22 de junio de 2020, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se
adiciona el articulo 23 bis y un ultimo parrafo al articulo 88 de la Ley de
Austeridad.

XL. El 30 de junio de 2020, 12 de febrero de 2021 y 31 de agosto de 2021, mediante
Acuerdos IECM/ACU-CG-046/2020, IECM/ACU-CG-027/2021 e IECM/ACU-CG-
330/2021, el Consejo General, aprob6 y modificé respectivamente el Protocolo de
seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las
instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del Plan
Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020. \
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XLI. El 1 de octubre y el 1 de diciembre de 2020, se publicaron en la Gaceta Oficial los

Decretos por los que se modifican y reforman diversas disposiciones de la Ley de
Austeridad.

XLILI. El 15 de octubre de 2020, la Junta actualizé mediante Acuerdo IECM-JA083-20, el
Procedimiento para el control de la informacién documentada y la Guia para crear
y actualizar la informaciéon documentada, ambos del Sistema de Gestion de
Calidad Electoral.

XLII. El 31 de enero de 2022, mediante acuerdo IECM-JA012-22, la Junta aprobé
modificaciones al Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto
Electoral.

XLIV.  El 31 de enero de 2022, mediante Acuerdo IECM-JA013-22, la Junta aprobé las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal para el ejercicio
fiscal 2022 del Instituto Electoral.

XLV. EI 02 de junio de 2022, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
Decreto por el que se reforman, adicionan, modifican y derogan diversos articulos
del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

XLVI. El 14 de junio de 2022, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2022, el Consejo
General de este Instituto Electoral, aprobd las acciones generales para llevar a
cabo el Proceso de Transicién, en cumplimiento al articulo Cuarto Transitorio del
Decreto por el que se reforman, adicionan, modifican y derogan diversos articulos
del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de junio de 2022; y por

el que se crea el Comité Técnico Especial Temporal para los trabajos de la
Reestructura Organica del Instituto. \ §
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XLVII. El 4 de junio de 2022, el Secretario Ejecutivo de este Instituto Electoral, con base
en el Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2022, aprobado por el Consejo General, emitio
la Circular nimero 59, a través de la cual, se dio a conocer a todo el personal del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, que se dejan a salvo los derechos
laborales de todas las personas servidoras publicas de este Instituto Electoral
Local, en tanto, el Consejo General aprueba la nueva estructura organica
funcional.

Considerandos

1. Que conforme a lo previsto en el articulo 37, fracciones | y Il del Cédigo, el
Instituto Electoral cuenta en su estructura organica, con un Consejo General y una
Junta.

2. Que el articulo 81, parrafo primero del Cédigo, define a la Junta como el érgano
encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los
organos del Instituto Electoral, asi como supervisar la administracion de los
recursos financieros, humanos y materiales del propio organismo.

3. Que el articulo 83, fraccion | del Cadigo, establece que la Junta tiene la atribucion
de aprobar los criterios generales y los procedimientos necesarios para la
elaboracion de los Programas Institucionales del Instituto Electoral, a propuesta
de la Secretaria Administrativa.

4. Que de acuerdo con el articulo 87, parrafo primero del Cédigo, la Secretaria
Administrativa es el 6rgano ejecutivo encargado de la administracién de los
recursos financieros, humanos y materiales.

5. Que de acuerdo con el articulo 88, fracciones IV y VIl inciso a) del Codigo, senala
que son atribuciones de la persona Titular de la Secretaria Administrativa, entre
otras, aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los
recursos financieros, humanos y materiales, y de control patrimonial del Instituto
Electoral, asi como proponer a la Junta para su aprobacion lbs proyectos de

M
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Procedimientos administrativos referente a recursos financieros, humanos y

materiales entre otros.

6. Que el apartado 5, denominado “Politicas de Operacién” del Procedimiento de
control de documentos establece que los procedimientos deben ser revisados

para su actualizacion en los siguientes supuestos:

a) Anualmente, bajo la responsabilidad del area operativa;

b) Cuando la estructura organica-funcional del Instituto se modifique;

c) Cuando existan reformas o adecuaciones a los ordenamientos legales y a la
normatividad interna del Instituto Electoral, (Cédigo, reglamentos, lineamientos,

normas, manuales) que influya en la operatividad del procedimiento.

7. Que el apartado 6.1.6, del Procedimiento de control de documentos establece que
la revision y/o actualizacion de la informacién documentada, debera realizarse en

los siguientes supuestos:

-Pérdida de vigencia de los documentos;

-Cuando se hayan presentado cambios en los procedimientos, derivados de la
mejora de estos;

-Cuando existan cambios en la normatividad aplicable al proceso que implique
adecuaciones o supresiones de estos;

-Por resultado de auditoria interna o externa que indique la necesidad de
documentar o fortalecer alguna actividad relevante en el proceso.

8. Que el documento mencionado en los considerandos anteriores, se emite bajo el
supuesto correspondiente al inciso c) del numeral 6, relacionado con la
actualizacion del Reglamento de Relaciones Laborales, que fue reformado el 31
de enero de 2022, mediante el Acuerdo IECM-JA012-22 y publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, el 28 de febrero de 2022. Asimismo, bajo el
supuesto correspondiente al punto 7, sobre la actualizacion del Procedimiento de§
control de documentos y registros del Sistema de Gestion de Qalidad Electoral

oy
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publicado mediante Acuerdo (IECM-JA51-18); dentro del marco de la Politica de
Gestion de Calidad vigente en el Instituto Electoral, en observancia a las
disposiciones contenidas en la Guia Técnica y el Procedimiento de Control de
Documentos, de conformidad con los fines, obligaciones y compromisos
establecidos en el Cédigo, asi como lo dispuesto en el Manual para el uso

incluyente, no sexista y no discriminatorio del lenguaje en el Instituto Electoral.

Por lo expuesto y fundado, la Junta emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JA057-22

PRIMERO. Se actualiza el siguiente Procedimiento, de conformidad con el Anexo, el cual

forma parte integral del presente Acuerdo:

e Procedimiento para contratar prestadores de servicios por honorarios asimilados
a salarios que brinden apoyo a las representaciones de los Partidos Politicos y de
los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo

General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que haga del conocimiento de

todo el personal del Instituto Electoral, el documento mencionado en el punto primero.

TERCERUO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion, asi como a
la Oficina de Acceso a la Informacioén Publica y Proteccion de Datos Personales, para que
en el ambito de sus atribuciones publiquen el presente Acuerdo y su Anexo, asimismo,
realicen las modificaciones pertinentes en el apartado de Transparencia del sitio de Internet

WWW.iecm.mx

CUARTO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacion.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la Junta Administrativa

G

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en sesion presencial de fecha quince de
junio de dos mil veintidés, firmando al calce la Presidenta y el Secretario de la Junta, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 82 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, 27 y 32 del Reglamento de

Funcionamiento de la Junta Administrativa.

LA PRESIDENTA DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

\

), )

MTRA. PATRICIA AVENDANO DURAN LIC. CESAR ALBERTO HOYO RODRIGUEZ

GPC/DNMP/CLC
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HOJA DE CONTROL

Elaboré / Actualizé Vo. Bo. Aprobé

Nombre

Lic. Cesar Alberto Hoyo

Rodriguez Junta Administrativa

Lic. Jesus Garcia Hurtado

Puesto

Coordinador de Recursgs

_Humangs 4 Secretario Administrativo -

Firma

—— — o ,;/,

Fecha

15-06-2022 15-06-2022 15-06-2022

Actualizacién

Numero-
Fecha

Descripcion

1-24/07117

El presente procedimiento se actualizé conforme a lo previsto en la Gula Técnica para la
Elaboracién de documentos internos del Instituto Electoral del Distrito Federal, aprobada
mediante el Acuerdo de la Junta Administrativa JA123-16, con el Caddigo:
IEDF/GI/SAI1/2016. Adicionalmente, se realizaron modificaciones derivadas de la
reestructura organico-funcional del entonces IEDF, aprobada mediante el ACU-42-16,
como el cambio de nombre del responsable operativo de este procedimiento:
Coordinacién de Recursos Humanos; asi como de la publicacién de la Constituciéon
Politica de la Ciudad de México, del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
de la Ciudad de México, asi como el cambio de nombre del Instituto Electoral de la
Ciudad de México; por consiguiente, estas modificaciones se impactaron en el contenido
de este documento, actualizandose el objetivo, el marco normativo en virtud de las
reformas y adiciones legislativas; el apartado de descripcion de las actividades, las
politicas de operacién; se adaptaron definiciones, asi como el diagrama de flujo. Es
importante sefialar que, en algunos casos, se fusionaron actividades por estar altamente
relacionadas y por las nuevas adecuaciones de puestos y funciones. Finalmente, se
incorpor6 el apartado de responsabilidades y se actualizaron los formatos.

1-31/01/19

El presente procedimiento se actualizé conforme a lo previsto en la Guia Técnica para la
elaboracion de documentos internos, aprobada mediante el Acuerdo de la Junta
Administrativa IECM-JA51-18, con el Codigo: IECM/GI/OGC/SGE/1/2016. Adicionalmente
se realizaron modificaciones a la nomenclatura de la Contraloria Interna, antes
Contraloria General, estos cambios se impactaron en los apartados conducentes, se
eliminé la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y se incorporoé la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, se actualizé la Ley de
Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México. Se incorporaron conectores y se mejord el diagrama de flujo, se actualizaron los
formatos.

1-15/05/19

El presente procedimiento se actualizé conforme a lo previsto en la Guia Técnica para la
elaboracion de documentos internos, aprobada mediante el Acuerdo de la Junta
Administrativa IECM-JA51-18, con el Cédigo: IECM/GI/OGC/SGE/1/2016, s€ actualizaron

los formatos.
[ S
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1-07/06/22 El presente procedimiento se actualiz6 conforme a lo previsto en la Guia Técnica para la
elaboracion de documentos internos, aprobada mediante el Acuerdo de la Junta
Administrativa |IECM-JA51-18, con el Cddigo: |ECM/GI/OGC/SGE/1/2016. Se
actualizaron: la Ley de Archivos de la Ciudad de México; se impactaron los cambios
derivados de la publicacién de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; se agregd una
Responsabilidad y una politica de operacién a la Secretaria Administrativa, y se
actualizaron los avisos de privacidad en los formatos.
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—— del Congreso de la Ciudad de México

ante el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

1. Objetivo

Determinar el mecanismo que permita regular la contratacién de las y los prestadores de
servicios por honorarios asimilados a salarios, con cargo a la partida presupuestal 1211
“Honorarios Asimilables a salarios”, que brinden apoyo a las representaciones de los Partidos
Politicos y de los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral).

2. Alcance

Este procedimiento tiene aplicacién en las representaciones de los Partidos Politicos y de los
Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo General, y todas
las areas correspondientes y de forma substancial la Secretaria Administrativa, a través de la
Coordinacion de Recursos Humanos, quien ejecuta y da cumplimiento a lo aqui establecido. Las
actividades inician con un oficio mediante el cual se notifica la autorizacién de contratacion del
personal de los Partidos Politicos y de los Grupos Parlamentarios, y concluye con la integracién
0, en su caso, actualizacion del expediente personal.

El presente procedimiento es de observancia general para las representaciones de los Partidos
Politicos y de los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo
General.

Las areas involucradas en este procedimiento son:

e Secretaria Administrativa (SA)
e Coordinacién de Recursos Humanos (CRH)
- Jefatura de Departamento de Registro e Incorporacién (JDRel)
- Jefatura de Departamento de Administracién de Personal (JDAP)
* Unidades Responsables (UR'S)
- Secretaria Ejecutiva (SE)
- Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ)
» Partidos Politicos y de los Grupos Parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México
ante el Consejo General (PP y GP)
- Prestador de Servicio (PS)

3. Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.
o Constitucion Politica de la Ciudad de México, vigente.
e (Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, vigente.
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e Ley Federal del Trabajo, vigente.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B)
del Articulo 123 Constitucional, vigente.

e Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, vigente.

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México, vigente.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México, vigente.

e Ley de Archivos de la Ciudad de México, vigente.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, vigente.

o Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa, vigente.

¢ Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, vigente.

e Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, vigente.

e Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, vigentes.

e Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, vigente.

4. Responsabilidades
SE - Firmar los contratos de las y los prestadores de servicios de las
representaciones de los PP y GP del Congreso de la Ciudad de
México ante el Consejo General.
SA - A través de la Junta Administrativa se autorizara la contratacién de

los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios de
las representaciones de los PP y GP del Congreso de la Ciudad de
México, con efectos a partir del uno de enero del afio fiscal si fuese
necesario, en tanto se autoriza el presupuesto por el Consejo
General.

- Recibir la notificacién para la contratacién de las y los prestadores de
servicios de las representaciones de los PP y GP la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal ante el Consejo General y firmar los
correspondientes contratos. t- 1 {

!
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CRH - Dar de alta y procesar el pago correspondiente de némina, al
personal que cumpla con el 100% de los requisitos de ingreso, y
recibir el oficio de autorizacién de ingreso de la SA.

JDRel - Elaborar contratos e integrar el expediente de las y los prestadores
de servicios con la documentacién recibida, mantener actualizado el
expediente como parte del archivo de la CRH y digitalizar expediente.

JDAP - Recibir glosa, efectuar afectacion de némina y generar pago
correspondiente.
UTAJ - Revisar la integracion y firma de los contratos por parte de las y los

prestadores de servicios de las representaciones de los PP y GP del
Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo General.

PPy GP - Enviar a la SA, por escrito, la solicitud de contratacion vy
documentacién necesaria para la integracion del expediente personal
(Curriculum Vitae, Acta de nacimiento, CURP, RFC, credencial de
elector, comprobante de domicilio, comprobante del grado maximo de
estudios, 4 fotografias tamarno infantil, a color, etc.) de las y los
prestadores de servicios de |las representaciones de los PP y GP del
Congreso de la Ciudad de México ante el Consejo General.

Prestadores Entregar documentaciéon necesaria para la integracion o actualizacién

de Servicio de su expediente personal (Curriculum Vitae, Acta de nacimiento,
CURP, RFC, credencial de elector, comprobante de domicilio,
comprobante grado maximo de estudios, 4 fotografias tamafio infantil,
a color, etc.), revisar y firmar el contrato de prestacion de servicio
correspondiente en la CRH.

5. Politicas de operacion

e A través de la Junta Administrativa se autorizara la contratacion de los prestadores de
servicios por honorarios asimilados a salarios de las representaciones de los PP y GP del
Congreso de la Ciudad de México, con efectos a partir del uno de enero del afio fiscal si
fuese necesario, en tanto se autoriza el presupuesto por el Consejo General.

e La asignacion de recursos presupuestales a los PP y GP en la partida 1211 “Honorarios
Asimilables a salarios”, debe tener como objetivo principal el apoyar en las actividades como
integrantes del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por lo que
estos apoyos seran considerados como parte del presupuesto ordinario del Instituto Electoral,
mismo que aprueba el Consejo General para el ejercicio fiscal correspopdiente y que no

\
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formara parte integrante de las prerrogativas para financiar las actividades ordinarias o
especificas de dichas entidades de interés publico.

La SA notificara a los PP y GP, el monto presupuestal y calendario financiero asignado en la
partida 1211 “Honorarios Asimilables a salarios”, asi como el tabulador para contrataciones
de las y los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios autorizado por la
Junta Administrativa.

Los representantes propietarios de los PP y GP, propondran a la SA la contratacién de las y
los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios y remitiran la propuesta
correspondiente en la que se especifique: actividad a realizar, periodo de contratacion,
importe mensual bruto del tabulador autorizado y expediente que contenga la siguiente
documentacion:

a) Original de la Hoja de Datos Personales, con firma autdgrafa.

b) Original del Curriculum Vitae con firma autoégrafa en cada una de las hojas.

c) Copia de la Cédula o comprobante de inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes con homoclave (RFC), emitido por el Servicio de Administraciéon
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

d) Copia de la credencial para votar vigente.
e) Copia de la Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP).
f) Copia del Acta de Nacimiento.

g) Copia de comprobante del grado maximo de estudios.

h) Copia de comprobante de domicilio (recibo de teléfono, luz o agua, preferentemente a
nombre del aspirante, o estado de cuenta bancario a nombre del aspirante, con una
antigledad no mayor a tres meses).

i) 4 fotografias tamanio infantil, a color, para los tramites conducentes.

En caso de renovacion de contrato, las y los prestadores de servicios que ya cuenten con un
expediente en la CRH, se les exentara de presentar la documentacién sefialada, Ginicamente
actualizaran de forma anual su Hoja de Datos Personales, por lo que en caso de que tenga
alguna modificacion en sus datos personales sera responsabilidad de la o el propio prestador
de servicios hacerla del conocimiento de la CRH.

La SA, conforme a lo establecido en las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México (NGPPyC) autorizara, en su caso,
la contratacion de las y los prestadores de servicios por honorarios gsimilados a salarios
informara a la CRH.

ke
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e La CRH elaborara los contratos de las y los prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios y recabara su validacién juridica y las firmas necesarias para su
formalizacion.

e Elingreso de las y los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios sera los
dias 1° 0 16 de cada mes.

e La UTAJ de acuerdo con sus atribuciones, sera la encargada de formular, revisar y validar en
sus aspectos juridicos los proyectos de contrato.

e La relacion juridica entre el Instituto y las y los prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios estara sujeta a las disposiciones que al efecto establecen el Cédigo
Civil para el Distrito Federal.

e Las y los representantes propietarios de los PP y GP, seran responsables de supervisar y
vigilar la adecuada prestacion de los servicios objeto del contrato; en caso de incumplimiento
de las obligaciones establecidas en el contrato, deberan hacer del conocimiento a la UTAJ
para que proceda conforme a sus atribuciones y ambito de competencia, enviando copia a la
CRH.

e Asimismo, reportara oportunamente a la SA, la baja de las y los prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios.

e La relacion juridica entre el Instituto Electoral con las y los prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios concluira por:

a) Vencimiento de la vigencia del contrato respectivo.

b) Terminaciéon de los programas, proyectos o actividades que hubieren motivado la
contratacion del servicio.

¢) Consentimiento mutuo de las partes signatarias del contrato, externado antes del término
de su vigencia.

d) Causas de rescision contempladas en el contrato correspondiente, o fallecimiento de la o
del prestador de servicios.

6. Definiciones

Personal eventual: personas contratadas por el Instituto Electoral que, sin formar parte de la
estructura del mismo, prestan un servicio al mismo por honorarios y por un tiempo o trabajo
determinado.

L
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7. Descripcion de las actividades

Ar
Nam. Actividad respo:saable Documento empleado
Comunica a las y los SA Oficio de asignacion
representantes propietarios de los presupuestal en la partida
PP y GP del Congreso de la 1211.
Ciudad de México acreditados ante
el Consejo General del Instituto
1. | Electoral de la Ciudad de México,
el monto presupuestal asignado a
la partida 1211 y calendario
financiero.
Recibe comunicacién, elabora PPy GP Propuesta de contratacién
propuesta de contratacion de las y acompaiiada de documentos
los prestadores de servicios por para expediente:
honorarios asimilados a salarios; e
integra  expediente con la a) Original de la Hoja de Datos
documentacién requerida; remite Personales. _
b) Original del Curriculum Vitae.
propuesta a la SA. ¢) Copia del RFC.
d) Copia de la credencial para
9. votar vigente.
e) Copia de la CURP.
f) Copia del Acta de
Nacimiento.
g) Copia de comprobante del
grado maximo de estudios.
h) Copia de comprobante de
domicilio.
i) 4 fotografias tamafio infantil,
a color, para los tramites
conducentes.
Recibe propuesta y, en su caso, SA Oficio de  autorizacion,
autoriza su contratacion y turna. Documentos para
3 expediente.
Recibe autorizacién y turna para CRH Oficio de  autorizacion,
realizar los tramites administrativos Documentos para
4 conducentes. expediente.
[\ -9 3§ \
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Actividad

Area
responsable

Documento empleado

5.1

52

Revisa que la propuesta de
contratacién indique: actividades a
realizar, periodo de contratacién y
monto asignado del tabulador
autorizado.

¢Esta completa la documentacion
del expediente?

No. Devuelve expediente por
escrito a la o al representante
propietario del PP o GP del
Congreso de la Ciudad de México
indicando la informacién y/o
documentacién faltante o ilegible
(Pasa a la actividad 6).

Si. Procede a la integracién del
expediente. (Pasa a la actividad 8).

JDRel

Oficio de
Expediente.

autorizacion,

Documentos incompletos.

Documentos completos.

Integra la documentacion faltante y
envia.

PPy GP

Documentos faltantes.

Recibe documentacion completa e
instruye integrar el expediente de
la o del prestador de servicios por
honorarios asimilados a salarios.
(Pasa a la actividad 5.2).

CRH

Expediente completo.

Elabora el contrato de prestacion
de servicios por honorarios con
base en el modelo validado
previamente por la Unidad Técnica
de Asuntos Juridicos.

Recaba firmas de la y del
prestador de servicios por
honorarios asimilados a salarios,
de las y los representantes de los
PP y GP, de las y los titulares de la
Secretaria Ejecutiva, Secretaria
Administrativa y Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos y tumna para el
tramite de incorporacién en
némina.

JDRel

Contrato formalizado con
frmas de las partes
contratantes.

—




INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
}-‘

Procedimiento

para

contratar

prestadores de servicios por honorarios

asimilados a salarios que brinden apoyo
a las representaciones de los Partidos Cadigo: IECM/PR/SA/CRH/07/2019
Politicos y a los Grupos Parlamentarios

IECM-JA057-22

Pagina 10 de 16
Revisién: 01/2022

Fecha de expedicion: 15-06-2022

N/ del Congreso de la Ciudad de México
ante el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México
] o Area
Nam. Actividad responsable Documento empleado

Elabora la glosa, turna para su JDRel Glosa de némina.

9 afectacién en némina y archiva en Documentos completos.

"~ | expediente.
Recibe glosa, efectia afectacion JDAP Movimiento de afectacién en

10. | de némina (alta) y genera el pago némina (alta).
correspondiente.
Remite a la SA, el movimiento de PPy GP Oficio comunicando
baja de las y de los prestadores de movimiento de baja

11. | servicios, en caso de terminacion (terminacion anticipada o
anticipada o conclusion de conclusién de contrato).
contrato.
Recibe el movimiento de baja y SA Oficio comunicando
turna para su tramite. movimiento de baja

12. (terminacion anticipada o

conclusién de contrato).

Recibe e instruye se realice la CRH Oficio comunicando
afectaciéon en némina. movimiento de baja

13. (terminacién anticipada o

conclusién de contrato).

Procesa el movimiento de JDAP Movimiento de afectacién en
afectacion en némina (baja) por nomina (baja).

14. | terminacién anticipada 0
conclusién de contrato y suspende
el pago.

Fin del procedimiento
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9. Anexos

Formato: Anexo 1 “Hoja de Datos Personales”

Revision 012022

Codigo: ECMPRIACRKIGCET2RD1T
’ [ BLBCTORAL Fechy de expedicien 01'0“':‘-:1‘;
: cuDAD DE NEXICO ANEXO 1
HOJA DE DATOS PERSONALES
FOTOGRAFIA
")
DATOS PERSONALES
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L) [ I
DATOS FAMILIARES
] r ) Troas [T TR
Ta . Y =
wREE
[T oy
REFERENCIAS PERSONALES
- T TR TESTN T
HAGD CONSTAR QUE LOT DATCS ASENTADOS 90N VERE ERC3

CludeddeMévco. a__de___________ de

FIRMA DEL SOLICITANTE ")
E! presente formato deberd ser Fenade com boll
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?

del Congreso de la Ciudad de México
ante el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

MANIFESTACION
Bajo protesta 08 0ECT wertad, deciar que:

3) Losdatos asentados en el anverso de L presenta son verkicos y 1a documentacion entregada &6 auténtica.

D) NO he 500 regSirado(a) como Canddato(d) 3 Cargo Aguno de eleccion popuar, ni he desempefiado cargo aiguno
de direcclon en un Parido Politco, en s tres aflos anteriores a mi contratacion por honorarios asimiiados 3
salaros.

¢) NO esiDy suspendion(a) ni he si00 02SUNINC(A) COMO PessOna Senadora publica ¢ Innabdlitado(a) por resceucion
frme para ocupar un empieo, Cafgo O COMISHaN.

d) No penenezco al estado eciesiastica, ni 50y MINiSro oe algan cullo reigicso. de conformicad con lo ASpuesto en la
Ley ge Asoclaciones Relgiosas y Culto Papico.

2] NO hé 500 CONGENaco por resolucian finme, pos deilkd d0ios0 que amerte pena privallva de ia ibertaa.

) NO gesempefio émpieo, CIrgo O COMISION O Me eNCUENTro LDOraNao en todo Lipo o2 ente deé 3 ABMINISITACIN oca
y federa del serviclo putdco, y

Q) No tengo famikar aiguno que labore en e Instituto Electoral de @ Cludad de México y que haya ntervenido en mi
confratacion, COMO puede s&r conyuge 0 panentes consanguineds Nasta el cuarto gradd, por afinidad o civiies, o
LefCeros CoN 106 que lenga relaciones profesionales, LDOrales 0 O NEJOCIOS, O 18NQ3 60CI0E O S0Cedanes Je las
queé pueda yo Tormar pane. Que en SU C3s0, pudieran encuadrar en I0s SUpUesios oe Incumpdmients de las
obligaciones estadiecioas para el personal de este Instituto, en & articulo 7 e 1a Ley de Responsadilicades
Agministrativas de |a Ciudad de México.

nj No he si00 retirado(a) del Insttuto Electoral oe la Clugdad de Mexico 3 ravés de noemnlzacion 0 convenio para 1a
terminacion de |a reiacion Iaboral, dentro de ios dos aflos antenores 3 1a fecha de la presente.

1) En caso de que & Insituto Eiectoral g @ Clugad de Meéxco determing mi cONUALacion, acepio sujetarme a 1as
disposiciones de la normativicad Intema apiicadis.

Cludad de Mexico, 3 __ oe oe20___

FIRMA DEL SOLICITANTE

AVIEO DE PRIVACIDAD 3IMPLIFICADO

E! Insteuic Eiecloral e @ Ciugad de Mepco (instiuto Eiectomnmil, a raves de i Secrelana A , 83 & e Fataments
de oS daas per Que nos pr :m:mnmmmetlﬂ-.nn“' 1! a Exp tac de
Personal y Prect ds por H a ¥ P Eventual
Los nm perm recm zenn con @z fin te
lak nlmlnummmmu mmnmmumum
-xmmulmmmaanunmo grar, y mants ll de log de los
or por h y de 1] ntwal I3 en ol mareo de la leglclasian

ouﬂ;mwmaamammen:amummmmekmnnumummamm
de Derechos Humanos of (o Ciuaad oe MEWCO DA 13 MVESEQAsSn O Gresuniss widaciones 3 ios derechos Rumancd. ei Insttuls de
Seguraad y Servicios Jocaies de 0 Trabaadores dei EStado para niegrar y aimentar oz bases de COIRACHN d€ 05 Servaores pebicos
del com ia & ae 03 beneficias del regimen chigaioro o afllacion & usiema de segundad toc:al, la Contraona
interna aei instzuls Elecioral de @ Cludad de Mexics para (8 reaizacion de 3udiorias o GESaMTio O IMvesbgacionss [of presuntas f35as
sominisrativas; & Insttues de Transgarencia, AZcess 3 i informacion Pubica, F ae Dates F 7 Rengictn de Cuentys ge
& Cudsd de MEXKD parm @ SusINCACSN Of FECLIISS OF fevision, denuncias y el ploceimientc para defermmar el probabie
miumpimientc » @ Ley de Proteccion de Datos Fersonaies ea Posesien de Sujetns Cbigados de i Ciudad ce México; y Crpancs
Junzdicconaies pamn la won de 03 Jur laies A0t ante eios, de 03 CudeS MO SE requiere e coraendmiento
aei 1Zuar, ai tener @ faculad egal para ela

Este de Datos P cuenty con Encargados ce I3 Insttuciones pnvadas Meu'e Mewco, Docecsd Ancnma y BBVA
Bancaomer, Scciedad AnSniTa, para acredtar [a personaddad jundica, micamacan laboral y de1gnacan oe benefciancs, j No cwenta com
Despachc oe Audscres Exiemos pars el £jefcicio oe sus funcianes de NSCAKEACIon

Este Dstema de Datos Persanaes no cwenta con Encargados, ni con Detpacho de Auditores Erxternos encargadas oel ejertics de as
funciones de fiscalzacion
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\“::slu"nlnun' ”DEL.E,E,"?::‘ a las representaciones de los Partidos Cddigo: IECM/PR/SA/CRH/07/2019

Politicos y a los Grupos Parlamentarios Fecha de expedicion: 15-06-2022
-~/ del Congreso de la Ciudad de México

ante el Consejo General del Instituto

Electoral de la Ciudad de México

Usted podra manifestar 3 negatva 3! iratamients de sus d3fto: personales directamente ante I3 Uridad de Transparencia de! instiuto
Eiecteryl, ubicads en '3 Cale de Huzache: No. 25, Colonia Rarcho los Cokeines, Fianta Baja, Acsidia Tiabsn, C. P. 14356, Cludad de
Meérco., con mdmert Eefinico S4633800 2 @ extenzitm 4725 o biem 2 toves de 13 Puizorma Nacional! de Tranzparenca
hitp www pistytarmsdetansparencis org ™y o en ¢ comeo elecironico unidad tranzoarencin@iecm my,

Parz conccer el Avise de privacidad integral. puede acudir Jrectamente @ @ Uridad de Transparenca del instEulo Elecloral © ingresar al
2150 ge Inferned: “2ios 'eww l2cm = xproteccior-ge-daics-personales)

AVISO DE PRIVACIDAD 3ITMPLIFICADD

E! Instiuty Eleciory’ de \s Cludad de Mérico (insthui mennm&'ammmm ::ammnublem hﬁﬂ"m

de ios datos personales gue nos propoTTione, 103 Tudes eTAn profegidos en el Pictema de Datos ¥ al pr
Hoeminss.
Loz dafos persomales recabador zerdn ubirados con s tec: efectuar ta y t fe of pago de

y al personal. mm-,mm-ﬂwﬁmmymmmm
12R aloc rwhmuu de serviclos por homorarios sventuales, y podrsm ser tansferiaos 3 is Audfioris Duperior de i3 Cludad de México
para & sierciciy de Tus funcones de Tscatracién; ia Comisitn ge Dereches Humanos de 's Cludad de Mérico para ia imvestigacion de
presurdas vicistiones 3 ios derechos humanos; 'a Comzién Nacdiona! del Sister=a de Ahorro para =! Reto para reguls efcarmente 'a
agminizraciin del ahoro pars el retiro, i3 Contraionty intema del Instfiule Eleciory de i3 Cludad de Mexico pora Ia reafizacien de audiorias
0 desaroiade ‘ones por or Taftas administrativas: e Fomdo ce i3 Viviends dei insi®uto de Deguridad y Dervicios Sociakes
de ‘os Trobajadores g=f Estydo comstiuye el fonde de ghorro pam o vivienda = iestiuto de Seguridad y Serviclos Socisles de o3
Trabalscores de! Estado para el enfero de cuctas y 3DoriICIONSs DAFa GETANTIAT iof benefcios del régmen pi¥igstors de seguridad socily!
que ctorgs ef IC2STE, szl comao al "onde de in vivienda (FOVISDSTE) y del seguro de refivo; of Insthuto de Transparencia, Acceso 3 is
Infermacise PObica, Protecoiée de Ootox Persponaies y Rendiclon de Cuenias de iy Cludad Se Méwico para 13 suztanciaciin de recursas de
revigidn, denuncias y ¢ procedimienic para delerminar =i probabie ncurmpiimienio ala Ley de Pr de Datosz P en Posesién
de Suetos Obigados de i3 Clwdad de Mévco, Organcs JerisdicCona'es pava s sustanciscion de 103 proceses Jurisdiccionsles ramtades
ante eios, de los cusles no se requizre ol comgentimiento del tfular, 8f terer fa ®cutad lege’ pama eflo; Jenvicio de Administracion Tributara
de |a Secretaria de Hacenda y Creédfio Pedico pan ¢ Cumpiiients de Obiigaciones Fiscales.

Este Jistens de Datos Personales cuents con Encarpados de 193 nsthuciones privadas Mettfe Wéxco, Cociedsd Anonimy y BEBVA
Eancomer, Jociedad AnSnima, Dara acredtar (o personsidad [uridics, informacién iabora! y designacian de beraficiasios; y no cussia Ccom
Despacho de Audfiores Extemos para e ejercicio de zus funciones de fiscaszacion

Este J'stema de Dotos Personaes mo cuenta con Encargados. ni con Despacho de Audfiores Externos encargados del slercicio de oz
funciones de fiscalzacion

Usted podrd manifestar i negatva al tratamiento de sus dafer personaies directamente snte 3 Uridad de Tramcparencis dei nzfftutc
Electors, udicags en » Cale de Hutzaches No. 25, Connis Ranche ios Coionines, Fianta Eaja. Acaidia Tialpam, C. F. 14386, Cludad de
Mérco. con momero teicfinico S4833800 3 b exdterzién 4725, 0 biem 3 Yavés o @ Piziorma Nacional de Transparencs
hittp A warw piataform adetransparenca ong ' © £n gl cowes elecirénice unidad ensoyrercisSiecm my

Pae conocer el Aviso de prvacsdad Integral, peade acodu dirsctaseste 4 ln Usidad 4= Tromsperencis del lrssmato Blacton] o ingreasr o Sito de
Tnternet: litips www isom mvprotaccion-de-desos-serwmales
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"'""\7"' del Congreso de la Ciudad de México

ante el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Formato: Datos de Afiliacion al ISSSTE y emision de credencial de identificacion

Rewion 012022
INSTITUTO ELECTORAL Coadiga. ECMPREACRHEGCED IO

CIDAD DE MEXCO FR3
Fecra ce epedicon: 31-01-2022

SECRET_ARiA ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

DATOS PARA AFILIACION AL ISSSTE Y E_MISIC')N DE CREDENCIAL DE
IDENTIFICACION

NOMSBRE ()

RFC.{")

CURP. ("}

NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (ISSSTE):

PUESTO (")
ADSCRIPCION (*):
FECHA DE INGRESO (*):
IMPORTANTE: DE ACUERDO A SU ANTIGUEDAD CON EL ISSSTE, TIENE DERECHO AL, PAGO DE
PRIMA QUINQUENAL. Si . NO ___, EN CASO AFIRMATIVO, ADJUNTAR HOJAS UNICAS DE
SERVICIO, (ORIGINAL Y COPPA PARA COTEJO), LO ANTERIOR PARA CUANTIFICAR EL IMPORTE A
PAGAR DE DICHA PRESTACION.
TELEFONO PARTICULAR (*):
DOMICILIO
CALLE ) NUMERO EXT. (*) INT. (*):
COLONIA (*)
ALCALDIA O MUNICIFIO (*) CP.('k ESTADO ("):
LUGAR DE NACIMIENTO () EDO. CIVIL(")
"ME COMPROMETO A DEVOLVER LA CREDENCIAL OE
IDENTIFICACION EN CASO DE CONCLUSION DE LA

RELACION LABORAL"

FECHA FIRMA
NOTA: CON LA FALTA DE CUALQUIERA DE ESTOS DATOS NO 3£ PODRA HACER NINOUN TRAMITE PARA DARLO [A) DE ALTA
EN LA INSTITUCIKOM ANTES MENCIONADA.
[*) TODOS LCE DATOS BON CBLIGATORIOS
E preserte formato Gebers sev Serado con boligrato de tnta azu
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del Congreso de la Ciudad de México
ante el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

AVIZ30 DE PRIVACIDAD SRPLIFICADOD

E Insfuly Bectoryl de i3 Cludad de Méwco (Instihues Eieciorad), 8 fraves de @3 Seoretaris Admin‘strativa, es ef responsabie de! tratamiento

de 'g3 daios personyes que NOS DRODOTTIoNe. oS CuBles seran en o Zich de Datoc Per Tetstive 3 Ex de
Percony y Prectadores de Tsrviolos por Honorarkoe = ¥ Percons! nt

Lot datos personses recabados ferdm iTades con s h
per te L] -mumam-m -um_--muu
sxpedisntsc del perconsl gue haya m- oTar. Ge loc exp ds loc
prectadorsc de carvioios por yds ot h trat nﬂmwum

zersdores pibicos def nsThsc con 'a fnakiad de garantizar ios beneToios de! régimen obiigator'o o= 3TIaCen o Siste—a de segurdad
zocial; iy Cortraiona Infema def nstiuts Eeciony de I3 Cudag o2 Mérico pars i3 reaizacion de sudiiorias © desarrolio e Investgaciones
Dor presuntas fSiat aominisiratvas; & Insfulo de Transparenca, Acteso 3 B informacion Fubica, Protecciin de Catos Fersoraies y
Rendicion de Cuertas d= |3 Cludad de México pars @ sustsnciacidn de recursos de revizion, demurcas y & procedi=venio pary detenringr
=l probabie incumoimiento a iz Ley de Proteccion de Dalos Personaies en Fosezion de Syetos Otiigados de |3 Clugad de Mérico: ¥
Crgancs Jursdcoionales para 3 custanciscidn de o procesos urisdiccionales tamBados arte efos, de 0T Cudes No e regusre o
TonzertimiEnto o Muier, § tener 3 facufind 'egal pars el

Este Sisie=y de Dator Persormies cuerfta con Encargador de Bt msfiuciones orvades: Met*fe Wievico, Sociedsd Apgne=a y EEVA
Barcomer. Socledad Andrima, para streditar |8 personyidad juridica, informacicr laborsl ¥ designacion de benefCanos ¥ e cusnta con
Dezpache de Audiores Exfemos para & elerciclo o= sus incones de fscalracion

Ezte Sictema de Daios Perzonsies no cuents con Ercamgades; »f con Despacho de Extemnoz encap de! glercico de s
funciomes de fiscalzacen

Usied podrd manfesty fa negatva 3l rats—~'enio de sus osfos persomies drectaments arte 13 Unidad de Tronzparencia del rsthan
Enciory, obicads o I3 Cafe de Huzaches Mo 25, Coonia Ranche los Cosorines, Plarta Exa. Alcedia Tlagan, . P, 14386, Cludad de
\2xvco, con nomern Meefonico S4833500 3 la eviension 471S, o bien a awés de ia Fiataorma Maciomal de Tramzparencia
o werw plstaformadetransparancia org M’ © en f comee eecirdnico wridad irsesparenciafliec my

Fara conocer 21 Aviza de privacidad inlegryl, puede scudr grectamerte 3 1a Uinidad de Transparencia def Insfiuto Eectors’ © Ingrecar al
Ttio de Internet: tos Marwa lec Mrprotection-ge-cios-personaes’

AVIS0 DE PRIVACIDAD SMPLIRCADD

E Insttuto Becioryl de i3 Cludsed de Liéxico (instifute Elecionyl), 3 traves de 13 Secretarty Agminstiratva. nﬂmmwmm

de iog datog personaies cue MOT CrODOMTone, 103 Cus'es serdn protegidos en & Yiciema de Datoc P o pi de

Nomines.

Loz dates persong/es recabacks sersn utitrados con las guiertec comrestz y oporiunaments el pago de
+ y o t ota rt #e ol pago de honorarios ¥ retencionec

Mewico para ¢ gjercco de tus furciones de fccatzscion; @ Combien de Derechos Humanos de i Cluciad de Miéxico par ia investigacdion
de precuntas wioCones 3 oz derechios huanos: 3 Comisism Naclony' def Cizterma de Ahome care o Setim pam reguar sficsz—erts |y
ad—nistracin del showt para e retro; la Contraionl Intema def insShuls Electora! de s Chrind de Msyico pars 3 reafizacidn de sudioriss
a e s iones por p Tafas sd=nisirstves Bf Fondo de in Viviends def insthto de Seguridad y Senicios Socaes

obigworo
:mmesssmnrmnmaeuwmnﬂwm ¥ del zegure de retivo; o insi®ulo de Transparencia, Acceso o la
Inttrmaciom Fobica, Proteccién de Doftor Personsies y Rendicidn de Cuentas de 3 Cludag de MéTico para 18 sustanciadion de recursos de
Tevzion, derancias ¥ o) procedmisnto pam daternar el probabie Moumpimients 3 i Ley de Proteccion de Datos Personsies e Pozegion
de Bufetos Obigados e i3 Cluded de Méwico; Omancs JursocTionaes pors 1a sustanciacitn de 102 Drocesas [ursatCionsies tramitades
8ree sfioe, de lo CUNES RO B¢ requiere & contentiTienio del Hulsr, o tener iy Sscutsd legal pary sio; Senfcio de Adminisiracion Trioutars
de i3 Secetaris de Haciends y Cridio Pitiico pars ! Cumpir-ientio de Obiigaciones Fiscaies

Exte Siter=y de Dafoy Perscraies cuemy con Encargados de am Fsftuciones orvades: Met™e Ligwico, Socdsdsd Angnima y BEVA
Esrcomer. Sociedad Antmima. pava soedty |8 personyidad juridica, Intormacite 'shorsl y des\gnacidn de benefcianos ¥ no cuemts con
Dezpacho de Aufiores Extemos par e sjeroicio de sz fumciones de facazacion

Este Sistema de Datos Perzonsies ne cuenta con Ercagadoz; v con Despactt de Audiores Exemos encarpados de’ siemcica de =
Tuncicres de Nxcatmacon

Ustad podrd manifestyr i3 neget™ve 3l raty—~fenio de suz oalos persoraies drectsmente arte |3 Unidad de Tranzparencia del sthss
Electory, ubicsda en is Cafe de Muzaches No. 25, Coionls Ranche los Coiorines, Plamts Exja. Aicsdia Tiapan, C. P 14386, Cludsd de
\$2vicp, con nOomers fefefdmico SI833800 3 I3 eviemsism 4725, © ben § toveés de '3 Fistybrma Nacoms! de Transparenca
i W pistytor s orp My’ © en & coree secronco nldad ey ncintit ey,

Pars comower =1 Avie e pricacsdsd mepe-L p-nk scralir &mmn:lz # B4 MMkl de Trosspaoercis def baititess Plooond o ingresar of Siio &
Estrrmet: Iiles ‘wwe oo fmsinies

S et s IS b s C e ]

i ivea Mo 3B b la W e el Cobetied. Tmbsed 8 DO ¢ e e Wb s, © e nianes Sas sgoe

Se modificéd el cédigo del procedimiento: IECM/PR/SA/CRH/SGE/10/2017 por IECM/PR/SA/CRH/07/2019%
en virtud de que este procedimiento no forma parte del Sistema de Gestion Electoral; asi como por las
polftlcas de austeridad y racionalidad que impactan en el nimero de procedimientos y formatos, que
que eliminarse.



