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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 50, fraccién XIIlI; y 83, fracciones XXIII y XXIV, del
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, se somete a la
consideracion de la Junta Administrativa (Junta) el Informe de Operacién de la Secretaria Administrativa
correspondiente a diciembre de 2021. El documento se integra con informacion tanto de la Coordinacion
de Recursos Humanos y las Direcciones de Planeacion y Recursos Financieros, y de Adquisiciones,
Control Patrimonial y Servicios como de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo
(UTCFyD). El informe da cuenta de las acciones que las areas adscritas a la Secretaria Administrativa (o
coordinadas) llevaron a cabo durante diciembre de 2021; asimismo, refiere la asistencia de su titular a las
sesiones de los 6rganos colegiados del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto), asi como la

participacion de personal de esta area en reuniones de trabajo de indole varia.

Entre las actividades efectuadas por dichas areas se encuentran las siguientes: La Coordinacion de
Recursos Humanos (CRH) realizé pagos a terceros y de ndéminas, acciones de control y actualizacién de
las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado (ISSSTE). Por su parte, la Direcciéon de Planeacion y Recursos Financieros
(DPyRF) efectu6 procedimientos para la determinacion de suficiencias presupuestales; realiz6 traspasos,
conciliaciones bancarias, asi como pagos de impuestos; y elaboré requisiciones y estados financieros.
Por el lado de las labores de planeacién, la DPyRF se concentrd, principalmente, en la planeacién
operativa del Instituto para los ejercicios 2021 y 2022, asi como en la atencién del Sistema Informatico
Integral de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México. La Direcciéon de Adquisiciones,
Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) llevd a cabo actividades relacionadas con los procedimientos
de adjudicacién, inventario, resguardo de bienes, prestaciébn de servicios generales, seguridad y
proteccion civil. La UTCFyD, por su parte, se orientd a los procesos de gestion de recursos humanos
(Servicio Profesional Electoral Nacional, Rama administrativa, personal eventual contratado mediante
el régimen de honorarios, entre otros); y las actividades de apoyo a la Comisiébn Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional, en calidad de secretaria técnica de dicho 6rgano

colegiado.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS

Y JUNTAS DE TRABAJO
Durante el mes objeto del presente reporte, el Secretario Administrativo, previo acuerdo con la
Presidencia de la Junta coordin6 la formulacién de los proyectos de orden del dia de las sesiones de

Junta Administrativa y asistié a las 20 reuniones de drganos colegiados siguientes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad
de México a sesiones de 6rganos colegiados durante diciembre de 2021

Calidad de participacion

Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal Invitado Total
Consejo General 3 3
Junta Administrativa 3 3

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios Generales 2 e
Comité del Fondo de Ahorro 1 1
de los Trabajadores del IECM
Comité Técnico del Fideicomiso Publico
no Paraestatal, Irrevocable e Irreversible 1 1
nim. 2188-7
Comité Técnico del Fideicomiso Publico
no Paraestatal, Revocable e Irreversible 1 1
ndm. 16551-2
Comité de Transparencia 1 1
Comité de Informatica 1 1
Comisiéon Permanente Vinculacién 1 1
con Organismos Externos
Comisién Permanente de Igualdad 1 1
de Género y Derechos Humanos
Comisién Permanente de Organizacion 1 1
Electoral y Geoestadistica
Comisién Permanente de Educacion Civica 1 1
y Construccion de Ciudadania
Comisién Permanente de Participacion

. o 1 1
Ciudadana y Capacitacion

Continda...
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... Continuacion

Calidad de participacion

Organo colegiado

Presidente Secretario Vocal Invitado Total

Comisién Permanente de Seguimiento

al Servicio Profesional Electoral Nacional & &
Comisién Provisional para la Evaluacion,

Innovacion y Mejora de los Sistemas 1 1
Informaticos

Total: 3 ) 2 10 20

En calidad de presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asistié a dos sesiones del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales; y una del Comité del Fondo de Ahorro de los
trabajadores del IECM. Como secretario, acudié a tres reuniones de Junta Administrativa, una del Comité
Técnico del Fideicomiso no Paraestatal, Irrevocable e Irreversible nim. 2188-7; y una mas del Comité
Técnico del Fideicomiso no Paraestatal, Revocable e Irreversible num. 16551-2. En capacidad de vocal,
concurrié a una sesion del Comité de Transparencia; y otra del Comité de Informética. Por dltimo, en
condicién de invitado participé en tres sesiones del Consejo General; una de la Comision Permanente de
Organizacion Electoral y Geoestadistica; una de la Comision Permanente de Vinculacién con Organismos
Externos; una de la Comisiébn Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacién; otra de la
Comisién Provisional para la Evaluacién, Innovacién y Mejora de los Sistemas Informaticos; una mas de
la Comisién Permanente de Igualdad de Género y Derechos Humanos; otra de la Comisién Permanente
de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania; y una mas de la Comisién Permanente de

Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional.

De manera complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaria Administrativa
participd, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en cuatro eventos virtuales

relacionados con las actividades propias del Instituto.

Tabla 2
Participacion de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, durante diciembre de 2021, en eventos virtuales
relacionados con las actividades propias del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Evento Fecha

Comparecencia de la Mtra. Patricia Avendafio Duran ante el Congreso de la Ciudad de México 1o./XI11/2021
Evento ciudadano “10 afios del Presupuesto Participativo” 8/Xl1/2021
14/X11/2021

Reunion de trabajo con titulares de las areas del IECM 15/X11/2021
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1.2. OTRAS ACTIVIDADES

1.2.1. Transparencia

Fueron satisfechas 5 solicitudes de informacion turnadas por la Oficina de Informacion Publica del

Instituto (anexo 1).

Se atendio la peticion de la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,
relacionada con la auditoria 04/21, y en la que se hace la observacion al portal de transparencia
institucional, especificamente al articulo 121 fraccion IV, ambito de competencia de la Secretaria

Administrativa, que a la letra sefialaba:

En la fraccion IV: Metas y objetivos institucionales del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, se observa que todos los hipervinculos
https://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2021/IECM-ACU-CG-004-2021.pdf direccionan
al “Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el
que se aprueban el Programa Operativo Anual y el Presupuesto de Egresos de la

Ciudad de México para el gjercicio fiscal 2021”

Al respecto, se hizo de su conocimiento que efectivamente todos las metas y objetivos se deben vincular
al hipervinculo sefialado, derivado de que a partir de la pagina 121 a la 862 del referido Acuerdo, se
encontraran las 211 actividades institucionales que integran el Programa Operativo Anual y de las que se
derivan las metas y objetivos institucionales del Instituto Electoral de la Ciudad de México,

correspondientes al ejercicio 2021.

1.2.2. Informes internos formulados por la Secretaria Administrativa

Durante diciembre la Secretaria Administrativa elaboré los siguientes informes: de Operacion
(actividades), relativo a noviembre de 2021; de Actividades; asi como de procedimientos de adquisiciones

y de contratacion de servicios, también referente a noviembre de igual afio.

Por lo que hace a su unidad coordinada, la UTCFyD formulé su informe de actividades concerniente al

undécimo mes de 2021.

1.2.3. Igualdad de género

En atencion al oficio nim. SAF/SE/DGACyYR/DEIIRC/3375/2021, de la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de México (SAFCDMX), respecto al Informe de Avance del periodo enero-
diciembre de 2021; se solicitd la informacidn relativa al avance programatico-presupuestal en materia de
Igualdad de Género, a las diferentes areas que tienen actividades institucionales vinculadas de manera

transversal al Programa de Genero de la Ciudad de México.



https://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2021/IECM-ACU-CG-004-2021.pdf
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1.2.4. Informe de avance financiero y programético en materia de atencién a los derechos
de nifias, nifios y adolescentes

En atencién al oficio nim. SAF/SE/DGACYRC/DEIIRC/3487/2021, signado por la directora ejecutiva de

integracion de informes de rendicion de cuentas, de la Secretaria de Administracién y Finanzas, se

solicité a la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccién de Ciudadania, que integrara en los

formatos enviados al efecto, el Informe Trimestral en materia de Atencion a los Derechos de las Nifas,

Nifios y Adolescentes, correspondiente al periodo enero-diciembre del ejercicio fiscal 2021.

1.2.5. Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

En atencion al oficio signado por el Mtro. Juan Gonzalez Reyes, Presidente del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos; mediante correo electrénico se hizo del conocimiento de las diferentes
areas de la Secretaria Administrativa, que en cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA), se llevaria a cabo la supervision a los archivos de tramite de las areas de la
Secretaria Administrativa, el 14 de diciembre de 2021, a partir de las 10:00 h; adjuntando el “Cuestionario
de Evaluacién” aprobado mediante acuerdo COTECIAD-20-2021, documento que se deberia contestar y

entregar durante la supervision sefalada.
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
2.1. RECURS0OS HUMANOS

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados en diciembre de
2021 por el Instituto. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios otorgados al personal
durante el mes que acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la realizacion de actividades relacionadas

con la administracién del recurso humano del Instituto.

2.1.1. N6éminas

Conforme al Procedimiento para remunerar al personal, cédigo IECM/PR/SA/CRH/SGE/04/2017, se
remitieron a la Direccién de Planeacién y Recursos Financieros, tanto la ndmina por centro de costo
como el resumen consolidado. Ello, a fin de que esa area prosiguiese con las labores de afectacion
presupuestal, transferencia electrénica, preparacién de cheques y entrega de comprobantes de pago a

los servidores publicos de estructura, y prestadores de servicios contratados por honorarios (anexo 2).

2.1.2. Pagos aterceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad la relacion de pagos a terceros; ésta concierne a las
prestaciones de seguridad social otorgadas durante diciembre del afio en curso y a las obligaciones

fiscales generadas (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

Debido a la suspension de actividades consideradas no esenciales, con motivo de la enfermedad
infecciosa Covid-19, no se tiene registro de programaciones clinicas de deteccién y diagnostico
automatizado (CLIDDA). Lo anterior, basado en el acuerdo del Consejo General nim.
IECM/ACU-CG-031/2020, mediante el cual se aprob¢ la implementacion de medidas encaminadas, tanto
a garantizar la adecuada prestacion de los servicios esenciales como a proteger a las personas
servidoras publicas y aquellas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, dadas a conocer por la Secretaria Administrativa mediante las circulares nims. SA-010/2020
y SA-014/2020.

En concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento para integrar y actualizar el expediente del
personal del Instituto Electoral de la Ciudad de México, clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/01/2017, se emitio
una constancia de nombramiento a Chalchy Garcia Mdnica, adscrita a la oficina de la Presidencia del
Consejo. Con base en el Procedimiento para expedir y reexpedir credencial de identificacion al personal
de estructura y gafetes de acceso para prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios,
clave IECM/PR/SA/CRH/SGE/03/2017, se emiti6 una credencial a favor de Lamas Valverde Jorge

Alberto, en la oficina de la consejera Sonia Pérez.

10
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Conforme al Procedimiento para realizar la baja del personal que concluya su relacion laboral con el
Instituto  Electoral de la Ciudad de México y expedir documentos de baja, co6digo
IECM/PR/SA/CRH/SGE/07/2017, durante el periodo que se informa se formularon cuatro hojas Unicas de

servicio.

Tabla 3
Hojas Unicas de servicio expedidas por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México durante diciembre de 2021

Servidor publico Fecha

Gonzalez Rubi Ricardo Rafael 21/XI1/2021
Altamirano Ordofiez Jessica 21/XI1/2021
Barrientos Contreras Armando Alejandro 30/X11/2021
Pérez Riafio José Luis 10./XI1/2021

Por otra parte, al 31 de diciembre de 2021, en la Secretaria Administrativa se registraba la existencia de
46 plazas vacantes pertenecientes a la Rama administrativa; asi como de 6 puestos del Servicio

Profesional Electoral Nacional. Es decir, un total de 52 plazas vacantes (anexo 4).

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe sobre la situacion que guarda la administracién de los recursos humanos del Instituto,
con corte al 31 de diciembre de 2021. A la Contraloria General del Instituto le fueron entregados los
informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y
homologos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Los
movimientos citados tuvieron lugar entre el 10. y 15 de diciembre de 2021, y entre el 16 y 31 de mismos
mes y afio. Ademas, en relacion con diversos servidores publicos, se atendieron requerimientos de
informacion formulados, tanto por dicha Contraloria como por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
(UTAJ).

De conformidad con el Procedimiento para realizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/06/2017, se gestionaron ocho movimientos de afiliacion (anexo 5). Por otra parte,
conforme al Procedimiento para acceder a préstamos que otorga el ISSSTE, clave
IECM/PR/SA/CRH/SGE/10/2017, durante diciembre de 2021 no se tramitaron préstamos para el personal
del Instituto. Finalmente, fueron entregadas ocho constancias de no adeudo (comprobacion de gastos,

resguardo de materiales y equipo, vales de gasolina, entre otras).

11
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. RECURSOS FINANCIEROS

El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo de diciembre y del avance programatico-
presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las suficiencias presupuestarias,
y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las conciliaciones bancarias del mes, los

estados financieros y la situacién que guarda el pago de impuestos.

3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacién con las requisiciones programadas, para el periodo de que se informa no fue presentada
ninguna. Por otra parte, las unidades responsables de gasto del Instituto solicitaron 6 traspasos
presupuestales por 34, 309.8 miles de pesos y fueron procesados 6 traspasos de cierre mensual por

412,932.8 miles de pesos (anexo 6).

3.1.2. Registro programatico presupuestal

Al 31 de diciembre de 2021, de los 1,741,675.8 miles de pesos programados, 1,741,675.8 miles de pesos
(100.0%) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual reconoce una obligacion de pago a
favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; 1,741,675.8 miles de pesos (100.0%) en el de ejercido, que refleja la emisiéon de una cuenta
por liquidar certificada, o documento equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; y
1,681,905.7 miles de pesos (96.6%) en el de pagado, que muestra la cancelacion total o parcial de las

obligaciones de pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

12
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Tabla 4
Resultado presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México
al 31 de diciembre de 2021 por capitulo de gasto
(Miles de pesos)

. Presupuesto Presupuesto . L
Capitulo asignado s Compromisos Devengado Ejercido
1000 “Servicios
Personales” 929,970.3 806,264.3 806,264.3 806,264.3 766,917.1 806,264.3
2000 “Materiales
y Suministros” 90,752.5 70,910.2 70,910.2 70,910.2 70,825.8 70,910.2
3000 “Servicios
Generales” 491,574.7 237,656.8 237,656.8 237,656.8 223,913.1 237,656.8
4000 “Transferencia,
Asignaciones,
Subsidios y Otras 618,439.8 610,875.5 610,875.5 610,875.5 604,712.9 610,875.5
Ayudas”
5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles 43,653.0 15,969.0 15,969.0 15,969.0 15,536.8 15,969.0
e Intangibles”

2,174,390.3 1,741,675.8 1,741,675.8 1,741,675.8 1,681,905.7 1,741,675.8

Notas: La suma de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

*El avance presupuestal a diciembre de 2021 se determind con base en la nocion de gasto devengado del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, el cual reconoce una obligacién de pagos a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados.

De manera adicional, en la tabla siguiente se detalla el gasto registrado por capitulo.

Tabla 5
Gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México por capitulo al 31 de diciembre de 2021
(Miles de pesos y por cientos)

Capitulo Gasto %
1000 “Servicios Personales” 806,264.3 46.3
2000 “Materiales y Suministros” 70,910.2 4.1
3000 “Servicios Generales” 237,656.8 13.6
4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas” 610,875.5 35.1
5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” 15,969.0 0.9
Total: 1,741,675.8 100.0

Nota: La suma de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
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3.1.3. Conciliaciones bancarias

En las tablas 6, 7 y 8 se presentan las conciliaciones bancarias relativas a las cuentas de cheques,
inversiones y de los Fideicomisos Publico No Paraestatal, Irrevocable e Irreversible nim. 2188-7, y

Puablico, no Paraestatal, Revocable e Irreversible nim. 16551-2, correspondientes a diciembre de 2021.

Tabla 6
Conciliaciones bancarias de las cuentas de cheques del Instituto
Electoral de la Ciudad de México al 31 de diciembre de 2021
(Miles de pesos)

Cargos Cargos Abonos Abonos
Nimero Institucién del Instituto no del Banco no del Instituto no del banco no Saldo
de cuenta bancaria correspondidos  correspondidos correspondidos  correspondidos contable
por el Banco por el Instituto por el Banco por el Instituto
557013881 Banorte 10,930.3 2,139.5 0.0 40.9 1.4 13,027.5
Bancomer
452295229 (Cta. 9) 522.9 0.1 0.0 44.7 0.0001 0.0
452205237  Bancomer 574.4 0.0 0.0 186.2 0.002 388.3
(Cta. 7)
171661108 (Bg;c‘g)“er 16,349.3 141.4 177.9 14,489.8 192.9 1,985.9
9015871063 Banamex 358.0 0.0 0.0 0.0 0.0 358.0

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Respecto de lo anterior, conviene aclarar que el concepto “Abonos del Instituto no correspondidos por el
banco” puede relacionarse, entre otras explicaciones, con cheques en transito, mientras que el de

“Cargos del Instituto no correspondidos por el banco” generalmente concierne a movimientos contables.

Tabla 7
Conciliaciones bancarias de las cuentas de inversiones del Instituto
Electoral de la Ciudad de México al 31 de diciembre de 2021
(Miles de pesos)

Depdsitos

Rendimientos I o8

Cu_enta b_ancarla Saldo segun del Instltutq no del mes del Instltutc_) no Saldo contable
(inversiones) bancos correspondidos . correspondidos
corriente
por el Banco por el Banco
Inversion
2044226348 Bancomer, 255,159.6 0.0 0.0 0.0 255,159.6
NC3

Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nimero 2188-7,
Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 31 de diciembre de 2021 ascendié a 39,836.8 miles de pesos.
En el mes objeto del presente informe, con cargo a esta subcuenta fueron pagados trece convenios de
terminacion de la relacion laboral por 4,178.5 miles de pesos. También se registraron ingresos por

rendimientos del orden de 163.1 miles de pesos.
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En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, el saldo de ésta al 31 de diciembre
de 2021 montaba 351.9 miles de pesos. A lo largo de dicho mes, la Subcuenta de Bienes Muebles e
Inmuebles registré rendimientos por 1.4 miles de pesos, gastos por honorarios fiduciarios de 12.3 miles
de pesos y el pago de 31.9 miles de pesos por concepto del servicio de auditoria externa practicada al

fideicomiso por el periodo 1o. de enero al 31 de diciembre de 2020.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e Irreversible nim. 16551-2, el saldo al 31
de diciembre de 2021 ascendia a 1,104.6 miles de pesos. Durante el periodo sobre el cual se informa, se
registraron ingresos por rendimientos del orden de 2.9 miles de pesos; y pagos por honorarios fiduciarios
de 9.7 miles de pesos. También se realiz6 el pago por 25.5 miles de pesos por concepto del servicio de
auditoria externa practicada al fideicomiso por el periodo 10. de enero al 31 de diciembre de 2020 y el
pago por los testimonios notariales y honorarios fiduciarios por la revocacién del Poder general limitado,

que importé 23.2 miles de pesos incluido el IVA.

Tabla 8
Conciliaciones bancarias de las cuentas de fideicomisos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 31 de diciembre de 2021
(Miles de pesos)

Cargos del Abonos
Nimero Institucion Saldo segun Instituto no nC()a:;%?rSegslc)ESir]dcoos n'gbcoonr?;%%lr:gﬁgs del banco no Saldo
de cuenta bancaria bancos correspondidos por el Instituto por el Banco corresponc_ildos contable
por el Banco por el Instituto
Fideicomiso
Banorte,
2188-7 cuenta bienes 524.6 0.0 0.0 0.0 0.0 524.6
muebles
e inmuebles
Fideicomiso
Banorte,
2188-7 A —. 66,471.4 0.0 0.0 0.0 0.0 66,471.4
reserva laboral
Fideicomiso
16551-2 E;’;amex' 1,232.5 0.0 0.0 0.0 0.0 1,232.5
electrénica

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

Por otra parte, concluyo el cierre contable correspondiente a diciembre de 2021. Los registros del periodo
se sustentan en poélizas de diario, ingresos y cheques. De lo anterior, se desprende la elaboracion de
6,061 cheques de la cuenta de BBVA-Bancomer (cuenta nim. 8) por un importe de 23,865.4 miles de
pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la némina; a la retribucion de trabajadores
empleados por honorarios asimilados a salarios; a las remuneraciones de las personas contratadas de
forma eventual, también por honorarios asimilados a salarios que participan en el proceso; y al pago de

pensiones alimenticias, gastos por comprobar, y proveedores de bienes y servicios.
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Fueron realizadas 1,860 dispersiones por un importe de 45,749.8 miles de pesos, que cubren la la. y 2a.
quincenas de diciembre, tanto del personal de estructura como del personal eventual contratado por
honorarios asimilados a salarios, empleado por los partidos politicos. Dicho monto también cubre la 1a. y
2a. quincenas de diciembre para el personal eventual, contratado por honorarios asimilados a salarios,

empleados para el proceso electoral.

Se efectuaron 617 transferencias bancarias por un total de 210,577.6 miles de pesos, principalmente
para el pago del ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de la Vivienda del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE), servicio telefnico, agua,
energia eléctrica, impuestos federales y locales, renta de inmuebles, prerrogativas de diciembre a
partidos politicos, entre otros. Con oportunidad se tramitd ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México el cobro de la ministracion. Ademas, fueron manejadas, en tiempo y forma, las disponibilidades

bancarias de las cuentas del Instituto.

3.1.4. Estados financieros e impuestos

Con base en la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), se
elaboraron nueve estados financieros con cifras al 31 de diciembre de 2021. Ademds, durante el mes
objeto del presente informe fueron pagados los impuestos federales y locales; éstos ascendieron a

27,766.3 miles de pesos. Queda por pagar, para enero de 2022, un importe de 34,996.5 miles de pesos.

Tabla 9
Compromisos fiscales del Instituto Electoral de la Ciudad
de México correspondientes a diciembre de 2021
(Miles de pesos)

Concepto Pagados en diciembre Por pagar en enero
Impuestos federales 25,743.2 31,111.3

Impuestos locales

(3.0% sobre néminas) 2,023.1 3,885.1

Total: 27,766.3 34,996.5

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.

3.2.PLANEACION

El apartado guarda relacion con las labores de planeacion operativa del Instituto para
2022; también da cuenta de las actividades de planeacion estratégica concernientes al Plan General de

Desarrollo del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el periodo 2020-2023.

16



INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2021 INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

3.2.1. Gestion de la planeacidn estratégicay operativa
del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Planeacién operativa

Se remitio, en formato de Excel, al director de Planeacion y Recursos Financieros las fichas del Programa

Operativo Anual, correspondientes a los ejercicios fiscales 2019 y 2020.

De igual manera, se remitieron las memorias de calculo relacionadas con el presupuesto de egresos
2022, aprobado en octubre de 2021, a las siguientes instancias administrativas: Unidad Técnica del
Centro de Formacién y Desarrollo; Contraloria Interna; Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y

Capacitacién; y Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Derivado del articulo 10 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio
fiscal 2022, en el que se aprobé para el Instituto Electoral de la Ciudad de México un presupuesto de

1,201,084,647.00 pesos, se iniciaron los trabajos de ajuste con las unidades responsables del gasto.

3.3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el mes objeto de este informe, que
se vinculan al modulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico Integral de Administracion

del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

3.3.1. Sistema Integral de seguimiento
y evaluacion de la gestion institucional

Mediante correo electrénico del 15 de diciembre de 2021, se informé a las UR del Instituto que del 16 al
17 de noviembre de 2021 podrian ingresar al médulo de Administracién de Proyectos del Sistema
Informatico Integral de Administracion para reportar los avances en sus actividades institucionales,
correspondientes a diciembre del afio en curso. Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado,
evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos del Instituto correspondientes al doceavo mes de 2021;
por otro, detectar eventuales desviaciones respecto de lo planeado originalmente, para iniciar, cuando asi

se requiera, acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.

De forma consecuente, se revis6 y actualizo la base de datos que contiene informacién sobre las 212
fichas que integran el Programa Operativo Anual 2021 (POA) formuladas por las UR en el SIIAD. Dicha
base es util para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avance en las actividades
institucionales del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y evaluadas las acciones

registradas por las UR, asi como establecidos los avances correspondientes.
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4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguardo de bienes,

llevados a efecto durante el mes objeto del presente informe.

4.1.1. Procedimientos de adjudicacién

Durante diciembre de 2021 se realizaron las seis Licitaciones Publicas Nacionales siguientes.

IECM-LPN-13/21, relativa a la contratacién de los servicios de limpieza para los inmuebles propios y
arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacién de areas ajardinadas y plantas naturales, asi
como de fumigacién por el periodo del 1o. de enero al 31 de diciembre de 2022. La licitacién se
declar6 desierta, debido a que realizada la revision cualitativa de los requisitos legal, administrativo,
técnico y econdmico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los

requisitos solicitados.

IECM-LPN-14/21, referente a la prestacion de los servicios de creatividad, preproduccion,
produccion, postproduccion y ejecucién de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el
desarrollo y ejecucién de contenidos para las campafias digitales, servicio de proyeccion de video
capsulas en pantallas de circuito cerrado de televisiébn de restaurantes en la Ciudad de México y
encarte de volantes en la entrega a domicilio, servicio de activaciones en via publica para promover
la consulta sobre presupuesto participativo 2022, fotocopiado, estenografia, traduccion oral y escrita
a lenguas indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccién simultanea al

lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 10. de enero al 31 de diciembre de 2022, en la cual

se adjudico.
Tabla 10
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Publica Nacional nim. IECM-LPN-14/21
(Pesos)
_ : Unidad
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida Total*

ALUWANA, S.A. de C.V.

Servicios de creatividad, preproduccién, produccion,
1 postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 1 Servicio 2,552,000.0
spots para radio, asi como el desarrollo y ejecucion de
contenidos para las campafias digitales sobre la consulta
sobre presupuesto participativo 2022

Continda...
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.. Continuacién

Precio Cantidad  Cantidad Importe Importe

Partida Proveedor y concepto WiETE iy T . minimo maximo

Atencion Corporativa de México,

2 S.A.de C.V. 0.35 2,688 3,840 1,091,328.0 1,559,040.0
Servicio de fotocopiado

Unidad Precio Importe

Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida unitario Total

Servicios Publicitarios PERSAT
S.deR.L.de C.V.

Servicio de proyeccion de video capsulas o
3 en pantallas de circuito cerrado de television 1 Servicio 1,163,793.1 1,350,000.0
de restaurantes en la Ciudad de México y encarte
de volantes en la entrega a domicilio para promover
la consulta sobre presupuesto participativo 2022.

Precio Cantidad  Cantidad Importe Importe

Parti Prov r n Yot e -~ ini &Y
artida oveedor y concepto unitario minima maxima minimo EBIe

Salvador Cruz Garcia

4 . . 1,1150.0 245 982.5 326,830.0 1,310,655.0
Servicio de estenografia

, : Unidad Precio Importe
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida unitario Total
OUTDOOR MARKETING, S.A. DE C.V.
5 Servicio Fje a.\E:tivaciones en via publica 1 Servicio 760,000.0 765,600.0
para la difusion la consulta de presupuesto
participativo 2022

EFINFO, S.A.P.l. DE C.V.

7 Monitoreo en medios electrénicos, carpeta 12 Servicio 55,000.0 765,600.0
informativa y analisis coyuntural mensual

IECM-LPN-15/21, relativa a la contratacion de la prestacion de servicios de diversos mantenimientos
preventivos y correctivos, servicio de valet parking, asi como, suministro de agua embotellada en

garrafdn, dentro del periodo del 1o. de enero al 31 de diciembre de 2022, en la cual se adjudico.

Tabla 11
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Publica Nacional nidm. IECM-LPN-15/21
(Pesos)

Unidad Precio Importe

Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida g Total

TEAASI VIDEO, S.A. DE C.V.
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
del sistema de circuito cerrado de televisién, cabina
1 de video; asi como el soporte técnico para el manejo 1 Servicio 77,500.0 1,078,800.0
de camaras para las sesiones de Consejo General
y diversos eventos institucionales y la asesoria
de edicién de audio y video

Continda...
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... Continuacion

Unidad Precio Importe

Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida B —— Total

ROLE MEXICANA DE ESTACIONAMIENTOS,
2 S.A.DE C.V. 1 Servicio 55,333.0 770,235.4
Servicio de valet parking

SIMEC SERVICIOS DE INGENIERIA
MECANICA ELECTRICA CIVIL, S.A. DE C.V.
3 Servicio de operacion, mantenimiento preventivo 12 Servicio 31,052.8 432,254.4

y correctivo de la planta de tratamiento de agua
residual

Servicio de mantenimiento preventivo, correctivo
y mayor a subestaciones, tableros generales, 12 Gl 16.302.0 226.923.8

S plantas de emergencia, CCM’S, sistemas de
bombeo, carcamo, sistema de tierra y pararrayos.
7 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo 12 Servicio 4701.9 65,450.4

al sistema hidroneumatico

SEGURIRADIOS, S.A. DE C.V.

6 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo 12 Servicio 20,450.0 284,664.0
al equipo de radiocomunicacion de seguridad.

Se declaré desierta la partida 4, ya que, al ser ofertada por una licitante, su propuesta fue
descalificada en la segunda etapa del procedimiento, asi como, porque su precio no resultd

conveniente para el Instituto.

IECM-LPN-16/21, relativa a la contratacion de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a
equipos de comunicaciones, servicios de suscripcion de seguridad en la nube, mantenimiento de
cableado estructurado estandar, servicio de internet redundante, servicio de soporte técnico para el
mantenimiento y continuidad operativa de las aplicaciones colaborativas, mantenimientos preventivos
y correctivos a diversos equipos de cémputo y de equipos de seguridad del circuito cerrado de
television; servicio "dell apos extended service", para los servidores de la plataforma virtual, asi como
la adquisicién, renovacioén y suscripcion de diversas licencias de software, dentro del periodo del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2022.

Tabla 12
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Publica Nacional nam. IECM-LPN-16/21
(Pesos)

Precio Cantidad  Cantidad Importe Importe

Parti Prov r n o P P ni A
artida oveedor y concepto unitario minima maxima minimo MERIIe

TECNOSUPPORT, S.A. de C.V.
3 Servicio de mantenimiento de cableado 4,550.0 100 400 527,800.0 2,111,200.0
estructurado estandar

Continda...
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.. Continuacién

Unidad Precio Importe

Proveedor y concepto Cantidad de medida I ———. Total

TECNOSUPPORT, S.A. de C.V.

6 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo 1 Servicio 98,000.0 1,364,160.0
de la red inalambrica

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo

8 para equipos de computo de usuario final 1 SR 72,000.0 1,002,240.0
Adquisicion de Suscripciones de Adobe : :

10 Creative Cloud 33 Licencia 18,500.0 708,180.0
Mantenimiento preventivo y correctivo

11 de los equipos de seguridad del circuito cerrado 1 Servicio 55,000.0 765,600.0

de television

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
14 del equipo de fuerza ininterrumpible (UPS) 1 Servicio 33,750.0 469,800.0
del centro de cémputo

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo

20 de los UPS de los racks de comunicaciones

1 Servicio 17,560.0 244,435.2

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
21 para los equipos especializados para procesar 1 Servicio 25,750.0 358,440.0
la cartografia electoral

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
22 a equipos biométricos de control de acceso 1 Servicio 19,325.0 269,004.0
y asistencia

TOTAL, PLAY Telecomunicaciones,
4 S.A.de C.V. 1 Servicio 98,000.0 1,364,160.0
Servicio de internet redundante

Precio Cantidad  Cantidad Importe Importe

Parti Prov r n ot P ot ini AXi
artida oveedor y concepto unitario minima maxima minimo MERIe

BIGDIGIT DEVOPS, S.A. de C.V.

5 Servicio de soporte técnico 1,310.0 250 750 379,000.0  1,139,700.0
para el mantenimiento y continuidad

operativa de las aplicaciones colaborativas

Unidad Precio Importe
de medida unitario Total

Partida Proveedor y concepto Cantidad

BIGDIGIT DEVOPS, S.A. de C.V.
23 Suscripcion del licenciamiento de software 1,000 Licencia 99.0 114,840.0
antivirus ESET

18 OFI PROPUCT(?S dg COMPUTACION, S.A. de C.V 1 Licencia 342,593.0 397.407.9
Renovacién de licencia de Red Hat

Renovacion de Licencia Veeam Backup

29 & Replication 9.5 o superior 1 Licencia 330,000.0 382,800.0
Servicio "DELL APOS Extended Services", para los A
24 servidores de la plataforma virtual 1 Servicio 16.080:0 195,993.6
Continda...
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... Continuacion

Unidad Precio Importe

Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida B —— Total

IT SERVICES AND SOLUTIONS, S.A. de C.V.

7 Adquisicién de la Péliza de soporte para los equipos 1 Servicio 498,960.5 578,794.2
F5 Networks
ONLINET, S.A. de C.V

9 Suscripcion de licenciamiento del sistema i Licencia 1,008,268.3 1,169,591.2
de control de paginas web Forcepoint

Se declararon desiertas las siguientes partidas, 12, 15 y 25, debido a que ninguna licitante las oferto,
las partidas 1, 13 y 17, ya que al ser ofertadas por una o mas licitantes, sus propuestas fueron
descalificadas en la segunda etapa del procedimiento y las partidas 2 y 16, ya que al ser ofertadas

por una o mas licitantes, sus precios no resultaron convenientes para el Instituto.
IECM-LPN-17/21, relativa a la impresion de vestuario distintivo y diversos materiales.

Tabla 13
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Publica Nacional ndm. IECM-LPN-17/21
(Pesos)

. : Unidad Precio Importe
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida unitario Total

LITOGRAFIA y EMPAQUES SOLIS, S.A de C.V.

1 Impresion de lonas, para promover la consulta 7,260 Pieza 74.9 630,777.8
de presupuesto participativo 2022

Impresion de chalecos morados tipo periodista para
el personal eventual que auxiliard a los 6rganos
desconcentrados durante la Consulta

sobre Presupuesto Participativo

550 Pieza 185.4 118,285.2

Produccién y suministro de Bolsas promocionales,
5 para promover la consulta de presupuesto 10,000 Pieza 15.5 179,568.0
participativo 2022

Impresién de mochilas backpack con
compartimientos para el personal eventual

& que auxiliara a los érganos desconcentrados durante = ez < IEEASA
la Consulta sobre Presupuesto Participativo
Produccién y suministro de Volantes, para promover n

eL la consulta de presupuesto participativo 2022 ety i) vz CEEY
Produccién y suministro de Carteles, para promover .

12 la consulta de presupuesto participativo 2022 M i) e T
Impresion de cubrebocas tipo mascarilla reutilizable

16 color negro para el personal eventual que auxiliara 1,650 Pieza 12.3 23.542.2

a los 6rganos desconcentrados durante la Consulta
sobre Presupuesto Participativo

Continda...
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... Continuacion

Unidad Precio Importe

Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida B —— Total

Impresion de caretas con resorte PET-G calibre 20
para el personal eventual que auxiliara a los érganos
desconcentrados durante la Consulta

sobre Presupuesto Participativo

18 1,100 Pieza 19.5 24,882.0

Produccién y suministro de Banners impresos
19 a color, para promover la consulta de presupuesto 35 Pieza 264.0 10,718.4
participativo 2022

Produccién y suministro de Calcomanias,
20 para promover la consulta de presupuesto 66 Pieza 118.0 9,034.1
participativo 2022

Produccion y suministro de Lonas, para promover

e la consulta de presupuesto participativo 2022

35 Pieza 74.4 3,020.6

Yasmin Esmirna Flores Merino

2 Impresion de Carteles para la celebracion 145,200 Pieza 23 378,972.0
de asambleas derivadas de la consulta ciudadana
de presupuesto participativo 2022

Impresion de rompevientos de color morado

para el personal eventual que auxiliara a los 6rganos
desconcentrados durante la Consulta

sobre Presupuesto Participativo.

550 Pieza 153.0 97,614.0

Produccién y suministro de Boligrafos tinta azul,
13 para promover la consulta de presupuesto 12,000 Pieza 2.8 39,393.6
participativo 2022.

Impresion de gorras tipo ciclista de microfibra

para el personal eventual que auxiliara a los érganos
desconcentrados durante la Consulta

sobre Presupuesto Participativo.

15 550 Pieza 59.3 37,833.4

Impresion de version Ejecutiva de la Convocatoria,
17 1 pagina tamafio carta con texto en blanco y negro. 100,000 Pieza 0.4 40,600.0
Impresa a 1 x 1 en papel bond de 90 gramos

Produccién y suministro de Volantes, para promover

2L la consulta de presupuesto participativo 2022.

32,000 Pieza 0.5 18,188.8

Se declararon desiertas las partidas 3, 6, 8, 11 y 14, ya que al ser ofertadas por uno o mas licitantes,

sus precios no resultaron convenientes para el Instituto.

IECM-LPN-18/21, relativa a la adquisicion de vales de despensa de fin de afio 2021, mediante

dispersion de hasta 668 tarjetas electronicas.
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Tabla 14
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Puablica Nacional ndm. IECM-LPN-18/21

(Pesos)
) . Unidad Importe
Partida Proveedor y concepto Cantidad de medida Total
S| VALE MEXICO, S.A. de C.V. .
Tarjeta

Unica  Adquisicion de vales de despensa de fin de afio 2021 668 electrénica 9,767,075.1
mediante dispersion en Tarjetas electronicas

En el periodo que se reporta se realizaron los dos concursos por invitacién restringida a cuando menos

tres proveedores siguientes.

IECM-INV-10/21, relativo a la contratacion de la prestacion de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo del parque vehicular; Dodge, Chevrolet, Nissan, Honda, Toyota y Ford por el
periodo del 10. de enero al 31 de diciembre de 2022, mismo que se declar6 desierto ya que, una vez
realizada la revisidn cualitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos no se

cont6 con al menos una propuesta que cumpliera con todos los requisitos solicitados.

IECM-INV-11/21, referente a la contratacion de la prestacion de servicios de suscripcion de seguridad
en la nube, asi como la adquisicion, renovacion y suscripcion de diversas licencias de software,
dentro del periodo del 1o. de enero al 31 de diciembre de 2022, mismo que se declar6 desierto ya
gue, una vez realizada la revisién cualitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y

econdmicos no se cuenta con al menos tres propuestas para cada una de las partidas.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacién

mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio
Con fundamento en los numerales 27, inciso C; 28, primer parrafo; 48 y 51, de los Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad

de México, se efectud una adjudicacion directa (anexo 7).

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo de diciembre de 2021 fue elaborado un
pedido por un total de 25.7 miles de pesos, incluido el IVA (anexo 7) y se realiz6 una adjudicacion por 4.8
miles de pesos que por su monto no se realiz6 pedido u orden de servicio. Se solicitaron ocho
modificaciones a contratos disminuyendo su monto en 397.5 miles de pesos, derivado de la reduccién

presupuestal que enfrenta el Instituto.
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De los procedimientos de licitacion celebrados en 2021 nims. IECM-LPN-13/21 a la IECM-LPN-17/21 en
los cuales se adjudicaron diversos bienes y servicios para el ejercicio fiscal 2022, éstos se formalizaran
en enero del citado ejercicio, considerando que el 15 de diciembre de 2021 el Congreso de la Ciudad de
México, aprobd el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2022, en el
cual se refleja una reduccion del 38% del presupuesto solicitado por el Instituto, ante lo cual la
Presidencia del Consejo General solicitd realizar un analisis, de los servicios irreductibles para valorar
cuales son estrictamente indispensables, la viabilidad de continuar con los contratos vigentes durante
enero y febrero de 2022, en los mismos términos y condiciones, asi como de los que ya se realizaron o
formalizaron las adjudicaciones para asegurar que los volimenes contratados y recursos comprometidos
son los minimos indispensables y se podran reducir o cancelar en 2022, en caso necesario y con base en

los criterios de austeridad y racionalidad aplicables.

Por lo cual esta Secretaria consulté a las diversas areas del Instituto que requieren los servicios
irreductibles para 2022, quienes de acuerdo con las necesidades institucionales determinaron cuales son
los bienes o servicios susceptibles de prérroga, de continuar con el proceso de adjudicacion de
conformidad con el acuerdo niim. IECM/ACU-CG-345/2021, de reduccion, asi como los que habran de

ser cancelados, tanto adjudicados, como los pendientes de hacerlo.

4.1.3. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 8 de diciembre de 2021, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, verificé su Décima Segunda Sesion Ordinaria. Asimismo, el 17

de igual mes y afio celebré su Décima Segunda Sesion Extraordinaria.

4.1.4. Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

Durante el periodo que se reporta no se registraron altas de activo fijo. Tampoco se efectuaron
resguardos que correspondan a la actualizacion de bienes de activo fijo de las diferentes UR del Instituto.

Se registraron bajas de bienes por siniestros.

4.1.5. Entradas y salidas de almacén
(material de consumo y activo fijo)

En diciembre de 2021 no se registraron entradas de bienes de consumo ni se surtieron vales de salida de

articulos de almacén.
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4.2. SERVICIOS GENERALES

En este apartado se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las labores de

mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo de diciembre de 2021.

4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes del

Instituto. Quedan pendientes de pago los servicios correspondientes al mes de que se reporta.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de diciembre de 2021 a todas las
areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como depositado el
importe equivalente en la caja del Instituto. En el mes que se reporta se pagaron los servicios
correspondientes a octubre y noviembre de 2021. Se encuentran en revisiébn para pago los consumos

correspondientes al mes que se reporta.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacion y desinstalacion de

lineas telefénicas. Se encuentran en revision los pagos correspondientes diciembre de 2021.

Servicio de limpieza. Durante el mes que se reporta, la empresa Joad Limpieza y Servicio,
S.A. de C.V., realiz6 el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del edificio

principal. En diciembre fueron pagados los servicios correspondientes agosto-noviembre de 2021.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio, tanto en oficinas centrales
como en las 33 direcciones distritales correspondiente al doceavo mes del actual ejercicio. Quedando

pendiente su pago.

Suministro de agua. Durante diciembre fue pagado el sexto bimestre de 2021, este importé 102.7 miles

de pesos.

Energia eléctrica. En el mes que se reporta fueron pagados 51.4 miles de pesos, correspondientes a
noviembre de 2021.

Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente al mes objeto del presente

reporte.

Servicio de Valet Parking. Se prestd el servicio correspondiente a diciembre de 2021, quedando

pendiente su pago.

26



INFORME DE OPERACION CORRESPONDIENTE A DICIEMBRE DE 2021 INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

4.2.2. Mantenimiento

Por medio de la empresa Servicios de Ingenieria Mecanica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V., fue otorgado el

mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales.

Por su parte, la empresa Grupo Ayestaran, S.A. de C.V., realiz6 el mantenimiento preventivo al elevador

del edificio anexo.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, tableros generales, plantas
generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de motores, sistemas de bombeo de
agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararrayos lo prestd la empresa Servicios de

Ingenieria Mecanica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico también fue prestado por

la empresa Servicios de Ingenieria Mecénica Eléctrica y Civil, S.A. de C.V.

Personal adscrito a la DACPYS realizd visitas a las sedes distritales para efectuar labores de

mantenimiento de instalaciones hidraulicas y eléctricas a sus inmuebles.

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios Generales

fueron atendidos los reportes de mantenimiento.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales, se sustituyeron luminarias en

diversas &reas de oficinas centrales y se otorgdé mantenimiento correctivo a los sanitarios.

Por lo que respecta a los vehiculos del Instituto, a lo largo de diciembre de 2021 se efectuaron 23
préstamos. Via electrénica, fue entregada la dotacion mensual de gasolina, por un monto de 75.5 miles

de pesos a las sedes distritales.

Durante el periodo que ocupa el presente informe se enviaron para mantenimiento preventivo y
correctivo, 26 unidades: 4 de la Secretaria Administrativa, 16 de las direcciones distritales, 2 de la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEYG), 1 de la Secretaria Ejecutiva, 1
de la Contraloria Interna, 1 de la UTALAOD y 1 de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
(UTEF).
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4.2.3. Seguridad y proteccién civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto (oficinas centrales, direcciones

distritales y Almacén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo de diciembre se dio seguimiento operativo y administrativo al
personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacion del servicio de vigilancia se revisaron
los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas. También se formularon las bitacoras del

servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar.

El Consejo General del Instituto aprobé el acuerdo para la implementacién de medidas que garanticen el
adecuado funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales, y preventivas para la proteccion de
las personas servidoras publicas y aquellas que acudan a las Instalaciones, con motivo de Covid-19.
Como parte de las medidas, a partir del 23 de marzo de 2020 y hasta nuevo aviso, se suspendieron
actividades que implican concentracion de personas, entre las cuales se enumeran las siguientes:
asambleas comunitarias informativas y de deliberacién; asambleas para la atencion de casos especiales;
asambleas de informacion y seleccion; y asambleas de evaluacién y rendicion de cuentas, previstas en la
Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y en la Convocatoria Unica para la Eleccion de

las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020-2021.

Se supervisaron las medidas de sana distancia y la atencién de los protocolos de sanidad para el ingreso
de las personas servidoras publicas del Instituto adscritas a los 6rganos desconcentrados, o de las y los
pensionistas, que acuden al &rea de caja para la recepcién de cheques o néminas. También para
aquellas personas pertenecientes a oficinas centrales que acuden a laborar, 0 que asistieron a la Sesién
de Consejo General llevada a cabo con semipresencia o de manera virtual. Tanto las medidas de sana
distancia como la atencién de los protocolos de sanidad se realizan para la autorizacién de accesos a las
instalaciones del Instituto, por parte del titular de la Secretaria Administrativa. Dichas medidas consisten,
por un lado, en el uso de cubrebocas y gel antibacteriano con alcohol al minimo de 70.0%; por otro, en el
mantenimiento de una distancia minima de metro y medio entre las personas, y el acceso a los inmuebles

después de una lectura de la temperatura.

Personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo matutino y nocturno aleatorio al circuito cerrado de
television (CCTV) de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales. Dicho personal
también llevo a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto; registré la entrada y salida de
bienes del Instituto; y realiz6 el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la revision de

bolsos, maletas y cajuelas.
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Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del Instituto, se
toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las hojas de acceso, el
reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area utilizada por el personal de la

empresa de traslado de valores.

En atencion a las medidas implementadas para prevenir contagios de COVID-19, se suspendi6 el servicio

en el Conmutador, por lo que durante diciembre de 2021 no se reportan nimero de llamadas atendidas.

Se contindian aplicando las circulares nims. SA/014/2019, SA/015/2019, y SA/026/2021, con el propésito
de establecer mecanismos homogéneos que permitan reforzar la seguridad en todos los inmuebles del
Instituto, ademas de procurar y salvaguardar la integridad y seguridad de las personas servidoras del

Instituto y de las personas externas que acuden a estas oficinas.

Por lo que respecta a la prestacion de servicios relacionados con la proteccion civil, se tiene lo siguiente:

1. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
radiocomunicacion de seguridad.

2. Los tres equipos receptores del sistema de alerta sismica, ubicados en oficinas centrales y Almacén

de Tlahuac, funcionan correctamente.
3. Elsistema de deteccion de incendio del Almacén Tlahuac opera de manera correcta

4. En cuanto al sistema de deteccion de humo e incendios en de la bodega Tlahuac, éste funciona de

manera correcta.

5. Enrelacién con el CCTV para oficinas centrales, Almacén Tlahuac y direcciones distritales, todos los

equipos se encuentran funcionando.

Con relacion al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados (CAAOD 2021), de
manera virtual se llevd a cabo la reunion mensual, tanto con la UTALAOD como con los enlaces de las
direcciones distritales. También se envio la validacion correspondiente a diciembre de 2021 realizada por

esta Secretaria Administrativa.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

El presente apartado refiere el desarrollo de las actividades realizadas en torno a los procesos de gestion
de plazas, tanto del Servicio Profesional Electoral Nacional como de la Rama administrativa. Asimismo,
informa sobre las labores de la UTCFyD, en su condicion de érgano de enlace con la Direccion Ejecutiva
del Servicio Profesional Electoral Nacional (DESPEN) del Instituto Nacional Electoral (INE). También, en
su calidad de secretaria técnica de la Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional (COSSPEN), se da cuenta del apoyo que presta esta unidad responsable de gasto a la
Junta Administrativa, en términos de elaboraciéon de documentos en materia de incorporacion, induccion,

capacitacién y evaluacién del personal.

5.1. GESTION DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL

Actualmente la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional se compone de 210 plazas: 152 se
encuentran en organos desconcentrados; y 45, en oficinas centrales. Al 31 de diciembre de 2021, el

Instituto registraba 6 plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Tabla 15
Plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional
al 31 de diciembre de 2021, por unidad responsable de gasto

Unidad responsable de gasto Plazas Ocupadas* Vacante
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica 18 17 1
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas 7 4 3
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania 12 12 0
Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion 8 6 2
Organos Desconcentrados 165 165 0
Total: 210 204 6

* Por plaza ocupada debe entenderse aquella que esta cubierta por un miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional, ya sea por certificacion,
concurso interno, o concurso abierto.

El 16 de diciembre, se incorporaron al Servicio Profesional Electoral Nacional las CC. Maria Enriqueta
Islas Sanchez y Cinthia Montero Rangel, como Titular y Técnica de Organo Desconcentrado en las
Direcciones Distritales 16 y 07, respectivamente, por lo que con corte al 31 de diciembre, se mantuvieron
las vacantes existentes en la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos y cinco jefaturas de
departamento: dos en la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP), dos en la Direccion
Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC) y una en la Direccidon Ejecutiva de

Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEYG).
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Por otra parte, se registré la separacion permanente del Servicio Profesional Electoral Nacional con
efectos al 10. de enero de 2022 del Titular y la secretaria de Organo Desconcentrado de las direcciones
Distritales 30 y 13, respectivamente, informadas a la DESPEN con los diversos nums.
IECM/UTCFD/621/2021 e IECM/UTCFD/657/2021, a los cuales se adjunto la evidencia correspondiente.

Se informa, asimismo de la gestién realizada para la renovacion de tres encargos de despacho, en la
Coordinacion, una jefatura de departamento y una plaza de Técnica/Técnico, adscritas a la DEECyCC,
para el periodo del 16 de diciembre de 2021 al 15 de junio de 2022.

5.1.1. Evaluacion del desempefio

Periodo 2021-2022

Con el correo num. IECM/UTCFD/CE/1070/2021, se convoc6 a reunion prevista el 7 de diciembre con las
personas Titulares o designadas de las Direcciones Ejecutivas y la UTALAOD, para abordar el tema del
disefio de metas para evaluar los cargos de Titular y Secretaria/Secretario de Organo Desconcentrado,
con el apoyo del funcionariado con atribuciones en la materia de la DESPEN y de la UTCFyD, quienes
expusieron la metodologia aplicable y, con base en ello, acordar el envio de las propuestas tematicas, asi

como las metas si fuera el caso, el 15 de diciembre.

En este contexto, se recibieron propuestas de metas de la DEPCyC y DEECyYCC, mientras que
UTALAOD comunicé que elaboraria dos metas individuales; y la DEOEyG inform6 que no remitiria metas
para este periodo. Una vez revisada la informacion, la UTCFyD realizd ajustes y, en el caso de la

DEECyYCC, remiti6 la meta a la DESPEN el 17 de diciembre, para su revision.

Por otra parte, el 21 de diciembre se recibi6 copia de conocimiento del oficio num.
INE/DEPPP/DE/DATE/14027/2021 referente a la meta 5 aplicable al cargo de Coordinadora/Coordinador
de Prerrogativas y Partidos Politicos, atinente al informe mensual que debera remitirse a partir de enero
de 2022.

5.1.2 Induccioén

En relacion con el acuerdo nim. IECM/ACU-CG-350/2021 por el cual se aprobé la designacion de la
Titular de Organo Desconcentrado y Técnica de Organo Desconcentrado, adscritas a las Direcciones

Distritales 16 y 7, respectivamente, el 16 de diciembre fueron notificadas del curso de induccién al IECM.

Asimismo, se solicitod a los titulares de la UTALAOD y de la Direccion Distrital 07, la designacion de las

personas instructoras del curso Mentoring Coaching, la induccién al cargo y puesto.
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5.1.3. Procedimiento Laboral Disciplinario

El 6 de diciembre, a peticion de la UTAJ, con el oficio nim. IECM/UTCFD/630/2021, se remiti6 a la
Direccién Juridica del INE el informe mensual del estado procesal de los procedimientos laborales
disciplinarios; de igual forma, se remiti6 a dicha instancia el acuerdo recaido en el expediente nam.
IECM-UTAJ/SE/PD/10/2021, segun consta en los oficios nims. IECM/UTCFD/628/2021 e
IECM/UTCFD/629/2021.

Asimismo, se informa sobre la resolucién aprobada por el Consejo General de este Instituto, identificada
con la clave nim. IECM/RS-CG-12/2021, misma que fue notificada a esta Secretaria Administrativa,
mediante oficio nim. IECM/UTCFD/652/2021.

5.1.4. Actividades de la Secretaria Técnica de la Comisién

de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional
Se elaboraron los documentos de convocatoria y de los asuntos incluidos en el Orden del Dia de las
sesiones Décima Segunda Ordinaria y Tercera Extraordinaria de la Comisiéon de Seguimiento, las cuales

tuvieron verificativo el 13 de diciembre.

El 17 de diciembre, mediante oficio nim. INE/DESPEN/DPL/084/2021, la DESPEN, remitié el acuerdo
num. INE/JJGE275/2021, por el que se aprueba la actualizacién al Catalogo de Cargos y Puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional; asimismo, solicitd su difusion al personal del Servicio Profesional

Electoral Nacional.

Para tal efecto, se solicité el apoyo a la Secretaria Administrativa para emitir la circular nim.
SA-044/2021, para dar a conocer actualizacion correspondiente, y para solicitar la firma de conocimiento
de todo el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional respecto de la cédula de cargos y puestos

correspondiente.
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5.2. GESTION DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

5.2.1. Examen de ingreso

Se recibi6 la solicitud para realizar la gestion de la ocupacion definitiva mediante Examen de ingreso de
las plazas aprobadas mediante acuerdos ndms. IECM-JA156-21 e IECM-JA161-21, de jefe de
Departamento de Seguimiento de Acuerdos en la UTALAOD, Subdirectora de archivo, adscrita a la
Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, y Jefa de Departamento de
Seguimiento a Organismos Nacionales en la Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos
(UTVOE).

Por otra parte, se da cuenta que mediante acuerdos nims. IECM-JA156-21 e IECM-JA161-21 la Junta

aprobé la ocupacion definitiva por examen de ingreso de acuerdo a lo siguiente.

Tabla 16
Plazas de ocupacidn definitiva a través de examen de ingreso

Adscripcion Plaza

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Proyectista adscrita a la Jefatura
Politicas de Sustanciacion

Contraloria Interna Jefa de Departamento de Actas Entrega

Recepcion
Contraloria Interna Jefa de Departamento de Atencion a Comités
Direccion Ejecutiva de Participacion Analista Adscrito al Departamento
Ciudadana y Capacitacion de Participacién Ciudadana IV

5.2.2. Induccidn y capacitacion

Se notificd a seis personas (cinco mujeres y un hombre), el curso de induccién al IECM y de igual manera
se les informd sobre los cursos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (INFO) como personas
servidoras publicas deberan cumplir con dos cursos: Ley de transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y Proteccion de Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Los resultados del calendario extraordinario del Programa de capacitacion 2021, aprobados con el
acuerdo nim. IECM-JA149-21, se notificaron con los oficios nums. IECM/UTCFD/622, 623 y 624/2021.:
69 corresponden al personal de la Rama administrativa (33 mujeres y 36 hombres); 10 al personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional (4 mujeres y 6 hombres) y seis que corresponden al personal

eventual (3 mujeres y 3 hombres).
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En relacion con el Programa de capacitacion 2022, se inici6 la mejora del disefio instruccional, con base
en las observaciones de la Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos (UTGyDH), de los siguientes
modulos: Trabajo en equipo; Planeacion y presupuesto con perspectiva de género; Aliados por la

igualdad; Prevencion de la Violencia en Razdn de Género.

Asimismo, se disefié una encuesta para definir el grado de conocimiento en Excel y, respecto al
Programa en materia de archivo y transparencia para el 2022, se elabor6 el propésito, objetivos y

estructura tematica, tanto para el médulo en materia de archivo, como de proteccién de datos personales.

5.2.3. Evaluacién del desempefio

El 17 de diciembre se sometié a la aprobacién de la Junta la actualizacién de los Lineamientos, el Modelo
y el procedimiento de Evaluacion del Desempefio para el personal de la Rama administrativa, los cuales

fueron aprobados con el acuerdo nim. IECM-JA162-21.

En esta materia, a través del Boletin Centro te informa ndm. 26 se hizo el recordatorio del cumplimiento
de metas de la Rama administrativa conforme a la circular nim. SA-016 y se informé el plazo para la
entrega de las evidencias de la metas individuales y colectivas, a las personas evaluadoras del 3 al 17 de
enero de 2022.

5.3. GESTION DEL PERSONAL EVENTUAL

Con relacién con el Concurso por Invitacion para seleccionar 303 personas que apoyaran a los 6rganos
desconcentrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2022, se
elaboraron los proyectos de acuerdos relativos a la revision de resultados parciales y finales del
Concurso por Invitacion, asi como la propuesta de designacion de personas ganadoras y en reserva

distrital.

De igual modo, derivado de la expedicidon del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de
México para el ejercicio 2022, en respuesta a los requerimientos de las Direcciones Ejecutivas, se
sometid a la consideracion de la Junta un ajuste a los Criterios del Concurso por Invitacion, referente al

periodo de contratacion y el numero de plazas ofertadas en cada Direccion Distrital.

Se elaboré la propuesta para el médulo de Induccion y una versién preliminar del guion instruccional, por
lo que se modificé la estructura del curso, retomando elementos de cursos de Induccion anteriores, e
incorporando referentes al marco normativo y operativo de la Consulta Ciudadana de Presupuesto

Participativo.
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54. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

En materia de proteccion de datos personales, se enviaron los avisos de privacidad Integrales y
Simplificados de los cinco sistemas bajo resguardo de la UTCFyD, y se actualiz6 el registro electronico
del INFO, asi como el Catdlogo de Disposicién Documental y la Ficha Técnica de Valoracion de

Documentos.

En cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2021, el 16 de diciembre del

2021 se atendio la visita de supervision en los archivos de tramite.

En atencién a la circular nim. 104 de la Secretaria Ejecutiva, se llend el formato correspondiente con las
actividades propuestas por la UTCFyD para ser incluidas al Calendario Anual de Actividades de los

Organos Desconcentrados 2022.

Se atendi6é la solicitud de informacion de la Secretaria Ejecutiva, para el trdmite del convenio de

separacion del Titular de la Direccién Distrital 30.
Boletin “El Centro te informa”

Tabla 17
Comunicados del boletin “El Centro te informa” emitidos en diciembre

NUmero Tema

Invitacién para responder la encuesta de satisfaccion sobre el Procedimiento de examen

z3 de ingreso por ocupacion Temporal de la RA, que esta disponible hasta el 7 de enero 2022.

26 Recordatorio del periodo para entregar las evidencias para la Evaluacién del desempefio de la
Rama administrativa, que es del 3 al 17 de enero, se adjunta la circular nim. SA-16/2021.

27 Se informa sobre la Tabla de equivalencias de los Cargos y puestos del Servicio Profesional

Electoral Nacional a través del acuerdo nim. IECM/ACU-CG-349/2021

Se apoyo6 a esta Secretaria Administrativa con la elaboracion de la circular nim. SA-041/2021 que se
publico el 6 de diciembre del 2021, para difundir el acuerdo nim. IECM-JA148-21, mediante el cual se
aprobo6 la actualizacién del Catdlogo de Cargos y Puestos de la Rama administrativa, asi como del
Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral y se realizaron los tramites con la
Oficina de Gestién de Calidad, para la publicacién de dicho Acuerdo en el Repositorio del Sistema de

Gestion de Calidad Electoral.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, correspondiente
a diciembre de 2021, se entiende por:

ASCM Auditoria Superior de la Ciudad de México
ASF Auditoria Superior de la Federacién

CCTV Circuito cerrado de television

CNDH Comision Nacional de Derechos Humanos

Comision Permanente de Seguimiento

COSSPEN al Servicio Profesional Electoral Nacional
Comité Técnico Especial en materia
CTEMAABI de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes

Inmuebles

Comité Técnico Interno de Administraciéon
COTECIAD de Documentos del Instituto Electoral

de la Ciudad de México

Consejo de Armonizacién Contable
de la Ciudad de México

CONSAC-CDMX
CONAC Consejo Nacional de Armonizacién Contable
CRH Coordinacion de Recursos Humanos

DACPyS Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial

y Servicios
DPyRF Direccién de Planeacion y Recursos Financieros
DEAP Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Direccién Ejecutiva de Educacion Civica
DEECyCC y Construccion de Ciudadania
DEOEYG Direccion Ej,ec;utlva de Organizacion Electoral
y Geoestadistica
DEPCyC DlreCC|on Ej_gcutlva de Participacion Ciudadana
y Capacitacion
DESPEN Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional

Electoral Nacional
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FLACSO

FEPADE

FOVISSSTE

IVA

1J-UNAM

INMUJERESCDMX

ISSSTE

INFO

Instituto

INAI

INE

ITESM

Junta
OAIPyPDP
OPLE

Policia Auxiliar
PIDA

PIMSDA

POA

SIGLAS Y TERMINOS

Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales

Fiscalia Especializada Para la Atencion
de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto
de Seguridad Social y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Impuesto al Valor Agregado

Instituto de Investigaciones Juridicas, Universidad
Nacional Autbnoma de México

Instituto de las Mujeres de la Ciudad
de México

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado

Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos

Personales y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacioén y Proteccién de Datos Personales

Instituto Nacional Electoral

Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores
de Monterrey, campus Ciudad de México

Junta Administrativa

Oficina de Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Organismos Publicos Locales Electorales

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad
Publica de la Ciudad de México

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico

Programa Institucional de Modernizacion
y Simplificaciéon Administrativa

Programa Operativo Anual
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Red de Transparencia y Acceso a la Informacién

RETAIP Publica de la Ciudad de México

RIE Red Institucional Electoral

RO Responsable Operativo

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
SAR Sistema de Ahorro para el Retiro

SAT Sistema de Administracion Tributaria

SGCE Sistema de Gestion de Calidad Electoral

SDP Sistemas de Datos Personales

SISPE Sistema de Seguimiento de Personal Eventual

Sistema Informatico Integral
SIIAD de Administracion del Instituto Electoral
de la Ciudad de México

Sistema Integral de Informacién del Servicio

SISPEN Profesional Electoral Nacional
TECDMX Tribunal Electoral de la Ciudad de México
TEPJE Tribunal Electp,ral del Poder Judicial
de la Federacion
UR Unidad responsable de gasto
UTALAOD Unidad Tecnica de Archivo Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados
UTAJ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
UTCSyD Umfjad_ Tecmca de Comunicaciéon Social
y Difusion
UTGyDH Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos
UTSlI Unidad Técnica de Servicios Informéaticos
UTVOE Unidad Teg:nlca de Vinculacion
con Organismos Externos
UTCFyD Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo
UTEE Umd_ad T_ecnl_c,a Especializada
de Fiscalizacion
UNAM Universidad Nacional Auténoma de México
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Anexo 1
Solicitudes de informacion publica atendidas durante diciembre de 2021

NImETE Comentarios
de solicitud
“Deseo conocer todos los contratos celebrados con la empresa Constructora Trueno
G EEEAI e S.A. de C.V. entre 2015 y el dia en que sea atendida esta solicitud.”
090166021000307 Informe de actividades y sueldo del servicio social de Luis Fernando Calvo Cid

en el Instituto Electoral de la Ciudad de México”

“Copia de cheque BBVA del servicio social en Instituto Electoral de la Ciudad de
090166021000308 Meéxico a nombre de Luis Fernando Calvo Cid 2006 y un informe detallado del apoyo
administrativo que presto en el Instituto”

“Hola, deseo conocer el Contrato, y, 0 pagos a Isazur Valladares y/o Isasur

R Valladares en el afio 2014 y 2015, prestd sus servicios en este instituto.”

090166021000314 “Solicito copia de los documentos que tengan mis datos personales.”
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Anexo 2

Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente a diciembre de 2021

(Pesos)

Periodo

{ Movimientos -

Importe

ANEXOS

Estructura

Liquidaciones

Finiquitos

Némina cancelacién
de depdsito (Livia)

Némina la. quincena

de diciembre 2021 e

Némina aguinaldo ejercicio

2021 s

No6mina 2a. quincena

de diciembre 2021 L

No6mina aguinaldo ejercicio
2021

Noémina extraordinaria, 2a.
quincena de diciembre 2021

Altamirano Ordofez Jessica,
Calderon Gémez Jaime, Cerda
Ponce Luigi Paolo, Flores
Rodriguez Rocio, Herrera
Delfin Carlos Alberto, Yafiez
Lopez Rosalia, Bello Nava
Adrian, Morales Mateos Erick,
Meneses Flores Saul

Dominguez Monroy Alberto,
Hangis Cérdova Rubén,
Juarez Cruz Alejandro, Perea
Gonzalez Maria Dolores

Altamirano Ordofez Jessica,
Calderé6n Gémez Jaime, Cerda
Ponce Luigi Paolo, Flores
Rodriguez Rocio, Herrera
Delfin Carlos Alberto, Yafez
Loépez Rosalia, Bello Nava
Adrian, Morales Mateos Erick,
Meneses Flores Salll

Dominguez Monroy Alberto,
Hangis Cérdova Rubén,
Juarez Cruz Alejandro, Perea
Gonzalez Maria Dolores,
Lopez Esteban Uriel Antonio
y aguinaldo Karina

-5,895.6

15,003,896.3

52,185,225.3

18,346,345.7

6,523.1

49,842.9

3,809,361.6

2,013,693.3

710,482.7

468,846.7

-4,509.0

9,622,378.2

37,553,051.5

12,128,797.4

5847.2

37,761.7

2,744,721.6

1,433,777.1

534,647.6

342,990.4

Continua...
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... Continuacion

Importe

Periodo Movimientos

Rios Morales Veroénica 1 3,206.8 0.0
Juicio laboral
Rios Morales Veroénica 1 3,206.8 0.0

Continda...
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... Continuacion

Concepto { Periodo { Movimientos -

Importe

ANEXOS

Bruto

Némina la. quincena

de diciembre 2021 188 1,845,355.4
Némina aguinaldo ejercicio
2021 188 5,454,618.9
No6mina 2a. quincena 188 )
de noviembre 2021 1049,999.
_ Nomina a;%tgzaldo bajas 4388 8.461,683.8
Nomina de personal ejercicio
eventual contratado N6 inaldo bai
por honorarios omina Z%nga OUELS 718 7,245,010.3
para la Consulta S
Ciudadana o . .
sobre Presupuesto Zg?;}g%%%ggaldo bajas 17 162.870.1
Participativo 2020
y 2021 - >
Nomlna de cancelacién 6 1121052
aguinaldo
Némina aguinaldo bajas
ejercicio 2021 7 109,965.2
Némina de cancelacion
(Viridiana Monserrat) 1 -5,562.7
No6mina aguinaldo (Viridiana 1 17893

Monserrat)

131,993,791.6

Neto

1,571,828.0

4,212,307.8

1,574,783.1

7,326,312.2

5,735,997.6

131,052.7

-88,697.8

61,826.6

-4,950.8

1,703.7

96,198,195.8

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a diciembre de 2021

(Pesos)

Concepto Periodo Importe
ISSSTE / FOVISSSTE 2,282,330.9
Cuotas y aportaciones de seguridad social 10./XI11/2021 al 31/XI11/2021 1,597,721.1
Descuentos de créditos hipotecarios 10./XI11/2021 al 31/XI11/2021 684,609.8
Fondo de Ahorro a cargo del IECM 10./X11/2021 al 31/XI11/2021 1,947,093.7
Vales de despensa 10./X11/2021 al 31/X11/2021 413,028.0
Pensiones alimenticias 259,530.5
diciembre* 10./X11/2021 al 31/XI1/2021

Total 4,901,983.2

* Por descuento al trabajador.
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Anexo 4
Plazas vacantes registradas al 31 de diciembre de 2021

Plazas vacantes

Unidad administrativa y cargo vacante

RA  SPEN Total

Secretaria Ejecutiva 7 7
Secretario Ejecutivo (*)* 1

Coordinador de Asesores (*) 1 1
Jefe de Departamento de Archivo General y de Concentracion (**) 1 1
Jefe de Departamento de Auditorias al Sistema de Gestion Electoral (**) 1 1
Analista (**) 2 2
Auxiliar de Servicios (**) 1 1
Secretaria Administrativa 1 1
Jefe de Departamento de Administracion de Personal (**) 1 1
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas 1 3 4
Coordinador de Prerrogativas y Partidos Politicos (***)2 1 1
Jefe de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos Il (***)° 1 1
Jefe de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos IV (**+)* 1 1
Director de Quejas (*) 1 1
Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica 1 1
Jefe de Departamento de Organizacion Electoral VI (***)° 1 1
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion 2 2 4
Jefe de Departamento de Participacién Ciudadana | (***)° 1 1
Analista (**) 2 2
Jefe de Departamento de Participacion Ciudadana IV (***)" 1 1
Unidad Técnica de Servicios Informéticos 1 1
Analista (**) 1 1
Unidad Técnica de Archivo, Logisticay Apoyo a Organos Desconcentrados 3 3
Jefe de Departamento del Centro de Documentacion (**) 1 1
Analista (**) 2 2
Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo 1 1
Jefe de Departamento de Disefio Pedagogico (**) 1 1
Contraloria Interna 13 13
Subcontralor de Atencién Ciudadana y Normatividad (*) 1 1
Subdirector Consultivo y de Apoyo a Comités (**) 1 1
Jefe de Departamento de Investigacion de Quejas y Denuncias (**) 1 1

Continda...
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... Continuacién
Plazas vacantes

RA  SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante

Jefe de Departamento de Seguimiento de Responsabilidades Administrativas (**) 1 1
Jefe de Departamento Normativa y Consultiva a Procesos Electorales Participativos (**) 1 1
Analista (**) 7 7
Secretaria de Unidad (*) 1 1
Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos 2 2
Subdirector de Vinculacion con Organizaciones (*) 1 1
Analista (**) 1 1
Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos 1 1
Subdirectora de Implementacion de Politicas de Igualdad (**) 1 1
Direccidn Distrital 02 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**) 1 1
Direccién Distrital 03 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)° 1 1
Direccién Distrital 07 1 1 2
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)*° 1 1
Técnico de Organo Desconcentrado (***) i i
Direccién Distrital 08 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)'* 1 1
Direccién Distrital 09 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)*2 1 1
Direccidn Distrital 10 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)** 1 1
Direccién Distrital 13 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)* 1 1
Direccidn Distrital 15

Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)*° 1 1
Direccién Distrital 17 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)' 1 1
Direccién Distrital 18 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento (**)*’ 1 1
Direccidn Distrital 20 1 1
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)* 1 1

Continda...
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... Continuacién
Plazas vacantes

RA  SPEN Total

Unidad administrativa y cargo vacante

Direccion Distrital 24
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)*°
Direccién Distrital 26
Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (*+)*°

Direccion Distrital 33

e e e R SN =
N S S S =N

Jefe de Departamento de Coordinacion y Seguimiento (**)*

Total: 46 6 52

NOTAS:
RA: Rama administrativa.
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

* Plazas de la Rama administrativa de libre designacién, definidas conforme al articulo 53 del Reglamento en materia de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

** Plazas de la Rama administrativa que se ocupan por concurso, con base en el Capitulo IV del Reglamento en materia de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

***P|azas del Servicio Profesional Electoral Nacional.

! Encargaduria de despacho a partir del 16 de enero de 2021.
2 Encargaduria de despacho a partir del 16 de septiembre de 2021.

3 Encargaduria de despacho del 16 de julio de 2021 al 15 de enero de 2022.

4 Encargaduria de despacho del 16 de julio de 2021 al 15 de enero de 2022.

5 Encargaduria de despacho del 16 de julio de 2021 al 15 de enero de 2022.
Encargaduria de despacho a partir del 16 de septiembre de 2021.
Encargaduria de despacho del 1o. de agosto de 2021 al 31 de enero de 2022.
8 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
9 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
10 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
" Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
12 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
13 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
4 Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
Encargaduria de despacho del 16 de agosto de 2021 al 15 de febrero de 2022.
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Anexo 5
Movimientos de afiliacion al ISSSTE, correspondientes a diciembre

Servidor publico Movimiento Unidad administrativa

Islas Sanchez Maria Enriqueta Alta Direccion Distrital 16

Montero Rangel Cinthia Alta Direccion Distrital 07

Lamas Valverde Jorge Alberto Alta Consejera Electoral Sonia Pérez
Lopez Esteban Uriel Antonio Baja Contraloria Interna

Escobar Matlalcuatzi Enrique Ledn Baja Contraloria Interna

Chalchy Garcia Monica Modificacion Salarial Presidencia del Consejo General
Maldonado Gonzalez Viridiana Modificacién Salarial Presidencia del Consejo General
Sanchez Martinez Elena Irlanda Modificacion Salarial Consejera Electoral Sonia Pérez
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Anexo 6
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes a diciembre de 2021

(Pesos)
Normales Cierre mensual
Nimero
01 Presidencia del Consejo General 0 0.0 0 0.0
02 Consejeros Electorales 0 0.0 0 0.0
03 Secretaria Ejecutiva 0 0.0 0 0.0
04 Secretaria Administrativa 6 34,309,752.5 6 412,932,798.7

05 Direccion Ejecutiva
de Educacion Civica 0 0.0 0 0.0
y Construccion de Ciudadania

06 Direccion Ejecutiva

de Asociaciones Politicas 2 L L L

07 Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral 0 0.0 0 0.0
y Geoestadistica

08 Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciudadana 0 0.0 0 0.0
y Capacitacion

09 Unidad Técnica

de Comunicacion Social 0 0.0 0 0.0
y Difusion

10 Unlggd Técnica de Servicios 0 0.0 0 0.0
Informaticos

11 Unidad Técnica dg Archivo,

Logistica y Apoyo a Organos 0 0.0 0 0.0
Desconcentrados

12 Unidad Técnica de Asuntos

Juridicos o L0 e e
13 Unidad Técnica del Centro

de Formacion y Desarrollo o o g e
14 Contraloria Interna 0 0.0 0 0.0
15 Unidad Técnica de Vinculacién

con Organismos Externos v oy v o
16 Organos Desconcentrados 0 0.0 0 0.0
17 Unidad Técnica Especializada

de Fiscalizacién 0 0.0 0 0.0
18 Unidad Técnica de Género 0 0.0 0 0.0

y Derechos Humanos

34,309,752.5 412,932,798.7
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1 2 NUm

04

04

04

04

AD’

AD’

AD?

AD®

La modificacién consiste en la
disminucién de los servicio

de vigilancia contemplados

en el contrato del 17 al 31

de diciembre del afio en curso,
en virtud del déficit presupuestal
que enfrenta el Instituto.

La modificacion consiste

en la disminucién de los servicios
de limpieza contemplados en el
contrato del 17 al 31 de diciembre
del 2021, en virtud del déficit
presupuestal que enfrenta

el Instituto.

La modificacion consiste

en la disminucién de los servicios
de mantenimiento y conservacion
de areas jardinadas y plantas
naturales del 17 al 31

de diciembre del 2021, en virtud
del déficit presupuestal

que enfrenta el Instituto.

Terminacién anticipada

del servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo

a elevador, debido al déficit
presupuestal que enfrenta

el Instituto, se determiné

que el servicio citado ya no sera
necesario a partir del 17

de diciembre del 2021.

Inicio Fin Proveedores Partidas Prov
de vigencia | de vigencia Participantes Adjud.* Adjud.®

17/X11/2021

17/X11/2021

17/X11/2021

17/X11/2021

Anexo 7
Adquisiciones y contrataciones realizadas por el Instituto Electoral de la Ciudad de México en diciembre de 2021
(Pesos)

31/XI1/2021

31/X11/2021

31/X11/2021

31/XI1/2021

Policia Auxiliar de la Ciudad

de México

Joad Limpieza y Servicios,

S.A.de C.V.

Joad Limpieza y Servicios,

S.A.de C.V.

Grupo Ayestaran,

S.A.de C.V.

Policia Auxiliar
de la Ciudad
de México

Joad Limpieza
y Servicios,
S.A.de C.V.

Joad Limpieza y
Servicios, S.A. de
C.V.

Grupo Ayestaran,
S.A.de C.V.

Monto total
adjudicado

con IVA

-91,379.0

-149,954.0

-10,008.1

-12,122.0

ANEXOS

Fundamento
legal®

numerales

Primero, ultimo
parrafo.

68; 70; y 71.

68; 70;y 71.

59, fraccion XIX;
y 96, Ultimo
parrafo.

Continda...
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.. Continuacioén

' o Monto total Fundamento
ur'| Proc.2 Concepto Ndm Inicio Fin Proveedores Partldaf Prov. . adjudicado legal®
Part de vigencia | de vigencia Participantes Adjud. Adjud.
| (conIVA) | (numerales)

Terminacién anticipada

del servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo

para lectores épticos de alta

. 1 e . ID, Soluciones 59, fraccion XIX;
ip | o | URNEREL Ao Al Elner 1 17xw2021  3uxio21 D Soluciones Integradas, 1 Integradas, -14,980.9 y 96, Gltimo

presupuestal que enfrenta S.A.de C.V. SA deC.V arrafo

el Instituto, se determin6 o T P :

que el servicio citado ya no

sera necesario a partir del 17

de diciembre del 2021.

Terminacion anticipada

del servicio de mantenimiento

preventivo y correctivo

de la consola y sensores 59. fraccion XIX:
e | e | G CE GO, ETERD 1 17/X1/2021  31/XII/2021  Tecnosupport, S.A. de C.V. 1 USELREIgelTy -2,304.9 y 96, Gltimo

del déficit presupuestal que S.A.de C.V.
enfrenta el Instituto, se determiné

que el servicio citado ya no sera

necesario a partir del 17

de diciembre del 2021.

parrafo.

6 convenios modificatorios a contratos derivados de adjudicacién directa por: -280,748.9

S Terminacion anticipada

N del servicio de valet parking, -

g debido al déficit presupuestal que Role Mexicana R N(Ijeexwana 59, fraccion XIX;
04 Q enfrenta el Instituto, se determin6 7 17/XI11/2021 31/XI1/2021 de Estacionamientos, 1 Estacionamientos -30,190.9 y 96, dltimo

3 que el servicio citado ya no sera S.A.de C.V. SA deCV parrafo.

3} necesario a partir del 17 i T

w de diciembre del 2021.

Continda...
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... Continuacion
Monto total Fundamento
adjudicado legal®
(con IVA) (numerales)

Inicio Fin Proveedores REETS
de vigencia | de vigencia Participantes Adjud.*

UR* | Proc.? Concepto

Terminacién anticipada

de los servicios de la Partida 6.
Mantenimiento preventivo

y correctivo para equipos

de computo, impresoras,
escaneres, no breaks y equipos

y correctivo para los equipos
especializados para procesar la
cartografia electoral, se determiné
que los servicios citados ya

no seran necesarios a partir del 17
de diciembre del 2021, debido

al déficit presupuestal que enfrenta
el Instituto.

= mac; Partida 9. Mantenimiento

%) preventivo y correctivo de los

;' equipos de seguridad del circuito Tecnosupport 59, fraccion XIX;
10 o cerrado de television y Partida 11. 14 17/X11/2021 31/X11/2021 Tecnosupport, S.A. de C.V. 6,9y11 SA derg)v ! -86,543.6 y 96, ultimo

= Mantenimiento preventivo o o parrafo.

O

w

2 convenios modificatorios a contratos derivados de Licitacion Pablica Nacional por: -116,734.5

Tripies universal expandibles 27, inciso c); 28,
O R 1 22/XI12021  3UXII/2021  Teaasi Video, S.A. de C.V. 1 BRIz s ey () | SO f

aluminio, incluye base S.A.de C.V. 48; y 51, primer

antideslizante y funda. parrafo.

1 pedido derivado de adjudicacién directa por: 25,697.0

Litografia y Empaques Salis, 27, inciso c); 28,
Encuadernacion de libros S.A.de C.V. Yasmin Esmirna primer parrafo;
ge o= de registro. e 2 LT Yasmin Esmirna Flores L Flores Merino gt 48; y 51, Parrafo

Merino Primero.

1 adjudicacion directa sin pedidos u orden de servicio por:4,802.4

Unidad Responsable.

Procedimiento.

NUmero de partidas.

Partidas adjudicadas.

Proveedor adjudicado.

Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal.

" Adjudicacion Directa nium. AU-03-01-2020 aprobada por el Comité de Adquisiciones.

8 Adjudicacion directa derivada de la invitacion directa a cuando menos tres proveedores nim. IECM-INV-13/20, misma que fue declarada desierta.
9 Adjudicacion directa derivada de la invitacion directa a cuando menos tres proveedores nim. IECM-INV-14/20, misma que fue declarada desierta.

N oooa N
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