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Décima Segunda Sesion Extraordinaria
15 de octubre de 2025

Acuerdo de la Junta Administrativa, por el que se aprueba la designacién de una

Encargaduria de Despacho en plaza de la Rama Administrativa del Instituto

Electoral de la Ciudad de México.

Antecedentes

El 31 enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el Presidente
de la Republica promulgé la reforma constitucional en materia politico-electoral,
logrando una reestructuracion y redistribucion de funciones entre los
Organismos Publicos Electorales de las entidades federativas y el Instituto
Nacional Electoral (INE), al homologar los estandares con los que se organizan
los procesos electorales federales y locales, garantizando asi la calidad en la
democracia electoral, cuyo Decreto fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF), el 10 de febrero de 2014.

El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes Decretos
por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos)
y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General),
asimismo, se reformaron y adicionaron diversas disposiciones de la Ley General
del Sistema de Medios de Impugnacion en materia electoral, asi como de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacién y de la Ley Federal de

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

El 29 de enero de 2016 se publico en el DOF, el Decreto por el que se declararon
reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Federal; en
materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo Cuarto

transitorio se previd que a partir de su entrada en vigor (al\dia siguienie de su
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publicacién), todas las referencias que en la Constitucion Federal y demas
ordenamientos juridicos que se hagan al Distrito Federal, deberan entenderse

hechas a la Ciudad de México.

El 14 de octubre de 2016, la Junta Administrativa (Junta), mediante Acuerdos
JA123-16, JA124-16 y JA139-16, aprobd y actualizd respectivamente, la Guia
Técnica para la Elaboracion de Documentos Internos (Guia Técnica), y el
Procedimiento para la Operacion de los Mecanismos Extraordinarios de la Rama

Administrativa del Instituto Electoral.

El 5 de febrero de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
(Gaceta Oficial), la Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion

Local).

El 7 de junio de 2017, se publicd en la Gaceta Oficial, el Decreto por el cual se
abrogd el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal y se expidi6 el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de
la Ciudad de Meéxico (Cddigo), en el cual se establecid el cambio de
denominacion del Instituto Electoral del Distrito Federal por el de Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral); asimismo, el 21 de junio
del mismo afno, se publicé en la Gaceta Oficial, una nota aclaratoria al citado
Decreto, el cual ha tenido diversas modificaciones, siendo la ultima el 23 de
diciembre de 2024.

El 4 de agosto de 2017, el Consejo General aprobdé mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017 e IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento
Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa
(Reglamento de la Junta), asi como el Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales (Reglamento de Relaciones Laborales), ambos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, con motivo de la expedigion y entrada en vigor del

Caodigo.
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El 31 de diciembre de 2018, se publicd en la Gaceta Oficial, el Decreto por el
que se expide la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México (Ley de
Austeridad), cuya ultima version fue publicada en la Gaceta Oficial el 27 de
diciembre de 2024.

El 1 de septiembre de 2022, en cumplimiento a lo determinado en el Decreto de
Reforma al Codigo (del 26 de mayo de 2022), mediante Acuerdo
IECM/ACU-CG-050/2022, el Consejo General aprobé la estructura organica y
funcional de este Instituto Electoral y ordend realizar. las acciones

correspondientes para su implementacion.

El 28 de octubre de 2022, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-062/2022, el

Consejo General aprobo reformas al Reglamento Interior.

El 30 de enero de 2023, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-014/2023, el Consejo
General aprobo el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral para el
periodo 2023-2026 (PGD).

El 15 de marzo de 2023, mediante Acuerdo IECM-JA051-23, la Junta aprob¢ la
actualizacion de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y

Contabilidad del Instituto Electoral.

El 14 de julio de 2023, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA103-23, aprob¢ la
actualizacion de veintisiete Procedimientos y dos Lineamientos, elaborados por
la Secretaria Administrativa (SA), entre los cuales, se encuentra el
Procedimiento para la operacién de los mecanismos extraordinarios de la Rama

Administrativa del Instituto Electoral (Procedimiento), cuya version es la vigente.

El 18 de agosto de 2023, mediante Acuerdo IECM-JA123-23, la Junta aprob¢ la

actualizacion del Catalogo de Cargos y Puestos de |g Rama Administrativa y el

(%]



INSTITUTO ELECTORAL JUNTA ADMINISTRATIVA
\ CIU/DAD DE MEXICO ACUERDO IECM-JA134-25

\V4
Manual de Organizacion y Funcionamiento, ambos del Instituto Electoral, cuya

version es la vigente.

XV. El 24 de agosto de 2023, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-070/2023, el
Consejo General aprobo las reformas y adiciones al Reglamento Interior y al
Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones, ambos de este

Instituto Electoral.

XVI.  El 14 de junio de 2024, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA065-24, aprobd la
actualizacion del Procedimiento para control de informacién documentada y la
Guia para crear y actualizar informacién documentada, pertenecientes al

Sistema de Gestion de Calidad Electoral, de este Instituto Electoral.

XVIl.  El 15 de agosto de 2024, la Junta mediante Acuerdo IECM-JA086-24, aprob¢ la
actualizacion del Manual de Planeacién del Instituto Electoral para el ejercicio
fiscal 2025 (Manual de Planeacion 2025).

XVIIl.  El 13 de septiembre de 2024, mediante Acuerdo IECM-JA094-24, |la Junta
aprobé los Programas Institucionales para el ejercicio fiscal 2025, conforme a lo
establecido en el articulo 83, fraccion Il del Cédigo, asi como los Programas

Especificos de conformidad con lo establecido en el Manual de Planeacién 2025.

XIX.  EI30 de septiembre de 2024, mediante Acuerdos IECM-JA104-24, IECM-JA105-
24, IECM-JA106-24 e IECM-JA107-24, la Junta aprobo respectivamente, la
modificacion al Reglamento de Relaciones Laborales; la modificacion al Manual
de Planeacion 2025; el ajuste al Programa Institucional de Modernizacion vy

implificacion Administrativa, para el Uso de los Recursos Humanos, Materiales
y Financieros 2025, asi como la Apertura Programatica Presupuestal, para el

ejercicio fiscal 2025, todos de este Instituto Electoral.
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El 14 de octubre de 2024, se publico en el DOF el Decreto por el que se

reformaron y adicionaron diversas disposiciones de la Ley General, en materia

de eleccién de personas juzgadoras del Poder Judicial de la Federacion.

El 25 de octubre de 2024, mediante Acuerdo IECM-JA113-24, la Junta aprob6
remitir al Maximo Organo de Direccién el Anteproyecto de Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral, por el que se aprueban los proyectos de
Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral

para el ejercicio fiscal 2025.

El 30 de octubre de 2024, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-149/2024, el
Consejo General, aprob6 los Proyectos del Programa Operativo Anual y

Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2025.

El 19 de diciembre de 2024, mediante Acuerdo IECM-JA127-24, la Junta aprobo
remitir al Maximo Organo de Direccion el Anteproyecto del Consejo General, por
el que se aprueba la actualizacién a los proyectos de Programa Operativo Anual
y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2025,
con la integracion del presupuesto precautorio para la eleccion de diversos

cargos del poder judicial de la Ciudad de México.

El 23 de diciembre de 2024, se publicé en la Gaceta Oficial, el Decreto por el
que se reformaron diversas disposiciones de la Constitucién Local, en materia

de reforma al Poder Judicial local.

El 26 de diciembre de 2024, el Consejo General de este Instituto Electoral, en
su Décima Quinta Sesién Extraordinaria, hizo la Declaratoria del Inicio del
Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025, mediante el cual se asigno
ntidad de $2,153,026,964.25

mil novecientos sesenta y

un presupuesto para el Instituto Electoral por la

(dos mil ciento cincuenta y tres millones veintis
cuatro pesos 25/100 M.N.).
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Dicho Decreto sefala que la asignacion prevista ya incluye una provision de
recursos por $785,049,530.00 (setecientos ochenta y cinco millones cuarenta y
nueve mil quinientos treinta pesos 00/100 M.N.) para cubrir los gastos de la
eleccion por voto popular de las personas juzgadoras que integran el Poder
Judicial de la Ciudad de México, en caso de ser aprobadas las modificaciones
relativas a la iniciativa con proyecto de Decreto por el que se reformaron,
adicionaron y derogaron diversas disposiciones del Cédigo, y la Ley Procesal
Electoral, ambos de la Ciudad de Meéxico. De igual manera, incluye las
provisiones necesarias para el Financiamiento Publico de Partidos Politicos y

para la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.

XXVI.  El 27 de diciembre de 2024, se publicd en la Gaceta Oficial No. 1515 tomo I, el
Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México
para el ejercicio fiscal 2025, mediante el cual se asignd un presupuesto para el
Instituto Electoral por la cantidad de $2,153,026,964.25 (dos mil ciento cincuenta

y tres millones veintiséis mil novecientos sesenta y cuatro pesos 25/100 M.N.).

XXVII.  El 14 de enero de 2025, mediante Acuerdos IECM-JA002-25 e IECM-JA003-25,
la Junta aprobd respectivamente, remitir al Maximo Organo de Direccién, el
Proyecto de Acuerdo del Consejo General, por el que se aprueba el ajuste al
Programa Operativo Anual y de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral,
para el ejercicio fiscal 2025, con base a las asignaciones autorizadas por el
Congreso de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2025; el ajuste a los
tabuladores y remuneraciones aplicables al personal activo, asi como los
tabuladores y remuneraciones aplicables al personal de nuevo ingreso del

Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2025.

XXVIII.  EI15 de enero de 2025, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-005/2025, el Consejo
General, aprobé el ajuste al Programa Operativo Anual y al Presupuesto de
Egresos del Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2025, con base en las

asignaciones autorizadas por el Congreso de la Ciudad de México.
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El 21 de enero de 2025, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-013/2025, el Consejo
General, aprobd diversas reformas al Reglamento de Sesiones del Consejo

General y Comisiones de este Instituto Electoral.

El 30 de enero de 2025, mediante Acuerdo IECM-JA019-25, la Junta aprobo las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto

Electoral, para el ejercicio fiscal 2025.

El 14 de marzo de 2025, mediante Acuerdos IECM-JA039-25 e IECM-JA040-25,
la Junta aprobd respectivamente, la actualizacion del Manual de Contabilidad
Gubernamental (Manual de Contabilidad), y de los Lineamientos Generales para
la Supervision, Seguimiento y Evaluacion del Cumplimiento del Plan General de

Desarrollo (Lineamientos), ambos de este Instituto Electoral.

El 14 de agosto de 2025, la Junta mediante Acuerdos IECM-JA110-25 e

IECM-JA112-25, aprobo respectivamente, el Manual de Planeacién del Instituto
Electoral, para el ejercicio fiscal 2026 (Manual de Planeacién 2026), asi como la
propuesta de tabuladores y remuneraciones aplicables al personal en activo, asi
como tabuladores y remuneraciones aplicables al personal de nuevo ingreso del

Instituto Electoral, para el ejercicio fiscal 2026.

El 12 de septiembre de 2025, mediante Acuerdo IECM-JA125-25, la Junta
aprob¢ los Programas Institucionales para el ejercicio fiscal 2026, conforme a lo
establecido en el articulo 83, fraccién Il del Cdédigo, asi como los Programas

Especificos de conformidad con lo establecido en el Manual de Planeacién 2026.

El 30 de septiembre de 2025, mediante Acuerdo IECM-JA130-25, la Junta

aprobd la Apertura Programatica Presupuestal para el ejercicio fiscal 2026.

En la misma fecha, mediante Acuerdos IECM/ACU-CG-097/2025 e IECM/ACU-

CG-098/2025, el Consejo General aprobd respectitamente, cinco Programas
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Institucionales para el ejercicio fiscal 2026, asi como el Programa Interno de

Auditoria 2026, que presenta la Contraloria Interna de este Instituto Electoral.
Considerandos

1. Que conforme a lo previsto en el articulo 37, fraccion Il, y 81 primer parrafo del
Cadigo, el Instituto Electoral tiene en su estructura organica una Junta, la cual
es el érgano encargado de velar por el buen desempefo y funcionamiento
administrativo de los 6rganos del Instituto Electoral, asi como de supervisar la

administracion de los recursos humanos, financieros y materiales.

2.  Que en atencion a lo dispuesto en los articulos 87, primer parrafo, y 88,
fraccion XIX del Codigo, la SA, es el 6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales del Instituto
Electoral, y el seguimiento a los procesos de incorporacion del personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa a las

plazas vacantes o de nueva creacion.

3. Que conforme a lo dispuesto en el articulo 2, inciso C), fraccién XLVIII del
Reglamento de Relaciones Laborales, por vacante se entendera la plaza

presupuestal sin titular en la estructura ocupacional autorizada.

4. Que el articulo 55, parrafos primero y tercero del Reglamento de Relaciones
Laborales, refiere que la ocupacion de vacantes de la Rama Administrativa se
realiza mediante el mecanismo de seleccion e ingreso, readscripcion vy
mecanismos extraordinarios, los cuales tienen como objeto proveer al Instituto

-lectoral del personal calificado para ocupar de manera temporal o definitiva,

los cargos y puestos previstos en el Catalogo.

Los mecanismos extraordinarios que permiten la ocupacién temporal de

vacantes son: Comisién, Encargaduria de Despacho y Qcupacién Temporal.
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5.

Que el articulo 86 del Reglamento de Relaciones Laborales, establece que los
mecanismos extraordinarios para la ocupacion de vacantes tienen por objeto
desarrollar en forma temporal, las actividades y tareas inherentes a una plaza
vacante, los cuales se tramitaran de conformidad con el procedimiento que

apruebe la Junta.

Que el articulo 87 del Reglamento de Relaciones Laborales, establece que la
Junta en el marco de sus atribuciones, designa al Personal de la Rama
Administrativa como Encargado temporal para desempenar funciones en un
cargo y puesto de mayor jerarquia, de acuerdo con las necesidades del
Instituto Electoral, siempre que cumpla con el perfil correspondiente, por lo que
recibira la compensacion economica respectiva al cargo y puesto que

desempenfe.

Que el articulo 88 parrafos primero y segundo del Reglamento de Relaciones
Laborales, establece que la designacion que se realice tendra una vigencia
maxima de seis meses, que podra ser prorrogada por un periodo igual. En

ningun caso procedera automaticamente la prérroga de la Encargaduria.

En caso de que la Junta considere procedente la designacién de persona
Encargada de Despacho, la persona titular de la SA, realizarda las

notificaciones y los ajustes salariales correspondientes.

Que de acuerdo con lo previsto en el ultimo parrafo, del articulo 88 del
Reglamento de Relaciones Laborales, la Encargaduria de Despacho se dara
por terminada anticipadamente a la vigencia autorizada por la Junta, en los

siguientes casos:

a) Por acuerdo de la Junta;
b) Por la ocupacion definitiva del cargo a través de los mecanismos

ordinarios previstos en el Reglamento, y
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11.

12.

c) A peticion de la persona Titular de la unidad administrativa

correspondiente.

En el caso del inciso c), la persona Titular de la unidad administrativa
correspondiente, por conducto de la SA, solicitara a la Junta la conclusiéon

anticipada de la Encargaduria de Despacho.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 89 del Reglamento de
Relaciones Laborales, con el fin de evitar que los movimientos derivados de la
Encargaduria alteren la estructura y funcionalidad de las areas, en el proceso

de designacion, se debera observar el orden de jerarquia de los cargos.

Que mediante oficio IECM/SE/3378-BIS/2025, la persona Titular de la
Secretaria Ejecutiva, a peticién de la persona Titular de la Direccion Ejecutiva
de Participacién Ciudadana y Capacitacion, solicitd a la persona Titular de la
SA, someter a consideracion de la Junta, para su analisis, discusion y en su
caso aprobacion, la Encargaduria de Despacho del C. Israel Garzéon Garcia,
en el cargo de Subdirector de Mecanismos e Instrumentos de Participacion
Ciudadana, adscrito a la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion, por el periodo comprendido del 16 de octubre de 2025 al 31 de
marzo de 2026.

Que mediante oficio |IECM/SA/DRDyE/278/2025, la Direccion de
Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion (DRDyE), remitié al Secretario de la
Junta, el dictamen que se pone a consideracion de este 6rgano colegiado para
determinar que la persona funcionaria sefialada en el considerando 10, cumple
con el perfil y la experiencia para su designacion en el Encargo de despacho

de la plaza referida.

Que de conformidad con el andlisis del dictamem remitido por la DRDyE, la

Encargaduria de Despacho propuesta es congriente con la jerarquia de

10
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cargos prevista en el articulo 89 del Reglamento de Relaciones Laborales; por

lo tanto, se somete a consideracion de las personas integrantes de este 6rgano

colegiado, que dicha Encargaduria tengan vigencia, conforme a lo siguiente:

Vigencia

Subdireccion de Mecanismos e
In_strumentos de Par_tncup,amon Del 16 de octubre de
Israel Ciudadana, con adscripcion en

. . ! . - 2 2025 al 31 de marzo
Garzon Garcia. |la Direccion Ejecutiva de

T ) de 2026.

Participacion ~ Ciudadana vy
Capacitacion.

Por lo expuesto con fundamento en los articulos 87 y 88, parrafo primero y segundo del

Reglamento de Relaciones Laborales, la Junta emite el siguiente:

Acuerdo
IECM-JA134-25

PRIMERO. Se determina que la persona funcionaria cumple con el perfil y la experiencia
para ser designada mediante el mecanismo de Encargaduria de Despacho en la plaza
de la Rama Administrativa sefialada, conforme al Procedimiento identificado con el
coédigo SA/DRDE/PR/05 y en virtud del andlisis a las consideraciones contenidas en el

Dictamen que forma parte integral del presente Acuerdo, conforme a lo siguiente:

No. Nombre Cargo Vigencia
Subdirecciéon de Mecanismos e Instrumentos | Del 16 de
y Israel de Participacion Ciudadana, con adscripcion | octubre de 2025
" | Garzén Garcia. en la Direccion Ejecutiva de Participacion | al 31 de marzo
Ciudadana y Capacitacion. de 2026.

SEGUNDO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran gn vigor al momento de su

aprobacion.
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TERCERGO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, a través de la Direccion

de Recursos Humanos, dé cumplimiento a lo establecido en el Procedimiento para la
Operacion de los Mecanismos Extraordinarios de la Rama Administrativa y realice la

notificacion correspondiente.

CUARTO. Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo en los estrados de las oficinas

centrales y en los estrados electronicos de este Instituto Electoral.

QUINTO. Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo en la pagina de Internet

www.iecm.mx; realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion

asumida por la Junta Administrativa en el apartado de Transparencia de la citada pagina

electronica.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos la y los integrantes de la Junta Administrativa
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en sesion extraordinaria de fecha quince
de octubre de dos mil veinticinco, firmando al calce la Presidenta y el Secretario de la
Junta, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 82 del Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, 9, fraccion Xl, 10, fraccion X, y

27 del Reglamento de Funcionamiento de la Junta Administrativa.

LA PRESIDENTA DE LA JUNTA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIV,

5

WA

MTRA. PaTRICIA AVENDANO DURAN LIC. CESAR ALBERTO HOYO RODRIGUEZ
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DICTAMEN POR EL QUE DETERMINA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS Y PERFIL
PARA QUE EL C. ISRAEL GARZON GARCIA, OCUPE POR ENCARGADURIA DE DESPACHO,
EL PUESTO DE SUBDIRECTOR DE MECANISMOS E INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION
CIUDADANA, ADSCRITO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
CAPACITACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

1. Con fundamento en lo establecido en el articulo 87 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Relaciones Laborales),
la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva (SE), mediante oficio IECM/SE/3378-BIS/2025, a
peticion de la persona Titular de la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion, presenté solicitud ante el Titular de la Secretaria Administrativa (SA), para que la
persona servidora publica, ocupe el puesto de Subdirector de Mecanismos e Instrumentos de
Participacion Ciudadana, adscrito a la ‘Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana y
Capacitacion, por el periodo comprendido del 16 de octubre de 2025 al 31 de marzo de 2026.

2. Para dicha ocupacion, la persona titular del area solicitante propuso al C. Israel Garzén Garcia,
quien tiene el perfil siguiente:

Nivel de Instruccién Licenciatura.
Grado de Avance Titulo.
Formacion Profesional Derecho.
Anos de Experiencia 7 anos, 10 meses.
Area de Experiencia Del 16 de agosto de 2023 a la fecha, se desempefia como Jefe

de Departamento de Mecanismos de Democracia Directa e
Instrumentos de Participacién Ciudadana en la Direccion
Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, realizando las siguientes

funciones: \<
4

e Elaboraciéon del proyecto de Convocatoria del
Presupuesto Participativo en Pueblos Originarios, y ) S
seguimiento al Presupuesto Participativo en dichos —
ambitos geograficos. D

e Seguimiento a las actividades de registro, refrendo,
revalidacion, y funcionamiento de las Organizaciones
Ciudadanas, y Observatorios Ciudadanos con registro
ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

—
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e Elaboracién de Circulares de la Secretaria Ejecutiva para
el refrendo de Organizaciones Ciudadanas, y entrega de
apoyos de papeleria a las COPACO.

e Elaboracién de Anteproyectos de Acuerdo por el que se
aprueba el dictamen por el que se determina el porcentaje
de apoyo ciudadano que acompafia a los mecanismos de
democracia directa.

e Elaboracion de respuestas institucionales a inquietudes y
manifestaciones de las personas ciudadanas, y
autoridades de la Ciudad de México.

e Elaboracion del proyecto de Programa de Participacion
Ciudadana.

Del 16 de febrero de 2021 al 15 de agosto de 2023, se
desempefi6 como Analista de la Jefatura de Departamento de
Mecanismos de Democracia Directa e Instrumentos de
Participacion Ciudadana (antes Analista de la Jefatura de
Departamento de Procedimientos de Participacion Ciudadana)
en la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana vy
Capacitacion del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
realizando las siguientes funciones:

e Atencion a diversas inquietudes que presenta la
ciudadania, las personas integrantes de las COPACO, y
personal adscrito a las Direcciones Distritales del IECM.

e Coadyuvante en la elaboracion de Circulares,
Anteproyectos de Acuerdo y diversa documentacion que
se elabora con motivo de la Consulta de Presupuesto
Participativo.

e Seguimiento a las sesiones del Tribunal Electoral de la
Ciudad de México y del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Del 16 de enero al 15 de febrero de 2021, se desempefid como ‘,
Supervisor de Grupo “A” en la Direccion Ejecutiva de |
Participacion Ciudadana y Capacitacion, del Instituto Electoral de

la Ciudad de México, realizando las siguientes funciones:

W%

e Contestacion de Solicitudes de informacion.

e Elaboracién de Circulares con motivo de las actividade
de las personas integrantes de las Comisiones de
Participacion Comunitaria (COPACO).

S
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e Atencién a través de correo electrénico a las personas
integrantes de Comisiones de Participacion Comunitaria
(COPACO), que presentan dudas o inquietudes sobre
diversos temas de participacion ciudadana; seguimiento
a las sesiones del Tribunal Electoral de la Ciudad de
México y del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Del 16 de enero al 31 de diciembre de 2020, se desempefié como
Supervisor de Grupo “A” en la Direccion Ejecutiva de
Participacién Ciudadana y Capacitacion, del Instituto Electoral de
la Ciudad de México, realizando las siguientes funciones:

e Coadyuvar en las actividades concernientes a la eleccién
de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la
Consulta Ciudadana de Presupuesto participativo 2020 y
2021.

e Contestacion de Solicitudes de informacion.

e Coadyuvante en la elaboracion de los Criterios para la
integracion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020.

e Coadyuvante en la normativa que, con motivo de la
entrada en vigor de la Ley de Participacion Ciudadana de
la Ciudad de México, emiti6 el Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México referente al
Reglamento para el Registro de las Organizacione
Ciudadanas ante el Instituto Electoral de la Ciudad d
México.

e Elaboracion de Anteproyectos de Acuerdo de la Comision
de Participacion referentes a temas de Participacion
Ciudadana; elaboraciéon de Circulares con motivo de la
toma de protesta de las personas integrantes de las
Comisiones de Participacién Comunitaria (COPACO) y
reuniones de instalacion de las COPACO vy los trabajos
inherentes a las mismas.

e Atencién a través de correo electrénico a las personas
integrantes de COPACO que presentaron dudas o
inquietudes derivadas del procedimiento de toma de
protesta, asi como respuestas a la ciudadania referente a
temas de Participacién Ciudadana.

e Seguimiento a las sesiones del Tribunal Electoral de la
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Ciudad de México y del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

e Asistencia y orientacion a ciudadanos que acudieron a la
sede central del Instituto Electoral de la ciudad de México
durante enero, febrero y marzo de 2020, para tratar
asuntos relacionados con la Eleccién de las Comisiones
de Participacion Comunitaria y la Consulta de
Presupuesto Participativo, asi como temas de interés
referentes a diversas problematicas de sus unidades
territoriales.

Del 01 de junio al 31 de diciembre de 2019, se desempefid como

< Supervisor de Grupo “B” en la Direccion Ejecutiva de
Participacion Ciudadana y Capacitacién, del Instituto Electoral de
la Ciudad de México, realizando las siguientes funciones:

e Coadyuvar en las actividades concernientes a la eleccién
de las Comisiones de Participacién Comunitaria 2020 y la
Consulta Ciudadana de Presupuesto participativo 2020 y
2021.

e Contestacion de Solicitudes de informacion.

e Revisién del Manual de la Eleccion y Consulta.

¢ Coadyuvante en la elaboracion de la normativa que con
motivo de la entrada en vigor de la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México, emitié el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México
referente a los siguientes reglamentos Reglamento para
el funcionamiento interno de los Organos de
representacion previstos en la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México, Lineamientos de
funcionamiento temporal de los Comités Ciudadanos,
Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales, Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México en materia de propaganda ‘
inconformidades para el proceso de eleccion de Iaw
Comisiones de Participacion Comunitaria, Reglamento
del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia
de Asambleas Ciudadanas y Reglamento para el registro
de los Observatorios Ciudadanos ante el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

e Elaboracion de anteproyectos de acuerdo de la Comision
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de Participacion, respuestas a la ciudadania referente a
temas de Participacion Ciudadana.

e Asistencia y orientacion a ciudadanos que acudieron a la
sede central del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para tratar asuntos relacionados con la Eleccion y la
Consulta, asi como referentes a los temas de sus
unidades territoriales.

Del 01 de abril al 15 de abril de 2019, se desempeiié como
Administrativo Especializado “A” en el Distrito 33 del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, realizando las siguientes
funciones:

e Coadyuvar en la entrega de oficios a los integrantes de-
los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos en la
Alcaldia La Magdalena Contreras.

e Difusion de los carteles del verbo elegir.

e Toma de fotografias para la realizacion de un directorio
de los integrantes de los citados Comités, asi como la
pega de carteles de los Concursos de Ensayo, Grafiti y
Cuento convocados por el Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

Del 16 de julio al 30 de septiembre de 2018, se desempefié como
Supervisor de Grupo “B” en la Direccién Ejecutiva de [
Participacién Ciudadana y Capacitacion del Instituto Electoral d
la Ciudad de México, realizando las siguientes funciones:

e Coadyuvar en el seguimiento, integracion y analisis de la
informacién que derive de las acciones de la asistencia a
la 1ra y 2da insaculacion de ciudadanos que integraran
las Mesas Directivas de casilla.

e Colaboracién en el seguimiento de verificacion de los
sistemas informaticos que se utilicen para el Proceso
Electoral Local Ordinario 2017-2018.

e Apoyar con los asuntos que se relacionen en el
seguimiento de la integracion de las Mesas Directivas de
Casilla.

e Apoyar en la capacitaciéon y elaboracién de material
didactico, formatos e informes correspondientes al
Proceso Electoral.
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e Llevar a cabo las demas actividades que le encomienden
los superiores jerarquicos con base en las funciones de
la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana vy
Capacitacion.

Del 01 de febrero al 15 de julio de 2018, se desempefid como
Asistente Operativo Juridico en el Distrito 33 del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, realizando las siguientes
funciones:

¢ Realizacion de actividades referentes a la integracion del
Consejo Distrital 33.

e Elaboracion de documentacion diversa para el desarrollo
de las Sesiones del Consejo Distrital 33.

e Preparacion y elaboracion de actas circunstanciadas,
minutas, acuerdos, actas de sesién, publicaciones,
medios de impugnacién, contratos y archivos
relacionados con el funcionamiento del Organo Colegiado
en mencion, asi como referente a la Direccion Distrital 33
durante el desarrollo del Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018.

Del 16 de junio al 30 de septiembre de 2016, se desempefio
como Técnico de Apoyo ‘B’ en la eleccion de Comités
Ciudadanos 2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2017 en el Instituto Electoral del entonces Distrito
Federal, realizando las siguientes funciones:

e Integracién e instalacién de las Mesas Receptoras de
Votacion y Opiniéon ubicadas en las 44 colonias que
conforman el ambito geografico de la Direccion Distrital
XXVI Cabecera de Delegacion en Coyoacan.

e Realizacién de la difusién de la eleccion de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016-2019 y la
Consulta Ciudadana Sobre Presupuesto Participativo
2017, mediante el perifoneo en las colonias; traslado,
resguardo e integraciéon de los materiales electivos,
articulos de oficina y materiales electorales usados en la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2016.

e Manejo del grupo de TAB'S durante la realizacion de la
eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
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Pueblos 2016-2019 y la Consulta Ciudadana Sobre
Presupuesto Participativo 2017.

Recopilacion de proyectos especificos en las 44 colonias
de la Direccion Distrital XXVI sobre la Consulta
Ciudadana Sobre Presupuesto Participativo 2017.
Colocaciéon de stands en el INMUJERES con sede en
Coyoacan.

Elaboracién de la logistica para la capacitacion de los
Responsables de Mesa, asi como el manejo de los TAB'S
durante la realizacién de la misma.

Recepcion, revision, requerimiento e integracion del
archivo a los integrantes de férmulas para la eleccion de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016-
2019.

Imparticion de cursos a los integrantes de férmulas para
la eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2016-2019.

Capacitacion a los observadores electorales durante la
jornada electoral que tuvo su verificativo el dia 04 de
septiembre de 2016.

Realizacion de recorridos de verificacion con los
compafieros de la FEPADE a los domicilios de los
ciudadanos que realizaron su registro por internet para
emitir su voto a través del Sistema Electrénico por Internet
el cual se realizé los dias 30 de agosto y 01 de septiembre
de 2016.

Realizacion de recorridos de verificacion solicitados por
las formulas registradas ante la Direccién Distrital XXVI
del Instituto Electoral del Distrito Federal sobre posibles
actos anticipados de campafia o violaciones al
Reglamento de Propaganda de férmulas durante la
celebracion de la eleccion de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2016-2019.

Recorridos de verificacion durante el desarrollo de la
jornada electiva del dia 04 de septiembre en las 44 Mesas
Receptoras de Votacion y Opinion instaladas en el
territorio de la Direccion Distrital XXVI.

Recepcion de los integrantes de las formulas
concursantes para la validez, computo y entrega de las
Constancias de Validacién e integracion de los Comités
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Ciudadanos de la Eleccion de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2016-2019.

e Recepcion de los integrantes de los Comités Ciudadanos
en funciones para la validez, computo de y entrega de las
Constancias de Validacion de los Proyectos ganadores
de la Consulta Ciudadana 2017.

e Recepcion de los medios de impugnacion presentados a
la Direccion Distrital XXVI después de la realizacion de la
eleccion de Comités Ciudadanos Consejos de los
Pueblos 2016-2019.

e Entrega de materiales electivos en la Bodega de Tlahuac
usados en la pasada eleccion.

e Capacitacion a los alumnos de las Escuelas' Secundarias
Técnicas No. 17 “Artes Decorativas” Turno Matutino y No.
49 “José Vasconcelos” Turno Matutino y Vespertino, los
cuales fungieron como funcionarios electorales para el
desarrollo de la Eleccién de la Sociedad de Alumnos
durante el “Dia de la Democracia”.

e Realizacion, operacion y apoyo en las Escuelas
Secundarias Técnicas No. 64 y No. 49 Turno Vespertino
en la Eleccion de la Sociedad de Alumnos.

Del 16 de febrero al 30 de junio de 2015, se desempefié como
Aucxiliar Electoral con perfil en derecho durante el desarrollo del
Proceso Electoral Local 2014-2015, en el Instituto Electoral del
entonces Distrito Federal, realizando las siguientes funciones:

e Realizacién de la documentacién correspondiente para la
integracién y funcionamiento del Consejo Distrital XXVI
Cabecera de Delegacion en Coyoacan, consistentes en
la elaboracién de las listas de asistencia a las Reuniones
de Trabajo y las Sesiones Extraordinarias y Ordinarias.

e Elaboracion y entrega de los gafetes de acreditacion a los
Integrantes del Consejo Distrital XXVI Cabecera de
Delegacién en Coyoacan.

e Realizacion de Actas de Verificacion Ocular.

e Realizaciéon de recorridos semanales y operacion del
Sistema de Recorridos del Instituto Electoral del Distrito
Federal.
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e Atencion a las circulares remitidas por el Secretario
Ejecutivo del Instituto Electoral del entonces Distrito
Federal.

e Elaboracién de Actas Circunstanciadas y Minutas
correspondientes a las Reuniones de Trabajo del Consejo
Distrital XXVI Cabecera de Delegacién en Coyoacan, con
las Juntas Federales 23 y 24 del INE, asi como con las
Autoridades Delegacionales.

e Elaboracion de las Actas de Sesion del Consejo Distrital
XXVI Cabecera de Delegacion en Coyoacéan, apoyo al
Secretario del Consejo durante el desarrollo de las
mismas.

¢ Notificacion a los integrantes del Consejo Distrital XXVI
Cabecera de Delegacion en Coyoacan sobre la
realizacién de las Sesiones Extraordinarias y Ordinarias
celebradas en los meses de febrero, marzo, abril, mayo,
junio, julio, agosto, septiembre y octubre de 2015.

e Apoyo técnico-juridico al Secretario del Consejo durante
la celebracion de la Jornada Electoral ocurrida el dia 07
de junio de 2015.

e Apoyo en la elaboracion e integraciéon de expedientes de
la Eleccion de Diputados Local por el Principio de Mayoria
Relativa del Distrito XXVI con sede en Coyoacan, asi
como la elaboracién e Integracion del Expediente de la
Eleccion de Jefe Delegacional en Coyoacan en conjunto
con los Consejos Distritales XXX y XXIlI del Instituto
Electoral del entonces Distrito Federal.

e Elaboracion y entrega de la Constancia de Mayoria al
candidato ganador de la Eleccién de Diputados Local por
el Principio de Mayoria Relativa del Distrito XXVI y del
candidato ganador de la Eleccién de Jefe Delegacional
en Coyoacan en conjunto con los Consejos Distritales
XXXy XXII del Instituto Electoral del entonces Distrito
Federal.

e Apoyo y elaboracién de los 53 medios de impugnacion 2,
presentados al Consejo Distrital XXVI Cabecera de
Delegaciéon en Coyoacan, asi como la atencion a los

requerimientos solicitados por el Tribunal Electoral del
entonces Distrito Federal.

e Elaboracion de contratos de los Auxiliares Electorales,
Capturistas de Distrito, Capturistas del PREP, Técnicos
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de Apoyo C, ayudantes y personal eventual durante el
desarrollo del Proceso Electoral Local 2014-2015.

e Realizacion del expurgo correspondiente al afio 2010 y
2011 e integracion del archivo.

Del 16 de septiembre al 30 de noviembre de 2014, se desempefio
como Administrativo Especializado “B”, durante la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2015 en el Instituto
Electoral del entonces Distrito Federal, realizando las siguientes
funciones:

e Apoyo en la parte de Organizacién Electoral, referente a
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2015. "

e Apoyo en la difusién de la Consulta Ciudadana mediante
la pega de carteles y perifoneo en las diversas colonias
que integran el marco geogréafico de la Direccién Distrital
XXVI, Cabecera de Delegacion en Coyoacan.

e Apoyo en la elaboracion e integracion de las listas de los
lugares donde se ubicaron las Mesas Receptoras de
Opinién, asi como la integracién de las listas de los
Responsables de la Mesa Receptora de Opinién.

e Integracién de los paquetes electorales para la Consulta
y posteriormente coadyuvante en la integracion de los
Archivos Correspondientes.

3. Para comprobar el cumplimiento de los requisitos y perfil de la persona propuesta, se remitio
la siguiente documentacion, que obra como anexo del presente dictamen y que fue cotejada
por el personal de la Direccion de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion:

a. Original del Curriculum vitae firmado y asentando la leyenda “Bajo protesta de decir
verdad, declaro que la informacién aqui contenida es verdadera y que los
comprobantes que lo acompafian son auténticos”, incluyendo nombre y firma -

autografa. \‘/{I\
b. Titulo de la Licenciatura en Derecho, expedido por el Instituto Universitario UEEM, _ |z

en fecha 28 de junio de 2023. ]
c. Comprobantes que permiten verificar el cumplimiento del perfil previsto en el \Y

Catalogo, asi como la experiencia laboral.

4. De acuerdo el Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, cuya version vigente es la aprobada mediante Acuerdo

10
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IECM-JA123-23, el puesto de la Subdireccion de Mecanismos e Instrumentos de Participacion
Ciudadana, con adscripcion en la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion, requiere el cumplimiento del siguiente perfil:

Nivel de Instruccion Licenciatura.

Grado de Avance Titulo.

Ciencia Politica, Administracién Publica, Derecho, Sociologia,

Formacién Profesional . ] ' ) :
Psicologia, Pedagogia, Economia o equivalentes.

Anos de Experiencia 2 anos.

Areade Experiencia Elaboracién, seguimiento y evaluacion de programas vy
: actividades institucionales; elaboracién de procedimientos,
organizacion y administracién de procesos, atencion y
vinculacién con la ciudadania, capacitacion, disefio de
materiales didacticos de mecanismos e instrumentos de
participacion ciudadana y conocimientos en materia de

transparencia y proteccion de datos personales.

Conocimientos Deseables Normativa Electoral, Normativa en materia de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales, Normativa en materia de
Participacion Ciudadana y Medios de Impugnacién, Normativa
en materia de Derechos Humanos y Género, Manejo de
Microsoft Office y preferentemente redes sociales, Manejo de
bases de datos, andlisis de datos y estadistica.

De conformidad con la documentacién e informacion referida en el numeral 3, incisos a), b) y ¢);
se advierte que la persona propuesta cuenta con Titulo de la Licenciatura en Derecho, expedido
por el Instituto Universitario UEEM, en fecha 28 de junio de 2023; ademas, del anélisis realizado
se advierte que la persona propuesta cuenta con experiencia laboral de siete afos y diez meses,
de los cuales, del 16 de agosto de 2023 a la fecha, se ha desempefiado como Jefe de
Departamento de Mecanismos de Democracia Directa e Instrumentos de Participacion
Ciudadana en la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion de este Instituto
Electoral, donde realiza funciones de elaboracion del proyecto de Convocatoria del Presupuesto
Participativo en Pueblos Originarios, y seguimiento al Presupuesto Participativo en dichos
ambitos geograficos; seguimiento a las actividades de registro, refrendo, revalidacion, y
funcionamiento de las Organizaciones Ciudadanas, y Observatorios Ciudadanos con registro
ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México; elaboracion de Circulares de la Secretaria
Ejecutiva para el refrendo de Organizaciones Ciudadanas, y entrega de apoyos de papeleria a
las Comisiones de Participacion Comunitaria (COPACO); elaboracion de Anteproyectos de
Acuerdo por el que se aprueba el dictamen por el que se determina el porcentaje de apoyo
ciudadano que acompana a los mecanismos de democracia directa; elaboracion de respuestas
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institucionales a inquietudes y manifestaciones de las personas ciudadanas, y autoridades de
la Ciudad de México; elaboracién del proyecto de Programa de Participacion Ciudadana.

Asimismo, se advierte que cuenta con experiencia en coadyuvar en actividades concernientes
a elecciones de las Comisiones de Participacion Comunitaria y las Consultas Ciudadanas de
Presupuesto participativo; contestacion de Solicitudes de informacion; revision del Manual de la
Eleccion y Consulta; coadyuvar en la elaboracion de la normativa que con motivo de la entrada
en vigor de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México que emitié el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México referente a los siguientes reglamentos:
Reglamento para el funcionamiento interno de los Organos de representacién previstos en la
Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, Lineamientos de funcionamiento
temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales, Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de
propaganda e inconformidades para el proceso de elecciéon de las Comisiones de Participacion
Comunitaria, Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de
Asambleas Ciudadanas y Reglamento para el registro de los Observatorios Ciudadanos ante el
Instituto Electoral de la Ciudad de México; elaboraciéon de anteproyectos de acuerdo de la
Comision de Participacion, respuestas a la ciudadania referente a temas de Participacion
Ciudadana; asistencia y orientacion a ciudadanos respeto a asuntos relacionados con la
Eleccién y la Consulta asi como referentes a los temas de sus unidades territoriales; entre otras;
en consecuencia, se considera procedente poner a consideracion de la Junta su designacion
por Encargaduria de Despacho por el periodo comprendido del 16 de octubre de 2025 al 31
de marzo de 2026.

Por lo expuesto y fundado, de conformidad con lo establecido en los articulos 55 parrafos primero y
tercero y 91 parrafos primero y segundo del Reglamento de Relaciones Laborales, y 6. Politicas de
Operacion; 6.1 Generales, primer parrafo, fraccion |; 6.2 De la Encargaduria de Despacho, primer y
cuarto parrafo, 8. Descripcion de Actividades, numeral 7 del Procedimiento para la operacion de los
mecanismos extraordinarios de la Rama Administrativa (SA/DRDE/PR/05), se pone a consideracion
de la Junta Administrativa el cumplimento de los requisitos referidos en el perfil de Catéalogo de
Cargos y Puestos de la Rama Administrativa aprobado mediante Acuerdo IECM-JA123-23. Por lo
anterior, se emite el presente dictamen el 9 de octubre de 2025, firmando al margen y al calce la
persona Titular de la Secretaria Administrativa y el Encargado del Despacho de la Direccion de
Reclutamiento Desarrollo y Evaluacion adscrita a la misma.

Titular de la Secretaria Administrativa Encargado de Despacho de la Direccion
de Reclutamiento, Desarrollo vy
Evaluacion

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez Mtro. Eduardo Arévalo Anaya



