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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2009

INTRODUCCION

En cumplimiento a lo sefalado en los articulos 108, fraccion Xlil y 112 del Cédigo Electoral del Distrito
Fedéral, se somete a consideracion de la Junta Ejecutiva el Informe de Actividades correspondiente al
mes de agosto de 2009. El documento antes mencionado da cuenta de las actividades desarrolladas por
el Titular de la Secretaria Administrativa, asi como por las areas que la integran; esto es, la Direccién de
Personal, la Direccién de Materiales y Servicios Generales, y la Direccién de Finanzas y Contabilidad. De
igual forma, se detallan las acciones llevadas a cabo por la Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo
y por la Unidad Técnica de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién, ambas coordinadas por la Secretaria
Administrativa. |

Partiendo de estas premisas, se informa-sobre la asistencia del Titular de la Secretaria Administrativa a
las sesiones del Consejo General, del COREPRE, del COTECIAD, a las Sesiones de la Junta Ejecutiva y
a los Comites de Adquisiciones, Informatica y Transparencia, entre otros.

Por su parte, la Direccién de Personal da cuenta de las relaciones de pagos a terceros, néminas,
movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional, control y actualizacién de la plantilia de
personal, acceso a préstamos que otorga el ISSSTE, entre otros. En lo que concierne a la Direccion de
Finanzas y Contabilidad, se reportan las requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales,
bonciliacionés bancarias, estados financieros e impuestos. Respecto a la Direccién de Materiales y
Servwlos Generales .se mforma sobre los procedlmlentos de adjudicacion, inventarios, resguardo de

' blenes serwcnos de mantenlmlento segurldad y proteccion civil.

_ Entre las activi.dades realizadas por la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo, destacan las
actividades del Programa de Formacién y Desarrollo del Personal Administrativo, en particular las
correspondientes al Diagnéstico de Deteccion de Necesidades de CapaCItaCIon por Competencnas
Laborales 2009, asi como Ia propuesta de cursos de CapaCI'[aCIOI'I a |mpamr al personal administrativo

durante 2009 y 201 O prmmpalmente

Finalmente, se reportan las actividades desarrolladas por la Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento
y Evaluacién, las cuales se relacionan principalmente con la elaboracién del Programa Operativo Anual
2010 y el Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013.
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1. Secretaria Administrativa

1.1 Secretaria Administrativa

Durante el mes que se reporta, el Secretario Administrativo acudié a las siguientes sesiones y comités: 4
Sesiones del Consejo General, 2 Comités de Adquisiciones, 2 Comités de Informética, 1 Comité de
Transparencia, 1 Comité del COREPRE, 1 Comité del COTECIAD y 13 reuniones de asuntos diversos.

Aunado a lo anterior, en su caracter de Secretario de la Junta Ejecutiva, el Secretario Administrativo
asisti6 a una Sesion Ordinaria, dos Sesiones Extraordinarias y siete reanudaciones de Sesion
Extraordinaria..

1.2. Direccion de Personal
1.2.1. NGminas

De conformidad con el procedimiento para ‘remunerar al personal (RHO04), se remitieron los listados de
ndémina por centro de costo y resumen consohdado a la Direccion de Finanzas y Contabilidad, para su
afectacion presupuestal, transferencia electronlca elaboracién de cheques y entrega de comprobantes de
pago de servidores publicos de estructura y prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios.
(Anexo 1)

1.2.2. Pagos a terceros

Se remitieron las relaciones de pagos a terceros a la Direccién de Finanzas y Contabilidad, a efecto de
cubrir las 6bligaciones fiscales y prestaciones de seguridad social generadas durante el mes de agosto
de 2009, conforme al siguiente detalle:

T . Concepto de pago /. s 177 Periodo ¢ | Importe |
ISR del Seguro de Separaclon Individualizado ; 417,928.8
Julio 1/07/2009 al 31/07/2009
ISSSTE / FOVISSSTE 1,574,939.7
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 16/07/2009 al 15/08/2009 1,160,521.9
Descuentos de créditos hipotecarios 1/08/2009 al 31/08/2009 414,417.8
MetLife Mexmo, S.A. 4,616,969.1
Aportaciones al Seguro de Separacmn lndwrduahzado S . .| - 1/08/2009 al 31/08/2009 | 3,255,714.4
Seguro de Vida-Institucional "= - ¢ - ool /0712009 at 31/07/2008 ' 268,997.2
Seguro Colectivo de-Retiro - { - 1/07/2009 al 31/07/2009 |- 15,870.2
Seguro de Gastos Médicos Mayores : e e "1 1/072009 al 31/07/2009 874,237.1
Gastos Médicos Mayores con cargo al tltu|ar A 1/07/2009 al 31/07/2009 202,150.2
Fondo de Ahorro de los Trabajadores del IEDF 2,639,801.6
Aportaciones Institucionales al Fondo de Ahorro 1/08/2009 al 31/08/2009
Efectivale, S.A. de C. V. 472,621.0
Agosto . ' ’ 01/08/2009 al 31/08/2009
Pensiones alimenticias 123,548.4
Agosto 01/08/2009 al 31/08/2009
Descuentos de seguros contratados por servidores publicos 18,514.8
Quadlitas Compariia de Seguros, S.A. de C. V. 01/08/2009 al 31/08/2009

: TOTAL 9,864,323.4
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1.2.3. Prestaciones y servicios

De acuerdo con el procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional (RH010), se remitieron
diecinueve movimientos a MetLife México, S.A., y cuyos servidores publicos que se indican en el Anexo 2
del presente informe.

Con base en el procedimiento para expedir constancias de nombramiento del personal administrativo
(RH017), se emitieron seis constancias para servidores publicos durante el mes de agosto de 2009.
(Anexo 3)

°

De conformidad con el procedimiento para expedir hojas de servicio (RH018), se emitieron cinco hojas de
servicios para servidores publicos. (Anexo 4) -

De acuerdo con el procedimiento para controlar y actualizar la plantilla de personal (RH021), se
registraron treinta plazas vacantes de servidores publicos de estructura en las unidades administrativas.
(Anexo 5)

1.2.4. Otras actividades

k2 Se rindieron los siguientes informes:
o Mensual de actividades al 31 de julio de 2009. .
o Situacién que guarda la.administracién de recursos humanos al 31 de agosto de 2009.

< Se remitieron a la Contraloria General del Instituto los informes quincenales de movimientos de

servidores publicos de mandos superiores, medios, homdlogos y de prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios, correspondientes al mes de agosto de 2009.

-« A peticién del C. Secretario Ejecutivo, se remitieron a la Unidad de Comunicacién Social y
Transparencia los movimientos de alta y baja del personal con corte al 15 y 31 de agosto de
2009, que incluyen al personal del servicio profesional electoral y administrativa, asi como a los
préstadores de servicios por honorarios asimilados a salarios, para su publicacion en el sitio de
Internet institucional.

< Se solicitd a la Direccién de Materiales y Servicios Generales la dispersion de los vales de
despenéa del mes de agosto, y la adquisicién de siete tarjetas para personal de nuevo ingreso.

< Se remitieron a la Unidad de Crédito nimero 2 del ISSSTE, los reportes de distribucion y

" ‘seguimiento de 6'fdénés “de descuento -de los créditos a corto plazo y complementarios,
correspondientes a la pfhimvera y segunda duinéenas de agosto de 2009.

< Se expidieron tres gafetes para personal eventual de honorarios asimilados a salarios, dos de
prestadores de servicio social, once carpetas de bienvenida para la integracién de expedientes
del personal y seis constancias de no adeudo del personal que caus6 baja.

< Se atendieron cinco requerimientos de la Oficina de Informacién Publica.
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< Se gestionaron ante el ISSSTE quince movimientos afiliatorios, tres préstamos ordinarios y dos

pases de atencion para la Clinica de Deteccion y Diagnéstico automatizado (CLIDDA).

®,

1.3. Direccién de Finanzas y Contabilidad

1.3.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

% Se gestipnaron seis movimientos ante MetLife del seguro de Gastos Médicos Mayores.

En el periodo que se informa, se presentaron 42 requisiciones del Programa Ordinario cuyo importe

ascendi6 a 4.7 millones de pesos, asi como 11 requisiciones del Programa Electoral con un monto de 2.7

millones de pesos, cuyo desglose por drea se muestra en el Anexo 6.

- Normales: .o . Cierre Agosto
. Electoral
i . No - for "N, ‘Monto “Neé:- I
01 Presidencia del Consejo General 0 0 0.0 1 11,668.2 1 11,727.
02 Consejeros Electorales: - - = =L Qv 0 0.0 1 499.0 1 18,659.4
03 Secretaria Ejecutiva 0 . 0 0.0 1 912.0 0 0.0
04 Secretaria Administrativa 5 41,907.5 2 2,150,000.0 1 42,945.6 1 120,441.9
05 DECEyYEC 5 455,700.0 1 45,000.0 1 7,695.5 1 18,649.5
06 DEAP 0 0.0 0 0.0 1 60.7 0 0.0
07 DEOyYGE 0 0.0 1 T 428.0 1 18,199.7 1 19,374.3
08 DESPE 1 260,000.0 0 0.0 1 2,599.4 1 63,748.4
09 Contraloria General -0 0.0 0 0.0 1 13,639.0 0] 0.0
10 UTCSyT 4 222,335.0 1 25,000.0 1 4,741.8 0 0.0
111 UTSI 0 0.0 1 43,232.3 1 16,344.5 1 25.6
12 UTALAQOD 2 213,520.0 0 0.0 1 19,682.8 1 53,504.3
13 UTAJ 0 0.0 ¢} 0.0 0 0.0 0 0.0
14 UTPSYE 0 0.0 0 0.0 1 6,750.8 6] 0.0
15 UTEF 0 0.0 0 0.0 1 15,298.2 0 0.0
16 Organos Desconcentrados 0 0.0 0 0.0 1 187,967.6 1 4,252.5
107932:‘;31?: del Centro de Formacion y| 25,0000 | o 00 | 1 4,843.2 1 889.8
L 46257 | 76 ©°1°2,263,660.3 |, 16 |+i % 353,848.0. | 10| .0 391,273.0°

Durante el mes de agosto, las areas ejecutoras de gasto solicitaren 24 traspasos presupuestales, los

cuales se integraron por 6 Electorales y 18 del Programa Ordinario, y cuyo importe ascendié a 2.3y 1.2

millones-de - pesos, fespectivamente. Asimismo, se procesaron 26 traspasos de cierre mensual,

compuestos por 16 Ordinarios y 10 Electorales, con un monto de 353.8 y 311.3 miles de pesos,

respectivamente.

1.3.2. P'rogramético Presupuestal

Se concluyé el cierre presupuestal al 31 de Agosto de 2009, arrojando el siguiente resultado:
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Gasto por":
A ¢omprobar. -
1000 Servicios 496,845,245.9 -21,369.7 496,823,876.2 161,675.0 0.0 4,292,127.4 458,753,548.8 33,616,525.0
Personales . LT R )
2000 Materiales y T e e e
s?,n?im;,ce,za Y 50,913,907.9 | 1,937,625.0 52,851,532.9 8,124,457.4 135,450.4 250,426.8 41,701,152.0 2,640,046.4
3000 Servicios
Gen%rafe”; : 209,779,214.1 | -351,468.8 209,427,745.4 67.002,509.9 377,137.0 1,090,691.1 112,310,291.7 28,646,715.6
4000 Ayudas, .
Subsidios, 312,224,992.0 103.369.7 312,328,361.7 294,000.8 0.0 4,000.0 285,344,894.6 26,685,466.3
Aportaciones y ! Ee A IRESISS A UL, . ,000. 344,894, ,685,466.
Transferencias
5000 Bienes Muebles 64.078,138.5|  990,410.0 65,068,548.5 6.982,727.6 ° 0.0 0.0 10,202,652.5 47,883.168.4
e Inmuebles
6000 Obras Publicas -2,658,566.3 . 2,498,131.8 | - 1,781,1200 " - 0.0 0.0 0.0 717.011.8
e O T AL T 090 9819643 - -84,346,890:7] 58741 . -5637.245.3:| - 908,312,539.5. 0,188;933.5 |

El importe de 140,188,933.5 'be:soé que se muestra éomo disponible al corte, incluye 50,425,648.9 pesos
del Programa Ordinario y 89,763,284.6 pesos del Programa Electoral, los cuales se encuentran en
proceso de tramite para su ejercicio por parte de las Unidades Responsables de Gasto del Instituto. Para

mayor detalle, en el Anexo 7 se presenta el Ejercicio del Presupuesto con corte al mes de agosto de 2009

por capitu

lo y partida.

En el siguiente cuadro, se muestra la estructura de! presupuesto ejercido y devengado al mes de agosto

por capitulo de gasto, apreciando que los conceptos de mayor peso en el impbrte total corresponden a
“los Servicios Pérsonales’(Capitlilo 1000) y a'las Préirogativas a Partidos Politicos (Capitulo 4000).

- Capitulo Ampe - Porcentaje.
1000 Servicios Personales 463,045,676.2 50.7
2000 Materiales y Suministros 41,951,578.8 4.6
3000 Servicios Generales 113,400,982.8 12.4
4000 Ayudas, Subsidios, )
Aportaciones y Transferencias : 285,348,894.6 312
5000 Bienes Muebles 10,202,652.5 1.1
LTO 913,949,784, 10000,
1.3.3. Conciliaciones Bancarias
. Jom R R e . Cargos del o
Cue t:vbav’ " h | Saldo segun | DepQZItosdno Drerposno:_go Cheques en instituto no Saldo contable
uenv:.va' nparug,(qfquefs) bancos consu|§ra 0s | co eeslr?g:m' toos transito correspondidos | al 31 de agosto
S SN ¢ | _p9r§ anco poreli u D por el banco
557013881 Banorte 51,619,829.0 0.0 0.0 5,175,603.2 0.0 46,444,225.8
452295229 Bancomer (cta 9) © 34,299,385.6 0.0 0.0 596,672.9 48,388.3 33,654,324.4
452295237 Bancomer (cta 7) 12,636,738.6 0.0 0.0 2,341,952.6 0.0 10,294,786.0
9015871063 BANAMEX 614,752.7 | 0.0 0.0 0.0 0.0 614,722.7
e T L Rendimientos | Rendimientos
Cuenta bancaria (inversionés). .} SaLda%zsgun_ registrados por | no registrados saéqodgoa'gggiz a
; SEn R R el IEDF por el [EDF
557013881 [nversion Banorte 17,600,688.9 0.0 2,077.6* 17,598,611.3
1366557-5 Inversion Bancomer 0.0 0.0 0.0 0.0
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U R N P w4 | Rendimientos | Rendimientos e
Cuenta bancaria (inversiones) " : sa:f;nizgm registrados por | no registrados 'Saalc:od:c;ntg::g al
i L 23NCOS . |" T ellEDF - " | porel IEDF | g
Bancomer Cuenta 9 :
452?95229 (Pagarés en cuenta de cheques) 210,292,787.7 0.0 0.0 210,292,787.7

(*)La diferencia en comento se debe a que los enteros son registrados por el Instituto hasta la fecha de su vencimiento, mientras que Banorte
los contabiliza por dia. Por consiguiente, los rendimientos generados durante septiembre seran registrados en el mes de octubre de 2009.

T i D Sald; seg;m Rendimientos | Rendimientos VSaido contable é'
Cuenta bancaria (fideicomiso) -+ bancos . |registrados por| no régistrados |~ 31 de agosto
PR RO el IEDF () por el EDF | gosto
21887 Fideicomiso Banorte 43,522,778.7 8,692.9 " 00 43,531,471.6

Por su parte se eiaboro eI cnerre contable cor Asp dxente al mes de agosto del cual se desprenden fos

Tipo de poliza, | Folio N‘;’gﬁ;gsde

c " - - Inicial | Final R
Diario Ordinario 1 505 505
Ingreso Ordinario 1 75 75
Cheques:

Bancomer cuenta 9 32378 | 32601 . 223
Bancomer cuenta 7 31867 | 32200 334
Banorte 84673 | 85443 771

1.3.4. Estados Financieros e Impuestos

Se elaboraron los Estados Financieros del Instituto con cifras al 31 de julio de 2009; esto es, el Estado de
Ingresos-Egresos, el Balance y el detalie de la aplicacion de resultados -de ejercicios anteriores.
Asimismo, se cubrieron durante el mes de agosto impUestos federales y locales por un monto de

9,294,444.0 pesos y se tienefpof pagar en el mes de septiembre un importe de 7,157,131.0 pesos.

E o Por pagarenl
Concepto - Pago en agosto septiembre
Impuestos Federales 8,289,829.0 6,513,488.0
Impuestos Locales (2% sobre néminas) 1,004,615.0 643,643.0
TOTAL 9,294,444.0 7,157,131.0

1.3.5. Departamento de Caja

i Se elaboraron 1,328 cheques por un total de 34,332,322.8 pesos a efecto de realizar los siguientes
' pagos "néminas del personal del lnstltuto némina del personal eventual que apoya el Proceso Electoral

2009; pensiones alimenticias, finiquitos e indemnizaciones de empleados del Instituto; prerrogativas de

agosto a Partidos Politicos; y pago a proveedores de bienes y servicios.
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Aunado a lo anterior, se efectué la dispersién de némina por un importe de 15,767,185.7 pesos, que
implicd 1,385 dispersiones para el personal de estructura, y se realizaron 127 traspasos interbancarios
por 99,546,027.7 pesos, principalmente para el pago de ISSSTE, SAR, servicio telefonico, energia
eléctrica, impuestos locales y federales, entre otros. Finalmente, se llevd a cabo con oportunidad el
tramite ante la Secretaria de Finanzas del GDF para el cobro de la ministracion, y se cumplié en tiempo y
forma el manejo de las disponibilidades bancarias de las cuentas de Instituto.

1.3.6. Informes

Durante el mes que se informa, se concluyeron los informes de actividades correspondientes la primera y

segunda quincenas de julio de 2009 y se remitié a la Coordinacion de Gestion de la Secretaria

Administrativa para el trdmite correspondiente.

Por otra parte se’ recxb|o el’ OfICIO No DGCNCP/2629/2009 emitido por la Direccién General de
Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publlca dependiente ‘de la Subsecretaria de Egresos del GDF,
mediante el cual remiten el avance programatico presupuestal del Distrito Federal correspondiente al
periodo enero-junio de 2009.

1.4. Direccion de Materiales y Servicios Generales

1.4.1. Adquisiciones y control patrimonial
1.4.1.1. Procedimientos de Adjudicacion
<. Se llevé-a cabo la Licitacién Publica Nacional IEDF-LPN-03/09. (Anexo 8)
% En este periodo no se efectuaron Invitaciones Restringidas.
% Por otra parte, se realizaron 32 adjudicaciones directas con fundamento en los numerales 28

Letra C, 70, 73 y 75 de los Lineamientos en mateﬁa de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del IEDF. (Anexo 9)

1.4.1.2. Sesnones del Comlte de Adquxswtones Arrendamlentos y Servicios

Se llevaron a cabo las sesiones 18a y 192 extraordmanas del Comtte de Adquisiciones, y se cancelaron la

122y 132 ordinarias por no haber asuntos que tratar.

1.4.1.3. Procedimientos de adjudicacion mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio

Se elaboraron 16 Pedidos, 8 Ordenes de Servicio y 9 contratos por un monto de 3,304,440.3 pesos, IVA

incluido.
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1.4.1.4. Registro de altas en el Sistema de Control de Inventarios

‘Se registraron cinco facturas con un importe de 437,564.7 pesos, que amparan 7 bienes de activo fijo a
los que les fue asignado el nimero de inventario correspondiente.

1.4.1.5. Resguardo dé bienes de activo fijo

Se elaboraron 50 resguardos que amparan 177 bienes de diversas areas, con un importe de 1,303,940.9
pesos. . ‘

1.4.1.6. Entradas y salidas de almacén

Se otorgaron 38 altas almacenarias con folios del 9-232 al 9-269, de las cuales 34 corresponden a bienes
de consumo y 4 a bienes de activo fijo, con importes de 785,002.7 y 298,318.6 pesos, respectivamente.
Aunado a lo anterior, se surtieron 150 vales de salida de bienes del almacén, con folios del 9-2477 al 9-
2626. ' -

1.4.1.7. Reportes de inventario fisico

Se continlia con la actualizacién de inventario de bienes de activo fijo asignados a los 40 Distritos; en
este sentido, se elaboraron los resguardos correspondientes y se enviaron para su firma.

———

Asimismo, se estan. actualizando las asignaciones.de equipo de computo en las Unidades y Direcciones

del Instituto en coordinacién con’la UTSI, a efecto de elaborar los resguardos correspondientes.

Finalmente, se proporciond apoyo a la Subdireccién de Adquisiciones y Control Patrimonial con la

preparacion de expedientes que se entregaran a la Contraloria General para las auditorias en proceso.

1.4.2. Servicios Generales
1.4.2.1. Servicios Diversos

<+ Se deveng6 el serviéip de Seguro Integral empresarial, flotilla de automéviles y camiones
correspondiente al mes de agosto, pendiente de pago.

< Se depositaron 1,165.0 pesos en la caja del Instituto para el pago de indemnizacién del siniestro
01145409, derivado del extravio de una camara fotografica digital marca Canon, modelo A530,
por la aseguradora AXA Seguros, y se informé al Distrito Il por tener el resguardo del bien.

- Asimismo, se- dio- de,-_;ali;a'.e'n, la péliza_correspondiente el vehiculo Honda Accord Sedan LX,

odelo 20.09: i e o

% Se envié el desglose del servicio telefonico con consumos de julio de 2009 a las areas del

Instituto, para determinar llamadas No Oficiales, y se devengd el servicio telefonico

correspondiente a agosto, pendiente de pago.

% Se devengd el servicio de instalacién y desinstalacion de redes a la empresa CIR
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Comumcamonesporel mes de a’gbsAto, pendiente de pago.

« Se continué la instalacion de equipos secretariales STEREN en las Sedes Distritales a través del
proveedor CIR Comunicaciones, quedando pendientes los Distritos I, XI, XXHI, XXIV y XXVII, los
cuales devolvieron los equipos al almacén por problemas en la instalacion.

% Se devengaron los servicios de telefonia celular convencional y Nextel del mes de agosto,
pendientes de pago.

«. Se devengbd el servicio de Ilmpleza de los mmuebles de Hu12aches Tlahuac y Sedes Distritales
por el mes de agosto pendlente de pago. AS|m|smo se desmancharon alfombras y pulieron
pisos en areas comunes del edificio de Huizaches y Sedes Distritales, y se limpiaron vidrios

interiores y exteriores bajos y altos.

Q
*

» Se proporciond mantenimiento a las maquinas fotocopiadoras instaladas en el centro de
fotocopiado y en diferentes areas, con personal de la empresa Servicio Nacional de Impresion y
Copiado, S.A. de C.V. A este respecto, se informa que fueron elaboradas 704,130 copias en el
centro de copiado y 368,595 para las maquinas instaladas en diferentes éreas del Instituto, por

un lmporte de. 308 ,408.4 pesos.

*
X

Se continda brlndando el servicio de Valet Parking con personal de la empresa Parking Tech,
S.A. de C.V., con un costo de 21,160.0 pesos.

< Se brind6 el servicio de fumigacién en oficinas centrales, sedes distritales y almacén Tlahuac,

°

con Adolfo Rodriguez Rodriguez, por un importe de 5,865.0 pesos.

¢ Se atendieron 30 solicitudes de trabajos de cerrajeria, por un importe total de 7,268.0 pesos.

& Se consumieron 832 gar7’r'af6nes’ de agua potable, con un importe de 14,310.4 pesos.

% Se efectuaron trdmites ante Luz y' Fuerza por el servicio de energia eléctrica, pagando
271,441.00 por el consumo en Distritos y 342,670.0 pesos en Oficinas centrales y bodega
Tlahuac; aunado a lo anterior, se realizaron gestorias para aclarar consumos en los Distritos: |,
IV, VI, VI, VI, XH, XL, XV, XVIE XV XX, XX, XX, XXV, XXV, XXV XXX, XXXV, XXXIX,
XL y almacén Tlahuac.

<+ Se pago el servicio de agua potable del tercer bimestre de 2009, correspondiente a 38 sedes

distritales, oficinas centrales y almacén Tlahuac, por un monto de 76,778.0 pesos.

1.4.2.2. -Mantenimiento

» Se realizaron 7 servicios de mantenimiento vehicular correctivo, por un monto de 19,375.2 pesos,
asi como 6 servicios preventivos con un importe de 11,451.9 pesos. Aunado a lo anterior, se
dtorgaroni 22 préstamos de vehiculos a usuarios de diferentes areas del Instituto, se efectuaron
30 traslados y se llevd a cabo la verificacién de gases contaminantes a 23 unidades con

* calcomania color amarillo.

% Se repararon y entregaron 7 relojes checadores, 3 ventiladores y 1 sumadora, atendidos por
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%

personal de la empresa Servicios y Sistemas Digitales, S.A. de C.V. por un monto de 2,829.0
_pesos.

% Se reahzaron 11 V|3|tas de mantemmlento a Ios distritos IV (1), X (1), XII (1) y XIII (8).

% Se atendieron 21 reportes de mantenimiento preventivo, solicitados a través de la ventanilla Unica
de servicios de esta Direccién de los cuales correspondieron: (1) Centro de Formacion, (3)
Contraloria General, (1) DECEYEC, (2) DEOyGE, (1) DESPE, (2) Fiscalizacion, (5) Secretaria
Administrativa, (2) UTAJ, (2) UTCSyT y (2) UTALAOD.

% Se proporcioné el mantemmlento mensual prevent:vo a Ios siguientes equipos:

o Aire acondlmonado del edmmo central y.anexo, por medlo de la empresa Equipos y
Climas de México, S.A. de C.V., con un costo de 23,225.4 pesos.

o Elevadores ubicados en el edificio central y anexo, con personal de la empresa
Construcciones y Modernizaciones, S.A. de C.V., con un costo de 7,866.0 pesos.

o Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, a través del contratista Ing. Leonardo
Fuentes Garcia, por un importe de 16,891.2 pesos.

o Subestaciones, transformador, tableros generales, plantas generadoras de energia
eléctrica de emergencia, ccm'’s, sistema hidroneumatico, sistemas de bombeo de agua

‘ Lo potabl;tie',msistema,d_e,_ carcamo, y sistemas de tierras y aparta-rayos, por medio de la

empresa Sistemas Electromecanicos Aplicados, S.A., por un monto de 22,172.0 pesos.

o,
e

Se proporciond el servicio de jardineria en oficinas centrales, con personal de la empresa Imagen

Corporativa Garcia, S.A. de C.V., por un importe de 15,996.5 pesos.

1.4.2.3. Seguridad y Proteccion Civil

% Se llevaron a cabo los controles ‘operativos, adm|n|strat|vos y de supervisién a los 100 elementos
de Policia Auxiliar, destacamentados en el edufumo sede. de oﬂcmas centrales, Distritos y almacén
Tlahuac.

< Se efectud el retiro del personal de la policia auxiliar contratado para el refuerzo de la seguridad
durante el proceso electoral, quedando 76 elementos.

< Se proporcioné vigilancia perimetral sobre las calles del edificio central con personal de la Policia
Auxiliar y de la Policia de Proteccion Ciudadana.

% Se controlaron entradas y salidas de bienes del Instituto, asi como los accesos peatonales y

:veh|cu|ares _ ) _

'Se resguardaron eventos y reuniones efectuados en el edlfICIO central, anexo, salén de usos
multiples, domo y sala del Consejo General.

< Durante los rondines nocturnos de la Policia Auxiliar, se apagaron luces de pasillos y oficinas, asf

como 225 computadoras, 204 impresoras, 58 fotocopiadoras, 16 ventiladores, 1 cafetera, 1

dosificador, 13 scanner y 1 sumadora.
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< En recepcion, se registraron y canalizaron 1,784 visitantes y 12,927 llamadas telefénicas a las
diferentes &reas del Instituto.

<+ En coordinacién con el Distrito XXXV, se dio atencion al policia que resulté herido por arma de
fuego cuando intentaron entrar a dicha sede; asimismo, en el Distrito XX! se reforzé la seguridad

“ externa debido a manifestaciones,

< Se implement6 el operativo de reaccién ante la presencia de ciudadanos de la delegacion
Cuajimalpa, quienes se presentaron a manifestarse.

< Se supervisé al personal que proporcioné mantenimiento a los siguientes equipos de segufidad:
sistemas de detecciéon de humos (Kartik); radio-frecuencia (Dercom); ciréuito cerrado de T.V.,
(Panaseg); y extintores, ':hidrantes y motobombas (Gamolive).

% Se asistio a la’ reunlon de’ Coordmacron para el Macrosmulacro del 18 de septiembre, en
conmemoracion al XXIV Anlversarlo de Ios Slsmos de 1985

% Se recibieron los informes de actividades de Proteccion Civil correspondientes a las sedes

distritales, de conformidad con el “Calendario Anual de Actividades para los Organos

- Desconcentrados 2009.”

2, Uhidad- del Centro de Formacion y Desarrollo

2.1 Proceso Electoral Local 2008-2009

2.1:1, Sistematizacion . y ientrega . de: los . resultados. de la aplicacién de Cuestionarios de
Retroalimentacion a funcionérios de Mesa Directiva de Casilla, Supervisores, Asistentes-
Instructores Elept()rales y personal eventual que participd en el Proceso Electoral Local 2008-

2009 en las DAire‘cciones Distritales

Se sistematizé la informacion de los Cuestionarios de Retroalimentacioén dirigidos a los ciudadanos que
participaron como funcionarios. de Mesa D|recttva de Casnla y como Supervisores, Asistentes-Instructores
Electorales, Técnicos de Capacxtamon Electoral 'y Técnicos: Opera’uvos de Capacitacion. Los resultados

obtenidos se remitieron a la Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica.

2.2. Seguimiento de los Programas Generales de Instituto 2009

2.2.1. Programa de Formacioén y Desarrollo del Personal Administrativo 2009

2.2.1.1. Proyecto de Diagnostico de Deteccion de Necesidades de Capacitacion por
Competencias Laborales 2009

Se presento. ante .Ja .Junta Ejecutiva el Cuestionario para la Deteccion de Necesidades de
Capacitacion por Competencias Laborales, que resultdé del analisis de puestos de la rama

administrativa por Competencias Laborales.
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2.2.1.2. Proyecto de Elaboracién de la propuesta de Cursos de Capacitacién a impartir al
personal administrativo 2009

Se realizd una investigacion de mercado y diversas reuniones de trabajo con instituciones publicas y
privadas con objeto de avanzar en la integraciéon de la propuesta de cursos de capacitacidn para
conformar el Programa de_qum,ag:ing,n y Desarrollo del Personal Administrativo 2009.

2.2.1.3. Integracion de los requerimientos de capacitacion para 2010
Se envid al Secretario Administrativo el proyecto de Circular N° 192 para ser remitido al Secretario

‘Ejecutivo para su publicacion, en la que se solicita a las areas del Instituto remitan a la Unidad del Centro

de Formacién y Desarrollo los requerimientos de capacitacion para el personal administrativo a su cargo.

2.2.2. Programa de Reclutamiento y Seleccion del Personal Administrativo 2009

Se establecié contacto con la Facultad de Estudios Profesionales Acatlan de la UNAM, con objeto de
. instrumentar el curso:“Introduccion a las Pruebas Psicolégicas para la Seleccion de Personal”, dirigido al
funcionarios de esta Unidad.

2.3. Ocupacion de vacantes por medio del Mecanismo emergente para la ocupacion de plazas

vacantes de la rama administrativa durante el Proceso Electoral 2008-2009

Se remitieron 6 Informes con Ios expedlentes y justificaciones .correspondientes para la ocupacion de
plazas: 4 Jefes de Departamento y 2 Analistas adscritos a Secretaria Administrativa, Contralona General,
Unidad Técnica.de Planeacion, Segmmlento y Evaluamon

2.4. Anteproyectos de los Programas Institucionales 2010

Se remitieron al Secretario Administrativo para su presentacion a la Junta Ejecutiva los Anteproyectos de
los Programas de Formacion -y Desarrollo asf como el Programa de Reclutamiento y Seleccion del
Personal Administrativo, para el ejercicio 2010.

2.5. Criterios y Iinéanﬁiéntos 5ara la el.aboracién dél Anteproyecto de Presupuesto del ejercicio
fiscal 2010

Se remitieron los requerimientos presupuestales relativos Publicaciones Oficiales para Difusién e
informacién, asi como en el banner de la pagina Institucional de la Convocatoria para el Concurso de

oposicion interno y externo para ocupar plazas vacantes o de nueva creacion de la rama administrativa.
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2.6 Curso en linea sobre la nueva Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de
Distrito Federal

. Se tramitaron ante el .InfoDFE. 25 constancias del personal del Instituto que acredité el curso en linea;
asimismo se entregaron 15 constancias; y se actualizé con corte al 31 de agosto la relacién del personal
que aun no han acreditado restando 20. '

2.7. Asistencia a las Sesiones del Consejo General

o

% Sesiones Extraordinarias del 6, 17.y.31 de agosto de 2009 =
< Sesién Ordinaria del 25 de agosto de 2009

2.8. Asistencia a las Sesiones de la Junta Ejecutiva

% Reanudacién de la Vigésima Sesién Extraordinaria del 11 de agosto de 2009
< Décima Novena Sesion Extraordinaria del 14 de agosto de 2009

% Octava Sesién Ordinaria del 24 de agosto de 2009

< Vigésima Segunda Sesion Extraordinario del 28 de agosto de 2009

2.9. Asistencia a las Sesiones de la Comisién Especial para la Integracion de los Consejeros
Distritales

*,

< Sesion Ordinaria del 4 de agosto de 2009

3. Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento'y Evaluacion
Actividades realizadas por la Unidad Técnica de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion, en el transcurso
- del mes de agosto de 2009:

R/

% En atencién a la solicitud del Secretario Administrativo se remiti6 a su correo electrénico
institucional el Informe Trimestral de Actividades correspondiente a los meses de abril, mayo y
junio de 2009; mismo que fue elaborado conforme a los Lineamientos para la elaboracion de

~informes trimestrales y anuales de las direcciones ejecutivas y unidades técnicas del Instituto
Electoral del Distrito Federal y a lo establecido en la fraccion XV del articulo 56 del Reglamento

. Interior-del Instituto Electoral del Distrito Federal, que previamente ya habia sido entregado a esa
Secretaria mediante oficio. .

< Se elaboraron los Informes de Actividades correspondientes a la segunda quincena y mensual de

julio, mismos que fueron remitidos a través del diverso |IEDF/SA/UPSyYE/0188/2009 del 4 de

agosto, y via electrénica a través del correo electronico institucional.
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Se le solicitd al Secretario Administrativo, mediante el oficio IEDF/SA/UPSYE/0186/2009 de fecha
4 de agosto, que las direcciones de area adscritas a la misma emitieran un pronunciamiento claro
y conciso respecto de los comentarios y propuestas gue hicieron las unidades del Instituto acerca
del apartado “Criterios y Lineamientos para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto”, que
forma parte de la Carpeta del Proceso de Planeacion, Programacion y Presupuestacion 2010,
con el fin de que ésta fuera presentada a la Junta Ejecutiva para su aprobacion.

Se elabor6 y remiti6 a la Presidencia del Consejo, el 5 de agosto mediante el oficio
IEDF/SA/UPSyE/O191/2009, el documento denominado Propuesta de actualizacién al Plan
General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, con el objeto de que
se presente un primera versién del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito
Federal 2010-2013, ante la necesidad de contar con el instrumento de planeacién estratégica que
permita desarrollar. los trabajos relativos al Proceso de Planeacion, Programacion .y
Presupuéstééiéﬁ 2010. Dicho documerito se trabajé en atencidn a la conversacion sostenida con
la'Consejera Presidenta referente a su oficio PCG-IEDF/0284/29-07-09, asi como en alcance al
diverso IEDF/SA/UPSS/E/TSVZOOQ de fecha 30 de julio del afio en curso.

El 6 de agosto se remitié Secretario Administrativo, via correo electrénico, los documentos
denominados Propuesta de actualizacion al Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del
Distrito Federal 2006-2009 y Carpeta del Proceso de Planeacion, Programacion y
Presupuestacién 2010, con el objeto de que se presente un primera version del Plan General de
Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013, ante la necesidad de contar con
el in,s'tru_me\nto de planeacién estratégica que permita desarrollar los trabajos relativos al Proceso
de Planeacion, Programacion y Presupuestacion 2010, que previamente ya habian sido

~ entregados a esa Secretaria mediante oficio.

Asistencia a la reuniéon de trabajo sostenida con personal de la Direccion General de Politica

Presupuestal del Sector Paraestatal celebrada el 7 de agosto, de conformidad con la invitacién -

hecha por el Secretario Administrativo, con motivo de la integracién de la apertura programatica
del Instituto para el ejercicio fiscal 2010.

.En' atencién al oficio IEDF-SA/3553/2009 de 17 de agosto remitido por la Secretaria

Administrativa’ donde 'se_realizan algunas"obSéfvaciOnes sobre lo que fue planteado por esta
Unidad Técnica en la Nota “Posibilidad de que el Plan General de Desarrollo del Instituto
Electoral del Distrito Federal 2006-2009 sea el documento rector que guie el Proceso de
Planeacién, Programacion y Presupuestacion 2010”, el 21 de agosto se remitié al Secretario de la
Junta Ejecutiva, mediante el oficio IEDF/SA/UPSyE/210/2009, diversos comentarios sobre lo
relativo al seguimiento a la metodologia para elaborar el Plan General de Desarrollo del IEDF

- 2010-2013, entre otras cosas se le reitera que no se ha hecho del conocimiento de la Unidad

Técnica, si se deberia dar por concluida la recepcién de las observaciones recibidas a la misma,
asi como que se desconocen las razones por las que dicha metodologia fue entregada a la Junta

Ejecutiva el 8 de marzo cuando a la Secretaria Administrativa se remiti6 el 23 de febrero.

" -Asimismo se tremitieron’ las “Consideraciones preliminares del Plan General de Desarrollo del
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Instituto Electoral del Distrito Federal 2010-2013” documento que derivé de las observaciones en
las que se considera necesario un pronunciamiento de las instancias correspondientes, y la
“Metodologia para la Elaboracion del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito
Federal 2010-2013”, version en la que fueron impactadas las observaciones que se estimaron
procedentes.

Por otro lado se hizo referencia a que el marco que regiria el Programa Operativo Anual 2010 fue
realizado conforme a lo sefialado por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal,
y se reiter6 que el POA en ningﬁn caso formaba parte integral del Plan General de Desarrollo.
Respecto de que la programacién y presupuestacion del Instituto se hicieran con base en el Plan
vigente, la consideracion de esta opcion se realizé con base en el andlisis FODA que se entregd
con el documento solicitado por la Consejera Presidenta donde se advierte que no existen
variaciones significativas para la elaboracioén del Plan 2010-20183.

Por Ultimo, se reiteré la importancia de contar con un diagnéstico institucional no soélo
documental, sino de campo, para poder plantear las lineas estratégicas y lineas de accién para
atender politicas y programas generales, asi como los objetivos estratégicos. Se solicité se
precisaran los alcances de Ia instruccion girada a esta Unidad Técnica respecto de cumplir “en
tiempo y forma con la formulacion del nuevo Plan” en tanto que se cuenta con la Metodologia
para tal fin.

Se remiti6 de forma impresa y via correo electronico institucional al Secretario de la Junta
Ejecutiva, mediante el oficio IEDF/SA/UPSYE/211/2009 de 21 de agosto y en atencidén a su
diverso IEDF/SJE/0629/09 de la misma fecha, la “Carpeta para el Proceso de Planeacion,
Programacién y Presupuestacion del Instituto "Electoral del D/strlto Federal” con las

observaciones realizadas por las diferentes areas del Instituto ya impactadas, ésta fue

" presentada en la Octava Sesion Ordinaria de la Junta Ejecutiva para su andlisis y discusién.

Se remitieron al Secretario Administrativo, mediante el oficio IEDF/SA/UPSyE/221/2009 de 25 de
agosto y en atericién al diverso IEDF/SJE/0637/09 de misma fecha, los Criterios y Lineamientos
Generales para la Elaboracion del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto
2009 mismos que fueron actualizados para su instrumentacién para el ejercicio fiscal 2010.

Asimismo y de conformidad con la platica sostenida con el Secretario Administrativo, se remitié a

- él y al Coordinador de Asesores de Presidencia la proﬁuesta de objetivos anuales 2010 que

forman parte del Marco General de Planeacién, Programacién y Presupuestacion del Instituto
Electoral del Distrito Federal. o

De conformidad con 10 que se desprende de’ Ta versmn estenograflca de la octava sesién
ordinaria de la Junta Ejecutiva del 24 de agosto, sobre el acuerdo tomado en asuntos generales,
se remitié al Secretario de la Junta Ejecutiva mediante el diverso IEDF/SA/UPSyE/224/2009 de
26 de agosto el Marco General de Planeacion, Programacion y Presupuestacion del Instituto
Electoral del Distrito Federal y los Lineamieﬁtos Generales para la Elaboracién de los Programas
Institucionales y Especificos 2010.

En atencién a la instruccion girada por el Consejero Electoral Lic. Angel Rafael Diaz Ortiz,
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mediante oficio CEADO/096/2009 de 24 de agosto, se informd a la Consejera Presidenta y a los
consejeros electorales sobre el supuesto retraso que ex1ste en la elaboracion de los documentos
técnicos para Ia conduccnon del Proceso de P/aneamon ProgramaCIon y Presupuestacion para el
Ejercicio 2010, asunto.al que hace referencia la nota “Ruta para la aprobacién de los
instrumentos de Corto Plazo correspondientes al proceso de Planeacion-Programacion-
Presupuestacion para el Ejercicio 2010”, remitida por la Presidencia del Consejo.
Se remitié de forma impresa y via correo electrénico al Secretario Administrativo, mediante el
oficio IEDF/SA/UPSYE/227/2009, los documentos denominados Criterios Generales para la
Elaboracién del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto 2010; Marco
General de Planeacién, Programacion y Presupuestacién del Instituto Electoral del Distrito
Federal, Ejercicio Fiscal 2010; asi como los Criterios Generales para la elaboracién de los
~“Anteproyectos-de-10s " Programas Institucionales y Programas Especificos 2010, mismos que
atienden las observaciohes manifestadas en la sesién de la Junta Ejecutiva celebrada el 28 de
agosto. ¢
Se designé a un funcionario de esta Unidad Técnica para atender lo relacionado a los trabajos
realizados por la Unidad Técnica de Servicios Informaticos, referentes a Ficha Descriptiva del
Proyecto que-ée utilizard durante la etapa de programacién para el ejercicio fiscal 2010, mediante
el diverso IEDF/SA/UPSYE/0196/09 de fecha 11 de agosto
Durante este mes, se llevaron a cabo diversas asesonas al personal del Instituto que asi lo
solicitd, sobre la elaboracion de Ios programas mstntuaonales de los programas especificos y del
llenado de la Ficha Descriptiva del Proyecto, con base en lo establecido en la Carpeta para el
Proceso de Planeacién, Programacién y Presupuestacion del Instituto Electoral del Distrito
Federal. | '
Personal de la Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion, asistié al Foro de
Innovacién y Modernizacién Gubernamental 2009, organizado por el Gobierno del Distrito Federal
y la Secretaria de la Funcién Publica entre otros, los dias 10 y 11 de agosto.
_Asistencia de la vocal de esta Unidad Técnica a la reunion de trabajo, el 5 de agosto, del Comité
Tecmco Iﬁterné de Administracién de Documentos (COTECIAD).
En el transcurso de la quincena, se proporcioné asesoria de manera continua al COTECIAD para
la elaboracién del Programa Institucional Desarrollo Archivistico 2009.~
Asistencia de la vocal de la Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién a la sesién
extraordinaria del COTECIAD, el 14 de agosto a las 19:00 hrs., convocada mediante oficio
IEDF/COTECIAD/111 /09f;l:p'ara lo cual se revisaron los documentos Reglamento de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, Instrumentos de control Archivistico y
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2009, con el fin de emitir opinién sobre los
mismos.
Se atendid la Circular No. 186, mediante el diverso |EDF/SA/UPSYE/0200/2009 de fecha 17 de
agosto, donde se especifican los requerimientos que en materia de bienes y servicios

informaticos tendra la Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion en el afno 2010,
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para que en caso de ser procedente sean considerados para su adquisicion durante el mes de
marzo de 2010 por la Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

En alcance a lo anterior,. mediante el oficio IEDF/SA/UPSYE/0225/2009 del 27 de agosto, se
solicité también considerar la adquisicién de los téner que utilizardn las impresoras propuestas

para su aqu|S|C|on en el 2010, en atencion a que esta Unidad Técnica careceria de los

elementos necesarlos para presupuestar d|chps insumos.

Se inform6é al Secretario Administrativo, el 18 de agosto mediante el oficio
IEDF/SA/UPSYE/203/2009, que a esa fecha se contaba con la informacion para la elaboracién de
fos “Informes sobre el seguimiento y evaluacion del Plan General de Desarrollo del Instituto
Electoral del Distrito Federal 2006-2009” de la Secretaria Ejecutiva, de la Contraloria General, de
las cuatro direcciones ejecutivas, de las seis unidades técnicas y de los 40 Organos
Desconcentrados. .

Asimismo, se le informo que a esta Unidad Técnica no se-habia hecho llegar la informacion
correspondiente de la Presidencia del IEDF, los Consejeros Electorales, la Secretaria
Administrativa y la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo.

Se aclar6 mediante el oficio IEDF/SA/UPSYE/208/2009 dirigido al Secretario Administrativo, que
la informacién necesaria pendiente de ser entregada para elaborar los “Informes sobre el
seguimiento y evaluacion del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal
2006-2009” se requirié a esa Secretaria, toda vez que la Unidad Técnica de Planeacion,

Seguimiento y Evaluacién esta lmpos:blhtada para solicitar informacién directamente a las areas

- que.ntegran el institutoy == - - -

Se solicité al Secretarlo Admlnlstratlvo mediante los oficios |EDF/SA/UPSYE/0206/2009 y

- |[EDF/SA/UPSYE/0222/2009 de. fechas 19 y 26 de agosto respectivamente, que proporcionara a

esta Unidad Técnica, de forma impresa y magnética, la informacién referente a la Plantilla de
personal y el concentrado de movimientos de altas y bajas con corte al 15 de agosto del afio en
curso, mformamon que.. sera utlhzada en los trabajos que se llevan a cabo por esta Unidad
Tecnlca sobre Ia eIaboracnon del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito
Federal 2010-2013.

Se remitié al Secretario Administrativo, mediante el oficio IEDF/SA/UPSyE/0220/2009 del 25 de
agosto y en atencion a su oficio IEDF-SA-DMSG/1436/09 del 17 de agosto, las observaciones
realizadas a diversos procedimientos que la Direcciéon de Materiales y Servicios Generales hizo
llegar a esta Unidad Técnica para-su revision, asi mismo ante las inconsistencias presentadas en
éstos, se elabord y remitié la Guia Técnica para la elaboracién de procedimientos del Instituto
Electoral del Distrito Federal la cual es sometida a consideracion de esa Secretarfa para que, en
caso de considerarlo procedente, se tome como referencia para que dichos documentos sean
homogéneos. _

Se remitié a fa Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados,
mediante el diverso IEDF/SA/UPSyE/O226/2006 de fecha 28 de agosto y en atencién a la Circular

No. 189, los requerimientos de adquisicion de materiales bibliogréficos de la Unidad Técnica de
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Planeacién, Seguimienfo y Evaluacion, para que sean conSIderados en el Anteproyecto de
Presupuesto 2010 de esa Unidad.

En atencién a la Circular No. 192 se envi6 a la Unidad del Centro de Formacion y Desarrolio,
mediante el oficio 'IEDF/SA/UPSyE/0228/2009 del 31 de agosto, las propuestas de
requerimientos de capacitacién que formula esta Unidad Técnica para que se lleven a cabo
durante el primer semestre del afio 2010.

Se conclu¥é la integracion de los documentos /nforme Trimestral de Actividades, que presenta el
Secretario Ejecutivo al Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal de las areas

- * quiercoording cofrespofidiente al segundo trimestre de 2009; e Informe Trimestral de Actividades,

»

que presenta la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion, del periodo referido. Ambos
informes se encuentran en etapa de revision.

El Informe de Evaluacion Anual del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito
Federal 2006-2009, Ejercicio 2008, se encuentra en etapa de revision.

En atencién a las mstrucmones del Secretarlo Admlmstratlvo vertidas en el oficio IEDF-
SA/3523/09 de fecha 14:de agosto deI ano en curso, se esta adecuando el proyecto del Manual
General de Organizacién y Funcionamiento. que fue remitido por “dicho funcionario, conforme a lo
establecido en la Guia técnica para la elaboracién del Manual de Organizacion y Funcionamiento
del /nst/tuto Electoral del Distrito Federal, que elaboré esta Unidad Técnica.

Se realiz6 la validacién de la informacién remitida a esta Unidad Técnica, por parte del Secretarlo
Ejecutivo mediante oficio SECG-IEDF/3341/09, relativa al avance de cumplimiento de los
indicadores de gestién y de las actividades realizadas en el marco de cada uno de los proyectos
contenidos en el Programa Operativo Anual (POA) 2009, correspondiente a los dos primeros

trimestres del afo en curso, de las oficinas de dos consejeros electorales, de la Secretaria

__Ejecutiva; de las cuatro direcciones ejecutivas; de cinco unidades técnicas; y de los 40 Organos

»
0.0

o
0

Desconcentrados, para elaborar los correspondientes informes de seguimiento y evaluacion del

Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal de los pnmeros dos
trimestres del ano 2009.

Se continda con la sistematizacion de la informacion de los proyectos que conformaron en
Programa Operativo Anual 2007. Dicha informacién sera parte de los insumos para elaborar la
evaluacién frianual del Plan General de Desarrollo del IEDF 2006-2009. )

Se brindé asesoria al personal de la Direccidén Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral y de la
Unidad Técnica de Comunicacién Social y Transparencia, donde se aclararon dudas y se
precisaron los criterios sobre el llenado de la “Ficha para el Seguimiento y Evaluacion del Plan

General de Desarrollo del IEDF 2006-2009, Ejercicio 2009".
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Anexo 1. Listado de némina por centro de costo y resumen consolidado, agosto de 2009

Primera gquincena de agosto de 2009 740 13,211,044.6 8,319,192.3
Estructura Némina Extraordinaria 7 53,182.3 38,706.1
Segunda quincena de agosto de 2009 742 13,312,151.6 8,337,407.1
Juicios Labioralés | Gonzalez Hernandez Rodrigo 1 28,819.0 21,683.3
Martinez Valencia Macario 1 13,267.9 10,950.1
Finiquitos Zavala Sanchez Victor ’ 1 12,173.7 10,074.1
' Resendiz Oloarte Jorge 1 25,497.9 18,933.8
Primera quincena de agosto de 2009 49 394,1138.7 331,579.9
Honorarios
Segunda quincenai_de agosto de 2009 - 50 394,000.7 332,031.1
Primera quincena de agosto de 2009 257 1,848,072.6 1,5696,608.9
Némina extraordinaria de cancelacion P. E. 1 6,750.0 -5,885.5
(julio)
Nomm.a gxtraordmana de pago parcial 1 2.250.0 1.961.8
P. E. (julio)
Nomln'a ?xtraordlnarla de pago parcial 1 6,300.0 5,493.1
P. E. (julio) :
Némina extraordinaria de pago par?:ial
Proceso Electoral | p g 1 1,693.8 1,558.7
Nomln.a @draordmana de cancelacion 2 12,136.4 10,643.0
P. E. (julio) .
L !}Lémia:a,gggygggQi,ngrﬁa de cancelacion P. E. 6 -70.692.6 -59,248.5
Segunda quincené de agosto de 2009 _' 246 1,736,935.1 1,502,573.3
Dietas de agosto 240 1,572,650.4 1,572,650.4
32,522,574.3 22,025,627.0

20 de 29



INF-JE053-09

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2009

Anexo 2. Movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional

imie  Unidad Administrativa -
15-julio-2009 Baja 1. Soni Monico Miguel Angel Contraloria General
22-julio-2009 Baja 2. Martinez Cortés César Octavio DECEYEC
31-julio-2009 Baja 3. Mota Garcia Juan Ernesto UTPSYE
31-julio-2009 Baja 4.  Calderdn Navarrete Rocio Secretaria Ejecutiva
31-julio-2009 Baja 5. lglesias Caso Ma. Del Carmen Secretaria Administrativa
31-julio-2009 Baja 6. Cachodn Sansores José Antonio Contraloria General
31-julio-2009 Baja 17 E:c::afggme Sandoval Franciscg Contraloria General
31-julio-2009 Baja 8. Zavala Sanchez Victor Contraloria General
" '{5-agosto-2009 | Béjé 9. Rodriguez Cuevas Clemente José | Secretaria Administrativa
15-agosto-2009 Baja 10. Pereda Rubio Flor Maria UTPSYE
1-agosto-2009 Modificacién de Salario | 11. Lépez Gémez Pedro Contraloria General
1-agosto-2009 Modificacion de Salario | 12. Toledo Gutiérrez Nelson Francisco | Contraloria General
1-agosto-2009 Modificacién de Salario | 13. Damidn Garcia Roberto Secretaria Administrativa
1-agosto-2009 Alta 14. Hernandez Lagarde Virginia UTSI
1-agosto-2009 Alta 15. Flores Mosqueda José Luis. Contraloria General
1-agosto-2009 -Alta” - - -7 {16, Chéavez Lépez Elizabeth . .- .. | Contraloria General
1-agosto-2009 At |17, “Garoia Pichaido Brenda | Contratoria Genera
1-agosto-2009 i "1 8. Viquez Castillo Frahciscb Secretaria Administrativa
4-agosto-2009 Alta 19. Encinas Diaz Alejandra CECAHJ

Anexo 3. Emision de constancias de nombramiento del personal administrativo

Movimiento | Servidor Pablico _ " Unidad Administrativ
Alta 1. Hemandez Lagarde Virginia UTs|
Alta 2.  Flores Mosqueda José Luis Contraloria General
. Ata Chavez Lépez Elizabeth Contraloria General
TTARE T “Garcia Pichardo Brénda ~ " | Contraloria General
Alta Viquez Castillo Francisco Secretaria Administrativa
- Alta Encinas Diaz Alejandra CECAHJ

Anexo 4. Expedicién de hojas de servicio correspondientes a agosto de 2009

T Servidor PiBlico

Mundo Mendoza Joaquin Edmundo

20-agosto-2009
20-agosto-2009
20-agosto-2009
20-agosto-2009
20-agosto-2009

. Villa-Rodriguez José:Francisco

Iglesias Caso Ma. Del Carmen

Diaz Espejel Armando

S Pl RS A

Reyes Garcia Luis
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Anexo 5. Plazas vacantes de servidores publicos al mes de agosto de 2009

=

-

o
27

Central

Presidencia del Consejo General
Augxiliar de Servicios

(Oficina de la Consejera Electoral Yolanda Columba Le6n Manriqu
Asesor -

ez

Oficina del Consejero Electoral Néstor Vargas Solano
Analista: * 7. ’
Secretaria de Unidad

Oficina de la Consejera Electoral Carla Astrid Humphrey Jordan
Secretaria Ejecutiva
Chofer A

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Lider de Proyecto

Direccién Ejecutiva de Organizacién y Geografia Electoral
Director de Area

Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Subdirector
Lider de Proyecto A

. fUnidad-de Asuntos Juridicos

Subdirector

Jefe de Departamento
Lider de Proyecto
Auxiliar de Servicios
Analista

Contraloria General
. Analista - K

L .Un'ida‘d"Iécnica,de.Cbmunicécién SbcialyTrqnspare_ncia_' B

Brdists

Direccion Distrital Il
Secretario Técnico Juridico

Direccién Distrital V

' Lider de Proyecto

Direccion Distrital XV
Lider de Proyecto

Direccion Distrital XVIII
Lider de Proyecto

Direccion Distrital XXI
Lider de Proyecto

Direccidén Distrital XXV
Secretario Técnico Juridico

Direccién Distrital XXVi
Secretario Técnico Juridico

ol e s Al A Al Al Al AW DN - Ol st N R Al a2 N2, E -

TOTAL

N
(-]
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Anexo 6. Importe de requisiciones presentadas por las areas durante el mes de agosto

01 Presidencia del Consejo General - 9,421.0 0.0 9,421.0
02 Consejeros Electorales 30,769.0 0.0 30,769.0
03 Secretaria Ejecutiva 0.0 0.0 0.0
04 Secretaria Administrativa 590,789.1 1,675,000.0 2,265,789.1
05 DECEyEC 1,314,885.0 883,148.1 2,198,033.1
06 DEAP 7,700.0 0.0 7,700.0
07 DEOyGE 0.0 1,628.0 1,628.0
OBDESPE . . 00| 00 00
09 Contraloria General oo 177" " oo 0.0
10 UTCSyT 330,335.0 130,000.0 460,335.0
11 UTSI 2,201,700.0 43,2323 2,244.932.3
12 UTALAQOD 212,060.0 0.0 212,060.0
13 UTAS 0.0 0.0 0.0
14 UTPSYE " 00 0.0 0.0
15 UTEF - - 0.0 0.0 0.0
16 Organos Desconcentrados 0.0 1,500.0 1,500.0
17 Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo 42464 0.0
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Anexo 7. Gasto a nivel de capitulo y partida presupuestal al mes de agosto de 2009
(pesos)

1 101 Dle'tas 9,359,370“‘.;

1103 Sueldos o . . 52,248,180.2
1202 Sueldos al personal eventual L 120,779,737.0
1301 Prima quinquenal por afios de servicios efectivos prestados 108,954.0
1305 Prima de vacaciones ° 1,817,191.0
1306 Gratificacion de fin de ano ' 455,308.1
1401 Aportaciones a instituciones de seguridad social " 7,145,800.4
1403 Cuotas para fa vivienda 2,636,044.4
1404 Cuotas para el seguro de vida del personal civil © 9,005,610.0
1407 Cuotas para el seguro de retiro del personal al servicio de la Administracion Publica :
del Distrito Federal 13,969,465.0
1501 Cuotas para el fondo de ahorro del personal civil 7,652,617.2
1506 Estimulos al personal 111,331,198.6
1507 Otras prestaciones : 1,418,878.1
1508 Aportaciones al Sistema de.Ahorro para el Retiro de los Trabajadores al Servicio del |
Estado o a fa Administradora dé Fondos para el Retiro 1,054,416.4 ‘
1509 Asignaciones para requerimiento de cargos de servidores publicos superiores y de
mandos medios asi como de lideres coordinadores y enlaces 112,208,464.4
. 1511 Vales ' __3,736,570.4
1601 Impuesto sobre Néminas 8,117,970.7

,951,578:8.
2101 Materiales y utlles de oﬁcma _ 4,305,057.9
2102 Materiales de limpieza ' 242,633.4
2103 Material didactico y de apoyo informativo e . . ~ 346,267.3
2105 Materiales y Utiles de impresion y reproduccion - T . 1,117,449.2
2106 Materiales y tiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos 2,988,334.3
2201 Alimentacion de personas 27,974,067.3
2203 Utensilios para el servicio de alimentacion 202,042.6
2302 Refacciones, accesorios y herramientas menores 365,151.1
2303 Refacciones y accesorios para equipo de coémputo . 66,954.2
2401 Materiales de construccion 148,489.6
2402 Estructuras y manufacturas 130,208.3
2403 Materiales complementarios 1,562,285.5
2404 Material eléctrico 201,147.2 -
2501 Sustancias quimicas , 3,340.5
2503 Médicina y productos fatmacéuticos = 10,727.1
2504 Materiales, accesorios y suministros médicos 66,700.6
2505 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio 273,161.8
2601 Combustibles ' 1,687,891.9
2602 Lubricantes y aditivos 2,969.8
2701 Vestuario, uniformes y blancos 248,105.9
2702 Prendas de Proteccién 8,491.0
2901 Otros materiales y suministros . . .. - - - - » 102.5

, "5101 Servicio postal ‘ 970.1
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S

2T  Capitulo/ Denommaclén " Importe _
3103 SerV|C|o telefénico convencional 4,943,525.9
3104 Servicio de energia eléctrica 1,827,995.0
3105 Servicio de agua 158,390.0
3106 Servicio de conduccion de sefiales analégicas y digitales 2,063,744.1
3107 Servicio de telefonia celular ‘ 587,353.2
3108 Servicio de radiolocalizacion. 162,391.5
3201 Arrendamiento de edificios y locales 9,502,657.1
3203 Arrendamiento de maquinaria y equipo 997,700.9
3204 Arrendamiento de equipo y bienes informaticos 4,485.0
3208 Arrendamiento de vehiculos y equipo destinados a servicios administrativos 6,903,828.4
3210 Otros arrendamientos 3,717,408.4
3212 Servicio de fotocopiado 1,756,817.3
3301 Honorarios 7,265,553.3
3302 Capacitacion 691,375.0
3303 Servicio de informética , 838,177.2
3305 Estudlos e |nvest|ga0|ones<.,i . i 328,968.0
3402 Fletes y maniobras ' 17,250.0
3403 Servicios bancarios y financieros 290,281.8
3404 Seguros 631,883.3
3407 Otros impuestos y derechos y gastos de fedatarios publicos 1,407,468.6
3409 Patentes, regalias y otros 1,269,090.3
3411 Servicios de vigilancia 5,880,802.0
3415 Otros servicios comerciales 461,365:5
3501 Mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo 182,235.0
3502 Mantenimiento y conservacién de bienes informaticos 715,335.9
3503 Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo 26,047.5
|-+ 3504 Mantenimiento; conservacion:y reparacion de bienes inmuebles y muebles
adheridos a fos mismos ~ - 707,734.3
3505 Instalaciones 247,313.3
3506 Servicio de lavanderia, limpieza, hlglene y fumigacion 2,490,682.7
3511 Mantenimiento y conservacion de vehiculos y equipo destinados a servicios
administrativos 298,953.7
3512 Mantenimiento y conservacion de vehiculos y equipo destinados a servidores
publicos . 37,667.7
3513 Mantenimiento y conservacnon de equtpos y aparatos de comumcacnones Yo
telecomunicaciones 300,495.0
3601 Gastos de propaganda e lmagen ms’utucnonal ' 5,525,450.4
3602 Gastos de difusion dée servicios publicos y campanas de mformacnon 9,385,961.0
3603 Publicaciones oficiales para difusion e informacion 3,703,573.6
3604 Publicaciones oficiales para licitaciones publicas y trdmites administrativos en
cumplimiento de disposiciones juridicas 1,130,751.7
3605 Impresiones de documentos oficiales para la prestacion de servicios publicos,
identificacién, formatos administrativos y fiscales, formas valoradas, certificados y titulos 13,570.0
3606 Otros gastos de publicacion, difusién e informacion 16,902,259.2
3701 Pasajes nacionales 18,689.2
3702 Viaticos nacionales 32,208.3
. 3703 Pasajes al.interior del Distrito Federal 17,133,320.7
3803 Congresos, convenciohes y exposiciones 2,839,352.1
4000 AYUDAS, SUBSIDIOS, APORTACIONE 285,348,894.6
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import

4103 Pagas de defuncion 21,369.7

4104 Becas 57,200.0
4107 Pre y premios. ... .. .. . . ' O : 178,999.2
4108 Ayudas y donativos # instituciones sin fines de lucro (PRERROGATIVAS) 285,091,325.7

5101 Mobiliario

5102 Equipo de administracion 275,923.3
5103 Equipo educacional y recreativo _ 115,080.5
5204 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones 229,841.0
5205 Magquinaria y equipo eléctrico y electrénico : 131,790.0
5206 Bienes informaticos 9,257,160.3
5305 Vehiculos y equipo destinados a servidores publicos 100,587.6

3,949,784.8
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Anexo 8. Relacion de Licitaciones Publicas

Status’

Nextiraone México S.A. de C.V.
es declarado proveedor
ganador de la Unica partida en
concurso por un monto total de -
$ 2,769,995.4, IVA incluido.

Adquisicidn de la actualizacién del

IEDF'LPNTOB/OQ sistema de telefonia IP,

TOTAL ' $  2,769,995.4

Anexo 9. Relacion de Adjudicaciones Directas

‘Adjudicado
. . Lonas (4); Blockout (doble cara) con
Isaac Calderon Pérez medidas de 2 x 1.50 metros 9,832.5
Servicios Integrales de Una lona y nueve pendones para montaje de
Comercializacion y la escenoyraﬁa aFr)a el Deba?e Elec'toralJ 6.360.7
Publicidad, SA de CV grafiap
Alejandro Castro Vega ITres_ mil seiscientos diecisiete kits de 243,125.7
impieza
LDI Associates, S.A. de C.V. 7 Laptops HP 2140 Mini-Note 132,825.0
' . |Tres No-breaks, marca Tripp-llite, modelo '
+HQ Systems S.A. de C.V. Omnismart 1050 18,105.6
Panamericana de S‘egu'ridac-j' |2 Camaras de movimiento marca Pelco 112.889.2
S.A.de C.V. modelo SD4CBW-HPE1 T
Euroeléctrica, S.A. de C.V. Material eléctrico 86,830.2
“Ancelmo de la Rosa . o
Hernandez Material eléctrico 35,558.0
Forrera Insurgentes. S:A- 48 Honda Accord LX L4 2009 267,900.0
BBVA Bancomer. S.A Dos monedas centenario y trece monedas 50.893.3
TEe plata libertad e
Software & Services T
“integration S: de RIL: de GV % 80 Toners.l__exmalik',T 642 o 322,746.1
Distribuidora de Pinturas y :
Complementos Emi, S.A. de Pintura vinilica 129,791.7
C.v. ’
Laminados y Tableros El :
Cueramo, S.A. de C.V. Hojas MDF color planco de 1.22 x2.44 14,972.7
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Apoyo en las actividades correspondientes a
Rogelio Martinez Miranda la operacion del programa de formacion vy . 121,052.6
: desarrollo del personal administrativo 2009.

Servicio Nacional de- - - . .
Impresion 'y Copiadg, S.A:- de_
C.V.

Sericio.de:Copiado- ... | 310,500.0

Coadyuvar en el desarrollo de las
actividades incluidas dentro del proyecto
denominado “Concursos, acciones culturales 35,000.0
y eventos de convivencia y divulgacion de la
cultura democratica”.

Maria de los Angeles Soriano
Sanabria '

1 33044404 |

* Adjudicaciones directas que derivan de dos invitaciones restnngldas declaradas desiertas.
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