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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

INTRODUCCION

En cumplimiento a lo sefialado en los articulos 108, fraccion Xit y 112, det Codigo Electoral del Distrito
Federal, se somete a consideracion de la Junta Ejecutiva el Informe de Actividades correspondiente al
mes de abril de 2010. El presente documento da cuenta de las actividades desarrolladas por la Secretaria
Administrativa, asi como por las areas que la integran; esto es, la Direccion de Personal, la Direccion de
Materiales y Servicios Generales y la Direccion de Finanzas y Contabilidad. De igual forma, se detallan
las acciones llevadas a cabo por la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo y por la Unidad Técnica
de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién, ambas coordinadas por la Secretaria Administrativa.

Al respecto, se informa sobre |a asistencia de la Encargada del Despacho de la Secretaria Administrativa
a las sesiones del Consejo General, a las sesiones de la Junta Ejecutiva, a Comités y a otras reuniones
de asuntos diversos.

Por su parte, la Direccion de Personal da cuenta de las relaciones de pagos a terceros, néminas,
movimientos de incorporacion al seguro de vida institucional, control y actualizacion de la plantilla de
personal y acceso a préstamos que otorga el ISSSTE, entre otros. En lo que concierne a la Direccion de
Finanzas y Contabilidad, se reportan las requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales,
conciliaciones bancarias, estados financieros e impuestos. Respecto a la Direccion de Materiales y
Servicios Generales, se informa sobre los procedimientos de adjudicacién, inventarios, resguardo de

bienes, servicios de mantenimiento, seguridad y proteccion civil.

Entre las actividades realizadas por la Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo, destacan las
actividades del Programa de Formacion y Desarrollo del Personal Administrativo 2010, en particular las
correspondientes a los Cursos de Capacitacion, se solicitd |a recalendarizacién de los recursos asignados
para los Proyectos de Reclutamiento y Seleccion del Personal Administrativo, y Elaboracién de lineas de
capacitacion por competencias laborales.

Finalmente, se reportan fas actividades desarrolladas por la Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento

y Evaluacion, las cuales se relacionan principalmente con el seguimiento al Plan General de Desarrollo
del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, asi como al Programa Operativo Anual 2010.
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1. Secretaria Administrativa
1.1. Secretaria Administrativa

Durante el mes de abril de 2010, la Encargada del Despacho de la Secretaria Administrativa acudioé a las
siguientes sesiones y comités: 1 Sesion del Consejo General, 3 Comités de Transparencia, 3 Comités de
Adquisiciones, 2 Comités de Informatica, 1 Comité del Fondo de Ahorro, 1 Comité de QOrganizacion y
Geografia Electoral, 1 Comité del Fideicomiso 2188-7, 1 Comisién de Normatividad y Transparencia, y 4
reuniones de asuntos diversos.

Aunado a lo anterior, en su caracter de Secretario de la Junta Ejecutiva, la Encargada de! Despacho de la
Secretaria Administrativa asistié a 1 Sesion Ordinaria, 2 Sesiones Extraordinarias, 3 reanudaciones de
Sesiones Ordinarias y 5 reanudaciones de Sesion Extraordinaria, mediante las cuales fueron aprobados
21 Acuerdos y se recibieron 15 informes para conocimiento de los integrantes de la Junta.

En el mes de abril en esta Secretaria se generaron 326 Oficios, se recibieron 803 Oficios de los cuales
381 fueron originales y 422 fueron copias de conocimiento.

1.2. Direccién de Personal
1.2.1. Néminas

Con base en el procedimiento para remunerar al personal (RH004), se remitieron a la Direccion de
Finanzas y Contabilidad los listados de némina por centro de costo y resumen consolidado, para su
afectacion presupuestal, transferencia electronica, elaboracidn de cheques y entrega de comprobantes de

pago de servidores publicos de estructura y prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios
Anexo 1.

1.2.2. Pagos a terceros

Se remitieron las relaciones de pagos a terceros a la Direccion de Finanzas y Contabilidad, a efecto de

cubrir las obligaciones fiscales y prestaciones de seguridad social generadas durante el mes de abril de!
2010 Anexo 2.

1.2.3. Prestaciones y servicios

De conformidad con el procedimiento para incorporar al seguro de vida institucional (RH010), se
remitieron 8 movimientos a MetLife México, S.A., correspondientes a los servidores publicos que se
indican en el Anexo 3 del presente informe. Aunado a lo anterior, se emitieron 3 constancias de
nombramiento del personal administrativo conforme al procedimiento correspondiente (RH017), las cuales
se detallan en el Anexo 4, y se expidieron 4 hojas de servicio a los servidores publicos (RH018): Ana
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Paula Morales Gémez, Corrales VillaRuel Gabriela, Salinas Perea Marco Antonio y Araiza Jiménez
Carolina, con fecha 23 de abril de 2010.

Por Ultimo, de conformidad con el procedimiento para controlar y actualizar la plantilla de personal
(RHO21), se registraron 41 plazas vacantes de servidores publicos de estructura en las unidades
administrativas del Instituto, cuya adscripcion se indica en el Anexo 5.

1.2.4. Otras actividades

%+ Se rindié el informe mensual de actividades, asi como el relativo a la situacion que guarda la
administracién de recursos humanos, ambos con corte a! 31 de marzo de 2010.

< Se remitieron a la Contraloria General del Instituto Electoral del Distrito Federal, los informes de
movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y homologos y de prestadores
de servicios por honorarios asimilados a salarios, generados durante la primera y segunda
quincenas de abril de 2010.

% Se remitieron a la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia los movimientos de alta y baja
del personal con corte al 15 y 31 de abril de 2010, que incluyen tanto al personal de las ramas del
Servicio Profesional Electoral y administrativa como a los prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios, para su publicacién en el sitio de Internet institucional.

< Se solicité a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales la dispersion de los vales
de despensa del mes de abril.

< Se remitieron a la Unidad de Crédito namero 2 del ISSSTE los reportes de distribucion y
seguimiento de ordenes de descuento de los créditos ordinarios y especiales, correspondientes a
la primera y segunda quincenas de abril de 2010.

< Con motivo del alta temporal para ocupar plazas del Servicio Profesional Electoral, se emitié un
nombramiento.

<+ Se atendio un requerimiento de la Oficina de Informacion Publica relativo a, ;En el IEDF el puesto
de Titular de Unidad esta clasificado del mismo nivel que el de Director General, de acuerdo a la
evaluacion de puestos aplicada?.

,En caso de que se ordene reinstalar por parte del Tribunal Electoral del Distrito Federal a la
persona retirada del cargo de Secretario Administrativo por el proceso de juicio, se tiene previsto
la partida presupuestal para hacer frente a esta contingencia laboral?

% Se atendieron requerimientos de la Décima Sala Regional Metropolitana del Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa.

< Se remitio a la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional el informe correspondiente al mes de
abril de la Comisidn Permanente del Servicio Profesional.

% Se entregaron 6 constancias de no adeudo y 3 credenciales de identificacion.

< Se gestionaron 5 movimientos ante MetLife del seguro de Gastos Médicos Mayores.
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Se solicité a la empresa OPAM una tarjeta de vales de despensa para el personal de nuevo

ingreso Anexo 6.

< Se entregaron 3 carpetas de bienvenida a los funcionarios: Maria Luisa Almendra Oropeza
Alpizar (1 de abril), Cindy Talavera Castro y Guillermo Gonzalez Placencia, con fecha 16 de abril
de 2010.

% Se gestionaron 13 movimientos afiliatorios ante el ISSSTE, los cuales corresponden a 3 altas, 5
bajas y 5 modificaciones salariales Anexo 7.

% Se gestionaron ante el ISSSTE 4 préstamos ordinarios Anexo 8.

< Se realizaron 4 programaciones para el CLIDDA Anexo 9.

1.3. Direccidn de Finanzas y Contabilidad

1.3.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En el periodo que se informa, se presentaron 52 requisiciones del Programa Ordinario y 9 del Programa
de Comités Ciudadanos 2010, por importes de $2,894,844.81pesos y $69,124.57pesos, respectivamente
Anexo 10.

Las areas ejecutoras de gasto solicitaron 21 traspasos presupuestales, compuestos por 16 Ordinarios, 3
de Comités Ciudadanos, 1 Ordinaric de Comités Ciudadanos y 1 de Reasignacion de Recursos de la
Bolsa Institucional.

Asimismo, se procesaron 16 traspasos de cierre mensual relativos al Programa Ordinario y 26 por la
aplicacion de los articulos 27 y 28 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del [EDF y 22 Ordinarios y 4 Comités Ciudadanos, correspondientes al Programa Ordinario
Anexo 11.

1.3.2. Programatico Presupuestal

Se concluyo el cierre presupuestal al 30 de Abrit de 2010, arrojando el siguiente resultado:

TR

W O ool | Gasto por e e
E :.-.Capstﬁlf v Acumulado ‘Traspaso‘sw Moﬁillfjclado Compr?Tl:s?s: comprobar Devengad? :E‘jerCIdO Disponible
;g?goﬁzgg"i“ 148,876,259.00 | -296,080.14 | 148,580,169.86 98,750.00 0.00 | 4,305,600.21 | 134,562.767.42 | 9,613,052.23
2000 Materiales | ¢ 5g5 763.00 | -624.047.83| 606171517 | 487108929 | 11.48970| 84.766.56 603,208.41|  491,071.21
¥y Suministros
%%On%gf;ims 19.634,780.00 | 702,350.57 | 20,337,130.57 | 12,005,356.43 | 20,897.60| 66.230.20| 598216583 | 2,262.480.51
4000 Ayudas,
Subsidias, 94,858,628.00 |  -2.400.00 | 94,856.228.00 6,800.08 0.00 0.00 | 94,844,627.92 4,800.00
Aportaciones y
Transferencias
5000 Bienes
Muebles e 1,670,000.00 | 120,186.40( 1,790,186.40 | 1.671.450.40 0.00 0.00 823600 11050000
Inmuebles

TOTAL 271,625.430 0.00 | 271,625,430.00 | 18,653,445.20 | 32,387.30 | 4,456,596.97 | 236,001,005.58 | 12,481,903.95
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El importe de $12,481,903.95 pesos que se muestra como disponible al corte, incluye $12,450,739.97
pesos del Programa Ordinario y $31,163.98 pesos del Programa Comités Ciudadanos, los cuales se

encuentran en proceso de tramite para su ejercicio por las Unidades Responsables de Gasto del Instituto.

Como Anexos 12, 13 y 14, se presenta el Ejercicio del Presupuesto de Flujo de Efectivo con fecha de
corte al 30 de abril de 2010 por programa, capitulo y partida.

A continuacion se sefala el gasto registrado por capitulo, y en el anexo 15 detallado por partida

presupuestal.

| sz

Servici Peonales 3 138,868,363 57.75%
2000 Materiales y suministros $ 688,064 .97 0.29%
3000 Servicios Generales 3 6,048,396.03 2.52%
Aporiacones y Transterencias. |3 944462792 39.44%
5000 Bienes Muebles e Inmuebles $ 8,236.00 0.00

TOTAL $ 240,457,692.55 100.00%

1.3.3. Conciliaciones Bancarias

] Depésitos no Depésitos no Cargos del instituto no| satdo contable al
Cuenta bancaria (cheques) Salt;:lao“zggun considerados por | correspondidos por el Ci;:;]r:lse;oen correspondidos 30 de abril de
el banco Instituto Por ¢l banco 2010
857013881 [Banorte 2,184,177.20 0.00 0.00 357,350.14 0.00 1,826,827.05
452295229 |Bancomer (cta 9) 10,019,485.68| 0.00 0.00 1,385,932.24 .00 8,633,553.44
452285237 |Bancomer (cta 7) 847.013.47| 0.00 0.00 1,284,758.26 0.00 43774479
001587 1063|BANAMEX 856,639.60 0.00 Q.00 0.00 0.00] 856,689.60
Rendimientos Rendimlentos no .
Cuenta bancaria (inversiones) Saldo segin bancos| registrados porel | registrados por el Saldo contable 30 de abril de
. 2010
IEDF IEDF (*)

557013881 Inversién Banorte 0.0 0.09 0.09 0.00
1366557-5 finversién Bancomer 47,230,400.37 0.00 0.00) 47,230,409.37]

452295229 [Bancomer (Cla. 9) (pagarés en cuenta de 0.09 0.00 0.09 0.00

cheques)

Cuenta bancarla {fideicomiso}

Saldo segun bancos

Rendimientos
registrados por el

Cargos del Banco
no
correspondidos

Abonos del Banco
no correspondidos

Saldo contable al 30 de
abril de 2010

IEDF {*) ot ettt por el IEDF
21887 F{:mggmf" Banorte cuenta muebles 81,432,523.01 8.692.90 0.00 0.00 81.441,215.91
1867 fi::;‘r’;’“‘s" Banonie subcuenta Reserva 11,270,442.63 0.00 0.00 0.08 11,270,442.55
16551-2 |Fideicomiso Banamex instrumento Elecironico 57.063,741.79 0.00 0.00 0.00 57,083.741.7
5
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Por su parte, se elabor6 el cierre contable correspondiente al mes de marzo, del cual se desprenden los
siguientes resultados en materia de pélizas de diario, ingresos y cheques:

s Folio

|polclle podtiza .
Diario Ordinario 1 343 343
Ingreso Ordinario 1 43 43
Cheques:
Bancomer Cuenta 9 34172 34439 268
Bancomer Cuenta 7 34287 34468 182
Banorte 0

1.3.4. Estados Financieros e Impuestos

Se elaboraron los Estados Financieros del Instituto con cifras al 31 de marzo de 2010 esto es, el Estado
de Ingresos-Egresocs, Balance y detalle de la aplicacién de resultados de ejercicios anteriores. Aunado a
lo anterior, se cubrieron en el mes de marzo impuestos federales y locales por un monto de
$7,360,261.00 pesos, y se tiene por pagar en el mes de abril un importe de $6,982,633.00 pesos.

! o Concepto ) F‘ago en marzo 2010 ($) Por pagar en abril 2010 (3}
Impuestos Federales 6,610,742.00 6,235,371.00
Impuestos Locales {2.5% sobre néminas) 749,519.00 747,262.00

Suma 7,360,261 .00 6,982,633 .00

1.3.5. Departamento de Caja

Se elaboraron 450 cheques por un total de $27,392,672.35 pesos para el pago de néminas def personal

| del Instituto, pensiones alimenticias, prerrogativas de abril a Partidos Politicos y pago a proveedores de
bienes y servicios. Asimismo, se realizaron 1,394 dispersiones por un importe de $15,351,162.74 pesos
que cubren la primera y segunda quincenas del mes de abril de 2010 al personal de estructura.

Por su parte, se realizaron 22 traspasos interbancarios por un total de $28,095930.94 pesos,
principalmente para el pago de ISSSTE, SAR, servicio telefénico, energia eléctrica, impuestos locales y
federales, entre otros, y se llevd a cabo el trdmite ante ia Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito
Federal para el cobro de la ministracién. Finalmente, se cumplid en tiempo y forma con el manejo de las

disponibilidades bancarias de las cuentas de Instituto.
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1.3.6. Informes

.

.
.0

.
()

Se concluyeron los informes mensuales de actividades correspondientes a los meses de enero,
febrero y marzo de 2010, y se remitieron via correo electronico a la Coordinacion de Gestion de
la Secretarfa Administrativa para el tramite correspondiente.

Mediante Oficios |EDF/SA/1411/2010 a |EDF/SA/1430/2010 se enviaron a las Unidades
Ejecutoras de Gasto las cifras al corte del mes de marzo de 2010 para realizar su evaluacién
programatico-presupuestal de avances y resultados correspondientes al Programa Operativo
Anual por el periodo de enero a marzo.

Se remitio el Informe de Avance Programatico-Presupuestal correspondiente al primer trimestre
del afio al Subsecretario de Egresos de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del DF.

Se concluyeron los informes quincenales de actividades correspondientes a los periodos del 1° al
15 y del 16 al 31 de marzo de 2010 y se entregaron via correo electrénico a la Coordinacion de
Gestién de la Secretaria Administrativa para el trdmite correspondiente.

Se termind el primer Informe Trimestral de Actividades correspondiente al periodo enero - marzo
2010 y se entregd via correo electrénico a la Coordinacién de Gestion de ta Secretaria

Administrativa para el trdmite correspondiente.

Se atendié 1 solicitud de informacion pablica Anexo 16.

1.4. Direccion de Materiales y Servicios Generales

1.4.1. Adquisiciones y control patrimonial
1.4.1.1. Procedimientos de Adjudicacion

Durante este periodo no se realizaron Licitaciones Publicas.

Se llevaron a cabo las Invitaciones Restringidas IEDF-INV-07/10, e IEDF-INV-08/10, por un

importe de $237,651.04 pesos Anexo 17.

Se efectuaron 18 adjudicaciones directas con fundamento en los numerales 28 Letra C, 70, 72

fraccion Il y 73 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

IEDF, por un importe de $1,328,618.20 pesos Anexo 18.

1.4.1.2. Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IEDF

En este periodo se llevaron a cabo las Sesiones Ordinaria 01 y Extraordinaria 02/2010
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1.4.1.3. Procedimientos de adjudicacion mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Se elaboraron un total de 10 Pedidos, 2 Ordenes de Servicio y 10 contratos por un monto de
$1,566,269.24 pesos, incluyendo IVA.

1.4.1.4. Registro de altas en el Sistema de Control de Inventarios

Se registro en el sistema de Inventarios una factura con el alta No. 1688 por un importe de $8,236.00
pesos, amparando 1 bien de activo fijo, al cual se le asigné su nimero de inventario y se le coloco la
etiqueta de identificacion correspondiente.

1.4.1.5. Resguardos de bienes de activo fijo

Se elaboraron 43 resguardos que amparan 81 bienes con un importe de $1'939,503.66 pesos de diversas
areas.

1.4.1.6. Entradas y salidas del almacén

Se otorgaren 36 altas de Almacén de 2010 con el folio 10-009 al 10-044, de las cuales 35 corresponden a
bienes de consumo con un importe de $228,540.05 pesos y 1 bien de activo fijo con un importe de
$8,236.00 pesos, siendo un total de $236,776.05 pesos.

Se surtieron 210 vales de salida de bienes del almaceén, con folios del 10-272 al 10-481.

1.4.2. Servicios Generales

1.4.2.1. Servicios Diversos

-

<+ Se devengaron los siguientes servicios correspondientes al mes de abril, pendientes de pago:
o Pdliza integral del seguro de automéviles y camiones; se reporté el siniestro por choque
del vehiculo Sentra asignadoc a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Transparencia y se deposité en caja del Instituto el reembolso del siniestro por el extravio
de una Camara Digitat Canon A530, asignada al Distrito XXVIII.
o Telefonia local, se envié el desglose del servicio telefonico con consumos de febrero de
2010, a todas las areas del Instituto, para determinar llamadas No Oficiales. Se devengé
el servicio telefonico correspondiente a abril pendiente de pago.
o Telefonia celular de 24 lineas; 11 en plan oro y 13 en plan integral.
o Limpieza de los inmuebles de Huizaches, Tlahuac y Sedes Distritales.
<+ Asimismo, se proporcionaran los siguientes servicios:
<+ Instalacién y desinstalacién de lineas telefonicas; Se realizaron revisiones de aparatos
secretariales, aparatos telefonicos, protectoladas y cableado telefonico en diferentes areas del

Instituto. Se reparo el interfén de caseta de vigilancia en Huizaches, en Almacén Tlahuac vy,
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equipo secretarial de la recepcion de Presidencia, se desinstalaron 4 equipos telefénicos
secretariales y un aparato de fax de la Secretaria Administrativa, asi como un teléfono vy
extensiones de asesor de Presidencia, se instalé equipo de protectolada en la Direccién de
Personal, se reinstalé una linea telefénica en el Distrito XXV y se cambiaron de lugar los
telefonos en la oficina del partido Nueva Alianza y la Unidad Técnica, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados.

< Limpieza, Se devengd el servicio de limpieza de los inmuebles de Huizaches, Tiahuac y las 40
Sedes Distritales por el mes de abril, pendiente de pago. Se realizé desmanchado de alfombras y
pulido de pisos en areas comunes del edificio de Huizaches y Sedes Distritales, asi como la
limpieza de vidrios interiores y exteriores bajos y altos.

< Fotocopiado; Se atendié el mantenimiento a las maquinas fotocopiadoras instaladas en el centro
de fotocopiado y en diferentes areas, con personal de fa empresa Servicio Nacional de Impresién
y Copiado, S.A. de C.V. Se elaboraron 133,586 copias en el centro de copiado y 187,504 para las
maquinas instaladas en diferentes dreas del Instituto, dando un total de 321,090 copias, por un
importe de $93,116.10 pesos.

< Valet parking; Se continda brindando este servicio en forma constante con personal de la
empresa Parking Tech, S.A. de C.V., con un costo de $21,344.00 pesos.

< Fumigacién; Se efectué el servicio de fumigacién en todos los inmuebles correspondientes a
oficinas centrales, sedes distritales y en el almacén Tlahuac, con Adolfo Rodriguez Rodriguez,
por un importe de $5.916.00 pesos.

< Cerrajeria; se atendieron 7 solicitudes de trabajos de cerrajeria en diversas areas por un importe
total de $10,000.00 pesos.

< Se consumieron un total de 603 garrafones de agua potable en las diversas areas del Instituto
por un importe de $11,095.20 pesos,

1.4.2.2. Mantenimiento

4+

< Se proporcionaron 13 servicios de mantenimiento vehicular por un monto de $57,574.72 pesos,
asi como 81 préstamos de vehiculos y 3 servicios con chofer,

+» Se repararon y entregaron 12 rélojes checadores, 1 ventilador, 4 dosificadores, 2 aparatos de fax,
2 sumadoras y 6 cafeteras, por parte del personal de la empresa Ofitodo Express, S.A. de C.V.

por un monto de $7,184.00.
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Se efectuaron 7 visitas de mantenimiento a los distritos X (1), XXIII (1), XXXIX (1), y Almacén
Tlahuac (1), asi como en bodegas electorales de los Distritos X (1), XXVIH (1) y XXX (1).

Se atendieron 18 reportes de mantenimiento solicitados a través de la ventanilla unica de
servicios de esta Direccion de los cuales correspondieron: (1) DECEYEC, (2) DEOyGE, (8)
Contraloria General, (4) Secretaria Administrativa, (2) UTAJ y UTEF (1) .

Se proporcioné mantenimiento mensual preventivo y/o correctivo a los siguientes equipos:

o Sistema de aire acondicionado, a través del proveedor Equipos y Climas de México, S.A.
de C.V,, con un costo de $14,650.80 pesos.

o Elevadores ubicados en el edificio central y anexo, con personal de la empresa
Construcciones y Modernizaciones, S.A. de C.V., con un costo de $7,238.40 pesos.

o Jardineria en oficinas centrales, con el proveedor Imagen Corporativa Garcia, S.A. de
C.V., por un importe de $15,959.28 pesos.

o Mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, ccm’s, sistema
hidroneumatico, sistemas de bombeo de agua potable, sistera de carcamo, y sistema de
tierras y aparta-rayos, a través de la empresa Sistemas Electromecanicos Aplicados,
S.A., por un monto de $18,950.00 pesos.

o Mantenimiento preventivo a la planta de Tratamiento de Aguas Residuales, con personal
del contratista Ing. Leonardo Fuentes Garcia, con un costo de $18,775.42 pesos.

o Por el suministro de agua potable se realizd el pago de 39 sedes dis'tritales, oficinas
centrales y almacén Tl&dhuac, por un monto de $55,855.00 pesos, correspondiente al ter.
bimestre de 2010.

1.4.2.3. Seguridad y Proteccion Civil

-
e

Se llevaron a cabo controles operativos, administrativos y de supervision de los 58 elementos de
Pelicia Auxiliar destacamentados en Oficinas Centrales, Distritos y Almacén Tlahuac,

Se efectud vigilancia perimetral sobre las calles del edificio central con personal de la Policia
Auxiliar,

Se controlaron accesos peatonales y vehiculares, asi como la entrada y salida de bienes de!
Instituto, recibiendo formatos unicos de autorizacion de incidencia requisitados por las diferentes
areas y se elaboraron reportes del personal que salio sin el formato correspondiente.

Se resguardaron eventos y reuniones de las diferentes areas del Instituto, en el edificio central,
edificio anexo, saléon de usos miiltiples y sala del Consejo General.

Durante los rondines nocturnos de la Policia Auxiliar, se apagaron luces de pasillos y oficinas, asi
como 61 Computadoras, 83 impresoras, 40 fotocopiadoras, 13 ventiladores, 4 cafeteras, 1
dosificador, 33 scanners y 7 sumadoras.
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En recepcion, se registraron y canalizaron 1,308 visitantes y 11,812 llamadas telefénicas a las

diferentes areas del Instituto.

< Se superviso al personal de las siguientes empresas que proporcionaron mantenimiento a los
equipos de seguridad: SeguriRadios, Kartik, Gamolive y Max Control.

< Seintegraron y entregaron paquetes de primeros auxilios a los 42 inmuebles del Instituto.

% Se coordind con funcionarios del Servicio Sismoldgico Nacional y del Servicio Meteorolégico

Nacional para impartir cursos al personal del Instituto sobre sus respectivas especialidades.

1.4.2.4. Otras actividades

Con apoyo de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos se hizo llegar un correo electrénico al
personal de oficinas centrales con informacion relativa a qué hacer en caso de sismo, la ubicacion de
rutas de evacuacion, puntos de reunion, salidas y escaleras de emergencia, técnica del trianguio de
vida, localizacion de extintores e hidrantes y del sistema de alerta sismica.

2. Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo

2.1. Programa de Formacion y Desarrollo del Personal Administrativo 2010
2.1.1. Cursos de Capacitacion

Se recibieron observaciones de la Coordinacion Ibero Online respecto del Curso de Induccion que se
impartira a funcionarios del Instituto mediante la plataforma e-Learning.

Se solicitod a la Direccidn Genera! de Educacién y Promocién de los Derechos Humanas de fa Comisién
de Derechos Humanos del Distrito Federal, la imparticion de los talleres de Sensibilizacion y de
Resolucion no violenta de conflictos para los funcionarios que tienen el cargo de Analistas Educadores
debido a su perfil y los grupos poblacionales con los que trabaja.

Se solicito al Consejo para Prevenir y Erradicar la Discriminacién en el Distrito Federal, asesoria para el
disefio de programas de sensibilizacion, informacién y capacitacion sobre el derecho a la igualdad y a la
no discriminaciéon para los servidores publicos, asi como para la aplicacién de instrumentos de evaluacion
y seguimiento.

2.2, Programa de Formacién y Desarrollo del Personal Administrativo 2010

2.2.1. Disefio del Programa de Formacion y Desarrollo 2010

Con la informacion contenida en la base de datos integrada a partir de la Deteccién de Necesidades de
Capacitacion y Competencias Laborales, se identificaron y agruparon las lineas de capacitacion
especificas por funcionario que se consideraran para ia integracion de la Propuesta de Cursos de
Capacitacién 2010.
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2.2.2. Curso Informacién Referenciada Geoespacialmente Integrada en un Sistema (IRIS 4.1)

En coordinacién con el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) se impartié la modalidad

Ejecutiva del curso de capacitacion de IRIS 4.1, a la Consejera Presidente y a los Consejeros Electorales
del Consejo General del Instituto.

Por otra parte, la modalidad Integral estuvo dirigida a 16 funcionarios de las Direcciones Ejecutivas de
Organizacion y Geografia Electoral, Capacitacion Electoral y Educacion Civica, 2 de la Unidad Técnica de

Servicios Informaticos, y un Coordinador de Asesores de la oficina del Consejero Electoral Mtro, Néstor
Vargas Solano.

Finalmente, se convocé a los Directores Ejecutivos, Titulares de Unidad y un asesor adscrito a la oficina
del Consejera Electoral Mtra. Yolanda Columba Leén Manriquez, al curso de IRIS 4.1 en la modalidad
Ejecutiva que tendra lugar en mayo.

2.2.3. Taller de actualizacion de Microsoft Office 2007

Se realizd una reunion de trabajo para definir la duracion, el namero de sesiones y participantes por
grupo para la realizacion de un Taller de actualizacion de Microsoft Office 2007, en respuesta a la
solicitud de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos mediante la que requirieron el apoyo de la
Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo.

2.3. Programa de Reclutamiento Seleccion del Personal Administrativo 2010

Una vez concluidas las Etapas de Examen de Conocimientos, de Habilidades y Aptitudes se remitié a la
Secretaria Administrativa los Informes correspondientes, con objeto de que se presentaran a la Junta
Ejecutiva.

Se remitio a la Secretaria Administrativa el Informe Mensual de Plazas Vacantes de la Rama
Administrativa correspondiente al mes de abril de 2010, en donde se identificaron 7 plazas vacantes
susceptibles de ser incluidas en un Concurso de Promocion o Movilidad Horizontal para su presentacion
a la Junta Ejecutiva y 10 plazas de libre designacion.

Se aplicaron los Examenes de Conocimientos a 10 participantes: 5 para Jefe de Departamento de
Acciones Legales; 3 para Jefe de Departamento de PAgina Web y Disefo y 2 para Edecan, remitiendo el
informe correspondiente el cual quedo registrado con la clave JEINF-021-10.

Los folios de los funcionarios que se debian presentar a la aplicacion del Examen de Habilidades y

Aptitudes se encuentran en el sitio www.iedf org.mx y en los estrados del Instituto.
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En el marco de operacién de la Etapa del Examen de Habilidades y Aptitudes se remitieron a la
Secretaria Administrativa los Criterios para la aplicacion del Examen de Habilidades y Aptitudes, para la

cual se contd con un especialista certificado en aplicacion e interpretacion de los instrumentos.

La evaluacion se aplico a los 10 funcionarios participantes, remitiendo el informe correspondiente el cual
quedd registrado con la clave JEINF-028-10.

La evaluacion se aplico el 16 de abril a los 10 funcionarios participantes, remitiendo el informe
correspondiente a la Junta Ejecutiva el 22 de abril quedando registrado con la clave JEINF-028-10.

Finalizadas (as etapas del Concurso se aplict 1a ponderacion sefialada en la Convocatoria, y se remitio el
Proyecto de Dictamen de la Junta Ejecutiva de! Instituto Electoral del Distrito Federal por el que se
aprueban los resultados del Primer Concurse de Promocién o Movilidad Horizontal para ocupar las plazas
vacantes de la rama administrativa, aprobado por {a Junta Ejecutiva mediante el Acuerdo JE045-10, con
lo cual se ocuparon las plazas de Jefe de Departamento de Acciones Legales, Jefe de Departamento de
Pagina Web y Disefio, y Edecan.

En cumplimiento del punto Sexto del Dictamen de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Distrito
Federal por el que se aprueban los resultados del Primer Concurso de Promocién o Movilidad Horizontal
para ocupar las plazas vacantes de la rama administrativa, se publicaron folios de los participantes que
ganaron el Concurso en la pagina www.iedf.org.mx y en los estrados del Instituto.

2.4, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica det Distrito Federal

Con fundamento en el articulo 13 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal, se dio respuesta a la Circular No. 33 del Secretario Ejecutivo, para ello se envié a la
Unidad Técnica de Comunicacion Social y Transparencia el Formato Listado de Rubros Generales
actualizado al 31 de marzo del 2010.

2.5. Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal

Se remitieron a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Transparencia 79 calificaciones de los
funcionarios que concluyeron el Curso en linea sobre la Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal.

Se registraron los Sisternas de Informacion para el Reclutamiento, Selegcion y Formacion del Personal
Administrativo del Instituto Electoral del Distrito Federal, y para el Reclutamiento y Seleccién de los
Cansejeros Electorales Distritales del Instituto Electoral del Distrito Federal; cumpliendo con ello lo
dispuesto en el articulo 8 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal sobre la
obligacion de la inscripcidn de los Sisternas de Datos Personales en posesion del Instituto Electoral del
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Distrito Federal, en el Registro Electronico de Sistema de Datos Personales (RESDP) que administra el
Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal.

2.6. Evaluacion y Seguimiento

Con objeto de realizar la prueba piloto de! Mecanismo de evaluacion del personal administrativo,
considerada en el Programa Operativo Anual 2010, se presentaron las propuestas de Metodologia de
evaluacion, Sistema de evaluacion e Instrumentos de evaluacion.

Se elabord una propuesta del Programa de Regularizacién del personal administrativo para el
cumplimiento del nivel de escolaridad conforme a los requisitos del perfil del cargo que ocupan.

2.7. Maestria en Derecho Electoral que impartira el Instituto Priscilianc Sanchez a personal del
IEDF

En apoyo a los compromisos derivados de la imparticion de la Maestria en Derecho Electoral a cargo del
Instituto Prisciliano Sanchez, se realizaron los tramites administrativos correspondientes para el traspaso
de recursos para la operacion del Primer Ciclo de esta actividad cumpliendo lo sefialado en el Convenio
Especifico de Apoyo suscrito con el Tribunal Electoral del Poder Judiciat del Estado de Jalisco.

2.8 Otras actividades

Se dio respuesta a la solicitud de informacion registrada con el folio 3300000022510 mediante la cual
requirieron “los cursos de formacién y desarrollo impartidos por el IEDF en los que ha participado el
Contralor General, especificando la calificacion que obtuvo” y la "Lista de asistencia del Contralor General
al curso del Programa de Formacion y Desarrollo al que asistié en el afio 2009, especificando el
porcentaje de asistencia del Contralor.”

Se atendid el Oficio No. IEDF/CG/SRESP/0110/10 de la Contraloria General, mediante el cual solicito se
informara respecto a la situacion actual del proceso de transferencia a la Direccién Ejecutiva del Servicio

Profesional Electoral de archivos y software relacionado con el Servicio Profesional Electoral.

Conforme a los “Criterios para recalendarizacion de recursos y atencion de nuevas necesidades para el
ejercicio presupuestal 2010" aprobados en la Tercera Sesion Ordinaria de la Junta Ejecutiva con el
acuerdo JE020-10, se solicité la recalendarizacion de los recursos asignados para los Proyectos de
Reclutamiento y Seleccion del Personal Administrativo, y Elaboracion de Lineas de Capacitacion por
Competencias Laborales.
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2.9, Asistencia a Sesiones

JEINF-037-10

L

Cuarta Sesion Extraordinaria | | o abrit 2010
Reanudacion Tercera Sesién .
Extraordinaria 9 abril 2010
Reanudacion Segunda Sesion Ordinaria 13 abril 2010
Reanudacién Tercera Sesidn .
Extraordinaria 16 abrit 2010
Cuarta Sesién Ordinaria 22 abril 2010

Primera 28 de abril

Sesion 2010 Reanudacion Segunda Sesién Ordinaria 22 abril 2010

Ordinaria
Quinta Sesién Extraordinaria 26 abril 2010
Reanudacién Décima Segunda Sesion |9 de abril
Extraordinaria del 2008 2010
Reanudacion de la Segunda Sesién | 28 de abril
Ordinaria 2010
Reanudacion Tercera Sesion .
Extraordinaria 28 abril 2010

Tercera Sesidn .

Extraordinaria 30 abril 2010

3. Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién

3.1. Actividades

|
\
Reanudacion
3.1.1. Administracion de los proyectos a cargo de la UTPSYE

3.1.1.1. Informes quincenales y mensuales de actividades

Se remitieron a la Secretaria Administrativa, los informes de actividades de esta Unidad Técnica
correspondientes a la segunda quincena y al mes de marzo, asi como el de |a primera quincena del mes
de abri} del afo en curso.

3.1.1.2. Informe trimestral de actividades

|
i Se remitid a la Secretaria Administrativa el Informe Trimestral de Actividades de esta Unidad Técnica
i correspondiente al pericdo de enero a marzo 2010.

3.1.1.3. Atencién y actualizacion de la informacién que por ley debe ser publicada

Se dio cumplimiento a la Circular No. 33, referente a la actualizacién de la informacién pablica de oficio a
la que se refieren los articulos 13, 14, 15, 19, 29 y 39 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal. Por lo que respecta al Formato Listado de Rubros Generales,

B
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correspondiente a la Unidad Técnica de P'Ianeacién, Seguimiento y Evaluacidn, se remitié a la Secretaria
Administrativa.

3.1.1.4. Atencién a las solicitudes internas y externas de informacion

En atencion a la solicitud de la Directora de Personal, C.P. Angélica Rosas Rodriguez, se enviaron los

traspasos de recursos presupuestales debidamente requisitados, correspondientes a esta Unidad
Técnica.

Asimismo, se dio respuesta al Oficio IEDF/SA/1434/2010 de la Secretaria Administrativa, respecto al
Avance Programatico Presupuestal de las actividades institucionales realizadas por esta Unidad en
materia de equidad de género.

Por otro lado, se dio atencién a la Circular No. 43, referente a las adecuaciones que, en su caso, deben
realizar los responsables de los Sistemas de Datos Personales del Instituto Electoral del Distrito Federal,
en relacién a los requerimientos sobre las medidas de seguridad, notificando que esta 4rea no maneja
ninglan sistema de datos personales.

3.1.2. Proceso de Planeacién-Programacion-Presupuestacion del Instituto Electoral del Distrito
Federal para el gjercicio fiscal 2011

3.1.2.1 Actualizacion de los criterios generales para la elaboracion de los Anteproyectos de los
Programas Institucionales y Programas Especificos 2011

En atencion al Oficio IEDF/SJE/0142/10, se remitieron a la Junta Ejecutiva algunas reflexiones respecto a
fas observaciones enviadas por el Secretario Particular de la Oficina de la Consejera Presidenta del
Instituto, al documento Criterios para la Elaboracién de los Programas Institucionales y de los Programas
Especlficos 2011, con el propésito de que el documento sea nuevamente revisado por los integrantes de
la Junta Ejecutiva y se pronuncien sobre el mismo.

3.1.3. Seguimiento y Evaluacién del Plan General de Desarrollo del IEDF, de los Programas
Institucionales y Especificos y del Programa Operativo Anual 2010

3.1.3.1. Elaboracion e integracion de los Informes de Seguimiento y Evaluacion del PGDIEDF y
del POA 2010

Se elaboré el Cuadro de Comentarios a las observaciones de las &reas del Instituto a los Informes sobre

el Seguimiento y Evaluacion del Plan General del Desarrollo del IEDF 2006-2009, correspondientes a los
cuatro trimestres de 2009.

=
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Asimismo, se remitieron a la Secretaria Administrativa, los Informes sobre el Seguimiento y Evaluacion
del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, correspondientes a
los cuatro trimestres del afio 2009, con los ajustes pertinentes.

Derivado de lo anterior, se elaboré el Control de cambios de los Informes sobre el Seguimiento y
Evaluacion del Plan General de Desarrollo del IEDF 2008-2009, correspondiente a los cuatro trimestres
del 2009.

Por otro lado, derivado de las observaciones a los cuatro Informes de Seguimiento y Evaluacion se estan
realizando modificaciones al Informe de Evaluacion Anual del Plan General de Desarrollo de! Instituto
Electoral del Distrito Federal 2006-2009, Ejercicio 2009.

3.1.3.2. Integracion de la base de datos sobre el nivel de cumplimiento de los proyectos

Se inicid la revision y ajustes a la base de datos anual para hacer las modificaciones al Informe de

Evaluacion Anual del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009,
Ejercicio 2009.

3.2. Otras actividades

1. Se informé a la Secretaria Administrativa respecto a las cifras de enero y febrero de 2010 del
Sistema de Seguimiento Programético Presupuestal.

2. Se asistio, por parte de los brigadistas designados por esta Unidad Técnica, 2 la Conferencia
“Mitigacion de Riesgos Sismicos e Hidrometeorolégicos”, que se llevé a cabo el dia 14 de abril,
en las instalaciones del Instituto.

3. Se elabor6 una propuesta de indicadores que podrian contemplar las cuestiones de equidad de
genero, misma que fue remitida a la Secretaria Administrativa, para los efectos a que haya lugar.

4. Se remitieron a ia Secretaria de la Junta Ejecutiva, Lic. Diana Talavera Flores, algunas
consideraciones respecto a lo solicitado por el Consejero Electoral Néstor Vargas Solano, en
relacion a la atencion que este Instituto Electoral debe dar al articulo 10 de la Ley de Presupuesto
y Gasto Eficiente del Distrito Federal y a dar cumplimiento en tiempo y forma a la ley sefialada.

5. Se integraron las observaciones procedentes realizadas por diversas areas, al Manual de
Organizacion y Funcionamiento, el cual se encuentra en proceso de revision.

6. Personal de esta Unidad Tecnica acreditd el “Curso de Autoformacion sobre la Ley de Datos
Personales para el Distrito Federal” a través del Aula Virtual de Autoaprendizaje (AVA). Cabe
seftalar que las constancias de calificaciones fueron remitidas a la Direccion de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y Enlace en Materia de Proteccion de Datos Personales.
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ANEXOS
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Anexo 1. Listado de némina por centro de costo y resumen consolidado, abril de 2010

R IMPORTE (%
CONTRATACION ASelY MOVIMIENTOS IE)
CONCERTO BRUTO NETO
1% quincena de abril de 2010 738 13,382,258.89 8.028,515.58
Estructura
2% quincena de abril de 2010 735 13,353,129.18 7,993,167.76
Emilio Sanchez Zavala 1 71,654.76 60,933.93
Juicio Laboral
Elizabeth Nava Ramirez 1 209,810.40 163,976.36
Araiza Jiménez Carolina 1 $8,492 87 $7,230.86
Finiquitos Salinas Pérez Marco Antonio 1 $8,492.87 $7.230.86
Diaz de Leén y Sandoval Manuel lvan 1 130,370.17 92,034.75
12 gquincena de abril de 2010 41 360,089.09 300,092.31
Honorarios } .
Partidos Politicas 2% guincena de abril de 2010 42 336,892.33 281,541.25
Nomina Extraordinaria 1 21,390.13 16,812.64
Honorarios 17 quincena de abril de 2010 34 200,838.85 173,817.24
Proceso Blectivo | 5, 0 iincena de abril de 2010 34 200,838.85 173,817.24
TOTAL 28,284,358.39 17,289,170.78
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Anexo 2. Relacién de pagos a terceros correspondiente al mes de abril de 2010

Obligaciones fiscales y prestaciones de Seguridad Social.

Concepto de pago

ISR del Seguro de Separacién Individualizado 01/03/2010 al 31/03/2010 455,930.80
Marzo
ISSSTE / FOVISSSTE 1,042,131.22
Cuotas y Apartaciones de Sequridad Social 01/04/2010 a! 15/04/2010 562,057.68
Descuentos de créditos hipotecarios 01/04/2010 al 30/04/2010 480,073.54
MetLife México, S.A. 4,138,213.52
Aportaciones al Seguro de separacién individualizado 1/04/2010 al 30/04/2010 3,296,636.28
Seguro de Gastos Médicos Mayores 1/03/2010 al 31/03/2010 688,913.58
Gastos Médicos Mayores con cargo al titular 1/04/2010 al 30/04/2010 152,663.66
Fondo de Ahorro de tos Trabajadores del IEDF 3,110,477.52
Aportaciones Institucionales al Fondo de Ahorro 1/0472010 al 30/04/2010
Efectivale, S.A. de C. V. 469,110.00
Abril 01/04/2010 al 30/04/2010
Pensiones alimenticias 154,948.81
Abril 01/04/2010 al 30/04/2010
Descuentos de seguros contratados por servidores pliblicos 127,882.51
Qualitas Compania de Seguros, S.A. de C. V. 01/04/2010 al 30/04/2010 2518114
Axa Seguros 01/04/2010 al 30/04/2010 102,701.37
TOTAL 9,498,694.38
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Anexo 3. Movimientos de incorporacién al seguro de vida institucional mes de abril 2010

tMovimiento! JL Servidor Fablico Unidad Administrativa
. 1.  Oropeza Alpizar Maria Luisa

1-abril-2010 Alta Almendra CENVS.
16-abril-2010 Alta Talavera Castro Cindy DEQyYGE
16-abril-2010 Alta Gonzélez Placencia Guillermo Secretaria Ejecutiva
9-abrit-2010 Baja Vazguez Leyva Alvaro Martin UTPSyE
15-abril-2010 Baja Mendoza Mira Eduardo Direccidn de Finanzas
15-abril-2010 Baja Valadez Rodriguez Rodolfo DEOyYGE
15-abril-2010 Baja Coronado Zavala Amparo Yadira Secretaria Ejecutiva
15-abril-2010 Baja Diaz de Leon y Sandoval Manuel lvan Direccion de Materiales y

Servicios Generales
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Anexo 4. Expedicion de constancias de nombramiento del personal administrativo
mes de abril 2010

. 1 Oropeza Alpizar Maria Luisa
1-abril-2010 Almendra CENVS,
| 16-abril-2010 2 Talavera Castro Cindy DEOyYGE
16-abrii-2010 3 Gonzalez Placencia Guillermo Secretaria Ejecutiva
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Anexo 5. Plazas vacantes registradas en el mes de abril de 2010

PLAZAS VACANTES

' UNIDAD ADMINISTRATIVA'/ CARGO VACANTE

a
>

SPE |TOTAL

Presidencia . - 1

Auxiliar de Servicios ()

-

alala|lw|a|ala]a]afia

Oﬁcw:'i"r;é_'aé'lé Consejera Electoral Yolanda Columba Ledn Manriquez
Secretaria de Unidad (*)

b_ﬁciqa del Consej'éi;o Electoral Néstor Vargaé Solano
Analista (*}
Oficina del Consejero Electoral Gustavo Anzaldo Hernandez

Asesor (*)

Asesor {*)

Secretaria de Unidad (%)
Chofer A (%)

Secretaria Administrativa
Subdirector (™)

Jefe de Departamento (**)
Analista (™)

Direccién Ejecuti\ia de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

Central y Organos
Desconcentrados

Ko}
=
-2,
=
o
[~}
1]
o
0
Q
=
2
&
|
m!
§.
=3
)
. &
a
. -]
>
2
=2
Q|
XL,
=
3
=]
E
a.
b
Can
e
=%
1
p=]
] = | m | m | mlalalwllalaialalalalala

Subdirector de Disefio, Seguimiento y Evaluacién '

Ny gy - 1 Y Y Y Ny

Subdirector de Pedagogia y Didactica®

N N N S

Jefe del Departamento de Investigacion y Disefio de Programas y
Proyectos *

Jefe de Departamento de Seguimiento y Evaluacion Operativa (**) 1. 1
Analista Educador (**) 1 1
1

Auxiliar de Servicios {**) 1

Direccién 'Ejge‘:'utiva de Asociaciones Politicas

Jefe de Departamento de Registro de Asociaciones Politicas

Direccién Ejef_utiva de Organizacién y" "GE:bgféfia Electoral o 1

Director de Geografia Estadistica y Estudios Electorales *

Director de Organizacion, Modernizacion y Documentacion Electoral®

Subdirector de Informacion Geocelectoral®

Subdirector de Qrganizacion Electoral’

Jefe de Departamento de Documentacién Electoral®

Jefe de Departamento Colaboracion Registral y Seguimiento®
10

N QU RN [T (RSN REPU RN BT I

Jefe de Departamento de Materiales Electorales

Jefe de Departamento de Estadistica Electoral' 1

Jefe de Departamento de Nomnatividad'? 1
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¢ PLAZAS VAGANTES

1 RA | 'SPE | TOTAL
1

(W)'h'ofer B{"

Unidad Técnica de Comuﬁ’it:%‘cién Soclal y Transparencia

1
1 1
Jefe de Departamento de Pagina Web y Disefio (**) 1 1
B 2

. Unidad Técmca de Archwo Loglst'ca y Apoyo dlos Organos
‘ Descnncentrados S e

Central y Organcs | Jefe de Departamento de Coordlnamén y Apoyo Operatlvo (“) 1
Desconcentrados -
Edecan (")

Unidéad de Asuntos Juridicos

|

cvlalalalalalalalajlalalala|lalala] =

Jefe de Departamento de Acciones Legales (**)

Unidad:TécniC“a:‘de Planeacién, Sequimiento y:Eya[uacién

Subdirector de Seguimiento y Evaluacion (*)

Analista Administrativo (*}

Analista (™)

Secretaria de Unidad (*)

". Direccién Distrital Il
Secretario Técnico Juridico

blrecmén Distrital V¥

Coordinador Distrital

" Direccion Distrital XXV

_s_n_n_n.p’_x_;_n

| i
i
PE N I S

Secretario Técnico Jurldico
_ Direccion Distrital XXI
Director de Cap. Electaral, Educac:on Ciwca y Geografla E!et:toral13
Direccién Distrital XXVI T
Secretario Técnico Juridico
Direccién Distrital XXXV

EETAN A I N A

»

[N JUTY U Y

Secretario Técnico Juridico

TOTAL | 20 21

[
Ay

El presente resumen incorpora 20 plazas vacantes de la rama administrativa asi como 21 plazas del
Servicio Profesional Electoral vacantes que son susceptibles de ser ocupadas por las vias establecidas en
el articulo 63, fracciones |, Il y Ill, del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal. que
labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal {Estatuto).

Ocupacion Temporal del 1 de marzo al 31 de agosto de 2010.
Encargaduria det 24 de febrero al 24 de mayo de 2010.
Ocupacion Temporal del 1 de marzo al 31 de agosto de 2010.
Encargaduria de! 16 de febrero al 16 de mayo de 2010.
Encargaduria del 16 de febrero al 16 de maye de 2010.
Encargaduria del 12 de febrero al 12 de mayo de 2010.
Encargaduria del 12 de febrero al 12 de mayc de 2010,
Ocupacién Temporal dia 16 de enero al 15 de julio de 2010.
Ocupacion Temporal del 16 de abril al 15 de octubre de 2010,
*® Ocupacién Temporal del 16 de enero al 15 de julio de 2010.
n Ocupamén Temporal del 16 de enero al 15 de julio de 2010.
Ocupacn‘)n Temporal del 16 de febrero al 15 de julio de 2010.
" Encargaduria del 12 de febrero al 12 de maya de 2010.
™ Plazas de la rama administrativa de libre designacién de conformidad con el articulo 139 def Estatuto
(") Plazas de |la rama administrativa que se ocupan por concurso de conformidad con el articulo 147 del Estatuto

L ST T RS TR T

s

=r

24 de 46




JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

Ahora bien, de las 21 plazas vacantes, 13 han sido cubiertas por medio de [as vias establecidas en los
articulos 83 y 124 del Estatuto, a través de los mecanismos de Ocupacion Temporal y de Encargaduria

generando erogaciones de recursos que impactan en la determinacion de las economias presupuestarias
del Capitulo de Gasto 1000 “Servicios Personales’.

Por lo que se refiere a las plazas de la rama administrativa, se encuentran identificadas con un asterisco
aquellas que son de libre designacion de conformidad con el articulo 139 del Estatuto y con dos

asteriscos las que se ocupan a través de concurso de acuerdo con lo establecido en el articulo 147 de la
misma norma.
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Anexo 6. Tarjetas de vales de despensa solicitadas durante el mes de abril 2010

1. Oro
Almendra

1-abril-2010
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Anexo 7. Movimientos afiliatorios ante el ISSSTE mes de abril 2010

1

Maria Luisa Almendra Oropeza .

Alpizar Alta 01-abril-2010
2

Cindy Talavera Castro Alta 01-abril-2010
3

Guillerme Genzélez Placencia Alta 01-abril-2010
4

Alvaro Martin Vazquez Leyva Baja 09-abyril-2010
5

Amparo Yadira Coronado Zavala Baja 15-abril-2010
6

Eduardo Mendoza Mira Baja 15-abril-2010
7

Manuel Ivén Diaz de Ledn y . .

Sandoval Baja 15-abril-2010
8

Rodolfo Valadez Redriguez Baja 15-abril-2010
9

Maria Eugenia Galén Jiménez Alta Honorarios 01-abril-2010
10

Dayna Esmeralda Monroy Romero Alta Honorarios 01-abril-2010
11

Ignacio del Carmen Pérez y Peralta Alta Honorarios 01-abril-2010
12

Eulalia Bermudez Gomez Alta Honorarios 01-abril-2010
13

Emmanuel Omar Sotelo Meza Alta Honorarios 01-abril-2010
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Anexo 8. Solicitud de préstamos crdinarios al ISSSTE mes abril 2010

1 Algjandro Rosas Nieto Ordinario 1274059
2 José de Jesis Ledesma Salgado Ordinario 1274060
3 Marco Antonio Mendoza Monroy Ordinario 1274081
4 Luis Fernando Benitez Garcia Qrdinario 1274064
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Anexo 9. Programaciones para el CLIDDA registradas en ¢l mes de abril

1 Patricia Avendafio Duran

2 Octavio Martinez Madrid

3 Citlali Alejandra Aldaz Echeverria

4 Alma Xochihua Guerra

29 de 46



JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

Anexo 10. Requisiciones presentadas durante el mes de abril de 2010

- udadanos )
01 Presidencia del Consejo General $ 44,860.00 0.00(% 44,860.00
02 Consejeros Electorales $ 135,046.00 0.00|%  135046.00
03 Secretaria Ejecutiva $ 8,197.00 0.00|§ 8,197.00
04 Secretaria Administrativa §  1,371,089.67 0.00 [$ 1,371,089.67
05 DECEYEC $ 13,420.00 1,185.00 | $ 14,606.00
06 DEAP $ 6,000.00 0.00 | § 6.000.00
07 DEOYGE $ 100,000.00 10,000.00 [$  110,000.00
08 DESPE 3 115,000.00 0.00(%  115000.00
09 UTSI $ 150,000.00 57.939.57 |$ 20793957
10 UTALAGD $ 949,781.74 0.00|$ 94978174
11 Organes Desconcentrados $ 1,450.40 0.00|% 1.450.40
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Anexo 11. Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras de gasto abril 2010

Np‘rmales .
: gl PRI L . Reasignacion de
OO | Glugadanos | Cudadancs |  Recursos Boka
No |~ Monto % No{ Monto |No| " “Monto No Monto

ges;f:l‘de"da del Consejo | N 0.00| 0 0.00| 0 000} o0 0.00
02 Consejeros Electarales 0 000| @ 000| 0O 0.00 0 0.00
03 Secretaria Ejecutiva 0 go0] 0 000| 0 0.00 0.00
04 Secretaria Administrativa ;10| 943,70864 | © 000] 0 000 1 110,500.00
05 DECEyEC 1 42000 © 000( 0 0.00 0 0.00
06 DEAP 0 0.00( O 000 0 0.00( © 0.00
07 DEOCYGE 0 0.00( 0 0.00] 1 118,564.72 0 0.00
08 DESPE 0] 000| O 000 O 0.00 0 0.00
09 Contraloria General 0 000| 0 000 0 000| 0 0.00
10 UTCSyT a 0.00( O 0001 0 0.0¢( 0 0.00
11 UTSH 0 0.00| 3 [57.939.57 O 0.00 0 0.00
12 UTALACD 4 57,32400| © 000 ( 0 0.00 0 0.00
13 UTAJ g 0.00( O goo| o0 0.00( O 0.00
14 UTPSyE 4] 000 0 000| O 000 O 0.00
15 UTEF 0 0.0¢( © 0.00| 0 0.00( © 0.00
16 Organos Desconcentrados | 0 0.00| O 0.00| 0 0.00| © 0.00
17 UCFyD 1 50,000 000] 0 0.00( O 0.00

TOTAL 16 | 1,05145264| 3 57,939.57| 1 118,564.72 | 1 110,500.00
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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

1

27,030,478.62

1103 Sueldos

1202 Sueldos al personal eventual ' 3,656,548.51
1 1301 Prima guinquenal por aftos de servicios efectivos prestados ' 60,747.00
i 1305 Prima de vacaciones : 11,867.71
1 1306 Gratificacién de fin de afo ; 50,807,38
' 1401 Aporiaciones a instituciones de seguridad social ; 4,132,745.30
! 1403 Cuotas para la vivienda : 1,359,813.40
é 1404 Cuotas para el seguro de vida del personal civil ; 3,769,905.73
. 1407 Cuotas para el segure de retiro del personal al servicio de la Administracidn Plblica del Distrite Federal ; 7.900,568.94
1 1501 Cuoctas para el fondo de ahomg def personal civil | 6,119,650.39
E 1506 Estimulos al personal : 22,487 .466.81
' 1507 Ofras prestaciones ' 77412370
E 1508 Aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retira de los Trabajadores al Servicic de! Estado o a la Administradora de '
E Foados para el Retiro ' 543,925.62
E 1509 Asignaciones para requerimiento de cargos de servidores publicos superiores y de mandos medios asi como de ‘
; ! lideres coordinaderes y enlaces H 56,205,023.47
' - E 1511 Vales E 1,874,038.00

' 1801 Impuesto sobre Nminas 2,890,567.05

000 MATERIALES Y. SUMINISTROS 688,064.97

: | 2101 Materiales y iiles de oficina 5,105.23
: 2102 Materiales de limpieza : 47155
¥ ! 2103 Material didactico y de apoyo informativo ' 78,463.70
. 2105 Materiales y (tiles de impresidn y reproduccion . 762.60
i - 2106 Materiales y Utiles para el procesamiento en equipos y bienes infarmaticos - 2,145.70
i 2201 Alimentacion de personas ' 372.040.86
2203 Utensilios para el servicio de alimentacién ' 35,094 .43
1 2302 Refacciones, accesorios y herramientas menores ' 24,618.05
! 2401 Materiales de constrirccion ; 7,280.88
E 2402 Estructuras y manufacturas I 227515
E 2404 Material eléctrico . 2,063.48
E 2504 Materiales, accesorios y suministros médicos E 568.06
E 2505 Materiales, accesorios y suministros de faboratorio 5,844,19
52601 Combustibles ; 103,268.78
| 2602 Lubricantes y aditivos ' 1,057.11
2701 Veestuario, uniformes y blancos ; 33,147.00
E 2703 Articulos Depodivos - 13,885.20

3000 SERVICIOS GENERALES

1 3101 Servicio postal . 1,565,68
i 3103 Servicio telefonico convencional E 775.10
| 3105 Senvicio de agua i 57,706.00
! 3201 Armendamiento de edificios y locales E 2,305,539.04
i 3210 Otros arrendamientos ; 42,688.00
| 3212 Servicio de folocopiado : 119,420.75
! 3301 Honorarios ; 598,405.24
é 3403 Servicios bancarios y financieros ' 47,178.21
1 3404 Seguros ; 333.27
E 3407 Oiros impuestos y derechos y gastos de fedatarios publicos E 1,486,021.14
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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL. DE 2010

E 3415 Otros servicios comerciales : 21,191.00
' 3501 Mantenimiente y conservacion de mobiliario y equipo : 556.80
i 3504 Mantenimiento, conservacién y reparacion de bienes inmuebles y muebles adheridos a los mismos : 187,942.01
i 3506 Servicio de lavanderia, impieza, higiene y fumigacion . 282,904.00
E 3511 Mantenimiento y censervacion de vehiculos y eq‘uipo destinados a servicios administrativos E 46,355.10
i 3512 Mantenimiento y conservacion de vehizulos y equipo destinados a servidores publicos f B,693.94
E 3513 Mantenimiento y conservacion de equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones ' 19,720.00
i 3603 Publicaciones oficiales para difusién e informacién : 183,622.26
E 3604 Publicaciones oficiales para licitaciones piiblicas y tramites administrativos en ,
E cumplimiento de disposiciones jurldicas E 10,984.00
! 3605 Impresiones de documentos oficiales para la prestacion de servicios piblicos :
! identificacian, formates administrativos y fiscales, formas valoradas, ' 19,227.28
. 3606 Otros gastos de publicacidn, difusién e informacion ' 15%,169.40
1 3701 Pasajes nacionales : 18,038.92
1 3702 Viaticos nacionales : 6,473.60
3703 Pasajes al interior del Distrito Federal : 37,806.61
E 3803 Congresos, convenciones y expasiciones : 129,010.36
4000 AYUDASFSUBSIDIO:

' 4104 Becas 5 18,000.00
E 4108 Ayudas y donativos a instituciones sin fines de lucro (PRERROGATIVAS ' 94,826,627.92

|S,, ; "5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

!i' 5 5012 ipo de administracion :
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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

Anexo 16. Atencion a las solicitudes de INFOMEX mes de abril.

330/21810

JiisoLciun T
N NUMERC I WRE _

IN EX

I COMENTARIOS B
Informando que contablemente a la fecha del oficio no se ha solicitado el
registro de la provisién para dicho juicio laboral.
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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

Anexo 17. Relacion de Invitaciones Restringidas mes de abril.

p GCE‘EIME i

iINVHO ' N miento preventivo para diversos
equipos de compute del Instituto.

a la empresa
ecnosupport S.A de C.V., por un monto
minimo de $24,991.40 y un monto méaximo
de $35702.00 incluyendo &t IVA. A la
empresa Sinteg en México, S.A de C.V., sef
le adjudicé la partida 3 por un monto total de
1$38,969.04 con el IVA incluido. Y a la
empresa Cige Latinoamericana S.A de C.V,
se le adjudicod la partida 4 per un monto total
de $47,560.00. La partida 1 se declaro
desietta por no haber cumplido con la
especificaciones solicitadas por el &rea
requirente.

IEDF-INV-08/10 Impresion de la Estadistica de las Elecciones Locales
2009

ISe adjudicd la partida unica a la empres
diciones y Recursos Tecnolégicos S.A, de
IC. V. por un importe total de $115,420.00

incluyendo el VA,
o 523?,65120ﬂ
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JEINF-037-10

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

Anexo 18. Relacion de Adjudicaciones Directas mes de abril.

Bloveedon | Dmmen |
Aledi Comercial S.A de C.V. SA-OP Vestuario para Oficialia de Partes. $12,122.00
Apen Proyectos IT México, S.A de C.V. DESPE Formatos para la evaluacion del rendimiento. $8,945.98
Elaboracion de maquetas de materiales
Ariel Enrique Rojo Gonzalez DECEYEC electorales. $11,866.80
UTALAOD
Del Valle Photo S A de C.v. UTCSYT Consumibles de audio, video y fotografia. $80,328.38
Compafiia Industrial Treskel S.A de
C.V. SA-DMSG Material de ferreteria. $26,199.18
Comercializadora de Banderas México
SAdeCV. UTALAGD Paiios y manteles. $13,479.20
Abastecedor Corporative S.A de C.V. DECEYEC Papel kraft y lustre. $6,857.92
Claudia Danigla Gonzalez Castil SA Vestuario para diverse personal. $59,898.80
Alfonso Jiménez Covarrubias DEOQOYGE Carpetas tamafio tabloide. $11,031.60
Impulsora Diesel S.A de C.V. DEOYGE Mantenimiento preventivo a montacargas. $3,723.60
DEOYGE Mantenimientoc correctivo a 5 patines
Patines Hidrdulicos Azteca S.A de C.V. hidraulicos. $6.410.00
uTsl Instalacién y adecuacibn del cableado
Grupo Burnet, S.A. de C.V, estructurade para diversas areas del Instituto. $68,208.00
Interpretacion y calificacién de instrumentos
de evaluacién correspondientes a la etapa de
examen de habilidades y aptitudes que se
aplicaran a los aspirantas del primes concurso
de promocidn y movilidad horizonlal para
ocupar plazas vacantes de Ila Rama
Evopsa Consultores, S.C. UCFD Administrativa. $13,398.00
Asesoria en el disefio visual del micrositio
vitual del Servicio Profesional Electoral
ligado al portal de Internet institucional y
demas  documentes e instrumentos
necesarios para la difusion, comunicacion y
operacién de acciones y actividades del
Programa Formacion y Desarrollo  del
Personal del Servicio Profesional Electoral
Diego Cruz Anaya DESPE 2010, $50,000.00
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2010

][ Monto total

Servicio para la adecuacidn y actualizacion
de un curso autoinstruccional a distancia de
“Etica y Servicio Publico” para miembros del
Servicio Profesional Electoral en continuidad
de la propuesta formativa formulada por el
Centro de Investigacion vy docencia
Econdmicas ejecutada como parte del
Programa de Formacion y Desarrollo 2009, y
en apego a la operacién del Plan Curricular y
del Programa de Fommacién y Desarrollo
DESPE 2010 del persgnal miembro del Servicio
Noemi Lujan Ponce Profesional Electoral,

$50.000.00

Servicio para apoyar a las actividades
correspondientes a la elaboracién de los
proyectos de resolucién que se deriven de la
fiscalizacion de los informes anuales sobre el
origen, destino y monto de los recursos que
ejercieron los Partidos Paoliticos durante el
2009, asi como de los informes de
precamparia de los precandidatos del Partido
Raul Garcia Arias UTEF Accitn Nacional,

$152,830.00

Juan Martin Guerrero Rajas® UTALAOD Servicios de Estenografia.

$562,646.40

UTSH Mantenimiento correctivo y preventivo para
equipos de cdmputo e impresoras.

$188 668.34

eTs28E18.00

Nota:

* Adjudicacién directa aprobada por el Comité de Adquisiciones.
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