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INGTTTUTO ELRCTORAL S EC RETARiA E‘J Ec UTIVA

DEL DISTRITO FEDERAL

México D.F., 9 de febrero de 2005.

CIRCULAR NO, 22

CC. DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES

DE UNIDAD, CONTRALOR INTERNG Y
COORDINADORES DISTRITALES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
P RESENTES.

Con fundamento en el articulo 8 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y
demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, hago de su

conocimiento el horario de labores para el afic 2005, de acuerdo con lo siguiente:

El horario de labores, sera de lunes a viernes de las nueve a dieciocho horas, con una hora
para la comida.

La entrada sera a las nueve horas, con una tolerancia de quince minutos.

Se considerara retardo, el registro de entrada de las nueve horas con dieciséis minutos a-
las nueve horas con treinta minutos.

El personal del Instituto incurrird en falta de asistencia cuando:

a. Acumuie tres retardos en una quincens;

. b. Registre su asistencia después de las nueve horas con treinta minutos;

¢. Registre su salida antes de las dieciocho horas, vy

d. No registre su entrada y/o salida.
El personal dispondra nicamente de una hora para comer que podra ir de [as catorce a las
quince horas o de las quince a las dieciséis horas; ef horario de comida se fijara previo
acuerdo con el superior jerarquico. Durante la hora de comida las areas deberan contar
invariablemente con persenal para la recepcién y tramitacion de documenios, asl como
para atender las llamadas telefénicas de las oficinas de los Titulares de las areas.

6. Lajornada de trabajo no sera menor de ocho horas.

Agradeceré comuniquen lo anterior al personal que corresponda adscrito a su
direccion para los efectos a gue haya iugar.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

{Atefntlamefte
El Sectefario Ejgcytivo

- 2 Th——
LicAdolfo Riva Palacio Neri

C.C.P. LIC. JAVIER SANTIAGO CASTILLG - CONSEJERQ PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTOQ ELECTORAL DEL DISTRITQ FEDERAL -
PARA SU CONOQCIMIENTO Y EFECTOS CONDUGENTES.- PRESENTE,
CC. CONSEJERDS ELECTORALES DEL CONSEJC GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FERERAL - PARA SU CONOCIMIENTO ¥
EFECTOS CONDUCENTES.- PRESENTE.
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