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INSTITUTO ELECTORAL
DEL EMSTRITO FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA
México D.F., 21 de abril de 2005.
CIRCULAR NO. 63

CC. DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD,
CONTRALOR INTERNO Y COORDINADORES DISTRITALES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Con la finalidad de cumplir con las Normas de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del Distrito Federal, me permito
enviarles los formatos de control con los que deberan requisitar la solicitud de los
servicios de fotocopiado, dotacion de gasolina, préstamo de vehiculos,
mantenimiento vehicular y peticién de servicios por el sistema de “Ventanilla Unica
de Servicios Generales”, observando lo establecido en los procedimientos
vigentes,

Sin otro particular, reciban upn _cordial saludo.

Atenftamente
| Secretario Ejecutivo

;" — ¢ | S
Lic. Adolfo Riva Palacio Neri

C.C.P. LIC. JAVIER SANTIAGO CASTILLO.- CONSEJERQ PRESIDENTE DEL CONSEJC GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.~
PARA SU CONOGIMIENTO Y EFECTOS GONDUCENTES.- PRESENTE
CC CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL BEL DISTRITO FEDERAL - PARA S5U CONOCIMIENTO Y
EFECTOS CONDUCENTES.- PRESENTES,
CG. REPFRESENTANTES PROPIETARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL, - PRESENTES.
ARCHIVO,
ARPN/CNPLIRMAMB

Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Del. Tlalpan, C.P. 14386, México, D.F., Conm. 5483-38-00



ORDEN DE FOTOCOPIADO

IEDF DIA MES ANO
inis w2 SEcom FECHA:
AREA SOLICITANTE:
CENTRO DE COPIADO:
TAMANO DE HOJA No. DE COPIAS
NOMBRE DE!. DOCUMENTO | No DE ORIGINALES [ e e TOTAL
SUMA TOTAL:
AUTORIZA RECIB[ DE CONFORMIDAD
/
)&. ORDEN DE FOTOCOPIADO
IEDF DIA MES ARO
T LeTme el FECHA:
AREA SOLICITANTE:
CENTRO DE COPIADO:
TAMANO DE HOJA No. DE COPIAS
NOMBRE DEL DOCUMENTO | No DE ORIGINALES | e e e s T REVERSO TOTAL
SUMA TOTAL:

AUTORIZA

RECIBI DE CONFORMIDAD




PROFESIONAL ELECTORAL
IEDF DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
[NSTIT

R

KRN SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
{E DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y DEL SERVICIO
\A DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

RECIBO DE DOTACION DE COMBUSTIBLE

IMPORTE
MES - ANO

ADSCRIPCION : DEPARTAMENTO O AREA :
SOLICITANTE : CARGO:

VEHICULO NO. ECO. PLACAS FECHA "
COMBUSTIBLE SUMINISTRADO ( LITROS ) : RENDIMIENTO ( Km. / Ltros. )

KM. DE SALIDA KM. DE LLEGADA KILOMETROS RECORRIDOS
FAJILLA NO. CONTROL VALES DE GASOLINA ENTREGADOS
FOLIO INICIAL FOLIO FINAL NO. VALES
ENTREGA RECIBE
( NOMBRE Y FIRMA )
( NOMBRE, PUESTO Y FIRMA )

OBSERVACIONES : PARA LA ENTREGA DE LA DOTACION CORRESPONDIENTE,
ES NECESARIO HACER ENTREGA DE LA BITACORA, DEBIDAMENTE REQUISITADA.
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BITACORA VEHICULAR PARA SERVICIOS ZENERALE=

MES : ARO
VERICULG :
- HOJA : DE :

No. DE PLACAS : No. ECO :
No.| FECHA CONCEPTO DE LA COMISION OPERADOR “;’A'?_‘?D[;E K';g':ig:ﬁ :3{33? *g’é%";f_m: i ;:SG(;L!NALS,TL::’IEISTR;%ANTO
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INSTITUTO ELECTORALDEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION ¥ DEL SERVICIO PROFESIONAL EL ECTORAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

IE D F SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE CONTRQOL VEHICULAR

(M.,nr iI‘O E E" lGRhl
DEL DISTRI™D FEDERAL
FICHA DE PRESTAMO TEMPORAL
ADSCRIPCION : DEPARTAMENTO O AREA :
SOLICITANTE : CARGO :
NO. LICENC!A CONDUCIR VTO. LICENCIA DE CONDUCIR ¢
VEHICULO NO. ECO. PLACAS PERIODO DE PRESTAMO :
ACCESORIOS : ESTOS SE CESCRIBEN AL CALCE EN KILOMETRAJE
ESPECIFICACIONES PARTICULARES DEL VEHICULO. SALIDA ENTRADA
. COND!CIONES : ESTAS SE MUESTRAN AL ANVERSO

EN CONDICIONES FISICAS VEHICULO.
BREVE DESCRIPCION DEL USO DEL VEHICULO @ GASOLINA @

OBSERVACIONES: LA FORMALIZACION DE ESTA FICHA DE PRESTAMO TEMPORAL, IMPLICA Mt COMPROMIS(

DEL USO OFICIAL Y CUIDADO DE LA UNIDAD QUE EL IEDF ME ENTREGA PARA EL SERVICIO ESPECIFICO Dt

LAS TAREAS ENCOMENDADAS. AS! MISMO ME COMPROMETO A LLEVAR AL DIA EL REGISTRO Df

RECORRIDOS EN LA BITACORA CORRESPONDIENTE Y ENTREGAR LA UNIDAD A MAS TARDAR A LAS 18:0¢
HORAS DEL DIA SENALADQ PARA LA DEVOLUCION.

REPORTAR DE MANERA INMEDIATA CUALGQUIER INCIDENTE A LA ASEGURADORA Y DEPARTAMENTO Lt
CONTROL VEHICULAR.

EN CASO DE ROBO LEVANTAR ACTA ANTE EL MINISTERIO PUBLICO Y DAR AVISO A CONTROL VERICULAR /.
54-83-38-00 EXT 4205.

ESPECIFICACIONES PARTICULARES DEL VEHICULO

Si NO EXISTE FUNCIONA |
ESPEJO LATERAL 1IZQUIERDO SI | NO | sl [ NO
ESPEJO LATERAL DERECHO LIMPIADORES

TAPONES DE RUEDAS (4) DESEMPANADOR )
TAPON DE GASOLINA FARO IZQUIERDO

ESPEJO RETROVISOR FARO DERECHQ

CENICERQ ENCENDEDOR

BOCINAS () LUZ INTERIOR

TAPETES () LUZ TABLERO

TARJETA DE CIRCULACION VELOCIMETRO ]
BASTON DE SEGURIDAD TOCACINTAS ]
EXTINTOR GASOMETRO T

RUEDA DE REFACCION | DEFROSTER : : I !
' GATO MECANICO AIRE ACONDICIONADO ; i | , ‘;

[REFLEJANTES

VARILLA PARA GATO

LLAVE DE TUERCAS "L”

l
!
1

[ESTUCHE DE HERRAMIENTAS |

LA CONFORMIDAD Y ACEPTACION DEL PRESSENTE FORMATO POR PARTE DE LOS RESPONSABLES
INVOLUCRADOS EN EL MISMO, OBLIGA A REVISAR EL ESTADO DEL VEHICULO Y RECONOCER EL ESTADO
FISICO QUE SE INDICA EN EL REVERSO DE ESTE MISMO DOCUMENTO,



INSTITUTO ELECTORALDEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y DEL SERVICIO FROFESIONAL ELECTORAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

{H3IN JI0 E£CICRAL
DEL DISTRITD FEDERAL

CONDICIONES FISICAS VEHICULO

OBSERVACIONES :

CONFORMIDAD DE ENTREGA-RECEPCION DEL VEHICULO

ENTREGA SSG-CONTROL VEHICULAR RECIBE SSG-CONTROL VEHICULAR |

e AUSUARIO DEL USUARIO |
SSG-CONTROL VEHIC. USUARIO SSG-CONTROL VEHIC. USUARID '
L NOMBRE Y FIBMA ) {NOMBRE Y FIRMA } {NOMBRE Y FIRMA) [ NOMBRE Y FIFIMA ) |
i FECHA HORA : FECHA HORA™ |
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DIRECCHON EJECUTIVA DE ADMINISTRAGION Y DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

o~ - TTUiO BECTORAL DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR
V DEL DISTRITO FEOERAL FOLIO
FICHA DE ENTRADA AL TALLER
SOLICITUD DE SERVICIO
RESPONSABLE DEL VEHICULO DISTRITO O AREA
VEHICULO PLACAS NUMERO ECO. KM. RECEPCION KM, ENTREGA
ESPECIFICACIONES PARTICULARES DEL VEHICULO
St | NO EXISTE | FUNCIONA
ESPEJO LATERAL IZQUIERDQ St | NO Si NO

ESPEJO LATERAL DERECHO

LIMPIADORES

TAPONES DE RUEDAS (4)

DESEMPANADOR

TAPON DE GASOLINA

FARQ IZQUIERDO

SPEJO RETROVISOR

FARQO DERECHO

VARILLA PARA GATO

LLAVE DE TUERCAS "L"

ESTUCHE DE HERRAMIENTAS

- mam

CENICERO ENCENDEDOR
BOCINAS DOS LUZ INTERIOR
TAPETES DOS LUZ TABLERO
TARJETA DE CIRCULACION VELOCIMETRO
BASTON DE SEGURIDAD TOCACINTAS
EXTINTOR GASOMETRO
RUEDA DE REFACCION DEFROSTER
GATO MECANICO AIRE ACONDICIONADROQ
EFLEJANTES GASOLINA ESTADO VIDA DE LAS

LLANTAS
%o

SERVICIO DE MANTENIMIENTO A REALIZAR

CONFORMIDAD DE RECEPCION Y ENTREGA DEL VEHICULO

ENTREGA USUARIO A
CONTROL VEHICULAR

ENTREGA CONTROL VEHICULAR
A TALLER Y/O AGENCIA

USUARIO CONTROL VEHICULAR CONTROL VEHICULAR TALLER Y/O AGENCIA
{ NOMBRE Y FIRMA ) {NOMBRE Y FIAMA ) (NOMBRE Y FIRMA ) {NOMBRE Y FIRMA }
FECHA: HORA: FECHA : HORA !

A CONTRO

ENTREGA TALLER Y/O AGENCIA

L VEHICULAR

ENTREGA CONTROL VEHICULAR
A USUARIO

TALLER Y/O AGENCIA

{ NOMBHE Y FIRMA )

CONTROL VEHICULAR

{ NOMEBRE Y FIBMA )

CONTROL VEHICULAR

( NOMBRE Y FIRMA )

USUARIO

{ NOMBRE Y FiRMA )

lEECHA:

HORA :

FECHA:

HORA

LA CONEFORMIDAD Y ACEPTACION DEL PRESENTE FORMATO POR PARTE DE LOS RESPONSABLES INVOLUCRADGS
EN EL MISMO, OBLIGA A REVISAR Y ACEPTAR EL ESTADQ DEL VEHICULO COMQ SE INDICA EN EL REVERSO DE ESTE

MISMO DOCUMENTO,




DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y DEL SEAVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

DEFARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

HUIZACHES # 25

RANCHO LOS COLORINES
TLALPAN
5594-2727

v {FSTITUTG BLECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

ESTADO FISICO DEL VEHICULO
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OBSERVACIONES :




Bireccitn Elsoutiva de Adminisiracitn y del Bervigio Profesional ¢
firecsitn de Servicios Gengrales

IEDF . BISTEMA DE
VERTAMILLA UNICA DE SERVICIOP GENERALES
JNSTTUTO ELECTORAL
DE. DISIRNC FEJERAL
SOLICITUD DE SERVICIO
o, do reparte
Btatus
'%
| Fecha de reporte:.  24/02/2006 Hora de 05.16 PM
! o : reporte:
. Prioridad del - . O Muy Urgente O Urgente C Normal O Baja
1 Reporte:
. Quien reporta:
o T Nombre Ap. Paterno Ap. Materno
|
. A Quien se je realiza el reporte: - - -
Nombre " Ap. Paterno Ap. Materno -

¢Solicitud por Oficio? O Si @ No

Area:
| Teléfono & : Ubicacion:
» Extensién:. =

Problemao .
Solicitud:

Detes del Bauine / Unidad

Tipo de Equipo/
Unidad: :
Marca:

Modelo:

No. Serie | No.
Eco:




