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& SECRETARIA EJECUTIVA
\ IEDF

5 DRTHTD FEPRAL México, D. F., a 25 de julio de 2005
CircULAR No. 120

CC. COORDINADORES DISTRITALES

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES

. Con el fin de avanzar en los trabajos de planeacion institucional 2006 y dar
cumplimiento a la actividad 16 12 108 del Calendario Anual 2005, adjunto envio a
ustedes el formato para que, a partir del ejercicio de andlisis conjunto entre los
funcionarios adscritos a su Direccién Distrital, se integre la propuesta de actividades a
desarrollar durante el afic 2006, en este sentido, deberan distinguir en la propuesta

distrital las actividades ordinarias y aquellas especificas de! proceso electoral.

Asimismo, deberan integrar la informacion segun el drea a la que corresponda como se

muestra en el ejemplo.

i_a informacion deberan remitirla al correo ucaod.documentos@iedf.org.mx a mas tardar

. el préximo lunes 1 de agosto.

Sin ofro particular, reciban un cordial saludo.

LIC. ADOLFO RIVA PALACIO NERI

C.CP LIC. JAVIER SANTIAGO CASTILLO. CONSEJERQ PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FECERAL, PARA
SU CONOGIMIENTO. PRESENTE
CC. CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.-PRESENTES
L4C. FEDERICO OSORIO ESPINOSA, DIRECTOR DE LA UNIDAD DE COORDINACION ¥ APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS. PARA SU

CONOCIMIENTO, PRESENTE.
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Instructivo de Hlenado del formato F-POD-01: “Propuesta de actividades a considerar en la integracién
del Calendario Anual de Actividades de los érganos Desconcentrados 2006"

Anotar el area central a la que corresponden las actividades propuestas, es decir, la Direccidn Ejecutiva, Unidad Técnica 0, en su caso las relativas a Contraloria interna, deberén estar
agrupadas en un solo formato con el nimero de paginas que sean necesarias.

DEQYGE Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral, UAJ Unidad de Asuntos Juridicos.
DECEYEC Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion 1] Unidad de Informatica.
Civica.
DEAP Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas. us Unidad del Secretariado.
DEAYSPE Direccidn Ejecutiva de Administracion y del Servicio | UCAOD Unidad de Coordinacién y Apoyo a los Organos
Profesional Electoral. Desconcentrados.
Cl Contraleria intema. uo Unidad de Documentacian,

Describir en forma clara y precisa la actividad propuesta, procurando iniciar su redaccion con un verbo en infinitivo.
Anotar al funcionario o funcionarios que en forma dirgcta son responsables de realizar la actividad.
Sefiatar el tiempo necesario para la realizacion de la actividad, indicando ef dia de inicio y término con el formato dd/mm/aa.

Especificar el Soporte de cumplimiento, el cual representara el documento o instrumento a través del cual se podra comprobar que los drganos desconcentrados cumplan con la actividad
sefialada.

Sefialar con X segtin sea el caso, para distinguir las actividades del proceso electoral de aquellas que corresponden al programa ordinario.

Anotar ia justificacion por la cual se considera necesario incluir la actividad en el Calendario Anual de Actividades de los Organos Desconcentrados.
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En su caso, elaborar las actas administrativas que se levanten con motivo de las
irregilardades en que incura el personal de la Direccidn Distital, vy [as actas Secretario Técrico Acta /
circunstanciadas oor dafios a los bienes de la misma, asi como remitir a fa UAJ, por Iuridico 05/01/08 20/12/06 Oficio de X La remisién de las copias s necesaria para .....
conducio de la UCAOD, copias de las actas, denuncias, notificaciones y remisién
requerimientos.
Remitir a la Unidad de Asunios Juridicos, por conducto de Ja Unidad de Coordinacion y
Apoyo a Organes Desconcenirades, e Reporte de Medios de Impugnacion, en cuanto | Secretario Técnico o : .
estos se presenten, o a las 24:00 horas del Uitimo dia del plazo previsto en el articulo Juridico 06/01/06 | 18/12/06 Reporte X | Estaactividad es necesaria debido a que ....
247 del Codigo Elactoral del Distrito Federal.
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