SECRETARIA EJECUTIVA

!ﬁEﬁQﬁEn México, D.F., 7 de septiembre de 2006

INS
DEL DISTRITO FEDERAL

CIRCULAR No. 272

CC. DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD CON
PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y
COORDINARORES DISTRITALES DEL

[INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES

Con motivo del Mecanismo de Transparencia de fa Evaluacién del Rendimiento 2005 dej instituto
Electoral det Distrito Federal, previsto en el Programa para ia Evaluacién del Rendimiento durante
2005, el pasado dia 28 de junio de 2006 en Sesion Ordinaria de la Junta Ejecutiva se
seleccionaron en forma aleatoria los cargos y puestos de las unidades administrativas que
participarén en este proyecto institucional. El dfa 6 de septiembre del afio en curso se realizé la
apertura da dichos sobres para conocer los nombres de las dreas y cargos seleccionados, que se
dan a conocer a continuacién:

OFICINAS CENTRALES
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Diractor de docu mentacién y materlaies electora!es
Subdirector de aimacenamiento y logistica de distribucion

Direcclén Subdirector de seguimiento a la produccién de la documentacion y materiales
Ejecutivade  |electorales

Organizacién y | Jefe de departamento de control de impresién y evaluacion de la documentacion
Geografia glectoral

Electoral Jefe'de departamento de cantrol de la produiccion y evaluacién de los materiales
electorales

ﬂt

Jefe-de-deparamente-de controly-almacenamients

Jefe de departamento de mantenimiento y logistica de distribucién

ORGANOS DESCONCENTRADOS
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Coord inador distrital
Distrito XXX|Il | Director de capacitacién electoral, educacion ¢ivica y geograiia electoral
Secretario técnico jurfdico
Lider de proyecte "A”

Coordinador distrital

o Director de capacitacion electoral, educacion civica y geografia electoral
Di%rlﬁo Secretario téonico juridico
Lider de proyecto "A"

Lider de proyecto "B"

En virtud de lo anterior, los titulares de las Areas seleccionadas deberan realizar Ja entrega de los
expedientes de la evaluacién 2008, anexando una relacién con fos documentos gue se entregaran

Formacion y Desarrolio.

w al grupo revisor el Junes 11 de septiembre de 2006 a las 17:00 horas en las oficinas del Centro de
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En este sentido y con el obieto de facilitar la entrega y revisién de la documentacién deberan
observar lo siguiente;

1. Integrar un expediente por cada funcionario evaluado.

2, ldentificar en la cardtula del expediente la instancia evaluadora y el nombre dei evaluado.

Asimismo, dividir con un separador los documentos correspondientes a la evaluacion del
primer ¥ segundo semestre,

3.  Incorporar un sxpediente para cada uno de los dos semestres respetando el orden de los
documentoes siguientes:

- El consenso de actividades, firmado por &l evaluado y el evaluador (copia de [a Gitima
versién remitida al Centro de Formacién y Desarrollo).

- Los instrumentos de evaluacidn firmados por la instancia evaluadora (copia de la Ultima
versién remitida al Centro de Formacion y Desarrollo).

- Documentos soporte de la evaluacion: biticora de evaluacion, informes, repertes,
oficios, etcétera.

- La entrevista de retroalimentacién, firmada por ei evaluado y el evaluador (copia de la
Gltima versién remitida al Centro de Formacién y Desarrollo).

4,  Organizar los documentos soporte en carpetas o expedientes, svitando la existencia de hojas
sueltas.

5. Organizar los expedientes en forma descendenie conforme al cargo de los evaluados.
6. Relacionar todos los documentos entregados por el area.

Es importante mencionar que no habra prérroga para la entrega de esta documentacién debido a
fue el grupo revisor tiene plazos preestablecidos muy bien definidos para cada actividad.

Agradeceré comuniquen lo anterior al personal del servicio p

ofesional electoral que corresponda,
para los efectos conducentes.

Sin otro particular por &l momento, agradezco su atencion a la presente y quedo a sus rdenes.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

Cop ﬁ D, Isidre H, Clsneros Ramlraz, Consslere Presidente det Institute Elsctoral det Distrito Federal - Para su conaclmients
Mire. Néstor Vargas Salane.~ Consejera Electoral Pragldenta de la Gomlslsn del Senvcie Profezional Elactoral.~ Para su conogimlants,

Mtra, Yolanda Ledn Manriguez- Conselera Efectorel Integrante de {a Comisién del Serviclo Profesional Elactoral - Para su sonocinuen
Lle. Fernande Joss Dlaz Haranla - Gonselers Electoral integranta de fa Comisién del Servicla Profesional 81 l.- Para su mient
Lic. Carlos Nava Pérex « Diractor Ejecutivo de Adminlstracién y del Senacio Profesional Electoral - Para si canocimi

Mtro. Rubén Garcia Glarck - Director del Cantra da Farmacién y Desarrollo.- Para su conecimiento



