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Wéxico, D.F., 25 de octubre de 2007
CIRCULAR No. 186

CC. DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD,
CONTRALOR INTERNO Y COORDINADORES DISTRITALES

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

A efecto de disponer con oportunidad de toda la informacién relativa al cierre contable-
presupuestal del ejercicio de 2007 y cumplir con lo sefialado en los articutos 382, 383 y 463 del
Cadigo Financiero del Disirito Federal, se hace necesario contar con la colaboracién de todas v

cada una de las diferentes areas del instituto, para realizar las actividades que a continuacién se
sefialan;

1. Todas las areas deben presentar a la Direccién de Finanzas a mas tardar el 31 de octubre
de 2007, las requisiciones y sus anexes técnicos, de las necesidades presupuestadas
en el programa ordinario de noviembre y diciembre de 2007, con excepcién de las
correspondientes al capitulo 1000 "Servicios Personales”.

2. En el caso de acuerdos de reasignacion de gasto que apruebe el Consejo General para
cubrir nuevas necesidades; las requisiciones y sus anexos técnicos deben ser

entregadas a la Direccién de Finanzas, en un plazo méximo de 2 dias habiles postetiores a
la fecha del acuerdo del citado cuerpo colegiado.

3 Es de suma importancia gue para las nuevas necesidades que apruebe el Consejo
General, se considere los periodos para la ejecucién del procedimiento de compra, asi
como fa entraga total de los bienas y/o terminacion de los servicios, de acuerdo z la
normatividad interna, en el sentido de que al 31 de diciembre, todos los hienes yfo
servicios deben estar entregados y/o terminados (con sello de recibido del almacén); por

tal motivo la solicitud de estas requisiciones y sus anexos técnicos no deben de exceder
det 15 de noviembre del presente.

4. Las comprobaciones de gastos, asi como el reembolso del fondo revolvente

correspondiente al mes de noviembre del presente, deben efectuarse a més tardar e! 30 de

noviembre de 2007 (en caso de la devolucién total o parcial de los recursos por dichos
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conceptos, puede realizarla en la caja del IEDF, de la Direccién de Tesorerfa hasta el 8 de
diciembre del afio en curso), respecto al cierre anual de los fondos fijos en el mes de
diciembre de 2007, estos deben ser comprobados a mas tardar et 7 de diciembre del
presente, a excepcidn de los fondos fijos otorgados a la Presidencia del Consejo General y

a las oficinas de los Consejeros Electorales del JEDF que debe ser el 14 de diciembre det
presente.

Con fundamento en los arifculos 382 y 463 del Cédigo Financiero del Distrito Federal,
solicito envien a la Direccidn de Finanzas, a mas tardar el 30 de noviemhre de 2007, la
retacidén de los compromisos contraidos devengados no pagados, anexando en original ia
siguiente documentacién: facturas, requisiciones, pedidos, ordenss de servicio v/o
contratos, a fin de efectuar ia "provision” correspondiente, No se aceptaran aquelias
operaciones que incumplan con la documentacion requerida.

Respecto de las nuevas necesidades a que se refiere el numeral 2 de esta circular, la
fecha limite para la entrega de la documentacién original (facturas, requisiciones, pedidos,
ordenes de servicio y/o coniratos), a fin de efectuar la “provisién” correspondiente es el 14

de diciembre de 2007; No se aceptaran agueilas operaciones que incumplan con la
documentacién requenda.

Con respecto a las "provisiones” de servicios fijos como son luz, telefonia convencional y

celular, agua, senales analégicas, eic., estas deben ser informadas a la Direccién de
Finanzas a mas tardar el 30 de noviembre de 2007.

El ajuste anual a la Provisién para hacer frente a ia terminacion de las relaciones
confractuales en las que sea parte el Instituto Electoral del Distrito Federal, debe solicitarla

la Unidad de Asuntos Juridicos a esta Secretasia Ejecutiva a mi carge, 2 mas tardar of 30
de noviembre del presente.

Para los casos extraordinarios en los que se requiera gastos a comprobar fuera del plazo

estipulado en esta circular, €l formato de solicitud debe contener el visto bueno del Director
Elecutivo de Adminisiracion y del Servicio Profesionat Electoral.

Cualquier ofra autorizacién para entregar informacidon en tiempos distintos a los marcados
en esta circular, debe contener en el oficio de solicitud el visto bueno del que suscribe,
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No omito manifestar que los compromisos contraidos en requisiciones del programa ordinario, no

ejercidos al 30 de noviembre de 2007 y que no cumplan con la documentacion soporte serdn
cancelados.

Se hace de su conccimiento que todo compromiso adquindo 0 comprometido vy no registrado en la
Direccién de Finanzas, seré bajo la responsabilidad de la persona que omiti6 la informacion.

Agradecienda de antemano la atencién a la presente, reciban ¢ cordial saludo,

ATENTAM / N T E
EL SECRETARIO EJECUTIVO
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Dr lsidro H Cisneros Ramirez - Consajero Presidente dei Consejo General def Instiuto Electoral del Distrito Federal - Para su
conocimiento y efsctos conducentes -Presents

CC Consejeros Electorales del Consejo General del Institulo Eleciora! del Distrto Federal - Para su conocimignto y efectos
conducentes - Presente
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