SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IS TIRUTO ELECTORAL
bt DEL OISTRIVO FEDERAL

l sl ¥
CIRCULAR No. 63 ? EMARSZGUB
'TI(O
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES ECIBID

EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL, _ |
UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DISTRITABESEIEA ASMNSTRATVA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL. TheA RAMVYE

PRESENTES

En observancia del punto TERCERO, del “Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio del proceso electoral”
(ACU-012-08), aprobado en sesion extraordinaria de fecha 22 de febrero de
2008, se les instruye para que se notifique a todo el personal adscrito a sus
respectivas dreas, log controles especificos que se consideran necesarios para
el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:

VEHICULCS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

» Se vigilard por conducto de la Direccién de Recursos materiales y
Servicios Generales,” que los vehiculos pernocten en las oficinas
centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean utilizados
después de las 18:00 hrs., el area correspondiente debera comunicar
previamente el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Centrales
infformaran de lo anterior a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales v las Direcciones Distritales deberan de contar con
autorizacidn expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UALAQD).

» Cuando la realizacién de un evento involucre en la organizacion a mas
de dos areas, éstas deberan de planear sus actividades de tal manera
que la solicitud de vehiculos se realice de manera conjunta.

= Se exceptla de lo anterior a ios Consejeros, Secretarios, Directores
Ejecutivos, Contralor General y Titutares de la Unidades Téchicas.

SERVICIO TELEFONICO:

» Las llamadas telefénicas de larga distancia o a celulares, que no hayan
sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a la
recepcion del correo electrdnico en el que se notificaron a los Titulares

% \/\ de la Direccion Ejecutiva, de Unidad, Coordinacion Distritai y
/
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Representantes de Partidos Politicos, se consideraran como de caracter
no oficial y el importe de las mismas debera depositarse en [a Caja,
adscrita a la Direccién de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
perfodo.

TELEFONIA CELULAR

La Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales, informaré
mediante correo electronico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccion de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A través del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tidhuac y Sedes Distritales después de
fas dieciocho horas, para verificar que en las areas que ya no estén
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procedera a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantarad un reporte el cual, por conducto de la Direccién de Recursos
Materiales vy Servicios Generales, se informara periddicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga def conocimiento del servidor
publico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberdan de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades, La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua y, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

Preferentemente se deberd hacer uso del correo elecirénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en la utllizacion de este servicio.
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GASTOS DE MANTENIMIENTO

» La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales solo
. atendera los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a través
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccion de Recursos Materiales

y Servicios Generales.

CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por el
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instifuto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

\

LIC.O RIC JUAREZ GONZALEZ
4
Cop DR, 1SIDRG CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GEMERAL DEL INSTHUTO ELECTORAL DEL DISTRITO

FEDERAL PRESENTE

CC. CONSEJEROS ELECTORALES DEL INSTITUTC ELECTORAL DEL DISTRITO FECERAL PRESENTE

CC REFRESENTANTES PROPIETARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITAGOS ANTE &L CONSEND GENERAL DEL MSTITUTC
ELECTORAL DEL DISTRITO FECERAL - PRESENTE



PRESENTACION

NORMAS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD
Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

En apego a lo establecido en el punto TERCERO, del “Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprusban las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del instituto
Electoral del Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo y hasta el inicio del
proceso electoral’ (ACU-012-08), aprobado en sesion extraordinaria de fecha 22
de febrero d& 2008, a continuacion se presentan Jos mecanismos de control que
se consideran necesarios para la observancia de dichas Normas.

Objetivo:

Describir brevemente los mecanismos de control con los que cuenta la Secretaria
Administrativa para el logro de las metas fijadas en dicho ordenamiento.

Es necesario aclarar, que en su mayoria los formatos que se presentan
corresponden a lo establecido en los Procedimientos autorizados por el Consejo
General y otros son de caracter operativo que coadyuvan con los controles
internos y estadisticos. )

Contenido:

Para dar cumplimiento al punto 8 de las citadas normas (vehiculos, combustibles y
lubricantes) Se presentan los formatos que nos permiiten levar a cabo el control
referente al servicio de atencidn a usuarios en cuante al préstamo, mantenimiento
y suministro de combustible de los vehiculos, propiedad del Instituto.

En lo concerniente al punto 11 de las normas (energia eléctrica), se contemplan
formatos de control que permiten tener un seguimiento del comportamiento del
uso de este servicio para tomar decisiones inmediatas para corregir las
desviaciones que se detecten. '

Por lo que respecta al punto 12 de las nommas (agua), los controles con que se
cuenta, ayudan a tener un registro y confrol del consumo, asi como un
seguimiento del uso de este servicio, para detectar anomalias y llevar g cabo las
acciones necesarias para corregirlas.

El punto 13 {servicio de fotocopiado), se presentan formatos que permiten conocer
los consumos por area, para tener una mayor claridad de la fluctuacion de copiado
que tiene cada una y se tomen las medidas necesarias con la finalidad de
disminuir el consumo de este servicio.



El punito 14 (servicio telefdnico), contempla el nimero de lineas con que cuenta el
Instituto, asi como un sistema (SIANA), que permite detectar lamadas de larga
distancia, e informar a las areas a efecto de que las llamadas que no son de
caracter oficial, cubran el importe en la Caja del Instituto. .

Por lo que respecta al punto 15 (servicio de telefonia celular), los formatos con que
se cuenta permiten llevar el registro y control de pagos y se informa de los
excedentes a los usuarios de este servicio a efecto de que realicen el pago
correspondiente en [a caja del Instituto.

Por hitimo en el punto 18 (gastos de mantenimiento), es a través del sistema de
Ventanilla Unica de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
donde se registran las solicitudes de servicio y permiten llevar un mejor control de
la atencion a los mismos.
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- . INSTITUTO ELECTORAL DEL DlSTRiTO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

lEDF PIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DX BOTRTD e ,
BITACORA VEHICULAR .

Distrito No.
VEHICULO : | MES /ARO : HOJA: ___DE:
No. DE PLACAS : © No.ECO.: _ , «
No. FECHA HORA DE K;LOMETRAJE HORA DE KILOMETRAJE LITROS DE GASOLINA
SALIDA *  DE SALIDA ENTRADA DE ENTRADA SUMINISTRADA
1
2
3
4
7
8
9
10
11 C ’
12 -
13
14
15 i
16 :
17
18
19
20 -
21 '
22 .
23
24
25
26
-I-S%mh{)si;gggss KM. RECORRIDOS] RENDIMIENTO (KM. / LITROS )

NOMBRE Y FIRMA DEL. COORDINADOR



INSTITUTO ELECTRORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
IEDF DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
IETTUTO FECTORAL SERVICIOS GENERALES
DEL ISTAITO FEDERAL FOLIO
FICHA DE E_NTRADA AL TALLER
SOLICITUD DE SERVICIO
RESPONSABLE DEL VEHICULO DISTRITO O AREA
T VEHICULO PLACAS NUMERO ECO. KM. RECEPCION KM. ENTREGA
— ESPECIFICACIONES PARTICULARES DEL VEHICULO
Sl | NO EXISTE | FUNCIONA
ESPEJO LATERAL IZQUIERDO St | NO Sl NO
ESPEJO LATERAL DERECHO LIMPIADORES
TAPONES DE RUEDAS (4) . DESEMPANADOR
TAPON DE GASOLINA FARO IZQUIERDO
E O RETROVISOR FARO DERECHO
CENICERQO ENCENDEDOR
BOCINAS DOS LUZ INTERIOR
TAPETES DOS LUZ TABLERO
TARJETA DE CIRCULACION VELOCIMETRO
BASTON DE SEGURIDAD TOCACINTAS
EXTINTOR GASOMETRO
RUEDA DE REFACCION DEFROSTER
GATO MECANICO AIRE ACONDICIONADO
REFLEJANTES - GASOLINA ESTADO VIDA DELAS
VARILLA PARA GATO I.LLANTAS
[ LAVE DE TUERCAS "L " o Y%
ESTUCHE DE HERRAMIENTAS -
SERVICIO DE MANTENIMIENTO A REALIZAR
. - CONEORMIDAD DE RECEPCION Y ENTREGA DEL VEHICULO
ENTREGA USUARIO A ENTREGA CONTROL VEHICULAR
CONTROL VEHICULAR A TALLER Y/O AGENCIA
USUARIO CONTROL VEHICULAR CONTROL VEHICULAR TALLER Y/O AGENCIA
( NOMBRE Y FIRMA ) { NOMB‘RE Y FI-RMA ) { NOMBRE Y FIRMA) ~ { NOMBRE_Y FIRMA )
FECHA : HORA . . FECHA = HORA:
ENTREGA TALLER Y/O AGENCIA ENTREGA CONTROL VEHICULAR
A CONTROL VEHICULAR A USUARIO
TALLER Y/O AGENCIA [ CONTROL VEHICULAR CONTROL VEHICULAR USUARIO
{ NOMBRE Y FIRMA ) '( NOMBRE Y F!R"MA‘) ' { NOMBRE Y FIRMA ) { NOMBRE Y FIRMA )
FECHA: HORA : FECHA :'__ HORA :

LA CONFORMIDAD Y ACEPTACION DEL PRESENTE FORMATO POR PARTE DE LOS RESPONSABLES INVOLUCRADOS

EN EL MISMO, OBLIGA A REVISAR Y ACEPTAR EL ESTADO DEL VEHICULO COMO SE INDICA EN EL REVERSQ DE ESTE
MISMO DOCUMENTO.




Instituto Electoral del Distrito Federal

SECRETARIA ADMINISTRATIVA .
IE DF DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
ENSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL
FICHA DE PRESTANO TEMPORAL

ADSCRIPCION : v ' DEPARTAMENTO O AREA :

SOLICITANTE : i CARGO :

NO. LICENCIA CONDUCIR : ' V0. LICENCIA DE CONDUCIR =

VEHICULO NO. ECO. PLACAS PERIODO DE PRESTAMO :
CCESORIOS : ESTOS SE DESCRIBEN AL CALCE EN KILOMETRAJE
*spscnnmmones PARTICULARES DEL VEHICULO. SALIDA ENTRADA
CONDICIONES : ESTAS SE MUESTRAN Al ANVERSO
EN CONDICIONES FISICAS VEHICULO.

OBSERVACIONES: LA FORMALIZACION DE ESTA FICHA DE PRESTAMO TEMPORAL, IMPLICA M
COMPROMISO DEL USC OFICIAL Y CUIDADO DE LA UNIDAD QUE EL IEDF ME ENTREGA PARA EL
SERVICIO ESPECIFICO DE LAS TAREAS ENCOMENDADAS. ASI MISMO ME COMPROMETO A LLEVAR AL
DIA EL REGISTRO DE RECORRIDOS EN LA BITACORA CORRESPONDIENTE Y ENTREGAR LA UNIDAD A
MAS TARDAR A LAS 18:00 HORAS DEL DIA SENALADO PARA LA DEVOLUCION.

REPORTAR DE MANERA INMEDIATA CUALQUIER INCIDENTE A LA ASEGURADORA Y DEPARTAMENTOQ
DE CONTROL VEHICULAR,

EN CASO DE ROBO LEVANTAR ACTA ANTE EL MINISTERIO PUBLICO Y DAR AVISO A CONTROL
VEHICULAR AL 54-83-38-00 EXT 4205. -

ESPECIFICACIONES PARTICULARES DEL VEHICULO
(] Si | NO EXISTE | FUNCIONA |
ESPEJC LATERAL IZQUIERDOC ' 3] NO Sl NO
ESPEJO LATERAL DERECHO LIMPIADORES
TAPONES DE RUEDAS (4) DESEMPANADOR
TAPON DE GASOLINA FARO 1ZQUIERDO
ESPEJO RETROVISOR FARC DERECHO
CENICERO ENCENDEDOR
BOCINAS DOS LUZ INTERIOR
TAPETES DOS ‘ LUZ TABLERO ]
TARJETA DE CIRCULACION VELOCIMETRO
BASTON DE SEGURIDAD TOCACINTAS
EXTINTOR GASOMETRO
RUEDA DE REFACCION DEFROSTER
GATO MECANICO AIRE ACONDICIONADO
REFLEJANTES
VARILLA PARA GATO
LLAVE DE TUERCAS “L"
ESTUCHE DE HERRAMIENTAS

LA CONFORMIDAD Y ACEPTACION DEL PRESENTE FORMATO POR PARTE DE 1LOS RESPONSABLES
INVOLUCRADOS EN EL MISMO, OBLIGA A REVISAR EL ESTADO DEL VEHICULO Y RECONOCER EL ESTADO
FISICO QUE SE INDICA EN EL REVERSC DE ESTE MISMO DOCUMENTO. -

Il



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARTA ADMINISTRATIVA

IEDF DIRECCION DE RECURSOS MATERTALES Y SERVICIOS GENERALES
RECIBO DE DOTACION DE COMBUSTIBLE
$ (00/100 M.N.)
MES Y ANO
ADSCRIPCION : o DEPARTAMENTO O AREA -
SOLICITANTE : CARGO :
VEHICULO NQ. ECO. PLACAS FECHA :

COMBUSTIBLE AUTORIZADO ( LITRGS ):

RENDIMIENTO ( Km./ Ltros. )

K. DE SALIDA KM, DE LLEGADA

L4
H

KILOMETROS RECORRIDOS

FAJILLA NO.

CONTROL VALES DE GASOLINA ENTREGADOS

FOLIO INICIAL

FOLIO FINAL NO. VALES

ENTREGA

RECIBE

{ NOMBRE, PUESTO Y FIRMA }

OBSERVACIONES : PARA LA’ ENTREGA DE LA DOTACION CORRESPONDIENTE,
£S NECESARIO HACER ENTREGA DE LA BITACORA, DEBIDAMENTE REQUISITADA.

HOJA 1 DE 1
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IEDF

06 BSTD FEDERAL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
Secretaria Administrativa
Subdireccion de Resguardo y Proteccion Civil

Registro de equipos encendidos después de horas laborables

FECHA |

Presidencia

de

Consejeros

[r.r.

T . Ejecufiva

a. Administrativa

Contralotia General.

Coordinacion Operativa

ID.E.S.PE,

D.E.O.yG.E.

D.E.C.E.yE.C.

D.E.A.P.

U.T.EF

U.C.S.y T

U. A J.

U A LAO.D

U, S. 1.

U.P.S.y E

NOTA:

TOTALES

i

Si marca algo en el espacio de "Qtros”, favor de especificario en las lineas

—

ELABQORO

Vo. Bo: JEFE DE SERVICIO

PLACA,
NOMBERE

FIRMA,

PEACA
NOMBRE

FIRMA




DISTRITO:
BOMICILIO:

DTTO

IEDF DIRECCION:
RUSTITUTO HECTORAL ’ ’

DEE DISTRITO FEDERAL CUENTA:

MEDIDOR No.,

IMEDIDOR No.

| { [marcakent | ]

5 TOMADELECTURA: | ]

FECHA:

} { EDIDOR No. ' LECTURA

amn
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ZERE

CUENTAS DE ENERGIA ELEGIRILA DEL IEUT LUUO

DISTRITO

No. DEE CUENTA

Vi 32-01-113-0706-1 Camino del triunfo ol. Campestre aragon. Gustavo A. Madero.
v 32-01-113-1457-1 Calle 311 #30. U. Habitacional el coyol. Gustavo A. Madero
Viil 32-01-114-1906-1 Av. 606 # 152. ). H. San Juan de aragon. Gustavo A. Madero.
Xl 32.01-115-3640-1 Huichapan 20. Col. Ampliacién Michoacana. Venustiano Carranza.
XXXIX 32-01-704-4335-1 Pera Verniiial # 10 Col. Paseos del sur. Xochimilco

XXXVI

32-01-704-4444-1
32-02-132-1920-1

Av. 5 de mayo 94 Col. Xaltocan. Xochimiico.

io bam a

Vil 32-02-132-3043-1 Insurgentes norte 1853 Col, Tepeyac Gustavo A Madero
XXXH 32.02-700-2290-1 Av. Rio nilo Mz. 312 Col. Puente blanco, Iztapalapa.
XXIX 32-02-700-2306-1 Nardo 26 Col. Los angeles apanoaya. Iztapalapa.
XXXV 32-02-700-2374-1 Av. Juarez No. 38 Col. Zapctitlan. Tlahuac.

Almacen | 32-02-700-2400-1 Manuel M. Flores #35 Col. Santiago Zapotitlan. Tlahuac.

Almacen | 32-02-700-2402-1 Mahuel M. Flores #35 Col. Santiago Zapotitian. Tlahuac.

Almacen | 32-02-700-2404-1 Manuel M. Flores #35 Col. Santiago Zapotitlan. Tlahuac.
XXXl 32-02-701-2234-1 Santiago # 493 Col. Lomas Quebradas. Magdalena contreras.

XXXV

32-02-701-2476-1

32-04-136-0067-1

32-05-1490-0655-1

Carretera picacho ajusco # 582 Col. Jardines del ajusco, Tlalpan,

32-05-144-3363-1

32-08-170-1150-1

32-09-230-5266-1

Av. Sta. Lucia 1097 Col. ol sur. Alvaro Obregon.

XX 32-09-240-0170-1 Barranca del muerto 550, Col. Alpes de coyoacan,
XXV 32-09-250-0278-1 Camino real a teteipan no. 189. Col. Tetelpan. Alvaro Obregon.
XL 32-10-270-4140-1 Matamoros #283 Col. La Joga Tiaipan.
XXXVIR 32.10-270-8242-1 Tesoreros No. 35, Colonia Toriello Guerra ; Delegacion Tialpan
XXXI 32-10-270-8513-1 Luis Muriiio 1 Col.Bosques de Tetlameya. Coyoacan.
Huizaches | 35-10-280-1365-3 Huizachez # 25 Col. Rancho los Colorings . Tialpan.
XXX 32-10-280-3405-1 Canal de miramontes # 2198, Col. Avante . Coyoacan
XX 32.10-725-2674-1 Arteaga vy salazar 28 Col. El contadero, Cuajimalpa.
i 32-10-726-4716-1 1ra Cerrada de venust:ano carranza no. 7 .Col. Cuahutepec el alto G.
XXvi 32-11-290-6690-1 " Xicotencatl # 175. Col Carmen. Coyoacan
XVi 32-11-306-2230-1 Av. Santiago no. 138. Col. Santiago sur. Iztacalco,
xXvii .32-1 2-308-2555-1 Alhambra No. 416 . _Cblonia Portales ; Délegaciéh _Ben.Ito Juarez
XXVl "32.13-320-28751 Circui.to Bahamas 177 Col Lomas Estrella 1a seccion . iztapalapa
XXl 32-13-407-3062-1 Marianc Matamoros 156 Col. San Miguel.

407 -4969-1
(-5 y

Cuauhtemoc 6 Prtemer piso Col San Pablo iztapalata.
G [

. nto o Leon # 274 Col. Juan Escutia. Iztapalapa.

Puerto Acreo # 81 Col. Federal. Venustiana Carranza.

Francisco Sarabi # 15 Col. Puebla de santa Martha Acatitla. Iztapalapa

132:18-739-1316-1

32-20-630-5375-1

Oyamel s/n Col. Santiago Acahualtepec.lztapalapa.

. RIO Amazonas 36 Col. Cuahutemoc. Cuahutemoc
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ORDEN DE FOTOCOFIAL

IEDE DIA MES ANO
HWNQHDIEDC&’:MM -FECHA'
‘EA SOLICITANTE:
:NTRO DE COPIADO:
TAMANO DE HOJA No. DE COPIAS
SMBRE DEL DOCUMENTO | No DE ORIGINALES [t I ANVERSO | REVERSO | TOTAL
SUMA TOTAL:
AUTORIZA RECIBI DE CONFORMIDAD
NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
ORDEN DE FOTOCOPIADO
EDF DA MES ANGC
IO BEO 'FECHA:
\REA SOLICITANTE:
SENTRO DE COPIADO: ’
~ - TAMANO DE HOJA No. DE COPIAS
N(‘RE DEL DOGUMENTO | No DE ORIGINALES b= T ANVERSO | REVERSO | TOTAL
SUMA TOTAL:

AUTORIZA

RECIBI DE CONFORMIDAD

NOMBRE Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORME DE COPIAS REALIZADAS POR DiA

IE DF CORRESPONDIENTE AL DiA DE

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DE

INSTITUTO ELECTORAL
DEL BISTRITO FEDERAL

CENTRO DE COPIADOQ

AREA USUARIA

ORDENES

COPIAS

CONSEJERO PRESIDENTE ISIDRO CISNEROS RAMIREZ

CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPREY JORDAN

CONSEJERO ELECTORAL NESTOR VARGAS SOLANO

CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEON MANRIQUEZ

CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSE DIAZ NARANJO

CONSEJERO ELECTORAL ANGEL RAFAEL DIAZ ORTIZ

ggmmo ELECTORAL GUSTAVO ANZALDO HERNANDEZ
S

ETARIO EJECUTIVO OLIVERIO JUAREZ GONZALEZ

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PARTIDOS POLITICOS

DIR. EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

DIR. EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL

DIR. EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA

DIR. EJECUT VA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

CONTRALORIA GENERAL

UNIDAD DE SERVICIOS INFORMATICOS

UNIDAD DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL Y TRANSPARENCIA

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION

DIRECCIONES EJECUTIVAS DISTRITALES

ELABORO: SUMA TOTAL DE CQPIAS DURANTE EL DIA




IEDF

D ARG
SLAVE | DISTRITO DELEGACION ORDEN| COPIAS
1601 | GUSTAVO A. MADERO
1602 Tl GUSTAVO A. MADERO
1603 1 AZCAPOTZALCO
1604 % GUSTAVO A. MADERO
1605 Vv AZCAPOTZALCO
1606 Vi GUSTAVO A. MADERO
1607 Vil GUSTAVO A. MADERO
1608 Vill GUSTAVO A, MADERO
1609 IX MIGUEL HIDALGO
1610 X CUAUHTEMOC
1611 XI VENUSTIANO CARRANZA
# Xl VENUSTIANO CARRANZA
1613 Xiti CUAUHTEMOC
1614 XIV MIGUEL HIDALGO - CUAUHTEMOC
1615 XV IZTACALCO
1616 XVI IZTACALCO
1617 XV BENITO JUAREZ
1618 XVl ALVARO OBREGON
1619 XIX IZTAPALAPA ‘
1620 XX BENITO JUAREZ - ALVARO OBREGON
1621 XXI CUAJIMALPA - ALVARO OBREGON
1622 XXH IZTAPALAPA
1623 XX 1ZTAPALAPA
1624 XX IZTAPALAPA
1625 XXV ALVARO OBREGON
1626 XXV 1ZTAPALAPA
27 XXVl COYOACAN
*28 XXVIII 1ZTAPALAPA
1629 XXIX IZTAPALAPA
1630 XXX COYOACAN
1631 XXXI COYOACAN
1632 XXXk 1ZTAPALAPA
1633 XK MAGDALENA CONTRERAS
1634 XXXV MILPA ALTA - TLAHUAC
1635 XXXV TLAHUAC
16386 XXXVE XOCHIMILCO
1637 XXXV TLALPAN
1638 XXXV TLALPAN
1639 XXXIX XOCHIMILCO
1640 XL. TLALPAN

TOTAL
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~ Miguel Enrique Guzman Para Emesto Villareal Cant/IEDF@IEDF
b Victoria/DEASPE/IEDF

26/02/2008 01:36 p.m. e

oo
Asunto Servicio telefénico del PT, febrero 2008

Le envio la facturacidn de febrero de 2008 y el desglase del servicio "EL QUE LLAMA PAGA"
correspondiente al consumo del mes de enero de 2008 :

&l i

LLAMA PAGA-FEB-08 PT.XLS FAFEB-08 PT.XLS

Es responsabilidad de todos los servidores ptiblicos del Instituto cuidar el consumo y que haga uso
preciso de este servicio.

" SERA RESPONSABILIDAD DE TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS CUIDAR QUE SE HAGA
USO ADECUADO DE LA ENERGIA ELECTRICA, AGUA Y SERVICIO TELEFONICO”,

" UNICAMENTE SE FOTOCOPIARAN DOCUMENTOS DE CARACTER OFICIAL.LOS TITULARES DE
LAS AREAS DEBERAN PROCURAR QUE SE REDUZCA PAULATINAMENTE LA UTILIZACION DE
ESTE SERVICIO, SUSTITUYENDOLO POR MEDIO DEL CORREO ELECTRONICO",

¥ LAS AREAS QUE CUENTEN CON VEHICULO ASIGNADO AST COMO LAS COORDINACIONES
DISTRITALES RESPONSABLES DEL CUIDADO Y CONSERVACION DEL VEHICULO,

REPORTARAN A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES, SOBRE LOS REQUERIMIENTOS

PARA SU MANTENIMIENTO, LAS ANOMALIAS PRESENTADAS, ASf COMO LOS PERCANCES
OCURRIDOS".

ATENTAMENTE
Miguel E. Guzman V.

5483--3800
EXT. 5370
FAX. 2652-0049



OK.

Aplicaciones

de la factura

con folio:

LINEAS TELEFONICAS EN DISTRITOS

Consumos de:

ardinario

enero

DISTRITO

lineas

presupuesto

FEBRERO

pagos

saldo

1

i

v

\'4

vl

VI

Vil

X

X

Xl

Xil

X

XV

XV

Xvi

Xvil

Xviil

XIX

XX

XX1

XXN

XX

XXV

XXV

XXVI

XXV

XXVIH

XXIX

XXX

XXX1

XXXN

XXX

XXXV

XXXV

XXXVI

XXXV

XXXV

XXXIX

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

XL

80




OK.
slicaciones de la factura con folio:
LINEAS TELEFONICAS EN OFICINAS CENTRALES.
nsumos de:’
AREA lineas saldo
DEAP 4
aura Rebeca Martines Moya DECEyEC 2
Ivan Huesca Licona DEQyGE 7
Secretaria Administrativa 25
Bernardo Valle Monroy Unidad de Asuntos Juridicos. 4
Unidad de Comunicacién Social y

Transparencia 5
Javier Castillo Ayala Contraloria Interna 5
Archivo 4
Logistica 3
. Unidad de Servicios Informaticos 18
UALAOD 12
Diana Talavera Centro de Formacion y Desarrolio 4
PVEM 1
PRD 1
PRI 1
CONVERGENCIA 1
PAN 1
PT j 1
NUEVA ALIANZA 1
ALTERNATIVA SOCIAL 1
101
>onsejeros y Secretaria Ejecutiva 20
sontaduria Mayor de Hacienda | 1
\sesores de la Comision de Administracion 1
ﬁ. DE LINEAS 123
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Direccién Ejecutiva de Administracién y del Servicio Profesionai Electoral
Direccién de Servicios Generales

_ SISTEMA DE
VENTANILLA UNICA DE SERVICIOS GENERALES

_ SOLICITUD DE SERVICIO

No. de reporte:
Status:
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O Muy Urgente O Urgente QO Normal 0 Baja

el Kledina, o o Pt 3 AT g el e, T P ey
D T %ﬁ.ﬁw@mﬂ__:a T

Tt A
A R bt b

LY

e wmh i v Easmaaw T aflaner U VAT L YRR Mdnan e e




e

T U (R S

- o T T ol

A Ty

3

14 p.m.




IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL




UNIDAD DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS

Folio:
Fecha:

AREA REQUIRENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE:

HORA:

Hora programada de inicto.
Hera de término’
Tiempo de duracién

Horas efectivas a pagar

Hora real de inicio
Hora de término de la transcnpaidn
Hora de entrega de la version

Factura No

Fechar

Nombre, puesto y firma del responsable

Observaciones




SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 200

8
IEDF el delg,
S DT

ANSTITUTC: BIECTCORAL
DEL RISTRITC FEDERAL

§

_CIRCULAR No. 63

: 5
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES “" ; 17/‘-‘:’
EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL, G
UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DISTRITALES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

PRESENTES

En observancia del punto TERCEROC, del “Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio del proceso electoral’
(ACU-012-08), aprobado en sesion extraordinaria de fecha 22 de febrero de
2008, se les instruye para que se notifique a todo el personal adscrito a sus
respectivas dreas, los controles especificos que se consideran necesarios para
el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:

VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

» Se vigilara por conducto de la Direccion de Recursos materiales y
Servicios Generales, que los vehiculos pernocten en las oficinas
centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean utilizados
después de las 18:00 hrs., el area correspondlente deberd comunicar
previamente el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Cenirales
informaran de lo anterior a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales y las Direcciones Distritales deberan de contar con
autorizacion expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UALAOD).

= Cuando la realizacién de un evento involucre en la organizacién a mas
de dos dreas, éstas deberan de planear sus actividades de tal manera
que la solicitud de vehiculos se realice de manera conjunta.

» Se exceptla de lo anterior a los Consejeros, Secretarios, Directores
Ejecutivos, Contralor General y Titulares de la Unidades Técnicas.

SERVICIO TELEFONICO:

» [as llamadas telefonicas de larga distancia o a celulares, que no hayan
sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a ia
recepcion del correo efectrénico en el que se notificaron a los Titulares

\/\ de la Direccién Ejecutiva, de Unidad, Ccordinacion Distrital vy
/
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SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

INSTITUTCY ELECTORAL
DEt DISTRITC PEDERA}.

Representantes de Partidos Politicos, se consideraran como de caracter
no oficial y el importe de las mismas debera depositarse en la Caja,
adscrita a [a Direccion de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo,

TELEFONIA CELULAR

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, informara
mediante correo electrénico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccién de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A través del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tlahuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las areas que ya no estén
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procedera a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvide no hayan cumplido con lo anterior, se
levantara un reporte el cual, por conducto de la Direccidén de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara peridédicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
publico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales levara el
registro diario del suministro de este vital lfquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a lag Sedes Distritales,
deberan de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua y, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

e

Preferentemente se debera hacer uso del correo electrénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de [o posible, emplear papel de
reciclaje en la utilizacion de este servicio.
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SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL PISTRITC FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

« La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales soélo
atenderd los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a través
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccion de Recursos Materiates
y Servicios Generales,

CONGRESQS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por e!
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instituto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Cep DR 1§IDRC CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERO PRESIDEMTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO
FEDERAL PRESENTE
€C, CONSEJEROS ELECTORALES DEL INSTITUTQ ELECTORAL DEL DISTRITQ FEDERAL PRESENTE
CC REPRESENTANTES PROPIETARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS ANTE EL CONSEJG GEMERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEOERAL - PRESENTE



SECRETARIA EJECUTIVA

México, D.F., 28 marzo de-2008—
lEDF [STIUTO ELECTORAL
OB oe \ A IEE DELDISTRITO FEDERAL
L
31 MAR 2008
CIRCULAR No. 63 @ EED
- "]

SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES E d[[
EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL, SECRETARIA ADINISTRATIVA

UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DISTRITALE
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

PRESENTES

En observancia del punto TERCEROQO, del "Acuerdo del Consejo General del

. Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Etectoral del
Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio del proceso electoral’
(ACU-012-08), aprobado en sesion extraordinaria de fecha 22 de febrero de
2008, se les instruye para que se notifique a todo el personal adscrito a sus
respectivas areas, los controles especificos que se consideran necesarios para
el mejor cumplimiento de fas referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:

VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

= Se vigilard por conducto de la Direccion de Recursos materiales y
Setvicios Generales, que los vehiculos pernocten en las oficinas
centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean utilizados
después de las 18:00 hrs., el area correspondiente debera comunicar
previamente el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Centrales
*informaran de lo anterior a la Direccion de Recursos Materiales y
. - Servicios Generales y las Direcciones Distritales deberan de contar con
autorizacién expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UALAOD).

» Cuando la realizacién de un evertto involucre en la organizacion a mas
de dos dreas, éstas deberan de planear sus aclividades de tal manera
que la solicitud de vehiculos se realice de manera conjunta.

= Se exceptia de lo anterior a los Consejeros, Secretarios, Directores
Ejecutivos, Contralor General y Titulares de la Unidades Técnicas,

SERVICIO TELEFONICO:

» |as llamadas telefénicas de larga distancia o a celulares, que no hayan
sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a la
recepcion del correo electrénico en el que se notificaron a los Titulares

\/\ de la Direccién Ejecutiva, de Unidad, Coordinacion Distrital ¥y
/
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SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF México, D.F., 28 marzo de 2008

INSTFI'UIU ELECTOR,
DEL DISTRITC FEDERAI

Representantes de Partidos Politicos, se consideraran como de caracter
no oficiat y el importe de las mismas deberd depositarse en la Caja,
adscrita a la Direccidn de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo.

' TELEFONIA CELULAR

La Direccién de Recursos Materiales v Servicios Generales, informara
mediante correc electrénico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccién de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A través del Servicio de Vigilancia se realizardn recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tlahuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las areas que ya no estén
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procedera a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuenire en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantara un reporte el cual, por conducto de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara periddicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
plblico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquide y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberan de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los cansumes realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua vy, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

L

Preferentemente se debera hacer uso del correo electrénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en fa utilizacién de este servicio.



SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF México, D.F., 28 marzo de 2008

{NSTUTO BIECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

» La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales sdlo
. atenderd los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a través
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccion de Recursos Materiales

y Servicios Generales.

CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por el
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instifuto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETAKIO EJECUTIVO

\

LIC. O RIO JUAREZ GONZALEZ
A
cop DR ISIDRO CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTFTUTO ELECTORAL DEL DISTRITO

FEDERAL PRESENTE

CG. CONSEJEROS ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL PRESENTE

CC.REPRESENTANTES PROPIETARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITADIOS ANTE EL CONSEJ( GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - PRESENTE,
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CULAR No. 63

SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCION

EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL,

UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DISTRITALES D& WSTIUTO £1 2070y,
..... BE

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL. p DELDISTRO HeDERA,

DIRECCION £Jectmvn pe
AOCIMCIONES PO JT;EES

PRESENTES
31 AR 2008

‘En observancia del punto TERCERO, del “Acuerdo del Consejo Genera%%ﬁ
. Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Norma @ si}-‘ ﬁ@@
Ragcionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestana del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aplicables de! 1° de marzo al inicio del proceso eieé‘f&’ﬁaL_ ,ﬁ@ CJ&
(ACU-012-08), aprobado en sesién extraordinaria de fecha 22 de febrero de 5{
2008, se les instruye para que se nofifique a tode el personal adscrito a sus
respectivas areas, los controles especificos que se consideran necesarios para

el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:

VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

» Se vigilard por conducto de la Direccidbn de Recursos materiales y
Servicios Generales, que los vehiculos pernocten en las oficinas
centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean utilizados
después de las 18:00 hrs., el drea correspondiente debera comunicar
previamente el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Centrales

* informaran de lo anterior a la Direccién de Recursos Materiales y

. Servicios Generales y las Direcciones Distritales deberan de contar con

autorizacién expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a

Organos Desconcentrados (UALAQOD). 87
« Cuando la realizacion de un evento involucre en la organizacién a mas EQ
de dos areas, éstas deberan de planear sus actividades de tal manera O
que la solicitud de vehiculos se realice de manera conjunta. P
» Se exceptia de lo anterior a los Consejeros, Secretarios, Directores @ 8 ,\E
Ejecutivos, Contralor General y Titulares de la Unidades Técnicas. 45:}0 Vw !
g O
SERVICIO TELEFONICO: QS N
"\
» Las Hamadas telefdnicas de larga distancia o a celulares, que no hayan
sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a la
recepcion del correo electronico en el gque se notificaron a los Titulares

\/\ de la Direccion Ejecutiva, de Unidad, Coordinacion Distrital vy
J
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SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF México, D.F., 28 marzo de 2008

INSTITUTO EIECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Representantes de Partidos Politicos, se consideraran como de caracter
no oficial y el importe de las mismas debera depositarse en la Caja,
adscrita a la Direccién de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo.,

" TELEFONIA CELULAR

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, informara
mediante correo electrénico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccién de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A través del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tlahuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las dreas que ya no estén
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procederd a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantara un reporte el cual, por conducto de |la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara peridédicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
publico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberan de Informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua vy, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

Preferentemente se debera hacer uso del correo elecirénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en la utilizacion de este servicio.

o



SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

INSHTUTO ELECTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

» La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales sdlo
. atendera los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a traves
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccién de Recursos Materiales

y Servicios Generales,

CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Loglstica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por el
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, gue los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instituto.

Sin ofro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTANMENTE

LIC. O 10 JUAREZ GONZALEZ
hY
e p DR ISIDRO CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO

FEDERAL, PRESENTE

CC. CONSEJERQS ELECTORALES DEL INSTITUTD ELECTORAL DEL DISTRITO FERDERAL PRESENTE

CC,REPRESENTANTES PROPISTARIOS DE PARTIDOS POLIT/ICOS ACREDITADOS ANTE EL COMSEJG GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - PRESENTE
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES &
AW EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL, %
Q)

4 S
”;Q =En gbservanma del punto TERCERO, del "Acuerdo de! Consejo General del ¢
s \\‘»“’Instl,ggto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de

zf

A PRD Raéﬁlbnalldad Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del
ito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio det proceso electoral”

R V=3 BYACU-012-08), aprobado en sesion extraordinaria de fecha 22 de febrero de
2008, se les instruye para que se notifiqgue a todo el personal adscrito a sus
respectivas areas, 10s controles especificos que se consideran necesarios para
el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:
VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:
» Se vigilard por conducto de la Direccion de Recursos materla" X
Servicios Generales, que los vehiculos pemocten en las o AN
centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean ut A
%‘ después de las 18:00 hrs., el drea correspondiente debera ¢
ol = previamente el motivo del uso, horario y comisién. Las Areas g;l g P
al ¥ informaran de lo anterior a la Direccién de Recursos Mate i
" Servicios Generales y las Direcciones Distritales deberan de contar%ﬁon\ AR
-1 8 autorizacion expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apciyoﬂg“ i W,f
s o B Organos Desconcentrados (UALAOD). w"““:’{g . ‘@f:ﬁ,v"
- 2 » Cuando la realizacion de un evento involucre en la organizacidon a mas
'g EX de dos areas, éstas deberén de planear sus actividades de tal manera
3 g é que la solicitud de vehiculos se realice de manera conjunta.
¥ -“g » Se exceptla de lo anterior a los Consejeros, Secretarios, Directores

Ejecutivos, Contralor General y Titulares de la Unidades Técnicas.
SERVICIO TELEFONICO:

= Las lamadas telefénicas de larga distancia o a celulares, que no hayan

sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a la

recepcidn del correo electrénico en el que se notificaron a los Titulares

\_\ de la Direccidn Ejecutiva, de Unidad, Coordinacion Distrital vy
/
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SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF México, D.F., 28 marzo de 2008

ANSTIIITO ELECTORAL
CEL DISTRITC FERERAL

Representantes de Partidos Politicos, se considerardn como de caracter
no oficial y el importe de las mismas debera depositarse en la Caja,
adscrita a la Direccién de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo,

' TELEFONIA CELULAR

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, informara
mediante correo electronico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccion de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A traveés del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tldhuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las éreas que ya no esién
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procedera a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantara un reporte el cual, por conducto de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara periédicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
publico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberdn de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua y, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

Preferentemente se debera hacer uso del correo electronico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en la utilizacion de este servicio.

.



SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

INSTITUTC ELECTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

= La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales sdlo
. atendera los requerimiento;s de mantenimienfo que se soliciten a través
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccion de Recursos Materiales

y Servicios Generales.

CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Loglstica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por el
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instituto,

Sin ofro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Cep DR 1SIDRO CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITC
FEDERAL PRESENTE
€, CONSEJEROS ELECTORALES DEL iNSTITUTO ELECTORAL PEL DISTRITO FEDERAL PRESENTE.
CC.REPRESENTANTES PROPISTARIGS BE FARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - PRESENTE
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES

EJECUTIVAS, CONTRALO RIA GENERAL,

UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DIST‘FiITAI.ES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

PRESENTES

En observancia del punto TERCERO, del “Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio del proceso electoral”
(ACU-012-08), aprobado en sesién extraordinaria de fecha 22 de febrero de
2008, se les instruye para que se notifiqgue a todo el personal adscrito a sus
respectivas areas, los controles especificos que se consideran necesarios para
el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observancia y
cumplimiento:

VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

= Se vigilard por conducto de la Direccién de Recursos materiales y
Servicios Generales, que los vehiculos pernocten en las oficinas
centrales y distritales y cuando por necesidad de! servicio sean utilizados
después de las 18:00 hrs., el area correspondiente debera comunicar
previamente el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Centrales
infformaran de lo anterior a la Direccidon de Recursos Materiales y
Servicios Generales y las Direcciones Distritales deberan de contar con:
autorizacion expresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UALAOD).

Y
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SERVICIO TELEFONICO: . cr .
1.2 |
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» )as llamadas telefonicas de larga distancia o a celulares, que no hayan
sido reportadas como de caracter oficial dentro del mes siguiente a la
recepcion del correo electrénico en el que se notificaron a los Titulares

\/\ de fa Direccion Ejecutiva, de Unidad, Coordinacion Distrital
/
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SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

v‘:“‘—_—'us TUTO EECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Representantes de Partidos Politicos, se consideraran como de caracter
no oficial y el importe de las mismas deberd depositarse en la Caja,
adscrita a la Direccién de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo.

" TELEFONIA CELULAR

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, informara
mediante correo electrénico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccion de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

A través del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tldhuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las areas que ya no esién
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procedera a apagarlas.

En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantara un reporte el cual, por conducto de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara periddicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
plblico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberan de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALACD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesartas que permitan reducir el consumo de agua y, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

Preferentemente se deberd hacer uso del correo electrénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en la utilizacion de este servicio,

ﬁ\,\/



SECRETARIA EJECUTIVA
México, D.F., 28 marzo de 2008

IEDF

INSTITUTCY ELECT:
DEL BUSTRITO FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

» La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales sélo
. atendera los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a fravés
del Sistema de Ventanilla Unica de la Direccion de Recursos Materiales

y Servicios Generales.

CONGRESOS, CONVENGIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, llevara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dia y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por ef
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefalar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instituto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

\

10 JUAREZ GONZALEZ

C.tp DR, ISIDRO CISHEROS RAMIREZ - CONSEJERD PRESIDENTE DEL CONSEID GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO
FEDERAL PRESENTE
CC. CONSEJERGS ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, FRESENTE,
£C.REPRESENTANTES PROPISTARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS ANTE EL CONSEJD GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITG FEDERAL - PRESENTE
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCCIONES 6 \}&D
EJECUTIVAS, CONTRALORIA GENERAL, ’ ’l 5.
UNIDADES TECNICAS Y COORDINACIONES DIST ﬁ’i‘TALmES“BEL hora ‘

\ INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.
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PRESENTES

_1 a9 observancia del punto TERCERO, del “Acuerdo del Consejo General del
o

LECTORAL
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Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueban las Normas de
& Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral del
\ Distrito Federal, aplicables del 1° de marzo al inicio del proceso electoral”
"ol (ACU-012-08), aprobado en sesién extraordinaria de fecha 22 de febrero de | (@
Shp ¥ 2008, se les instruye para que se notifique a todo’ el personal adscrito a sugg?‘
=3 respectwas areas, los controles especificos que se consideran necesarios pafﬁ

?z el mejor cumplimiento de las referidas Normas, para su debida observanc% G;“
cumplimiento: = 311 2
. - @D
VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES: S /5o f )
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= Se vigilaréd por conducto de la Direccién de Recursos materiales yCONSEJEROELECTORAL
Servicios Generales,” que los vehiculos pernocten en las oficinags g,
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centrales y distritales y cuando por necesidad del servicio sean utilizados @
después de las 18:00 hrs., el area correspondiente debera comunicar ™=
" previamerya,el motivo del uso, horario y comision. Las Areas Centrales
) 0 mfonmarar%’ de lo anterior a la Direccion de Recursos Materiales y
J . Sélvicios. Géﬁerales y las Direcciones Distritales deberan de contar con
. adt&tzacmm sexpresa de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a
T Or@nosbesconcentrados (UALAQD).
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Ll Cuamdo. 1&4"685!280]0[1 de un evento involucre en la organizacion a :%a 28,

o 3 de“dos areae éstas deberan de planear sus actividades de tal ma raa.‘%E
e queda sollpltqd de vehiculos se realice de manera conjunta.
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IFDF

INSTITUTO BECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Representantes de Partidos Politicos, se considerarédn como de caracter
no oficial y el importe de las mismas deberd depositarse en la Caja,
adscrita a la Direccion de Finanzas y Contabilidad, dentro del mismo
periodo,

TELEFONIA CELULAR

» La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, informara
mediante correo electrénico, al mes siguiente de realizado este servicio
a los usuarios del mismo que sobrepasen el monto autorizado, a efecto
de que depositen en la Caja, adscrita a la Direccién de Finanzas y
Contabilidad el monto requerido.

ENERGIA ELECTRICA:

= A través del Servicio de Vigilancia se realizaran recorridos en el edificio
principal y anexo, Almacén de Tlahuac y Sedes Distritales después de
las dieciocho horas, para verificar que en las areas que ya no estén
trabajando tengan apagada la luz, su equipo de oficina y luminarias. En
caso de estar encendidas, se procederd a apagarias.

» En los casos en que el personal ya no se encuentre en su lugar de
trabajo laborando y, por olvido no hayan cumplido con lo anterior, se
levantard un reporte el cual, por conducto de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se informara periddicamente al Titular
del area respectiva para que lo haga del conocimiento del servidor
publico para que tome las medidas necesarias al respecto.

AGUA POTABLE:

= La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales llevara el
registro diario del suministro de este vital liquido y estadisticas de
consumo en Oficinas Centrales. En cuanto a las Sedes Distritales,
deberan de informar sus consumos conforme al cronograma de
actividades. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
informara regularmente a la UALAOD de los consumos realizados por
dichos Organos Desconcentrados, para que se tomen las medidas
necesarias que permitan reducir el consumo de agua y, en su caso,
hacer las aclaraciones correspondientes.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO:

= Preferentemente se deberd hacer uso del correo electrénico para las
comunicaciones internas y, en la medida de lo posible, emplear papel de
reciclaje en la utilizacion de este servicio.

Ll
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INSITUTO EECTORAL
DEL BISTRITO FEDERAL

GASTOS DE MANTENIMIENTO

» La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales sdlo
. atendera los requerimientos de mantenimiento que se soliciten a través
de! Sistema de Ventanilla Unica de la Direccién de Recursos Materiales

y Servicios Generales.

CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

La Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, lievara
el registro de las horas devengadas por concepto de servicio de estenografia,
sefialando, dfa y evento realizado, mismos que deberan ser avalados por el
prestador de servicios y por la referida Unidad.

Cabe sefialar, que los controles especificos para el mejor cumplimiento de las
referidas Normas, se encuentran para su consulta en los estrados del Instituto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ENTE
O EJECUTIVO

\

ATENT
EL. SECRET

LIC.O RIO JUAREZ GONZALEZ
A
cep DR 1SIDRO CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERD PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTURAL DEL DISTRITO

FEDERAL. PRESENTE

¢C CONSEJERQS ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITQ FEDERAL PRESENTE

CC.REPRESENTANTES PROPIETARIOS DE PARTIDOS POLITICOS ACREDITALINS ANTE ElL CONSEID GEMERAL DEL INSTITUTG
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL - PRESENTE
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