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SECRETARIA ADMINISTRATIVA; DIRECCIONES EJECUTIVAS, Lo ones Eoororal
® CONTRALORIA GENERAL, UNIDADES TECNICAS Y TR,

COORDINACIONES DISTRITALES DEL * b
INSTITUTQ ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL _ AL
PRESENTES Direccion Ejecutwa d Capanitacion

Electoral y Educarurm Civica

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 32 fraccién VIl del Reglamento Interior
del Instituto Electoral del Distrito Federal, 84 y 75 del Estatuto Electoral del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto ‘Electoral del Distrito
Federal, y en cumplimiento al Programa de Reclutamiento y Seleccion del Servicio
Profesional Electoral 2008, aprobado por el Consejo General en sesion plblica del 30 de
octubre de 2007 y con modificaciones aprobadas el 11 de abril de 2008, asi como en
cumplimiento al acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Eiectoral del Distrito Federal
aprobado en su Sexta Sesion Ordinaria celebrada el dia 18 de junio de 2008, se hace de
s nocimiento que se llevard a cabo el Segundo concurso de promogcion o movilidad
hgrizpntal para ocupar las plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral adscritas a
ganos Descencentrados.
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Anex¢p a la presente encontraran la Convocatoria a los miembros del Servicio Profesional
Elécloral que deseen participar en el concurso para fa ocupacion de plazas vacantes del
“S@rvidio Profesional Electoral en los Organos Desconcentrados, aprobada por la Junta
E@@ iva en su Sexta Sesidn Ordinaria celebrada el dia 18 de junio de 2008.
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tosperfiles de los cargos del Servicio Profesional Electorai a concursar seran los
establecidos en el ACU-081-99 y ACU-005-04 respectivamente, aprobadaos por e Consejo
General, mismos que se anexan, y seran considerados en lo que no contravenga a las
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&IEDF SECRETARIA EJECUTIVA
DEL DISTRTO FebREAL México, D.F., 18 de junio de 2008

De conformidad con el articulo 63 del Estatuto de!l Servicio Profesional Electoral y demas
personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, sdlo podran participar en
este segundo concurso de promocion ¢ movilidad horizontai los funcionarios que no
hayan participado en una promocion o movilidad horizontal en el transcurso de un afio, y
aquellos que habiendo participado en ese lapso hayan obtenido resultados aprobatorios
en el concurso respectivo pero por ta no disponibilidad de plazas no haya sido posible la
aplicacion de la promocion.

Agradeceré comuniquen la presente Circular y sus anexos a los integrantes del Servicio
Profesional Electoral adscritos a sus respectivas areas y brinden todas las facilidades
para quienes participen en dicho concurso.

La Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral atendera cualquier duda o
aclaracion respecto a este segundo concurso de promocién o movilidad horizontal.

Sin ofro particular, reciban un cordial saludo.

ATENYAMENTE
EL SECRE¥ARIO EJECUTIVO

0 ..yAREZ‘GONZALEZ

Ccp DR. ISIDRO H. CISNEROS RAMIREZ - CONSEJERGO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE DISTRITO

FEDERAL - PARA SU CONCCIMIENTO
CC. CONSEJERGS ELECTORALES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE DISTRITO FEDERAL.- PARA SU

ONOCIMIENTO.
OJR
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Hulzaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegacidn Tlalpan, C.P. 14386, Méxco D.F. Conmutador 54833800
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INSTITUTO ELECTORA]
DEL DISTRITC FECERAL

La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Distrito Federal con fundamento en ios articulos; 108,
fracciones XXI 'y XXIV; 117, fracciones  y II; 155 y 157, del Cadigo Eiectoral del Distrito Federal, y en
los articulos 64 y 75 del Estatuto dei Servicio Profesional Electoral y demés personal que labore en

. el Instituto Electoral del Distrito Federal, emite la presente:

CONVOCATORIA

PARA PARTICIPAR EN EL SEGUNDO CONCURSO DE PROMOCION O MOVILIDAD
HORIZONTAL PARA OCUPAR PLAZAS VACANTES DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL ADSCRITAS A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

El Instituto Electoral del Distrito Federal invita a los funcionarios del Servicio Profesional Electoral

que cuenten con titularidad y el nivel dos en su rango, que deseen ocupar una vacante en los

. organos desconcentrados, a concursar por alguna de |as siguientes plazas:
NOUMERO DE
CARGOS Y PUESTOS PLAZAS RANGO NIVEL CUERPO
DIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL, ) W . DE LA FUNGION TECNICA

EDUCACION CIVICA Y GEQGRAF|A ELECTORAL

SECRETARIO TECNICC JURIDICO 3 In 1 DE LA FUNGION TECNICA

LIDER DE PROYECTO A i | 1 DE LA FUNGION TECNICA

Nuevas vacantes generadas con motivo de la primera promocién y por renuncla, que de acuerdo con ei articulo 157 del CEDF y 63
del Estatuto do) SPE, deberdn concursarse mediante las vias primarias.



o

Primera: Podran participar en ef concurso de promocién o movilidad horizontal aquellos funcionarios

del Servicio Profesional Electoral que cubran fa tofalidad de los requisitos sefialados en el apartado
Il. Requisitos de la presente convocatoria, y gue habiendo participado, durante el mismo afio, en un
concurso de promocion o movilidad horizontal hayan obtenido calificaciones globales aprobatorias,

pero por la no dispenibilidad de plazas no fue posible su promocion.

Segunda.- Los aspirantes solo concursaran por ef cargo o puesto, indspendientemente de la

adscripcion del mismo.

Tercera: De conformidad con el articulo 56 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demés
personal que labore en el Instituto Electoral Distrito Federal, en ningln caso, los aspirantes podran

concursar por wi carga ¢ puesto que impligue una movilidad mayor de dos rangos.

Cuarta: Los interesados en participar en el concurso de promocion o movilidad horizontal para
ocupar una plaza vacante del Servicio Profesional Electoral adscrita a los Organos
Desconcentrados, deberan presentarse, personalments y en los plazos previstos en la presente
convocataria, en fa Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral (DESPE) para lievar a cabo

su registro y entregar los documentos solicitados.

Quinta: De conformidad con el articulo 33, fraccion VII, del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral, la DESPE, solicitara a la Secretaria Ejecutiva que gestione ante la Secretaria
Administrativa la colaboracién del Centro de Formacion y Desarrollo para el disefio, aplicacion v
evaluacion de las pruebas que se realicen a efecto de Hlevar a cabo la instrumentacion del proceso

de promacién © movilidad horizontal establecido en la presente convocatoria.

La DESPE, solicitara el apoyo del Centro para verificar que los aspirantes, que manifiesten su
intencién para participar en el concurso, cubran todos los requisitos sefialados en la presente

convocatoria y, llevara a cabo el registro de aguellos que cumplan con ellos satisfactoriamente.



Durante el concurso de promocién o movilidad horizontal los aspirantes deberan cumplir los
requisitas legales y estatutarios sefialados, de no ser asi, la Direccidn Ejecutiva elaborard un

dictamen para los efectos canducentes.

Sexta: De conformidad con lo establecido en los articulos 68 y 71 del Estatuto, al tratarse de un
concurso de promogidn y movilidad horizontal, las etapas que el mismo considerara seran las

siguientes;

Evaluacién Curricular. Misma que valorara la escolaridad de los funcionarios, asi como

el mérito durante su carrera en el Servicio.

il. Examen de conocimien{os generaies:
a) Razonamiento verbal;
b) Razonamiento matematico; y

¢} Ciencias Seciales.

lil, Examen Técnico;
a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
b) Estatuio de Gobierno del Distrito Federal;
¢} Legisiacion Electoral aplicable al Distrito Federal;
d} Estructura, funciones y fines del Instituto; y
e) Conocimientos especificos por cargos o pugstos.
Las etapas seran acumulativas y cada una tendré la siguiente ponderacion en la integracion de ia

calificacién final;

» 15% para la evaluacion curricuiar
» 15 % para examen de conocimienios generales,

» 70 % para examen técnico,



De conformidad con el articulo 85 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal
que labore en el institulo Electoral del Distrito Federal, en atencién a las caracteristicas y los
requerimientos especificos del cargo o puesto, las calificaciones minimas aprobatorias globales que
deberan obienerse seran de 7.5 para los cargos correspondientes al Cuerpo de Técnicos y de 8.0

para los del Cuerpo de la Funcion Directiva.

Los aspirantes presentaran dos examenes de opcién miltiple: el primero evaluara los conocimientos
generales y el segundo los referentes a los técnicos, mismos que comprenderan los temas
sefialados en las fracciones Il v ] respectivamente de la Base Sexia de la presente convocatoria,

Séptima: El ganador del concurso sera el aspirante que obtenga la mayor calificacién final. En caso
de gue dos o més aspirantes obtengan el mismo puntaje, se utilizaran como criterios de desempate,

en el orden que se indica, los siguientes:

Mayor puntaje obtenido en el examen técnico.

o
i

Mayor puntaje obtenido en la evaluacién curricular.
Mayor antigliedad en el Servicio Profesional Electoral.

L.

Se dar4 preferencia al género menos representado deniro de la categoria profesional

o
S

que Se concursa.

Octava: Todos los tramites y etapas deberan ser realizados personalmente por los interesados en
los lugares, fechas y horarios establecidos. Bajo ninguna circunstancia se recibiran solicitudes fuera

de los plazos sefialados.

Novena: Los aspirantes participaran bajo el principic de iguaidad de oportunidades, tomando en
cuenta sus conocimientos, habilidades y experiencia laboral para ocupar el cargo o puesto por el que

concursan,

Décima: Los casos na previstos en la presente convocaloria seran resugeltos por Ja Junta Ejecutiva,

y se harén del conocimiento de ta Comision del Servicio Profesional Electoral.



> Ser funcionario &n active del Servicio Profesional Electoral de!l Instituto Electoral del Distrito

Federal,
> Haber acreditado la evaluacion del desempefio con una calificacion superior & 9.0,

A4

Tener, cuando menos, un afio de antighedad en ¢l cargo ¢ puesto que se ocupe, al dia en
que den inicio las evaluaciones correspondientes,

Tener Titularidad dentro del Servicio Profesional Electoral,

Ocupar el nive!l dos de su rango,

Cumplir con el perfil dei cargo o puesto por el que desean concursar,

VvV V Y V¥

No haber sido sancionado ni recibido ningGn apercibimiento durante el afio anterior a la

fecha en que se publica la convocatoria.

» Solicitud debidamente requisitada en (a que se espacifique e cargo por el cual se concursa.
{serd proporcionada per la DESPE}
» Copia simple del comprobante def grado de escolaridad actual. (Los aspirantes al cargo de

Secretario Técnico Juridico, deberan presentar copia del Titulo profesional de licenciado en
Derecho con antigiiedad minima de dos afios)

» En su caso, copia simple de los reconocimientos recibidos en el Servicio Profesional
Electoral en ios Ultimos cinco aftos, mediante la figura de estimulos.

> Protesta de decir verdad en refacién con e cumplimiento de los requisitos que se

especifican en el apartado |1 de la presente Convocatoria.

» Recepcion de solicitudes

El dia 20 de junio, en un horario de 9:00 a 15:00 horas, Ios funcionarios del Servicio Profesional

Electoral que cubran los requisitos establecidos en la presente Convocatoria, deberan realizar su



registro para participar en el concurse de promocidon ¢ movilidad horizontal. Para elio, deberan
presentarse en la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral, ubicada en las instalaciones
del instituto, Huizaches No. 25, Cal. Rancho Las Colorines, Delegacion Tlalpan, C.P. 143886,

En fos casos que proceda ef registro, se asignara a cada aspirante un nimero de fofio, que ser4 la
guia con la cual los aspirantes podran dar seguimiento a sus resultados del proceso.

e FEvaluaciones

El dia 23 de junio la Direccion Ejecutiva, en colaboracién con et Centro realizar la evaluacion

curricular,

El 26 de junio, a las 9:00 horas, se aplicaran los examenes de conocimientos generales y técnicos

en concordancia con 10s requerimientos de cada cargo o puesto a concursar.
o Nofificaciones:

El Centro elaborara el anteproyecto de dictamen con los resultados def proceso y fo remitira a ia
DESPE para su revision. Una vez validado, {a DESPE, presentara a la Junta Ejecufiva el proyecto de
dictamen en el que propondra & los candidatos idoneos para ocupar las plazas vacantes de los
cargos y puestos de! Servicio Profesional Electoral adscritos a los Organos Dasconcentrados. Dicho
proyecto tendra como base los resultados del concurso, y sera el sustento del acuerdo por el que la
Junta FEjeculiva instruira al Secretario Administrativo para que expida los Nombramientos

correspondientes.

e Resultados

Los resultados se haran def conocimiento de los infegrantes de la Junta el 27 de junio, y su
publicacion se hara en los cinco dias habiles siguientes en el portal de Internet y en los estrados de!

Instituto, dando a conocer a los candidates seleccionados en cada cargo.



» Supervision

De conformidad con el articulo 101 del Codigo Electoral del Distrito Federal, la Comision del Servicio
Profesional Electoral podra supervisar el cumplimiento del Programa de Reclutamiento y Seleccion

del Servicio Profesional Electoral.

La Junta Ejecutiva informara de ios resultados de las etapas a la Comision del Servicio Profesional
Electoral, quien de conformidad con el articulo 68 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y
demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federa!, podra supervisar en el marco

de sus atribuciones la aplicacion de las evaluaciones.

Asi lo aprob6, por unanimidad de sus infegrantes, la Junta Ejecutiva del Institufo Electoral del Distrifo
Federal, con fundamento en ef articulo 64 def Estafuto del Servicic Profesional y demas personaf
que fabore en el Instituto Efectoral del Distrito Federal, en su Sexta Sesion Ordinaria celebrada el
dia 18 de junio de 2008,



DIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL, EDUCACION CIVICA Y GEOGRAFIA
ELECTORAL

FUNCION GENERICA
1. Ejecutar los programas relativos a la capacitacion electoral y a la educacion
civica.
2. Ejecutar los programas relativos a la geografia electoral en su junisdiccion.
3. Informar al supenor jerarquico sobre ¢l desarrollo de sus actividades

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

1. Participar en actividades de planeacidn y organizacion de los proyectos anuales,
que para tal efecto establezcan las instancias respectivas.

2. Desarrollar las actividades y accicnes mherentes a los Programas de
Capacitacién vy Geografia Electoral que se establezcan para 08 procesos
electorales y de participacidn ciudadana en l D. F.

3. Desarrollar las actividades y acciones inherentes a los programas de Educacion
Civica que se establezcan para {al efecto.

4. Elaborar los documentos e informes de trabajo relativos a la Capacitacion
Electoral, Educacion Clvica y Geografia Electoral, de acuerdo a ios lingamientos
y eriterios que se establezca para fa efecto.

5. Realizar los trabajes que penmita’. inantener actualizada la cartografia electoral
del Distiitc Federal, ciasificadz por distrito electoral, delegacion, seccidn
electoral y manzana.

6. Realizar fos frabajos necesarios para la conformacion del marco geogréfico
clectoral de su distrito, que se esiablezcan para los procesos electorales y de
participacion ciudadana.

7. Realizar los andlisis estadisticos y demogréficos relativos a la informacion del
Padron Electoral vy Lista Nominal de Electores, de conformidad a los criterios
que establezcan las instancias sups/iores del Instituto.

8. Desarrollar las acciones que en meizria de colaboracion registral determinen las
instancias supesioras dal Insdwtc.

9. Elaborar los dosumentos e infares de trabajo relativos al uso y manejo de la
cartografia electoral, de acuerdo a los lineamientos y criterios que se
establez¢an para tal efects.

Las demas que se le conferar. pur los drgaios superiores del instituto en el
ambito de sus atribuciones,

10.

|EDAD MINIMA: 25 AROS

NIVEL DE ESCOLARIDAD: Licgncania (Se acepiara con ef 75% de créditos)

PROFESION:

Licenciatura en : Pedegogia, Cisnclas us .2 Educscidn, Psicologia. Administracion,
Dereche, Ciencias Politicas, Relaciones ifternacionales, Geografia, Planeacion
Territorial, Topografia y Geodesia, Demografia, Relaciones {ndustriales, Sociclogia,
Actuaria, Ciencias Politicas, Economia ¢ en &reas afinss.




SECRETARIO TECNICO JURIDICO T

FUNCION GENERICA:
1. Ejecutar las actividades juridico-electorales y administrativas en el ambito de sus
atribuciones e informar de ello a las instancias conducentes.

2. Fungir como secretario del Consejo Distrital en los procescs electorales y en los
nrocedimientos de participacién ciudadana.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Realizar las actividades y gesticnes legales y administrativas necesarias para el
buen funcionamiento de fa Direccion Distrital a la que se encuenfre adscrito,
atendiendo los lineamientos que establezcan la Direccién Ejecutiva de
Administracion y del Servicio Profesional Electoral y el Coordinador Distrital.

2. Proporcionar la asesorla juridica para la observancia de las disposicionss legales en
los actos y resoluciones que emita el Organo Distrital.

3. Representar al Organo Distrital en los procedimientos de orden civil, penal,
administrativo y laboral, de acuerdo a las atribuciones que le sean conferidas con
base en los criterios que para tal efecto establezca ia Secrefarla Ejecutiva v la
Unidad de Asuntos Juridicos.

4. Publicar en los estrados del Distrito Electoral, los ordenamientos juridicos y
administrativas instruidos por el Consejp General, Consejo Distrital y demas
autoridades superiores dei Instituto.

5. Realizar las actividades que en su caracter de Secretario del Consejo le confiere e
Codigo Eiectoral dei Distrito Federal.

6, Firmar junto con el Consejero Presidente los acuerdos, certificaciones y resoluciones
que emita el Consejo Distrital v, las demas que disponga el Codigo Electoral del
Distrito Federal, que deriven de acuerdos del Consejo General y que le asignen los
Srganos superiores del Instituto.

7. Las demas que se e confieran por los drgancs superiores del instituto en el ambito
de sus atribucionas.

EDAD MiNIMA: 25 ANCS
NIVEL DE ESCOLARIDAD: Licenciatura

AREAS DE FORMACION:
Sociales

PROFESION:

Licenciado en Derecho con titulo legalmente expedido, independientemente de ta
denominacion que ia universidad respectiva le otorgue.




CONOCIMIENTOS O HABILIDADES ESPECIFICAS REQUERIDAS PARA
PUESTO

Conocimigntos basicos de administracion pablica

Amptia facilidad de comunicacion verbal.

Capacidad para solucion del problemas y conflictes,

Capacidad de analisis, sintesis y toma de decisiones,

Amplia capacidad para redactar documentos juridicos y administrativos.
Conocimiento y manejo de paqueteria basica de informatica.

Oy BN

EXPERIENCIA:

Haber participado, cuando menos, en dos procesos electorales.

Docencia no es indispensable, pero seré valorada.

Tres afios en el sector pliblico en actividades similares, a nivel de mando medio

EL
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