INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITCY FEDERAL

México D. F., 3 de julio de 2008
CIRCULAR N°. 121

CC. Secretario Administrativo,

Directores Ejecutivos y

Titulares de Unidad.

PRESENTES

Con el afan de integrar mayores elementos de informacion y simplificar la entrega de ésta,
me permito solicitarles que a partir del mes de julio el informe de actividades sea enviado a
esta Secretaria Ejecutiva de forma quincenal, comenzando del dia 2 de julio al 15 del mismo

mes y de manera subsecuente.
Me permito formular algunos criterios para su elaboracién e integracion:

»  No contendra mas de cinco cuartillas, margenes de 2.5 cm, fuente arial, tamano 12,

espacio-1.5; justificado;evitandose acotaciones-o-abreviaturas; el titulo-y-subtitulo se —— R
presentaran en negritas, el subtituio con vifieta en posicion a 0.5 cm y del texto a 1.5
cm.

> Se agruparan las tareas que integran la misma actividad sin repetidas y sin
especificar las actividades por dia.

»  Debera ser presentade de manera cronoldgica y breve, se hara referencia al
proyecto correspondiente y se desglosaran las acciones ejecutadas para cumplir con
la actividad programada, o en su defecto se enlistaran de manera especifica aquellas
tareas desarrolladas en el periodo ( avances ), si se conciuyd la actividad y en su
caso lo pendiente por realizar.

>  Debera ser entregadc a la Secretaria Ejecutiva por oficio y enviado por Lotus a la

direccion Fernando Carridn Garcia ( femando.carrion.iedf.org.mx ) al dia siguiente

de concluida {a fecha de core,
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A manera de ejemplo se presenta la estructura de dicho informe:
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Direccion de Personal
Se elabor6é la glosa para el page de némina ordinaria del personal de estructura y
prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios, correspondientes a la primera
guincena de junio de 2008.
Direccion de Finanzas y Contabilidad

»  Avance Presupuestal.
Se framité la totalidad de la documentacion recibida de las Direcciones Ejecutivas y de
Unidad, relativa al pago de: Servicio de Internet y telefonia frame relay, mantenimiento
preventive y correctivo a equipos de aire acondicionado, gastos a comprobar y pago de
gastos, entre otros.

»  Avance Contable.
- Seresta en espera de que la USI'de ia bajade Tas cuentas anteriores del catdlogo de cuentas —
en el Sistema de Contabilidad y Tesoreria “SCQO”.

Sin otro particular por el ppomento, reciba un cordial saiudo.

Ofiverio Juarez Gonzalez
retario Ejecutivo

¢.6.p. Dr. 1sidro H. Cisneros Ramirez.- Cohsejero Presidente del Institufo Electoral del Distritc Federal.-Para su conacimiento.
Consejeros Electorales def institutc Electoral del Distrite Federa! -Para su conocimiento
MiguehAngel I}./iesa Carrilio- Contralor General del Electoral def Instifuto Electoral del Distrito Federa! .- Para su conocimiento
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