| IEDF SECRETARIA EJECUTIVA

ENSTITUTO EIFCTORAL
DEt DISTRITO FEDERAL

México, D F a 24 de septiembre de 2008

CIRCULAR No. 161

CC. Coordinadores Distritales del Instituto

Electoral del Distritc Federal

Presentes

Con la finalidad de dar cumplimiento a la actividad 16 12 131 del Calendario Anual de
Actividades para Organos Desconcentrados 2008, adjunto envio a ustedes el formato
para que, a partir del ejercicio de analisis conjunto entre los funcionarios adscritos a la
Direccién Distrital, se integre la propuesta de actividades a desarrollar durante el afio
2009, en este sentido, deberan distinguir en la propuesta distrital las actividades

ordinarias y aquellas especificas del proceso electoral.

Asimismo, deberan integrar fa informacién segun el area a [a que corresponda como se

muestra en el gjemplo.

La informacién debey remitirise a la cuenta de correc  electrénico

documentos.ualaod@igif.org.mx, a mas tardar el proximo 29 de septiembre.

Sin ofro particular/reciban un cordial saludo.

-

#réz Gonzal

o~ Tsidro H Cisneros RamireZ.- Consejero Presidente def Conseje General del IEDF - Para su conocimiento

CC. Consejeros Electorales del Consejo General del [EDF.- Para su conocimiento

Lic Christian José Rojas Rojas.- Titular de la Unidad de Archive, Logistica v Apoyo a Grganos Desconcentrados.- Para su
conocimignto
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DELDISTRIFO #EGERAL

Secretaria Ejecufiva
Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Propuesta de actividades a considerar en la integracion del
Calendaric Anual de Actividades para Organos Desconcentrados 2009

Propuestas competencia de la Direccidon Ejecutiva/Unidad de
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Nombre, cargo y firma Coordinador Distrital




IEDF

INSTIDTD FIECTCAAD
DELDISTRITO FEDERAL

Distrito:

: Secretaria Ejecutiva
Unidad d¢ Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Propuesta de actividades a considerar en la integracion del
Calendario Anual de Actividades para Organos Desconcentrados 2009

Propuestas competencia de la Direccién Ejecutiva/Unidad

F-POD-01

Fecha: __ . _
Periodo de realizacién Correspund.e a
Activi Soporte de programa: i
e Respensablo (<4 Cumplimiento Jushificacién
.. | Proceso
e Tormina Brdinariol Etectoral
3 _®

Elabord Vo. Bo.

Nombre, cargo y firma Coordinador Distrital




IEDF

TSI HFCTORAL
EL CISIRMO HEDERAL

Secretaria Ejecutiva
Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Instructivo de llenado del formato F-POD-01: “Propuesta de actividades a considerar en la integracidn
del Calendario Anual de Actividades para Grganos Desconcentrados 2009"

1. Anotar el drea central a la que corresponden las actividades propuestas, es decir, la Direccion Ejecutiva, Unidad Técnica o, en su caso las relativas a Contraloria General, deberan estar agrupadas en un solo
formato cen el nimero de paginas que sean necesarias.

SE Secretaria Ejecutiva uaJ Unidad de Asuntos Juridicos.

SA Secretaria Administrativa usi Unidad de Servicios Informaticos

UTEF Unidad Técnica Especializada de Fiscatizacién. UALAOD Unidad de Archivo, Logfstica y Apoyo a Organos Desconcenirados
DEOYGE Direccién Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral, uesyT Unilad de Gomunicacion Social y Transparencia.

DECEYEC Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica UPSyE Unidad de Planeacion, Saguimiento y Evaluacién

DEAP Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas, UCFD Unidad del Centro de Fermacion y Desarrollo

PESPE Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral co Coordinacion Operativa,

CG Contraloria General.

2. Describir en forma clara y precisa la actividad propuesta, procurando iniciar su redaccién con un verbo en infinitivo.
3. Anotar al funcicnario o funcionanos que en forma directa son responsables de realizar la actividad,
4. Sefialar el iempo necesario para la reahizacion de la actividad, indicando el dia de iniclo y término con el formato ddimm/aa.

§. Especificar ef Soperte de cumplimiento, el cual representara el documento o instrumento a fravés del cual se podra comprobar que los drganos descencentrados cumplan con la actividad
sefialada.

6. Sefialar con X, segun sea el caso, para distinguir Jas actividades del proceso slectoral de aquellas gue corresponden al programa ordinario.

7. Anotar la justificacion por la cual se considera necssario incluir la actividad en el Calendario Anual de Actividades para Organos Desconcentrados.



Secretaria Ejecutiva

ISTIUFO BECTCRAL
Dot XSIRTOPEDERY

Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Propuesta de actividades a considerar en la integracion del

Calendario Anual de Actividades para Organos Desconcentrados 2006

Propuestas competencia de la Unidad de AS})

Distrito:

F-POR-01

N . Corresponde &
) Perivde de realizacién Soporte de programa;
Actividad Responsable (s) c Jirs Justificacién
4
Inicla | Términa Crdinario| ;‘:’cii?:l
En su caso, elaborar las actas administrativas que se levanten con motive de las
kregularidades en que incurra el personal de §a Direccion Distrtal, y las actas Secretano Téenico Acta/
circunstanciadas por dafios a los bienes de la misma, asi como remifir a la UAJ, por Juridico 05/01/06 20/12/68 Oficio de X La remisidn de las copias es necesaria para ...,
conducto de la UALAOD, copras de las actas, denuncias, notficaciones y remisién
requerimientos
Remitir a la Un:dadode Asuntos Juridicos, por conducto de la Unidad de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, el Reporte de Medios de Impugnacién, Secretario Técnico . ia debido a
en cuante estos se prasenten, o a las 24:00 horas del ulime dia del plazo previsto en el Juridico 08/01/06 1912108 Reporte X Esta aclividad es necesarél que .
articulo 247 del Cadige Elecloral det Distrite Federal
Remitir copia e informar al Secretario Ejecutivo, por conducto de Ja Unidad de Asuntos Secretario Técnico Documentof . Tur
Jurldices, de las resoluciones del TEDF sobre los madios de impugnacion presentados Juridico 06/01/06 31710108 Oficio X Ef envio de esle documento resulta fundamental para .
@
Elabord Vo. Bo.

Nombre cargo y firma

Coordinador Distrital




