IEDF

B T e, Secretaria Ejecutiva
México D. F., 14 de octubre de 2008

CIRCULAR No. 169

CC. Directores Ejecutivos y Titulares de Unidad

ascritos a la Secretaria Ejecutiva, Encargado de Despacho
de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
PRESENTES

A fin de integrar el informe Trimestral de Actividades correspondiente al periodo julio-
septiembre del ejercicio dos mil ocho, por este conducto les instruyo para que envien
a esta Secretaria Ejecutiva, en medio impreso y magnético, el segmento
correspondiente al area de su responsabilidad, sin exceder de 15 cuattillas,
observando lo establecido en los “Lineamientos para la Elaboracién de Informes
Trimestrales y Anuales de las Direcciones Ejecutivas y de Unidad”, aprobados por la
Comision Provisional de Planeacion Instifucional en sesién de fecha 27 de marzo del
afio 2000, entregando la informacién a mas tardar el dia 20 de octubre del actual.

De igual manera solicito a Ustedes envien una version ejecutiva que no exceda de 3
cuartillas, observando en lo conducente los referidos Lineamientos, en la que se
sinteticen las principales actividades reportadas en el informe Trimestral e incluyan un
breve apartado analitico, en el que se precisen las oportunidades, facilidades,
obstaculos o imprevistos encontrados en el desarmrollo de las actividades, asi como un
gjercicio de auto andlisis, de critica objetiva y constructiva que permita conocer &l
desempefio operativo de cada area durante el trimestre, amén de procurar contestar
algunas de las siguientes interrogantes: ;Cémo se termind el trimestre? ¢Cuantos
imprevistos surgieron? ;Como se pueden evitar? ;Cudles fueron las mayores
problematicas detectadas en el cumplimiento de las tareas encomendadas? ;Acaso
se cumplieron las actividades (programadas y no programadas) en los tiempos
establecidos? ;Se pudieron atender los asuntos con mayor oportunidad? ; Hubo una
correcta planeacion y desarrolio de las actividades? ;Qué tanto rezago se ha
generado en los asunios que se tiene conocimiento? ;Como se espera el siguiente
trimestre? y, por Ultimo, revisar si son eficientes los canales de revision de las tareas
desarrolladas a fin de tomar decisiones que permitan enfrentar futuras adversidades.
Cualquier duda o aclaracion seré atendida por el Titular de la Unidad de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

En espera de su puntual respuesta, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

8, JUAREZ GONZALEZ

c.c.p. Dr. Isidro H. Cisneros Ramirez -Senseerd Fresidente del [EDF - Parz su conoc}m:ento - Presente.
c.c. CC. Consejeros Electorales del Consejo General del |IEDF - Rara su conocimiento - Presentes
Archivo.



