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{NSTITUTC ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

CIRCULAR No. 215

CC. COORDINADORES DISTRITALES Y
SECRETARIOS TECNICOS JURIDICOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesio por los articulos 2°, 110, fracciones I, VI, XIV, XXl y
XXV del Cédigo Electoral del Distrito Federal; 15, 16, 36, 42, 47, 67, 68 y 69 de la Ley
Procesal Electoral del Distrito Federal 32, fracciones VI, XVIy XVlI, 83 fraccion lli, 85,
fraccion 1l y 92, fracciones | y Vil del Reglamento Interior del Instituto Electoral del
Distrito Federal; les comunico las reglas a que deberad sujetarse la publicacion en
Estrados de sus Organos Desconcentrados de los acuerdos y resoluciones emitidos
por el Consejo General, actos emitidos por ofras areas internas, Consejos Distritales
de este Instituto; o por mandato de los 6rganos jurisdiccionales competentes:

l. Reglas comunes a ambas clases de publicaciones por los Estrados de la sede
distritai:

1.- Se realizaran a través de la fijacion en los referidos tableros, de-un ejemplar-de las - -~

siguientes constancias:

a) Una cédula denominada de publicacién, en la que asentaran, como minimo, {a hora
y fecha en que se realice esa diligencia; los preceptos legales aplicables; el
destinatario de la publicacién; la identificacion del acto de autoridad a publicar; y, por
ultimo, el nombre, cargo y firma del funcionario electoral que la practica; la cual
debera ser remitida por fax a la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados inmediatamente después de su publicacién, salve
instruccion en contrario.

b) Una razén denominada de fijacion, en la que se mencionard, como minimo, la fecha
en que se levanta; los precepios legales aplicables; la indicacién de la hora y fecha en
gue se fijaron los documentos precisados en este apartado; la identidad del acto de
autoridad a publicitar; el piaze en gue estard en los Estrados de la sede distrital; el
objeto o destinatario de la referida publicacion; y, por dltimo, el nombre, cargo y firma
del funcionario electoral que la practica; v,

¢} Una copia simple de [a totalidad o de la parié conducente del acto a publicitar.

Los documentos descritos en ios incisos a) y b) de este apartado, seran firmados por el
Secretario Técnico Juridice yio Secretario de Consejo y, ante la ausencia de éste, por
el Coordinador Distrital y/o Censejero Presidente, precisando el caracter con que Ia
realice, ademas de asentar el selic de la Dn‘ecmon Distrital o Consejo Distrital se
corresponda, la cual debera abarcar parte de la fi del funcmna respectlvo[%
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En ausencia de los mencionados, la realizara el funcionario de mayor rango adscrito a
la sede distrital que se encuentre.

2.- Una vez concluido el plazo sefialado para que obren en los Estrados los
documentos precisados en el numeral anterior, se levantara por parte del mismo
funcionario distrital, una razon qué se denominara de retiro, en la que se pondra, como
minimo, la fecha y hora en que se levanta; los preceptos legales aplicables; el objetivo
de la razén, en la que se relacionara indefectiblemente con la publicacion que le
corresponda; la mencidn de la hora y fecha en que se retiraron los documentos de los
Estrados de la sede distrital; la indicacidn, en su caso, de que si se presentaron o no
medios de impugnacion en contra del acto pubErCItado y, por tltimo, el nombre, cargo y
firma del funcionario electoral que la practica.

En cualquier caso, la razdén antes sefialada debera quedarse en los Estrados de [a
Direccion Distrital los documentos del érgano desconcentrado, por un lapso de tres
dias contados a partir del siguiente a aquél de su fijacién.

3.- Las cédulas y razones de fijacion y retiro de Estrados, deberan estar impresas con
el logotipo del Instituto Electoral del Distritc Federal, y cuando sean varios los
documentos gue deban publicarse, deberan inciuirse en una sola cédula y razén de
fifacién y de retiro, especificando los datos v nimeros de identificacion de cada uno
de los actos de autoridad a notificar.

La Unidad Técnica de Asuntos Juridicos ejaborara la guia en la que se plasmaran los
formatos que serviran como orientadores para el levantamiento de dichas constancias.

4.- Para el computo de los dias a ios que hace alusion esta Circular, debera estarse a
las reglas establecidas en el articulo 15 de la Ley Procesal Electoral para el Distrito
Federal, en el eniendido que ios asuntos que guarden relacién con el proceso
electoral, deberan computarse considerando todos los dias y horas como habiles,
mientras que no la tengan, se contabilizardn Gnicamente los dias habiles excluyendo,
por tanto, los dias sdbados, domingos vy los inhabiles por disposicién de ley o por
decision de las autoridades electorales locales.

Del mismo medo, para el efecto de los dias sefialados en esta circular, deberan
computarse de veinticuatro horas, de forma tel que el retiro de las publicaciones podra
hacerse desde el primer minuto del dia siguienie al fenecimiento del plazo de
publicacion.

Il. Reglas para la Publicacién en Estrados en los Organos Desconcentrados de
los acuerdos y resoluciones emitidos por el Consejo General, ofras é&reas
diversas dei Instituto o por autoridad jurisdiccional:

1.- Las publicaciones deberan realizarse a mas tardar el dia siguiente en que sean
recibidas las constancias & publicitar por el drgano distrital.
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2.- La documentacién atinente a tales publicaciones, deberan permanecer fijadas por
un lapso de cinco dias, contados a partir del siguiente a aquél de su colocacion;
retirdndose al sexto dia.

3.- En caso que se reciba un medio de impugnacién relacionado con las publicaciones
que realice, lo remitirda de inmediato a la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos,
informando de esta circunstancia a la Secretaria Ejecutiva por conducto de ta Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados; asimismo, se
remitiran a la primera de las nombradas, copias certificadas de la documentacion
atinente a la publicacidn del acto impugnado y del acta dircunstanciada levantada y
publicada con motivo del fenecimiento del plazo.

4.- En los casos que sea necesario comunicar al 6rgano jurisdiccional sobre la
publicacién, se remitiran a la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, copias certificadas
de las constancias atinentes, a fin de que dicha instancia se encargue de realizar la
comunicacion procesal atinente.

5.- En aquellos casos en que el drgano distrital sea sefialado como autoridad
responsable, dicha instancia remitira directamente las constancias atinentes al érgano -
jurisdiccional, marcando copia de conocimiento de esa promocién, a la Secretaria
Ejecutiva, a la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados y a la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

6.- Las publicaciones seran comunicadas mensualmente a través de los formatos que
emita la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, a la Secretaria Ejecutiva por conducto
de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, sin
gue deba acompafiarse copia simple de {a documentacion relativa.

Il. Reglas para la Publicacién en Estrados en los Organos Desconcentrades de
los acuerdos o actos emitidos por esos mismos organos.

1.- Las publicaciones de los acuerdos del érgano distrital deberan realizarse dentro del
mismo dfa en que sean emitidos, salvo caso de fuerza mayor.

2.- La documentacién atinente a tales publicaciones, deberan permanecer fijadas por
un lapso de cuatro dias, contados a partir del siguiente a aqué! de su coiocacion.

3.- En caso que se reciba un medio de impugnacion relaciorado con las publicaciones
que realice, lo comunicaré de inmediato a la Secrefaria Ejecutiva por conducto de la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyd & Organos Desconcentrados, remitiendo
copia simple del medio de impugnacién y del acto impugnade. De dicha comunicacion,
se marcaré copia de conocimiento a la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

4.~ El dia en que fenga lugar el fenecimiento del plazo de publicacion, se realizara una
guardia por conducto del Coordinador Distrital o por el Secretario Técnico Juridico, a
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fin de verificar si se presentaron o no medios de impugnacién relacionados con el acto
publicitado. Para efectos de constancia, se levantdra un acta circunstanciada.

Dicha acta se comenzara a ievantar a partir del primer minuto del dia siguiente del
fenecimienio, en [a que se debera constatar, ademas, que no se encuentre persona
alguna pendiente de presentar documento alguno ante el 6rgano distrital, la cual se
remitirda via fax a la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados inmediatamente después de su elaboracion.

5.- L.a documentacion atinente a las publicaciones que se realicen, sera integrada en el
expediente que corresponda dentro de los archivos del érgano desconcentrado, salvo
instruccion en contrario.

8.- Las publicaciones seran comunicadas mensualmente a través de los formatos que
emita la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, a la Secretaria Ejecutiva por conducto
de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, sin
que deba acompafiarse copia simple de ia documentacion respectiva.

Por Ultimo, les comunico que la presente Circular deja sin efectos la emitida con el

-ndimero 24 del 26 de enero de 2008.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

cLp-

Mtra. Claudiz Beziriz Zavala Pérez.- Consajera Presidenta del Consejo General del Insfitufo Electoral del Distito Federal.- Para su

concaimiento, Presente,

CC. Congereros Electoraies dai Consejo Generar de! Institte Electoral dei Distrite Federal.-Para su conocirtiento. Presente.
Lic. Bemardo Vahe Monroy - Titular de la Unidad Técnica de Asunrios Jundicos.- Para su conocimiento v efectos conducentes.
Lic, Christan José Rojas Rojas. Tuuler de 2 Unidad Técnica de Archivo. Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados - Para su
sonocimients y efectos conducentes.



