IEDF SECRETARIA EJECUTIVA

INST TUTCO BEECTORAL

DE: DISTRITO FEDFRAL México, D. F. 30 de enero de 2009

CIRCULAR No, 026

CC. Coordinadores Distritales
instituto Electaral del Distrito Federal
PRESENTES

Me refiero a lo establecido en el numeral 11 de la “Estrafegia Operativa para el Proceso de
Infegracion de Mesas Direclivas de Casilla. Proceso Electoral Local 2008-20097, aprobada
por la Comisién de Capacitacién Electoral y Educacion Civica, en su Décima Primera Sesion
Ordinaria, celebrada el 19 de noviembre de 2008.

| Al respecto les envio el Guién para la elaboracidn del Plan de trabajo Distrital. El formato
| Descripcion de zonas de trabajo y dreas especificas de trabajo, se enviard por correo

glectrénico a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
‘ Desconcentrados.

| La fecha para su remision, al correo electrdnico UALAOD.documentos@iedf.org.mx, € impreso
‘ a la Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica sera el prdximo 20 de
febrero del presente afo.

‘ Sin mas por el mementa, reciban un cordial saludo.

| ATENTAMENTE
| EL SECRETARIO EJECUTIVO

C.C.P Mtra. Beafriz Claudia Zavala Pérez.- Consejera Presidente del Consejo General del IEDF - Para su conociniento
CG. Gonsejeros Electorates del IEDF - Para su conodimiente
Lic. Laura Refieca Wartinez Moya - Directora Ejecutiva de Capacitacidn Elestaral y Educacidn Civica - Para su conoctimento
Lic. Delia Gpe. Del Toro Lopez - Dirsciora Ejecutiva de Organizacion y Geegrafia Flectoral,- Para su conoimiento.
Ing. Narciso Melénder Lopez.- Titelar ds la Umdad Técnica de Archive, Lagistica y Apoyo & los Organos Desconcentrados - Para su canecimiento,
Archwvo,
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ESTRATEGIA OPERATIVA PARA EL PROCESO
IEDF o= NEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.
T RECTOR PROCESO ELECTORAL LOCAL 2008 - 2009

DEL DISTRITO FEDERAL

Guidn para la elaboracién del Plan de Trabajo Distrital

Enero de 2009
|.-Datos basicos del distrito electoral

Distrito electoral local:

Distrito{s) electoral(es) federal(es):
Delegacion(es):

Extension territorial en Km2:

Total de secciones:

Secciones con problematica especial:
Casillas a instalar';

Funcionarios requeridos;

Meta distrital de ciudadanos a capacitar?:
Total de Asistentes-instructores Electorales:
Total de Supervisores Electorales:
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IL.- Estrategia general

Brevemente, en pocos pérrafos, plantear las medidas generales que implementaran para lograr la mayor
eficiencia y fransparencia posible en el desarolio de las actividades del proceso de integracién de mesas
directivas de casilla.

[ll.-Capacitacion del personal eventual

Sefialar los contanidos complementarios a la estrategia didactica y a los dispuestos en la normatividad que se
abordaran.

IV.-Estrategia especifica para cada actividad

Habiiitacion de centros de capacitacion:

Entrega de cartas-convocatoria a ciudadanos insaculados:
Capacitacion de ciudadanos insaculados:

Capacitacién de ciudadancs designados funcionarios de MDC:;
Realizacion de simulacros con funcionarios de MDC capacitados:

C 0000

1 Estimado con base en el estadistico de Padron Electoral y Lista Nominal con corte &
2 £n |3 primera capacitacion.



V.-Organizacion territorial del trabajo de campo

Zonas de trabajo: (afendidas por un supervisor electoral)
Areas especificas de frabajo: (afendidas por un asistente-instructor electoral)
Nurmero de secciones, casillas y AIE por Zona de trabajo:

Zona i .N°de Secciones N° de casillas - N°AIE Observaciones
1 Ejempio. 20 Elemplo: 49 | Ejemplo: 7
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Ntmerc de secciones y casillas por Area especifica de trabajo (AET):

. N° de Seceiones N° decasillas | . Observaciones. .
Eiemplo 3 Ejemplo: 7
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Descripcidn de Zonas de trabajo y AET: {Anexo) De acuerdo con €l anexo en Excel que se enviara
por coireo electrdnico a través de la UALAGD. No se deberan combinar celdas ni modificar el
formato. Este punto sélo se enviara por comeo electronico. No incluir esta informacion dentro del
cuerpo del documento, $610 mencionar que se anexa.

V1.-Seguimiento y supervision del trabajo de campo
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Reuniones semanales: (Plenarias o por zonas, y gué dias de la semana)

Formatos de seguimiento para AIE: (Con independencia de los formatos establecidos en la
Esirategia Operativa para el Proceso de Infegracion de mesas directivas de casilla. Enunciatlos e
incluirios en Anexo)

Formatos de seguimiento para Supervisores Electorales: (Enunciarlos e incluirlos en Anexo)
Formatos de seguimiento para la Direccion Distrital: (Enunciarios e incluirios en Anexo)

Estrategia de supervision:

Fermatos de control de la supervisién: (Enunciarios e incluirlos en Anexo)

VIi.-Captura, organizacion y resguardo de la informacion

e

Formatos para el control de la entrega, captura y resguardo de los documentos generados en
campo: {Enunciarlos e incluitios en Anexa)

Esquema de flujo de la informacion: (Desde su generacion en campo hasta su resguardo en e
archivo distrital)

Distribucion de horarios para captura y archivo de los registros documentales:

Estrategia de supervisién de la captura y archivo:
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Distrito Electorat Federal

Ejemplo:
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Ejemplo:

Instituto Electoral del Distrito Federal

Direccion Distrital

Proceso Electoral Local 2008-2009
Descripcion de zonas de trabajo y dreas especificas de trabajo

Seccion Elecforal

3777

Casiltas a instalar*
Eemplo: 2

Ejemplo

3

Fecha:

Ejemplo: 2

Pagina 1 de 1



