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México, DF, 29 de septiembre de 2009

Circular No. 204

CC. Coordinadores Distritales
PRESENTE

Me refiero a la Actividad 16 12 155 del Calendario Anual de Actividades para Organos
Desconcentrados 2009, en el que se prevé que las direcciones distritales atenderan ias
visitas de supervision y proporcionaran la informacion requerida por las areas centrales.

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 110, fraccion VI, del Cédigo
Electoral del Distrito Federal y 32, fraccion VIl del Reglamento Interior de este Instituto, hago
de su conocimiento que personal adscrito a la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo
a los Organos Desconcentrados acompafiado de personal de la Direccion Ejecutiva de
QOrganizacion y Geografia Electoral, de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, asi como de
la Unidad Técnica de Servicios Informaticos, realizaran visitas de supervision en las cuarenta
direcciones distritales en el transcurso del mes de octubre, dentro del horario habitual de
labores y de acuerdc al anexo gue contiene el “Programa para Supervisién a Organos
Desconcentrados 2009".

En consideracion de o anterior, sclicito su valiosa colaboracién para el desarrollo de esta
actividad proporcionando a los citados funcionarios la informacion y las facilidades para &
cumplimiento de sus tareas.

Sin oftre particular, reciba un nordial saludo.

-
EN

ATENTAMENTE

L SECRETARIO EJECUTIVO

LIC-SERGIC J. GONZADEZ MUNOZ

Mtra. Beatriz Claudia Zavata Ferez.- {Lonsaerz Presidenta dei Sonseye Generai del EDF - Para su conocimiento

Consejercs Electorales del D7 -Fara su conoaimeento

Lee. Delia Guadalupe dei Toro L.épez - Dreciorz Ejesuuva de Draanizacién y Geografia Electoral.- Para su conocimiento.

Ing. Narciso Meléndez Lopez - Titulas de lx Unidad Técmca de Archivo, Loglstica y Apoyo a Organos Desconcentradas - Para su conocinieno
Lic. José Rico Espinosa -Tiular de la Umidad Técnica de Asuntos Juridicos.- Para su conocimients

Mtro. Jaime Alfrado Gonzdlez Amare. - Titular de |2 Unidac Técnina de Servicins informéaticos.- Para su conocimvento
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Presentacion

£l Instituto Electoral del Distrito Federal realiza sus funciones con base en mecanismos de evaluacion y supervisién de los programas
institucionales; los resultados alcanzados hasta ahora le han permitido aprovechar [a experiencia adquirida para incrementar la calidad en
ta organizacion de las tareas que le corresponden.

Las diversas areas del Instituto han dirigido sus esfuerzos de forma relevante hacia el disefio y elaboracién de diversos instrumentos de
planeacién y programacion de actividades como el Plan General de Desarrollo Institucional 2006-2009, creado en el cuarto trimestre de

2006, el Programa Operativo Anual (POA), el Presupuesto y el Calendario de actividades para los Organos Desconcentrados,
correspondientes a 2009.

De forma especifica, los Lineamientos generales para el seguimiento, supervision y evaluacién del cumplimiento def Plan General de
Desarrolfo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, sefialan los elementos basicos para Hevar a cabo un seguimiento puntual
sobre los avances en las acciones planeadas para el cumplimiento de los fines institucionales durante el periodo 2006-2009. Asimismo,
estos lineamientos indican que las Comisiones del Consejo General. la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Ejecutivas, las Unidades
Técnicas, la Contraloria y los Organos Desconcentrados, llevaran a cabo en el ambito de sus respectivas atribuciones, la supervision

continua a la operacion y desarrollo de los programas, proyectos y acciones que realicen en gjecucién del Plan, con el objetivo de generar
informacidn oporitna para facifitar y sustentar la toma de decisiones.

£ virtud de fo anterior, y con el propdsiio de apoyar a los Grganos desconcentrados en el desarrollo de sus programas, en el marco de Ia

normatividad vigente, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados, en coordinacion con la Direccion

Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral, la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos y la Unidad Técnica de Servicios Informaticos,
«~ elabord el Programa para la visita de supervision.
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Al respecto, y de acuerdo al oficio IEDF-UALAOD/1033/2009 de fecha 17 de abril del afio en curso, donde establece que con motivo de las
cargas de trabajo inherentes al proceso electoral 2008-2009 y para facilitar los trabajos que realizan las Direcciones y Consejos Distritales,

la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a tos Organos Desconcentrados, considera conveniente compactar en un sélo periodo su
gjecucion, por lo que lo relativo a los dos periodos se hara en el mes octubre.

En el marco de los trabajos de planeacion del afio 2009, de igual forma, es pertinente verificar la gestidn de los érganos desconcentrados,
establecer la eficiencia de su desempefio; determinar sus necesidades de asesoria y apoyo, identificar areas de oportunidad, asi como
obtener de ellos observaciones y sugerencias que, en su caso, previo analisis y valoracién, permitan proponer acciones para optimizar su
funcionamiento en futuros procesos electorales o procedimientos de participacién ciudadana.

De esta forma, en el presente documento se indican el marco juridico, los objetivos de la visita, el programa de trabajo, el calendario, las

areas y funcionarios que participaran en la supervision y los instrumentos que serviran para recabar la informacion.



L Marco Juridico

El articulo 110, fraccion VI del Cadigo Electoral del Distrito Federal, define como atribucion del Secretario Ejecutivo coordinar, supervisar y
dar seguimiento a los programas y trabajos de las direcciones ejecutivas, unidades técnicas y érganos desconcentrados del Instituto.
Asimismo, el articulo 32, fraccién IX del Reglamento Interior del instituto Electoral del Distrito Federal, sefiala que el Secretario Ejecutivo
establecera con los Titulares de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto mecanismos para la adecuada coordinacion
de sus trabajos, supervisar su desempefio y cumplimiento de sus funciones,

Ei numeral 5 del Capitulo Primero de los Lineamientos generales para ef seguimiento, supervision y evaiuacion del cumplimiento del Pian
General de Desarroilo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, aprobados por el Consejo General dei instituto Electoral del
Distrito Federal el 20 de febrero de 2007, mediante ei Acuerdo ACU-010-07, sefiala que corresponde a ia Secretaria Ejecutiva, en el
ambito de sus atribuciones, coordinar y ejecutar las acciones necesarias para la aplicacién de estos lineamientos, cuyo objeto es

estabiecer as disposiciones conforme a las cuales deberé efeciuarse el proceso de seguimiento, supervisién y evaluacion del citado Plan.

En relacion con io anterior, el Capituio Tercero, numeral 13 de ios Lineamnientos citados en el parrafo anterior, sefala gue la etapa de
supervision se refiere a las acciones realizadas por las Comisiones y la Secretaria Ejecutiva respecto a la inspeccion superior que realizan

de! avance en el cumplimiento del Plan que reportan durante su ejecucion, las areas operativas y técnicas del Instituto.

En este sentido, el numeral 14 del mismo Capitulo Tercero de estos lineamientos, indica que con el objetivo de generar informacién
oportuna para facilitar y sustentar la toma de decisiones, las Comisiones del Consejo General, la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones
Ejecutivas, la Contraloria, las Unidades Técnicas y los Organos Desconcentrados, llevaran a cabo, en el ambito de sus respectivas

atribuciones, la supervision continua a la operacion y desarrollo de los programas, proyectos y acciones que realicen en ejecucion del
Plan.



De forma particuiar, el Reglamento Interior del Instituto, en su articulo 61, numeral 1, incisos ¢), €) y g), precisa que a la Unidad Técnica
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados le corresponde supervisar;

= | & observancia por parte de los érganos desconcentrados del Instituto de los Acuerdos emitidos por el Consejo General y demas
ordenamientos legales relativos a los procesos electorales y de participacion ciudadana.

« Que la esiruciura de personal de los érganos desconcentrados esté debidamente integrada y su actuacion se realice acorde a los
fines del Instituto.

* La ejecucion por parte de los érganos desconcentrados, de las actividades ordenadas por el Consejo General, Consejero
Presidente y Secretario Ejecutivo, de programas institucionales elaborados por las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del

instituto, asi como las demas actividades ordenadas por {as dreas centrales o determinadas por los propios érganags distritales.

Ef Programa Operativo Anual 2009 contempla el proyecto "Supervision a la integracién y funcionamiento de las direcciones distritales en el
Proceso Electoral Local 2008-2009" (12-02-09-04-20), cuya ejecucion corresponde a la UTALAOD, y garantiza que:

e La estructura de ias direcciones y Consejos Distritales realice de manera eficiente las diferentes etapas del Proceso Electoral Local
2008-2009 y las inherentes a la operacion ordinaria correspondientes al ambito desconcentrado.

« Se captaran las necesidades de recursos humanos, materiales, financieros y técnicos de los 6rganos desconcentrados, se
analizara su procedencia e informara a las autoridades del Instituto a efecto de que cuenten con los elementos necesarios para

garantizar que las actividades del Proceso Electoral Local 2008-2009 se desarrollen con calidad y en los plazos establecidos.



e 5e proporcione informasion veraz y oportuna para que se detecten oportunamente las problematicas y necesidades en el ambito
desconcentrado, a efecto de que en ias dreas centrales se pueda evaluar cabalmente el desarrollo de los programas institucionales
que se llevan acabo en las direcciones distritales.

En correspondencia con lo anierior, la actividad 16 12 155 del Calendario Anual de actividades para 6rganos desconcentrados 2009,

indica que las Direcciones Distritales atenderan dichas visitas y proporcionaran la informacion requerida por las dreas centrales.



II. Chbjetivos Generales

¢ Fortalecer [a coardinacién institucional con los 6rganos desconcentrados para que se realicen de manera eficiente

las diferentes etapas correspondientes a sus operaciones ordinarias y las inherenies al Proceso Electoral Local
2008-2009.

+ Supervisar que la estructura de personal con miembros del Servicio Profesional Electoral, personal eventual y el que
sera contratado bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios de los drganos desconcentrades, esté
debidamente integrada y su actuacién se realice acorde a las cargas de trabajo.

» Verificar la correcta ejecucién y cumplimiento de los programas, proyectos y acciones institucionales determinados
por la Direccién Ejecutiva de Organizacién y Geografia Electoral, la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos y la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

» Detectar oportunamente las necesidades de las Direcciones Distritales, a efecto de prever y proveer el soporte

técnico y administrativo correspondiente.



Il Programa de trabajo

Para llevar a cabo esta visita, el Secretario Ejecutivo previamente establecié comunicacion con las Direcciones Ejecutivas y Unidades

Técnicas, asi como con la Contraloria General a efecto de definir los rubros que seran materia de la supervision; asimismo, la Unidad

Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados integré [a informacidn en el presente programa de trabajo que se

desarroliara de conformidad con los siguientes temas definidos por tas propias areas participantes:

A) Temas a supervisar por area de competencia

Direccién Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electorai

1. Se revisara la siguiente documentacion referente al archivo documental de la Direccion Distrital en materia de organizacién
electorai:

L/
-

Acuerdo del Consejo Distrital mediante el cual se recibié la propuesta de ubicacion de casillas electorales para el proceso
electoral local 2008-2009.

Acuerdo del Consejo Distrital mediante el cual se aprobé la propuesta de ubicacién de casillas electorales para el proceso
electoral local 2008 — 2009.

Acuerdo del Consejo Distrital mediante el cual se aprobaron ajustes al listado de ubicacién de casillas electorales para el
proceso electoral local 2008 — 2009.

Anuencias de los propietarios o responsables de los inmuebles para fa instalacion de casillas electorales.

Notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles para la instalacion de casillas electorales.

Recibos de entrega de documentacién y materiales electorales (y en su caso urna electrénica) a los Presidentes de las MDC.
Recibos de recepcion de paquetes electorales entregados por los Presidentes de las MDC.

Rutas electorales para entregar la documentacién y materiales electorales a los Presidentes de fas MDC.

Rutas electorales para verificar la instalacion y clausura de tas MDC y el desarrollo de la jornada electoral.

9
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Rutas electorales para la entrega de los paquetes electorales a la sede distrital, por parte de los Presidentes de las MDC, al
término de la jornada electoral.

Minutas de las reuniones de trabajo con las juntas distritales del IFE en materia de ubicacién de casillas (Anexo 2 de los
Criterios en materia de casilias electorales).
Minutas de los recorridos del Consejo Distrital para la localizacion de los lugares en los que se instalaron casillas electorales.

Copia certificada del expediente de la eleccidén de Jefe Delegacional {en e caso de las cabecera de delegacion, expediente
delegacional).

Copia certificada del expediente de la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa.

Copia certificada del expediente de la eleccion de Diputados de Representacion Proporcional.

Acuerdo(s) del Consejos Distrital mediante el (los) cual(es) se designd a los asistentes insfructores electorales y supervisores
electorales que participaron en el proceso electoral local 2008 — 2009.

Informes quincenales de actividades de los asistentes instructores electorales y supervisores electorales.

Contratos de los asistentes instructores electorales y supervisores electorales.

Acuses de recibo de los apoyos econémicos para alimentacién, pasajes y, en su caso, telefonia, para los asistentes
instiuctores electorates y superviscres electorales.

Acta circunstanciada de la entrega de la urna electronica al Coordinador Distrital por la DEQyGE.

Acta circunstanciada de la entrega de la umna electrénica de reemplazo al Coordinador Distrital por la DEQYGE, en su caso.
Actas circunstanciadas de fa carga de las baterias de las urnas electrénicas en la sede distrital.

Acuses de recibo de la urna electrénica y la documentacién electoral correspondiente del Consejo Distrital al Presidente de la
Mesa Directiva de Casiila.

Acuses de recibo de la urna electrénica y la documentacion electoral correspondiente del Presidente de la Mesa Directiva de

Casilla al Consejo Distrital.

Acuses de recibo de la entrega de las urnas electronicas de reemplazo y material electoral que no fueron utilizados en la
jornada electoral.



Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Se revisara ia elaboracion de minutas de las reuniones de coordinacion mensual.
Se verificara {a publicacién en los estrados de la sede distrital de los Acuerdos del Consejo General.
Se verificaran los controles establecidos respecto de los medios de impugnacion recibidos, y

Se supervisaran las Actas levantadas con motivo de procedimientos de queja de naturaleza electoral y por infracciones a los
medios de propaganda.

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

1.

Se revisaran los flujos internos de comunicacién conforme a los canaies institucionales y se verificara la posible existencia de
situaciones técnico-operativas que afecten el desempefio de los funcionarios de la Direccién Distrital.

Se revisaran los sopories de las reunicnes mensuales de coordinacion.

Se supervisaran la preparacion y desarrolio de las sesiones de jos Consejos Distritales y, en forma especifica, {as convocatorias a

los Consejeros Distritales y a los representantes de los partidos politicos. Asimismo, se verificard la funcionalidad de los
instrumentos para dar seguimiento a dichas sesiones.

Se revisara los soportes de la acreditacidon de observadores electorales, asi como de los representantes de ios partidos politicos

acreditados ante los Consejos Distritales y las Mesas Directivas de Casilla durante el proceso electoral local de 2009.

1
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10.

11.

12.

13.

i4.

Se recabara informacién sobre documentos relativos a la sesién extraordinaria permanente del 5 de julio de 2009 y sobre aspectos
relevantes durante la jornada electoral, a efecto de identificar oportunidades de mejora en la operacion y apoyo logistico

proporcionado por la Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a Grganos Desconcentrados.

Se verificara documentacion relacionada con los recorridos de verificacion de propaganda electoral en vialidades y elementos del

equipamiento urbano, realizados por los érganos desconcentrados durante el proceso electoral local de 2009.
Se verificara la integracion de ios expedientes electorales correspondientes al proceso electoral local de 2009.

Se verificara la clasificacién y ubicacién de las actas de las sesiones de los Consejos Distritales del Procesoc Electoral Local 2009,
asi como los indices de documentos y el estado que guarda el archivo de la Direccién Distrital.

Se verificara el cumplimiento de actividades y requerimientos solicitados a la Direccién Distrital.
Se recopilara informacion relacionada con el personal de honorarios contratado para el proceso electoral de 2008.

Se supervisaran aspectos relacionados con los simulacros de funcionamiento de los sistemas informaticos SIJE y SICODID-PREP

2009, operados por los érganos desconcentrados duranie el proceso electoral local 2009. Asimismo, se identificara la asignacion,
uso y distribucion fisica de los bienes informaticos.

Se supervisara et expurgo documental en los archivos de los Organos Desconcentrados.

Se dara seguimiento al reporte sobre la existencia de material de consumo en Ia sede distrital.

Se revisara el cumplimiento de las observaciones formuiadas, en su caso, en [a anterior visita de supervision.



B) Mecanica de trabajo

Con el fin de cumplir los objetivos y favorecer el adecuado desarrollo de ia supervision, los funcionarios comisionados para realizar la visita

se presentaran en las sedes de las Direcciones Distritales y llevaran a cabo las acciones previstas conforme a la siguiente mecanica de
frabajo:

1. Se les enviara por correo electrénico los formatos de cada uno de los temas que se van a supervisar, los cuales deberan ser
llenados correctamente y remitidos a la cuenta ualaod.documentos@iedf.org.mx, lo anterior se realizard en los plazos que

posteriormente se estableceran. Cuando la UTALAOD tenga los formatos debidamente Henados con los datos que cada uno

requiere, se procedera a seguir con los siguientes puntos que esta mecanica de trabajo establece. Pero es preciso aclarar, que el
personal encargado de visitar a las sedes distritales para la supervision, Unicamente verificara el contenido expresado en los
formates que previamente se les habia enviado a las Direcciones Distritales y que posteriormente estas remitieron a la UTALAOD,

dicho contenido se verificard que sea veraz y de que se tengan todos los soportes comprobatorios para establecer dicha veracidad.

2. Se efectuara una reunion en la que tomaran parte el Coordinador Distrital y los demas integrantes de la Direccion Distrital para
darles a conocer los objetivos, los temas y la mecénica de la visita. Asimismo, se presentara a los funcionarios de las areas

centrales que participaran, quienes a su vez precisaran la informacion que sea necesaria, relacionada con el ambito de su
competencia.

3. Se solicitara a los responsables de cada area, a través de la Coordinacion Distrital, que proporcionen la informacién que se
recabara en los formatos correspondientes.

4. Se atendera en forma especifica lo siguiente:

= Personal comisionado por la UTALAQD llevara a cabo entrevistas con cada uno de los funcionarios de la Direccién Distrital

para conocer situaciones técnico-operativas que, en su caso, afecten su desemperio.



Personal comisionado por la Direccidén Ejecutiva de Organizacién y Geografia Electoral, la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos y la Unidad Técnica de Servicios Informaticos, supervisaran los temas de su competencia enumerados en el
apartado [ll, inciso A) del presente programa de trabajo.

La UTALAOD supervisara los temas de su competencia y revisara el cumplimiento de las observaciones formuladas en la
anterior visita de supervisién (en su caso).

Al final de la visita se realizard una nueva reunidén con el Coordinador Distrital para intercambiar impresiones sobre los

asuntos revisados y en la que se tomara nota de los diferentes aspectos derivados de la supervision.

Se llenara el formato de observaciones de la visita de supervision, respecto a situaciones detectadas en ia operacién y

cumplimiento de programas institucionales en la Direccién Distrital. De esta informacién se dejara copia al Coordinador
Distrital.

Sera responsabilidad del grupo de trabajo que llegue a cada una de las Direcciones Distritales recabar la informacion, y

correspondera al personal de ia Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados integrar y resguardar
los formatos.

Los funcionarios de la UTALAOD acudiran invariablemente a todas las visitas, en los casos de la Direccién Ejecutiva de

Organizacién y Geografia Electoral, la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos y la Unidad Técnica de Servicios informaticos, estas
areas determinaran lo conducente.,

Se levantara por cada visita, en su caso, un reporte de asuntos relevantes.

La informacion recabada durante las visitas de supervision se sistematizard, se analizara y se integrara en un informe consolidado
que sera presentado al Secretario Ejecutivo.
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C) Personal de cada area participante en la visita

A continuacion se sefialan el nombre de los funcionarios que participaran en la visita de supervisién a las Direcciones Distritales y el area
a fa que pertenecen. De conformidad con las necesidades institucionales, este personal participara en 4 grupos de trabajo por cada dia de

la semana, cuya integracion y nimero de participantes sera determinado segin lo requieran las necesidades de servicio en cada una de
las areas.

Funcionarios de UTALAOD por grupo de trabajo

Funcionario

- Narciso Meléndez Lépez

- Ana Maria Guadalupe Martinez Rivas
- Javier Arenas Tabares

- Javier Escalona Gutiérrez

- Ezequiel Aimazan Hermandez

- Humberto Vazquez Ramirez

- Thelma Margarita Dominguez Dominguez
- Javier Malpica Moreno

- Julio Garcia Leén

- Elizabeth Sotelo Hernandez

- Alfredo Arias Souza

- Enrique Flores Pefia

- Alicia Bucio Guiftén

- lliane Solis Areltano

- Octavio Argiello Cruz

- José Manuel Castro Coss

- luisa Lopez l.opez

- Radl Rodriguez Cadena

-  FErika Rocio Salas Diaz

- Mareo Antonio Solis Rodriguez

15



Funcionarios de direcciones ejecutivas y unidades técnicas que participaran en los grupos de trabajo

Funcionarios

Area

Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica de Servicios Informéaticos

D} cCalendario de visitas a las Direcciones Distritaies

01 al 30 de octubre de 2009

16
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2 XXV XXV
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4 XXXI XXX
1
2 XXXVI XXXVI
3 XXXVI XXXIX
4 XXXVill KL

Nota. Las visitas de supervision se llevaran a cabo a partir de las 09:00 horas, sin embargo, esta informacién

podra sufrir modificaciones en funcién de otras actividades instifucionales.
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IV. Relacion de formatos para recabar informacién

Formatos de reporte

o 0 0 0O 0

Presencia de los funcionarios de la Direccién Distrital en |a supervision.

Comisiones de funcionarios del Servicio Profesional Electoral durante el Proceso
Electoral 2009.

Flujos internos de comunicacion y situaciones técnico operativas en el desempefio de
las funciones de los miembros del Servicio Profesional Electoral:

Coordinador Distrital.

Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral,
Secretario Técnico Juridico.

Lider de Proyecto

Lider de Proyecto

Verificacion del fiujo de comunicacion (Coordinador).

Reuniones mensuales de coordinacién:
Coordinador Distrital.

Director de Capacitacion Electoral, Educacién Civica y Geografia Electoral.
Secretario Técnico Juridico.
Lider de Proyecte.
Lider de Proyecto.
Preparacion de las sesiones de los Consejos Distritalas
Convocatoria en tiempo y forma a las Sesiones de Ios Consejos Distritafes
Desarrollo de las Sesiones de los Consejos Distritales
Acreditacion de observadores electorales.

Registro y Seguimiento de acreditaciones de representantes ds partidos politicos y
coaliciones ante los Consejos Distritales

Seguimiento a la acreditacién de representantes de pariido politicc ante Mesas
Directivas de Casilla.

Aspectos relevantes de ta Jornada Electorat
Aspectos relevantes de fa Jornada Electoral

Documentos relativos a la sesion extraordinaria permanente del 5 de julio de 2009
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Area ala que

Clave
lav cotresponde

V3-09-01 UTALAOD
V8-08-01.1

VS-09-02
VS-06-03
VS-09-04
VS-09-05
VS-09-06

v3-08-07

V3-09-08

V5-08-08
VS8-09-10
VS-09-11
VS5-09-12
VS-09-13
VS-09-14
VS-09-15
V5-09-16

VS-09-17

V3-08-18

V5-09-19
VS-08-19.1
VS-09-20




-

Formatos de reporte

o Convocatoria de los Consejos Distritales a los recorridos de verificacion de propaganda
en vialidades y elementos de equipamiento urbano

o Integracion de expedientes electorales del computo distrital

o  Actas de las sesiones de los Consejos Distritates

o Clasificacién y wbicacion de diversos documentos que integran el archivo de la
Direccién Distrital

o Acuses de actividades y requerimientos

o  Personal de honorarios contratados durante el Proceso Electoral Local 2009

o Pruebas de simulacros de los sistemas S1JE, SICODID-PREP 2009

o Espurgo decumental en los archivos de los Organos Desconcentrados

o  Asignacién, uso y distribucion de bienes informaticos en la Direccién Distrital

o Distribucidn y operacion de faxes en la sede distrital

o Existencia de material de consumoe en la sede distrital

o Otros materiales de consumo en existencia en la sede distrital

o Seguimiento a observaciones en la anterior visita de supervision.

o  Observaciones de la visita de supervisidn 2009 a Organos Desconcentrados

o  Formato para |a revision del archivo documental de la Direccién Distrital en la Direcidn
Distrital en matenia de organizacion electoral

¢ Elabeoracién de minutas de Reuniones de Caordinacién Mensual (en elaboracian)

o Publicacién de los Acuerdes del Consejo General en los estrados distritales (en
elaboracion)

o Controles establecidos respecto de los medios de impugnacion recibidos (en
elaboracion)

o Actas levantadas con motivo de procedimiento de queja de naturaleza electoral y por
infracciones a los medios de propaganda (en elaboracion)

o

Entrega del equipo informatico a la Unidad Técnica de Servicios Informaticos, asignado
temporalmente a las Direcciones Distritales en el Proceso Electoral Local (en
elaboracion)

Clave

VS-09-21
VS-09-22
V$-09-23
VS-09-24
VS-09-25
VS-09-26
VS-09-27
VS-09-28
VS-09-29
VS-09-29.1
VS-09-30
VS-09-30.1
VS-09-31
VS-09-32

V3-09-33

VS-09-34
VS-09-35

V5-08-36

VS-09-37

VS-09-38

Area ala que
corresponde

DEOYGE

UTAJ

UTsi

19




V. FORMATOS DE REPORTE PARA RECABAR INFORMACION

20



i |

{) SECRETARIA EJECUTIVA

v 'g? Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

0 Ay e ) VS-09-01
7 ’ PRESENCIA DE FUNCIONARIOS DURANTE LA VISITA DE SUPERVISION 1

Fd
A E

Distrito: Fecha:
Coordinador Coordinador
Distrital Distrital
DCEECYGE DCEECYGE
Secretario Secretario
Técnico Técnico
Juridico Juridico
Lider de Lider de
proyecto proyecio
Lider de Lider de
proyecto proyecto

Responsable de la supervisién
Nombre y firma




SECRETARIA EJECUTIVA
!Eml?&r; Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

IS Y iy . VS-09-01
7 (3 PRESENCIA DE FUNCIONARIOS DURANTE LA VISITA DE SUPERVISION

Distrito;

. Responsable de fa supervision
Nombre y firma




ng

Z (i s SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
VS-09-01.1
COMISIONES DE FUNCIONARIOS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL 2009
Alberto Marquez Solis JD UTEF STJ vV
Adrian Oswaldo Cervantes Avrista LP DTTO XVII JD DESPE
Julio Enrique de la Fuente Rocha DS UTALAOD COORD XVl
Jannette Solano Mendoza JD UTALAGCD ST XXV
Marisonia Vazquez Mata SUBDIRECTORA UTAJ COORD XXVI
Olivia Rodriguez Martinez JD UTAJ ST XXVI
Maria Guadalupe Martinez Pefia DCEECYGE DTTO XXXV COORD XXXV
Javier Hernandez Hernandez SUBDIRECTOR DEOyYGE DCEECyGE XXXV




SECRETARIA EJECUTIVA

!ﬁg; Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
7 0",@ b i VS-(09-02
Flujos Internos de comunicacién y situaciones que afecten el desempeiio de los miembros del SPE

COORDINADOR DISTRITAL
Distrito: Fecha:

firmativo, especifique:

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
/ s S VS-09-03
Flujos Internos de comunicacion y situaciones que afecten el desempefio de los miembros del SPE

DIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL, EDUCACION CIVICA Y GEOGRAFIA ELECTORAL.

Distrito: Fecha:

| En caso afirmativo, especifique:

B T s

us funcion

| En caso negativo especifique:

En caso negativo especifique:

. Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral Responsable de la supervision
’ Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

TGO DHOUT
081 BLSTED FTEA

7 O/ L% demraen VS-09-04
Flujos Internos de comunicacion y situaciones que afecten el desempefio de los miembros del SPE

SECRETARIO TECNICO JURIDICO

Distrito: Fecha:

= Reon
50

a3

iy AL

g;fgz En caso afirmativo, especifique;

2| En caso negativo especifique:

Secretario Técnico Juridico Responsable de la supervisién
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA

!MEPME Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
mﬁwfmf'»tcnstruyendc
7{&,—'1 (75 devorada VS-09-05
Flujos Internos de comunicacion y situaciones que afecten el desempeiio de ios miembros del SPE
LIDER DE PROYECTO
Distrito: Fecha:

| En caso afirmativo, especifique:

o

bt

| En caso afirmativo, especifique:

“{En caso negativo especifique:

En caso negativo especifique:

Lider de Proyecto Responsable de la supervisién
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA

§E££ Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
7 @”79{ e VS-09-06
Flujos Internos de comunicacion y situaciones que afecten el desempefio de los miembros del SPE
LIDER DE PROYECTO
Distrito: Fecha:

i |En caso afirmativo, especifique;

T LT

NOYOS ne

Lider de Proyecto Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA .

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
IEDF
mﬁ"ﬂf "m; canstruyendc . ) . VS-09-07
7@'&3% democracia VERIFICACION DEL FLUJO DE COMUNICACION
(COORDINADOR)
Distrito: Fecha:
2.-
3-
4.-
5.
B6.-
7-
8.~
9.-
10.-

Coordinador Distrital

Responsable de la supervision
Nombre y firma

Nombre v firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

IEDF VS-09-08

VIO e o
B BISETD DI

@ A 05 democcac REUNIONES MENSUALES DE COORDINACION
- AR
/ COORDINADOR DISTRITAL

Distrito:

Fehrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Coordinador Distrital

Responsable de la supervision
Nombre y firma

Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

!ErmLQTE ] VS-09-09
7@;33&";?;:%@3’%?& REUNIONES MENSUALES DE COORDINACION
DIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL, EDUCACION CiVICA Y GEOGRAFIA ELECTORAL

Distrito: Fecha:

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

[;irector de Capacitacion Efectoral, Educacion Civica y Geografia Electoral Responsable de la supervision

Nombre v firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

1IEDF VS-08-10

BTG BECTOAL
DILRETRD FELEEAL

/0 A7 i Somstruyende REUNIONES MENSUALES DE COORDINACION
. /""‘.’:i amacracia ) )
I SECRETARIO TECNICO JURIDICO

Bistrito:

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Secretario Técnico Juridico Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

IEDF VS-09-11

FSHI0 MECTOA,

N Ak oy REUNIONES MENSUALES DE COORDINACION
7@/ - LIDER DE PROYECTO

Distrito: Fecha:

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Lider de Proyecto Responsable de la supervisidn
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

IEDF VS-09-12

BEITUAG BECION,
iR

m’,fi ﬁ“ﬁ;”f;r;mfcxgg;dt REUNIONES MENSUALES DE COORDINACION
i, Al -
7(}’ LIDER DE PROYECTO

Distrito: Fecha:

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Lider de Proyecto Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



QIE F SECRETARIA EJECUTIVA
SR Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

- construyendc

_",F[ z § ermocracia
76} VA2 VS-09-13
PREPARACION DE L AS SESIONES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES

Distrito: Fecha:

Ordinaria ! Extraordinaria Fecha de la Sesién

Coordinador Distrital Responsable de la supervisién
Nambre y firma Nompre y firma



FDF SECRETARIA EJECUTIVA

;/ Gﬁiﬁﬁ%éﬁ:ﬁ:ﬁ&:"‘ Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
VS-09-14
CONVOCATORIA EN TIEMPO Y FORMA A LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES
Distrito: Fecha:

Extraordinaria Fecha de la Sesidn

PT

PVEM

CONVERGENCIA

PNA

PsD

Coordinador Distrital Responsable de la supervisién
Nombre y firma Nombre y firma

v
A partir dg |a cuarta sesisn los partidos polincos PRI, PVEM, PRD, PT y Convergancia formaron tas Coaiiciongs CUC y CPBT, por tal motve las convocatenas fueron dingidas a estas dltimas,



SECRETARIA EJECUTIVA

,ITMEU.&WE Unidad Téenica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
O 7 st VS-09-15
7 DESARROLLO DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES

Distrito: Fecha:

" Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF

NP Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoye a los Organos Desconcentrados
P vy 7 Semstayend ) VS-09-16
/ A ACREDITACION DE OBSERVADORES ELECTORALES

Distrito:

Solicitud requisitada

Fotocopia de credencial para votar con
fotografia

Constancia de asistencia a curso de
capacitacién

Acuerdo por el que se aprueba como
observador electoral en el CD

Acreditacidn como observador electoral

Gafete de acreditacién como
observador efectoral

Acuse del reporte sobre el registro y
acreditacion de observadores
electorales en los GD

e

anhg e ]
G-erelarcr
%ﬁgﬁ%ﬁ

Coordinador Distrital
Nombyre y firma

Responsable de |a supervision
Nombre y firma



IEDF SECRETARIA EJECUTIVA

FRETR
- tonstruyendc

7 Q./'1,zg.;§’"-¢emm<aa nidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

VS-09-17
REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE LOS
CONSEJOS DISTRITALES

Distrito: Fecha:

Existe los documentos con
los que se acredita a los
representantes de los
partidos politicos en el CD

Se cuenta con los
documentos de las
sustituciones de
representanies de partidos
politicos que se realizaron
para el CD

Se remitieron los formatos de
registro y seguimiento de
acreditaciones de los
representantes de partido

Se cuenta con los formatos
de registro y seguimiento de
acreditaciones de los
representantes de partido

Coordinador Distrital Responsable de la supervisién
Nombre y firma Nombre y firma



IEDF SECRETARIA EJECUTIVA
7(}1“3‘“:5;“33‘ Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

V$-09-18
SEGUIMIENTO A LA ACREDITACION DE REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO ANTE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA

Distrito: ' Fecha:

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



& SECRETARIA EJECUTIVA
lEDF Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

INsnmro BIECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Ajs 0 Gemocria VS-09-19
QT ASPECTOS RELEVANTES DE LA JORNADA ELECTORAL

Distrito: Fecha;

Equipamiento

Celulares

Transporte

Lonas

Plantas de luz

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



-09-19.1

VS

.

Fecha

Organos Desconcentrados

SECRETARIA EJECUTIVA
, Logistica y Apoyo a los

vo

de Arch

echica
ASPECTOS RELEVANTES DE LA JORNADA ELECTORAL

Unidad Té

- construyende
% democracia

Vi

Distrito

R

iy

i

wswi

e
T

A

24

o
G

d

-2 .WW%
: mwmuw . WWWMWM m.w

%& ﬁmw&%ww 22

ftal

istr

Otra sede d

Centrales

ficinas

O

Responsable de la supervision
Nombre y firma

Coordinador Distrital
Nombre y firma




SECRETARIA EJECUTIVA
P Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

democracle

DOCUMENTOS RELATIVOS A LA SESION EXTRAORDINARIA PERMANENTE DEL 5 DE JULIO DE 2009

VS-09-20

Distrito: Fecha:

Orden del dia

Modelo de quidn para el desarrollo de la
sesidn

Proyecto de acuerdo por el que se declara
instalado el CD en sesidn permanente

Informe de resultados en la entrega de
nombramientos a ciudadanos designados
como funcionarios de MDC

Informe de resultados en la capacitacidon a
ciudadanos designados como funcionarios
de MDC

Informe sobre la entrega de la
documentacion y materiales electorales a
Presidentes de MDC

Informe sobre lo previste en CEDF y en el

Reglamento de los Consejos Distritales del

IEDF sobre la sustituciones momentaneas
del Presidente del Consejo

Recomendaciones operativas para la
preparacién y desarrollo de 1a sesidn
permanente del 5 de julio

- Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
QE%:“E Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

AR
endo

7 Quﬁe‘&“" V5-09-21

CONVOCATORIA DE LOS CONSEJOS DISTRITALES A LOS RECORRIDOS DE VERIFICACION DE PROPAGANDA ELECTORAL EN VIALIDADES Y ELEMENTOS DEL EQUIPAMIENTO URBANO

Distrito:

* Coordinador Distrital Responsable da la supervisidn
Nombre y fiima Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA

Q!WE'?% Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

-~ Lonsrsygndg

e
:/ h ;}J‘ 7 U7 demuocraia

VS-09-22

INTEGRACION DE EXPEDIENTES ELECTORALES DEL COMPUTO DISTRITAL

Distrito:

Fecha:

Diputados a la ALDF por el principio de RP

Diputados a la ALDF por el principio de MR

Jefe Delegacional

Computo total de 1a eleccion de Jefe
Delegacional

El expediente mantiene un orden
ascendente por seccidn y tipo de casilla

Expedientes integrados

Expedientes con leyenda de certificacion

Expedientes debidamente foliados al frente
y en la parte de superior

Expedientes que cuentan con el mofio de
cancefacion

Expedientes que cuentan con el sello del
Consejo Distrital en el extremo inferios
derecho

Expedientes que cuentan con el sello con la
leyenda "sin texto"

Coordinador Distrital
Nombre y firma

Responsable de la supervisién
Nombre y firma



IEDF SECRETARIA EJECUTIVA
BEECEER | cruyondo Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

7(}-;%"}% _’"{ darnoracia VS'09'23
ACTAS DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES

Distrito; Fecha:

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



& J SECRETARIA EJECUTIVA
-

Alnzgﬁ%g Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

- construyendo

7 QAT s VS-09-24
CLASIFICACION Y UBICACION DE DIVERSOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL ARCHIVO DE LA DIRECCION DISTRITAL

Distrito: ) Fecha:

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



D SECRETARIA EJECUTIVA
e o Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

" cons.
7% demacratia

7@; V$-09-25

ACUSES DE ACTIVIDADES Y REQUERIMIENTOS

i |

Distrito: i Fecha:

1612 20
1 (Primer viernes de mayo)
Hasta las 1500 hrs

16 12 111
2 (Segunda quincena de marzo)
14 de marzo
16 12 112
3 {Primera quincena de septiembre)

15 de septiembre
Hasta las 14:00 hrs

16 12 113
(Primera semana de agosto)
4 de agosto
Hasta las 14:00 hrs

Oficio 457
5 {Segunda semana de marzo)
g al 15 de marzo

Oficio 457
6 {cuarta semana de junio}
15 at 21 de junio

Coordinador Distritat Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Ldgistica y Apoyo a Organos Desconcentrades

IEDF VS-09-26

EETIO GO
O DTEI0 1

7 &ug P5 demecscs . PERSONAL DE HONORARIOS CONTRATADOS DURANTE EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2009

Distrito: Fecha;

Coordinador Distrital Responsable de la supervision
Nombre y firma Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

R
nstruyendao

”L'{:? {:; damotracia VS '09'27
f 20 SIMULACROS DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS SIJE Y SICODID-PREP 2009

Distrito: Fecha:

Cuestionarios sobre el
desarrollo de los simulacros
SICODID-PREP

Cbservaciones sobre los
simulfacros a carga tofal y a
carga parcial

Asistencia de Consejeros
Electorales y Representantes de
Partidos a los simulacros

Coordinador Distrital

Responsable de la supervision
Nombre y firma

Nombre y firma



SECRETARIA EJECUTIVA
IEDE Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

NOTTIG BECTORA
p sy

VS-09-28
p 9,;1;{ P damocraan '
/ g ESPURGO DOCUMENTAL

Distrito:

Periodo que se reporta:

e

ABRIL-JUNIO DE 2009

¢Ha concluido el
expurgo
documenfal en su
1 .
archivo delos
afios 1999 al
20037

sConservara
2 documentacion
original en su
direccién distrital?

¢Cuantas cajas de
archivo con
documentacion
3 original se van a
transferir al
archivo de
concentracion?

No escribir en los cuadros que se
encuentran sombreados

Coordinador Distrital
Nombre y firma

Responsable de la supervision
Nombre y firma



IEDF

ey

constiirzendo

- :L‘-:";’:;dcm;';a . , . .
/0” ASIGNACION, USO Y DISTRIBUCION DE BIENES INFORMATICOS EN LA DIRECCION DISTRITAL

DISTRITO:

SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

VS-09-29

Impresora 1

impresora 2

Impresora 3
(En su caso)

OBSERVACIONES:

|CPU 1

|M0nitor 1

IMouse 1

Teclado 1

No-break 1

Direccién IP de la impresora predeterminada:

CPU 2

Monitor 2

Mouse 2

Teclado 2

No-break 2

Direccién IP de la impresora predeterminada:

Pagina 31de 3



IEDF Unidad Técnica Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

/Q“i’“?i“xm ‘ ) VS-09-29
/ ASIGNACION, USO Y DISTRIBUCION DE BIENES INFORMATICOS EN LA DIRECCION DISTRITAL

DISTRITO: FECHA:

C SECRETARIA EJECUTIVA

CPU3

Monttor 3

Mouse 3

Teclado 3

No-break 3

Direccion IP de la impresora predeterminada:

CPU 4

Monitor 4

Mouse 4

Teclado 4

No-break 4

Direccion IP de la impresora predeterminada:

CPU S

Monitor 5

Mouse 5

Teclado 5

No-break 5

Direccién IP de la impresora predeterminada:

OBSERVACIONES:

Pégina 32 de 3



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

VS-09-29

Quemador externo

Escanrer

Proyector

Géamara fotografica

OBSERVACIONES:

bomputadora

Lotus Notes

OBSERVACIONES:

Responsabie de la supervision
{Nombre y firma)

Coordinador Distrital
{Nombre y firma)

Pagina33de 3



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica Archivo, Légistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

VS-09-28.1
DISTRIBUCION Y OPERACION DE FAXES EN LA SEDE DISTRITAL

FECHA:

Observaciones:

Responsable de la supervisién

Coordinador Distrital
{Nombre y firma)

(Nombre vy firma)



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

“—f canstruyendo
{,’§ aemGtracia

VS-09-30
FECHA DE LA VISITA

DE SUPERVISION

EXISTENC!A DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

ACETA

1 HJS) PAQUETE
ACETATO TAMARQ OFICIO (PAQUET G100

2 HJIS) PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO PARA ENGARGOLAR

3 DE 1/4" PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO PARA ENGARGOLAR

4 DE 2" PAQUETE
ARILL O DE PLASTICO PARA ENGARGOLAR

5 DE 3/8" PAQUETE
ARILLO METALICO PARA ENGARGOLAR DE

8 1" CAJA
ARILLO METALICO PARA ENGARGGLAR DE

7 172" CAJA
ARILLO METALICO PARA ENGARGOLAR DE

8 34" CAJA
ARILLOS PARA ENGARGOLAR DE 5/16" PAQUETE

g CON 25 PIEZAS PAQUETE
ARILLOS PARA ENGARGOLAR DE 7/18" PAQUETE

10  [CON 25 PIEZAS PAQUETE
BLOCK RAYA T/CART.

11 CK RAYA TICARTA PIEZA

12  [BLOCK COMPROBANTE DE GASTOS BLOCK
BLOCK CUADRO GRANDE T/CARTA

13 G PIEZA

14 BLOCK TAQUIGRAFIA PIEZA
BOLIGRA DIANO AZUL

15 OLIGRAFQO PUNTO ME PIEZA

DIANO NEGRO
N 16 BOLIGRAFO PUNTO ME PIEZA




SECRETARIA EJECUTIVA

IEDF Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
E@?m construyendo
7O R V5-09-30
FECHA DE LA VISITA
DISTRITO: DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

BOU 0 PUN ANO R

- GRAFO PUNTQ MED QIO PIEZA
BOLSAS PARA ENMICAR 18 5 X 12.0 CM CAJA /100

18 PIEZAS CAJA
BROCHE BACCO DE 8 CM

19 S CAJA

20 CAJA PARA ARCHIVO MUERTO T/CARTA CAJA

RA M [

o |CAJAS PARA ARCHIVO MUERTO TIOFICIO PIEZA
CARPETA DE VINIL G/BLANCO DE TRES

22 IARGOLLAS 1/5" PIEZA
CARPETA DE VINIL C/BLANCO DE TRES

23 IARGOLLAS 2" PIEZA
CARPETA DE VINIL C/BLANCO DE TRES

24 [ARGOLLAS 3" PIEZA

o5 |CARPETAREGISTRADORA TICARTA PIEZA

R RA
s |CARPETA REGISTRADORA T/OFICIO PIEZA
ARTUCHO PAR HTER TN-300

o7 |CARTUCH A FAX BRO TN-3 PIEZA
CARTUCHO PARAF, NON BX-

- UCH AX GAN 3 PIEZA

29 CINTA ADHESIVA 12 X 33 MM, ROLLO
CINTA ADHESIVA 18 X .

30 33 MM ROLLO

41 |CINTAADHESIVA 24 X 65 MM. ROLLO

4y |CINTA CANELA 48X 50 ROLLO
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VS-09-30
FECHA DE LA VISITA

DISTRITO: DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

13 CINTA PARA MAQUINA OLIVETTI ET-1250 PIEZA
34 CLIP CUADRADC #1 CAJA
35 CLIP CUADRADOC No. 2 CAJA
36 CLIP ESTANDAR No. 2 CAJA
37 CLIP MARIPOSA No. 1 CAJA
a8 COJINES PARA SELLO DEL No. 1 PIEZA
39 CORRECTOR DE PLUMA PIEZA
40 CORRECTOR LIQUIDO PIEZA
41 CUADERNO PROFESIONAL 100 HJS. RAYA PIEZA
CUCHARAS DE PLASTICO PAQUETE C/25
42 |PIEZAS (38 DISTRITOS) PAQUETE
43 CUENTA FACIL (CERA) PIEZA
44 CUTTER GRANDE PIEZA
45 DEDAL DE HULE BEL No. 12 PIEZA
46 DESENGRAPADOR (QUITA GRAPAS) PIEZA
DESPACHADOR DE CINTA ADHESIVA
47 |GRANDE (E AMINA) PIEZA
48 DESPACHADOR DE CINTA CANELA PIEZA




SECRETARIA EJECUTIVA

DE Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

FECHA PE LA VISITA

DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

VS-09-30

o Znme b

DISCO COMPACT( GRABABLES 80 MiN. 700

49 |MB PIEZA
BISCO COMPACTO REGRABABLES 700 MB

Y] {39 DISTRITOS) PIEZA
DISKETYTES DE 3,5" FORMATEADOS CON

51 TEFLON PIEZA
ENGRAPADORA DE PLASTICO TIRA

52 COMPLETA PIEZA

¢
53  [ET!QUETA ADHESIVA N° 15 SOBRE
54 JETIQUETA ADHESIVA N° 16 SCBRE
Tl .
55 ETIQUETA ADHESIVA No. 20 SOBRE
i .2
55 ETIQUETA ADHESIVA No. 23 SOBRE
T. .24

57 ETIQUETA ADHESIVA No. 2 SOBRE
ETIQUETA AD .25

58 Qu HESIVA No SOBRE

DE MAR RTA

59 FOLDER COLGANTE TAl O CA PAQUETE
FOLDER Ci NO OFICIO

60 OLDER COLGANTE TAMA Cl PAQUETE

61 FOLDER T/ICARTA CAJA

LDER
62 FO T/QFICIO CAIA
A BLA|
63 GOM NCA PIEZA
RAPA ESTA 00 P2S
64 G STANDAR C/50 CAJA
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DISTRITO:

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

LAPIZ ADHESIVO DE 10 GMS

SECRETARIA EJECUTIVA

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a tos Organos Desconcentrados

FECHA DE LA VISITA

DE SUPERVISION

Vs-09-30

B85 PIEZA
66 LAPIZ BICOLOR PIEZA
a7 LAPIZ DEL No. 2 PIEZA
68 |LAPIZ ROJO CARMIN PIEZA
LIBRETA 1/4 FORMA FRANCESA C/INDICE
g9 |PASTADURA PIEZA
70 LIBRO FLORETTE DE 192 HJS. PIEZA
7 LIGAS DE HULE NATURAL CAJA
79 MARCA TEXTO FLUORESCENTE AMARILLC PIEZA
73 MARCA TEXTO FLUORESCENTE NARANJA PIEZA
74 MARCA TEXTO FLUORESCENTE VERDE PIEZA
75  |MARCA TEXTOS FLUORESCENTE AZUL PIEZA
76 MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO PIEZA
77 MASKIN TAPE DE 3/4" ROLLO
78 |MASKING TAPE DE 1 1/2" ROLLO
79 |MASKING TAPE DE 1" ROLLG
80 PAPEL BLANCO PARA ROTAFOLIO PLIEGO
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DISTRITO:

FECHA BE LA VISITA

DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

.

VS-09-30

et ra nGemnibadh AT
PAPEL BOND TAMARO CARTA (PAQUETE DE

81 |500 HOJAS) PAQUETE
PAPEL BOND TAMARC OFICIO (PAQUETE

82 |DE 500 HOJAS) PAQUETE

83 PAPEL DOBLE CARTA PAQUETE

4 PAPEL OPALINA TAMANO CARTA PAQUETE

85 PAPEL PARA FAX PIEZA

86 PAPEL PARA SUMADORA ROLLO
PASTAS PARA ENGARGOLAR T/ICARTA DE

87 |CARTON PAQUETE
PASTAS PARA ENGARGOLAR T/CARTA

88 {TRANSPARENTES PAQUETE
PASTAS PARA ENGARGOLAR T/OFICIO DE

89 |CARTON PAQUETE
PASTAS PARA ENGARGOCLAR T/OFICIO

90 |TRANSPARENTES PAQUETE

91 PEGAMENTO BLANCO DE 125 GRS PIEZA

92 PERFORADORA DE 2 ORIFICIOS PIEZA

- PERFORADORA DE 3 ORIFICIOS PIEZA
PLATOS DESECHABLES PAQUETE C/f25

94 [PIEZAS PAQUETE

95 PORTA CD-S DE PLASTICO (150 UNIDADES) PIEZA
PORTA DISKETTES CON CHAPA CAPACIDAD

g6 |PARA100PZS PIEZA
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DISTRITO:

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

SECRETARIA EJECUTIVA

FECHA DE LA VISITA

DE SUPERVISION

PORTAGAFETE

VS-09-30

PIEZA

98 POST-ITDE3 X 5" FIEZA
99 POST-ITDE1 1/2X 2" PIEZA
100 POST-ITDE 2 X 3" PIEZA
101 POST-ITDE3X 3" PIEZA
102 REFUERZO ADHESIVO SOBRE Cr100 PIEZAS SOBRE
103 REGLA METALICA 30 CMS. PIEZA
104 REGLA METALICA 40 CMS, PIEZA
105 REPUESTO PARA CUTTER GRANDE PAQUETE
106 |ROLLO PARA SUMADORA ROLLO
107 SACAPUNTA ELECTRICO PIEZA

SEPARADOR BLANCO DE 12 POSICIONES
108 [CARTON JUEGO

SEPARADOR DE 12 POSICIONES CON CEJA
109 {DE PLASTICO JUEGOS
110 SEPARADOR DE 5 POSICIONES DE CARTON JUEGOS
111 [SEPARADCR DE PLASTICO DE 5 POSICIONES JUEGO

112

SERVILLETAS DESECHABIES DE PAPEL

PAGUETE
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FECHA DE LA VISITA

DISTRITO: DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

SOBRE BOLSA TAMARO CARTA

113 PIEZA
SOBRE BOLSA TAMANO ESQUELA, CON SCLAPA

114 |ENGOMADA PILZA
SOBRE 3

115 BOLSA TAMANO JUMBO BIEZA

s SOBRE BOLSA TAMANO LEGAL PIEZA

117 SOBRE BOLSA TAMANO MINISTRO PIEZA

NG OF

118 SOBRE BOLSA TAMANO OFICIO PIEZA
SUJETA DOCUMENTOS REVERSIELE

{19 {GRANDE PIEZA
SUJETA DOCUMENTOS REVERSIBLE

120 |MEDIANC PIEZA
SUJETA DOCUMENTOS REVERSIBLE MINI-

121 |CHICO PIEZA

= EL T/OF)

122 TABLA SUJETA PAP CIO PIEZA
TARJETA BRISTOL DE 3 X 5" PAQUETE C/M100

123 |PIEZAS PAQUETE
TARJETA BRISTOL. DE 5 X 8" PAQUETE C/100

124 |PIEZAS PAQUETE

125 TARJETERQO ACRILICO PIEZA

126 [TENEDORES DE PLASTICO (25 PIEZAS) PAQUETE

" TIUERAS D )
127 EL No.6 PIEZA

TINTA P/SELLO COLOR AZUL
128 oL v PIEZA
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SECRETARIA EJECUTIVA

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

VS-09-30
FECHA DE LA VISITA

DE SUPERVISION

EXISTENCIA DE MATERIAL DE CONSUMO EN LA SEDE DISTRITAL

129 TONER LASER HP 1100 PIEZA
130 |TONER LESMARK OPTRA T520 PIEZA
131 |TONER OKI DATA B6300 PIEZA
122 VASO DE PLASTICO MNo. 10 C/25 PZS PAQUETE
133 VASO TERMICO (UNICEL) No. 8 C/25 PZS PAQUETE

VISITADOR DE OFICINAS CENTRALES

NOMERE Y FIRMA

RESPONSABLE DE LA INFORMACION EN LA DIRECCION
DISTRITAL.

NOMBRE Y FIRMA
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70/_1 2 Remamtens
V§-09-30.1
FEGHA DE LA
VISITA DE
DISTRITO: SUPERVICION

OTROS MATERIALES DE CONSUMO EN EXISTENCIA EN LA SEDE DISTRITAL

VISITADOR DE OFICINAS CENTRALES RESPONSABLE DE LA INFORMACION EN LA
DIRECCION DISTRITAL

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES
Distrito: Fecha:

Coordinador Distrital
Nombre y firma - Responsable de la supervisidn



SECRETARIA EJECUTIVA
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
IEDF VS-09-32
; (;jf:}"fi‘“ censtrayends OBSERVACIONES DE LA VISITA DE SUPERVISION 2009 A ORGANOS DESCONCENTRADOS

{e> democcacia
(Se dejara copia al Coordinador Distrital)

Distrito: Fecha:

OBSERVACIONES

Coordinador Distrital Responsable de 1a supetvision
Nombre y firma Nombre y firma



Instituto Electoral del Distrito Federal
IEDF . - . s )
7 0/-‘»;%;.‘” Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral

Formato para la revisién del archivo documental de ia Direccion Distrital en materia de organizacién electoral

VS-09-33
Direccion Distrital: Casillas aprobadas:

Casillas instaladas:

O — T —

Denominacién del documento Cantidad Obhservaciones

Acuerdo del Consejo Distrital mediante el cual se recibid g}
propuesta de ubicacidn de casillas electorales para el proceso
electoral local 2008 - 2009

Acuerdo del Consejo Disfrital mediante el cual se aprobd la
propuesta de ubicacion de casillas electorales para el procesc
electoral local 2008 - 2009

Acuerdo del Consejo Distrital mediante et cual se aprobarorg
ajustes al listado de ubicacion de casillas electorales para e
proceso electoral locat 2008 - 2009 ]

Anuencias de los propietarios o responsables de los inmuebles
para la instalacién de casillas electorales

Notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles
para la instalacién de casillas electorales

iRecibos de entrega de documentacion y materiales eleciorales (v
€N SU caso urna electrénica) a los Presidentes de las MDC

Recibos de recepcion de paquetes electorales entregados por los
Presidentes de las MDC

Rutas electorales para entregar la documentacion y materiale
efectorales a los Presdientes de las MDC

Rutas electorales para verificar la instalacion y clausura de las
MDC y el desarrolio de la jornada electoral

Rutas electorales para la enfrega de los paguetes electorales a la
sede distrital, por parie de los Presidentes de las MDC, al t&rmino
de ta jornada electoral
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Formato para la revision del archivo documental de la Direccion Distrital en materia de organizacién electoral

VS-09-33

Minutas de las reuniones de trabajo con las juntas distritales de
IFE en materia de ubicacién de casillas {Anexo 2 de los Criterios en
materia de casillas electorales)

Minutas de los recorridos del Consejo Distrital para la localizacién
de los lugares en los que se instalaron casillas electorales

Copia certificada del expediente de la eleccidn de Jefe
Delegacional (en el caso de las cabecera de delegacion,
expediente delegacional)

Copia certificada del expediente de la eleccién de Diputados de
iMayoria Relativa

Copia cerlificada del expediente de la eleccion de Diputados de
Representacién Proporcional

cuerdo(s) del Consejos Distrital mediante el (Ios) cual(es) se
designd a los asistentes insfructores electorales y supervisores
electorales que participaron en el proceso electoral local 2008 -
2009

Expedientes de Ios asistentes instructores electorales v
supervisores electorales

Informes quincenales de actividades de los asistentes instructores
electorales y supervisores electorales

Contratos de los asistentes instructores electorales y supervisores
electorales

Acuses de recibo de los apoyos econdmicos para alimentacion,
pasajes y, en su caso, telefonia, para los asistentes instructorEﬁi
electorales y supervisores electorales

. i
Acta circunstanciada de la entrega de la uma electronica aé
Coordinador Distrital por la DEQyGE.

Acta circunstanciada de la entrega de la urha electrénica de;
sremplazo al Coordinador Distrital por la DEQYGE, en su caso.
: .
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Formato para la revision del archivo documental de la Direccion Distrital en materia de organizacién electoral

VS-08-33

Actas circunstanciadas de la carga de las baterias de las urnas
electronicas en la sede distrital.

Acuses de recibo de la urna electrénica v la documentacion

electoral correspondiente del Consejo Distrital al Presidente de !
Mesa Directiva de Casilla.

Acuses de recibo de la urna electrénica y la documentacion
selectoral correspondiente del Presidente de la Mesa Directiva deé

Casilla al Consejo Distrital. |

‘Acuses de recibo de la entrega de las urhas electronicas de

reemplazo y material electoral que no fueron utilizados en Iz
jornada elecioral.

Recomendaciones hechas por el funcionario que realizé la supervision:

Fecha: de de 2009.

Supervisé: Atendi6 la supervisién

{Nombre y firma) {Nombre y firma)

49 de 49



