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/ 0/* 17 democrace México, D F, 7 de octubre de 2009

CIRCULAR No. 206

Secretaria Administrativa, Contraloria General,
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas
Presentes

Me refiero al Programa de Formacion y Desarrollo del Personal Administrativo 2009, aprobado por el
Consejo General medianie el acuerdo identificado con la clave ACU-923-09, cuyo objetlivo es que los
funcionarios de esa rama adquieran nuevos conocimientos, desarrollen sus habilidades, destrezas y
capacidades laborales vinculadas con las funciones que de acuerdo con el Catalogo General de
Cargos y Puestos del Instituto Electoral del Distrito Federal desarrolian en su puesto de trabajo.

Al efecto, el pasado 30 de septiembre en su Vigésima Sexta Sesidn Extraordinaria, la Junta Ejecutiva
aprobd los cursos de capacitacion que se impartiran en el cuarto trimestre def presente afio, mismos
que se listan a continuacion:

1 Taller de redaccion, dzccuon Y ortog:aﬂa - ;- 20 hrs. Del 12 de octubre al 12 de noviembre
C2 Video Dlgztal - 30hrs. * Del 12 de octubre al 12 de noviembre E
. 3" " ‘Administracion de Servidores WINDOWS ', 30hrs.  Del 13 de octubre al 12 de noviembre - |
4 Llecura Raplda y Comprensmn de Textos 20 hrs. "Del 13 de octubre al 13 de noviembre mw}
© 5 ngramac:[on avanzada con Vrsual Basnc Net - 20hrs,  Del 13 de octubre al 12 de noviembre |
{6 - Mecénica Preventva y de Emergencias (Nivel : 24hrs Del 13 de octubre al 12 de noviembre :
__ intermedio) o o
© 7 . Mecanica Preventwa y de Emergenc:las (vael basmo) ‘ 24hrs Del 14 de octubre al 13 de noviembre
8 | Razonamiento Verbaly Solucién de Problemas 40hrs. | Del 14 de octubre al 11 de diciembre |

: E +Del 23 de noviembre al 18 de diciembre
9 W,.: Disefio de cursos &émcaﬁa?éélon ‘basado en la Norma - : T 40hrs. Del 15 de octubre al 10 de diciembre ’
Tecnica de Competencia Laboral "NUGCH002.01”

: 10 | Taller de ﬁrésupﬂesfoﬂy Contabilidad Gubernamental 24 hrs ‘Del 19 de octubre al 3 de diciembre :

" 11 Electricided Whs. Del 20 de octubre 2 12 de noviembre. |

© 12" Eiementos Basicos para ¢l Andlisis Polifico . 24hrs  Del 28 de octubre al 8 de diciembre |

13" "Democracia, insfiuciones y Andliis Polfios  ~ " 24trs - Del 27 de octubreal 11 de dckembre

14 Analisis Politico Estratégico © 24hrs | Del 29 de octubre ai 10 de diciembre ;

16 - Auditorias de Evaluacién del Desempefio T 20hrs. T Del30deoctubre af 11 de diciembre

"716 Los medios de impugnacion en materia de ;  20hrs.  Del 30 de octubre ai 11 de diciembre o

‘ . Responsabilidad Administrativa de los Servidores : ;
. _Pablicos ‘
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17 . Taller fiscal de los ingresos por salarios y previsién 20 hrs. De! 2 de noviembre al 9 de diciembre
o ., socialenelimpuesiosobrelarenta
18 Auditoria Administrativa 20hrs.  Del 2 de noviembre al 9 de diciembre ;
19 Desarrolloy gestion de un sistema de indicadores enel ~~ 20hrs.  Del 6 de noviembre al 11 de diciembre |
oo . SEClOrpUblico oo e e e e e
20 ° Taller de Actualizacion Electoral 24 Ars. Del § de noviembre al 9 de diciembre !
21 Fundamentosde Cobit4 7 20hs.  Del 182l 20 de noviembre S
5 £

Al respecto y en virtud de lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 110, fracciones
V, VI y XXi del Cddigo Electoral del Distrito Federal y 32, fraccién VIl del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Distrito Federal, a solicitud de la Secretaria Administrativa, en términos de lo
dispuesto por el articulo 112, fraccién XX del referido Codigo, les informo que el contenido,
calendaric de actividades, horario, lugar y mecanismo de evaluacién de cada curso se notificaran
personalmente a los participantes.

De igual forma y de conformidad con el articuio 19 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y
demés personal que labore en el Instituto Electoral del Distrifo Federal, la participacion y acreditacion
de los cursos es obligatoria; por lo que los fitulares de las areas deberan otorgar las facilidades
necesarias al personal para garantizar su asistencia en las fechas y horarios establecidos, tal y como
se sefiala en el articulo 157 del citado ordenamiento.

Asimismo, para el adecuado cumplimiento de este Programa de Formacidén y Desarrollo 2009 se
anexan los Criterios de Acreditacién correspondientes aprobados por la Junta Ejecutiva, que deberan
hacerse del conocimiento de todo el personal administrativo, adscrito a sus respectivas areas.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO
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C.c.p. Mtra. Beatriz Claudia Zavala Pérez. Presidenta del Consejo General del IEDF. Para su conocimiento.
Consejeros Electorales del Consejo General del JEDF. Presentes.
Archivo
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