& SECRETARIA EJECUTIVA
EDF

mn G TILCTORSL
DFLOXSTHIC FIDFFa;
construyendo

C,LA 1 7% demorracia México, DF, 14 de diciembre de 2009

CIRCULAR No. 240

CC. Coordinadores Distritales del
Instituto Electoral del Distrito Federal
Presentes

Me refiero al Calendario Anual de Actividades Ordinarias para los organos deéconcentrados

2010, que integra las actividades que las Direcciones Distritales deberan dar cumplimiento.

Al respecto, de conformidad a lo sefialado en los articulos 110, fracciones VI y XXI del
Cédigo Electoral de Distrito Federal y 61, fraccion | del Reglamento Interior del Instituto
Electoral del Distrito Federal, anexo al presente el mencionado documento, a efecto de dar
cabal cumplimiento en tiempo y forma, lo que debera informarse puntuaimente a esta
Secretaria a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organocs
Desconcentrados, lo anterior en observancia a lo establecido en los articulos 127, fraccion
lll del Cédigo Electoral de Distrito Federal y 83, fraccion XV del Reglamento Interior dei
Instituto Electorat del Distritc Federal durante el afo 2010;

Sin otro particular, reciban un cordial.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIV

»
GIO J. GONZALEX MUNOZ
Ccp. Mtra. Beatriz Claudia Zavala Pérez.-Consejera PresideMa del Consejo General |EDF.-Fara su conocimiento,

GConsejeros Electorales integrantes do! Consejo General del IEDF -Fara su conecimienta.
Directores Ejecutivos, Titulares de Unidad v Contralor Gen eral del |[EDF.- Para su conncimiento.
Archivo,

sJ IML




Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo Og Desconcentrados

Proyecto de Calendarlo Anual de Actividades Ordinarias %

para los Organos Desconcentrados 2010

diciembre 2009




PRESENTACION

De conformidad con el articulo 88, fraccién X del Cédigo Electoral del Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal tiene su domicilio y
ejerce sus funciones en todo el temitorio def Distrito Federal, en su integracién existe un érgano desconcentrado en cada une de los 40 distritos

electorales uninominales en que se divide el Distrito Federal.

Los Grgancs desconcentrados son de caracter permanente y cada uno cuenta con una Direccidn Distrital, la cual tiene en el ambito de su
" competencia territorial informar mensualmente al Presidente del Instituto a través del Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus actividades.

El Secretario Ejecutive tiene la atribucion de coordinar, supervisar y dar seguimiento a los programas y trabajos de los drganos desconcentrados,
-informandc permanentemente al Presidente del Insfituto, para ello cuenta con la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos

Desconcentrados que tiene come principal funcion dar seguimiento a los trabajos de los drganos desconcentrados.

Las Direcciones Distritales se integran por un Coordinador Distrital que fungird como Presidente del Consejo Distrital durante los procesos electorales
o de participacion ciudadana y encargado de la organizacion electoral, un Secretario Técnico Juridico, un Director de Capacitacion Electoral,

Educacion Civica y Geografia Electoral y dos Lideres de Proyecto.

Para la infegracion de este documento se consideraron propuestas y observaciones formuladas por los drganos desconcenfrados y las areas
centrales del Instituto, se llevaron a cabo 5 reunianes con los representantes de las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Contraloria General
a efecto de que todas las dreas conocieran las propuestas, los penodos de gjecucion 'y responsables de su cumplimiento, con el objeto de evitar

duplicidad en los periodos de ejecucion.




El documento guardo correspondencia con otros instrumentos sustantives como son el Programa Operativo Anual (POA) y el proyecto de

Presupuesto correspondiente; contemplando todas aquellas actividades que la ley de la materia y las areas normativas sefialan como necesarias

para la operacién desconcentrada.

El Calendario indica el drea que la programs, el periodo de ejecucian, los soportes de cumplimiento, los respensables directos de la gjecucion, asi

como el nimero total de acciones programadas para los érganos desconcentrados durante el ailo y especificaciones sobre la ejecucion.

Los componentes referidos serviran para dar seguimiento al cumplimiento de las actividades desarrolladas por los érganos desconcentrados en forma

mensual, trimestral y anual, generando los informes sobre el desempeﬁo'distrital.

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el nimero que corresponde a los érganos desconcentrados en el

Programa Operative Anual 2010 {16), posteriormente el nimero que corresponde a cada area central responsable del disefio de la actividad y por

dltimo, el nimero consecutiva general que te corresponde segln el orden cronolégico de las actividades.

Para identificar cada una de las actividades se les asignd la siguiente simbologia por édrea;

Nimero que

corresponde a los

organos

desconcentrados en 16 04 87
el POA. T

' Numero consecutivo
general en el

Programa.

Numere que corresponde
a cada una de las areas

centrales en el POA,




03 = SECRETARIA EJECUTIVA.

04 = SECRETARIA ADMINISTRATIVA,

05 = DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CIVICA.

08 = DIRECCION EJECUTIVA DE ASQCIACIONES POLITICAS,

07 = DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA
ELECTORAL.

08 = DIRECCION EJECUTIVA DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL.

09 = CONTRALORIA GENERAL.

SE

SA

PECEYEC

DEAP

DEDyGE

DESPE

CG

10 = UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y

uTCSyT
TRANSPARENCIA,
11 = UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS. uTSI
12 = UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYOD A
UTALAOD
ORGANOS DESCONCENTRADOS
13 = UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS. _ UTAJ
15.= UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION, UTEF

Para identificar al responsable de la ejecucion de la actividad, se les designaron [as siguientes siglas:

cb

DCEECYGE

sTJ
LP
El

MSPE

Coordinador (a) Distrital

Director (a) de Capacitaciéon Electoral, Educacion Civica y
Geografia Electoral

Secretario {a) Técnico Jurldico

Lider de Proyecto

Enlace informatico

Miembres del Servicio Profesional Electoral




A efecto de dar un adecuado seguimiento y cumplimiento al presente calendario, sirvase dar cumplimiento a las siguientes
recomendaciones:

s La entrega de los reportes mensuales debera realizarse en la fecha establecida en el calendario de entregas, Unicamente via correo

electrénico a la cuenta documentos ualaod@iedf.org.mx .

¢ EN LOS REPORTES MENSUALES QUE REMITAN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN EL APARTADO DE ESPECIFICAR
NUMERO DE OFICIO, TARJETA, CORREO ELEGTRONICO Y OTRO DOCUMENTO CON EL QUE DIC CUMPLIMIENTO DEBERAN
ANOTAR EL NUMERO DE OFICIO CON EL QUE SE DIO CUMPLIMIENTO Y EN EL APARTADO DE RESUMEN CONCRETO HACER UNA
SINTES!IS CONCRETA DE LA INFORMACION QUE CONTIENE EL CITADO OFICIO (LA FALTA DE INFORMACION O PRECISION, SERA

CONSIDERADA COMO INCONSISTENCIA).

» No se deberan maover los margenes del formato, fo anterior por estar disefiados para utilizar en una base de datos.

» Para el caso de marcar si 0 no la realizé, (nicamente se utilizar4 Ja letra “X”maytscula. -



. Setretaria Ejecutiva
Unigad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Qrganos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010
AVANCE MENSUAL

PERIOOO DE REAUZACKN |

— SOPORTE. DE
TTrecia | TERMINA | CUMPLIMIENTD

TO%‘AL s .~ ESPECIFICACIONES

. = e
ACTIVIDAD - RESPONSABLE Mar|Jim | JuL |40

Recibir de la UTALAQD el Calendario Anval da Actividades
parz loa Organos Desconcentrados 2010 y llevar & cabo una
reunidn de trabajo denirc del Ios siguientes S diss ds sul
recapcion, con los MSPE para su entregs, distribucion dd 06-Ene-10 | 12.Ene-10
lareas y andfisis del mismo, remidando copia de 'a minulo diy
trabelo que se levanie dentro de las 48 horas siguientes a 2
celebracién s ia UTALAOD.

Redhbir de la DECEYEC:

+ Los Critetice operativos del proyecto Formacin ciudadena
pare grupes espaciiicos; ¢
- Lo Criteries oparalives del proyecio Acclones tretogi o

de aducacidn pu::lademm?:i:’;’y ¥ 06-Ene-10 | 15-Ene-10Q Documenta DCEECYGE
- Lo Estrategla de distribucidn de las  pubficacionos
instiuclonales 2008, en & marco del proyecto Publicacicnos:
nstitueionalies .

Realzar, en su case, chservaciones &l procadimiento def
acrediiacién de representanies de Partidos Politicos enie|
mesas dirgclivas de caslias y remitidas e la Direccibn)
Ejecutiva de Asocliciones Politicas.

11-Eng-10 15-Ene-10

Realizer, en su caso, obsarvacicnes al "Reglamento para e
retto da la Piopaganda Electorsl en lémminos de ol
establecida en los articulos 26, fraceidn XIII, 241, 258 y 264
del Codigo Electoral oe! Distrto Federat®.

18-Ene-10 | 22-Ene-10

Recibir de 1a DECYGE al mﬂludu\y procedimiontos para |y
revition vy clasificocian de las boletas de tas casifag
selecciongdas para el andlisis del voto nulo en las elecciones|
de 2009.

06-Ene-10

Asislir & ls reunidn de trabRjo para la presentacidn de los

proyectos a eargo de ls DECEYEC. 18-Ene-i0 Uista de asistencta| DCEECYGE
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Secrataria Ejecutiva
. [LDE Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Orpanos Desconcentradas

Cpvte]
S o .
7 e PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.
. o . ] R . N PERIODO DE REALLFACION - . - i R AYANCE MENSUAL -~ -
Y R " acvioap T . g T = SOPORTE DE 1 peoponsanLe [ T g rora] = especiFicaciones v "
o . . o, T INICIA TERMINA | CUMPLIMIENTD ENE! FEB [ MAR| ABR [ MAY| JUNYT JUL [ AGO| SEP| DCT [ NQV| DIC .
Rezlizar, en su case, abservociones & los progadimi o
16 | 06 | 7 |para el registro de candidales o puesias 8 eleceidn popltar i 25-Ene-10 | 29-Ene-10 | Observacionas st NIC
remitidng a la Direzcitn Ejecutiva ds Asocisciones Politicas.
Remitr por oficic a In Dirnccién de Materiales y Servicios)
Generales la cédula de regisira de personnl autorizado paral Utlitzer ol formate “Cédula de registre dey
solicitar y racibir material del Almacén Genersl, eonteniendol Ofwio y Cédula de |persons! nulorizoda para solicitar ¥ recibir]
161 041 8 lnombre, corgo y fms de las personss que autorce af Co" 10 | 31-Ene-10 registd ¢ ! ! ot et 4 General”, debi
Coordinador Distritel, para tal efecto, y actualizar cada vex] apeparse al Instructive anexo.
que se realice un eambio.
Réquisitar los formoles de designacibn de responsables de) Formatol
16 | 12 | 8 |actividadas administrativas e informdticas, para su envic a leg]  D6-Ene-30 | 31-Ene-10 or:.nl - cD 1 1
areas correspandigntes, oheie
i . Dar cumplimiente 8 los programes
Actualzar acta constitutha de! Comild Inteme de Protacdén! cD I '
o Inferme de instituciansles y notificar a la Subdireccidny
18 | 04 | 10 |Chdl de s Seds Distrital y el Directorio de Jos Sendcios del 06-Ene-10 | 28-Fab-10 actualzacitn Responsgbfedel 1 1 de Seguridad y Proteccisn Civil para suf
Emergencia . Comité !
seguimiento.
Acudir @ g sede centrp! pare recibir capatitecion por pane de|
la Unided Téenica de Comunicecidn Socil y Transparencial . La UTCSyT deberd asescrar a los dislrilos,
pare ef canocimiento, manejo, utiizacidn y oplimlzacion del sobra los mecanismes de usc de eguipol
equipo fatagrifico con qua cuenlon. Conforme a ta logistice . Oficiad - Tatagréfico,
i1l " o)
Impiementada, se integrardn grupos de §, fos cuales hebran 18-Ene-10 | 12-Feb-10 convocataria MSPE * !
de llevar i equipe folograficn. Las sesiones con una hora def Para cualquier cduda o  nclaracién)
duracién $erdn grogramades conforme al calendaria y horariof comunicarse 8 las Exl. 4706, 4704
que habra de cirtularse en el mas de enero.
Registra~ &l Proyecle Fomacidn Ciudedsns psra grupos El informe sera remitido por las Direccionesy
aspecifices como opclén para realizar el servicio social en| . Distritales  qua cuenten en su  Ambioy
(05|12 Inslituciones de educacibn superior uhicadas en el Ambitey 06-Ene-10 | 37-Mar-10 ! © €D y DCEECYGE ! V' [tarritodat con insii
teritorial de ta Direccddn Distrital. i ntitlas de ser
Reatzar ios trehajos de clasificacién, preparncian y trasladol co 1a Directién Ejecutiva de Orpanizacion
para dastruccian, de {a doecumentacion electoral ulitizads en ef Geografia  Electornl informard 2  iny
1 o7 Erno- - 8 o
s 3 lpicaso Elscloral Ordinario 2008-2009 y scbrantes no| Core 10 [ 21-Mar0 Informe :?mﬂ:":’ ! 1 [secrataria Ejecutve y @ ta Comiskn ol
ulliizadas, . utorizade Organizacién y Geografia Electora)
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Lo

Socretarfa Ejecutiva

Unidad Técnlca de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

T e

/(?71’?"' it PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

. R . o % - PERODO [ REALZACHON SOPORTE 'DE AVAMCE MENSUAL . -

' . CTIV : oo P TOTAL ESPECIFICACIONES

. CLAVE. . A IDAD, . o - INICIA TERMINA | CUMPLIMIENTD _RES?ON-SABLE ENE | FEB |MAR| ABR | MAY] JUN | JUL | AGO| SEP | OCGT|[NOV| DIC . . B
Remilr, en su caso, 8 la Direccién Ejecullva del Sarvicio &l :In?urnentn soparte debe intlyir horae de
Profesional  Elecloral, copis c& las  constancias  de dyrpcién o dsbe anexarse documanto quey
participacidn en actividades complemantarias de formodidn ] Otigio, lestablezcz el numeno de horas y periadd.

16 | 08 | 14 {desarollo, que relnan las requisitos estnbfecidos por ef 06-Ene-10 | 31-Mar-10 escritof MSPE NG -
Procedimiento DESPE 002, pare imegrarias n la evaluncion constancia Ademis se hard del conocimienta da iqs
del desampefio de los miembros del Servicis Profasional MSPE.metﬁzmla una Circulsr de! Secralaricy
Elecioval del afo 2009, Ejetutivo
Vafidar la Red de Evaluagitn parn levar a cabo ba Eva'uaq'é_n La Red de Evaluaciim serk remitiva por
ﬂel'ﬂendl:'mcnto 2009 de los funcha 2 Da. dd Senvicio Oficiof co/ N DESPE a ies instancias evaluadorns paral

16 | 08 ] 15 |P Electoral a la DI 1 Distrital, y en sy D6-Ene-i0 | 31-May-16 Observaciones Instanclas 1 sy andlisis, ¥y en Su coso @ reaficen
case, enviar las obsarvaciones perinentas a la Dircccitng Evalusdoras phservacionas 8 respecte.

Ejecutiva del Servicic Profesional Elecioral.

Llever s cabo las mzciones relativas a la asignacidn de Lo asi son d ficadi izard

i i - asignacidn da calificaciones sa roniiza
wl o cakcadiones d la Evaluacion del Rendimianto 2008 de kos| Oficlo Formales FD ! . ] " s%on-natos e para tol afecto ramita &
16 fos ¢al Servicko Profasional Electoral y envier a ly 06-Ene-10 ( 31-May-10 | =, o cen Instancias en lo que p;

Direceion Ejeculiva del Servick Protesions! Electorsi los Evaluadorss CESPE.

tHormatos de evaluagién,

Psnidp.ar en las gesliiones para la suseripcidn de los| Cada Direccibn Distrital participara en las)

g:)lnvem_os depgﬁamdﬂn ¥ ap’yn;do ;nlroe ] IEDFr y las| o gestiones de la sustripcidn de un Convenio

egacionos Polificas para el periode 2010-2012, asl comd . 15 16 su respeclivo Programa de trabajo, parz|

€195 |77 lios Programas de rabalo comespondientes al 2010, en ef SENTO | 30 | Convenio DCEECYGE s mbf loricnal delegackonal qve i
marea del proyecto Accionas y estrategias de edutacion para comesponda.
iz democracia, - .

Coadyuvar can la Unidad Técnlca de Servicio Informélicos def
! Formato/ b NIC

46 | 11 | 46 |manera parmaznente, pora mantener actualizado & wentario| 06-Ene-1D | 01-Nov-10 Acuse da Recibo B

da bienes Informalices, en caso de pmsentar cambios.
Paricipar en las feckmes de difusidn y aboyn a8 Iy
Impkerentacdn del X Concurso da Tesis, Ensayo y Cuenta co

16 | o5 | 15 |en el maroo del proyecto Corcursas, acoianes culturales y| 05-Epe-30 | 30-Nov-10 Intorma DCEECYGE i 1

avenlos pom ls convivencia y la divuigacién de la cuffura ¥
h damacrilica,

Pagina 3 de 27



Secratarla Ejecutiva

Unidad Tégnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organas Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA 1LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

- - R e . PLRICHO DE REALRAGON SOPORTE DE | 7 " AVANCE MENSUAL
- . S e _ £ -
CLAYE - - ACTIVIDAD B PR PONSAD ‘ y : TOTAL] - ESPECIFICACIONES
s Lo ©INIGIA | TERMINA | CUMPLIMIENTO FES L€ Y ene | een agr | may] Jun [ JuL |aco| sEP |oCT| MOV i T - ) B
form Iz Direccién Materisles
Remis 8 b Direccidn da Malerigles v Servicios Genersaley Isnervm:;s ‘(,Se:era;r:s sobredzﬁ cu‘:rl;rr!lmient:
16| 04| 20 Ezans_::rrdn:z: la Iis;a de a.si:?;lervzladel personal de kmpiezayl 05-Ene-10 | 17-Dic-10 Retacién co 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 1 12 del servico de fimpeza y entrege O
G rege de material. matesial.
Mantener ectusbzado ) bwventanis de bisnes de activo Tijg
ssignados en cado una de las sedes Disintales, deliandd
reporter a! Departamenio de Conirol Parimontal lodos los
mavimienlos que realicen por cambso intemes de usuaric, co Anexar ol oficio la documeniacion que sef
16 [ 04 | 21 |nuewvae asignpciones de mobifiafo o equpe informético,| 06-Ene-10 | 17-Dic-10 Oficio Pargonat N/G [heya genemdo con relacién A los
devohacionns al simacén de bienos de Bclivo fijo, que s Autorizade imienles, Bsignaci o dovoluci
realicen en kos drganos desconcenirados, para proceder a la)
actualizacion de los registros de inveniano y ka elabaracién de)
jos "Resguardos de Activo Fije", corespondienics.
Enviar 8 1a Direccn de Metenales y Seracios Generslas conl
copia  al Deperlamenta de Controi  Palimonial I3
dotumantacion corresp e ol P Trmi para cb
Reclamer [a Liquidecidn por Robo o Siniestro ge Bienes . : Anexar 8l oficio la documentacidn que sel
46 | pd -Eno- -| N/C . o
2 | mebles*. pare @ tramilo de hajs coresponciente, paral 06-Ene-10 | 17-Dic-10 Oficio A:T;T;r:i'o haya generuds con ralacién al sinkestro.
proceder 8 la actualizacion de ke registros de tventario v la)
lelaboracion  de  les  "Resguardes de  Actwa Fijg”
corespandmnias,
Mantener =ecluslizpda la  documentacitn  Eoporie  que
coTesponda @ ha Direccién Distrital, para coadyuvar con () "
it lecirdeis & 18|
16 | 04 | 23 [Droccion da Materiates y Sendcios Generakes en Ll D6-Ene-10 | 17-Dic-10 Reports gg T I O T T AT T IR R B O RO A :u::f::ﬁ;::‘_;aﬁ;;ﬁ; iy
raahzecion del inventario fisico de active fjo y ectuslizacitn de ) '
resguandos.
It commeo electrdnica & la
Rerilit por comea electronico a la Hireccidn de Malerialas ::e:::eré mm:l;:a_gerda@iedf:rg oy
Servicios Generalas con copia a ‘o UTALADD un reportel i corred)
16 | 04 | 24 |mensual de tos meeristes o terl ibles de| OG-Ene-10 | 17.Dic1p | oPoiede co 1] 1 al vl a1 s a1 ] e 1] 42 |umonda cople 2 s UTALAOD al coreq
ensula bl tmemes & psaf;‘ o y eolnsumt' ] ne- -Dic- (nventario STJ ploe.  unlaed.documentosgliedt org.mx. o
:‘;"‘W“ ‘“"f engan eln_“_ d.ef::a a3 organos may twide dertto de los orimeras cinco
cancent-ados, con corte &l Ditime dia de cada mes. dias siguientes cal mos que hnicl,
Remity a ta Drroccitn de Personal ef formato denominado,
Registry de enirads y saiida de ie jormada labore! y horasio de
comids, & mas lardar el dia prmeto v fietsdis de cada mes . Formata de
16 | 04 . 3 - -Dig- 2 4
5 V. en caso de que Sste ses inhébl, al siguerte dia habi 06-Ene-10 | 17-Dig-10 registro co 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
anexando las thodencias originales que se hayan géneradol
durante la quincena.
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Unidac} Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Dasconcentrados
PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

Secretaria Ejecutiva

. - PERIIDD DE REALZACHN SDPDRTE DE . AYANCE MENSUAL . . .
CLAVE : PONSA TOTAL ESPECIFICACIONES
ACTVIDAD INICIA TERMINA, | CUMPLIMIENTO RESPONSABLE ENE| FEB | MAR[ ABR | MAY| JUK | JUL | AGO{ SEP| OCT|NOV| DIC : .
Remilir & la Dirgccidn da Peraonal en tlempo y forma el
original de las Incidencins generadas por comisiones, icencias| " Acuse de
16 ] 04| 28 : ° - - | ’ NI
médicas, vacacionss, cursos, permisos v eslimulos el O6-Ene-10 | 17-Dic-10 incidencia o
personal adserito 8 las Direcciones Distritales
Recibir la dotacion de voles de gasclne def
Remilir & la Diraccion da Materiales y Servicios Generaies b Bitdcora/ . mas  que  coresponda pam  of
bitdcora de los vehiculos asignados, para &l suministro de E . . fungionamienio @e! parqua  vehiculor v
Al R gasoling, asimismo, gar el de la dotacin de ne-10 7-Dic-10 o o 1 i 1 ! 1 1 1 1 1 1 1 1 12 entregar ei ramangnie dei mes anterdar, def
valas de gasoling, acuerdo ol calendariy que entregerd el
area.
Via corre electrdnico se naliica, dia y hore)
FAresentar la camionela Ram Van en ofcinas centrales para - "
. y il Certificade de . que deberdn presentarse en  Conlrol
16| 04 | 28 flevar & cabo & progrome de verificacion de emisidn de| 06-Ene-10 | 17-Dic-14 Varifiescian co , NC | ericutar, pera g verlficacién
contaminzniag, cormespondiants.
Prasamar los vehledos asignedes pera la realizacién del - - Presentar los vehiculos asignados a i
18| 04| 2@ mantanimiento preventive, £o-Ene-10 | 17-Dic-10 | Orden de Servicio co NE venfieaciin do emisidn 4o cantaminantes,
Reporter a la Direccion de Materiales y Servicks Generales Reporte! ventanila . P
i 4 L to de [ag drdeney
16 ) 04 | 30 |las solisitudes de reparaciones necessrias para of buen| 06-Ene-10 | 17-Dic-10 | Unics da servicios P [N NN R 5;‘;; d:;‘y::::’:::;i'd“
funcionamienio del inmugble que oeups la sede Distrital. generaley
Se remilrdn las  foctures Al comedl
Remftir mensuaimaonte por cormee efecirdn’ca a 2 Direcclén def etactrénice  eric juarez@ledf.org.mx v
B 3 y Senddos G les la lectyra de consumos def  05-Ene-10 17-Dig-10 Reports cD 1 1 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 [jorge.vareta@led] org.mx, SCLAMENTE]
agus y enegia elbcircy, POR CORRED ELEGCTRONICO, NO SE|
REQUIERE IMPRESO.
Enviar mensuaiments a la Direccidn da Malanales y Senitiay
16 | 04 I 32 |Generalas Ios redbas de dotacidn de agua embotefade 08-Ene-10 | 17-Die-10 oficio os] 1 1 1 1 1 1 1 ¥ 1 1 1 1 12
cornespondiente o la Direcc:dn Distrital
Recoger &n ol drea de cajla adscrls 8 la Direccldn def
Fingnzas vy Conisbilidad de la Secrelaria Adminisiative et co
16| 0s | 23 cheque o & efectivo del lnndf: revn.hmnle yﬁr?narda rmw 08-Ene-10 17-Die10 de Recibo Parsonal 1 1 1 4 4 1 \ 1 1 1 1 1 1z
la pbliza-chequs o contra recibo ariginnl, sngln sea el caso) Autarizado
asimisma, kes cheques y pdlizas—cheque que a8 axpidan por "
airas conceptas y devolverios debidsmente (mados.
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Unidad Técnica de Archlva, Logistica y Apoyo a fos Qrganos Descancentrados

PROYECTO DE CALENDARIQ ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

Secretaria Ejecutiva

PERIODO DE REALZACION

SOPORTE DE

AVANCE MENSUAL

P ACTIVIDAD " : I g TOTAL| ESPECIFICACIONES
. q! * DAD INICIA TERMINA | CUMPUIMIENTO, RE,SPONSABLE ENE | FEB[MAR| ABR | MAY | JUN[ JUL | AGO| SEP | OCTINCV| DIC l -~
Recoger an el &ren do caja adacrita a la DEecoidn di
Finanzas y Contsbilkiad de la S la Administraliva lo co deemidad | Calendari
18 | 04 | 34 |lislados cormespondientes a los vales de daspensa y olmos, ¥ 05-Ene-10 | 17-Dic-10 | Acuse de Recibo Persanal 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 E;odzz‘:;:;a 2l a!::t: 8
entregar eslos documentos dobidamente firmados a di Autorizado '
brea.
Recoger on & 4rea de cajs adacritz a In Direccidn del
Finanzas y Cor da la S ta Adr iva los co : .
formidad e Calend
16 | 04 | 35 |recihos ¢ Iistados de némina del persomal mdsceito & Iy D5-Ene-10 | 7-Dic10 | Acusa cie Recibo Personal 22| 2]z2]2|2]z2|2]lz2yz]2]|2]|2 E;W“::maj'al enets ndang
direccidon  Distrital y  regresar los soportes  debidamentel Autorizado :
firmados.
- L Se rembird con posterioridad e calandariof
% [ o4 | 3p [fender Ias vislias do mantenimionto an In sads DistilNles, g goe 1 | 57010 | orden ds senicio o 1 1 1 1 4 |do vistas por pate dol drea de
POr pal & cantral. Imantenimisnto.
Saoficitar y recibir de by Dreccion Ejacutiva de Organizacidn y co
Geogrefin Elecioral apoyo lécnico al cumpéimiento de las f -
16| 07 | 37 | ades qus en meterls ds orpanzacén y geografia 06-Ene-10 | 17-Dig-10 Reporle Dc&;ﬁyGE NG
elactorz! sa realicen en los Grganos desconcantrados.
Recibir & trevés ds correc elecirnico, la informacitny informe o remitird & la DEOYSE, i
asladistica de Padnén Eiectoral y Lista Nominal, y notlficar ) ini sc_ oy o e
y . " . " . @) conducto inslitucional, durante los primeros
16 | 07 | 28 [timestaimonle e b Diteccion Ejecutive de Organizacitn y| 06-Ere-10 | 17-Dic-10 | informe rimestral BCE! 1 1 1 1 4 ; y
. ECYGE cince dias del mes programado pam syl
Geografip Electoral de su recapeidn y difusién on esirados ded antregs. "
la Direcetdn Dislrital. .
Recibir & través de corree efeciiénico por pare de la ) inf; itird & la DEQyGE, por &
Directién Ejecutiva de O-ganizacién y Geografls Efscors! el . e e o, foamto me Bl
8 07 | 38 |directorio actuakzado de moduos def IFE para oblener || 05-Ene-10 | 17-Dic-10 | Informe timestrel | qpde np 1 1 1 1 4 |onco dias del mes 'programado para sy
credencia! pars votar con fotografls, e informer 8 ta DEQyGE] ¥
. i . entrega.
Arisr ta da su ¥ on Estrados.
Recibir de la Direccign Ejecutiva de Organizacion ¥ Geagrafig]
Electoral, per conduclo da la Unidsd Técnica de Archivo)
Logistica y Apoyo 2 Ongarios Desconcentrados, ol matasial dej €| informe se remilird & la DEOyGE, par af
difsidn para las campefias de credencizlzacldn que envie el . . &b conducto inalitusional, duronte los pritterty
16| 07| 40 Registro Federn! de Eleciores a la Direccion Ejecutiva en el 06-Ene-10 | 17-Dic-10 | Infarme trimesiral DCEECYGE ! ! 1 ! 4 cinco cims del mes programada pera su
Mnrzo del Convenio de Apoye y Colsbaracidn suscrite con el ervrega.
IFE, e informar rimestraimenie a la DEQyGE de su recepcidn)
¥ Mecanismes de distributitn y axhibicion.
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Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

Secretaria Ejecutiva

FEROOO DE REASL FASON

ACTIVIDAD .

INICIA

TERMINA

SOPORTE DE
CUMPLIMIENTO

RESPONSABLE

ENE

FEB

MAR

ABR

AVANCE MENSUAL

MAY

JUR

JuL

AGD|

SEP

ocT

NOV

[+

TOTAL] -

ESPECIFICACIONES

Orientar B los ciudadanos regpedte de los rdmilas para)
cbiener ¢ actualizar b credencial para volar con fotografia, e
infermar  tnmestraimente & In Direccién  Epecutiva  de
Organizackén y Geografia Electoral del nimero y po de las)
accionos desamoliadas.

17-Dic19

Infarme trimestral

€0
OCEECYGE

€l informa e remilisd a8 la DECYGE, par &
tonducto institucional, durante los primeros,
cinco dins de! mes programado para syl
enirega.

Enviar a I8 Direccion Ejeculiva del Servido Profesicna]]
Eleclorel copia de los documentos referemes a comisicnes,
penodas vacacionotes, leencins médicos, bejes y renuncias]
del personz! adserite @ los drganos deaconcentrados, quel
soporten (05 rpzones por los cuales algin miembro ded
Servicio Profesionat Eleciorml no esisia o particlpa e
determineda actividad, marcando copia 8 ta UTALADD.

06-Ene-10

17-Dic-10

Oiciod
Copia de los
Documentos

Deberd ramitiree copia simpla legible de!
documante.

Emviar & la Direccién Ejsoutive del Servicio P

Elector! copre de las medidar discipknarias y de las notas de
ménite, idas on ¢ Estatut fcadas a fos funcionarics]
de las Direcclanes Distritales, marcando copia a la UTALACD,

05-Ene-10

17-Dig-10

Oficiof
Copia da los
Documantss

Deberd remitirse dentro da las 42 hre
siguiemtes & la emisién del documento.

Reportar 8 Is Direccibn Ejecutiva del Servicio Profesional
Elecloral o informaclon relativa B los movimlenlos quel
sfecten los datos curriculares de los milembros del Senicicd
Profesional Electorsl de in Direccidn Oistrital sobre e
desempefio laboral y acaddmizo, adjuniando kos soportes)
documentales correspendientes,

Durante el mes de =nero se remfitird o
través de la UTALADD el formato
eiaborada para tal efeclo por ta DESPE v
on los moses subsecuentes sard enviado,
s0le en case, que existan modificaconas.

El A, 19 fr. Il del Estatuio del SPE v
demas personss que lsbore sn el IEDF,
como obligacidn  de  log|

funcionarios € comunicar cportLnamentey
cuelguier cambio o $us datos cumricutares.

Integrar y propercionar i informaciin  que  solicite L
Contralorls Gene-al, para o edearade desarolio de sus|
atribuciones en materia de Auditoria. Cenlrol, Evatuacion,
Quejss y Denunclos y Aplicacién de /a Ley Federal de
Responsabiidades de los Servidores Publicos y demid
normas aplicables.

06-Ene-10

16-Dic- 10

Alendar las regomendaciones gue emia en & ambitn de sus
stribuciones 1z Cortrakvia Generz’, derivadas de lag
#uditorias e investpaciones que, #n su cnse, se practiquen g
jos Organas Desconcentrados.

16-Dic-10
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Unldad Técnica de Archivo, Logistica y Apoya a los Organos Desconcentrados

RIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PROYECTO DE CALENDA

PERICDC DE REALZACHN

ACTIVIDAD

INICIA"

TERMINA

SOPORTE DE
CUMPLIMIENTO

AVANCE MENSUAL

RESPDMNSABLE

ENE

FEB

MAR

MAY | JUN | JUL | AGD

SEP

oCcT

NOV

Bic

TOTA

B ESPECIFICACIONES ,

]

47

Presantar durants los plazos establecidos en la Ley Federal|
de Responsabiidades de los Serdderes Publices, lasy
dedaraciones de situncldn pairimonial, £n las modafidades de]
Inicial, conclusidn o anual, segiin coTesponda

06-Ene-10

16-Dic-10

Acuse de

MSPE
Mandos medios

NIC

48

Solicitar oporturiamente per conducte de Is UTALACD a Hy
< in General su ip en kos actos de enirege-|
recepcion que procadan, ante ¢l ata o baja de los Servidores)
Piblicos, anexando pare tales efectas &f proyecis de acta que]
toresponda, para reviskn y nnafsis da la Contralora
General.

06-Ene-10

16-Dic-10

Oficio/Acta

MSPE

NIG

49

Informar A la Secreterla Ejecutiva y a la Contraloria General. 2
través ¢e Ia UTALAOD, el cumplimienia por patte de los)
funcionarios de mandos medios adscritos a [a Direccidn
Disirtal, sobre la preaentacidn de ls Declaracion Anual de
{5iluazian Patdmonial correspondienie ai sjerciclo 2010,

05-Ene-10

16-Dic-10

Oficla

co

El

o

linformar a la Seerolaris Ejecutiva para que inslruya & |3
Unidad Téerica de Comunicacidn Social y Transparencia conf
at menos cinco dias de anticipecidn d& las actividades]
pliblicas ¥ de trascendancia institucional que reakzardin log|
rgancs dezconcentrados, a fin da que la Unidad los difunda 2|
la opmién poblica vy, anjoncas, coordingr la cobertur)
informatrva y patiodistica.

08-Ene-10

16-Dic-10

Ofcio

co

NIC

Les érganos desconcentrades deberany
informar scbre ¢ dia, la hore v ol luger
dbnde se llevarin a cabo |as ectividades.

51

Racibir, sagan sea o caso, la(s) solicitudes de informnacion
publica que prasentes ko ciudadances an formatc materist
remitictas por escrile & fa Oficing de Informacion Plbica
adscrita @ la Unidad Técnica de Comunicacion Soctal vl
Transparencia, & mis tardar el die hibil sfuiente de o
recepcién, lo antesor con fundamento en & adiculo 14,
segundo pérrafa del Reglamento del Institulo Etectorsl def]
Distrito Federal an materia de Transparencls y Acceso a )
Informacidn  Piblica, marcando copls del ofide a Ia
UTALAQD.

06-Ene-10

16-Jc-10

Oficio
Sofieitud

co
STJ

NG

El Secretario Técnico Juridico daberdy
asesorar Bl pabkco en general, sobre oy
mecanismes 48 scceso a la informacian.

Para cualguier duda o aclarecion respeciof
af trdmite qus deba darss & las solictudes
da informacidn pablica presenladas en los|
Cirganos Desconcentrados, comunicarse al
las axtersiones 4725, 4305 & 4912, previol
a la recepoion de las soficiudes,

52

Recibir de ta Unidsd Técnico do Cemunicaciin Social ]
Transparencia los ejamplares del Verbo Elegr pars ser

y difundidos en el periddico mural de la Direccién)

Distrilal.

06-Ene-10

16-Dic-10

Informe

co
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Secretarfa Ejecutiva
Unidad Téenica de Archivo, Logistics y Apoyo a los Organos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PERIGOD DE REALIZACION

& EDE

T tnmru vena

;()}_1.{;.-:,......:.

AVANCE MENSUAL

_CLAVE

R

" INICIA

TERMINA

SOPQORTE DE
CUMPLIMIENTD

RESPONSABLE |-

MAY JuN JUL |AGO

TOTAL

"' ESPECWICACIONES -

Recibir de ln Unidod Técnica de Comunicacksn Social v
Transparencia Jos eempleres det Verbo Elegir para ser]
colocades en kos hugsres pliblcas da mayor elluencia en el
mbito ferritorial ¢a la Direccldn Distital. e informay
mensyalmenle a la Unidad Tecnica de Comunicadian Socia! y|
Transparenca. por conducto de la FTALADD.

Se deberd requisitar el farmaty remilido por
Ia Unidad Técnica de Comunicacidn Socia
y Transpamoncia a efecto de que perscnal
de 1n clada draa verifiqua la colocacion del
Varo Elegir.

Facliiar a Yos ciudadnnos un equipe de cdmpute para fermular]
sus solicitudes de infermaciin piblca a través ds correo)
electrénicy o del sisteme INFOMEX confsime o lo pravista por|
ef artici'o 12 del Reglamento del Instltuto Electoral del Disinic
Fedesa! en materia de Transparencia,

0e-Eng-10

16-Dic-16

El ectipa de computo que se proporcionarsy
ol ciudadans sesd & dot Coordinadon
Distritel o Sacratario Técnlon Jurldics por

En caso de preseniarse esta aciividad,
dobaran informar por oficio B fa UTCSyT &
nimero 48 Gudadanos que acuderon
ingrasar solictudes de Informacida publica,
8 través de los equipos de cémputo de las|
Direcciones Distritalas.

Atender las solizitudes de scporles téenicos formuladas por e
porsonal usuane de equipo de cdmpide insizlados en e
Distrith, .

0E-Ene-310

91-Dic-10

Elaborar y enviar a Ia Unida¢ Técnica de Servicios
Informétices un infarme mensual sobre &f estade de:

- Los equipos de cdmputo instalados en la seds Distital,

- La red local (LAN) y de fas Mallas gus, en su caso, ag
presemien ¢on el en'ace de fa red WAN "Frome Relay®.

0&-Ene-10

H-Diz-10

Cagrdinar (0% respakios mensuales segim torresponda:

Las cuenlas de comeo & i i al dels
sede Dislrital, asi como de la liveracion del espacic de ias
bases da datos ubicadas en el servidor centrat,

Lz Informasidn conlenida en los squipos da compuiol
insiatados en la sede Distrilal, {Disco Exlerno).

06-Ene-1¢

Reportar a 1a Unidad Técnica de Servicios Imlormdticas de ser]
¢ caso lodns Ins actividodes relacionadas con la "URNA]
ELECTRONICA™.

0G-Ena-10

17-Die-10

De ser el caso, asistir s las reuniones de frabajo
seguimiento con la Unidad Técnica de Servicios Informéticns.

05-Ene-10

17-Bic-1¢

Lista de Asisiencia
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Unidad Técnica de Archivo, Logistice y Apoyo a los Organos Desconcentrados

Secratarfa Elecutiva

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS GRGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

i PERIODO DE REALIZACION. SOPORTE DE N AVANCE WMENSUAL
CLAVE ACTIVIDAD 4 - - PCMNSAB! TOTALY ESPECIFICACIONES
INICLa TERMINA | CUMPLINENTO RES 1E ENE | FEB | MAR| ABR | MAY| JUN | JUL | AGO|-SEP [OCT[NOVE DIC | - .
£l reporte gerd envinda el mismo cfa que sef
srtregue &l reporte manscal  dy
.- . . cumplimiento, en ef formalc
:As=sl|r b las sesiones del Consejo Genernl para manlenersy Lists de correspondients  Onicamento  por  corredl
{informndo sobre los temas relevanies del Instilulo e informar) . 3 - to .
16| 12| 60 | s Imegrantes de Ia Diraccidn Disirital de kos asuning OPEMe0 | 17-Dic-10 Asistencial sTJ NG| eieetrinica @ la cueTy
rratados ™ Reports Mensual uglaod documentos@iedf.org.mx,  y  en
- comeo  indgpendiente,  conservando e
origingf an &l archivo de Ip Direccidn
Distrital.
En el mes da eners dederdn remiir e
catendaric de fechas programadas paral
realizar Io reunidn mensual, as! coma hors)
. calebracidn a ¢facio de qua personal de!
Convocar y realizar reuniones de coprdinacidh mensual cony ﬁ: UTA::gDa i:;lm aq \,z::ﬁw 2]
Ios funcionarios del Servicke Pro‘estonst Elecioral adscritos 2| reglizacitn.
la Ditecoisn Distniel. a efecto de conocer las actividades) )
desamolladas al mes anterior y las programadas en el mes) N . . .
16 | 12 | 81 |siguicnie de todes ks funcionarias adserites y remitr dentrol  0B-Ens-10 | 17-Dig-10 Calendario/ co il bl sl e a1 | 1z [inreonin se realzord durants los primeroy
Mimra kg cinte dias de cada mes, canforme a los)
de 1o 48 horay siguientes & la conchusitn de su realizacidny . lineamiemas respectivas.
copis @8 Ja minute de trabajn leventeda & la Secretaris i
Ejecutiva, por cenducte e la Unidad Técnico de Archivo, . i i
L ! Sa deberd dejar constancia &n la minuta def
Logistica y Apayo a Grganos Desconcentradas o notas informalives que fes fungionatios
de {as Dirpcciones Distrilales eniregan all
Coordinader Distrital, sobre fa asisiencie 6
seunicnes de trebaje.
Inforr.mr 0! Secrotprio Ejecutivo, por conducto de la Unidad El reporte serd enviado Gnicomente por]
Técnikn  de  Archivo, Loglslica y Apnyo & Organas| corea alectrénico B (8 cusnts)
8] 12 62 Deswnoentrat;los el avanoeenei_cumdlmten.o de actividades] 06-Ene-10 17-Dic-10 Reporte Mensua' ¢ 1 B f 1 1 4 f 1 4 3 1 1 12 |ualaod documentas@edt.crg.mx,
del Calendario Anual de Actividades pera los érganos da Cumplimionto conservando al original en el archivo de I
|desconcentrados 2010 y las realzadas de manera adicional| Direceidn Distrital
confarma a ios lincamiantos establecidos. '
- i ) Los rep les se enviardn los
v enviar gemanal por comeo olectrdnico n i3 RTES ana, vnlcaments
UTALAQD el reporte sobre insident=s registradds en laf c't:rao ?Ie:r:;fh al o cuem
16 | 12 | B3 |Direccidn Disvital, asi comie el de plantesmienias v 05-Ene-10 | 17-Die-10 Reporte co 4 4 L] “ 4 4 4 4 4 4 4 4 48 alnod documentas@ied!.org.mx. ool
lobservaciones de 108 represententes de los  Parlidos] acuerd;: al r.al;ndm’n : rer-n'rlido por fa
Palillcos, consejeros e'ecioles, auteridades y ciudadanocs, JTALAQD '
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Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS GRGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

Secretaria Ejecutiva

. N . PERIOO0 T REALZACION SOFGRTE DE ... - AVANCE MENSUAL ] B
- CLAVE . Wi o CTIVY] . S e et - TOT. ESPECIFICACIO
- - o A DAD ' i INICIA "3 TERMINA | CUMPLIMIENTO RESPONSk'BL:E ENE | FEB | MAR| ABR | MAY| JUN | UL [AGO| SEP| QCT | NOV| DIC OTAL FICA ¥ NIE'S =
. . - Lo aciuslizaddn e permanente v se)
| .
Vericar que se redice of regisuo do visionos asi cemo - o miomar en ol roports mensusl ad
16 | 12 | B e e o o O&-Ene-il | 17:Dic-10 Report s il et ]| ] 1| 12 |cumplimiento del Calendana,
area “f - conforme a lo Guia o8 emimda par el spone posteripmmenta ¥ dursnte las visiias def
s supervision 3¢ revisanl fiscaments,
i jgnan
Elaborar y enviar quincanaimente por cormea electrénico a I tlo.s mﬂa;«c‘t"?;am o ,en“: 18
16 | 12 | 65 |VTALROD o reporte sobre integracian del porsonal dserto) g 40 | 47,0510 Reports c zl2f2lal2]z2]e|lz2ij2|2]z2|z2] 20 [ceemn uolacadocumentos@inct.om.mx]
6 o Direccién Distital y &1 do reguerimientas materales, 4 verda al calendar ilid |
écricos, finandieros y de Informatica | ocuerda &l calandaria remilde por
' : UTALADD.
Proponer, en su cadod, temas para el orden deal dia y asisti af
reuniones de trebajo trimestales que conveque &) Secretario) P 1as!
16 | 12 | 66 |Ejecutiva o la UTALAOD, para abordar iemas relacicnados] 06-Ene-10 $7-Dic-10 Asislencia co 1 1 1 1 4
con & avance en al cumplimiento de Tas actvidedes del
calendario anugl,
) i £l reports $ard enviado &l nismo dia que se|
N ' entregue el reporte mensusl  de
Recibir da Ja Secrotaria Ejecutiva por conducto de 'a cumpkmiento, an &l formaloy
UTALAQD, los Acvardos del Censejo General y las oo correspondionts  (nicsmente por  correof
16 { 12 | 67 |pubkcaciones de los mismos en o Gacaela Oficial d=] Distritol 05-Ene-10° | 17-Dic-10 Reparte 5T) NG |electrénico a la cugnial
Fedoral, para ¢conocimiento y, en su case, cumphr o unlzod.documentas@liedf.org.mx, y  eny
conducania. 5 corres  mlependientas, conservande @
foriginat en ¢ archivo de la Direccitn
! Disirital.
. . ionad
Informar en ta Reunkdn Mensual de Coordinacion Dislrital LnsE 4 M:mm,ﬁ:ﬂmsmgmom;:;ﬂo:i
sobwe los temas tratados an las reuniones an que pardicipen) . lactividades para ser consideradcs en la
16 | 12 | B8 |los diferenies mlembras del Servicka Profestonal Eleciom) cony  05-Ene-10 | 17-Dic-10 Minuta MSPE N/C alshoracdn de la minuta da- trabajo, mismal
g::‘;:r:;:lw:ﬂ]f olonn instanclas extarnas relaclonadas] en la que indicardn las raunicres del
insiitucionales. |ir2bzios & 1as que asitieran,
$e informard en el mes da encro g
[ ion de la Direccidn Distritel ]
subzecuenicmente dnicamente cuando se|
tnformar 8l Secralrio  Ejecuive, por conducio de 1a presente ung vacanie se informard & Ia
UTALACD, los vecantes de miembros del Servicio Profasional| - . <D UTALAQD en el formatp establecido.
18 ' -Ene- -Dic- i
2] 68 Electorzl, que se genersn, an 8u caso, en la Direccidn| 06-Ene-10 17-Dkc-10 Reparte 5TJ 1
Distrital, Miemirss se maniengn la vecante oe
indicarh "aclivided reslizads’ sefialando enf
I3 colymns correspongiente, 8l cargo o ios)
€8IS que se tengan vocantes.
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Secretarla Ejecutiva

s F Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoye a los Organos Desconcentrados
I st N z
7(??‘*”’ S PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.
) R PERODO DEREACADON [ 1o e be | — L AVANCE MENSUAL ‘ - -
e e - 5 . TOTAL] ESPECIFICACIONES
CLAvE £ ' . ACTIVIDAD INICIA TERMINA CUMPLII:_!IENTO RESPONSASLE ENE | FEB | MAR | ABR [MAY | JUN| JUL | AGO OCT | NOV} DIC . .
Reporier ! Secratario  Ejecutivo, por conducie de la
'UTALAQD, ¥ en los formatos establecides para tal efecto, Regorte! cD
16 | 12 | 70 (situacion do lo relacién controcthuat da arendamiento con aj 08-Ene-10 | 17-Dic-10 g\do e 1 1 2
propietario de! lnmueble que ocupa la Direccidn Distrital y lag| ' :
planteamientos y observacionas que, en 5u caso, realica.
Mamener actuazado el directorio de fMuncicnaros de la o En el mes de enero sa enviara el d_iret.‘lurio
16 | 42 | 71 |Direccidn Cistrital y enviaric a Ia UTALAOD, reporiando, en iy 06-Ene-10 | 17-Dic-10 Directario ST 1 1 |en el formala eslablecido. Pt?stenfmemr
¢aso, los mavimlenios en el formaio establecido. sdlo cuando e presenten modificaciones.
- |Remitir a la UTALAOD los repertes quincansales de kb agenda-
calendario de fas actividades programadas per las oficinas]
16 | 12 | 72 [conirafes de! Instlna Electoral del Distrte Federsl en| 06-Ene-10 | 17-Dk-10 R"M:dwm“de co 2| z2y2j2|2]z2z]|2]:z2 2|z | 2| 2
coordinacikin con lzs 40 Direcciones Distritales ¢on &f objetof
de podar sef incorporadas en la paging Vieb del Instituts.
Recibir de la UTALAOD. ta actualizacion del directorio da ?
16 | 12 | 73 |Consejo Genarsl, los Thulares de las Direccion=s Ejectivas) 06-Ene-10 | 17-Dic-10 Directortn ch NIC
Unidades Técnicas y Conimloria General de! Instilule,
Remitir los reportes correspondientes a las  consullas) Reporte de o
16 | 12| 74 |renlizadas & scervo documentsl y digital, por los usuarioy 06-Ene-iC | 17-Dhe-10 atencién a sTJ NI
externos, cuando se prosente el ¢aso usuanos.
Solicitar asesorla y orientacién a! Ceniro de Documentacian .
16 | 12 | 75 Jcuando se p el caso, s la clastficacién dell 06-Eno-10 | 17-Dicto | Regisbude Lo NS
" i Consulta 57
&Cervo de Las O I+
Prome 1o stoncias xi ren dent En el infarme iimestral de la promocidn, sej
Tomover ante instancias exiemas gue se encuentren dentroy 5 i 14
N PR - . Reporte de co deberd mencionsr el trimestre que s& osl
i6 | 12| 76 |de su émbito Dlslmf_ﬂ. &l acarvo documental y cigitsl con ef 05-Ene-10 17-Dic-10 pramockie ST4 1 1 1 1 2 intormando y una relacién que contanga
qua 38 tuente, ¥ enviar yn informe trimestral, nombre de % instancra y sU domicilio.
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Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a tos Organos Desconcantrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010

. . B . PERIO0G DE REALZACN ' SOPORTE DE T I . AVANGE MENSUAL - .
CLAVE - ’ CTTIVT * D b R - [TeTAY ) ESP IHONE!
. - - A DAD INICIA TERMINA { CUMPLIMIENTO Es?ﬂh:lSABLE ENE | FEB | MAR| ABR | MAY| JUN] JUL [ AGO| SEP | OCT | NOV] DIC o R S ECIFICAF ONES
Remitr a'la UTALADD vin comrec electrdnico e registo \nforme de co
16 | 12 | 77 |mensual de los documantos amitidas por la Direcckdn Oistritel | 05-Ene-10 | 17-Dic-10 actuslizacidn sTJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
conforme B los kneamiexior emifidos. 28
Manlensr ectualizado e erchivo de la Direcckdn Dhistrilal
canforme o lo normalivided existents en el Instituto y reportan] . Repoiis cD . Los formatos cormespondients =e arwvisrér
16 hi -
1z semestalments 8 8 UTALADD, en e  formatol 06-Ene-10 17-Dic-10 semastral STJ . * z +n &l momento oportuno
correspondients ' .
Solicher, de ser ) caso, ol Secretario Ejsoutivo, par conducliof
de 18 UTALAQD, los recursos necesaros, provia justficacibn
de (o3 requerimientos, para ol desarrolio de las patividades ery N . [+1v]
61 e~ 1 1
] o marco del Programa de Dasaroilo y Farlalecimiento de l& 06-Ene-10 17-Die-18 Gficko DCEECYGE
Educacin Civice y iz Cultura Polftica Democrédfica, en o
Smbio Disirital 2010,
Recibr, de ser al caso, a través de 13 UTALADD, los recursos]
necesatios para el desarollo de 1an aclividades an el marco " co
16 | 12 | 80 |del Programa de Dosarrelle y Fortalacimiento de la Educacidn|  06-Ene-10 | 17-Dic-10 Anise DCEECYGE t 1
Civica y la Culvra Politics Democralica, en af dmbilto Distrital :
2010. N
Elabocar ls metas ac vas qua se | con motivol ' B Remliir & la UTAJ mediante oficio origing
de las imeguigtidades en que incurra o personsl de la E . Acta/ co : del acta ‘evantada, con copln  del
LI Direccidn Disiriel, asi como remilir griginal do éstas & In 06- 0 17-Die-10 Oficic de Remisidn 5TJ A ] . NIC conocimiento & la UTALACD, de forma
UTAJ, par conducio de la UTALAOD. : i iata. (Firmar por duplicads)
it TAJ medi 3o orlgi
Elaborar |as actas circunstanciadas par daflas a 1os bienes del co ’ :::ﬂ lgc?a ® :ivantada war;:nnfu;.:p; nge
16 | 13 | 82 |instituio en la Direccidn Disintal y remitr onigingt de éslas a la] C6-Ene-10 | 17-Die-10 OficiolActa &) NIC L o s Ui’ALAOD 46 formel
UTA, por conducto de la UTALAQD. inmediata. {Firmar par dupl.cado).
Denunciar ante & Ministerld Poblico los delitos comatidos an)
vontra del patrimonio del Inetiliio, respecio de los bienes de Oficlo! Denungial ! Remitir a la UTAJ medinnta oficio origing!
w | 3| & IEDF asignados Bt &rgano desconcentiado y asistr a lasi 06-Ene10 | 17-Dic-10 Querellal co C sy 08! acta levantada. con copia  dey
coMparecendiag, &si comd romitr onginal de las denuncias, e ) Aguacicnes sTJ corocimiento a la UTALAQD, de formy
relificeciones y requenmientos a la UTAJ por conducto de Iaf inmegiiata, (Firmar per duplicedal.
UTALAQD.
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Secretarfa Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a ks Organos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010,

L N . Lo PERICDO DE REALIZACION SOPORTE DE .. .k AVANCE MENSUAL
" CLAVE T~ ACTIVIDAD = R NSABLE 3 TOTAL ESFECIFICAGIONES
w s [ NICIA TERMINA | CUMPLIMIENTO ESPONS ENE| FEB|MAR| ABR fmaY | JUuN | Jut, [ AGOF SEP| OCT| NOV| DIC .
Remit al Secretario Epcutiva, por conducto de la LITALADD, Remitir con oficio &! origina! dal escrito def
N los escrites de queja que se llegaran a reclbir en el depandy . cb quejn, asl como, los anaxas, en su ¢A34a, ¥
w13 g s
B4 | Disirisl previstos en el arllculo 175 del CEDF y cemas| 00 ERe10 | 17-Dle10 Oficio 37 NE | Jomas documantos que se detafien &n i
disposiciones mplicnbles. narmatividad respecihi
Astetit a fas reunlones de cootdinackin con ta UTAJ parx
Ificar eriterios, analizar y trmar asuntos juriditos de carbeter] . . . co Se nolificerd con antelacidn de I8
18] 13| as [*° . Y L _Ene- - Dic- .
s priodlede. para * el desermollo  da  l2s  aciividades] 05-Ene-10 [ 17-Die-10 | bista de Asistencla ST NiT |celebracitn asl como fos punios a Wetar.
cacrespondisntes. .
) . . i ficH i
Raslizar las acciones relscionadas con fa negeciacién de Se informard con cficia el Secrotario
ront-ato de amendamiento &l afio 2011 con el imtari cD Elecutivo o través de la UTALAQD con
18| 13 [ B | e ot Dw“:a"?;“ sone Dislrl‘:nye r:g;‘"; D&-Ene-10 | 17-Dic-10 | Oficia/Reporte e NIC |copia de conocimisnto a la  UTAJ
concucenta a fa UTAU, por conducto de la UTALAOD. precisando Ins acclones emprendidas pos ¢f
Grgano Distrtial,
Se deterd remllir el formate de publicacidng
en esirados de Resolucionss y Atuerdos
. llomades por e Consejo Generat y &
Putlicar y refira: de los esirados de la Sede Distrital los| nforme mensual de L‘“’%“;del:?ﬂ'&yo‘t’;
azuerdes del Conssio General que si lo deierminen v, en s co Gobiema en un sc-0 aficla & fa L) i
15 | 13 | 87 . 5 f - 06-Ene-10 17-Dig-10 Oficlo/Formato 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |el pnmer dle habil del mes siguients. sm,
¢as0, los ce la Direccidn Distrital, & intformar mensuaimente o §TJ L. 1o UTAJ
la UTAJ por canduel de ks UTALAGD mercar cople de conocimiento a L,
i porgue la UTALADD una vez que concenitn
la informncidn Ia remile 8 ta UTAJ. Ademéas;
sujetarse 8 los plazod esteblecides en la
Clrcutar corraspondienta.
Se deberd remitir el formale de publicacidal
sn estrados do Resoluciones y Acuemdos
lomados por & Consejo General y @
Oficiofinterme/Libr co Intatme menswal de Lioros g8 Regisino y de
15 | 13 | 88 Jintegrar y actualizer los Libros da Regisiro y da Gobiama. 06-Ene-10 | 17-Dig-10 | o &8 Registro y de 5T4 1 1 1 1 1 1 1 1 4 1 1 1 12 |Goblema em un Bolo cficio a I UTALAOD,
Gebierna el primer dia hib el mes siguienie; sing
marcar copia de conocimiento a ta UTAJ,
porgus la UTALAOD una voz que congantra
la informacién |e remife & la UTAJ,
La =taboracion de las coplas certificadas se)
* Expedie, &0 su case, copias cerificadas previa cotsio y| ChgiofLibro de co registraran  en el Libro  respectivg
16 | 13 | 8% |compuisa de Y8 dotumentos que abren en los archives deq 06-Ene-10 | 17-Dic-10 Registro de sTJ NC freponande  monsvatmenle en el informe
(rrgano Desconcentrado Cenlificaciones Truspeclo a la integracidn y actuafizacidn de
Los Libros de Reqistro y de Gobieno 2009,
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Secretarla Fjecutiva

Unidad Técnica de Archlve, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrades

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PERODO DE REALITACKON

ACTIVIDAD

INICIA

TERMINA

" SOPORTE DE
CUMPLIMIENTO

RESPONSASLE

AVANCE MENSUAL

MAY| JUN | JUL {AGC

TOTAL

ESPECIFICACIQNES.

En su caso, reportar de fnmedlato a l» UTAJ por conducin de;
UTALAQD la recepcién de dog medios de impugnacidn,
inlarpuesios ante 1y Direcsidn Distrital,

06-Ene-10

47-Dic-10

Reparte

Al 14rming del plazo para Interponar e
medio de impugnacién, se informaerd vie fax
a la UTALADD an el farmatc aprobaga por]
o UTAJL.

Efectuar los Irdmites de su compelencia respecto a st
mgdios de impupnacidn gue se prosenien en et Organd
Distrital.

06-Eng-10

Infarmar a la UTAJ do la ramisidn dal madio
Impugracitn madmants copia ded
conocimienia en el ofido de remisidn
drgano jurisdiccional respectivo,

Dar seguimignto e informsr al Secrstaro Ejecutive v & l3
UTAY, por conducio da la UTALAQD, de los requarimienias]
y su csmplimiento, respacte de loa medics de impugnacion|
vincutados con el Grgang Distrital, asl como de k. resolicitn)
rocalda & las mismos.

V7-Dic-10

DOficia!
Cotumentas

Informar & la UTAJ del desahogo dal
raquerimiento  del media  Imougnacion
medignte copia da conocimionta en Al oficio)
de desshoge ) orgeno  jurisdiccioned
respoctivo. Adamis remiliz copis simple def
la resolucidn dictada en el medio oo
impugnacion.

Remilir capia par a la UTAJ, da! inventario del mmueble que
ocups {a Dineccitn Distrital,

17-Di¢-10

Remilir a la UTAJ med-ante oficio y un tanioy
en ariginal del imventario. S&io para ol casol
de Distritos que cambian de sede.

Raalizer, en su casa, las inspecciones que solicken fas Arsas
de! Instituto en apoyo a diveraas diligencias y elabarer el acta|
comespondiants, relagionpdns con quejas o solicitudes del
intervencitn del Organo Distrital.

06-Ene-1¢

17-Die-10

Orliclol
Dotumentos.

Remiti: por oficia la dilgencis original, en el
plazo referido en la palicidn.

Reslizer lag diliganclas de presenvacién da indicies en ratzcidn
con Iss guejas que se reciban, a lo Secretaria Ejecutiva con
copia e conotimiento a la UTAJ,

06-Ene-10

17-Die-10

Qficicf
Documentos

Remitir per aficlo |2 diligencia original, en ef
plaze referico en fa peticidn,

Asistir a ta capacitackén convocada por la DECEYEC en tom
a les nuavos tafleres para jévones y hombres, en el marce del
prayects Fi Jon ei lany pers grupos esp

0i-Feb-10

48-Feb-10

Lista g asistencfa:

CCEECYGE
LP

Asistit 2 1a capacitacién convocada por la DECEYEC en tomof
Bl manejn dai Sistema de Seguimienio de Educacion Civica y|
Dhulgacién de la Culturn Demecritica, en e marco dal
proyeclo Formacidn ciudadarna pare grupos espechicos.

01-Feb-10

18-Feb-10

Lists ¢e asistencia

DCEECYGE
iP
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Unidad Técnlca de Archive, Logistica ¥ Apoyo a \os Grganos Desconcentrados

Secretaria Ejecutiva

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

- PERIODO DE REALZAGION SOPORTE DR . AVANCE MENSLIAL . . B
. ‘A oot S wr = N - - |roral ESPECIFICACIONES

clave ) ACTIVIDAD T INICLA TERMINA | CUMPLIMIENTOD BESPONSABLE ENE | FEB | MAR| ABR | MAY| JUN] JUL | AGO| SEP | OCT | NOV| DIC . B ) LR
Con base en la expariencia transmitide pov]
fos trgancs desconcenirodos, elabarar ung
Asistr B raunishes de trudalo  de  retreafmentacion musva propuesta de critedos Q:flgra'cs para
diagndsiice y deleccibn da problemética dervadas de los| - llevar o r.abo_los mmrrmd s de !'rupuedf:\

recomidas  de  inspeccion.  oocudar  de  los  drganos) gu'ar da Pc:s orgd:nos aamntzen redos.

en la d 60 de wa elecloral Lista de mslstencial propag
b cD ) .

16 | 15 | 98 |colocada, pintaaa o adharita &n la via poblica por los partides] 15-Feb-10 | 26-Feb-10 documeanio sT1 1 1 cofocwa pinteda c aqhenda BIT' Ia vig|
polificos y coalidones y sus precandidatos y candidatos, con propuesta puhr!::_a par los partidos pcludu?:: ¥l
la finalldad de elsborar una propuesta da critenos penersles coa!-_cmm y sus pmla 5 idad&:
de ecuards & fas necesidades y epficacidn de cada dreo de candidaies, de acuerdo a las neces
insltito gue asi bo requiera. y aplicacidn de cada dren dol lru_:lltulo que

asl Io requlers, para la atencién de la
fisse idn, queias & igaciones.
Revisar y clasificar las bolelas slectorales para ¢ andlisis daJ . Mar1 D ento oD NG

16 07| B9 voto nuib con hasa an el méatodo establecido por 1a DEOyGE. 01-Feb-10 | 01-Mar-10
Asistr 4 18 reunidn de trabojo que sed convocade por 1y
UTALADD para Intercambler experiencias respecto a |2 K . . : MSPE 1 1

18| 12| 100 icacién del Farmulario parm s elaboracion de Acias de| 0 ¥ o010 | F-Mar1t Asistencia
Sesidn de los Consejos Cistritales,

Realizar on coondinmacidn con ta DECEYEC al reciulamignto dey co

168 1 05 | 101 jlos presiadores de sprvicio soclal, en el marco gel proyectn| 01-Feb-10 | 30-Abr-1D informe DEEECYGE 1 1 1 3

Farmacidn Ciudadana parn grupes especificos.
Validacio cel Catelogo de Unidades Tertiotisles] o
‘sfidacion en campo atal @ Uni o A EC: 1 f

16 | 12 { 10z del &mbito territarial del Distito Electomnl. 01-Feb-10 | 30-Abr-10 Catalogo DCESTJYGE
Asistr & la reunidn de irzbajo que sea convotado por la
UTALAQD pers imtercambiar experiencias respecio 8 g Feb. Mav. . . MSPE 1 :

18] 12 103.aplimr.i6n del Reglemenic de los Conssjos Distritales del) 01-Feb-10 } 31-May-10 Asist -

ituto Evectoral del Distrito Fedaral.
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Setretaria Ejecutiva

\Unidad Técnica de Archivo, Lagistita y Apoyo a los Organcs Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PERIOD OF REALIZACIDN

acTviDap . e

HICIA

TERMINA

SOPDRTE DE
CUMPLIMIENTO

AVANCE MENSUAL

_R_ESPONSAELE £NE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JuL

AGO

SEP

oct

NOV

DiC

Tota’

- ESPECIFICAGIONES™

16 { 05 | 104

timplementacidn da Ia Sa Carrern por la Democracia, en el

Partizipar &n las bccionas de difusion vy opoye a g

marco del provecls C fAp do dilusidn inst!

M-Feb-10

I-Jun-10

Informae

co
DCEECYGE

Particlpar en a8 eiciones de difusién y apoyo o B
implarneniagidn de! 5* Concurso Intardil y Juvenil de Cuento,
en gt maroo del proyactn G k culfuralas y

para la convivaneia y la dhviigacidn de la culture
democritica.

01-Feb-10

20-Sep-10

Informe

co
DCSECYGE

Asistir 8 los eurms de capacitacidn para brigadistas de;
acucrdo @l calendario que clobore la Subdireccién de
Segurided y Proteceidn Civil.

0i-Feb-14

30-Sep-10

Lista de asistencia
y evaluazion

Brigadistas

Actisalzar Yos conacimiontos y habflidades)
del persongl brigadisia, considerando su;
asistencia como cumplimiento da  lg|
actividad,

Partigippt en Jas ncclones de difusisn y spoyo a Ix
implamaniacion de! der Congurse de Debate Juvenil, en o
marco del prayecia Concursos, attiones cufiurales y avenlos
pars in convivencia y la divuipacion de Ja cufiure democritica,

01-Feb-10

A0-Sep-10

Informs

cD
DCEECYGE

Parlicipar en las scoones de ditusidn y Apoyo & la
implementesién del 3er Concurso de Tealro Juvenil, en aff
marco del proyacie Concurses, aggianes cullurales y evenios
pare la convivoncio y le diviigacidn de la cuitura democritica.

Di-Feb-10

20-Oct-10

Informe

co
DCEECYGE

Etectuar el enélisis y generar apériacianes a los docurnanics
que contengan lineamienias ylo criterios en meleria def
organiracién eleclorn? sobre los s'guientes aspecins: casiling
electorales; asistentas-inslrucicres  eleciorales;  paquelas|
4 ink o0 g ienles e'ectorzles, conteq,

sellado y egrupade de boletas elactorales; distribuckin de
documantos y materiales electorsies, a5 come pam )
destruccidn de documentacion ekectorel wilizads y sobrante,
que In Direccion Ejecutiva de Organizacidn v Geografia]
Ehecioral remitich, por conducto de la UTALACD, & ios)
organes desconsen|rados, conforme al calendario aprobado.

26-Feb-16

41-Cet-10

Documentos,
Formates de
Observacicnes ¥
Aouse

co
DCEECYGE
5T
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PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

Secretarla Ejecutiva

ey | PERIODQ OE REALZACKN SOPORTE DE | AVANCE MENSUAL e .
CLAVE Teg CTIv = i ¥ - : T, - ESPECIFICACIONES

e [ T A 1DAD T OINICIA . TERMINA | CUMPUMIENTQ RESPONS_QBLE ENE | FEB | MAR| ABR | MAY | JUN | JUL | AGQ| SEP [ OCT | NOV| DIC TOTAL
ot tor lag ints R Fachas limite pama la aclualizacion ce!
mplementsr les inten I 5, v al reporte electrénizo Distrital en Lotus (8
Cotdloga de ecciones 48 ed o vica v 36 \ravés del SISEC):

. dudadana, informando ol Secretario Ejecutive, por conducior Intesvencion co . .
6| D5 | 110 " - 3 - k1 2 10 |-Ri 1,26 de de 2010
! de la DECEYEC, de los resuliados logrados, n el marco del 01-Feb-10 [ 2&-Nav-10 educativa DCEEGYGE 2 3 -R:g:z 26 da jrr::r::ln 520210
;memd:miones y wesitralsgiss de educacidn pars In Reporto 3, 24 de scptiembre ca 2010
TOCDGE. -Reporte 4, 26 do naviembre da 2010
Durgnte ¢l afc se Mevarén a cabe 40)
Realiza: en coordnacion con ta DECEYEC los enlages y (ag |presaniacionas  gestionadas  desde  las]
gestiones hecesarias pora el desarrollc de una presemntacion Direcgiones  Distritzles,  conforme ol
educativa da la Ludoteca Givica Infantil en una escuela dej . <o c io da nsignach consignado en;
16 - 4 N .

05 | 11| el basico usicedn en el Ambito leritorial ¢ ' Direccin| 10TC0-10 [ 26-NowAD {inforee de gostént  poepp ap 1 los respectivos erlerios, en b perodol
Distrital, en el mereo ded preyecto Acciones i procesos de tebrern @ noviembre. Bl informe  serdl
formaciin en velores de i democracis. remitido 8 18 DECEYEC a la conclusion de|

In geslibn coreapondiente.
Recibir de la DECEYEC ias publicaciones institucionales 2009
y realizar su distribucién, infarmando 8l Sacrelario Efecutivol " co
1B o5En - - - 1 1
Zloor conducts de ta DEGEYEC en o maren del proyecto| O'To0 10 | 10-Die-10 faforme NCEECYGE
Publicacionas Instivcionalas . .
i lizar & di o de idedes del Gobierna de! Distritoy :
Federal de In Delegacién respectiva y enviario a la Secrolaria) ' oo Se semiird en el mes de fehrero
16 | 12 | 113 |Gecuthva, por conducte de fa UTALAOD, y o las direccones| 01-Feb-30 17-Dic-10 Directoric STy N/C |subsecusntements cuandc e presantary
disiritales correspondienies.  (Sélo Distrtes Cabecern dey . cambios
Delegagidn}
Remitir a la DEQYGE e! rasultado de la revisitn y dlasificacién)
- - 1
16 07 ] 114 d bolelas parn e andlisty dol voto nuo. 0Z-Mar-10 | 10-Mer-10 Decumento co 1
' El dario d b f ;l berd|
-Mar- -Mar- X @ deberan
Recoger de! Almacén Ganeral da la Direccldn de Materiakes v DD: Ta:;_:g :;:]_?:r:_:g cD m::;:: I:sn?na:e::m:g:e:: :ec;nfominad
16 | 0d | 115 |Servicios Generzles el malerial de papeleris y consumibles de 01:5:’}10 30-Sep-10 Vale do Salida Personal 1 1 1 1 4 con 1o dispuesto por la  UTALACD
computo que comespondan B cada Direoddn Distrital 01-Die-10 17-Dic-10 Autorizado cutiendo varlar los meses de extraga
Asistt 2 I8 reunitn de trobajo que soa convecado por b
16 | 12 | 116 [UTALADD para intercombiar experiencies respecio & la 01-Mar-10 | 30-May-10 Asistencia MSPE 1 1
. aplicacian de ins Manuzles da SICODID y SIJE.
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Saecretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANGS DESCONCENTRADOS 2010.

AVANCE MENSUAL

- R .- i " PERICDC DE REALIZACKOH "SOPORTE DE }° . . N e
CLAVE.- | - L g : ] - - TOTAY ESPECIFICACIONES
Lt ! v ACTWIDAD‘ . - INICIA TERNINA | CUMPLIMIENTO RESPONSABLE EME | FEB MARI A.BRiNlA\! JUN| JUL I AGO| SEP{ QCT | NOVY DIC | -
Llevar @ cabo ks actividades relaclonadas con  laf
actualizacién oel Cathlogo de Lugores de Use Comin Repars co
16 | 12 | 117 -Mar- .
2 suscepubles de ser yilizados para Ia cologecitn vlo fjucien de] 0 MET0 | 30Mar10 | s $TY . !
la proppganda de fos Partidos Peliticos. . b
Dar cumpimiente & lo nommatividad en]
Establecar comunicacidn con las dreas de Proleccidn Cil . STy materia da proteccida ¢ivil. Se informard eny
delegacionales a fin de coord'narse en casos de emargancia vyl Informe de los meses de marzo y sgosto. Los Informes
16 -Mar- .
04 | 118 conocer ks con gue 7 contar ambas O1-Mar-10 | 31-Ago-10 sctvidades Respcnsa_ble del 1 1 ? (4o ests act sa entragerfn 8 la
- Y Comilé i o idae ;
instituclones, da Seg y P
Civil para su seguimiento.
Alendsr las vistas de scomparamisnio v sequimiento a o
talleres ge formacion cludadana a ser realizadas per personall cD Segim o programa que realico 13
18 - . N
04 | 118 )y 1o DECEYEC. &n el marco del provesio Famagsn 'O § ZEhowi0 informe DCEECYGE : C loeceyec.
ciudadane pare grupos especiiicos. .
Fackas lmite pars Ia actualizaclon del
reporip eleclrdnico Cistrital en Lotus (s
Implemenlar, en coordinacitn con la DECEYEC, los taheres) 'co través det SISEC):
16 | 05 | 120 |de formacién cudadana, en e marco det proyesto Formacisnt 01-Mar-10 | 26-Now10 Taller DCEECYGE 4 iC 8 4 27 |-Raporie i, 26 de marzo de 2010
iudadens para grupos wspecih ¥ -Repaorte 2, 26 d= unio de 2010
' -Reoerte 3, 24 da sopliembra do 2010
-Reporto 4, 26 da noviembre de 2010
Imol . Fechos llmite pare la asctusiizacidn def
mplementar los programas de los lral?ajm acordados en ol reporte clectronico Distrite! en Lotus (8
marco de bs canvanips de colaboracidn y apoyo suscritos] través de! SISEC):
entre e IEDF y las Delsgaciones Politicas, intarmendo el co f .
1 1 . -Mar- - 1 A 4 | . rza de 2010
B | 05 | 121 (o etaric Ejocutivo, por conducta de 1 DECEYEC, ds los] O1 =10 | 26-Nov-10 Reporte DCEECYGE ! ! _2:::::; g: ::;::lo?:eezmo
rﬁfur:adt_xs logrados, _en o m::rm del pﬂ?yedo Acciones y _Reparte 3, 3¢ da coptiemive de 2010
aslrategias de educeciin pora la democracis. _Reporte 4, 25 de femiore de 2010
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Secretaria Ejecutiva
|
D Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados -

i B  earsurrami I
7’0: O mricn PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANCS DESCONCENTRADOS 2010,
- . . PERIDOO DE REALIZACION SOPORTE DE . AVANCE MENSUAL -
'» : . CTIV] . : TOTAL] ¢ ESPECIFICACIONES
CLAVE ™ | . A 1DAD . . INICLA TERMINA | CUMPLIMIENTO RESPONSAHLE ENE | FEB | MAR| ABR | MAY] JUN | JUL [AGQ| SEP | OCT | NOV| DIC

Parlicipsr &n reuniones de trabsjo con personal de g . . .
Direccibn Ejecutive de Organizacion y Geografia Elactorsl Coacyuvar con la Direccidn Ejecutiva dey
pars dar & conogar sugerentias da mejora en esiructura yl N Organizacién y Gnogml‘la_ E.i?clural en lef
tonienido de divarsos documenios (lingamientos y criterios)) Lista ge acluallz‘thbn y em.\pilawn d_e “Id
en materia de organizacion electorsl sobe los sigulenies AsistendaFomatd €O nomatividad en mste_na de g cior

18 | O7 { 122 [nspectos:  casilas  electorales;  psistentes-instructoresl 91-Mar-10 | 30-Nov-13 s dn ‘ DCEECYGE 2 z 2 1 7 |electorat que genera thB drea y que sive |

Hex; paguetes eh lss; integracién do expeciantes] Obsarvaciones ST de base para los trabajos en dicha mataris
electoraies; contao, asllady y agrupade da bofatas slectorates; de kw drgancs dosconcentradas, Los|
dislribucidn de o tos y soaciorsles, asi came formatos de observaciones se entreqariry
para la destruccién de documentacidn slectoral wilizade ¥ en la reunidn comeepondiame.
sobrants.
Asistir 2 |a raunlén de trabaje para recibir los lineamientos vi Lista da
5o |Materidles para elaborar o Informs de  mctualizacién g g ; : [

18 [ o7 |12 cartogritfica del Smbito temitonal cormespondients, de acuardo Oi-ALR10 | 15-Ab-10 “'5;: mrl::use ce !
a casos d¢ problemdlics de limiles detectadas por delegacién, ’ .
Recibir do la DECEYEC 2 pepaleria para lo operacién eny
campc de kos talleres, los materinles didécticos d& apaye, oy co

16 | 95 | 124 [malerisies de difusidn de los tallres do mujeres y los| 01-Abr-10 30-Abr-10 | Acuse da recibo DCEECYGE 1 ! :
malerizles promocionales relacionados con 81 poyecto
Formacion cudadana para grupas especificos.
Asistr & un taller integral de endlisis de los documenios vl

b s asl camo instrumentas téenlcas, pars R cD :

16 | ©7 | 125 |reakzer las mejorns de disefio. forma ¥ contonido que hagan{ 15-Abr-10 | 20-Abr-10 | Lista de asistencia DUEECYGE 1 1 |Se levantaré en el avento.
mas facil y precisa su utifizacién en los procasos electorales of =
de participacién civdadana fuiuros.
Asiatir al Taller refalivo & los criterios minimos que deberfin| <o

15 | 08 | 12g OBuerverse en la cerificacibn de Aszmblens Delegaciondles) o 1 15 | 15 Abe10 fLisla deasislencia| DOEECYGE 1 1
de las organizacionss ¢e cudadanos aspirantas a constituirse 5T)
en Agrupaciones Politicas Locales.
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& Secretarla Ejecutiva
!j_il)F Unldad Técnica de Archivo, Logistica y Apayo a los Organos Desconcentrados

e
B s te . .
f(}'t""“"“"' PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.
e - . . [ PERICDO DF, REALIZACON - E B AVANCE MENSUAL o A -
CLAVE T : ACTVIDAD .. -t . SOPORTE DE | o cpnsaBLE - = TOTAL ESPECIFICACIONES
. i LA z.:“ . I - INICIA TERMINA CUMPITIMIENTO . ENE | FEB | MAR| ABR } MAY | JUN[ JUL | AGD| SEP | OCT | NOV| DIC . X -
Recoger la opividn de los  drganos|
desconcaniradas, derivada do la nueve
propuesta de crilerios genernles para Eavar]
8 cabo los recomidos de inspeccidn acular]
Asislir 0 reuniones e trabajo para recibir ks comenturios a la ::‘;:;;rga::’ de’m"’::g:m’;‘gw‘:
propuesta del documenio de crilanos genersles para llevar Al s ) propagan !
cabo los recomidos de inspeccidn ocular de los drganog) N da. pirtads o adherida en 1 g
“ dos en la sn de | . Lisle ds asistencia cDp piblica por los  paridos  pelificos  y
16 - @ X X ici racandi
15|12 {colocada, pintada o adherida en fa vla piblca por los partidos] 16-Aor-10 30-Abr-10 d::;n:x 5TJ 2 2 |conlicianes d: sus“ : tas :d-dat?s o "
politicos y coaliciones y sus pfawr\ﬁrd_at:ss y candidalos, def y nalicacen da caca fres dol (nalituto que) ,
acuerds a las necesidades y aplicacidn de ¢ada Aren del . 3 |
instituto que 25 ko o ssi o requiera, pam la Btencidn de Iz |
9 requiers. fiscalizacidn, guejas e investipaciones,
documento que Se pondra o consideracin
de Ins comis y #reas | das, y an
su momento a la eprobacion del Consejof
General, |
|
I
{Renlizar rmecorridos de campo para  ienfificar  limdas N DCEECYGE
18 1 . 15v- .
o7 [ 128 Laoiegacionates, de aeuerdo al plan do trabajo. 01-Abr-10 | 31-May-10 Brtdcom P 1 1
Realizacién def anflis's de! Aensdo de Actas ulillzadas en las co Sa remitira la Metodologin comespendiente
16 | 12 | 128 [Mesas Direciivas da Cesila duraie la Jornada Electorsl delf 01-Abr-10 | 31-May-10 Informe DCEECYGE 1 1 |en &l momento oportuno, por parte del dres|
5 do julio d 2009, ¥ central,
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Secrefaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apeyo a los Organos Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

R E R : BEFGDO DE REALZAGON SOPORTE DE AVANCE MENSUAL
CLAVE . L ACTIVIDA . . - - a - = , TO ESPECIFICACIONES
- = . ""_“F’. o o b e | Termma [ cumpumenTo responsasie [T T m Aanlum' nun | s | Aco| sep | aet| wov | Bac |TOTAY -
Entregsr & la Direccién Ejecutiva de Qrganizacion y Geografiay b
16 | O7 | 130 [Ekcioral o reporte de actualizscidn canografica pare la{ Z3-Abr-10 | 30-May-10 Reporle DCEECYGE i 1
identificacion de (imites delegacionales. Lt
Los farmates de los miembros del Servicil
Remilir los formates de "Cansula da nacesidades especifcas] Profesional Electoral deberdn ser remitidos
16 | 05 | 131 |de capacilacisn de los miembros dat Senvicio Profesional] 01-Abr10 | 30-Jun-10 | Oficio/ Formato MSPE 1 1 |por la Diretcitn Distnial por cofico a lg
Elsctoral”, DESPE en megly Impleso y por correo]
atecironico 8 la cuenta: despediiedlorg. mx,
Acudir a mpr::'llc:sr Asarrltblans De‘lieega,ci?nz\a C::s.lri:’:‘lli::!; b Lo Direccibn Ejccutva da As nes
YOs B . . .
; N Oficic de Comigibn Pofiticas  acorderd con '8 Unided de
16 | 08 | 132 [Porsiitvires como  Agrupscidn  Poliits Local, con 18 g p i | agutto v Acta de DGEECYGE NC [Archivo. Logistica y Apoye & Organos
participacion de la Dirgccién Ejeculive de Asociaciones| Asamblea 5TJ Desconcentrados &l apoys  parm g
Politicas y |a Unidad Técnica da Archivo, Loglstica y Apoye 2 L cortificacién de esambieas.
Grganos Desconcentrados,
’
Dar cumplimiento al Programa Inleme de
. i il los Téminos de
Actpalizar la Idenificacion de amenazes extemas y peligrog . Informa do co ;gem g; re:urt:u'l n:n los n::ses as
16 | D4 | 133 |intemnos de! Inmueble y diseiar procedimientos de mitigacidnl  01-Abr-10 | 29-Oci-10 diagndstico y Responsable del 1 1 2 s .
, cién. A it abril y oclubrs. Ambos  informas  se|
¥io prevancion. procedmientos Com freporiaran a la Subdinceion de Seguridad v
Proteccidn Civil pam su seguimienlo.
Contar con b3 semenics necesanos pary
M en optimas cendiciones de use los equipos de ta atencion de una emergenciz.  Seo
emergencit (hesramienias, equips de! bollqulin de primeros] Re n3sble del infarmard en los meses da abrl, julio ¥
16 | 04 | 134 fauxihos y extintores), ¥ en su casa, reporior & la Subdirecidy  1-Abr-10 30-Mov-10 [Informe de bitacors) &spgo:wsilé e 1 ] 1 3 Iroviembre. Le DbilAcora de reporle se
da Segquridad y Proteccidn Clvil os faltantas que se presentany . presentard aclunlizada a la Subdireccidn de;
en el mismao, guridad y Proteccion Civi para  sul
segUmiEnto.
Asistr a lga reunicnes de Irabajp timesirles pam msEmJ
trabajos en fomo & los proyectss Estrmlogla didéctics de
cappcilecidn electornl y Adusiizesidn ds 3 estrateg Se remitid el Informe Onicamente sl sef
16 | O 1 -
5 [ 138 cperaliva para ef proceso ce integracidn de Masas Dlrecrivus 05-Abr-10 06-Die-10 Informe DCEECYGE NIC presenta ¢ caso.
de Casifa, con & fin de la prop de
didactica y cparativa para el afio elenaml 2011-2012.
- i i il
Elabarar tos informes bimestralas de actividedes en material cD E]u mh":!:.:;:lwﬂﬁl Z\?ﬁ?ﬂi?fsﬁ:ix:s
16 | O7 | 138 |de organizecion y geografia elecloral y enviarlos a la] 01-Abe-iG | 47-Dic-10 InformarAcuse DCEECYGE 1 1 1 1 4 N dias d;l meslprogranado cara su
Direccidn Ejecutiva de Organizacidn y Gecgrafia Electoral. ST} entrage. '
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archlve, Logistica y Apoyo & los Organos Desconcantrados

PROYEGTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADCS 2010.

- e - N PERFODG DE REALIZACION SOFORTE DE | - AVANCE MENSUAL
CLAVE ACTIVID, o 3 ESPE CIONE:
‘ I TDAD icia, | TERMiNA | CUMPLIbENTO | RESPONSASLE | b e | con fman) agr | mav] sun | JuL | aco| ser | oct|nov] bie | CIFICAGIaNES
Recibir por parte 4e la DECEYEC koo imaterialas de apoya quel co
16 | 05 | 137 [uthizardn los prestsdores de serdcio social adscrites el 03-May-10 | 14-May-10 | Acuse o recibo DCEECYGE ]
proyecto Formackin ciudadane pars grupos aspecifices. ¥
Realizar, en coordinacidn con la DECEYEC, 1a capacitaditn de
Ios prastadorss de servicio social como  Pramolaras cD
6 | 05 |1 . - 2
% lconnmiarios ge culfura civica democrdtica, an al marco de 03-May-10 | 31-May-10 fntormne DCEECYGE !
proyesto Fi o Clesdagans pars Grupos Hi
. - B I El curso serd independierts da! Progrmamnof
15 | o7 | 130 Re""’”a;' curso de "Ambito tarftorial y conceptost oy i io | semey10 | Evaluscién DCEECYGE 1 de Formacien y Desamolo gl Servici
carlogréficas™. Profesional Elecioral.
Se ramitird en kos formatos eslablacidos por
la UTALADY.
E! objate de esta actividad 8s que o
drganos  desconcenirados  alaboren  su
Programa de Desarollo ¥ Foralacimiento
de a Educacifin Givica y la Culturg Pelltical
ocrili i | Brtk 7
Elaborer y remifir al Secreario Ejpculive, por conducts de laj Dem. lica establecida en el 8 uko 12
traccidn !l del CEDF, considerando sus
UTALADD, el Proyeclo de Programa de Desarolio ¥ A L N
it i . co iniclativas da fortalecimiento da s imagen
16 | 12 | 140 |Fortalecimiento da la Educacidn Clvice y la Cuftura Politcal 03-May-10 | 3¢-Jun-10 Documento DCEECYGE 1 tnsthuclonal, aumenta en la promockn de I
g::r:ocralica. a implementar en £1 dmbito Distrital en &l afiy aducacien civica, capacitacien elecioral i
. organizaciin electorsl, asi como de la uma
lectrdnica. Consi o en
kos articulos 128 fraccion Vil y 128 fraccion
V1 del CEDF.
Esta aclivigad queda sujela 8 in aprobackin
ds! Consejo General el Institvto perg
aplicar en el afio 2011,
Planificar y renlizer tres simulacros en la Sede Dislrita), . ) Mentener aciua'tzada les  brigedos
16| 04149 conforme s los Procedimienios de Emergencla de sy 2May-10 10-Dic 10 Plan de:'a:ejoy Disﬁ:{m;ﬁi’]aw 1 1 J socionas de proteceion civil. Remitir reporte)
Programa Internc de Proteccidn Civil y elaborar reportel - rgw:r: bledae! g:':,{:a a k Subdireccion de Sagurided ¥
conespondients. simuiae ' Proteccidn Chil para su seguimianto.
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Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados

PROYECTQ DE CALENDARIQ ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PERGDO DE REALZACION SOPORTE EPE L. AVANCE NENSUAL - - . - - - et oo P .
e . D 5 . - TOTAL * ESPECIFICACIONES = -
micie -] TERMNG | cumpLimiento | RESPONSABLE | oo | e |mar] amr | may| qun | suL | aso| ses{oct | nov| e [T - CIoNES
Se remrird el documenlo pars  ser
Atender b3 sofictud oe ta Direccién Ejecutiva de Organizacion requishaco en cada Dreccion Distrital, 3
Electoral sobre el estado en que se encuentran sus bodegas, Cédula da través de la Unidad Técnica de Archivo,
16 | 67 | 142 |para a3macenar la d ion y log r ial 1 Oi-Jun-10 23-Jun-10 informacid cD 1 i Logistica ¥ Apoya a Organas|
para  fuluros  procesos  electovales y  de  participacion| . infarmacen Desconcentradns, En sy case  cadal
ciudadana. - ’ Drreccion Distrital deperd hacer ls safiztud]
de senncios ylo reparaciones ala DMySG,
Asistir a los cursos del Programa de Formacion y Desamolky ; ’ senar i
) funcionarios  serdn  notificades  con
16 | 08 | 143 {2010, coordinados por la Direccion Eieautiva del Service| O1un-10 | 28-0ct10 | Lista de Asistercia| "o 9 ' 1 e el ico o peitnd, ]
Profesional Electoral. :
Mecanismo da
Ulevar a cabo & expurge documental del archive de lag du:::t:r?ll;le '
Direceionas Distritales det afic 2004 para su trensferenca al . Los formatos comespondienle $é enviaran]
161 12 | 144 iva de Concentracion del Mnslitute Electoral del Distrita 01-Jun-10 | 29-Oct-10 Inventario de §7J . X NIC e &l mementa aporlung
Transterancia
Federal. - . -
primaria al archivo
de concentragion
. L . . ertor la Direccin de  Servkiag
Remitic 8 i3 Direccion da Materiales y Servicios Generales] Gen:::l(esa sobre Iel cumplimiente  del
16 | 04 1145 rs:e(rlestralmme s vehiculos asignados para su revision| 04-Jun-30 47-Dic-10 | Relacién v formato [elo] 1 k] 2 servicio de limpiezs, segin el conlratd
fsica. . ceatebrado con la empresa.
Recibir de la Direccion Ejecutiva de Organfzacion y Geogralia
Elecioral, por conducto de la Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoya 8 Qrganos Cesconcentrados, paa sus|
b ¥ com ios, el proyectc  de .
16 | 07 | 1456 socediments tcmico pam la averacidn de escaneres de Oi-Juk10 30-tut-10 Circular o 1 1
fectura oplica como hetramienla de apoyo at desarralo de fos
computos distritales en procesos eleclorales y de participacin
ciudadana,
Participar en la slaberacion de! Anteproyecto de Programa def
Desamollo y Fortalecimientc de la Educacidn Civica y | oD
16 | 05 | 147 fCuhura Poliiica Democrilica, baje la coordinacitn  de] 01-duk10 3-Ago-10 Docurnenlo DCEECYGE 1 1
|Secretaric sjpeutiva, por tonducls de fa DECEYEC y I y
UTALAQD.
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Secretarfa Ejecutiva
Unldad Técnlca de Archivo, Loglstica y Apoyo a los Organns Desconcentrados

PROYECTO DE CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2010.

PLRIODO DR REALTACION ¥ . AVANCE MENSLUIAL

. \ : R SOPORTE OE {- : Co.
: . . ; ‘ - - ESPECIFICACIONES
GLavE - . ACTvIDAD T wicla | Termma | cumpLiviento | RESPONSABLE Lo o) con f mag| agr|may| sun | s |aso] see | ocr| nov] aic [T@TAY &8 !

Erviar al Secretario Ejecutive, par conducto da la DECEYEC)
la solicilud da entregn de baca y de elaborncidn de las cartos
16 | 05 | 154 tde tming pars ks prestedores de sarviclo socls) ndscritos 8 04-Ocl-10 | 14-Oct-10 Informe:
la Oireccidn Distrital. en el marco del proyeclo Fornacion
fefudedana para grupos especificos .

co
DCEECYGE

Enviar at Secm!ano E}ewﬂm o eanducio de ta DECEyEC co Se remitirin Jos cuesiionnnios dirigidos a los
16 | 05 | 155 [los fi luacisn del prey [2 15-0¢l-10 | 29-Oct-10 Informe: 1 . 1 |DCEECYGE y a los prestadores de senvicio)

ciudadans pare grupos axpecificoy DEEECYGE social,

Participar, en su casa, en a preparackn y desarrollo de ur
ejericio plblica con umas olecirénicas de  producclon
findustria! a elscto de corvborar sy funCioremisto &
Identificar ks aspecios operativos que deberdn conaiderarsel
en ¢l marco de preparacidn del proceso electoral local 2011 o
2012,

01-0c1-10 | 20-Naw-10 Reporte co 1 1

Alender y proporcionar la Informacidn requerida duranta I
visita de gupervisidn gue reslizard la UTALADD en
coordinacidn con las Dirscciones Ejecutvos v Unidades,
Técnicas.

01-Oct-10 | 30-Nov-10 | Reparle de Visita MSPE 1 1

Perlicipar gn las gesliones preparaloring pars kb elaboracidnd
da ko Programas anualas de trobajc 2011, dervado de fof
-IConvenios de calaberacidn y apoyoe enire el IEDF y lag , co El Programe  enwal  de  {rabajo
Delegaciones Politicas comespondigntes al émbho lerhons) 01-0c-10 | 17-Bic-10 Informa DCEECYGE ! ! corrospondients serd suscrito en el 2011,
de cada Direccion Distrital, en el merco del pmyeclo Acclenag

|y esirateg/as da ed idn pera la o

16 | 05 | 158

Recibir de la DEGEYEG los materiales de ¢itusién del serviciol

16 | 05 | 159 [social para ¢l afie 2011, en of marto ded proyecto Formecidn| 01-Nov-10 | 05-Now-10 | Acuse de reclbo D bt E . ! !
e gainos sopect CEECYG

Reallzer anuaimente un invenlario fisico de ics bienes o
adlvu filo que tienen asignade pars al uusannln de susd Cédula de Utilizar ef formato "Cédula da nventark de)

16 | o4 | 160 oa Brganos dascon A OMMAN e Nove1D | 30-Noy-tp | IVEnMariode B 1 1 [bienas e activo flo* debiendo spegarse al
L] alapD de s blenes de acivo instnictiva anoxo.
Geanarales para la condfliacion y aclualizadién del inventarol fijo

comespondiente.

Llevar a cabo la entrega de In documentacion ganerada por
tas Direcciones Distritales del afoc 2004, mediante of Los formalos comaspondiente s& enviarn;
1'5 12 | 184 i que sa P, para 1ol 0%-Nav-10 30-Nov-10 {alenderio 5TJ 1 1 £n el momento ARANUNG

iransiarencia primaria af archive de conconimeitn,
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