SECRETARIA EJECUTIVA

IEDF

WL LITE MLECTORAL
CEL DS TR HDIEAL

México D. F., 2 de septiembre de 2010

CIRCULAR No. 098

CC. Coordinadores Distritales del
Instituto Electoral del Distrito Federal
Presentes

Me refiero a las actividades concernientes al Proceso Electivo de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2010, en particular a |a incorporacién de prestadores de servicio

en apoyo al proceso referido.

Al respecto, con fundamento en lo establecido por los articulos 110, fraccién VI del Cédigo
Electoral del Distrito Federal y 32, fraccion VIl del Reglamento Interior del Instituto
Electoral del Distrito Federal, les envio para su debida observacion y cumplimiento los
Criterios para la incorporacion de prestadores de servicio en apoyo al Proceso Electivo de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

) ATENTAMENTE
2010, ANO DEL BICENTENARIO DEAA INDEPENDENCIA
Y CENTENARIO DE LA REVOLUCION

c.c.p.  Mira. Beatriz Claudia Zavala Pérez. Consejera Presidenta def IEDF. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeros Electorales del IEDF. Para su conocimiento. Presentes.
Lic. Laura Rebeca Martinez Moya. Directora Ejecutiva de Capacitacidn Electoral y Educacidn Civica. Para su
canocimiento, Presente.
Ing. Narcisc Meléndez Lépez. Titular de la Unidad de Archive, Logistica y Apoya a Organos Desconcentrados.
Para su conocimiento. Presente.
CC. Directores de Capacitacién Electoral, Educacidén Civica y Geografia Electoral. Para su cumplimiento.
Presentes.
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l Presentacion

Con el propdsito de atender eficaz y eficientemente las actividades inherentes a la
organizacion y desarrollo del Proceso Electivo de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2010, el IEDF ha propuesto incluir a estudiantes en la integraciéon de Mesas
Receptoras de Votaciéon (MRV); asi como en actividades de apoyo informatico,
administrativo y de difusién. Esta incorporacion de estudiantes se realiza con la confianza
de que las actividades coadyuven en el desarrollo profesional de los alumnos, al tiempo
de permitirles observar y ser participes de diversas tareas dentro de un proceso de
participacién ciudadana, a fin de generar ciudadanos mas informados, comprometidos y

participativos.

En este contexto este documento es una guia para las actividades de los organos
desconcentrados en lo concerniente a los prestadores de servicio social que apoyaran las
actividades en el marco del proceso electivo referido.
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1l Descripcidn

La preparaciéon de un proceso de participacion ciudadana requiere de trabajo en equipo
por parte de los funcionarios del IEDF asi coma de los ciudadanos del Distrito Federal, por
tal motivo en este Proceso Electivo de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2010, el Instituto ha planteado |a incorporacion de jévenes estudiantes mayores de edad,
inscritos en alguno de los 34 planteles de los Centros de Estudios Tecnolégicos,
Industriales y de Servicios (CETIS), pertenecientes a la Direccién General de Educacion

Tecnoldgica Industrial (DGETI) de la Secretaria de Educacién Pablica.

L os 34 CETIS, distribuidos en todo el territorio del Distrito Federal, dotardn de prestadores

de servicio social a las 40 Direcciones Distritales.

De esta manera se podra contar con el recurso‘ humane necesario para poder cubrir
alrededor de 2,577 funcionarios de Mesa Receptora de Votacion (MRV), que fungiran
como Secretario-Escrutador, en el marco del Proceso Electivo de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2010 a llevarse a cabo el proximo 24 de octubre de 2010; asi
como personal de apoyo para las diversas actividades generadas en el contexto de este

proceso electivo.

La informacidén personal de los prestadores de servicio social participantes se registrara
en el Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Eleccién de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010 (SIPCECC), mismo que se empleara para

capturar la informacién de los ciudadanos que fungiran como Presidentes de las MRV.

No se omite sefialar que este trabajo se realizara en conjunto con las areas de vinculacion
de los 34 planteles CETIS y la Subdireccion de Enlace Operativo en el Distrito Federal de
la DGETI.
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. Etapas y actividades del proyecto

3.1 Del reclutamiento de los prestadores de servicio social

A partir del 1° y hasta el 30 de de septiembre de 2010, cada Direccién Distrital recibira a
fos alumnos provenientes de los diferentes planteles de los CETIS, cabe mencionar que
las areas de vinculacién de dichos planteles realizaran el reclutamiento de prestadores de

servicio social y los canalizaran a las Direcciones Distritales.

En las cartas de aceptacion se contemplara el nimero de horas indicado en la Ley
Reglamentaria del articulo 5to. Constitucional. Por lo que hace a la entrega de sus
credenciales de identificacién, ésta se realizara dias después de que se cuente con el
expediente completo de cada uno de los participantes en las Direcciones Distritales, las

cuales remitiran unicamente las fotografias a la DECEYEC.

El expediente que debera integrar la Direccion Distrital por cada prestador de servicio
social se compondra de:

» Qriginal de Carta de Presentacién, elaborado por las autoridades del CETIS,
dirigida a la Maestra Guadalupe Polo Herrera, Directora de Educacién Civica
Democritica;

+ Copia simple de credencial para votar o, en su defecto, comprobante del tramite
realizado ante el IFE a fin de incorporarse en el Registro Federal de Electores
(esto en el caso de quien se incorpore como funcionario de MRV);

» Copia simple del documento que acredite la inscripcion del interesado al Seguro
médico facultativo o similar; y

+ Dos fotografias tamafio infantil con el nombre del interesado y la Direccién Distrital

en la que se encuentra adscrito, ambos escritos con lapiz al reverso.

La Direccidn Distrital debera tomar las medidas atinentes a la proteccién de datos
personales de los prestadores de servicio social segun la normatividad aplicable. Una vez
validado el expediente, los datos de cada prestador de servicio social deberan ser
capturados en el SIPSECC.
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La DECEyYEC sera la responsable de generar las cartas de aceptacién, las cuales seran
_entregadas a los prestadores de servicio social por conducto de las Direcciones
Distritales, a través de sus DCEECyYGE, quienes a su vez seran responsables de devolver
a la DECEYEC los acuses de recibo correspondientes originales, conservando copia
simple en el expediente del interesado en resguardo de la Direccién Distrital respectiva, a

efecto de dar por concluido el tramite correspondiente.

A partir de la fecha de alta formal del prestador de servicio social, éste debera registrar su
asistencia. Para ello se utilizara el Anexo A-01 “Formato para el registro de asistencia de
los prestadores de servicio social’. Los registros de asistencia originales los debera

resguardar la Direccidn Distrital para futuras consultas.

3.2 Baja anticipada

Se tramitara la baja anticipada de los prestadores de servicio social cuando, a
consideracién del {de la) DCEECYGE, incumplan con las actividades del proyecto o

tengan tres o mas faltas consecutivas injustificadas.

En su caso, los datos del prestador de servicio social que causen baja anticipada, seran
informados a la DECEYEC de manera inmediata, conforme a los canales institucionales
de comunicacién. Para ello se ocupard el formato contenido en el Anexo A-02. “Baja

anlicipada’”,
3.3 Capacitacidn a los prestadores de servicio social

La capacitacion de los prestadores de servicio social estard a cargo de los (las)
DCEECYGE en su propia sede distrital, quienes deberan otorgar a los prestadores de

servicio social la capacitaciéon para realizar sus actividades.

3.4 Actividades de los prestadores de servicio social

Los prestadores de servicio social brindaran apoyo a las Direcciones Distritales en las

siguientes actividades:
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* Integracion de MRV durante el proceso electivo de Comités Ciudadanos y Consejos
de los Pueblos 2010;

e Captura de informacion relativa al proceso electivo de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2010;

» Armado del paquete que contiene los materiales para el dia de |a jornada electiva;

+ Control de los materiales distribuidos a los funcionarios electos como presidentes de
MRV;

» Difusién del proceso electivo de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2010,

+ Integracién del archivo distrital del proceso electivo de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2010; v

« Realizacion de otras actividades de caracter administrativo necesarias para el
desarrollo del proceso electivo de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2010;

3.5 Informe final de los prestadores de servicio social

A fin de dar cumplimiento con un documento que concentre las actividades relevantes de
los prestadores de servicio social durante su estancia en el IEDF, y que pueda ser
presentado ante su plantel educativo de procedencia; las Direcciones Distritales deberan
solicitar al interesado la elaboracién de un informe final de actividades, al cual daran su
Visto Bueno el (la) Coordinador (a) Distrital y el (la) DCEECYGE.

3.6 Conclusion del servicio social y mecanismo para la expedicién de cartas de

término de servicio social

La expedicion de las cartas de término de servicio social se realizara una vez que el (1a)
interesado (a) haya cubierto el periodo de 480 horas, en un periodo no menor a los seis
meses reglamentarios, en atencion a lo dispuesto por la Ley Reglamentaria del Articulo 5°

Constitucional.
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Las Direcciones Distritales se serviran remitir a ila DECEYEC, e! formato contenido en el
Anexo A-03 “Solicitud para la elaboracion de cartas de término” debidamente llenado y
firnado con tinta azul por el (la) DCEECyYGE vy el (Ja) Coordinador (a) Distrital; se cuidara
con especial atencién que el formato entregado a la DECEYEC contenga las firmas
solicitadas en original, para considerar que la informacién en &l contenida ha sido

previamente verificada y validada por sus emisores.

El formato en comento sera entregado entre el 17 y el 21 de enero de 2011. Es importante
sefialar que este tramite sera realizado por la DECEYEC uUnicamente a partir de la
solicitud expresa, mediante oficio, de cada Direccion Distrital. Las cartas de término seran
entregadas por la DECEYEC, el tercer dia habil posterior a |la fecha de conclusion del

periodo de servicio social de los interesados.

A fin de dar por concluido el periodo de servicio social de los prestadores en el |IEDF, las
Direcciones Distritales deberan remitir los siguientes documentos:

» Acuses de las cartas de término, con los sellos y firmas correspondientes:;

. Credenciales de identificacion de los prestadores de servicio social.

Se deberan remitir a la DECEYEC, anexando los originales de dichos documentos, a més
tardar cinco dias habiles después de haber sido recibidas las cartas de término

respectivas.

V. Anexos

A-01  Formato para el registro de asistencia de los prestadores de servicio social,

A-02  Formato para el reporte de bajas anticipadas y sustituciones de prestadores de
servicio social.

A-03  Formato para la solicitud de expedicion de carta de término para prestadores de
servicio social.
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Anexo A-01

Formato para el registro de asistencia de los prestadores de servicio social
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Anexo A- 01 Formato para el registro de asistencia de los prestadores de servicio social

~

Direccion {Nimero]
Distrital

" | (16 0E JuLIO DE 2016} | {37 DE JULIG DE 2010] | [8PEJULIODE | 149 o syL10 DE 2010) | (20 DE JULIO DE 2010]

- NOMBRE COMPLETO pia | 2013] _
. G ) Entrada Salida Entrada Salida Entrada | Salida Entrada Salida Entrada Salida

HORA

FIRMA

HORA

FIRMA

HORA

FiRMA

HORA,

FIRMA

HORA

FIRMA,
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Anexo A-02

Formato para el reporte de bajas anticipadas de prestadores de servicio
social
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Anexo A-02 Formato para el reporte de bajas anticipadas de prestadores de servicio
social

Fecha 00 7 00 / 2010 Bireccién Distrital [Ndmero]

T T e

Datos del prestador de serv:cw socral que causa baja

) w Nombne y niimero del plantel Carrera

Nombre .. I - CEYIS de procedencia
ok Datos del candidato a prestador de servicio social sustituto

N _ Nombre y nimero de! plantel - Carrera

Nombre . . tCETIS de.procedencia
7 . . .Explique-el (los} motivo (s} de labaja
Elaboré
Vo. Bo.

El (La) Director (a) de
Capacitacién Electoral, Educacién
Civica y Geografia Electoral

El {La) Coordinador {a) Distrital

[Nombre] [Nombre]



Anexo A-03

Formato para la solicitud de expedicion de carta de término para prestadores
de servicio social




! Direce. .‘.’Jecutiva de Capacltacién Electoral y Educacion Civica

&IEDE ;;x Critarios para la incorperacitn de prestadares de servicie social
e i me i 1 i

en apoye al Proceso Electivo de Comités Ciudadanos y Consejos de los Puebios 2010

Anexo A-03 Formato para la solicitud de expedicidn de carta de término para prestadores de servicio social

Fecha ! {2011 ) Direccidn Distrital

. Nombre completo del prestador |~ .~ =] T . [ - 0|'|fc'l'f"eaIa ca_!_'ta de
x de serwcio soclal para quién se e A ) P '

' ' ' : hconclusmn

. sohcata elaboraclén de carta di
. térmmo YL

Elabord
El (La) Director (a} de Capacitacién Electoral,
Educacién Civica y Geografia Electoral

Vo. Bo,
El {La) Coordinador (a) Distrital

[Nombre] . — [Nombre]



