INSTTUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

& SECRETARIA EJECUTIVA
lEDF Ciudad de México, a 5 de agosto de 2011
CIRCULAR No. 68

CC. Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Titulares de las Unidades Técnicas, Direcciones
Distritales y Oficialia de Partes

PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 67, fracciones V, Xl y XIV del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, 21,
fracciones VII, VIIl, XIV, 31, 1 y I, 36, 1 y II, 41, inciso h), y 43, fraccion XII del
Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, asi como lo
establecido en el Reglamento para el Tramite, Sustanciacién y Resolucién de
los Procedimientos Administrativos Sancicnadores, les comunico a Ustedes las
medidas que deberan adoptar en el ambito de su competencia para avanzar en
la consecucion de un esquema mas eficiente y coordinado, pero a la vez mas
seguro, transparente y verificable de [a preparacion, desarrollo y ejecucion de
los diversos actos de framitacion dirigidos a una correcta asistencia a las
Comisiones de Asociaciones Politicas y de Fiscalizacion Electoral en el
Tramite, Sustanciacion y Resolucién de los Procedimientos Administrativos
Sancionadores, de acuerdo a las siguientes bases:

PRIMERA.- La presente Circular tiene por objeto establecer las normas
conforme a las cuales se coordinaran las areas involucradas en el tramite,
sustanciacion y resolucion de los Procedimientos Administrativos
Sancionadores, que se instauren a peticién de partes o de oficio, por el Instituto
Electorat del Distrito Federal.

SEGUNDA - Para estos efectos, se entendera por:

a) Cédigo: El Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Distrito Federal,
b) Instituto: instituto Electoral del Distrito Federal;
c) CAP: La Comisién de Asociaciones Politicas;
d) CF: La Comision de Fiscalizacién;
e) Consejeros Electorales: Los consejeros electorales integrantes de las
Comisiones;
f) Direcciones Distritales: Los cuarenta drganos desconcentrados de
este Instituto;
g) Direccion Ejecutiva: La Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
“del Instituto;
h) Oficialia de Partes: La Oficialia de Partes del Instituto;
i) Reglamento: El Reglamento para el Tramite, Sustanciacién vy
Resolucidon de los Procedimientos Administrativos Sancionadores;
i) Secretaria: LLa Secretaria Ejecutiva del Instituto;
k) Unidad Juridica: La Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto;
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) Unidades Técnicas: Las Unidades Técnicas de Servicios informaticos;
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados y la de
Comunicacion Social, Transparencia y Proteccién de Datos Personales;

m) UTEF: La Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion.

TERCERA.- Las quejas presentadas ante las Direcciones Distritales o en
Oficialia de Partes, seran remitidas de inmediato a la Unidad Juridica, debiendo
dar aviso en el mismo momento, a la Secretaria Ejecutiva.

CUARTA.- Las quejas Iniciadas de oficio, se remitiran de forma inmediata a la
Unidad Juridica.

QUINTA.- La Unidad Juridica deberd registrar las quejas presentadas
debiéndoles otorgar un numero administrativo de expediente, que se asentara
en el Libro Administrativo distinto al que se consigna el articulo 2, inciso C),
fraccién tl del Reglamento como Libro de Procedimientos.

El namero administrativo se conformard de la siguiente manera
IEDF/QNA/___ /[ ; dicho nuimero sera sustituido una vez admitida la queja,

por el area responsable de la sustanciacién.

SEXTA.- En caso de que se tengan que realizar Actuacicnes Previas, la
Secretaria, por conducto de la Unidad Juridica, con el auxilic de fas Unidades
Técnicas y Direcciones Distritales, procedera a llevar a cabo éstas, dentro de
los cinco dias siguientes a la recepcion del escrito de queja, debiendo levantar
el acta circunstanciada correspondiente, misma que se integrara al expediente.

SEPTIMA.- Concluido el plazo anterior, y una vez que se tenga integrado el
expediente, de conformidad con lo que sefiala el articulo 42 del Reglamento, se
remitira a la Comision competente, la documentacion del expediente, con el
proyecto de acuerdo de inicio ¢ de no inicio, seglin corresponda, con el turno
que corresponda conforme al area sustanciadora.

OCTAVA.- Los expedientes que la Secretaria turne a las Comisiones, seran
resguardados en el drea que para ese efecto determinen en la Direccion
Ejecutiva, la Unidad Juridica o la UTEF, quienes deberan garantizar la
seguridad, integridad y cuidado de los documentos en ellos contenidos.

NOVENA.- Una vez resguardados, los expedientes podran ser consultados por
las personas autorizadas para tal efecto por los Consejeros Electorales,
inclusive los que no integren las Comisiones, mediant e oficio dirigido a la
instancia que lo tenga bajo su resguardo. Para el acceso a los expedientes, se
estara a lo dispuesto por las Bases DECIMA y DECIMA PRIMERA de la
presente Circular.
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DECIMA.- E| control de consultas de los expedientes se registrara en el Libro a
que se hace referencia en la base Cuarta, en el que se consigharan, entre otros
datos, fecha, nombre del consultante, procedencia y la firma correspondiente.
Asimismo, cuando la consulta la realice alguna de las partes, éstas deberan
dejar asentada razén y entregar copia simple de su identificacion oficial con
fotografia.

DECIMA PRIMERA.- Cada expediente contendra al inicio del mismo, una
cédula de consultas, en la que se debera registrar la fecha, nombre y firma del
consultante.

DECIMA SEGUNDA.- Recibido el expediente por las Comisiones, la Direccion
Ejecutiva, la Unidad Juridica o la UTEF, segun corresponda, emitira dentro de
las 48 horas siguientes a la sesion de la Comisidon en que se acuerden las
diligencias, o a la contestacion dei o los emplazamientos respectivos, segundo
sea el caso, los oficios que en ese momento resulten necesarios para la
sustanciacién del procedimiento de que se trate. Dichos oficios seran remitidos
a la Secretaria para su revisién dentro del plazo referido.

DECIMA TERCERA.- Para el caso de haberse contestado el emplazamiento y
de requerir cualquier diligencia, el area sustanciadora debera emitir dentro de
las 24 horas siguientes, los oficios que sean necesarios para continuar con la
sustanciacion; los que también deberan ser remitidos para su revisién, a la
Secretaria.

DECIMA CUARTA.- De todas las notificaciones realizadas por la Direccion
Ejecutiva, la Unidad Juridica o la UTEF, segun corresponda, se informara de
inmediato a la Secretaria.

DECIMA QUINTA.- Una vez realizadas todas las diligencias previstas y
desahogados los medios de prueba ofrecidos y aportados por las partes, se
propondra a la Comision competente el cierre de la instruccion en el expediente
de que se trate y la instruccién de elaborar el anteproyecto de resclucién, en
los plazos que al efecto sefiala el Reglamento.

DECIMA SEXTA.- Todo documento que se genere por las Unidades Técnicas
o Direcciones Distritales en el desahogo de alguna diligencia, debera ser
remitido de inmediato, al area responsable de la sustanciacion.

DECIMA SEPTIMA.- La Direccion Ejecutiva, la Unidad Juridica y la UTEF,
€laboraran, un informe semanal sobre el estado procesal que guarde cada
expediente, en el que se sefalara entre otras cosas, la relacion de diligencias
practicadas, fechas de notificacién, plazos otorgados a los emplazamientos o
requerimientos y fechas de vencimiento de los mismos, relaciéon de oficios y
requerimientos; mismo que el Secretario circulara a los Consejeros Electorales.
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En la elaboracion del informe a que se refiere esta Base, se atendera el
formato base que se anexa a la presente circular.

DECIMA OCTAVA.- Todo lo no previsto en este documento sera resuelto por
acuerdo de la Comisién correspondiente o mediante posterior circular del
suscrito.

Sin mas por el momento, aprovecho para hacerles llegar un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO EJECUTIVO

/

Lic. Bernardo Yalle Monroy

Ccop Lic. Gustavo Anzaldo Hemandez, Consejero Presidente.- Para su conocimiento.- Presente.
Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Distrite Federal.- Mismo
fin.- Presentes.
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COMISION DE (ASOCIACIONES POLITICAS O DE FISCALIZACION ELECTORAL)
ESTADO PROCESAL DE {AS QUEJAS 2011
PROCEDIMIENTO (ORDINARIO O ESPECIAL)

FECHA DE CORTE:-
‘EXPEDIENTE - ~i-i:[~ " % PROMOVENTE RESUNTO RESPONSABLE:“[ . ": ~ HECHOSDENUNCIADOS . . |- “ULTIMA DILIGENCIA NUEVA DILIGENCIA :
1.. - IEDF—QCGP/P_/OOO_iéll — ‘ - ‘ Se debe sefialar la fecha Se debe senalar en. que
en gque se realizo la|va a consistir, y
° Diligencio o se Notifico | aproximadamente, :
IEDF/QNA/ /2011 alguna Actuacién. cuando se realizara.






