SECRETARIA EJECUTIVA

IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

México, D F, 16 de enero de 2012.

CiRcuULAR No. 06

CC. Coordinadores Distritales del
Instituto Electoral del Distrito Federal
Presentes

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2012, que

integra las actividades que deberan desarrollar las Direcciones Distritales en el presente afio.

Al respecto, y de conformidad a lo sefialado en los articulos 65 y 67 fraccion IX dei Codigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, les remito anexo el
documento antes referido, a efecto de darle cabal cumplimiento en tiempao y forma. No omito
senalarles que deberan informar puhtualmente a esta Secretaria, a través de la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, el cumplimiento dado a
anterior, en observancia a lo establecido en el articulo 93, fracciones IX y Xl del citado

Cadigo.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENT
EL SECRETARIO EJECUYTIVO

" LIC. BERNAR004 LE MONROY

c.c.p. Lic. Gustavo Anzaldo Hernandez - Consejere Presidente del Consejo ‘ep&ral del IEOF .- Para su canocimiento.-Presente.
Consejeros Electorales del Instituto Electoral del Distrito Federal. a su conocimiento.-Presentes.
Secretaria Administrativa - Para su conocimiento.-Presente
Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas adscritos a la Se
Archivo.

taria Ejecutiva - Para su conocimiento.-Presentes.

Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegacidon Tialpan, C.P. 14386, México D.F. Conmutador 54833800
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PRESENTACION

De conformidad con los articulos 16, 20 y 21, fraccidn Wi, del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (CIPEDF), el Instituto
Electoral del Distrito Federal es un organo de caracter permanente con autonomia en su funcionamiento y administracién, e independencia en la toma de
decisiones, responsable de la funcién estatal de organizar las elecciones locales; dentro de su estructura se encuentran los drganos desconcentrados, en los que
inciden las Direcciones Distritales y los Consejos Distritales.

A las Direcciones Distritales, les corresponde, dentro de su ambito de su competencia territorial, informar de manera permanente al titular de la Secretaria
Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los Programas generales y especificos del Instituto Electoral, asi como realizar las tareas que de manera
particular les encomiende el Consejo General, el Consejero Presidente y el titular de la Secretaria Ejecutiva,

Dar seguimiento al cumplimiento del Calendario Anual de Actividades, asi como informar al Secretario Ejecutivo per conducto de fa Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apayo a Organos Desconcentrado, sobre el desarrollo de las actividades y programas institucionales a cargo del drgano distritales, son algunas de las
atribuciones de los Coordinadores Distritales, establecidas en el articulo 53, fracciones XIV y XVI del Reglamento Interior del propio Instituto.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 67, fracciones {V y IX del CIPEDF, corresponde a la Secretaria Ejecutiva conducir ias tareas de Coordinacién y Apoyo alos
Organos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicacion entre éstos y los organos centrales del Instituto Electoral, asi come Informar
trimestralmente al Consejo General las actividades realizadas por las Direcciones Distritales en el cumplimiento de los Programas Generales, seglin corresponda.

En el articulo 92 del precitado ordenamiento, se estipula que las Direcciones Distritales se integran de manera permanente por: un Coordinador Distrital, un
Secretario Técnico Juridico, un Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral, y dos Lideres de Proyecto.

Para la integracién de este documento se consideraron las propuestas y observaciones formuladas por las areas centrales del Instituto, mismas que fueron
discutidas en reuniones con representantes de la Secretaria Administrativa; de ias Direcciones Ejecutivas y de las Unidades Técnicas, a fin de que las areas
conocieran las propuestas, los periodos de ejecucion y los responsables de su cumplimiento, con ello evitar duplicidad en los periodos de ejecucion.




Para \a elzboracion del Calendario Anual de Actividades, se revisaron instrumentes normativos y de planeacion, entre los que se encuentran; el Programa
Operativo Anual (POA); el proyecto de Presupuesto y el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal; habiendo considerado todas

aquellas actividades que 1a iey de la materia y las dreas normativas sefialan como necesarias para la operacion de los Organos Desconcentrados.

En &I, se indica de manera precisa el area que ta programaé, el periodo de ejecucion, los sopories de cumplimiento, fos responsables directos de la ejecucion, asi
como el nimero total de acciones programadas durante el afo y las especificaciones sobre su gjecucion, Dichos componentes permitiran verificar el cumplimiento
de las actividades que se desarrollan en forma mensual, trimestral y anual. Complementariamente permitird conccer, a través de los informes, el desempefio de las
Direcciones Distritales,

A cada una de las actividades se e ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el nimero que corresponde a los organos desconcentrados en el Programa

Operativo Anual 2011 (16}, posteriormente el numero que corresponde a cada area central responsable del disefio de la actividad y por ultimo, el numero
consecutivo general que le corresponde segun el orden cronolégico de las actividades.

Para identificar cada una de las actividades se les asigné la siguiente simbologia por area:

Numero que Numero consecutive
corresponde a los \‘ general en el
érganos Programa.

desconcentrados en 16 04 97

Numero que corresponde
f a cada una de las areas
centrales en el POA,




04 = SECRETARIA ADMINISTRATIVA,

05= DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION
ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA.

06= DIRECCION EJECUTIVA DE ASCCIACIONES
POLITICAS,

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y
GEOGRAFIA ELECTORAL.

07

n

08 = DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDADANA.

SA

DECEYE
c
DEAP

DEQyGE

DEPC

10= UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SQCIAL,
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.

11 = UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS.

12 = UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y
APOYQO A ORGANOS DESCONCENTRADOS,

13 = UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS,

14=  UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMAGION Y
DESARROLLO.

15=  UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION.

Para identificar al responsable de ia ejecucién de la actividad, se les designaron las siguientes siglas;

cp

DCEECYGE

STJ
LP
Ei

MSPE

Coordinador (a) Distrital

Director (a) de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y

Geografia Electoral

Secretario (a) Técnico Jduridico

Lider de Proyecto

Enlace Informatico

Miembros del Servicio Profesional Electoral

UTCSTyPDP

UTSI

UTALAOD

UTAJ

UTCFyD

UTEF

ik




A efecto de dar un adecuado seguimiento y cumplimiento al presente Calendario, se debera atender a ias siguientes recomendaciones:

+ La sntrega de los reportes mensuales debera realizarse en la fecha establecida en el calendario de entregas, Unicamente via correo electrénico a la cuenta
documentos. ualacd@iedf.org. mx .

« Enlos reportes mensuales que remitan los Organos Desconcentrados en el apartado “ESPECIFICAR NUMERC DE OFICIO, TARJETA,
CORREO ELECTRONICO Y OTRO DOCUMENTO CON EL QUE DIO CUMPLIMIENTO", se debera anotar: el nimero de oficio con el que
se dio cumplimiento, y en el apartado de “RESUMEN CONCRETO", hacer una sintesis sucinta de la informacién que contiene el
citado oficio (LA FALTA DE INFORMACION © PRECISION, SERA CONSIDERADA COMO INCONSISTENCIA).

» No se deberad modificar el formato ni agregar celdas o columnas, lo anterior por estar disefiados para utilizarse como una base de datos,

« Para el caso de marcar si la actividad Si se realizé o NO, Unicamente se utilizara la letra “X" mayUscula,



Secretaria Ejocutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcantrados 2012,

M Requisitar les formatos de  designacion  de
P de vl | i ® - Formato! Remile los formates  ongmeles a In
1 1 1 . N 0 -1 1
6 12 Infortnaticas, para su  envic B jas  dreas G2-Ene-12 20-Gae-12 x oficio co ! UTALADD
comespondientes,
Publicar y difundr en el ambite disiital la
convocatoria dwigide a los ciudadanos mexicanos
fesidentes en o Distrite Federal que deseen cb
18] 7 . -Ene- -Cne.y X
2 participer durantd el Procese Elecloral Ordinaria p2-Ene-12 z:Lne-12 Pecumente sTd ! !
2011-2012 como Asistentes-instructores
Electorales.
Directorio! Coordinador Actividad (eallzada an 8hos antsrores
6| 4 3 2;::':":::1::1 Dllw::::um:lﬂl‘:: Procedimientos de G2-Ene-12 N-Mar12 Procedimientos de & D‘S(m:'l’ et 1 1 2 para dar seguimiento a io% trabajos
e s ! Emergencia esog:::t : administranvos an Proteccion Civil
Se capacilard a (o 240 Consejeros
. Distritates  con e  aspoyo de oy
16) 14 4 Capacitacién de Conseleros Disintales 02-Ene-12 01-Jun-12 X Informe MSPE 1 1 1 1 4 funcionaros de 105 Srganos
Bescuncenirados
Farticipar & informar u ta DEPC, en su caso, 48 lgs
aclvidades de apoyo que realice el personal
S:ﬁ:‘;‘": d‘:‘nlrj:":o d a:;a l’:n Dlgsenar:::n: :: Qficio con Las DD informaran del desarollo de las
18] 8 | 5 [pieRacen cudada .o ganos o2-Ene-12 | 02092 x documenitacion | Coordinadar Otstrtall + [ 1] 1 | 1/ 1 [ 1| 7 laclividades de promecidn del volo que se
Ciudadanas, en reiseion ¢on 1a solucion de posibles soporte lleven a cabo en el Ambilo distritel.
dudas qus sunan en &l contexic del Proceso
Electoral Ordinana 2011-2812.
Coadyuvar con la Unidad Técnica de Serviclo Reportar a través de formatos DI1-10, DIf
infgrmalicos de manera  permanenie, para Formmslo/ cix 11.D1-12, &l corven elecironica  de
8} s b el de bienes| C2EMe? 14-Die2 Acuse da Recibo El MC atbartoliedi,org.mx, Este rapone serh el
Informaticos, en ¢Asa e préseniar cambios. primer die hatil del mays.
; Repoflar a través de formatos Oil-10, DIl
Alender fas solicitudes de sopores  l4cnlcos
; N § Reparte/ 11,DU-12, &l cores  stecirénico  de
18| 11 7 (unnulnm‘au por el personal usuerio de aquipo de| G2-Ens.12 14-Dic-12 Acuse do Recbo El 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 amerlogied! org.ms, Este raperts serd el
cémpulo instalados en gl Distrilo.
primer dia habll del mes.
£iaborar y enviar 8 ls Unidad Tecrica de Sarvicios
Infarmaticos un informe mensusl sobre el estado
da. Repotiat a través de formalos DII-10, DIl
+ Los equipos da compulo instalados an la sede Intormet 11,012, al comeo eletirénico  ds|
18] 1 8 Distrtal, 02-Ene-12 14012 Acuse dg Reciou 8 A L L S L L L B R A 2 alberto@iedt.org.mx, Esty repona sera el
« La red local (LAN) y de las fallas que, en su case, primer dia hébll del mes.
18 prosanten con &l snlace d& fa reéd WAN {LAN to
LAN) y de Raspaldo,
Reall » " del bollguln @ men Actividad reslizede en efos enleriores
16 4 9 ,n” 28t elnvenlanio ol bollguin do pnmeros| . ene.12 M-Die-12 X Reporte Brigadisla 1 1 1 3 pera dar seguimiento a loa wabajos
auxliios administralivos en Proteccidn Cwat,
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i da oy % v %
Aot ey

Mantener actualizado el invantario de blanos de|
sclive fijo asignados en cada una da lgs spdes
Disiritales, debiendo raportar # I8 Direcclidn dal

o i)

;o N i i Romilir por comee clnclrdnico A 1a coenla

Adnuisiciones, Conlrol Patimonial y Servicios, los| Procadimienta SA- N
. allrodn_garcia@Rind! org.mr, fa
movimienlos que se reaticen de parsonal, cambios BACPS-10.2011 -

6] 4 [ 10 [mcmos. nuevas arignadiones te mobilado of 0ZEnefz | M.Diciz | X Para el registro oo vl o f e b [ o] s | ez (decumeniacin (oscanenda) e e
intcmos. VA3 msignadiones e mabi - “bie CHEEISYO, | porsonal Avtorizadn hayn penerado con relaclén a los
aguipo Informéiice, develuciones de bienes de| conirol y rasquardo

. " N A X movim|enins, Arlgnacionns Q
aclive fijo no Ollles sl Almacén General, con el de aciive fiip N

X davolucionss,
prapasito de aclualizar ot reglsiro de Inventario v|
alaborar  loa™Reaguardos de  Activa  Fijo".|
cormespendlentos,
Repore de de . Remillr por coreo gleclrénico a la cuenta

Remilir mensualmente con corle al llime dia del, exisiencias de alirodo_garcla@iedf.org mx.,  tumando
mod, un raporte de exislenciss de maleriales de f maledales do [ole] copia 8 Ia UTALAGD al comeo nlne

18] 4 " N 02-Ene-1 1-Die-1 X 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 12
papaleria y consumiblas de cdmpuld que 38 tenga 2-Ene.12 3t-Die-t2 papeleria y uataod decumentos@ledlorgmx, a mis
an para el g sus actividades, consumibles de lardar dantro de los primaros rinco ¢las

comphte dal mas siguienle,

Procedimianie SA-
DACPS-09-2011.

L mplerial A
Reacogar en el Almacén Genaral de la Direccién de| Procedimienio para Lo 5 entrega  de "Is ! n}lo eles ne
Adguisiciones, Conlre! Patrimonial ¥ Serviclos, los la saligitud y salida -CD natificard por correa glncirinica por pane
6| 4 12 . ' N ') 02-Ene-12 31-Dic. 12 x . . 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 de Is UTALAQD, sefaiando la fechn y »l
materisles de papeleria y consumibles de computo| de bienes del Porsonal Autorizade
y . . din que daberdn prsar m recoger sus
que corrsspandan 8 cada Direccidn Clstrilal, almacén, "Vale de
. . malarinies,
sallda de bienes del
almacén”
Los blenes que sa enireguen en ofl
Remilir al Almacén Genaral del Instituto los biones| Almacén General bajo este cancenlo,
da consuma y aclivo fijo que por sus caracteristicas Formalo daberAn Ir acompafiados por of lormata
16) ¢ 12 02-Ene-12 31.Die-12 “Recepcidn de [#lv} NC

cualidades Iécnicas o nslado fisico ya no sean

“Rocepclsn do  Bignas an  Almncén”|
1itiles pera el gesarollo de sus actividades.

Indicado y &l documento que justifiqus ef
motivo.

Cuande ocurra repartarie via telofonlen)
de  inmadiatc A& la  UTALAGD |

bienes en almacén”

Reperlar  inmediatamente  cualquler  Incldents)
6| 4 16 ocumide al vehiculo oficial o in aseguradora cuandol

ses asi procedenta, y en cualguier caso al 02:Ene-12 31-Dic-12 X Oficlo co N/C  |nosteriormente rtimillv oficlo a I
Depertamento da Mantenimlento y Servicios. UTALAQD con copin o 'a DACPYS de Ia
. Secratarls Adreilsteallva,

Recibir sl directorio de los comilés de (o Parides Contar con ef demicllia soclal y el nombre
Poliliccs, vy la aclualizaclén de sus drganos de oz tiulares pare  enviat in
86 5 |girectivos cuando sa presanten camblos de sys] DZENS1Z [ 31-Die2 x Dirgctorie <o NG a los ropres 5 0
Integranies. infgrmar de las inAsislenclas de éstes A

) tns seslones de lon Consejoa Distdialas,
Laa DR debaran copturar la informncidn
i la ién refarente a los. actualizada con basa en ol soporte
Organas ¢a Reprosantatisn Cludadana a Iraveée del Ramision de oficlo da:umlemm.l ;bn corte n loa dins
Sislems Infarmatico de Seguimienio de los Comiiés, de cumplimiento a E‘i :’:'0 LE} ﬂ;o: 0, vo oanre ¢ o

| a | & |Cudsdanss y Gonssjos de oy Puenias| 0zEne1z | 31012 X DEPC, vin cameo |CoordinadorDisttal| 2 | 2 [ 24 2| 2|22l 2] 2| 2] 2] 2 B[ aine o ook
(SISECOM}. electrbnico y, an su n _ns G comospandienias sl Ambils
distritat, Ins DD daberdn caphurar {a
case- Informacion an el SISECOM para llovar
caho ol safuimianto oprrAtive

comaspondianta.
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B

en op P fos equipos de
compulo No, 4, el jueves de cada guince <ias
(segunda y cuarta Semana del mus) para 18
\tansmision de informacién capturada en €| Sistema
Informatico  deSeguimento detos Cormnliés
Ciudgdanas y Consejos do  los  Pusblos,
(SISECOM).

02-Ene.12

31-Die-12

Secretaria Ejecutiva

Cootdinador
Disimal, Enlace
(nformatico

Reporte de la UTSI
de cumplimiento

"

24

Para llevar a cabo la ntegracién vy
actualizaclén de 1a base da datos
centralizaya paor parte de la UTSI todos
fos digs jueves de! aha las DD deberdn
mantener encendido 8l #QuIPT No. 4 y en!
sjecucidn el “servidol XAMPP" de fonna

Hntormacion comespopdsnte

para e sinlsion  de!

Valigar y. en su caso, atander observacionss o ju
informacién capturada en el Sistama tnformanco da
Seguimiento  de  los Comités Ciudadancs vy
Consejos de tos Pusblos, (SISECOM)

02-Ene-12

34-Die-12

Corteo eleclrénico y,
en tu caso, on
oficio y angxos 1as
documenios
sopones
acluatizados

Coortinador Distal

Derivado dm analisis de la informacion
centralizada. las DD deberfn validar 1o
Intormaciun capturada en «l SISECOM

Soillenar ¢ apoys téonice y operstive pare el
SISECOM. conforme al {ormatc remitide a través
de ta Circuler No. 105 del Secrelario Elecutlve, de
fecha 07 de octubre dw 2011,

Q2-Ene-12

31.Die-12

Oficio con lofmaloe
anexo, a lravés de | Coordinader Distetal
coneo sloelrdnica

{eperalive corfespondiento al SISECOM,

En caso de fgguert Hpayo léCnia |

se deberd de fequisitar la  solitilud)
mediante ¢f formato que sc ansxa a foy
Clreular N, 105, denomlinado
"FORMATO DE SOPORTE TECNICO
Al SISECOM”, ncompafade de! abciol
tomaspondiente, MISMO Que debe et
ramitigo a 1a DEPC, con copla & la U15)

20

Remitir a le DEPC Inmesiralmenle listados
aclualizados  delos integrantes  deComilés
Cludadanes, Consejos de Jos Pueblos ¥ Consejos
C Delag! . nlorme, @ las]
sustiluciones reglsiradas en el SISECOM,

0-Ene-12

31-Die-12

idelegacional, con el fin de cumplir ¢on tas:

Trimesiralmente  se  actualhzardn  los
lstados de integracidn de ios ORC
coraspondientes &' Ambito  disintat ¥

uisposicionss da ia LTAPDE,

21

Inforinar & 1a GEPC los atunlos refaclonados con
las difersncias a8l interor, responsablildades,

que 36
sustancien y rssuslvan an prmera nstancia por loa
Gomilés Ciudadanos, Consejes da los Puebles |
Conse|os Cludadanos Delegacionales|
corraspondientes at ambito disirital,

02-Epe-12

31.Dle-12

Los azuntas qua ss Infsrmen & la DEPC|
dependara de la situscidn operaliva qus|
pravatezca en los ORC

Asimismo, se aplicard lo establecido en
o3 Lineamtentos pera  regular  Jos
en metaria de

participacidn cludagana en el Distilo
Federel. ACU42:11,

22

Informar & la DEPC los auntos retacionades ¢on
las diferencsas el intader, responsabllidades,

L P i que  se
sustancion y resuelvan en segunda inslancla por (as|
Direcciones Disiritales respecic a los recursos gue
presenten 1oy inlegreniss  de  (osComnilés
Ciudedanos, Conssjoy de lo» Pueblos y Consajos
Clud [} al
Ambito distiilal.

02-Ene-12

31-Dic-12

Cficls con Listados
arlexos y IEhvos Coordinador Distrilal
por corren
elaconico
Oficio eon Coordinador Qistrilal
dacumentacién
¥y §Td
soporte
iclo cor
of " Cotrdinador Disirital
cocumentaclon 5TJ
soporte Y

|dependerd de i2 situacion opersiiva gue

Los asuntos que se inlormen & ja DEPC

prevalezca en las 0D,
Asimismo, s¢ aplicard 1o establocido en
o8 tineamientos para regular 1os
procadimientos  sn materia  de
partizipacidn  cludadana en sl Distrito
Federal. ACU-42-11.

16| &
6] &
18| 8
10 8
18] 8
16| 8
16| 8

23

Tumar mensualmente 8 la Direccldn Ejecutiva de:

F lag racibldas en
¢l buzon dé quelas y superencias, 1anto fas 06 las
(o] (por las comg de las

tacabadas en Ja Direccidn Distrital.

C2-Ene-12

31-Dig-12

Oficia de entrega | Coordinador Distrital

12 oficios, uno al mas. por Diweccidn,
Olstrital, a través de los que se entreguen|
la» quejas y sugerencias recabadas.
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24

Aplicar ol procedimients elaboradn por la DEAP
pars In acredilacidn da los represantantns do los
parlides pofitinos anle ol Consajo Distdlal e informar]
de Inmediate las sustituciones quo se presenten,

02-Ena-i2

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archive, Lagistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Hasia que

soncluya o M Recepcién do
pronasq Criterios fAcusc)
alectoral

CDIST)

Calendario Anual do Actividades para los Organos Desconcentrados 2012,

Extantarizar {a actividad en loa drganny
diginlalng,  eon  Ina  formalos [
disposisiones que emita la DEAP

25

Recible  por conduclo do la UTALAQD, los
dirpctorios  elaborados por la DEAP, y sus
aclualizaclones, retallvos a los drganas da direccion
y represenlanies de los  Partidas  Palilicos
acreditados  anta el Conselo General vy los
funcionsrios partidistas que ¢conforme s sus propios
cslatilos asién facullados para acredilar 2 sus
ropresentantes Ante loa Consejos Distilales y anle
las Mesas Clrsctivas ds Casitla y Generales,

02-Ene-12

Hasta qua

enncivya ol Recepcign do
proceso Directarios fAcysa)
clactoral

x

CDIST

NC

i

Recible de la UTALAQD et Calendaric Anual de
Actividades para los Organos Desconcentrados
2011 y llavar a cabo unha reunitn de trabajo dentro
de los slgulenles § dias de su recepcion, con los
MEPE para su antrega, distribucién de tarsas y
andlisis dal mismo, remitlando conig da b4 minuta de
Irabalo qua %o lavanta dontro de las 4A horas
slguientan a su celebracidn a la UTALAOD.

05-Ene-12

on
31 -1 X i,
Ene-12 Mimla 514 1

]

7

llevar a nabe fas aclividades necesarias para
actualizar el caldlogo de lugares de uso comun sn
el distrito, e Infonmar io conducents &l Secretaro
Ejeculivo por conducto de la UTALADD,

05-Ene-12

Catdlogo Conrdinadar
0-Abr12 X Formatos Disteilal Secratario
Reportes Técnico Juridico

Enviar a |a Secralaria Administealiva, corforme a 14,
s ida, 13 de personal
aventusl para su corlralacién durants sl Proceso
Electoral Ordinarle 2011-2012 y reportar al
Secratario Ejsculivo, por condicto da la UTALADD,
los movimignlos que, en su caso, se reglsiren en la
plantilla da este parsanal en 1a Diteccion Distrital.

05-Ene-12

31Jul12 X Reperte Gaerdinadar Distatal |

NIG

Elaborar los informes oe aclividedes gn materia ge
organlzaclén ygeografls  alactoral y anvisdos a la
DEOYGE.

Q5-Ene-12

co

DCEECYGE
05-Qet-12 X Informe 514 1

Elinfarme ra ramitird o ta DEOYGE, por
&l conducto Ingtitucionnl, durante los
primarny cingo dlas dal mas programado
pora su ontragh, En anoro 89 eniregard
el informa del cuarto Iimesire de 2011,
En cciubre se anviard el Informa do |as
acividades  rpalizadas  de  anero
saptlembrn  de 2012, El Informe  doll
cudro trimestre da 2012 e entrogard en
enerc de 2013,

30

Llevar o cabe et expurgo documantal del archiva de
Iay DirecClones Dialritalos del afio 2005 pars su
transferancia &l Archivo de Concentracidn del
Instituto Elactoral gt Distrilo Faderal.

05-Cne-12

Mecanismo ds
BXpUrYO documantal
oz | X @ nveniarle do ST

Tranaferencia
primaria al erchivo
de congentracitn

Los formates  comespondients  sa
enviardn an ol momeanta oportung
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¥

Informar & s Unidsd Técrica de Comunicacion|
Social, TYransparencla y Proteccion de Datos
Fersonales, por condutio do 18 UTALAOD y con al
menos clnce  dias dge ankcipacisn, de tas;

|acuvidades suslencialas teiativas a la oparacifn)

ordinarfa y al Procese Etectorsl Ordinaro 2011
2012, como pueden ser recomidos para verificar|
espacies de usd comun, meniloree de campadas

|vlectorales, ubleacion de casilias, ubicaclon de

umas electronicas, foros, talleras, etc., & fin de

(estahlecer (a difusion de las mismaa,

05-Ene-12

Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2012,

20-Dic-12

Secretaria Ejocutiva

Oficio

co

10

k)

Enviar y matanal de
aclividades susceplbles de publicarse a aj
UTCSTyPDP en CD o 2 lravés de comep
eincirdnico a la cuenta de Comunicacién Social.

05-Enet2

20-Dic-12

Envio por cofren
glectronico

MSPE

NC

APECID i

10

Recibir de la UTCSTYPOP los elemplares de! Verbo
Elegir para ser colocades en los (ugares publicos|
d6 mayor afiuencia en ol &mbiio lemioral de la
Direccion Diskilal, ¢ informar mensuatmants & ia)
Unidad mediante comreo elactrdnica dingico a la|
cuenia de Cormunicacion Soclal.

05-Ene-12

20-Dic-12

Envlo por coneo
slectronien

co

Recibir, sequn sea el casg, la(s) solichudes de

|informacion publics gue presenten fos clugadanos|

on formatc matarial y remitifas por escrito & (8|
Oficina de Informacién  Pablica, adscrita a la|
UTCSTyPOP, a mas tardar el din habil siguieme de|
fta recepcion. lo anteror. cen lundamsnic en el
Aflicule 14, segundo pamafo, del Raglamenio dell
instilvto Electoral del Distrta Federal en Matena de
Tranyparancia yAcceso a la Informacidn Publica,

smarcanda copla de! oficio a la UTALAQD.

05-Ene-12

20:Dic-12

Clicio/Solictur

COiSTI

Solicitar asesofia al persona! de la UTCSTyRDP|
sohra el usp y aplicacién del Manual de Identidad]
Gréfica pora (a elsboracion da maleriales da|
ditusién axterna.

36

05-Ene-12

20-Dlg-12

Oficio de asesorfa

[ola]

Orlentar a los solicliantes que acudan s (a Direceion|
Distritaf para que, en su caso, ingresen su soficilvg)
de Iinformacidn publica madiants el gistema
INFOMEX © 8 través de correo slectrénlco dirigldo
a la Oficina de Informacldn Piblica, tacitiiando un|
equipo de cémpulo conactado 2 nlemet para tal
elacto.

05-Ene-12

20-Dic-12

Asasoria

<D

NC

AT

NG

v

e R
i JEsR
iy

NC

NG

Maniener actualizado e archlve de la Direccidn|
Distrilal als istants en el
Instituta y reporiar semeslralmenie a ja UTALAQD,
en el formato correspandlente

05-Ene-12

20-Dic+12

Reports
semastral

co
Lt

Les formales  corespendiante
enviatan en el momento oporluno

@]
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o 0 : z =

o T ] R 5 !
A e FLRTE I 30
: e i ey o i :
AN Kafrmb & t ; I {0 i R e
Repartar al Secrelario Ejscutive, por conducto de Is|
UTALADD, y on los fonmatas estahlscides para lal
efeclo, la silyacion de la relacién coniraclual de; ) Reporta/ oo
1 k . -Ena. 1 -Dice1 1 z
18] 12 kL - can ol prop del | la oue: 05-Ena-12 20-Dice12 Ofcle ST
otunB (e Olrpccitin Distrital y tos plameamientos )
observacinnes qua, An su caso, realice,
Elaborar y gnviar semanzlments, por copeo S8 ramitlrA  unicamenls por  comeo,
elecirénico a 1a UTALAOD ol reporte  sobre: slectrdnien a n cusniny
16] 12 as ' y ) 05-Ene-12 20-Dic-12 X Repore co NG lunlaod documentosdilent org mey, dn
planteados por los int‘-,granlns dn oy Comitds acuerdo o I circular 99 de (ncha 30 da
Ciudadanos o Censejos  delos Puablos o sopiembrs do 2011,
chidadanos,
Solicitar  asesorla v orenlacién al Centro de
Dotumentacign, cuando se presenla el calo, . Repistro do o
1R8] 1 . 05.Ene.12 0-Dic-1 NC
214 L eapecto a s cinsincacion del acarve documental de] "™ w12 Consulta §Td
las Dirccolones Distrtales,
Elaborar y enviar semanaiments, solo cuando sel En caso de prosentarss ¢l caso, sq
prosents sl caso, per comeo elgclgnico a Ia debardn  ramilic  los  rapores o
UTALAOD of reporta sobre incidentas registrados MARTES do cnda semana. Unicamenin
15] 12 a1 |en la Dirsccion (?:amlal. asi corm: ol de 05-Ene-12 20-Dice12 Ropore o NG por coman  olestdples A In cuenta
par 3 . '8 S 0 1intand documentos@iedt.org. mx, de
incidentes presenlados por los Partidos Polilicos.| actardo Al Calandado remitide por la
Conaejeros  Efoctorales y sutoridades ante fas UTALAOD
Direcgiongs Diglritalas,
N En caso de prosentarse ol caso. |
Elabarnr y enviar auinconalments, solo cuande se debaran ramlle los reoores auintanalan
presents sl gass. por romea eleckrénico a ta i par coman wrdnice a In)
18] 12 42 {UTALAOD el mn?ﬂa de fnmlerimlnntns n:mter!n!u 05-Ene-12 20-Die.12 Reporte cD NG cunnin ainad.donmontasisdtarg.my
\fenlcos y de informalica de les Diracciones de neuerdo al crlandario remliido por la
Distritales, UTALADD.
1
Proponer, an sy caso. temas pars el orden del dis Y|
asislir a rauniones de lrabajo que convogue el
Consejare Pre el 4 jecutive o tal " Propuestas/
1 2 y -Ene- -1 NG
8| 12 . UTALAQOD. para abordar tamas relacionados con| 05-Ene-12 20-Die-12 Asislencia co
¢l desarrolle da las Aclividados da los érpanos
[desconcanirados.
Recibir da la UTALAOD. Ia aclualizacidn del
dicectorla del Consajo Ganeral, los Titulares de tas| :
16) 1 Ad 3 | .12 -Dle-1 o D NG
2 Direcciones  Elecutivas.  Unldades Tdcnicas | 05-Ene 20-Dle-12 Diraclerla ¢
Contralaria General 4ol Institutes.
Clreporie serd ervinde sl misma dia aue
% enirogue 8! ropore  mensudl dn
Rediblr da la Socretaria Ciaculiva por ronducto de; cumplimienio, en nl formalo
la UTALAGD. los Acuerdes del Consejo General v en camrnspandignta nicnmante por correy
16| 12| 45 [su publicacion an 1a Gacata Oficial det Distrdto| 05-Ene-12 20-Dic-12 Reporte Ty NG |elaclrénico L3 la cusnta
Fedaral. para conocimisnto y, en suzaso, valzod documentos@indiorg.mx, ¥ &n
cumplimiento en &t Ambite distrital, gorrpo |ndependlents, consarvanta gl
original en o Archivo dw o Direcoién;
Distritgl
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En su cesc, alaborar dicldmenes tdepicos vl

prop: n sopfe la fu LI
de propuesias de sedes Disintales para compra ©

Secrataria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Destoncentrados

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2012

16| 12 46 05-Ene-12 20-Oic.12 Diclamen
renla ¢e iNMuebles, mismes que se propanen para
ser deslinados coma sedes distrtales,
Informar en ia Reunién Mensval de C Loe Miembros cel Serdcie Pictesional
Qistrial, sobre Jo3 temay ralation &h 18y reunionss| Electoral deberdn entregar informes de
en que p. P log di dal aclividades para ser considerados en (3
1 1 & - . -Die-

1 2| 4" [Sarviclo Profesionsl Eiectoral eon Ias dreas daj CTEMS12 | 20Die-iz Minutai Informe MSPE NG |oievoracion de ia minuia e rabajo.
{EDF o i i exlemss con| misma en la que indicera las reuniones
aauntos institucionales. tie Irabajos & 1y que Asisleron,

Asistr & 1as #eslones del Censelo General paral
|manienerse informado sobre (08 lemas relevantes; Llsla de Asistenciar co
¢ - X
18] 121 48 ool insiindo ® Infommar & los integrantes de ta| Do CMe12 [ 20-Dlet2 Reporte Mensuat 574 B B A IR IR IR AR N LT A A
Clracclén Distrital de los asuntos tratados.
En el mes da febrera debaran ramitl &l
de fachas para
redlizar fa rounién mensual. asi somo
hgra de celebracion e efecto de que
personal ds la UTALAOD asista &
venficar su reallzacion,
real;
Convocar :Moajz:sr 'r‘eunioﬂcs de d:‘wrdsi::::: La fBunibh se reqkizard duranie los
y ! bil
|Profesional  Eloctoral adscrilos & 14 Direccion primeras cineg dias hébiles de cada mos
Disiita), & efacto de conocer las mclividades "
5 I d
16| 12 [ 48 |desaroltadas of mes anterior y las programadas on| 05-Ene-12 | 20-Dic-12 Colandarte/ co vl oo o[ a] e | 1 [Sedober deler constancia en ia munty
#inuta STS de las naotas Informatives que lus
el mea de cefebracian de todos los fi .
adscrlos funclonarios de las Direccionas Dislritaies
eniregan al Coordinador Distrital, sobre 1A
lasistencia a reunionas de trabaje,
Remitir dentro da las 48 horas siguientes;
a ié conclusidn de la reunidn. la mInuta,
de trsbRjo escaneada en formalo pdl. &
la cuenis
UT ALACD sotumentos @iedi.org mx, asi
l como el oficlo de anirega.
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W Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2012,
SR
it e
FEh
UTALAOD o avence en el cumplimiento  de] €l reporte se'capiurara an 6l SISECAQD
aclividades del Calendario Anual de Actividades Roporte Mansual de fn IA% Iachas an que S¢ nbrich el siatoran
16 - . - 1 1 1 i
il 12 & para los drganos desconcenirados 2012 y las 0%-Ene-12 20-Die-12 x Cumplimienlg o ! v L L 1 conforms ol eatandario qun in UTALAOD
realizadas de manera adiclonal. conforme a los anvinra para slio
lineamienigs astablecidos, 1
L& aclualizacidn o3 permannnis y se
Verificar que sa realice el reisiro de visitantes asi |informard an el reports mensual do
como |a deblida integracién y aclualizaclén dal Libro Librof co cunplimlgnte del Calendario,|
t 1 51 - - E 1 1 1 N
sl 2 de Visllas o la Direccién Diatrilal. conforme aia 05-Ene-12 20-Dic-12 x Reperle 8TJ ! ' ! ! ! ! 1 1 ! 12 posisfionnanie y durAnte las visiles de
Guia Técnica emilida por el drea cenfral, supervisidn se revisard lisicements ol
Jipro.
Se Informard nn ol MR do anero o
integracién da laDireccion  Distdta) y|
subsecuentements Unicamenls cuando
Inf | Seeretario Escul of eonducto g 88 pressnle una vacante ae Informard a
nrommar al Seerelaria Ejeculive, por conducto de la UTALADD en ol famato nslablacido.
UTALAOD, las vacantes do miombros del Serviclo| : o
18] 17 52 Profesional Elactoral, enaran. en s o 05-Ene-12 20-Dfe-12 X Reporie §TJ o 1
;l:g?";mﬂ s .[.a;:we 56 genaren. en si casd, Mieniras sa manlonga 'a vacanle se
° rocaiin Lisinial. indlcart “nctividad cealizade” sefatando)
en la columna correspondiante, o) cargo
o los cargos gue &b oncuoniren
vREanias.
Informar al Secretaric Ejeculive. por conducta de la| Coordinador Distrital| Deberd Informare ¢n oy mesos do
16 12 53 |UTALAOD, a4 vacanies de Consejercs Eleclorales] 05-Ens.12 20-Die-12 X Reporie Secrelario Técnica 1 1 2 fobirero v junlo 1a ntegraclén del Conyelo
qua, en su €850, 54 genaran en & Distidlo Elaclormt, duridico Qigirital,
I 1
B T e T, i 5 ot oo o o
18] 12| sa IV oa INuieres s Diraccion®d) psenaiz | 20.0ie12 x Diractono Coordinador Disirital 1 1 |posteriammante, an su casa, cuando e
Efeculivas, Unidades Técnicas y  Gontratorial
y rcqlairan camblos.
General del Instilute.
Acliplizar ol directorio de auloridades de! Goblamal
vt 1 Sosotal Elotuton, oo contot o e o romilch an o mes do febrro y
10 5 e e Febe -Dic- i 1 1 yands resenta
2 5 ia UTALAGD, y #las direccionss distilaies quo, 01-Feb.12 20-Dic-12 X Direclorio 514 pubee cuando ae ¢
concurren ¢n ef amplio geografico, (Sélo Disirtos k .
Gabecera de Detegacidn) !
. Tt
Asistir & reunlones de frabajo programadas por la :::m:::::; ;:C;: l:::::dflnnl: T::r:;: o
16| 34 56 MUTCFD pam iratar ssuntos ralalivos a Is operacién] 0S.Epe-12 20-Dic-12 X X | Llleta do asisiencia MSPE NC Selo se reportprgn cuando R0 prosents
det SPE 2011-2042
CAsT
Remliir, a (a UTGFG coplp de 1as conslancias de
partich S en mcts d 0| oicio PacA ronstancia fa nelividadaes
tormacidn y desamolls, n finllevar & cabo el iy cormplementanns del clercicin 2014, sa
18f 14 57 5. - -Dle. " o
i de estas acli L] en| 05-Eno-12 20-Bic-12 x ":g'::j MSPE NG remitidn 4 1a UTCFD diranls ol primer
la evaluacion de! da tos ml ol cons " Iimeatra dol afo (aaro « marzo),
Senvicio Profesional Electoral del afe 2011,
Enviar a la UTCFD copia de los documentos
rolarenias @ hajas vy renyncias  del personal]
adscrilo A Ins drpanes  desconcentrages, quel Oficiof .
simpln 1
16| 14 S8 |soporien las razones por (as cuntes algda 05Ene-12 20-0i¢12 X Copia de lns co NC Efn:;t\r:::!:‘"*:’::‘; male logible dn
del Serviclo Profesional Elerteral no asista of Documentas ) MRS son
parilcips an dai inada actlvidad, marcardo copia
ala UTALAQD,

Paging &




Enviar a Is UTCFD las solichudes asi como los
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&

L r " : Oficiot Este informe so remilira s0le &n el Cosol
161 14 50 |nl9nfnes relalwuzl lf permisos  para  realizar 05.En8.12 20-Dic-12 X Copiadolas MSPE Ne ds que algin Integrante de ia Direccion
i ° Documentas Olstrital sa ancuertre en elsupuasio
invastigacion, sefalado
Enviar a la UTCFD copla de las madidas
discipinarias y de tas notas de ménio, retsrides en, Ohciot
16| ta| 60 fof Eslatuto, aplicadss & los funcionarios de las| 05Ene1z | 20-Diciz | x Copi e los cp NG [Qeberd remiticse dentro de las 4R hrs
Direcciones Disifiales, marcando copla a lal Bocumentas tlgulentes & 18 emision def documento.
UTALAQD,
Elaborar 183 gelas cifcunstanciadas por dafios a fos| co '
8] ¢ 61 |wienes opl instituto &n i Direccion Distia) y remillr]  05-Ene-12 31-Dic-12 X OficlofAck sTJ NC
copia de 4318 g la DACPyS, reiaa
Denunciar ante el Minlsteric Publice fos deltos
comelidos en cenira de! petrimenio de! inslituto,
respecto de los bienes del (EOF asignados al| Ofilelo! Denuncia/ cn
16} & 82 \6ipahe  desconcentratic  y  asisit A4 1as] D5-Bne-12 31-Ble-12 4 Querellas 51J NC
comparecencias, asl £Omo remur Copin de las Aclusciones
5 t y aig
DACEYS .
Remitir copia n t& DAYCP, del inventano de) ch
18] 4 83 inmusble que ocups la Direcaién Disirial. 05-Ene-12 31-Die-12 X Oficip! Documentos ST NC
Coarginer  los  respaldos  mensuaies  segim
|comesponda:
Las cuenlas de coneo elecirénico asignadas al
persenal de {asedé Distrital, asi como da (s Reporte/ :!:t;::;ﬂtf:lvbtou:e:m::::l::‘lj;:)o‘ g!
16) i1 84 liiverncion del espacio de las bases de detos| 06-Ene-12 $4-0le-12 Acuse de Recibo = 12 wiboriogyiscf.otg.mx, Esle repone serd el
ubicadas ah el servidat central i
iprimer dia habil de! mas.
Lu Informacién comenida en los equipos  de.
computo instalades en j8 sede Disirital. (Disco
Externo
Reporisr & |a Unidad Técnica e Serviclos . . Reportar 2 \ravés de 'm“:“. ?""0' oI
6] 111 65 litormanicos oe ser & cano todus s acinidadas; 0B-Ene-12 | 14.Dic-12 eborte &l Ng  (ILDIMZ. 8l comeo elecnico  do
relaclonacas con la "URNA ELECTRONICA”, Acuse de Recibo alberoggiedf org.mx, Esle reporta sara ol)
pimer die htbiideimes |
De ser el case, amstr 4 las raunlones da trebajo y| Repartar 2 ‘m"‘“ de h""i‘o’m?";m' L
16) 11 68 |seguimiento con la Unidad Tecruca de Servicies| 06-Ene-12 t4-Die-12 Lista ge Asistencia El NC 110012, &l camed sleciénico  de
informatcos. #berto@iodt,org mx, Este feporte seté e
primar gia hAbil del mes.
Remitir  oficio  adjuntando  lisln  de
informar a la Olrecclén de Adquisiciones, Canbol Oficios | lista de asistencias  y rela:’:lﬂn de marerlates
5| 4 67 y Sencios a lista de 06-Ene-12 31-Die-12 x asistencia y relscion ct 12 recibidos, para comprobar el
asistencia del personal de Impeza y relacion def y .
entraga de matenal de materiales . cumplimignte del servicia de !I"\Dlelﬂ ¥|
Envizt & ia Direecién de  Adquisigones, Lonlrol
1Patimonial y Servicios con copla at Depanamento
de Conirol  Pahimonial la  documeniacidn Anexar 3l cficio la documentacidn que se
al ‘P para la. co haya generado con relacion al sinesiro.
16| 4 84 |Liquigacidn por Robu o Sinlesire de  Bienes| 06-Eng-12 31.Dic-12 X Oficio Personal Autarizado [ NC SA-DACPS-17.2011 Procedimienio para
Muebles”, pura el tramite de baja cortéspondiente, i tratolfar  <eclamaclin  por skvotke 8!
fare proceder B (a BCaNLACON te 104 T651MTDs de tienes patnmenlales.
nventano yla 6n de o3 de
Active Fljo". correspondientes
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RSN )
e )

I

=

\a
" . Reclh|
Roﬂjl'lr A ta Directidn de Adquisiclones, Control Bitacaral que
Pa-tnmunlaly Serviclas Ia bular,nra da los vehicuias! Slickol vares de del parquo vehledlsr y entrogar ol
18 g [T pwra ol syminisiro do la 06.Ene.12 | 31.Dler12 gasolina o tarjeln o 12 [remanenis del mes onterlor, de Acverdo
mansual de gosaling.  asimlsmo,  enireger ol
) alactrénira al calandaro que oniregard ol Amn, SA
remnlrmrﬂe de gnsolina, da in delaclon del mes DACPS-13.2011 Procedirlants pach th
nnteniar dolaclon mensual de combustible
Pragentar lea vehiculos asipnados en cada Distrlo Via corren  elscirdnico {a oficin de
Eloctoral. en |a oficing de Conlrol Vebicular gara Certificada dn torrol veblcular, notibcarn o dia y A
16 70 |tewsr 8 cabo ia verificaclén da  emisidn da| 06-Enc.12 31-Dic~ 12 ‘Verificacion co NC hora que debordn pragantarse Gada uno)
leonlaminantas, des acuerdo con el programa de de loa Vehiculos, para 18 verificacién
verificaciones 2013, corraspondinnty,
Presantar los vehleylos cunndo cumplan
Presenlar los vehiculos asignados en cada Distrilo Reporie en con los 10,000 Kismetros usa. SA.
16 71 |Elncloral, pars !a roalizackén del manteplmienio| 08-Ene-12 31.Dic-12 Vantanilla inlca de GD NC DACPS14-2011 Mantanimienio|
prevantive ¢oraspondionts, Serviclos p Ivo y de loy
propledad del IEDF.
Presenlar 10§ vehicllos asignades en cada Dislile Raporis en
16 72 Elector.al. para (a roalizacidén de! mantenimiante[ 06-Ene-12 31.Pic-12 Ventanilia linles de ch NG s:::::::l:alqll;ssFnil;omnl:cu\;::cn eunndo)
comactive qua raquiera, Senvicios
Reponar a |a Direccién ¢e Adquisiciones, Control
Patimonial y Servicios  lassclicliudes de| Reponte/ venianilla
18 73 |ropgraclones  necesarlas  para &l buen| 06-Ene-12 31.Dic-12 inica de servicios Lp 11 1] 1 11 ] 111 111711 12 Hlever un'uenulmlumu de reparacién con
. 8l folio asignada.
funcionamiento del Inmusbie aque ocupa la sede gonerales
Diatrilal.
Remifren  al  comeo  elecirdnico
Remilic  mensualmente a la  Direccldn  de Reporle de lectura miguel . guzmpn iedf.org. mx
18 7d es, Conlrol y Servicios la| 06-Ene-12 IDic-12 e agua potable y co 1 ! 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 (SOLAMENTE POR CGRREO
lgclure de consumas de agua ¥ snergia eléctrica, energia eléctrica ' ELECTRONICO, NO SE REQUIERE
i
Remitir a la Diraccidn da Adquisiciones, Control Corrna electdnico y Se informarA mensuaiments vwia coran
Patrimonial ¥ Sanvicios oy racibos de dotacldn ge g nlacirdnico el mimero d¢  gomafones
* 5 agua emboteliada carrospondienle a la Direccidn 05-Ene-12 31-Dic-12 5ooone‘documnnlal co T ! Tyt o T ! ! 2 antregados »
bisuita) diaitalizado iguie) qurman@ied! orgmy
So Informnrs & lravés  de  romeo
Remltir a la Direceion de Adquisiciones, Control olocirénico. 15 diss antes dal mes del
16 76 |Pawdmonial y Servicios  semssiraimenie  los| 05.Ene-12 31-Oic-+2 Relactén y tormata co 1 1 H junle y diclembre el calsndario parn
venleules ssignados para su ravisién fisica. presantar los vahiculos A (2 DACPS, pars)
$u revision flsica.
Raclbir o los criterios operalh de ial Loy Crilerios Opernlivos seran
aclividad instilucional "Educacidn para la vida en| Implemanindos, conforme las|
16 7 |gemocracia, en e marco del Proeso 08-Ene-12 | 13-Ene-12 X | Acussdaredbo | GD/DCEECYGE | 1 ! Indicaclones an elios conlenidos, n ol
Qrdinario 2011-2047", larga del ejgrciclo 2012,
i le de los ol Anusalas|
de Trabalo para of ejercicio 2012, a ser suscritos al Se puscriblrd un unico programa  por)
amparo de los "Convenios aspeclficas de apoyo y| ¢ada ambito lerilorial delagacional, parn
colnboracién, en materia de educacidn civics, Programas de Iotalizar 16, can la particlpacién da todas
6 78 |ditusion de {a cullura democrdlica, formacién y| 0B-Ene-12 30-Mar-12 X ? Do GO/ DCEECYGE 1 1 las Direcciones Distrilales que concurran
padicipacién ciudadana®, como parte do la echividad| rRonte hala dichg dmbito, baje | coordinacidn)
Inglitucionsl "Educacion para {a vide en democradia, de lo Qireccldn Distdlal Cabecers del
an al mareo del Procese Elacloral Ordinaro 2011- Delegacién respactiva.
m7
. . cn
Aglslit & reynidn de (rabajo para sonocer el uso vy DCEECYGE
18 70 {mencio de los nuevos disafon do materiales| 09-Ene-17 31-Mnr-12 X | Lisla de Aslstencia - 1 1 1 A
aleclorales,
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I O S R g gl

ik Yrs NeanlE

Formato

El reporte 88 enviara por  comes
electrdnica via UTALAQD, en ¢l formalo

16 80 [lechas y en el formale que se consQnan en los| 09-Ene-12 30-May.12 Acuse de recibo CD/DCEECYGE 1 1 1 t 5 correspondiente  (Anexo 04 de  los|
"Cmencs para la cepacitacidn de observadores “Criteries  para la ca
pacitacion  de
|siotioTales®; en ¢l Marco del Proceso Elucioral] obsaervadoras eleciorales”)
Ordinario 2011.2012.
Sislomatizarén le informacion en el
Enviar el reporle sobre la capacitacién impartida a iormnl: q‘;" ’;E’gemgge"w reclbl?: par
los diydodanos inferesados en paricipar como Reports parte de la YEC y (0 remititfri a
16 B1 | 3 7 Jun- !
Obsarvadores Elactorales, en ¢ marco del Proceso 09-Ene-12 Ju-12 Actysa da recibo CO/DCRECYGE NE !“As tardar das cla después ge haverss
Electoral Qrdinarlo 2011-2012 imparido el curso, A& I8 drreccion|
elactréntca
contaclo.capachtaciongied! org mx
Et obletive de esta aclividad es conlat
con tos registros folagréficos de 1a|
: de los ae " ‘d on :as propaganca deteclaoa en Ia via piblical
evenlgas  primanas Y secundanas 2 las do los parlldes polincos, coaficiones |
|demarceciones del Distnio Federal, pera ragisiar Cureus :\c(a d Saecretario Técnico Pr ¥ on pr
™ 0 |totograficamente 18 propaganda fiada en la via 0B.Eng-12 22.Jun-12 ucu:;;::;: por Juridicol.ider de 4 5 2| s 3 2 entencres, dutants y posteriores al de Ial
blica por k rtidos poliica e u ) ) e
pstcpr o et oy comnio o | O et ) st ey g
T ean | . ) mes proyeclo quo e S&, ' Y cuenlen
calendatizacion de 13 Chrcular 001 ge fecha 3 de con  los  elamentus  para  leg
enero de 2012 fiscalizecionss,  procedimtentos e
investigacién y sustansacion de Guejor
que en su caso lo amertien,
Recibic de ta DECEYEC los materinles didaclicos y d
6 B3 |de avoyo para la cepucliacidn electoral, en simarco] 09-Ene-12 a0-Jun-12 Acuse de recibo CDtDCEECYGE NC Los acuses : focive .dab‘en consanarse
det Process Electors! Ordnario 20112012, n o archivo de capacitacién
implementar el instrumente para recabar la opinién|
de nifas, nifios, adolescentas y jdvenes, como E) inslrimentc se implemeantars en cada]
parte de In Consulla penmanents vincutada al CD Y DCEECYGE / une de Iab eclividades oducativas|
16 B4 |derecho de participacion de la infencla. come pane| 09-Ene-12 30-Now-12 X Informe e ¥ i 1 desarelladas por ia Direccién Dintal en|
de la activided instilucional "Educacion pars le vida B que particips poblaclon intantil yjuveml,
on democracia, en el marce def Protese Elecieral ménor de 18 ados,
Qrdinanio 2011.2012",
Gestionar, en su caso, |as soligitudes de
présenlaciones educalivas, ielleras y cursos para la
formacion en valores de 1a democracis, dirfgidas a L licitud d " "
mhas y nifios en Slluecion escolarizada y su as solictud da presenlacién educulva
l a en el ambito o fa Ludoleca serén apiativas: uha vez|
16 ' -Ens- .
85| rtonal de su compelencia, como pare de 1 09-Ene-12 21-Die-12 X Geston CD/DCEECYGE NC  [|requenda, le slesﬂbgrdEebem teah'znrse eln
actividag instlcional “Educacion para la vdn en c?njunm :o':‘ : ‘D " YE: con QTe "
cemocracly, en el marce del Proceso Eloctors) ulsponiolidad dal calendaric respectiva.
Qrdinane 2011-2042"
Reclblt & ravey de comed  elecidmico, ‘o co Se nolificars mediante sl informe
Informacion asladislica de! Padrén Electoral y de |a OCEECYGE ; °
16 | -Ene- Dle- ¥
86 Lista Nominal, y notficat timestralmente a la 09-Ene-12 21.Dle-12 X Informe Irfmesiral NC imesiral d¢ Actividades en matgns de
DEOYGE. organlzacion y geografia etectoral
Recibir a través de corras elacironico, el Directorio DCEEE g8 Se nolificard mediante e  informa|
16 87 |de Médulos actyalizado, y notificar timestraiments | 09-Ens-12 210112 X Informe tamesyal th NC rimesiral de aclividades sn materia s

2)a DEOYGE.

largentzacién y geografia eleclorat
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i
j% rif;iv'zm R

o )
FASTIADA 4

5, S i

R e 7

Rociblr per medio de ls UTALAGD los malgrisles

raihi L0

i
s

o difust siral ) e S nolificard  mnadianie ol Informe

16l 7 88 q ifuslén utv maleria regisira pam. proporclonar {a)| 09.Eng-12 21-Dic.12 x Informe trimestral EECYGE NG Wmasteal da nclividndas nn matern da
sngniaclén ci & Informar 3 nraanlzacisn y gasgrafin alatlorn).

13 DEQYGE,
En cumplimiente a ta Lay da Proteccidn
Aclualizar acta consliiutiva del Comitd inlemo de Civil del D.F. serenllzarh la ad
n de 2D Re; 5 d

16| 4 | 89 |Protaccitn Civil ¢ la Sede Dis'rilal y e Directoris| 15.Enc-12 | 150ic12 | x “;::’m:"lgﬂ ce “c""";‘_”"'” deli | |actuslizacien an lox meses da enom v

de los Sarvicing da Emergancra. o omile fobrero. yon cuamto haya cambios A la)
sslauctura do ta Sede Distrital,

Asitlir A 13 reunion de lrabslo qua programm ia

DEPC lpar: Irelran\lme:!larﬂ_d:l_ proceso .da Dos roaunifones da trabalo. una con 16

W A | 00 ) do 1 Hfclica y op 16-Ene-12 | 30-Ene.12 X Usta de asisiencls | DCEECYGE 2 2 |Coerdinadores Distitalas ol con 16
para los cursos de capacitecibn dirigides a los DCEECYGE
QRG. OC, y ciudadania en gereral o
Implementar la capacitacion para el Tdenlco

lizado “C" en C ilacion, fos Asl
o] para i de
El reporta se envinrd n DECEYEG por

6] & Ell Capﬁcllﬂclan Elecloral y Supervisares Eleclorales,| 16-Ene.12 31.Ene-12 X Reporie DOCEECYGE 1 1 comeo alacirénics via UTALAGD
rolativa a lg Prmnra Elape de Capachaclon|
Elecioral, en ol marco del Proceso Eleclocall
Ordinaris 2011.2012.

Realizar, en su caso, las geatlones da registio de!

programa  de  servicle social on  Institucianes Le gestidn serd realizada por ias
educativas de nivel supnror que se encuentren Olracclones Distritales quo cuenlen en sy
dentrg  de! ambito lemilorial  disittal de sy, . Ambllo tartorial con inslituciones el

1 k -Ene- - - R )

6! 5 092 competancla, como  pade de la  actividad] |PEM T2 16-Mar-12 X agistro CD/DCEECYGE NG ducacién  suparior de
instilucional "Educacién para la vids en democracia, pariiclpar en el sendcio soclal, previo
on &l marca dal Proceso Elscteral Ordinarlo 2011- informe a la DEGEYEG,

2012",
Con Circulares del Secratardo Eleculive,
Atendar tas Instrucciones det Secretaro Elecutivo vl , ) i s defnicin los diversas actvidades
de [a DEPC, rafersnte o la Renovacidn de jas Circular, formatos | Goordinadar Distrital
i especilicas  para llovar n cabo Ia
RLTI ] 83 |Mssas Directivas y Secratarios Elecullvos de los 16] 01.Jun.12 15-Ago.12 x yia Reportes Y 11313 7 ranavackin de laa 16 Masna Diractivas y
::::::::ss Cludadanes Delagacionales en sl Distrilo torrespondientes, §TJ Secretarlos Efocutvos do los Gonseio
. : Ciudadanos Delrgncignales
Realizar el proceso de contrataclén de log Técnicos
£ ial; y illares O "B" que
Aapoyaran a |25 Direcclones y Consejos Distritales [o]3]
16, 4 - -1 . 3 N
7 ki #n 1a3s actlvidades de organizacitn elecloral y remitir 16-Ene-12 20-May-12 x Dacumento sT) ¢
por conducty de la UTALADD las scliciludes de|
conlratacibn al Sacrelario Ejecutive. 1
Lo actividad se reafizard sdlo on ol caso
o o o o st s e S v e st

161 7 | g |7 Qus s a3 umas 8" 8l piFend2 | 15.Mariz, X | oOficis ' Repante oo 1 1 |umns etectrénicas v de que ef Consajo
jomada alecloral del 1n de julio de 2012 & Informar ' iHzaclé !
a12 DEQYGE Genaral apruebe su utilizacién on e

: Proceso Elacteral Ordinaro 2011.2012,
Reclbir de la DEQYGE los fincamientos para o &n

sl 7 a6 acondicionamiento ce los materialos efectorales O1.Feba2 3Mart? X Reports DCEECYGE 1 f
Uma v Cantel modular para ¢! Procesn Elactoral
Ordinario 2041-2012
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e o e el SRS
Realizar ef reciutamlento da prestadores da serviclo! 5e constderan 4 preytadores de setvicic!
sociat adscrttos 8 tos drgehos deaconcentrados, social por direccion distital; por ¢ada ung|
8] S 47 |como pane de la actividad instlucional “Educacién| 01-Feb-12 | 27-Abr-12 Expedienie CO/DCEECYGE de eflos se integrard e expedients|
pera la vida en democracia, en ¢imarce el respectivo.
Proceso Elscioral Ordinano 2011-2012"
cD
Recibir de la DEOyYGE la documantacion auxilias
ibe d [¥led
1) 7 | 98 jaue se uuhzars ourania el Procese Electosel] O1-Feb-tZ | 30.sun-12 X ::fe;‘; EECYGE 1 1
Qrdinane 2011-2012,
Tormar prolesia de lay a miembras del Conamo) . A Presidents del NC
w120 e [0 oi-Febe iz | 01-Ju-iz X Reporta Conselo Disiral
Intermar al Secretario Ejaculive. por conducto de la Recepcion de soliciuttes de
UTALAOD ¢# las sclluludes y acrediaclones de: Obssarvadorey Elettorains Procaso
obzervadores Cleclorates que actumran en el Coordinador Electoral apartr  del Iniclo dol proceso
18 12 | 100 IProceso Electoral y Jomada Electoral, confarme ln| 1.Feb-12 Of-Juk12 X Reperie Dlistriali Seeretario NIC otactoral y hiasta &1 31 do maya
establecido en el Codigo Elsctorai dei Distdlo Téanica Juridico Ouservadores  Electorales  Jornacal
Fadaral y (91 (neamientcs defmnigos pot o Area 1Eleclorat del 1* a} 5 de junie.
cantral
informar ol Secretario Ejeculivo, & trevés d¢ s
18; 12 | 101 JUTALAOD, sobre ia recepcion de ia documertacion| 01-Fet-52 O1-dul-12 X Reporte Coordinador Distital NI
y malsriales sisciorales en &l Consajo Distital.
Recibir por conducio de ia UTALACD, los mafuales Coordinader ,%k
du operacion de los supuslamas de informacion de| Distrital i
-Fap- 0%-Juk-1 X Manuales e NC
16 1 ez Seguimiente de la Jornada Eleclaral 2012 y de los| Ot-Fap-12 Fuk12 Rasponsable de %:%‘
cemputes distleles, para su esludio y splicacion, Operacion Distatal hﬁ\a
Asislf & reunianes de tabalo con la Unidad de) Coordinadar :
Servicros Informético y ta UTALADD. en (as cuales Distrualf
18] 92| qop |3 enalisrd v explcard la ooeaciin 40 10 g1 eepiy | ohduez X | Lista e Asistentia | Respansable s NE
Operacion Disiritalf
Jomada Elecloral (SIJE) y Seguimienta & los E:Iate Infon;all:o
compuytes distritales (SICODID)
Raslizar reuniones de trabajo cen los integranies
del Congojo Diatrilal, previas & las sesionss y a los|
recomidos pare la ubicacion de casillas, lavanizar) Reporie/ -
Fep- 1-dutt x ordmador Distrita! NI
6 12 104 fminula de trabajo y remitll dantro de los 5 dies af-Fep12 H-dubi2 Minuta Cor nia
sigulertes copls de 13 misma, al Secretaro
Ejeculivo por conducio de la UTALACD.
Informar al Secrstaric Ejeculivo, a (ravés de la: El intorme deberd coniener los calos
161 12 | 105 [UTALAQD, ds lae aclividades v sesiones realizadas| O1-Feb-12 [ 31-Jui-12 X Infarme Coordinador Oistritat NG| jeterminades por el rea central
par las comisiones da los Consojos Distritales,
En  su  caso, adicionaimenle  sm
consldezaran 1os Acuerdos relatves 4
Remdi 4 12 Secrotana Ejecutiva, por conducte de la Acla Corficadar Coorinagor Ausles  de  ubkacdn  de  casllas,
16 12 | 106 [UTALAQD, copui certficadd du los Acuirdoy| O1-Feb-12 | 31.Jul12 T feusa Diginial Secretano NE | gbservadares elecioles, medios de
aprubutos s 1as sesiones del Consejo Cristlal Técrice Jurldico impugnacion y (o9 referenies ai Proceso
Elactoral Ordinario 20$1-2012,
Lo UTCFyD aplitard el Examesn de
Apoyc en la slaboracion y apiicacidn del examen da| Conocimienios a los asplrantes en el
18] 14| 107 para 18 ° MO otFebtz | 01.ago12 X Examen UTCFyD NIC  [procese dol Seleccion de Asistentes-
inslruclores para &l Process Elecloral Ordinario wastruciores Dars ® Provest Ehector
2011-2012 Ordlnano 2041-2g12
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\

L L A IR e, R4 a D
8o doberd remitir oficle an donde su
Informar al Secretario Ejeculive, por conducto de I3 informa  de la Inasisioncls y en su caso,
UTALAOD, sabre 1a asistencia de los Consejsras Gicio/F ormalo il de lo . a8l

1% Electorales a Ias sesioney dal Conselo Distrlal y.| 01-Fab-12 .Ago-12 Suslificante Goordinador Disirital NG como &l formala  anviedo nar sl
en o3 casas . remitir lag s UALAQOD & més tardar & loy dos
de las inasistanclas que se presanten, i p L LR}

de |a seslén,
Informar medlante oficio a Ios Partides Polilicos o
16] 12 | 108 |Coslici ds s Insi 45 aus| O1FebA2 | 3iAgei2 Ofickad Sansejero NIG
‘ Acudes Presidente
representantes a las sesiones del Cansejo Disirtal,
El pcta debard remitirse conforma a Io|
. " lecid IRag: o Io¥
Remitir a la Sacrataria Ejecutiva, por conducio de fa Acta Certificadal Coordinador :ZI:::;;‘ 8(;:""25 :2] ‘l?;; to lo

18] 12 110 |UTALAOD, copia cenificada 46 !as actas derivadas| 01-Frb.12 a1-Ago-12 Acuso Distiital/ Secrelario NG . i

de |as sesiones del Consajo Distrital Téenico Juridico No s0 nnexardn coplas do Acusrdos o
informoes,

o La actividad se raallzard slo en el cnso

Atander, en sy caso, Ias saliciiudos de informacién OCEECYGE da que se love B cnbo la adouisicin dej

18] 7 | 111 |complementaria, de parte de la DEOYGE. sobre 1a| 0{-Feb.tz | 30-Oct.12 Reporie v 1 umns eloctrénicns y de que ef Gonsajn

|utitizaclén de ta uma elocirdnica, Gonornl aprusbe  su ulilizacién an el
Procaso Elocloral Ordinario 2011-2012.
r Se consideran al menos @ falloros y 5
. . Inlervancienas educativas por Direeltm
Realx;ar mlervencm:nes edumu\;aa 1 |a¥l7n:as para Ia Distritnl, que podréin ranlizoras a 1o largol
campglancias vpafa a vida en Gd\:rnm;mch: r,om: del pfo, dandg cumplimisnlo n mas
1B 5 11z | - N ! . ) 01-Feb-12 30-Nov-12 Raporie CD 4 OGEECYGE 1 tardar on fgs tAmesires larcere y cuarto;
:i::" Z: l:::‘:vclf:jalns:rc;r:n::af;‘cz:‘br;par::a € TRPOTS DRI &1 saQuimionts  aork
) rocese
A " rnallzade a travds del SISEC de forma
Tiecioral Ordinarin 2011.2012". Inmedinta & I o tn netivi
edueallva,
Cornynicar a los Parlidos Polillicos las inssislencias| Hasla que Dar cumplimiento a los articuios 06 y 100
de sus reprasentanies atreditatos ante el Conseja concluya of ! del CIPEDF. Propiciar la oxlstancia de
1 13 -Fab- S
LI Distrital, para que se lomen las medidas 06-Feb-12 proceso Oficto o NG qudrim  an fas sesionsy de Conselo
pertingntes. elscloral Distrital.
Reporiar al Secrataria Ejecutivo, por conducto de la Se enviaran por corran elecirdnico n (sl
UTALAOD. sobre los recomidos que reallcon lag| N cuanta ualaod, documenlosgleai.org.mx,
4 ¥ . - a3 8 .

6] 12 1 lintograntes dol Conseo Distitat @ los domicilios| 15.Fed-12 15-Mar-12 Reporte Coordinadnr Distrlal NC 108 ropories comaspondiantes al nimero
propuestos para ia ubicaclén de Casilla, dn racarmidos raliyatdos
Enviar ala  DEOYGE ta propuesla de seccionss|
|atectorales an 128 que se Instalaran las Casilas| <o

%) 7 1 -Fab- -Feb- ) 1

& ° |Espaciaies pora o Procese Elecioral Ordiner] STH12 | 20Febi2 Gelo sT)
2011.2012.
Informar & la DEGYGE sahre lox \rebajos om
on de lugares. racomidos, ¥] co
w7 16 -Fab- 1 A :
! aprobecién  de domicilios y lugares pera s \5-Fab-12 30-Mar.12 cuerde El NG
instalaclén de casiflas electoralas,
Remilll # ln CECEYEC »i Acuendo ael Gonsejo
Disirital per ol que se aprueba ol numers y la
ublcacidn de los centros de capacitacion elacteral
que se utillzardn durante fa capaciacién de los Acuerdo COfOCEECYGE /

18] 5 117 | ) .Feb- -Mar- : P 1 i T, .
cludnganos seleccionades aue funglrén como A0-Feb-12 20-Mar-12 Acuse de recibo ! or corre elrclrdnico vis UTALAOD
funclonarios do Mesa Directiva de Casilla en 1a
jomada electoral el 1 de julio d8 2012, en el marcs
del Pracese Elentoral Qrdinario 2011.2012,
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Sk
g

i

Ay

Aprober s designacion de los ciudadanos qué
paniciparan come Asistentus Instructores
11 - -
o & Eleciorales on st Procaso Etectoral Ordinaroe 2011. 24Fop12 24-Feb12 Acuerda !
2012,
Asislir al proceso de insacuiecién de cludadanosi Conseio Distital /
&n panicipar come Funcionarios de Masga| El Acta debers conservarse en el archivg
4 que padrén p Mar Mar. g
16| & 19 Olreciiva de Casilis, en el marce del Proceso O1-Mer-+2 10-Mar-12 Ada CU'DCSETECVGE’ ! ! disinital,
El Ordinare 2011-2012,
Distnbulr ol matenal de  capaciaclon & las] :
comisionas de vigitancla para realizar la evaluaciénl Olatglololrgll::ﬁd
del desampefio. C: acllac’: o 40 oficios, uno por Olreccidn DistAtal, a
16| 8 120 01-Mar-12 14-Mar12 x Acuses de racibo P e 1 1 iravés de los qua se entregan los acuses
Electoral Educacitn de racine
Civica y Geogratia :
Electorai
la para los
Inatnctores Electorales. relative a )a primera elapa, €l repore se enviard a DECEYEC por|
1 Mar. fhar. "
] 8 “ de In cepacilacién elscioral, 2n & marco del 01-Mar-12 20-thar-12 Reporte DCEECYGE/LFs ! ! corrac electronico via UTALAGD
Proceso Electoral Ordinario 2011.2012,
Reciblr de la DECEYEC las Canas Convocatona
para su envega a los ciudadanos insaculados para
participar come Funcionarios de Mesa Directiva ds|
16] % 122 Cosila, con domiclio en o ambito gisitel| O1Ma¢12 20-Mar12 Acuse de recibe CD/ DCEECYGE 1 1
‘especlivo, en el marco do! Protese Elecloral
Orginario 2011:2012,
Llavar a cabo ef sorles de lugares de usg comuan ¥
su distnbucidn entre 105 Paridos Peliicos yio
Coalciones, en forma (gusiiana, confonne & ios) Minuta/ Cansejero
123 -Mar- -Abr- 1
Ts| 12 & procadinisntos acardedos por el Consajo General, 01-Mar-12 30-Abr-12 Acta Presidente !
i 8l el 5 jo Ejecutivo, por
conducto ds 13 UTALAOD,
La aclividad se realizard soto en el caso
R:u::v n:;;:tDEOYCZE' pma T:::';;EIJM::”"‘; de que 3e llave & cabo fa edquisicidon de
ig| 7 124 [® "r lf on :‘ Ipar dsu "p Icld ca a::" ) 01-Mar-12 31Muy-12 Manual ogerativo cp 1 1 umas elecirdnicas y de gue el Consejo
UFEH _v"d ) rq:na ® ume elactronica p o Genoral aprusbs su utilizacion en el
ejercicio del voto. Praceso Electoral Ordinaro 2011.2012
. La actividad s¢ ealizars sdlo en el caso
Asisilr a |a capacitacisn sobre el usa de las umas de que so liave a cabo la adguisicion de
i8] 7 125 |alectrénicas que se utilizarsn an \& jomada electoral| 01-Mar-12 31-May-12 Asistencia Ccb 1 1 umas elecirinicas y de qua & Gonsejo
del 10 04 Julio de 2012 General apuebe su utifizacion an e
Proceso Elactoral Ordinano 2011.2012,
El cumplimiento de esla aciivided se
Usvar acabo e econdiclonaimento oe las dreas informaré con oficlo a |a DECyGE,
16| 7 126 |para la enirsga ds documaniacidn y matenales a 01-Mar-12 30-Jun-12 Oficio co 1 1 tohfomme a log flujos de comunicacion,
los presidentss de Masa Direcliva de Casila. Insktuclonal, una vez que s8 sncuantre
concluida,
Llevar a caba pruebas de operacién ysimulicros Coordinador
de los sistemas de Informecicn, conforme (ol Cismilai
167 12 127 lesiablezca el area ceniral Seguimianta de la| 01-Mar-12 30-Jun-12 Reporie Responsabla da NG
Jomada Electoral (SIJE) y Seguimiento o lon Qperacion Distdtal
compulos disirilales (SIGODID). Enlace informético
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Dar eumpliminnie & 1a nonmatividad en
Establecer comunicacién con |as  areas de 5TU materia do proteccidn clvil, Se infarmard
Proleccidn Civil delegacionalss a fin de coordinarse Informe de v en los meses da marzo vy ogosto, Los
18p 4 128 &0 Cas0x de amergencia y conocer los apoyos con o1-Mar12 It-Age-12 actividadns ﬁespg:::(z:a el 2 infarmes de esta aclividad sa natregardn
que puadan contar ambas Instituclonas, al  Dopartamants  de  Segurded v,
Protaccién Civil. para su sapuimianin.
: . Actuglizer I3 conocimisntos ¥l
Asislir a los cursos de capacitacién para brigadistas| : . N
N - f 2 Istn,
16] « 129 [de acverdo al calendatio que elabore ef| O1-Mari3 30-Sep-12 Lisla de asrs?unuay Brigadistas hnbl‘\ddus da  personal Ibrinud H
Depantamente de Seguridad y Proteccién Civil, evaluacitn designadas considerands Ay falstenclas  como
. cumplimiento ds (s actividad
Implemantar los programas de frabajo suscritos
entro el IEOF y cade una de las Delagaciones. on eof] Se emitirdn tuairo Informes timesirelea,
dmblto torritorial de 3¢ competencia, como parta de: . @ entregarse en In cusra samana do
! Al g B o
16| 5 30 Ia actividad instituclansl "Educacion para la vida en 01.Mar12 30-Noy-12 X | Reporta Tamastral | €O/ DCEECYGE 4 marzo, sepllombin y noviembro, y
democracia. en el marco del Proceso Electoral tercara de junla, todos olles da 2012,
Ordinaria 2011-2012".
nf g
Acudr B la DEAP para Ia verifcacidn del Los Socreludos Tecnlcgs Juridicon
cumplimients  de requisilos legales de Joa deberdn praseninrsn on fas oficinas
16] 6 131 ? 11-Mar.12 3-Mar-12 X Rewvisién STJ NC cenbalos, lrax ser requerdos por ia
Convenios do Candidaturas Comunes y Cosliciones UTALAOD por requerimionio ta )
que celebran los Partidos Polilicos, L4 g
DEAP,
! PG, |
Remiir a 1a, DEPC copla del Acta e cC" onorturided o ls DEPG, iy
‘evaniada en Ia sesion do renovacién del Conselo| Gficle con Acta | Coordinador Distritat o carack £ ondi Y
16 1 i i ional & i I; I 15 - " 3 o
i 32 SeUdf: ar;:et:: e%ai:af:::ae mforsn;i:;:“: hlggﬁfhe: hae12 ¥z g BHBKX:tYé::I’:n r;:r:ure:u ! para Integrar el informe final al Sacratnria
corraspondianie. ¥ eraett 9acio) Ejacutlvo e Integrantes do la Comisién
i Pammanenta da Porlicipacidn Cludadana.
Capacitar a fas comisiones de vigilangia para gque .
ligven & cabo Is avaiuacidn de! dasemperio. Di ;'o:rgnadlor d
srg " d“m?‘:‘r ° Tres oficios, por Direccién Distral, a
6 & 113 15-Mar-12 3-May.12 Acuse de reclho apacitaci 3 fravés de lox que s& eniregan los acuses
Electoral Educacion .
: ds recibo.
Clvica y Geografia
Elactoral
Informar a la Direccién Ej de Parilcips
Ciudadana, s enirega da los materdates de apoyol C?"CIZF?CI:::
18] 8 1 134 |(material de papeleria) que s dislibuyeron & los| 15-Mar12 | 14.Dic-13 X rUNSanante Y | ¢ sordinadar Distrital ‘
Grganos de Rop ibn G ] Atusss de rocibo de
acuses de reclbo comespondientas. cada ORG:
Recibir da I DECEYEG ips materiales impresos
(carielas v dipticas) para Ia difysion del §* Cencurso
Infanlil y \Juvenll ds Guentn, en ¢ marco de la [o]s]
6] 5 135 . 16-Mar.1 -Abr-
actividad Inslilucional “Divuigacion de fa cullura| |TMAM12 | 18-Abr12 Acuso DCEECYGE !
democrdlica y promocion  de la  participacidn
tildadana”,
Reciblr, para su nplicacisn, por conducto de g
UTALAQD. el "Manual para al raplsiro y sustitucion
16| 6 136 {da (a Jafas Delng: ales y DI 21-Mar-12 23-Mar12 X Marual CDISTS NG
alsctos por el princlple de mayoria relativa) del
procese alecloral 204 1-2012,
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e

Se consideraré como sopnre el archlvo)

alectoral & 109 Cudadanes insaculados en el Ambilo| Archivo de capaciiacién. asi coma el reporte
6] 5 137 |de su distnlo, asf como a s caplura de los detos| 21-Mar-12 Ot.May.12 X v CO ! DCEECYGE ? 2 disirial de |a capacitacidn a cudadancs|
fRepone SIPCE N
correspondianias en o SIPCE on el marce del selecounndos aue omitn e SIPGE con|
Fioeass Elacloral Ordinane 2011.7012 lecha de corle def 1 de mayo de 2012

Suparvisar y dar seguimlento a la entrega de carlas

a loy ci para Archve S considerard como soporta el archivol

padicipar como Funcionarnios de Mesa Diraciva de Reparte SIPGE con de capacilacion, Asi corfio sl raperle

6] 5 138 |Casiila, con domfciic en af amble distitall 21.Mac12 01-May-12 X , :’ e cortg ger 1 | CD/ OCEECYGE 2 H disintal  de  enlrega  de  cares
respectivo, asi como & la caphira de (os dslos echo de cortg ¢e convacatoria que emila &l SIPCE con

comaspondienies en & SIPCE 2012 en el marco de mayo de 2012 fecha ge corte det 1 de mayo de 2012,

del Proceso Electoral Ordinario 20112012

Asiatr al curso sobre & uso y eplicacion da loy

Manuales para e regiaro  y  sustlucion  de| ., )
T a

19| 6 tag i (a Jetes D v DI 26-Mat-12 30-Mar-42 X | Lista de asistencla COSTY N :::a’;ec:::::?:rm mei:»l:: Jurigicos

electos por ¢l principio de mayorla relativa) del P -

Proceso Eiectoral Orginario 2011.2012.

Recibir ds ia DECEYEC los articuios promaocionales

de la Campafta da Difusién del Proceso Elscloral e Se fiene previsio hacer tres entragas de
16! & 146 |Ordinario 2011-2012, en of merto de la actlividad| 26.Mar-12 22-Jun-12 X Acuse DCEECYGE 1 1 1 3 malefiales promocionates  Que  estara
ingli "Crvulg de |a cullure Y| 4 sujela a ka adguisicien de 5108,

promocion de la participacién ciugadana”,

Raclbir de la DEOyGE matanalas cartogréficos El perdodo de enirega podria variar

dependiendo de 1a fechs de aprobacien

16 7 147 lactualizedos pars In preparacion ce la sleccidn dell 01-Abs12 15-Abr-12 X Atuse de recibo co 1 bl del Marco Geografico Electorsl 2012 por
Proceac Elacloral Ordinario 2011.2012. o P

et Consejo General.

portar al E} ive, por da laj
UTALAQD, las medidas adoptadas por &f Censs|al Se deberd Infonmar por oficlo ds las
16} 12 142 jOistrtal para el reliro de propagands electosal da| 01.Abr-12 0Of-Jul-12 X Repoite Coordinador Dis(Hial NC medides omsdas por &l Consejo
los (upsres donde se mslalardn (as  casillas) General.
electorales.
Oar cumplimlento al Programa fntemo ds
18 ident ae oxtemas 5 Jutorme de co Proteccién Civll ¥ & los Fémninos de
18] 4| 143 |peligros internos del Inmueble y disefar] OuAbriz | 29012 | X degnésicoy | Responsabls del 1 1 2 e At 31 oy meser
@8 ¥ia p s precedimlenios Gomité reporiaran al Depanamento da Segunicad
y P Civit. para su 3
N Contar con los elementos necesssios,
Ipo: d:: ipt:::,: he mlentasde ulsu :’!‘ para |a atencién de una emargencia, Se|
:g;;i:\ de pr‘nm;?us aux?lln!rr; an\nlofea“)q‘;g:n :u Responsable dei Intormard en los meses de abr, ulio ¥
. ~Abr- i 3 LUBE T
16| 4 144 caso, reporiar &l Departamento de Segunded y 1-Abr-12 30-Now-12 X Intorme de bitacora Comite ) 1 1 3 novismpre. La btttccmmd: reporie s
:rot:ar.cmn Clvh. fos falianies qus se pressnier an ‘ de Seguiidad y Proleccién Civil, para su
Mismo. . Bequimiento.
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% J N ¢ “ VAT
2 m,: ';'B] h 4 .-;m&.s L
e
ﬂ%[gﬁ i i ot el
Recible los materinles de difusidn, didActicos yde 1
apoyo a la dm inlgr i
y lalleres parn la adquisiclén y desamolio do;
hablidades y compelencias para 1a vida en
15| 5 145 |democracla, asi como los destinados & la| 0p.Abra2 20-Abr-12 X Acuse dn recibo GO/ DCEECYGE 1 1
padicipacién dn los prastadores de semviclo social,
comn parte de la actividad inslitucional "Educaclén
parg la vide en democracia, en elmarce  del
Procaso Elactoral Qrdinario 2014-2012".
Infermar &l Secretaro Ejecutivo v a la Direccidn Les Coordinndnres  Disiritalas  dobaran
Ejnculiva da Aseclacionss Politicas, por eonductn infarmar, ¢ las Secreindns Tdenlens
de 12 UTALADD. sabre las soliclludes presentadas Juridicos daberdn acudie n s aficines
| & 14 -Abr-1 -Abr. ST, "

o8 § Ante al Consefo DIsital para ol reglsiro de 10-Abr-12 L-4br-12 x Reporte CDiRTY NG cantralas A nlahorae el Proveclo do
condidalos a Dipulados por el princlpio de mayorfa Aruorda, y en su caso. da requerdmianio
ealaliva y, en su case. Jotes Delegacionales, carrespondianta,

Los  Socretarics  Térnicos  Jurldicos
. N deterdn presenlarse pars In ravisidn de|
P pa el -
Aoudic 3 IadeDEA ‘mrudﬂl?usvariﬁr{mén :1: requisilos v elaboracion ds Acuardns ylo
N . reouerimienlo  que  ensu cnse anl
I
1] & | qay |B€ reclolien en sus Conselon Dishitales, y en sl 4o 0 45 | 39 12 x Revisién o NG |nocositan, comespondientes a  sus
caso, pAra olrogistro  supleloro. ya sea para
N M distrilos  alsctorslos; de  igual farma
Diputados elactos por ol principic de mayorla | ll
relativa y/o Jefes Delegacionales. deherdn roglatrar tas saliciiudes an ol
i ) sislama Infarmalico qua par ol caso se
utilice,
ar los (sedfn vy
carmienala), en ol domiciic que dalemine Ia
DECEYEC para el plaliao con ja imagen grafica del <o La presantacidn de Ins unidades oalneA
16| 5 14A  |Procesc Electoral Ordinario 2011-2012 en ol mareo|  16-Abr.{2 26-May-12 X I Lista de asistencia OCEECYGE + 1 sujela ol calendaro programado por 1n
ds is actividad Inslifucional “Divulgacién de tal v DECEVEC
culiure ¥ dela i
ciudadana”.
Informar al Secretado Ejaculivo y g lg Direccidn . ‘
Ejeculiva da Asoclaclones Polilicas, a través de 12| Se clshorord copla cerificada el
UTALAOD. el Acuerdo del Consejo  Dialrital Acuerdn qus ai Consejo Distrital aprushe
& 1 N ; 8 e
1 ] 49 (mediante of cual se straron las formulas de los 24-Abr-12 26-Abr-12 X Oficie / Acuerda <DISTY NC y 58 enviam a I I;lllecclﬁn EJecutlve de
i . Azaciaciones Pollicas » travéa de In
candidalos 8 Diputados per e principlo de mayoria UTALAOD
relallva y, an su caso, Jefes Delegacionales. '
Apoyar, ¢n su cazo, en la recepcldn, verificacién de' Hasta qua
requisitos y elaboracién de acuerdos relalivos a las eoncluys Ia - Se xollcilard sy prasencis &n oficinas
16| 6 15 " -ADr.1 N
% solicitudes do susituclon de candidalos a los 25-Apr12 Jomada x Revisién s c jconirales o travds ds ia UTALAOD.
diversos cargos da elaccion popular, electoral
Remitir 3 la DECEYEG via oficio, ol raporte de
itn y ibucién de tos | Adiclonal al Informs de colocacidn v
del 6° Concurso Infanil y Juventt de Guents, ¥ loy co distribucidn de (o= matersley Impresos,
16 & 151 |ragistros ofiginales de los paricipantes, en &l merco |  30-Abr-12 26-May-12 X Informa DCEECYGE 1 1 dehardn remillr loy reglsiras originales de
da i actividad institucional "Divulgacién de la ~ los participantes al Genclrsn, de no (ener
cullura democrélica y promocién de fa participacién raqisiros a8 debard Informat pos escrito,
dudadena”.
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R )
p ol
% T
linplementar |a capeciacion pars Jos Supervisores
E
¥ 63 . y g
186 152 [refaiva a la Segunda Etapa ue 1a Capactacidh| 04.May-12 O7:-May. 12 Repone OCEECYGE El renota sa enviana 3 DECEYEC par
corae alecrénice vin UTALAQD
flectorel, en o marco del Proceso Elecloral
Quginang 2011.2012
Realizar (a deswhacion de cludadanos que Consajo Distnat/ ElAcuerda  debe congervarse en el
18 159 participaran camo Funclonanos de Mesa Direcliva 01-May-12 31-May-12 Acuerdo CDOID(‘:EEC GE 1 archive dislital ¥ se considerard como
de Caasilia, en simarca <@l Proceso Efectorat ~May 4 Repons SIPCE 574 4 valido el reporte del BIPCE que se emial
Qrdinanio 20152012, cl dla de la designacien inicial
Recibir de la DEOyGE los aplicadores del liguidp co
indelebls qus se ullizarén para impregner el dedo Recbo de DCEECYGE
d May- -May-
16 W4 | liger derscho de los ciudadancs duranie Ja| 0VMeV12 | 31-May12 matariales
lomada elaclorsi
AslaTlt & reunion convaceda por |a DECyGE pars ls D
presentacin por parte de ta UTS! de! Sistema de DCEECYGE
16 55 ISequimienta @ (s disioucién el materisl y OVMEYIZ | 3TeMaya2 Repore ST
tdecumeantacion siacloral (SEGIMDE-2012),
elivid I I | cagn,
Apoyar en |a carga dal softwars cleclorel eulorizade] o e o T ko O e
or ¢l Consejo General y en la configuracion de (as o] 92 e 86 lieve 8 €200 I3 Adquisicion de
16 156 ﬁm o elecudnt llzacan, an § " 01-May-12 +9-Jun-12 Reporie [ umas elecironiens y de qua al (pnsejol
l HI '):DTln:u'qﬂuauuz;:'E " 18 fomads Ganeral apruabe sy utillzacion an el
elecloral del 16 de jutlo de Proceso Electoral Orinann 2011.2012
co
Racibir da la DEQyGE {as balelas, documentacion DCEECYGE
i 157 |electoral y mascartiia Braile que se ulilizard durante| 01-May.12 20-jun-12 Acta
&l Procesq Elettoral Ordinanc 2011-2612,
Supervisar y d:’ |::uuimlento a J::";’:f:n s‘:: 8¢ considerard como soporle el archivol
de capacitaclon, asi como el reportc
16 158 denfgngdus como Funclonsros de Mesa Direcliva 01-May.12 30.9un12 Reporte ngSIPCE €0 /DCEECYGE distoiel de antrega de nompramenias
de Casilla. y raallzar {a taptura de esta |ptorracién Arthivo
qus emua el SIPCE con fecha gg corto
en eSIPCE 2012 en eimarco  del Proteso del 30 ¢a unlo de 2012
Electoral Ordinario 201.2012
Recibir d& ta DEOYGE los =]
para ser ifizados en el Proceso Recibo de DCEECYGE
5 : May-1 . 3
& 159 {Electorai  Ordinado 2011-2012, por e! Consejo O1-Mey-12 3-Jun-12 maleriales
General del IEDF (Incluye nuevos disefios),
Recibir y colocar tas stiquetas Braile en los! ch(été GE
16 18G  [canceles modulares eleclorates como apoyo & 08| O1-May-12 30-Jun-12 Reports i
{Chudadanos Invidentes
Reciblr de ta DEQyGE, clasificar y distribulr les DCEggyGE
16 161 |materiales da aficing para tas Mesas Directivas de| 01.May.12 30-Jun-12 Retibo
Casilta,
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it

Reacibir de la DEOyGE. por medio del Micrositio,
comaspondlenie, gara su anlicacién &l Manual gn!
malerda da | ion,  distibucidn y i
continua y simuitinea de paquetes elecloralas

O1-May-12 30-Jun-12 Manual 1

Planificar y reallzar Iros simulacros en la Seds|
Distrital, A los i de| Plan da rabajoy |CD/Responsabla da
16 & 1-May- -Nov. ) 1 1
163 Emergencla de su Programa Intamo da Protoccin ay-12 30-Nov.12 X reporta de simulacro Cornith

Civil y elaborar reparts corraspondicnie.

Mantanar actuslizpda (a3 brigadas v
4 ngelonex  de  proteccldn  clvil. Ramllic
raparte gl Gopartamanis de Saguddad v,
Praleccian Civil. para su kaguimienia,

Recibir da )a DEOYGE, par medio del Micrositio co
i . para sit apli 1a DCEECYGE
i t -May- -Jul- 1 1
w7 4 an materis de computos, axpedienlas electorales. b2-May-12 30-Jut-12 * Documenio 8TJ

oars el Proceso Elecloral Grdinano 2011-2012,

Pnra nsta nctividad se hped liegor
oportunamenie & cadm Dirgccidn Mistdlal

1 ; | las nitas provisiag de fos recomdas que

16 & 165 hl V| o : ‘;: * e " do els 07-May-12 28-Jun.12 X Il cD y ' haga la amprean contratada para aste ;

il Veniculns  promocionalgs carayanas para | May- -Jun- nforma sorvicis, A pare de Ias cargas  dn i
Difusion dol Process Elnctarnl Ordinario 2011-2012 DCEECYSE b

frabajn,  las  Diracclones  Dislritalns
deleminardn  si  pueden  Apoyar Il
aclividad I

Reclbir de la DECEYEC los materiales impresos
caneles y dipticos) para s difusldn del 5* Concurso o)
16| 5 186 |de Debate Juvenl, en &l marce de 18 actividad 10-May-§2 08-Jup.12 X Acusa DCFéCvGE 1 1
inslituctonal "Divuigactdn de |5 cultura dsmoerdlics ¥] -

promocién de 18 padicipaciin ciudadana”.

Racibir de Is Direccion Ejeculive de Organizacion y

i -
16| 7| {87 |Geografia Electaral I Lista Nomingl de Elactoras| 3t-Mday-12 | 09-dun-12 x | Adaenoas R 1 1
. ) recepcion 57)

Definitive con fotografia,

Recibir de parte de la DEDYGE los crterios pare Ia

BOLP N, olasi r y devoluclén da lex L]

las 5 s de TEECYGR

16| 7 1an  |MAterales aleclorales recuperades y ariculos de Olalun-12 15-Jun. 12 x | Recibe deo eniraga DCEECYGE 5 I

oficina al thmine 4o la Jomada slaciorel ¥ sul
postenar entraga en e almacén de materales|
gleclorates.

Recibir, pars sy 2plicacion, por cenductc de 1aj
UTALAOD. los criterios elaborados por s Direceidn,
Ejecullve de Asaciaciones Politicas para e! Proceso
15| 6 168 |Electoral Ordinaria  2011.2012, relalivos  af 01-Jun-12 25-Jun-12 X Criterios CD/STY
procadimiento de  acreditacion do los
represenianies de los Partidos Politicos anle Mese,
Oirectiva do Caslila y Goneralas,

NG
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Secretaria Ejecutiva

Dar cumplimiento el artleulas 105, lracgan

- La Joimada Electorat (S1JE)

- De Computos Distnlates (SICODID)

Responsable de
Qperacien Distrital

representanies de los paridos politicos generales y|  01-Jun-12 30-Jun-12 X MNombramientos CorsTy NC VIl de) CIPECE
ante mesas dirsctives de casilia,
. ce
Valtdar la del Istado de o las DCEECYGE
16| 7 171 |canillas electorales para llevar & cabo la primera y| ©1-Jup.12 30-Jun-12 x| Lista de asislencia S'IJV 1
18agunda publicacion en fos periddicos.
Apoyar & las comislones do vigllancia an (a N :
Cootdinador
:gi:lcn:::ib:n ::1 chemnn:: o o oplnion para (2 Dustrital Directar de Un reporte gue entregora cads Direccion|
16| 8 172 . peno. o1edun-12 20.un12 Reporte Capaciiacion 1 Distnisl en el que B4 toncenlren los
i v P Etectoral Educacion datos sobre ot apoyc brindado a las
Civica y Geografia Comtsionas de Vigllantia.
Electoral
Apoyar a las comisiones de vigitancla en la '
Coordinader
;IE:D:EI:" get lnfame de la evaluacion del Distrilalf Director de Un repone que enlregard cada Direccisn
16 8 173 ssempene. 16-Jun-12 30-Jun-12 Raport Capaeitacidn y Distrital en ¢l que se concentran los,
un Jun apanis Electoral Educatién dalos sobre e apoyo brndeda a Ias
Clvica y Geografla Comisiones de Vigilancia,
Electoral
Reportar & 13 Setretarla Elecutiva y a la Direccion -
Caordinador Distrital
Efecutiva da Orpanizacién y Geoprafia Electorai por| Ny
4 - Jun- “Jul
18] 12 17, conducto e SaUTALAGD. (o8 avencas en e O1-UM12 ofaduk12 X Regorte Sacm}:r(\l:i‘;:cmce NC
equipamianto da laa casillas gtectorales,
Eleborar y enviar s o Secrataria Ejecutiva, por
18] 12 175 jeanducte de la UTALADD. un reporte sobre las| C1-Jun-12 07-Jul-12 X Reperle Coordinador Distritel NC
aclividades diatias que reallza Ia Diraccién Olstrital,
Remitir al Secretafio Ejacutivo, por conducio de lal
UTALAOD, ios reportes diarios sobra a serviclo de " "
. Jun. ~dul- C
18| 12 176 transparie ullizedo durante I snirega do paquees 28-Jun.12 01-Jul-12 X Reporte Coordinador Distritat N
¢letlorales.
dad I U |
Dar seguimiento por medio de los AIE e Infermar a| ce t: :zi“!:";i Ti;?fl:::m?:!zm;n::
16| 7| a7 |8 DEQYGE sobre el dosanolo do lsjomada | o o |0 x Reporte DCEECYGE t lumna elactdnicas y ¢a que al Conseio
electoral en las casilian &n las que se ulilizarén ST General apruebs su wtiizacitn en el
umas electrénicas. Proceso Eiectoral Ordinano 2011-2012
LB actividad s& realizard 30lo en el caso
Liavar a <cabo el procedimiente e informar 1o cD da :Sz:"s:lieve :ca'nz: A a:quillclén :"
6| 7 176 cenducants & |8 DEOYGE para el cémputo “. 103 QF-Jul-12 02.Juli2 x Repona DCEECYGE 1 umas glactdnicas y de que & Contnpo.
resutados de 1z votacldn emilida en las casilas sTJ General aprusbe su udlizacién en el
eleciorales en que se intalan umas slectronicas, 3] Proceso Electeral Ordinara 2011.2012
Aplicar el procedimisnio pars la recoleccidon co
fhuestral de los aplicadores con sobranta de Hquido DCEECYGE 1
1’7 178 mgsleble que se utilizaré durante 1 joradal Oteiut-12 02 ka2 x Acte
electoral det 1o de jullo de 2012,
Operar Ios Sislemas de Informacion sobre el Coordinador
16] 12 | spg |seQumienios Otz | Ot X Repories Drstita 2
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Fata actividad serd roafizada an ros
momenlay, durante Jos primaras velnie
dins da jullo eon parsanal svantual qua
saréd conliatado & padlr dal din uno de
eS8 mes y gue sarh copecliiade en
oflcinas contrales antes da su adscripcidn

181 [Imnarticién de cursos en materis de paricipacisn 20-Jul12 DCEECYGE A tag di El
ciudadana 2012 dos sord ronlizado con Coordinndorss
Distritales y Directoros da Capachacion
an una sesdn Informativa, cen  Ins
primeros y uns sasion de capaciiacion
wan loa segundos, en foechny postoriores|
al términe de los cémpulos fisirtales
Recuperar y enlrogar en ol almacén de matangles cD
122 eleciorales los #plicadores sobrantes de liquido Medult2 DCEECYGE
indelable uliizade durant ta jomada electoral del to
de julio de 2012,
Recuparar y entregar 8 1a DEQYGE los arilculos de DCE(égyGE
A3 loficina recuperados do Ias Mesas Direclivas de I-duk-12
Casilla.
Recibir y remilic g oficinas cantralas e informe de 1a|
idn del g de las i de . Un reparie que entrogard eads Diraccidn|
Jvigilancia, Distrilal an o) qun sn ronceatran les
dnioy sobrs ®l npoyo brindnde ® lay
Comixlones da Vighancla,
EsiA nollvidnd  deberd conservar Ina
fechas programadas, lody vor que ostd
ralablecida an vl parato final dl anticuin
164 d» (a Loy do Parllcipacion Clydadans|
del Dislrite Foderal. qun nn nasagin
a4 12 Goordinador Distital ostnblace la  obllgacion  de  in
Gomlvlonas da Vigilancla de lumar para
conocimianln del inallyla, an el mes da
[ulio. e resuilade  anuml sobrn ol
funcionamienlo y desempefio de Ina
Camlléa Ciudadanos, al cual debar sor
remitido & Ia Comisidn da GGablems da In
ALDF en un Iémino no mayor dp cinco,
dias hiblles,
Entregar, en su caso. al Consejo Distnlal Cabecera co
185 |de Delegacién el expediante para la eleccion de 03-Jut-12 STy !
Jefa Detagacional.
Entregar a la DEQyGE los expedianiss elaclorales
488 |pars que el Gonsejo Genaral raalico los cémputos 06.Jul-12 bt
us Is correspondan
Intagrac vy cemitt & 18 Direcgion Elecutiva de
Organlzacidn y Geoprafia Elecioral tas copias : La actividad an ranhizari
187 [cartificadas de los expadienies eioctoralas parz ta 30-Jul-12 x %’TDJ Indapendiantemente  dn qus 3

claborscidn de Is esiadistica de resultades del

Procese Electoral Ordinardo 2011 - 2012,

madiea da implgnasidn,
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Seocrotaria Ejacutiva

El informe 3e remitird a la DEQYGE, por
¢l conducte Instilucional. duranis Ios
primeros cince dias del mes programado

e P DFOYGE, sobrs o orentacien beeecyce 1 nfma. de. suane Wimasre 50 To1t
18] 7 188 cluduqunal respecio a los tramites pare obtener yio| 02-4ul-12 21-Rie-12 X Informe 1 En ocnivre sa anviard sl infanme de [as,
" pare votar con : acividadss  reslizadas ¢e onere  a
seplismbre de 2012, FI informe  gel
cuarte Irimestre de 2012 se entregara an)
shero de 2013
Aplicar el cuestionario de retroalimentacidn a una
muestra  eleatortd  de  ciudadanos qus  hayan|
participado como Funcionardos de Mesa Directivel Arcnivo La base de datos deberd ser criviada A la|
16 5 189 ida Casilla, y reaiizar la capturar los resultados en ta|  08-Jul-12 e Jul-12 Base da dates CD/OCEECYGE BDECEYEC por coren elacirdnice wia
base de dalos que ta DECEYEC les proparcione, an| UTALACD
et marco del Proceso Elecioral Ordinario 2011-
2012,
Elaborar, confc alos
Por et Area central, la Methoria Técnica de! Proceso
16] 12 190 |Electoral Ordinaro 20112012 comespondienies al 06-Jul12 05-Ag012 Memotia Tecnica {Coordinador Distrital
Dislrito Etecioral y remitina a! Secrstaro Ejecutive,
por canducio ds ta UTALAOD,
Inegrar  un  direclodo  del  persanal | evenlvel
16f 12 191 Jcontrstado en Ia Direccion Distrital durante el 08.Jul-12 31-Ago-12 Directeria Coordinador Distntatl
Praceso €|sctoral Ordinario 2008-2008.
Remitir 8 |a DECEYEC wra oficie, el reparte de
Ty de los P Adicional el inforne de colocacion ¥|
del 5° Concurso da Debate Juvenil y 108 regisiros fore) ibucién de los | .
16; 5 192 |originales de los panicipanies, en of marco de la| 09-Jul-12 08.A0-12 X Intorme DCEECYGE debBran remibr los reQistros originates dej
tactwidad insttucionsl "Divuigacien ds la culturs) 4 los parlicipantes at Coneurso, de no taner|
democratica y pramocion de (a panticipacion regisiros se debar# Informar por ssenla.
cludadany”,
Remity, an su ceso, 8 Ig DECEYEC fas propussias Confonms fo sefalado por el aricule 83,
de proy que p do ser fraccian I, dol ClyPEDF, |2 presentacion
incluldas en Ios Programas Instiluclontles de 3 d .sas m.esl liva: en s
18 5 | 193 |Capacimcin Electoral y de Educecdn Civiea| 0s.Jum1z | 154902 | x Ofias €0/ DCEECYGE o [ropuesias 1 potestalive; "
ambos para el 2013, en ef marco del Proceso de| easo. so daberd informar por oficio ta
[ B ¥ " preseniacién o no da la propusita
Insltucional 2013, resvecliva.
Remilr 8 (s DECEYEC via oficio, e reports de
disiibucion de |0s arliculos promocionales de (s
Campafa de Ditusion del Proceso Electoral <n
8] 5 ]I ario 20112012, e o e e 1o uctvigag] 0912 | $7-Ago2 Informe DCEECYGE

“Divulgaclon ge la cultura ea y

promocion de la parlicipacidn ciudadana®,
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Claborar vy remdtlr las  bitcoras de  campo, Los perdodoa da ramisidn gerdn, para 1a)
correspondiontes a 105 pariecds enero-unio y julio- bilaeora del grimar semasirg, gol 16 al 20|
diclembra da 2012, Asl como por el informe finaf " da |ulin; para 1o bithcora del sequndo|
18] 195 ' - Jul- | g k
B | " liodes allas come parte ¢z 12 ncividad instiucional] 712 | 14-DleA2 Bilgcora /lnforme | CD /DCEECYGE ! 2 Y |samast, el 3 1 7 da ciciamben y para
2 idn paca |a vida en ia. en et mages al Informa fnal, del 10 at 14 de diclsmbre,
del Procese Elecloral Ordinario 2011-2012". todas ellas del 2012,
Realizar prepugstas y Comenlanos  sobre (08
r i iales y b pars ntegrar
1 i R -Ago- 1
6| 12 96 el anfeproyects de POA yio presupuests det af 15-Jul-12 31-Ago-12 Propuesias MSPE 1
2012 y remilifas a la UTALAOD.
L& capacitacion da 10 integranies de loy
Inglrumentar Ia capacilacidn dingide a los comilés Coordinadar comlié cludadanos y conselos de loa
18] B | 18T | O fanas y consults s las punptas 15:0ul52 | 14:Dic.12 Informe Distittal. st olbabats & Ipustios so reolzerén on & Gmblio
cuda ¥ conselas e las pue DCEEGYGE. 8T) distital y repodardn  su  asislencia|
mensuaimanie,
Reclbir i; cantog con la El perodo de antroga podria vanar
16 7 198 nueva division de los 40 dishitos uninominales deli 01-Ago-12 31-Ago-12 Acuse de recibe cb 1 1 dopendiendo del Acuerdo dal Consalol
Distrito Federal, Genprat raspitiive,
Infarmar al Secretario Eleculive por cenducto de Ia|
. Se informard A la UTALAOD an af
| i |
16| 12 | teg [VTALACD of astado flsico y funcional dal inmuasiof o o0 1y | 51 agnt2 Roporte c 1 1 flomate qua les ek lmgar, an su
de in Qireccion Distrtal para atender las actividades
i momenlo opartune.
inherentes gl procaso dlectoral de 2012,
Concitlar yvalidar  con la DECEYEC 1a eatadistica Estadisiica distital |.a estadistiza dislrilal daberd snr rnviada
16 6 | 200 [distdtal generada a padic del SIPGE 2012, en el 01.Ago1z | 26.Sep-12 “’val'f:d =l en roceEGyGE 1 1 # la DEGEYEC por comao slecironice, via
marco def Proceso Electoral Ordinario 2011-2612 eoa UTALAOD
Cesarroilar |as actividades de respaldo de la base La bass ds  dates  dobeth  nor
6] 5 ] 1 |de datos dei SIPCE 2012, en ol marco del Proceso 01-Ago-12 | 29.Sep-12 Basa de dalos €D/ DCEECYGE 1 1 resguardada  en ol  archivo  dn
Elecloral Ordinario 2011-2012, sapachtacian
Reclblr ¢e 1a DEQyGE. por madic dol Microsiliol
i el G o de  criterios
16 7 202 loperaliver an maleda de organizacién para 18| 0%.ago-12 30-58p-12 Documento cD 1 1
preparacidbn y desamallo de 1a Gonsulte Cludadanal
del Ao 2012,
Presenlar a la DECEYEC !a solichud de eiaboracisn)
de cartas de térming de los prastadores ds servicio
=ocial adserilos a {as direcciones distilales. como :
1 N - -Qcte 1
8 8 3 nerte de |5 actividad instituclonat "Educacién para la| 01-Age-12 6-0ct2 Oficlo CO/DCEECYGE '
vids en democracle, en el marco del Proceso
Elactorat Ordinarin 201520127,
[}
6] 7 204 Elaborar a nmnxra?\n de ublcacitn de Mesas 06-Ago-12 07-5ep-12 Listads DCEECYGE y 1
Raceptoras de Qplnisn
Presentar & la DECEVEC la  solictud de|
olorgamlenio  ds npoya scondmice de  los|
prestadties de senvicio sock) adscritos a las
6] 5 205 ldiracciones disiritales, come pare de Ja actividad| 13-Age-12 14.8ep.12 Oficio €D fDCEECYGE 1 1
instiluglonal "Educacién para 13 vida an dermocracia,
an et marco del Procesa Elecloral Grdinado 2011
20127,
Capturar en eISUDIM 2012, la propuesta de chgg E
16| 7 | 206 [ugares en los que se ubicardn las Mesas} Z0-Age12 | O7.Sep.12 Listado yo! ) NG
Recapforas da Opinlén.
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2 4 4 SIERMAR d
Enviar a la DEOQyGE el caldlogo de lugares publicas;
16] 7 207 lda meyar atuencly cudsdans de las Colontes y| U4-Sep-i2 30-Sep-12 kS Calatogo co 1
Pusblos.
Al imient 1 .
rlendor ;Zs vaqu;nmnn:oa de rl;pi(r:zc;d:: 40 oficios, uno por Direccitn Divirital, B
16 208 & o -Sep-12 -Octe ]
8 evalupcion cel desempeno, que  feslzars ol 01-Sep-12 30-Ocl-12 Oficio Coordinader Dislnial 1 avés o 08 que a2 eniregan Jos,
Instiluto formatas selichados.
Rocibif  1as  solchuges de  tagithg LMo La DEPC saliclard lox dias jugves de
‘ 40108 sados, inlegrar Coordinador caaa semsna los reportes de avance en
16) 8 209 . -Sep-1 -Oct- 4 i
los expedienies y remilinas a la DEPC, de ol-tep-12 31-0c-12 x Reponta Distrital, 5T 8 Iul ‘:‘::r:jézmiu axp:md::!:s y[ Iu:
|cantermidad con el Regtamanlo elam pmqr s par ko
soiichanies, corespondienies,
Se realizaran {25 actividades espacificas
s ta Consuite Ciudatiana gue duranta is)
etapa previa corresponden a. Difusidn de
L} Canvocatoria, aplicacian y
cumplimienic  de  crlenos  y  reglas
parat para  su &y,
i nograma o
Rowa s s pus cpmizen 1 | Coteatr o e g4 g o
16 210 o da 18 i ia -Sep- -Noy- N N y 5 .
8 ‘df:::ul::“: m?:"::’": Ciudadana, on maleria de[ 01-Sep-12 10-Nov-12 x sucase, coned | DCRECYGE. STy sy 1 documentacion. integracion da
présap o pativa. cloctrénico Lideres de Proyocto respensables de MRO, reuniones ds
loglstica yoperacién con Intagranies de.
ios ORC. captura de informacién en el
BISEMy SIVAC,
Se infonnatd con opertunidad a las DD
s uclsidndes  especiftas que e
reallzardn duranta la etapa previa
Etaboraf, bajo los formalos que disefie lal
UTALAQD, propuestas de actlividades para integrac
18 P33 4-Sep-1 LOcl- 1
12 e Calendafo Anual 2012 do los Grganos| 0%SeRt2 | 31-Oct12 Propussias MSPE
desconcantrados, y remitinas a ta misma
Mendef las solichudes de ‘8 DEOQyGE para En su caso, sa enviarh y recibld Ig
il [[ relstiva a la 1yl Ruse de datas Infermaclén o travas de los canalgs!
16| 7 212 igeografia elecioral qua sirva como insumo perap 18-Sep-12 0112 X m:'; co 1 1 ins(tgcronales  on  relamon  con 14|
anallsia esiadisticos, de lo¢ procesos etectorales y extracclén y caplura da la informacion
ge panlicipacion cludadane. conienida en las Listas Norhinales,
Reatizar los ajusies al listado de loy {ugares en|
-1 213 |donde 2e insialeran Jas Mesas yls  sustiucién de| 17.Sep-12 11-Nov-12 x Reparte <o NG
\aa hojas comespondientas,
Coordlnador
As_lshr nAlaile::nm Ia cg\otr:::én ds reunlones :: Dishci::':lag\':;xda \nformar & Ja DEPC a (raves de la
214 +Oct-1 -Oct- i 1 ] ivicads d
18f 8 MRQ) que se reslizaran con molivo de la 03-0ct-12 15-0ct12 Lista de aslstancia Elecloral Educacion ! ::Ju”;tﬁaocienpa::sla:n::lz!‘:aciu:,ausnae
organizacion de 1a consults cudadana de 2012 Civica y Gaagrafia P )
Eiecloral
Recoir de Iz DEOYGE tos mateniates slaclorales Recibo de DCECE.g GE
18y 7 215 |neceserdos para o procesc de paricipacion] 01.0ct-12 31.0ct.17 X o ¥ 1 1
uda materiales
wudadana del aro 2012
flucion 0u parts do ta DEOYGE los triteros para (a
uperacion ificaci de los, co
materiales elactorales recuperados y articulo de| " DCEECyGT
16 216 N -0l -Oct 1
7 ofiine eliérmine  del proceso de partcipacidn 01-Ger12 3-0cu12 * Recib de entrega !
Ciudadena y su entraga en &l almacén de maerialas
sleclorates

P&gina 25




DECEYEC para evaluar inlagraimente ef procase de

Unidad Tacnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Secretarfa Ejecutiva

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2012.

e

2
e
L]

7 N .Oct ‘Noy- As !
2 inlagraclén de Masas Directivas da Gasila, en ef 01-0ct12 30:-Nov-12 sistoncia o reperte | GP f DCEECYGE
marco del Praceso Elecioral Qrdinerio 2641-2012.
<D
Racitlr de la DEOyGE Jas  papelslas, DCEECYGE
2t8 {dacumemtacién y malerdal da oficing 01.0¢1-12 F0-Nov12 Acta ¥
para 7l proceso de participacldn ciudadane 2012,
E) Programn considera o imparticién de;
[
219 pm‘qra.ma IdEnl F:mnlagzb:zy Desarrollo del Serviele 61,0112 20.0ic-12 Informe MSPE 1 seminario pArs los funcionnrios dal)
roiesional Elgctoral Senvicl Profexional Elngloral,
Coordinador
. . Distritalf Diroctor de La  DEPC  mplicars  cunstionarios,
Partticipar en procaso de retroafimentacion para ia . Capacitacidn entrevistos  y roalizath  visitas  de
220 |evalyacion de cursos de capacilackdn en malers| 15-Oct12 14.Dlc-12 Cueslionarios Elocloral Educacidn pare 1
= g v
de pariicipacion cludadans. Clvica y GeogreNa evaluacién de |a capacitacldn,
Elaclorat
Reslizar anualmente un invenlare fisico de los
blenes de active fijo oue lisnen asignado para el
desarrallo de sus aclividadas. en las "Cédulas de . i "
. Cédula de Inventarig . Ullizer ol formate "CAtuD G invimano
! " | 8 ’
21 Imuontera. de mene% de Bd'bm. ,ﬁin‘ deblendo 01.Nav-12 30-Nov-12 de blenes da aclivo Personal designade de blenes de ncliva filo" deblende]
remilifas & ia Direccién de adquisiclones, conlrol r por el CO
. N N o apeagrrss ol insfnaclivo anexo
Patrimonlal y Serviclos, para su conclliaclén y|
actualizacién de los registros de inventario
comespondientas.
Racuperar y antregnr 8 (a DEQyGE los adicvlos de DCECE’g G
222 loficina recuperados de las Masas Receptoras de) 01.Nov-12 A0-Nov-12 Rachbo ¥
Opinitn
Llevar 2 cabo 18 enlrege de la documentacién|
gonerada por las Direcctonsy Disiritaies del afiol L
o3 formaios  comespondlentss 8
223 |2005. ol que e an| Q1.Noy-12 30-Nov+12 Calsndario STJ mviacén en ol mamenta oportuno
su momento para la transferencla primaria al
archive de cancentracion
Coordlnador '
Reafizar ta difiislén da 1os principlns recteres de la DI"E:”:E;K de Infarmar a in DEPC n través de la|
224 Jpsrticiprctén ciudadana a los integrantes de los{ O01-Now-12 14:Dig-12 Informe £l clorDaIEEd clén UTALAOD ins attividades de difusién|
Grgancy de represantacicn, o uea resfizadas,
Clvica y Geografla
Elactoral
Coreo elecirénico y, Al concluir el pariodo de Reglstro ae
Elaberar el reporte  final  delregisiro de en sy caso, con | Coordinadar Olstrital Inlagrard ¢l reporte  final para s
225 |Organizaciones Chudadanas yremilido e (a DEPG| 05.Nov-12 | 09-Nov-12 aficie anexanda el y pressntacion al Secratatio Ejocutive v o
pare gy integracion, Reporte final §TJ lon  intageanies  de In Comisidn
enmaspondients, nAnAnte dm i o
Reportar a Is DEOYGE sobre In entrega de los
con 1a doct ion, ; ¥ [
e aticulos de oficin a los Coordinadarey intemos o] OV 12 1-Now12 Reporta sTd
G deC jén Co i
Llevar a rabo la recepeidn continua y simulianea da
227 |ios paquetes al términe de la Consylla Ciudadana e| 11-Now.12 11-Noy-12 Paguete oD

informar a ta DEQYGE.
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] R?a;::r IE: a::lwif;de:d Ipnra I: Cnns:luﬂ Canvog::na‘ Coordinador Se informara con oportunided 4 tas 0D,
16] 8 | zpy [Cludadana, duranis cl dia de a jorada consultival gy ol o | qyNaver2 X Clreular, Oficloy, 88 | 0yne T4y 2 2 |ies ectivicades especiices que se
del 11 de novienbre de 2012, eh rmatera de 8U €as0, cofred Enlace nformalico recuisten flevar 8 cabo
presupussto padicipativa electronico .
ealizar  las  Belividede! =L T
E«uuua;na posler‘mreid :I ::aude n C]?;’;::J: c,,f.f,’:,v u&?::; en Coordingdor Pera 1a validacion de resullados se
16 8 229 y . 12-Nov-12 18-Nov-12 X N y Oistrilal. STJy 2 2 informaté a ias DO aguellas eclividades
consultlva del 11 ce noviamora de 2012, an materia SU c#30, COMmeq " N
e presupuasto participative._ dectionico Enlace informatice aspecificas que se requisran realizar.
15| 7 230 inlegrar ol sxpediame ds la Consunte Cludadana +3-Nov-12 27-Nov-12 X Expediente gg 1 1
Rermlir a la DEOyGE copia cerlliicada de (as e
L1 231 iconstantlas de validacién de 1a  Consulla| 14-Nov-12 30-Nov-12 X Qficlo 514 1 1
Cridadana,
Supefvisar la consarvacion gde Ios archivos de (as
D Distritales 1] de un
t8]2 232 (Cusstionano de avajuncidn para la conservacidn y|  01.0ct32 14:Die-11 x Cusstianano ;_:‘DJ
preservackin de los archivos ¢a 1as Direcciones)
Distritalos
Capacitaclon  en  materla  archivistica & los
16]2 233 (encargados de los archivos en las Diwecciones| 01-Ocli2 14-Die-1t X Curso CTCFD
Distrtalas
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