
INSTilUTO ELECTORAL 
DEL DlSlRilO FEDERAL 

CIRCULAR No. 06 

CC. Coordinadores Distritales del 
lnstituto Electoral del Distrito Federal 
P r e s e n t e s  

SECRETAR~A EJECUTIVA 

México, D F, 16 de enero de 2012. 

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2012, que 
1 

integra las actividades que deberán desarrollar las Direcciones Distritales en el presente año. 

Al respecto, y de conformidad a lo señalado en los artículos 65 y 67 fracción IX del Código 

de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, les remito anexo el 

documento antes referido, a efecto de darle cabal cumplimiento en tiempo y forma. No omito 

señalarles que deberán informar puntualmente a esta Secretaría, a través de la Unidad 

Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados, el cumplimiento dado a 

anterior, en observancia a lo establecido en el artículo 93, fracciones IX y Xlll del citado 

Código. * 
Sin otro particular, reciban un cordial saludo. 

A T E N T A M E N T  
EL SECRETARIO EJE 

dd' LIC. BERNARD V LE MONROY 

c.c.p. Lic. Gustavo Anraldo Hernander- Consejero Presidente 
Consejeros Electorales del Instituto Electoral del Distrito 
Secretaña Administrativa- Para su conocimiento-Presente 
Direcciones Ejecutivas y UnidadesTécnicas adwñtos 
Archivo. 

Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegación Tlalpan. C.P. 14386. México D.F. Conmutador 54833800 
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De conformidad con los articulos 16, 20 y 21. fracción VI, del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (CIPEDF), el lnstituto 

Electoral del Dtstrito Federal es un Órgano de carácter permanente con autonomia en su funcionamiento y administración, e independencia en la toma de 

dec~siones, responsable de la función estatal de organizar las elecciones locales: dentro de su estructura se encuentran los órganos desconcentrados, en los que 

inciden las Direcciones Distritales y los Consejos Distritales. 

A las Direcciones Distritales. les corresponde, dentro de su ámbito de su competencia territorial, informar de manera permanente al titular de la Secretaria 

Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los Programas generales y especificos del lnstituto Electoral, as¡ como realizar las tareas que de manera 

particular les encomiende el Consejo General, el Consejero Presidente y el titular de la Secretaria Ejecutiva 

Dar seguimiento al cumplimiento del Calendario Anual de Actividades, asi como informar al Secretario Ejecutivo por conducto de la Unidad Técnica de Archivo. 

Logistica y Apoyo a 6rganos Desconcentrado, sobre el desarrollo de las actividades y programas institucionales a cargo del órgano dtstritales, son algunas de las 

atribuciones de los Coordinadores Distritales, establecidas en el articulo 53, fracctones XIV y XVI del Reglamento Interior del propio Instituto. 

De acuerdo a lo señalado en el articulo 67, fracciones IV y lX del CIPEDF, corresponde a la Secretaria Ejecutiva conducir las tareas de Coordinación y Apoyo a los 

Organos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicación entre estos y los órganos centrales del lnstituto Electoral, así como Informar 

trimestralmente al Consejo General las actividades realizadas por las Direcciones Distritales en el cumplimiento de los Programas Generales, según corresponda. 

En el articulo 92 del precitado ordenamiento, se estipula que las Direccianes Distritales se integran de manera permanente por: un Coordinador Distrital, un 

Secretario Técnico Juridico, un Director de Capacitación Electoral. Educación Civica y Geografia Electoral, y dos Lideres de Proyecto. 

Para la integración de este documento se consideraron las propuestas y observaciones formuladas por las áreas centrales del Instituto. mismas que fueron 

discutidas en reuniones con representantes de la Secretaria Administrativa; de las Direcciones Ejecutivas y de las Unidades Tecnicas, a fin de que las Breas 

conocieran las propuestas, los periodos de ejecución y los responsables de su cumplimiento, con ello evitar duplicidad en los periodos de ejecución. 



Para la elaboración del Caletidario Anual de Actividades, se revisaron instrumentos normativos y de planeación. entre los que se encuentran: el Programa 

Operativo Anual (POA): el proyecto de Presupuesto y el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal: habiendo considerado todas 

aqueilas actividades que la ley de la materia y las áreas normativas señalan como necesarias para la operación de los Órganos Desconcentrados. 

En el, se indica de manera precisa el área que la programó. el periodo de ejecución, los soporles de cumplimiento, los responsables directos de la ejecución, asi 

como el número total de acciones programadas durante el año y las especificaciones sobre su ejecución. Dichos componentes permitirán verificar el cumplimiento 

de las actividades que se desarrollan en forma mensual, trimestral y anual. Complementariamente permitirá conocer. a traves de los informes. el desempeno de las 

Direcciones Distritales. 

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el numero que corresponde a los órganos desconcentrados en el Programa 

Operativo Anual 201 1 (16). posteriormente el numero que corresponde a cada área central responsable del diseño de la actividad y por ultimo, el numero 

consecutivo general que le corresponde segun el orden cronológico de las actividades. 

Para identificar cada una de las actividades se les asignó la siguiente simbologla por área: 

Número consecutivo 
corresponde a los 
órganos Programa. 
desconcentrados en 16 04 97 
el POA. 

a cada una de las áreas 
centrales en el POA. 



04 = SECRETARIA ADMINISTRATIVA 

05 = DlRECClbN EJECUTIVA DE CAPAClTACldN 
ELECTORAL Y EDUCAClÓN C~VlCA. 

06 = DlRECCldN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES 
POLITICAS. 

07 = DIRECC16N EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y 
GEOGRAFIA ELECTORAL. 

08 = DIRECC16N EJECUTIVA DE PARTlClPACldN 

CIUDADANA. 

S A 10 = UNIDAD TÉCNICA DE COMUNlCACIÓN SOCIAL, UTCSTyPDP 
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS 
PERSONALES. 

D E C E ~ E  11 = UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS. UTSI 
C 

DEAP 12 = UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOG/STICA Y 
APOYO A 6RGANOS DESCONCENTRADOS. UTALAOD 

DEOyGE 13 = UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS. UTAJ 

14 = UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACI~N Y UTCFyD 
DEPC DESARROLLO. 

15- UNIDAD TÉCNICA DE FISCALIZACIÓN. UTEF 

Para identificar al responsable de la ejecucion de la actividad, se les designaron las siguientes siglas: 

CD Coordinador (a) Distrital 

DCEECyGE Director (a) de Capacitacion Electoral, Educación Civica y 
Geografia Electoral 

STJ Secretario (a) Técnico Juridico 

Lider de Proyecto 

Enlace Informática 

MSPE Miembros del Servicio Profesional Electoral 



A efecto de dar un adecuado seguimiento y cumplimiento al presente Calendario, se deberá atender a las siguientes recomendaciones: 

La entrega de los reportes mensuales deberá realizarse en la fecha establecida en el calendario de entregas. únicamente via correo electrónico a la cuenta 

documentos.ualaod@iedf.ora.mx 

En los reportes mensuales que remitan los Órganos Desconcentrados en el apartado "ESPECIFICAR NÚMERO DE OFICIO, TARJETA, 

CORREO ELECTRÓNICO Y OTRO DOCUMENTO CON EL QUE DIO CUMPLIMIENTO", se deberá anotar: el número de oficio con el que 

se dio cumplimiento, y en el apartado de "RESUMEN CONCRETO, hacer una síntesis sucinta de la informacion que contiene el 

citado oficio (LA FALTA DE INFORMACIÓN O PRECIS~ON, SERÁ CONSIDERADA COMO INCONSISTENCIAI. 

No se deberá modificar el formato ni agregar celdas o columnas, lo anterior por estar disenados para utilizarse como una base de datos 

Para el caso de marcar si la actividad Si se realizo o NO. únicamente se utilizará la letra "X" mayúscula 



Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnica de Archivo, Logistica y Apoyo a 6tgñnes Dosconccntradoi 

Calendario Anual da Actividades para los Organos Desconcentrados 2012. 



Secretaria Elaciitiva 
Unidad Tbcnica de Aichlvo. Logistica y Apoyo a Orgonos Dosconcontrados 

Calendario Anual de Actividador para los Órganos Desconcentrados 2012. 
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Secretaria Ejecutiva 
Unidad TQcnica do Archivo. Logistica y Apoyo a brganoo Descoocentiador 

Calendario Anual de Actividades para l o s  órganos DerConcentrados 2012. 
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Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnica de Archivo, Logistisa y Apoyo a Órganos Dosconcentrados 

Calendario Anual do Actividades para los 6iganos Desconcsntrados 2012. 



Secretaria E~acutiva 
Unidad TBcnlca de Archivo, Logirtica y Apoyo a Órganos Desconsenttado$ 

Calendario Anual de Actividades para los Oiganos Desconcentrados 2012. 



Secretaria EjOcutiva 
Unidad TBcnics de Archivo. Logistica y Apoyo 8 órganos Desconcentrados 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcontrado$ 2012. 



Secretaria EJecutlva 
Unidad TBcnics de Archivo. Logistica y Apoyo a brganor Deseoncsntrador 

Calendario Anual de Actividades para los brganor Descancentradoo 2012. 
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Secretaria EJecutiva 
Unidad Tbcnlca de Archlvo. Logiollca y Apoyo a 6rgñnos Dcsconsontrsdos 

Calendarlo Anual de Actividades para los Organor Desconcentrados 2012. 



Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnlca de Archivo. Logistica y Apoyo a 6rganos Desconcentrados 

Calendario Anual de Actividades para los brganos Desconcentrados 2012. 



Sec re ta r i a  E j e c u t i v a  

U n i d a d  T B c n i c a  d e  A r c h i v o ,  Loglstica y A p o y o  a Ó r g a n o s  D e s c o n c e n t r a d o s  

C a l e n d a r i o  A n u a l  d e  Actividades para las 6 r g a n o s  D e s c o n c e n t r a d o s  2012. 
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Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnica de Archivo, Logktica y Apoyo a 6rganos Desconcentrados 

Calendario Anuai de Actividadea para los brganos Dessoncentrados 2012. 
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Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnica de Archivo. Loglstica y Apoyo a 6rganor Doocoocentiados 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2012. 
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Secretaria Ejecutiva 
Unidad TBcnlca de Archivo. Loglrtlca y Apoyo a brganos Desconcentrados 

Calendario Anual de Actividades Dara los broanos Desconcentrados 2012. 
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I 

, 

CI Pm~rsmn  coolld~rn la imrnnici6n ds 
t ,am,nano .sin loa iincionnrioa dai 
srrvic~o rroforionni ~ l ~ c i a r a ~ .  

La OEPC olilluii6 ciin#llonlio%, 
entvdnos y rns11zor6 uialtas do 
IOQUlmlelllo P011 canlomar is 
BYaIUaUC de 18 C>PociIaclOn. 

ull lasr *d tonnato 'C61~4o do hvamnno 
de bianss da nclim filo' dsbionda 
BD.."IIO DI I.,IP,LIIYO Bnoxo 

Los lomalo3 csnoiaondlenlss %e 
cnviardn 0" * m~manlooPo"uns 
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18 1 211 consancias dc vslidacibn de la con3ulls l e ~ o v - 3 2  ~ O - N O V - 1 2  x 1 1 
STJ CIullldana 

su~ewi,or la mnslinaci6n as ior archivos da las 
OIRCCIOII~, 01~111a1es medianle lo apltcaUdn da un 

18 2 231 Cu~sl i~nano da arabaeibn para la conservad&? y 0%-oit-ii I l . D i r l l  x cui<t#onini CO 
511 

pra,ema~lbn do $03 archivas da Isr Olmuonei 
Dilnfalor 
C B P ~ Y I B C I ~ ~  en maisna emnivirtica a io<i 

16 2 213 snCsrpador da Isr arcUuor en la3 Dlmmlonar ol.oc(.ll t4.0l1.11 X C u i l i  CiCiD 
Dlsfnwes 




