Secretaria Administrativa

México D.F., a 26 de enero de 2012

Circular No.SA-J 01 0

CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y
COORDINADORES DISTRITALES

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el proposito
de contar con mecanismos de supervision y control que eficienten el proceso de
contratacién de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacién
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participaran en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012.” Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATE MENTE

MTRO. SAMUEL A. CERVANTES LOPEZ
ENCARGADQO DEL DESPACHO

Cep. Lic. Gustavo Anzaldo Hernandez. Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.
> CC. Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General. Para su conocimiento, Presentes.
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Criterios para la contratacion de prestadores de servicios por Honorarios
Eventuales que participaran en las actividades atinentes al cumplimiento de la
Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal durante el ejercicio

presupuestal 2012,

I. GENERALES

1.

Las actividades especificas de cada funcién, son las sefialadas en el perfil
respectivo, mismos que fueron preparados por el area requirente, los cuales se
adjuntan como Anexo A.

Las remuneraciones de los prestadores de servicios por honorarios eventuales
serdn las establecidas en el “Tabulador para contrataciones eventuales (honorarios
asimilados a salarios), Proceso Electoral y Participacién Ciudadana vigente a partir
del 1 de enero de 2012”, aprobado por la junta Administrativa mediante Acuerdo
JAD08-12, del 10 de enero de 2012, Anexo B.

La seleccién y contratacién de los prestadores de servicios sera responsabilidad de
los Coordinadores Distritales y se realizara de conformidad con lo establecido en
estos criterios y lo que no esté considerado, se regird por lo dispuesto en el
“Procedimiento para contratar prestadores de servicios por honorarios asimilados
a salarios” SA-DRHyF-002-2011, aprobado por la Junta Administrativa mediante
Acuerdo JA106-11 del 26 de agosto de 2011.

Los expedientes de los prestadores de servicios propuestos para contratacion, que
remitan los Coordinadores Distritales a la Direcciéon de Recursos Humanos y
Financieros (DRHyF) contendran los siguientes documentos:

4.1 Hoja de datos personales. Anexo 1

4.2 Curriculum vitae (Con soporte documental) con firma autografa en cada una
de las hojas.*

4.3 Copia del acta de nacimiento.*

4.4 Copia de comprobante de domicilio (Recibo de teléfono, luz o agua,
preferentemente a nombre del aspirante, o estado de cuenta bancario a
nombre del aspirante con una antigliedad no mayor a tres meses). *

4.5 Copia de comprobante del grado maximo de estudios.*

4.6 Copia de la credencial para votar con fotografia (Se aceptara hoja de tramite
ante el Registro Federal de Electores).*

4.7 Copia de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes con homoclave
(RFC).*

Copia de la Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP).*

\\
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4.9 4 fotografias tamafio infantil.

4.10 Escrito bajo protesta de decir verdad que no se encuentra laborando o
prestando servicios en ninguna dependencia, entidad u érgano auténomo del
Gobierno del Distrito Federal o del Gobierno Federal, Anexo C.

4,11 Dictamen de evaluacion documental de candidatos. Anexo 2.

* Estos documentos seran cotejados con los originales o copias certificadas que
muestre la persona a contratar y en ningiin caso se aceptaran candidatos que
no cuenten con la documentacién completa.

Para constatar la recepcion de todos y cada uno de los documentos que entreguen
los aspirantes, debera ser estampado el sello que se utiliza para efectos de recibir
documentacidn en los distritos.

6. La Secretarfa Administrativa, comunicara por escrito a la Direccién Ejecutiva de
Participacién Ciudadana (DEPC), las Actividades I[nstitucionales en las que se
encuentre la disponibilidad presupuestal para contratar a los prestadores de
servicios que participaran en las actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de
Participaciéon Ciudadana del Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal
2012, en el &mbito distrital, para los efectos procedentes.

7. Los Coordinadores Distritales, seran responsables de verificar que los candidatos
cumplan con los requisitos documentales, el perfil al que son propuestos, constatar
que cuente con la suficiencia presupuestal asignada, asi como de la correcta
integracién y envio de sus expedientes a la DRHyF y del resguardo de una copia de
los mismos.

El ingreso de los prestadores de servicios se realizara Gnicamente los dias 1y 16 de
cada mes y todas las propuestas deberan ser enviadas a la DRHyF, por lo menos 2
dias antes de la fecha de su posible contratacién.

Los candidatos propuestos, por ningiin motivo podran prestar sus servicios en las
dependencias, entidades u 6rganos auténomos del Gobierno del Distrito Federal o
del Gobierno Federal.

10. La DRHyF sera la responsable de constatar que el expediente de cada prestador de
servicios, se encuentra completo y en su caso, solicitaran la documentacion faltante
a quien corresponda, para proceder a la guarda y custodia de los mismos.

La DRHYF podra proceder al pago siempre y cuando cuente con el contrato firmado
por lo menos por el prestador de servicios y el Coordinador Distrital.

11. Los Coordinadores Distritales son responsables de elaborar los contratos y demas
instrumentos juridicos, que en términos del articulo 43, fraccién IX, del Reglamento
Interior del IEDF formule y valide la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, para
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

regular la relacién contractual entre el Instituto y los prestadores de servicios,
recabando la firma respectiva del prestador de servicios.

Los Coordinadores Distritales, requisitaran los formatos de contratos de los
prestadores de servicios en tres tantos originales y debidamente cumplimentados,
turnaran los mismos a la DRHyF, quien dara tramite para la obtencion de las firmas
del Secretario Ejecutivo y Secretario Administrativo, para ser integrados al
expediente respectivo.

El funcionario (personal de estructura) que funja como responsable de uno o mas
prestadores de servicios, debera requerir y recabar de los mismos, un dia antes de
la fecha de pago, un informe de las actividades desarrolladas en el periodo, (Anexo
3). Dichos informes deberan estar debida y totalmente requisitados y se remitirdn
en original con firma autégrafa a la DRHyF para su integracién a los expedientes
respectivos.

Al término de la vigencia del contrato de cada uno de los prestadores de servicios,
los funcionarios encargados de supervisar y vigilar la prestaciéon del mismo asi
como el Coordinador Distrital, serdn responsables de reportar por escrito, a la
DEPC en un término no mayor a cinco dias, respecto de la supervision del servicio
prestado (Anexo 4) y, asi mismo turnaran el reporte a la DRHyF para su
integracion en los expedientes respectivos que obran en su poder.

Los Coordinadores Distritales, seran responsables de reportar con oportunidad las
bajas anticipadas al periodo de contratacién de los prestadores de servicios y
enviar ala DRHyF, en tres tantos el documento original del convenio de extincién
de derechos y obligaciones que da por terminado el contrato; asimismo, en caso de
existir incumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del
prestador de servicios, haran del conocimiento a la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos esta situacién, mediante oficio para que proceda en consecuencia.

Los Coordinadores Distritales, s6lo podran cubrir una funcién generada por baja
anticipada, siempre que envien a la DRHyF el convenio al que se hace referencia en
el punto anterior.

La DRHyF no deberd dar trdmite a la propuesta de sustitucién, si no cuenta con el
convenio de extincién o terminacién anticipada del contrato.

Todos los anexos mencionados en estos criterios invariablemente deberan ser
requisitados en PC o con boligrafo azul preferentemente.

1. DELPAGO

1.

Los Coordinadores Distritales seran responsables de validar la plantilla de los
prestadores de servicios activos los dias 10 y 25 de cada mes, enviando a la DRHyF

el documento respectivo debidamente validado Anexo D.
& 3
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Las ausencias de los prestadores de servicios que se presenten en el periodo
comprendido entre los dfas 1 al 14 y 26 al 29 de cada mes, deberan ser reportados
a la DRHyF a mas tardar los dias 14 y 29 de cada mes respectivamente, de acuerdo
al formato que se adjunta como Anexo E.

La DRHyF enviard via correo electrénico el dia previo al pago el listado de némina
con los montos a pagar el cual debera ser validado de manera inmediata por el
Coordinador Distrital y devuelto a través de la misma via recabando el acuse de
recibo respectivo.

La inobservancia de la presente disposicién que traiga como consecuencia un pago

indebido sera responsabilidad del Coordinador Distrital.

PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS
POR HONORARIOS EN LAS DIRECCIONES DISTRITALES.

Para dar cumplimiento a las actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de
Participacion Ciudadana del Distrito Federal en el ejercicio presupuestal 2012, la DEPC
cuenta con suficiencia presupuestal aprobada por el Consejo General del Instituto,
mediante acuerdo con clave alfanumérica ACU-006-11 del 6 de enero de 2012, para la
contratacion de los siguientes prestadores de servicios:

T L — e
Administrativa Especializado A Orientar y apoyar a los ORC 1 40 16-Feb 30-Nov
Adxnipist_z?:ﬁvq Especializado A Apoyo Juridico 1 401 -116-Feb i 30-Nov
Administrativo Especializado A A Evaluacién i 40 01-May .31-]u]
Asistente Operativo i Capacitacién * 87 S 16-July - 15-Dic

* De acuerdo a la distribucién contenida en el Ancxo F
ORC: Organos de Representacién Ciudadana

1. Para la seleccion y contratacion del personal eventual de apoyo a la

realizacion de las acciones en materia de participacién ciudadana, para dar
cumplimiento a la actividad institucional orientar y apoyar a los Organos de
Representacion Ciudadana del Distrito Federal.

La seleccién de los candidatos a Administrativo Especializado "A", se llevara a cabo
por los Coordinadores Distritales, de acuerdo a lo estipulado en los siguientes
puntos:

A. Los Coordinadores Distritales seran los responsables de lenar el formato
denominado: "Recepcion de documentos de candidatos”. (Anexo 5); asi como de
integrar el mismo debidamente requisitado en el expediente del aspirante
propuesto.
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B. Los Coordinadores Distritales evaluardn los documentos de los candidatos, y
elaboraran un dictamen por escrito (Anexo 2) de cada uno de ellos, en el que se
sefiale con precisién si cumplen con el perfil establecido.

C. Los Coordinadores Distritales deberdn remitir a la DRHyF, a mas tardar el 10 de
febrero de 2012, las solicitudes de contratacion, adjuntando los documentos
sefialados en el punto 4 del apartado 1 Generales, y copia del oficio de la
Secretaria Administrativa donde se le comunica a la DEPC la disponibilidad
presupuestal correspondiente; asimismo, enviaran a la DEPC copia de esas
solicitudes para su conocimiento.

D. En caso de que al 10 de febrero de 2012, la DRHyF no hubiera recibido los
expedientes de los candidatos propuestos, la DEPC le presentard el o los
expedientes para ocupar las vacantes, a efecto de que se realicen los tramites
procedentes.

E. En este supuesto, la DEPC integrard y remitird a la DRHyF los expedientes
respectivos a més tardar el 13 de febrero de 2012, con los documentos
sefialados en el punto 4, del apartado |, Generales y conservar una copia de los
mismos.

2. Para la seleccion y contratacion del personal eventual de apoyo a las
actividades juridicas, en materia de participacién ciudadana, que se
realizan en la Direccién Distrital.

La seleccién de los candidatos a Administrativo Especializado "A", se llevara a cabo
por los Coordinadores Distritales, de acuerdo a lo estipulado en los siguientes
puntos:

| A. Los Coordinadores Distritales serdn los responsables de llenar el formato
‘ denominado: "Recepcién de documentos de candidatos”. {Anexo 5); asi como
| de integrar el mismo debidamente requisitado en el expediente del aspirante
| propuesto.

B. Los Coordinadores Distritales evaluaran los documentos de los candidatos, y
elaboraran un dictamen por escrito (Anexo 2} de cada uno de ellos, en el que se
sefiale con precisién si cumplen con el perfil establecido.

C. Los Coordinadores Distritales deberan remitir a la DRHyF, a mas tardar el 10 de
febrero de 2012, las solicitudes de contratacién, adjuntando los documentos
seflalados en el punto 4 del apartado 1 Generales, y copia del oficio de la
Secretaria Administrativa donde se le comunica a la DEPC la disponibilidad
presupuestal correspondiente; asimismo, enviardn a la DEPC copia de esas
solicitudes para su conocimiento.

\;Qﬁn caso de que al 10 de febrero de 2012, la DRHyF no hubiera recibido los
X | .
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expedientes de los candidatos propuestos, la DEPC le presentara el o los
expedientes para ocupar las vacantes, a efecto de que se realicen los tramites
procedentes.

. En este supuesto, la DEPC integrara y remitira a la DRHyF los expedientes

respectivos a mas tardar el 13 de febrero de 2012, con los documentos
sefialados en el punto 4, del apartado I, Generales y conservar una copia de los
mismos.

3. Para la seleccion y contratacion del personal eventual de apoyo en la
realizacion de las acciones en materia de participacién ciudadana para dar
cumplimiento a las actividades institucionales de evaluacion del desempeifio
de los Comités Cindadanos y Consejos de los Pueblos que se realizaran en la
direccion distrital.

La seleccién de los candidatos a Administrativo Especializado "A", se llevara a cabo
por los Coordinadores Distritales, de acuerdo a lo estipulado en los siguientes
puntos:

A,

Los Coordinadores Distritales serdn los responsables de llenar el formato
denominado: “Recepcién de documentos de candidatos”. (Anexo 5); as{ como
de integrar el mismo debidamente requisitado en el expediente del aspirante
propuesto.

. Los Coordinadores Distritales evaluarin los documentos de los candidatos, y

elaboraran un dictamen por escrito (Anexo 2) de cada uno de ellos, en el que se
sefiale con precisidn si cuamplen con el perfil establecido.

. Los Coordinadores Distritales deberdn remitir a la DRHyF, a mas tardar el 25 de

abril de 2012, las solicitudes de contratacién, adjuntando los documentos
sefialados en el punto 4 del apartado I Generales, y copia del oficio de la
Secretaria Administrativa donde se le comunica a la DEPC la disponibilidad
presupuestal correspondiente; asimismo, enviardn a la DEPC copia de esas
solicitudes para su conocimiento.

. En caso de que al 25 de abril de 2012, la DRHyF no hubiera recibido los

expedientes de los candidatos propuestos, la DEPC le presentara el o los
expedientes para ocupar las vacantes, a efecto de que se realicen los tramites
procedentes.

. En este supuesto, la DEPC integrard y remitira a la DRHyF los expedientes

respectivos a mas tardar el 27 de abril de 2012, con los documentos sefialados
en el punto 4, del apartado I, Generales y conservar una copia de los mismos.
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4. Para la seleccion y contratacion del personal eventual de apoyo en la
organizacion e imparticién de la capacitacion a los integrantes de los
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y colaborar en las
actividades relacionadas con la participacion ciudadana.

La seleccién de los candidatos a Asistente Operativo, se llevara a cabo por los
Coordinadores Distritales, de acuerdo a lo estipulade en los siguientes puntos:

A. Los Coordinadores Distritales serdn los responsables de llenar el formato
denominado: "Recepcion de documentos de candidatos”. (Anexo 5); asi como
de integrar el mismo debidamente requisitadc en el expediente del aspirante
propuesto.

B. Los Coordinadores Distritales evaluaran los documentos de los candidatos, y
elaboraran un dictamen por escrito {Anexo 2) de cada uno de ellos, en el que se
sefiale con precision si cumplen con el perfil establecido.

C. Los Coordinadores Distritales deberan remitir a la DRHyF, a mas tardar el 12 de
julio de 2012, las solicitudes de contratacién, adjuntando los documentos
sefialados en el punto 4 del apartado I Generales, y copia del oficio de la
Secretaria Administrativa donde se le comunica a la DEPC la disponibilidad

| presupuestal correspondiente; asimismo, enviardn a la DEPC copia de esas
solicitudes para su conocimiento.

D. En caso de que al 12 de julio de 2012, la DRHyF no hubiera recibido los
expedientes de los candidatos propuestos, la DEPC le presentard el o los
expedientes para ocupar las vacantes, a efecto de que se realicen los tramites
procedentes.

E. En este supuesto, la DEPC integrard y remitird a la DRHyF los expedientes
respectivos a mas tardar el 14 de julio de 2012, con los documentos sefialados
en el punto 4, del apartado I, Generales y conservar una copia de los mismos.

II. CASOS NO PREVISTOS

Los casos no previstos en los presentes Criterios seran resueltos por las Secretarias
Administrativa y Ejecutiva en el ambito de sus respectivas atribuciones.



PERFIL DEL. PRESTADOR DE SERVICIOS POR HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS
UNIDAD REQUIRENTE: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

TIPC DE CONTRATO: ASISTENTE OPERATIVO

APOYAR EN LA ORGANIZACION E IMPARTICION DE LA CAPACITACION A LOS INTEGRANTES DE LOS COMITES
 CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y COLABORAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
' PARTICIPACION CIUDADANA.

1. APOYAREN LAS ACTIVIDADES PARA ORGANIZAR LA CAPACITACION DE INTEGRANTES DE LOS CCMITES

CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS.

RECIBIR LA CAPACITACION QUE SE IMPARTA EN EL |[EDF.

APOYAR EN LA INSTRUMENTACION DEL PLAN DE TRABAJO DISTRITAL PARA LA CAPACITACION DE LOS

ComITES CIUDADANOS ¥ CONSEJOS DE LOS PUEBLOS,

4. COLABORAR EN LA PREPARACION Y DISTRIBUCION DE INVITACIONES A LOS INTEGRANTES DE LOS COMITES
CLUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS ELECTOS PARA RECIBIR LA CAPACITACION,

5. APOYAR EN LA GESTION DE ESPACIOS PARA LA IMPARTICION DE CURSOS A INTEGRANTES DE LOS COMITES
CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS.

6. APOYAR LA PREPARACION DE LA LOGISTICA DE LOS CURSOS DE CAPACITACION QUE SE IMPARTAN.

7. APOYARY EN SU CASC IMPARTIR LOS CURSOS DE CAPACITACION.

8. APOYAR EN LA RECOPILACION DE INFORMAGION PARA EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS SESIONES DE
CAPACITACION, ASI COMO EN LA ELABORACION DE REPORTES.

N

EDAD | o NIVEL DE
SEXQ [ YT - ESTADOCIVIL | oo oL ARIDAD MINIMA
Indistinto 23 afos No aplica Indistinto | Pasante licenciatura

APTITEDEE

» RESPONSABILIDAD Y CAPACIDAD DE TRABAJO BAJO PRESION

» DISPONIBILIDAD DE TIEMPO COMPLETC PARA REALIZAR ACTIVIDADES EN CAMPO EN HORARIOS
DISCONTINUOS, FINES DE SEMANA Y DIAS FESTIVOS.

% HABILIDAD PARA ORGANIZAR ¥ CONDUCIR EXPERIENCIAS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE.




5COMENTARIOS Y OBSERVACIONES,

ES MENESTER QUE SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ASPIRANTE LA CAPACIDAD DE ADAPTACION A CIRCUNSTANCIAS
CAMBIANTES A QUE SE SOMETERA EN El. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES.
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B Sl
OggaE MAURICIO VALADEZ /Lic. MARISECA AYLL
MARTIN ' MENDOZA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ENCARGADA DEL DESPACHO ENCARGADO DEL DESPACHO DE
CONTENIDOS Y MATERIALES DE LA DIRECCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
DIDACTICOS PARA LA FORMACION Y DESARROLLO PARTICIPACION CIUDADANA

PARTICIPACION CIUDADANA PARTICIPATIVO



PERFIL DEL PRESTADOR DE SERVICIOS POR HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS
UNIDAD REQUIRENTE: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
DESIGNACION: ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADG A

A MEUIN [CTOINCIEINIEIRT CTA N

Apoyar en la realizacién de las acciones en materia de participacion ciudadana para dar cumplimiento a
las actividades institucionales de evaluacion del desempefio de los comités ciudadanos y consejos de los
pueblos que se realizaran en la direccion distrital,

29AICNIV]

e Apoyar en lo tendenie a recabar los diversos documentos que se generan con motivo de las
actividades de los comités ciudadanos, consejos de los pueblos y consejos ciudadanos
delegacionales.

e Apoyar en todas aquellas acciones derivadas de las actlividades Institucionales en materia de
evaluacién del desempefio que sean solicitadas por el personal de la Direccién Distrital.

» Apoyar a la Direccion Distrital en el procesamiento de datos para la elaboracién de informes de la
actividad de Evaluacidn del desempefio de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos,
asi como en la preparacidn de la informacion requerida por las dreas centrales en la materia de
evaluacion del desempefio.

EDAD ' NIVEL DE

Sexo MiNIMA § MAXIMA EsTADO CiviL ESCOLARIDAD MIiNIMA

Pasante de cualquier

Indistinto 23 afos Abierto Indistinto licenciatura en
- Ciencias Sociales

Responsabilidad.

Habilidad de comunicacion escrita y verbal.

Capacidad de andlisis y sintesis.

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad para redactar documentos.

Habilidad de integracion y participacion.

Apego a la normatividad.

Relaciones interpersonales.

Manejo de equipos de computo personales y paquetes informaticos.




[BCOMENTARIOS Y OBSERVACIONES

Deseable conocimiento de la Ley de Participacion Ciudadana del Distritoc Federal, del Codige de
instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, Estatuto de Gobierno del Distrito Federal,

Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal.
Disponibilidad total de horario.
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AUTORIZO

Lic. CLAUDIA D. PALACIOS CID Lic. MARC® ANTONIO CADENA
SUBDIRECTORA DE EVALUACION Y ASTELAN ¢ ZAMBRANO
VINCULACION {DIRECTOR DE ENCARGADO DEL DESPACHO DE
ORGANIZACIONES DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE

EPRESENTACIONES
CIUDADANAS

PARTICIPACION CIUDADANA
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PERFIL DEL PRESTADOR DE SERVICIOS POR HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS
UNIDAD REQUIRENTE: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
TiPO DE CONTRATC: ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO A

LACTIVIDAD GENERICA

Apoyar en la realizacion de las acciones en materia de participacién ciudadana, para dar cumplimiento a la
actividad institucional Orientar y apoyar a los Organos de Representacién Ciudadana del Distrito Federal.

CACTIVIDADES._ ESPECIFICAS

s Apoyar en la atencion a los integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los pueblos,
Consejos Cludadanos Delegacionales y ciudadanos en general, en materia de participacion
ciudadana.

« Apoyar en lo tendente a recabar los diversos documentos que se generan con motivo de las
actividades de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales.

*« Apoyar en todas aquellas acciones derivadas de la actividad Institucional en materia de registro de
organizaciones ciudadanas (integracidén y revision de expedientes derivados de las solicitudes
presentadas por las Asociaciones Civiles interesadas ser reconocidas comoe QOC) que sean
solicitadas por el personal de la Direccion Distrital.

¢ Apoyar a la Direccion Distrital en el procesamiento de datos para la elaboracion de informes de la
actividad de Evaluacion del Desempefio de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos,
asi como en la preparacién de la informacién requerida por las areas centrales en dicha materia.

s Apoyar en el seguimiento de las funciones de los drganos de representacion ciudadana.

EDAD NIVEL DE
Sexo MiNIMA MAXIMA ESTADO CiviL ESCOLARIDAD MINIMA
- o . . Licenciatura
Indistinto 23 afios Abierto Indistinto (Pasante)




Responsabilidad.
Habilidad de comunicacion escrita y verbal.

Capacidad de andlisis y sintesis.

. Capacidad de trabajo bajo presién.

| Capacidad para redactar documentos juridicos.

\ Habilidad de integracién y participacion.

Apego a la normatividad.

w\ Relaciones interpersonales.

'Manejo de equipos de computo personales y paquetes informaticos.

[ COMENTARIOS Y OBSE

Deseable conocimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, del Codigo delf
' Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, Estatuto de Gobiernc del Distrito Federal, |
. Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal y, disponibilidad total de horario. '

{ J o1 § 12 |

dd mm aa

AUTORIZO

e

C. GABR SIFUENTES BADILLO
COORDINADORA DE GESTION

AREO CHINCOYA
ZAMBRANO
ENCARGADO DEL DESPACHO DE

LA DIRECCION EJECUTIVA DE

PARTICIPACION CIUDADANA



IED

NSTITUTO ELECTORAL
X DISTRC FEDERAL

PERFIL DEL PRESTADOR DE SERVICIOS POR HONORARIOS ASIMILADCS A SALARIOS
UNIDAD REQUIRENTE: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

DESIGNACION: ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO A {JURIDICO)

1. ACTIVIDADGENERICA

distrital.

Apoyo a |las actividades juridicas, en materia de participacion ciudadana, que se realizan en la direccion

3. REQUISITOS

Apoyar en la atencidn de los integrantes de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos,
Apovar en el registro y seguimiento de las organizaciones ciudadanas ante el IEDF.

Apoyar a la Direccidon Distrital en la tramitacion de los medios de impugnacidn, asi como la
sustanciacién y resolucién en segunda instancia de los procedimientos sancionatorios que
presenten los ciudadanos o integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y
Consejos Ciudadanos Delegacionales.

Auxiliar en la publicacién en estrados de los ordenamientos juridicos y administrativos instruidos
por la Direccidn Distrital y las demas autoridades superiores del Instituto Electoral, referentes a la
participacién ciudadana.

Apoyar en la nofificacidn de los diversos documentos que se generen con motive de las
actividades de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales.

Asistir, cuando asl se lo requiera el Coordinador Distrital, como observador a la celebracion de
asambleas ciudadanas, reuniones, sesiones de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos
y Consejos Ciudadanas Delegacionales, para su seguimiento.

Apoyar en todas aquelias actividades en materia de participacién ciudadana gue sean solicitadas
por el personal de la Direccion Distrital.

EpAp NiVEL DE
SEXO MINIMA MAXIMA EsTapo CiviL ESCOLARIDAD MiNIMA
Licenciatura en
Indistinto 23 afos Abierto Indistinto Derecho (70 % de
créditos)




Responsabilidad.
Habilidad de comunicacion escrita y verbal.

Capacidad de andlisis y sintesis.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad para redactar documentos.

Habilidad de integracion y participacion.

Apego a la normatividad.

Relaciones interpersonales.

Manejo de equipos de computo personales y paguetes informaticos.

Deseable conocimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, del Codigo de
instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, Estatuto de Gobierno del Distritc Federal,
Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Dispaonibilidad total de horario.

| o1 § 12 |

dd mm aa

E RO AUTORIZ

b

L€ ficarbo CHINcOYA
ZAMBRANO ENCARGADOC DEL
DESPACHO DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

C. Ga LA SIFUENTES BADILLO
C DINADORA DE GESTION
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Anexo C

México, D.F. a de de

INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO ME ENCUENTRO
LABORANDO O PRESTANDO SERVICIOS EN NINGUNA DEPENDENCIA, ENTIDAD U
ORGANO AUTONOMO DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL O DEL GOBIERNO

FEDERAL

LO ANTERIOR PARA LOS EFECTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES A QUE HAYA
LUGAR.

ATENTAMENTE

Nombre:

R.F.C.:

Firma:

E! presente formato debera ser llenado con boligrafo de tinta azul



Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de
Datos Personales relativo a los expedientes de personal y de prestadores de servicios
por honorarios asimilados a salarios, y Sistema de Datos Personales relativo al proceso
de néminas, el cual tiene su fundamento en el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal, la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, Reglamentaria del Apartado B) del articulo 123 Constitucional y el Estatuto del
Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral del
Distrito Federal, cuya finalidad es integrar el expediente de personal y remitir los informes
que se le soliciten para el tramite de las_prestaciones sociales, dentro de los términos
que_sefialen los ordenamientos respectivos y podran ser transmitidos al Instituto de
Sequridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, a 1a Asequradora Metlife
México, S.A. y al Sistema de Administracion Tributaria_para la retencion y el pago de
impuestos correspondientes, a la Contraloria General y a 1a Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos del IEDF, ademas de otras transmisiones previstas en ia Ley de Proteccidn de
Datos Personales para ef Distrito Federal.

Todos los datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite
de ingreso al Instituto Electoral del Distrito Federal.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso,
salvo las excepciones en la Ley.

El responsable del Sistema de Datos es el Mtro. Samuel Alberto Cervantes L.6pez, Encargado
de! Despacho de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral del Distrito Federal, y la
direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion,
asi como la revocaciéon del consentimiento es: Huizaches No. 25 Col: Rancho los Colorines,
Delegacion Tlalpan, C.P. 14386, México D. F., Teléfono: 54 83 38 00, Extensidn 4725.

El Titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito
Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela [a Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal al Teléfono: 5636-4636; correo electronico,
datos.personales@infodf.org.mx 6 www.infodf.org.mx.

¢ Otorga usted su consentimiento para hacer publicos sus datos personales de acuerdo a la
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal?

s [ ] NO [ ]

FIRMA DEL SOLICITANTE

México, D. F., a de de 2012

El presente formato deberd ser llenado con boligrafo de tinta azul
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Anexo F

DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

ASISTENTE OPERATIVO

PERSONAL PARA LA CAPACITACION EN MATERIA DE PARTICIPACION CIUDADANA 2012 W

Dlstrlto

| Comités Ciudadanos y Consejos de los

Cantldad de personal por direccién

Pueblas (CCyCP) " distrital
| 56 3
] 39 2
1] 44 2
v 34 2
\'J 67 3
Vi 20 1
Vil 37 2
Vill 39 2
1X 54 3
X 26 1
Xl 45 2
Xl 35 2
Xl 30 1
XIV_ 31 1
XV 21 1
XVl 34 2
XVII 38 2
XVl 75 4
XIX 35 2
XX __ 53 3
XXI 90 5
XXII 32 2
XXl 22 1
XXV 35 2
XXV 82 4
XXVI 22 1
XXVII 37 2
XXVIll 53 3
XXIX 31 1
XXX 56 3
XXXI1 47 2
XXXII 47 2
XXXUi 53 3
XXXV 40 2
XXXV 24 1
XXXVI 34 2
XXXVl 45 2
XXXV 69 3
XXXIX 39 2
XL 69 3
. “TOTAL 1740 87
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ANEXO 1

HOJA DE DATOS PERSONALES

E

E

T s
FOTOGRAFIA
ATOS PERSONALES
NOMBERE (5) APELLIDO PATERNG ARELLIDO MATERNG EDAD
DIRECCION GALLE Y NUMERO COLONIA DELEGACION cP.
LUGAR ¥ FECHA DE NACIMIENTO ESTADC CIVIL:
SOLTERD CASADO OTRO ESPEDIFICUE
REGISTRD FEDERAL DE GONTRIBUYENTES | CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION " DE CARTILLA S MM I TELEFONO
STUDIOS REALIZADOS
MOMERE DE LA INSTITUCHIN — FECHAS N cms:ﬁ:ss Dgcég:;fbwgo
BECUNDARIA
PREPARATORIA
PROFESIONAL
aTRO
XPERIENCIA LABORAL
NOMBRE DE LA INSTITUCIGN CARGO FECHA SUELDO CAUSA DE LA SEPARAGION
DESDE HASTA
MES MES TNIGIAL
“ARO ANO FINAL
MES MES TNICIAL
ARG AND FiNAL
MES MES INICIAL
ANC ANG FINAL
MES WES INICIAL
ARG ANG FINAL
DATOS FAMILIARES
NOMBRE VIVE FINADG COMICILIO TELEFONG
PADRE
MADRE
ESPGEA (O)
HIJOS
REFERENCIAS PERSONALES
NOMBRE DOMICILK) TELEFONO. PARENTESCO

HAGO CONSTAR QUE LOS DATOS ASENTADOS SON VERDADERGS

México, D.F.,a ___de

FIRMA DEL SOLICITANTE

de 2012

El presente formato debera ser llenado con boligrafo




Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos
Personales relativos a los expedientes del personal y de prestadores de servicios por honorarios asimilados
a salarios, el cual tiene su fundamento en el Cédigo de Institucianes y Procedimientos Electorales, Estatuto
del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal,
cuya finalidad es integrar el expediente de prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios y
garantizar la proteccion y cobertura det contrato de honorarios asimilados a salarios. Datos personales que
podran ser transmitidos a Ia Direccion de Recursos Humanos y Financieros y al Sistema de Administracion
Tributaria para la retencion y pago de impuestos correspondientes, ademas de otras transmisiones previstas
en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

Asimismo, se le inforrma que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones en la Ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Mtro. Samuel Alberto Cervantes Lépez, Encargado
del Despacho de la Secretaria Administrativa y la Direccién donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, asl como fa revocacion del consentimiento es Huizaches No. 25 Col.
Rancho Los Colorines, Delegacion Tlalpan, C.P. 14386, México D.F, teléfono 54 83 38 00 ext. 4725

El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a (a Informacidn Publica del Distrito Federal,
donde recibird asesoria sobre los derechos que le otorga la Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal a! Teléfono: £5638-4636;, comreo electrdnico:  datos.personales@infodf.org.mx 6
www.infodf.org.mx

¢ Otorga usted su consentimiento para hacer piblicos sus datos personales de acuerdo a la Ley de Proteccidn de Datos
Personales para el Distrito Federal?

si[] NO [ |

FIRMA DEL SOLICITANTE

MANIFESTACION
Bajo Protesta de decir verdad, declaro que:

a} Los datos asentados en el anverso de la presente son veridicos.

b) La documentacién entregada es auténtica.

¢} Que no he sido registrado como candidato a cargo alguno de eleccién popular, ni he
desempefiado cargo alguno de direccion en un Partido Politico, en los tres afios anteriores
a mi contratacion por honorarios asimilados a salarios.

d) No estoy suspendido ni he sido destituido o inhabilitado por resolucion firme como servidor
publico.,

e} No pertenecer al estado eclesiastico, ni ser ministro de algin culto religioso, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pablico.

fy Que no he sido condenado por resclucion firme, por delito doloso que amerite pena
privativa de la libertad.

g) En caso de que el Instituto Electoral del Distrito Federal determine mi incorporacion, acepto
sujetarme a las disposiciones de la normatividad interna aplicable.

México OF, a __de de 2012

FIRMA DEL SOLICITANTE

El presente formato debera ser llenado con boligrafo
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ANEXO 2
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DICTAMEN DE EVALUACION DOCUMENTAL DE CANDIDATOS

Distrito:_ Fecha: / / 2012

MTRO. SAMUEL ALBERTO CERVANTES LOPEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PRESENTE

EIC. , con edad de anos, presentd

los documentos que le corresponden de acuerdo a lo indicado en el nimero 4 del apartado | de los Criterios
para la contratacién de prestadores de servicios por Honorarios Eventuales que participaran en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal durante
el ejercicio presupuestal 2012, mismos que fueron analizados y en su caso cotejados con los originales

correspondientes.

Por lo expuesto se DICTAMINA que el C.
Si cubre el perfil requerido para que desempeiie la actividad de por el
pericdo comprendido del de de 2012 al __de : de 2012

Coordinador Distrital

Firma

Nombre completo

El presente formato debera ser llenado en PC o con boligrafo




ANEXO 3
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INFORME DE SERVICIO PRESTADO

b
EE

Distrito: Fecha: ! / 2012

1. Datos generales:

Nombre del prestador del servicio:

Actividad:

Contrato No. | Monto que ampara: $

Vigencia del contrato: del / / 2012 al / / 2012

2. Datos del informe:

Periodo del informe: del al de de 2012

Actividades realizadas

Firma del prestador del servicio Firma del! responsable del prestador de
servicio

Vo.Bo. del Coordinador Distrital

c.c.p. Direccion de Recursos Humanos y Financieros.

c.c.p. Expediente.
El presente formato deberd ser llenado en PC o con boligrafo



& ANEXO 4
ZIEDE INFORME DE SUPERVISION DEL SERVICIO PRESTADO

D. Distrital: Fecha: / I 2012

Se hace constar que se ha llevado a cabo |la supervision del servicio desempefiado por el
, persona contratada bajo el régimen de honorarios eventuales, por el
periodo comprendido del al de de 2012 y contrato No.

1. Cumplimiento del servicio encomendado al prestador del servicio:

a) Cumplié con el plan de trabajo Si No
b) Su servicio fue de |a calidad esperada Si No
¢) Termind las actividades programadas en tiempo Si No

En caso necesario explique:

ATENTAMENTE
. Vo. Bo.
EL RESPONSABLE DE LA SUPERVISION COORDINADOR DISTRITAL
Firma Firma
Nombre y Cargo Nombre

c.c.p. Direccidn de Recursos Humanos y Financieros.
c.c.p. Expediente.
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ANEXO 5

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE CANDIDATOS

D. Distrital Fecha: / 1

1. Nombre del aspirante:

2. Designacién probable;

3. Documentacion recibida y cotejada:

» Hoja de datos personales Si No __ | |= Copia de credencial para votar Si _ No ____

con fotografia

» Curriculo Vitae {con soporte Si No __ | |= Copia del RFC con homoclave Si __ No _
documental) ‘

= Copia del acta de nacimiento Si No __ | }= Copia CURP Si __ No _

» Copia del comprobante de Si No __ | |= 4 Fotografias tamanfo infantil, de Si _ No _
domicilic frente

= Copia del comprobante de grado  Si No _
maximo de estudios

4. Comentarios:

EL RESPONSABLE DE LA ENTREGA DE

ElL RESPONSAELE DE LA RECEPCION DE

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
DIRECCION DISTRITAL DRHyF
Firma Firma
Nombre y Cargo Nombre

c.c.p. Expediente.

El presente formato debera ser llenado en PC o con boligrafo



ANEXO 6

IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ISTRITC FEDERAL

SOLICITUD DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS

D. DISTRITAL: Fecha:__ / /

MTRO. SAMUEL A. CERVANTES LOPEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIO ADMINISTRATIVA
PRESENTE

En cumplimiento a lo estipulado en los Criterios para la contratacién de prestadores de servicios por
honorarios eventuales gue participaran en las actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de
Participacion Ciudadana en el Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012, en las direcciones
distritales, me permito remitir a usted, adjunto a |a presente los documentos requeridos para la
contratacion respectiva, asi como copia del oficio en el cual nos comunica la disponibilidad
presupuestal para esos efectos.

Nombre del Candidato Designacion Periodo Sueldo Bruto

Se adjunta el dictamen de las personas propuestas, el cual demuestra que cubre el perfil requerido.

Atentamente
COORDINADOR DISTRITAL

Firma

Nombre

C.c.p. Direccion de Recursos Humanos y Financieros
Expediente

El presente formato debera ser llenado en PC o con boligrafo
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México D.F., a 26 de enero de 2012

Circular No.SA-Q (0 1 0

77 ENE 2012
CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL, é@ﬁfﬂ
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y oy
COORDINADORES DISTRITALES :

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el propésito
de contar con mecanismos de supervisién y control que eficienten el proceso de
contratacién de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacion
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participaran en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012 Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATE MENTE o “

o R P

0 < P

S =

- - h =

MTRO. SAMUELA. CERVANTES LOPEZ S . — el

ENCARGADO DEL DESPACHO - AR o

Cep. Lic. Gustavo Anzalde Hernindez. Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente.

CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento, Presentes.
CC. Representantes de los Partidos Politices ante el Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.
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México D.F.,,a 26 de enero de 2012

Circular No.SA-QQ 10

CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y
COORDINADORES DISTRITALES
PRESENTE

. u titdtu Electorai dell
{F et 2 T egtergl
) |
Yo ZOEE D 5

e /arEx
Direccion £, u4va ¢ T pacitacion

n‘udf lLQ,l C] 3.4

~

Electoral y Educecion Civica

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el propdsito
de contar con mecanismos de supervisién y control que eficienten el proceso de
contrataciéon de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacién
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participardn en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012 Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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CC. Consejeros Electorales del Consejo General, Para su conocimiento. Presentes.
CC. Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.

Lic. Gustavo Anzaldo Hernindez Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento, Presegte
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CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y
COORDINADORES DISTRITALES

PRESENTE

Con fundamento en Jo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el proposito
de contar con mecanismos de supervisiéon y control que eficienten el proceso de
contratacién de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacidn
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participaran en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012." Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATE MENTE

MTRO. SAMUEL A. CERVANTES LOPEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO

Cep. Lic. Gustavo Anzaldo Hernandez. Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.
\ CC. Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.
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~ CC.SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y o021 G <., .
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PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cddigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el propésito
de contar con mecanismos de supervision y control que eficienten el proceso de
contratacion de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacién
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participaran en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacion Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012." Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

cctorat  ATEN MENTE

INSTIT EO FEDERAL

Q!E&! umunn TE[‘.NICA Espzsmé'z%nﬁ
% g7EE WK

/M%O SAMUEL

NCARGAD

SO0 _eman

HWORh /£ = L
'& DNTDAD BR AGuHTG Y/ JYRIEILES 2\
!E@E &\
: RECiZIipg &
Y? ( - 23 o [1¢
‘) | °7ENI: '“'j1 CHA: /¢ ;,5,
1 3\_\ ' J HORA: %50
. ! “"'._‘ g RECISIQ; _ Norz
|O I I N (/cmt $)
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‘> CC. Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General. Para su conocimiento. Presentes,
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CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y
COORDINADORES DISTRITALES

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el propdsito
de contar con mecanismos de supervisién y control que eficienten el proceso de
contratacion de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacién
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participardn en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participaciéon Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012.” Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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Cep. Lic. Gustavo Anzaldo Hernandez. Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento. Presente,

CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento. Presentes,
> . CC. Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General. Para su conocimiento. Presentes.
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CC. SECRETARIO EJECUTIVO, CONTRALOR GENERAL,
DIRECTORES EJECUTIVOS, TITULARES DE UNIDAD Y
COORDINADORES DISTRITALES

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69, fracciones I, IV y XV, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y, con el propésito
de contar con mecanismos de supervisidn y control que eficienten el proceso de
contratacién de los prestadores de servicios por honorarios eventuales que
apoyaran las actividades inherentes al cumplimiento de la Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federal, se dan a conocer los “Criterios para la contratacién
de prestadores de servicios por honorarios eventuales que participardn en las
actividades atinentes al cumplimiento de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal durante el ejercicio presupuestal 2012.” Los cuales son de
observancia obligatoria a partir de la fecha.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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Acuse de recibo

Su mensaje: Copia para su conocimiento de 1a Circular No. SA-010.

Ha sido * Consejero Electoral Angel Rafael Diaz Orti2/CEARDO/IEDF
recibido por:

Con fecha: 10/02/2012 12:57:41 p.m.

Acuse de recibo

Su mensaje: Copia para su conocimiento de la Circular No. SA-010.

Ha sido Consejera Electoral Yolanda Columba Leon Manriquez/CEYCLM/IEDF
recibido por:

Con fecha: 10/02/2012 12:55:17 p.m.

Acuse de recibo

Su mensaje: Copia para su conocimiento de ia Circular No. SA-010.

Ha sido Consejera Electoral Carla Astrid Humphrey Jordan/CECAHJ/EDF
recibido por:

Con fecha: 10/02/2012 01:05:08 p.m.

Acuse de recibo

3u mensaje; Copia para su conocimiento de 1a Circular No. SA-010.

Ha sido Consejera Electoral Beatriz Claudia Zavala Pérez/CEBCZP/EDF
recibida por:

Con fecha: 10/02/2012 01:28:05 p.m.

Acuse de recibo

Su mensaje:; Copia para su conocimiento de la Circular No. SA-010.

Ha sido Presidencia IEDF/IEDF

recibido por;

Con fecha: 10/02/2012 01:23:41 p.m.

Acuse de recibo

Su mensaje; Copia para su conocimiento de la Circular No. SA-010.

Ha sido Consejero Electoral Nestor Vargas Solano/CENVS/IEDF
recibido por:

Con fecha: 10/02/2012 03:14:07 p.m.

Acuse de recibo

Su mensaje: Copia para su conocimiento de la Circular No. SA-010.

Ha sido Consejero Electoral Fernando José Diaz Naranjo/CEFJON/IEDF
recibido por:

Con fecha: 10/02/2012 02:27:30 p.m,



