SECRETARIA EJECUTIVA

IED[F

R e México, D. F. 13 de marzo de 2013.
CIRCULAR No. 24

CC. ENCARGADOS DE DESPACHO Y TITULARES DE LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DIRECCIONES EJECUTIVAS,
UNIDADES TECNICAS Y DIRECCIONES DISTRITALES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Me refiero al Sistema de Control de Gestion Documental desarrollado sobre la plataforma Lotus
Notes, que se encuentra en operacion en las diversas areas del Instituto Electoral del Distrito
Federal (IEDF).

Al respecto, con fundamento en los articulos 65 del Cadigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal; 21 fraccion VIl y 39 fraccion IV del Reglamento Interior de este
Instituto Electoral, hago de su conocimiento que personal de la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos (UTSI) llevara a cabo la presentacién y capacitacion del referido Sistema de
Control de Gestion Documental, con la finalidad de explicar el funcionamiento y alcance del
mismo, para fines de retroalimentacién e introduccion al personal de nuevo ingreso. _

En ese sentido, les informo que toda la capacitacién sera impartida en la Aula 1 de la Casa de
Colorines, ubicada a un costado de las oficinas centrales del IEDF, con base en el siguiente
calendario:
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_ - Grupo |~ Duracion Inicio. | Finalizacion
Secretaria Ejecutiva
Secretaria Administrativa
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Uno Dos horas 10:00 hrs. 12:00 hrs.
Educacién Civica »
Direccion Ejecutiva de Organizacion y .
Geografia Electoral
Direccidn Ejecutiva de Participacion Ciudadana
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo
a los Organos Desconcentrados
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Unidad Técnica de Comunicacion Social,
Trasparencia y Proteccibon de Datos
Personales Dos Dos horas 12:00 hrs. 14:00 hrs.
Unidad Técnica de Servicios Informaticos
Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desarrollo
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
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