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SECRETARIA EJECUTIVA

México, DF, 9 de enero de 2014
CIRCULAR No. 04

CC. Coordinadores Distritales del

Instituto Electoral del Distrito Federal

Presentes

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los 6rganos desconcentrados 2014,

que integra las actividades que deberan ejecutar las Direcciones Distritales para el
presente afio.

Al respecto, de conformidad con lo sefialado en los articulps 67 fracciones IV, IX y XIV,
79 fraccion I, 81, 82, 91, 92 y 93 del Codigo de |nétitucione§ y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal y 41 fraccion |, 53, 54, 55 y 56 del Reglamento Interior
del Instituto Electoral del Distrito Federal, anexo al presente el mencionado documento,
con el objeto de que den cabal cumplimiento en tiempo y forma, a las actividades ahi
programadas, lo que deberan informar puntualmente a esta Secretaria a través de la

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.cp. Lic. Diana Talavera Flores.- Consejera Presi del Consejo General del IEDF .- Para su conocimiento.
Consejeras y Consejeros Electorales inte tes del Consejo General del IEDF .- Para su conocimiento.
Directores Ejecutivos y Titulares de Unida¥ del IEDF.- Para su conocimiento.
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PRESENTACION

En cada uno de los distritos electorales en que se divide el Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF) cuenta con un organo

desconcentrado permanente denominado Direccion Distrital, que tienen entre sus atribuciones las siguientes:

« Ejecutar los programas relativos a la Geografia Electoral y Organizacion Electoral, Revision del Padron Electoral y Lista Nominal,

Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
« Coordinar los procesos de participacién ciudadana en su ambito territorial, realizar el computo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a

lo previsto en la Ley de Participacion Ciudadana y los acuerdos emitidos por el Consejo General;
« Efectuar y supervisar las tareas de capacitacidn, educacién, asesoria y comunicacién de los 6rganos de representacién ciudadana;
« Informar permanentemente al titular de la Secretaria Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los Programas Generales del instituto

Electoral, desarrollados en la Direccion Distrital;
« Realizar las tareas especificas que le encomiende e! Consejo General, la Consejera Presidenta y el titular de la Secretaria Ejecutiva; y

« Las demas que les confiera el Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, el Reglamento Interior del Instituto

Electoral del Distrito Federal, y demas ordenamientos aplicables.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en los articulos 91 y 93 del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal

(CIPEDF).

Ahora bien, las plazas de las Direcciones Distritales estaran integradas por miembros del Servicio Profesional Electoral, los cuales tienen

establecidas sus funciones en los articulos 53, 54, 55 y 56 del Reglamento Interior def Instituto Electoral del Distrito Federal. i




-A su vez, la Secretaria Ejecutiva tiene la atribucion entre otras, de conducir las tareas de coordinacion y apoyo a los 6rganos desconcentrados y ser
el conducto permanente de comunicacion entre éstos y los 6rganos centrales del IEDF, para ello cuenta en su estructura con la Unidad Técnica de

Archivo, Logistica y Apoyo a_C)rganos Desconcentrados, a la que le corresponde:

o

1. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los érganos desconcentrados del Instituto Electoral y al respecto:

a) Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre la coordinacién, integracién y funcionamiento de las Direcciones y Consejos
Distritalés del Instituto Electoral;

b) Proveer al Consejo General y/o a los Consejeros Electorales, por conducto del Secretario Ejecutivo, de informacion oportuna y
sistematizada sobre el desempefio de las labores de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral;

¢) Supervisar la observancia por parte de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral, de los acuerdos emitidos por el Consejo
General y demas ordenamientos legales relativos a los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana;

d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con los érganos desconcentrados del Instituto Electoral, de conformidad con
los criterios generales relativos al flujo de comunicacién en informacién institucional establecidos por el Secretario Ejecutivo;

e) Supervisar que la estructura de personal de los érganbs desconcentrados esté debidamente ihtegrada y su actuacion se realice
acorde a los fines del Instituto Electoral;

f Ejecutar las acciones necesarias para que los érganos desconcentrados cuenten con los elementos necesarios parg su adecuado
funcionamiento; ‘

g) Dar seguimiento a la ejecucion de las actividades de los 6rganos desconcentrados ordenadas por el Consejo General, Consejero
Presidente y Secretario Ejecutivo, de los programas institucionales elaborados por las Direcciones Ejecutivas y Unidades, asi como las
demas actividades ordenadas por las dreas centrales o determinadas por los propios 6rganos distritales;

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y el Secretario Ejecutivo en el desahogo de diligencias, inspecciones oculares y demés

acciones con motivo del tramite y sustanciacion de los expedientes de quejas o investigaciones que correspondan;




i) Proponer, con las demés dreas competentes, los criterios especificos de revision para implementarse en las visitas de
supervision a los 6rganos desconcentrados suscepltibles de ser inspeccionados;

J) Participar conjuntamente con las areas competentes en las visitas de supervision que se practiquen a los 6rganos desconcentrados e
informar permanentemente al Secretario EjecutiVo sobre las recomendaciones y observaciones que se hubiesen encontrado,

k) Coadyuvar en el procedimiento de registro de candidatos de eleccion popular;

1) Concentrar y sistematizar la informacion relativa a la publicacion de los acuerdos aprobados por el Consejo General en los estrados

de los 6rganos desconcentrados;
m) Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autoridades competentes a los érganos desconcentrados;

n} Proponer la concertacién y la operacion de mecanismos e instrumentos de coordinacion e intercambio de informacién con las

instancias competentes internas del Instituto E lectoral;
o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores estratégicos aprobados, a efecto de verificar el

desempeino del personal de los 6rganos desconcentrados;
p) Supervisar la aplicacion de los mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del area a su cargo,

de acuerdo con el Manual de Organizacion, y
q) Establecer, en coordinacion con las Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de gestion aplicables al desarrollo y cumplimiento

“«

de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales.

Ahora bien, el presente Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2014 guarda correspondencia con otros instrumentos

sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y el proyecto de Presupuesto 2014.

Incluye actividades permanentes u ordinarias, relacionadas con la preparacion del Proceso Electoral Local 2014-2015 y con la Consulta Ciudadana

sobre el Presupuesto Participativo 2015, a celebrarse en el mes de noviembre del presente afo.




De conformidad con lo establecido en los articulos 11 y 13 del CIPEDF los cargos de eleccion popula'r de Diputados a la Asamblea Legislativa y Jefes

Delegacionales seran electos cada tres afios, mismos que seran electos en la jornada electiva del cinco de julio de 2015, y segun lo sefalado en el

articulo 277 del citado Codigo, el proceso electoral ordinario inicia en el mes de octubre del 2014.

Ahora bien de conformidad con los articulos 83 y 84 de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la Consulta Ciudadana sobre el

Presupuesto Participativo 2015, se llevara a cabo el 9 de noviembre del presente afio.

Para mayor referencia se indica al inicio de la numeracion de actividades del CAAOD 2014 “Tipo de Actividad”, lo cual se refiere a:

 TIPODE
{ ACTIVIDAD

" AGTIVIDAD RELACIONADA CON:

Ord

Ordiharia

PE

Proceso Electoral Local 2014-2015

PPC

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2015

El Calendario indica el area que la programd, el periodo de ejecucion, los soportes de cumplimiento, los responsables directos de la ejecucion, asi

como el numero total de acciones a ejecutar por los dérganos desconcentrados.

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el niimero que corresponde a los érganos desconcentrados en el

Programa Operativo Anual 2014 (16), posteriormente el niimero que corresponde a cada area central responsable del disefio de la actividad y por

ultimo, el nimero consecutivo general que le corresponde segtin el orden cronolégico de las actividades.

Para identificar cada una de las actividades se les asigno la siguiente simbologia por area:



centrales en el POA

Nimero que Numero consecutivo
corresponde a los general en el
érganos Calendario.
desconcentrados en 16 04 97
el POA
T Numero que corresponde
a cada una de las areas

Ciaves de las areas responsables:

CLAVE NOMBRE DEL AREA CENTRAL - CLAVE DEL AREA

04 Secretaria Administrativa. SA

05 Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica. DECEyEC
06 Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas. DEAP

o7 Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral. DEOyGE
08 Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana. DEPC

.09 Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales. UTCSTyPDP.

10 Unidad Técnica de Servicios Informaticos. uTSsl

11 Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. UTALAOD
12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos. UTAJ

13 Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo. UTCFD




Para identificar al responsable de la ejecucion de la actividad, se les designaron las siguientes siglas:

CLAVE ©  CARGO
CDh Coordinador (a) Distrital
DCEECYGE Dlrector’ (a) de Capacitacion Electoral, Educacién Civica y
Geografia Electoral
STJ Secretario (a) Técnico Juridico
LP Lider de Proyecto
El Enlace Informatico
MSPE Miembros del Servicio Profesional Electoral

siguiente de

o Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD seran enviados Unicamente a la cuenta

.

cumplimientos.distritos@iedf.org.mx.

e Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades del CAAOD 2014 deberan entregarse’fyé;ﬁm_;de; os ‘dos primeros dias

habilss de’c4H4.mes a la cuenta cumplimientos.distritos@iedf.org.mx, con excepcion de las actividades que tengan sefialada fecha

en calendario especifico o en el apartado de observaciones del citado Calendario, independientes, sefalando el niumero de actividad a'la

que se esta dando cumplimiento y en los formatos establecidos (PDF, Word o Excel):



Ejemplo: 16 11 15 Enero Distrito XV

AL REPORTAR EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDAD EN EL SISECAOD DEBERAN ANOTAR CORRECTAMENTE LA INFORMACION

SOLICITADA:

ESPECIFICAR NUMERO DE OFICIO,
TARJETA, CORREQ ELECTRONICO Y

- ' OTRO DOCUMENTO CON EL QUE
DIO CUMPLIMIENTO O CON EL QUE

JUSTIFICA EL NO CUMPLIMIENTO

EN LO QUE CORRESPONDE AL APARTADO DE INDICAR RESUMEN CONCRETO, SE DEBERA SENALAR EN QUE CONSISTE LA
ACTIVIDAD, POR EJEMPLO “SE LEVANTO ACTA CIRCUNSTANCIADA POR PERDIDA DE EQUIPO DE PERIFONEO, EL 24 DE MARZO
DEL ANO EN CURSO", ETC.

LA FALTA DE INFORMACION O PRECISION, SERA CONSIDERADA COMO INCONSISTENCIA).
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Colaborar en la elaboraciéon de los dictdmenes

Remitir a ta UTAJ la informacién a

juridicos sobre la factibilidad de propuestas de . Oficio/ cada asunto, atendiendo a lo
161 S -Ene- -Dic- -
2 inmuebles para ser ocupadas como sedes 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD Dictamen Ch/sTs N/C establecido en el procedimiento
Distritales, para compra o renta. corfespondiente.
Rér‘nitirv el inventario del inmueble que ocupa la Oficio! Remitir a la UTAJ, un tanto del
16|12 Diréccién Distrital, mismo que forma parte del] 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD ciof. CD/STJ N/C inventario por ser farte integrante
A X X inventario i
Contrato de Arrendam|ento correspondiente. del contrato respectivo.
Realizar las acciones relacionadas con la Oficio/ Informar al Secretario Ejecutive con
negociacion det Confrato de arrendamiento pdra el . . ¢ |copia de conocimiento a la UTAJ,
16} 1 : V. -Ene- -Dic- . ; )
2 2015, con el propietario del inmueble que ocupa la 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD I;\s'gdo de. ConsTS NG precisando las acciones realizadas
sede Distrital y reportar lo conducente. - Acciones por el érgano distrital.
informar a la UTAJ a través del
Reporte correo ’ electrénico
Informar sobre la recepcién de medios de Electronico/c 23?1%;(232::3522(;(1'“2?@iefi?%; rina
16(12 |mpggnaclén pqterpuest0§ ap(g !a Direccién Distrital, | 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD| PE { PPC opia Fie! CDb/STJ N/C x, dentro de las 24 horas siguientes
remitiendo copia del escrito inicial. ..escrito o Lo
ccursal a la-recepcion . del : medio;e de
! recursa [impugnacién, remitiendo.  +la
informacién atinente. sl
Remitir el original del eét.:'ri:to
Remitir de conformidad con el articulo 53 de la Ley Oficio/A " ;iilg;ﬂhtosan:a?;‘adé dedg:::
Procesal Electoral del Distrito Federal el escrito de o/grlio inzllj(ejrel . inmediata yapsea en la Oficialla de
16112 medio de impugnacién que se presenten en el| 02-Ene-14 | 31-Dic-i14 JORD| PE { PPC gin: CD/STY N/C R . )
. - g X escrito Partes Comun del propio Instituto,
drgano distrital, en-contra de actos o resoluciones - : . P g
d tenci . recursal en. la Direccién Distrital
qQue no sean de su competencia. correspondiente o ante la autoridad
emisora del acto que se impugna.
Informar a la UTAJ a través del
P . . cofreo electronico
Dar tramite de conformidad con el arpcglo 50 y 51 utai@iedf.org. mx, dentro de las 24
de la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal Reporte h iquient 1 ision del
respecto a los medios de impugnacion que se Electrénico/c oras siguientes a fa remision ce
16412 02-Ene-14 | 31-Dic-14 |ORD{ PE | PPC CD/STJ N/C texpediente formado con motivo del

presenten en el 6rgano distrital, remitiendo copia
del oficlo de remision ante la ia autoridad
jurisdiccional competente.

opia del oficio
de remision

medio impugnacién, remitiendo
copia del -oficio de remision
acusado ante el 6rgano
jurisdiccional respectivo.

Rt TN
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o REEE ) ’ ’

e “Proyecto de Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2014”

ol : : PERIODD .+ [ TIPODE e ; L S
CLAVE ACTIVIDAD codecne i ] ACTIVIDAD - RESg&QSA : RNt o TOTAL ESPECIFICACIONES
: INICIA TERMINA JORD| PE- | PPC s ENE ,F,EE MAR | ABR MAY | JUN JUL 1AGO | SEP | OCT Nov pi¢ R
Requisitar los formatos DIi-10, DIi-
D e . . . L
161 10{ 24 |P® s.er.e( caso, asistir a las reuniones de trabajo y 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Llista d§ El NIC 11'D",1.4 y remltlr!os al correo
seguimniento con fa UTSH Asistencia electronico alberto@iedf.org.mx, el
primer dia habil de cada mes.
Ac(uallz’acmn Seguimiento a las propuestas de
Aclualizar las series distritales que conforman el del Catalogo g e las reuniones de trabajo 2013 |
6] 111 35 . 06-Ene-14 1 19-Dic-14 | ORD de CD/STY ' : N/C N . ' .
Catalogo de Disposicion Documental Di icién Cin o . mismas que seran aprobadas por :
1sposicio ’ el COTECIAD.
Documental

En caso de presentarse el
supuesto, se deberd remitir ei
reporte correspondiente  en las
fechas del calendario establecido,

En su caso, remitir quincenalmente el reporte de L P
unicamente por correo electrénico

11] 36 [requerimientos materiales, técnicos y de informatical 06-Ene- 14 | 19-Dic-14 | ORD Reporte CcD N/C
L . a la cuenia
de la Direccion Distrital . .
cumplimientos distritos@iedf.org m
X
En formato Excel
Proponer, en su caso, temas para el orden delt dia y El formato para el cumplimiento de
asistir a reuniones de trabajo que convoque la la actividad serd enviado en su
Consejera Presidenta, el Secretario Ejecutivo o la 19-Dic-14 cD N/C  toportunidad por ta UTALAOD, asi
UTALAOD, para abordar temas relacionados con la como la fecha de cumplimiento de
operacion de los érganos desconcentrados la misma
En cumplimiento al oficio SECG-
IEDF/0171/13 de la Secretaria
Ejecutiva todos los documentos,
dictamenes y resoluciones emitidos
Recibir de la Secretaria Ejecutiva por conducto de por el Consejo Genetal deberan
- pubticarse en los estrados de las
la UTALAQD los  documentos {Acuerdos, |
N ) N . 40 Yirecciones Distritales
dictamenes y resoluciones) emitidos por el Consejo . (6184 - :
. | 19-Dic-14 . NG
General o Comisiones para conocimiento, S1J

publicacion y en su caso, cumplimiento en el ambito
distrital y reportar mensualmente su cumpliniiento

Se debera remitir el repurte
correspondiente  a  Ja  cuenta
cuniplimientas distritos@iedf oig.m
x, dentro de los dos primeios dias
habiles de cada mes

En formato Excel




secretana tjecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logisticay Apoyo a Organos Desconcentrados

“Proyecto a< walendarlo Anual de Actividades para los Organos Desconcentragos 2014”

Ei  reporte  sobre incidentes
registrados en fa Direccién Distrital
se remitira a la cuenta
cumplimientos distritos@iedf.orgm
x en formato Excel, el mismo dia
que suceda e! incidente.

En su caso, reportar de inmediato via telefonica a
16[ 11| 39 [la UTALAOD sobre incidentes registrados en la| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 ORD Reporte
Direccidn Distrital y remitir via correo electrdnico el
reporte correspondiente.

N/C

Recibic mateciales diversos, a’ peticion de las
16{ 11| 40 |Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, por| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD
conducto de la UTALAOD.

Acuse de -

recibo /e

E! formato para e} cumplimiento de
ta actividad serd enviado en su
oportunidad por la UTALAOD.

La UTALAOD remitird a los Dttos.
el archivo con la facturacion de la
linea telefénica una vez que haya j
sido elaborado y remitido a estal i
Unidad Técnica por parte de la
DACPYS, con la finalidad de que se
lleve a cabo la validacién contra el
control de llamadas implementado
por cada Direccién Distrital. i

Al realizar la validacién deberan
requisitar el reporte mensual
"Validacién de recibos de llamadas
telefénicas  realizadas en la !
Direccion Distrital" y remitirta a ja N
cuenta :
cumplimientos.distritos@iedf.org.m i
X.

Validar mensualmente los recibos de Hamadas

telefonicas realizadas en la Direccién Distrital. i

06-Ene-14 | 19-Oic-14 { ORD Reporte

El envio del reporte se realizara, a
mas tardar cinco dias habiles
posteriores ala fecha en que se
reciba el archivo de facturacioén por
parte de la UTALAOD.

Unicamente en formato PDF.
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S e PERIODO :  |. - TIPODE | SOPORTE | . i | AVANGE MENSUAL =~ . , R
CLAVE |  ACTIVIDAD .| AGIIVIDAD | pk cumpul-| RESFONSA cwetelo e b i o L otal | ESPECIFICACIONES
) ) . <INICIA - | TERMINA | ORD PE PPC |  MIENTO |- . ABR iﬁAY JUN A‘?‘? SEP | OCT NOV pic ) s ’ N T
Se utilizara el formato establecido
en el procedimiento CG-SRESP-01
2011.
. R Se deber4 remitir dentro de los 8
Elaborar el Proyecto de Acta de Entrega-Recepcién i dias naturales siguientes al término
del funcionario adscrito a la Direccion Distrital, por Oficio de la comision, encargaduria,
1611142 conclusion de alguna comision o encargaduria,| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Proyecto. de MSPE N/C  |readscripcion o renuncia del cargo,
readscripcion o renuncia del cargo, para solicitar la Acta el Proyecto de Acta y oficio a la
intervencion de la Contraloria General UTALAOD, solicitando la
REDS R B . programacién del acto de Entrega-
: S I BE Recepcion
El proyecto de acta sera en formato
Word y el oficio en Pdf.
En su caso, integrar las documentos anexos para la
compra o renta de inmuebles de sedes distritales, a co/
16) 11} 43 |efecto de dar cumplimiento a los "Procedimientos| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Dictamen STJ N/IC
SA-DACPS-21-2011 o SA-DACPS-22-2011" de {a
Secretaria Administrativa.
Aplicar el "Manual de organizacién y procedimientos dD;)Cel:;frnglom {:Lnsgroenr:sir:?)rim(;?ia aie:(“czr?i\r/o d':
de los archivos en tramite, concentracién e histérico - e -
16 11| 44 del [EDF”, y de la "Guia de Expurgo Documental en 06-Ene-14 | 19-Dic-14 |ORD Inventario de STJ N/C  jConcentracion, conforme al
los ArChIV’OS del Instituto”. Transferencia calendario aprobado por
y reportes COTECIAD
Requisitar las solicitudes de informacion que sean
presentadas por la Consejera Presidenta, los R el S I S N
16] 11| 45 |Consejeros Flectorales o el Secretario Ejecutivo,| 06-Ene-14 | 19-Dic 14 | ORD (e);f)ol & ch . i P ; . , N/C
respecto de actividades que desarrolian los 6rganos elo Eal It I :
_idesconcentiades 4 oL 4 - .
Las cédulas de publicaciones y las
razones de fijacién deberan ser
enviadas en formato Pdf en Ia
misma fecha en que sean fijados
en los estrados de las Direcciones
Distrilales
Rermitir tas cédulas de publicacion y razones de Cédulas/
16111 46 f«)a(ilfjllyretlfo de los ar:ue:’[drus del‘ Consejo fgenera! 06-Ene-14 | 18 Lic-14 | ORD correa E'D N/C |Para el caso de las razones de
gir::gl:jlim(;;:i";‘m“cad% en los estiados de s electronico st retiro  se ‘deberén ENVIAR EL
: MISMO DIA QUE SE FIJE EN
‘ ESTRADOS y que cumpla el plazo
establecido
Enviara ia cuenta
cumplintientes distritos@iedft org in
J .
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“Proyecto a.._.alendario Anual de Actividades para los Organos Desconcen.. ..os 2014”

PECIFICACIONES .

47

Entregar en la UTALAOD las incidencias originales
(vacaciones) de los Coordinadores Distritales y
copia simple de la incidencia tramitada de los
demas funcionarios adscritos a la Direccién Distrital
det SPE, con el objeto de llevar un control de
vacaciones de personal adscrito a los 6rganos
desconcentrados para considerar la programacién
de actividades.

06-Ene-14

19-Dic-14

ORD

Formato

MSPE

N/C

16

11

48

Lievar a cabo el expurgo documentat del archivo de
la Direccién Distrital de afios anteriores, para su
transferencia al Archive de Concentracién del
Instituto Electoral del Distrito Federal.

06-Ene-14

19-Dic-14

ORD

Archivo

co/
ST

N/C

16

49

Solicitar asesoria y orientacién al Centro de
Documentacién, cuando se presente el caso,
respecto de la clasificacién del acervo documental
de las Direcciones Distritales.

06-Ene-14

19-Dic-14

ORD

Reporte

Cb

N/C

16

50

Atender las solicitudes de informacién publica, de
manera oportuna para dar cumplimiento a los
articulos 3, 4, fraccion 1X, 11, y54 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal (LTAIPDF).

06-Ene-14

19-Dic-14

ORD

Oficle

cD

N/C

05

51

Realizar intervenciones educativas y talleres para la
adquisic:6n y  desarrofio  de habilidades y
competencias para {a vida en democracia, como
parte de {a actividad institucional "Educacién para la
vida en democracia”.

13-Ene-14

19-Dic-14

ORD

Reporte

cD/
DCEECYGE/
LP's

Se consideran al menas quince
talleres -y diez intervenciones
educativas por Direccién Distrital,
el reporte para el seguimiento sera
realizado a través del SISEC de
forma inmediata a la realizacion de
la actividad educativa.

P
i
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S SOPORTE " | ol : IR
; ; i o | RESPONSAY Co e L =
CLAVE T ACTIVIDAD DE GUMPLI-| "% : . TofAL |+ ESPECIFICACIONES
B ‘MIENTO octnNov] dic | L T AR SE ST A
Las actividades que se informaran
son aquelias que se deben publicar
en la pégina electrénica del
Instituto; uUnicamente se capturan
las que estdn confirmadas, por lo
tanto, tienen lugar, hora y fecha
exacta de realizacion.
Como por ejemplo, las acciones de
educacion civica, sesiones de los
drganos de representacion
ciudadana y demas que cumplan
Remitir a la UTALAOD los reportes quincenales de con los fequisitos.
la agenda-calendario de actividades programadas a En consecuencia, se luyen las
16} 11§ 52 defanollar por parte de la Direccion Distrital, con el| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Reporte CD 1 2 2 2 2 2 2122 2 2 1 22 a(’:‘(ividades .Ofdinz:l(;:y
objeto de ser Incorporadas en la pagina Web del i !
Instituto programadas entre funcionarios
. distritales y las areas centrales del
' Instituto, la atencién permanenie
qgue dan jos funcionarios distritales
a los integrantes de los Comilés
Ciudadanos y Consejos de los
. Pueblos, y a las personas que
asisten a |a sede distrital
Se deberd remitir a la cuenta
cumplimientos distritos@ied{.org.m
x, de acuerdo al calendario
correspondiente
Entregar por oficio a la DACPyS de manera - Oficios | lista o o i T
. . d i .
lr:::s:al dgn:ro @e l(;)sl DumerosI del?S habiles, :a ri;;:e'egglaa Se debera conlar con una sola lista
e asistencia del personal de limpieza y lal e _ i :
16} 04} 53 o 06 Ene 14 | 19-Dic-14 | ORD cD 1 1 1 1 1 1 1 4 \ 1 { de asistencia del personal de
. 2 c y °F 1 12 1
:je\a;lou de entrega de material, lo antetior a efecto! Lsa:ri?godel limpieza, en cada una de las
e dar seguimiento para el pago yla calidad del cioy Direcciones Distritales
servicio. relacion de
e e S N S _}_matarialag R SRS S S (U IO N S S RS S —
;{‘evmmr adla I)ACPy’? vta corfea electronico ia La bitacora debe ser remitida vidg|
S:“a"(:io:at Lz lo's (;/et lcglos 35|gne:d<(:;s, para' el coreo electronico a
nistte de la dotacion mensual de gasolina, . Bitacora J &
16| 04| 54 . 06.Ene-14 | 19 Dic 14 | ORD Cor: Ch 1 1 | 1 | | | 1 | 1 jorge fartan@iedf org.mx el primei
¢ s 1 1 1 5
:s;mlsrnoa elntregar el reman'ente de gasolina, de la ? dia habil de cada mes, de acuerdo
otacion del me§ anterior (s6lo en el caso de haber al piocedimiente  SA-DACPS 13
recibida {a dotacion en vales impresos). 2012
R e B — _ RSO RN PP _ [ R S . o B B
Remitir  por oficio a la DACPyS los recibos
originales del consumo de agua polable y energia, ) Se remitirdn los recibos originales
161041 54 jeléctrica dentro de los 5 primeros dias habiles| 06 Ene-14 | 19 Dic-14 | ORD Reportesiotics C( 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1 1 1 12 del cunsumo de agua potable y
posteriores a la recepcion de estos en la Direccién © energia eléctrica a la DACPyS, en
Distrital tiermnpo para no generar interes
- S A U R I SR R [N SRS Y R R P N — . SR )
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‘ACTIVIDAD " -

Remitir a la DACPYS mensual o bimestralmente, a Se remitiran I’as !ecturas de agua y
través del correo electronico inslitucional, las energl'a' eléctrica al correo
16/04] 56 [lecturas en los formatos establecidos de los| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Correo cD ol 1| a] | sg [cleckonico
consumos de agua y energia eléctrica de la electronica rosauraAherrera@leqf.org,mx, .
Direccién Distrital. dentro de los primeros 5 dias
habiles de cada mes.
Remitir por oficio mensuaimente a.la DACPyS rsciafrr:Ilt:;ar?er:I@(i::;(fegrge::"zr:cI:
dentro de los primeros 5 dias hablies de cada mes, . Oficio ¢ N
16| 04] 57 los recibos de dotacion de agua embotellada 06-Ene-14 | 19-Dic-14 ] ORD documentos cD 1 1 1 1 1 1 1 12 |DACPyS, los ongmalgs se
entregados en la Direccion Distrital. cqnsef\{arér} en el archivo  del
Direccién Distrital.
Presentar los vehiculos asignados ata Direccion '
Dlst_ntalvfsn la oficina de C}on.troi Vehicular, para la . Ccrreg Para el caso de mantenimiento
realizacion del mantenimiento preventivo o electronico ; R .
16| 04| 58 |correctivo que requieran, asi como para la revision| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Ventanilla cD tlaf 1] s 1] 1] 1] 42 |[preventivo o comectivo dsberan
fisica correspondiente, cuande los vehiculos ) unica de levantar el r'eporvte'correspom?lgnle
cumplan con los 10,000 kilometros de uso o Servicios en la Ventanilla Unica de Servicios.
presenten alguna falla.
Presentar los vehiculos asignados ala Direccidn Correo Para el caso de mantenimiento
Distrital en la oficina de Control Vehicular, para la electronico preventivo (cambio de aceite)
16( 04| 59 |realizacion del mantenimiento preventivo (cambio| 06-Ene-14 { 19-Dic-14 | ORD Ventanilia CD 1 1 1 1 1 1 1 12 |deberdn levantar el reporte
de aceite para motor), cuando los vehiculos unica de correspondiente en la Ventanilla
cumpian con los 5,000 kilometros. Servicios Unica de Servicios.
16} 04| g0 | 7" @ 18 DACPYS de manera mensuatlas 2les ) o6 e 14 | 19.Dic-14 | ORD IRERE IR ERER T
ajas de activo fijo. OFICIO )
Remitir a la DACPyS de manera mensual la
16[ 04| 61 |existencia de material de consumo de papeleria y| 06-Ene-14 { 19-Dic-14 | ORD Reporte cD 1 1 1 1 1 1 1 12
cémputo.
Se deberd levantar minuta de
trabajo de la reunion celebrada vy,
Recibir-de la UTALAOD e! Calendario Anual de remifirla a la cuenta
Actividades para los Organos Desconcentrados cumplimientos.distritos@iedf.org.m
2014, y llevar a cabo una reunién de irabajo con los . x, dentro de los 3 dias habiles
16)11) 62 MSPE, dentro de los siguientes 5 dias habiles de su 06-Ene-14 | 31-Ene-14 | ORD Minuta CorsTy 1 posteriores a la celebracién de la
recepcion, para su entrega, andalisis del mismo y misma.
distribucion de tareas.
Su envio se realizard en formato
Word.
Realizar recorridos para verificar limites distritales ' Reporte
16111} 63 [en cumplimiento ai ACU-23-12; y, en su caso,| 06-Ene-14 | 31-May-14 | ORD E % f MSPE 1
buscar inmuebles para reubicar la sede distrital. Xpediente

i1
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ACTIVIDAD

' AVANCE MENSUAL

ESPECIFICACIONES

e

Cumplimentar los formatos de designacion de
responsables de aclividades administrativas e
informaticas ante oficinas centrales

Remitir los formatos originales con
firma autdgrafa a la UTALAOD. En
caso de que durante el afo se
presentan cambios de
responsables se remitiran  los
formatos originales de manera
inmediata a la UTALAOD.

Reportar la situacién de la relacion contractual de
arrendamiento con el propietario del inmueble que
ocupa la Direccidn Distrital, con excepcion de las
sedes propiedad del instituto

El formato para el cumplimiento de
la actividad sera enviado en su
oportunidad por la UTALAOD

Se debera remitir a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m

X

En formato PDF.

Implementar el instrumento para recabar la opinién
de nifias, niflos, adolescentes y jovenes, en el
marco de la Consulta permanente, vinculada al
derecho de participacion de a infancia, ast como
sistematizar los datos recabados y remitirlos a la
DECEYEC, como parte de la actividad institucional
"Educacion para la vida en democracia”

El instrumento se implementara en
cada una de las actividades
educativas desarrolladas por la
Direccion Distrital en que participe
poblacion infantit y juvenil, menor
de 18 anos.

Recibir e implementar los witerios operativos de la
actividad institucional "Educacion paia la vida en
democracia”

Los Criterios Operativos seran
implementados, y soportado su
cumplimiento, conforme las
indicaciones en ellos contenidos, a
lo largo del ejercicio 2014.

Gestionar la suscripcién del Programa anual de
trabajo, carrespondiente al ejercicio 2014, vinculado
a cada uno de los Convenios especificos de apoyo
y colaboracion, en materia de educacion pata la
vida en democracia y divulgacion de la cultura
dernociatica, vigentes para el periodo 2013.2015,
celebrados entre este Instituto y la(s) Jefatura(s)
Delegaciénakes) carrespondiente(s), como parte de
la actividad institucional "Educacian para ia vida en
democracia”

Se suscribird un Unico programa de
trabajo por cada ambito lerritoriai
delegacional, con la padicipacion
de todas ias ditecciones distiitales
que  concurran en ese marce
geografico, totalizando dieciséis
programas de trabajo; ademas del
apoyo que se biinde desde oficinas
centrales, la Direccion Distrital
Cabecera de Delegacion respectiva
encabezard las gestiones
correspondientes en coordinacion
con las otras direcciones distritales
que concurran en cada ¢aso
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MAY
A

'ESPECIFICACIONES

i

Realizar el reclutamiento de prestadores de servicio
social que estaran adscritos a la Direccién Distrital,

Se considera el reciutamiento de at
menos tres prestadores de servicio,
social por Direccién Distrital. Ei

como parte de la actividad institucional "Educacién CcDf otorgamiento de apoyos
16} 05| 69 |para la vida en democracia” y dar cumplimiento al| 13-Ene-14 | 27-Jun-14 | ORD Expedientes | DCEECYGE/ 3 economicos. en su caso, se daré a
"Procedimiento para regular la prestacion del LP's conocer en 'su mom en(o' conforme
servicio saocial en eé{EDF" y a los Criterios ta disponibitidad presupuestaria con
operativos , correspondientes. que se cuente.
Participar en las actividades de promocion del co/
16 05{ 70 |S€rvicio social en instituciones educativas de nivell 3 oo 401 57 jun 14 [ ORD Registro | DCEECYGE/ || N/C
superior, como parte de fa actividad institucional LP's
"Educacién para la vida en democracia". N
Implementar el Programa anual detrabajo,
correspondiente al ejercicio 2014, vinculado a cada
uno de I'c{s Convemqs especnﬁco's’ de apoyo y Se emitirdn  cuatro  informes
colaboracion, e_n materl_a de ec'ifjcaz:mn para la vida trimestrales, a entregarse en la
en dempcramg y divuigacion ‘de la cultura ) cD/ . . cuarta semana de marzo, junio y
163 05| 71 jdemocratica, vigentes para el periodo 2013-2015,] 13-Ene-14 | 19-Dic-14 j ORD Reporte DCEE(IZyGE/ septiembre, asi como la primera
celebrad_os entre este lnstllyto y la(s) Jefatura(s) LP's semana de diciembre, todos ellos
Delegaciénal{es) correspondiente(s), en el ambito de 2014
territorial de su competencia, como parte de la ’
actividad institucional "Educacién para la vida en
democracia”.
Implementar los convenios de colaboracién en Se emitirdn  cuatro  informes
materia de educacién civica, suscritos entre este co/ trimestrales, a entregarse en la
Instituto y la Jefatura Delegacional correspondiente, . : . 1 4 cugrta semana de ‘marzo, junio y
16105 72 1.1 el ambito territorial de su competencia, como 13-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Reporte DCEFPC,gGE/ [septiembre, asi como la_primera
parte de la actividad institucional "Educacién para la semana de diciembre, todos ellos
vida en democracia“. de 2014.
Participar en el proceso de revisién de los
tenidos de los talleres dirigidos a jévenes, como cor
16| 05{ 73 |*°" [0s tafleres dinigidos a jovenes, 13.Ene-14 | 18-Dic-14 | ORD Reporte | DCEECYGE/ 1
parte de la actividad institucional "Educacion para la LP's

vida en democracia".
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B A SOPORTE | Locnonsa " AVANGE MENSUAL " : ’ '
.- ACTIVIDAD DE CUMPLE-| : = : s LEAV R e TOTAL ESPECIFICACIONES
) : ik ; R * MIENTO. . BLE ENE [ FEB | MAR | ABR| MAY | JUN | JUL AGO| $EP | OCT | NOV| DIC : :

! ias DD deberan capturar en el
SISECOM la informacion
actualizada, con base en el soporte
documental que se tiene en
expedientes de las DD, con corte

Remision de los dias miércoles del afo.
Mantener actualizada ia informacién referente a los oficio
Organos de Representacién Ciudadana a través del escaneado de Cco/ Remision de un oficio escaneado
16 08| 74 |Sistema Informatico de Seguimiento de los Comités| 02-Ene-14 { 17-Dic-14 | ORD cumplimiento. STY 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |de cumplimiento por mes a ta
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos, a DEPC, via El . . . DEPC, via electronica a las cuenta
(SISECOM). correo de correo de
electronico aldo.marin@iedf.org. mx.
En el correo lotus en la parte de
"asunto" debera de especificar:
No. de aclividad, distrito, mes
ejemplo: 16.08.x, 0D, ENERO
Se requiere que todos los jueves
del afio, desde las 9:00 am y hasta
el viernes a las 9:00 am, debera de
Mantener en operacion permanente el equipo de man(enerse encendido ellequnpp de
computo No. 4 y tener activada la herramienta Eomputo PG no 4"y en ejecucion el
XAMPP, para la transmision de informacién seryldor XAMPP", para que por
capturada en el Sistema Informatico de me.dlo de los enlaces de la red
Seguimiento de los Comités Ciudadanos y digital de datos, se obtenga la
Consejos de los Pueblos, (SISECOM) Remision de informacion correspondiente
oficio {capturada por cada DD) para su
La frasmisién de informacion, se realizard por escaneado de chy/ consoh_dacnon de . forma
16| 08| 75 |medio de red digital de datos hacia oficinas| 02-Ene-14 | 1/7-Dic-14 | ORD cumplimiento STJ4/ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1 12 centralizada en ef servidor de la
centrales para la consolidacién centralizada de a DEPC, via Et utst.
informacion elecc?vr(‘)i(i)co Remision fie» un oficio escaneado
Para el caso que tas DD no cuente con el servicio de, c\umvpllmcen(o’ por mes a la
de red digital de datos, deberan intosmar a la UFSt, DEPC, via electrnica a las cuenta
para implementar un  mecanismio  alterno  de. de . X carreo de
trasmision de informacion de la base de datos del aldo.marin@iedf.org.mx.
SISECCOM hacia oficinas centrales
En el correo lotus en la parte de
"asunto” debera de especificar
No. de actividad, distrito, mes
ejemplo: 16 08 x, DD, ENEFRO
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> N En caso de requerir apoyo técnico,
y operativo correspondiente al
SISECOM, se debera de requisitar
{a solicitud mediante el formato que
se anexa a la Circular No. 105,
Remisién de denominado "FQRMATO DE
Solicitar el apoyo técnico y operativo para el . oficio SOPORTE" TEC~NICO AL
SISECOM, conforme al formato remitido a través{ - escaneado |- CD} Solfriggl:nﬂd;eiizmpanado det oficio
16| 08| 76 [{° 12 Clrcular Mo. 105 de) Secrotario Ejecutivo, de) g2 Ene-14 | 17-Dic-14 | ORD conformato | st thalap el el sl a1 1f 1] 1] 12 |esto es via etectronica a tas
N ’ El . cuentas de correc de
través de L N o
correo partvclpaqon.c«udac{ana@ledf.org.
electrénico . mx, sistemas@iedf.org.mx vy
. aldo.marin@iedf.org.mx
En el correo lotus en la parte de
“asunto” debera de especificar:
No. de actividad, distrito, mes
16.08.x, DD, ENERO
tos asuntos que se informen a la
DEPC dependera de la situacion
operativa que prevalezca en los
ORC.
Asimismo, se aplicara lo
establecido en los Lineamientos
Informar mensualmente a la DEPC los asuntos para ltegular Ios proc?drmx‘entos en
relacionados con las diferencias al interior, materlg de, participacién ciudadana
responsabilidades, sanciones, procedimiento .| Oficio con en el Distrito Federal. ACU-42-11.
16( 08| 77 [sancionador que se sustancien y resuelvan en| 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD documentacié] CD/STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 1)1 12 Remision d fici d
primera instancia por los Comités Ciudadanos, n soporte . demlslon I-e' ur: oficla escanza '0
Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos e cumplimiento por mes a
Delegacionales correspondientes al ambito distrital. i DEPC, via electrénica a las cuenta
- de correo de
cecilia.jurado@iedf.org.mx.
En el correo fotus en la parte de
“asunto" debera de especificar:
No. de actividad, distrito, mes
ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO

15
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O MENSUAL Tl
CLAVE S I ey TOTAL * > ESPECIFICACIONES
JuL | AGO| SEP | OCT [ NOV | DIC |- B s

Los asuntos que se informen a la

DEPC dependerd de la situacion

operativa que prevalezca en las

DD.

Asimismo, se aplicara lo
informar a la DEPC los asuntos relacionados con establecido en los Lineamientos
las diferencias al interior, responsabilidades, para regular los procedimientos en
sanciones, procedimiento sancionador que se materia de participacién ciudadana
sustancien y resuelvan en segunda instancia por las Oficio con en el Distrito Federal. ACU-42-11.

1608} 78 |Direcciones Distritales respecto a los recursos que| 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD documentaciof CD/STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
presenten los integrantes de losComilés n soporte Remisién de un oficio escaneado
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos de cumplimiento por mes a la
Ciudadanos Delegacionales correspondientes al DEPC, via electronica a las cuenta
ambito distrital. de correo de
cecilia.jurado@iedf.org.mx
En el correo lotus en la parte de
“asunto” debera de especificar:
. No. de actividad, distrito, mes
Correo
Validar y, en su caso, atender observaciones a la electrénica y, cof Derivado de la informacion con que
informacion capturada en el Sistema informatico de - . en su caso, cuentan en los expedientes en las
16/08) 79 Seguimiento de los Comités Ciudadanos y 02-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD con oficio y St ! ! ! ! i ! ! ! ! ! ! : 12 DD, deberdn de capturarla en el
Consejos de los Pueblos, (SISECOM) anexos los E . ) . sistema '

documenta -

Las DD deberdan capturar la
informacion actualizada con base
en el soporte documental, con
corte al 5to. dfa habil del mes

siguiente |

. . . |

Remision de Remisiéon de oficio escaneado de w
oficio de cumplimiento a la DEPC, via

Realizar la captura en el Sistema para el Registio X - L
cumplimiento correo electrénico a las siguientes

16/ 08| 80 jde Solicitudes y Consultas =2n Materia de] 02-Ene-14 | 19 Dic 14 | ORD DEPC. vi ClLYStH) 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 .
Participacion Ciudadana (SRSC) abrL, via cuentg,

R correc participacion ciudadana@iedf.cig

electrdnico mx, con copia a

juan barajas@iedf.org.mx

' En el correo lotus en la parte de
"asunto” debera de especificar
No de actividad, distnto, mes
ejemplo: 16 08.x, DD, ENERO J
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AVANCE MENSUAL:

En cada una de las cuatro entregas
programadas, se emitird circular
pormenarizando tos detalles
correspondientes.

Oficio con * Lo que corresponde al mes de
Capturar en el sistema informatico fa entrega de Acta enero, se refiere ala entrega de
los materiales de apoyo (material de papeleria) que . Circunstancia . materiales del 4to. trimestre 2013
16 08| 81 se distribuyeron a los Organos de Representacion 02-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD da y acuses cb 1 1 4
Ciudadana. de recibo de La entrega de materiales que
cada ORC: . corresponde af 4to. trimestre se
realizara durante el mes de enero
de 2015.
En el afo 2014 se tienen
contemplados cuatro entregas.
12 oficios, uno al mes, por|
Direcciéon Distrital, a través de los
N que se entreguen {as guejas vy,
rencias recabadas.
Remisién de sugeren
oficio’ . -
: L Remisién de un oficio escaneado
Turir:c; mzrr\‘suealln;entée_ad la DI_EPC las opiniones (esca(?eado) de cumplimiento por mes a la
16| 0| g2 |€cibidas uzon ge quejas y sugerencias, o, o 14 | 19-Dic-14 | ORD e co 1 'R RN 12 |DEPC, via electrénica a las cuenta
tanto las de las Delegaciones (por las cabeceras) cumplimiento de correo de
como de las recabadas en la Direccién Distrital. ala DEPC, Jeticia.garcia@iedf.org.mx.
via correo
electrénico En el correo lotus en la parte de
"asunto" debera de especificar:
No. de actividad, distrito, mes
ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO
Las Direcciones Distritales|
(Cabeceras) deberan de enviar a la
Circular DEPC, convocatorias, actas de
- . . ' sesion, personal de la DD que
16| 08} 83 [Seguimiento a las Sesiones de los CCD. 02-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD fo;zrréilgrste:/o CcD/STd 1 1 1 1 1 12 aisistié a las sesiones, enviar actas

de sesi6n y nota informativa de
cada una de las sesiones
realizadas.
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CLAVE ACTIVIDAD FoTaL “ESPECIFICACIONES
S el NOvDIC b b e - :
Las DD deberan capturar en el
SISTEMA  INFORMATICO DE
SEGUIMIENTO ALOS CCD, la
informacion actualizada, con base
en el soporte documental que se
Remision de tiene en expedientes de las DD,
oficio con corte los dias miércoles del
Captura en el Sistema Informatico de Seguimiento . escangac'io de co afio.
16} 08| 84 alos CCD 02-Ene-14 | 20-Dic-14 | ORD cumplimiento STy 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1 1 1 12
a DEPC, via Ei Remisién de un oficio escaneado
cerreo de cumplimiento por mes a la
electronico DEPC, via electronica a las cuenta
de correo de
aldo marin@iedf.org.mx.
En el correo lotus en fa parte de
“asunto" debera de especificar:
{nformar, con oportunidad a la
Remitir a la DEPC copia del Acta circunstanciada . D_EPC' la_integracion .de 'fa Mgsa
levartada en la sesion de instalacion del Consejo ' Oficio con cD Directiva Y Secretano. Ejecutivo
; . ! Acta anexa correspondiente  para integrar el
16108) 85 |Ciudadano Delegacional e informar de la| 02-Ene-14 | 31-Ene-14 | ORD Y| Cabecera de | 1 1 ; por p mtegrar
) L - . carreo L informe final al Secretario Ejecutivo
integracion de la Mesa Directiva y Secretario - Delegacion L
Ejecutivo correspondiente electronico e integrantes de |Ia qurspn
Permanente de Participacion
Ciudadana
Atender las solicitudes de soportes técnicos Reporte/ ?f%&:;s;tjr los fom_ltgtlos DI:—10, oii-
16] 10} 86 |formuladas por el personal usuario de equipo de| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD Acuse de El Tt 1 1 T 111411 12 SRy remt ros & coeo
cdmputo instalados en el Distrito Recibo elgc(rom‘co alberto@iedf org.mx, el
; N . - B 1 primey dia habii de cada ries
Elaborar y enviar a la UTSI un informe mensual
sobre el estado de:
- Los equipos de cémputo instalados en la sede Informe/ Requisitar los iormatos Dli-10. DH-
16[ 10| 87 |Distrital, 06 Ene 14 | 19-Dic 14 | ORD Acuse de £) tlaob b oo b ] gz [MhD4 Y remitides al coneo
-La red local (LAN) y de las fallas que, en su caso, Recibo EI?CUON’CO alberto@iedf.org nix, el
se presenten con el enlace de la red WAN (LAN ta piimer dia habil de cada mes
LAN)
Coordinar  los  1espaldos  mensuales  segen
corresponda
Las cuentas de comreo electiénico asignadas al
personal de la sede Distrtal, asi como de la Reporte/ Requisitar los fnrm?tos D10, Ot
16]10{ 88 |iiberacion del espacio de las bases de datos| 06 Ene-14 | 19.Dic.14 | ORD Acuse de El Vvt s bl b | e | g D14y remitidos al coneo
ubicadas en el servidor central Recibo electionico alberto@iedf ory mx, el
primer dia habil de cada imes
La Informacion contenida en ios equipos de
computo instalados en Ja sede Distrital. (Disco
Externo) J
- S ! SO - - S e oy
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%

Mantener actualizado el directorio de funcionarios

Directorio/Re

El forrﬁaib para el curﬁplimienfo de
ta actividad seran enviado en su
oportunidad por la UTALAOD.

En el mes de enero se remitira a la
cuenta
cumplimientos. distritos@iedf.org.m

16{11| 89 Jadscritos a la Direccién Distrital y, en su caso,| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 [ ORD CD/STJ L
reportar las vacantes generadas. porte X, Yy posteriomente, unicamente
cuando se presenten cambios,
Su envio se realizara en formato
Excel.
Se informard a la UTALAOD
trimestralmente sobre las acciones
realizadas por la Coordinacién
Dar seguimiento al cumplimiento de cladsutas del Distrital, para solicitar al arrendador
contrato de arrendamiento del inmueble de la sede el cumplimiento de las claisulas
distrital en materia de mantenimiento preventivo y Reportes del contrato y del cumplimiento de
correctivo y, en su caso, solicitar al arrendador el Acuses de éstas.
16l 111 90 cumplimiento de las mismas. 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD oficios CDISTJ A
entregados al Para el caso de los inmuebles
En el supuesto de los inmuebles propiedad del arrendador y propiedad’ del IEDF se reportaran
IEDF, se dard seguimiento al mantenimiento Expediente los avances correspondientes.

preventivo, correctivo y a las adecuaciones
necesarias.

Se enviarad el reporte a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m
x, dentro de ios dos primeros dias
habiles del mes que corresponda.
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e T AT ~ BERIODD TIPODE, - [ ¢ RESPONSA | " AVANCE MENSUAL L
GLAVE [ ACTIVIDAD el o ACTIVIDAD - ) pe'cU it e e e B . TOTAL ESPECIFICACIONES
: - INICIA" | TERMINA {ORD| PE {PPC! miENTO BLE enel rea | mARTABR] may | aun dul L Aco] sep foct | nov| oic L
La elaboracién de la minuta de
trabajo se realizara conforme a los
“Criterios para la reatlizacion de
reuniones de coordinacién mensuat
Convocar y realizar reuniones de coordinacion en las Direcciones Distritales”, en
mensual con los miembros del Servicio Profesional caso de cambio de fecha y hora de
Electoral adscritos a la Direccién Distrital, a efecto la reunién programada, deberan
de conocer las actividades desarrolladas el mes avisar via correo electrénico fal
anterior y las programadas en el mes de Calendariof situacion, estableciendo las causas
16 11] 91 [celebracion . 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD . CD/STY 1 1 1 1 1 1 1 1 t 1 1 1 12 |det cambio.
P . Minuta
En el mes de enero deberan integrar el calendario
de fechas programadas para la celebracion de las Se debera remitir dentro de los 3
reuniones mensuales durante todo et afio, mismo dias habiles siguientes a la
que quedara asentado en la minuta celebracién de la reunion, tla
correspondiente. b minuta de trabajo a la cuenta
cumplimientos distritos@iedf.org.m
X.
En formato Word.
En el mes de enero de 2014 las
Direcciones Distritales reportaran el
cumplimiento de actividades
Reportar en el sistema inforn?ético SISEQAO[) el g::r::zl(':d;: 2081n3’ :r: at?:csidndae!
avance mensual del cumplimiento de actividades Captura en el CAAOD?2013
16111] 92 del Calendario Anual de Actividades para los| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 [ ORD SISECAOD co 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 t 12
Organos Desconcentrados 2014 y las realizadas de : X .
rmanera adicional -Se debefa capturar en el sistema
informéatico durante todo el mes
que se reporta y se cerrard el
segunda dia habil del mes
. . o — o - o 1 . siaquiente ]
El formato para el cumplimiento de
fa actividad sera enviado en su
* oportunidad por la UTALAOD
Verificar que se realice el registro de visitantes a la Libro/ ?emmr el rep!(;((e conesponﬁ:z::g
161 11| 93 |sede distrital en el "Libro de Visitas" y reportar] 06-Fne-14 | 19-Dic-14 | ORD ChISTl 1 1 1 1 i 1 1 1 1 t 1 1 12 . :
mensualmente su cumplimiento Reporte curnpls:l\{evxtos distritos@iedf org m
X., a mas tardar el seqgundo dia
habil del siguiente mes que se
reporia
J tn formato Excel
s b [ S U U B R R I S EAU SSUSNS S SRS RN e
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Remitir el reporte mensual a la UTALAOD de total

El libro, debera contener los
apartados sefalados en la Gufa
para la infegracion de los Libros

de oficios generados en la Direccién Distrital, Reporte/ de Gobierno y de Registro de los
16§ 11| 94 lacorde a lo registrado en el “Libro de Gobierno de| 06-Ene-14 | 18-Dic-14 | ORD correo CD/ISTY 1 1 1 1 1 1 1 11 |Organos  Desconcentrados del
Oficios emitidos por los Organos electrénico Institufo  Electoral* del  Distrito
Desconcentrados”. Federal, remitida a las Direcciones
Distritales en el mes de junio de
2013.
Deberdn reportar las solicitudes
Remitir  mensualmente el  reporte  sobre realizadas el mes anterior, en caso
planteamientos, solicitudes, u observaciones de no haberse presentado
presentados por los Consejeros Electorales, solicitudes, SE DEBERA ENVIAR
Representantes de Partidos Politicos, autoridades y Reporte/ EL REPORTE]
16{ 11| 95 |ciudadania en general ante las Direcciones| 06-Ene-14 | 19-Dic-14 | ORD correo CD/STJ 1 1 1 1 1 1 1 12 |CORRESPONDIENTE CON LA
Distritales. (No Incluir integrantes de érganos de electrénico LEYENDA NO SE
representacién ciudadana). PRESENTARON, a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m
x, dentro de los dos primeros dias,
habiles de cada mes.
Ef formato del reporte se remitird a
la cuenta
cumplimientos distritos@iedf.org.m
R " . . Reporte/ x en formato Excel.
16| 11] 96 g.ep"'fe sobre integracion y funcionamiento de 1a o £ o 14 | 19.pic-14 | ORD carreo CDISTS AR EE NN ER R
ireccion Distrital. o i
electrénico - Se enviard el reporte a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m
x, dentro de los dos primeros dias
habiles del mes que corresponda.
Expedir copias certificadas de los documentos. que Informar mensualmente a la UTAJ
obren en los archivos ‘del Organo Desconcentrado. Reporte a través del correo electrénico)
Electrénicol utaj@iedf.org.mx, con copia a
En caso, de existir vacante el cargo de Secretario I Libro de cumplimientos.distritos@iedf.org.m
18112 97 bracnico Juridico, deberan remitir g la UTAJ copia 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD registro de ST LI B T B R 2 el primer dia habil dei mes
simple de los documentos que solicitan certificados, Certificacione siguiente, precisando el nimero de
con el objeto de que el Secretario Ejecutivo, expida s asientos en el tibro
la certificacion correspondiente. . correspondiente.
informar mensualmente a la UTAJ
§ } . a través del correo electrénico
Aperturar, a.ctuahzar y cerrar los leros'de Rfeglstro Report_e utaj@iedf.org.mx, el status que
16/ 12| o8 y de Goblerr?o' pre_vlstos en ('as dispocisiones 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD Eleptrémco/ STJ 1 1 1 1 1 1 1 12 |guardan fos libros de registro y de
Ie_ga{es y administrativas del Instituto Electoral del Libr.o de gobierno, el primer dia habil del
Distrito Federal. registro mes siguiente, precisando la

naturaleza de la actuacion atinente.
Pl
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: : . peRiopo | ¢ TIPODE | soPORTE | ooonotc,
CLAVE - ACTIVIDAD el LS LY. TIV_ID D DE CUMPLI- i kel X L —1 TOTAL | -ESPECIFICACIONES
, s INICIA™ | TERMINA"|ORD| PE |PPC|. MIENTO" BLE ENE | FER | MAR OCT|NOV| Dic o
Remisién trimestral a la DEPC de
Mantener actualizada {a informacién en el sistema fas bitdcoras de supgrvlstc’)n del
informatico (plataforma web) referente at apoyo y proyecto especfiico - .del
. . . Enviar Presupuesto Participativo (original)
seguimiento a los ORC respecto a la ejecucion del bitacora y de cada colonia o pueblo de fa
16} 08| 99 |Presupuesto Participativo. 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD CD 1 1 1 1 4 ! L
anexos con demarcacion territorial
La operacion del sistema serd en colaboracién del Oficio . .
JEDF con INFODF Dudas u obgervacsones enviar
correo electrdnico ala cuenta de
claudia palacios@iedf.org.mx
Los informes deberdn enviarse
exclusivamente por coireo
Infcrmar, via correo electrénico, timestralmente a cor electronico a la cuenta
la DEO),(GE sobre la orlentac;o'n otorgada a la Informe DCEECyGE contacto.deoyge@iedf.org mx. En
071100 " ) ) 08-Ene-14 | 15-Oct-14 | ORD - 1 i 1 1 4 enero se enviarda el informe
cludaqanla respecto.a los tramites para ob(engr ylo trimestral correspondiente al cuarto trimestre
acltualizar la credencial para votar con fotografia de 2013 y el informe del cuarto
trimestre de 2014 se enviara en
- enero de 2015,
Atender los requerimientos de la DEPC respecto
081 101 {del Diagnostico del desempefio, que realizara ell 02-Ene-14 | 31-Dic-14 | ORD Oficto cD 1 1 1 1 4
Instituto.
En los meses de febrero y agosto
deberdn remitirto el directorio en
Actualizar el directorio de autoridades formato PDF a las Direcciones
delegacionales, por parte de las Direcciones Distritales que concurren en el
1] 102 Distritgles Capg;e:a de Delega'cic'm, para su| 03-Feb-14 | 28-Feb-14 ORD Directorio coisTY 4 1 2 ambito geografico Delegacional y
posterior remision a las demas Direcciones| 01-Ago-14 | 29-Ago-14 a la cuenta
Distritales del ambito territarial que corresponda, asi : ) cumplimientos distritos@iedf.org.m
como ala UTALAOD x, a mas tardar dentro de los dos
primeros dias habiles del nes que
J carresponda
Gestionar dos  solicitudes de  presentaciones
educativas, talleres y/o cursos para la formacion en Las solicitudes de presentaciones
valores de la democracia, dirigidas a nifas y nifios educativas de la ludoleca Civicyl
en  sitbacion escolarizada y su  comunidad| 4 e - Coy Infantit  serdn  gestionadas en
5] 10s educativa, a desarrollarse en ef ambito terditorial de O3 Feb1d | 19 w14 ) ORD Gestion DCEE CyGE 2 2 conjunto con  ta  DECEyEC
sU competencia, como  parde de la  actividad conforme  la  disponibilidad  de!
institucional  "Educacién  para  la  vida en calendario respectivo
dernocracia”
Faviar la informacion que. en materia de casillas ; l l I [ I T [ 17
3 07 ] 104 lespeciales, sea solicitada por la (hreccion kjecutival 03-Feb 14 | 28.Fab-14 PE Documento CL/sty 1 ! 1
de Organizacion y Geografia £lectoral I { 1 l ] i J l ‘
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?ecitt)ir‘ d: I|aCUTA!_A(23D la Iac;tualiégciéq del La UTALAOD lo remitia en el mes
rectorio del Consejo General, las DWECCIONeS| o pop, 14 | 28-Feb-14 | ORD Directorio cb 1 : 1 |de febrero y subsecuentemente de
Ejecutivas, Unidades Técnicas, Contraloria General

! ser el caso.
del Instituto o de los érganos desconcentrados.

16 11| 10

w

Realizar los trabajos de clasificacién, preparacién y
trgﬁlado para cllestruccmn de Ig documentaglén . “ CcD/ \ ; . Enviar reporte a
utillzada en el proceso electivo de Comités| 03-Feb-14 | 31-Mar-14 | ORD eporte Perspn,a 1. contacto.deoyge@iedf.org.mx

Ciudadanos y Consulta sobre Presupuesto Autorizado
Participativo 2014 y sobrantes no utilizados.

16( 07| 10

>

Asistir a la reunion de trabajo que convoque la
UTCSTyPDP sobre el debido tratamiento vy
16} 09| 107 |proteccién de los sistemas de datos personales| 03-Feb-14 | 31-Mar-14 | ORD
generados en materia electoral, de participacién
ciudadana y administrativa.

Registrade | opy/g7y 1 1
asistencia .

Participar en el programa de destruccién de la

documentacion electiva utilizada y sobrante de los Enviar acta a

16| 07 108 |procedimientos  de  participacién  ciudadana| 03-Feb-14 | 30-Jun-14 PPC Acta CDISTY ) 1 1 |contacto.deoyge@iedf.org.mx, |
celebrados en 2013, asi como de los materiales oficio a fa DEOYGE.
electorales no susceptibles de ser reutilizados. -
Acudir a los distritos electorales de las
Delegaciones Politicas del Distrito Federal, a
auxiliar en la cerlificacién de asambleas Oficio de
16| 061 109 constft‘uy.entes distritales y asambleas lo‘cales 03-Feb-14 | 31-Jul-14 | ORD Comisién y MSPE NIC
constitutivas programadas por las agrupaciones Acta de
politicas locales con el objeto de obtener su registro Asamblea
comio partido politico local, con la supervisién de la
DEAP.
I(\j/lan(er;ertcorr}:nxcacgn'lperrganen:e cor::)!als are‘zjxs En los meses de marzo yagosto
e ro;cctt n i "g ed‘ a eegamgn f i ST se deberd remitir el reporte
16| 04{ 110 g:;rrespon' lente, a fin 'escoor inarse en casosd ®| 03-Mar-14 29-Ago-14 Reporte Responsable 1 1. 2 |corespondiente al Departamento de
Trgenuaby cc.)no;:teer apoyos con q:e pule an del Comité . Seguridad yProteccion Civil. para
contar ambas instituciones, en caso de alguna a su seguimiento.
emergencia. .
. . Correo . .
Presentar fos vehiculos (Aveo y H-100) asignados a lectronico Deberén enviar los vehiculos
16| 04| 111 jla Direccién Distrital en la oficina de Controf| 03-Mar-14 | 30-Sep-14 | ORD eveclronma cD 1 1 asignados a su Distrito para
Vehicular, para revision fisica. .er_\ an revisidn fisica por la DACPyYS.
inica de
Asistir a los cursos de capacitacién para brigadas Lista de
de acuerdo al calendario que elaboré el N R Brigadistas
161 04) 112 Departamento de Seguridad y Proteccién Civit de la 03-Mar-14 | 30-Sep-14 | ORD asistencia y designados 1 1 2
DACPYS. evaluacién
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LR - pERIODO - |+ TPODE . T SOPORTE | o yica : | AVANCE MENSUAL T .
CLAVE i : : ACTlVIDAD e FIBEFUMERS e ACTIVIDAD: I HECUMPUI- Pl il LN L - USEAT : s - -1 TOTAL ESPECIFICACIONES
SR INICIA” " | TERMINA |ORD| PE' | PPC IENTO BLE v ENE | FEB MAhIABR]MAYlJUNlJULIAGOISEPIOCTINOV pic : .
Recibir de la DECEyEC las publicaciones
institucionales y de divuigacion de la cultura Acuse de
161 05| 113 {democratica, asi como la Estrategia de distribucion] 01-Mar-14 | 30-Nov-14 | ORD recibo DCEECyYGE 2 2
correspondiente, en el marco del proyecto.
Publicaciones institucionales.
]P'Eifma'.’,os vghl::g‘\ols (Ave'o Y )‘;_'1.00) z-:js:gngdots al Via correo electrénico la oficina de
5 hi freICCIon istrital en fa !onzlna' EDA(?; rg Certificado d Control Vehicular, notificara el dia y
16| 04] 114 |VEMCWaAr pard que personal de 1a DAUEYS. 4 aqar g4 | 19.Dic-14 | ORD ertiicado de CcD 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 |la hora que deberdn presentarse.
acompafie a realizar el tramite de verificacion de Verificacidén .
L . cada uno de los Véhiculos, para fa
emision de contaminantes, de acuerdo con el e o .
e verificacién correspondiente.
| programa de verificaciénes 2014. A
. . . . . Inventario de cudntos y qué tipo de
16| 071 115 geillzar'fun inventario d? I]osDPIanf)’s é ':’I.?tT”al 03-Mar-14 | 31-Mar-14 |ORD{ lnventario DCEgc{j’GE/ 1 1 planos y material cartografico tiene
artografico con que cuenta la Direccion Distrital cada Direccion Distrital vigente.
ZaﬁlscepéégnGlaEs reunnl)nes Qe.Frab;]olcog TqL:|pr)_s Lista d La realizacion y fecha de cada
16 05] 1169 DUEELYOE para 1a revision de fa bstrategia) ;w14 | 30 yn-14 | ORD stade 1 I CEECYGE 21 2] 212 8 |reunion se confirmara con toda
Operativa, en el marco del Proceso Electoral Local asistencia antelacion
2014-2015.
Asssurl 8 reuvm'(;nes de :raklnajo con Cl‘os |DCEEC{GE' Lista d co/ La realizaciéon y fecha de cada
1605 117 (P22 18 revision y aduaizadion 0o @ SSUSCHIR) g4 prarqg | 39-gul-14 PE 518 %8 | DGEECYGE/ 1 1 i 3 |reunion se confirmara
didactica y la propuesta de materiaies didacticos del asistencia LP oportunamente
Proceso Elecloral Local 2014-2015 ’
Atender las solicitudes de la DEOyGE para oy . o ‘ En su caso, se enviara y recibira la
identificar informacién relativa a la organizacion y DCEECYGE . . informacion a través de los canales
161 07| 118 |geogratia electoral gue sitva como insumo para| 03-Mar-14 | 05-Dic-14 PPC | Documentos vt N/C  |institucionales en relacién con la
analisis estadisticos de los procesos electorales y extraccion y captura de la
de participacidn ciudadana informacian que se solicite
o Concertar y realizar entrevistas con organisinos ) o IR e - o - i T
dedicados a la atencion de personas con
discapacidad y adultos mayores en el ambito .
. Enviar repotte a
distrital, para dar a conocer a los representantes e cof contacto. deoyge@iedf oig mx, e
16} 07§ 119 lintegrantes de los mismos los materiales que hal 03-Mar-14 | 15 D14 | ORD} PE Reporte DCEECYGE/ 1 1 2 yg g '
~ o N la primera quincena de junio y de
desairollado el IEDF para el ejercicio de los ST .
- diciembre respectivamente
derechos politico-electorales de los ciudadanos del
Distrito Federal, y reporar semestralmente a la
16| 071 120 |Asisitir a la Expo - Feria de Materiates Electorales. | 01-Abe-14 | 30 Abr 14 | ORD dl-;:;t:»,:‘na DCEECYGE 1 ]
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Asistir a laReunién Informativa dirigida a los
miembros del SPE en las Direcciones Distritales

Se informard al SPE de la

para dar a conocer la estrategia didactica y| . co/ A .
16| 08] 121 [operativa que permitira la ejecucién y la| 01-Abr-14 | 30-Abr-14 | ORD ALi'st‘a de 1 heeecyGE/ 1 Es"a‘gg'é'aofcizt;fg ae'?fé‘xfgfs'
multiplicacion de la capacitacion hacia los ORC, las sistencla. sTJ gar: ici p i6n i 2 dana
organizaciones ciudadanas, los servidores publicos e Participacion Ciuda: .
y la ciudadania en general.
Asistir a los Talleres Curriculares y Extracurriculares
de actualizacion de instructores dirigido al personal
encargado de la capacitacion en cada Direccion
Distrital, debera acudir a los talleres didacticos de Lista d cD/ Se impartiran talleres de
16| 08 122 | capacitacién, mismo que multiplicard en su &mbito| 01-Abr-14 | 30-Ago-14 | ORD A .'sta e DCEECyYGE/ 1 2 lactualizacion de la tematica que
geografico correspondiente  mediante material sistencla. STJ corresponda durante 2014.
interactivo para tos ORC, organizaciones
ciudadanas, servidores publicos y ciudadania en
general.
Acuse de
recibido el Personal que
Acudir por el material de apoyo que sera distribuido material de .
6 ) : o -Abr- -Ago-
16108 123 a las direcciones distritales. 01-Abr-14 | 30-Ago-14 | ORD apoyo para de5|g‘neej| en ! 1 3
el Distrito.
los cursos de
capacitacion,
Actualizar la identificacién de amenazas externas y . )
peligros internos del inmueble y disefiar col Se reportara en fos meses de abril
procedimientos de mitigacion y/o prevencién, lo y octubre al Departamento de
1 4 it ) -Abr- -Oct- 1 2 . i -
6104 124 anterior a efecto de dar cumplimiento al Programa 01-Abr-14 | 28-Oct-14 | ORD Reporte R:;pg;:(t;le . » Seguridad yProteccion Civil. para
Interno de Proteccion Civil y a los Términos de su seguimiento.
Referencia.
Realizar los registros de aspirantes al 8° Concurso En caso de no tener registros se
infantil y juvenil de cuento”, y remitilos a la debera informar a la DECEyEC al
DECEyYEC al siguiente dia habil de concluida la . CD/ siguiente dia habil de conclufda la
161 05}125 | - nvocatoria respectiva, en el marco de la actividad 21-Abr-14 | 30-Jun-14 1 ORD Registros DCEECYGE NC | convocatoria respectiva, via lotus
institucional “Divuigacidn de la cultura democratica notes al correo
y promocidn de los derechos politico-electorales". difusion@iedf.org.mx.
Reportar la ‘instatacion y operacion de los sistemas Reporte/
16| 10| 126 finformaticos, referentes a la Consulta Ciudadanal 01-Abr-14 { 30-Sep-14 PPC| Acuse de Ei N/C
sobre el Presupuesto Participativo 2015. Recibo
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AT SOPORTE Tt en AVANCE MENSUAL ] 5 febkomeacion
CLAVE o+ "AGTIVIDAD ~ DE CUMPLI: "BLE . - e R e s TOTAL | - ESPECIFICACIONES
L ) 4 ; ; MIENTO™ |- - .0 ENE | FEB | MAR [ ABR | MAY [ JUN | JuL |AGO[ sEP OCT|NOV| DIC R st :
Mantener en éptimas condiciones de uso los
equipos de emergencia (herramientas, equipo del ) . .
botiquin de primeros auxilios y extintores) y contar ST informara E" los meses de abril,
con los elementos necesarios para ta atencién de Inf 4 cD/ julio y noviembre
16| 04| 127 funa emergencia. 01-Abr-14 | 28-Nov-14 | ORD ntorme €& 1 Responsable | 1 1 1 3 »
biiacora del Comité La bitacora de reporte se
Reportar al  Departamento de Seguridad y presgnt.ara actualizada para su
Proteccion Civil de la DACPYS los faltantes que se . seguimiento
N presenten. .
Se enviaran listados quincenales
Actualizar y remitir los diversos listados de Archivos'con CcD/ . . ('}75 'dlats 16 on de C:(’j;’lmes Ouel
161 08] 128 fasistencia a los cursos en temas de Participacién| 01-Abr-14 | 30-Nov-14 | ORD Listados de | DCEECYGE/ 2 212121 2)12] 22 1g |Slquiente N fa habll  que
Ciudadana asistencia STJ corresponda) con 1a informacion de
) avance de los capacitados en cada
ambito distrital.
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5p¢ | mienTo”

ENE

FEB

MAR | AB

Recibir de la DECEYEC los materiales impresos
{carteles y dipticos) para la difusién del 8° Concurso
Infantil y Juvenil de Cuento, en el marco de ia

actividad institucional "Divulgacién de la cultura Reporte/ co/
161051129 | 1o mocratica y promocion de los derechos politico- 14-Abr-14 | 30-May-14 1 ORD Azuse DCEECyYGE
electorales” y remitir a la DECEYEC los reportes de
colocacién ydistribucion  de los mismos via lotus
notes al correo electrénico difusion@iedf.org.mx
Recibir de la DECEYEC los materiates impresos
(carteles y dipticos) para la difusién del 7° Concurso
de Debate Juvenil, en el marco de la actividad|
institucional "Divulgacion de la cultura democratica Reporte/ cD/
16105 130 y promocion de los derechos politico-electorales” y 14-Abr-14 | 16-Jun-14 | ORD Acuse DCEECyGE
remitir a la DECEYEC los reportes de colocacion y
distribucion de los mismos via lotus notes al correo
electrénico difusion@iedf.org.mx
Trimestralmente se actualizarén los
listados de integracion de fos ORC
correspondientes al ambito distrital
y delegacional, con el fin de cumplir
con las disposiciones de la
LTAIPDF.
La actividad que corresponde ai
mes de enero 2014, se refiere al
4to. trimestre de 2013
- La informacidn referida debera ser|
Remitir a la DEPC trimestralmente listados ?_filsctl;d(;osn remitida gn la primera semana del
actualizados delos integrantes de Comités anexos y CD/ mes siguiente que corresponde.
16| 08| 131 |Ciudadanos, Consejos de fos Pueblos y Consejos| 01-Abr-14 | 31-Dic-14 | ORD . STJ/ 1 1 1*
Ciudadanos Delegacionales, conforme, a las archivos por El Remision a la DEPC wun oficio
sustituciones registradas en el SISECOM. ’ eI:;;Z')en?co escaneado con Ics  listados

validados por las DD en archivo

Microsoft Excel, sobre el
cumplimiento por el mes que
corresponda, esto es via

electrénica a las cuentas de correo
de
participacion.ciudadana@iedt.org.
mx y aldo.marin@iedf.org.mx

en el correo lotus en la parte- de
"asunto” debera de especificar:

No. de actividad, distrito, mes
16.08.x, DD, ENERO
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: SOPORTE | o o .3 AVANGE MENSUAL:- . 3
ACTIVIDAD pE cumpLi. | RESPONSAY - o o oo Rt : TOTAL ESPECIFICACIONES
" MIENTO |~ BLE ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JuN | JUL'| AGO | SEP | OCT | NOV| DIC : S :
Trimestralmente se validara la
informacién  contenida en el
' sistema informatico, de acuerdo al
Programa institucional de
Evaluacion del Desempefio de los
Comités Ciudadanos, conforme a
las disposiciones de la LTAIPDF.
Oficio con Remisién a la DEPC un oficio
Capturar en sistema informatico y Remitir a la Listados coy escaneado con los listados
DEPC lrlmgstralmente l{stados Y?IIdadOS por Ias.DlD 01-Abr-14 | 31.Dic-14 | ORD anexos y ST 1 4 1 3 4 vgl:dados por las DD en archivo
del seguimiento a la integracion de los Comités archivos por = Microsoft Excel, sobre el
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos. correo cumplimiento  por el mes que
electronico cofresponda, esto es via
electronica a las cuentas de correo
de aldo.marin@iedf.orgmx y
leticia garcia@iedf org.mx
En el correo lotus en la parte de
“asunto” debera de especificar:
No. de actividad, distrito, mes
16.08.x, DD, ENERO
Llevar a cabo tres simulacros en la sede Distrital, Plan d
conforme a los Procedimientos de Emergencia det ¢ 2”, N cD/ . . Remitir reporte al Cepanamento de
Programa Interno  de  Proteccion Civil de fa| 01-May-14{ 19-Dic-14 } ORD rabajo y Responsable 1 1 1 3 Seguridad yProteccion Civil. para
Direccion  Distrital y  elaborar el reporte reporte de det Comité su seguimiento.
simulacro .
correspondiente J
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Apoyar a las comisiones de vigilancia en la
16 08| 134 [aplicacién de. la encuesta de opinibn para laj 02-May-14 | 30-Jun-14 | ORD Reporte cD 1 2
evaluacion det desempefio.
?ea‘ljlzir :os.regls?'ros de alf_plrantles SIEZ:ECEZCUISO En caso de no tener registros se
reegist?o: eor,ilgjzlneanlzasy are:éI; Tarzar al c{ia ha’gisl deberd informar a la DECEYEC al
i P L R cD/ siguiente dia habil de concluida la
16] 05} 135 [siguiente gl venclml_ento del plazo indicado en la| 05-May-14 | 18-Jul-14 | ORD Registros DCEECYGE N/C convocatoria respectiva, via lotus
convocatoria respectiva, en el marco de la actividad notes al correo
institucional "Divulgacién de la cultura democrética A .
Lo . " difusidn@iedf.org.mx
y promocién de los derechos politico-electorales™.
El formato para el cumplimiento de
la actividad serd entregado en su
Realizar propuestas y comentarios al Reglamento . oportunidad por la UTALAQOD,
de integracion, funcionamiento y sesiones de los mismo que deberd ser requisitado
. _Mav- -Sep- 1 .
18[11) 136 Consejos Distritales del tnstituto Electoral del 01-May-14 | 30-Sep-14 PE Documento co/sT) 1 y enviado a la cuenta
Distrito Federal. cumplimientos.distritos@iedf.org.m
X.
En formato Excel.
£l formato para el cumplimiento de
. . . la actividad sera entregado en su
R?:;wnr adla UTALAﬂOD gi ZSlad|° dellugares Listado de oportunidad por ta UTALAOD,
pubficos de mayor afluencia de las colonias o ’Iugares mismo que deberd ser requisitado
161 11| 137 fpueblos que integran el Distrito Electoral, paraj 02-Jun-14 | 29-Ago-14 PPC| publicos de CD/STS | 1 1 y  enviado a la cuenta
realizar  difusion de los procedimientos de mayor L - .
. i cumplimientos.distritos@iedf.org.m
Participacién Ciudadana. afluencia X
En formato Excel.
Asistir a reuniones de trabajo con la UTSI y la
UTALAOD, relacionadas con la operacion del Lista d CcD/ Se convocara a través de Circular
16| 11] 138 |Sistema de Seguimiento a la Jornada Consultiva] 02-Jun-14 | 28-Nov-14 PPC A |§la e DCEECyGE/ N/C fla fecha de realizacién de la
sobre Presupuesto Participativo 2015. (SIJECC sistencia El N capacitacién
2014) ;
Validar y actualizar, en su caso, la integracion del,
Consejo Distrital e informar al Secretario Ejecutivo 1
16§ 11] 139 por conducto de fa UTALAOD, en el formato 01-dun-14 | 31-Oct-14 PE Reporte CD/STJ 1
establecido.
- . . El formato correspondiente sera
16] 11| 140 [ReMitir a la UTALAOD el inventario de Acervol o, ).\ 14| 19.pic-14 {ORD Reportes CD/STJ 1 1] 2 l|remitido por el Cento de
Bibliogréfico con el que cuenta ta sede Distrital. i
Documentacion.
29




< ZIERE B

“Proyecto de Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2014”

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

CLAVE.

~TIPODE -
L ACTIVID

AD

DE CUMPLI-

7 ACTIVIDAD

| 6rRD

PPC| “MIENTO

'SOPORTE | VANCE MENSUAL -

ESPECIFICACIONES

14

=

Elaborar y remitir, en su caso, a la DECEyEC las
propuestas de proyectos que consideren
pertinentes de ser incluidas en los Programas
Institucionales de Capacitacion Electoral y de
Educacion Civica, ambos para el 2014, en el marco
del Proceso de Pianeacién, Programacion y
Presupuestacion Institucional 2014.

ORD

Oficio

Conforme lo sefialado por el
articulo 93 fraccion fl, dei
CIyPEDF, ia presentacion de
propuestas es potestativa; se
deberd informar por oficio la
presentacion o no de la propuesta
respectiva

142

Recibir de la Secretaria Ejecutiva y las Direcciones
Ejecutivas correspondientes los Criterios para la
integracion del expediente distrital en materia de
geografia electoral.

PPC Criterios

Acciones y documentos que deben
llevar a cabo las Direcciones
Distritales para integrar el
expediente en materia de geografia
electoral.

informar al Secretario Ejecutivo por conducto de la
UTALAOD el estado fisico y funcional del inmueble
de la Direccién Distrital para atender las actividades
inherentes al Proceso Electoral Local 2014-2015.

Reporte

Ef formato para el cumplimiento de
la actividad sera entregado en su
oportunidad por ja UTALAOD,
mismo que debera ser requisitado
y enviado a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m
X

En formato Excel.

Recibir y atender las visitas de seguimiento
respecto de la capacitacion realizada por la
direccion distrital, a cargo de los integrantes de la
DEPC

ORD

Cuestionario

Se realizaran visitas de
seguimiento a la capacitacién en la
Direccion Distrital

146

Apoyar con fa logistica necesaria para la
celebracién de la votacion electrénica, en su caso,
que se utitizara en la Consulta Ciudadana para el
Presupuesto Participativo 2015

Asistir al taller de capacitacion en el uso de la
BDocumentacian Electiva y los Materiales Electivos
que se ulitizaran en fa Consulta Ciudadana sobre ef
Presupuesto Panticipativo para el ejeicicio 2015

Participar en el proceso de seleccion de aspirantes
del cargo de Consejeros Electorales Distritaies y
apoyar a la CEICOD en las actividades solicitadas

PPC

PPC Reporte

Lisla de
asistencia

Reportes/

Notificaciones
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Realizar propuestas y comentarios sobre . los
requerimientos materiales y humanos para integrar

El formato para el cumplimiento de
la actividad serd enviado en su
oportunidad por ta UTALAOD, asi
como la fecha de cumplimiento de
la actividad. emitir el reporte

democracia“.

8l anteproyecto de POA yio presupuesto del afio 15-Jul-14 | 28-Ago-14 Propuestas MSPE correspondiente a la  cuenta
2015 y remitirlas a la UTALAOD. ' cumplimientos.distritos@iedf.org.m
X. .
En formato Excel.
Convocatoria,
Realizar las actividades para la Consulta Ciudadana Circular, Para la validacién de resultados se
para el Presupuesto Participativo 2015, posteriores Oficio y, en informara a las DD aquellas
9 al dia de la jornada consultiva det 9 de noviembre 01-Ago-14 | 30-Nov-14 su cayso, MSPE aclividades especificas que se
de 2014, en materia de presupuesto participativo. correo deberan realizar.
. electrénico
Se realizardn las aclividades
especificas de la  Consulta
Ciudadana para el Presupuesto
Participativo 2015 que durante la
etapa previa corresponden a:
Difusiéon de la Convocatoria,
aplicacion y cumplimiento de
Realizar las actividades para organizacion y Convocatoria, f:rtterl_osyreg;as operativas para stu
desarrollo de la Consulta Ciudadara para el Circular, CcD/ |nstrumentam n seguimiento
Presupuesto Participativo 2015, en materia de Oficio y, en | DCEECYGE/ operativo del ~ cronograma - de
0 presupuesto participativo incluyéndo en su caso | V19014 | 30-Nov-14 su cays'o STJ)/l actividades, utiizacion de
las relacionadas con eI,Sis(erﬁa Electrénico po; correo' LP's documentacidn, m(egractonA de
Internet electronico responsabl_es de MRO, r_eumones
’ - de logistica y operacién con
intégrantes de los ORC, captura de
informacién en el SISEM y SIVAC.
Se informaré con oportunidad a las
DD, las actividades especificas que
se realizaran durante la etapa
previa.
Paricipar en las actividades relacionadas a la
eleccién de Mesas Directivas dg Sociedades de cD/
Alumnos, en coordinacién con la Secretaria de DCEECYGE/
1| Educacién Publica, como parte de la actividad 04~Ago-1‘4 17-Oct-14 Reporte STJ¥
institucional  "Educacion para la vida en LP's

3
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CLAVE {7 7 7 acTiviDAD

O DE

PP

_SOPORTE
DE CUMPLI-

MIENTO

 AVANCE MENSUAL

'RESPONSA

ESPECIFICACIONES

Aplicar los Criterios para la integracion del
16| 071 152 lexpediente dislrital en materia de geografia
electoral.

Expediente

Remitir un reporte diario sobre la recepcién de las
propuestas de proyectos especificos, que se
proponen para la aplicacion de los recursos del
Presupuesto Participativo 2015

16] 11} 153

Reporte

El formato que se establezca para
el cumplimiento de la actividad sera
enviado en su oportunidad por la
UTALAQOD.

El reporte se deberd remitir a la
cuenta

cumplimientos distritos@iedf.org.m
x, de acuerdo al calendario que se
estabiezca para éllo.

En formato Excel.

Requisitar el cuestionario de evaluacion para la
161 11] 154 |conservacion y preservacion de los archivos de
tramite en la Direccién Distrital

Cuestionario
y visitas de
supervisidn

Mediante cuestionario y visitas de
revision, conforme a la
programacion aprobada por el
COTECIAD

Llevar a cabo fas actividades relacionadas con la
actualizacion del Catalogo de Lugares de Uso
Comun susceptibles de ser ulilizados para la
colocacidn ylo fijacion de la propaganda de los
Partidos Politicos, durante el Proceso Electoral
Local 2014-2015

Ulevar a cabo simulacros yio pruebas de operacion
del  Sistema de Seguimiento a la  Jornada
Consultiva sobre Presupuesto Participativo 2015
(SIJECC 2014)

161 11} 156

Reporte/
Catalogo

Los formatos para ei cumplimient?
de la actividad seran enviados en
su oportunidad por fa UTALAOD.

El reporte se deberd remitir a la
cuenta

cumplimientos distritos@iedf.org.m
X

En formato Excel

PPC

Reporte

Se reportara a través del Sistema
de Segumiento a la Jornada
Consultiva sobre  Presupuesto
Padicipativo 2015 yel formato de
observaciones al sistema mismo
que temitird  al  concluir  los
simulacros respectivos a la cuenta
ualaod documentos @iedf org mx
en el formato excel o word
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08

15

~

Realizar las actividades para la Consulta Ciudadana

para el Presupuesto Participativo 2015, durante ef
dia de la jornada consultiva del 9 de noviembre de
2014, en materia de presupuesto participativo,
incluyendo en su caso, las relacionadas con el
Sistemna Electrénico por Internet.

01-Ago-14

30-Nov-14

PPC

Convocatoria,
Circular,
Oficio y, en
su caso,
correo
electronico

MSPE

Se realizaran las  actividades
especificas  de la  Consulta
Ciudadana para el Presupuesto
Participativo 2015 que durante la
elapa previa corresponden a:
Difusion de la  Convocatoria,
aplicacion 'y cumplimiento de
criterios y reglas operativas para su
instrumentacién, seguimiento
operativo del cronograma de
actividades, utilizacién de
documentacién, integracién de
responsables de MRO, reuniones
de logistica y operacién con
integrantes de los ORC, captura de
informacion en el SIVACC.

Se informara con oportunidad a las
DD, las actividades especificas que
se realizardn durante ia etapa
previa.

16

i

15

<o

Remitir propuestas de actividades para integrar el
Calendario Anual de Actividades para los Organos
Desconcentrados 2015.

01-Sep-14

31-Oct-14

ORD

Propuestas

MSPE

tos formatos para el cumplimiento
de la actividad seran enviados en
su oportunidad por la UTALAOD.

El reporte se deberd remitir a la
cuenta

uvalaod . documentos@iedf.org.mx

En formato Excel.

11

159

Lievar a cabo la difusidn retacionada con la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2015 de acuerdo a lo establecido en
las Recomendaciones Operativas para la Difusién
de la Convocatoria de ia Consulta Ciudadana para
el Presupuesto Participativo 2015.

15-Sep-14

09-Nov-14

PPC

Reporte

CcD

Los formatos para el cumplimiento
de la actividad seran enviados en
su oportunidad por la UTALAOD.

El reporte se debera remitir a la
cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.m
x, de acuerdo al calendario que se
establezca para éllo.

En formato Excetl.
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. TIPODE [ SOPORTE

ACTIVIDAD - pg'CU

T AVANGE MERSUAL

RESPONSA

"ACTIVIDAD - 701AL | . " ESPECIFICACIONES

iNIGIA ORD| PE-|PPG| MIENTO - |- BLE E ABR | MAY [ JUN | JUL | AGO| SEP [ OGT | NOV{ Dig : o
, La DEPC solicitard los jueves de
cada semana los reportes de
Recibir {as  solicitudes de registto como Reporte avance en la integracion de
organizacion ciudadana de los interesados, integrar : ! . expedientes y de atencion de cilas
0 . - -Sep- -Nov- 4 41 4 12 .
los expedientes y remitilos a la DEPC, de 01-Sep-14 1 30-Nov-14 | ORD eiog:’;:t; CO/sTJ programadas por los solicitantes
conformidad con el Reglamento. b correspondientes.
(cuatro repartes por mes)
Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por la Cch/
DEOyGE respecto de las actividades a realizar, en Lista de DCEECYGE/
1 |materia de arganizacion electoral, vinculadas a laj 01-Sep-14 | 31-Oct-14 PPC ) : STJW N/C
. asistencia L
Consulta Ciudadana sobie Presupuesto LP
Participativo 2015.
Apllc,a; la GUIal Qe dprocedln?le‘n‘tbors llecr;lcof' co/ Se enviaran los repories de
opefa llvzs en ”maden;a Ce or'g(an(ljza;log eec c:)ra DCEECYGE/ cumplimiento que se encuentren
para & esarrolio de la Consulta Ciudadana sovre 01-Sep-14 | 30-Nov-14 PPC Reporte STJ : N/C  jdeterminados en la guia, en los
Presupuesto Particpativo 2015 que se celebrara en i
. X LP . plazos y por los medios que se
el mes de noviembre, en las colonias y pueblos S .
L ) . - indiguen en la misma
originarios del Distiito Federal
T T El formato para el cumplimiento de
la actividad sera enviado en su
oportunidad por la UTALAOD
Realizar tun reporte dtlano sobrela la‘ jtzncpn El reporte se deberd remitir a la
3 F:sr;r::i::naein?ol;iwafs‘le()n Od‘;’?:e(\o\'ﬂ:]s‘:ta C(I‘UiUZa(a!g'nae; Ut-Sep14 | 15 Nov-14 pPC Reporte CO/sTd . . N/C - [cuenia .
para el Presupuesto Participativo 2015 : cumplimientos d'smtos@ledf org.m
’ . X, de acuerdo al calendaiio que se
establezca para éllo
o e - o _ i _1En formato Excel ~
Realizar anualmente un inventario fisico de los
bienes de activo fijo que tienen asignados, para el
desarrollo de sus aclividades en las "Cédulas de
34 [invetario de bienes de activo fijo". debiendo| 01-Qct-14 | 31.0¢t-14 | ORD Inveniarno cD 1 1
remitilas a la DECPyS para su conciliacion y
actualizacion de los registros  de  inventano
correspondiente
Participacion en las actividadas de Reclutamiento y Lista de
Seleccion de Consejeros Iistritales en tenainos def 02 Oct-14 | 19 Lic 14 PE o MSPE N:C
. Asistencia
ta normatividad aplicada
o 7, e 77"7‘“4‘v7 7777777 R e B - ) - ) T o T ) N‘a‘e”ai T in;(t()ngf)CU
Recwir de la DEOYGE los materiales cartograficos Acuse de s i |
N . . oo coirespondiente a ia nueva
preliminares para el Proceso Electoral Oidinario| 01-0at-14 | 31.0ct-14 | ORD recibo de CEEC 1 1 . ista en ol
2014.201% materiales DCEECYGE conformacion distrital prevista en ¢
‘ N N , . I SR ity SR S S . B SS S S S LV BT ) e i
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g e SPECIFICACIONES™
| INigia RS
Recibir la documentacion electiva y materiales A d
16| 07} 167 jcorrespondientes a la Consulta Ciudadana sobre| 01-Oct-14 | 31-Oct-14 pPC| TOUE e cb
Presupuesto Participativo 2015. fecibo
Elaborar y capturar en el sistema informatico cD/
respectivo la propuesta de lugares en los que se . DCEECyYGE
161071 168 | picaran las Mesas Receptoras de Opinidn y 01-Oct-14 | 07-Nov-14 PPC|  Listado
realizar los ajustes correspondientes
Realizar las actividades de difusién de los listados co/ La entrega del reporte se realizara
con la ubicacién de las Mesas Receptoras de DCEECYGE/ por correo electranico 3
1610 L ) . -Oct- -Nov- iedf.org.
71 16! Opinién que se determinen en la normatividad 01-Oct-14 { 09-Nov-14 PPC Reporte STJH contacto.deqygg@ledforg mx, en
correspondiente LP ta semana siguiente a la conclusiéon
’ de la Consulta Ciudadana.
Informar a la DEPC a través de la
Asistir al taller para la celebracion de reuniones de UTALAOD las actividades de
16| 08| 170 orientacién (Capacitacion de responsables de 01-Oct-14 | 09-Nov-14 PPC Lista de DCE(IE:EI GE/ capacitacion de los ciudadanos
MRO) que se realizaran con motivo de la : -hov- asistencia Ely [ que participaran como
organizacién de la Consulta Ciudadana de 2014. representantes de las mesas para
la consulta ciudadana.
informar a la DEPC, cuando esté
. instaiado y en dptimas condiciones
de operacion det sistema
informatico en las DD.
Asistir a faller para fa celebracion de reuniones Remisién de un oficio escaneado
para la presentacién y capacitacién del sistema Lista d CcD/ de cumplimiento por mes a la
16| 08| 171 |SIVACC, que se realizard con motivo de ia| 01-Oct-14 | 09-Nov-14 PPC .Sta os | DCEECYGE!. DEPC, via electrénica a las cuenta
organizacion de la Consulta Ciudadana para el asistencla El de correo de
Presupuesto Participativo 2015. aldo.marin@iedf.org.mx.
€n el correo lotus en la parte de
"asunto” debera de especificar.
No. de actividad, distrito, mes
ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO
Atender y proporcionar la informacion requerida Los formatos y el calendario que se
durante la visita de supervision que realizara la R Reporte de establezca para el cumplimiento de
8] 11 172 | JTALAOD en coordinacién con las Direcciones| 24 N0v-14 | 19-Dic-14 | ORD Visita MSPE la actividad serén enviados en su
Ejecutivas y Unidades Técnicas. oportunidad por la UTALACD.
Participar en los talleres de preparacién para el . . Lista de cD/ La fecha, el lugar y la duracién det
18(05] 173 | 5 oceso Electoral Local 2014-3015. 01-Oct-14 | '19-Dic-14 PE asistencia | DCEECYGE taller se informaran oportunamente.
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“Proyecto de Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2014"

T T SOPORTE [ ocoiic ANGE MENSUAL | '
CLAVE - ACTIVIDAD DE CUMPLI- "‘BVLE:?‘ e e TOTAL ESPECIFICACIONES
MIENTO ST % | ENE| FEB| MAR] ABR | MAY | JUN | JUL | AGO] SEP | OCT [ NOV | DIC ,
Asistir a la reunién de trabajo en que se presentara N
18] 07| 174 la nurmatlvfdad en materia de casiflas eleclqralgs 20-Oct-14 | 24-Oct-14 PE LI.Sta dg CcDISTY 1 1
que se aplicara en el Proceso Electoral Ordinario Asistencia
2014-2015 .
Asistir a la reunion de trabajo en que se presentara
la  normatividad en materia de Asistentes Lista de cD/
161071 1 -Oct- -Oct- : i 1 1
75 Instructores que se aplicara en el Proceso Electoral 27-Oct-14 | 31-Oct-14 PE Asistencia DCEECYGE
Ordinario 2014-2015
El formato para el cumplimiento de
! la actividad sera enviado en su
oportunidad por ta UTALAQOD, asi
Reportar a la UTALAOD respecic a la votacion como las fechas y horas de
electronica:  instalacion, apertura, cierre e cumplimiento de la actividad
1611111761 ' o -Oct- - - f I
5 incidentes registrados durante la jornada consultiva 14-Oct-14 | 15-Nov-14 prPC Reporie co ! emitiendo los reportes
por votacion electrénica. correspondiente a la
ualaod.documentos@iedf org.mx
. o En formato Excel.
Operar el Sistema de Seguimiento a la Jomada Sistema e
1814177 o - - Nov- e CEECYGE/ 1 1 Sist SIJEEC 2014
Consultiva para el Presupuesto Participativo 2015 09-Nov-14 | 10-Nov-14 pRC SIJEEC 2014 b EtEIy >E siema
AS'S‘]: ala reulmqrj d: "(ab'go( c?_n ‘Ia SSQEYEC‘ Lista d o La realizacion y fecha de cada
16] 08| 17g P38 13 presentacion e la tsia edia Lidactica y 03-Nov-14 | 28-Nov-14 PE -Ista de . 1 1 reunion se confirmara con toda
Operativa de capacitacion electoral, en el marco del asistencia DCEECYGE antelacion
Procesa Electoral Local 2014-2015
) - o h R ) Iniciar con la preparacion de las
actividades en materia de
capacitacion vinculadas con el
Recibir e implementar las Estrategias Didactica y Acuse po ooy Proceso Electoral Ordinario
16 05] 179 |Operativa para la  Capacitacion  Electural  del|l 03-Neov- 14 | 28 Nov-14 PE ’ \05”62 ’ ()L'té(‘ GE 1 1 £l acuse iara a la cuenta d
Proceso Electoral Local 2014-2015 v EELYE acuse se enviaia a fa cuenta de
correo institucionat
contacto capacitacion@iedf org mx
Llevar a cabo la distnibucion y recepcion continua y El reporte sera el que se obtiene
N nmut de t aquetes al términ > . i Ati i 4
1o 07| 180 [T lanea 43 os  paquetes al termino de I? 09-Mov 14 | 09 Nov-i4 PRC Reporte MSPE 2 2 del sistema lnh'nmatlco, mismo que
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto se conservarda en la Diteccion
Participativo 2015. Distrital
Remitir un reporte diatio sobre las actividades
realizadas en la [lireccion Distrital respecto a la El fortnato y el calendario que se
Consulta LCiudadana  para el Presupueste) N - . establezca pasa el cumphmiente de
18] 1] 181 3- - ) C & [¢ . ) N
Participativo 2018 armado de paguetes U3-Nov-14 | 0& Nov 14 PRC Repurte co > > la actividad seran enviados en su
consultivos, equipamiento de las Mesas Receptoras aportunidad por la UTALAGD
de Opinion, etc. ,
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'ESPECIFICACIONES

Remitir un reporte sobre el servicio de transporte el
dia de la jornada consultiva.

09-Mov-14

10-Nov-14

PPC

CD

El formato para el cumplimiento de
la actividad sera enviado en su
oportunidad por la UTALAOD.

07

Integrar y entregar a ia DEOYGE el expediente con
las constancias de validacién de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2015,

10-Mov-14

17-Nov-14

PPC

Expediente

CD/STJ

07

184

Recuperar y entregar a la DEOyGE los materiales y
los articulos de oficina recuperados de las Mesas
Receptoras de Opinion.

10-Mov-14

30-Nov-14

PPC

Recibo

MSPE

185

Realizar las actividades necesarias para llevar a
cabo la capacitacién de los Consejeros Electorales
Distritales.

01-Dic-14

19-Dic-14,

PE

" Reporte

MSPE

16

Transferir el archivo de ta Direccién Distrital de afios
antetiores, al archivo de Concentracion del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

01-Dic-14

19-Dic-14

ORD

Reporte

CD/sTd

En su oportunidad se les indicar e}
Archivo del afio que cofresponda
transferir.
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