SECRETARIA EJECUTIVA

IEDF Meéxico, DF, 15 de enero de 2015

INSTTURO EECTORAL
CIRCULAR No. 6

DEL DISTRTQ FEDERAL

CC. Coordinadores Distritales del

Instituto Electoral del Distrito Federal

Presentes

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para fos Organos Desconcentrados 2015,
que integra las actividades que deberan ejecutar las direcciones distritales para el

presente afo.

Al respecto, de conformidad con lo sefialado en los articulos 67, fracciones IV y IX, 79,
fraccion [Il, 81, 82, 91, 92 y 93 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Distrito Federal, 21, fraccion VI, 41 fraccion |, 53, 54, 55 y 56 del Reglamento
Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, anexo al presente el mencionado
documento, con el objeto de que den cabal cumplimiento en tiempo y forma, a las
actividades ahi programadas, lo que deberan informar puntualmente a esta Secretaria a

través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.
Reciban un cordial saludo.

Atentamente

El Secretario Ejecutivo

Mtro. Mario Velazquez Miranda.- Consejero Presidente del Consejo General del IEDF .- Para su conocimiento.
Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IEDF .- Para su conocimiento.
Secretaria Administrativa, Directores Ejecutivos y Titulares de Unidad del IEDF.- Para su conocimiento.
Archivo.

RGVNEF







i
> ) Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

IEDF

 INSTRUTQ BLECTORAL
DEL DISIRITO EEDERAL

Calendario Anual de Actividades para los (')rganos‘Desconcentrados 2015

Enero de 2015



PRESENTACION

En cada uno de los distritos electorales en que se divide el Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF)
cuenta con un érgano desconcentrado permanente denominado Direccion Distrital, que tienen entre sus atribuciones las

siguientes:

« Ejecutar los programas y actividades relativos a la educacion civica y participacion ciudadana, y cuando asi
'corresponda, Capacitacion Electoral, Geografia y Organizacién Electoral, la revision del padrén electoral y lista
nominal, asi como las que, en su caso, sean delegadas por el Instituto Nacional;

+ Coordinar en su ambito territorial la organizacién y desarrollo de los mecanismos de participacion ciudadana,
realizar el cémputo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participacién y los
acuerdos emitidos por el Consejo General;

o Efectuar y supervisar las tareas de capacitacion, educacién, asesoria .y comunicacion de los organos de
representacion ciudadana.

+ Informar permanentemente al titular de la Secretaria Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimientc de los
programas institucionales del Instituto Electoral, desarrollados en la Direccién Distrital.

« Las demas que les confiera este Codigo, el Reglamento Interior del ]nstitlgto Electoral, y demas ordenamientos
aplicabies.

o Las atribuciones de los integrantes de ias Direcciones Distritales son las previstas en el presente Codigo, en el

Estatuto del Servicio y demas normativa aplicable.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en los articuios 93 y 94 dei Cdédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal (CIPEDF). .




ot _
A su vez, la Secretaria Ejecutiva tiene la atribucion entre otras, de conducir las tareas de Coordinacion y Apoyo a los
Organos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicacion entre éstos y los 6rganos centrales del Instituto
Electoral, para ello cuenta en su estructura con la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, a la que le corresponde: ’ '

+H

1. Apoyar y dar sequimiento a los trabajos de los érganos desconcenirados del Instituto Electoral y al respecto:

a) Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre la coordinacion, integracion y funcionamiento de
las Direcciones y Consejos Distritales del instituto Electoral:

b) Proveer al Consejo General y/o a los Consejeros Electorales, por conducto del Secretario Ejecutivo, de
informacion oportuna y sistematizada sobre el desempefio de las labores de los 6rganos desconcentrados del
Instituto Electoral; '

¢} Supervisar la observancia por parte de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral, de los
acuerdos emitidos por el Consejo General de este Instituto Electoral y en lo conducente del Instituto Nacional,
asf como los demas ordenamiéntos 1egales relativos a fos procesos electorales y procedimientos de
participacién ciudadana;

d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con-los érganos desconcentrados del Instituto
Electoral, de conformidad con los criterios generales relativas af flujo de comunicacion en informacion
institucional establecidos por el Secretario Ejecutivo;

e} Supervisar que fa estructura de personal de los 6rganos desconcentrados esté debidamente integrada y su
acfuacion se realice acorde a los fines del Institufo Electoral,

f) Ejecutar las acciones necesarias para que los 6rganos desconcentrados cuenten con los elementos

necesarios para su adecuado funcionamiento;



g) Dar seguimiento a la ejecucion de j‘as actividades de los 6rganos desconcentrados ordenadas por el
Consejo General, Consejero Presiden;e y Secretario Ejecutivo; de los programas institucionales elaborados
por las Direcciones Ejecutivas y Unidades, asi como las demés actividades ordenadas por las areas centrales
o determinadas por los propios 6rganocs distritales;

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y el Secretario Ejecutivo en el desahogo de diligencias,
inspecciones oculares y demas acciones con motivo del tramite y sustanciacion de los expedientes de quejas
o investigaciones que correspondan;

i) Proponer, con las demdas areas competentes, l0s criterios especificos de revision para implementarse
en las visitas de supervision a los 6rganos desconcentrados susceptibles de ser inspeccionados,

J} Participar conjuntamente con las areas competentes en las visitas de supervisién que se practiquen a los
organos desconcentrados e informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre las recomendaciones y
observaciones que se hubiesen encontrado;

k) Coadyuvar en el procedimiento de reéistro de candidatos de eleccion popular;

{) Concentrar y sistematizar la informacién relativa a la publicacién de los acuerdos aprobados por el Consejo
General en los estrados de los érganos desconcentrados y en los que se ordene su publicacion en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal

m) Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autoridades competentes a los
O0rganos desconcentrados; |

n) Proponer la concertacion y la operacion de mecanismos e instrumentos de coordinacién e intercambio de
informacion con las instancias competentes internas del Instituto E fectoral;

o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores estratégicos aprobados,
a efecto de verificar el desempefio del personal de los érganos desconcentrados;

p) Supervisar la aplicacion de los mecanismos de controf para el me\joramiento de la eficiencia operativa y

funcional del drea a su cargo, de acuerdo con el Manual de Organizacion, y




F
q) Establecer, en coordinacién con fas Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de gestion aplicables

al desarrolfo y cumplimiento de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales. “

Ahora b-ien, el presente Calendario Anua! de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015 guarda correspondencia

con otros instrumentos sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y'el proyecto de Presupuesto 2015.

Incluye actividades permanentes u ordinarias, relacionadas con la preparacion del Proceso Electoral Local 2014-2015 y
con la Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2016, a celebrarse en el mes de noviembre del presente
afio.

De conformidad con lo establecido en los articulos 11 y 13 del CIPEDF los cargd\s-de eleccidon popular de Diputados a la
Asamblea legislativa y Jefes Delegacionales seran electos cada tres afios, mismos que seran electos en la jornada
electiva del siete de junio de 2015. '

Ahora bien de conformidad con los articulos 83 y 84 de la Ley de Participa{:ién Ciudadana del Distrito Federal, la Consulta

Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2016, se llevara a cabo el 8 de noviembre del presente ario.

Para mayor referencia se indica al inicio de la numeracion de actividades del CAAOD 2015 “Tipo de Actividad”, lo cual se
refiere a: ' '




R I = - ACTIVIDAD RELACIONADA CON
Ord Ordinaria
PE Proceso Electoral Local 2014-2015
PPC Consulta Ciudadana scbre Presupuesto Participativo 2016

El Calendario indica el area que la programd, el pericdo de ejecucion, los soportes de cumplimiento, los responsables

directos de la ejecucion, asi como el numero total de acciones a ejecutar por los drganos desconcentrados.

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el numero que corresponde a los
organos desconcentrados en el Programa Operativo Anual 2015 (16), posteriormente el niimero que corresponde a cada
area central responsable del disefio de la actividad y por ultimo, el nimero consecutivo general que le corresponde segun

el orden cronologico de las actividades.

Para identificar cada una de las actividades se les asigné la siguiente simbologia por area:

Numero consecutivo

Numero que general en el
corresponde a los | _Calendario.

organos \

desconcentrados en

el POA. 16 04 97

Nimero que corresponde
a cada una de las areas
centrales en el POA,




Claves de las areas responsables:

TCLAVE [E528R % De 7 L' NOMBRE DEL AREA CENTRAL <<~ "¢ PFECLAVE DELEAREA™S

04 Secretaria Administrativa. SA
05 Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion DEECyC
06 Direccidon Ejecutiva de Asociaciones Politicas. DEAP

- 07, Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica Electoral DEOYGE
08 Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana. DEPC

Unidad Técnica de Comunicacion Social,' Transparencia y Proteccion de Datos

09 Personales. UTCSTyPDP
10 Unidad Técnica de Servicios Informaticos. UTSI
1 Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. UTALAOD
12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos. X UTAJ
13 Unidad Tecnica del Centro de Formacion y Desarrollo. UTCFD

Para identificar al responsable de la ejecucion de la actividad, se les designaron las siguientes siglas:

Coordinador (a) Distrital

Director (a) de Capacitaciéon Electoral,

Educacion Civica y
Geografia Electoral :

DCEECYGE




CARGO- " iFtf,

Secretario (a) Técnico Juridico

Lider de Proyecto

El

Enlace Informét)ico

MSPE

¢ La captura del cumplimiento de las actividades realizadas por parte de las Direcciones Distritales sera en el Sistema
de Seguimiento al Calendario Anual de Actividades de los 6rganos desconcentrados (SISECAOD 2015), que sera

habilitado de acuerdo al calendario de captura remitido en su momento a las direcciones distritales, el cual incluira

Miembros del Servicio Profesional Electoral

los dias de apertura v cierre de cada mes.

e Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD seran enviados unicamente a la cuenta

cumplimientos.distritos@iedf.org.mx.

» - Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la UTALAOD deberan entregarse_dentro de fos dos

primeros dias _habiles de cada mes a la cuenta cumplimientos.distritos@iedf.org.mx, con excepcién de las

actividades que tengan sefialada fecha en calendario especificb o en el apartado de observaciones del citado
Calendario. Sefialando el numero de actividad a la que se esta dando cumplimiento y en los formatos establecidos
(PDF, Word o Excel):

Ejemplo: 16 11 15 Enero Distrito XV




AL REPORTAR EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDAD EN EL SISECAOD DEBERAN ANOTAR CORRECTAMENTE
LA INFORMACION SOLICITADA:

; ESPECIFICAR NUMERO DE OFICIO ‘§

EN LO QUE CORRESPONDE AL APARTADO DE INDICAR RESUMEN CONCRETO, SE DEBERA SENALAR EN
QUE CONSISTE LA ACTIVIDAD, POR EJEMPLO “SE LEVANTO ACTA CIRCUNSTANCIADA POR PERDIDA DE
EQUIPO DE PERIFONEO, EL 24 DE MARZO DEL ANO EN CURSO", ETC.-







Publicar y difundir en el ambito distital la
eonvocatoria disigida a los cludadanos mexicanos

Cal

io Anual de Actividades para los Organos Desconcentradosll

co/

central,

16} 7 residentes en el Distrito Federal que deseen| 1/01/15 7/01/15 PE Documenio Py 1
paricipar duranle e Proceso Electoral Ordinario
2014-2015 como Auxiliares Electorales.
Contar con el demicilio social y
Recibir el directorio de jos comités de los Partidos Recepcitn :‘n:igrrﬂblr: 2;:3;: ;'::‘:; Esa p?;i
- Politices, y Ia actualizacidn de sus oOrganas de
15[ & directivos cuando se presenten cambios de sus s 602115 PE Directario COisTY ' ‘repn:ssema'mes e Inf_ormar de las
integrantes. - {Acuse) inasistencias de estos a !as
sasiones de los Consejos
Digiritales.
Recibir los criterios elaborades por la OEAP para o Estandarizar la actividad en los
la acreditacion de los representanles de los Recepcion [ trad
16| 6 ; or Tep! 10Hs | eio2ns PE de Criterios| CDISTJ 1 |%19anos desconcentrados, con
parlidos  politicos, Coalicién o  Candidaturas (Acuse) los formatos y disposiciones
Independlenies ante el Consejo Distrital. que emita la DEAP.
Recibir los directorios efaboradas por ia DEAP y
susg actualizaciones, refativos a los
representantes de los  Partidos  Politicos Receneisn
acreditados ante el Conselo General y los d:
16| § funcionarios partidistas que conforme a sus| /01/15 6/0215 PE f . CO/STJ 1
. N Directerios
propios estatutos estén facwuitados para acreditar (Acuss)
8 sus representantes ante los Consejos Distritales
y ante las Mesas Direclivas de Casila y
Generales.
Acudic a fa DEAP para la verificacién dal Los ~ Secretarios  Técnicos
cumplimiento de requisilos legales de los i Juridicos deberan presentarse
161 6 . 170115 10/03/15 FE Revision | CD/STJ NC |en las oficinas centrales, al ser
Convenios de Candidaturas Comunes que . '
celebren los Partidos Politicos. requeridos por la UTALAQD a
solicitud de la DEAP.
Apoyar en el procese de  capacitacion a
16{13 Conesjeros EleclorZEes Dietritaes T 1401115 | 310815 PE Informe | MSPE NC
Infermar 8l Secretaro Ejecutivo, por conducto de
la UTALAQD de las solicitudes y acreditaciones Coordinad [;
de observadores eleclorales que actvaran en el or DRistrital/
16|11 Proceso Elgcteral y Jornada Electoral, conforme lof  1/01/15 5/06M15 PE Reporle | Secretario NC
eslabiecido en el Codigo Electoral del Distrito Técnico
Federat y los lineamientos definidos por el area Juridice




Realizas recorridos de verificacion de propaganda

QDO A ERO0E:

T A T g

ACTIVIDAD 5 E‘ e

elecioral que ordene el Consejo General, asi circunstanci
18} 6 8 {come las regueridas para la sustanciacidn def 1/01M15 3111215 | ORD | PE aday CO/STS
procedimientos  administratives  sancionadores sistema
{Quejas). electronico
Atender los requerimientos de ta DEPC respecto
16} 8 9 |del Diagnostico del desempefio de los comités y| 1/1/15 3112115 | ORD Oficio co
consejos.
Asistir a reunicnes programadas por la UTCFD Uista de
16/13| 10 |para el fratamiento de asuntos relativos con laj 1/01/15 3nzs | ORD . . MSPE
h . . Asistencia
operacitn del Servicio Profesional Electoral
Participar en las actividades del Programa de Lista de
16(13] 11 [Formacidn y Desarrollo del Servicic Profasionall 1/01/15 311215 | ORD . MSPE
Asistencia
Electoral 2015
Coordinad
Recibir las Recomendacionss Operativas para el a‘ﬁ‘::"“i:t;" Dis:?i:ah’s
16{11| 12 [desarrolic de las sesiones de los Consejos] 2/04/15 30215 FE N N
Distritales aciones | ecretario
Operativas | Técnico
Juridico
Ejecutar, dar seguimiento e informar a la DEQyGE
de la aplicacidn, en el &mbito distrital, det
186 7 13 Pfocedlm!enio de selet?c_;mn. coniratacién  y 2001115 30007115 PE Documents co/
capacitacidn de los Auxiliares Eleciorales que STJ

participardn en el Proceso Electoral Ordinario
2014-2015.

1
Se enviardn los repories de
cumplimiento que se
NG determinen en el documento

aprobado, en los plazos y por
los medios que se sefalen en el
mismo,




L ST RN

Cal

rio Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados]

Reportar a la UTALAGD las soficitudes Coordinad
18l 11| 14 |adicionales de gasolina, por cargas de trabajo con|  2/01/15 31/07115 PE Documento D:E):s;?i:al 1 1 3
motivo del Proceso Electoral Crdinario 2014-2015
. Los formatos que se establezca
Remitic a la UTALAOD el reporie de integracidn Documento para el cumplimiento de la
B/4 P 3 3
[ 18 de los Consejos Distritales. 20115 | 3105 E /Reporte cb 8 actividad seran enviado$ en su
oportunidad por la UTALACOD,
Informar al Secretario Ejecutivo, por conducto de =
la UTALAQD, scbre Ila asistencia de los Documento B
Consejeros Electorales a las sesiones del Consejo Oficto/Form
18|11 18 Distrital y, en fos casos procedentes. remitir las Ho2M15 | 3170815 PE alo o NC
justificaciones de las inasistencias gue se Justificante
presenten.
Colaborar en el proteso: de mgistro de
16|11| 17 [representanies de Partido Politico ante Consejo] 2/01/15 | 31/08M15 PE Decumentof COD/STJ 2 3 7
Distrital, y reportar de ello al Secretaric Ejecutivo.
Reporlar a través de formatos
Coadyuvar con la Unidad Técnica de Servicio DI-1g, DI-11,DI-14, a) correo
1el10| 18 Informaticos de manera permanente, para 201115 15112115 | ORD '::Lr::t:; cD NG electrénico de
mantener actualizado el inventario de bienes - El alberlo@iedf.org.mx, Este
L N Recibo . . .
Informalicos, en caso de presentar cambioa. reporte serd el primer dia habil
del mes.
Reportar a través de formatos
Atender ias soliciludes de sopories técnicos Reporte/ gz;fémnog'"'ml-”' al cornd::
16(10} i9 |tormuladas por el personal usuario de equipo de| 2/01/15 16/12/156 | ORD Acuse de El 111 1 12 !
computo instalados en el Distrito. ’ Recibo aiberto@iedr.org.mx. Este
P . reporte sera et primer dia habil
del mes.
Elaborar y enviar a la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos un inforhe mensual sobre Reportar a través de formatos
gl estado de: Informe/ Di-1g, Oll-11,B1-14, al correo
- Los equipos de computo instalados en la sede . electrénico de
16(10( 20 Distrital, . 2i0111% | 15712115 OBD A;:z?bc;e Ei 111 1 12 alberto@iedf.org.mx, Este
- La red local (LAN) y de las fallas que, en su reporte serd € primer dia habil
caso, se presenlen con el enlace de la red WAN del mes.
(LAN to LAN),




Coordinar los respaldos mensuales  segun
corresponda:

Las cusentas de correc electrdnico asignadas al

Calendarlo Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

Reportar a través de formatos
Dil-10, Dil-11,01l-14, al comeo

personal de la seds Distrital, asi como de fa Reporte/ .. d
16/10| 21 |iberacion del espacio de las bases de datos| 201115 | 15/12/15 | ORD Acuse de El 12 [Hectronico e
ubicadas en el servidor central Recibe aiberto@iedt.org.mx, Esto
’ reporte serd el primer dia habil
La Inforrnacién contenida en los equipos de del mes.
cimputo instalados en la sede Distrital, (Disco
Externo).
Reportar a través de formatos
De ser el caso, asistir a las reuniones de trabajo y Lista de 32;‘2”'52-11'DIH4' al corr::
16}10| 22 |seguimientc con la Unidad Técnica de Servicios| 2/01/15 15M2/15 | ORD : . El NC <
Informaticos. Asistencia alberto@iedf.org.mx, Este
reporte serd el primer dia habil
def mes.
Reportar a través de formato Dl
Reportar la instalacién y operacion de os Reporte/ 11 al comeo electrénico de
16(10| 23 ' |sistemas referentes al Procesc Electoral Ordinario| 2/01/15 30706115 PE Acuse de El 7 |alberto@iedf.org.mx, Esta
2014-2015, Recibo reporte sera el primer dia hébil
del mes.
Se requiere que todos los
jueves del afo, desde las 9:00
am y hasta el viernes a laa 9:00
Mantener en operacién permanente el equipo de am, debera de mantenerse
computo No. 4 y tener activada la herramienta encendido &l equipo Fle cé.mputo
XAMPP para la transmision de informaclon) FC no. 4 v en. ejecucion al
capturada en el Sisiema Informatico de serv:ldzr XQMPF; ' parzq:: po;
Seguimients de los comités ciudadanos y Remision :"':_::;T d: d:to?a::i:b:engaria
consejos de los pueblos, (SISEGOM). Ny : - ' -
) de oficio informacién correspondiente
La trasmisién de infarmacion, se reatizara por escac:\eam D! (capturada;llgcr_f:adadDD)r para
18[8| 24 |medio de red digital de datos hacia oficinas| 21715 | 1741215 | ORD Cump;ml.en 5Ty 12 o ol sorvador do Lo
;entrares_ _para la consolidacion centralizada de to & DEPC, El UTSI . Dentro de los primeros
informacion, . f . L
via corrao cinco dias habiles de cada mes
electronicn, rernision da un oficie escaneado

En el caso de que las DD no cuente con red digital
de datos, deberdn informar a la UTS| para
implermentar un mecanismo alterno de trasmision
de informacién de la base de datos del SISECOM
hacia oficinas centrales.

de cumplimients a la DEPC.
via electronica a las cuenta de
corree de
aldo.marin@iedf.org.mx. En el
comen lotus en la pare de
"asunte” especificar: Mo, de
actividad, disirite, mes ejemplo;
16.08.x, DD, ENERQ.




Las DD deberdn eapturar en el
SISECOM la infarmacion
actualizada, con base en el
soporte  documental que se
tiene en expedientes de las DD,

'zemir%b: cen corte los dias midrooles del
Mantener actualizada la informacion referente a es:afmeadn afio. Dentro de Jos primeros|.
los Qsganos de Representacion Ciudadana a de co/ cinco dias habiles de cada mes
16( 8| 25 |través del Sistema Informatico de Seguimiento de|  2/1/15 171215 | ORD fimi ST 1 12 |remision de un oficio escaneado
los Comités Cirdadanoas y Consejos de fos cumpiimten Ei de cumplimiento a la DEPC,
to a DEPC, ; o
Pueblas, (SISECOM). via correa via electronica a las cuenta de
L COreo de
electronico. aldo, marin@ijedf.org.mx. En el
correo lotus en la parte de
"asunte” deberd de especificar:
No. de actividad, distrito, mes
ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO,
En cada una de las cuatro entragas
. programadas, se emitird circular,
Oﬁ;lo con pormenorizando los detalles
. . - cta correspendientes. = En enero, se
Capturar en ¢l sistema lnforméu_cn fa entrega .de Circunstanc hara e?\trega de materiales del 4o,
sl 28 los rna!enales de apoyo (material de papelerlla) 21418 11215 | oro fada y co + 4 |mimeste 2014, La enwoga do
distribuidos a los Organos de Representacion acusas de materiales que comesponde &l 4io,
Ciudadana. ’ cecibo de imestre se realizard duranta el
cada ORG mes de enera de 2018,Nota; En el

affje 2015 se tienen conlemplados
cuatro entregas.




SJIEDF Calendario Anual de Actividades para los QOrganos Desconcentrados 2015
D .

S

C gumaE

Trimestralmente se actualizaran
los listados de Integracion de los
ORC carrespondientes al
ambite distrital y delegacional,
con el fin de cumplir con las
disposiciones de [a LTAIPDF,
La actividad que carresponde al
mes de enero 2015, se refiere al
Mo, trimestre de 2014, La
infarmacion referida debera ser

Remitir a la DEPC {irimesiralmente listados c:.f::;;’dz‘;“ :11de?n:: la ;nr:‘-::‘e:esemztn':
actualizados de los integrentas de Comités anexcs y oo/ corrasponds Rgemisic':n ala
18] 8 27 |Cludadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos|  2/1/15 171215 QORD . STN 1 1 1 1 4 P y

Ciudadanos Delegaclonales, conforme, a las archivos El DEPC un oficlo escaneado con

sustituciones regisiradas en el SISECOM. por correo fos listados validados por las DD
electronico en archivo Microsoft Excel,

sobre el cumplimiento por el
mes que corresponda, esio es
via electronica a las cuentas de
corren de
participacion.ciudadana@iedf.or
g.mx y alkdo.marin@iedf.org.mx
en el corree lotus en la parte de
“asuntc" especificar: No. de
actividad, distrito, mes 16.08.x,
DD, ABRIL.

Las DD deberédn capturar la
informacidn  actwalizada con
base en el soporte documental,
con corte al Sto, dia habil del
mes siguiente. Remision de
oficia escaneado de
Realizar la captura en el Sistema para el Registro cumplimien cumplimiento a fa DEPC, via
18| 8| 28 |do Solicitudes y Caonsultas en Matera de| 21145 | 1911215 | ORD waberc. | coisto b a | 4| 4 ol a[afa] o [ 1] 1]1] 1] 12 [come0 electdnico a las
Particlpacidn Ciudadana (SRSC) via correo SIQH.ISI'HSS X t:.uenta.

elecirdnico participacion.ciudadana@iedf.or

Oficio de

g.mx, con copia a:
juan.barajas@iedf.org.mx En el
correo lotus en la parte de
"asupte" deberd de especificar:
No. de actlvidad, distrito, mes
sjemplo; 16.0B.x, DD, ENERO.

p———— - — . . - .
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Las DD deberan capturar en el
SISTEMA INFORMATICO DE
SEGIIMIENTO A LOS CCD, la
informacion  actualizada, con
base en el soporte documental
Remision que se tiene en expedientes de
de oficie las DD, con corte los dias
escaneado co/ miércoles del afla, Dentro de los
15l al 29 Capturar en el Sistema Informatico el seguimiento 21115 s0/1245 | ORD dt? . ST 111 s 1 I P R 12 primeros cinco. fl‘ias habiles qe
alos CCD cumplimien Bl cada mes remision de un oficio
to a DEPC, escaneado de curmplimiento a
via cofreo la DEPC, via electrbnica a las
alectrinico. . cuenta da carreo de
, aldo.marin@ledf.org.mx. En el
correo lotus en la parte de
"asunto” especificar: No. de
actividad, distrito, mes ejemplo:
| 16.08.x, DD, ENERO.
Uevar a verificar los vehiculos, asignades a la
Direccién Distrital, en sl periodo que les
corresponde, al lugar que les sep mas comoda y L ..
accesible a cada una de las Sedes Distritales y " N Via correo elegUunlco la nhun&}
deberén entregar a la DAGPys la factura Certificado de Control Vehicular, prase.ntara
16| 4 a0 " . . 2/01/15 19112115 ORD de coh 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |un calendario con los periodos
correspondiente con una copia del cerificado de Veri . .
iy L R erificacion en los que se deberdn verificar
verificacion para que se las reinlegre el gasto de los vehicules,
la misma, dicha documentacidn deberd ser "
entregada a mas tardar los dos dias habiles N
sigulentes de haberla efectuado,
Se debera anexar la
documentacién que se haya
generado en relacién con et
Ejercer, en su caso, el "Procedimienio para Oficla siniestro, como acta de hechos
Reclamar fa Liquidacion por Robo o Siniestro de . o cirgunstanciada y en el caso
e 4 N Bienes Muebles® y remitir a la DACPyS para el ZoV1s | 3112115 | ORD Procr:zlglmle b NC de vehiculos, también copia def
trémite de la baja comespendiente. = aviso de accidente emitido por
la compafiia aseguradora. En
base al procedimiento SA-
DACPS-17-2011.
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Levantar en la Ventanila Unica de Servicies en
18| a 12 Genera|les las  salicitudes de. leparacmnes 2101115 3112115 ORD v_er)iamlla co NC
necesarias para el buen funcionamiente del unica de
inmueble que ocupa la Direccidn Distrital. servicios
generales
Oficigs ,
Entregar por oficio a la DACPYS de manera aslii:::ni?a Se deberd contar con una scla
mensual dentro de los primeros 5 dias hébiles, la reporte de' fista de asistencia del personal
16| 4| 33 ':'l;':: .'ge ‘LS;“:"? :e]dgem:'::"i:e I:m:’:‘:‘:io" [: 20115 | 3112115 | ORD la calidad | GD 12 |de limpieza, en cada una de las
roote do dar et ara ol a1 del servicio Direcciones Distiitales. con sello
calidad del ser‘\;icizg P pago y ¥ relacian y firma de la Sede Distrital.
’ de
materiales
Remitir a la DACPyS via cerren olectrénice la La bitdcora debe ser remitida
bitacora de los vehiculos asignados, para el via correo electrbnico  a
suministro de la dotacidn mensual de pasalina Bitacora jorge. farfan@iedf.org.mx el
! 12 . Lo
16| 4 u asimlsmo, entregar el remanente de gasolina, de 20115 3112115 | ORD ¢ primer dia habil de cada mas,
la dotacitn del mes anterior (sdlo en el caso de| de acuerdo al procedimiento SAl
“{haber recibido la dotacion en vales impresos). DACPS-13-2012.
Remitir por oficio a la DACPYS los recibos
eriginales del consumo de agua potable y energia B ]
eléctrica, deniro de Jos 5 primeros dias habiles Se remitiran los  recibos
posteriores a la recepcidn de aslos en las Recibostafi originates del consumo de agua
16| 4 35 |Direcciones Distritales. En caso de no contar con| 2/1/18 312115 | ORD cio cD 12 (potable y energia eléctrica a la
elios, favor de dar aviso mediante oficio a la DACPyS, en tiempo para no
DACPyYS, para tomar las medidas necesarias, de |generar interés.
lo contrario los pagos no podran reafizarse y seran
responsabilldad del Distrito,
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Remitir a la DACPyYS mensual o bimestralmente, a
través del correo electranicoe institucional, las

Correo

Se remitirdn las lecturas de
agua y energia eléctrica al
correo electrénico

su dltimo servicio

16 36 |lecturas zznd los formatos esfable::'id::_s d: 1cl|s 201115 | 311215 | ORD electiénico [n} 12 rosaura herreragiedt,arg mx,
E)?rr::c:L:::%?'lsDiB:ri!:[gua Y energia electies g 8 deﬂlﬁrD de los primeros 5 dias
" hébiles de cada mes.
Remitir por correo electrdnico:
rosaura.herrera@iedf.org.mx, mensuatmente a la Se remitiran al  correo
DACPyS denfro de los primeros 5 dias habiles de electronica
cada mes, (después de haber recibido la dotacion Correo rosaura. herrerag@iedi org.mx
16 37 de agua comespondiente} las notas de remisién 200115 31n2/1s | ORD electrdnico co 12 de la DACPyS.%s origi?\ales 58
del agua embeotellada abastecida, con firma del conservaran en el archive def
responsable de recibifa y sello de la Sede Direccidn Distrital,
Distrital,
Presentar los vehiculos asignados a la Direccitn
Distrital en la oficina de Control Vehicular, para la Corren Para el caso de los servicics de
realizacidn del mantenimiento preventivo o efectranico mantenimiento  preventivo o
16 38 |corrective que requieran, cvande los vehiculosf 2/01/15 311218 ORD Ventanilla cD 12 |correctivo deberan levantar el
cumplan con los 10,000 kitdmetros de usc o un g¢nica de reporte correspondiente en la
afo (Yo que ccusra primero} después de efectuado Servicios Ventanilla Unica de Servicias,
su ulime servicio o presenten alguna falla,
Presentar los vehiculos asignados a la Direccion
Distrital en la oficina de Control Vehicular, para ta Correo Para ¢! case de mantenimiento
realizacion del mantenimiento preventivo (cambio electrénico preventlvo (cambio de aceite}
16 39 lde aceile para motor), cuando los vehiculos] 2/04/15 311215 | ORD Ventanilla CcD 12 |deberan Jlevantar el reporte
cumplan con los 5,000 kilbmetros o seis meses de dnica de correspondiente en la Ventanilla
uso(lo que ocurra primera) después de efectvado Servicios Unica do Servicios.
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Remitir a la DACPyS de manera mensual 1as altas Oficio/Corr Remitlr copia af comeo
16| 4| 40 ly bajas de active fijo, asi como los cambios de] 2/01/15 3112115 | ORD eo 111 1 11111 1 1{1] 11 12 |electrdnico
asignacion de personal. electrénico ulises.ocampo@iedf.org.mx
cD
Remitir a fa DACPyS de manera mensual la Oficio/Corr . Remitir copia  al  correo
16| 4 41 |existencla de material de consumo de papeferiay] 2/01/15 312115 ORD eo CcD 11 1 1 1 1 111 1 11111 12 |electrénico
cdmputo, elecirénico ’ ulises.ccampo@iedf.org.mx

El formato para el cumpiimiento
de la actividad serd enviado eén

ituac elacig tractual d X
Reportar la situacién de la relacion con ual de su oportunidad por 1a

amendamiento con el propietario del inmuekte gue| 06-Ene-15 | 28-Feb-15 cD

. . 1 ) . -
|| 42 ocupa la Direccién Distrital, con excepcién de las| 01-Oct-15 | 28-Nov-15 ORD Reparte 5TJ it 3 ::TALAOD Se debera rez::l:l:
sedes propiedad del Instituto. cumplimientos.distritos@ledi.or
g.mx. En formato PDF.
Recibir de la Secretaria Ejecutiva por conducto de il e i Se debera remitir e reporte
la UTALACD Ilos documentios (Acuerdos, q g S B

: - i ! : correspondiente a la cuenta
dictamenss y resoluciones) emitidos por el o/ ; ) cumplimientos distritas@tedf.or
16[11] 43 |[Consejo General o Comisiones para| 2/04/15 3111215 | ORD | PE |PPC| Reporte sTJ I [ & NC mxp demm’ de  los &os

conocimiento, publicacién 'y en su caso, i e ’ i g'. . ) e
Sy i i b primeros dias habiles de cada

cumpllmiento en e} ambito distsital y reportar

imi mes. En formato Excel.
mensualments su cumplimiento.




Las cédulas de publicaciones y
las razones de fijacidn deberan
ser enviadas en formato POF en
la misma fecha en gue sean
fijados en los estrados de las
Direcciones Disiritales. Para el
caso de las razones de retiro se
deberdan ENVIAR EL MISMO
Dla QUE SE FUE EN
ESTRADOS y que cumpla el
plazo establecido. Enviar a la
cuenta

cumplimientos.distritos@iedf.or
g.mx,

Remitir los formatos originales
con fima autografa a la
UTALACD. En caso da que
durante el afo se presenien
cambios de responsables  se
remitirdn los - formatos
originales de manera Inmedlata
ala UTALAOD.

Remitir a la UTALACD las cédulas de publicacién

y razones de fijacidn y retiro de los acuerdos y Dgc'urnentu

documentos aprobados por et Consejo General o 200115 3111215 | ORD eduias/
16 11( 44 Comisiones publicadas en los estrados de la correo

Direccidn Distrital, y aquellos sdu::tadns por las elecirdnico

dreas centrales,

Cumplimentar los formatos de deslgnacidén de Oficio
18]11) 45 |responsables de actividades administrativas e| 2/01/15 3215 ORD Formatos

informélicas ante oficinas centrales,

Recibir materiales diversos, peticién de las Acuse de
16]11] 46 |Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, por| 2/01/15 | 31/12115 | CRD reibo

conducte de la UTALAGD.

Elaborar el Proyecte de Acta de Entregs-

Recepcion de| funcionatio adscrito a la Direccion Oicio
16{11] 47 [Distital por conclusibn de alguna comisién of . .0 | 3442115 | ORD Proyecto de

encargaduria, readscripcion o renuncia del cargo, Acta

para golicilar 1a intervenclén de la Contraloria

General.

Se debera remitir dentro de los
B dias naturales siguientes al
términe  de la  comision,
encargaduria, readscripcién o
renuncia del cargo, el Proyecto
de Acta y oficio a la UTALACD,

|sclicitando la programactan del

acte de Entrega-Recepcion, El
proyecto de acta serd en
formato Word v el oficio en POF
a la cuenta
cumplimientos, distritos @iedf.or
g.mx,

11
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Convocar y realizar reuniones de coordinacion
mensual con los miembros del  Servicio
Profesional Electoral adseritos a la  Direccitn
Distrital, a efecto de conocer las actividades
desarrolladas el mes anlerior y las programadas
en el mes de celebracion .
En el mes de snero deberan integrar el calendario
de {echas programadas para la celebracién de las

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

La elaboracion de la minuta de
trabajo se reafizard conforme a
los “Criterios para la realizacion
de reuniones de coordinacion
mensual en las Direcciones
Distritales”, en caso de cambio
de fecha y hora de la reunién

documental| Trimite

i fi j Calendaric/ programada, deberan avisar via
B 1] a8 e asentado en 1 minug| 20V1S" | 3112115 | ORD winwa | coisTY [ 4|1 10 [correo elecronico tal stuscion,
correspondiente. Reunién estableciendo las causas rjh?l
cambip. Se deberd remitir
dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la celebracion de la
reunién, 1a minuta de trabajo a
la cuenia
cumplimientos.distritos@iedf.or
g.mx. En formato Word.
Reportar en el sistema informéatico SISECACD el 5‘3 deber'a Cal_ﬁ}HBF en el
avance mensual del cumplimients de actividades Documenta ‘ sistema informatico  durante
16]14] 49 |del Catendaro Anual de Actividades para los| 2/0115 | 31M12115 | ORD Capraen] ., EEYEEERERE 12 |todo e mes que se reporta. Se
Organos Desconcentrados 2015 y las realizadas el remitird en el mes de enero el
de manera adicional. SISECAQD calen.darlo de apertura y cierre
del sistema.
Remitlr mensualmente el roporte  sobre De'f{em" reperiar las SU‘I_ClludES
planteamientos, solicltudes, u  observaciones realizadas el mes anterior, en
presentados por los partidos politicos, candidatos, caso de no haberse Pfesentasz
Consejeros  Electorales, Represenfanies de ‘ solicitudes, SE  DEBE|
Partidos Politicos, autoridades y ciudadania en Documento ENVIAR EL REPORTE
16011| 50 |gemersl ante las  Direcciones  Distritales| 2/01115 | 31M2/15 | ORD Reparte! | coery |31 1 134 |3 12 CORRESPONDIENTE CON LA
relacionados con el Proceso Electoral. (Mo Incluir correo LEYENDA NO SE
Integrantes de Grganos de representacién electrénico PRESENTARON, a la cuenta
ciudadana). cumplimientos.distritos@iedf.or
g.mx, dentro de los dos
primeros dias habiles de cada
mes,
El formato del reporte se
i i Ireccic Reporte! - remiti|a  a la cuenta
1811 51 g::‘::gf sobre inlegracién  de Ia Direccion| o016 | 3974215 | ORD correo | CorsTS |11 1 |1] 1|1 12 |cumplimientos.distritos@iedf.or
' electrénica ) g.mx en formato Excel, gl
ultimo dia habil de cada mes,
Expurge docurmental 2009 y/o 2040 Oficiode | Encargad £l oxpugo decumental 2009
16l11] 52 2001715 31712715 | ORD transferenci O'del s 1 sélo  lo  reafizardn  agquellos
a Archivo de érganos desconcentrados que

no ia realizaron durante 2014.




DAD' &PEETE?
: 'Tu».uzu= ;
Transferencia documental 2008 y/o 2010 |oventarios
da
16111 53 201115 3uzans | ORD transferenci| CO/STJ 1 1
a
documential
Pracl;t‘i_ci-p?jr en el curso o laller on materia ::Lsrtr:r;cgae Er:;;alrgad De acuerdo a la programacidn,
archivistica . -
or _ R por parte de la Unidad Teécnica
16]11] sa 20115 | 31712115 D /2 UTCFD | Avchivo de | ' |del Centro de Formacion y
ramite Desarrolio,
Atender las  visitas de supervision de la Cuastionad |STJ/ N
conservacidn y preservacion en los archivos de a Encargad ' Se visitaran aquellas
18|11 55 tramite, mgdlante la aplicacién de cuestionarios 11013 | s1z2s | oro contestado odel_ 1 1 D:re_cciunes Distritales  que
da evaluacidn. Archivo de designe, de manera aleatoria, la
. Tramite Coordinacion de Archivos,
Colaborar en la elaboracion de los dictdmenes Remitir a la UTAJ 1a infanmacion
juridicos sobre la factibilidad de propuestas de Oflciaf a cada asunto, alendiendo a lo
18|12 s6 inmuebles para ser ocupadas como sedes 201415 31h2i1s | ORD Dictamen CDiSTY NG establecido en el procedimiento
Distritales, para compra o renta, correspondiente,
Remitir el inventario del inmueble que ocupa la Oficio/ Bemn:lrfa la UTAJ, un tanto (:‘EI
16{12| 57 |Direccién Distrital, mismo que forma parte dell 201715 [ 31112/15 | ORD imentarso | COISTS NC :::’:“r:"i‘; p°(’“ ser "la f
Contrate de Arrendamiento carrespondiente. gran ® . contrato
respectivo.
Realizar las acciones relacionadas con la Oficiol Informar al Secratario Ejecutiva
negociacidn del Contrato de arrandamiente para . con copia de conocimiento a la
61 5 ORD tad
2l 58 el 2016, con el propietario del inmueble que ocupa 20113 an Iﬁ_.:o?‘:: cosT NC UTAJ, precisando las acciones
la sede Distrital y reportar lo conducente. realizadas por el drgano distrital.
Informar a la UTAJ a traves del
correo electronico,
Reporte utaj@iedl.org.mx, con copia a
Informar sobre la recepcién de medios de Elecirénico/ cumplimientos.distrites @iedf.or
16/12] 58 |impugnacidn interpuestos ante la Direccidn| 2/01/15 | 3171215 | ORD | PE |PPC| copiadel | CD/STJ NC lg.mx, dentro de las 24 horas
Distrital, remlitiendo copia del escrito Inicial. escrito sigulentes a la recepcién del
recursal medio de impugnacidn,
remitiendo la informacicn
atinente.

13



Remitir de conformidad con el articulo 53 de la

NC

Remitir el original del escrito
recursal, anexes y demas
documentos  presentados  de
farma inmediata, ya sea en la
Oficialia de Parles Comun del
propio institute, en la Direccidn
Distrital correspondiente o ante
la autoridad emisora del acto
que se impugna.

jurisdiccional competente.

Lay Procesal Electoral del Distrito Faderal el Cficio/Acue
escrite de medio de impugnacion que se rdo/Original
16]1 0 .

2] & presenten en el érgano distital, en contra de 20115 | 3112115 | CRD | PE {PPC del esarite ChIST)
aclos o resoluciones que ne sean de su recursal
competencla,

Dar tramite de conformidad con el articulo 50 y 51 Report
de la Ley Procesal Electoral del Dislrito Federal Ele;Egni:ol
respecto de los medios de impugnacion que se .
16]12] &1 presonten en el drgano distrital, remitiendn copia 20115 311215 | ORD § PE |PPC c?p[a :el CD/ST)
del oficio de remisién ante la autoridad oniclo de
remision

NC

Informar a la UTAJ a través del
correo electronico
utaj@iedf.org.mx, dentra de las
24 horas siguientes a la
remisién del expediente
formado con motive del medio
impugnacién, remiliendo copla
del oficic de remision acusado
ante el drgano jurisdiccional
respactivo.
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NC

informar a la UTAJ a través del
correo electronico
utaj@iedf.org.mx, dentre de las
24  horas  siguientes al
cumplimiento  dado a los
requerimientos dictados por la
autoridad jurisdiccional
competents,  precisando  a
materia del requerimlento y la
forma en cémo fue cumplido,

Informar a la UTAJ a través del
cofreq electranico
utaj@iedf.org.mx, dentre de las
24 horas siguientes de dictada
la resolucion alinents,
remitiendo copia electrénica de
la misma,

Remitir el original del escrito de
queja, anexos y demas
documentos relacionados  al
asunto de forma inmediata, ya
sea en la UTAJ o, en su caso,
en [a Oficialia de Partes Comun
del prepio Instituto,

NC

Informar sobre el cumplimienio dado a los Reporte

16(12| 62 [requerdmientos realizados por  autoridades; 2/01/15 3111215 | ORD | PE |PPC . Co/sTy
S P Electrénico
jurisdicciones del ambito local o faderal.
Informar sobre ef sentido de las sentencias que Reporte
emitan las autoridades jurisdiccionales del ambito Electl:énicol

16|12 83 |[local o federal que se encuentran vinculadas con| 2/01/15 3215 | ORD | PE [PPC conla de Ia CDIST)
aclos emitidos por la  Direccion  Distrital, P

o I " seniencla

remitienda copia de la sentencia.
Remitir e original del eserito de queja presentado
en la Direccidn Distrital por alguna falta cometida Oficio/

812 84 a las disposiciones electorales de conformidad al 2101{15 3i215 1 ORD | PE Queja CDISTJ
articulo 373 del COIPEDF.
Praclicar las diligencias de nofificacién, con Oficiof

16(12] 65 |motive de los procedimientos instaurados en las| 2/0115 | 311215 | ORD | PE Cédula co/sTd
freas del Instituto.
Elaborar y remitir 8] acta circunstanciada que
comesponda, con motive de diversas diligencias

16(12 66 [relacionadas con las procedimientos| 2/01/15 3112115 | ORD | PE OficloiActa | CDISTJ
sancionadores, a solicitud de las areas del
Institute.

Practicar la diligencia
encomendada dentro de las 24
horas siguientes de recikir la
instrucelon correspondiente,
debiendo emitir el original de la
cédula correspondiente dentro
de los dos dias siguientes, salvo
instruccién especifica,

NC

Practicar la diligencia
encomendada dentro de las 24
horas slguientes, de recibir la
instruccion correspandiente,
debiendo remitir el original
correspondiente  de  forma
inmediata, $alvo  instruccién
especifica.

15




Presentar el escrito de queja correspondiente cen
motivo de las ¢onductas que se presuman
contrarias al Estatuio del Servicio Profesional y

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

La Direccidn Distrital slaborara
ol escrito de queja con los
requisitos que sefala ef articule)
187 del Estatuto det Servichk:
Profesional y demds personal

que labore en el Instituto
Electoral del Distrito Federal,
misme que se remilird
inmediatamante  a la UTAJ,

acompaiiando como parte de la
misma, &l acta correspondiente.

NC

Remitir a la UTAJ mediante
oficio original del acta
levantada.

168112| 67 |demds personal que labore en el Inslituta Electorall  2/01/15 311215 Actal/Queja | CDISTJ
del Dbstrite Federal en que incerra el personal
adscrito a |a Direccion Distrital, exhibiendo ef acta
levantada para tal efecto,
Etaborar y remitir las actas circunstanciadas por
16{12] 68 \dafios a los bienes dei Instituto en la Direccidn| 2/01/15 31112115 | ORD . CIVSTY
" OficiorActa
Distrital.
Denunciar ante el Ministerio Pablico los delitos
cometidos en conira del patrimonio del Instituto, Oficiof
respecto de jos bienas del IEDF asignados al . Denuncia/
16]12| 65 |d¢rgano desconcentrade y asistir a  lasf 2/0/1% 311215 | QRD Querella/ | CD/STY
comparecencias, asi como remitir ios originales Actuacione
de las denuncias, notificaciones y requerimientos s

ala UTAJ.

NC

Remitir a la UTAJ mediante
oficio original del acta
levantada.

16
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Expedir coplas cerfificadas de los documentos Informar mensualmente a la
que obren en los archivos del Organo Reporta UTAJ a traves del correo
Desconcentrado, Electrénicof ::::tromco ;:!Fj’gledmrg.m);
16{12| 70 |En casa, de existir vacante el cargo de Secretario[ 2/01/15 3112/15 | QRD r:gl??grl(:j::a 5Td Tl 1] 1[1]1 12 jcumplimientos. distritos@iedf.or
Técnico Juridico, deberan remitir a 1a UTAJ copia Cortiticacio g-mx, el primer dia hahil del
simple de los documenios que  solicitan nes mes siguiente, precisando el
certificados, con el objeto de que e Secretario nimerc de asientos en el libro
Ejecutivo, expida [a cerlificacion correspondiente, correspondiente.
Informar mensualmente a Ia
UTAJ a través det corres
Aperturar, actualizar y cerrar las Libros de Reporte electrénico ulaj@ied!. org.mx, el
Registro y de Gobiemo previstos en las Electronicof status que guardan los libros de
12 . L A " ) b .
15 n disposiciones |egales y administrativas del 20115 #hizns ORD Libro de ST 1 1 Ty 12 registro y de gobiemo, el primer
Instituto Electoral del Distrite Federal. regisiro dia habil del mes siguiente,
precisando la naturaleza de la
actuacién atinents,
Asistir a reunian de trabajo con la DEECYC en la
que socializasrdn Ja  Estrategla Didactica vy ; p Lista de A
) 5] 72 Operaliva de capacitacién electora!, en el marco 50145 i60V/iS E Asistencia DCEECYG ! 1
del Proceso Electaral Local 2014-2015.
Informar mediante oficio
4 escaneada sobre la
programacién de la sesion de
rencvacldn de la Mesa Directiva
y Secretario Ejeculivo de los
Remitir a la DEPC copia del Acta circunstanciada Oficio con cD - CCD con eportunidad mediante
o ” Cabecera oficio escaneado a fa DEPC.
16| 8| 7y |®evaniada enta sesién de renovacion dela Mesal o0 | aou4s | oRD Actaanexa) T 1 |Remision del acta de sesién
Directiva y Secretarle Ejeculive de los respectivos ¥ cofreo Deleqacio A levantad I oo
Consajos Ciudadanos Delegacionales. electrénico g ' cabeceraas gziancaz;s del
cumplimiento a la DEPC. Los
documentos enviarios
electrénicamente a las cuenta
3 de earres de
cecilia jurado@iedfl.org.mx
Asistir a las reuniones de trabajo convocadas par cor :
la DECyGE respecio de las actividades a realizar, DECyCyG [ Se convocard a las reuniones
16] 7 74 |en materia de organizacidn, documentacléon y| §/01/15 3/65/15 PE Asistencia Eyl Y ! NC |mediante los conducios
materiales electorales, para el Procesp Electoral . £l institucionales.
Ordinario 2014-2015,
Concentrar y sistematizar informacion requesida
16|11] 75 |Pa@ ©f adecuado cumpkmiento de las actividades) o, 0515 | 3340015 | oRD | PE | PPC| Documento | MseE NERE 1] 12
programadas y las solicitadas por las Areas
centrales

17
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76

IEDF

T FIICE]
D eFTIO oA

Seguimlento alas Sesiones delos CCD.

511715

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

181215

ORD

Convocator
ia, acta de
sesidn y
nota
infarmativa.

CL/STJ

12

=SBECIRICACIO

Las Direcciones  Distritales
(Cabeceras} deberan enviar
oportunamenta a la DEPC las
convocatorias, las actas de
saesion, y la nota informativa de
cada una des las sesiones
realizadas, Remisitn de los
decumentos  escaneados de
cumplimiente por mes a [a
DEPC, via electrbnica a la
cuenta de cormeo
cecilia.jurado@iedl.org.mx.  En
el correc lotus en la parte de
“asunto” especificar No. de
actividad, distrito, mes ejemplo:
16.08.x, DD, ENERO

16| &

77

Informar mensualmente a la DEPC  los
procedimientos relativas a las diferencias al
interior, responsabilidades, sanciones,
procedimignto sanclonador que se sustancien vy,
resuelvan en primera instancia por los Comités
Cludadanos, Consejos de los Pueblos y Conssjos
Ciudadanos Delegacionales comrespondientes al
Ambito distrital,

5115

32115

ORD

Oficio con
documenta
cion
soporie

Co/IST)

Los asuntos que se informen a
la DEPC dependerd de Ia
situacion operativa que
prevalezca en los  ORC.
Asimismo, se aplicard lo
establecido en los Lineamientos
para regular los procedimientos
en maleria de participacién
cludadana en el Distrito Fedaral,
ACU-42-11. Remision de un
oficio escangado de
cumplimiento por mes a la
DEPC, via electrénlca a las
cuenta de corree de
cecilla jurado@iedf.org.mx. En
el carreo lotus en la parte. de
"asunto” especificar No, de
actividad, distrito, mes ejemplo:
16.08.x, DD, ENERO

18




Cal
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Los asunfos dque se informen a
la DEPC dependera de Ila
situacion operativa que
prevalezca en las Do.
Asimismo, se aplicarda o
Infermar a la DEPC los procedimientos relativos a establecide en los Lineamientos
las diferencias al Inferior, responsabilidades, para regular los procedimientas
sanciones, procedimiento sancionador que se Gici en materta de participacion
: i icio con . -
susiancien y resuelvan en segunda instancia por decumenta ciudadana en el Distrito Federal,
16/ 8| 78 (las Direcciones Distritales respecto a los recursos|  E/11/15 31/12115 | ORD it CD/sTd 12 |ACU-42-11. Remision de un
que presenten los integrantes de los Comités soporte oficio escaneado de
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos cumplimiento por mes a Ia
Ciudadanos Delagacionales correspendientes al DEPC, via electrénica a las
ambito distrital cuenta de correo de
cecilia.jurado@iedf.orgmx. En
el comeo Iotus en fa pane de
"asunto” especificar, No. de
actividad, distrite, mes ejemplo:
16.08.x, 0D, ENERO.
Bl formato para el cumplimiento
de la actividad serdn enviado en
su  oportunidad por la
UTALAOD. En &l mes de enero
se remitik]d a la cuenta
cumplimlentos.distritos@iedf.or
g.mx, Y posteriormente,
Gnicamente cuando se
Maniener actualizado el directorio de funcionarios Documenio 5;?:;:::;;2‘:?2{?3‘:;)‘5:: 1o
16(11] 79 [adscrilos a la Direccidn Distrtal y, en su caso,| 2/01/15 [ 31112715 | ORD Directorio/R| CD/ST.J 10 Por las cargas de 1rab;jn
reportar 1as vacantes generadas. eporie derivadn del Proceso Electoral
se solicitard a Jas direcciones
distritales, en el mes de junio
un reperte que contemple los
informes de los meses de abril
mayo ¥ junio.
Recibir de la UTCSTyPDP tas grabaciones del
perifoneo para ta promocion del Proceso Electoral
16| 9 80 |Ordinardo 2014-2015 y remitr, a través de la| 7/01/15 7/06/1% PE Qficio cD NC
UTALAGD, ta bitacora previa a la difusion de cada
audio y el informe final correspondiente,

19




16

a1

En su caso, reciblr a través de correo electronico,
gl directoric actualizado de los Moédulos de
Atencion Cludadana instalados por el Registro
Federal de Electores en el Distrito Federal, y
natificar medianie el informe de actividades a la
DEOyGE.

Calendarlo Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

70115

18/12/15

CRD

Informe

Dependera de k remisién de la
infortmacién por  parte  del
Registro Federal de Electores.
De ser el caso, se notificard a
través del comespondiente
informe de actividades en
materia de organizacién y
gevestadistica electoral.

16

82

Recibir, en su caso, a través de carreo
electrénico, la informacion estadistica del Padrdn
Electoral y de fa Lista Nominal, y notificar
medianie &l Informe de actividades a la DEQyGE.

7/01/15

18112115

ORD

PE

Informa

E

DECYCyG B

Dependera de la remisién de la
informacién  por parte  del
Registro Federal de Electores.
De ser el caso, se notificara
mediante el correspondiente
informe do aclividades en
materia de organizacion y
gecestadistica electoral,

83

£n su caso, recibir por medio de la UTALAOD los
materiales de difusion en materia registral y
notificar mediante ef informe de actividades a la
DEQYGE.

7101115

181215

ORD

Informe

cor |
DECYCyG |:
E

Dependera de la remisién de la
informacién  por parte  del
Registro Federal de Electores,
De ser el caso, se notificard
mediante el informe  de
actividades en materia de
organizacion y geoestadistica
electaral.

84

Atender las solicitudes de la DEOyGE para
identificar informacién relativa a la organizacion y
geosstadistica efactoral que sirva como insumo
para andlisis estadistices de los procesos
electorales y de participacién civdadana.

701118

1B/12/15

PE

PPC

Documento
5

lrelacion con la extraccidon y

16

85

Informar por oficio a la UTCSTyPDP, por conducio
de la UTALAOD, en la medida de lo posibla con
cinco dias de anticipacién, de ias actividades
sustanciales relativas a la operacion ordinarla, e!
Proceso Electoral Local 2014-2015 y a la Consulla
Cludadana sobre Presupuasto Participativo 2016,
a fin de establecer la difusion de las mismas.

T/0115

18/12115

ORD

PE

PPC

Oficio

En se caso, 58 enviard y
reclbird 1a Informacidén a traves
de los canales institucionales en

captura de la Informaclén que
se solicite. Al temmino, se
debera confirmar la canclusién
exclusivamente  por  coiTeg
elecirdénico a la  cuenta
contacto.deoyge@iedf.org.mx.

Sera pecesario requisitar el
formalo emitido por  la
UTCSTyPDP para ese fin,

16

88

Cuando asi se requiera, enviar informacién yfo
material fotogréfico de actividades suscepliblas de
publicarse a la UTCSTyPDP en CD o a través de
la cuenta; comunicacion.soclal@iedf.org.mx,

T/0115

181215

ORD

PE

PPC

CD/Correc

electrénico

20




a7

Recibir de la UTCSTyPDP los ejemplares del
Verbo Elegir para ser colocados en los jugares
publicos de mayor afluencia en el ambito
territorial de la Direccidn Distrital, e informar
mensualmente a la Unidad medianta correo
electrénico dirlgido a la cuenia;
comunicacion, social@iedf.org.mx.

TI035

181215

ORD

PE

PPC

Correa
electranico

a8

Solicitar asesoria al personat de la UTCSTyPDP
sobre el uso y aplicacion del Manual de |dentidad
Grafica para la elaboracidn de materiales de;
difusidn externa.

7101115

18/12/15

ORD

PE

PPC

Oficio de
solicitud

NC

88

Orientar a ks solicltantes que acudan a la
Direccion Distrital para que, en su caso, ingresen
su solicitud de informacién puiblica medianie el
sislema INFOMEX o a través de correo
electrdnico dirigido a la Oficina de Informacidn
Publica, facilitande un equipo de cdmputo
caoneclado a Internet para tal efecto.

7101118

18/12115

ORD

PE

PPC

Asesoria

NC

g

Recibir, segln sea el caso, la(s) scficitudes de
infarmacion publica qua presenten los ciudadanos
en formato materal y remitidas por oficio a la
Oficina de Informacion Pudblica, adscrita a la
UTCSTyPDP, a més tardar el dia habil siguiente
de la recepcién, o anterior, con fundamento en el
arliculo 14, segundo péarrafo, del Reglamento del
Instituto Electoral del Distrito Federal en materia
de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica, marcando copia del oficio a la UTALAOD.

/0118

18/12M15

ORD

PE

PPC

Ciicie
Solicitud

Co/sTd

16

91

Designar a un lider de proyecto para participar de
forma permanente &n las actividades que, en
materia de educacion civica y divulgacion de la
cultura democrética, se realicen de manera
general a o largo del afio y, de manera particular
para la actividad insitucional "Educacién para la
vida ep democracia”

12/01M15

27/02/15

QRD

Oficio de
Designacid
n

CcD

Del oficio por el que e CD
designe al LP, se hara llegar
copia de conocimiento a la
DEECYC.

16

j:-¥3

Recibir & implemnentar los critarios operativos de la
actividad institucional "Educacién para la vida en
democracia”,

12/04/15

27102115

ORD

Acuse de
recibo

co
DCEECYG
E

jcontenidos, a lo largo del

Los Criteris Operativos serédn
implementados, y soportado su
cumplimiento, conforme  las|
indicaciones en ellos

ejercicio 2015,
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Se suscribird un dnico programa
de {rabajo por cada ambito
territorial delegacional, con la
Gestlonar la suscripcion del Programa anual de Iparticipacién  de  todas las
trabajo, correspondients  al  efercicio 2015, direcciones  distritales  que
vinculado a cseda une de los Convenios concurran  en @58  marco
especificos de apoyo y colaboracion, en materia geografico, totalizando dieciséis
de educacion para la vida en democracia y cD Iprogramas de trabajo; ademas
16( 5| 93 |divulgacion de da cullura democrética, vigentes| 120115 | 30/04115 | ORD Programa |[DCEECYG 1 |[del apoyo que se brinde desde
para el pertodo 2013-2015, ¢celebrades antre aste E oflcinas centrales, la Direccion
Instituto  y la(s} Jefatura(s}) Delegacicnal{es) Distrital . Cabecera de
correspondiente(s), como parta de la actividad Delegacitn respectiva
institucional “Educacidn para la vida en encabezard tas  gestiones
democracia”. correspondientes an
coordinacién con  las  otras
direcciones  distritales  que
concurran en cada caso.
Implementar el Programa anual de trabajo,
correspondiente al ejerciclo 2015, vinculado a
cada una de los Convenlos especificos de apoyo y -
colaboracién, en materia de educacién para la S.e emitirin _cuatro reportes
. . cD trimestrales, a antregarse ea la
vida en democracia y divulgacién de [a cultura DCEECYG cuarta semana da marzo, junio
16| 5| 94 |democratica, vigentes para el periodo 2013-2015.{ 12/04115 | 4712115 | ORD Reporte 4 4 ara = N [ -
[celebrados endre este Instltuto y la(s) Jefatura(s) & Y septiembre, a3 ‘.;O.mu la
; . : LP primera semana de diciembre,
Delegacional(es} correspondiente(s), en el ambite todos ellos da 2015
territorial de su competencla, como parte de la )
actividad institucional "Educacién para la vida en
democracia”.
Participar en las actividades de colaboracion con Participar en .Ia eleccion  de
5 fa autoridad educativa federal en el Distrito - mesas dlre:hvas do  las
16| 5} @ Federal {AFSEDF-DGIFA) para el fomento de la 12/0115 4112115 CRD Asistencla | MSPE 1 |sociedades de alur.nnos de
educacldn para la vida en demecracia. egcuglas secundarias del
Distrilo Federal.
Participar en las actividades de promocién del GD
servicio social en instiluclones educativas de nivel . DCEEC
18] 8 g superor, como parte de la actividad Institucional 120115 41215 ORD Registro E e NG
“Educacién para la vida en demuocracia®, LP
Remitir la bitdcora del {rabajo desarrcllade en
campo, &n o relative a la gestién de espacios Se remitirdn de forma trimestral,
para el desarrolio de esta acclon, a la imparticién en la cuarta semana de marzo,
16| 5| 97 |de taleres de Jformacion ciudadana e| 12/01/15 4M12/15 ORD Reporie co 4 {junio y septiembre, asi como la
intervenciones  educativas, asi rcomo las primera semana de diclembre,
modificaciones requeridas en su implementacion y todos eflos de 2015.
otras observaciones gue resulten perlinentes.
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16

Ihl

98

Remitir a la UTALAOD los reporles guincenales
de la agenda-calendaric de aclividades
programadas a desarrollar por parte de la
Direccién Distrital, conm e objeto de ser
incorporadas en la pagina Web del Instituto.

20115

ario Anual de Actividades para [0S érganos Desconcentrado:] 5

IMas

ORD

Reporie

cD

24

[ e
la aclividades que se
informaran scn aguellas que se
deben publicar en la pégina
electronica de! Instituto;
unlcamente se capturan fas que
estdn confirmadas, por lo tanio,
tienen lugar, hora y fecha
exacta de realizacion. Como
por ejemplo, las acciones de
educacion civica, sesiones de
los Organos de representacion
ciudadana y demas que
cumplan cor fos requisitos. En
consecuencia, se excuyen las
actividades ordinarias ¥,
programadas entre funcionarios
distritales y las areas centrales
del  Instituto, la  atencion
permanente que dan  los
funcionarios distritales a Ios
integrantes de los Comités
Ciudadanos y Gonsejos de los
Pueblos, y a las personas gue
asisten a la sede distrital, Se
debera remilir a la cuenta
cumplimientos. distritos@ledf. or
g.mx, de acuerdo al calendario
correspondiente, En  formato
Fxcel

16

99

Realizar intervenciones educativas y talleres para
la adquisicién y desarrollo de habilidades y
competencias para la vida en democracia, como
parte de la actividad institucional "Educacién para
la vida en democracia®,

13015

19/12115

ORD

Reporte

co
DCEECYG
E
LP

13

35

5o consideran al menos veinte
talleres y quince intervenciones
educativas por Direceidn
Distrital; el reporte para el
seguimientc serd realizade a
través del SISEC de forma
inmediata a la realizacién de fa
actividad educativa.

16

100

Informar, via correo electrdnico, a la DEOyYGE
sobre la orientacidon otorgada a la ciudadania
respecto a los trimiles para obtener y/o actualizar;
la cradenctal para votar con fotografia.

15101115

15/07/15

ORD

Informe:

cof
DEGyCyG
E

En enero se entregard el
infforme  correspondienta  af
cuarto trimestre de 2014, en
julio et de enerojunio de 2015 y
e} de julic-diciembre de 2015 se
enlregaréd en enero de 2016,
Los Informes deberdn enviarse
exclusivamente  por  correo
electrénlecc a la  cuenta
contacto.decyge@iedf.org.mx.

23




101

Informar a fa DEOyGE del avance en el
cumplimienic de las actividades desamolladas en
materia de orpanizacidn y  geoestadistica
alectaral.

Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2015

NG

15/01/15

15/07/15

CORD

100, [3SGPORTE
= UMELI2);

DE!

|

SPON

X

o

7 "A' Al
: o o TG IEICAG)

e ﬁﬁ;‘! : /8

Informe

coy/

E/
5T4

DECyCyG

Los informes deberdn enviarse
exclusivamente  por  commeo
efecirénico a la  cuenta
contacto.deoyge@iedf.org.mx.
En enero de 2015 se enviara ¢l
informe del cuarto trimesire de
2014. En jullo la DEOyGE
enviara la  propuesta de
actividades para el Informe en sl
que se reportard ef avance de
enero a junio de 2015 y en
diciembre enviard la propuesta
para la efaboracidn del relativo a
las actividades realizadas de
julio a diciembre del mismo afio,
el ceal deberd remilirse a la
DEOyGE en enero de 2018.

16

102

Raealizar acciones de coadyuvancia relativas a a
integracion de Mesas Directivas de Casilla Unicas,

16/01/15

7/06/15

PE

Convocator
ia, Circular,
Cficioy, en
SU case,
carreo
electrénico

DCEECYG |5 | et | SO
c ;

-’ Se realizarén las actividades en
ES el marco del Proceso Electoral
Local Crdinario  2014-2015
relativas a la integracion de
= 1 ; Mesas Unicas, [as cuales
B z 3 4 podran abarcar las etapas de:
] capacitacion de SE y CAEs,
primera y segunda insaculacion
de ciudadanos, capacitacion a
cludadancs  insaculados ¥
capacitacion a  ciudadanos
13 designados, Se informara con
4 oporiunidad a las DD, las
: actividades especillcas que se
1 realizaran.

NC

103

Realizar el reclutamiento de prestadores de
servicio social que estaran adscritos a la Direccion
Distrital, como perte de la actividad institucional
"Educacidn para la vida en democracla” y dar
cumplimiento al "Procedimienta para regular la
presiacion del servicio social en el IEDF" y a les
Criterios operativos, corraspondientes.

26/01/15

22106115

ORD

Expediente
S

cp

E
LP

OCEECYG

Se considera el reclutamienio
de dos prestadores de servicio
social por Direccién Distrital. El
aotargamiento de apayas
econdmicos, en SuU caso, se
dard a conocer en su momento,
conforme  la  disponibilidad
presupuestaria con  que se
cuente.

104

Recibir log formatos con [as firmas de apoyo
ciudadanc para registrarse como Candidato
Indpendiente, eniregados por los aspirantes.

112114

372115

PE

Acta

circunstanci
aday

formatos

CD/STJ

NC
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5

raFvio eIl
O IS P
S Tehte:
c ACTIVID o
INIELS
Recibir el "Mapual para el registro y sustitucidn
de candidatos (a Jefes Delegacionales vy Manual
16 6 10-5 Diputados electos por el principio de mayoria 1102115 1003115 PE (Acuse) Co/sTY 1
relativa) del proceso elecioral 2014-2015",
Asistir al curso sobre el uso y aplicacion del
Manual para el registro y sustitucion de| istade | . Los  Secretarios  Técnicos
16| 6| 106 |candidatos {(a Jefes Delegacicnales y Diputados| 1/02/15 10/03/15 PE asistensia CD/STY N 1 lJuridicos deberan presentarse
olectos por el principio de mayaria relativa) del al curso.
Praceso Electoral Ordinario 2014-2015.
Acreditar a los representantes de los partidos
politices, Coalicidn o Candidaturas Independientes Nombramie
1818 107 ante el Consejo Distrital e informar de inmediato 102/15 70615 PE ntos CO/sTY NC
las sustituciones que so presentan. ]
Realizar los trabajos de clasificacidn, preparacion
y traslado para destruccion de la documentacion co/
6| 7| 108 |ulilizada en la Consula Ciudadana sobre{ 1/02/15 31/03/15 | ORD Reporte | Personal 1
Presupuesto Parlicipative 2015 y sobranies no Autarizado N
utilizados,
co/
Cperar los Sistemas de Informacién sobre el Responsa
seguimiento a: ble de
-Sistama de Seguimiento de la Jornada Electoral Reporas Cperacion
16111} 109 J{en su caso)} /02115 15/06/15 PE P Ciistritalf NC
-Sistema  de  Computes  Distritales  y Enlace
Delegacionales (SICODID) Informatic
o/capturist
as
co/
Lisvar & cabo pruebas de operacién y simulacros Responsa
de los sistemas de Informacion, conforme lo ble de
establezea ef  Area  centrak  Sistema de Operacién
16/11| 110 [Seguimiento de la Jomada Etectorat (S1JE 2015} 1/02/15 13/06/15 PE Reperte | Distrital/ NC
-Sistema de Computos Distritales ¥ Eniace
Delegacionales (SICODID 2015) Informatic
ofcapturist
as
El personal de fa Direccién
Participar activaments en ia organizacién de las Copia de ey distrital debers colaborar en
jornadas de convivencia gue se realizardn en RD coordinacion con la DEPC para
1618 diferentes lugares de la ciudad, para difundir los V2/15 s | G el:.(;t::ienci,cu DCEECYG 4 organizar los eventos gue |e
principios de la participacion ciudadana. comesponden en  su  ambito
distrital.
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- DEIACT, EAVA
INICIARS L LERMINA i g
Se  deberda invitar a los
Invitar via correo electrnico a los infegrantes de integrantes de comités ¥
las organizaciones ciudadanas, comités y Copia de cD/ consejos  y  organizaciones
16] B| 112 |consejos a las jornadas de convivencla en las| 1/2/15 30/11/15 | ORD correc  |DCEECYG 1 4 |civdadanas a los evenlos que fa
gue se difundiran los principios rectores de la electranico E DEPC organice para difundir los
parlicipacién cludadana. principios de la paricipacion
ciudadana
cD/f Se enviaran los reportes de
Apficar la normatividad aprobada en materia de DECEY’CYG E:T;pl"r:::ben eGqI:!ecumantg
16| 7| 113 |casillas unicas e informar lo conducente a laf 1/01/15 15/06/15 PE Documento NC rm o
STJ aprobado, en los plazos y por
DEQyGE. ) -
los medios que se sefialen en &l
mismo.
Realizar reuniones de trabajo con los inlegrantes
del Consejo Distrital, previas a las sesiones de
Consejo Distrital y en su caso, a los recorridos Documento =
16{4t| 114 |para la ubicacién de casillas, levantar minuta de| 1/02/14 | 30/06/15 PE Minuta CD/STJ E NG
trabajo y remitir dentro de los 5 dias siguientes
copia de la misma, al Secretario Ejs_.:cutivo por
conducte de la UTALAQOD,
Recibir en las direcciones distritales las
acreditaciones de representantes de los partides Docuemto/
18l 115 Ipoliticos que presenten sus solicitudes ants la 1102113 1108115 PE Dficio cD 2 3 z 7
instancia nivel central.
Recibir en las direeciones distritales los proyectos S"dce"';"am:
16/11] 116 |de documentos de apoyo . tales como guias,| /02115 | 3ioans PE ara";" cD 3 8 2 13
guicnes para la $esién, proyecto de acusrdo, ete. para
sesion
Informe iE;E!?::
Realizar las sesiones do tos Consejos Distritales Base de L.
[:] 2
gt 7 durante el proceso Electoral Ordinario 2014-2015. 102115 3170815 PE datos OP"'?""" 3 1
Distrital/ca
(SISECD) -
plurista




16

11

118

Remitir, sin anexos, copia certificada de las acias
de las sesicnes de los Consejos Distritales a la
Secretaria Ejecutiva, a través de la UTALAQD,

1/02/15

ario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrado: ] 5

31/08/15

PE

Actas

S SABLERS

CD/ST

%}‘Ew :

T

16

1

119

En case de integracidn de Comisiones Distritales,
la Presidencia del Consejo Distrital debera remitir!
nota informativa de las sesiones de las
Comisiones.

1/02/15

3110815

Nota
Informativa

T L L

NC

g = mrgmerm o m e R ———

Dentro de ias cuarenta y ocho
horas siguientes a la sesidn en
la que

se haya aprobado el acta,
conladas deé momento a
momento, iomando como
referencia la hora de cierre, Ja
Secrefaria del Consejo debera
remilir, sin anexos,

copia cerificada de la misma a
la Secretaria Ejecutiva, a través
de Ja UTALAOD, conservando
el orginal, con sus anexos
originales, en &l archivo

Distrital. En el supuesto de que
con posterioridad la Secretaria
Ejecutiva requiera

los acuerdos aprobados,
deberan remitirse de manera
inmediata,

NC

Dentro de las veinticuatro horas
siguientes al término de fa
segion, la

Presidencia de la Comision
Distrital debera notificar por
escrite a la Presidencia

del Consejo Distrital los asuntos
tratados y, en su caso, debera
enfregarle copia
del informe o
aprobados.

La Presidencia del Consejo
Distrital enviard a la Secretaria
Ejecutiva, de manera

inmediata, una nota informativa
a traves de la Unidad de Apoyo
lLogistico, cuyo

contenido, temas o puntos a
informar  serdn determinados
por la o & titular de esta

ultima.

infermes
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Aslstir a reuniones de trabajo con la Unidad de
Servicios Informético y la UTALAQD, en las cuales
16 120 |%° analizard y exphcz-?r.é a ope‘ra‘cuon de los 2002115 1710618 PE Ll.sla da: NG
sisternas de Informacién: Seguimiento de la Asislencia
Jornada Electoral (SIJE) y Segulmiento a los
cdmputos distritales (SICODID).
Capturar la informacién correspondiente a las Cficio, Fels caf;;;o Ycll'.:isa dr:::;nato:erg:
firmas de apoyo civdadano presentadas por los formatos y enu?egados en la DEAP y el
16 121 |aspirantes a Candidatos Independientes y, en su| 5/02/15 21/02/15 PE capiura en NG archive digital de |a captura seré
caso, reallzar las visitas domiciliarias para archivo enviado gi cormen eF;ectrénico
conflrmacion de firmas. digital deap@ledf.org.mx
Comunicar a los Partidos Politicos las Hasia que . "
. . Propiciar |a existencia de
18 122 inasistencias c.Ia sf:s 'repreaentantea acreditados /02115 concluya el PE Oficio NC |quorum en las sesiones de
ante el Consejo Distrital, para gue se iomen las proceso Cansejo Distrital
medidas pertinentes. electoral )
Remitir el reporte de la programacion de :;;Z 9:1?1;::;:?11%:: der:;n::a:
actividades educativas a desamollar, de no aztividades programadas yde
16 123 [conformidad con el flujo do comunicadion ¥ 13} yyin0s | 20111115 | ORD Reporte 20 [conformidad con los eriterios
distribucion indicada en los criterios operativos de operativos de la  actividad
::nz(;t:::r:;r;ﬁuwcwnal Educacion para la vida institucional "Educacién para la
@ vida en democracia”,
Preparar los espacios en la bodega distrital, para
almacenar la  documentacién y materiales
18 124 electorales, correspondientes al Proceso Electoral 50115 2b/o2i1s | ORD Reporto 1
Ordinario 2014-2015.
Realizar actividades para la promocidn de los
concursos de culiura democratica, entendiéndose
16 125 |COmeursos internos en escuglas de i:wel'béslo?, 16/02/15 1/05/15 ORD Reporte 1
medio basico y medio superior y remitir via oficio
a ta DEECyC, el reporte de las escuelas que
realizaron algin concurso.




B0 RECT
o

El instrumente se implementara
Implementar el instrumento para recabar Ja en cada una de las actividades
opinidn de nihas, nifcs, adolescentes y jévenes, edycativas desarrolladas por la
en el marce de la Consulta permanente, vinculada cD Direccién  Distrital en que
al derecho de parlicipacidn de ja infancia, asi Acuse de [DCEECYG participe poblacidn infantil y
16151 128 como sistematizar los datos recabados y remitirlos 1870213 anans ORD recibo E i juvenil, menor de 18 afos. La
a la DEECYC. como parie de la actividad LP sistematizacion se realizara a lo
institucional "Educacibn  para [a  vida en largo del afio y se remitiréd de
democracia”. lconformidad con los criterios
operativos comespendientes,
Recibir les criteries elaborados por la DEAFP para
et Proceso Electoral  Ordinarfio  2014-2015, Criterios
16| 6 | 127 |relativos al procedimiento de acreditacion de los| 1/03M15 31/03/15 PE (Acuse) CoIsTy 1
represeniantes de Jos Parlidos Politicos ante
Mesa Directiva de Casilla y Generales.
Mantener comunicacion permanente con las areas En los meses de marza vy
de Proteceidn  Civii de la  Delegacidn STJ agosto se debera remitir el
correspondiente, a fin de coordinarse en casos de Responsa reporte  comespondiente  al
R
161 4| 128 emergencia y conocer los apoyos con que puedan 30313 ?9108“5 ORD Reparte ble del 2 Departamente de Seguridad y
contar ambas Instituciones, en caso de alguna Comité Proteccion  Civil,  para  su
emergencia, seguimiento.
. . Correo Deberan enviar los wvehiculos
B s s s sesiins sipeces 3 %o Dl
16 4| 129 " ’ - 3/03/115 | 30/09/%6 | ORD Ventanilla cD 2 (revisién fisica de acuerdo al
Vehicular, para revisldn fisica (marzo vy inica d .
soptiombre) unica de calendario propuesto por b
Servicios DACPyS.
Asistir a los cursos de capacitacidn para brigadas . Brigadista
de acuerdo al calendaric que elaboré el Lista de ]
L RD 1 i .
1641 130 Departamento de Seguridad y Proteccién Civil de 3/03/15 30/09/15 o asmtenc!e’l ¥ designado z
evaluacion
la DACPYS. 5
Realizar propuestas y c¢omentarios sobre los
requerimientos  materiales y humanos para
16(11} 131 Integrar el anteproyecto de POA /o presupuesto 03/07/2015 | 29/08/2015| OQRD Decumenio co 1
del afio 2016 y remitifas a la UTALAQD.
Informar al Secretario Ejecutivo y a la DEAP, por Los Coordl‘nadores Distritales
A deberdn  informar, y los
conducto de la UTALACD, sobre las solicitudes ios Té el
resentadas ante el Consejo Distrital para el Secretarios Técnicos Juridicos
€1 8] 132 p . . o 10/03/15 { 20/03/15 PE Reporte CIsTd NC |deberdn acudir a las oficinas
registro de candidato$ a Diputados por el principio
. N centrzles a elaborar el Proyecto
de mayoria relativa y, en su caso, Jefes
Delegacionales de Acuerdo, ¥ en su caso, de
g : requerimiento correspondiente.

——— R
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Los  Secretarios  Técnicos
Juridicos deberdn presentarse
|Acudir a la DEAP para la verificacién del pfrsola rfws;:n d: rqulsnos,y
cumpkimiento de requisitos de los candidatos que feiuer::'lliir:\to Zue zu:rszscaysz
se registren en sus Consejos Distritales, y en su . - \
16 133 caso, para el registo suplelorlo, ya sea para 10/03/15 | 30/03M15 PE Revision STJ NC [se nace[:)s:lttu};, l:uErrestponldle-m:s
Diputados electos por ¢l principio de mayoria a susm 15 dobs 'lec or.a:s. \ 2
relativa y/o Jefes Delegacionales. |gua! rma deberan registrar las
solicitudes en el sistema
informéatico que para el caso s8
utilice.

Recibir de la DEQyYGE, por medio del Micrositio

correspondiente,  para su  aplicacidn fa co/

normatividad en materia de casiflas electorales; DECyCyG

paquetes eleciorales y recuperacidn, clasificacién Ef

16 134 y devolucién de materiales efectorales y articulos OIS 310515 PE Dogemento ST4 4
de oficina; computos, declaratorias de validez y
entrega de constancias de mayoria; asi como de
integracion de expedientes electorales.

Los Directores de capacitacion
Asistir a la seslén informativa sobra el Plan Anual deberan asistir en compaiiia del
sobre la Capacitacidn en materia de participacion Lista de - persanal eventual que en su

18

135 ciudadana 2015, en su caso, acompafnados por of 1315 3ifans ORD asistencia PCEECYGE 1 caso los apoye a la sesion
perscnal eventual encargado de dicha funcion, informativa que se convogue
mediante circular.
Apoyar, en su caso, en la recepcidn, verificacion Se soficifard su presencia en
de requisitos y elaboracion de acuverdas relativos s A

16 136 a las solicitudes de sustitucién de candidatos a los 21/03/15 7/06/15 PE Revision 5TJ NG ;f.ircinasotgentrares a través de la
diversos cargoes de eleccién poputar. ALAQD.

Informar al Secretario Ejecutivo y a la DEAP, a borar . i d
través de la UTALAQD, el Acuerdo del Consejo 3:1 iiuerr:lr: :3:laelceCo:::e]2
Distrital mediante el cual se registraron las Gicio / i |

16 137 formulas de los candidatos a Diputados por el 24103115 | 26/03M15 PE Acuerdo CD/STY NC :)lstrgiaEIAﬂPpruebet:' SZ en\:aré Ia
principio de mayorla relativa v, en su caso, Jefes 2 5 a Waves de la
Delegacicnales. UTALAQD.

Recibir la cartografia electoral del Marco R tard
Geogréfica Electoral 2014-2015, cor Su cumplimiento se reporta
: DEGyCyG en el informe de actividades en
186 138 104115 15/Q4/15 PE Informe ) 1 |materia de organizacién y
STJ gecestadistica electoral que se
remitird a la DEQyCE.
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Recibir de 1a DEQOYGE los materiales electorales

Referencia.

. . DECyCyG
aprobados por el Consejo General para ser Recibo de
18 139 utilizados y, en su caso, reutilizades en el Praceso 104115 15/05/15 PE Materiales E 1
Electoral Ovdinario 2014-2015.
co/
Recibir de la DEOyGE los articulos de oficina para DECYCYG
16 140 |[clasificardos y distibuides en los paquetas| 1/04/15 18/05/15 PE Recibo E 1
electorales de cada Mesa Directiva de Casilla.
Validar en la carlografia electoral del Marco Su cumplimient ctars
Geogréfico Electoral 2014-2015, la ubicacién de co/ o el infgrme de"a:‘;ﬂ;‘:zg:;:
16 141 las casillas Gnicas, conforme a.la aprobacu?n del 104115 6/06/15 PE Informe DECYCyG 1 fpmateria de organizacién y
INE y, en su caso, realizar los ajustes E/ gecostadistica electoral que so
comespondlentes. STJ remitic a J]a DEOyGE.
i . cof
Aplicar la logistica que se aprobard para la DECYCYG
sntrega-recepcién de documentacidn y materiales g’ ¥
16 142 |eleciorales previo a la Jornada electoral y, con| 1/04/15 8/06/15 PE Documento ST4 NC
posterioridad a ella, en la entrega de paquetes|
electorales en la sede distrital.
Se enviardn ios reportes de
Ejecutar, dar seguimiento e informar a la DEQyGE co/ cumplimiente fue se
16| 7| 143 [de 'a splicacién, en el dmbilo distital, de fa| ol | gpgs PE Dacumento | DECYCYE NG [doterminen en ef manual que se
normatividad aprobada en materia de pagquetes| - E/ apruebe, en los plazos y por los
lelectorales, 5TJ medios que se sefialen en el
mismo.
Se enviardn los reportes de
Ejecutar la aplicacién, en el dmbito distrital, de la cp/ cumplimiento que so
normallvidad aprobada para los computos, DECyCyG determinen en el decumento
16 144 declaratorias de validez v entrega de conslancias 104115 30/06/15 PE Documento E/ NG que se apruebe, en los plazos y
de mayoria. STJ por los medios que se sefalen
en el mismo.
s . co
Ejecutar la aplicaclén, en el Ambito distrital, de la DECYCYG
16 145 [nommatividad aprobada en maleria de integracionf 1/04/15 30/06/N5 PE Expediente g’, ¥ NC
de expedientes, STJ
Actualizar la Identificacion de amenazas externas
y peligros internos del inmueble y disefar cn/ Se reportard en los meses de
procedimientos de mitigacidn y/o prevencidn, ki Responsa abril ¥ octubre al Departamenta
16 148 anterior a efecto de dar cumplimiento al Programal - 10415 29015 ORD Reporte ble del 2 de Seguridad y Proteccion Civil.
Intemo de Proteccidn Civil y a los Témminos de Comité para su seguimiento,
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Mantener en &ptimas condiciones de uso los
equlpos de emergencia (herramientas, equipo del
botiquin de primeros auxilios y extinlores} y contar

Calendario Anual de Actividades para los Grgancs Desconcentrados 2015

55|

1]

Se informara en los meses de

eon los elemsnios necesarfos para la atencion de Informe de Resﬁ:[;i\sa abril, julio y noviembre. La
16 147 |una emergencia. /04115 2B/11/15 | ORD biticora ble dal 1 3 |biticora de reporte  se
Comité presentarad actualizada para su
Reportar al Departamente de Seguridad vy seguimiento.
Proteccidn Civil de ta DACPyS los faltanies que
se presenten.
Recibir los Carteles "Conoce tu Distrito Electoral ]
Local' para la difusién del Marco Geografico co/ Su cumplimiento so reportara
Electoral 2014-2015, colotndolos en lugares de DECYCYG en el informe de actividades en
16 148 | nuencia, 15/04/15 | 30/04/15 PE Informe & 1 |materla de organizacidbn vy
STy gecestadistica electoral que se
remitira a la DEQyGE.
Recibir el Sistema de Consulta del Marco | ]
Geogréafice Electoral 2014-2015. cor Su cumplimiento se reportara
DECYCyS en el informe de chvudafi'es en
16 149 15/04/15 | 30/04115 PE Informe & 1 |materia de organizacién y
STJ geoestadistica electoral que se
remitird a la DEQyGE.
col
Recibir da la DEQyGE la dotumentacidn auxiliar Recibo de | DECyCyG
i6 150 [que se wtlizard en el Proceso Electoral Grdinario|  1/D4/15 15/05/15 PE Documenta E 1
2014-2015. cidn
En su caso, se recibird de fa
. . " Acta DECyGE la Lista Nominal de
1B 7] 151 2;‘2:2:Bsdgef'iimefgffim;a#:‘a Nominal 8| . ners | 708018 PE entrega- STDJ' 1 |Electores  definiiva  con
’ recepeion fotografia para Candidaturas
Independientes.
Recibir de la DEECYC los malerales impresos
carteles y dipticos para la difusidn del 8° Concurso
de Debata Juvenil, en el marco de la aclividad cor
6 152 |institucional "Divulgacién de la cultura democratica| 20/04/45 | 22/05/15 | ORD Reporte DEECYC 1
y promoeion de los derechos politico-electorales” y
remitir a la DEECyC los reportes de colocacion y
distribucion de los mismos via oficia,
Realizar los registros de aspirantes al 8° Concurso
infantil vy juvenil de cuento, y remititos a la En ¢aso da no tener registros se
DEECYC al sigulente dia habil de concluida la cof debera informar a la DEECyC al
16 153 |convocatoria respectiva, en el marco de la| 20/04/15 [ 22/06/15 [ ORD Registros DEECYC NG isiguiente dia habil de concluida

actividad institucional "Divulgacién de la cultura
democrdtica y promocién de los derechos politico-
electorales”,

1a convocatoria respectiva, via
oficio a fa Direccidn Efecutiva




16 5

154

ik, e YSua Pt .Jr-.'r- L e

Realizar los regisiros de aspirantes al Concurso
de ensayo, y remitirlos a la DEECyC al siguiente
dia habil de concluida la convocatoria respectiva,
en el marco de la aclividad institucional
“Divulgacln  de Ja  cullura  democralica  y
promocion de los derechos politico-electarales” y
remilir a la DEECYG los reportes de colocacion y
distribucién de ios mismos via oficio,

20/Q4/15

ario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrado: I 5

22/08/15

ORD

Registros

cor
DEECYG

18| 5

Recibir de 1a DEECYC los materales impresos,
carteles y dipticos para la difusion del Concurse
de Ensayo, en ef marco de la  actividad
institucional "Divulgacion de la cultura democratica
y promacion de los derechos politico-electorales™ y
remitir a la DEECyC Jos reportes de colocacidn y
distribucidn de los mismos oficios,

27104115

28/05/15

ORD

Reporte

co/
DEECYC

NC

En caso de no {ener registros se
debera informar a la DEECYC al
siguiente dia habil de condulda
la convocatoria respectiva, via
oficio a la Direccidn Ejecutiva

16} &

156

Recibir de la DEECYC los materiales impresos,
carteles y dipticos, para la difusion del 9"
Concurso Infantl y Juvenil de Cuento, en el marco
de la actividad institecional “Divulgacion de la
cultura democrética y promocion de los derechos
politico-electarales” y remitir a la DEECyC los
reportes de colocacidn y distribucion de los
mismos oficios, via electrénica a la cuenta de
cormeo difusion@ledf.org_mx

27104115

20/05/15

QORD

Reporte

co/
DEECYC

16( &

157

Reciblr de la DEECYC los materiales
promocionales alusivos al Proceso Efectoral
Ordinario 2014-2015 y remitir el reporte de
distribuctén via oficio a ta DEECYC.

27/04/15

15/06/05

PE

Reporie

DEECYC

%7

158

Recibir de la DEOYGE las boletas electorales,
documentacién electoral y maseasilla en sistema
Braille aprobades por el Cansejo General que se
utifizardn en el Proceso Electoral Crdinario 2014«
2015.

15/05/15

22/5/15

PE

Acta

CDISTJ

16| 6

189

Reafizar el registro y, en su caseo, sustituciones de
representantes generales de los parfidos politicos
y ante mesas directivas de casilla,

1/05/15

7/06/15

PE

Nombramie
ntos

CD/STJ

16| 4

160

Uevar a cabo tres simulacros en la sede Distrital,
conforme a los Procedimientos da Emergencia del
Programa Interno de Proteccion Civil de la
Direccién  Distital y  elaborar el reporte
corespondiente,

1705115

19112115

ORD

Plan de
trabajo y
reporte de
simulacro

cD/
Responsa
ble del
Comité

NC

Remitir reporte al Departamento
de Seguridad y Proteccion Clvil.
para su seguimiento.
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W ERRe.
PERIODO i
RICTEME STESHNAT !
Asisti I i de capacitacid bre las Los Direclores de capacitacién
SIsiir ? as sesion pa n sobre [a . deberdn asistir en compadia del
estrategias y femas a desarolar en la Lista de ersonal eventual que en su
16| 8| 161 [capacitacion 2015 en maleria de participacidn| 1/058/15 30/9115 ORD . - DCEECYGE 2 |P X
- = asistencia caso los apoye a las sesiones
ciudadana 2015, en su caso, acompafiados por el d acitacid ua  se
| eventual encargado de dicha funcidn ® capaciasion 9
persona ) convoque mediante circular.
Apoyar a las comisiones de vigilancia en la
16| 8| 162 |aplicacidn de | encuesta de opinion para la| 1/6/15 30/6/15 ORD Cicio cb 1
evaluaciin del desempeifio,
Realizar los registros de aspirantes al 8* Concurso
de debate juvenit y remitir a la DEECYC los
regiatros originales a mas tardar al dia hablil En caso de no tener reglstros se
iguienie al vencimianta del plazo indicado en fa cD/ deberd infarmar a la DEECYC al
16| 5| 163 [¥9¥ ve plaze in M A q4/05/15 | 10/07115 | ORD Registros NC |siguiente dia hébil de concluida
convocatoria respectiva, en el marco de la DEECyYC la convocaloria respectiva, via
actividad institucional "Divuigacidn de ia cultura af oal D'D;:ci' Ejecuti\:ra
democratica y promocidn de los derechos politico- oficto a fa Lireccion
eleclorales”,
Realizar recorridos y elaborar un catilogo de,
requerimlentos, asl como aplicar las wedidas Coordinad
16(11| 164 {necesarias para garantizar el squipamiento de las| 1/06/15 7/DB/15 PE Dacumento oruDi :;?3] 5
MDC que habran de instalarse el dia de la s
Jomada Electoral,
Asistir a reuniones de frabajo con Ia UTSl y Ja cor
UTALAOD, relacionadas con la operacién del Lista d DCEECYG Se convocard a través de
18(11} 165 |[Sistema de Segulmlento a la Jormada Consultiva| 2/06/15 2711715 PPC As.iz;m;a El 4 NC [Circular la fecha de reafizacién
sobre Presupuesto Participative 2016, (SIJECC El de la capacitacidn
2015)
cor
Llevar a cabo el mecanismo para e trastado de DECE)'ICVG
16} 7| 166 [los paquetes electorales a los Consejos Distritalesy 7/06/15 8/06/15 PE Recibo 1
5TJ
det IEDF.
16071 187 Llevar a cabo los computos distritales vy 7106/15 11/08/15 PE Acta cD/ 1
delegacionales. STJ
AT co/
Apayar a la DEQyGE en la digitalizacion de las DECYCYG
18| 7 168 acta'.ls de escrutinio y computo f:ie las elecc'ron_r—:s- 2406615 15/06/15 PRC Disco e/ 1
de Diputados a la Asamblea Legistativa def Distrito compacio STUE!
Federal y de Jefes Delegacionales.
Entregar, an s$u caso, al Consejo Distrital cor
16] 7| 169 |Cabecera de Delegacion el expedienta para la| 8/06/15 10/06/15 PE Expedienta ST 1
eleccidn de Jefe Delegacional.




lgﬂDF c arlo Anual de Actividades paralos Organos Desconcentrada ] 5
B AETIIG PR
<]
IG MINA
Entregar a la DEQYGE los expedientes electorales di ;
16/ 7| 170 |para que of Censejo General realice los cémputos| 8/06/15 | 12/06/15 PE E"pes‘ent‘a g? )
que le corespondan.
. co/
Recuperar y enfregar en ef Almacén de materiales
46l 7| 174 [etectorales los articulos de oficina y los materiales| o | o0 pe Recio DEC;CVG
electorales vtlizados en el Proceso Electoral 1
Ordinario 2014-2015.
co/
Integrar los expedientes efectorales de las DECEICYG
16] 7| 172 )elecclones de Diputados a la Asamblea Legislativa] 8/06/15 30/08M13 PE Expediente STJ
del Distrito Federal y Jefes Delegacionales.
::.I-::lgir:‘ardays df: T;i: rex:e;TengicgchtEura::"s ::r’:?: Expedienta oo/
187y 173 elaboracion de la estadistica de resultados del 8/06/15 30/06/15 FE i:;rm;;a: STJ
Proceso Electoral Ordinarie 2014-2015. feada
Elaborar, c¢onforme &  fos  lineamienios
determinados por e area central, la Memoria
Técnica del Proceso Electoral Ordinaric 2014- .
4 - P M
8111} 174 12015 comespandientes ai Distito Eiectoral y| Oloc 1 | S/08/15 € emeria
remitirla al Secretarlo Ejecutivo, por conducto de
la UTALACD.
Aplicar los Instrumentos da medicidn que, en su cor
cago, remita [a DEOyGE para identificar areas de DEGYCYG
16| 7| 175 |oportunidad y mejora en los procedimientos en| 15/08/15 | 15/07/15 PE Documento Eyl ¥
materia de organizacidn, documentacion Y ST
materiales elecicrales,
Entregar a la DEQyGE, la base de datos de oo/ Su cumplimiento se reportara
manzanas electorales, utilizada en la eleccidn de DECyCyG en el informe de actividades en
161 7| 176 |los Represeniantes de Manzana 2013, conforme| 1/07/15 5015 PPC| Informe g,r materia  de organizacidn  y
al procedimiento para la digitalizacion de las STJ gecestadistica elecioral que se
manzanas vecinales. remitird a la DEOYGE.
Los formatos  para el
cumplimlente de la actividad
seran enviados en su
Llevar a cabo la difusién relacionada con la oo " ;Tartun:!ad F‘chrbela' UTA_";_AOD'
16[ 11 177 (Consulta  Ciudadana sobre Presupuesto| 1/07/18 3011115 FFRC cumenio cD foparte se daberd remilir a la
Participativo 2016 Reparte cuenta
. cumplimiantos.distrifos@iedf.or
g.mx, de acuerdo al calendario
que 5e establezca para ello. En
formalto Excel.

35




Distribulr entre los integrantes de los organos de

_ 5
£1 personal da ta Déreccidn distrital debord
‘acudir por los sjemplares del cuadamc
chudadanos mismo qua debsidn distribuir
cotfarme lo  indiqua Is  circular,
cottaspondienta.

Se reportarda a través del
Sistema de Seguimiento a la
Jormada  Consultiva sobre
Presupuesto Parlicipalive 2016
y €l formato de cbservaciones al
sistema mismo que remitird al
concluir los simufacros
regspectivas a la cuenta
ualaod.documentos@iedf.org.
myx en el formato excel o word,

178 |representacién  ciudadana y  ciudadanos, 305915 Lista da antregal pocon o
ejemplares del cuaderno ciudadano 2015-2016
Lievar a cabo simulacros vylo pruebas de cp/
operacidn del Sistema de Seguimienio a la DCEECYG
178 Jomada Consultiva sobre Prasupuesto 3171015 Reporta =
Participativo 2016. (SIJECC 2015) El
Realizar las aclividades para la organizacion y el co/
desarrolle de la Consulta Ciudadana sobre Oficios y |DCEECYG
180 |Presupuesto Participativo 2016, incluyendo, en su 30111115 correo E/
caso, las relacionadas con ¢l Sistemas Electrénico electronico STJH
por Internet. LP's
Convocator
Realizar las actividades para la integracion de ia, Circular,
Mesas Receptoras de QOpinion y de Modulos de Oficio y, en
81 Qpinlén por Internet para la Consutta Ciudadana 30111715 $u caso, DCEEC"'G
para el Presupuesto Participativa 2016, cofrec

electranice

Se realizaran las actividades
especificas de [a Consulta
Ciudadana conforme a
circular que se emita, sobre
Presupuesto Participalive 2016
que durante la etapa previa
correspanden a: Difusion de la
Convacatoria,  aplicacion v
cumplimiento  de criterios  y
reglas  operativas para  su
instrumentacién,  seguimiento
operativa del cronograma de
actividades, utilizacion de
documentacian, Integracion de
responsables de MRQ,
reupiones de  logistica vy
operacion con integranies de
los ORC, captura de
informacién en el SISEM y
SIWAC. Se informard con
oporfunidad a las DD, las
actividades especificas gue s&
realizardn durante ta etapap
previa.

Se realizardn las actividades
especificas para la integracidn
de Mddulos y MRO para la
Consulta Ciudadana para el
Presupuesto Participativo 2016
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RICIATE REE RMINAS (WORD G
Los formatos para el
cumplimiento de la actividad
Remitir propuestas de actividades para integrar el serén _ enviados  en  su
16/11] 162 [Catondario Anual de Actviades pa!:a los Organos| 14/082015 | 30410115 | ORD Propuestas| MSPE 1 “E‘I""‘““'dad par la UTALAOD.
Desconcentrados 2016. reporte se deberd remillr a la
cuenta
ualaod.documentos@ledf.org.
mix. En formato Excel.
‘Validar las manzanas vecinales digitalizadas, - <
derivada de la elecclon de Representantes de co/ f:.': ;‘::;ghmlegto 5?.mp°nam
Manzana 2613. DECYCy infarma de acn\_ndafi'es en
160 7] 183 1/09/15 | 30/09/15 PPC| Informe £/ 1 |materia de organizacion y
STl geoestadistica electoral que se
remitird a la DEQyGE.
o . } Co/
Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por DCEECYG
la DEOyGE respecto de fas actividades a realizar, Lista de e Se convocard a las reuniones
16[ 7{ 184 jen materia de organizacion electoral, vinculadas a] 1/09/15 g/ oMs PPC asistancia STy NG |mediante los conductos
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesio LP instituclonales.
Participativa 2016.
Asistir al taller ¢e capacitacién para el use de la DECyCyG
documentacion electiva y los materiales electivos Lista de E/
18| 7| 185 |que se ufilizaran en la Consulta Cludadana sobre[ 1/09/15 30730/15 PPC asistencia Personal 1
Presupuesto Participativo para el ejercicio fiscal Autorizado
2016.
ooy
Recibir de 1a DEQYGE los articulos de ofitina para DECYCYG
16| 7| 186 |clasificarlos y disiibuidos en los paguetes| 1/09M15 | 30/10/15 FPC| Recibo E 1
electivos de cada Mesa Receplora de QOpinidn.
Una vez aprobado por Ia
Comisién  de  Parlicipacidn
. . . Ciudadana debera publicarse en
16| 8] 187 ;::';f’a'n:; Aviso do reglstro de organizaciones| o5 | 3011015 | ORD Oficle | cosT 1 Jlos estrados de las 40
- direcciones distritales el Aviso
5 de registro de organizaciones
) ciudadanas.
De  conformidad con 1o
establecide en el numeral 9,
fraccidn VI, del Reglamento del
Instituto  Electoral del Distrito
s " . . . Fedaral para el Registro de
16| 8| 1gs |Remilr los expedientes de solicitud de registro de| 410,16 | 454045 | ORD Oflcio con | oy oy 3 |Organizasiones Ciudadanas, a0
organizaciones ciudadanas. expedianie - o
debera remitir dentrp  del
términe de tres dias habiles
h siguientes a la integracion del
' expedlente de cada solicitud de
regisiro a la DEPC,
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: o
el CROR [Reek
En el formato establecido para
tal efecto deberd remitirse a 1a
al el d ko del Report DEPC, de manera electrénica,
16| 8| 189 Regorlar de malnel? semalnd de esaro © 1/9/15 301015 ORD | etpg IE CDIsTJ 8  |un reporte en el que sa refleje el
registro de organizacionses ciudadanas. electronico total de solicitudes de registo
de organizaciones tiudadanas
recibidas de manera semanal.
Elaborar y capturar en el SUMPAC 2015 la co/
propussta de lugares en los que se ubicardn las DECYCyG
16| 7| 190 |Mesas Receptoras de Opinlon y, en su caso, losl  1/09/15 1115 PPC| \Listado E t
Mddulos de Opinion por Internet y reafizar los
ajustes correspendientes.
iardn los reportes de
Ejecutar, dar seguimiento e informar a la DEOyGE o/ Se ef“".a’ n fos rep
o . DCEECYG cumplimiento que se
de la apficacidn de la normatividad para la .
- . E/ ancuentren determinados en la
161 7| 191 Jpreparacion y desarrollo de la Consulta Ciudadanal 1/09/15 | 30M1/15 PPC) Reporte STU NC guia, en los plazos y por los
;obra Pr?suggesm Palrt}icipallvu 2016, en materia LP rnedilos que se Indiquen en la
e erganizacién consultiva. miema.
Recibir de la DEECyC Ilos materiales
promocionales alusivos a la Consulta Ciudadana 1
18151 192 | ure Presupuesto Participativo 2016 y remitir el| 2000 15 | 18711115 PPC; Reporte | peeeye
reporte de distribucion via oficio a la DEECyC.
Entregar la refacidn de los casos de propuestas . Su cumplimiento se reportara
ylo sclicitudes de modificacion de fimites de co/ en el informe da actividades en
15[ 7| 13 jColonias yio Pusblos Orlginarios 2013, alatecha. | 44518 | 151015 PPC| Informe DECE",CyG 1 |materia de organizaciébn ¥
5 geoestadistica electoral que se
T remitira a la DEQyGE.
Recibir de la DEOyYGE por medio del Micrositio cof
correspondiente, para su  aplicacion, la DECYCYG
normatividad para (a preparaclén y desarrollo de Ja Recibo de 1
B 7 194 Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 171015 15110115 PPC entrega E
Participativo 2016, en materla de organizacion
consuitiva,
cD/
Reclbir de ta DEQYGE los materiales efectivos Recibo de DECyCyG
16| 7| 19% [necesarios para la Consulta Ciudadana sobre| /10/15 20/10/15 FPC matariales E 1
Presupuesto Participativo 2016,
co/
Recibir de la DEOyYGE la documentacién auxiliar DECYCyG
16{ 7| 196 |que se utilizard en la Consulta Ciudadana sobre| 1/90/15 | 20/10/15 PPC{ Acta E 1
Presupuesto Participativo 2016. :
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CION

- iy Y o é-:r. ARREN
Realizar anualmenie un inventario fisico de los
bienes de activo fijo que tienen asignados, paia el
desarrolio de sus actividades en las "Cédulas de Remitir copia al  comeo
16( 4| 197 [inventario de bienes de actlve fijo", debiendo) 1/10/15 3110415 ORD Inventario cD 1 (electrénico
remitilas a la DACPyS para su conciliacién y : ulises.ccampo@iedf.org.mx
actualizacion de los registros de inventario
comespondiente.
. e coy La entraga del reporte se
i d
Rea zar1a.s acluwda es de difusion de los listados DEGYCYG realizard por comeo electrénico
con la ubicacibn de las Mesas Receploras de € a contacto.deo et
16| 7| 198 |Opinién y, en su caso Médulos de Opinién por| 111015 | 81145 PPC| Reporte ST 1 [ °l’; serﬁan:g:@l' 't°'9-“‘;‘-
Internet gue se determinen en la normatividad Lo clusitn d |lgu|ence a Ia
correspondients. con e B onstita
Ciudadana.
Recibir de la UTCSTyPDP las grabaciones del
perifonec para la promocitn de la Consulta
Cludadana scbre Presupuesto Parlicipative 2016 -
i6) 9| 199 y remitir, a través de 1a UTALAOD. la bitdcora 1110115 BM1/15 PPC|  Oficio cD NC
previa a la difusién de cada audio y el informe final
carrespandiente.
Informar a la DEPC cuando esté
instalado y en  oOplimas
condiciones de operacion el
sistena informatico en las DD,
Asistir al taller para la celebracion de reuniones ooy Z:c‘:::-\s“;go ge un i t_:ﬁcin
para la presentacidn y capacilaciin del sistema Lista de | DCEECYG mes a1 c‘ll:néppl(r:men'm
16l B| 200 [SIVACC, que se realizard con molive de la| 111015 | 8H1M5 PPC| - - ¥ 1 ”;:tf“.; . : ";“
organizacién de la Consulla Ciudadana sobre £ zo:_ergn'ca s cuenta d:
Presupuesto Parlicipativo 2016. aldo.marin@iedf.org.mx. En sl
comeo lolus en la parie de
"asunto” especificar. No. da
actividad, distrito, mes sjemplo;
16.08.x, 0D, SEPTIEMBRE.
Los formatos y el calendario que
Arender y proporcionar la informacion requerida Proegrama se establezca para &
durante la visita de supervision gue realizara la RD de Trabajo cumplimienio de |a actividad
isj11) 201 UTALADD en coordinacion con s Direcciones o5 | 3nns | 0 Documento MSPE 1 s&ran enviados en  su
Ejecutivas y Unidades Técnicas. oportunidad porla UTALAOD,
Participar en las actividades del Programa de Lista de
16/13| 202 |Reclutamiento y Seleccidn del Servicio Profesionall 111015 [ 31112116 { ORD ) : MSPE
Asistencia
Electoral 2015
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Recibir de la DEQYGE las papeletas de opinién y DECYCYG .
16| 7| 203 [la documentacién electiva para la Consultal 15/10/45 | 2810/15 PPC Acta E/
Ciudadana sobrs Presupuesto Participative 2016, STJ
El formato y el calendario que
£ ] establezca para el
Remilir reportes sobre las actividades realizadas cumplimiento de la actividad
en la Direccidn Distrital, respecto a la Consulta seran enviados en su
16[11| 204 |Cludadana para el Presupuesto Participativo| 1/11/15 91115 PPC | Documento cp aportunidad por la UTALAQD,
20186; Equipamienta de las Mesas Receploras de Los reportes se remitirAn a la
Opinién, etc. cuenta
cumpiimientos.distritos@iedf.or
g.mx, Enformato Excel.
Reportar a la DEDyGE sobre la entrega de los
paquetes electivas con la  documentacién,
maleriales y articulos de oficina a los Cumplimiento a través del
167y 205 Responsables de las Mesas Raceploras de 15 B35 PPC| Reporte MSPE SEDIMDECC.
Opinién y, en su caso, a los Administradores de
Jos Médulos de Opinidn.
Llevar a cabo la recepcion continua y simultanea
de los paguetes eleclives al térming de la cumplimiente @  través  del
18] 7| 206 |Consulta Ciudadana y/o Ciere de las Mesas| 1/11/15 9111745 PPC| Reporte MSPE SEDIFI,MDECC
Receptoras de Opinidn y, en su caso, de los )
Modulos de Qpinién e informar a la DEQyGE.
Operar el Sistema de Seguimiento a Ja Jornada Sisterna DCEEDéyG
w207 Consultiva para el Presupuesio Participativo 2016. WI0AS | 1S PPC SIZJ;CSC Ef Sisterma SIJECC 2015
El
Cancluido el pariodo da registro
de organizaciones ciudadanas,
deberd remitirse a la DEPC, de
manera electrdnica y en el
Realizar e reporte final del registro de Reporte formato astablecido para tal
1638| 208 organizaciones ciudadanas. 2115 18 ORD electrénico Co/isTy efecto, un reporte final en el que
se refleje el total de solicitudes
recibidas durante el periodo de
registro de organizaciones
ciudadanas.
Recibir el *“Catélogo de Manzanas Vecinales®. Su cumplimiente se reportars
DECDé o en e informe de actividades en
16| 7| 208 2/1115 | 30/11/45 FPC| Informe Cgf ¥ materia de organizacidn  y
ST4 geocestadistica electoral que se
remitira a la DEQyGE.
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16

210

Recuperar y entregar en el Almacén de maleriales
electorales los articulos de oficina, los materiales
elactivos y, en su caso, el liquido indeleble
utiizado en la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2016.

anins

ario Anual de Actividades para los Grganos Desconcentrado ‘ 5

151115

PPG

Recibo

211

Dar seguimiento al servicio de transporte & dia de
la Jornada Consultiva,

8M1ns

91111158

PEC

Documenio

Cco/sTY

16

212

Integrar y entregar al Secretario Ejecutivo, a
través de a la DEOyYGE, el expediente con las
conslancias de validacion de la Consulia
Ciudadana sobre Presupuesto Parlicipativo 2016,

911115

16M115

PPC

Expediente

Co/sTl)

16

213

Instalar el Consejo Distrital y llevar el registro de
asistencia a fas sesiones del mismo reportando de
gllo al Secrefare Ejecutive por conducto de la
UTALAQD.

1102115

31/0815

PE

Informe

CD/STY

13

16

214

Recibir el Calendaric de sesiones de los
Cuonsejos Distritalas 2015.

02012015

3101715

PE

Documanto

COIsTY

18

215

Reportar al Secretario Ejecutivo las ausencias que
pongan en resge el desarrofio del Proceso
Electoral Ordinario 2014-2015.

0240172015

31/08/15

PE

Documento

COsT

1k

216

Recibir s recursos para gque las direcciones
distritales cuenien con tos apoyos econdmicos y
de telefonia asi como |a contratacion del servicio
de transporie y el equipaminto de las Mesas
Receptoras de Opinlén con mative de los trabajos

01/08/2015

1511172015

PPC

Documento

-CD

1

217

Recibir de la UTALACD la actualizacién de los
directerios de 03 funcionarles del Secvicio
Profesional Electoral, adscritos a los Organos

desconcentrados.

02/101/2015

31122045

QRD

Decumento

cD

12
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