
IEDF 
INST/TUlO ELECTORAL 
DEL DISTRITO FEtEltAL 

CIRCULAR No. 6 

CC. Coordinadores Distritales del 
Instituto Electoral del Distrito Federal 
Presentes 

SECRETARíA EJECUTIVA 

México, DF, 15 de enero de 2015 

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015, 

que integra las actividades que deberán ejecutar las direcciones distritales para el 

presente año. 

Al respecto, de conformidad con lo señalado en los articulos 67, fracciones IV y IX, 79, 

fracción 111, 81, 82, 91, 92 Y 93 del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales 
• 

del Distrito Federal; 21, fracción VII, 41 fracción 1, 53, 54, 55 Y 56 del Reglamento 

Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, anexo al presente el mencionado 

documento, con el objeto de que den cabal cumplimiento en tiempo y forma, a las 

actividades ahí programadas, lo que deberán informar puntualmente a esta Secretaría a 

través de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados. 

Reciban un cordial saludo. 

Atentamente 

El socre',,'o, Eiocto 

"f 
Mtro. Mario Velázquez Miranda.- Consejero Presidente del Consejo General deIIEOF.- Para su conocimiento. 
Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General deIIEDF.- Para su conocimiento. 
Secretaría Administrativa. Directores Ejecutivos y Titulares de Unidad deIIEOF.- Para su conocimiento. 
Archivo. 
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PRESENTACiÓN 

En cada uno de los distritos electorales en que se divide el Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF) 

cuenta con un órgano desconcentrado permanente denominado Dirección Distrital, que tienen entre sus atribuciones las 

siguientes: 

• Ejecutar los programas y actividades relativos a la educación civica y participación ciudadana, y cuando asi 

corresponda, Capacitación Electoral, Geografía y Organización Electoral, la revisión del padrón electoral y lista 

nominal, así como las que, en su caso, sean delegadas por el Instituto Nacional; 

• Coordinar en su ámbito territorial la organización y desarrollo de los mecanismos de participación ciudadana, 

realizar el cómputo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participación y los 

acuerdos emitidos por el Consejo General; 

• Efectuar y supervisar las tareas de capacitación, educación, asesoría.y comunicación de los órganos de 

representación ciudadana. 

• Informar permanentemente al titular de la Secretaría Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los 

programas institucionales del Instituto Electoral, desarrollados en la Dirección Distrital. 

• Las demás que les confiera este Código, el Reglamento Interior del Instituto Electoral, y demás ordenamientos 
. , 

aplicables. 

• Las atribuciones de los integrantes de las Direcciones Distritales son las previstas en el presente Código, en el 

Estatuto del Servido y demás normativa aplicable. 

Lo anterior de conformidad a lo establecido en los articulos 93 y 94 del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal (CIPEDF). 
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A su vez, la Secretaria Ejecutiva tiene la atribución entre otras, de conducir las tareas de Coordinación y Apoyo a los 

Órganos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicación entre éstos y los órganos centrales del Instituto 

Electoral, para ello cuenta en su estructura con la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos 

Desconcentrados, a la que le corresponde: 

" 

1. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los órganos desconcentrados del Instituto Electoral y al respecto: 

a) Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre la coordinación, integración y funcionamiento de 

las Direcciones y Consejos Distritales del Instituto Electoral: 

b) Proveer al Consejo General y/o a los Consejeros Electorales, por conducto del Secretario Ejecutivo, de 

información oportuna y sistematizada sobre el desempeño de las labores de los órganos desconcentrados del 

Instituto Electoral; 

c) Supervisar la observancia por parte de los órganos desconcentrados del Instituto Electoral, de los 

acuerdos emitidos por el Consejo General de este Instituto Electoral y en lo conducente del Instituto Nacional, 

as/ como los demás ordenamientos 1egales relativos a los procesos electorales y procedimientos de 

participación ciudadana; 

d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con los órganos desconcentrados del Instituto 

Electoral, de conformidad con los criterios generales relativos al flujo de comunicación en información 

institucional establecidos por el Secretario Ejecutivo; 

e) Supervisar que la estructura de personal de los órganos desconcentrados esté debidamente integrada y su 

actuación se realice acorde a los fines del Instituto Electoral; 

f) Ejecutar las acciones necesarias para que los órganos desconcentrados cuenten con los elementos 

necesarios para su adecuado funcionamiento; 
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J 
g) Dar seguimiento a la ejecución de ,las actividades de los órganos desconcentrados ordenadas por el 

I 

Consejo General, Consejero Presidente y Secretario Ejecutivo; de los programas institucionales elaborados 

por las Direcciones Ejecutivas y Unidades, así como las demás actividades ordenadas por las áreas centrales 

o determinadas por los propios órganos distritales; 

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y el Secretario Ejecutivo en el desahogo de diligencias, 

inspecciones oculares y demás acciones con motivo del trámite y sustanciación de los expedientes de quejas 

o investigaciones que correspondan; 

i) Proponer, con las demás áreas competentes, los criterios específicos de revisión para implementarse 

en las visitas de supervisión a los órganos desconcentrados susceptibles de ser inspeccionados; 

j) Participar conjuntamente con las áreas competentes en las visitas de supervisión que se practiquen a los 

órganos desconcentrados e informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre las recomendaciones y 

observaciones que se hubiesen encontrado; 

k) Coadyuvar en el procedimiento de registro de candidatos de elección popular; 

1) Concentrar y sistematizar la información relativa a la publicación de los acuerdos aprobados por el Consejo 

General en los estrados de los órganos desconcentrados y en los que se ordene su publicación en la Gaceta 

Oficial del Distrito Federal 

m) Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autoridades competentes a los 

órganos desconcentrados; 

n) Proponer la concertación y la operación de mecanismos e instrumentos de coordinación e intercambio de 

información con las instancias competentes internas del Instituto Electoral; 

o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores estratégicos aprobados, 

a efecto de verificar el desempeño del personal de los órganos desconcentrados; 
, 

p) Supervisar la aplicación de los mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y 

funcional del área a su cargo, de acuerdo con el Manualde Organización, y 
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q) Establecer, en coordinación con las Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de gestión aplicables 

al desarrollo y cumplimiento de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales. " 

Ahora bien, el presente Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 guarda correspondencia 

con otros instrumentos sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y'ElI proyecto de Presupuesto 2015. 

Incluye actividades permanentes u ordinarias, relacionadas con la preparación del Proceso Electoral Local 2014-2015 y 

con la Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2016, a celebrarse en el mes de noviembre del presente 

año. 

De conformidad con lo establecido en los artículos 11 y 13 del CIPEDF los cargos-de elección popular de Diputados a la 

Asamblea Legislativa y Jefes Delegacionales serán electos cada tres años, mismos que serán electos en la jornada 

electiva del siete de junio de 2015. 

Ahora bien de conformidad con los artículos 83 y 84 de la Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal, la Consulta 

Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2016, se llevará a cabo el 8 de noviembre del presente año. 

Para mayor referencia se indica al inicio de la numeración de actividades del CAAOD 2015 "Tipo de Actividad", lo cual se 

refiere a: 
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é:','rIPO DE· . ~~' . '. " ¡-~, .. 

- ACTIVIDAD RELACIONADA CON:': . ._,.,:. '. - . ," 

,. ;f' -
..... , ACTIVIDAD 

Ord I Ordinaria 

PE I Proceso Electoral Local 2014-2015 

X:~'~ 
:>-~ .. '~ 
<>~. 

PPC I Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016 

El Calendario indica el área que la programó, el periodo de ejecución, los soportes de cumplimiento, los responsables 

directos de la ejecución, así como el número total de acciones a ejecutar por los órganos desconcentrados, 

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el número que corresponde a los 

órganos desconcentrados en el Programa Operativo Anual 2015 (16), posteriormente el número que corresponde a cada 

área central responsable del diseño de la actividad y por último, el número consecutivo general que le corresponde según 

el orden cronológico de las actividades. 

Para identificar cada una de las actividades se les asignó la siguiente simbología por área: 

Número que 

desconcentrados en 

corresponde a los ~ 
órganos 

el POA 160497 

i 

Número consecutivo 
general en el 
Calendario. 

Número que corresponde 
a cada una de las áreas 
centrales en el POA 

, 
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Claves de las áreas responsables: 

:-CL,AVE" ~',"0} :¡y;:,', ~;:' •.. " ..•. ' '" • 'NOMBRE DEL ÁREA CENTRAL'" ." . .... . . ::~;, ""tI . ¡''\<:cCAVE''De:L~,6;REA'':'f' <l-~"; .~ :~r~~ .. ~- r --_ _ " .•. -:- . _. . "_ ,-
, 

04 Secretaria Administrativa, SA 

05 Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación DEECyC 

06 Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas. DEAP 

07, Dirección Ejecutiva de Organización y Geoestadistica Electoral DEOYGE 

08 Dirección Ejecutiva .de Participación Ciudadana. DEPC 
, 

09 
Unidad Técnica de Comunicación Social, Transparencia y Protección de Datos UTCSTyPDP 
Personales. 

10 Unidad Técnica de Servicios Informáticos. UTSI 

11 Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Órganos Desconcentrados. UTALAOD 

12 Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos, 
, 

UTAJ 

13 Unidad Técnica del Centro de Formación y Desarrollo. UTCFD 

Para identificar al responsable de la ejecución de la actividad, se les designaron las siguientes siglas: 

~l~~~%y~:t\~{::~' . ;/' "1 ;~;~:_:~~~~~:~1;~~;:\~;~ . CA~Gb-::' ~-~~';·~:'.~~·-.:;~~~~~~~~~lff~~~;;~f~~a[~·~--:::;~ 
CD 

DCEECyGE 

Coordinador (a) Distrital 

Director (a) de Capacitación Electoral, Educación Cívica y 
Geografía Electoral 
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~::Té_i~A~~{~~~~~~' .~, ~'~". 

STJ 

LP 

El 

MSPE 

'" k" 'i!,: ;,l.: \ ",. 
) ,~: CARGO - --:0<'-,-

. - , .~"." '. 

Secretario (a) Técnico Jurídico 

Líder de Proyecto 

Enlace Informático 
o 

Miembros del Servicio Profesional Electoral 

- .:". .. ~. -
't." ~ ~ .".: . 
.~: 

-?;~~¡l'-~:i~}~::~~:~~ 

• La captura del cumplimiento de las actividades realizadas por parte de las Direcciones Distritales será en el Sistema 

de Seguimiento al Calendario Anual de Actividades de los órganos desconcentrados (SISECAOD 2015), que será 

habilitado de acuerdo al calendario de captura remitido en su momento a las direcciones distritales, el cual incluirá 

los días de apertura y cierre de cada mes. 

• Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD serán enviados únicamente a la cuenta 

cumplimientos.distritos@iedf.org.mx. 

• - Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la UTALAOD deberán entregarse dentro de los dos 

primeros días hábiles de cada mes a la cuenta cumplimientos.distritos@iedf.org.mx, con excepción de las 

actividades que tengan señalada fecha en calendario específico o en el apartado de observaciones del citado 

Calendario. Señalando el número de actividad a la que se está dando cumplimiento y en los formatos establecidos 

(PDF, Word o Excel): 

Ejemplo: 16 11 15 Enero Distrito XV 
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• AL REPORTAR EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDAD EN EL SISECAOD DEBERÁN ANOTAR CORRECTAMENTE 

LA INFORMACiÓN SOLICITADA: 

¡~;~s,p~ el ~I CA_~NÚ IV!,~R,I?D ~-?FlCIO ;'J 
f,lT~!l:!I'.~A! egRREOE\Ec;:rRg~_lep_Y~í 
~![~:¡¡!L?"pO.~yMENT9~~OIl!'~L:9l!"'!-i 
j;fW,QW.IJl'¡I~91Y1!~I)IT,º:qe9r:JEl;:9-l!~;,1 
"~'iJUST.IFleAEL NoeuMPLlMIENTO~~ ~;,~~,:..~~~_~ _ ..... _"-. ___ ._,,--.. ':.:...~ ...;..~_. ~~ .. _~,í.!J:-;d 

• EN LO QUE CORRESPONDE AL APARTADO DE INDICAR RESUMEN CONCRETO, SE DEBERÁ SEÑALAR EN 

QUE CONSISTE LA ACTIVIDAD, POR EJEMPLO "SE LEVANTO ACTA CIRCUNSTANCIADA POR PERDIDA DE 

EQUIPO DE PERIFONEO, EL 24 DE MARZO DEL AÑO EN CURSO", ETC. 

o 
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Publicar 

residentes 
participar durante el Proceso Elector~1 Ordinariol 
2014-2015 como Auxiliares Electorales. 

Recibir el directorio de 105 comités de los 
Politicos, y la actualización de sus 

¡directivos cuando se presenten cambios 
integrantes. 

Recibir los criterios elaborados por la DEAP 

acreditadón de los representantes dE I 
Coalición o Candidaturas 

actualizaciones, relativos 
Partidos ¡representantes de los 

acreditados ante el Consejo General 
funcionarios partidistas que conforme 

estatutos estén facultados para I 

DiSlritales¡ 

a la DEAP para la verificación 
Icumplimiento de requisitos legales de 

de CandIdaturas Comunes 
los Partidos PoIiticos. 

en el proceso de capacitacion 
IConsejeros Electorales Distritales 

al Secretario Ejecutivo, por conducto 
UT ALADO de las solicitudes y acreditador 
observadores electorales que actuaran en 

1

" .ocesoElectoral y Jornada Electoral, conforme 
estableCIdo en el Código Electoral del 

y los lineamientos definidos por el 

Cal 

1/01115 

1f01I15 

1/01115 

1/01/15 

1101115 

1/01115 

·rio Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados! , 

7/01/15 PE 

6/02115 PE 

6/02115 PE 

6/02115 PE 

10/03/15 PE 

31/05/15 PE 

5/06/15 PE 

Recepción 
d, 

Directorio 
(Acuse) 

Recepción 

(Acuse) 

Recepción 
d. 

Directorios 
(Acuse) 

Revisión 

Informe 

Reporte 

COI 
STJ 

GD/STJ 

CD/STJ 

CD/STJ 

NC 

NC 

NC 

con el domicilio social 
de los titulares 
convocatoria a 

¡representantes e Informar de 
inasistencias de estos a 

de los 

Los Secretarios 
Jurídicos debcran 
en las oficinas centrales, al 
requerídos por la UT ALADO 

de la DEAP. 
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12 

13 

que ordene el Consejo General, 
requeridas para la sustanciación del 

administrativos sancionadores 

a reuniones programadas por la 
I tratamiento de asuntos relativos con 

loperaci6n del Servicio Profesional Electoral 

en las actividades del 
y Desarrollo del Servicio Profesional 

2015 

las Recomendaciones Operativas para 

I 
desarrollo de las sesiones de los 
Distritale~ 

dar seguimiento e informar a la DEOyGE 
n. en el ámbito distrital, 
de selección, contratación 

de los Auxiliares Electorales 4-
en el Proceso Electoral Ordinario 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

1/01f15 131112/151 ORO I PE I 

1/1115 I 31/12/15 I ORO I 

1/01/15 31112115 ORO 

1/01115 31/12/15 ORO 

2/01115 3/02115 PE 

2/01/15 30/07/15 PE 

ada y 
sistema 

electrónico 

Oficio 

Usta de 
Asistencia 

Lista de 
Asistencia 

Recomend 
acianes 

Operativas 

Documento 

I 

CO/ST J f,","I:1'~II"1lf","ilII~"'il~,J!I¡;¡"il~~Iii!!'I¡!¡!!lli!i'll 

CO 

COI 
STJ 

1<~~r~I""T~IT"~I=T "'rW2I'~ITr1 

NC 

4 

NC 

NC 

~_ enviarán los reportes 

I
cumPlimiento que 

NC determinen en el documento 
aprobado, en los plazos y 
los medios que se señalen en 
mismo. 
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20 

a la UTALAOD las 
¡adicionales de gasolina, por cargas de trabajo 

del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015 

::onducto de 
asistencia de '0' 

a las sesiones del Consejo 
1$ procedentes, remitir las 

de ,,, inasistencias que " 

eo " proceso' de registro de 
de Partido Político ante Consejo 

Coadyuvar con la Unidad Tecnica de 
Informáticos de manera permanente. 
mantener actualizado el inventano de 
Informaticos, en caso de presentar cambios. 

,,, solicitudes d, soportes técnicos 
Iformuladas por el parsonal usuario de equipo de 

Instalados en el Distrito. 

y enviar a 'a Unidad recnic 
Informatico$ un inforrhe mensual 
de: 

1- ~~~ equipos de cómputo instalados en la sed~1 
~" , "tal, 

red local (tAN) y de las faUas que, en -
se presenten con el enlace de la red 
toLAN). 

2/01/15 

1/02/15 

2/01/15 

2/01/15 

2/01/15 

2/01!15 

Ca' ¡-io Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosl 

31/07115 PE 

I 31/08/15 I I PE I 

31/08115 PE 

31108/15 PE 

15112/15 ORD 

15112115 ORD 

115/12/151 ORD 
1 1 

il'k;..1""_·...;._'-, 

I Documento 
/Reporte 

CD 

Documento 
Oficio/Form 1 

alo 
CD 

Justificante 

Documental CO/STJ 

Formatol 
Acuse de 

Recibo 

Reporte! 
Acuse de 

Recibo 

1 Informe! 
Acuse de 

Recibo 

CD 
E' 

E' 

E' 

3 

1 \ 3 

formalos que se 

3 2 • para e' cumplimiento d, 
actividad seran enviados en 
oportunidad por la UTALAOD. 

, 
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24 

los respaldos mensuales 

ser el caso, asistir a las reuniones de 

I
segUimiento con la Unidad Técnica de Serviclosl 
Informáticos. 

la instalación y operación 

I
Slstemas referentes al Proceso Electoral Ordinariol 
2014-2015. 

en operación permanente el equipo 
No. 4 y tener activada la herramiental 
para la transmisión de informaclón 

¡capturada en el Sistema Informático . 
Seguimiento de los comités ciudadanos 
consejos da los pueblos, (SISECOM). 

trasmisión de información, se realizará 
jio de red digital de datos hacia 

I ~entrares para la consolidación centralizada 
información. 

l
imPlementar un mecanismo alterno de trasmisiónl 
de información de la base de datos del SISECOM 
. . oficinas centrales. 

211f15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Oesconcentrados 2015 

15/12115 ORO 

15/12115 ORO 

30/06/15 

17/12115 ORO 

I 

PE 

Reportel 
Acuse de 

Recibo 

Usta de 
Asistencia 

Reportel 
Acuse de 

Recibo 

Remisión 
de oficio 

escaneado 
de 

to a DEPC, 
via correo 
~lectrónjco 

El 

El 

El 

COI 
STJI 

El 

~~F1
'~-I'fj'~~'~'l ","'''¡'-c;¡C -'1" 'l~"" _. -; ~f,'" ."..:,;., . ·~;1b,,f.,..JI~t~":: 1" ':,¡¡ . ,': ..... r. '~:~~. _ . ~ ~~: :",.>,:2, ;:~:':: f- _ ,;.: .~' 1: - ,,' ~ - ~I 

',-, :,';1' ,,: ~""":1J,-,~r:cl'"l","':,lr, j,·Jt' ,1"'i ~!. :'\. ~!,j~!~,~,:':'t;"¿'l' ' {Ji " 
'. J~_._, ... ~t¡'~ .. i4~:_. _.::,J ... -.x.;¡~_ .. ~,.~¡". ~_" 

, 

requiere que todos 
del año, desde las 

y hasta el viernes a la! 
deberá de 
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26 

de Representación ,Ciudadana 
"'", .... ,."'ema InformáUco de Seguimiento 

lites Ciudadanos y Consejos de 
(SISECOM). 

Capturar en el sistema informático la entrega 
los materiales de apoyo (material de papereriS)j 
distribuidos a los Órganos de Representaci6n 
Ciudadana. 

Cal 

2/1/15 

2/1/15 

rio Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosl. 

17/12/15 ORO 

17/12/15 ORO 

Remisión 
de oficio 

escaneado 
de 

vía correo 
electrónico. 

Oficio con 
Acla 

iada y 
acuses de 
recibo de 

cada ORe 

COI 
STJI 

El 

CO 

, 

,,, 
• Eo 

de materiales del 
2014. la entrega 

¡materialeS que corresponde al 
·-'-".stre se realizará durante 

de enero de 2016,Nola: En 
2015 se tienen contempladosl 
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a la DE pe trimestralmente 
de los Integrentes de 

Consejos de los Pueblos y Consejosl 
Oelegadonales. conforme, a 
registradas en el SISECOM. 

la captura el"! el Sistema para el 

28 

I
de Solicitudes y Consultas en Materia 
Participación Ciudadana (SRSC) 

2/1/15 

2/1115 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

17/12115 ORD 

19/12115 ORD 

'1 

Oficio con 
Lisiados 
anexos y 
archivos 

por correo 
electrónico 

Oficio de 
umpUmie 

CDI 
STJI 

El 

lo a DEPC, I CD/ST J 
vía correo 
electrónico 

, 
6 



29 

30 

31 

I Capturar en el Sistema Informático el seguimientol 
CCO 

a veriricar los vehiculos, asignados a 
Distrltal, en " periodo que 

al lugar que les sea más cómodo, 
a cada una de las Sedes Distrltales y 

l······ .. entregar a 'a DACPys ,. factura 
" ente con una copia del certificado de 

para que se las reintegre el gasto de 
dicha documentación deberá 

a mas tardar los dos dias 
de haberla efectuado 

'" 'u caso, e' ·Procedlmiento para 
r ,,, ... , .. ,,, ... .- la Uquidación por Robo o Siniestro de 
_. Muebles' y remitir a la OACPy$ para el 

de la baja correspondiente. 

Cal rio Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados¡ 

2/1/15 20f12/15 ORO 

2/01/15 19/12/15 ORO 

2/01/1 S 31/12/15 ORO 

Remisión 
de oficio 

escaneado 
de 

DEPC, 
correo 

Certificado 
de 

VerifIcación 

Oficio 
Procedimie I 

.!lto 

COI 
STJI 

E' 

ca 

ca 

, 

.; ;;~~ t"'~t~ ¡J. ... '~. ~~. 1, 1-' ~ rj : ~~~ 111' i\ r#'~ .ir 1:;: ¡~ ·"'·r· ::.. i·- '~' ,.¡¡~~ ,. --.. •.. . . R .. • t-. -ti -; ~ .. ~·~j·5~; ; .. ~ :-.. ~, ~t:-;<_. 1; ~. ~;._.:. 
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gIHIIIRIIIIIDI •• --_. 

Via correo electrónico la 
de Control Vehicular, 

12 un calendario con los 
en los que se deberán 
los vehículos, 

Se deben!t anexar 
dOCumentación que " Qenerado en relación e 

NC 

Ila compañia asegur 

" procedimiento ,. 

7 
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32 

33 

34 

35 

levantar en la VentanlUa Única 

I
General~S las solicitudes de 
necesanas I 

inmueble que 

por oficio a la DACPyS de manera 
dentro de los primeros 5 días hábiles, 
asistencla del personal de limpieza y 
de entrega de materlal, lo anlerior 

de dar seguimiento para el pago y 

a la OACPyS vía correo electrónico 
de Jos vehículos asignados, para 

suministro de la dolaclón mensual de gasolina, I 
asimismo, entregar el remanente de gasolina, 
la dotación del mes anterior (sólo en el caso 
haber recibido la dolación en vales impresos). 

por oficio a la DACPyS los 
¡originales del consumo de agua potable y 

otro de los 5 primeros días 
a la recepción de estos 
Distritales. En caso de no contar conl 
de dar aviso mediante oficio a 

tomar las medidas necesarias, 
los pagos no podrán realizarse I responsabilidad del Distrito. 

2/01/15 

2/01/15 

2/01/15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcenlrados 2015 

31/12/15 I ORO I 

31/12/15 ORO 

31/12/15 ORO 

31/12/15 ORO 

Reporte 
eo 

ventanilla 
única de 
servicios 

generales 

Oficios. 
lista de 

asistencia, 
reporte de 
la calidad 

y relación 
de 

materiales 

Bitácora 

cío 

CO 

CO 

CO 

CO 

NC 

12 

12 

lo, 

12 

8 



37 

38 

39 

del correo electrónico institucional, 
en los formatos establecidos de 

l
consumos de agua 
Dirección Distrital. 

po' electrónico: correo 
I.mx, mensualmente a 

dentro de los primeros 5 días habites 
mes, (despuss de haber recibido la 

agua correspondiente) las notas de 
agua embotellada abastecida, con 

¡responsable de recibirla y sello de ra 

Presentar los vehlculos asignados a la Direcciónl 
Distrital en la oficina de Control Vehicular, para 
realización del mantenimiento preventivo 
correctivo que requieran, cuando los 

plan con los 10,000 kilómetros de 
(lo que ocurra primero) despues de efectuadol 

último servicio o presenten alguna falla. 

I
presentar los vehículos asignados a la Oirecciónl 
Distrital en la oficina de Control 
realización del mantenimiento 

para motor), cuando los 
los 5,000 kilómetros o seis 

ocurra primero) después de efectuadol 

Cal ,rlo Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados¡ 

31/12115 

2/01/15 31112115 

2/01/15 31/12/15 

2101/15 31/12/15 

ORD 

ORD 

ORD 

ORD 

Correo 
electrónico 

Correo 
electr6nico 

Correo 
electrónico 
Ventanilla 
única de 
Servicios 

Correo 
electrónico 
Ventanilla 
única de 
Servicios 

CD 

CD 

CD 

CD 

12 

12 

12 

9 
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41 

42 

43 

a la OACPyS de manera mensual las 
_ _ de activo fijo, as! como los cambios 

laSignación de personal. 

a la DACPyS de manera mensual 
lexistencla de material de consumo de papeleria 

la situación de la relación contractual 
I~~~ndamiento con el propietario del inmueble 

la Dirección Distrital, con excepción de 
propiedad del Instituto. 

de la Secretaria Ejecutiva por conduclo de 
la UTALAOD 10$ documentos 
dictámenes y resoluciones) emitidos 
Consejo General o Comisiones 
conocimiento, publicación y en 
cumplimiento en e! amblto distrital y 
mensualmente su cumplimiento. 

Calendario Anual de Actividades para [os Órganos Desconcentrados 2015 

2101/15 

06-Ene-15 
01-0ct-15 

2/01/15 

31112/15 

31/12/15 

28-Feb--15 
28-Nov-15 

31/12/15 

;. 

ORO 

ORO 

ORD 

ORO 

Oficio/Corr 
eo 

electrónico 

Oficio/Corr 
eo 

electrónico 

Reporte 

PE I PPC I Reporte 

eD 

eD 
srJ 

COI 
STJ 

copia al 
12 

. En formato PDF. 

remitir 

10 



44 

45 

46 

47 

a la UTALAOD las cédulas de publicaclónl 
• es de fijación y retiro de Jos acuerdos 

¡documentos aprobados por el Consejo General 
Comisiones publicadas en los estrados de 
Dirección Distrital, y aquellOs solicitados por 
areas centrales. 

I
cumPllmentar los formatos de designación 
responsables de actividades administrativas 
informáticas ante oficinas cenlrales. 

materiales diversos, a petición de 

¡Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, 
conducto de la UTALAOD. 

el Proyecto de Acta de 

I
Recepción del funcionario ad!K:rito a la Dlrecciónl 
Distrital, por conclusión de alguna .. 
encargaduria, 

Cal .,.10 Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosj 

31/12115 ORO 

2101115 31/12/15 ORO 

2101/15 31112115 ORO 

2101/15 31/12115 ORO 

Documento 
Cédulasl 
correo 

electrónico 

Oficio 
Formatos 

Acuse de 
recibo 

Oficio 
Proyecto 

A¡;ta 

CO 
STJ 

CO 

11 



~,l~ 

49 

50 

asentado en 

mensualmente el reporte 

I
planteamientos, solicitudes, u observacionesl 
presentados por los partidos políticos, candidatos, 
Consejeros Electorales, Representantes 
- Politicos, autoridades y ciudadanla 

ante las Direcciones 
relacionados con el Proceso Electoral. 
Integrantes de órganos de repr~sentaci6nl 
ciudadana). 

sobre integración de la 

documental 2009 y/o 2010 

2/01115 

2101115 

2/01115 

2/01115 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

31/12/15 ORO 

31112/15 ORO 

31/12/15 ORO 

31/12/15 ORO 

31/12/15 ORO 

Minuta 
Reunión 

Documento 
Captura en 

el 
SISECAOD 

Reportel 
correo 

electrónico 

Reporte! 

CD/STJ 

CD 

CD/STJ 

\ 

12 
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59 

el curso o taner on 

npra o renta. 

el inventarlo del inmueble que ocupa la 
Distrital, mismo que forma parte del 

de Arrendamiento correspondiente. 

las acciones relaclonadas con 
Inegociaclón del Contrato de arrendamiento 

sobre la recepción de medios 
interpuestos ante la Dirección I 

remlUendo copia del escrito Inicial. 

Ca' 

1110/15 

2/01115 

2/01115 

r[o Anual de Actividades para los Órganos DesconcentradOSI 

31/12115 ORO 

31/12/15 ORO 

31112/15 ORO 

31/12/15 ORO 

31112115 ORO 

31112115 ORO 

31/12115 ORO 

Oflciol 
CD/STJ 

Dictamen 

Oficiol 
Inventario 

CD/STJ 

Oficiol 
Lisiado de I co/sr J 
Acciones 

Reporte 

PE I PPC I copia del 
escrito 

recursal 

a cada asunto, NC 
establecido 00 el 
correspondiente. 

,a 

13 



S.Tl~J 

trámite de conformidad con el artil::ulo 50 y 
Ley Procesal Electoral del Distrito 
:1:0 de los medios de impugnación 

I
pre~enten en el 6rgano distrital, remitiendo' cOPial 
del oficio de remisión ante la autoridad 
jurisdiccional competente. 

.,~, 

2101115 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

31/12115 ORO 

31/12/15 ORO 

,. 

PE 

PE 

Reporte 
ectrónic, 

copia del 1 CD/ST J 
oficio de 
remisión 

, 

14 
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62 

63 

6' 

65 

66 

requerimientos realizados por autoridades! 

1 

.... _ .... __ sobre el cumplimiento dado 

jurisdicciones dal ámbito local o federal. 

sobre el senüdo de las sentencias 
las autoridades jurisdiccionales del 
federal que se encuentran vinculadas 

1 

__ - -- - emitidos por la Direcci6n Distrilal, 
remitiendo copia de la sentencia. 

el original del escrito de queja 
1""" , ... Dirección Distrital por alguna falta cometida 

• - disposiciones electorales de conformidad al 
373 del COIPEDF. 

1 .. diligencias d, notificación, "" Imotlvo de los procedimientos instaurados en las 
áreas del Instituto. 

remitir el acta circunstanciada 

l
corresponda. con motivo de diversas diligenciasl 
relacionadas con los procedimientos 
sancionadores, a solicitud de las áreas 

Cal 

2101115 

2/01/15 

2101115 

2/01/15 

Tia Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosl 

31/12115 ORO 

31/12/15 ORO PE 

31112/15 ORO PE 

31112115 ORO PE 

31/12115 ORO PE 

Reporte 
ectrónic. 

copla de la 
sentencia 

OficioJ 
Queja 

Oficio! 
Cédula 

Oficio/Acta 

CO/STJ 

I CD/STJ 

en la unclaua o 
del propio Institl 

Practicar la 
encomendada dE 

15 



S. LIEPF .., =ii:~~~ 
~_CF .b,H!" FA 

•• 

.9 

que labore en ellnstltuto 
Federal en que incurra el 

la Direcci6n Distrital, exhibiendo 
para tal efeclo, 

y remitir las actas circunstanciadas 
los bienes del Institulo en la 

ante el Ministerio Público los 
en contra del patrimonio del 1I 

de 10$ bienes del IEOF asignado~ 

_ desconcentrado y asistir a 
[comparecenCias, asi como remitir los Originalesl 

requerimientos 

2101/15 

2/01/15 

2/01/15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcenlrados 2015 

31112/15 ORO 

31112/15 ORO 

31112/15 ORO 

• 

Acta/Queja 

Oficio/Acta 

Oflciol 
Denuncia! 
QuerenaJ 

, 

a la UTAJ 

1

_ original del 
levantada 

Remitir a la UT AJ mediante 
NC loficio original del 

16 
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73 

caso, de existir vacante el cargo de Secretariol 
JurídiCO, deberan remitir a la L 

____ -,- de los documentos que 
IcertificadOS, con el objeto de que el Secretariol 

e}(pida la certificación correspondiente, 

actualizar y cerrar ~s libros de 
y de Gobiemo previstos en 1" 

legales y administrativas del 
del Distrito Federal. 

a reunión de trabajo con la DEECyC en la 
socializaran la Estrategia Didáctica y 

de capacitación electoral. en el marco 
Local 2014-2015. 

a la DEPC copia del Acta Circunstanciadal 
levantada en la sesión de renovación de la Mesa 

IDireCtiVa y Secretario Ejecutivo de los respectivos 
Consejos Ciudadanos Delegacionales. 

reuniones de trabajo 
respecto de las 
de organización, 

electorales, para el 
5. 

cumplimiento de las 
las solicitadas por 

Cal rio Anual de Actividades para los Órganos Ocsconcentradosl 

31/12115 ORD 

2101115 31/12115 ORD 

5/01115 16/01/15 

5/1/15 30/1/15 ORO 

5/01/15 31/05/15 

0210112015 I 31112/20151 ORD 

PE 

PE 

registro de 
Certificado 

"CS 

Reporte 
Electrónico' I 

Libro de 
registro 

STJ 

L~sta d~ I DCEE- _1 
ASistencia E 

Oficio con I Cabecera 
Acta anexa de 

CD 

y correo 
electrónico I Delegadó 

n 

Asistencia 

PE I PPC I Documento 

. I 

_ ... _~~ ._- ... _- -- .... '.'-, -~~._ .. _-, ..... -,~ ~ ._,,-"-- ----_ .. _-.. ~----

, 

convocará a las reuniones I 

I
mediante los 
institucionales. 

NC 

12 

17 
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76 

77 

I Seguimiento a las Sesiones de 109 CCD. 

mensualmente a la DEPC 
relativos 

sanciones, 
sancionador que se sustancien ~ 

primera instancia por los Comités 

I
CIUdadanos. Consejos de los Pueblos y Consejosl 
Ciudadanos Delegaclonales correspondientes 

distrltal. 

5/1/15 

511/15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

1af12115 ORD 

31/12/15 ORD 

¡a, acta de 
sesión y I CD/ST J 

nota 
informativa. 

Oficio con 

ción 
soporte 

co/srJ 
escaneado 

Icumplimlento por mes 
- - - • I electrónica 

de correo 

18 
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78 

79 

80 

IInformar a la OEPC los procedimientos relativos 
al interior, 

procedimiento sancionador que 
'f resuelvan en segunda Instancia 

Dlstritales respecto a los 
los Integrantes de los 

Consejos da los Pueblos y Consejosl 
Delegacionales 

distrital. 

I
Malllener actualizado el directorio de funcionariosl 
adscritos a la Dirección Distrltal y, en su 
reportar las vacantes generadas. 

de la UTCSTyPDP las grabaciones 

I 
perifoneo para la promoción del Proceso 
Ordinario 2014-2015 y remitir, a través 
UTALAOD,la bitácora previa a la difusión de 

y el Informe final correspondiente. 

Cal 

5/1/15 

2/01115 

7f01/15 

rio Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosl 

31/12/15 ORO 

31/12115 ORO 

7/06/15 PE 

Oficio con 
documenta 

ción 
soporte 

Documento 

eporte 

Oficio 

CD/STJ 

CD/$TJ 

CO 

,. 

10 

\ 

mayo y junio. 

NC 

19 
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84 

85 

8. 

electoral que sirva 
estadísticos de los 

Iclectorales y de participación ciudadana. 

por ofielo a la UTCSTyPDP, 
UTALAOD, en la medida de lo di., d. a,"cipació,. de las actiVidad.sl 

Isustanciales relativas a la operación ordinaria, el 
Local 2014-2015 y a la Consulta 
Presupuesto 
la difusión de las 

asi se requiera, enviar información 
1" ............. fotográfico de actividades susceptibles del 

Iblicarse a la UTCSTyPOP en CD O a través de 
cuenta: comunicacion.sodal@iedf.org.mx. 

7/01/15 

7f01I15 

7/01/15 

-----------------------------------------------~----------------------------------------------

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

18/12/15 

l' 8112115
1 

ORO 

[18/12/15 1 ORO 

PE I PPC I Documento , 

I PE Ippcl Oficio 

I PE 1 PPC 1 CD/C~r~eo I 
electronlco 

CO l~~J~J"-Jt;¡;:¡~~,~~~1í;ifI .;¡;);~ .. ~-~~ .. -_.~_",- 'i1¡ :"'LJ :'-:'< H-\:{~'Itc~·~ .·:i;~jlt..\, :-;,,~ 

CO 

IS." ,., ... no "'qui,itar 
NC fonnato emitido por 

UTCSTyPDP para ese fin. 

20 



~.l!~~ 
~-~; , 

UTCSTyPDP los 
Elegir para ser colocados 

de mayor afluencia en 
de la Dirección Di5trital, e 

a la Unidad mediante 
dirigido a la 

asesoría al personal de la UTCSTyPDP 
uso y aplicación del Manual de Identidadl 
para la elaboración de materiales 
extema. 

a los solicitantes que acudan a 
Dlstrital para que, en su caso, 

de ¡nfennadón pública 
INFOMEX 

un equipo 
Internet paTa tal efecto. 

según sea el caso, la(5) solicitudes 
/información publica que presenten los ciudadanos¡ 

material y remitirlas por oficio a 
Información Pública, adscrita a 

IUTCS!yPDP, a más tardar el dia hilbil 

actividades 
educación cívica y divulgadón de la 

democrática, " realicen de manera 
a ro largo del año y, de manera particular 
actividad insitucional "Educación para la 

Cal 

12/01115 

12101115 

(io Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradosj 

18/12115 ORD 

18/12/15 ORD PE 

18/12/15 ORD PE 1 PPC 

18/12115 ORO PE I PPC 

27102/15 ORO 

27/02115 ORD 

Correo 

Oficio de 
solicitud 

Asesoría 

Oficio 
Solicitud 

Oficio de 
Designació I 

" 

Acuse de 
recibo 

CD 

CD 

CD¡STJ 

CD 

CO 
DCE~CYGI I I 

NC 

NC 

lcopia de conocimiento a 

I I I I I I I I I 
IcumPlimlento, conforme 
indicaciones en 

_, __ 'L_ a 10 largo 

21 



S. LIEDf _ iifiWi:I.¡a:-
...- .. _I!tnot 

a cada uno de 
de apoyo y colaboración, 

para la vida en democrada 
la cultura democratica, vigen 
2013-2015, celebrados entre 8: 

. ~s) Jefatura(s) Delegadonal(es)1 

I
correspondlente(S), como parte 
institucional "Educación para 

bitácora del trabajo desarrollado 
en lo relativo a la gestión de espa •.. __ 

el desarrollo de esta acción, a la impartidonl 
laDeres de formación ciudadana 

educativas, asl como 
modificaciones requeridas en su implementación 

observaciones que resulten pertinentes. 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

12101/15 I 30/04/15 ORO Programa 

4112/15 ORO Reporte 

4/12115 ORO Asistencla 

12101/15 4/12/15 ORO Registro 

12101/15 4/12/15 ORO Reporte 

" 

co 

E 

CO 

E 
LP 

MSPE 

CO 
DCEECyG 

E 
LP 

CO 

r:1~::;jr"'W-!F'iff"~r",, 7""'!l"ll:C?U cl,A'~ 

f'ilij ..• :4k.·. ;~.L~. ~j. p.".J.;;ir-'.'.Jf :-'.tIj[ -¡.i[,j;J·. f·". i 
~lj';¿.j¡ .2,j~;;~I' (8~t~r.--,J";'jb;Lt :;; 

, 

, 

4 

NC 

4 

,., 
con las 
distritales 

cada caso. 

en 
____ directivas de 

I ~~edades de alumnos 

remitirán de forma trimestral.1 
la cuarta semana de 

y septiembre, asi como 
ra semana de diciembre, 
ellos de 2015. 

22 
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•• 

100 

a la UT AlADO los reportes 
agenda-calendario . de 

I 
programadas a desarrollar por parte de 
Dirección Distrital, con el objeto de 
incorporadas en la pagina Web del Instituto. 

intervenciones educativas y talleres 

I
la adquisición y desarrollo de habilida, 
competencias para la vida en democracia, 

de la actividad insUtuclonal -Educación 

via correo electrónico, a la DEOYGEI 
orientación otorgada a la ciudadanía 

a los trámites para obtener ylo actualizar 
credencfal para votar con fotografía. 

c, 

2/01/15 

13/01/15 

15/01115 

uio Anual de Actividades para los Órganos DesconcentradOI J 
_~:::-__ ':¡¡¡ol 

31/12/15 ORO Reporte 

19/12/15 ORO Reporte 

15/07/15 ORO Informe 

CO 

CO 

E 
LP 

COI 

E 

2 

4 

5 

\ 

2 2 

13 13 5 
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101 

102 

103 

104 

a la DEOyGE del avance en 
IcumPlimlento de las actividades desarrolladas 

de organi,zadón y 

acciones de coadyuvancla 
lintegración de Mesas Directivas de Casilla 

el reclutamiento de prestadores 
social que estaran adscritos a la Dlree ... , ... ," 
como parte de la actividad institucional 

1"Educación para la vida en democracia" y dar 
110 al "Procedimiento para regular la 
del servicio social en el IEDF" ya' 

operativos, correspondientes. 

los formatos con las firmas de apoyo 
[ciudadano para registrarse oomo Candidato 

entregados por tos aspirantes. 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Oesconcenlrados 2015 

15/01/15 15/07/15 ORD 

16/01/15 7106115 PE I 

26/01115 22/06/15 ORO 

1/2/15 3/2/15 PE 

Informe 

¡a, Circular, 
! Oficio y, en 

su caso, 
correo 

electrónico 

Expediente , 

Acta 

I 

CDI 
DECyCyG 

El 
srJ 

E 

CO 
DCEECJ""1 

E 
LP 

circunstam;11 CD/ST J I 
ada y 

lormatos 

2 

IRI I NC 

, 

24 
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110 

111 

al curso sobre el uso y aplicación 
para el registro y sustitución 

lcandidatos (a Jefes Delegacionales y Diputadosl 
electos por el principio de mayoría relativa) 
Procesa Electoral Ordinario 2014-2015. 

Sistemas de Información sobre 

¡-Sistema de Cómputos 
Delegacionales (SICODID) 

Distritales 

a cabo pruebas de operación y simulacrosl 
; sistemas de Información, canfonne 

establezca el área central: Sistema 
Seguimiento de la Jornada Electoral (SIJE 2015) 
-Sistema de C6mputas Distritales 
Delegaclonales (SICODID 2015) 

Participar activamente en la organización de 
jornadas de convivencia que sa realizaran 
diferentes lugares de la ciudad, para difundir 
principios de la partiCIpación ciudadana. 

Ca 

1/02115 

1/02115 

1/02115 

1102/15 

112/15 

lrlo Anual de Actividades para los Órganos Descancentradof 1 5 

10/03/15 PE 

10/03115 PE 

7/06/15 PE 

31/03/15 ORO 

15106/15 PE 

15/06/15 PE 

30/11/15 ORO 

Manual 
(Acuse) 

lista de 
asistencia 

ntos 

Reporte 

Reportes 

Reporte 

Copia de 
correo 

electrónico 

CD/STJ 

CD/STJ 

CD/STJ 

COI 
Personal 

E 

r!i!01IT11r~~' 
~~~~t~~" 1 
~t~~~:,~[J~ 

deberim 

NC 

NC 

NC 

4 
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la normatividad aprobada en maleria 
(micas e Informar lo conducente a 

Realizar reuniones de trabajo con los' 
Consejo Distrilal, previas a las 

Distrilal y en su caso, a los '" ....... "'''''''''1 
ubicación de casillas, levantar minuta de 
y remitir dentro de los 5 días siguie . 

la misma, al Secretario Ej~cutivo 
de la UTALAOD. 

, .. direcciones distritales 
de representantes de los partidos 

que presenten sus solicitudes ante la 
nivel central. 

documentos de apoyo. tajes como gUiaS" 
para la sesión, proyecto de acuerdo, elc. 

ReallzBr las sesiones da los Consejos D!strilalesj 
el proceso Electoral Ordinario 2014-2015. 

1/2/15 

1/01/15 

1/02114 

1/02115 

1/02115 

1f02l15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

ORO 
Copia de I eo I 

correo DCEEC 
electrónico E 

30/11/15 

15/06/15 PE 

I 30/06/15 I I PE I I Doc~mento I CD/ST J I 
Minuta 

Villlil ____ 
I Ne 

31/08/15 PE 
DocuemtoJ I 

Oficio eD 2 3 2 7 

Documento 

I 31108/15 1 I PE I I s de apoyo I eo 3 8 2 I 13 
para la 
sesión 

Informe 

131/06/151 I PE I Basa de I aoeración I 
datos 

3 8 2 I 13 

(SISECD) I 
pturista 
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,..- ""OO>M<>,.,.... 

Remitir, sin anexos, copia certificada de las 
118 Ide las sesiones de los Consejos Distritales a 

Secretaria Ejecutiva. a través de la UTALAOD. 

119 

caso de integración de Comisiones Distritales, 
del Consejo Distrital deberá 

de las sesiones de 

Ca 

1/02/15 

1 fO:Z/15 

,:nia Anual de Actividades para los Órganos Desconcenlrado! r 

31/08/15 PE 

31/08/15 

Actas 

Nola 
Informativa 

CD/STJ 

'-, -- ... __ .. -, .... -,- - --" ... -- .---_ ...... _----

5 
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~1~J C, nia Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrado: r 

8/12/15 ORD 

31/03115 PE 
de los Partidos PoliUcos ante 

¡lIa y Generales. 

29108/15 1 ORD 1 1 

revisión física (marzo ,1 
.... 'v ... , , .... I 30/09/15 1 ORD I 

1 301091151 ORD 1 

1 
propuestas y comentarios sobre 

mios materiales y humanos t'Q''''1 03/07/2015129108/20151 ORD I el anteproyecto de POA '110 presupuesto 
año 2016 y remilirfas a la UTALAOD. 

al Sec,el."o EJecutivo, a la DEAP, '_'/ 

10103/15/20103/15/ / PE / 

de la UTALAOD, sobre las solicitudes 
ante el Consejo Distrital para el 

a Diputados por el P":_A:_:_ 

relativa " "e 'u caso, 

1 

Acuse de 
recibo 

Criterios 
(Acuse) 

Reporte 

Correo 
electrónico 
Ventanilla 
única de 
Servicios 

Lista de 

evaluaclon 
1 ,,;"e"c;~ , 

CD 

E 
LP 

CD/STJ 

STJI 
I Responsa 

ble del 
Comite 

CD 

Brigadista 

, 1 

\ Documento 1 CD 

/ Reporte / CDISTJ I 

1 

1 1 1 

1 1 1 

I 1/ 

5 

\ 

Ee lo. meses de marzo 
agosto ,e deberá remitir 

1 2 
reporte correspondiente 
Departamento de Seguridad 
Protección Civil. pa", 
seguimiento. 

1 1 1 2 

1 1 1 2 

\ 

I '/ / / I I / / / 

¡deberán informar. 
Secretarios Técnicos 

NC 

29 
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Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

, 
" 

DEAP para la verificación 
de requIsitos de los candidatos 

en SU~ Consejos Distritales, y 81, ,"ul 
el registro supletorio, ya -

10/03/15 I 30f03!15 I 1 PE 1 1 Revisión I STJ 

electos por el principio de 
Jefes Delegaclonales. 

por medio del 
para '" aplicación la GOl 

materia de casinas electorales; DECyC 
y recuperación, clasificación 

1101115 31/05/15 PE Documento 
El 4 4 

de materiales electorales y articulos STJ 
cómputos. declaratorias de validez 
constancias de mayoria; asi como de 

:m de expedientes electorales. 

la sesl6n informativa sobre el Plan Anual 
Capacitación en materia de participación 

1/3/15 31/3/15 ORO 
Lista de 

2015, en su caso, acompañados por el asistencia 
eventual encargado de dicha función. 

en su caso, en la recepción, 

y elaboración de acuerdos '''', .. u v ..... ¡ 21/03/15 ¡ 
sofidtudes de sustitución de candidatos a los 

7/06115 1 1 PE 1 1 Revisión 1 STJ r_I:mllIIIi\1&I 1 NG 

cargos de elección popular. 

Secretario Ejecutivo y a la 
la UTALAOD, el Acuerdo del 

mediante el cual ,. re¡:¡istraron lasl _.,-_ .• ~ 1 26/03/15 I I PE I Oficio / 
CD/STJ I _1 1 NC 

Acuerdo 

Electoral 2014-2015. I 
115/04/151 I PE I l· Informe 

GOl 
DECyC 

1/04115 
El 

STJ 

, 
,o 



~TI~J C, 3rlo Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrado' 1 5 

de la DEOyGE los materiales 
por el Consejo General para ser 

1/04/15 15/05/15 PE Recibo de J E 1 
en su "caso, reutilizados en el Proceso Materiales , 

Ordinario 2014-2015. 

de la OEOyGE los articulos de oficina para DECyCyG 
y dismbuir10s ., lo. paquetes 1/04115 15105/15 PE Recibo E 

de cada Mesa Directiva de Casilla. 

la cartografia electoral del M 
E'ecto,,' 2014-2015, la ,bkacó6, del 

I 6106115 I I PE I casillas únicas, conforme a la aprobación del 
1/04115 

y, en su caso, realizar los ajustes I Informe 
I COI 

OECyCyG I 
El 

1 ' 

STJ 

COI 
DECyCyG 

1/04115 I 8/06115 I I PE I I Documento 1 El 
NC 

STJ 

Se enviaran los reportes 
COI cumplimiento q'. 

a/06/15 I I PE I I Documento I DEC~CyG NC 

STJ 

la aplicación, en el ámbito distrital, de la COI 
aprobada para ,,, cómputos, 

1/04/15 30106/15 PE Documento DECyC,. ..... I IIIiiilaBIliiiI I NC de validez y entrega de constancias E! 
STJ 

la apficacl6n, en el ámbito distrital, de la 
COI 

Idad aprobac:le en materia de inlegración 1/04/15 30/06/15 PE Expediente 
DECyCy .... 

1 1:l'!1I_1 I NC 
expedientes. 

E! 
STJ 

la rdentificación de amenazas externas 
internos del inmueble y disefiar COI Se reportara en los meses 

de mitigación y/o prevención, lo 
1/04/15 29/10/15 ORO Reporte 

Responsa 
2 

abril y octubre al 
a efecto de dar cumplimiento al Programa bledel de Seguridad y Protección 
de Protección Civil y a los Términos de Comité para su seguimiento. 

31 
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en óptimas condiciones da uso 
de emergencia (herramientas. equipo 
da primeros auxilios y extintores) y COI "a, I 

los elementos necesarios para la atención de 
1104115 28111115 

al O 
Civil 
'n. 

Carteles "Conoce tu Distrito Electoral 

15/04/15 I 30/04/15 1 

15/04/15 I 30/04/15 I 

de la DEOyGE la documentación auxiliarl 
utilizará en el Proceso Electoral Ordinario 1/04/15 115/05/151 

de la DEOyGE la lista Nominal del 1/05/15 I 7/05/15 I Definitiva con fotografía. 

de la DEECyC los materiales 
y dlptlcos para la difusión del 8° 

Juvenil, en el marco de la a ... uy' ... a .... l 1 1 
N~~V~~~~!~~::~:.~~,t~~_~_e~_~~~. 20/04/15 22/05115 

los registros de aspirantes al 90 concurso! 
juvenil de cuento, y remitirlos a 

al Siguiente día habil de concluida 
convocatoria respectiva. en el marco de 
actividad insUluclonal "Divulgación de la 
democrática y promoción de los derechos 
electoralas". 

20/04/15 22106/15 

ORO 1 1 
llnrorme de 

bitácora 

I PE Infonne 

I PE I I Informe 

I PE I 1 Recibo de 
Documenta 

ción 

I PE I l~;;~eg~~ 

ORO 1 I Reporte 

ORO Registros 

COI 
Responsa 

ble del I 
Comité 

COI 
DEC' 

El 
STJ 

COI ¡ OECyC 
El 

STJ 

COI 
DECy' 

E 

COI 
STJ 

1 COI 
DEECyC 

COI 
DEECyC 

I presentará actualizada para 

NC 

, 
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105 registros de aspirantes al Concurso 
y remitlrlos a la DEECyC al siguiente 

hábil de concluida la convocatoria respectiva. 
el marco de la actividad institucional 

I
"Divulgaclón de la cultura democrática 
promoción de los derechos poHtico-eJectoraJes" 

DEECyC los reportes de colocación 
de los mismos vía oficio, 

de la DEECyC los materiales impresos, 
y dlpt!cos para la difusión del Concurso 

en el marco de la actividad 
ivulgación de la cultura democrática 

de la OEECyc los materiales impresos, 
y dípticos, para la difusión del 

1 Concurso Infantil y Juvenil de Cuento, en el 
actividad institucional "Divulgación 
democrática y promoción de los derechosl 

y remitir a la DEECyC 
de colocación y distribución de 

oficios, vía electrónica a la cuenta 

registro y, en su caso, sustituciones 
ltes generales de los partidos pOliticOSI 

ante mesas directivas de casina. 

a ,.bo 'ros ,lm,la"" en la sede _._ .... _" ¡ 
a los Procedimientos de Emergencia del 

Interno de Protección Civil de la 
Distrital y elaborar el reporte 

C, 

1/05/15 

1/05/15 

:trio Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrado: r 

22106/15 ORO 

29/05/15 ORO 

29/05115 ORO 

15/06105 PE 

22/05/15 PE 

I 7/06/15 I I PE I 

¡'91WIS¡ ORO 
¡ ¡ 

Registros 

Reporte 

Reporte 

Reporte 

Acta 

COI 
DEECyC 

COI 
DEECyC 

COI 
DEECyC 

DEECyc 

CD/STJ 

\"u"'U'""""1 CO/STJ 1 
ntos 

¡ Plan de COI 
trabajo y Re,pon,a I 

reporte de ble del 
simulacro Comité I I I 

5 

, 

_1IIiII 1 NC 

I I I I I I I I I 
I Remili, roporte al 

3 de Seguridad y Protección 
para su seguimiento. 

" 



S-.tg.qf T ~_o ........ 

a las comisiones de 

l aPIl~ción de la encuesta de 
evaluacl6n del desempeño. 

los registros de aspirantes 
juvenil y remitir a la 

originales a mas tardar al dia 
al vencimiento del plazo indicado en 

respectiva. en el marco de 
"DiV\Jlgaci6n de la 

y promoción de Jos derechos 

recorridos y elaborar un catálogo 

IreqUerimlentos, asl como apUcar las medi 
necesarias para garantizar el equipamiento da 

habrán de instalarse el dia de 

reuniones de trabajo con la UTSI y 
IUTALAOD, relacionadas con la operación I 

a de Seguimiento a la Jornada Consultival 
Presupuesto Participativo 2016, 

a cabo el mecanismo para el traslado 
paquetes electorales a los Consejos Distritalesl 
IEDF. 

los cómputos distritales 

a la DEOyGE en la digitalización 
escrutinio y cómputo de las eleccionesl 

Diputados a la Asamblea Legislativa del 
y de Jefes Delagacionales. 

en su caso, al Consejo 
de Delegación el expediente 

de Jefe Delegaciona1. 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

1/05/15 30/9/15 ORO 

1/6115 30/6/15 ORO 

11105/15 10107/15 ORO 

1106115 7/06115 PE I 

27/11115 

8/06/15 PE I 

7106115 11/06/15 PE I 

7/06/15 19/06/15 

8/06/15 10/06/15 PE I 

lista d~ PCEECyGE 
asistenCia 

Oficio 

Registros 

CO 

COI 
DEECyC 

I Documento I ~;C;i;~~a~ I 

COI 

PPC 1 li,sta d~ I DCEEC~ 
Asistencia El 

El 

COI 
DECyCyG 

Recibo El 
STJ 

Acta 
COI 
STJ 

COI 

PPC 1 DIsco El 
, I DECyCyG 

compacto sr J/EI 

1 Expediente I COI 
STJ 

5 

~~l~"S,¡ "':;''''':1r"''-··11·''~ ~'~: ,- ... , ..-:11 1~ \" 
1,.: :¡~.';*. !:"." .';.' . d !.". ,.; J ·'t· " '. 
m~"} .', ~t··l( "ji' ., 
tt:J ".~~j~~'~' l J~~. ~~.:.~ 

NC 

5 

NC 
convocara a través 

la fecha de realizaciónl 
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a la DEOyGE los expedientes .. ,"' ........ ' .. ' .... "1 
que el Consejo General realice los cómputos 

le correspondan. 

y entregar en el Almacén de 

los articulos de oficina y los """"'""'''''''1 
utilizados en el Proceso ~, _. -- -, 

2014-2015. 

los expedientes electorales de , .... ~ 
Diputados a la Asamblea LegiSlatival 

Distrito Federal y Jefes De!egacionales. 

y remitir a la DEOyGE las ....... 1" ..... ., 

de los expedientes electorales para lal 
de la estadistica de reSultados del 

Electoral Ordinario 2014·2015. 

a los 
'8 central, la Memoria 
-_._-_. ""---"--rio 2014-

~etoral y 
dueto de 

que, en sU 
[a DEOyGE para identificar areas de 

procedimientos en 
documentación y 

la DEOyGE, la base de datos de 
electorales, utilizada en la elección de 

Representantes de Manzana 2013, conforme 
procedimiento para [a digitalización de las 

vednales. 

a cabo la difusión relacionada 
Ciudadana 

Participativo 2016. 
sobre Presupuesto! 

c. 

8/06/15 

8/06/15 

8/06/15 

8/06/15 

6/06/15 

15/06/15 

1/07/15 

1/07/15 

"arlo Anual de Actividades para los Órganos Desconcenlrado '1 . 5 

112106/15 I I PE I 

I 30/06/15 I I PE I 

I 30/06115 I I PE I 

¡ 30/061151 I PE I 

5108115 PE 

15107115 PE 

5/07/15 

30/11f15 

I Expe~iente I 

Recibo 

I Expediente I 

r Expediente I 
~~e~,,:O!~~~ 

Memoria 

Documento 

PPC Informe 

PPC! Documento I 
Reporte 

COI 
STJ 

E 

El 
STJ 

COI 
STJ 

COI 
DECyCyG 

El 
STJ 

COI 
DECyCyG 

El 
STJ 

CO 

I 2 I 2 

I 2 I 2 

3 2 5 
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a cabo simulacros ylo pruebas 
179 10peraCión del Sistema de Seguimiento a 

. . Consultiva sobre 
2016. (SIJECC 2015) 

180 

181 

las actividades para la organización 

I
desarrono de la Consulta Ciudadana 
Presupuesto Participativo 2016, incluyendo, 

o, las relacionadas con el Sistemas Electrónico 
Internet. . 

las actividades para la integración 
de OpinIón y de Módulos 

por Intemel para la Consulta Ciudadanal 
el Presupuesto Particlpativo 2016. 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

1/8/15 30f9J15 ORO 

3/06/15 31/10/15 

3/8/15 30/11/15 

3/08/15 30/11/15 

PPC1 Reporta 

'" OCEECyGE 

CDI 

El 
El 

COI 

Oficios y JOCEECyG 
ppcl correo El 

STJ{ 
lP's 

electrónico 

ia, Circular, 

Oficio y, en IDCEECyG 
su caso, 

E 
correo 

electrónico 

I 
36 
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188 

propuestas de actividades para Integrar 
Anual de Actividades para los Órgan05114/082015 I 30/10/15 I 

2016. 

manzanas 
la elección de Roprese~tanles del 

sobre Presupuesto] 

de la DEOyGE los articulos de oficina paral 
y distribuirlos en los paquetes 

cada Mesa Receptora de Opinión. 

el Aviso de registro de organlzacionesl 
¡ciUdadanas. 

los expedientes de solicitud de registro 
lorganizaciones ciudadanas. 

1/09115 ! 30/091151 

1/09/15 I 30/10/15 I 

1/09/15 I 30110/15 1 

1/09/15 130/10/15 I 

1/9/15 30/10/15 

1/9/15 30/10/15 

ORO I 

I 

ORO 

ORD 

I Propuestas! MSPE 

I ppel I COI 

Informe 
DECyC 

El 

IPPC] L~stad~ I 
aSistencia 

1 PPC I L~sta d~ 
aSistencia 

I ppcl Recibo 

Oficio 

Oficio con 
expediente 

STJ 

COI 
EECyG! 
El 

STJI 
LP 

DECyCyG 
El 

Personal 
Autorizo 

COI 
DECyCyG 

E 

CD/STJ 

CD/ST J 

5 

.. 

3 

I Se convocara a las 

a la integración 
expediente de cada solicitud 
registro a la DEPC. 
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Reportar de manera semanal el desarrollo 
registro de organizaciones ciudadanas. 

119/15 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2015 

30110/15 ORO 
Reporte 

electrónico 
CD/STJ 

I 
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200 

de bienes de activo fijo", debiendol 
a la DACPyS para su ca 

de lo, registros de 

ubicación de las Mesas Receptoras de 
y, en su caso Módulos de Opinión por 
que !le determinen en la normatividad 

de la UTCSTyPDP las grabaciones 
para la promoción de la 
sobre Presupuesto ParticipdUV .... LU IU1 

a traves de la UTAlAOD, la bitá----
a la difusión de cada sU,dio y el informe 

al taller para la celebración de 
la presentación y capacitación del 

SIVACC, que se realizará con motivo 
organizadón de la Consulta Ciudadana 

\presupuesto PartlcJpativo 2016. 

y proporcionar la Información requerida 
la visIta de supervisi6n que reallzará la 

en coordinación con las Direcciones 
y Unidades Técnicas. 

en las actividades del Programa de 
y Selección del Servicio Profesional 

2015 

e 

1f10f15 

1110115 

1{10/15 

1/10/15 

1/10/15 

1/10/15 

'ario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentradc 1 

I 31110/15 I ORO I 

8111/15 

I 8/11/15 I 

9/11/15 

31/12/15 ORO 

31/12/15 ORO 

I Inventario I 

PPC 

IpPCI 

ppe 

Reporte 

Oficio 

lisia de 
asistencia 

Programa 
de Trabajo 
Documento 

lisIa de 
Asistencia 

CD 

CDI 
DECyCyG 

El 
STJI 
LP 

CD 

COI 

El 
El 

MSPE 

MSPE 

'5 

-- I NC 

,e 
cumplimiento de 
seran enviados en 
oportunidad parla UTALAOD. 

, 
Ne 
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208 

209 

reportes sobre las actividades realizadas 
recelón Distrital, respecto a la Consulta 

I 
Ciudadana para el Presupuesto Participatlvo 
2016: Equipamiento de las Mesas Receptoras 

articulos de oficina a losl 
de las Mesas "'----.---- -1-

u caso, a los Ac 
:Jpini6n. 

a cabo la recepción continua y 
paquetes electivos al término (ltl' 11:11 

Ciudadana y/o Cierre de las Mesas 
de Opinión y, en su caso, de . 

Opinión e informar a la DEOyGE. 

el Sistema de Seguimiento a la Jornada 
Consultiva para el Presupuesto Participatlvo 2016. 

Realizar el final del registro 
IOrganiZaciones ciudadanas. 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Oesconcantrados 2015 

15/10/15 I 28/10/15 

9/11/15 

1/11/15 I 8/11115 I 

1/11115 I 9/11/15 I 

1/10/15 11/11/15 

2111/15 6/11/15 ORD 

2/11/15 30/11/15 

PPC I Documento 1 

Ippcl 

Ippel 

ppe 

Reporte I 

Reporte I 
I 

Sistema l. 
SIJECC 

2015 

Reporte 
electrónico 

PPC I Informe 

STJ 

CD 

M$PE 

MSPE 

eDI 
El 
El 

CO/STJ 

eDI 
El 

srJ 

I 

I I I I I 

I • I I Cumplimiento • través 

I I I I I I I I IcumPlimlento • través 
SED1MDECC. 

40 
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Recuperar y entregar en el Almacén de materialesl 
electorales 10$ articulo9 de oficina, 10$ materiales 
electivos y, en su caso, el liquido il 
utilizado en la Consulta Ciudadana 
Presupuesto Participativo 2016. 

Dar seguimiento al servicio de transporte el día ... ., 
Jornada Consultiva. 

y entregar al Secretario Ejec 
la DEOyGE. el expediente ,",U" , .. " 

d. validación d. l. Consulta 
Jpuesto Participativo 2016. 

,trital y llevar el registro de ._. -- - - , - -'- -'-

c, 

8/11115 

9/11/15 

1/02/15 

ario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrado 5 

T\i1-~tt§c3E!ORT 

COI 

15/11115 Recibo E 

9/11/15 PPC Documento CD/ST J 

I I I I l' 
16/11/15 PPC Expediente CD/STJ 

I 1 1 
31/08/15 PE Informe CD/STJ 3 8 , 
31/01/15 PE Documento CDISTJ 1 I I I 
31/08115 PE Documento CD/STJ 2 3 

ppe Documento eo I I I 

ORO Documento CO 

. I 2 I I I I 13 

I I 

2 I I 7 

I 1 1 2 

12 
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