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SECRETARíA EJECUTIVA 

ó.lEDF México, D. F., a 27 de enero de 2015 

~ IN$TlIUIO ItECTOIAl 
...... OEl DIS1l:00 'ECEW 

, 
CIRCULAR No. 11 

CC. COORDINADORES DISTRITALES 
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
PRESENTES. 

Me refiero a la Documentación Electoral aprobada mediante Acuerdo ACU-235-14 por 

el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF) para ser utilizada 

en el Proceso Electoral Ordinario 2014-2015. 

Al respecto, en el marco de los trabajos inherentes para brindar la salvaguarda de las 

Boletas, actas y documentación auxiliar electoral, y de acuerdo a lo estipulado en los 

artículos 216, inciso d) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos 

Electorales; 302, párrafo cuarto del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal (Código), que a la letra dicen: "la salvaguarda y 

cuidado de las Boletas electorales son considerados como un asunto de seguridad 

nacional", así como a lo establecido en el numeral IV. DOCUMENTACiÓN 

ELECTORAL, inciso H, "Almacenamiento y distribución de los documentos 

electorales" de los Lineamientos emitidos por el Instituto Nacional Electoral mediante 

acuerdo INE/CG218/2014, la Dirección Ejecutiva de Organización y Geoestadística 

Electoral (DEOyGE) ha elaborado la "Cédula de diagnóstico sobre las condiciones 

operativas que presentan las bodegas distritales", con la finalidad de establecer 

diversos criterios de evaluación que determinen la atención de necesidades de 

acondicionamiento, preventivas o correctivas, que ayuden a garantizar que los 

espacios destinados para bodegas cuenten con las condiciones necesarias para la 

seguridad de los documentos, especialmente de las boletas electorales. 

En este sentido, y con fundamento en los artículo 67, fracción XI del Código, y 21, 

fracción VII del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, hago de 

su conocimiento que la DEOyGE remitirá a las 40 Sedes Distritales mediante correo 

electrónico institucional dicha cédula, por lo que mucho agradeceré llevar a cabo su 
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aplicación y evaluación, además de que deberá remitirse debidamente requisitada y 

por vía electrónica a la cuenta contacto.deoyge@iedf.org.mx, a más tardar, el próximo 

06 de febrero de 2015. 

Por último, en caso de que se presente alguna duda en relación con la presente 

Circular, podrán comunicarse con el C. Fernando Carrión García, Enc¡'lrgado del 

\../ Despacho de la Subdirección de Materiales Electorales y Documentación Electoral 

adscrita a la DEOyGE, a la extensión 5118. 

J 

Sin otro particular, reciban un cordial saludo. 

RSlMMf(oo VENEGAS 

C.<:.p. Mtro. Mano VelAzquez Miranda. Consejero Presidente del Con!icjo General dcIIEOF. Para su conocimiento. Presente. 
Ing. Oiga González MartfncL Consejera Electoral Presidenta de la COmisión de organización 'i Geoestadistica Electoral. Para su conocimiento. 
Presente. 
ce. Consejeras y ConseJoros Electorales Integrantes del Consejo General deIIEOF. Para su conocimiento. Presentes. 
Lic. Delia Gpe. del Toro López. Directora Ejecutiva de Organización y Geocstadlstlca Electoral. Presente. 
Unidad Técnica de Archivo, Logistlca y Apoyo 8 Órganos Desconcentrados del lEOF. Presente. 

{\ ArchIvo. 

~VIOGTlIharg 
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SECRETARíA EJECUTTVA 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTAOisnCA ELECTORAL 

CE DULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Olrecc:lón Dlstrltal Fecha de elaboración 

Domicilio 

Colonia 

Entro la calle o avenida 

Puntos de refi!rern::la 

Delegacl6n 

Código posbtl 

Plano de ubicación de la 
Sede OIstrUal 

En este espacio, 
Incorpore un plano de 

ubicación de IlII DlrecclÓJl 
Dlstrftal, Indicando 188 
vialidades y puntos de 

referencia de mayor 
Importancia 

Elaboró 

Sección electoral 
donde se ublcll la 

seas 

Nombre, Firma y Cargo 

Teléfonos 

D 

y 

Num.ro •• CJ 
secciones que 

abarca el 
Distrito 

SELLO DISTRITAL Visto Bueno 

Nombre. Firma y Cargo 
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SECRETARIA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTA01STlCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Dirección Olstrltal Fecha de elaboración 

Las instalaciones electricas deberán estar lota mente dentro de muros y techos 0, en su defecto, 
canalizadas a través ele tuberla adecuada, Todas las cajas de conexión, cleluslbtes o tableros, 

deberán contar con tapa metálica de protecciOn, La Humil'l8ci6n deberé funci<:lnar 

adecuadamente. 

INDIQUE 511 NO 

¿las Instalaciones eléctr1cas estan dentro de muros y/o entubadills?IL-____ --,...J 

En CDSO negetlvo, ¿Qué adecuaciones requieren? 

l 
INDIQUE 511 NO 

¿La!> tonBxlones, fusibles ylo t.J.bl~s, están debidamente protegldos?1 I 
En caso negativo, ¿Qué adecuaciones requieren? 

INDIQUE 51 'NO 

¿La ilumlnacI6n funclOrnl 8dBCUadamenta?LI ______ J 

En caso n~o, ¿Cué adecuaciones requieren? 

Se verificará que se encuontre debidamente impermeabilizado a fll"l de evitar filtraciones. Los 
muros deberan est<lr ~bros de humedad y salitre. Se revisaré el estado de los pisos, procurando 

que no tengan grietas. 

INDIQUE sí I NO 

¿En techumbre, muros y ptsos de la bodega distrital, se detectó humedad, filtraciones o Salllre?LI ______ J 

INDlCUE si J NO 

¿La techumbro y muros de la bOdega dlstrftal requieren de impermeilbIIlZlCIÓn?IL-___ ,,----,...J 

INDIQUE si , NO 

¿En el piso dela bodega dlstrltal, se perciben Qriela5?1L-_____ ...J 

En los !;allOS aflnnatlvO$, especifique la ubicaCión, cantidad y el tipo de afectación detectada: 

Elaboró SELLO DISTRITAL Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 2 Nombre, Finna y Cargo 
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SECRETARíA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACION V GEOESTAOisnCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Dirección Dlstr1tal Fecha de elaboración 

Deberá estar libre ele obstrucciones, lo contrario, favorece la acumuladOo de agua, humedad y 
filtraciones. En casos extremos, exisle la posibilidad de desplome de techos. 

INDIQUE si I NO 

¿Existen dronajes pluviales en techos o muros de la bodega dlstrital?1 I 
~IN~D~I~Q~U~E:!S~I ~J N~O~ 

¿El drenaje pluvial requiere deSaZOIYC?tl ______ .J1 

INDIQUE si I NO 

¿En et espacio de bodega dlstrital se (mcutlntran Instalaciones e.anltariu? (drenaje sanitario y/o pluvial y/o CO'OIder.l1IL ______ .J 

INDIQUE si I NO 

¿Las Instalaciones sanitarias en la bodega, se encuentnm clausuradas e InhilbllltildilS1
L
I ______ .J 

En eno negativo, ¿Cuéntas de estas Instalaciones deben ser clausuradas e Inhabilitadas? 

En caso negativo, ¿Qué adecuaciones requlcnm? 

¿ Actualmente, cuint05 accesos tiene la bodegal 
dtstrttat?'L. ____ _ 

¿Cuentan con Proteccloncs?LI _____ _ 

¿Cuantos accesos no cuenan con proteccloncs?tl _____ _ 

INDIQUE 511 NO 

¿El área requiere de rumlgacl6n?tl ______ .J 
INDIQUE 511 NO 

~EI area de bodega dlstrltill cuenta con VentllaCIÓn?tl _____ _ 

En caso de contar con ventanas, los vidrios deberán estar en buen estado y la{s) ventanas 
segadas. Se deberá revisar el funcionamiento de las cerraduras, cI"Iapas yfo candados. la 

boócga distrital, sólo deberá contar con un acceso. En caso de existir mas puertas se deberan 
clausurar. 

¿Cuéntos accesos se encuentran clausul1ldos totalmente?LI ______ --' 

¿Cuentan con chapa de S09Urfdlld?LI ______ --' 

¿Cuántos acctlsos no tienen chapa de SC9Urldad?LI ______ --' 

¿En su caso, CUlllntas ventafUls y accesos deben ser clausurados e Inhabilitados? Espcclfiquo el lugar: 

Elaboró SELLO DISTRITAL Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 3 Nombre, Firma y Cargo 



SECRETARíA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTADisnCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Dirección DistrUl1 Fecha de elaboración 

Numero de Juntas Distriales. INE, que convergen con la OIRlcclón DlstrltallEDFI 

;:::::====:; 
Numero de cajas paquete resguadadas en la Bodega Oistrltal, durante el Proceso Electoral Ordinario 2011.20121 

:====: 
Cantidad de cajas paquete proyectllll1as a Rlsguardar en la Bodega Dls!rital para el Proceso Electoral Ordln'ilri01 

2014_2015. 

~~ 
Superficlt! ¡mz>1 

~=::: 
Volum.n 1m'll 

~==: 
NUm.ro de .n.qu.l~ dl'ponlbl ... n l •• odog. d. l. DI~~'.n O1.,nloll 

~===: 
Num ... d •• n.qu"" 'n ... ,.d ... n , •• od ... di""''''1 

~~ 
Numero de anaqueles no utilizados actualmenteLI ______ ~ 

INDiQUE Sr I NO 

¿los anaqueles S8 encuentran sobre tarlmas?LI ______ ~ 

INDIQUE si I NO 

¿Los anaqueles se encuentran con un desplante de por lo menos 10 cm del PIS07
L
I ______ J 

INDIQUE PB/1ER 

. ¿Oe ser el ceso, le bodega dlstrltal se encuentra en planta baja o primer nl'o'oI7

L

I ______ J 

Comentarlos u observaciones: 

Elaboró SELLO DISTRITAL 

Nombre, Firma y Cargo 4 

Visto Bueno 

Nombre. Firma y Cargo 



SECRETARíA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTADiSl1CA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Dire<:clón Dlstrltal Fecha de elaboración 

INDIQUE si I NO 

¿Es suficiente el número ere anaqueles para almacenar las cajas paquetes electorales?LI ______ --' 

En caso negaUvo, refiera las causas. 

INDIQUE si I NO 

¿De ser el caso, la bodega sufrió algún deterioro durante el anterior proceso electOf"lI?1 

INDIQUE si I NO 

¿La bodega requiere adecuaclones?1 

INDIQUE si I NO 

¿la bodega presenta algún tipo deterioro estrucrural?LI ______ --' 

En caso afinnativo, refiera cuéles, describa brevemente si existen problemas estructurales en el espacio de la bodega electorllll y que pudieran 
poner en riesgo el adecuado resguardo. 

Elaboró SELLO DISTRITAL 

Nombre, Firma y Cargo 5 

Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 



SECRETARiA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTAOíSTlCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITALES 

Dirección Dlstrttal Fecha de elaboración 

El equipamiento consiste en aquellos elementos para la operación, seguridad y fundonamlento adecuado de la bodega electoral. 

INDIQUE si , NO 

¿La bodega dlstrftal cuenta con suficientes extintores ·?I
L 

_____ -' 

En caso negativo, refiera cuantos Ilacen falta y describa brevemente el estado funcional del equipo (carga, estado fialco de componentes como son: I'Mnguera 
mllneral chiflón y seguro). Infonnar si previamente se reportó al área de Protección Civil dellEDF para su Instalación, reemplazo o reposición. 

'Consldere que el nümero de extintores de polvo quimico ABe de 6 ó 9 kg, se determina en función de un extintor por cada 20 rn'. Ubicados estratégicamente, con la 
señalización correspondienle, veffficando la vigencia de las cargas y estado funcional del equipo 

INOJQUE si , NO 

,La bodega diatrltal cuenta con lAmparas de emergenclaO?LI ______ -' 

En caso negativo, renel'1l cuilnta5 hacen falta y en caso de contar con este equipo, describO!! brevemente el estado en que se encuentra este. Infonnar si 
previamente se reportó al lIrea de Protección Civil del IEDF pan su inst.hu::ión, reemplazo o reposición. 

'Considere lámparas da emergencia. las cuales debernn estar permanentemenle conectadas a la conianle eléctrica para garantizar su carga. 

INDIQUE si I NO 

¿Lo bodog. dl,,,",1 ou .... 00" ,oñ,lI~ol"" d, ... undM' (M fumo.. rut, do "'OU,o"" y d,lImlt,oló" d. 're"'I'-:-_-,--___ -' 
En caso ne-gativo, refiera cu!n1as harlan falta, y en caso de no conta,. con la seiíallzaclon correspondiente, Imonnar si previamente 59 reportó al área de 
Protección Civil dellEDF . 

Elaboró SELLO DISTRITAL Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 6 Nombre, Firma y Cargo 



SECRETARIA EJECUTIVA 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOESTAOlsnCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITAlES 

DIrección Dlstrltal Fecha de elaboración 

En el siguiente espacio, trace las dimensiones de la(s) bodeg_(st de la Dirección 0lstrital, Indicando las medidas aproKlmadas (puede utlllzar la barra de "dibujo" 
del Ms ExceJ versión 98 o superior) 

Elaboró SELLO DISTRITAl Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 7 Nombre, Firma y Cargo 



SECRETARiA EJECUTIVA 
otRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOESTAOíSTlCA ELECTORAL 

CÉDULA DE DIAGNÓSTICO SOBRE LAS CONDICIONES OPERATIVAS QUE PRESENTAN LAS BODEGAS DISTRITAlES 

OI~ción Dlstrltal Fecha de elaboración 

OBSERVACIONES 
(En su caso, Indique otras observaciones respecto a la bC!deg8 distrital) 

Elaboró SELLO DISTRITAL Visto Bueno 

Nombre, Firma y Cargo 8 Nombre, Firma y Cargo 


	

