SECRETARIA EJECUTIVA

México, D.F., a 23 de junio de 2015

IEDF

INST.TUTO ELECTQRAL

DEL DISTRITO FEDERAL CIRCULAR No 86

CC. COORDINADORES DISTRITALES Y TITULARES DE
DIRECCIONES DISTRITALES CABECERAS DE DELEGACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTES.

Me refiero a las atribuciones de la Presidencia, las Vocalias y la Secretaria Ejecutiva de la mesa
directiva del Consejo Ciudadano Delegacional (Consejo), en particular, a la elaboracién, opinién
e implementacién, en el ambito de sus atribuciones, del Plan de Trabajo semestral del Consejo
(Plan de Trabajo) y-del Programa semestral de difusién y comunicacién comunitaria sobre el
funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano Delegacional (Programa) referidas en los
articulos 245, fraccion VI; 246, fraccion Ill, y 247 fraccion Vil de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participacién Ciudadana).

Al respecto, de conformidaa/ con los articulos 65 y 67, fraccién IX del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal, asi como 21, fraccién VIl del Reglamento
Interior del IEDF, y con base en el Plan Anual de Estudios y Acciones para la Capacitacion,
Educacion, Asesoria y Comunicacion de los integrantes de los 6rganos de representacion
ciudadana, organizaciones ciudadanas, servidores publicos y ciudadania en general 2015 (Plan
Anual 2015) que instrumenta la Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana (DEPC), se les
instruye lo siguiente: '

1. Realizar un Taller para la elaboracion del plan de trabajo semestral y del programa
semestral de difusion y comunicacién comunitaria sobre el funcionamiento y
actividades del Consejo Ciudadano Delegacional (Taller), en el periodo comprendido del

£ 25 de junio al 10 de julio del afio en curso.

El Taller estard a cargo de los Titulares de las Direcciones de Capacitacion Electoral,
Educacion Civica y Geografia Electoral de cada una de las 16 Cabeceras Delegacionales,
quienes se coordinaran con las sedes distritales que formen parte del ambito geografico
delegacional y contardn con el apoyo del personal Administrativo Especializado “B”
contratado para atender las actividades de participacién ciudadana en cada una de las
Direcciones Distritales involucradas. :

El objetivo del Taller sera que las Mesas Directivas del Consejo Ciudadano Delegacional y

la Secretaria Ejecutiva, den cumplimiento en tiempo y forma a la elaboracion del Plan de 7
Trabajo y Programa que sefiala la Ley de Participacion Ciudadana: ’
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Como apoyo de esta actividad, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados enviara por correo electrénico la carta descriptiva y la presentacion de
Powerpoint que se utilizara para el Taller. Posteriormente, recibiran informaciéon de las
actividades que la Direccién de Organizaciones de Representacion Ciudadana de la DEPC
requiere se realicen durante el segundo semestre de este afio, de acuerdo con los
programas institucionales a su cargo.

Invitar al Taller a quienes integran la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional y
a la Secretaria Ejecutiva, a través de oficio personalizado.

- De dicha invitacién deberan enviar copia de conocimiento a las cuentas de correo

electronico institucionales: participacionciudada@iedf.org.mx; marisela.ayllon@iedf.org.mx;
ileana.hidalgo@jedf.org.mx y documentos.ualaod@iedf.org.mx

Enviar evidencia fotogréfica del Taller, con la finalidad de difundir las actividades que
realizan en materia de participacién ciudadana.

Las fotografias deberan enviarse a las cuentas de correo electrénico de los enlaces de la
DEPC, indicados en la tabla siguiente:

Responsable Extension Delegacidn

Iztacalco
Cuauhtémoc
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4. Enviar el Plan de Trabajo y el Programa semestrales de los Consejos Ciudadanos
Delegaciones, en un plazo no mayor a cinco dias, posteriores a la realizacién del taller, a
los mismos correos indicados en el numeral 2.

5. Aplicar la evaluacion correspondiente y capturar sus resultados, en virtud de que el Taller
contara para la meta de capacitacion en materia de participacién ciudadana.

Por ultimo, para asuntos relacionados con aspectos de bapacitacién podran comunicarse con el
Mtro. Juan Daniel Zamudio Soriano, Jefe de Departamento de Formacién Ciudadana, en tanto
que para efectos de las actividades a desarrollar en el segundo semestre, podran comunicarse
con la Lic. Karla Olivia Flores Cortés, Jefa de Departamento de Instrumentos de Evaluacién,
ambos funcionarios de la DEPC, a las extensiones 4858 y 4836, respectivamente.

£

Sin otro particular, ‘reciban un saludo cordial.
. /f’

Lic. Rubén.Geraldo Venegas
Secretario Ejecutivo

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Consejero Presidente de! Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presente.
Lic. Carlos A. Gonzalez Martinez. Consejero Electoral Presidente de la Comisién Permanente de Participacién Ciudadana del IEDF. Para su
conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes de! Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presentes.
Dr. Jests Arturo Flores L6pez. Director Ejecutivo de Participacion Ciudadana del IEDF. Presente.
Lic. Myriam Alarc6n Reyes, Titular de a Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IEDF. Presente.
Archivo.

RGV/JAFL/MAM/YMC
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Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana
Direccién de Formacion y Desarrollo Participativo

Taller para la elaboracién del plan de trabajo semestral y del programa semestral de difusién y
comunicacién comunitaria sobre el funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano
Delegacional
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TEMA: Elaboracion del plan de trabajo semestral y del programa
semestral de difusién y comunicacién comunitaria, sobre el
funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano
Delegacional.

MODALIDAD: Taller

PRODUCTOS DEL
TALLER:

e Plan de trabajo y el Programa semestrales de los Consejos
Ciudadanos Delegaciones.
e Promocién y difusién del proceso de la Consulta Ciudadana.

TALLER:

FECHA: En el periodo del 22 al 30 de junio de 2015
SESIONES: 1
TIEMPO TOTAL DEL

3 horas

ASISTENTES: 7 Personas Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional:
¢ Presidencia,
e 5 Vocalias,
o Secretaria Ejecutiva.

INSTITUCION: Consejo Ciudadano Delegacional

HORARIO: El que se determine en conjunto con el CCD

_LuGaRr:
3

En el que se determine en conjunto'con el CCD
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PROGRAMA DEL TALLER

Sesion 1 ( de junio de 2015)

15 minutos

Registro.

sentido y alcance de los CCD Direccién de Capacitacion Electoral,
Atribuciones de la mesa directiva, la presidencia | Educacion Civica y Geografia Electoral.
30 minutos | de la mesadirectiva, las vocalias y la secretaria

sentido y al

Colaboracién: Personal Administrativo
Especializado B.

15 minutos
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Consideraciones

Considerando, en lo que respecta a los Organos de Representacién Ciudadana previstos en la Ley de Participacién
Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participacidon), que el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral)
debera implementar un programa permanente y continuo de capacitacion', educacion, asesoria y comunicacion acerca
de las materias sefialadas en el parrafo tercero del articulo 15 de la Ley de Participaciéon, asi como las atribuciones de los

Comités Ciudadanos y los Consejos de los Pueblos y el ejercicio de éstas, en especifico a las que se refieren los
articulos 83 y 84 de esta Ley. |

Con fundamento en la Ley de Participacion Ciudadana en sus articulos 245, fraccidon VI; 246, fraccion Ill, y 247 fraccién
VIl, en los que se describen las atribuciones de la Presidencia, las Vocalias y la Secretaria Ejecutiva de la Mesa Directiva
del Consejo Ciudadano Delegacional para elaborar, opinar e implementar, en el ambito de sus atribuciones, el plan de
trabajo semestral del Consejo (Plan de trabajo) y el programa semestral de difusién y comunicacién comunitaria sobre el
funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano Delegacional (Programa).

Con base en las consideraciones anteriores se plantea el siguiente taller de capacitacién que tiene como objetivo general
de ensenanza: Brindar a las personas integrantes de la mesa directiva del Consejo Ciudadano Delegacional (CCD) y la

Secretaria Ejecutiva el apoyo metodolégico para la elaboracion del Plan de trabajo y el Programa del Consejo Ciudadano
Delegacional.

1 Articulo 16 LPCDF




Loor

INSTITUTO_ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

OBJETIVO GENERAL DE APRENDIZAJE

Las personas integrantes de la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional y la Secretaria Ejecutiva

aplicaran criterios metodolégicos en la elaboracién del Plan de Trabajo y el Programa del Consejo Ciudadano
Delegacional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DE APRENDIZAJE

1. Las y los participantes identificaran el sentido (misién) de los Consejo Ciudadanos Delegacionales, asi como los
derechos y obligaciones de las personas integrantes del mismo.

2. Las y los participantes distinguiran, del Consejo Ciudadano Delegacional las atribuciones de la Mesa Directiva, de la
Presidencia, las y los Vocales y de la Secretaria Ejecutiva.

3. Las y los participantes identificaran los elementos a considerar en el disefio del Plan de Trabajo y del Programa del
Consejo Ciudadano Delegacional.
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CARTA DESCRIPTIVA

Tiempo:

15 minutos

Responsable:

“Objetivo:

Director(a) de Capacitacion Electoral Educacion Civica y Geografia Electoral
Registro
Contar con datos minimos de las personas asistentes al taller.

Técnicas didacticas:

Formato de registro.

Procedimiento:

1. Se coloca una mesa con los formatos para el registro de asistencia.

2. lLas personas asistentes se anotan y firman en el formato de asistencia.

3. Se entrega una etiqueta y un plumoén para que anote su nombre sin apellidos y se le indica que se lo
coloque.

Requerimientos:

e 1 tablon o mesa.

e 1 pafo.

¢ 1 juego del formato “Registro de Asistencia”

e 1 paquete con 20 etiquetas blancas del nimero 25.

e 12 plumones de color permanente (agua o aceite).

Tiémpo

15 minutos

Responsable:

bjetivo:

Director(a) de Capacitacion Electoral, Educacién Civica y Geografia Electoral
Encuadre del curso

Crear una vision compartida de los objetivos del tallery de los elementos sociales e institucionales que Ie
dan sentido.

Técnicas didacticas:

Expositiva.
Procedimiento:

1. Se da la bienvenida a las personas participantes, agradeciendo profundamente su decisién de estar
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en esta actividad y no en otra.
Se presentan los objetivos de la capacitacion. .

Se presenta a las personas que integran el equipo de instructores e instructoras.
Se presentan los temas que se revisaran durante el taller.

Requerimientos:

Presentacion en Power Point con el nombre del taller, los objetivos y los temas a tratarse.

Horario

30 minutos

Responsable

kfema:
Objetivo:

Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral
*Actividad’delintegracion de lafmesatdirectiva:deliCCD

Favorecer la integracion del grupo a partir de comunicarse su vision del trabajo en equipo en el
cumplimiento de sus funciones dentro del Consejo Ciudadano Delegacional.

Técnicas didacticas:

El circulo magico.

Procedimiento:

1.

La persona que coordina el taller pide a las personas participantes que se sienten en circulo al cual
ella también se integra.

Les indica que antes de comenzar con el taller le gustaria saber como estan y que para ello les va a

formular algunas preguntas. Les advierte que la respuesta de cada quién deben realizarse en primera
persona.

La primera pregunta es: ¢Como se sienten en el ejercicio de su funcion como integrantes de la
mesa directiva del CCD? (Se escucha a todas las personas y se les mira amablemente durante su
exposicion y se les formula algunas preguntas complementarias con la intencién de que sientan que

se les escucha y para aclarar algunos temas. La exposiciéon debe ser maximo de 2 minutos cada
quien.

La segunda pregunta es: ;Cuales son sus planes de trabajo y como se estan organizando?

La tercera pregunta ¢Requieren algo que desde nuestras funciones podamos apoyarlos? (Se
toma nota)

Se enlaza con el siguiente tema indicandoles que con el objetivo de facilitarles el disefio y entrega del
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plan de trabajo semestral y del programa semestral de difusion y comunicacién comunitaria sobre el
funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano, vamos a recordar de manera conjunta aquellos
elementos que nos van a permitir realizarlos...”

Requerimientos:

Horario

30 minutos

Responsable

Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral

ObjethOZ

El sentitlo y alcance de los CCD

Actualizar su motivacién de formar parte de la mesa dlrectlva del CCD a partir de recordar la |mportan01a
que tienen al formar parte de un 6érgano, facultado por la Ley de Participacién, que sirve de enlace e
interlocucion entre las colonias y la delegacién.

Técnicas didacticas:

Diagramas de sol

Procedimiento:

1. La persona que coordina el taller, con apoyo de una presentacnon en PowerPoint, muestra el texto
contenido en el articulo 235 de la LPCDF el cual menciona el nivel de actuacién del CCD. De manera
conjunta analizan el alcance y sentido que tiene el texto en relacién con los demas Organos de
Representaciéon Ciudadana y con las autoridades en materia de participacién ciudadana.

2. La persona que coordina el taller coloca en la pared un circulo que contiene la palabra “Derechos del
CCD” (articulo 241 de la Ley de Participacion) y entrega a cada persona una o dos hojas tamafio carta,
en cada una de las cuales esta escrito cada uno de los 11 derechos del CCD. Les pide a los
integrantes que, tras dar lectura en voz alta al derecho que les tocd, lo peguen alrededor del circulo
previamente colocado. Una vez colocado los 11 derechos, entre todos sefalaran los derechos que
piensen son mas significativos para el desarrollo de las funciones del CCD.

3. Se repite la operacién para el tema de las obligaciones del CCD (Articulo 242 de la Ley de
Participacion).

Requerimientos:

Lamina de PowerPoint con el texto del articulo 235 de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito
Federal.

Circulo de papel con el rétulo “Derechos del CCD”.
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e Circulo de papel con el rétulo “Obligaciones del CCD".
* 11 hojas tamafio carta rotuladas cada una con un derecho diferente.

¢ 6 hojas tamafo carta rotuladas cada una con una obligacion diferente.

Horario

30 minutos

Responsable: _

Director de Capacitacién Electoral, Educacién Civica y Geografia Electoral

~ Atribuciones de la mesa directiva, la presidencia de la mesa directiva, las vocalias y la- secretaria -

Obtvo:

ejecutiva.

Las y los participantes distinguiran, del Consejo Ciudadano Delegacnonal las atribuciones de Ia Mesa
Directiva, de la Presidencia de la Mesa Directiva, de las Vocalias y la Secretaria Ejecutiva para identificar
aquellas susceptibles de formar parte de un plan de trabajo.

Técnical/s didacticas:

Categorizacion.

Procedimiento:

1. La persona que coordina el taller proyecta las laminas de PowerPoint que contienen las atribuciones
de la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional (Articulo 244 de la Ley de Participacién) y
junto con las y los asistentes identifican aquellas susceptibles de integrar en un plan de trabajo.

2. La persona que coordina el taller coloca en la pared tres titulos “Presidencia”, “Vocalias” y “Secretaria
Ejecutiva”.

3. Coloca revueltas en una mesa, anotadas de manera individual en papel, las atribuciones de la
Presidencia, las Vocalias y de la Secretaria Ejecutiva (Articulos 245, 246 y 247 de la Ley de
Participacién). Para que los diferentes actores tomen las suyas y las coloquen debajo de los titulos
pegados en la pared. Esto significa que el presidente toma las suyas, las y los vocales las suyas y la
persona que desempeifia la funcidn de secretaria ejecutiva las suyas.

Se revisan que las atribuciones correspondan con las etiquetas.

5. Cada quien sefala (con una marca de color) las que son susceptibles de formar parte de un programa
de trabajo.

6. Luego quienes participan comentan si cuentan con un programa de trabajo y mencionan si tenerlo o
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no les ha facilitado su labor.

Requerimientos:

¢ Laminas en PowerPoint que contiene las atrlbucmnes de la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano
Delegacional.

e Tres hojas tamafio carta en cada una rotulados uno de los siguientes letreros “Presidencia”, “Vocalias”
y “Secretaria Ejecutiva”.

o Tarjetas en media carta las cuales contienen las atribuciones (una por tarjeta) de la Presidencia, las
Vocalias y de la Secretaria Ejecutiva.

¢ Computadora.
o Candn.

¢ Masking tape.

Horario

30 minutos

Rsponable:

' Elaboracion del plan de trabajo semestral y del programa semestral de dlfuswn y comumca 0!
- comumtana

Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral

Las y los participantes identificaran los elementos a considerar al disefiar el plan de trabajo semestral y
del programa semestral de difusion y comunicacion comunitaria sobre el funcionamiento y actividades del
Consejo Ciudadano Delegacional.

Técnicas didacticas:

Expositiva/elaboracion o trabajo en equipo.

Procedimiento: , N

1. La persona que coordina la actividad presenfa el formato de planeacién de actividades del segundb
semestre del Consejo Ciudadano Delegacional.

2. Explica que el formato puede ser utilizado tanto para la elaboracion del plan de trabajo semestral
como para el programa semestral de difusién.

3. Explica que aun y cuando el llenado del formato para la elaboracion del plan de trabajo semestral es
responsabilidad de la presidencia de la mesa directiva y el llenado del formato para la elaboracién del
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programa semestral de difusién y comunicaciéon comunitaria es responsabilidad de la Secretaria
Ejecutiva, en su realizacidon pueden participar todas y todos los integrantes de la Mesa Directiva como
érgano colegiado.

4. En conjunto realizan un ejercicio de llenado del formato, en este caso el que corresponde al plan de
trabajo semestral.

5. Se les indica que sus programas de trabajo y de difusion completos tienen que ser presentados ala
Direccion Distrital correspondiente en un plazo maximo de 5 dias habiles.

Requerimientos:

e Formatos (en programa Word) “Planeacion de actividades del segundo semestre del Consejo
Ciudadano Delegacional” y “Planeacién del programa semestral de difusion y comunicacion
comunitaria sobre el funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano Delegacional”.

e Formato “Planeacion de actividades del segundo semestre del Consejo Ciudadano Delegacional”.

e Formato “Planeaciéon del programa semestral de difusién y comunicacién comunitaria sobre el
funcionamiento y actividades del Consejo Ciudadano Delegacional’.

e Computadora.

o Cafién.

Tiempo

15 minutos

Responsable:

betiv:

-Evaluacion del taller

Director de Caacntamo Electoral Educacmn Civica y Geografia Electoral

Obtener informacién acerca de Ia calidad del proceso ensefianza- aprendlzaje desplegado en la
imparticién del taller.

Técnicas didacticas:

Expositiva.

Procedimiento:

1. La persona que coordina el taller informa al grupo que ha llegado la hora de obtener retroalimentacion
de la calidad de la capacitacidn y entrega a cada una de las personas participantes un formato
“Evaluacion de la Capacitacion 2015, N

2. Indica a las personas participantes el nombre del taller y los nombres de las personas que lo facilitaron,

11
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asimismo aclara las dudas con relacién a su {lenado.

‘3. Al término de la actividad recoge todos los formatos de evaluacién de la capacitacion.

Requerimientos:

¢ 10 formatos “Evaluacién de la Capacitaciéon 2015”.
e 10 plumas o lapices.

Tiempo

15 minutos

Responsable:

" Objetivo:

Director de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y Geografia Electoral
Cierre del taller Pt
Sintetizar e integrar lo aprendido, asi como reconocer a |as personas participantes por su atem:lon mteres

y entusiasmo en el proceso de aprendizaje.

Técnicas didacticas:

Expositiva.

Procedimiento:
1. La persona que coordina el taller pide a quienes participaron que en un minuto expongan los
aprendizajes obtenidos durante la sesion de capacitacion.

La persona que coordina el taller emite un mensaje final y concluye la sesion.
3. De ser posible se entregan a las personas participantes las constancias respectivas.

Requerimientos:

12



