
IVSTTUTO ELECTORAL 
DEL DIFTRIl<> FESERAL 

SECRETAR~A EJECUTIVA 

México, D.F., a 29 de enero de 2016 

CIRCULAR No. 17 

CC. COORDINADORAS Y COORDINADORES DE LAS 
DIRECCIONES DISTRITALES DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
PRESENTES. 

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2016 
(CAAOD-2016), que integra las tareas que deberán ejecutar las 40 Direcciones 
Distritales para el presente año. . - .  

Al respecto, de conformidad con los artículos 65 y 67, fracciones IV y IX; 81, 82, 93 y 94 
del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal; 21, 
fracción VII; 41, fracción 1; 53, 54, 55 y 56 del Reglamento Interior del Instituto Electoral 
del Distrito Federal, anexo al presente se envía en medio magnético, vía correo 
institucional a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos 
Desconcentrados (UTALAOD), el mencionado calendario, con el objeto de que den 
cabal cumplimiento en tiempo y forma a las actividades allí programadas, lo que 
deberán informar puntualmente a esta Secretaría Ejecutiva a través de los canales 
institucionales correspondientes. 

Por último, para tratar dudas o aclaraciones respecto de las actividades contenidas en 
el referido calendario, contarán con el apoyo del Lic. Julio Enrique de la Fuente Rocha, 
Director de Seguimiento de la UTALAOD, en la extensión 4191. 

1 Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarles un saludo cordial. 

Atentament 

enegas 

C.c.p. Mtro. Marlo Velezqvez Miranda Consejem Presidente del Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presente. 
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presentes. 
Mtro. Alejandro Fidencb Gondlez Herndndez. Secretano Administrativo del IEDF. Presente. 
CC. Directora y Directores Ejecutivos del IEDF. Presente. 
CC. Titulares de Unidades TBcnicas del IEDF. Presente. 
Lic. Myrlam Alarcón Reyes. Titular de Is Unidad TBmica de Archivo, Logistica y Apoyo a 6rganos Deswncentrados Presente. 
Archivo. 

Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, De legac ión  Tlalpan, C.P. 14386, M e x i c o  D.F. Conmutador 54833800 
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En cada uno de los distritos electorales en que se divide el Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF) cuenta con un órgano 

desconcentrado permanente denominado Dirección Distrital, que tienen entre otras atribuciones las siguientes: 

Ejecutar los programas y actividades relativos a la educación cívica y participación ciudadana, y cuando así corresponda, capacitación 

electoral, geografía y organización electoral, la revisión del padrón electoral y lista nominal, así como las que, en su caso, sean delegadas por 

el lnstituto Nacional Electoral; 

O Coordinar en su ámbito territorial la organización y desarrollo de los mecanismos de participación ciudadana, realizar el cómputo y emitir la 

declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal y los acuerdos emitidos por el 

Consejo General; 

O Efectuar y supervisar las tareas de capacitación, educación, asesoría y comunicación de los órganos de representación ciudadana. 

O Informar permanentemente al titular de la Secretaría Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los programas institucionales del 

Instituto Electoral, desarrollados en la Dirección Distrital. 

O Las demás que les confiera el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales (CIPEDF), el Reglamento Interior del Instituto Electoral, y 

demás ordenamientos aplicables. 

Las atribuciones de los integrantes de las Direcciones Distritales son las previstas en el Código, en el Estatuto del Servicio y demás normativa 

aplicable. 

Lo anterior de conformidad a lo establecido en los artículos 93 y 94 del CIPEDF 

A su vez, La Secretaría Ejecutiva tiene a su cargo coordinar, supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de los programas y atribuciones de las 

Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y las Direcciones Distritales, según corresponda (Art. 65 del CIPEDF), para ello cuenta en su estructura 
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con la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados, a la que le corresponde: 

"1. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los órganos desconcentrados del lnstituto Electoral y al respecto: 

a) Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre la coordinación, integración y funcionamiento de las Direcciones y Consejos 

Distritales del lnstituto Electoral: 

b) Proveer al Consejo General y/o a los Consejeros Electorales, por conducto del Secretario Ejecutivo, de información oportuna y 

sistematizada sobre el desempeño de las labores de los órganos desconcentrados del lnstituto Electoral; 

c) Supervisar la observancia por parte de los órganos desconcentrados del Instituto Electoral, de los acuerdos emitidos por el Consejo 

General de este lnstituto Electoral y en lo conducente del lnstituto Nacional, así como los demás ordenamientos legales relativos a los 

procesos electorales y procedimientos de participación ciudadana; 

d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con los órganos desconcentrados del lnstituto Electoral, de conformidad con 

los criterios generales relativos al flujo de comunicación en información institucional establecidos por el Secretario Ejecutivo; 

e) Supervisar que la estructura de personal de los órganos desconcentrados esté debidamente integrada y su actuación se realice 

acorde a los fines del lnstituto Electoral; 

f )  Ejecutar las acciones necesarias para que los órganos desconcentrados cuenten con los elementos necesarios para su adecuado 

funcionamiento; 

g) Dar seguimiento a la ejecución de las actividades de los órganos desconcentrados ordenadas por el Consejo General, Consejero 

Presidente y Secretario Ejecutivo; de los programas institucionales elaborados por las Direcciones Ejecutivas y Unidades, así como las 

demás actividades ordenadas por las áreas centrales o determinadas por los propios órganos distritales; 

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y el Secretario Ejecutivo en el desahogo de diligencias, inspecciones oculares y demás 

acciones con motivo del trámite y sustanciación de los expedientes de quejas o investigaciones que correspondan; 

i) Proponer, con las demás áreas competentes, los criferios específicos de revisión para implementarse en las visitas de 

supervisión a los órganos desconcentrados susceptibles de ser inspeccionados; 
3 



-- - 

j) Participar conjuntamente con las áreas competentes en las visitas de supervisión que se practiquen a los órga-os desconcentrados e 

informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre las recomendaciones y observaciones que se hubiesen encontrado; 

k) Coadyuvar en el procedimiento de registro de candidatos de elección popular; 

1) Concentrar y sistematizar la información relativa a la publicación de los acuerdos aprobados por el Consejo General en los estrados de 

los órganos desconcentrados y en los que se ordene su publicación en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 

m) Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autoridades competentes a los órganos desconcentrados; 

n) Proponer la concertación y la operación de mecanismos e instrumentos de coordinación e intercambio de información con las 

instancias competentes internas del Instituto Electoral; 

o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores estratégicos aprobados, a efecto de verificar el 

desempeño del personal de los órganos desconcentrados; 

p) Supervisar la aplicación de los mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del área a su cargo, 

de acuerdo con el Manual de Organización, y 

q) Establecer, en coordinación con las Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de gestión aplicables al desarrollo y cumplimiento 

de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales." (Art. 41 del Reglamento Inferior del IEDF). 

Ahora bien, el presente Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2016 (CAAOD) guarda correspondencia con otros 

instrumentos sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y el Proyecto de Presupuesto.de Egresos que corresponde al ejercicio fiscal 

2016. 

Así mismo es importante mencionar que la reforma constitucional en materia política electoral de 2014, además de modificaciones en las atribuciones 

del IEDF también permitió el surgimiento de nuevas áreas, como la Unidad Técnica de Vinculación con el Instituto Nacional Electoral. En 

consecuencia el presente Calendario incluye actividades programadas por esta Unidad, así como las nuevas atribuciones del,lnstituto. 



Las actividades del Calendario corresponden a tres tipos: 1) ordinarias, 2) Proceso de Elección de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y 

3) actividades inherentes a la Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2017. 

ESTRUCTURA DEL CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES PARA LOS ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 2016 

En el cuadro de concentración para mayor referencia se indica al inicio de la numeración de actividades del CAAOD 2016 "Tipo de Actividad", lo 

cual se refiere a: 

TIPO DE 
ACTIVIDAD RELACIONADA CON: 

ACTIVIDAD 

ORD 1 Ordinaria 

1 Pueblos 2016. 

ECCyCP Elección de Comités Ciudadanos y Consejos de los 

El Calendario indica el área que la programó, el periodo de ejecución, los soportes de cumplimiento, los responsables directos de la ejecución, así 

I 

como el número total de acciones a ejecutar por los órganos desconcentrados. 

CCPP 

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el número que corresponde a los órganos desconcentrados en el 

Programa Operativo Anual 2016 (16), posteriormente el número que corresponde a cada área central responsable del diseño de la actividad y por 

último, el número consecutivo general que le corresponde según el orden cronológico de las actividades. 

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017 



Para identificar cada una de las actividades se les asignó la siguiente simbología por área: 

Número consecutivo 

corresponde a los Calendario. 

órganos 
desconcentrados en 

16 04 97 

Número que corresponde 
a cada una de las áreas 
centrales en el POA. i 

Claves de las áreas responsables: 

CLAVE 1 NOMBRE DEL ÁREA CENTRAL.- 1 CLAVE DEL ÁREA 

04 / Secretaría Administrativa. 

05 / Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación DEECyC 

06 Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas. DEAP 

07 Dirección Ejecutiva de Organización y Geoestadística Electoral DEOYGE 

08 1 Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana. 1 DEPC 
- 

09 Unidad Técnica de Comunicación Social, Transparencia y Protección de Datos Personales. UTCSTy PDP 

10 1 Unidad Técnica de Servicios Informáticos. 



UTALAOD 

Para identificar al responsable de la ejecución de la actividad, se les des~ignaron las siguientes siglas: 

C D 1 Coordinador (a) Distrital 

. . . . . . , . - .. 
CLAVE 

DCEECyGE 

. . . . . . . . - .  . .. + - . -  . - . . , . . - -. - . , 

CARGO 

Director (a) de Capacitación Electoral, Educación Cívica y 
Geografía Electoral 

STJ 1 Secretario (a) Tecnico (a) Jurídico (a) 

1 Líder de Proyecto 

1 Enlace Infortnático 

MSPE 1 Miembros del Servicio Profesional Electoral 



Las actividades se encuentran ordenadas por mes de inicio de la actividad. 

La captura del cumplimiento de las actividades realizadas por parte de las Direcciones Distritales será en el Sistema de Seguimiento al 

Calendario Anual de Actividades de los órganos desconcentrados (SISECAOD 2016), que será habilitado de acuerdo al calendario de captura 

remitido en su momento a las direcciones distritales, el cual incluirá los días de apertura v cierre de cada mes. 

e Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD serán enviados únicamente a la cuenta cumplimientos.distritos0iedf.orq.mx. 

Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la UTALAOD deberán entregarse dentro de los dos  rimer ros días hábiles de 

cada mes a la cuenta cum~limientos.distritos@iedf.or~.mx, con excepción de las actividades que tenga señalada fecha específica indicadas a 

través de circular, oficio, correo electrónico, tarjeta informativa, guión de simulacro o en el apartado de observaciones del citado Calendario, 

señalando el número de actividad a la que se está dando cumplimiento y en los formatos establecidos (PDF, Word o Excel). 

e Se enviará correo electrónico por actividad y NO un correo electrónico que incluya varias actividades 

El envío se realizará a través de la cuenta del (la) Coordinador (a) Distrital 

Ejemplo: 16 11 15 Enero Distrito XV 

e ' Al reportar el cumplimiento de actividad en el SISECAOD deberán anotar correctamente la información solicitada: 



a En el apartado de fecha se indica la fecha de cumplimiento, en caso de ser varias fechas de cumplimiento se indicará la primera y las demás 

fechas se registrarán en el apartado de Resumen concreto, y 

En lo que corresponde al apartado de indicar resumen concreto, se deberá señalar en que consiste la actividad, por ejemplo "Se levantó Acta . 

Circunstanciada por perdida de equipo de perifoneo, el 24 de marzo del año en curso", etc. 
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TtimerValmente re adualiratin los listados de 
integración de los ORC wrrerpondienter al ámbito 
disttital y delegacional. uin el fin de cumplir con lar 
disporiuones de la LTAIPDF. La adividad que 
corresponde al mes de enem 2016, re refiere al 410. 
ttimerwe de 2015 ('). ~a infomacidn refenda debeti 

Oficia uin Listados ser remitida en la primera semana del mes siguiente 
anexos y archivos 

amivo MiMlDR Excel. sobre el cumplimiento por el 
mes que wmrponda, esto es via elenrbnica a lar 

partidpacion.ciudadana@!edf orgmr. 
aldo.matin@iedf.org mx y jvan.barajar@iedforg.mx 
en el w m o  lotus en la parte de "asunto" especificar: 
NO. de actividad. distrito, mes 16.08 x, DD. ABRIL. 

l6 

actividad. dirtnto. mes ejemplo: 16.08.~. DD. 

irla de Asirtenda 

Lista de Asirlentia 

Realizar la captura en el Sirtema para el Regirtm de Solicitudes y 
Consultar en Maletia de ParticipacBn Ciudadana (SRSC) 01-01-16 31-12-16 ORD 

OfiUO de 
cumplimiento a 

DEPC. via w m o  
eleclróniu, 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  12 

Las DD deberán capturar la información adualizada 
con base en el soporte documental. Los wrter pare 
infomer y erladisticar se ha rh  w n  corte al 510. dia 
hábil del mes sigsente Remisidn de oficio ercaneado 
de cumplimiento a la DEPC. via correo eleddniw a 
las siguientes cuentas. 
panicipaoon.ciudadana@iedl orgmi, 
sldo matinaiedf org rnx y juan.barajas@iedf.arg.mx 
En el como lolur en la parte de "asunto" deber* de 
espeuficar No de adivtdad, dirttim. mes ejemplo. 
16.08 x. DD. ENERO. 
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16 4 

nerado en retaubn con el siniestro como acta de 
0s o c~nillnstanuada y en el caro de vehiwlos 
#en copm del aviso de acudente emitido por la 

31-12-16 ORD 
de serviuos 
generales 

8 

En cada una de las cuatm entregar programadas, se 
emitid circular pomenanrando lar detaller 
conespondienter. ' En enem. re hará entrega de 
matenaler del 410. trimestre 2015. La entrega de 
materiales que corresponde al 410. trimestre re 
raal~zacá durante el mes de enem de 2016. Nota: En el 
año 2016 se tienen contemplados cuatro entrega* 

16 

Levantar en la Ventanilla Unica de Servicios Generales lar solicitudes 
de reparaciones neceranar para el buen funuonamlento del inmueble 02-01-16 
que ocupa la Dirección Distntal. 

14 

4 

,, 

Se debeti contar con una sola lista de arirtenua del 

1 1 1 1 1 1  12 
personal de limpieza. en cada una de lar Direcciones 
Dirvitaler, con sello y 6ma de la Sede Dirtntal. 
cantano: emesto.boia@ieso~ mx 

Capturar en el sistema infomátim la entrega de los matenaler de 
apoyo (matenal de papelena) dirtnbuidor a los 6rganor de 
Representación Ciudadana. 

15 

, 

16 

LB bitácora debe ser remitida via como electrónica a 
jo~e.fartan@iedf.org.mx el primer dia hábil de cada 
mes, de awedo al procedimiento SA-DACPS-13- 

02-01-16 

Llsvar a verificar los vehicvlor asignados a la Dirección Distntal. en el 
penodo que les corresponde. al lugar que les sea mar 6modo y 
acceable a cada una de lar Sedes Dirtritaler, y debetin entregar a la 
DACRIS la factura correspondiente con una copla del sewficado de 
verificación para que re les reintegn el gasto de la misma, dicha 
documentación debeti ser entregada a mar tardar los dos dias 
hablles siguientes de habeda efectuado. 

,, 

Entregar por oficio a la DACPyS de manera mensual dentm de br 
pnmems 5 diar hábder, la lista de asistencia del personal de limpieza 
y la elación de entrega de matenal. lo antenor a efeno de dar 
segulmlento para el pago y la calidad del servicio 

Bitácora 

Remnir a la DACPyS via correo electrónico la bitácora de los 

4 19 1 vehiculol asignados. para el suministro de la dotacibn mensual de 
garolna: anmirmo. enVegar el remanente de garolina, de la dotación 
del mes anterior (sólo en el caro de haber recibido la dotación en 
valer impresos). 

ORD 

- 

17-12-16 

02-01-16 

Ejener. en su caro, el "Pmcedimienfo para Reclamar la 
tiquidacián por Robo o Siniesfm de Bienes Muebles' y 
remitir a la DACPyS para el trámite de la baja 
correspondiente. 

02-01-16 

02-01-16 

( 1 lnemillr por añua a la DACRIS los recibos originales del consumo del 

02-0i-r6 

a r i a  pocaole y energ a e ecsica oeniro ae os 5 pnmeioi e as 'ia3iier 1 1 2o Ipo3te~mm a a -e-- ae es- e? 1.3 Drec-nes D $!m e% 
caro oe no contar con e cr lavo, oe oar a" so mcc 2". o1 co a a 

02-0'-'6 

ORD 

19-12-16 

31-12-16 

se remitirán lar reubas anginater del conruma de 

1 12 
agua potable y energia eléctrica a la DACQS. en 
tiempo para no generar interés Contacto 
mraura.herrera@lefl org.mx 

ORD 

oficio con Acta 
Cirsunstanciada y 

acuses de reciba de 
cada ORC 

ORD 

ORD 

l. I I DACPyS. para tomar las medidar necesanar. de lo convano los 
pagos no podrán realararse y re t in  responsabilidad del DirtnD. 

1" 

Ofiuos. lista de 
asistentia, repone 
de la calidad del CD 1 1  1 

serviuo y relación de 
materiales 

Remir a la DACQS menrra o oimerw3menle a mver del coreo 1 1 1 24 eecmw 4 1 s t t ~ ~  las m a s  en 0 3  f o m ~  es!.abecms del 0241.16 
109 wnr.moi oe a g ~ a  > cneq a eleclnca ae a D:rew.on Dirtnta 

Ceilificada de 
Venticacdn 

ORD 
Se rem.ran as enrrar ae a9.a y enerp a elemca a 1 1  I2 I mneo cter~ontw miaura nerreraa c d  org mr 
O E ~ M  ae 10% pnmemr 5 atar han es os caea mes 

CD 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  

j6 

12 

22 

Via como elenrónico la oficina de Contml Vehiwlar 
presentara un calendano can los penodos en los que 
se deberán venticar los vehiculoi. Contacto. 
jaQe.farfan@iefl.org.mx 

Remitir por como elecv6nico: mraura herrera@ied.org.mx. 
mensualmente a la D A C M  dentm de los pnmemr 5 diar hábiles de 
cada mes. (después de haber ret ibia la dotación de agua 
correspondiente) lar notar de remisión del agua embotellada 
abastecida. con f ima del responsable de recibirla y sello de la Sede 

0241-16 31-12-'6 ORD Coma electrónico CO 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  12 

Se <emitirln al como elearónim 
msaun.herrera@iefl.oQ.mx de la D A C M .  lo$ 
originales re wnservatin en el archivo del Dirección 
Dlstntal. 
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. -.. . . . - . - .. . 

Correo electrónico Para el caro de 10s servicios de mantenimiento 

Ventanilla única de 

efectuado su último servicio o presenten alguna falla. Contactm joqe fartangiedf o q  mx 

16 

t6  

horas siguientes a la recepuón del medio de 
impugnación. remitiendo la informacibn atinente 

OfitiOlAwerdolOtigi 

Informarsobre el sentido de las rententiar que emitan lar autotidades Informar a la U T N  a través del correo electrónico 
16 12 32 02-01-16 31-72-16 ORD PECCSP PPC eledrónicolcopiade CDISTJ j~"ddicciooa1er del ámbito local o federal que re encuenban 

con actor por la 
~laigiedf.oq.mx. denm de lar 24 horar riguienter de 

la sentencia dictada la resolución atinente. remitiendo copia 
wpia de la senlenda. elecuónica de la misma. 

4 24 

25 

Presentar los vehicvlor asignados a la Dirección Dirttital en la oficina 
de Control Vehicular. para la realización del mantenimiento preventivo 
(cambio de aseite para motor). cuando las vehiwlor cumplan con 10s 
5.000 hil6melmr a re i l  meres de uso (lo que ocum ptimero) despues 
de efectuado su último sewicio 

Remitir a la DACFyS de manera mensual lar attaa y bajar de activo 
fijo. asicorno lar cambios de asignación de personal 

02-01-16 

02-01-16 

31-12-16 

31-12-16 

ORD 

ORD 

Como electr6nim 
Ventanilla ijnica de 

Sew~cios 

ofitiO/COmeO 
electrónico 

CD 

CD 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  

l2 

j2 

Para e1 cara de mantenimiento preventivo (cambio de 
aceite) deberán levantar el reporte correspondiente en 
la Ventanilla Onica de Servicio%. Contacto. 
iargefairangiedtorpmr 

Remitir wpia al correo electrónicocontacto: 
ieticisdelgadillogedforgmx 
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ORD 

I~ianamente lar Direcuoner Dcrtntaler informaran a 
través del formato comerpandiente sobre el estado 

42 
PreIentar dianamente un informe sobre el estado que guardan los 
r e m ~ o  de inconformidad 02-01-16 

La ~ v n i b n  re realizad conforme a br Cntetior para 
la realización de reuniones de coordinación mensual 
en lar Direcuoner Distntaler, ari  wmo la eiaboracibn 
de la minuta rerpediva. La revnibn correspondiente al 
mes de enem la realizarán entre los diar 18 al 20 del 

12 mes y ario en curro. La minuta re debed remltir 
dentm de 103 Ver diar hábiles siguientes a la 
celebración de la reuni6n. Ynlcamente en formato 
Word, B la cuenta de como inrtitucianai 
cumpirmientos dirttitoa@iedf.org mx. 

Uevar a cabo reuniones de soordinaci6n mensual entre los 

43 funcionatios adrcotor a la Directibn Dirtntal. y reportar a la 
UTALAOD su desarrollo a efecto do conocer lar actividades 04-0t-16 

desarmllada~ y las programadas pan  el mes siguiente. 

Calendano1 
Minuta 

Reunión 
ORO 

]Remitir a la UTALAOD la aclualizatibn da dato* ~cnonaler de loi( m /El formato de datos oerronales se remitira en el mes1 
f.nr0ninoi aarm!os a la D,recron Dirmlai A3 m rmo ieobr oe la 

44 UTALAOD lar asl.aliac.cner qdc se gencnn de. drenono de 04-01-16 
l.nconanoi aorcnfer a las D-onci O nniaicr 

ORD 

Remitir a la UTALAOD los reponer quincenales de la agenda- 

45 
calendano inrtitucional de actlvidader pmgramadas a derarmllar pa 
parte de los órganos desconcentrados, con el objeto de re: 04-01-16 

incorporadas en la paginaweb del Instituto. 

Repone 
Base de dator 

Lar advidades que re informarán ron aquellas que 
por su naturaleza deben de darre a conocer a través 
de SU publisauón en la página electr6nica del 
Instituto; "nicamente re capturan lar que e i t b  
confirmadas. par la tanto deberán contener lugar. hora 
y feda exacra de realización. Por ejemplo. lar 
acuones oe camaron c , w sesiones ae los 
organor ae representacon uraaoana I ncmbr q.e 
a m o  an w n  os reo. r f o i  Se oebera rem t i  E a 

ORD 

- 

21 menta cump~im~entor distntor@iedforg mx. de 
acuerdo al calendati0 correspondiente. En formato 
Excel. 
En consecuencia. re excluyen lar actividades 
odinanas y programadas entre funcionatios dirttitaler 
Y lar ateas centrales del Inrtituto. la atención 
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Documentos, como 

LOS formatos para el cumplimiento de la adividad 
serán enviados en su OpMunidad por la UTALAOD. El 
reporte re deberá remitir a la cuenta 

En caro de no tener propuestas re deberá eruibir la 
leyenda "Sin propuestas" y enviar a. la cuenta y 
formato antes mencionados. 

16 

16 

8 

8 

48 

49 

Remrtir a la DEPC copia del Acta Cirwnrtanciada levantada en la 
sesión de renovación de la Mesa Directiva y Sevetaiio Ejecutivo de 
101 respectiv~s Canrejor Ciudadanos Delegauonaler. 

Seguimiento a lar Sesiones de los CCD. 

0501-16 

0501-16 

3M)t-16 

18-12-16 

ORD 

ORD 

Oficio con Acta 
anexa y como 

electrbnim 

Convocatoda, acta 
de sesión y nota 

informativa. 

CD 
Cabecera de 
Delegación 

CDlSTJ 

1 

i i i i i i i i i i i i  12 

Informar mediante ofiuo ercaneado sobre la 
programación de la sesión de renovación de la Mera 
Directiva y Seuetado Ejecutivo de los CCD con 
oportunidad mediante oficio ercaneado a la DEPC. 
Remisión del acta de r e r i b  levantada por lar DD 
cabeceras ercaneados de cumplimiento a la DEPC. 
LOS dowmen~s  enviadas elestmnicamente a la 
cuenta de como de cedia.jurado@iedf.om.mr 

Las Dimcuoner Dirtntaler (Cabeceras) deberán 
enviar oportunamente a la DEPC lar convocatodas, 
las acial de sesión. y la nata informativa de cada una 
de las rerioner realizadas. Remisión de los 
documentos ercaneador de cumplimiento por mes a 
la DEPC. via electrónica a la wenta de coma 
Cecilia jurado@iedl.oq.mm. En el mrreo lotur en la 
parte de 'arunto' erpedficar No. de adividad. dirtnto. 
mes ejemplo: 16.08.x. DD. ENERO 





Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2016 

Secretaria Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

l 

16 

Cuan& al ,  re requlera enviar a la UTCSTyPDP la infomauon y10 la infornauoo lo matend fotografiw al 

~ ~ N C I O  2016 vinculado a cada uno de los Convenios erpecificor de 
apoyo y wlaborauon en matena de educauon pan  la vlda en Se em8tiran uatm reporter tnmertraler a entregane 

58 
demoaauil y divulgaubn de la altura demacratica vigentes para el 1 ;  1 1 

de confornldad w n  los Cntenor oprativiis de la 

penodo 20152018 celebrados entre este instituto y la(=) ~efaturais) 
0512 l6 ORO Reporte CDlDCEECyGElLP t Act~vldad Inrt~tucional 'Educacion para la vida en 

oelegacionai(er) mnerpandiente(r) en el ambito temtanal de su Demouaua 

wmpetenua como parte de la actis&d inltuuonal Educacion para 
la vi& en democracia 

8mplementac80n y otras obrewauoner que resulten pertinentes 

(vidad educativa 

n ornar par o i 8 

7 57 ' 

lmplementsr al Programa anual de trabap mrrespondients al 

E" enem re entregara el informe del warto (nmertre 
de 2015 y el mforne del cuarto wmertre de 2016 re 
entregara en enero de 2017 
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recepu6n lo antenor con fundamento en el anicuh 14 segunda 
parrafo del Reglamento del Instituto Eledoral del Dirtnto Federal en 

alma de Tranrparrnua y Acceso a la Infomauan Publica 
amando copla del oficio= la UTALADD 

tnmertralmente a 1s DEQGE geoestodtstica eleslora1 

Lar cedulas de pubilcauon y lar razones de tilsuo 
deberan enviarre en la misma fecha en que sea 

Cedulasl correo 
de retim re enviaran una vez que re cumpla el plar 
establecida se deberdn remitir a la cuent 
cumplimientos dirtntor@iadf org mx en fomato pdf 

Can la finalidad de contar con infamacion preura que 
pemlta la pmgramauon de los functonanas en 

compmbatonor a 
cumpiimcentor dirtntor~iedfarg mx en fomato pdi 

e p M r  en el sistema infomatico SISECAOD el avance mensual del 

LOS infomer deberan enviarre exclusivamente por 
como electmrco a la cuenta 
contado deayge@iedforg mx En enem de 2016 re 

Infomar a la D E W E  del avance en el cumplimiento de 

para la elaboraclon del relativo a las actlvidade 
realizadas de julio a diuembre del mismo ano el cu 
debera remitime a la DEOyGE en enem de 2017 
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Remitir. en su caro. a la DEOyGE, mediante correo electrónico. en el 
formato que se detemine. arpedor en matetia de organirscibn 
electoral que, eventualmente. impacten o pudieran replicano en la 

16 7 73 organizauón de pmceror eleceraler y pmcedlmientor de 160-16 
participacibn ciudadana y que hayan sido identificadas por el personal 
de estrvdura en actividades inrtihicionalen internas o extemar. 
academicar y10 de invertigacibn. 

ORD 

Cdaborar en la elaboración de los dictlmenes jutidicor sobre la 
16 12 74 factibilidad de pmpuestar de inmuebler para ser mvpadas como 2041-16 

Sedes Dislntaler. para compra o renta. 

Realizar el reclutamiento de prestadores de servicio s w a l  que 
estarán adscntor a la Dirección Distntal. como parte de la advidad 

16 5 75 inrtitucional 'Educación para la vida en democraaa" y da 2501.16 
cumplimiento al '"Procedimtento para regular la prestacibn del servicio 
rodal en el IEDF" y a Ior Ctitenon operativos correrpondienter 1 
Recibir de la DEOyGE el Procedimiento para la obtencibn del ~ a m  1 1 1 76 iGeogrib de Partiupación C i u d a h  dd D8-10 Federal, 2016 1 01-02-16 1 ot-02-16 1 1 1 RePo* 

I 6 l 7  77 I Enviar a la DEOyGE comentatios y rvgerenuas de mejora a la 
documentación el& y los m i d a l e s  e l e O m  utiliz~dos en l a  01-02-16 1 2iO2-16 1 010 1 
Consulta Ciudadana sobre el Prerupuerto Panicipativo 2016. 

Partlclpar en el programa de derlnicuón de la dowmentaudn 

16 78 0t-02-16 31-03-16 ORD electoral utilizada y sobrante del Proceso Electoral Ordinatio 2014- 
2015 y 10s pmcesos de Participatibn ciudadana 2015. ar i  como de 
los matetiales eleclaraler no susceptibles de ser reutilizados. 

16 79 01-02-16 31-03-15 ORD A l i a r  al curro acerca de los lineamientor del manejo de las redes 
sociale3 que impartirá la UTCSTyPDP, convocada por la DEPC. 

Procesar lar indicaciones de la DEPC pan  identificar lar inrtituciones 1 / 1 Irn actividades reladjnadas _ el leme de pa#ücipatibl ciudadaIa. / 1 3t-02-t6 / ORD 1 

1 1 1 IPublicar en el módulo de caotura la rrroriramactón de lar acciones del 1 1 1 

16 

. . -  
capaotacibn (wrror, talleres. etc.) a lmpanir a 10s órganos de 

ci~dadilnasy ciudadania en general. 

Acta 

Lista de asistencia 

Reporte 

Geltibn 

Mbdulo de captura 
DEPGCapatitadbr 

5 

El formato rolo re remitid cuando algYn miembm del 
Irerv~cio ~m;erionai electoral wente con iniomauón I 

Remitir a la UTAl la infamación a cada asunto, 
atendiendo a lo establecido en el procedimiento 
correspondiente 

81 

de serviuo social por Direccion Dlrtntal 
CDlDCEECyGElLP 

dlsponlblltdad presupuestaria m n  que se cuente 

Gestionar intervendones educativas para la fomaubn en valores de 
la democracia, ditigidas a Fomadoras y Fomadores o a Alumnas y 
Alumnos, a deramllsire en el ámbito temtonal de su competenua. 
mmo parte de la actividad inrtitucional "Educacibn para la vida en 
democnua'. 

Lar solicitudes de presentaciones educativar de la 

cDDcEEc*E l I I I I I I I l l I I I I I Ludoteca CIVIS~ Beran gestionadas de mnfomidad 
con lo$ ~ e n o r  operatiw* de 13 Adwtdad 
Inrtduc,onal 'Educacidn para la vida en demacraaa' 

CD 

01-02-16 

1 / 1 1  llar direcuones dirtntales capturarán su calendatio del 

I 

2at l -16 ORO 

t l .' i ." 

1 
Realizar el reporte del praceaamlenta denvado de la 
identificauon de lar inrtituuoner con adivcdader 
relacionadas en el tema de paniupaubn ciudadana 
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Partlupar en reuniones de lrabalo psra la implementacion del Sistema 

dosumentauan reuniones de logirtica 

16 

16 

16 

16 

5 

5 

4 

capcitaciones ofomsdas en el mano del Plan Anual de Erlud~os 
2016 

93 

94 

95 

96 

97 

auimpanamlento 

Ventan!tla unlca de 

DEPC capautauon 

k t l t t r  a la reunion 6e Vabajo con la DEECyC para la presentauon de 
la ertategia operativa y didactica para la integrauon de Merar 
Receptoras de Votauon y en su caro Modulor de Votauan por 
Interne1 en el Proceso de Eleccion de Comitls Ciudadanos y Conrelos 
de los Pueblos 2016 

Reclblr e implementar la estrategia operativa y didasbsa para la 
lnbgrauon de Merar Receptoras de Votacion y en su caro Modulor 
de Votacion por lntemet en el Procero de Eleccibn de Camiter 
Ciudadanos y Conrejar de los Pueblos 2016 

Recibir de 1s DEECyC los contenidos de matenater didacticos y 
auxlllares de la capautacion de la uudadania que partmipe en la 
mtegracion de Merar y en su caro Modvlor ari como de qmen 
ieallce tareas de obrervauon para el Proceso electiva de Comctes 
Ciudadanos y conrejor de los Pueblos 2016 

Llevar a cabo tres rimulacmr en la sede Dcrlntal conforme a los 
Procedimtentor de Emergencia del Programa Interno de Pmtecuon 
C~YII de la Direcuon Dirtntal y elaborar el reporte correspondiente 

Capturar la informauon de los cuestionanos de evaluauon aplicados a 
101 asirtenten en las sunor taller impamdor a los organos de 
representauon uudadana servidores publiwr omanczacioner 
uudadanas y uudadanca en general eo el M6duIo de captura de las CDiDCEECyGE 

0143 16 

01 0516 

01 0516 

en la ervategia didactica y operativa que la elabora la 
DEPC 

31 08 16 

3148-16 

31 06 16 

1C09 16 

30-11 

ORD 

ORD 

PECCyCP 

PECCyCP 

PECCyCP 

Lista de arirtencia 

Acure por correo 

Reporte 

Plan de trabaja y 
reporte de s l m u l a ~  

Modulo de captura 

CDlDCEECyGE 

CDIDCEECyGE 

CDlDCEECyGE 

CDlRe~panrable del 
Comite 

P 

f 
1 

1 I 

< 

1 

1 

1 

Remitir reporte al Departamento de Segundad y 
PrOtecuOn Civil pan  su seguimiento 

Se deberan capturar Iodos los campar uintenidoi en 
el fomato de evaluauon de la capautauon deruita 

1 1 1 

l I I t 1 t I l I  

J 
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Acuse del oficio de La Direccion Ejecutiva de Arouacioner Politicar 

camirion y acta de MSPE N,C scardara can la Unldad Temica de Archivo Logistica 
asamblea y Apoyo a drganor Dercancenvador el apoyo para la 

Agrupavon PoliBca Local can la participauon de la Direccion cemficauon de asambleas 
Ejecutiva de Asociacioner Politicar 

Pnnupios rectares 

Lista de aairtencia 
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CUW?mCí;IU 

16 

16 

16 

16 

l6 

16 

16 

8 

, 

7 

7 

5 

123 

124 

125 

126 

127 

128 

129 

Partiupar en reuntones de trabajo para la implementaoan del Sistema 
lnformatlco de Computo y Validaubn de Integrantes de CCyCP 
(SICOVICC) para la arganizauon y derarmllo de la Eleccion de 
CDmnes Ciudadanos y Conrejor de los Pueblos 2016 

Entrega de matenal de pmmocioo de los pnncipior rectores de la 
partiupauon uudadana en el caro de mntar mn rufiuencia 
presupuertal 

Reclblr las etiquetar con el mdigo de barras para cada uno de lar 
paquetes eledivor y canceles modulares de lar Merar Receptoras de 
Votauon a instalar en la Eleccion de Comiter Ciudadanos y Conrelos 
de los Pueblos 2016 

Asistir a lar reuntanes de trabajo convocadas par la DEOyGE sobre 
temas Y adiadader vinculadas a la Elecuon de Comiter Ciudadanos 
y Consejos de los Pueblos 2016 

Descargar del Mimatco de Consulta de Infomauan de la DEOyGE 
para órganos Dermncentrador los dowmentor y normatlvidad para 
la Elecuon de Comiter Ciudadanos y Conrejor de 10% Pueblos 2016 
generada para su aplicacion por los Organar Desconcentrados 

nplicar la nomasvidad en matena de organoauon electoral para la 
prepamuon y derarmllo de la Elecuon de Comiter Ciudadanos y 
Conrejoo de lar Pueblos 2016 

Realizar los regirtmr de arptrantes al 9' Concurro de Debate Juvcnil 
y remara la DEECyC lo* reglrtros onginaler a mar tardar al dia habil 
stgulente al venumiento del plazo indicado en la mnvocatona 
respectiva en el mamo de la adndad inrtctuuonal "Fortaleumienb 
de lacultura Demornuca y de los Pmcesor de Panicipacron" 

01.0516 

01 0516 

O2 

02 0516 

Obt6 

02 0516 

090516 

30 0at6 

30 11 16 

31 07 16 

07-08-16 

31 0816 

11-07 16 

ORD 

ORD 

PECCyCP 

PECCyCP 

PECCyCP 

PECCyCP 

PPC 
Circular muo y en 

su caso m m o  
electmnim 

Informe 

Etiquetar 

Reunton 
Lista de anrtencia 

Descarga 

Dmumento 

Rcgistmr 

MSPE 

CDlDCEECyGE 

DCEECyGElLP 

CDlDCEECyGElSTJ 
ILP 

CD 

CDIDCEECyGElSTJ 
RP 

CDlDCEECyGE 

10s Pueblos 2016 que durante a etapa previa 

1 

1 1 1 1  

- 

1 

NIC 

NIC 

NIC 

- 

-- 

En caso de m> tener regirlms re debem mformar a la 
DEECyC al sguiente dia h6bil de mnduida la 
mnvocatona rerpediva via olmo a la Direcuon 
Ejecutiva La fecha de iniae y temino puede vanar 
en funuon de la mnvocatona que aprvebe el Conselo 
General 

7 

1 

miresponden a aplicacion y wmplimiento de 
mtenos su instnimentacion regmmiento operattvo 
del uooograma de adividader utilizauon de 
documentau6n reuniones de logirtica 
Se lnformam m n  oportunidad a lar DD lar 
aavtdades especificar que r e  realizaran durante la 
etapa previa 

Lar direcuoner dirtntaler entregatan a la ciudadania 
m n  awse de reubo el matensl de prnmacibn de los 
pnnuplo~ rectores durante las acuones de pmmauon 
(CIUIOI de retiexton) y acciones de capacitauon en el 
tema (curros talleres etc ) que realicen 

-- 
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16 

16 

16 

16 

Real~zar las actividades de difuridn de los listados con la ubicauon de 

146 lo$ Mesas Receptoras de Opinion que re deteminen en la 
PPC Reporte CDlDCEECyGUSTJ 

nomatlvtdad correrpondiente para la Consulta Ciudadana sobre 
01-07-t6 11-t1-16 1 1 

ILP 
Prerupuelto Partiopativo 2017 

Reporte del 
Reglslro 

16 17 147 0147-16 30.11 PPC Auednauon de CDlDCEECyGUSTJ 
Regtrtm capautaudn y amditauon de observadores del Pmcem de Capacitauon y 

Depende de lar bares establecidas en la 
Elewon de comiter Ciudadanos y canrelos de 10% Pueblos2016 

Observadores y Convocatoria correspondiente 

expedientes de lar y 
los Interesados 

17 149 01-07 16 30.11-16 Apoyo durante las remrndor que en su caso re realicen con lar y b% 
PECCyCP PPC CD 

Depende del pmgrarna de acompañamiento u otro 
observadores durante la jornada electiva y consulbva instrumento que para tal efecto re elabore 

7 

5 

l1 

7 

7 

141 

142 

143 

144 

145 

Reclblr la doaimentacion elemva y auxiliar asi como los matenaler 
ele~t8vos necesarios para la ~ lecuon de Comiter Csdadanor y 
Consejos de los Pueblos 2016 

Recibrr de la DEECyC los matenaler pmmouonales alurrvos a la 
Elecclon de Comiter Ciudadanas y Conrelar de los Pueblos 2016 y 
remitir el reporte de diltnbuuon via ofiua a la DEECyC 

Reublr los recursos para que lar direcuoner dirmtales cuenten con 
los BPOPYOI econdm8co1 Y de telefonia de las Merar Receptoras de 
Votaclon y lo que requiera para los trabajos inherentes a 11 Eleccion 
de Comiter Cludadanor y Conrejoo de los Pueblos 2016 arc comolos 
trabajos inherentes a la Consulb Ciudadana robra Presupuesto 
Paclmpativo 2017 

Elaborar y capturar en el SUMPAC 2016 la pmpuerta de lugares en 
los que re ubicaran lar Merar Receptoras de Opinion y en su caro 
Modulor por Intemec para la consulta Ciudadana sobre Prervpuerto 
Part~c~patwo 2017 y realizar los ajustes correspandienter conforme la 
normabva aplicable 

Obtener lar anuenuar de los lugares en lar que se ubicaran las 
Merar Receptoras de Volauon entregar lar Natificauoner 
respedlvas y registrar dicha infomacion relauonada con 1s Caorulla 
Ciudadana sobre Prerupvesto Partiupativo 2017 en el SUMPAC 
2016 

01-07-16 

01-07-16 

01-07-2016 
01-10.2016 

01-07 16 

01 07-15 

29-07-16 

01.08-16 

12-08-2016 
1511-2016 

11-1 1-16 

11-11-16 

---ppp-ppp---- 

PECCyCP 

PECCyCP 

PECCyCP PPC 

PPC 

PPC 

F o ~ t  

Repone 

Documento 

Ltrtada 

Anuenciar 
Nobficauoner 

CDIDCEECyGUSTJ 

CDmCEECyGE 

CD 

CDlDCEECyGE 

CD 

1 1 

1 

f 

1 

2 

t 

1 

Esta acbvidad estara suleta a la disponibilidad del 
recurra que tenga la DEECyC para la pmduccion de 
malenales 

1 

NIC 

-- 
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mwa?MF 

Dliundlr la Convocalona de la Consulta Ciudadana sobre Pmrupuerto 
Partiupativo 2017 para definir proyector erpeclficor en las colonias y 15-09 16 
pueblos onginanar 1 1 1 2 - 1 1 . 1 6 /  1 I P P C 1 D o c u m l o /  CD 1 / 1 1  1 1  / 1 1  1 1  / 1 3  1 1 

q.e renen aignadoí  para d derano o ile r rs  aci dadcr en as 
181 .Ced.as oe nrenlano oo blener oe actro f o' oeo8endo iemlii<ar a 01.10-18 

a DACPyS Para s. conc ltaron y 8m.a zac on de os reo rlroa ac ~. 
inventario correrpondiente. 

Asistir al taller para la celebración de reuniones para la presentación 
y capacitación de los rirtemas SIPROE y SIVACC. que re realizar6 
con motivo de la organizauón de la Conrulh Ciudadana sobre 01G10-16 

Presupuesta Panicipabvo 2017. 

Aplicar el westionano para la detección de necesidades de 

instalación y prosesar estadirticamente los resultados 

Reportar la situación de la relación contractual de arrendamiento con 
le4 el propielana del inmueble que ocupa la Dirección D~rtmal. con 01-10-16 

excepción de lar redes propiedad del Instituto 

Atender la infomauón roliutada durante la visila de svpewirión 
pmgramada por la UTAMOD I 01-10-16 

Asistir a la presentación y capacitación en el uso de la Douimentauón 
186 Electiva y los Materiales Electivos que re utilizarán en la Consulta 0510-16 

Ciudadana robre Presupuesto Participativo 2017. 

Reublc la douimentauón electiva y auxilrar. asi como los matetiales 
187  electivo^ necesario3 para la Consulla Ciudadana sobre Prerupverto 0510-16 

Participativo 2017. 

1 ORD 

- 

- 

ORD 

- 

ORD 

- 

ORD 

- 

PPC 

- 

- 

- 

- 

PPC 

- 

PPC 

Lista de asirtendi 

Módulo de captun 
DEPCCapautacB 

Repone 

Documento 

Reunión 
Lista de srirtencii 

Formato 

1 1 1  I I l I Remitir copia al correo elecb6nico Contacta 
letiua.delgadilloQiedf.o~.mx 

idad, dlrtnta. m 

pnmer reparte (acercamiento con los pmpietsti 
realizar6 en octubre y. el segundo reporte (enbe 
documentos para la elaboración del contrata) 
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ran y entregadn la respectiva acta enbega- 
con bare en el diseno elaborada por la 

16 

16 

16 

16 

8 

11 

7 

11 

194 

195 

196 

197 

Real~zarel repone final del regirw de organizacloner ciudadsnar 

Supervisar que re lleve a cabo el equipamtenlo de lar Mesar 
Receptoras de Opinion de la Consulta Cwdadana pobre ~rerupverto 
Panlupall~o 2017 para definrrproyec(as erpecificor en lar colonias y 
pueblos onginanos 

Entregar la dmumentacion y malenales electivos a lraver del 
SEDIMDECC2016 en la Consulta Ciudadana robre Prerupuerto 
Parllclpaliv02017 

Operar el Srrtema de Seguimiento a la Jomada Consultiva de la 
ConsuIla Ciudadana sobre Presupuesto Partiapativo 2017 

02 11 16 

O7 l1 l6 

12 11 16 

1511 16 

0611 16 

I5l1 

13.11 16 

14.11-16 

ORD PPC 

PPC 

PPC 

PPC 

Reponeelectronico 

Documento 

Awre de Recibo 

Dawmcnlo 
sistema y10 
Repones de 

instalauon aere e 
inadenler en Mera 

CDlSTJ 

CD 

CDIMSPE 

CDlDCEECyGUEl 

1 

I 
l 

1 

1 

1 

1 
1 

Concluido el penodo de regirlm de organizaciones 
uudadsnas debera remilime a la DEPC de manera 
eleCtrOn8ca y en el formato establecido para tal efecto 
YO reporte final en el que re refleje el total de 
1011al~des reclbldas durante el  penodo de regislm de 
organirauoner mudadanal 

1 
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^Nota: La actividad 16 7 57 referente a: Remitir, via correo electrónico. trimestralmente a la DEOyGE el informe de actividades desarrolladas en materia de organización y geoestadistica electoral. (16 7 57). se dio de baja por parte de la DEOYGE. ello en virtud de que su Cumplimiento 
se realizará únicamente a través de la actividad 16 7 72. Informar a la DEOyGE del avance en el cumplimiento de las actividades desarrolladas en materia de organización y geoestadistica electoral. 

Con Nota Informativa no. 0005116 de fecha 27 de enero de 2016 la DEECyC eliminó la actividad 16 5 180. 




