SECRETARIA EJECUTIVA

IEFDF México, D.F., a 29 de enero de 2016

CIRCULAR No. 17

DEL DISTRITC FEDERAL

CC. COORDINADORAS Y COORDINADORES DE LAS
DIRECCIONES DISTRITALES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2016
(CAAOD-2016), que integra las tareas que deberan ejecutar las 40 Direcciones
Distritales para el presente afno.

Al respecto, de conformidad con los articulos 65 y 67, fracciones IV y IX; 81, 82, 93y 94
del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal; 21,
fraccion VII; 41, fraccién |; 53, 54, 55 y 56 del Reglamento Interior del Instituto Electoral
del Distrito Federal, anexo al presente se envia en medio magnético, via correo
institucional a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD), el mencionado calendario, con el objeto de que den
cabal cumplimiento en tiempo y forma a las actividades alli programadas, lo que
deberan informar puntualmente a esta Secretaria Ejecutiva a través de los canales
institucionales correspondientes.

Por ultimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto de las actividades contenidas en
el referido calendario, contaran con el apoyo del Lic. Julio Enrique de la Fuente Rocha,

Director de Seguimiento de la UTALAQOD, en la extensiéon 4191.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un saludo cordial.

Atentamente .
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Lic. Izzb o/G enegas
e Ejecutivo

C.c.p. Mtro. Maric Velazquez Miranda Consejero Presidente del Consejo General del |EDF. Para su conocimiento. Presente.
CC. Consejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del IEDF. Para su conogimiento. Presentes.
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hemandez. Secretario Administrativo del IEDF. Presente.
CC. Directora y Directores Ejecutivos del [EDF. Presente. !
CC. Titulares de Unidades Técnicas del IEDF. Presente. :
Lic. Myriam Alarcén Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Presente.
Archivo.
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Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegacion Tlalpan, C.P. 14386, Méxice D.F. Conmutador 54833800
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PRESENTACION

En cada uno de los distritos electorales en que se divide el Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal {IEDF) cuenta con un érgano

desconcentrado permanente denominado Direccidn Distrital, que tienen entre otras atribuciones las siguientes:

e Ejecutar los programas y actividades relativos a la educacion civica y participacion ciudadana, y cuando asi corresponda, capacitacion
electoral, geografia y organizacién electoral, la revision del padrén electoral y lista nominal, asi como las que, en su caso, sean delegadas por
el Instituto Nacional Electoral; ’

e Coordinar en su ambito territorial la organizacién y desarrolio de los mecanismos de participacién ciudadana, realizar el cdmputo y emitir la
declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal y los acuerdos emitidos por el
Consejo General;

e Efectuar y supervisar las tareas de capacitacién, educacién, asesoria y comunicacién de los érganos de representacién ciudadana.

« Informar permanentemente al titular de la Secretarfa Ejecutiva, sobre el avance en el cumplimiento de los programas institucionales del

Instituto Electoral, desarrollados en la Direccion Distrital.
e Las demas que les confiera el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales (CIPEDF), el Reglamento Interior del Instituto Electoral, y

demas ordenamientos aplicables.
¢ Las atribuciones de los integrantes de las Direcciones Distritales son ias previstas en el Cédigo, en el Estatuto del Servicio y demas normativa

aplicable.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en los articulos 93 y 94 del CIPEDF.

A su vez, La Secretaria Ejecutiva tiene a su cargo coordinar, supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de los programas y atribuciones de las

Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y las Direcciones Distritales, seglin corresponda (Art. 65 del CIPEDF), para ello cuenta en su estructura
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con la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, a la que le corresponde:

“1. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral y al respecto:

a) Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre la coordinacion, integracién y funcionamiento de las Direcciones y Consejos
Distritales del Instituto Electoral:

b) Proveer al Consejo General y/o a los Consejeros Electorales, por conducto del Secretario Ejecutivo, de informacién oportuna y
sistematizada sobre el desemperio de las labores de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral;

¢) Supervisar la observancia por parte de los érganos desconcentrados del Institufo Elecforal, de los acuerdos emitidos por el Consejo
General de este Institufo Electoral y en lo conducente del Institufo Nacional, asi como los demés ordenamienfos legales relativos a los
procesos electorales y procedimientos de participacién ciudadana;

d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con los érganos desconcentrados del Instituto Electoral, de conformidad con
los criterios generales relativos al flujo de comunicacion en informacion institucional establecidos por el Secretario Ejecutivo;

e) Supervisar que la estructura de personal de los 6rganos desconcentrados esté debidamente integrada y su actuacién se realice
acorde a los fines del Instituto Electoral;

) Ejecutar las acciones necesarias para que los érganos desconcentrados cuenten con los elemenfos necesarios para su adecuadc
funcionamiento; |

g) Dar seguimiento a la ejecucion de las actividades de los 6rganos desconcenfrados ordenadas por el Consejo General, Consejero
Presidente y Secretario Ejecutivo; de los programas institucionales elaborados por las Direcciones Ejecutivas y Unidades, asi como las
demas actividades ordenadas por las areas centrales o determinadas por los propios 6rganos distritales;

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y el Secretario Ejecutivo en el desahogo de diligencias, inspecciones oculares y demas
acciones con motivo del tramite y sustanciacion de los expedientes de quejas o investigaciones que correspondan;

i) Proponer, con las demas areas competentes, los criterios especificos de revisién para implementarse en las visitas de

supervision a los 6rganos desconcentrados susceptibles de ser inspeccionados;




J) Participar conjuntamente con las areas competentes en las visitas de supervisién que se practiquen a los érganos desconcentrados e
informar permanentemente al Secretario Ejecutivo sobre las recomendaciones y observaciones que se hubiesen encontrado;

k) Coadyuvar en el procedimiento de registro de candidatos de eleccién popular;

I} Concentrar y sistematizar la informacién relativa a la publicacién de los acuerdos aprobados por el Consejo General en los estrados de
los 6rganos desconcentrados y en los que se ordene su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal

m) Dar sequimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autoridades competentes a los érganos desconcentrados;

n) Proponer la concertacion y la operacién de mecanismos e instrumentos de coordinacion e intercambio de informacion con las
instancias competentes internas del Institufo Electoral;

o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores estratégicos aprobados, a efecfo de verificar el
desempefio del personal de los 6rganos desconcentrados; _

p) Supervisar la aplicacién de los mecanismos de control para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del érea a su cargo,
de acuerdo con el Manual de Organizacién, y

q) Establecer, en coordinacién con las Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de gestion aplicables al desarrolio y cumplimiento

de los programas institucionales a cargo de las Direcciones Distritales.” (Art. 41 del Reglamento Interior del IEDF).

Ahora bien, el presente Calendaric Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2016 (CAAQOD) guarda correspondencia con otros
instrumentos sustantivos como son el Programa Operativo Anual (POA) y el Proyecto de Presupuesto de Egresos que corresponde al ejercicio fiscal
2016.

Asi mismo es importante mencionar que la reforma constitucional en materia politica electoral de 2014, ademas de modificacicnes en las atribuciones
del IEDF también permitid el surgimiento de nuevas areas, como la Unidad Técnica de Vinculaciéon con el Instituto Nacional Electoral. En

consecuencia el presente Calendario incluye actividades programadas por esta Unidad, asi como las nuevas atribuciones del Instituto.




Las actividades del Calendario corresponden a tres tipos: 1) ordinarias, 2) Proceso de Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos y

3) actividades inherentes a la Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2017,

ESTRUCTURA DEL CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS 2016

En el cuadro de concentracion para mayor referencia se indica al inicic de la numeracion de actividades del CAAOD 2016 “Tipo de Actividad”, lo

cual se refiere a:

ORD | Ordinaria
ECCyCP Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2016. _
CCPP Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017_

El Calendario indica el area que la programd, el periodo de ejecucidn, los soportes de cumplimiento, los responsables directos de la ejecucion, asi

como el numero total de acciones a ejecutar por los érganos desconcentrados.

A cada una de las actividades se le ha otorgado una clave, compuesta al inicio por el nimero que corresponde a los drganos desconcentrados en el -
Programa Operativo Anual 2016 (16), posteriormente el nimero que corresponde a cada area central responsable del disefio de la actividad y por

ultimo, el numero consecutivo general que le corresponde segln el orden cronoldgico de las actividades.




Para identificar cada una de las actividades se les asignoé la siguiente simbologia por area:

-

Ndmero que
corresponde a los

aérganos
desconcentrados en
el POA. 16 04 97

Numero consecutivo
general en el
Calendario.

Numero que corresponde

Claves de las areas responsables:

a cada una de las areas
centrales en el POA.

S e

'CLAVE | 7| CLAVEDELAREA
04 ‘ SA
05 Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion DEECyC
06 Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas. DEAP
07 Direccién‘Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica Electoral DEOYGE
08 Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana. DEPC
09 Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccidn de Datos Personales. UTCSTyPDP
10 | Unidad Técnica de Servicios Informaticos. uTs!




“CLAVE - NOMBRE DEL AREA CENTRAL
11 [ Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. UTALAOD
12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos. UTAJ
13 Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo. UTCFD
17 Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral. UTVINE

Para identificar al responsable de la ejecucion de ia actividad, se les designaron las siguientes siglas:

CD | | Coordfnador (a) Diéfritai
DCEECYGE (Dsiéi;tr(:"fi EEa:czle((j‘j:or;:lapacitacic’m Electoral, Educ;cic’)n Civica vy
S"I;J Secretario (a) Técnico (a) Juridico (a)
LP Lider de Proyecto
Et Enlace Informatico
MSPE Miembros del Servicio Profesional Electorél




Las actividades se encuentran ordenadas por mes de inicio de la actividad.
La captura del cumplimiento de las actividades realizadas por parte de las Direcciones Distritales sera en el Sistema de Seguimiento al

Calendario Anual de Actividades de los érganos desconcentrados (SISECAQOD 2016), que sera habilitado de acuerdo al calendario de captura

remitido en su momento a las direcciones distritales, el cual incluira los dias de apertura v cierre de cada mes.

Todos los cumplimientos de actividades de la UTALAOD seran enviados Ginicamente a la cuenta cumplimientos.distritos@iedf.org.mx.

Los reportes mensuales que den cumplimiento a actividades de la UTALAOD deberan entregarse_dentro de los dos primeros dias habiles de

cada mes a la cuenta cumplimientos.distritos@iedf.org.mx, con excepcién de las actividades que tenga sefialada fecha especifica indicadas a

través de circular, oficio, correo electrénico, tarjeta informativa, guiédn de simulacro o en el apartado de observaciones del citado Calendario,

sefialando el nimero de actividad a la que se esta dando cumplimiento y en los formatos establecidos (PDF, Word o Excel).
Se enviara correo electrénico por actividad y NO un correo electrénico que incluya varias actividades

El envio se realizara a través de la cuenta del (la) Coordinador (a) Distrital

Ejemplo: 16 11 15 Enero Distrito XV

e Al reportar el cumplimiento de actividad en el SISECAOD deberan anotar correctamente la informacién solicitada:




En el apartado de fecha se indica la fecha de cumplimiento, en caso de ser varias fechas de cumplimiento se indicara la primera y las demas
fechas se registraran en el apartado de Resumen concreto, y
En lo que corresponde al apartado de indicar resumen concreto, se debera sefialar en que consiste la actividad, por ejemplo “Se levantd Acta

Circunstanciada por perdida de equipo de perifoneo, el 24 de marzo del afio en curso”, etc.
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Calendario Anual de Actividades para los Grganos Desconcentrados 2016

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

6] 10 Reportar la ms@lac.xéln ¥y npem:c_lon _9‘3 I_os sistemas informatices D1-01-16 15-11-16 ORD PECCyCP | PPC Repong de CDIE NIC R'emmr vua.coneo electrénico institucional a la cuenta
referentes a los efercicios de participacién ciudadana abservaciones sistemas@iedf.org.mx
. . " Las direcciones distritales entregardn & 1a ciudadania,
Entrega de manuales de capacitacion a los integrantes de los comités A o b con acuse d ibo, 1 les de capacitacion
6] 8 ciudadanos, consejos de los pueblos, servidores publicos y|  01-01-16 30-11-16 ORD T | CDIDCEECYGE 1 1 1 1 ] drante fas mociones de caracitacion p e leren,
organizaciones ciud durante Ia capacitacién comespondiente., captura en médulo rante las acciones de capacitacion (cursos, y
efc.) que realicen.
N\
Ante la ocurrencia de un sisma o incendio, se debera reportar al
16| 4 pepar(amento de Segupd_ad y Pm(eccl?n Civil [os resx_:llados de 01-01-16 31-12-16 ORD Reporte CDIRespnn;gble dei NG Remlilrllrepqrge al Departar‘ne_nto de Seguridad y|
implementar los procedimientos de replieque y evacuacién de las. Comité Proteccion Civil, para su seguimiento.
personas que se encuentren en la Sede Distrital. \
N
Remitir reporte/Fatigas at Departamento de Seguridad|
Remitir mensualmente al Departamento de Seguridad y Proteccidn y Proteccion Civil, los primeros tres dias habiles,
16] 4 Civil las fatigas de asistencia del personal de vigilancia que labora enf  01-01-16 31-12-16 ORD Reporte/fatigas cD 1 1 1 1 1 12 debidamente selladas y firmadas por el Coordinador]
cada Sede Distrital. Distrital, para los tramites  administrativos
canducentes.
Atender los requerimientos de la DEPC respecto del diagnostico del .
Tof 8 desemperio de los comités y consejos. 01-01-18 311216 ORD Oficio co 1 4
Se requiere que todos los jueves del aio, desde las
9:00 am y hasta el viemnes a las 9:00 am, debera de
i . . mantenerse encendido el equipe de cémputo PC no. 4
Mant
antener en operacion permanente el equipo de computo No. 4 y v en ejecucicn el *servidor XAMPP", para que por
tener activada la herramienta XAMPP para la transmisidn de| dio de lo 1 de | d digital de datos, se
informacién capturada en el Sistema Informatico de Seguimiento de Remisién de ofici :!bete: ae1a Tnz‘rm::énec:rr?s or:Z:eame (ca lu;la da
los Comités Ciudadanas y Cansejos de Ios Pueblos, (SISECOM). La emision de oficlo 9 ponciente {cap!
trasmision de informacion, se realizard por medio de red digital de gscareado de por cada DO) para su consolidacién de forma
161 8 datos hacia oficinas centrales para la consolidacion cenlralizada de 01-01-16 31-12-18 CRD l:umpllr[\lentn a CD/STUHEI 1 1 1 1 1 12 centralizada en el seryncllor de la UTSI . Dentro de los
- i i DEPC, via correo primeros tinco dias habiles de cada mes remisién de.
informacion. En el caso de que tas DD no cuenten con red digital de lectrani fici do de cumplimiento a la DEPC. via
datos, deberdn informar a la UTS| para implementar un mecanisma eteclronico. un alicio escanca UmeN ’
L . 2 electronica a las  cuenta de comeo  de
alterno de trasmision de informacion de la base de datos del \d rin@iedf.org mx y juan barajas@iedf.org.mx
SISECOM hagia oficinas centrales. aido.ma -org.mx y juan-barajas@iedf.org.mx.
En el correo lotus en la parte de "asunto” especificar:
No. de actividad, distrita, mes ejemplo: 16.08.x, DD,
ENERO.
Las DD deberan capturar en e SISECOM g
informacién actualizada, cocn base en el seporie
documental que se tiene en expedientes de las DD,
Mantener actualizada la informacién referente a los Organos de Remision de aficia cavn corte !95 dua:s ml.er_w!es del afio. Denm? é,e fos
Representacién Giudadana a través del Sisterna Informdtico de escaneado de primeres cinco dias habiles de cada mes remision de
16] 8 prese e N 01-01-16 31-12-16 ORD cumplimiento a CD/STUES 1 1 1 1 1 12 un oficio escaneado de cumplimiento a la DEPC, via
Seguimiento de los Comités Ciudadanes.y Consejos de los Pueblos, - P d
(SISECOM) I DEPC, via comea electrénica a las cuenta de correo e
’ electrénico. alde.marin@iedf.org.mx y juan.barajas@iedf.org.mx.
En el corren lotus en la parte de "asunfo™ debera de
especificar. No. de actividad, distrito, mes ejemplo:
16.08.x, DD, ENERO.




Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Remitir a la DEPC timestraimente listados actualizados de los|
integrantes de Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos |
Consejos Ciudadanos Delegacionales, conforme a las sustituciones
registradas en el SISECOM.

01-01-16

H-12-16

ORD

Oficio con Listados
anexos y archivos
par correo
electronico

CO/STHEI 1

Trimestralmente se actualizardn los listados de
integracién de los ORC correspondientes al ambito
distrital y delegacional, con el fin de cumplir con las
disposiciones de ta LTAIPDF. La actividad que
corresponde al mes de enero 2016, se refiere al 4to.
{rimestre de 2015 (%), La informacién referida debera
ser remitida en la primera semana del mes siguiente
que corresponde. Remisién a la DEPC un oficio
escaneado con los listados validados por fas DD en
archivo Microsoft Excel, sobre el cumplimiento por el
mes que corresponda, esto es via electrbnica a las!
cuentas de comes de|
participacion.ciudadana@iedf.org.mx,
aldo.marin@iedf.org.mx y juan.barajas@iedf.org.mx|
en el commeo lotus en Ja parte de "asunto” especificar:
Mo. de actividad, distrito, mes 16.08.x, DD, ABRIL.

Realizar la captura en el Sistema para el Registro de Solicitudes y]
Consultas en Materia de Participacion Ciudadana (SRSC)

01-01-16

31-12-18

ORD

Oficio de
cumnplimiente a
DEPC, via correo
electrénico

Cb/isTy 1 1 1

Las DD deberan capiurar la informacion actualizada
con base en el soporte documental. Los cortes para
informes y estadisticas se haran con corte al 5to. dia
habil del mes siguiente. Remisién de oficio escaneado
de cumplimiento a la DEPC, via correo electronics a
las siguientes cuentas:
participacion ciudadana@iedf.org.mx,
aldo.marin@iedf.org.mx y juan.barajas@iedf.org.mx;
En el correo lotus en la parte de “asunto” debera de;
especificar: No, de actividad, distrito, mes ejemplo:
16.08.x, DD, ENERO.

Capturar en ¢l Sistema Informatica el seguimiento a los CCD.

01-01-16

31-12-16

ORD

Remision de oficio
escaneade de
cumplimiento a
DEPC, via correo
electrénico.

Confirmacion de atencién de sclicitudes de apoyo técnico en lal
P ion de fos si informaticos en e! Distrito,

01-01-16

31-12-18

ORD

PECCYCP

PPC | Comeo elecirdnico CD/EI

Asistir 2 reuniones programadas por la UTCFD para ¢l tratamiento de
asuntos relativos con la operacidn del Servicio Profesional Electoral

01-01-16

31-12-18

ORD

Lista de Asistencia MSPE

Participar en las actividades relativas a los Programas Institucionales
2016 relativos al Servicio Profesional Electoral

01-01-16

31-12-18

ORD

Lista de Asistencia MSPE

COISTYE! 1 1 1

Las DD deberan capturar en ef SISTEMA]
INFORMATICO DE SEGUIMIENTO A LOS CCD, la
informacién actualizada, con base en el soporte|
documnental que se tiene en expedientes de las DD,|
con corte los dias miércoles del afie. Dentro de log|
primeros cinco dias habiles de cada mes remision de
un oficic escaneada de cumplimiento a la DEPC, via
electronica a las cuenta de comeo de
aldo.mann@iedf.orgmx y juan.barajas@iedf.org.mx
En el correo lotus en 1a parte de “asunto” especificar
No. de actividad, distrite, mes ejemplo: 16.08.x, DD,
ENERO.

NiIC

Remitir a Ja cuenta institucional sistemas@iedf.org. mx

NiC

N/C
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En cada una de las cuatro entregas programadas, se
. emitird  circular  pormenorizando  los  detalles
. . - . Oficio con Acta " - .
Capturar en el sistema informatico la entrega de los materiales de Circunstanciad. correspondientes. En enero, se hard entrega de
15 14 |apoyo (material de papeleria) distrbuides a los Orgamos de| 02-01-16 17-12-18 ORD acu’::s ;:'::‘;b: :e cD 1~ 1 4 materiales del 4to. trimestre 2015. La entrega de
Representacion Ciudadana, cada ORC materiales que corresponde a 4to. trimesire se
2 realizara durante el mes de enero de 2016. Nota: En el
afio 2016 se tienen contemplados cuatro entregas.
Llevar a verificar los vehiculos asignados a la Direccidn Distrital, en el
penot‘.!o gue les corresponde, al iug.ar‘que les sea n"nas comodo y Via correo electrnica la oficina de Control Vehicular,
aceesible a cada una de las Sedes Distsitales, y deberan entregar a la Certificado de resentard un calendario con fos periodos en los que
16 15 |DACPYS ia factura correspondiente con una copia del certificado de|  02-01-18 19-12-16 ORD ertiticads cp 1 1 1 1 1 12 presentara un caler pe que
R - . . X Verificacion se deberdn verficar los vehiculos. Contacto:
verificacién para que se les reintegre ¢l gasto de la misma, dicha jorge.farfan@iedf.org.mx
docurnentacion deberd ser entregada a mas tardar los dos dias Jarge. -org
habiles siguientes de haberla efectuado,
Se debera anexar Ja documentacion que se haya
. generado en refacion con el siniestro, cemo acta de
Ejercer, en su caso, el "Procedimiento para Reclamar la hechos o circunstanciada, y en el caso de vehiculos,
16 16 L/qu@amdn por Robo o Siniesto de ﬁtgnes Muebles' R 02-01-16 34.12-16 ORD Oficio cD NG Iamblét\'copla del aviso de accidente emitido por fa
remitir a la DACPyS para el trdmite de [a baja Procedimiento compaiia aseguradora. En base al procedimiento SA-
correspondiente. DACPS-17-2011. Contacto:
ermesto.borja@iedf.org.mx Yy
jose.martinez@iedf.org.mx
Levantar en la Ventanilla Unica de Servicios Generales las selicitudes en eRt:Fr]:It' ica
16 17 |de reparaciones necesarias para el buen funcionamiento def inmueble|  02-01-16 31-12-16 ORD o sanvidne. co NiC
que ocupa la Direccion Distrital.
generales
Entregar por oficio a Ja DACPYS de manera mensual dentro de los O_ﬁc.xos., lista de Se debera contar con una sofa lista de asistencia def
1% 18 primeros 5 dias hibiles, la lista de asistencia del personal de limpiezal 02.01-18 11-12-16 ORD a:;s::nccq;:’;edp:n'e cD 1 1 1 1 1 12 personat de limpieza, en cada una de las Direcciones
y la relacién de entrega de material, lo anterior a efecto de dar| i > 3 calicac de Distritales, con sello y firma de la Sede Distrital,
P . L servicio y relacion de’ i I
seguimiento para el pago y la calidad del servicio, . Contacto: emesto.borja@iedf.org.mx
materiales
Ren_-mnr a Ia, DACPYS via comeo electrdnico 1 pltacora de log La bitacora debe ser remitida via correo electrénica a
vehiculos asignados, para el suminisiro de Ja dotacidn mensual de Bitacora jorge farfan@iedf.org.mx &l primes dia habil de cada
i® 19 |gasolina; asimismo, entregar of remanente de gasolina, de la dotacion| ~ 02-01-16 311216 ORD ' cb 1 1 1 1 1 12 e ertmionto SADACES. 1.
del mes anterior (séio en el caso de haber recibide la dotacidon en 2n1£ i
vales impresos). »
Remitir por oficio a la DACPYS ios recibos originales del censumo de
agua potable y energia eléctrica, denfro de los 5 primeros dias hébiles Se remitirdn los recibas originales del consumo de
16 20 posteriares a la recepcion de estos en las Du:ecaone_s DIStnlﬂ|FS. En: 02-01-16 31.12-18 ORD Recibos/oficio b 1 1 1 1 1 12 a?gua potable y energta electncal a I? DACPYS, er!
caso de no contar con ellos, favor de dar aviso mediante oficie a la tiempo para no generar interés. Cantacto:
DACPyS, para tomar las medidas necesarias, de lo contrario los rosaura.herrera@iedf.org.mx
pagos no podran realizarse y serdn responsabilidad del Distrita.
Remitir a [a DACPyS mensual o bimestralmente, a través del correo Se remitiran las lecturas de agua y energia eléctrica al
16 21 electrénico institucional, las lecturas en los formatos establecidos de 02-01-16 31-12-18 CORD Correo electronico co 1 1 1 1 1 12 correa  electrbnico  rosaura.herrera@iedf.org.mx,
los consumos de agua y energia eléctrica de la Direccién Distrital. dentro de los primeros 5 dias habiles de cada mes.
Remitir por correo  electrdnico:  rosaura.hemera@iedf.org.mx,
mensualmente a la DACPyS dentro de los primeros 5 dias héabiles de Se remitirdn al correo electronico;
cada mes, (después de haber recibido la dotacion de agua - resaura.herera@iedf.org.mx de la DACPYS, los
1% n corespondiente} las aotas de remisién de! agua er 02-01-18 311216 ORD Correo el nico co 1 1 1 1 1 12 originates se censervaran en el archivo del Direccidn
abastecida, con firma del responsable de recibira y sello de la Sede Distrital.
Distrital.
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Presentar los vehiculos asignados a la Direccion Distrital en la eficina Para ol caso de los servicios de mantenimiento
de Control Vehicular, para la realizacion del mantenimiento preventivo Correa electranico reventivo ti sdr;l an levantar el reparte
16] 4 23 o comectivo que requieran, cuando los vehiculos cumplan con los|  02-01-16 31.42-16 ORD Ventanilla nica de cD 1 1 1 1 12 preveniive © comeclivo generan tevania po
- = N N i correspondiente en fa Ventanilla Unica de Servicios.
10,000 kilémetros de uso o un afio (fo que ocurra primero) después de| Servicios Contacto: j farfan@iedf.
efectuado su Gltimo servicio o presenten alguna falla. ° - jorge. n@iedf.org.mx
Presentar los vehiculos asignados a la Direccién Distrital en la oficina P 1 caso d tenimient entivo (cambio de
de Contrel Vehicular, para |a realizacion del mantenimiento preventivo Correo electronico a;_a'ee ::tferzi: Ir:a:nf:r":;e: z:’l:e:urres n( ndients en
16] 4} 24 |(cambio de aceite para motar). cuande los vehiculos cumplan con los|  62-01-18 31-12-16 ORD Ventanifta nica de cD 1 1 1 1 12 aceite) deberdn levantar el reporte corresp '
oo N 3 N . la Ventanilla Unica de Servicios. Contacto:
5,000 kildmetros o seis meses de uso (Io que ocurra primero) después Servicios N farf iedf
de efectuado su Gltima servicio ferge farfan@iedt.org.mx
Remitir a la DACPyS de manera mensua! las allas y bajas de activo Oficio/Correo Remitir copia a! comeo electronico.Contacto:
16] 4 25 ) . . . - -01- -12-
fijo, asi como Jos cambios de asignacitn de personal. 02-01-18 311218 ORD electronico co 1 1 1 1 2 leticia.delgadillo@edf.org.mx
Remitir a la DACPyS de manera mensual Ja existencia de material de Oficio/Correo Remitr copia al comweo electronico.Contacto:;
16] 4 25 N N .01- _12-
consumo de papeleria y codmputo. 02-01-18 31-12-18 ORD electrénico co 1 1 ! 1 12 leticia.delgadillo@iedf.org.mx
Recibir el inventario del inmueble que ocupa la Direccion Distrital, Remitir a fa UTAJ, un tanto del inventario par ser partel
16 12 27 misme que forma pare del Contrate de  Arrendamientol 02-¢1-16 31-12-16 ORD Oficio/Inventario CDISTJ N/C integrante del con'tralo respectivo. P P
correspondiente. integ P )
Informar a 12 UTAJ a través del correc electronico
) " . o Reporte utaj@iedf.org.mx, con copia a
Informar scbre la recepcién de medios de impugnacién interpuestos . . i - .
16| 12 28 ante a Direccién Distital, remitiendo copia del escrito inicial. 02-01-18 31-12.16 ORD PECCYyGP | PPC Elec'lrﬁplco/Cupla CDISTS N/C cumpllrm_ent»as,dlslnlns@ledf.ngg.n)x, dentro de !as 24
del Escrito Recursal horas siguientes a fa recepcién del medio de
impugnacién, remitiendo la informacidn atinente.
Remitir de conformidad con &f articulo 53 de la Ley Procesal Electoral Oficio/AcuerdoiCrigi g::::: dz]cu?:n'lg:::l ;is::;"c:ss r::‘;;s:rll'a ?nr:::?jisalay
del Distrito Federal, el escrito de medio de impugnacion que se g - . L
18] 12 29 presents en el érgano dislrital, en contra de actos b resoluciones que 02-01-16 31-12-16 ORD PECCYCP | PPC nal del escrito CcODrsTd NiC ya _sea en la Oflt.:lalla. _de P‘anles Comun del_pmpln
: recursal Instituto, en la Direccidn Distrital comespondiente o
no sean de su competencia, . , B
ante la autoridad emisera del acto que se impugna.
' Informar a la UTAJ a través de! correo electrénico
Dar trémite de conformidad con el articulo §¢ y 51 de la Ley Procesal Reporte utaj@iedf org.mx, dentro de las 24 horas siguientes a
Electoral del Distrito Federal, respecto de las medios de impugnacion Eiectronico/Copia {a remisién del expediente formado con motivo del
16| 12 30 e o ) . -01- -12- : L - L . y
que se presenten en el 6rgano distrital, remitiendo capia del oficio de 02-01-18 311218 ORD PECCyCP | PPC del Oficio de COIsTY NIC medio impugnacidn, remitiende copia del oficio de
remision ante la autoridad jurisdiccional competente. Remisidn temisién acusado ante el organo jurisdiccional
respective.
Informar a {a UTAJ a través del comreo efectronico
utaj@iedf.org.mx, dentro de las 24 horas siguientes ai
Informar sobre el cumplimiento dado a ios requerimientos realizados . cumptimiente dado a los requermientos dictados por|
6] 12 3 por autoridades jurisdicciones del &mbito lecal o federal. 020116 31216 ORD PECCyCP | PFC | Reporte Elecirinica coisTd NIC la auteridad jurisdiccional competente, precisando la
materia del requerimiento y la forma en cémo fue
cumptida.
Infarmar sabre el sentido de las senfencias que emitan las autoridades Reparte Informar a la UTAJS a través del comeo electronico
jurisdiccionales del ambito local ¢ federal que se encuentran N . utaj@iedf.org.mx, dentro de las 24 horas siguientes de
18] 12| 32 [0S " R e -03- -12- } y :
vinculadas con actes emitidos por ia Direccién Distrital, remitiendo 02-01-18 31-12-18 ORD PECCyCP | PPC e'“:::;:;:\uc?: de CDIST NiC dictada la resolucién atinente, remitiendo copia

copia de ia sentencia.

electrénica de la misma.
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L TG DEACTMDAD AVANCE MENSUAL o
Remitir ! original del escrito de quefa presentade en la Direceién \ \ \ \ \ N\ :::‘1:: d?c::,g:(:'s ?-::a:iia:;o:eal q::::;na::xfzznz
16| 12 33 Distrital per alguna falta comelida a las disposiciones electarales de. 02-01-186 31-12-16 ORD PECCYCP | PPC Oficie/queja CDiSTd \ N/C : . |
canformidad ai articulo 373 del CIPEDF % inmediata, ya sea en la UTAJ 0, en su casec, en la
. \ \ \ \ \ Oficialia de Partes Comun del propio Instituto.
Practicar la diligencia encomendada dentro de las 24
" o 5 " i " \ horas  siguientes de recibir la  instruccion,
Py f ' " -
16| 12| 34 [Precticar las diigencias de notificacin, con metive de losi  op o) 40 31-12.16 orRo | pecoyce | PPC | Oficiofeédula COST NN \ N |comespondients, debiendo emitir e original de la
procedimientos instaurados en las areas del Insfituto. \ N > . X "
cédula correspondiente dentro de los dos dias
siguientes, salvo instruccion especifica.
Practicar la difigencia encomendada dentra de las 24
Elaborar y remitir e acta circ. iada que comesp con motive) N . \ N \ \ \ horas  siguientes, de recibir la instruccion
16| 12 35 de diversas diligencias relacionadas con los procedimientos 02-01-16 31-12-16 ORD PECCyCP | PPC Oficio/acta CD/STY \ N \ N/C correspondiente,  debiendo  remitr el original
sancionadores, a solicitud de ias dreas del instituto, \ , 3y \ , \ N \ \ \ N comespondiente de forma inmediata, salvo instruccidn
especifica.
\ La Direccidn Distrital elaboraré e escrite de queja con
Presentar el escrito de queja correspandiente con motivo de las| N \ \ N 5 N fas requisitos que seifiala el articulo 187 del Estatuto
conduclas que se presurnan contraras al Estalute del Serviciol \ NN \ N\ \ \ \ \ de| Servicio Profesional y demas personal que tabore
16| 12 36 Profesional y demas personal que labore en el Instituto Electoral del 02-01-16 31-12-18 ORD PECCyCP | PPC Actarqueja CD/STJ \ \ ™ 2 NiC en el Instituto Electorat del Distrito Federal, mismo
Distrite Federal en que incurra e! personal adscrito a la Direccién \ \ que se remitird inmediatamente a la UTAJ
Distrital, exhibiendo el acta levantada para tal efecto. NN \ N \ NN N \ SORAN acompafiando como parte de la misma, el actal
\ \ correspondiente.
Elaborar y remitir las actas circunstanciadas por dafios a los bienes: Oficio/acta \ \ \ \ % N\ Remitir a la UTAJ mediante oficio originat del acta
8112 37 el instituto en Ia Direccion Distital 02-01-16 at-12-16 ORD COisTY R NC  levantada,
Denunciar ante e! Ministerio Pubfico los delites cometidos en contra
del patrimonic del Instituto, respecte de los bienes del IEDF asignados| Oficio/ \ \ \ \ - : L
16| 12 38 al 6rgano desconcentrado y asistir a las comparecencias, asi como| 02-01-16 31-12-16 ORD denuncia/querellafac COrsTy \ N N \ N N/C Ii:::::'.ard: ta UTAJ mediante oficio originat del acta
remitir los originales de las denuncias, notificaciones y requerimientos tuaciones \ \ N\ \ \ \ \ .
2la UTA)
Expedir copias cerlificadas de los documentes que obren en los Infarmar mensuaimente a la UTAJ a través del correo|
archivas del Organo Desconcentrade. En caso de existir vacante el Reporte electrénico/ electronico  utaj@iedf.org.mx, con copia a
16| 12 39 cargo de Secretario Técnico Juridico, deberan remitir a la UTAJ capia 02-01-18 31-12-16 ORD PECCyCP | PPC ! libro de registro de STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 cumplimientos distritos@iedf.crg.mx, ¢l primer dia
simple de los documentos que solicitan certificados, con el objeto de certificaciones habil del mes siguiente, precisando el nimero de|
que el Secretario Ejecutivo, expida la certificacion correspondiente. asientos en el libro correspondiente.
Informar mensuatmente a la UTAJ a través del correo|
Aperturar, actualizar y cemar los Libros de Registro y de Gobiemno, Reporte electrénico utaj@iedf.org.mx, el status que guardan
18] 12 40 previstos en las disposiciones legales y adminisirativas del Instituto 02-01-18 31-12-16 ORD PECCYCP | PPC | electranicallibro de STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Ies libros de registre y de gebiemno, el primer dia habil
Electoral del Distrito Federal. registro del mes siguiente, precisando la naturaleza de la
actuacién atinente.
N
Informar por medio electrénico cuando se presente
Informar sobre la recepcion de algin escrito, recurso de Repaorte \ X algun escrito relacionado con el Proceso de Eleccién
16} 12 41 inconformidad, queja @ denuncia, debiendo escanearfo y remitirlo a a 02-01-16 3M-12-16 ORD PECCyCP | PPC | electrénicodibro de CDISTJ NIC de Comités Ciudadanos y Censejos de ios Pueblos
siguiente direccién: utaj.enlacesdistritos@iedf.org.mx registro 2018 y remitife a la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos
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parte de los organos desconcentrados, con el objeto de ser]
incorporadas en la pagina web del Instituto,

Base de datos

- . Reporte
Presentar diaiamente un informe sobre el estado que guardan los| P
16§ 12 42 recurso de inconformidad 02-01-16 31-12-16 ORD PECCYCP | PPC electrunnj.olhbro de coD/isTd
fegistro \
N
Uevar a cabo reuniones de coordinacién mensual entre los| Calendarial
funcionarios adscritos & la Direccion Distrital, y repertar a la )
18511 4 |UTALAOD su desarollo a efecto de corocer las actividades] O+011 30-12-18 ORD RMlnull:a CosT 1
desarrolladas y las programadas para el mes siguiente. eunion
Remitir a ta UTALAOD la actualizacién de datos personales de los
funcionarios adscrites a la Direccién Distrital. Asimismo, recibir de laj
16| 11 44 UTALAOD las actualizaciones que se generen del directorio de; 04-01-16 30-12-16 ORD Documnento co
funcionarios adscritos a las Direcciones Distritales.
Remitir a la UTALAOD los reportes guincenales de la agenda-
6] 1 45 calendario institucional de actividades programadas a desarvollar por| 04-01-16 30-12-16 ORD Reporte cb

Oiariamente, las Direcciones Distritales informarén a
través del formate comespondiente, sobre el estada
que guardan les recursos de incormadad relacionados
con Proceso de Eleccién de Comités Ciudadanes |
Censejos de los Pueblos 2016

La reunién se realizara cenforme a los Criterios para
la realizacin de reuniones de coordinacién mensual
en las Direcciones Distritales, asi como la elaboracion,
de |a minuta respectiva. La reunién correspondiente al
mes de enero |a realizaran entre los dias 18 al 20 del
mes y afe en curse. La minuta se debera remitir]
dentro de les tres dias habiles siguientes a Ia
celebracién de la reunién, Unicamenie en farmato,
‘Word, a la cuenta de comeo ional

cumplimientos.distritos@iedf.arg.mx.

El formato de datos personales se remitira en el mes

de enero, y posteriormente sélo cuando se pr
cambios. Debera de remitirse en farmato excel, a la

cuenta de coreo
-cumplimientos.distrites@iedf.org.mx.

NiC
W
1 1 t 1 12
NC
2 2 2 1 21

Las actividades que se informardn son aquellas que
por su naturaleza deben de darse a conocer a través
de su publicacién en la pagina electronica del
Instituto; Unicamente se capturan Jas gque estan
canfirmadas, por lo tantoe deberan contener lugar, hora
y fecha exacla de realizacidn. Por ejemplo, las
acciones de educacidn civica, sesiones de los
arganos de representacion ciudadana y demas que
cumplan con los requisites. Se debera remitir a la
cuenta  cumplimientos. distitos@iedf org.mx, de
acuerde al calendario correspondiente. En formate
Excel.

En consecuencia, se excluyen las acfividades
erdinarias y programadas entre funcionarios distritales
y las dreas centrales del Inslitute, la atencion
permanente que dan los funcionarios distitales a los
integrantes de los Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos, y a las personas que asisten a la sede
distrital.
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1l

48

Direcci Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Recibir documentacion y materiales diversos, a peficion de las

04-01-16

30-12-16

ORD

Documentos, correo
electrénico
Acuse de recibo

MSPE

1"

47

de Actividades para los Organos Desconcentrados 2017,

Remitir propuestas de actividades para integrar el Calendario Anuall

01-10-16

30-12-16

CRD

Documento
Propuestas

MSPE

NIC

Les formates para el cumplimiente de la actividad,
serdn enviados en su oportunidad por la UTALAOD. Ei
reporte  se deberd remitr a fa cuenta
ualaod.documentos@iedf.org.mx. En  formato|
Excel.

En caso de no tener propuestas se debera escribir la
leyenda "Sin propuestas™ y enviar a' la cuenta y]
fermato antes mencionados.

48

los respectivos Consejos Ciudadanes Delegacionales.

Remitir a la DEPC copia del Acta Circunstanciada levantada en |af
sesi6n de renovacién de la Mesa Directiva v Secretario Ejecutivo de

05-01-16

30-01-16

CRD

Oficio con Acta
anexa y correo
electrénico

cD
Cabecera de
Delegacion

Informar mediante oficio escaneado sobre la
programacién. de {a sesion de renovacion de la Mesa
Directiva y Secretario Ejeculiva de los CCD con
oportunidad mediante oficio escaneado a la DEPC.
Remisién del acta de sesion levantada per las DD
cabeceras escaneados de cumplimiento 2 ta DEPC.
Los documentos enviarlos electronicamente a la
cuenta de correo de cecilia jurado@iedf.org.mx

49

Seguimiento a las Sesiones de los CCD.

05-01-16

18-12-16

ORD

Convocatonia, acta
de sesién ynota
informativa.

CD/STI

Las Direcc Distri {C. ) deberan,
enviar oportunamente a la DEPC las convocatorias,
1as actas de sesién, y la nota informativa de cada una
de las sesiones realizadas. Remision de los
documentos escaneados de cumplimiento por mes a
ta DEPC, via electrdnica a la cuenta de comeo
cecilia jurado@iedf.org.mx. En el comeo lotus en la
parte de "asunto” especificar No. de actividad, distrito,
mes ejemplo: 16.08.x, DD, ENERC
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TOTAL

Los asuntos que se informen a ta DEPC dependera de
la situacion operafiva que prevalezca en los ORC.
Asimismo, se aplicard lo establecido en |los
Infarmar mensuaimente a fa DEPC los procedimientos relatives a las Lineamientos para regular los procedimientos en:
diferencias al interior, responsabilidades, sanciones, procedimiento Oficio con materia de participacion ciudadana en el Distrito
18 50 sancionador que se sustancien y resuelvan en primera instancia por| 05-01-16 31-12-18 ORD documentacién CD/ST 1 1 1 1 12 Federal. (ACU-42-11), Remisién de wun oficio
los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos scporte escaneade de cumpfimiento par mes a la DEPC, via
Ci 108 Del i corresp tes al ambito distrital. electronica a la  cuenta de coreo de
cecilia jurado@iedf.org.mx. En e} comree loius en la
parte de "asunto” especificar: No. de actividad, distrito,
mes ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO
Los asuntos que se informen a la DEPC dependera de
la situacidén operativa que prevalezca en las DD.
inforrnar a la DEPC los procedimientos relatives a las diferencias al Csum:srrna,t se aphcar:Iarlnloses‘i:::ec;idr:ier:Zs I::
interior, responsabilidades, sanciones, procedimiento sancionador gue . inear_men o8 pa_ra_ rve‘q . P! -
se sustancien y resuelvan en segunda instancia por las Direcciones Oficio can maleria de parficipacion clud_at.iana on ef DIan?D
16 51 Distritafes, respecio a los recursos que presenten los integrantes de 05-01-18 31-12-16 ORD documen;acwn CD/STI 1 1 1 1 12 Fecielralld (QCU—42—1I.I)', :Qemmér;s :L ;répgﬁ:::
los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos soporte escaneado de cumplimiento por m '
: . h AN electrdnica a 1a  cuenta de comec  de
Ciudadanes Delegacionales corespendientes al ambito distrital. . .
cecilia jurado@iedf.orgmx, En el correa lotus en la
parte de "asunto” especificar: No. de actividad, distrito,|
mes ejemplo: 16.08.x, DD, ENERO.
Cesignar a un fider de proyecto para parficipar de forma permanente|
en las actividades que, en materia de educaci6n civica y divulgacitn . . N .
16 52 |dela cultura democratica, se realicen de manera general a Io largo del]  06-01-16 26.02-16 ORD D°ﬁ°‘° de co 1 1[|Je e‘a‘:ﬁ;mi:g; :L::;;Lﬁf;:ség;;cim se hard
afio y, de manera particular para la activigad institucional "Educacion esignacion 9 P )
para la vida en democracia”.
Los Criterios Operativos serdn implementados, v|
Recibir ¢ implementar los criterios operatives de la aclividad, . soporfado  su  cumplimiente, conforme a las
18 53 " linstitucional "Educacién para la vida en demoeracia”. 06-01-18 26-02-16 ORD Acusedgreciba | CD/DCEECYGE ! indicaciones en ellos contenidos, a lo largo del
ejercicio 2016. .
Se suscribird un Udnico Convenio con su respectivol
Gestionar la suscripcion del Convenio especifico de apoyo y Progran?a de Trabajo 2016 par @c}a ambito tentorial
. " . - 3 del wal, con la par de todas las|
colaboracién, en materia de educacion pars la vida en democracia y direcci distritales que concurran en ese marco
divulgacion de la cultura democritica 2016-2018 asi como su chf'éms |nltsalri‘zan daq o R
18 54 frespectivo Programa anual de trabajo, correspondiente al ejercicio|  06-01-16 20-04-16 ORD Programa CD/DCEECYGE 1 geag ' - o i
. del apoyo que se brinde desde oficinas centrales, (a
2016, celebrados entre este Instituto y la(s) Jefatura(s) . R P - -
: . " Direccion Distrital Cabacera de Delegacion respectiva
De corresp ). como parte de la actividad - ; .
A " " y o encabezard las gestiones correspondientes en
institucionai "Educacion para la vida en democracia”. N . . b
coordinacién con las ofras direcciones distritales que
concurran en cada case.
Enfrega de agenda ciudadana a los integrantes de los comités| Las direcciones distritales entregardn con acuse de
16 56 ciudadanos, consejos de los pueblos, servidores publicos ] 06-01-16 31-12-16 ORD Acuse de recibo CD/DCEECYGE NIC recibo tos cuademos ciudadanos,incluse a I3
-arganizaciones ciudadanas. ciudadania en general, hasta agotar existencias.
N\ SN
Informar, via correo electrénico, trimestralmente a la DEQyGE sobre En enero se entregard el informe del cuarto trimestre|
16 56 1z orientacidn otorgada a la ciudadanja respecto a los trdmites para 06-01-16 06-10-16 ORD Informe trimestral CD/OCEECYGE 4 4 de 2015 y ef informe del cuarto timestre de 2016 se|

obtener y/a actualizar fa credenciat para votar con fotegrafia.

entregara en enero de 2017,
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En ehero se entregara el informe del cuarie timestre

16 57 - de 2015 y el informe del cuarto frimestre de 2016 se
entregard en enero de 2017.
Implementar el Programa anual de trabaje, comespondiente afl
ejercicio 2016, vinculado a cada uno de los Convenics especificos de|
apayo y colaboracién, en materia de educacién para la vida en| Se emiliran cuatro reportes irimestrales, a_entregarse
democracia y divuigacion de la cultura democratica, vigentes para et : 4. " de conformidad con los Criterios operativos de la
18 58 periodo 2015-2018, celebrados entre este Instituto y la(s) Jefatura(s) 06-01-16 05-12-18 ORD Reporte COMCEECYGELP | 1 t 1 ) {Actividad Institucional "Educacion para la vida en
Del i ) comespondi ), en el dmbito territorial de su g F JDemoacracia“.
compelencia, comoe parte de la aclividad institucional "Educacién para 3 k
la vida en democracia"“. :
Participar en las actividades de promocidn del servicio social en
16 59 instituciones educativas de nivel superior, como parte de ia actividad| 06-01-16 05-12-16 ORD Registro CD/DCEECYGE/LP N/C
institucional "Educacién para |a vida en demecracia”.
Remitir.l:a biticora deli trabajo desarrollado en campo, en to lr.elaﬁve a Se emitiran cuatro reportes timestrales, a enlregarse
!a ges.hf:l'n de espacios para &l dfsarr‘nllo de esta aceion, 2 fa . " de conformidad con los Criterios operativos de (a)
18 80 imparticién  de }allems de formacisn ciudadana e intervenciones 06-01-16 05-12-16 ORD Reporte cD ¥ 1 g 4 Actividad Insfitucional “Educacién para la vida en
educativas, asi come las modificaciones requernidas en  su Democracia’.
implementacién y otras observaciones gue resulten pertinentes,
. . . L Se consideran al menos veinticinco talleres y veinte
Realizar |nierve;$;n:s educativas y»talleres pa@ ia adqulswmn. ¥ : intervenciones educativas por Direccion Distrital; el
16 61 [ o b B e oach)  06-01-16 05-12-16 ORD Reporte CDIDCEECYGENLP 43 i | 12 45 |reporte para el sequimiento sera realizado a través del
como par?e_de 2 actividad institucional "Educacién para la vida en ’ it SISEC de forma inmediata a ta realizacion de la
democracia”. actividad educativa.
Informar por oficio a la UTCSTYPDP, por conducto de la UTALAOD,
en la medida de lo posible con cince dias de anlicipacion, de las i
actividades sustanciales refativas a la operacién ordinaria, la N NIC Para solicitar 1a cebertura de eventos serd necesario
16 62 Eteccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016 y la 06-01-18 16-12-16 ORD PECCYCP | PPC Oficio co enviar &l oficio correspondiente a [a UTALAOD.
Consulta Ciudadana sobre Presupuesio Participative 2017, a fin de|
prever la cobertura informativa y 1a difusién.
Cuancfa ast se requiera, e_nyiar ala UTCS.TIyPDP la infnrmacién ylo on e e Enviar la informacién ylo material fotogréfico al
16 63 matenali fotografice de acuwdgdes‘ SuSCEPiIb es de publicarse, en CD 06-01-18 18-12-16 (v] Correo electronico CD carreo: comunicacion. social@iedf.org.mx.
© a través de la cuenta: comunicacion.social@iedf.org. mx.
Solicitar asesoria al persenal de la UTCSTyPDP scbre el uso vy
16 64 aplicacién del Manual de Identidad Grdfica para la elaboracion de 06-01-16 16-12-16 ORD Llamada telefénica | CO/DCEECYGE NIC
materiales de difusion externa.
Orientar a los solicitantes que acudan a la Direccién Distrital para
que, en su €asp, ingresen su soficivd de informacton  piblica;
16 & mediante el sistema INFOMEX o a través de comeo electronicol 06-01-16 16-12-16 ORD CD/MSPE cD NG

dirigide a la Oficina de Informacidn Publica, a la cuenta:
oficinadeinformacionpublica@iedf org.mx, facilitande un equipo de;
cémputo conectado a Intemnet para tal efecto.
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TPODEACTVIDAD fwmmm o
T CUMPLIENTO ] [
En la eventualidad de recibir solicitudes de informacion publica que
presenten los ciudadanos en los formatos disponibles en € apartado,
de Transparencia del partai institucional en Intemet o a través de
escrito, remitidas por oficic a la Oficina de Informacién Puablica,
16| 9 66 adscrita a la UTCSTyPDP, a mds tardar el dia habil siguiente de Ia 06-01-16 16-12-16 ORD Oficio CD/STY NiC
recepcion; lo anterior, con fundamento en el articulo 14, segundo
parrafo, del Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en
materia de Transparencia y Accesc a la Informacién Pdblica,
marcando copia del oficio ala UTALAQOD.
En su caso, recibir a través de comreo electronico, la informacion R . i T ] 5 Se notificard mediante el informe trimestral de
16] 7 87 estadistica de] Padrén Electoral y de la Lista Nominal, y notificar 06-01-16 20-12-16 ORD Informe trimestral CDIDCEECYGE 4 i | k3 4 k3 4 £ 4 4 # 4 4 12 aclividades en materia de organizacion ]|
trimestralmente a la DEOyGE. : E gecestadistica electoral.
Las cédutas de publicacién vy las razones de fijacion
L e deberan enviarse en la misma fecha en que sean
?I.:Z;!: a ::ﬁrL;T::ﬁS? a:fuserzi:ums d:zu:]:?]’(';:u:nm};;:::ne: . d; Documento fijadas en los estrados de las Direcciones Distritales y
18| 11 68 Y 'Y e L P P 08-01-16 31-12-16 ORD Cédulas/ carres CDISTY NiC can apego a las instrucciones recibidas. Las razones|
Consejo General o Comisiones, publicadas en los estrados de lal L . -
Direccion Distrital, v aquellas solicitados as & trales electronico de retiro se enviaran una vez que se cumpla el plazo|
i , ¥ aqu citados por [as areas centrales. establecido, Se deberdn remilir a la cuenta
cumplimientos.distritos@iedf.org.mx en formato pdf,
15 11 69 Integracién de expedientes conforme al Catdloge de Disposicién| 06-01-16 311216 ORD Expedientes corsty NIC
Documental. armados.
Con la finalidad de contar con infarmacién precisa que
permita la programacion de los funcionarios en|
: : N . - aclividades institucionates, se deberd informar sobre|
Informar sobre las ausencias de los funcionarios de la Direccién Documentos los periodos de v ; i ; médi
16 11 70 E;:t;:;’afloan reJ ,Z?:\?gﬁ::;:;;zd:: cf)nta')l .del Ipersonal para 06-01-16 31-12-16 ORD compmhact‘unns MSPE NIC permisos para actividades académicas, disfute de
prog ! 3 Inslitucionales. scaneados dias de estimulo, etc., anexando los docurnentos|
comprobatorios a la cuenta
cumplimientos. distritos@iedf.org.mx en fermato pdi.
. . i 4 i i atico durante
Reportar en e| sistema informatica SISECAOD el avance mensual del Dacurnenta Z:::?:z:aztr:; f: er':sg:‘;::ift?::" el '::nd e
161 11 k4 cumplimiento de aclividades del Calendario Anual de Actividades para 13-01-16 31-12-16 ORD Captura en el co t 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 enero el cale:daﬁn depfedﬁS de apertura y cierre del
o8 Organes Desconcentrados 2016. SISECAOD . P 4
sisterna.
Los informes deberan enviarse exclusivamente por]
comeo electrénico a la cuenta
contacto.deayge@iedf.org.mx. En enerc de 2016 se,
fard o inf de 2015. En julio [a
Informar a la DEOYGE del avance en el cumplimiento de las B?SEEEL;?::;I:?:::J;L dz : chivida d:sj:a'm el
16| 7 72 :gl:;a;:es desarrolladas en materia de or ¥ g 15-01-16 15-07-16 ORD Informe CO/OCEECYGE/STIE 4 # 2 infarme en el que se reportara ef avance de enero a
) junio de 2016 y en diciembre enviara la propuesta
para la elaboracién del relatve a las actividades)
realizadas de julio a diciembre del mismeo afia, el cual
debera remitirse a la DECyGE en enero de 2017.
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Renmitir, en su caso, a la DEOyGE, mediante correo electrénico, en el
formato que se determine, aspectos en materia de organizacién:
electoral que, eventualmente, impacten o pudieran repficarse en la CDIDCEECYGE/STJ El formato sélo se remilira cuando algan miembre del
7 73 organizacién de procesos electorales y procedimientos de 31-10-16 ORD P N/C servicio profesional electoral cuente con informacién
participacion ciudadana y que hayan sido identificados por el persanall en la materia.
de estructura en actividades institucionales intemas © externas,
yio de i 6
Colaborar en la elaboracién de los dictamenes juridicos sobre la Remitir a 1a UTAJ la informacién a cada asunfo,
12 74 ibili de prop de para ser ocupadas como 31-12-16 ORD CcDrIsTy N/C atendiendo a lo establecido en el procedimiento
sedes Distritales, para compra o renta. correspondiente.
Realizar el reclutamiento de prestadores de servicio social que] Se considera el reclutarniento de cuatro prestadores
estardn adscritos a la Direccién Distrital, como parte de la actividad| de servicio social por Direccién Distrtal. EY
5 75  Jinstitucional "Educacidon para la vida en demecracia® y dar] 20-06-16 ORD CD/OCEECYGENP 1 otorgamiento de apoyos econdmicos, en su caso, se
cumplimiente ai "Procedimiento para regular la prestacién del servicio X dard a conocer en su momento, conforme la
social en el IEDF" y a los Criterios operativos correspondientes. disponibifidad presupuestaria con que se cuente.
Recibir de la DEQyGE el Procedimiento para la obtencidn del Marco
7| 7 | Geografico de Participacién Ciudadana dei Distrto Federal, 2016 01-02-16 CD/DCEECYGE !
Enviar a la DEQyGE comentarios y sugerencias de mejora a la
7 77 documentacion electiva y los materiales electivos ufilizados en la 29-02-16 ORD cD 1
Consulta Ciudadana sobre el Presupuesto Participative 2018,
Participar en el programa de destruccion de la documentacion
7 78 electoral utiizada y sobrante del Proceso Electoral Ordinario 2014-| 21.03-16 ORD CD/DCEECYGE/STY 1
2015 y los procesos de Participacién Ciudadana 2015, asi como de|
Ies materiales eleclorales no susceptibles de ser reutilizados.
Asistir al curso acerca de os fineamientos del manejo de las redes CO/DCEECYGE/Per & - i
8 7 | otiales que imparlica Ia UTCSTyPDP, canvocada por la DEPC. 310316 ORD sonal de honorarios B ! Asistir af curso de capacitacién.
T y N . Realizar el reporte del procesamiento derivado de la
8| 0 :;:?f;‘fic"zz;';dg;f’:::d‘;: ':n'zIE: :_I:Z': ':‘;’,‘;ﬁ‘;"‘gg:’u::"g‘”""“ 31.03-16 ORD co ! identificacion de fas instituciones con actividades
paricip adana. refacionadas en el tema de participacién ciudadana.
ge::::lacrr:;:w;:g;:zs:ducahvas pa;a fa furmacmnoean :/,alores de Las salicitudes de presentaciones educativas de la
! as y f es . . ) N
i PN I N de conformidad
5 81 Alumnes, a desarrollarse en el mbite temitorial de su competencia, 28-11-16 ORD CD/DCEECYGE 1 t;::otelgz C&fﬁ::mzpif:g:da; Ia Actividad
como par?e_ de fa actividad instituciona! "Educacion para la vida en Institucional "Educacién para fa vida en democracia”
democracia™.
Pubficar en el médule de captura la programacion de las acciones de Las direcciones distritales capturaran su calendaria de
capacitacién (curses, talleres, etc.) a impartir a los drganos de conformidad con lo que se establezca en la estrategia
8 82 representacion  ciudadana, servidores piblicos, organizaciones 30-11-16 ORD CL/DCEECYGE 9 didactica y operativa que elabora ta DEPC en el
ciudadanas y ciudadania en general, médulo de captura de capacitacion.
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Recibir de ia UTCSTyPOP los ejemplares def pericdico mura! Verbo
Elegir para ser colocados en fas lugares piblicos de mayor afluencia

Enviar la informacion y/o material fotogrifico al

6 83 en el dmbito territorial de la Direccidn Distrital, e informar a Ia| 01-02-16 18-12-16 ORD Correo elactrénico co N/C N .
20. comun| . .Org.MX.
UTCSTyPDP de su colocacion mediante testigos fotogrificos que o icacion.social@iedr.org
seran remitidos a la cuenta: comunicacion.social@iedf.org.mx.
Acudir a 1a reunién de trabajo, convecada por la DEQYGE, en relacian
16 84 con el Prcedimiento para la obtencién del Marco Geogréfice de 02-02-18 10-02-16 PPC | Lista de asistencia CD/DCEECYGE £ 1
Participacion Cludadana del Distrito Federal, 2016 E
Recibir el material cartografico preliminar para los recorridos en
16 85 campo, que &n $u c¢aso deban realizarse para la actualizacion del 02-02-16 10-02-16 PPC Reporte CD/DCEECYGE 3 1
marce geografice de participacin ciudadana. E
Realizar los recorridos en campo, en su €aso, para emisién de 3
16 86 propuestas de actualizacion del marco geografico de participacién 11-02-16 20-02-16 PPC Reporte CD/DCEECYGE § 1
ciudadana, conforme a la informacion recabada.
Se requieren al menos dos personas contratadas por|
honofasios en cada una de las direcciongs distritales
. e coa en al limiento del Plan Anual|
Contratar perscnal eventual para dar cumplimiento al Programa Anual para qu ; dyuven al cumplimi I
6 87 bre | itacié iad R E PPC CODCEE 1 1 de Estudios y Acciones para la Capacitacion,
1 sobre la Capacitacion en materia de participacion ciudadana 2016, en 11-02-16 3111172018 PECCyCP Contrato CyGE Educacion, Asesoria y Comunicacion para las
su caso. persanas que integran los érganocs de representacion|
ciudadana, organizaciones ciudadanas, personal del
servicie plblico y ciudadania en general 2016,
Remitir el reporte de la programacion de actividades educativas a Los reportes seé remitiran independientemente de si
desarroliar, de cenformidad con el flyjo de comunicacion y la hay o no actividades programadas, de conformidad
. -02- R 0 o . L L
® 88 | distibucion incicada en los Criterios operafivos de la aclividad| 12 02 0 181118 ORD Reporte COMDCEECYGE - 2 2 2 2 z 2 2 2 2 con los criterios operativos de la actividad insfitucional
.|institucional "Educacién para la vida en democracia®, . "Educacién para |a vida en democracia”,
Requisitar y remitir los formatlos remitidos por la DEOyGE, mediante
correa electrénico, sobre fa i ion acerca de la funcionalidad y
dreas de mejora de los sistemas informaticos utilizados para la CO/DCEECYGE/STY
1 85 linstrumentacian del Proceso Electoral Ordinario 2014-2015, con ta| ' os 1 0318 ©RO Formato ILPFE] 3 1
finalidad de analizar su eventual implementacién en los procesos
electorales y de participacion ciudadana.
Asistir  a la  Sesién informativa/capacitacién acerca de la El persenal del Servicio Profesional Electoral debera
16 90 implementacién de la Estrategia didctica y operativa para el Servicio 01-03-16 01-04-16 ORD Lista de asistencia CD/DCEECYGE t 1 asistir a la sesion informativa/capacitacion que se
Profesional Electaral, convoque de acuerdoe con a circular correspondiente.
Asistit a la Capacitacis de la impl de ! P \d Ei personal contratado por henararios debera asistir a
16 91 d';;(r'a a pa:ﬂ C:."'.' a:erc'a el ";':""; on de la £ 01-03-16 01-04-16 ORD Lista da asistencia hersnna. e 1 1 la capacitacion que $& convogue de acuerdo con la
iddctica y operativa dirigida al personal de honorarios. onoranos circular correspondiente.
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C4LDRETRIEG FEDRRAL
Se realizaran las actividades especificas de la
Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos 2016 que durante la elapa previa
Participar en reuniones de trabajo para la implementacion del Sisterna Convocateria, cerresponden  a: aplicacion y cumplimiento de
Informdtico para el Registre de Formulas (S!IREF) para organizacion y| Circular, Oficio v, en criterios, su instrumentacion, seguimiento operativo
16 8 92 laesarrollo de la Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejas de los 01-03-18 30-08-16 PPC | s caso, comeo MSPE 1 & del cronograma de aclividades, utilizacion de|
Pueblos 2016. elecirénico documentacion, reuniones de logistica.
Se informard con oportunidad a flas DO, las
actividades especificas que se realizardn durante la
etapa previa.
Asistir a la reunion de trabajo con la DEECYC, para la presentacion de
la estrategia operativa y diddctica para fa integracidn de Mesas 3
%] 5 93  |Receploras de Veotacidn y, en su caso, Médulos de Votacién porf  01-03-16 31-08-16 PECCyCP Lista de asistencia | COD/DCEECYGE s 1
Intemnet en el Proceso de Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos
de ios Pueblos 2016.
Recibir & implementar ia estrategia operativa y didactica para Ia
integracién de Mesas Receptoras de Votacién y, en su caso, Modulos
6| 5 Lo . ' L - 1
1 o4 de Votacion per Intemet en el Proceso de Eleccion de Comités 01-03-16 31-08-16 PECCyCP Acuse por correo CD/DCEECYGE
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016,
Recibir de la DEECyC los contenidos de materiafes didactices y|
auxiliares de la ilacidn de la i ia que pardicipe en |a
161 5 a5 integracion de Mesas y, en su case Mddulos, asi como de quien 01-03-18 31-08-16 PECCyCP Reporte CO/DCEECYGE 1
realice tareas de observacién, para el Proceso electivo de Comités!
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016,
Uevar a cabo tres simulacros en la sede Distrital, conforme a los| . . .
¥ dad
16| 4 96 Procedimientos de Emergencia del Programa Intemo de Proteccion 01-03-18 19-09-16 ORD rep::ar?ed:et::\?;:{m CD’RGE':::;ZH& del 1 1 3 ':f;z:;iér:%nizr :;Iraosip:: i?{:;::tode Seguridad y
Civil de la Direccién Distritat y elaborar el reporte carrespendiente. P P 9 -
Capturar la informacion de los cuestionarios de evaluacion aplicados a
los asistentes ep los cursos-taller impartidos a los drganes de Se deberin caplurar todas fos campos contenidos en
representacion  ciudadana, servideres pablicos, organizaciones Médulo de captura el fermate de evaluacion de fa capacitacion, descrito
16) & %7 ciudadanas y ciudadania en general en ¢l Médulo de captura de fas 01-03-18 30-11-16 ORD DEPC-Capacitacidn CO/DCEECYGE 1 ! 1 ! s &n !a estrategia diddctica y operativa que la elabora la
capacitaciones oforgadas en el marco de! Plan Anual de Estudios DEPC
2016.
Invitar por los medios idoneos (redes sociales, coerreo electrénico, Enviar fas invitaciones, que disefie la Direccion
iudad os Y it ) & !os \ 7 'rculusddee Ia; o_(gamzz:mones Copia d Ejecutiva de Participacién Cludadana, a las personas
16 8 gg  |SuAcanas, comiusy consejos 4 los circulos de reflexion en las que 4, 43 10 30-11-18 ORD opilade comeo | opyneeEcyGE 1 4 integrantes de fas ORC y de las Organizaciones
se difundirdn l0s principios rectores de la participacion ciudadana, asi electrénico Giudadanas. En su caso, realizar los circulos de
como los eventos que |la DEPC organice, en su caso, organizar| reflexion m’ ramados en Ie; sede Distrital
circulos de reflexién en las sedes distrifales. prog )
Recibir y atender al personal de la DEPC que realice fas visitas \ Seguimiento a las actividades de capacitacin en
. - i icipacion ciudad a lizad
G| 8 99 aleatorias y con base en una muestra del 75% de seguimiento vy, 01-03-16 30-11-16 ORD Cuestionario cD N/C Ei;:;:;n?dg:rreqﬁaﬁgz y:r:s::laa’rll::le:nccr::‘:nzad:
acompafamiento. \ a visita.
& N
Correo electronico Deberan enviar los vehiculos asignados a su Distrito
Presentar los vehiculos (Aveo y H-100) asignados a la Direccian, o para revision fisica de acuerde a! calendario
By 4| 190 | oictital en la oficina de Controf Vehicular, para revision fisica, 03-03-16 30-09-16 ORD Ve"tasn‘”a. dnica de co i 1 2 propuesto  por  la  DACPYS.  Contacto:
ervicios jorge farfan@iedf.org.mx
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101

Mantener comunicacién permanente con las dreas de Proteccion Civil
de fa Delegacién correspondiente, a fin de coordinarse en casos de
emergencia y eenocer los apoyos con que puedan contar ambas|
instituciones, en caso de alguna emergencia.

07-03-16

31-08-16

ORD

Reporte

STJ/Responsable
del Comité

En los meses de marzo y agosto se debera remitir el
reporte  comrespondiente  al  Departamento  de;
Seguridad y Proteccidn Civil, para su seguimiento.

102

Acudir a cerificar Asambleas Consfituyentes en cada une de los|
distritos electorales en que se divide cada una de las Delegaciones dell
Distrito Federal y a la asamblea general constituyente, celebradas por|
fas organizaciones de ciudadanos aspirantes a constituirse como|
Agrupacion Politica Local, con la parlicipacién de la Direccidn
Ejecutiva de Asaciaciones Politicas.

15-03-16

31-07-16

ORD

Acuse del oficic de
comision y acta de
asamblea.

MSPE

N/IC

La Directién Ejecutiva de Asociaciones Politicas)
acordara con la Unidad Técnica de Archivo, Logistical
y Apoyo a Organos Desconcentrados el apoyo para la
certificacion de asambleas.

103

Publicar en las redes sociales de facebook y twitter al menos 20
contenidos mensuales sobre temas de Participacién ciudadana y,
Principios rectores.

15-03-16

31-12-16

ORD

Reporte de sisterna

MSPE

Abrir cuentas de redes sociales para difundir los|
principios rectores de (a participacion ciudadana vy]
comunicar las actividades de capacitacién que se|
desarrollen en las 40 direcciones distritales.

104

Atender los reguerimientos, por parle de la DEOyGE, con respecto a
los recomidos para la aclualizacidén del marco geografico de
participacién ciudadana.

20-03-18

29-03-16

PPC

Reporte

CD/DCEECYGE

105

Asistir a la reunidn de trabajo a que convogue fa UTCSTyPDP sobre
el debido tratamiento y proteccion de los sistemas de dalos,
personales generados en materia electoral, de participacian
ciudadana y administrativa.

0%1-04-16

29-04-16

ORD

Lista de asistencia

cD

N/C

Recepcitn del material cartogréfico y sisterna de consulta, conforme
al marco geografico de participacion ciudadana 2016, bado.

, AP

01-04-18

25-05-16

PPC

Reperte

CD/DCEECYGE

107

Elaborar y ¢apturar en el SUMPAC 2016, la propuesta de lugares en
los que se ubicardn las Mesas Receptoras de Votacién para la
Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016 vy
realizar los ajustes correspondientes, conforme la normativa aplicable.

01-04-16

05-08-16

PECCYCP

Listado

CD/DCEECYGE

108

Cbtener las anuencias de ios lugares en los que se ubicardn las
Mesas Receptoras de Votacién, entregar las Notficaciones:
respectivas y registrar dicha informacién relacionada con la Eleccién
de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016, en el
SUMPAC 2016,

01-04-16

05-08-16

PECCyCP

Anuencias
Notificaciones

ce

NiC
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2016

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Realizar 1as actividades de difusion de los listados con la ubicacion de La entrega del reporte se realizard por correo
las Mesas Receptoras de Votacién que se determinen en la CD/DCEECYGE/STY electrénico a contacto.decyge@iedf.org.mx, en laj
1 100 normativid cor i para la El de Comités 01-04-18 05-08-16 PECCyCP Reparte e NrC semana siguiente a la conclusion de la Consultal
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016, Ciudadana,
Informar a los miembros del Servicio Profesional
16 110 Dos_ reuniones de trabajo para .mfo_nhar a .Ias. 40 DD Jas acciones a 01-04-16 30.08-16 ORD Lista de asistencia MSPE 1 2 Electgral los a.van'ces. de coordinacion inferinstitucional
realizar derivadas de los convenios inferinstitucionales. con diversas instituciones para crear redes de apoyo,
en materia de participacién ciudadana
e et e s e s S rpuas en s meses o by e o
16 111 Io anterior a efecto de dar cumplimiento &l Programa Intemo de 01-04-16 231-10-16 ORD Reporte Comité 1 2 Deparlalm?nlo de Seguridad y Proteccién Civil, para
e L ) su seguimiento.
Proteccion Civil y a los Términos de Referencia.
Distribuir carteles, a través de las direcciones distitales, para la
difusién a nivel de territorio en los edificios piblicos delegacionales y| Correo con DCEECYGE/Person Colocar carteles para difundir el programa de ia|’
16 112 - L 01-04-16 31-10-18 ORD 3 1 1 7 ” - e
del GDF acerea del programa de capacitacidn en participacion| fotografias al de honorarios. 1 en diversas ir 1es.
ciudadana. En funcidn de la suficiencia presupuestal.
e e e i ot e e e Se stomars e s s o sy o, L
v i izada para su
16 113 |contar con los elementos necesarios para la atencion de una 01-04-18 30-11-16 QRO Inferme de bitacora CDIRespon_sgble ael 1 2 b“éc‘,’ra. de reporte se presentard actualizad e
) . " Comité seguimiento al Departamento de Seguridad vy
emergencia. Reportar al Departamenio de Seguridad y Proteccion Proteccian Civil
Civil dela DACPyS [us faltantes que se presenten. :
Asistir a los cursos de capacitacién para brigadas de acuerdo ai Lista de asistenci Brigadistas Los brigadistas deberan. asistir a los cursos de
1% 114 |calendario que elabaré el Departamento de Seguridad y Proteccion|  03-04-16 30-10-16 ORD e Y| Dngadsia 1 2 capacitacion conforme lo programe el Departamenta
Civil de la DACPYS. gnacos de Seguridad y Proteccién Civit.
Realizar actividades para la promocion de los concursos de cultura
democréiica, entendiéndose concursos intemos en escuelas de nivel
6 ns basice, medio basico y medic superior y remitir via oficio a la 04-04-18 30-06-16 ORD Reporte CO/DEECYC !
DEECYC, el reporte de las escuelas que realizaron algiin concurso.
Recibir de fa DEECYC los materiales impresos, careles y dipticos,
para la difusién def 10° Concurso Infantil y Juvenil de Cuents, en el
16 11 [marc de la achvidad instiudional “Fotalecimiento de |2 Cuftura) o 4g 27-05-16 ORD Reparle CDIDCEECYGE i
Demoerdtica y de los Procesos de Participacion® y remitir a fa
DEECYC los reportes de colocacion y distribucian de los mismos
oficios, via electrénica ala cuenta de correo difusion@iedf.org.mx
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Calendario Anuail de Actividades para los érganos Desconcentrados 2016

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logfstica y Apoyo a Organos Desconcentrados

Realizar los registros de aspirantes al 10° Concurso infanti! y juvenil En caso de no gengr reglsl{os sg qebera mfo;n%r a :a
de cuento, y remitilos a la DEECyC al siguiente dia habil de concluida DEECYC lal ngmen?e dla_ hahlll de con ui a. 2
16] 5| 117 [ia convocatoria respectiva, en el marce de la actividad institucional]  18-04-15 08-06-16 ORD Registros CDIDCEECYGE NIC convocatoria respectiva, via oficio a la Direccidn
“Feralecimiente de la Cultura Democritica y de los Procesos de E,recu{:v..?. La fecha de '"":!D y término puede vanar,
Participacién”. en funcion de la convecatoria que apruebe e Consejo
General.
Recibir de ia DEECyC los materiales impresos carteles y dipticos para,
la difusion del 8° Concurso de Debate Juvenil, en el marco de 1a
i6| 5 t18 actividad institucional "Fortafecimiento de la Cultura Democrética y los| 25-04-16 23-06-16 ORD Repoite CO/DCEECYGE 1
Procesos de Participacion” y remitir a }a DEECyC los reportes de
colocacion y distibucion de los mismos via oficio,
Se redlizardn las actividades especificas de la|
Eleccidn da los Comités Ciudadanes y Consejos de
los Pueblos 2016 que durante la etapa previa
» Canvocatoria corresponden  a:  Difusién de la Convocatoria,
Realizar las actividades para organizacitn y desasollo de 1a Eleccién " T aplicacion  y  cumplimiento  de  criterios, su
16] & 119 |de Comités Ciudadanos y Consejos de fos Pueblos 2018, incluyendo 01-05-16 30-08-16 PPC Circular, Oficio y, en MSPE (] instrumentacisn, seguimiento  operative  del
en su caso, las relacionadas con el Sistema Electronico par internet. su clas?,_ cpnen cronograma  de  aclividades, utilizacion  de
electronico documentacion, reuniones de logistica.
Se infermard con oportunidad a las DD, las
actividades especificas que se realizaran durante la
etapa pravia.
Se realizardn las actividades especificas de la
Eleceién de los Comités Ciudadanos y Consejos de;
los Pueblos 20168 que durante la etapa previa:
Participar en reuniones de trabajo para la implementacion del Convocatoria, corresponden  a: aplicacion y cumplimiente de
Informatico Mesas Receptoras de Opinién (SIMRO) para organizacidn! Circular, Oficioy, en criterios, su insfrumentacion, seguimienio operativo
w8 120 y desarroilo de ta Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los £1-05-16 30-08-16 PPC SU Cas0, COMen MSPE 4 del cronograma de actividades, ulifizacidn de,
Pueblos 2016, electranico documentacién, reuniones de lagistica.
Se informard con oportunidad a fas DD, las
actividades especificas que se realizardn durante la
etapa previa.
Se realizardn tas aclividades especificas de [a
Eleccién de los Comités Ciudadancs y Consejos de
Participar en reuniones de trabajo para la implementacion det Sisterna Convoeatoria It:]osrre:u:z:,:n 2::]6 a (T;Zdn;:rame ;:me:i:npi:ntg re\::
Informético del MODULO. DE SORTEO ALEATORIO DE FORMULAS Circutar, Oficio y. en crilerinpe; su inst;um:ntacic’:n siguimie?ﬂo operativo
16| 8 121 |para ia Etecctén de Comités Ciudadanos y Conaejos de los Puebios 01-05-16 30-08-16 PPC : y MSPE 4 ! S A
2016, para organizacion y desamrollo de la Eleccion de Comités su caso,vc‘carreo del cranng_r_ama d.e acuwdat':le_s, utiizacién - de
Ciudadanas y Consejos de los Pueblos 2016, electronico documentacion, reuniones de logistica.
Se informarda con oporunidad a las DD, las|
actividades especificas que se realizardn durante |a
etapa previa.
Se realizardn las actividades especificas de la
Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de;
los Pueblos 2016 que durante la etapa previa
Participar en reuniones de trabajo para la implementacién del Sistema Convocatoria, corresponden a: aplicacion y cumplimiente de
Informatico de Computo y Validacién de Integrantes de CCyCP Circular, Oficio y, en critenos, su instrumentacion, seguimiento operativo
) 8 122 {SICOVICC) para |a organizacion y desarrollo de fa Eleccién de| 01-05-16 30-08-16 PPC Su Caso, Comeo MSPE 4 del cronograma de actividades, utilizacién del
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblas 2016, electranico documentacién, reuniores de logistica.
Se informard con oporiunidad a las DD, las
actividades especificas que se realizaran durante 1a
etapa previa.
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Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

sep | oot | ey
Se realizardn las actividades especificas de Ia
Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos 2016 que durante la elapa previa
Participar en reunicnes de trabajo para 1a implementacién del Sistema Caonvocatoria, corresponden  a:  aplicacién y cumplimiento  de
Informatico de Cémputo y Validacion de integrantes de CCyCP Circular, Cfteio y, en criterios, su instrumentacion, seguimiento operative
i 123 {SICOVICC) para la organizacidn y desarrollo de fa Eleccion de 01-05-18 30-08-18 PRC SU Caso, comen MSPE 4 del cronograma de actividades, utilizacion de
Comités Ciudadanos y Coansejos de los Pueblos 2018, electrénico documentacién, reuniones de logistica.
Se informard con oportunidad a las DD, las
actividades especificas que se realizaran durante fa
etapa previa.
Las direccienes distritales entregaran a la ciudadania,
Entrega de material de promocién de los principios rectores de la con acuse de recibo, e material de promocion de los
16| 8 124  |participacion ciudadana, en el caso de contar con suficiencia 01-05-16 30-11-16 ORD Informe CD/DCEECYGE 7 principios rectores, durante las acciones de promacion
presupuestal. (circutos de reflexién) y acciones de capacitacion en el
tema {cursos, falleres, ete.) que realicen.
Recibir las efiquetas con el cadigo de barras para cada uno de los
paquetes electives y canceles modulares de las Mesas Receptoras de g ]
' T 125 Vetacion a instalar en la Eleccion de Comités Ciudadanas y Consejos 02-05-18 3 16 PECCYCP Efiquetas DCEECYGEAPR !
de los Pueblos 2016.
Asistir a las reunicnes de trabajo convocadas por la DEOyGE sobre "
16 7| 126 [temas y actividades vincutadas a la Eleccion de Comités Ciudadanos|  02-05-16 31.07-16 PECCYCP _Reunién  JCDIDCEECYGE/STS NIC
. Lista de asistencia ne
y Consejos de ios Pueblos 2816,
Dascargar del Micrositio de Consulia de Informacion de la DEOyGE
para Organos Desconcentrados los documentos y normatividad paral
181 74 127 4 Elecdidn do Comités Ciudadanas y Consejos de los Pueblos 2016,| 020518 07-08-16 PECCyCP Descarga co Ne
generada para su aplicacién por tos Organos Desconcentrados.
Aplicar la normatividad en materia de organizacion electoral para 1al CD/DCEECYGE/STY
18] 7 128 {preparacién y desarrollo de la Eleccién de Comités Ciudadanos y| 02-05-16 31-08-16 PECCyCP Documenta ne N/C
Consejos de los Pueblos 2016.
Realizar los registros de aspirantes al 9° Concursa de Debate Juvenil En caso de no fenf!r reglstyos se gebera mformgr aia
. N L N AP DEECyC al siguiente dia habil de concluida ia
y remitir a la DEECyC los registros originales a mas tardar a! dia habil convocatoria respectiva, via oficio a la Direccion
16] 5 129  |siguiente al vencimiento del plazo indicado en la convocatoria 09-05-16 11-07-16 ORD Registros CD/DCEECYGE N/C S P S Pl "
_ L PR - . Ejecutiva, La fecha de inicio y témmino puede variar,
respectiva, en el marco de la actividad institucienal "Fortatecimiento - . .
" L en funcién de |a convocatoria que apruebe & Consejo)
de ia Cultura Democratica y de los Procesos de Participacion”. General
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2016

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

£ CURPLIENTO! e o ESPECIFIGAGIDRES -
. FUURPLIMENTO: > sge £ ofr | oNow i
Recibir de la DEECyC [os materiales impresos, carfeles y dipticos
para la difusién del 2o Concurso de Ensayo, en el marco de fa
16] & 130 jactividad instilucional "Fortalecimiento de fa Cultura Democratica y de 18-05-16 01-07-16 ORD Reporte CD/DCEECYGE 1
los Proceses de Participacidn” y remitir a la DEECYC los seportes de
colocacion y distribueién de las mismos oficios.
Realizar los registros de aspirantes al 20 Concurse de Ensayo, y En caso de no tener registros se debera informar a la
remitifos a la DEECYC al siguiente dia habil de concluida la DEECYC al siguiente dia habil de concluida la
convocatoria respectiva, en el marco de la actividad institucional . convocatoria respectiva, via oficic a la Direccidn
161 5 13 "Fortalecimiento de !a Cultura Democritica y de los Procesas de 20518 18-07-16 ORD Registros CD/DCEECYGE NG Ejecutiva. La fecha de inicio y término puede variar,
Parficipacian” y remitir a la DEECYC las reportes de colgcacidn y en funcidn de Ja convatatoria que apruebe e} Consejol
distribucion de Jos mismas via oficio, General.
Asistir a la presentacién y capacitacion en el uso de la documentacion . . . "
16] 7| 132 [electiva y los materiales electivos que se utiizardn en la Eleccién de]  01-06-16 30-06-16 PECCYCP lstaneomien o |comceEcyGESTY 1 B o e foreminara 2
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016, sla de asislencia presentan ! a )
Apoyar a las comisiores de vigilancia en |a aplicacion de Ia encuesta .
)8 e opinidn para la evaluacién det desempefio. 01-06-16 30-08-18 ORD Oficio b 1
Recibir de la UTCSTyPDFP las grabaciones del perifoneo para 1a Bitdcora previa ala
promocién de Ja Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de los g ML
18] 9] 138 |oienios 2016 y remiti, a través de la UTALAQD, la bitdcera previaa| O 0% 15 28-07-15 PECCyCP d'f“s'm;l: 'l“f°"“e ¢ e
la difusion de cada audio y el informe final commespondiente. ®
Realizar [a prueba y/o simulacre al SEDIMDECC-2016 vy, en su caso, Formato
16| 7| 135 |enviar a ta DEQYGE abservaciones al Sistema, para la Eleccién de|  01-08-16 31-07-16 PECCYCP obs;x::ﬂﬂ:s DCEECYGEILP 1
Comités Ciudadanos y Consejos de tos Pueblos 2016,
Difundir la Convocatoria de la El de Comités Ciudadanos y
[} - -
18] 11 136 Consejos dé o8 Pueblos 2016, 01-06-186 06-08-16 PECCyCP Documento cD 3
Asistr a reuniones de frabajo con la UTS! y la UTALAQD, Se convocard 2 través de oficio de Ja Unidad, correol
relacionadas con la operacidn del Sistema de Seguimiento a la . . . P . sin o
16) 11 137 Jomada Electiva de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 01-05-18 31-08-16 PECCyCP Lista de Asistencia | CD/DCEECYGE/E! 1 i;ec:c,l?;“:;nﬂ Circular la fecha de realizacion de la;
2016. (SIJECC 2016) pacila
Uevar a caba pruebas de operacian y simulacros del Sistema de
16| 11 138  |Seguimiento a la Jomada Electiva de Comités Ciudadanos y Censejos|  01-08-16 31-08-16 PECCyCP Sistema CD/DCEECYGE/EI 2
el
de Jos Pueblos 2016 (SWIECC 20186).
81 7 138 Determinar en el SUMPAC Ia propuesta de ubicacion de los lugares 06-06-16 17-06-16 PECCYCP Listads co 1
enlos que se i an las Mesas Recep de Votacion.
Recibir de la DEQYGE ta Lista Nominal de Electores Definifiva con| Acta entrega Firmaran y entregaran la respectiva acta entrega-
16| 7 140 {fotografia que se utilizard en la Eleccién de Comites Ciudadanos y]| 01-07-16 01-07-16 PECCyCP rece '69 i COiISTY 1 recepcion con base en el disefio elaborado por la
Consejos de los Pueblos 2016. peian DEOYGE.
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Recibir la decumentacion etectiva y auxiliar, asi como los materiales;
16| 7 141 electivos necesarios para la Eleccién de Comités Ciudadands vy 01-07-16 29-07-16 PECCYCP Formato CD/DCECCYGE/ST 1
Consejoes de los Pueblos 2016.
Recibir de fa DEECYC Jos r i P ional lusi ala Esta actividad estard sujeta a la disponibilidad del
16| 5 142  |Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de Jas Puehlos 2016 y 01-07-16 01-08-16 PECCyCP Reporte CD/DCEECYGE 1 recurso que tenga la DEECyC para la produccion de
remitir el reporte de distribucion via oficio a }a DEECyC. materiales
Recibir los recursos para que las direcciones distritales cuenten con
los apoyos econdmices y de telefonia de las Mesas Receptoras de
Votacién y lo que requiera para los trabajos inherentes a la Eleccion| ©1-07-2016 12-08-2016
1111} ™3| 4e Comités Ciudadanos y Consejos de las Pucblos 2016, asf como los|  01-10-2016 | 15-11.-2018 PECCyCP | PPC Documento co 2
trabajos inherentes a la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativa 2017.
Elaborar y capturar en el SUMPAC 2016, la propuesta de lugares en
los que se ubicaran las Mesas Receploras de Opinién y, en su caso,
16( 7 144 Médulos por Intemet, para !a Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 01-07-186 11-11-16 PPC Listado CDIDCEECYGE 1 1
Participativo 2017 y realizar fos ajustes correspondientes, conforme [a
normmativa aplicable.
Obtener las anuencias de los lugares en los que se ubicardn las|
Mesas Receptoras de Votacion, entregar las Naotificaciones| Anvenci
6| 7 145  |respectivas y registrar dicha informacion relacionada con la Consulta]  01-07-16 11-11-16 PPC Noljﬁcar::i:;ses cD NiC
Ci sobre P puesto Participative 2017, en el SUMPAC
2016,
Realizar las actividades de difusién de los fistados con 1a ubicacion de|
las Mesas Receptoras de Opinién que se determinen en la CD/DCEECYGE/STY
87 M8 | somatvidad correspondiente para la Consuta Ciudadana sobre 01-07-18 11118 PRC Reporte e 1 !
Presupuesto Participativo 2017.
Reporte del
Registro,
. - — Capacitacién y .
Registro, capacitacidn y acreditacion de observadores del Proceso de - Depende de 1las bases establecidas en fa
bl 147 Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016. 01-07-18 30-11-18 PPC Acreditacién de | CD/DCEECYGE/STY NG Convocatoria correspondiente.
Observadoras y
expedientes de las y
los interesados
Reporte del
Registre,
. S N Capacitacion y .
Registro, capacitacién y acreditacidn de observadores de la Consulta N Depende de las bases establecidas en |Ia
817 18 | Ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2017 01-07-18 30-11-18 PECCYCP Acreditacién de | CO/DCEECYGE/STY NIC Convacateria correspondiente.
Observadores y
expedientes de las y
los interesados
161 17 148 Apoyo durante los recon'!dos Que e Su caso se rgahcen can las y los 01-07-16 301116 PECCYCP | PPC co NIC _Depende del programa de acormpafiamiento u otro
observadores durante [a jornada electiva y consultiva, instrumento que para tal efecte se elabore.
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W@jw«s

| so0 | sen

TOTAL ESPECIFICATIONES

150

Apoyar en la recepcion y conteo de cédutas de afiliacion que, en su
caso, presenten [as organizacicnes de ciudadanos interesadas en
obtener registro como Agrupacicn Politica Local.

01-08-16

05-08-16

ORD

Acuse del oficio de
comision y acuse de
la docurmentacion
presentada por las
organizaciones.

MSPE

La Direccién Ejecutiva de Asociacienes Politicas
acordara con la Unidad Técnica de Archiva, Logistica;
y Apoyo a Organos Desconcentrados e! apoyo para la
recepcidn de cédulas,

NIC

"

151

Supervisar el servicio de transperte que se proporciona a los
Responsables de |as Mesas Receptoras de Votacién para el traslado|
de los paquetes durante la Jomada Electiva.

07-08-16

08-08-16

PECCYCP

Decumento

CcD

152

Etaborar y remitir, en su caso, a la DEECYC las propuestas de
proyectos que consideren perlinentes de ser incluidas en Jos|
Programas Institucionales de Educacion Civica Democratica y del
Capacitacién, ambos para el 2017, en el marco del Procese de
Planeacién, Programacién y Presupuestacion Institucional 2018,

01-08-16

15-08B-16

ORD

Oficie

COD/DCEECYGE

~

Conforme lo sefialado por el artfcula 83, fraccién i,
del CiyPEDF, la presentacion de propuesias es
potestativa; se debera informar por oficio la
pi i6n o no de la prop respectiva.

153

Atender las visitas de supervisién para la conservacion y preservacion
en los archivos de trdmite, mediante la aplicacin de cuestionarios de|
evaluacion

01-08-16

31-08-16

ORD

Cuestionario

CD/sTS

N/C

Recibir as efiquetas con el cédigo de barras para cada uno de los
paquetes electivos y cancefes modutares de las Mesas Recepioras de
Opinién y, en su caso, Modules par Internet, a instalar en la Consuita
Ciudadana sobre Presupuesto Parlicipative 2017.

01-08-16

30-09-18

PPC

Etiquetas

DCEECYGE/LP

155

Asistir 2 la reunién de trabajo con la DEECYC, para la presentacion de
la esfrategia operativa y diddctica para la integracién de Mesas
Receptoras de Opinién y, en su caso, Modulos de Opinién por intermet
en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017,

01-08-16

30-10-16

PPC

Lista de asistencia

CD/DCEECYGE

156

Descargar del Micrositio de Consulta de Informacién de la DEOYGE
para Organos Desconcentrados de fos documentos y nomatividad
para |la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017,
generada para su aplicacién por los Organos Desconcentrados.

01-08-16

13-11-16

PPC

Descarga

<D

157

Recibir e implementar 1a estrategia operativa y didactica para la
integracién de mesas receptoras de opinién v, en su caso, médulos de|
opinion por intemet en la. Consulta Ciudadana sabre Presupuestol
Participativo 2017.

01-08-16

30-11-16

PPC

Acuse por correo

CD/DCEECYGE

NiC

158

Recibir de la DEECYC los contenidos de materales didacticos y]
auxiiares de la capacitacien de la ci lia que participe en la
integracién de mesas y, en su caso médules, asi como de guien|
realice tareas de observacidn, para la Consulta ciudadana sobre
Presupueste Participativo 2017.

01-08-16

30-11-18

pPC

Reporte

DEECYC
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T

Se reafizarén las actividades especificas de fal
Consulta Ciudadana conforme a la circular que se
emita, sobre Presupuesto Participative 2017 que|
durante 1a etapa previa coresponden a. Difusicn de (al
Realizar las actividades para la organizacion y el desarrolio de |aj i‘;?::“‘:ﬁz;?\:‘::qo::r:umzll'jm'e?':l;::r::ﬁ:;;ny
i P N o ’ ; en ’
6] 8 159 _Consulta 1 sobre puesto Participativo N 2017, 03-08-16 30-11.18 PPC Oﬂuusy'c:f:rren CD/DCEECYGR/STY 6 seguimiento operativa del cronograma de actividades,
incluyends, en su caso, las relacicnadas con fos Sistemas| electronico P L A . i e
Elecirénicos por Internet utilizacién de  documentacién, integracién de
) responsables de MRO, reunienes de logistica yl
operacion con integrantes de los ORC, captura de|
informacién en el SIPROE y SIVACC. Se informard
can operturidad a las DD, fas aclividades especificas|
que se realizaran durante la etapa pravia.
Entregar la documentacién y maleriales electivos a través del
16} 7 160 |SEDIMDECC-2016 para la Eleccidn de Comités Ciudadanos y| 06-08-16 07-08-16 PECCyCP Acuse de Reciba CO/MSPE 1
Consejos de los Pueblos 2016.
Realizar la recepcitn cantinua y simultanea de los paguetes al térming
By 7 181 de la jomnada electiva a través del SEDIMDECCT-Z016 en 1a Eleccion 07-08-16 08-08-16 PECCYCP Acuse de Reciho CD/MSPE 1
de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016.
Supervisar que se lleve a cabo el equipamiento de las Mesas
16 1 162 Receptoras de Votacion para |a Eleccion de Comités Ciudadanos y| 01-08-16 07-08-16 PECCYCP Documento cD 1
Conse|os de los Pueblos 2016.
Documento
. - . s Sisterna ylo
Operar el Sistema de Seguimiento a ia Jormada Electiva de Comités
16] 11 163 Ciudadanes y Consejos de fas Pueblos 2016, 07-08-16 08-08-16 PECCyCP ) Repﬂdes_ds CD/DCEECYGE/E! 1
instalacién, cierre e
incidentes en Mesa
é (] torales | N . .
B e e s o o Coordadots) Ol deteminrs o
6|7 164 sobrantes de liquido indeleble utilizados en la Eleccién de Comités| 07-08-18 31-08-16 PECCyCP Formato cb 1 Ir::rr??:'ta?;i :i:aegzt;uon Distrital que entregue
Ciudadanos y Consejos e los Pueblos 2016. alena P .
Integrar y entregar a la DEOQyGE, para su revision, el expediente de laj " CD/DCEECYGE/STJ
6l 7 e . - .
1 185 Eleccién de Comités Ciudadanes y Consejos de los Puebles 2016, 08-08-15 12-08-18 PECCYCP Expedients t
Atender las soficitudes de la DEOyGE para idenfificar informacion| o s . "
relativa a la organizacion y geografia electoral que sirva come insumo| Base de datos En §u caso, se enviara y F““’"a la mfurfnauon 2
16 7 166 ara andlisis . de los electorales del 15-08-16 30-08-16 PECCyCP distrital co 1 través de los canales institucionales en relacion con la
sartidpadén ciudadana 4 4 extraccion y captura de los datos que se soliciten.
- . . " i i an y garan la resp treg;
16] 7] 1g7 |Remiir ala DEOYGE los listados nominales uliizados en la Bleccion) g o0 g 30-08-16 PECCyCP Acta entrega- coisTd 4 1 recepcion con base en el disefio elaborado por la
de Comités Ciudadanes y Consejos de los Pueblos 2016. recepcion DEOYGE.
164 11 168 |Participar en el cursa o {aller en materia archivistica 01-09-16 30-08-16 ORD Canslar?ual L.|sta de Funtl:mnano N/C
Asistencia designade
N

21




Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

)
Recibir de la UTCSTyPDP las grabaciones del perifonec para laj Bitdcara previa a la
promocién de la Consulta Ciudadana sebre Presupuesto Participativo A
i) 8 169 2017 y remitir, a fravés de la UTALAQOD, la biticora previa a la 01-03-16 28-10-18 FPC d|fu5mr;e||nforme €D NiC
difusidn de cada audic y el informe final correspondiente, na
Una vez aprobado por la Comisién de Participacién
. . . o . . Ciudadana deberd publicarse en los estrados de las

16] 8 170 Publicar el Aviso de Registro de Organizaciones Ciudadanas. 01-09-18 30-10-16 ORD Oficio CD/STS 1 40 direcciones distritales el Aviso de Registro de

Organizaciones Ciudadanas.
De conformidad con lo establecide en ef numeral 9,
fraccion VI1, del Reglamento del Institute Electoral def|
Remitir los expecientes de soliciiud de registro de organizaciones| Oficio con Distrilo Federal para el Registro de Organizaciones|
1 -09- .

18] 8 17 ciudadanas. 01-05-16 30-10-18 ORD expediente chisTy 3 Ciudadanas, se deber& remitir dentro del término de
tres dias habiles siguientes a la integracidn del
expediente de cada solicitud de registro a {a DEPC.

En el formato establecido para tal efecto deberd
Reportar de manera semanal el desarrollo del registro de remifirse a la DEPC, de manera electronica, un
16| 8 172 portar . g 01-09-16 30-10-18 CRD Reporte electronico CD/SsTY 12 reporte en el que se refleje el total de solicitudes de
organizaciones civdadanas, . R y i
registro de organizaciones ciudadanas recibidas de
manera semanal.
Participar en las actividades de colaberacion con la autoridad Participar en la Eleccién de mesas directivas de las
164 5 173 educativa federal en el Distrito Federal (AFSEDF-DGIFA) para el 01-08-16 31-10-16 ORD Asistencia MSPE 1 sociedades de alumnos de escuelas secundarias del
famento de la educacién para la vida en democracia. Distrito Federal.
Asislir a las reuniones de trabaje convocadas por la DEQYGE sobre "
6| 7 174 temas y actividades vinculadas a la Consulta Ciudadana sobre 01-08-16 31-10-16 PPC N Reum_on . CODCEECYGE/ST NIC
L Lista de asistencia P
Presupuesic Participativo 2017.
Realizar la prueba y/o simulacre al SEDIMDECC-2018 y, en su caso, F to o
16] 7| 175 Jenviar a la DEOYGE observaciones a! Sistema, para la Consulta|  01-09-18 31-10-16 PPC ormata ce DCEECYGELP 1
- . N Observaciones
Ciudadana sobre Presupuesto Parficipativo 2017.
Uevar a cabo simulacros y/o pruebas de operacitn del Sistema de.
1Bl 1 176  |Seguimiento a la Jomada Consultiva sobre Presupuesto Parlicipativo 01-09-16 31-10-16 PPC Sistema CD/DCEECYGE/E! 2
2016. (SIJECC 2015)
(aacinsss con 1a speractn de St de Segimenta 3 1 Se convocaré ¢ través de ol de la Urnidad, carreo
Bjn 177 " W g - i i i éni i izacié
Jomada Cansulliva sobre Presupuesto Participativo 2017, (SEGC] 01-09-18 18-11-16 PPC | Lista de Asistencia | CD/DCEECYGEE| 1 elecugnxcp o Circular 1a fecha de realizacién de la
capacitacién
2016)
Aplicar la Guia en materia de organizacién electoral para la CD/DCEECYGE/STJ
16 7 178 |preparacion y desarrolio de la Consulta Ciudadana sobre Pr t 01-09-16 30-14-16 PPC Dotumento ne NIC
Participative 2017.
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pueblos originarios.

ACTIMBRD Rk S S VTR - ESPECIMGAGIONES
: E - EN-EE" : ’ ’ ’
Difundir la Cenvocatoria de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
16 179 |Participativo 2017, para definic proyectos especificos en las colonias yf 15-09-16 12.11.18 PPC Documento 3

Realizar anualmente un inventario fisico de los bienes de activo fijo)
que tienen asignades, para e! desarrollo de sus actividades en las Remitr copia  al rea  electrénico. Confacto:
16| 4 181 "Cédulas de inventaric de bienes de active fijo", debiendo remitifas a 01-10-18 31-10-16 ORD Inventario cb 1 1 leticia.deb adﬁln@iedf owmx
la DACPYS para su conciliacién y actualizacién de los registros de oelg 019
inventario correspondiente.
Informar a ta DEPC cuando esté instalade y en
optimas condiciones de operacion el sistema
Asistir al taller para |a celebracion de reuniones para |a presentacion informédtico en las DD. Remisidn de un oficio
y capacitacién de los sistemas SIPROE y SIVACC, que se realizard . . N escaneado de cumplimiento por mes a la DEPC via
8| 8 182 foon molivo de la organizacién de la Consulta Ciudadana sobre 01-10-16 09-11-18 FPC | Lista de asistencla | CD/DCEECYGE/EI 1 2 electrénica a las  cuenta de correo  de
Presupuesto Pariicipative 2017. aldo. marin@iedf org.mx, £n &l corren lotus en la parte
de "asunic" especificar: No. de actividad, distrite, mes
efemplo: 16.08.x, OD, SEPTIEMBRE.
: A . ) Aplicar el cuestionario adjunto a |a estrategia didactica
Aplicar el cuestionario para la deteccidn de necesidades de| . . f
t #
16{ 8| 183 [capacitacion a los nuevas integrantes de los CCyCP en la sesion de|  01-10-16 30-11-18 ORD Mddulo de caplura cD 1 1 v operativa que elabore la DEPC, para los integrantes
N - DEPC-Capacitacién de la tercera generacidn de comités ciudadanos y|
1y procesar nente los resultados .
cansejos de los pueblos,
El primer reporte (acercamiento con los propietarios)
Reportar |a situacion de |a relacidn contractual de arrendamiento con ) i se realizara en octubre y, el segundo reporte {entrega
16| 11 184 el propietario del inmueble que ocupa la Direccién Distrital, con 01-10-16 30-11-16 ORD Reporte STU 1 1 2 “lde documentos para }a elaboracion del contrato) se
excepcion de las sedes propiedad del Institute. ‘frealizard en noviembre. Se deberd remitir 2 Ja cuenta
| cumplimientos distritos@iedf.org.mx en formato pdf.
Llos formatos yfo calendaro, programa que se
Atender |a informacién solicitada durante la visita de supervisién para el c imiento de la actividad serdn
185 . -12- P
181 programada por la UTALAOD. 01-10-16 30-12-18 ORD Documento MSPE 1 enviados por la UTALAOD,
Asistir a la presentacidn y capacitacién en el use de la Documentacitn . " . R
16| 7| 185 |Etectiva y tos Materiates Etectivos que se utitizardn en ia Consulta]  03-10-16 31-10-16 PPC | i '::“a':"s;‘e " CD/DCRECYGE/STY % 1 ’r': r:se::ang:::E::ganonl)si:nt:;;l d:;‘:s?;':m al
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017. : isten: P q )
Recibir la documentacién electiva y auxiliar, asi como los materiales
161 7 187  |electivos necesarios para la Consulta Ci sobre Presup 03-10-16 31-10-16 PPC Formato CDACEECYGE/STI ¥ 1
Participativo 2017. 1
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Realizar las actividades de difusion de los listados con la ubicacitn de

La entrega del reporte se realizara por correo

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participative 2017.

instalacion, cierre e
incidentes en Mesa

las Mesas Receptoras de Opinién y, en su caso, Médulos per Intemet, CDIDCEECYGE/STY electronico a contacto.deoyge@iedf.org.mx, en la
%) 7 188 " o ) 03-10-16 13-11-16 PPC Reporte e 1 1 o T
que se determinen en la normatividad correspondiente, para 1a semana siguiente a fa conclusion de la Consulta
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Parficipativo 2017. Ciudadana.
Recibir de la DEOYGE |a Lista Nominal de Electores Definitiva con| Acta sntre Firmaran y entregardn la respectiva acta entrega-
16| 7] 189 |fotografia que se ufiizars en ia Consulta Ciudadana sobrel  31-10-16 31-10-16 PPC rec:"cm?f coISTY 1 recepcién con base en el disefo elaborado por la
Presupuesto Participativo 2017. P DEQYGE.
e e o 1ot o it lomacr o e £ s cuo, so ok y e In omacn o
167 180 14 0rg 100 Y geog que s me 01-11-16 30-11-16 PPC ase © catas CDISTJ % 1 través de los canales institucionales en refacién con lal
para andlisis estadisticos, de los procesos efeclorales y de distrital ST o .
L extraccion y captura de los datos que se soliciten.
participacidn ciudadana.
Asistir a 1a reunion de rendicién de cuentas donde se informaran y .
161 8 191 anafizardn los resultados obtenidos en materia de participacidn 01-11-16 31-12-16 ORD Lista de asistencia CD/DCEECYGE X3 1 Asistir a 12 reunidn de rendicion de cuentas.
ciudadana
16 11 152 Expurgo documental 2010 y/o 2011. 01-11-16 31-12-16 ORD inventario IBD co/sTy § N/C
» AN
16| 12| 193  |Formaiizacion de cantratos de amendamiento para el afio 2017 01-11-16 1216 ORD Centrat UTAJ X 1 tavar a cabo an &l mes da diciembr la formalizacitn
ema enda P . o e ontrate de los contratos de arrendamiento para el aio 2017.
Concluide el periado de registro de organizaciones
ciudadanas, debera remitirse a la DEPC, de manera|
" . e . . electrénica y en el formato establecido para tal efecto,
16| 8 194 Realizar el reporte final del registro de organizaciones tiudadanas, 02-11-16 068-11-16 ORD PPC | Reponte electrénico COISTJ 1 1 un reporte final en el que se refleje el fotal del
solicitudes recibidas durante et periodo de registro de
organizaciones ciudadanas.
Supervisar que se leve a cabo el equipamientc de las Mesas
Receploras de Opinién de Ja Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Bn 185 Participativa 2017, para definir proyectos especificos en las calonias y 07-11-16 13-11-16 pre Dacumento e !
pueblos originarios.
Entregar la documentacién y materiales electivos a través def
1B 7 196 ISEDIMDECC-2016, en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 12-11-16 13-11-16 PPC | Acuse de Reciba CO/MSPE 1
Participativo 2017.
Documento g
" . . Sisterna y/o
|
Y 197 Operar el Sistema de Seguimienta a la Jomada Consultiva de [a 131116 14-11-16 PPC Repartes de CDIDCEECYGE/E! 1 4
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Realizar la recepcién continua y simultinea de los paquetes al término

16f 7 198 de la jormada consultiva, a través def SEDIMDECC-2016, ep la 13-11-18 14-11-16 PPC Acuse de Recibo CDIMSPE 1

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017,

Integrar y entregar a la DEOYGE las constancias de validacién de la _ ~ P . 1
L 189 Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017. 14-11-18 18-11-16 PC Constancias CD/DCRECYCRISTS

Recuperar y entregar en el almacén de materiales electorales los La o e Coordinador(a) Distrital determinara al
6| 7 200 materiales eleuj'hv?s, 'arhculos de. lnﬁcma y los apllcadoresl con fas 20-11-16 30-11-18 PPC Formato b 1 representante de la Direccion Distrital que entregue

sobrantes de liquido lnglel?le utilizados en la Consulta Ciudadana los materiales recuperados.

sobre Presupueste Participativo 2017.

- . . " L Firmardn y entregarin la respectiva acta entrega-

®] 7 201 Rgmlura la DEOYGE los listados ryl).mlr{ales utilizados en la Censulta 30-11-16 15-12-16 PPC Acta entrfga» CDISTd oy 1 recepcion con base en el disedo elaborade por i)

Ciudadana sobre Pr Particip: 2017 recepcion i

DEOYGE.
~

Asistir 2 l]a entrega de constancias a las y los facilitadores y a los CD/DCEECYGE/Per i
16] 8 202 |Distritos Electorales que lleguen a determinadas metas de personas 01-12-16 31-12-16 ORD Lista de asistencia sonal de honorarios 1 1 Asisiir a as reuniones de entrega de constancias.

capacitadas en el afic y par primera vez.
16} 11 203 |Transferencia secundaria 2010 yie 2011 01-12-16 31-12-16 ORD Inventario {TS corsTy N/C

*Nota: La actividad 16 7 57 referente a: Remitir, via correo electrénico, trimestralmente a la DEOYGE el informe de actividades desarrolladas en materia de organizacion y geoestadistica electoral. (16 7 57), se dio de baja por parte de la DEOYGE, ello en virtud de que su cumplimiento

se realizara Unicamente a través de la actividad 16 7 72. Informar a la DEQyGE del avance en el cumplimiento de las actividades desarrolladas en materia de organizacion y geoestadistica electoral.

Con Nota Informativa no. 0005/16 de fecha 27 de enero de 2016 la DEECyC elimind la actividad 16 5 180.
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