INST.TUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEJERAL

e SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF Ciudad de México, a 11 de julio de 2016
h 4 |

CIRCULAR No. 66

CC. COORDINADORAS Y COORDINADORES DE LAS
DIRECCIONES DISTRITALES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Me refiero a la aprobaciéon del catalogo de cargos y puestos del Servicio Profesional
Electoral Nacional por parte del Instituto Nacional Electoral (INE), en particular, a las
nuevas funciones de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica Electoral
(DEOYGE), entre las que se encuentran la de coordinar y supervisar la instalacion y
operaciéon de las bodegas y de los espacios de custodia debla documentaciéon y los

materiales electorales y electivos que se utilizan en los Procesos Electorales y de

- ‘Participacién Ciudadana.

Al respecto, les informo que personal adscrito a la DEOyGE realizara visitas de
verificacion respecto de la operacién y funcionamiento, asi como de las condiciones

fisicas de las bodegas de las 40 Direcciones Distritales.

Por lo anterior, con fundamento a los articulos 65 y 67, fraccion IX del Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, asi como 21, fraccion Vi
del Reglamento Interior del IEDF, les instruyo para que brinden las facilidades a los
funcionarios de esa Direccion Ejecutiva para llevar a cabo las visitas y la recoleccion de

diversa informacion.

Para la recoleccion de esta informacion, la DEOyGE elaboré una “Cedula de
informacion sobre las condiciones fisicas de las bodegas de documentacion y espacios
de almacenamiento de los materiales electorales, en los inmuebles de las Direcciones
Distritales” (Cédula sobre condiciones de las bodegas distritales), que permitira a esa
area ejecutiva y a las autoridades de este Instituto Electoral conocer las dimensiones

capacidad y equipamiento y, en su caso, programar las adecuaciones correspondieptes

para asegurar su adecuado funcionamiento.
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SECRETARIA EJECUTIVA
|EDF Ciudad de México, a 11 de julio de 2016

CIRCULAR No. 66

DEL DI';TRI’IO FEDERAL

Las visitas a las bodegas se realizaran durante el periodo del 18 al 29 de julio del afio

en curso, conforme al “Programa de visitas” que se adjunta a la presente Circular.

Dada la importancia de esta actividad, se requerira que la Coordinadora o el
Coordinador se encuentren presente al momento de la visita y coadyuven con los
funcionarios adscritos al Almacén de Materiales Electorales de la DEOyGE, quienes
seran los responsablés de llenar la referida Cédula sobre condiciones de las bodegas

distritales.

Al término de la visita, el personal de la Direccién Ejecutiva proporcionara copia de la
Cédula sobre condiciones de las bodegas distritales a la o al Coordinador Distrital

correspondiente.

Para cualquier aclaracién de lo establecido en la presente Circular, podran comunicarse
con el Mtro. Javier Hernandez Hernandez, Subdirector de Materiales Electorales y

Documentacién Electoral de la DEOyGE, a la extensién 5131.

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda Consejero Presidente de! Consejo General del IEDF, Para su conocimiento. Presente.
: CC. COnsejeras y Consejeros Electorales integrantes del Consejo General del JEDF. Para su conocimiento. Presentes.
Mtro. Alejand dlez Hernandez — Secretario Administrativo del IEDF .- Presente.
Lic. Defia G. del Toro Lépez. Directora Ejecutiva de Organizacién y Geoestadistica Electoral del IEDF. Presente.
“ . Lic. Myriam Alarcén Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados de! IEDF. Presente.
Archivo.

RGV/DGTL/HARG/hh
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IEDF

INSTITUTO RLECTORAL
DEL DISTRITO PEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA

ANEXO CIRCULAR N° 66

PROGRAMA DE VISITAS

VERIFICACION DE LAS CONDICIONES FiSICAS DE LAS BODEGAS Y ESPACIOS DE
ALMACENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION Y LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS
INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

DELEGACION
GUSTAVO A.

DISTRITO

DISTRITO

DELEGACION

HORARIO

MADERO XXXIX XOCHIMILCO 10:00
i GUSTAVO A. XL TLALPAN 1500

FECHA

18/07/2016

MADERO

GUSTAVO A. MAGDALENA ,
MADERO X CONTRERAS | 10:00
GUSTAVO A. XXXVII TLALPAN

20/07/2016

| COYOACAN

CXXxvi |

2110712016

CARRANZA

IX CUAUHTEMOC "B XXXI IZTAPALAPA 10:00
22/07/2016
X VENUSTIANO XXXV TLAHUAC 15:00

' GUSTAVO A

OBREGON

> | 251072016
“VENUSTIANO' S AN
‘CARRANZA " -
MIGUEL HIDALGO ALVARO _
Xill - CUAUHTEMOC xvii OBREGON 10:00 25/0712015
BENITO JUAREZ XXIN ALVARO 15:00

~ ‘COYOACA

9710712016

1,

IZTACALCO

IZTAPALAPA

10:00 -

XiX IZTAPALAPA

IZTAPALAPA

15:00

— 28/07/2016




DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES FISICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO
DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

Direccién Distrital Fecha de elaboracién

1 UBICACION:

Domicilio
Colonia
Entre la calle 0 avenida

Puntos de referencia

Delegacién
Cédigo postal

PLANO DE UBICACION DE LA SEDE
DISTRITAL

En este espacio, incorpore un plano de ubicacion de la
Direccidn Distrital, indicando las vialidades y puntos de
referencia de mayor importancia

DOMICILIC OCUPADO DESDE {ARO)

1 DIMENSIONES; CAPACIDAD Y EQUIPAMIENTO DE LA BODEGA DE DOCUMENTACION

bt
e
Para calcular la superficie de una drea, Para calcular el volumen de

almacenamiente de wuna drea,
multiplique a superficie por la altura
y el resultado serd el volumen en
cuadrados (Superficie m2). Recuerde, los metras cibicos (m3). Los célculos

multiplique lado por lado {ancho por largo) y el

resultado serd la superficie en metros

célculos son aproximados. son aproximados

Numero de Juntas Distriales INE, que convergen con la Direccidn Distrital IEDF

Nimero de cajas paquete resguadadas en la bodega de documentacién, en el pasado Proceso Electoral Ordinario 2014-2015. (PEO)

Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en la bodega de documentacidn con base en el nimero de espacios disponibles

Numero de cajas paquete resguadadas en la bodega de documentacidn, en el pasado procedimiento de participacién ciudadana

éDe ser el caso, la bodega de documentacion sufrié algin deterioro? INDIQUE SI/NO

Ndmero de anaqueles instalados en ta bodega de documentacion

ANAQUELES ¢Es suficiente el niumero de les para alr las cajas paquet: electorales.? INDIQUE SI/NO

Este mobiliario permite el almacenamiento y resguardo def . - -
p. | M g Namero de anaqueles no utilizados en el Proceso Electoral Ordinario
Ia documentacion electoral de las casillas autorizadas a

instalarse. Se revisara el estado fisico de sus componentes §¢Los les se encuentran sobre tarimas? INDIQUE SI/NO

(postes, tomillerfa, charolas, tirantes que permiten fifarlos |1 o5 anaqueles se encuentran por lo menos 10 cm encima del piso? INDIQUE SI/NO

a muros), ningln accesorio debera presentar éxido o dafio} | i ., . . ;

en su estructura. Ndmero de anagueles incompletos en alguin componente o acceserio -
Nu de ar les dafiados no utilizados por oxidacion o dafic en su estructura B /
Observaciones/Aclaraciones /
Cal
Elaboré ) SELLO DISTRITAL ‘Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo 1 Nombre, Firma y Cargo




DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES FfSICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO
DE LOS MATERIALES ELECTORALES, ENLOS INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

Direccién Distrital

EXTINTORES
Equipos de polve quimico ABC de 6 0 9 kg {un extintor por
cada 20 m?). Se ubicaré sefialando su localizacién y
verificando la vigencia de las cargas.

Fecha de elaboracién

NGmero de extintores disponibles en la bodega de documentacion de Ia Direccién Distrital
2 Son suficientes el nimero de extintores para la bodega de documentacién?

JLa vigencia de carga del equipo es adecuada?

INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

Observaciones/Aclaraciones)

En el siguiente espacio, trace las dimensiones de la bodega
de documentacién e indique su ubicacién dentro de fa
sede de la Direccién Distrital, indicando las medidas
aproximadas.

£111:CONDICIONES DE LA'BODEGA'DE:DOCUMENTACION i

INSTALACIONES ELECTRICAS E
ILUMINACION

Verificar que estén totalmente dentro de muros y techos
0, en su caso, canalizadas a través de tuberia adecuada.
Todas las cajas de conexién, de fusibles o tableros,
deberan contar con tapa metélica de proteccién. La
iluminacién debe funcionar adecuadamente.

Comprobar el funcionamiento de lamparas, focos o
reflectores, en su caso, se solicitard su instalacién o
reparacién

TECHUMBRES, MUROS Y PISOS
Verificar que se encuentre debidamente impermeabilizado
a fin de evijtar filtraciones. Los muros deberan estar libres
de humedad y salitre. Se revisara el estado de los pisos,
procurando gue .no tengan grietas.

Elaboré

Nombre, Firma y Cargo

¢ Las instalaciones eléctricas presentan algun dafio?

corriente, etc.), de ser el caso

Observaciones/Aclaraciones

¢éLa iluminacidn presenta algan dafio?
Namero de ldmparas, focos o reflectores dafiados

Namero de componentes de iluminacién dafiados (balastras, apagadores)

Observaciones/Aclaraciones

filtraciones o salitre?

¢Los muros de la bodega de documentacién requieren reparacion?

e |
! .

NUmero de instalaciones eléctricas con dafio (fusibles, cajas, tableros, tomas de l:]

INDIQUE SI/NO [:j
Namero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar [:_—]
¢En techumbre, muros y pisos de la bodega de documentacién, se detecté humedad, INDIQUE SI/NO [:]
¢La techumbre de la bodega de documentacién requiere de impermeabilizacién? INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

¢En el piso de la bodega de documentacién, se perciben grietas?

Observaciones/Aclaraciones

SELLO DISTRITAL

, Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo



IEDF

i i
DEL PISTRTO FEDERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES FSICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO

DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

Direccién Distrital

DRENAJE PLUVIAL E INSTALACIONES
SANITARIAS

El drenaje pluvial debe estar libre de obstrucciones, pues
de lo contrario se favorece la acumulacién de agua, que se
traduce en humedad y filtraciones. {E! “Drenaje pluvial”
son los conductos instalados para el desagiie de agua de
lluvia mediante canaletas de asbesto, aluminio, madera o
PVC)

Es necesario revisar el correcto funcionamiento de las
instalaciones sanitarias, lavabos, bafios, regaderas, etc., asf|
como realizar, en caso necesario, la limpieza del drenaje a
efecto de evitar inundaciones o realizar la clausura de ésta.
(La referencia de “Ifistalaciones sanitarias”, es aquel
registro de servicio para el desalojo de aguas negras}

[Isanitario y/o pluvial y/o coladera)

CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD
Revisar el buen funcionamiento de las cerraduras y chapas
dé seguridad, La bodega de documentacién, sélo deberd
contar con un acceso. En caso, de existir mas puertas se
instalardn chapas de seguridad o clausuraran para
controlar el acceso por una sola.

VENTANAS Y PROTECCIONES DE
SEGURIDAD

En caso de contar con ventanas, los vidrios deberdn estar
en buen estado y las ventanas contaran con protecciones
de seguridad, o en su caso, se sellardn.

Fecha de elaboracién

¢Existen drenajes pluviales en techos o muros de la bodega de documentacion?

¢El drenaje pluvial requiere desazolve?

éEn el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje

INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

U0

Observaciones/Aclaraciones

¢ Actualmente, cuadntos accesos tiene la bodega de documentacion?
¢Cudntas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo?
éCuentan con protecciones?

éCuentan con chapa de seguridad?

¢Cudntos accesos no tienén chapa de seguridad?

éCudntos accesos no cuentan con protecciones?

INDIQUE SI/NO

INDIQUE SI/NO

4
¥
v

i

Observaciones/Aclaraciones,

¢ Actualmente, cuantas ventanas tiene la bodega de documentacion?
¢Cuentan con protecciones?

¢ En su caso, en cudntas ventanas deben instalarse protecciones?

¢En su caso, cudntas ventanas deberan clausurarse?

INDIQUE SI/NO

Observaciones/Aclaraciones

TN Dimsnsiongs?CApACIpAD Y EQUIPAMIENTO DE 1£OS ESPACIOS. DE ALMACENAMIENTO DE MATERIALES .. ..

Espacios utilizados para almacenamiento de materiales

S U

Volumen (m°)

Para calcular el v4men de
almacenamiento de una drea,
multiplique ta superficie por la altura
y el resultado serd el volumen en
metros culbicos {m3). Los célculos
son aproximados.

b

URNAS

. 2
electorales Superficie (')

Para calcular la superficie de una drea,

multiplique lado por lado {ancho por largo) y el

resultado serd la superficie en metros

cuadrados (Superficie m2). Los cdlculos son

, aproximados.
CANCELES
Namero de Canceles Modulares y Urnas que se resguardaron en el Proceso Electoral Ordinario 2014-2015 L

Elaboré

Nombre, Firma y Cargo

|

SELLO DISTRITAL

Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo
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D€L DISTRNO FEDERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES FiSICAS DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO

DE LOS MATERIALES ELECTORALES, EN LOS INMUEBLES DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

Direccién Distrital

TARIMAS
Se utilizarén las tarimas necesarias para colocar todos los
materiales electorales autorizados a utilizarse; y que por
su peso y volumen deberan ser acomodados con la
finalidad de optimizar el drea que ocupan; asf como de
evitar exponerlos a la intemperie, humedad o
inundaciones. No se deberan colocar directamente en el
suelo,

TECHUMBRES, MUROS Y PISOS

Hyad

Fecha de elaboracién

Numero de tarimas disponibles para el espacio de almaceamiento de materiales electorales de la Direccidn Distrital

Son suficientes el nimero de tarimas para el almacenamiento de materiales electorales?

¢Las tarimas estdn en buen estado?

¢Cudntas tarimas se requerirdn para el PEO 2017-2018?

INDIQUE SI/NO

INDIQUE $SI/NO

Observaciones/Aclaraciones

¢En techumbre, muros y pisos del o los espacios de almacenamiento de materiales
electorales, se detect6é humedad, filtraciones o salitre?

Sesra

Verificar que se encuentre debidamente imperr
a fin de evitar filtraciones. Los muros deberan estar libres
de humedad y salitre. Se revisars el estado de los pisos,
procurando que no tengan grietas.

¢La techumbre del o los espacios de almacenamiento de materiales electorales,
requieren de impermeabilizacién?

.

INDIQUE SI/NO [:]
woauesvo [ ]

Observaciones/Aclaraciones

En el siguiente espacio, trace las dimensiones de los
espacios de almacenamiento de materiales electorales e
indique su ubicacién dentro de la sede de la Direccion
Distrital, indicando fas medidas aproximadas.

Elaboré

Nombre, Firma y Cargo

SELLO DISTRITAL

Visto Bueno

Nombre, Firma y Cargo
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