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IEDF 
Ii'lStTUTO ELECTORAL 
DEL DlS1RITO FEDERAl 

SECRETARIA EJECUTIVA 

México, D.F., ~ 18 de agosto de 2016 

CIRCULAR No. 90 

CC. SECRETARIO ADMINISTRATIVO, .CONTRALOR GENERÁL, 
DIRECTORES EJECUTIVOS Y TITULARES DE UNIDAD TÉCNICA 
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL I 
PRESENTES. i 

Me refiero a la realización de eventos institucionales programados por los órganos 
I 

colegiados y con autonomía técnica y de gestión, así como :instancias ejecutivas y 
técnicas de este Instituto Electoral local. I 

, 

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los artículos 67! fracción IX del Código 
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Fede~al; 21, fracciones VII y 
VIII; 41 fracciones 1, incisos d), g), q); y 11, inciso g); 61 Y 62 del Reglamento Interior del 
Instituto Electoral del Distrito Federal, y con el propósito de ga~antizar las condiciones 
para proporcionar un servicio adecuado, les solicito su valibsa colaboración para 
observar las siguientes medidas: 

1. Designar una o un funcionario como enlace autorizado ante la Subdirección de 
Logística y Acuerdos de la Unidad Técnica de Archivo, Logí~tica y Apoyo a Órganos 

I 
Desconcentrados (UTALAOD), a efecto de realizar las gestiones correspondientes 
para coordinar el apoyo logístico solicitado. El oficio del designación deberá ir 
dirigido a la titular de la UTALAOD, con copia a esta Sécret~ría Ejecutiva, para fines 
de registro y seguimiento. I 

2. Los requerimientos de espacios, insumos y apoyoslbgísticos deberán ser 
presentados ante la Subdirección de Logística y Acuerdos, Jbicadoen la planta alta 
del edificio de Huizaches, con la oportunidad requerida p~ra cada caso, o en su 
defecto y de no tratarse de un evento que requiera cohtratación de servicios 

I 
adicionales, por lo menos con 24 horas de anticipación. I 

1 

La consulta sobre la disponibilidad de espacios no impli¿a reservación de los 
mismos o recursos destinados para el evento en cuestión. I 

3. Las solicitudes se atenderán con la entrega del formato anexo, debidamente 
requisitado por la o el enlace autorizado del área respectiva, y en su ausencia, por la 
o el responsable del evento designado por la o el titular d~1 área reqUire~te. . te 
deberá ir acompañado, en su caso, con la propuesta de distribución del e io 

l 
solicitado en croquis anexo, así como la lista de nombres para gen ar los 
personificadores. l· 
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4. El formato deber~ firmarse por la o el enlace autorizado, o en su caso, por la o el 
titular del área requirente. 

. . 
Por último, para tratar Idudas ~ a~lar~ciones respecto de las an~eriores dispos~ci~nes, 
contarán con el apoyo del LIC. Javier Arenas Tabares, Subdirector de Loglstlca y 
Acuerdos de la UTALAOD, en la extensión 4819. 

Sin otro particular, apróvecho la ocasión para enviarles un saludo cordial. 
I 

Atentamente 
I 

C.c.p. Mtro. Marto Velázquez Miranda. Consejero Presidente del Consejo General deIIEDF. Para su conOCimiento y efectos conducentes. Presente. 
CC. Consejeras y Consejeros Electorales Integrantes del Consejo General deIIEDF. Para su conocimiento Y efectos conducentes. Presentes. 
Lic. Myrtam Alarcón Reyes! Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados. Presente. 
Archivo. 

RGVIMARI,,( 
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IEDF 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGíSTICA Y APOYO A 

ÓRGANOSDESCONCENTRADOS 

INSTIlUTO ELECTORAL 
DEL DISTRITO FEDERAL 

1.- ÁREA SOLICITANTE: 

2.- NOMBRE DEL EVENTO: 

3.- FECHA DE SOLICITUD: 

DIRECCiÓN DE ARCHIVO, LOGISTICA y DOCUMENTACiÓN 

SUBDIRECCiÓN DE lOGISTICA¡Y ACUERDOS 
DEPARTAMENTO DE lOGISTICA 

SOLICITUD DE APOYO PARA EVENTOS 

OFICINAS CENTRALES 

FOLlO: ___ _ 

__________ Hora: ___ ..,--_______ _ 

4.- FECHA DE REALlZACIÓN: _______________ ~ _______ _ 

5.- HORA DE INICIO: _______ 6.- HORA APROXIMADA DE FINALIZACiÓN: ____ _ 

7.- NÚMERO APROXIMADO DE PARTICIPANTES: _________ ~-------

8.- TIPO DE EVENTO: 

() REUNiÓN DE TRABAJO 
() REUNiÓN DE COMISiÓN 

CONFERENCIA 
EXPOSIC'IÓN 

() OTRO (ESPECIFICAR): ______________ ---'-_______ _ 

9.- LUGAR DEL EVENTO _________________ ..,--______ _ 

10.- BREVE DESCRIPCiÓN DEL EVENTO: ___________________ _ 

11.- ACONDICIONAMIENTO DEL SALÓN: 
() PRESIDIUM () MESA CENTRAL 
() MAMPARAS () PANTALLA 
() PERSONALlZADORES (ANEXAR LISTA) 

12.- SERVICIOS ADICIONALES 
() SONIDO 
() ROTAFOLlOS 
() VERSiÓN ESTENOGRÁFICA 

GRABACiÓN 
EDECANES 

SILLAS (CANTIDAD) __ 

CA~ON ~E LUZ 

MicRÓFONOS 
CÁFETERIA 

i 
13.- OTROS (ESPECIFICAR): _____________ _ 

Vo.Bo. 
ÁREA DE LOGíSTICA 

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA O EL 
ENLACE AUTORIZADO O RESPONSABLE 

DEL EVENTO , 

NOTA: PARA GARANTIZAR EL APOYO EN LOS TÉRMINOS SOLICITADOS, ES NECESARIO QUE SE ENTREGUE ÉSTA SOLICITUD CON. POR LO MENOS, 
24 HORAS DE ANTICIPACiÓN, A RESERVA DE LA DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO REQUERIDO. ' 




