SECRETARIA EJECUTIVA

lEDF México, D.F., a 18 de agosto de 2016

INSTTUTO BLECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

CIRCULAR No. 90

CC. SECRETARIO ADMINISTRATIVO, CONTRALOR GENERAL
DIRECTORES EJECUTIVOS Y TITULARES DE UNIDAD TECNICA
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES. f

Me refiero a la realizacién de eventos institucionales prograrr'lados por los érganos
colegiados y con autonomia técnica y de gestion, asi como mstancnas ejecutivas y
técnicas de este Instituto Electoral local. !

Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 67E fraccion IX del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal 21, fracciones VIl y
VIII; 41 fracciones |, incisos d), g), q); y ll, inciso g); 61 y 62 del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Distrito Federal, y con el propésito de garantizar las condiciones
para proporcionar un servicio adecuado, les solicito su valiosa colaboracién para
observar las siguientes medidas:

1. Designar una o un funcionario como enlace autorizado ante la Subdireccion de
Logistica y Acuerdos de la Unidad Técnica de Archivo, Log|st|ca y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD), a efecto de realizar las gestlones correspondientes
para coordinar el apoyo logistico solicitado. El oficio de designacién debera ir
dirigido a la titular de la UTALAOD, con copia a esta Sécretaria Ejecutiva, para fines
de registro y seguimiento.

' i

2. Los requerimientos de espacios, insumos y apoyos 'Ibgisticos deberan ser
presentados ante la Subdireccion de Logistica y Acuerdos, ubicado en la planta alta
del edificio de Huizaches, con la oportunidad requerida para cada caso, 0 en su
defecto y de no tratarse de un evento que requiera contratacuon de servicios
adicionales, por lo menos con 24 horas de anticipacion. !

i
La consulta sobre la disponibilidad de espacios no implicf:a reservacion de los

mismos o recursos destinados para el evento en cuestion. E

3. Las solicitudes se atenderan con la entrega del formato anexo, debidamente
requisitado por la o el enlace autorizado del area respectiva, y en su ausencia, por la
o el responsable del evento designado por la o el titular dél area requirente. kste
debera ir acompafado, en su caso, con la propuesta de dlstnbucm‘m del e io
solicitado en croquis anexo, asi como la lista de nombres para gen ar los
personificadores.
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4. El formato deberfé firmarse por la o el enlace autorizado, 0 en su caso, porla o el
titular del area requirente.

Por dltimo, pafa tratar|dudas o aclaraciones respecto de las anteriores disposiciones,
contaran con el apoyo del Lic. Javier Arenas Tabares, Subdirector de Logistica y
Acuerdos de la UTALAOD, en la extension 4819.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.

Atentamente

|
|
!
i

|
I
I

|

C.c.p. Mtro. Mario Velazquez Miranda. Conselero Presidente de! Consejo General del IEDF. Para su conocimiento y efectos conducentes. Presente.
CC. Corisejeras y Consejeros Electorales Integrantes de! Consejo General det IEDF. Para su conocimiento y efectos conducentes. Presentes.
Lic. Myriam Alarcén Reyes! Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Presente.

Archivo.

RGVMAR’K
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DIRECCION DE ARCHIVO, LOGISTICA Y DOCUMENTACION

INSTTOTO ELECTORAL SUBDIRECCION DE LOGISTICA'Y ACUERDOS
DEL DISTRITO FEDERAL DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICAY APOYO A
IEDF ORGANOS DESCONCENTRADOS

SOLICITUD DE APOYO PARA EVENTOS
OFICINAS CENTRALES
FOLIO:

1.- AREA SOLICITANTE:

2.- NOMBRE DEL EVENTO:

3.- FECHA DE SOLICITUD: Hora:

4.- FECHA DE REALIZACION:

5.- HORA DE INICIO: ‘ 6.- HORA APROXIMADA DE FINALIZACION:

i

7.- NUMERO APROXIMADO DE PARTICIPANTES:

i
8.- TIPO DE EVENTO:

( ) REUNION DE TRABAJO ( ) CONFERENCIA
( ) REUNION DE COMISION ( ) EXPOSICION
( ) OTRO (ESPECIFICARY): .

9.- LUGAR DEL EVENTO

10.- BREVE DESCRIPCION DEL EVENTO:

11.- ACONDICIONAMIENTO DEL SALON:
() PRESIDIUM ( ) MESA CENTRAL () SILLAS (CANTIDAD)
( ) MAMPARAS ( ) PANTALLA ( ) CANONDELUZ
{ ) PERSONALIZADORES (ANEXAR LISTA) :
12.- SERVICIOS ADICIONALES ‘ »
() SONIDO () GRABACION () MICROFONOS
( ) ROTAFOLIOS ( ) EDECANES ( ) CAFETERIA
( ) VERSION ESTENOGRAFICA |
13.- OTROS (ESPECIFICAR); %
i
~ Vo.Bo. NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA DE LA O EL
AREA DE LOGISTICA ENLACE AUTORIZADO O RESPONSABLE
DEL EVENTO

NOTA: PARA GARANTIZAR EL APOYO EN LOS TERMINOS SOLICITADOS, ES NECESARIO QUE SE ENTREGUE ESTA SOLICITUD CON, POR LO MENOS,
24 HORAS DE ANTICIPACION, A RESERVA DE LA DISPONIBILIDAD DEL ESPACIO REQUERIDO. :






