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SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 
OFICINA DEL SECRETARIO 

Ciudad de México, a 19 de julio de 2016 

CIRCULAR SA-02112016 

CC. Secretario Ejecutivo, Contralor General, 
Directora y Directores Ejecutivos, Titulares de Unidad y 
Coordinadoras y Coordinadores Distritales del Instituto Electoral del Distrito 
Federal 
Presentes 

Me refiero a la recomendación derivada de la Auditoría CG.-03/15, denominada "Normas 
de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal 2014", realizada a la Secretaria 
Administrativa por la Contraloría General del Instituto Electoral del Distrito Federal, la cual 
señala lo siguiente: 

"La Secretaría Administrativa deberá instrumentar acciones para 
concentrar la devolución de los materiales y útiles para oficina con lento o 
nulo movimiento y/o baja calidad que no vayan a ser utilizados por 
cualquier motivo o razón y deben ser puestos a disposición de la 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios y difundir la 
existencia de dichos materiales para reasiqnación o desincorporación." 

LO SUBRAYADO ES PROPIO 

Al efecto, adjunto al presente una relación que contiene materiales y útiles para oficina 
con lento o nulo movimiento, con el fin de que las áreas a su cargo verifiquen si alguno de 
estos materiales le son útiles y, en su caso, los soliciten al Almacén de este Instituto; los 
bienes relacionados estarán a su disposición a partir de esta fecha y hasta el 10 de 
agosto del año en curso. 

Cabe señalar que los bienes que no sean requeridos se integrarán al Programa Anual 
para el Destino Final de bienes muebles del Instituto Electoral del Distrito Federal. 

Sin otro particular por el momento, les envío un cordial salu 

Atentamen 

Mtro. A 	 o González Hernández 
Administrativo 

C c p. Mtro. Mario Velázquez Miranda. Cons- ero Pr idente del Consejo General. Para su conocimiento.- Presente_ 
CC. Consejeras y Consejeros Electorales d Consejo General. Para su conocimiento.- Presentes. 



BIENES DEVUELTOS POR DISTINTAS AREAS SUCEPTIBLES DE SER REÁSIGNADOS 

Clave Producto Artículo En buen estado Mal estado Material obsoleto Total Unidad 

5 ARILLO METALICO DE 1/2" C/20 PIEZAS 1 1 Caja 

5 ARILLO METÁLICO DE 1/2' C/20 PIEZAS 5 5 Cajas 

71 ARILLO METAUCO DE 3/4' C/20 PIEZAS 1 Caja 

7 ARILLO METÁLICO DE 3/4" C/20 PIEZAS 1 1 Caja 

7 ARILLO METÁLICO DE 3/4" C/20 PIEZAS 1 1 Caja 

7 ARiLLO METAUCO DE 3/4" C/20 PIEZAS 5 5 Cajas 

6 ARILLO METÁLICO DE 318" CAJA 20 PIEZAS. 5 5 Cajas 

16 1 ARILLOS PLÁSTICO DE 1 1/4" C/25 PIEZAS 1 Paquete 

17 ARILLOS PLÁSTICO DE 1 1/8" C/25 PIEZAS 3 3 Paquete 

18 ARILLOS PLÁSTICO DE 1 3/4" C/25 PIEZAS 2 2 Paquete 

19 ARILLOS PLÁSTICO DE I" C/25 PIEZAS 1 1 Paquete 

20 ARILLOS PLÁSTICO DE 1/2' C/25 PIEZAS 6 6 Paquete 

21 ARILLOS PLÁSTICO DE 1/4' C/25 PIEZAS 7 7 Paquete 

22 ARILLOS PLÁSTICO DE 2' C125 PIEZAS 2 2 Paquete 

24 ARILLOS PLÁSTICO DE 3/4" C/25 PIEZAS 4 4 Paquete 

25 ARILLOS PLÁSTICO DE 3/8" C/25 PIEZAS 4 4 Paquete 

27 ARILLOS PLÁSTICO DE 5116"C/25 PIEZAS 6 6 Paquete 

29 ARILLOS PLÁSTICO DE 7/16" C/25 PIEZAS 5 5 Paquete 

30 ARILLOS PLÁSTICO DE 7/8" C125 PIEZAS 4 4 Paquete 

31 ARILLOS PLÁSTICO DE 9/16" C/25 PIEZAS 2 2 Paquete 

2 AUDIOCASSETTES 90 MIN. 20 20 Cajas 

2 AUDIOCASSETTES 90 MIN. 19 19 Cajas 

2 AUDIOCASSETTES 90 MIN. 3 3 Rezas 

2 AUDIOCASSETTES 90 MIN. 19 19 Rezas 

38 BLOCK RAYA TiC 80 HJS. 10 10 Rezas 

45 BLOCK VALE DE CAJA DE 1/4 DE CARTA 35 35 Piezas 

48 BOLIGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO FINO ROJO 72 72 Piezas 

50 BOLIGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO MEDIANO. AZUL 67 12 79 Piezas 

51 BOLIGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO MEDIANO. NEGRO 64 64 Piezas 

52 BOUGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO MEDIANO. ROJO 11 11 Piezas 
52 BOLIGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO MEDIANO ROJO 60 6C Rezas 
52 BOLIGRAFO CUERPO CILINDRICO HEXAGONAL PUNTO MEDIANO. ROJO 108 120 228 Rezas 

339 BORRADOR P/PIZARRON DE ACRILICO 5 5 Rezas 

339 BORRADOR P/PiZARRON DE ACRILICO 4 4 Piezas 

BORRADOR P/PIZARRON DE GIS 8 8 Piezas 

• BOTON LUCI DEL IEDF 110 110 Piezas 
439 CABEZAL DE IMPRESIÓN HP No. DE PARTE C4810A NEGRO 2 1 3 Piezas 
440 CABEZAL DE IMPRESIÓN HP No. DE PARTE C4811A CYAN 2 1 3 Rezas 
441 CABEZAL DE IMPRESIÓN HP No. DE PARTE C4812A MAGENTA 2 2 4 Piezas 
442 CABEZAL DE IMPRESIÓN HP No. DE PARTE C4813A AMARILLO 2 3 Piezas 
66 CARPETA ARCHIVADORA T/ESQUELA 9 9 Piezas 
412 CARTUCHO HP 2000C C4844AL BLACK 2 18 20 Piezas 
468 CARTUCHO PARA IMPRESORA HP INKJET 2300 AMARILLO C4838A 4 8 12 Piezas 
469 CARTUCHO PARA IMPRESORA HP INKJET 2300 CYAN C4836A 4 11 15 Piezas 
470 CARTUCHO PARA IMPRESORA HP INKJET 2300 MANGENTA C4837A 5 10 15 Piezas 
85 CHINCHETAS C/100 PIEZAS 5 5 Cajas 
87 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 18 mm X 33 mts. 180 180 Rollos 

103 CINTA PARA MAQUINA OLIVETTI ET-1250 9 9 Piezas 
103 CINTA PARA MAQUINA OLIVETTI ET-1259 6 6 Piezas 
632 CINTA PARA RELOJ FECHADOR MODELO. LTTN/SP 1 1 Pieza 
103 CINTAS PARA MÁQUINA DE ESCRIBIR E 8 Piezas 
108 CLIP ESTÁNDAR # 2 CAJA CON 100 PIEZAS 42 42 Cajas 
108 CLIP ESTÁNDAR 8 2 CAJA CON 100 PIEZAS 100 100 Caja 
108 CLIP ESTÁNDAR 8 2 CAJA CON 100 PIEZAS 60 60 Cajas 

Cajas 114 CLIP MARIPOSA #2 CAJA CON 50 PIEZAS 80 80 
114 CLIP MARIPOSA #2 CAJA CON 50 PIEZAS 100 100 Cajas 
114 CLIP MARIPOSA #2 CAJA CON 50 PIEZAS 100 100 Caja 
114 CLIP MARIPOSA 82 CAJA CON 50 PIEZAS 102 102 Cajas 
116 COJIN PARA SELLO 28 28 Piezas 
121 CORRECTOR LIQUIDO FRASCO DE 20 ML 34 34 Rezas 
121 CORRECTOR LIQUIDO FRASCO DE 20 ML 10 53 60 PiezaS 
125 CUADERNO PROFESIONAL C/100 HJS. RAYADO, ESPIRAL , DE 56 GRS/M2 30 30 Piezas 
125 CUADERNO PROFESIONAL C/100 HJS. RAYADO, ESPIRAL , DE 56 GRS/M2 150 150 Piezas 
125 CUADERNO PROFESIONAL C/I 00 HJS. RAYADO, ESPIRAL , DE 56 GRS/M2 96 96 Piezas 
130 DESENGRAPADOR (QUITA GRAPAS) 12 12 Rezas 
131 DESPACHADOR DE CINTA CANELA 2 2 Rezas 

DISCO ZIP DE 3.5" DE 250 MB 1 1 Reza 
539 DISKETTES 3.5" Cit 0 PIEZAS 10 10 Piezas 
539 DISKETTES 3.5" C/10 PIEZAS 110 110 Piezas 
539 DISKETTES 3.5" C/10 PIEZAS 1 1 Pieza 
539 DISKETTES 3.5" C/10 PIEZAS 2 2 Caja 
151 ETIQUETA ADHESIVA No 15 C/504 PIEZAS 10 10 Sobres 
183 FOLDER COLGANTE T/CARTA C/25 PIEZAS 5 5 Paquete 
183 FOLDER COLGANTE T/CARTA C/25 PIEZAS 149 149 Piezas 

191 GOMA BLANCA WS60 54 54 Rezas 

191 GOMA BLANCA VVS60 60 60 Rezas 

192 GOMA TIPO LÁPIZ 4 4 Rezas 



Clave Producto Articulo En buen estado Mal estado Material obsoleto Total Unidad 

192 GOMA TIPO LÁPIZ 21 21 Piezas 

199 GRAPA ESTÁNDAR CAJA C/5000 PZS. 5 5 Cajas 

198 GRAPAS PARA USO RUDO 3/8" C/1000 PIEZAS 3 3 Cajas 

200 LÁPIZ ADHESIVO. BASE DE AGUA, NO TOXICO 301 301 Piezas 

202 LÁPIZ DE GRAFITO DEL # 2, CON CASQUILLO Y GOMA ROJA 200 200 Piezas 

210 LIGAS DE HULE NATURAL C/ 100 GRAMOS 5 5 Bolsas 

213 MARCA TEXTOS FLUORESCENTE NARANJA 59 59 Piezas 

MARCADOR PARA PIZARRÓN AMARILLO 13 13 Piezas 

MARCADOR PARA PIZARRÓN AZUL 4 5 9 Piezas 

- MARCADOR PARA PIZARRÓN ROJO 7 3 10 Piezas 

- MARCADOR PARA PIZARRÓN VERDE 10 3 13 Piezas 

216 MARCADORES PARA PIZARRON BLANCO POTE CON 4 COLORES (ROJO. AZUL, NEGRO, VERDE) 6 1 7 Piezas 

216 MARCADORES PARA PIZARRON BLANCO POTE CON 4 COLORES (ROJO. AZUL. NEGRO, VERDE) 10 10 Estuche 

216 MARCADORES PARA PIZARRON BLANCO POTE CON 4 COLORES (ROJO. AZUL, NEGRO, VERDE) 4 4 Paquete 

304 NAVAJAS PARA CUTER CHICO ESTUCHE CON 10 PIEZAS 190 190 Piezas 

303 NAVAJAS PARA CUTER GRANDE ESTUCHE CON 10 PIEZAS 4 4 Paquete 

PAPEL CARBÓN T/CARTA PAQ. 100 HOJAS 7 7 Paquete 

348 PAPEL PIFAX DE 30 MTS. 14 14 Piezas 

348 PAPEL P/FAX DE 30 MTS. 14 14 Piezas 

348 PAPEL P/FAX DE 30 MTS. 8 8 Piezas 

348 PAPEL P/FAX DE 30 MTS, 7 7 Piezas 

246 PAPEL PARA SUMADORA 4 4 Rollos 

246 PAPEL PARA SUMADORA 5 5 Piezas 

247 PASTAS PARA ENGARGOLAR TICARTA CARTÓN 5 5 Paquete 

258 PERFORADORAS 2 ORIFICIOS DE 8 CMS, USO PESADO CUERPO DE FIERRO FUNDIDO 3 3 Piezas 

PORTA DISKETTES CON CHAPA 1 1 Pieza 

307 ROLLO DE IMPRESIÓN PARA FAX BROTHER 12 12 Piezas 
309 SACAPUNTAS ESCOLAR (METALICO) 50 50 Piezas 

315 SOBRE BOLSA TAMAÑO CARTA 23 X 30 CMS. CON SOLAPA ENGOMADA (-2CMS) 250 250 Piezas 

320 SOBRE BOLSA TAMAÑO OFICIO 23.5 X 34.0 CMS. CON SOLAPA ENGOMADA 450 450 Piezas 
320 SOBRE BOLSA TAMAÑO OFICIO 23.5 X 34.0 CMS. CON SOLAPA ENGOMADA 489 459 Piezas 
335 TINTA P/SELLO COLOR ROJO 2 2 Piezas 
372 TONER PARA IMPRESORA HP LÁSER JET 9050N NO. DE PARTE C8543X 1 1 Pieza 
376 TONER PARA IMPRESORA SAMSUNG MOD 3050 2 2 Piezas 
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