SECRETARIA EJECUTIVA
IEDF Ciudad de México, a 31 de enero de 2017

CIRCULAR No. 07

DEL DISTRITO FEDERAL

CC. COORDINADORAS Y COORDINADORES

DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTES.

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados
2017 (CAAQD-2017), que integra las tareas que deberan ejecutar las 40 Direcciones
Distritales para el presente afio.

Al respecto, de conformidad con los articulos 65; 67, fracciones IV y IX; 93 y 94 del
Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal; asi como
21, fraccion VI, 41, fraccion |; 53; 54; 55 y 56 del Reglamento Interior del Instituto
Electoral del Distrito Federal, anexo al presente se envia en medio magnético, via
correo institucional a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD), el referido calendario de actividades 2017,
con €l objeto de que se haga de conocimiento del personal distrital, segun su ambito
de competencia, a fin de que se lleven a cabo, en tiempo y forma, las tareas alli
programadas, cuyo avance y cumplimiento, segln sea el caso, deberan informar
puntualmente a esta Secretaria Ejecutiva, a traves de los canales institucionales
correspondientes.

P&F tltimo, para tratar dudas o aclaraciones respecto de las actividades contenidas en
el referido calendario, contaran con el apoyo del Lic. Julio Enrique de la Fuente
Rocha, Director de Enlace Operativo de la UTALAQOD, en las extensiones 4191, 4810
y 4822.

Sin ofro particular, y agradeciendo la pronta implementacion de las indicaciones
recibidas, aprovecho la ocasion para enviarles un saludo cordial.

ATENTAMaj\IT

Mtro. Mario Veldzquez Miranda Consejero Presidente del Consejo General det lEDF. Para su conacimiento. Presents.

CC. Consejeras ¥ Consejeras Electorales integrantes del Consejo General de! IEDF, Para su conocimiento. Presentes.

Mtro. Afejandro Fidencio Gonzalez Hemndndez. Sscretario Administrativo del IEDF. Para su conocimiento. Presente.

CC. Titulares de Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas adscritas a [a Secretaria Ejecutiva. Presentes.

Lig, My+iam Alarcén Reyes. Tiular de la Unidad Técnica de Archive, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del IEDF. Presente.
" Archivo.

Somos un Instituto de Calidad

% En el IEDF estamos comprometidus y comprometidos en ad ministrar elecciones locales fntegras; conducir instrumentos de participacitn civdadana inch,yentes, y
&  promover enlas y los habitantes de la Ciudad de México la citltura demacrdtica, Iz participacion y et ejercicio pleno de fa ciudadania, en apego a los principias rectores
de [a funcion electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarias, y mejarando contiruamente |a effeacia de nuestro sistema de Gestisn de Calidad.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Delegacitdn Tialpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800



Secretarla Ejes utiva

& Unldad Técnica da Archive, Logistica y Apoyo & Grganoa Desconeentrador
T IED.F Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2017
. Pariodo Tipo de actividad : ’ Avanea mensual
Clave Astividad Soportace | oo ensat Total Especificaci
cumpilmianto P ] ota specificaciones
inlcia Termina Ord. | PEQ | FPG Erie Feb Nar Abr May Jun du Agp Sop ast Moy Dle.
Remitir eseritos de quefa o denuncia recibidos en Acuse del oficio Las Direcciones Disritales deberdn remitir al SE los
&6 I la Oireceidn Oistritat, tuya atgnch'?n no sea de su 01-01-17 | 311217 | Ord por el que remite [20] accritos de queja © denuncia que sean recibidos, dentro|
competencia, al Secrelario Ejecutivo (SE) para el . al SE el eseriio de ST) de las 48 horas siguienies a gue fuvieron conprimiento
trémite correspandiente, queja respectivo de la mismo
Las Oirecciones Distiitales deberan  atender Ios
requerimienios que realice ef SE por conducto de la N
- . Direccion Ejecutiva de Asbciacibnes Politicas {DEAP),
Atender requerimientos formulados por el SE, Acuse del oficlo relacionados  con la  nspescibn  ocular en las
refativds a fa instrumentacion de inspeccibnes : par el que remite ubicaciones  que les sean re-que-rldas ¥ que se
15 3 2 |pcuiares, a efecld de constatar la colocacisn de| 01-01-17 31-12-17 | Ord. at SE el acta de co en;uentren deqlro de su clmunsmpcwn«:nllerr:torra], .D.'Cha
propaganda que pudiera ser violatona de la inspeceion ST actividad no tiene una fecha especifica de Inicio y
normarliva electoral. alinente conclusion, ya que ia misma se llevara a cabo cuando el
St lo consitlers necesarip b sea requerido por ias
parles involucradas  durante la framitacion  yin
sustanciacion de Ips procedimlentos administralivos
i sancionadores gleciorales.
Remitir eficio de sumplimienlo de la actividad {en
formate POF) especificando: fecha de corle y que fue
Remilir oficio g | ualidado gf informe denominado “Informe de Evaluacion|
cumplimiento 4 CC o CP" que se genera en @ SISECOM; anexar ei
Alender o3 requedmentos de la DEPCYC P <D informe antes mencibnado en formatd excel con el
16| 8 | 3 [respecto del diagnastico del desempenio de Ips! 01-01-17 | 31-12.17 | Ord. escaneddo e STJ 1 1 1 1 4 |nombre:
k informe anexo a la . . .
COMIES ¥ CONsejDs OEPCYC, via El evalacion_coycp (nomero)nmestre_DDfmimero
& v v romano de la direccidn disinifal); remulir via correo
orres efecironien. . ; .
elecirénizo a Ias direcdones: juan.barsjas@le df.org.mx

y jesus.escObodo@iad! org mx Indicando en ef asunto.
Actlvidad 16-8-x [nimerp de trimestre correspondianta)

Las BD cabeceras de delegacion deberan capturar en el
SISTEMA INFORMATICO DE SEGUIMIENTQ A LOS
CCD. la informacion actualizada, <on base en el

Rernision de oficio spporie desumental que se tieng en los expedientes,

. ; do de co con corte Ips dias mierceles del afp, Dentro de Ios

Capturar  en el  Sistema informatico el escanea n
16| 8 4 segpurmianto aios OCD. 01-01-17 311217 | Ord. sumplirmiento a STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |primerps cineo dias habiles dc cada mes rermisidn de un
! DEPCYC, via El oficio escaneado de cumpimiento a la DEPCYC. via

glestrénica &  las  cuenla  de  comen  de
. cecilia jurado@iedl.org.mx  En el coreo iolus en ta)

parte de "asunto” especiflear; DONo, de actividad y
mes: Ejemplo; DDX-18.08 x-ENERD,

chrreq glectrdnien

Entrega de manuales de capacitacion a los - - - -
integrantes de Ios ¢omités ciudadanos, consejos . Las direcciones distrilales entregaran @ la c|ud.adaf1_|a,

| 8] 5 e Ios pusblos, servidores publicos yp 01.01-47 | 30-11-17 | Org Acuse de recibo, o I IECT ST I IPI IS S I g [8On acuse de recho, los manuales de caparitacian,
organizaciones  cudadanas,  durante  la capiura enmoédulo|  DCEECYGE durante fas acciones de capacitacion foursos, (afleres,
capaciacion eorrespondienie etc.) que realicen,
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Secretaria Ejecutiva

& Unldad Técnlea da Arehivo, Loglistica y Apayo a Organos Descencentrados
L Calendario Arntual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2017
r Parlodo Tipo ds actividad s Avanco mensual
Clave Actividad ’ w;”ﬁﬁ:ﬁg Responsable Totai Especificaciones
tnicla » | Termina | Ord. | PEO | PPC P tne | fou | mar | A [ may [ aun | sur | Age | sep | o | wev | oie
R Rembir oficic de eumpiimienio de 12 aclividad (en
formate PDF} especticande: fecha de eore y que fue
Manlener asluaiizada a informackn referente 2 Remmr‘rch‘cm.de validada el informe denomunad? ;n!urmeMF;enerai de{
tas Organos de Representacien Cudadana a cumplm\;nc <o _STSEOHES fllue 52 g?ﬂefz en e ?SE?OPbgﬂexar e‘
16| 8 G jlravés del Sistlema informalice de Sequimientel 01-01-17 | 31-12-17 | Ora. w;ﬁ:z";’ o e | 5TJ f 5 f 1 1 1 4 4 4 5 1 T °T"_ anles mencicnada en Ggm?c’ mcﬂ“ de
de los Comités Ciudadanos y Censefos de las X0 2 I El - norbre: sesianes,_coycp_{mes)_00(nimera romanc de
DERCyC, via |a direccion distrial); remilic vla correo eieetrdnice a las
. Pueblos, (SISECOM). . - i f ' . .
eorres electrbnice. ¢ |direccianes; Jjuan berajas@ied!.erg.mx
- jesus escobedo@iedforgmx indicantde en ¢! asunto
Azlividad 16-8-x (mes correspondisnte)
Las DD deberan caphurar ia Tnformacien actuaiizada.
Remir oficio de oe corios pars nfermss ¥ ewiisicas se feren con
Realizar la caplura en el Sistema para el curplimiente e C? ‘e @l ato. ua da ! ge Tes SPUIET E'DEE;"CI’SIEH V'e
16| 8| 7 |Registro de Sofietudes y Cansuttas en Materia| 01-01-17 | 31-32-17 | Ord. escaneado a la o1 L A T T N AT T T A T T T BRI T ot campimieme a‘al e 18
de Partizipneion Gludadana (SRSC) DEPCYC, via cafes  eleclionico 8 las  slgulentes  cuentas:
sofren elacirdnieo juan.barajas@iedf.org.mx b
. jesus eseobedo@iedlarg.mx indicande en el asunte:
Aclividad 16-8-x (mes comresponcdienie)
Remfir oficie de cumpiimienta de la  actividad
especificonde: fecha de certe y que fve validada la
nfarmacidn Incluida en los reportes (en formato exael)
denerinades: "integracion_coyep DD{nGmero romano
de Ia  droocion  distritall_{mes  eorespendisnte)”;
Remitr & Iz DEPCyC mensuzlmente ta Remitir aficie de T integracion_ced_DO(namero mma;lo de”‘la direccion
validagion de fos  integrantes de  Comités cumplimiznta o ﬁ‘sm‘a‘).”m:es DDtc'?”eSpo" iemey; d !y
Ciudadanos, Consejes de les Puebles vy escaneada y B mevirieios ceyep Dondmere - fomano e
1€ 8 8 Consejes Cludadanos Delegacianzles v reporte 01-01-17 | 311217 | Ord, formetos anexes a S;J 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1 1 11 |direseion distrital)_(mes co!respund\e:;'te), anexa lus
de movimientos al inferior de [0s Comités 12 DEPCYG., via reportes menuilonadcs con les cambios Deﬂlnzﬂéef:-
Ciudadanos y Consejos de los Pueblas. correo electiénicn. chhc; reparies seran pnrpcruonadn; por ta DEPCy!
la primera semana del mes posterior 3l corte del
periodo a vaidor, El oficie y fos anexes se enviran, 2 1as
direeciones de comee!  juan.barajas@iedf.org.mx,
cares.vega@iedf.org mx y jesus escobedo@icdf.org mx|
indicando en s asuMo:  Achividad 18-8-x  (mes
correspendienta)
Ante |3 ocurrencia de un sismo o incendio, s&
deberd repertar at Depariamente de Seguridad y ca
Profeceidn Civil los resuliados de implementar o Remitic repote o Depanamenta de Segurkiad ]
16 4 % s procedimientes de repliegue y evacuacion de| 010147 | 311247 | Ord. Reperte R:ﬁpgnsa:}.le . NG | prateceion Civil, para su seguirmento.
ias persenas que se encuentren en la Sede el Comile : “k i ‘
Qistrital, R RAREEEY N T L I )
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QIEDF

Calendario Anual de Actividades para jos Crganos Des concentrados 2017

Seerstaris Ejecutlva

Unidad Técnlca de Archive, Logistica y Apoyo a Organcs Descencentrados

. Pariode Tipo do actividsd s " Avanca mansual
Cinve Actividad cm‘:‘p‘;m"r;‘n‘i Y p Total Espcciflcacionas
inkcia Terminn | Orel. | FEOQ | PRC P Ena | Fen e Abe | May | dun e Ags | Bap aq Moy oic
Pemitr de manera mensuzl {los primeros ires) " .
2 I OrtestFal
dias habies dei siguiente mes que se reporte) at Remilr tres orginales de loj _reporesiPatigas 3l
¢ Depsriamenio de Sequridad y Proteecidn Civil, los
Departamento ge Segungad y Protecaon Gl rimeros tres dias habies siguenies al mes que se
16 | 4 | 10 lires formatos criginples de iss fatigas de| O1-01-17 | 31-12497 | Ord. ReporefFatiga €D 1 1 ) 1 1 1 1 1 1 [ 1 [ 1z (Fmen 9y ‘ 4
A . N rapofa, deshidaments seilfadas y frmadas per el
asistancia dol persanal da vigiloncin gue iabera Ceordinader Dislrilal, pars tos rdmies atdministialives
en cada Sede Distnial, debidamente selladas y conduc enles a P
firmadas por ef tluiar del area, -
Participar en el Programs de Fomacion dek p Lista de
N /17
wrn Servicio Profesional Eteclorat Nacional 2017 oAz Joan Qre. i MSPEN !
Participar en las aclividades de capacitacian dei Lista de
N 117 10817 3 N .
613 12 Servicic Profesional Eleciaral Nacianal 2017, oot 0094 Ord asislencia MEPEN : !
Partizipar en las actividades de la Evaluacion dei Instruments d
18 | 13| 12 [Desempefic def Servicio Prefesional Electeral] 010117 | 3112017 | Ord. Eval i?no MSPEN 1
I Nacignal 2017, valuacid )
Levantar en la Ventanda Unica de Servicios ¢ Reperte .
15 4 14 Generates las  solicludes de  reparaciones b2.01-17 341247 | Ord, . gn ventanilla cD R - . NIC
necesangs para el buen funcionamiemo del Unice de servicios . 3
inmuehle que ocupa la Direcsion Distrital. generales n
Llevar a verificar los vehicules asignadas a la
Direccon  Disirital, &n el perisde que les
corresponde, at lugar que les sea mas cémode ¥
accesible a cada una de las Sedes Disintales, y Via cerreo cleckénico la oficina de Genlrol Vehwcular,
deberan entregar 3 l2 DACPyS la faclura Ceif:cado de . ) presentara un calendano con log peliodos en 105 que se
B4 1 correspendienie con una copia del cenificado de 020117 | 191217 | Drd. Verficacion co ! ! ! ! ! ' ! ' ' ! ' ! 2 deberan verihicar los vehiculos Conlacle:
verificacion para que se fes reinlegre e gasio de jerge forlantikedf urg
iz musma, dicha documeniacién deberd serpr -
entraysdia a mas fardar los dos dias hablies
siguientes de haberla efectusdo.
Se dehord anexar la documeniacidn que se haya
Epercer. en su caso. el “Prcediiento pirs ethon 5 crcuraanciads 3 & 8 evse o venieuios
R rfa Liguidach Robo o Siniest i ; il - N
16 4 16 eclamar ia L'quamqu o da 02-01-17 | 311217 [ Ovdh, O'F‘? cp MG [también copia del aviso de aceilents emitide par la
Bienes Muebles” y remitir a 15 DACPYS parael Procedimienia . )
ramile de la baja sorespondients campafils aseguradera. En base al procedimiento SA-
i ' " = DACPS-17-2011. Contacta: emesto.barja@iedl arg mx
L3 y |2se martinezdlaedl arg mx
Enlregar por cfcio a la DACPyS de manerz Oficios. ks1a de
mensual dentro de los primeros 5 dias habiles, 1a astslenc\'a reporte Se deberd cenlar cen una seis hsla de asislenciz del
6| a g7 |Usts Qe asistencia del personail de limpieza y |a 02.01.17 | 311217 | Deo de I calidad del oo I f I y f 1 ) 1 q I I I 12 ;:grsnnal de tnpieza. en cada una du las Dtrec_cmpes
relacion de entrega de malerial, io antenor a servicio y relacion Distrpales, con selle y firma de la Sede Distital
efecto de dar seguimientc para ef pago y la e m;e,i“mes Contacto: ernesto.borja@iedf.org N
calidad del servicie . *
Remily a i@ DACPyS via ceorreo electrénice la
bilacora de igs vehiculas asignados. para el . . .
o . La Macora debe ser remitida via corree efecidnico &
al de gas ; .
16| 4 | 1g |Suministo de ia dotacién mensual de gaselnaf p, oy 47 | 2y 4217 | o, Budcora co gt e b e v e v 1| | 1| 1z fioge raran@icdrorgmx ef primer dia habil de caca
asimisme, entregsr el remanenie ge gasolina, dc mes. da seuerdo ol procedimients SA-DACPS-13.2012
la dotacion del mes anterior {séla an el caso da 1 68 Scusldo i procedimie A :
haber rgcivide la dotagion en vales impresos)
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Calendaric Anual de Actividades para los Organos Descancentrados 2017

Secretarla EJecutlva

Unidad Técnlca de Arciive, Loglstica y Apoyo a Organes Desconcentradca

Poriodo

Tipo de actividad

Avence mensual

Clave Actividad N cl?;il;lxe?-:o Total Especticacionas
Inicia Termina Crd, | PEOQ | PPC Enc Fob Mar Abr May Jun Jut Age Sop Oat Hav -3

Remifir por oficic a la DACPYS los recibos

originales def consumc de agua potable ¥ .

energia eléctiica, dentro de los 5 primeros dlas . )

habiles posteriores a fa recepcion de eslos en Se remiliran los recbos erdgnaes del consumo de
181 4 | 19 llas Direceones Distritales. En caso de no contar| 02-01-17 | 31-12-17 | G, Reclhosiohcio on 1 1 5 7 1 3 1 1 1 1 7 1 7 [egua potatle y energla eidclica a fa DACPyS, en

con eilos, favor de dar avisc mediante oficio a fa . lempo  para  no  generar  interés.  Comtaclo:

DAGPYS, para tomar 1as medidas necesarias, de rosaura herferagied, org.mx

lo conlrario 105 pages nb podran reafizarse y -

serdn respensakiiidad del Distrtlo. i

Remitir a la DAGPYS mensual o bimestralmente,

a traugs del correo electrénico instiucional, 8s - Se remitiran las lecturas de agua y energla elécyrica al
6| 4 20 f{lecturas en ios fammatos establecidos de los 02-01-17 | 21-12-17 | Ord. Coireo electrénico oo 1 i 1 1 1 1 i 1 1 1 1 1 12 |correo elecirénico rosaura herrera@iedf.org.mx, dentroj

consumos de agua y energia eléelrica da la de los primeros 5 dias habiles de cada mes.

Direccién Disirital,

Remilir per correc electronico, mensuamente a B R

1a DACPYS dentro de los primeros 5 dias hébiles ) '

de cada mes, {despues de haber recibido ta Se remitirdn al correo electrdnice
16 | 4 | 21 |dolacien de agua comespondiente) ias nofas def 02-01-17 | 31-12-17 | ord Coftes eleclénico co 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 7 qp |rosauraherrera@isdiorgmx de la  DACPYS. los

remisin dal agua emboteliada sbasieeida, con ungmales se conservaran en el archive del Direccign

ferna del responsabie de recibrla v sello de ia Risiriial.

Sede Distrilal.

Presenlar los vehicuics asignados a fa Direccién

Distrital en !a oficina de Conlrol Vehicular, para

la realizacion del manlemmiendlo ipreuenlivu o Correo sleckronico Para el caso de los servicios de manienimientol

corretlivo que Tequieran, cuando los uehiculos| g preventive 0 corrective deberdn levantar el reporie
v R cumplan con 10s 10,000 kilbmetros de uso o uiy 020117 | 311247 | Ordl. Vedr;lasr\;ﬂ:‘gs;ca ce 2 correspondiente en la Venlandla Unica de Servicios.

aic {lo gue ocurra primero) después de | [Contacto: jorge farfan@iedf org,mx

efectuado su Gltimo servicio o presenien algune 1

falla,

Rermitic a la DACPyS de manera mensual tas Qficinlc: . . . i
16 | 4 23 |altas y bajas de active fijo, asi como 165 cambics| 02-01-17 311217 | Ord, €10, ,“_“e" [od8] 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 R”,'"'” COPFa al coreo efectidnico.  Contacto:

de asignacion de personal, electrénico lelicta.deigadiiogedf.org.mx

Remitir a la DACPyS de manera mensual la , L
161 4 | 24 [existencia de material de consumo de papeteria| 02-01-17 | 314217 | Ord Qficio/Comes foe) a el s b sl a | 5| 4| 1z [Remiir copia &l correo  electrdnico.Cantacto.

. electrdnico leticia.deigadilfo@ied!.org.mx

¥ cémputo.

Informar por oficie Ala UTCSyD, por conducto de

la UTALAOD, en la medila de lo posinle con

cinco dias de anticipacion, de las agtividades

sustanciales relativas a 13 operacion Ordinara, g - Fara solicitar 1a coberlura de eventos serd necesario
18 28 | Consula Gudadana sobre  Presupuesto] O+ 117 | 181207 | Ord. | PEO | PPC Oficio o NG enviar el oficio corespandienie & la UTALAOD.

Pardicipativa 2018 y el inicic del Procesol

Electoral Ordinaric 2017-2018, a fin de prever la

cobertura informativa y la difusion.

Cuendo asi se requiera, enviar a ta UTCSyD la

infermacién  wio  matenal folografico  de ] ) . ) .
16| 8 | 26 |actudades suscepibies de publicarse, en CD o D2/01AT | 15M217 | Ord. | PEQ | PRC |Corres electidnico co ne | Enviar fa informacion yio material fotogratico al correo:

a fauts de \a cuenta: comunicacion.social@iedl.org. mXx.

comunicacion.social@Died.org.mx.
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Secretarla Ejecutiva
Unidad Técnicade Archive, Logistica y Apoyo a Qrgancs Oesconcentrados

Calendar]o Anuai de Actividades para los Organos Desscncentragdos 2017

FPeriede Tipe de aclividad a Avance iensuaf . T
Glave . Actividad cf:‘p?nal al Ruspensable Tetal Especificacionss
Inleta Tormina | Gra | PEC | PPG plmienta : koo | rpen | mor | Abr | Moy | sun | Jut | Age | sem | oot | wov : oue
Recibir de 1la UTCGSyD bs ejemplares gel
periddico mural Verbe Elegir para ser colncadas
en los lugares piblicos de mayor afluencia en
el dmbilo territorial de 1a Direccion Oistrital, e ) Enviar |a infermacién y/o malenal folografico al correo;
T ] w9 o informar & fa UTCSyD de se colocacian 020117 1SM2A7 | Orel. Gorren elecirbnico b NG comunicacian.setial@iedl org mx,
medianle  festigos fotogr_ahcus que  serdn
remiddas a [G] cuenta:
comunicacion. social@iedi org.myx, -
Sclicitar asesoria al personal de la UTGSyD
sobre el uso y aplicacién del Manual de Llamada cD -
2 28 ! . i 02101417 1812117 . .
18 Identidad Grafica para |2 elajxoracion  de ord tefefonica DCEECYGE hie
materiales de difusién extema,
Recibir de la UTCSyD las grabaciones del i
perifenso para la promocion de la Consulta] Bitdcora previa &
Cludadana sobre Presupueste Partizipative 2018 y
‘. . o 117 2t i
16 9 28 y cemilir, a traves de ta UTALAOD, fa bildcora 020 1511217 PPC l\a'dlfus‘!?nel CcD NG
previo a la difusian da cada auwdio y &t inlurme, inferme Hna
final correspondiente.
tRealizar las acciones relacienadas con Ia i
negociacion del Contrato de arrendamiento para 0. . B ch
B 12| 30 ef 2017, con el propietario del inmuebla que 020117 | 314247 { Ond. L'Sla;dﬂ de 8TJ
ocupa la sede Disirital y reportar o conducente, aceiones
Recibir el inventaric del inmueble que ooupa fa . . . )
15| 12| 31 |Direccion Distrilal, misme que ferme parte def| 020117 | 311217 | Ord, e &> Fetniir a |2 UTAL, f tanto dal iMvantario por ser parta
Coniralo de Arrendamiento camespandiente, fventane Intagrame et conlrato respectiv
Repono Informar a 1a UTAJ a lravés del corree electrénico
Infarmar schre 12 recepcidn de medios de L EIEUF:O ico oo utaj@ied!. org.mx, con copia a
16 | 12 | 32 |impugnacién interpuesins ante k Direccidn] 02-01-17 | 31-12-17 | Ond. | PEO | PRC Capi delgscrto ST cumplimienlos. distrios@iedf org.mx, dentro de las 24
Distrital, remlliendo copia del escrite inicial. F::ecursal f horas siguientes & la recepcion del medio de
impugnaci¢n, remitiends Ia informacidn atinente.
Remitr de conformidad con el articule 53 de la . Remi inal del . | dema
Loy Froesa Fctory o Do Fecers, o s gl e s e 1 cem
escrito de medio de impugnaciin que se . Acuerdo Co - N X "
. t6 ) 12| 33 presente en el érgane distrilal, en contra de 02-01 17. 3-12-17 | Ord. | PEQ | PPC Original del 5Ty Ic?' Ofl{{lla\lao?ie EE:rles Comun-;sie\tpmpmtlns;tnuln‘, ez l:
R aclos o resoluciones que no sean de su escrilo recurset reccian Distrilal correspondiente o anie la autarida
competencia, emMisora del aclo que se impugna.
Dar tréamde de conformidad con ef articuln 50 v c e . : : A I R R I a 55 del Jectedni
51 de la Loy Procesel Efecloral del Distrile Reporte S B I Y I it : N E u‘:;g;i; (?:riamgjrlcniraa ':r:“!'a: 24%()‘;2;’55;”?;‘:;:2‘:;
Federal, respecio de los medlos de impugnacion Elechonico GD VG g-mx, g .
. o -01- -12-17 . E
161 12| 34 que se presenten en & Grgane distrial, 02-0%-17 | 31-121 Ord. | PEO | PPG Copia el Oficlo sT) remistan F'?E expeg!enie rorrnaldodcan a;r‘-u_lwg el mefl'\u
remitiendo copie del oficie de remisién anie la de Remision Impuignacton, "e',“"’e"d? copia e'l e oo femsion
auteridad Jurisdiccionat competente acusade ante el drgane jurisdiccional respectivo.
Infarmar 2 la UTAJ a lravés del comeo electrénico
Infermar sobre el cumplimienlo dade a los Renort o utaj@@iedt.org.m, dentro de las 24 huras_swgﬂurentes Ienl
16 | 12§ 35 [requerimienios realizades por auteridades| 02-01-17 | 31-12-17 | Ord. | PEO | PPC gl elpq M T cumplimienia dado a los requerimientas d'da_ o parla
juriscicciones def ambite Yool o feceral zetronico ST avioridad jurisdiccional competente, precisande I
- maleria del requerimiente v fa forma en como fue
cumplido,
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Calendario Anual de Actividades para tos Organos Desconcentrados 2017

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apaye a Organoa Descongentradas

L Poricdo Tipo de actividad s o Avance mensual .
Cleve Aetivided - - m;"f"’l e pensabie Total Especificaciones
. iniela Termina | Ord. | PEO | pRC Pl Coe | Fet | mar | oane | ey | sun | wu | nae | sep | om | mav | o
e el i i e| ; .
Jnfgrmar sobF santido d'? Eafs sepiencms au Repoie tnformar 2 la UTAJ a través del comeo electionico
emitan |as aulondades jurisdiccionales del Sleriranico cn A et o X, denin de s 24 horas siguientes de
16 | 12| 96 |ambito focal o federal que se encuemfan| 020117 | 311247 [ ord [PEC [ pRC | ZUOE sT1 e ; alleint N fiiet remlffegd‘n s
vincuiadas con actos emiixios por fa Direcddn se:\lencia eLcctf:nl -ad rla T, neae, P
Distrital, remitiendn eopia de ia Sentenciz. o de g
Remilir e ofiginel del escrita, de queja Remitir el original del escrilo de queja, anexcs y demas
presentado en la Direccion Distrlal por alguna 02-01-1 3912417 | pE & Oficio feia] decumentos relacionados al asunio de forma inmadiata,
1812 %7 falta cometida a as disposiciones electorales de 0117 ord. | REC | PPC queja STJ ya sea en la UTAJ o, en sy caso, en 12 Oficiallz de
conformidad al articule 373 del CIPEDF. Partes Comdn dei propio InstitLro.
Practicar 1a diligencia encamendada denfro de fas 24
Practicar las diligencias de netificacion, con Ofici o) horas  siguientes de reelbir  la  instruccidn
16 { 12| 36 |motivo de los procedimientos instaurados en las| 02.01-17 | 31-12-17 | Ord, | PEQ | PRC cédfnua STy correspandiente, debiendo emitic ¢ original de fa cédula
areas del Instituto, correspondienle dentre de los dos dias siguiantes. salve
JR— - _— ingirucelgn e spetifica,
Elahorar y remitir el acla cifcunstanciadn gue Praglicar ta digencia encomendada dentro de 1as 24
corresporkde, £on motive de diversas ditigencias Ofici en heras  siguienles,  de  recibit  Ja  insltruecidn
i8 | 12 | 3§ |relacionadas con los procedimientos| 02-01-17 31-12-17 | Ord, { PEQ | PPC aclt:'ao ey corespondienls,  debiende  remitr el originai
sencionadores, 8 schoilud de las areas def comespendignte de forma inmediata, saivo instruccidn
Instituto. especifica,
T
Presentar el escrifo de queja comespondiente P . .
1
con motia de 38 aoncucias qus o prosuman (o eqistos g0t sahal o e 157 41 Emals 46
contearias ai Estaluto del Servicio Profesfonal y At oo s “!”';: D:’ au o ol a mrsuna\ tahore o ol
16| 12 | 40 |demas personal que labore en ei Instiute] 020117 | 3112417 | Ol | PEO | PPC cta o \ i:“"ct“‘ ETC‘ Ts‘°?ad’; Oeml“f’ Pgederalq‘;f o
Electeral del Distrite Federal en que incurra el Guea rzm tup ec C:{':larri ‘ istri n‘ UTAJ' ismo gﬁe :Z
exhibiendo el acta levantada para tat efecto \PAncde fa misme. a P
Elaberar y remitit las acias circunslanciadas por - . - I - .
18 | 12| 41 |daiics a las bienes def Institule en ja Direcadn| 02-01-17 | 31-12-17 | Ord, Oficio it Remilr a 1a UTAJ mediante oficio original del acta
- acta §7) fevantada,
Distrital,
Denunciar ante el Ministerio Plblice ios delitos
comelidas en conlra def patrimonio del Insfituto, Oticio
respecto de los bienes del {EDF asignades al . . -,
" 1
16 | 12| 42 [trgano desconcentrado y esistf 2 fas| 02-01-37 ! 311217 | Ord dil#z;: SCTDJ Esmgf la UTAJ mediante oficio original del acta
comparecencias, asl ¢omo remitir los originaies a? ; g s @
da las danuncias, nolificaciones ¥ requenimientos. cluacione
ala UTAJ
Expedr copias cerlificadas de 05 documanios .
que opren en fos archivos  del  QOrgano)
‘ Iy
Desconcentrads, En caso de existi uacams el Reporte !Enlegj:;?j:;:e"S‘:ﬂ?gﬁif‘;‘:;:m 1;':"&5;;?":0”52
carge de Secreterio Técnico Juridico, deberan electionico - ) o ‘ o hd
N 02-01-1 1-12- R N t
2 43 remiti @ la UTAJ copia simple de los 7 311237 1 Ol | PEO | PPG libro de registro 8TJ Zui{npl:mae.nms‘d‘qsmlos@xed; orgi,m_x‘ © p;\mer‘dr?uhabwl
documertos que solictan cerlificados, con ef de ceftificaciones Ie”:wes siguien ea‘pre;clsan v i Nimero de asjenias o1
objeto de gue el Secrelario Ejeculivo, expida |a el hibro correspondiente.
certificacion correspondiente,
Aperturar, actualizar y cerar los Libros de ¢ . . Iﬂfwmar mensua\menle a fa UTAJ a fraves det corso
Registio y e Gobiemo, previstos en fas Repoite R electrdnico ulaj@iedi.org mx, el status gue guardan los
8 12 a4 - 02-01-17 | 31-42-17 | Ord | PEO | PRPC efecirénico 5TJ ! jibros de registro y de gobierng, el primer dia habll def

disposiciones  legales y administrativas el
Instituto Etectorat del Distrio Federel.

hbro de registre

mes slguiente, predisando fa naluraleza de la actuacidn
atinenie.
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Secretarla Ejpeutiva
Unldad Técnica de Archive, Loglstica y Apayae a Srganos Desconcentrades

Calendario Anual de Actividades para los Organcs Desconcentrados 2017

Periodo Tipe de actvidad Avance mensual
" . Sopore de "
Clave Actividad T cumphimiento Responsable Tetal Especificacienes
: nicla Termina ¢rd, | PEO | PPC Ene Feb War Abr gy Juh Jut Aps Sep et Nev e . .
Atender las soficitydes de la DEOEyG para o L . .
et momasir roi & o cpmnesons cose a0 coos
6| T 45 |y resulados eleclivas que sirvan como insuma| 04-01-37 ¢ 31-09-17 PPC distiital co i 1 Jacio |2 extraceidn v caplur de 1o ¢alos aue se
para analisis estadisticos de  paricipacian istrital relacion con |a extraccian y caplu q
i soliciten,
ciudadana, . —_ R P
Capturar en & sistema informatico Ia entrega de - : Oficio con Acta . Las actas se  remitban  al  corred  efoctrbnico,
los materiales de apoyo {material de papeleria) e Circunstanciada y . cecilia jurado@iedforg.rmx en  fommalo  pdf, fos
e 8 dislribulgos a los Drganos de Representacisn, 050137 | 271237 | Drd, acuses de recibo co ! 1 ! ! 4 originales sa conservaran en el archiva de la Direccién
Ciudadana. de cada ORC Distriral. - -
—_——— Informar mensuaimente a fa DEPCYC los Salo se informard a fa DEPCyC en case de que esta
~ R pracedimientos reialivas a las diferencias al ocurra, medianie oficia escaneado a la cuenta de correa
infexior, responsabilidades, sanciones, de cecibajurado@iedforg.mx., y se aplicard la
procedimiento sancionader que se sustancien vy, v Diigio can oo establecido en los Lineamientos para regular las
16 ] 8 47 |resuelvan en primers instancia por los Comités| 05-01-17 | 31-12-47 | Ora. documeniacion 5Ty 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 12 |procedimientos en materia e participacion ciudadana
Ciudadanos, Consejos de los Pushlos vy soparte en ¢ Distito Federal. {ACU-42-11), En el coreo
Consejos Ciudadanas Delegacionales inslilucional ¢n s parte de “asunie” especifivar
corredpondiantes al Ampita distrital, solo en case Direccidn  Distrital-No, de actividad ejemple:  DD-
de que esto ecurra, 16.08.x.
tafarmar mensualmenle a lz DEPCyC las
pracedimientos relatives a las diferencias al Solo se informara a ta DEPCYC en caso de que esto
intarior, responsabilidades, sanciones, . [ecuira, mediante oficio escaneade a la cuenia de correo
pracadimientc sancionador que se suslancien y de  cectlajurado@iedforgmx., y se aplicara fo
resusivan  en  segunda  instancia  por  las Dficio con co estableeida en los Linearnientds para regular los
1% | 8 48 [Direccionss Distritales, respecto a los recursos| 05-01-17 | 311217 | Dt documentacion ST 1 1 1 1 ] 1 1 1 1 1 1 1 12 Iprocedimientos en rmaleria de pariclpacien ciudadana
que presenten los integrantes de los Comilgs saporte en gl Dislrita Federal. (ACU-42-11). En et correo
Ciudadanos, Consejos de oz Puebios v nstitucional en la pae de "asunle" especificar:
Consejos Ciudadanos Delegacicnales Oiweccion  Disirital-nlo de  actividad  ejempta; DD
corfespandientes al amilo disirnal, solo en caso Ty 15.08.%
de que esto ocurra.
Entrega de agenda ciudadana a los inlegrantes . o .
A n - Las direcciones distritales entregaran con acuse da
i6 | 8 49 g:egjs'czg“:;smg:m;;;?czz ;ogf;?;siza:::?arz: 08-03-17 | 3112417 [ Ord. Acuse de reciba DCEEgyGE X MNC Jrecibo  os  cuadermos ciudadanos‘_ inci_uso a la
cludadanas b o ciudadania en general, hasta agotar existencias
e . Designar a un Lider de Provecto para participar
de forma permanente en las actividades qve, en . - .
: 1 U sdatactn s e G o Do o e 0 S 7 e
t6 | & S0 |cuHura democrdfica, se realicen de manera| 03-0%-17 24-02-17 | Brd. Designacis cD 1 i | 3 Criteri N e 4 A‘ct‘ idad Instil al
gereral @ lo large del afo y, de manera particular gnacion ”os A grms opersl_wos e @ \ys”a nalitucion
para ia aetividad insitucional "Educacidn para la Educacitn para la vida en Demacracia
vida en demacracia”.
- Recibir & implementay los criterios operativas de b DCEEE aE Los Criteries Dperalivas serdn implementados, y
[ 16 | 5 51 [ia activigad instilucional "Edvcacion para la viday 08-01-17 | 28-02-17 | Crd. Acuse dg recibo S?Jy 1 1 |soportado su cumplimento, conferme a las indicaciones
en dernocracia”, P en ellos contenidos, & lo largo de! sjercicio 2017,
Se suscnbird up dnico Programa de Trahaje 2017 per
Geslionar la suscripeion del Pragrarma anual de cada dmbite tervloral delegacional, con la participacion
trabajo, comespondiente al efercicio 2017, en el de todas las direcciones disiritales que concurran en
marca del Convenio celebrado  enlre  este (o]} ese maren gevgrafica, lofalizando dietiséls convenlos;
16| 8 52 |Instiuto  y cada una de las Jefatras| 06-01-17 | 28-04-17 | Dra. Programa DCEECYGE 1 1 |ademas del apoya nque se brinde desde oficinas
Delegacionales, como pare de la sctividad 8T cenfrakes, la Direccion Distrilal Cabecera de Delegacion
instilucional  "Educacién para la vida em respectiva encabezard las gestiones correspondienles
democracia”. en coardinacion con las ofras direcciones dislritales que
concurran £n cada caso.
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Secretaria Elecutiva
Unidad Técnlca de Archive, Logistica y Apayo a Organss Desconcantrados

Calendario Anual de Actividades para tos Organos Desconcentrados 2017

Periods Tipo de actividad Avance mensal
. . Soporte de .
Clave . Actividad cumplimianto Responsablp Tatal Especificaciones
. Inicla «Tormina Ord. | PEO | PPC Fne Fet Mar Abr May Jun Jup Age Sap oct Nay (13
Implementar el Programa anual de lrabajo,
correspendiente al efercicio 2017, vinculado a
cada uno de fos Canvenios especificns de apayo
y colaboracidn, en materia de educacién para la ) oh
vida en democracia ¥ fortaleciniento de fa DCEECYGE Se em.m‘rar: cualrg reportes Irimestrales, a remiticse de
16| 5 53 leullura democratica, vigentes para ei periode| 09-01-17 08-12-37 | Drd, | * Reporte QTJy 1 1 b3 1 4 [cepformidad™eon fos Crilerios operalivos de Iz Actividad
|2015-2018, celebrados enire esle Instituto y . ‘LP Institucional "Educacion para la vida en Demacracia®, .
cada una e las Jefaturas Delegacionales, en ef
ambite territorial de su compelencia, coms parte -
de |a aclividad institucional "Educacién para la
vida en democracia’,
Participar en las actividades de promocian del
servicio soclal en inslituciones educativas de| co Las Direcciones Dislritales podran realizar 1a pramocion
16 | 5 | S4 |nivel supefior, come parle de (@ actividad| 09-61-17 | 08-12-17 | Ord Registra DCEECYGE i N/C [ por iniciativa propis yio alendientds las convocatorias a
institucivnal  “Educacién para 12 wida en LR . Iravés de la Dlreccion Ejeculiva de Educacian Civica
demacracia”, '
Remitir el reporte de avance en el procesq de cn So emitiran cinco reportes, & remitirse de conformidad
1% | 5 65 [raciotamiente de prestadores(as) de servicio| 08-04-17 | 16-06-17 | Ord. Reparte DCEECYGE 1 1 1 1 1 5 |con fos Criterios operativas de 1a Actividad Institucional
social ya= "Educacitén paraia vida en Demacracia”.
: : Se rcmitiran al menos 4 expedienles de alta de
6] 5 | 56 s;z"l“;z;afs srpediene sg;;r':‘cm‘:: s ¥ P% geona7 | 16067 | Ord, Fxpedieme | CE‘E:gyGE 4 & feonformidas con ios Crerios operatos de a Adtividad
institucienal “Educacion para la vida en Democracia”.
Se remilivan 2l menos 4 complementos de expedientes|
Remilir el primer complemento del expediente de " on de conformidad con los Criterins operalivos de la
1) 5 5 fas y lus prestadores de servicio social 80117 | 210717 | Dsd Expedicnta DCEECYGE 4 4 Actividad inshucional "Educacion para la vida en
[ Democracia’, T
En su casa, remdtir gl lormate para el reporte de co . o ' : En su case, s¢ remitird e krmato de confommidad con
15| 5 58 |pajas anticipadas y sustituciones de prestadsras| 09-01-17 | 31-12-17 | Oed Formato DCEECYGE K L. . il ;| W/ |los Criterios oparativos de a Aclividad Institucional
¥ prestadores e servicio sucial - L . TN RS SR . L ST "Educacion para 1z wida en Democracia™
Remitir 1a bitdcora del trabaje desarroliado en
campo, en o refalivg a la gestién de espascias ¢
para el desarrolio de esta accidn, ala imparticién DCEEE GE Se emiliran cuatro reporles timestrales, a remitirse de:
6| 5 50 [de dafleres de formacion  ciudadans  e| 08-01-17 | 08-12-17 | Drd, Bltacory STJy 1 1 1 1 4 |eonfonmidad con los Criterios operatives de 18 Actividad
intervenciones  educativas, asi como  las institucional "Educacian para la vida en Uemacracia®,
modificaciones raqueridas en su implementacidn Le
y qlras observaciones que resullen pertinentes.
Realizar Intervencionas educativas v talleres Se consideran al menos veinlicince taleres y veinte
para la adquisicion vy desarmofio de habilidades y| jois} infervenciones educativas por Direccion Distrial; e
16 | 5 60 |compelencias para la vida en demoeracia, oomdal G9-01-17 08-12-17 | Ord. Captura €n SISEC| DCEECYGE 45 45 [repurte para el sequimiento serd realizado a lravés del
parte de la actividad institucionat "Educacisn LP SISEC de forma inmediata a & realizacion de la
pare ia vida en democracia”. aclividad educativa,
Remitic a base de detos con fa eaptura de los . oo La base ‘.je dalos se remilira trimes!ralfem.ame de forma
16 | 5 [ 61 |cueslionarios de evalacian de cada taller o 08-01-17 | 06-12-17 | Oed. Base de datos | DCEECYGE i 1 1 1 1 4 |Feumulaiiva, de COﬂlod‘mldad”can los criterios operativos
intervencion educative realizados, Lp 4 de ta acll\.ndad' institucional "Educacidn para la vidz en
: demacracia”
Medianle  corren  efectrdnice,  se  informara
informar sobre la aclualizacion del Sistema de - <o tnmestraimente sobre 8 actualizacidn del SISEC, de
1B 5 62 Sequimiento de Educacian Civica (SISEC) 090117 | 081247 | Drd. Comres electrorico DCEECYGE ! ! ! ! i confommidad con tos crilerios operaivos fe la actividad
instilucional "Educacién parz 12 vida en democracia®.
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Calendario Anual de Actividades para Ips Qrganos Desconcentrados 2017

Secralaria Ejecutiva

Unldad Teenlca da Archivo, Logistica ¥ Apoyd a Organos Desconcentrades

Prrioda Tipo de actlvidad Avanca mensual
. Soporte de I
Clave Aetividad " Timicnto Responsable Tatal Es pecificacionas
tnicia Teirmna | ord. | PED | pPo | SUMPEMC ane | Fob | Mae | ser | way | dun | i | Age | sop | oot | wev | o
Asisiir a ta reunion de frabajo con la DEEG para
la presentacion de las Criterios operalives de la . : co
. o ! -01- 15-02-17
wls &3 Actividad Instiucional "Educacion para a vida en 00147 02 Ord Asistencia DCEECYGE !
Democracia”. _
Elaborar y remific la memoria folografica des So seleccionara una fotografia de enlre las achvidades
irabajo reallzado en el marco de 3 Actividad joju] desarrolladas en cada mes y se remitird de conformidad
" N 09-01- 1217 d, F -
LR &4 Instifucianal "Educacion para fa  vida &0 07| 08121 or Foto QCEECYGE ! ! ! ! ! ! ! ! i ! ! " con las criterios operativos de fa actividad institucional
Democracia”, “Educacién para [a uida en demacracia’,
T J - " [os Tnfarmes deberan enviarse  exclusivamente por
Remitir, via coreo electronica, trinestralmente a, oo corren ejecironico a la cuenta
la DEOEyG e imjorme de  aclividades N contaclo.deayge@iedf.org.mx. El cudre informe de
i e 01- 15-10-17 estral i 5ra.mx. :
B 7| 85 | caroladas e materia de orgamizacion y| Co o | 107 | odd fkormme Trimestra DCESE_i%yGE 1 ! ! ' 4 |2016 se deberd etviar en enero de 2017, et infarme
geoestatfistica cofrespondiente al cuano inmestre ¢e 2017 se enviard

- &n enera de 2018

Informar, via coren electronica, lrimestralments

a la DEQEyG de las aclividedos sobre la 5o Fn uredo se enregard el informe del cuano trimestre de
w7 66 |orientacion otorgada a 1a cudadania respecta a| 03-01-17 | 15-10-17 | Ord. Informe Trirestral DCEECYGE 1 1 1 1 4 |2016 y el informe del cuano lWimestre de 2017 ze

los tamiles para abtener y/o actualizar 8 ¥ entregara en enero de 2018,

credengial para volar con [oiogratia.

Recibir de la DEQEyG, via camea electrnico, Se nofificara  medianie el informe  Irimestral  de
16 T BT [las esiadisticos mensuaias gel padron etecteral y| 09-01-17 22-12-17 { Ord. Estadistico foin) 1 1 1 1 T 1 1 1 1 1 1 1 12 |actividades en matera de organizacién v,

lista nominal correspandientes @ su distrito. geoestadistica,

Recibir de la UTALAQOD el Calendario Anual de De I3 reunian celebrada se levamard minula de trabajo

Actividades para fos Organos Descancenirados| ¥ 8 remitira a ] cuenia

2017 y realizar una reanicn de Irabajp con ios cn cumphmigntos distritos@iedf.org ma, dentto de las 3

3 . L 09-01- 1-01- d. 3 - . o N .

1Bty €8 WMSPEN, dentro de ios siguientes 5 dias hanites 9117 | ITUT ) On Mt 3T ! U ldias hables pasleriares a la celehracian de fa misma.

de su recepclon, para su entiega, analisis v * Su envia se realizara en formales Wordl, y debidamente

distribucion especifica de lareas, firrnada en pdf,

— " N — . S
La reunién se realizara conforme a los "Criterios pasa la
reatizacian e reunianes de coardinacien mansual en
tas direcciones distitales”, asi como i@ elaboracian de

Lievar a cabe reuniones de coordinacion 1z minuta respectiva.
mensual entre tos funcipnarios adscitos a 12 Cotendario En el mes de enero remitirdn el calendario de reuniones
Olreccion Distrilal, y reposlar = i UTALAQD su A Cco a cefsbrar durants tade ef afo, En case de cambio da
N a.01- 29-12-17 f 2 N .
B n 9 desarrotio a efectn de congccr las actividadas 0-01-17 Ore [Si‘::‘jn gTJ ! 1 ! 1 ! ! i t ! ! ! g focha y hera de fa reunidn programada deberan femite
dasarrallatias ¥ las programadas para el mes Rih el fermato de repragramacion via corren electionica.
siguiente i La minuia se remitira denlro d& las dos dias habites
siguientes @ la celebracitn de |a reunion, en formatos
Word, y debidamente firmada en pdf, a la cuenta de
caree institucional cumplimianto s, distritos @iedf.erg.mx.
I~ Remitic a la UTALAQD ta actualizacidn de datos -
persanates de los funcionards adscriios a 1a Fl formate de dates personales se remitica en eacel,
Direccian  Distrital.  Asimimino, recbir de 1a durante el mes de enero, y postetiarmente sdla cuando
& 1 7 . 0801~ g-12-1 o '
6 o UTALAQD fas aclualizacianas fque se& generen 0147 | 241247 ) Or Dacumente <o ¥ ¥ se presenien cambios, Unicamente a fa cuenia de
de! drectoria de funcionarias adscritas a las : correo inslilucional cumplimigntos. distrifos@iecl.org.mx.
R . diracciones distritales,
Recibir dacumentacion y materiales diversos, a Documenios, . .
. . N M 0 A =
6| 11 71 [pelicidn de las Direcciones Ejecutwas y[ 09-01-17 | 281217 | Ord corred elactranico ch NG ;a dcdcugnenlac\cﬂdgbr‘r;:@:ﬁ‘l‘a;iz:):;;: recogerse a i
Unidades Técpicas. Acuse da recibo .} - cvedad para su et :
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Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrados 2017

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archlve, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentradoa

-
Periodo Tipe de actlvidad Avance mensuai
. Scports de I
Clave Actividad : cumplimiento Responsable N Tetal Espacificacionss
inicta * | Terminn | ord. | PEO | PRC P e | Pen | mwr | Aw | omsy | oaun | st | age | sep | eor | wev | or
) \ - L

Remitir a la UTALAQD fas céduias de é:;::du asi de pUb\hca?ar:ayleES;af:otiss::n'zt:::

publicacitn y kas razanes de fiacion y etiro da rdn enviarse &n 1a misma fe: que "
los acverdos y dacumentas aprobadas por el Dpcumento cD en los estradas de fas Direccianes Distritales y con
16 { 11 ks Consijo  Genersl, Comiglones, y  &quellss 09-01-17 | 28-12-17 | Ord. Cédutas STJ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 |apege a las instrucciones recibidas. Las razonas da
solicitados por ias dreas centrales, publicadas en correo ¢lecténico . ratlro sa anvlaran una vez que sa cumpla ef, plazo
\os estrados de i Direccian Olstrital. . esrablrec_ido. S_e ) dehe_ran remilir @ la cuenta

h . : sumphimisatos. digtitos@iedr org.mx en farmata pdi.

B Con Ia fnalidad G Conar con INTormacion precisa que
pamita 8 pragramacién de los juncienarios en
actividages instilucionales, se deberd reportar en)

iformar sabre a5 ausensias ds i uncianatins Documentos amespandinte. a5 ponedss do vacacionss, Heonciss
de irgccidn Distrilal, con el objete de lfeua A " - N ’ .
1611} 7 un Iiaﬁlrol det personal parao éansideraruh: 09-01-17 | 291217 | Ord. camprobatarics MSPEN 2 |médicas, permisas para aclividades académicas,
pragramaclon de actividades instituclonales. Escaneades dishute de dias de estimulo, elc, a ia cuenta
cumpliniantos. distrfosgied! org my.
En case de requarirse, la UTALAQD solicitara los
documentos comprebaterie
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Secretaria Elecutiva

& . Unldad Técrica de Archivo, Logistiea y Apoyo & Orgartos Doscencentradas
- Calendaric Anual de Actividades para Jos Organos Desconcentrades 2017
’_ Pericde Tipo de actividad Soporte d Avanco mensual
Clava . Actividad X s cu:-xp?;m\en‘;o Responsable Tatal — Especificacienas
. inicia Terming Ord. | PEC [ PPC P . Ene Foh Har Abr May Jun Jut Age Sep ace Hav le
i formatico 31 .
:ep:::;c:n i:;zf;a J;I curzmliriifrigAzz . Documentio La UTALACD nformara por comen eledrdnics cuando
y o1 1o " : . ar .
6 | 1 74 actividades def Calendarin Anval de Actividadas 09-01-17 | 28-12-17 | Or Csa‘lgl;éa:g;l [o}) 1 1 1 1 1 1 1 U 1 1 1 1 12 e);?cl;;rga ;i:_::halwlmo para ia captura, asi come el
para |bs Orpanos Desconcentrados 2017, ! © hhs
- . - l.os lermatos y el programa que se esiablezca para el
Atender la informacion solicilada durante ja visita cumplimignto de ja aclividad seran responsabilidad de
. 08-01-1 -12-17 rd. 1 :
BT e supervision pragramada per ta UTALAQD. 7 ez ord Bocumento MEPEN - . Tk UTALACD vy, en su caso, de las @reas centrales,
participantas,
Elaborar y remitir a ta UTALAQD el proyecto de ¢ El proyecto de acta se dabera remilir a la UTALACD
acta entrega-ecepcidn  del senider piblice dentro de Ios 5 dfas naturales siguienfes al trmine de
correspondiente a mandos medios, superiores u Oficio co la encargaduria, readscrpeidn o separacién del cargo,
18 f 11| 76 |homélogns, derivadn  de  encargaduria| 08-01-17 | 28-12-17 | Ord. Proyaclo dé acta Funcionario spiiciiands la programacion  del acth de  entrega-
readseripeitn n separactén  del carge, pargl ¥ que entrega recepeion
solicitar  la intervencion de  la Conlralnra iLa documentacidn podrd enlregarse en original o a la
General, cuenla de cofree: cumplimientos. distritos@iedr org. mx
Romur mermames 3 ore e e T o
16 | 11| 77 |requerimientps materiales, téericos y de| 09-01-17 | 291217 | Ond, PPC Reporte &) L/ T T N T N T A T O T O T A 11 s °’a e‘ il et
informéatica de la Direccion Distrital, por o0 etirinico 2 ue
cumplimientos.distrtos@iedf,org.mx,
Alender fas solicitudes de informacién sobre [a: cD - ) - . L . . Se remilira informacién solictada por fa UTALACD, o &
" : et 0917 -12- - A B
wn 8 integracion de os C nsejos Distritales 090 281217 PEO Reporle " STJ NIG pelicicén de |as areas ejeculivas o lécpicas,
Infermar en enero mediante formalo "Anexo 2 de fa
Cirgutar Np. 107 de fa Secrelaria Ejecutive’ |a
Rew 3 o DERCC s w s Pz o s o e s Comes
Cirunstanciada levantada en ia sesién de - Acla ch N N .
N b F-01-1 . E 3 A
6| 8 72 instalacion de fos Comiés Ciadanos v 16-01-177 | 3%-01-17 | Crd, eireunstanciada P 1 U 1 |acta da sesién levantads por jas DD escangadas dg
cumplimients & la Cacular  corespondiente,  Los
Cunsejos de los Pueblos, . P
documentos enviaries electrénicamente & ta cusita de
corren de cecilia jurado@pedf. brg.mx @ mas tardar ef 15
de febiraro de 2017
Reunidn con las Coordinaciones Distritales para
determinar obietivas, tarminos y liempos de [a Lista de
" " - -7 . .
w8 %o capacitacibn de Ips Organos de Representacion 017 | 150275 asistencia co ' !
Ciudadanos.
\ Las acllvidades que se infvrmacdn snn aguellas gue par
su naturaleza deben darse @ conocer a través de su
~ publicacion en la pagina elecirdnica del inslitutn,
Unicamenla se' remitiran las aclividades que astan
cenfirmadas, por o que deberan contener lugar, hora y
Remitir a la UTALAOD Ins reportes quincenales, fecha exacta de reslizacién. Ejemplo: las acciones de
de fa  agends-calendaris  instiucional  de educaciin civica, sesiones de los ORGC y deméas que
actividades programadas a desarrofar por parte Repwie cumplan con los reguisitos.
. 26-01-17 -12-17 . 2 » .
e & de los Grgancs desconcantradss, oon el objeto ! 284 ©Ord Base da daios co 1 2 2 2 ? 2 2 2 2 ? 2 En copsecuencia, se excluyen ias adividades ordinarias
de sar incorporadas en la pagina web del ¥ programadas enfre funcionarios distritalas y fas areas
Insliito, centrales del Instituto, y 12 alencidn permanente que dan
ios luncinnarios distritnles a 0s intagranies de Ios ORC,
y @ tas personas que asisten ala sede distritat
Bo  debera remith en  excel, & {a cusnta
cumplimigntos distritps@iedi org.mx, de  acuardh  aj
i J caendaiin correspondiente.
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Secretaria Ejecutiva

& Unidad Técnicn de Archive, Leglfstica y Apoyo a Organcs Dasconcentrades
v H Calendarip Anual de Actividades para los Organo:_; Descencentrados 2017

.
Pericde Tipo de actividad Avarice mensual
Soporie de
Total Especificaciones

L Respensable
inicia Termina | Ord. | PED | PPC cumplimienta TAbv

Clave Actividad
Hay | oaun dul age | sep | Oet | Mo Die

Se remitira el Iormalo de confermidad con los Criterios
I W/C joperalives de la Aclividad Institucional "Educacion para
N K fa vida en Democracia™

Rermnitir el formals de reporte de la capacilacicn -

18 5 82 lotorgada a las y fos prestadores de servicio| 01-02-17 | '07-07-17 | Qrd. Fermale T
social F A DCEECYGE -

Gestionar en escugias de educacion secundania

la realizacion da intervencicnes eccativas para

fa forrmacion en valores de la democracia a Las sollcitudes de presentaciones educativas de la
irayés de la metodalogia educaliva de 13 Luci, a . ’ Ludoleca Civica en escuelas secundarias  seran

B 5| | sarolarse en el EIa‘rnbi{o lemitarial de sy| 070217 | 031117 | Drd Gestion DCEE?VGE i 1 |geslicnadas de conformidad con los Criterics cperatives

competenclia, como  parte de 2 achividad de la Aclividad institucional "Educacién paia ta vida en

institucional "Educacion para la vida cen - demecracia”

democracig”.

Verificar el eslado fisico en el qus se encuentran)
las bedegas v dreas de almacenamiento de ta
documentacion y materiales efecterales y remitic
elreperie a la DEQEyG.

of-d2-17 | 28-02-17 PED | PPC Reparte co 1 1

Recepcidn de Ios  rmatermles caregrafices, Lisla de N
16| 7 | 88 |impresos desivados de la disttacian aprobaa| 01.02-17 | 28-02-17 | Ore. asistencia y co ! 1
por &t INE, J—— OCEECYGE

Trasladar @ 1as inslalaciones del Almaceén de
Maleriales Electorales, para su destruccién, 1a
documentacidn elecliva lilizada y sobrante de la
eleccidn de Comilés Ciutdadanos y Consejos de
ios Puebios 2016 y fa Consulta Ciudadana sobre
Presupuesic Parlicipalve 2017,

§1-02-17 | 31-05-17 PPC Acta co 1 1

Remily les aplicadores con liguide indeleble al
Almacen de Maicridles Electorales para su
dgsaclivacisn.. uliizades en 2 elccoidon de
Comités Ciudadanes y Consejos de los Puehlos
2016 y la Censulta Ciudadana  sotre
Presupuesic Participallvo 2017,

01-02-17 | 31-05-17 PPC Acta co 1 1

Participar en las actividades preparatosias, de
promacion y fomente a |a participacion en torme a .
B8] 5 88 llos concursos y eventos que reakice 1a DEEC, en| 06-02-17 | 24-11-17 | Ord. Reporte
el marce de la actividad instilucional
“Fertalecimiento de la Cuflura Demecrética™,

Segin se indique an cada case, S& rermitird a la DEEC
elinforme que corresponda.

co

DCEECYGE NIC

Participar en 1a recepcion de Irabajos y/o registro|

de participantes, para los ¢oncurses y eventos

16| 5 89 |qus realice la DEEC, en el marco de la actvidad| 08-02417 | 24-11-17 | Ord Reperte e
instituclonal  “Forlalecimente  de la  Cultura ! DCEECYGE

Democratica’.

3eqln se indique en cada case, seremitird a 12 DEEC

NG
el inferme que corresponda,

Parlicipar en i réplca & nivel escolar,
comunitario, distrital yio delegacional que, en su
Cas0 $g requiera, en apoye & los COnCUrses y on co

eventos que realice la DEEC, en ef marco de la 080247 | 24-11-17 | Ord, Repone DCEECYGE
actividad inslitecional "Fortalecimienio de Ia
Cuttura Democratica”, . g Tl

1

Segin se indique en cada case, se remilird a la DEEC

3]
c el informe gue corresponda,
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Secretaria Elecutiva
Unidad Técnlca da Archivo, Loglstica y Apoyo a o..n_m_._om Oesconcentradas

. Calandario Anual de Actividades paralos Organos Desconcentrados 2017

w
Periode Tipn de actlvidad s o Avance mensual X
Clave ) Actividad n:.ﬂvow:wm:o.c Responsable Total Especiicaclon@s
inlcia Termina Ord. § PED | PPC . Ene Feb Mar Abr ; May Jun Jul Ago s0p Det Nov Die . .
En o mes de febrere fas 40 direcciones distritales
informardn a la DEOEYG s/ se han presentade
— vacarles y subsecueriemente (nicamenie cuando se
— presenie el caso, el formaio se remifird en axcel y en
nforrnar al Secrefario Ejecutive, per conducie] ) PDF ceh firma aulografo del Conrdinador Disidlal a ta
18 | 7 91- |de la DEDEyG. las vacantes de Consejeros) 09-02-17 d2.12-17 PEQ Reporie 5T 1 . 1 |cuenia de contaclo.desyos@iedi erg.mx
| Distritrates, que se generen - Por su parte, en caso de presentarse alguna renuncla se|
- : deberd remitic ademas det Reperte establecido para
- Y reportar [as vacantes, copia de fa misma a fraves de
[ | oficio difigide a la DEOEyG, la documentacion se
i rennitia de manera inMediata.
' Se requieren al menos dos personas centratadas par)
honerarios en cada 1na de las direcclones distitates
Contratar  personal  eventual  para  dar para que ceadyuven al cumphimiente del Plan Anuat de
cumplimenlo al Programa Anual  sebre la co Estudies ¥ Acciones para ia Capacitacién, Educacion
f N . 1-02-1 P 3 .
e 92 Capacitacion  en maleria  de  paniicipacion 110247 | 3141112087 FC Contrate DCEECYGE ' ! ! Asesoria y Comunicacitn para s persenas que
. ciudadana 2016, €n 5U caso integran les dérganes de reprssentacitn cludadana,
organizaciones ciudadanes, personal del servicio
publice y ciudadania en general 20186,
Apoyar en ef procese de sefeccién de personal
16 | 13| 92 |evenlual para |a Consuita Ciudadana de| 13/02117 15104117 PPC Informe MSPEN 1 1
Presupuesto Panicipativo 2018, t
Los reportes se remiliran independientemente de si hay
Reritr & seperte de ia programacion de co 0 no actvidades progfamadas, de confarmidad con los
16 & 94 : : 15-02-17 -11-17 rd, . " ' N
actjvidades educaiivas g desarrelfar 151 o Reperte DCEECYGE 2 Z 2 2 2 z 2 2 2 2 £ criterips  operatives de ta  aclividad  institueionat
| "Eduracién para la vida en democracia

Apoyar a fa DEQEYG con funcienaries de MOC
que participaren  en 8l Procese Electeral
16 | 7 95 |Ordinerio 201 4-2015, parg llevar a cabo un grupe| 01-03-17 31-03-17 PEQ Informe [ofv] 1 1
de enfoque, para anafizar |3 funcionalidad de fa
decumentacisn y los materiales eleclorales.

S - Asislic a reuniones de rabaje cenvecadas por fa
normm_._w“m u_.wqm nmzcﬂwm_."._mm mmmuw“_mwmm awn_uwwmﬁ Reunidn Dnmmm,_ﬁm Asistir @ las reuntenes que se programen y firmar a lista
% | 7 98 Presupleste  Panicipativo 2018 y ha 01-03.17 31-08-17 PPC riw nw a1 NG [de asisiencia respectiva,
limplementacitn de los sistemas informatices asistencia LP
} para s4 cumplimignio. — N
Asistir @ la Sesién  infarmativaicapaciacion
— s acerca de ia implementacion de la Estrategia .
15| g | oy [didwlica y eperatva sobre ©f procaso de) oy 447 | 610447 | Dra Lista de o 1 i n_Mm,m@ﬂz,_.:caﬂﬂ_ﬁw__.cnww_mM__mmmﬂm_ e
capacitacion  en maleria  de  participacion : asistencia DCEECYGE g
ciugadana para i Servicio Profesionat Electorat |oonvogue de acuerdo con ia elrewar comrespondiente.
y /o persenal eveniuat | -
Capturar la infermacion de 1es cuestienarios de
evaluacien apficados a ios asislenles en les
cursos-ailer imparidos a los drganos de Méduie de Se deberan capturar lodos lps campes conienides en el
representacion ciudadana, servideres publices, <o formaio de evaluacion de fa capacitacion, descrito n ia
6| 8 [ 98 srhanizacienes cudsdanas y ciudadania en 01-03-17 | 30-11.17 | Ord. caplura DEP DCERCYGE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 El osiratsgia didictica v %m:.,u,s elaborada por i
general en el Module da capluma de las Capaciiacion DEPCYC.
capacilacienes etorgadas en el inarce dal Plan
Anual de Estudios 2017 1 B
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Calendaric Anual de Actividades para

T S

los Organos Desconcentrados 2017

Becretarfa Ejac utiva

Unidad Téenlca da Archivo, Logistica v Apoyo a Organo s Descancentrados

Periodo Tpo do actividad . Avonca menseal : _1
Clavo Actividad SOp?n‘? de, Responsable Totat Especilicaciones
Inicia Termina Ord. | PEQ | PPC cumptimienta Ene Feb May Abr May Jun Jul Agé Sep aet New Ble . .
Invitar par los medies idéneos (redes sociales,
corree cleetrénico, telefono o presencial) a les
inlegranies de las organizacianes ciudadanas, Enviar las 'i:nunacioneés, que disefie la Direccitn
comilés ¥ cansejos a los clroulos d= reftexion en Copia de corren Ejeculiva de Parlicipacidn Ciudadana y Capacitacién, a
1] 8| s [ A i et e | 010347 | 30-1117 | Dra. o DCEEEYGE 1 1 1 1 4 |ias personos inlegrantes de los DRC y de las
parlicipacién ciudadana, asi como los avantos Organizaciones Cilladanas, En su caso, reallzar los
que lz DEPCYC organice, en su caso, organizar] - - circulas de reflexién programades en ta sede Distrifal,
eircutos de reflexidn en las sedes distritales.
Pregentar la estrategia operativa y didéctica para .
16 | 8 | 100 {fa inlegracién de Mesas Receptoras de Opinidn| 01-03-17 | 31.03-17 PPC L{sla d? oo 1 1
v, en sucaso, Modulos de Dpinién por Internat asistencia DCEECYGE
Publicar en el modulo de captura fa
J();:rger::ﬂla;;?r‘e:eell?j :Icr;i:::;‘ adelo capac \tacism Maduic de ol Las direcciones distritales capturaran su calendaric de
. ., eic, ir @ los organos de A] i [ t3la: raleg
181 8 301 representacion ciudadana, servidores piblicas, 018217 [ 30-11-17 | Ord, Cam"m.OEPC' DCEECYGE ! ! ! ! ! 1 ! 1 ! § ?ﬂ;";g&?;ﬁpme’r:ﬂ:aq‘;f&:aif.mazéz;fg ;::\ ;5:13;:?!::
arganizaciones civdadanas y ciudadania en Capacitacion de caplura de capaciacién
eneral .
Se realizaran las aclividades especificas de 2 Consulta
Ciudadana conforme a fa circular que se emita, sobra
Presupuesto Participative 2018 que durante fa etapa
. L. previa corresponden a: Difusitn de 12 Convogaloria,
Realizar las actividades para 1a orgenizacion y el oo aplicacién v cumplimients ds criterios y  reglas
desarrallo de fa Consulta Ciudedana sobre Oficios y corren | DGEECYGE operativas para su  Instumentacion, seguimisnto
16 8 102 |Presupuesto Participativo 2018, incluyendo, en| 01-03-17 30.09-17 PRC " ly o STJY - 1 1 1 1 1 1 1 7 |operative del cronogranta de achividades, ulilizacion de
Su case, 1as relacionadas con fos Sistemas| Flecliont S dogumentazian, inteqracion de responsables de MRD,
Klecironicas por Internet, reunionss de fogisica y Operagion con ilsgranies de
los ORC, captura de informacion en al SIPROE y
SIVACC. Se informard con opanlunidad a las DD, las
actividades sgpecificas que se realizaran duranie la
elapa previa,
Reeibir de 1o QEPCyC los conlenidos de
maleriaies  didacticos y  auxltiares de a
capacifacian de & ciudadania que participe en ta
16 | 8 | 103 |integracién de Mesas y, en su caso Mbdulos, asi| 01-03-17 | 310317 PPC Reporte co 1 1
coma de quien realiee lareas de ohservacion, DCEECYGE
para la Consulta Ciudadana sobre Presipuestol
I Pariicipalivo 2018
Recibir y atznder al personal de la DEPCYC que ,
realice {35 visitas aleatorias y con base en una - Segulmlenlo a tas acthvidades de capacitacion en
16 ] 8 | 104 |muestra  det 75%  de  seguimiente  yl 01-03-17 | 30-11-17 | Ord, Cusstionario co NIC _maleﬂa de paricipacion ciudadana, tener aclualizada fa
acompafamiento, asi como a los difersntes informaelién requerida y presentaria al momente de ija
eventos realizadoes visita.
Informar  medianle  ofile  escaneade  sobre a
Remitr a fa DEPCyC copia del Agla ) programacion de ja sesion de inlalacién ds los CCD
16 | g | o5 |Creunstanciada levanlada en ia Sesion dal o0 | oo o g;:fac""'%‘a hC_D con oporiunidad a la DEPCYC Remision def acta de
inslalacién  de fos Conseps Giudadanos . ¥ COrreo Cal ecera de 1 1 [sesién izvantada por fas DD cabeCeras escaneados de
Delegacionales. elecironico Crelegacion cumplimiente & la DEPCYC. Los documenios enviarlas
electronicamente a  la cuenta de  gomes g
cecilia juradod@dicdf, nrg mx
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Catendarlo Anual de Actividades para los Organcs Desconcentrados 2017

Searetaria Ejecutiva

Unidad Técriza de Archivo, Loglstica y Apoyo a Organos Desconcentrados

v
Periado Tipo <& actividad Avanee mcnsual
Ciave Actividad - Soportede 1 g sonsabl ifinaci
- cumplimiento ponsable Especificaciones
Inicla Terming Qred. | PED [ PPC Ene Feh Mor | apr May | Jun Jul ago | sop Dat Hoy | Ofe
Las Direcciones Distritales (Cabeeseras) deberan enviar
gpariunamente a la DEPCYC a5 conuocatorias, ias
actas de sesidn, v |z nota informativa de cada ung de
Convocatoria, las sesianes ma\izad;}s‘Rem\swbn de los dacumentas
16 | & | 108 [seguimienic ains Sesiones de ios ccb, 01-03-17 | 221247 | ora. acts de sesion y ¢ O AT AT AT T AT T R NN I A gscaneados de cumplimienta por mes 2 ia DEPC, via
. N : ST electronisa a fa cuenla de Gorren
nota informativa, . s .
. cegiliz jurado@iedl.erg.mx. En el correq lolus en 1
N perte de "asunla” especificar; Direccion Disirital_Na, de
- actividad y mes correspondientz Ejernpio: DD-16.08.x-|
ENERD
Llevar a caho dos simulacros en & sede Oistrital,
canfarme & los Procedimientas de Emergancia Plan de irabajo y co - .
16 | 4 | 107 |del Programa Intemo de Pratsecion Civit de da| 01-03-17 | $9-0917 | Ord. reporte de Responsable 1 1 Remity reporie &l Departamenta de Seguridad v
Direccion  Distrital  y  elaborar el reporte simulacro del Comitéd Prateccién Civil. para su seguimienta.
correspondiente, )
Presertar en la DAGPYS los relojes receplores o iLa programacion se daré a eanacer apatunaments.
15 | 11| 168 |de documentas para su revision y mantenimionts| 01-03-17 | 31.1017 | ord. | PG | ree |Regisia de saida ¢ 1 1 indapandientemente de i3 revision pregramada, en caso
preventivo, STl de que el refe} presente !aﬂas deherd entregarse a ia
DACPyS para sv reperacion.
presenlar tos wvehiculos (Avec y H-100) Correg electrdnico Deberén enuiar [0s vehieuios asignados 8 su Dislrito
16 | 4 | 109 |asignados a {a Direccion Distrital en la oficing de| 03-03-17 | 30.09-17 | Ord, Ventanilia Onica co 1 1 para revisian fisica de acuerdo al calendario propuesto
Conlroi Vehicular, paca revision fisica. de Sarvicios poi 1z DACPyS. Contacto: jerge farfan@iedr.org.max
Mantener comunicacidn permanente con las
areas oe Proteccion Givil ce la Dalegacitn i sTJ En 105 meses de marzo y agosto 5& deberg remitic &
- {3 ar;
18 | 4 | 110 g:”:;g:;‘:f;;e'yaczzuieerczju;d;i?:s B::nﬁa:z: 07-03-17 | 31-08-17 | Ord. Reporte Respunsablle 1 1 reporte cnrrespendiente ai Depaxsamenln de Seguridad
pusdan contar ambas instituciones, en caso de del Comité v Proleccién Civil, para su seguimienta.
_ alguna emsraencia i B - .
Publicar en {as redes socizles de facebock y N - B T Abir cuentas de redes sociales para difundic las
twitler &l mencs 20 contenidos mensuale s sobre T e Reporte de rincipins reclores de la participacidn ciudadana
168 m temas de Participacion ciudadana y Principios 150317 311297 | Drd, sistema MSPEN t 1 ! ! 1 ! ! 1 ! i gurnuﬁlcar las actividades de capacitacion que 5:
rectores, desarratien en las 40 direcciones distritales.
Recepeidn  de  Ios mat'erfalesd :Tzrt%gra'ﬂc?s Lista de
imprests para apoyo y difusion de la Consvia - co
B 712 eidadana  sobre Presupuesio  Participativa 030417 | 280517 PPCY  asistencia y DCEECYGE !
2018, . recepcidn
Iinfarmar & [a DEPCyC cuanda esté instalado y en
Asisiir al taller para {a celebracion de reunicnes: Gptimas  condiclones  de  gperacion el sisterna
pard @ preseniacion y capacitacion de lps o infarmakiea en las DD, Remision de un oficic escansado
sisiemas SIPROE y BWACC, gue se realizara Lista de - de cumplimienta par mes & ta DEPCyC via electronica
%6 113 con motive de la organizaciin de la Consulla 01-04-17 03-03-17 PR asistencia DCEELI'VGE ! i a las c?lenla depcerreu de i En el conveg
Civdadana sabre  Presupuesio  Participativo outlaok en la paite de "asunto’ especificar: Mo de
2018. activided, distrite, mes efempio:  16.08.x, DD,
SEPTIEMBRE.
Distribuir carteles, a traves de fas direccianes
distriales, para la dilusidn & nivel de territorio en DCEECYGE
15 3 114 ies edificios pdblicos delegacionalesly ri_ei GDF 01.04-17 311017 | O, Correp c_on Persan;;de 7 1 1 1 , f 1 cmuc.:fzr Ear!e\as para difundir el programa de 18
acerca del programa de capaciiacien en Iatografias " capacitacion en diversas instiluciones.
paticipaciin  ciudadana. En funcién de 1a fenorarios
suliciencia presupuestai.
Dos reunianes de traba)a para mformar a las 40 ) Informar 2 las miembros del Servcia Profesional
16| & | 115 |DD s acciones a reslizar derivadas de los| 01.04-17 | 20.0947 | ord L}sia dg MSPEN 3 5 Electqral las auances de caordinacién interin stiucional
convenios Interinstiueionaies asistencia eon diversas instituciones para crear redes de apoyo en
materta de participacidn ciwdadana
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Sacretaria Ejecutiva
‘ Unldad Técnica de Archlve, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrades

Catendaric Anual de Actividadas para los Organgs Desconcentrados 2017

~
Perledo Tipe de actividad Seporte di Auance mensual X
* Clave . Actividad cumii]mlemn Responsable Tate! Especlficacionas
inlcla Termina | Crd, | PEC | PPC Enc | Peb | Mo | Abe | May | Jun | su | Aee | Sep | Oct | Wov | e@ic
Actualizar la Mertificacion de amenazas exiermas
eligros intermos del inmueble disediar|
;mjc]:ec‘isl’miemns de miigacisn yio prevyenciém o cD Se reportara en los meses de abril y octubre al
18 4 116 anterior @ efecto de dar cumpimiento &t 1-04-17 I-10-17 | Ord, Reporte stponsall';\e 1 1 2 Oepanmenlo de Seguridad y Prateccién Civil, para sul
Pregrome Inlermo de Protecchin Givil y 8 los dei Gomit seguimiento.
Términoes de Referencia. "
Manlener en dptimas condiciones de uso los h :
equipns de emergencia (herramientas, squipo -
dsl gmiquin da pﬁgrﬂeros a(uxilius ¥ exlinla:::s.)py - fos) i Se_lnhrmara en los meses de a.bril'y Qoviambre, La
16 [ 4 | 117 lcontar con los clementos necesavios para la| 01-04-17 | 38-11-17 | O nb?r_me de Rasponsable i 1 2 [Pltdcora de reporte se presmlar:z.act!.ralwzada para su
atencion  de una emergencia, Reportar &l tacora del Comité seguimiento al Deparlaments de Suguridad v Proteccisn
Deparamento de Seguridad y Proteccion Civil Civil,
de fa BACPyS los fallanies que se presenten.
Parlicipar en las aclividades del Programa de Lista d
16 { 13| 118 |Induccisn del Servielo Profesional Electoral] 10417 | 3112117 | O, ista de MSPEN 1 1
Nagional 2017, asislencia
Recibir de la DEQEyG la documentacion y el
materigl Necesario que permitrd atender las Oocumentos oD
soliciludes de registro, acreditacion, euiso de nommalives y
7 e . -0 - -08-
i e capacitacién & las{es)  ciudadanas(os) 03-0a-17 | 310817 PRC materiales a DCFECYGE N/C
inleresados en parlicipar coma alservadoras(es) ulitizar 5T
electivas{os).
Recilir, en su caso, las sofictudes de registro y tos o B |
acreditacion  de la  ciudadania que esté Fnrmaln?s de o L b - .
18 | 7 |} 120 jinteresada en realizar lareas de observacion) 03-D4-17 | 31.08-17 PPC rec:;laicnnn ¢ c e ) g . NiC
telectiva e informar de manera inmediala a la 59 lcn}rde\zy ST ' ! : N
1| IoEcEve, o L . acraditacion.
Verificar el cumplimienio de los requisitos gue Esciiln firmado
debe cumplir 1a ciudadania que pretenda realizar pac lael) cb
18 121 lareas de observacidn electiva y Nolificar a ta 030417 | 31-08-17 PRC ciudatlano u aTJ NIC
DEOEyG, de manera inmediata, arganizacién.
Expediente que
Integrar el expedianie personal de ta ciudadania contenga ia
que reuna los requisites solicitados por s documentaeian
B 7 122 |normatividad y que manifieste inierés en reafizar| 03-04-17 31-08-17 PPC | que acredite los gD NG
tareas relativas a la observacién del proceso 1 requisitos de e
elective, las{os)
interesadasfos)
Impariic los cursos de capactlaclon en materia de i Escrito fimada
observacien elective 2 fa cludadania  que C‘Pgrlffsgu ]
pretenda acredilarse como observadoras(es) e, nd. udadar ;
16 | 7 [ 123 informas & |a DEGEYG a fin g que 4sta reslice 03-04-17 | 24-D8-17 PRC urga{:!zacwnn que | DCEECYGE ; NIC
lo conducénte sobre ia resalucién de las manilteste hane
acreditaciones. crecnb?:ln 12
apacilacion
Mantener comunicacion permanente con el !CDEEPS [els]
16 | 7 | 124 [personal de la GEOEYG que tieve 2 cabo fas| 03-04.17 | 31.0817 ppg | SISEWANIEOS. | peprcyaE NiC
tareas retalivas a la observacitn electiva, infarmes, STJ
expedientes ele.
Asislir & log curshs dé capaciiacidn para .
16| a4l 18 hrigadi de acusido al calend’:rwn que e\agn‘:r; 2641 26 7| ® \Tista d.e Brigadlistas Los Drigadislas deberdn ssistic 2 los oursas da
et Departamento do Sequridad y Prateccion Civy| 000417 | 201041 d. Fellencia? | desipnados ! ! 2 |capaciiacian gonforme lo programe ol Departamento de
de la DACPYS, Seguridad y Proleccion Giuil,
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Secretarla Ejecutiva

& Unidad Técnlca de Archive, Lagistica y Apoyo a Grganos Dasconcentrados
W
-

Calendaric Anual de Actividades para fos Organos Desconcentrados 2017

Perioda Tipe de actividad s . Avanco mensual
Clays Actividad cu;pil’iina\'e?lo Responsabie Tolal Especilicaciones
fnicia Termina Ord. | PEC | FPC P Ene Feb Mar Abr May | dun dul Ada Sap st Nou ol
Difundir 12 Convocatoria ds  la  Consultal
Ciudadana sobre Presupuesto  Participative
1)) 16 2018, para definir proyecios especificos en las 03-04-37 ?1'0847 PPE Documenta co ! 1 ! i ! 5
colonias y pueblos eriginaring
Reporle da
,
' reqisire, b : - :
. capafitauén ¥ d Envio semanal a parlir de 12 emision de la Convecaloria
informe semanal de regislre, capacitacion v acredilacion de :I jzzzﬁz;ﬂ: :?:p:c?r‘lz yeli:z?znliinsiliuin?u::ztrgag:
acreditacion de observadoras y observadores de observadoras y . . . e .o
16 | 15| 127 la Consulta Ciudadana sobre Presupyesio 03/04/17 | 080917 PPC abservadaies de Co 2 5 4 4 5 i 2z r;*;sxz::’:dzissaclf:zon!: ag:dwta;lam gt_a cc’-bzer\;adn;z;r;
articipativo 2018 |a Consult =Y iudadan;
P P Ciudadana s:bre Presupueste  Participative 2018, a la  cuenta
Presupuesto observacion@iedf.org.mx
Participalivo 2018
Colaborar con la UTVOE en las aclividades . .
prevelss &8 Frrans g At o co o el pr s el TUOE s o o
la Observacidn de la Consulla Cudadana entraviatas, oy
15 | 128 |PRF@ - - : hami i
18 sobre Presupueste Farticipativo 2018 aprobatle 03104117 oien7 PRC oficios y corrzos cb ! 1 L I ! i & |Programa de Acompaiamicnto para o DbSEWEC‘Iéﬂ ‘de
por & Comisién de Viaculacion con Organismos slectronicos a Consulta Cludadana sobre Presupuesio Participativa
Externas 2018
El Tormato para el cumplimiento de iz actividad sera
1 . 129 Realizar observaciones al  Regamente e co eniregado en st oportunidad par la DEOEYG, mismo

ST

Sasiones de los Consejos Distritalas, 70417 | 31.0547 PEG Documento 1 1 |que deberd ser reguisitade y enviade a la cuental

conteclo deoyge@isdf org.mx.

= En formate Excel

Realizar fa capacitacidn del personal eveniual
16 | 13| 120 |conltraiado para 12 Consulla Ciudadana de| 17/04/17 28104447 PPG informe MSPEN 1 1
Prasupuesto Participativo 2018

Apoyar, eh SuU caso, a la DEQCEYG en las
pruebas plloto con los disedos preliminares de
les documentes electorakes (particularmente
aclas de casilla y hoja de operaciones) derivado,

01-05-17 | 31-05-17 PECQ informs co ’ NC

%7 13t de las propuesias de mejora obtenidas en los
grupos de enfoque asi como de los malerales
electorales  que  permitan  evaluar  su
funcionalidad.
Entrega de maletial de promocion de fos fas rmecctc;ves distritales etrnfeg‘;a[:én ala cigdadanﬁia‘
rincipios rectores de la padicipadan cudadana, con acuse de recibo, el materiyl de promocion de fos
1% | 8 132 | P P 01-05-17 30-11-17 | Ord Informe o 1 1 1 1 1 1 1 7 |principios recdores, durante tas actiones de promockin

en el case de contar con  sviickencia
presupuestal

DCEECYGE ! C
{circulos de reflexion) y actiones de capacitacion eq et

tema {cursos, takieres, efc.) que realicen

Realizar acercamienlos con las delegaciones,
para gestionar fos apoyos para el equipamiento
de las mesas receploras de opn@n (Mesas,
6 | 11 ¢ 133 |sillas yionas) y, en su case, modutes de opinien,|  01-05-17 | 31-08-17 PRC Documento ch 1 i
para los lrabajos inherentes a fa Consulta
Ciudadana sobre Presupuesio  Participativo
2018

Las negociaciones seran conducidas por los Distritos
Cabecera de Delegaczion,

De las gestiones realizadas y sus resultades s&
2 laborard un reporte a ta UTALAOLD,
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Secretaria Ejecutiva

& Uridad Técniea de Archivo, Logistica y Apoye a Organos Desconcentrados
Ty i

Calendario Anual de Actividades para los Organcs Desconcenirades 2017

Periodo Tipe da pctlyidad Avance mensual
Soperte de - . N N
Clave Actlvidad cumalimiento Responsable Total Especificaciones
inicia Termina Qred. | PEQ | BPC a Ene Feb Mer Abr May | Jun dul Age | Sep D=t oy Dl .
Reciir a través de la Unidad Técnica degf La DEDEyG remitFa _el Manual a ]%s Direcciones
Archivo, Logistica y Apoyo a  Organos Documentn Enstmales d:l ::;nn]aapim:lm : I;::epr:;?:c;w:ﬁimle o uso
Desconcentades, el Manual en Materia de Reunien ch SiNISMo, uwal eslar: ) :
v -0G- -06- i
T T Cartografia y Drganizacion para la Consulta BE-06-17 | 30-08-17 PRC Lista de DCEECYGE ! ! ge Offic= 365 Outiook. en el %‘UZD ldggggﬁf
Ciudadana sobra Presupuestc Participativo 2018 asistencia Micrositic de Consuita de Infcrmac!r_ n e i =OByG”,
¥ asisiir a la capacitacion correspandiente ' - asl coma olros documentos nomiatives y teenicos que
@ relagionen cen su cumplimiento.
Apoyar a las Comisiones de Vigiancia en Ia R:;“r:}:‘;:‘i‘:;ge ¢D Lot DO recibis o o N .
aplicacion  del  instumente de percepcion r 3 DCEECYGE a fecibiran en ia primera quincena de maye, -
16| 8 | 135 ehidadana, caplurer 8 iNformacion y resguardar 01-06-17 | 31-07-17 | Ord. a;za;gagaal\a ST 1 1 2 C:ﬂl:g!ar con las instrucciones para desamollar la
los insirumenlos ¥C Via Lp actividard,
Carfeo electrénico.
Recibir los Fecursos para que fas direcciones
distritales cuenten con los apeyas econdmicos
dastinades para alimentacién durante el sellado
16 | 11| 136 |y enfajlade, jornada consultiva y simufacros,| 01-06-17 | 31-08417 PPC cp 1 i
para 1os trabajos mheremies a la Cansultal
Ciudadana  sobre  Presupueste  Participativo
2018,
Realizar la prueba de tuncicnamiento  del Formata de Se remile el formato en archiuo editable y en pdf con
16 | 7 1 137 |SUMPAC y repertar a la DEQEYG v a la UTSI| 13-08-17 | 13-06-17 PPC abe anes DCEECYGE 1 1 ffirmas A contacto deoyge@iedlorg.mx ya
fos probiemas que en su caso se presenten, Revas utsi@iedf.org.mx
Ejecutar fas acdhvidades establecidas en el
Manual en Materia de Cartografia y Grganizacion] o .
t6 | 7 | 138 |para la Consulta Clydadana sobre Fresupuesio| 15-06-17 | 15-10-17 PPC Dacumento DCEECYGE NI
Parlicipativo 2018, asi como ayuclias que sé & yG ) .
dyrven de su cumplimiento. =
Programar y reallzar recorridos para |4 ubi¢acion N
de domicilios y werificacién de requisitos para fa Repaile de o Se remite el reporte en archive editable y en pdf con
7 139 . i 16-06-17 30-08- PP
6 instalacion de Mesas Recepleras de Opinion y, 17 ¢ recarridas DCEECYGE ! ' ffmasa contacto.deoyqe@iedt.org.mx
en su casa, Médulos de Opinion
Oblener las anuencias de propielariosias) de T
i bies facultados(2s) para  autorizar  suf Acuses de co - Se recopilan | s para ef archivo de la Direccion
40 mn?ua " . 16-06- -07- . pian los acuses p
w7 ! utilizacidn para instatar Mesas y, en su caso, 517 | 280717 PPC anuencias DCEECYGE . C e Distritol
Madutes. _ - o
Recapar, validar, confernar, imprimfr, Hrmar y Reporle de X o .
16 | 7 | 141 [enwar ef repone de conclusion en 1a ohiencien| 16-06-17 | 28-07-17 PPC avance de DC-E(E-E'E p i ,  |Se remie el repoza en archwo editabie v en pdf con
de anyencias a la DEDEYG anuencias ¥ tirmas a contacto.deoyge@iadf.oxg mx
Capturar en el SUMPAC e integrar 1a prapuesta o - voni ‘ — |
16 | 7 [ 142 |de lugares en |os que se instalaran las Mesas y,| 19-06-17 | 28-07-17 PPC [Cofren electrénico DCEECIGE 1 ; |Se remite coreo elec Fonic, & 18 centiuzion de la
» en su Caso, Madules EECy captura, agontacto deoyge@iedf.org.mx
Realizar propuestas y comentarios sobre los
requermientos materiales y humanos para el
funcionamiento de los Consejes Distritales y la
operacion de los sisternas  informalicos de . 3
%7 143 sequimienio al dia de @ Jornada Electaral y s 01-07-17 | 28-07-i7 PED Documento MSPEMN 1 1
Compulos  Distritales, para integrar el
anleproyecio de PDA yio presupuesic del afo
2018 y remltiflag a |a DEOEyG. . N
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Caiendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentradps 2017

Secretaria Ejecutlva

Unidad Técnica de Archivo, Lagistica y Apoyoe 4 Organos Desconcentrados

Periado

Tipo da actividad

Clave Actividad C::‘Zﬁ::;em Responsable Tatal Especificaricnes
fnicia Termina Ord. PPC gop Get Hau Die
cD
" % STd Se natificara fecha y horarie, canforme al Calendaric
168 | 3 | 144 |Supervision de archivos 0307TA7 | 31077 | Drel Informe {encargado dei 1 aprobada par e COTECIAD
archive)
Remitir &1 lormato para la saliciiud de expedicion co Se remilird(n) elffos formatafs) de conlarmidad con los
18 5 145 |de corla de lérmino para  prestadoras y| 03-07-17 11217 | Ord. Formalo BCEECYGE 4 4 |Colgrias  operativas de fa. Actjwdad  Institucianat
prastadaras de sarvicio social e “Educagion para ta v|da en Bamocracia”,
- - - 1 Se remilirdn al menos 4 compliementas de expediantes
Remitir & segundo compiemenia dei expetiente - co de confapmiclacl con dos Criterios aperativos de Ia
16| 5| w46 da las y los prestadares de servicia social 030717 | 311247 | Crd. Expedicrie DCEECYGE 4 4 Actividad  Institveianal  "Educacian pgra la vida en
Dernocracia”,
ce
Remnitir el farmata e consideraciones generales. DCEECYGE Se ramitird el formato de conformidad con los Criterios
16 | 5 | 147 |para fa coardinacian de actividades de tas v los| (3-07-17 14-07-17 | Crdl. Formate 57J 1 |operativos de la Aclividad fnstitucional "Educaciin para
prastadares da seriria sacial LP la vida &n Demacracia®.
_______ 255
Asistir & reuniones da irabajo con la UTSI y fa
UTALACD, relacionadas cbn 1a operacion del Lista de co La fecha de realizacion do la capacitacion se dard a
18 [ 11| 148 |Sistema de Sequimienlo # 1a Jomada Consultwa| 03-07-17 | 31-0817 PPC . . DCEECYGE t |conocer a traves de aficic de la UTALAOD, correo
sabre Presupuesto Participative 2018, (SIJECC- Asistencia El electromico a Circular,
2017)
Lievar a cabo simwacras y/o prugbas de o o h
opgracian det Sistama de Seguimiento & Ia . .
16 | 1t} 149 ngada Consultiva sobfeg Presupusslo 03-07-17 31-08-17 PFC Sistema DCEECYGE 2
Participative 2018, (SIJECC-2017) ‘ E
Proporcianar fa infarmacian salicitada para & a
16 1 11| 150 |integracién de anleproyecto de presupuesio paral 03-07-17 | 31-10-17 | Ord PPC Repartes o 1
elejercicia 2018 .
o Validar en el SUMPAC, 1a grapuesta ¢e lugarns
en las que se instalaran las Mesas y, en su easo, ! Qficio con Se remite oficie a 12 S5E, & iravés de UTALAQD, son
BT hadulos y remitina par oficio a I SE, a travas de| 00017 | 080717 PRC prapuesia co ' leopia 2 DECEYG,
1a UTALADD, can copia a la DEQOEYG
Entregar notificacianes & propietanios(as) de . i . .
1€ | 7 | 152 [ivchics favatadostasy para suiorna sy| 40717 | 210847 pog | Aowsesde co 1 |Be recopilan fos acuses para ef archivo de 1a Direccion
I natificaciones DCEECYGE Diistrital
utilizacian.
\ézg’;;‘GC‘:rif:z:;:gzrzi;‘dzrsﬁir !nel;vf;t;g‘: Reporle de Se remite el reporte de notificaciones en archivo
1% | 7 153 de natficaciones & propietannsas) de inmuebles 14-07-17 | 21-08-17 PPC avance de ch 1 Jugitable ¥ e-n pelf con firmas a
tacultadas{as) para autarizar sv uillizacion natificacianes contacto deoyne@@icdl.org.nix
Carnunicar a 1a DECEyG, por ofidio, los ajustes En casa de ajusles, se remile e! dlicl por coreo
16 | 7 | 154 jque se requieren realizar al fistada de Mesas y,| 14-07-17 | 01-09-17 PPC | Dficia can ajustes ol g [Sleckenice 2 contaclo.daaygeiiedt.org.mx LI Y 59
en su casa. Madulas que [ue aprobada. emrlega e ariginal dentro de fas 43 horas siguientes a!
envia def carred.
Capturar en & SUMPAC {os ajusles al istack de Aiust 1 Listad oo En su casa, se remile el formato de ajustes en archive
16 | 7 | 155 |iugares propuestas para 1a instalacion de Mesas] 14-07-17 | 01-09-17 ppg | fustes al Listada WIC Jeditable ¥ en paf can fimas a
¥, &n su caso, Médutos, de kigares DEEECYGE contacto.deoygef@iedlorgmx
Recibir 1as eliquelas con el codigo da barras
para cada uno ds les paguetss electivos y Acvelir @ afitinas centrales en la fecha y hararios
(=1 en’
18| 7 156 ?pnirc];‘T}SFZ:U‘STe;a‘:iIlah:uMdsfuaiFT::‘ea?;rzidlae 17-07-17 31-08-17 FPC Elifratas DCEESYGE IS |indicadus Paru recibir los msumos y fimar el acuse
Consulta  Ciudadana  sohre  Presupuels carrespxindiante,
Participativo 2018,
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Secretarla Ejecutiva

Unidad Téenica de Archlvo, Lagistica v Apayo a Organos Desconcentradgs

N
Calendario Anual da Actividades para los Organos Desconcentrados 2017
Periodo Tipo de actividad Avence mensual
. Sopane de . .
Clave Agtividad cumpiimionto Responsable Total Especificacionos
Iniciz Temnina Ord. | PEQ | PPC i Ene Fob Mar Abr May Jun Jun Ago Sep am Moy <17
Asistir & la capachacien relafiva al uso y armadof
de materiales electives vy usg, asi como af Lista de
1T 5 lienado  de fa documenation  siectiva,| VU717 | V10817 FRCT  asisiznsia co i
crganizada por [a DEQEYG.
Recibir de |a DEDEyG los aplicadares can
ligwde indekcble para su ulilizacion en la 3 8. L
16| 7 186 Consulta  Ciudadanz  sobre  Fresupueslo 24-07-17 | 11-08-17 FPC | Liguido indeleble [#n) 1
Partigipativo 2018 = h
Recibir fos maleriales electves que se ufilizaran \ialeral
16 7 159 |en la Censulta Cludadana sobre Presupueste| 24-07-17 15-08-17 PPC e ch 1
it electiuos
Participative 2016
Recibir de la DEQEYG Iz documenfacian auxiliar Dacumentacio
16 | 7. | 160 |que se uliizars en i Consulta Cludedana sobre| 24-07-17 | 15-08-17 PRC st co i
Presupuesio Participativa 2016, N
Elzborar y remitic, ¢n su casg, a la DEEC fas
a5 ¢onsid . . .
g::ﬁ::::}g: dgeserp:?\ilej?:s Eq:ee‘ Pro;ai::g co Canfarme lo sefalado par el articuie 93, fraceion i, del
15| 5 | 161 Dinstiucionas ¢& Educacién Civiea para o 2096, 01-08-17 | 1508417 | Osa Oficio DCE;%"GE 1 1 C'PET' 2 f‘ese"'acm”rd.e Propugstas e "“‘emad"“!a;
en el maco del Proceso de Planeacion, o se del e:’a i orm?r por aficic la presentacion o ng de i2
Pragramacion y Presupuestacion (nsttuciona Prapuesta respectiva
2017, M
Recibie de fa DEQEYG la documeniacion y el
material necesanc que permitcd atender fas! Docurmenios o
solicitudes de registro, acreditaeion, curse de narmativas y A fravés de coree electrdnico @ de acuerde a la
; 01-08-17 [ 31.08-17
16 7 162 capacilacidn a las(as) ciudadanasfes) 7 . PEO malerales a DCESETCJVGE NiC determinacién de Oficinas Centrales.
imgresades en paicipar coma abservadorasies), Lidizar
electorates. o o .
Dilundir ios listades de Mesas y, on su casq, Reporie de N - )
Madulos aprobades, an Ios iugares pihlicas de 3 co Se remite el reparte de difusidn en archivo editable y en
'y 183 mayor afivencia ciudadana de cada Direccidn 010647 | 03-09-17 FRe ds‘r;;ls::;:'e DCEECYGE 1 ! 2 pof can firmas a centacto. deoyge@iedf.org. mx
Distrital.
Recepcion de Ips rnateriales  cartogréficas f Lisla de oo
18 [ 7 164 limpresos para iniciar el Procesa Electorai| 01-08-17 | 09-09-17 PEQ asistencia y GCEECYGE 1 1
Ordinarin 2017-2048 recepgitn ¥
! Remitic oficio de oo .
Aplicar, caplurar y resguardar el instrumento de cumplinientc DCEECYGE :] Las DO reclbirdn en la primera guineena de julie
16 | B | 165 |auipperceépecion para integrantes de Comiés| 01-08-17 | 30-08-17 | Ord. escaneado « ta :-—,»_Jy i 1 1 2 |Cireular con las instruceionas para  desaratar la
Ciudadanus y Cunselas de i0s Pugbios 2017 DEPCyC, via “LP actividad,
GHTED elecitnice
Recibit los recursos para que las direcciongs
distritales cuenten con los apeyes econamices y
de telefania, destinados a las mesas receploras
TE | 11 1 166 |de apinlén y, en su case, modulas de apinion,| 01-08-17 | 0308917 PPC Documenta ch 1
para los trabajos inherentes & la Consulta
Chuddadana  saiee  Presupueste  Paricipative
2018,
Realizar la prugba wo simulacre de . .
. . Se remite ol formaie en archive ediable v en pdi con
funcionamienta del SEDIMDECC y reportar a la Farmale de
w7y DECEYG ¥ 2 la UTS) Ios protlemas que en su 07-08-17 | 11-08-17 FPC ehservacionss DCEECYGE 1 i ﬁrlm'asl d:z sontacts deovge@iedl.arg.mx ya
£&s0 se presenien. _ ulsi@lodtorn.mx
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Calendario Anual de Actlvidades para los Organos Desconcaatrados 2017

Secrotaria Efecutiva

Unldad Téenlca da Archive, Logistica y Apoyo a Organoa Desconcantrados

Posiedo Tipo do actividad Avance mensual
" Soperte do
Clave Actividad cumpiimienta Rosponsabie Totai Especificaciones
Imicia Termina | Drd | PED | PPC P Eac | Fen Mar Abr [ May | Jun dut Ago | Sop st | Houw Die
Recibif de la DEDEyG 1a documentacion electiua ,'
{Papeieias de Opinign y Acias Elechvas) que se na. 0a. bocumeniacian [o40] .
i) 7 e utiizaran en 1@ Consulta Civdatlana sobre 17:08-17 § 18-08-17 pRC electiva 5TJ ! !
Presupueste Participalive 2018,
. i E;‘:z;cfcD':ﬁ"':i’ti:'syin'“'0"‘:}5;1';“:5:' ‘:2 Atta onlregn - ) Firmacan y entregardn la sespectiva acla entrega-
< -08- -08- P ! i isen by
18 7 159 utilizara en fa Consulta Cirdadana sobre 208 1? 25-08-17 pRC recepcion 874 1 i "DEEEDDECI%H con base en el diserio efahorado por [a
Presupuesio Parlicipalivo 2018 e
Recibu, en su caso, de la DEOEyG & Lisiado de|
Cuudadanos producto de instancias, Firmaran y entregaran la respecliva acta entrega
Adminisiratuas ¥ Resokiciones  del Tribunal Acla entrega- [#a) o } |
.08-17 .08-
16 7 170 Electoral del Poder Judiciat de la Federacion 22-08-1 31-08-17 PRPC recepeion aT) 1 1 Bz;gj:g:tg con base en el disefio elaborade por la
para la Consula Ciudadana sobre Presupuestol Yo
Participatiyg 2018,
En su caso, entregar y ragislrar en el Reporle de
SEQIMDECC la entrega de la documentacien :£ g Se renita &l repone de enlrega en arcnive editable y en
16| 7 | 171 |ecwa y s mamenales electvos @ las| 2%08-17 | 31.08-17 ppc | SOrenade DCEECYGE 1 1 [pdf eon fimas a contacio deoygedblodl.org.mx
documentacion y
jresponsables  de  Modulos y  reportar  la . matengles
conclusion a 13 DEOEYS - o
Supervisar yue se feve a cabo el equipamienta
de las mesas receploras de opmitn y, en su
caszo, los médulos de opinton, de la Consulia
18| 1 H 172 0 ihdana sobre  Presupuesto  Padicpalivo| —ooe il | 030817 PP Documenio co 1
2018, para definic proyecios especificos en las
colaniEas ¥ pueblos onginarios.
— En su caso, recbir de los Responsables te Reporte de - -
Modulos los Paguetes Eloctives y los mienales recepcion de . ; y hi
16| 7 | 173 |lectvos  de  fos  MoOduios, registrar  1al 30.08-17 | 34-08.17 FPC | Pagueles y DCEECYGE 1 1 ;: fz;ﬂcz::r::ozvcg:t;iinge';ﬂ ez 8:;':;&6;:‘3:!”
infermacion y repenarta a la DEOEYG con apoyo Caneeles pata P s a contacto.degyaed@ieds org.mx
del SEDIMDECC. Modulos
Documente
Dperar el Sistema e Seguimienin a la Jomadal g:l:;:sv;i cD
16 | 11| 174 |de {a Coensulla Ciudadana sobre Presupuesic| 30-08-17 | 03-09-17 PPC |, port DCEECYGE 1
. instalacian, cierre
Farlicipative 2018, ; El
e incidentes en
Mesa
Colaberar con 1a UTVOE en les recomidos por ) T En caso de sohsiud por parie de 'a UTVOE a traves de
tos modules de emision de opinidn per intarnet y| Prepuesta de fa UTALADD, cefaborar en la deflnlelon de los
las mesas receploras de opinldn {que sean recorrido recorrides espeelfices por jos madulos y mesas
16 | 16 | 175 |previstas) da #a Consulta Ciedadana sobre| 30/08/17 03/08/17 PPC |especHiice, oficlos cD 1 1 2 |correspondientes & su ambito lerilodial, asl eema
Presupuesto Participalive 208, con ¥ COMMEas designar & persenal de la Direccitn Oislrlal para
ohservadoras y observadores integrantes de la eiBClrénicos acompafiar al personal de la UTVDE ¥ a tas y los
Red de Observacién IEOF. obsarvadores en los recorrides.
. ST
18 3 176 |Curso en materid de archive otioon? 311017 | Ord Reconocimienio | {encargade del 1 Se netifieara fecha y herario
archivo)
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calendario Anuai de Actividades para los Organos Desconcentrados 2017

Secretaria Ejpcutlva

Unidad Técnica de Archivo, Loglistica y Apoyo a Organes Desconcentrados

Perdiodo Tipo de actividad Soports Avance mensuat .
P oports de
Clave fervidad cumiirmlonlu Respensable Total Especifleaciones
Inicia Termina t DOrd. | PEG | PPC Ene | Feb | war | Abr | wmp | dun ' Jut | Ago | sap { Ot | Hew | Dl
4 Lps recomidas de inspeccign deheran efecluarse
semapaimente, eslableciendo rutas distinlas, a fin de
que sean venlicadas ja letalidad de fas vias primarias y
secundarias dal Ambito terriiorial que corresponda
. Actas * Los recorrides deberdn ser realizados por el
circunstanciadas ) Secretario Técnico Juridico (STJ) y e personal fue al
desahogadas en eleclo designe el Coordinadar Disiritaf {CD).
Reafizar recorridos de inspeccién ocular, con fa al sistema . .
w6l s se7 finalldad de identificar y ragistrar fa presencia de| . oo o0 1 4 17 PED electronico co * £ 8TJ instrumentaza un adta circunstanciada de rada
publicldad que pudiera ser violatoria de 13 - 1-12- implementado sTd 4 4 4 4 6 [recorrido y dard cuenta de las cirounsiancias de moda,
narmativa electoral para desahogar tiempo vy lugar de la propaganda localizada, prenlslandn
105 recorridos 4z las caracleristicas ¥ contenide de la  misma,
1as Direcciones agregandose el matend folografico necesario que sirva
Destritales de sustento de [o ahi asentada.
* Log datos obleniios de ba realizacién del recorride y
que fueron asentados en el acta respactiva, deberdn ser
capturados en el sislema electrdficd mplementado
para ese fin, @ mas tardar el dia posterior 8 su
realizacion
Participar en 18 Eleccion de mesas directivas de
Participar en las actividades de colaboragidn 6on sociedades de alumnos y alumnas de  estuelas
la auloridad educaliva federal en la Ciudad de| secundarias en fa Ciugad de México. Se considerara gl
G| 5| 178 México (AFSEDF-DGEST) para o fomento g @ 01-08-17 | 31-10417 | Ord Formalo NMSPEM 1 |cumplimiznto con 1@ remision de o3 respeciivos
o ucation pora fs vida en demucracia, . farmatas e Siludciones rulevanes turanie las jernadas
electvas estudianlifes, de acuerde a la estipulado onla
circular que la Secretaria Elecutiva emita para el casa,
Recibir 108 sobres con el distado de Claves de o -
lector de fa ciudadania que emitid Su cpinion . res con co 0 i
16| 7 17 {0 01.09-17 01-09-17 PPC | fistados y actas La reception de los documentos se realiza en s
por ‘lemel y las aclas de resuitados de de resu)!‘mdos DCEECYGE ! 1 ofcinas centrates del nstitute.
apiniones por colonia o pueblo y Mesa
€n ef formalo establecido para tal efecto deberd
Reportar de manera quincenal el desarrolio del Reporte co remiirse @ la DEPCyC, de manera elecirgnica, un
w8 180 jegistro de organizacionis ciudadanas 01-09-17 10-11-17 | Ord. elecirdnico STJ 2 2 1 $ |repone en el que se reflefe el iofal de solicitydes de
reqistro de erganizaciones ciudadunas recibidas de
e — — S —- - - | — ____|maners semannl e e e e, e 2 i st
Realizar 1a vaioracitn laberal del personal c
16 | 13 | 181 leventual contratado para 1a Consufia Crudadana| 1/08/17 | 30/0917 ppe | Formato de MSPEN 1 1
de Presupuesio Parlicipative 2018, waloracion labofal
E"t"‘“‘ga’ dy ‘reg'{j"ar 3“1 el SE?'E“fDECCi'a Esta aclividad se realiza a parti de las 7:00 horas,
entrega de la documentacion eleciva y ios ) oD o
18 4 -09- -09- conforme 1a legistica que determme cada Direcciain
6§ 7 2 materdies electives a los responsables de 03-08-17 | 03-09-17 PPC |Recibo de entrega DCEECYGE 1 L sy 9 q
Mesas ¥ reportar iz conclusion a la DEQEYG.
B Recibif de los Respensables de Mesas 105 -
|Paquetes Eleclivos y los maleriales electivos, Recibo de co = vl . i
16| 7 | 183 ? : s 03-09-17 | 03-00-17 PPC Esla aclividad se realiza a partir del clerre de [as
registrar la infarmacién y repariaria a la DEDEYG reeepeian DCEECYGE ! 1 Mesas, confonne la loglstica que se detemine,

chn apoyo del SEDIMDECC
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Becretaria Efecutiva

Unidad Técnlca de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados

= Calendario Anual de Actividades para los Organos Desconcentrades 2017
Perioda Tipe de actividad s a Auance mensyal
Clave Actividad w:f‘l‘iﬁmio Rospansable Totrt Especificaciones
fnicla Termina Ord. | PEQ | PPC P Ene Faob Mar A May Jun Jul Aga Sep Oct Mav L1
Capturar en &l SUMPAC los alustes, 3l lislada de En su caso, se remile el formato de ajustes en archive
16 | 7 | 1aq (UOSrES para B ubicacon de Mesas, QU SE| g4 4y | gy ppc | Peporese e f 1 |editabe y en pdt  con frmas &
presentaron ef dia de [3 jornada elecliva y el dia ajusies OCEECYGE tacto.d tedll ot
previo a la misma. contacte.decyne@iediorg mx
Alender fas soficitudes de fa DEOEyG para,
identificar propuestas de mejora a los disefios de
16 | 7 | 185 [documeniacidn y maleriales eleclivos utilizados) 03-08-17 | 31-10-17 PPC Reporie co 1
en 1a Consulla Ciudadana sobre Presupuesto E - .
Participative 2018,
Lsuar & cabe fa validacksn de resuitades de fa Constancias de DCEZ?} GE
16 7 186 |Consulta  Ciudadana  sobre  Presupussto] 04-08-17 07-09-17 PRC Validacidn de STJY 1 1
Participatiue 2018, Resultados T
Racibir, &0 su caso, 1as soliciiudes de registro y e 108 .
acrediacién de la  ciudadania  que eslé . O{malgs de co B
16 | 7 | 187 |inleresada en rcalizar tareas de observacin| D4-09-17 | 29.12.17 PEC sespeln de NIC
) N soliitudes y 51
eigctoral e informar de manera inmediata a la R acreditacion
A, DEQEYG, clan. '
Verificar ef cumplimienio de ios requisilos que Escrito firmado
debe cumphir la ciudadanis que pretenda reatizar, por lafey) co
w7 128 iareas de observacion electaral y notificar a fa 04-08-17 | 281247 PEo ciudadgans u 5T) nC
DEOEyG, de manera inmediata, organizacisn. .
Expedients que
inte grar 2 expesiente parsonal de [a ciudadania N, contenga fa N R N
que reuna fos requisitos salicitados por da documentacion oD Cab‘e sen{.\g{qu:sedeberaeera;alla ?EOEYG‘.?HT
617 1a8 |normatividad y que manifieste inleras en realizar] 04-09-17 29-12-17 PEQ que acredite los 5T4 - NIC :erzmo maxlmé ed24 horas a‘ P:l '{ de fa rebcepcton‘ce?
tareas relativas a la obsarvacién del Proceso requisites de ia .ncumenlacnl)nblel {Ilfs) snl\n”an €8, Con base en os
Elecioral Qrdinario. las{os) ine amientas establecidos para ello
- b REICCE 2 N S _ S IO SR BN P
Impartir ios cursos de capacitation en materla de Escrito firmado .
observacion  electoral a la ciutdadania  que por lael) :
pretenda  acreditarse come  observadoras(es) civdadanc u
16 7 190 |electorales e informar a la DECEYG a fin de quel 04-00-17 | 28-12-17 PEO ofganizacian que | DCEECYGE NIC
ésla realice lo conducente con el Institute manifiesie habar
Macional Electoral sobre fa resolucion de las recibido fa
acreditaciones. capacitagion g
Markener comunicacién  permanenie com  ef Corre
persoral de fa DECEYG que lleve a cabo fas c\ec:rrf:nocis ch
16 | 7 | 191 |fareas relativas & 1a observaciin elecloral, conel| 04-09-17 | 29-12.17 PEC infor ‘e ' DCEECYGE N/C
objete de atender, en su caso, las peticiones N 'm° T 5 ; 5TJ
formuladas per el Institulo Naclonal Electeral. Apedientes, eic
Integrar y enlregar a fa Secretaria Ejecutiva,
previa revision de 18 DEQEyG, las constancias
de validacién de la Consulta Cludadana sobre 5 cD
7| e Presupuesto Participalivo 2048, para su emvio al 110947 | 140847 PPC|  Constancias DCEECYGE 1 1
las auloridades en materia de  presupuesto
participativa.
inegrar v entregar a 'a Secrefaria Ejecutiva,
previa revision de fa DEOEYG, original y copia
certificadd para [a eslagisiica de participagion ¥ Co
. 18-08- -09-1
Wi 193 electiva, del expediente de validacian de la DT | 220817 PRC Expediente DCEECYGE ! !
Consuita  Ciwdadana  sobre  Presupuesio
Participatiue 2018,
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Galendario Anual de Actividades para los (rgangs Desconcentrados 2017

Secretoria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archive, Lagistica y Apoyo a Arganos Descanc entrados

Periado Tipa de actividad Avance mensual
Seperle da _ .
Clave Aetividad cumplimianto Respensabie Tatal Especificaciones
Inicia Termina ord, | PEQ | PPC P Ene Feb [ My Abr | owhay | aun Jub | Age | Sep ot | lov dle
Realizar anualmente un inventario fisico de los
bienes de active fijo que tiehen asignados, para
el desarrollo de sus actividades en las "Cédutas Remit | caec  electiomen Centacta:
151 4 | 194 [deinventario de bienes de actvo fije”, debiendo| 01-10-17 | 31-10-17 | Ord, Imventaric jats] 1 L ek ! i
remitirlas 2 la DACPyS para su conciacion y eliia dalguantogeiedt org mx
actualizacon de los regisiros de awventano [
correspontiente. . .
Agoyar 2n € proceso de seleccidn de Auxillares p "
! 1 H 1
16 | 131 195 | e norales para ¢ Procese Elecioral 20172018, | 1O | 311127 PEC Infazme MSPEN L
Agoyai en el proceso de  seleccion  de!
16 | 12 | 198 |Consejeros Electorales Distritales  para  ei| 1710417 Inany FED Informe: MSPEN 1 1
Proceso Eleclorai 2017-2018. I
Se remitird un Unico formalo para la solicitud dey
Remitr el formalo de solicitud de  apoyo ‘ co olorgamiento de apoyo ecnnemico a prestadores(as) de
16 5 197 |ecanomico para 1as y los prestadores de servicioy 02-10-17 311047 | Ordd Formaio BCEECyGE 1 ] sarvic  socal de confunidad  cen  dos  Crlenos
social R cperatwvas de la Actividad Instacional "Educacion para
ia vida en Democracia”.
Devolver a la DECEYG los materiales eleclivos Materiales
1% |7 198 |utiizados en ia Consuila Ciudadana sobre| 02-10-17 ; 06-10-17 PPRC - cD 1 1
f 2lectiuos
Presupuesto Participaive 2018 IR S _ LI . .
Atender 1as solictudes de ta DEDEYG para Il
identificar informacion relativa & 1a organizacyin Base de datos o : EN su caso, se enviard y recibed da informacidn a traves
1% | 7 | 199 |y resuflades electivos que sirvan como insumo| 02-10-17 | 30-11-17 PPC distrital 5Ty 1 1 |de los canales instituciopales en relacion con la
para  andlisis  estadisticos de  pafticipacidn ¥ extraccion y captura de fos datus que se soliciten.
. {eiutadana — S A N AU Y RPN N AU (U SN I
! R
Reponar 1a sauacién de ia relacion contraciual . i i;:'::: ;ipg:tilgf:a;cae:l“s{:;;;%n!f:n‘:!r:’jrl:rz\?rr:;? :2
de arrendamiente ¢on et propielano del inmuehle cD p . 5
o " A . 02-19-1 11 . 2 ! ¥
i6 | 11 00 que ecupa Ia Dyeccion Distrilzl, con excepeion 7 30-1117 | Ord Reporie STJ 4 1 1 2 dncymepms para 2 embnrac:oq ded ) contrato)  se
i i i realizard en noviembre, Se deberd remilir 2 fa cuenta
de {as sedes propiadad der {nglituio, N :
cunplimientos distiios@@ieds org.mx en fomialo paf
17 T {En su caso, recibir fos insumes malteriales Recito B
16 { 11 | 20t jdestinados para el cumplimienle de ias| 02-10-17 291217 FEC Actudlizacion de cD NG
N aclividades instilucionales — i
10s Distritos Electorales a traugs del formajo gue
Proporcionar  informacién  a la cudadania Formato o PFOK:?OI;C'O.HL‘ :2 Eiﬁl’énl\e:ﬁ_r?ﬂlri;n: L:emf:lo:qjlei !2
161 & | 202 limeresada en registrarse a una candidatusa| 16-10-17 | 161717 PEO (medie ] z  |Cucadania ntere TEgISKarse @ una candiailr
N ST independiente . Dicha relacion debera enviarse ol correg
ndependiente. magnética) .
elecirdnico javier.clvera@iedl.org mx con cone al 31 de;
oCtubre y al 16 de noviembre de 2017
Concluide &l periode de registre de organizaciones
ciudadanas, debera remitirse & la DEPCYC, de manera
inal | i S0 § i
6| 5 | w03 Reahz.ar el repote  Fnal del registro  de 61-1117 16.11-17 | oOrd. PpC Repqne <o ' 1 eiectrénica y en el formato establecido para lal efecle,
organizacrones cludadanas eleclonico 514 un repone [inal en ei que 5 retieje el folal de solicitudes
recimdas  durante e penodo  de  regstre  de
_ .. |organizaciones ciudaganas
Parliipar  en  la  encuesta de  Clma .
N WT i1 1S X ncues SPE
16 | 13 | 204 Organizacional 2017, 1111 3041117 | Drd Encuesta MSPEN 1 N 1 ~
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Calendaric Anual de Actividades para les Qrganos Desconceatrados 2017

Seeretaria Eiecutiva
Untdad Téenlca do Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Dssconcsnirados

Partodo Tipo de actividad Avance mensual
Clave Actividad cf;p?i:wci::m Resp it Tolal Especificaclones
inicta Tarmina Ord. [ PED | PPC P Ene Feb or Abr May Jun Jui hgo Sep et Nov Sl

Entregar formatgs y recibirlas  debidamenie - ;

16| 6 | 205 |requisitados para el registro  de  los) 0511417 | 16117 PEC SB;E‘?:" SCTDJ NG
ASPIRANTES a una candidatura independiente.
Veriticar el flenado det tnrmalo de soficitud de . .
registro @ una candidalura independiente y da
sus anexos {(griginal y copia). Verifleando el - . et
cumplimiento de todass los requisitos de las ‘_ .
solicitudes y anexss presentadeos por la .
civdadania interesada en registrarse oMo Acuse de oD

16 | 6 | 206 |ASPIRANTE a una candidatura indgpendiente.] O0B-11-17 | 19-11-17 PEC Natlic P NiC
£n su caso, nolificar &l mcumplimienta de una o . nilcaciones
varics de 185 requisitos (dentro de fas 72 haras
de haber recibids la dscumentacidn}, para que
en 1as 4B horas siguienles a ésla, subsane el
raguisito o requisitas omrida s, apercibiando que|
de no hacerd se desechard de plang la selicilud,
Recibir dentre de las 48 horas siguientes a la T
natficeeon la documentiacién laltante para el Cocumentacién oo

16 | 6 | 207 {cumplimiente de todas Iss requisios para ef| 10-11-17 | 21-1117 PEQ faltante dai ST NIC
regisire de un ASFIRANTE a una candidawra ASPIRANTE

] independienie, _

Remitir a 1a DEAP los expedientes debidamente Acuse del oficio )

16 i) 208 [imegradss y foliados de |85 ASPIRANTES auna| 22-11-17 231117 PEC de entregra de arJ 1 1
candidaiura indepgndiente expedientes

" " Asislit a la DEAP en ia elaboracion de los T o T - -
Chelamenes de cumplmisnte de los requisitos Lista de
-11-17 -11- P

5209 para  ser ASPFIRANTE a wuna <andidatura 261 301117 EC Asisteneig ST ! !
mdependrente.
Recibir de |z DEQEyG el documento iécnico D

16 | 7 | 210 |operativo en maleria de Casilias Eleclorales para| 27-11-17 | 08-12-17 PED Dscumento DeEECYAG 1 1
e Proceso Electoral Ordinario 2017-2018. ¥
Transferencias documentales al Archivo General . Se remilira calendano aprobado por el COTECIAD,

17 12117
7167 3] 21 v de Goncentracién a1n2f 294124 D tnventarios <o B 1 * para al efecic
Recibir de la DEAP el Acuerds del atargammenio .
i ds la condicign de ASPIRANTE a wunaj " . <o

16 6| 212 | nidatura independiente da |2 ciudadania que 091217 | 121217 PED Acuerdo 5T o[ M

lo salieltd y cumplid cen |8$ requisites,
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