
SECRETARÍA EJECUTIVA 

Ó.1EDF 
Ciudad de México, a 31 de enero de 2017 

~ l'lSTTUTO ElEClORAL 
... DEL 0IS1Rll0 FEJF.RAL 

CIRCULAR No. 07 

ce. COORDINADORAS y COORDINADORES 
DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES 
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
PRESENTES, 

Me refiero al Calendario Anual de Actividades para los Órganos Oesconcentrados 
2017 (CAA00-2017), que integra las tareas que deberán ejecutar las 40 Direcciones 
Distritales para el presente año. 

Al respecto, de conformidad con los artículos 65; 67, fracciones IV y IX; 93 y 94 del 
Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal; así como 
21, fracción VII; 41, fracción 1; 53; 54; 55 y 56 del Reglamento Interior del Instituto 
Electoral del Distrito Federal, anexo al presente se envía en medio magnético, vía 
correo institucional a través de la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a 
Órganos Desconcentrados (UTALAOD), el referido calendario de actividades 2017, 
con el objeto de que se haga de conocimiento del personal distrital, según su ámbito 
de competencia, a fin de que se lleven a cabo, en tiempo y forma, las tareas allí 
programadas, cuyo avance y cumplimiento, según sea el caso, deberán informar 
puntualmente a esta Secretaría Ejecutiva, a través de los canales institucionales 
correspondientes. 

Poi' último, para tratar dudas o aclaraciones respecto de las actividades contenidas en 
el referido calendario, contarán con el apoyo del Lic. Julio Enrique de la Fuente 
Rocha, Director de Enlace Operativo de la UTALAOD, en las extensiones 4191, 4810 
y 4822. 

Sin otro particular, y agradeciendo la pronta implementación de las indicaciones 
recibidas, aprovecho la ocasión para enviarles un saludo cordial. 

ATENTAIVÍENT 

)' 
/, f Rubén Geiá o Venegas 

~ Secre ary6 jecutivo 

C .p. Miro. Mario Ve1ázque:i: Miranda Co11sejem Presidente del Consejo General del IEDF. Para su conocimiento. Presente. 
CC. Consejeras y Consejeros Eloctorales integrantes del Consejo General del IEDF. Para su conocim;ento. Prese11tes. 
Mtro. Alejandro Fidencio Gonzále:i: Hemández. Secretario Administrativo del IEDF. Para su conocimiento. Presente 
CC. Titulares de Dirocciones Ejecutivas y Unidades Técnicas adscritas a la Secretaria Ejecutiva. Presentes 
L:c. Myñam Alarc:ón Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Arch'1vo, Logislica y Apoyo a Órganos Desconce11trados del IEDF. Presente. 
Archivo. 

, Somos un Instituto de Calidad C
smR 

;,', En el IEDF estamos o:>mprometidas y o:>mprometidos en administrar elecciones locales íntegras; conducir instrumentos de participad6n ciudadana incluyentes, y 
f promover en las y los habit;mtes de la Ciudad de México la cultura democrática, la participación y el ejercicio pleno de la ciudadanía, en apego a los principias rectore,­

.$" de la función electoral. cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarias, y mejarando conrinuammre la efieacia de nuestro ~stem;i de Gesti6n de Calidad. 

~-i(\'l,¡,"0-· 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Delegación Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 



Ó.1EDF 
Calendario Anual de Actividades para los Órganos Des con centrados 2017 

Secretaria 'Ejeeutlva 
Unidad Técnica da Archivo, Looistlca y Apoyo a órganoa Desconeentradoa 

.... ~~."c~.~':'f.!'.~'' 

Clave Actividad 

" 

Periodo I Tipo de actividad 

Inicia I Termina I Ord. 1 PEO I PPC: 

Soporte de 
cumpllml~nto 

------~~--------, 
Avance mensc,al 

Responsable Total Especificacionos 
F•b I Mar J Al,c I May I Jun I Ju, 1 Ago I Sop Nos 1 01< 

Remitir escritos de qL1eja o denuncia recibidos en Acuse del oficio L Las Direcciones Dislr1tales deberán remit;r al SE los 
la Oirecc1ón O,stnta.l, cuy.a at~nci~n no sea de su 01 _01 _17 31 _12_17 Ord por e. 1 que remrle CD . NIC e~cntos de queja o denun. cia que sea_n.recibidos. dentro 
competenc,a, al Secrelano E¡ecut,vo (SE) para el al SE el escr,to de STJ de las 48 horas s;guienles a que tuvieron comw:,m,ento 

H -j 1t,ám,tecorrespandiente ____ queJares¡,ec'.~~ ___ delam,s~o 

f--'--f---f--'é-P--+-f--~f--f--f--~f--~f--~f--~P-f--'--lf---"h,c,c,~o<;rec·c,ones Distntales deberan atender losl 

1equer;micn1os que realice el SE por conducto de la 

" 
Atender requerimientos fom,u[ados por el SE, 
relat,vos a la instrumentación de inspecc,ones 
oculares, a efecto de constatar la colocación de 
propaganda que pudiera ser v1olatona de la 
normartiva electoral 

01·01-17 31-12-17 Oro 

Acuse del oficio 
por el que remite 
al SE el acta de 

inspeccion 
alinente 

co 
sr, 

Dirección Ejecutiva de AsociaciDlles Políticas {OEAP). 
relacionados con la inspección ocular en las 
ubicaciones que les sean requeridas y que se 

NIC encuentren dentro de su c1rcunsc.-ípc,ón .territoria_L .D;cha 
act1v1dad no tiene ,1na fecha especifica de 1n1c10 y 
conclusión. ya que la misma se llevará a cabo cuando el 
SI': lo considere necesario o sea requerido por las 
partes involucradas duranle la tram,tac16n yin 
s11stanciación de los procedimientos m•ministr~tivos 

--t--+-----1--·---------------+----f--'----1--1--1--1------r------¡---¡-~-¡---r-t--r-t--l--·-+--+--+--<-- sancionador~~~!?rc"e"'----------

" 
Atender los requenm,entos de la DEPCyC 
respecto del diagnóstico del desempeiio de losl 01-01-17 j 31-12-17 1 Ord 
comités y conseJOS 

Remitir of;cJo de 
cumplm,;enta 
escaneado e 

informe anexo a la 
OEPCyC, v,a 

correo eleclronieo 

ce 
rn 
e, 

Remi1ir ef1c,o de cumpl,miento de la actividad (en 
formato POFJ especificando: fecha de corte y que fue 
ual1dado el informe denomrnado "Informe de Evaluación 
CC o CP" que se generJ en e• SISECOM; anexar el 
,nforme antes mencionado en formato excel con el 
nombre 
eva/11acio11_ ccycp _(número)rn·1nestre_OD(1wmero 
rormmo de la dirección d,s/ri/ar), re1m/ir vra correo 
elecrrónico a las d1recc,ones. 1uan b.irajas@iedf.org.mx 
y Jesc,s cscobc<lo@,e<lf org rnx lnd1c1,nclo en el as,m\o 
Actividad 16-S-x (número de tnmestre correspondiente) 

H-t-1----------+--+--t------+-I-, ------,---f----l--l--1---1----1--1-l-lf----l--1--+---f----t- -----------1 

Remisión de oficio 

¡Capturar en el Sistema Informático 
el¡ 01-01-17 ,I 31-12-17 1 Ord., 

1 

1 escaneado de 1 co 
16 1 s 1 4 cumpl1m1enlo a m 

1 segurm1ento a los ceo 
DEPCyC, v1a El 

correo electrónico 

1 
·1 

1 1 1 1 
Entrega de manuales de capac1lac1ón a los 
,ntegrantes de los com;tés ciudadanos, consejos 

1 

1 Acuse de recibo, ¡ CD 16 1 8 1 5 !de los pueblos,. servidores públicos yl 01-01·17130-11-171 Ord 1 
orgamzac,ones c,udadanas. duran le la captura en módulo DCEECyGE 

~,;_itacion corre~p?ndien_te 

' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 ' 1 '2 

Las 00 cabeceras de delegacion deberán capturar en el 
SISTEMA INFORMATICO OE SEGUIMIENTO A LOS 
CCO. la ,nformación actua1;zada, con base en el 
soporte dccumenlal que se tiene en los expedientes, 
can corte los días miercoles del año. Dentro de los 
¡,r,meros cinco días 11.\biles de cada mes remis,ón de Lln 
oricio escaneado de cump•imiento a la OEPCYC. via 
electrónica a las CL,enta ele correo de 
ced1a.jurado@redr.org.mx En el correo 1otus en la 
parte de "asunto"' espec,flcar: 00,No de actividad y 
mes: Ejemplo. ODX·16.0S.x-ENERD. 

Las d,recciones d1strilales enlregaran a la ciudadanía, 
con acuse de recibo, los manuales de capacitación, 
durante las acciones de capacitación !,cursos, talleres, 
etc.) que real,cen. 

CM00-2017 1 



Ó..1EDF 
..... '"'"":'~!'"'"'"' Calendario Artual de Actividades para los Órgar1os Dosconcentrados 2017 

Per!odo I Tipo de actividad Avanco mensual 

Secretaria Ejecutiva 
Unidad Técnlea de Arehlvo, Loglstlca y Apoyo a Órganos Oesconcen1rodos 

Clave Aetividad 
Soporte de 

cumpllmlento 
Responsable Total Especificaciones 

" 

'6 

Inicie• 1 Termina [ Ord. 1 PEO I PPC 

Menlener ae!ual,zada la información referenle a 
los Órganos de Representacion Ciudadana a 
lravés del Sistema lnforma1,co de Segu,mienlol 01-01-17 
de los Comités Ciudadanos y Consejos de los 
Pueblos, {SISECO!vl). 

Realizar la oap1ura en el Sis1ema para e1 

31-12-17 Ord. 

Reg;stro de Solle1tudes y Consultas en Material 01-01-17 [ 31-12-17 1 Ord 
de Partieipaei6n Ciudadana (SRSC) 

Remitir ofido de 
cumplimiento 
eseaneado e 

informe anexo a la 
DEPCyC, vla 

eorreo electrónico. 

Remitir oficio de 
cump1im1ento 

escaneado a la 
OEPCyC. vía 

eorreo e1eclr6n1eo. 

co 
STJ 

" 

ce 
5'J 

ºº" M,, 1 Ju" 1 .,", 1 Aso I Sop 

" 

Remi,ir oficio de eumplimien!o de la aciividad (en 
rorrnalo PDF} especrfrcando: feci1a de eorte y que fue 
validado el informe denominado "Informe General de 
Sesiones" que se get1era en el SISECOM: anexar el 
1nrorme antes mencionado en forma10 POF con e1 
nombre: sesiones_ccycp_(mes)_OO(número romano de 
la dirección distr'ltal): remitir vla correo eleetrónico a las 
direcciones Juan.berajas@iedf.org.mx y 
jesus escobedo@iedf.org.mx indicando en el asunto 
Aelividad 16-8-x (mes correspondaenle) 

Las DO deberán caplurnr la información actualizada. 
Los cortes para informes y estadísticas se Maran con 
corte al Sto. dla Mb1I del mes siguiente. Remisión de 

12 i;:i~;o esc:1:~:!~1ii c~mpl1i:ient:ig~i~nl~tp~~;~t~i: 

Juan barojos@it,d/.oJ"g.mx y 
¡esus eseobedo@aedf.org.mx i<1dicando en el asunto 

f---+--+·--,-----------------j,----4--C----C----+------l-----~--I jAclividad 16-8-x (mes correspondiente 1 

'6 

rn 

Remitir a la DEPCyC mensualmente la 
validaeión de los 1ntegranles de Comités 
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y 
Consejos Ciudadanos Delegacion;:les y reporte 
de movimientos al interior de los Comilés 
Ciudadanos y ConseJos de los Pueblos. 

Ante 1a ocurrencia de un sismo o incendio, se 
detierá reportar al Departamento de Seguridad y 
Prolece1ón Civil 10s resutlados de implementar 
los procedimientos de repliegue y evacuación de 
las personas que se encuentren en la Sede 

~~, __ l.Qlili'.§1_. --------

01-01,17 31-12-17 

01-01-17 31-12-17 

º"' 

Remitir ofieio de 
cumplimionto 
escaneado y 

formatos anexos a 
1a DEPCyC. via 

correo electrórnco 

CD 
STJ 

" 

co . ,., '. -'._',:"·,·. o: 

delCom,!e , -· .. · 1 1 

1 

1 1 

" 

"e 

Remnir o!cc10 de cL1mpl1mien10 de la actividad 
espec1/1condo· fecMa de corte y que !ve validada la 
información inclL1ida en ios reportes (en formato exeel) 
denominados. "1ntegracion_ccycp_DD(nl,mero romano 
de 10 d,r~cc1ón d,sir1!ol) (mes eorrespondien\e)": 
"'1n1egrae1on_ccd_DD(numero- romano de la dirección 
dislrital)_\mes correspondiente)"; y 
"movimientos_ccycp_DD(número romano de la 
direee16n d1stntal)_(mes correspondiente)": anexar los 
reportes menoionados con 10s cambios pertinentes 
D,ct,os reportes seran porporcionados por la DEPCyC 
la primera semana del mes posterior al corte del 
periodo a validar. El oficio y los anexos se envirán. a las 
direeciones de correo ¡uan.tiarajas@iedf.org.mx, 
car1os.11ega@iedf.org mx y jesus.escotiedo@iedf.org.mx 
anclicando er, el asumo· Acliv1d~d 16·8-x (mes 
correspondiente) 

Remrl1r reporte al Departamento de Seguridad y 
Protección Civil. para su seguimiento. -lJ u· · ·· Ord. Reporte Responsable · .·. -<~.-_1J·· .. ·.C .· ... · · .. ··· · 

- ·'--------" .. _· _· . ~ . ~~~~-1 ---- ___J 

CAAD0-201 7 2 



Seeretarls Ejecu11va 
Unidad Tócnlca de Archivo, Logis11ca y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

Ó.1EDF ....... ' . .-.--;,,.,., Calendario Anual de Actividades para !os Órganos Des concentrados 2D17 

Clava 

" 

" " 

Actividad 

Remit,r de manera mensual (los primeros 1rcs 
d1as hábales del siguiente mes q<Je se reporte) a1 
Departamento de Segundad y Prolecc,On Cw,I 

Pariodo I Tipo do actividad 

Inicia I Termlnn I Ord. 1 PEO I PPC 

10 l1res rorrnate>s originales de i!ls fal,gas del 01-01-17 1 31-12·17 1 Ord 
osi~tcr,c,a del perso,rnl C!o v•a•lnncio que 1almrn 

" 

en cada Sede D1stnlal, debkl1,mente selladas y 
firmadas por el lllular del Mea 

Participar en el Programa de Formación del 
$~ry_,cio f'r_ofes1onal Elec1o~a1 Nac,onal 2017 

01/01117 31108/Ú º'" 

Sopone C!s 
cumplimiento 

Repor1e/Fat1ga I 

Lista de 
asis1enc,a 

Lista de 
asistencia 

l--1----
16 1 13 1 12 1::~~~ª~r:~el:i~:;

1
~:~~~~!l~ea:~:~i~ao~i~~ dell 01101117 1 30109117 1 Ord. 

Participar en las activ,dades de la Evaluacion del 

~:_[~j_"_l~;~~~:f~~
1
tl Servicio Profes,onal Electoral¡_:::_1 31112117 _¡~--

Levantar en la Ven1an,11a Unica C!e Serv1e<o~ 

14 l~eetee::;:ss ~:~a s;l•c~~:~\,~~oonrae~~;~~'°::~ 02·01-17 1 31-12·17 1 Ord ,a 

,a 

inmueble que ocupa la D1recc1on Dis1rital. 

Llevar a verincar los vehiculas asignados a la 
Q,recc,6n D,s\rrtal, en e1 periodo que les 
corresponde. al lugar que les sea más cómodo y 
acces>ble a cada una de las Sedes Dós1r.tales. y 

15 ¡deberan en1regar a la DACPyS la faclura¡ 02•01 _17 1 19. 12.17 1 Drd. 
correspond,en!e con una copia del cen1!1cado de 
verif1cac,On parn que se les re1nte9re el gaslo de 
la m>s1n~. dicha docurnenlac16n deberá scr1· ~ •. 
entregada a mas tarllar los dos d1as hábiles 

ln~:~:~:~ndo I 
---

Repor1e 
en ventamlla 

1 

única de serv1c1os 
generales 

Cer1if,cado de 
VenflCílCIOn 

Avanca mensual 

Respc>naablo 

M•y [ ;.," 1 ·'"' 1 Aso 

1 
ca 

MSPEN 

MSPEN 

MSPEN 

------

ca 

1 1 

,;¡- · 

co 

1 

Total Especificaciones 

Remitir 1res ong1nales de los reportes/Fatigas al 
Depsr1amen10 de Seguridad y Proteec1ón Civil. los 

12 1~;~:~r;_s ;::1d~:~~nli!bi~~11:~~~ie~le~ir!a~aess ~~~ '::: 

•I I tS/C 

Coordinador Di~lr1\al, pars los lrllm,tes administralóvos 
conducenles 

Via correo clewén1co la or,c•na C!e Conlrol Veh,cular 

12 l~~::~;~'d u~a~~:~:~ano1:~n losv~l~:~~d:: en l~s0~:~ect: 

jorge fcubnl<l)ed! wg.,nx 

c--l i"'"'""sde"ª""'"'°°'"''° 1 1 1 1-- 1
-~· • 1 . :_ . · . _: : · Se debera anexar la documen!ac1on que se haya 

. '_ . generado en reiac,ón con ~I s,n,es1ro. como acta C!e 
. · '. .· ·, · · _ · .' - - ;< · hechos o c,mmslanc1ada, y en el C!ISO de vehiculos. 

· 1.·.:· ·.: .. · . .:-: .. ··· : .... ··.: ·.··::··· .'.'. :·:; N/C tarnDién copia del avjso de ace1dente .emit.ido por la 
. '-. '.." ,•,·.,.,' ·,,.·.: "•;-) ·. · compaiils aseguradora En base al proced1mJenlo SA-

. ... ··,, · · ·' DACPS-17-2011 Contacto· ernes10.bar¡a@1edrorgmx 
y ¡ose mart,.wz,)1•,e<lr org mx 

,a 

EJercer. en su case. el "Proced1m1enro para 

16 
¡Reclamarl~Liqt1idación,PorRobo0Smiesfrodel 02_01 _17 1 31 _12_17 
Bienes Mt1ebles" y remat11 a Is DACPyS para el 
trámite de la baja correspondienie. 

Ord. Oficio 
Procedimiento CD 

,a 

En1regar por of,cio a la OACPyS de manera 
mensual dentro de los primeros 5 dias hábJles. la 

17 lljs1a ~e asistencia del personal_ de limpieza Y la¡ 02_01 _17 1 31 _12.17 ¡ Drd 
relac1on de entrega de material, lo an1enor a 
efecto de dar seguimiento para el pago y la 

Of1c1os, hsla de 
as,s!enc1a. reporte 
de la cahdad del 

servicio y rt:laci6n 
ca 

·-~~oaddO,seMcm . 'ü I f-+-I--I---/-
Rem.11,r a la DACPyS v1a correo electrórnco la. 1 1 · 
b!\acora de los vehicuios as,gnados. para el _:J 

1 
, I ,a ¡sum1n1slro de la do\ac16n mensual de ga_sol1na, 02_01 _17 31 _12_17 Ord B,tacora CD J , 

16 asimismo, entregsr el remanenle de gasolina, de 
la dotac1on del mes antenor (sólo en el caso de 

1 ¡ 1 ¡h~ber rec1b1do la do!ac.16n en vales impresos) '--~-~--~-~~"-~-~-~-

de materiales 

L_....L. 

Se deberá conlm con una sol!! lista C!e as,slenc,a del 

12 16~;:1~1:~t ~~:ti::1~~ eyn ~1!: "2! ~= 1;:d~ire¿i~~~:t 
Contacto ernes!o.borJa@1edf.org mx 

La b>lácorn debe ser rem1t1da via cormo eleclr6mco a 
12 IJ01·ge r~rian@icdl.01g.n1x el primer día llab1I de cada 

mes, de scueJUo ul procedimí&nto SA-DACPS-13-2012 

CAA00-2017 3 



Ó..1EDF 
Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desc,mcentrados 2017 

Secretarla Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, LoglsHca y Apoyo a Órganos Desconcentrndoa 

T "'"''"ª-'''-'-".,~ 

Periodo I T;po de ac1;vidad Avance mensual 
Clava Actividad Soporte de 

cumpllmlen1o 
Responsable e---~-~-~-~-~-~-~-~-~-~-~-j To1al EspecE!lcaclonas 

" 

" 

Rem1t,r por oficio a la DACPyS los recibos 
or;g1nales del consumo de agua potable y 
energía eléctrcca, dentro de los 5 primeros dlas 
háb;les pos1eriores a la recepción de eslos en 

Inicia I Tormina I Ord, 1 PEO j PPC 

19 !las D,recc,ones Dislntales En caso de nocontarl 02-01-17 I 31-12-17 I Ord 
con ellos, favor de dar auiso mediante oficio a la 
DACPyS, para tomar 1as medidas necesarias, de 
lo contrano 10s pagos nb podrán realizarse y 
serán responsabilidad del Oistrilo. 

Remitir a la DACPyS mensual o bimestralmente, 
a traués del correo electrónico instituclooal, las 

20 l1ecturas en los farTnatos es1ablecidos da losl 02-01-17 1 31-12-17 1 Ord 
consumos de agua y energia e1éctr;ca da la 
Dirección Distrital 

M•y I J,o 1 ""' 1 Aao I Sop 

Reclboslohc,o CD 

Correo electrónico CD 

l--·---l-----...J IRemilir per correo electrónico. m~nsualmenle )----"l----f--f--f--+----·1------·-+·--1--1--l--1--­
la OACPyS dentro de los primeros 5 dlas háb;1es 

" 

" 

de cada mes, (despues de haber recibido ta 
21 ldolación de agua correspondierHe) las notas del 02-01-17 I 31-12-17 I Ord 

remisión del agua embotellada abastecida. con 
rirTna del responsable de reccb,rla y sello de la 
_§ede D1strilal 
Presentar los veh:culos asignados a la Dirección 
Distrital en la oílcina de Coolrol Vehicuiar, para 
la realización del manlenimiento preuentivo o 

22 
¡correciiuo que requieran. _cuando los uehicukJs 
cumplan con 10s 10,000 k,lometros de uso o un 
año (lo que ocurra pr;mero) después de 
efectuado su úllimo servicio o presenten a1guna 
ta11~ 

02-01-17 1 31-12-17 ] Ord. 1 1 

Correo eiectrón,co CD 

Correo e1eclrón1co 
1 Vemanilla única 1 CD 

de Serv,c,es 

----

Se rem;11ran los rec,bos erig1na1es del consumo de 

12 1~~~~0pola;,~~a y ~1~ergl:e~:r:1;1ca in~e;:/Ac;;n~~c~o~ 

rosaura herrera@;edf.org.mx 

Se rem,tirán las lecturas de agua y energla eléctrica al 
12 !correo eleclrónico rosaura herrera@1edr_org.mx, dentro 

de los primeros 5 dias hábiles de cada mes 

Se rem,t;rtm al correo e1ect,·6nico 

12 ¡rosaura herrera@iedf org mx de la_ DACPy_S, _tos 
onginales se conservarán en el arch,vo del D,recccon 
D,strital 

Para el caso de los servicios ele manlen,miento 
preuenl1vo o correctivo deber~n levantar el reporte 
correspond1enle en la Ventam11a úmca de Servicios 
Contacto ¡orgeJarfan@edf.org.mx 

Rem,t1r a la DACPyS de manera mensual tas 

~

ltas·y· b.ajas de act,vo fi¡o, así como los cambios 

l---- ~~""•:'":'~""-'i~c~~ce¡:;c;~i"""\~c;cmc,c,c,,c,cmc,c,c,,c,c, "la 

16 02-01-17 31-12-17 1 Ord 1 
Orbo/Correo 

1 CD electrónico 
---

1 1 12 IRemilir copia al correo . 
--f------+----+1et,cca.delgadil!o@,edf.org mx electrón,co Contacto:! 

" 

" 

" 

existenc,a de material de consumo de papelería 
cóm uto. 

02-01-17 31-12-17 1 Ord 1 1 
Ok,o/Correo 

CD 

1 electrónico 

·¡71§ lnfom,ar por oficio"' la UTCSyD, por conducto de 

" urn,oD, '" " m,a,oa ae 10 P"''°" 'º" J;··· cÍ!lco djas de anticipación, da las actividades 

25 1sustan.ciale.s re1a.t;vas a 1a º.P'."'.ión Ordinaria, 02101117 15112117 Ord PEO PPC Oficio CD ' 
la Consulia Ciudadana sobre Presupuesto 
Part1c1pativo 2018 y el 1nic10 del Proceso -
Electoral Ord1nano 2017-2018, a f,n de prever la "'-e 
cobertura ,nformatiua y la difusión >i 
inforTnac1ón y/o . matenal fotogra~co de ) . ·; · ...... _ ,- . - · > ·_: _· _ , ' ._ -·. .. . _ ·-·,. __ · _ '. 

26 lact1u1dadessusceplcb1esdepubhcarse.enCOo 02/01/17 15/12/17 Ord. PEO PPC Correoelectrónico CD . · .. ' .. ·::,_.;·,·: .. , :· .. · · .. -•. · • ."·····- .... :·: 

1 

12 ¡Re,n111r copia . al correo eiectrónico.Contacto 
let,c1a.delgad1llo@1edf.org.mx 

"c 

"' 

Para sot,c1tar la coberlura de eventos será necesario 
enviar et or1c10 correspondiente a la UTALAOD 

Env;ar la informac,ón y/o malenal fo1ográf,co al correo 
comunicacjon soc;ai@iedLorg m x 

c,.,aowsec,q,<eca.'"""'ª'ªU,CSyDla ~·· t_·····tr>C 's''li r I r l l l 
a traués de la cuenta· . · · · .. · - · · · · ·.- , , 
comunicac;on.social@ledro!:9._mx <-· -· · ... ·. ·· - , · -· -· ·- -· ' ··, · ~-· _. _1 __ J ·---------_____J 

.Í 
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Ó.1EDF 

Secretarla Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Loglstlca y Apoyo a órganos Oesoo11ce11trados 

.... a,;.,;._.,,,.,.;,., Calendario Anual de Actividades para los órganos Desooncentrados 2017 
------, 

Periodo I Tipa de aellvldad Avance mensual 
Clave Actlvfdad 

lnlcln I Torminn I Oro. 1 PEO I PPC 

Soporto de 
cumplimiento Responsable Total 

" 

Recibir de la UTCSyD los ejemplares del 
periódico mural Verbo Elegir para ser colorndas 
en los lugares públicos de mayor afluencia en 

27 ¡~10~~!~º ;err¡':or1~T~es~~ o~:cci:,~ ~~1~~~~,ó~ 
med,anle lestigos fotogriaf1cos que serán 
rem,t1dos a · le cuenta; 

e-+-+-¡comunicacion.social@iedforg.mx. 
S0l1o1tar aseso. na al personal de la UT. CSyD 

28 sobre el uso y aplicación del Manual de 
Identidad Granea para la elaJoracion áe " materiales de díf(!s_i_Q!)_e_&ema. 

02101117 15112117 

02/01117 15112117 

Ord. 

Oro 

Correo electróniGo 

Llamada 
telefónrca 

16 

Recibir de la UTCSyD las grabaciones del 
perifoneo para la promoción de la Consulta 

29 
¡Ciudadana sobre Presupuesto Parti:1pativo 201a 

02101117 15112117 
PP Bitacora ~revia a 

y remilir. a !raves de la UTALAOD. la bilácora C .l"¡d,fus,ó.n e 
previo a la chfusión d<> cada audio y e• ,nlurm<> 111 orme final 

Ma¡ 1 Ju" 1 J,! 1 Ago I Sop "' 

m
._ 1· .. - _·. 

ce i.1.· . -<_ .. ·\ 
NIC 

CD ... -_;":-: .. , .. --,:_, ,._,, ·· 1 · 1 · 1 · '1c-·-¡-· ·¡-
DCEECyGE 1 , <\-:;\:,> \.'.: .. {.:/·{;,,})\\ "c 

1 ,, 
CD "c 

Especilicaciones 

Enviar la información ylo material rotogriafico al correo 
comun;cacion.social@tedf org mx 

l·-------·1----··l---lfinal corres ondiente . ----¡----¡----,---- _____ -·----;--Í--f--f--f~-f~-f~-f--f-,-+-,--------j---f--------+---------------__J 
Realizar las acciones relac1<>nadas con la 

16 1 12 30 
negoc1ac1ón del Contrato de arrendamiento para 

02 0 17 0 
_ Oficio CD 

el 2017, con el propietario del inmueble que • 1· 17 31 ·12• rd L•stado de STJ 

Recrbir el inventario del inmueble que ocupa la 
16 12 31 Dirección 01str1lal, mismo que terna parte. del 02-01-17 31-12-17 Ord rnicio_ CD 

, Contrato de Arrendamiento correspendiente lnventano ST J 
Rernil1r a la UTAJ, un tanto del ,nventario por ser parte 
integrante del conlralo respectivo 

f--rf oce,a ,a se"' o,s<"'"' "'°'"lo''"'''ª""· acc,ooes 

--- ---- ---·-- -- -- lnform'1r n la UTAJ o lrMós del correo elecirórnco 
In/armar sobre la recepción de medios del · ~. 1 1 1 1 1 Repon~ 

16 1 12 1 32 [;mpugnación mterpueslos ante 1~ Dirección 02-01--17 31-12-17 Ord PEO PPC C E_lec,ron,co t CD 

''" 
utaj@iear.org.mx, con cop,a a 
cumpl,mientos dislrltos@iedf.org.mx, dentro de las 24 
horas siguienles a la recepción del medio de 

- - · · [ j j--+-----1 im u .. nación .. '.emitiendo la. información atinente con el articulo 53 de la ·--------
- Remct1r el original del esenio reoursal, anexos y demás 

Distrital, remiliendo copia del escrito 1n1c1al. ºP:e~~,1
.~:1cri 0 

Remitir ele conformidad con el articulo 53 de la 
Ley Procesal Electoral del D1str1lo Federal, el 

1 1 1 1 1 º""' 16 1 12 1 33 ¡escrito de med'.o de impugnaci:in que se 
presenle en el organo d1slrt!al, en contra de 02-01--17 31-12·17 Ord. PEO PPC /cuercio I 

• ng1nal de 
actos o resoluciones que no sean ele su escrito recursel 

1--1--1 com etencia 

Dar 11am,1e de oonform1daó con el ;irticulo 50 y 

16112 I 34 ¡Federal.respectodebsmedlos.deimpugnac1ón 02.01 _17 31 . 12_17 Ord PEO PPC Eleolron,co 
51 

" ,, Lo, P;oceso< """°'"' 001 D""'"I 1 1 1 1 1 Ro,o,e 
quo se presenten en el organo d,stfl!al, Copia del Of1c10 

16 1 12 

remitiendo copie del of,c10 de remis,ón an1e la de Rem1s,on 
autendad jurisdiccional competente 

Informar sobre el cumplimienlo dado Q los 
35 !requerimientos realizados por autoridades 

'Ju11sd1cc1ones del iamb,to local o federal 
02-01-17 31-12-17 1 Ord. [ PEO j PPC Reporte 

Electrómco 

CD 
S,J 

CD 
s;J 

CD 
m 

IJ.J/./~ 1 

1 

documentos presentados de forma inmediata, ya sea en 
la 0/1oialía de Partes Común del propio Instituto, en la 
Oireccián Distrital correspondiente o anle la autoridad 
emisora del acto que se impugna 

Informar a la UTAJ a 1r~vós del correo electrónico 
utaj@iedf org mx. dentro de las 24 horas siguientes a la 
rem1srón del exped1enle formado con rfl!llivo del medio 
impugnación, remitjende copia del oficio de rem¡sjón 
acusado ante el órgano junsdicc1onal respectivo. 

Informar a la UTAJ a través del correo electrónico 
utaj@iedf.org mx, dentro de las 24 horas siguientes al 
cumpl1m1enlo dado a los requenm;entos dictados par la 
au\ondad jurisd1ccionQI competente, precisando la 

1 

_ __i___J_ -~-------------~ ______J__ __ L _ _l __ _J ______ J ______ l__j __ l _~-~~~--"'-i-i_i_i~i-~ __ _j;~;1i;o:~~:::.iento ~~~rma en cómo fue 
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Ó1EDF 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a órganoa Desconcentrados 

,,.. :.;t~i,;,i:;;:;;:: Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Poriodo 

Cleva Aetivided 
1n1ela Temiina 

Tjpo de activjdad 

Ord. i PioO I ppc 

Soporte de 
cumplimlente 

Responsable 

16 1 12 I 36 járnbito local. o federal que se encuentran 02-01-17 311217 Ord PEO PPC electr~n,co CD 
vinculadas con aotos em!idOS por la D'lrecdón copia e la STJ 

Avance mensual 

M•y I Jvo I J,I I Ago 

Total 

"' 
Especiflcadones 

Informar a la UTAJ a través del correo electronico 
ulaj@1edforg mx. dentro de las 24 horas siguientes de 
dcclada la resolución aliílenle, rem1liendo copia 
electrónica de la mlscna. 

~%~:t ~:brea~/o~~:~~~ d~u'.~:d~::~:~:s ~~~ L l±t ~epo,1e l 
Dislrit:>1, remitiendo eop1a de ¡:, sentencia sen\encm 

-1---J..... !-------------+---- --- -- ---- ------e----1~-'+~-l-~C-~l---lC-'-'--+--+~+~+-'--l--l-------
Remitir el orig,nel del escrito, de queJa 

16 1 12 1 37 lfa~:~~~!~id:íl a
1
~a~i~~scpc~~:i~~:t;il::e~t~ra~!~u~: 02-01-17 j 31-12-17 1 Ord. 1 ~EO I PPC 

conformidad al articulo 373 del CIPEDF 

QflCIO 
queJa 

CD 
w 

Practicar las diligeílcias de notrficacióíl, cOll 
16 1 12 1 36 1 motivo de los procedimientos instaurados eíl las 

áreas del Instituto irBllllllll I·:·:· ·.·::: :;:._~::::'- ·:t:::> /;\, ;--:·\:·· i-:' _';.· ,:\··,::· ·<:'.-:.:: '\_>:· .>_;_: ·--. '._ i'_·: 

1 Elaborar y rem1tir el ada drc:unstanciadn q11e -----l-·---1--\------1-----1------1-----IJ;ij<•.· .•.. :;/ •• · .... ····.··················\·~-
02-01-17 [ 31-J2.17 1 Ord. j PEO j PPC Oficio 

cedula 
CD 
ST! 

. ·11-1-.··.·· ...... ·· ..•...• ·1 ··.· _·.·+····· .. · .. · .. ·.· ... ··•·· 

correspoílde, con motivo de diversas drligenc1as 
16 1 12 1 39 1 relacionadas con los procedimLeíltOs 

seíloionadores, a sohcilud de las i>reas del 
l_r¡_stituto 

Preseíltar el esenio de queja correspondjente 
COíl motivo de las conduelas que se presuman 
contrarias al Eslaluto del Servocio Profesioílal y 

02-01·17 1 31-12-17 1 Ord. j PEO I PPC 

16 1 12 1 40 ldomás personal que labore en el lnst1tutoj 02-01-17 1 31-12-17 1 oro. 1 PEO I PPC 
Electoral del Dislrilo Federal eíl que incurra el 
personal adscnlo a la Oireccióíl D1slntal, 
exhibiendo el acta levantada p~ra lal erecto 

Eiiiboraí yff;-ñ,i11r las actas circunslanciadas por 
16 1 12 1 41 [daiios e los bieíles del lnsl1tu10 en la D1recc,ón 

16 1 12 

Distrital 
Denunciar ante el Ministerio Público los del,tos 
comelLdos eíl conlra del patnmonio del Instituto, 
respecto de los bcenes del 1EDF asignados al 

42 1 órgaílo desconceíltrado y esislcr a las 
comparecencias, asl como remitir los origiílales 
de ras deíluílcias, ílotif1cac1ones y requercmaentos 

Oficio 
acta 

Acta 
queJa 

CD 
S,j 

0D 
STJ 

1 1 

l.nl 
1 

acta STJ · .· .,:··· · ·· 

or,cio ... __ , . - _.' _- ,· · _ · _ · 

acii:~:~es STJ -:·;·:_·,.-r::·. ·.::,::-::,,. ·_:..i·· .·."_-~ 

:, ,' .-·,_- '' ,,,-' --.· .. 
··-·. -·. ___ _-- · __ -·· _· '. 

. ' ·- '' -· . 
. ' . . ' . 

1 

-0--1--" 1" UTAJ ------f--l--[--1--f-~[--

0,0,.,7 ¡ ,,.,,.,, I º''· I Ollclc oo ¡ · .. • .·¡j. ·. e'.· 1 · ·.· .. t· 

02-01-17 1 31-12-17 1 Ord. 1 denuncia I CD 1 .::-.:: .. :'.:-~ · : .. ·· ...•. ·.·.---:: ..... · ... :.::. 

T Expedrr copias certat,cadas de los documentos 
que obren en los archivos del Órgano 
Desconcentrado. En caso de existir uacante el Reporte 

16 1 12 43 
(argo de Secretorio Técnico Jurídico, deberan 02_01 _17 31 _12.17 oro PEO PPC _ electron1co STJ 
remitir a la UTAJ copia simple de los libro de registro 

•q. 
documentos que sol'lcrtan certificados, con el de cert1ficac·1ones 
objeto de que el Secretario EJeculivo, expida la 

Remitir el original del escrito de queja, aílexos y demás 
documentos relacion:>dos al asunto de forma inmediata, 
ya sea en la UTAJ o, en su caso, en la Of1cialia de 
Partes Comúíl del propio lílst'1tuto. 

Practicar la diligencia encomendada dentro de las 24 
horas s1gu1entes de reoibir la instruccióíl 
correspondiente. debiendo emil1r el original de fa cédula 
correspondienle dentro de los dos dias siguientes. salvo 

_ ,1n,t1u_~ci~íl e_sp<,c,r1ca_. ___ ·---------· 
Practccar ta ct,11geílc1a encomendada dentro de las 24 
horas s1guieílles. de recrbir la instrucción 
correspondienle. debieíldo remitir el original 
correspondieílle de forma 1nmed,ata, salvo instrucción 
especifica. 

La Dirección Distrital elaborará el escrito de queja con 
los requis11os que señala el articulo 187 del Eslaluto del 
Servicio Protesioílal y demás personal que labore en el 
Instituto Electoral del Oistnto Federal, m,smo que se 
remitirá ,nmec1,atamente a la UTAJ, acomparlaíldO 
como pnn o de In m·1smo. el ocio cerrospordáente 

Remitir a la UTAJ mediante oficio origiílal del acta 
levaíltada 

Remflir a la UTAJ med1aílle oficio original del acta 
levantada 

1nrormar mensualnien\e a la UTAJ a través del correo 
electrónico utaj@ledf.org.mx, con copia a 
cumplcmientos.d1s1rilos@cedforg.mx, el primer día hábil 
de< mes s1gu1ente, precisando el número de asien1os en 
el l,bro correspondiente 

certihcacjÓíl correspondiente 

f----+----1- . . r------,-----/---+-+--+--t-~+-+~c-- 1nrormar mensualmenle a la UTAJ a lravés d-e¡;;;:;-;;; 
Aper1urar, actualizar _Y cerrar l~s Libros de Repode electrónico uta¡@iedf.org mx el slatus que guardan los 

44 :.1~9
1
i!'.~,oJes cl~e ~~~<emo. a:~~:::~:tiv:; ~a; 02-01-17 31-12·17 Ord PEO PPC electrónico STJ 111Jros de _regjstro y de gobie;110, el primer ella hábil del 

p E 
1 
~ 

1 0
. y F d 

I 
labro de registre mes slgu1en1e, precisando la naturalez:> de la actuación 

J___L_c
1
"_'_

1
'
1
_"
1
_'_

1°'_1_°'_'_'_"_"_'"-'-"-'---~-----~---"--'--- -----~----~~L.C--=--""--'-'---"-__j---"---"---"---"---"-~- at1n~~~~------------

16 1 12 
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Ó.1EDF 
Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Secrot~rla Ejeoutlva 
Unidad Técnica de Archivo, Loglstlca y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

" 

.... '"'""·'~'·"''.'" 

Clava Actividad 

Atender las solicitudes de la DEOEyG para 
identificar informaoion relatlva a la orgarnzaoión 

45 y resultados eleclivos que sirvan como insumo 
para análisis esladlsllcos de par1icipac1ón 

Periodo 

!niela Tarmln" 

04-01-17 1 31-01-17 1 

Tipo de acUvid~d 
Soporfo de 

Ord, PC::O '" 
cumplimiento 

j PPC l~¡~~r~tal de 
dalos 

Avance mensual 
Responsable 

'"" Ab! 1 Mny 

CD 

Talal 
Aoo I Sep 1 º" "'· 

Espedflcaclenes 

En su caso, se enviará y recibirá la inronnación a través 
de los canales de comunicación institucionales en 
relación con la extracción y caplura de los dalos que se 

--~ 1 ciudadana. . . ·1----+---
Caplurar en el s,stema 111form.lt1co la entrega de 

46 los materiales de ai,oyo (material de papelería) 
d,stnbuldos a los Drganos de Representación 

~- sol,citen. 
~l--+-l-l-1--1-1-----j 1----------1 

" 

1G 

1G 

Ciudadana. 

Informar mensualmente a la DEPCyC los 
prucedimienlos relativos a las diferencias al 
interior, responsabilidades, sanciones, 
procedimíenlo s~ncionador que se sustancien y 

47 !resuelvan en primera instanc,a por los Comités 
Ciudadanos, Conse¡os de los Pueblos y 
Consejos Ciud~d~no~ Deiegacionales 
correspondiantes al ámbito dis!ri\al, solo en caso 
de g,re esto OCUr:@,_ 

Informar rnensualmenle a la DEPCyC-los 
procedimientos relativas a las diferencias al 
interior, responsabilidades, sanciones, 
proced,miento sancionador que se suslanc,en y 
reswolvan en segunda instancia por las 

05-01-17 1 U.12-17 J Drd. 1 

05-01-17 1 31-12-17 1 Ord. 1 

48 lrnreccionas Distri1a1es, respecto a los reo.1rsosl 05-01-17 1 31-12-17 1 Drd 
que presenten los integrantes de los Comités 
Ci11dadanos, Conse¡os de los Pueblos y 
Consejos Ciudadanos Delegac1onales 
correspondientes al ámb!!o d,s1ntal, ~olo en caso 

1 

Oficio con Acta 

1 ;~~i::t~:~i::1~: 1 

de cada ORC 
----

Oficio con 

1 
documem~c16n 

sop0r1e 

Dfio10 con 
docurnentacion 

soporte 

CD 

CD 
m 

co 
STJ 

L~s acias se remitlran al correo efoctrónlco 
cec1l1aJurado@iedf.org.mx en forma!o pdf, los 
originales sa conservarán en el arcl1ivo de la Dirección 
D1strilal. 

Solo se informará a la DEPCyC en caso de que esto 
ocurra, rnedian!e oficio escaneado a la cuenta de correo 
de cec1l1a.Jurado@iedf.org.mx.. y se aplicará lo 
establecido en los Lmeamientos para regular los 

12 lrroced1mienlos en materia de participaciOn ciudadana 
en el Distn!o l'ederal (ACU-42-11). E11 el correo 
1r1s1i1ucio11al en Is pa,1e de "asunto" especifiuar 
Dirección D1str1tal-No de acliv,dad ejemplo: D0-
16 ne., ______ _ 

Solo se informará a la DEPCyC en caso de que esto 
ocurra. mediante oficio escaneado a la cuenta de OJrreo 
de cec1liajurado@iedf.org.mx .. y se aplicará lo 
establecido en los L1neam,entos para regular los 

12 lproced,mientos en mcleria de participación ciudadana 
en el Dislnto Federal. (ACU-42-11). En el correo 
,ns\1tuc,onal en la parte de "astm\o" especificar 
D"ccc,On D,siril~I-No de acl1v1dcd e¡emplo: D0-
16.00.x 

f------+~-~__gue es10 ocurra~~--~-~-,-'-l---+---f--f-l '--1-------+-· 
f--1- ¡Entrega de ag.end~ ciudadana a los .inlegrantes .. """1 I 

49 de los comiteds c,uda~anos, conseJOs de los 06-01-17131-12-17 I Ord. l I Acusederecibo "CECEDC GE I I I 1 1 1 1 1 1 N'C ¡recibo los cuadernos ciudadanos, incluso a la pueblos, serv1 ores publ1cos y organizaciones .., y -
1G 

L-
1 

1 
1 1 ·¡ 

1 1 

" 

, .-~~~ u~, ~~•uu 

DCEECyGE 1 

c1udadana_!1 ___________ +---+---+--+-+-+-----/------,f--__J-"--'-f-"--'-f--'-f~---/-'--f----/----/~---/----/-"----/----/--f------'-----'-------~ 
Designar a un Líder de Proyec10 para partic,par 
de forma permanente en las actividades qve, en 
materia de educación oiv1c~ y divulgación de la 

50 !cultura democrót.ca so realicen de meMrej 09-01-17 1 24-02-17 1 D1d 
gener.11 a lo largo del año y, de manera particular 
para la actividad ,ns1,1uc1onal "Educación para la 

Oficio de 
Designación CD 

Del oficio por el que el CD designe al LP, se Mará llegar 
cupie <le conocimiento a la O[EC. de conformidad con 
los Critenos operntivos de 1a Actividad lnst1tuc1onal 
"Educación para la v1c1a en Dernocr~c1a" H I vida ~n democracia". . ·l-

1 Rec1b1r e ,mplementar los criterio_s operativos.de C CD E 1 1 1 lJ__LJ I Los Cri!er1as Operativos serán implementados, y 
-1--J-1-+-1-+--1--1-1--1 ·----

" 51 la actividad 1nst1lucional "Edvcac1ón para la vida 09-01-17 28-02-17 Ord Acuse de recibo D E:r~yG l sopor1ado su curnplim,ento, conforme ~ las mdicac1ones 

en democrac,a" LP en ellos contemdos, a lo largo del eJerc1c10 2017 -J 
-1~ 1 --~ 

1G 

Gesllonar la suscripoion del Programa anual de 
traba10. correspondiente a1 ejercic•o 2017, en el 
marco del Convenio celebrado entre esle 

52 l1nst<tuto y cada una de las Jefaturas! 09-01-17 1 28-04-17 1 Ord 
Delegacionales, corno parte de la act,vidad 
1nst1tucional "Educación para la vida en 
democracia". 

Programa 
co 

DCfECyGE 
STJ 

Se suscnbira un único Programa de Trabajo 2017 por 
cada ámbito territorial delegacional, con la partícipac1on 
de todas las d1recciones dislr1!ales que concurran en 
ese rnar~'<l geografico, 101alizando dieciséis convenios; 
ademas del apoyo q11e se brinde desde oricinas 
centrales. la D1reccion Distnlal Caliecera de Delegación 
respectiva encabezará las ges11ones correspondienles 
en 0Jordinac1on con las otras direccbnes d,slritales que 
concurran en oada caso 

·---------" 
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Secretaria EJecl1tlva 
Unidad Tlicnlca de Arc11ivo, Loglsllca y Apoyo¡¡ Órganos Desconcentrados 

Ó.1EDF ...... ""'·,:.:,',.,,;.,. Calendario Anual de Actívldades para los Órganos Oesconcentrados 2017 

Clave 

" 

" 

Actividad 

implementar el Programa anual de trabajo, 
correspondiente al ejercicio 2017, vinculado a 
cada uno de los Conven,os específicos de apoyo 
y colaborac;on. en rmteria de educación para la 
vida on democracia y rorwiecjmienlo de la 

Per;odo I T1po de actlVidad 

Inicia 1 ,Tormina I Ord. 1 PEO I PPC 

53 ¡cu1tura democrittica, vigentes para. el periodo! 09,01-17 1 08-12-17 j Drd 
2015-2018, celebrados entre esle 1nst,tuto y 

· cada una de las Jefaturas De1egac1onales, en el 
ambito temtor,al de su competencia, como parte 
de la aciividad instituc1ona1 "Educación para la 
vida en democracia'' 

Participar en las aci;vidade5 de promoc,ón del 
sef\/icio social en instituc,ones educativas de 

Soporte de 
cumplimiento 

Reporte 

Reg;stro 

Avance mensual 

Responsablo Total 

CD 
DCEECyGE 

STJ 
ce 

CD 
DCEECyGE 

1 1 

M,y I J"" 1 JuO I Aso I Sop 

T:-
N<C 

Especificaciones 

Se em,tirán cualro reportes lnme5trale5, a rem1t11s• de 
conforirwiad·con los Cr,lerios operalivos de la Actividad 
1n51'lucrona1 "Educaóón para la vida en De,nocrac1a" 

54 ln'rvel super;or, como parte de la aciiuidadl 09-01-17 1 08-12-17 1 Ord 
institucional "Educación para la vida en 

--·--¡"º"'º"'""' -~-----·¡~-¡~¡-+--
Rem;1;r el reporte de avance en el proceso de 

" -+--~l~--i-'-l-"----i-f--4---+---l---f----1-1-1--1-· · 1-1----- ·~~ -1 

Las Direccione5 Distrilales podran realizar la promoción 
por inic1at1va prop;a y/o atendiendo las convocatorias a 
lravés de la Di, ecc,6n EJecuhva de Educación Cívica 

" 

" 

" 
1-

16 

16 

55 reclutamiento de prestadores(as) de serv1c10 09-01-17 16-06-17 Ord 
social 

56 1:1:;l~~o~~s ~:pseed!~:; s~:1a1ª;~:1u~=d~s y 
10

"1 09-01-17 16-06-17 Ord. 

57 1::~·i:se~;:~~a~o~i~f!e::;~/:~:1:ed,ente del 09-01-17 21-07-17 º" 
En su caso, rem,t1r el formato para el reporte de 

58 lbajas anticipadas y sust,tuc,ones de pres1adorasl 09-01-17 j 31-12-17 1 Ord 
y prestadores de servicio soc1a1 

Rem;t,r 1a b;tácora del trabaje. desarrollado en 
campo, en lo relaliuo a la gestión de espacio5 
para el desarrollo de esta acción, a la impartio1ón 

59 !de talleres de formac.On ciudadana e 
intervenciones educativas asj como las 
modificaciones requeridas en su implementac16n 

09-01-17 08·12-17 Drd. 

f------{--1-··-1-'-°'-"_'°_º_"_"_"_°'_'°_e_s_q_"° __ ,_"_"_'"_'_P_'_"'_"'_"_"_' 

" 

" 

" 

Realizar intervenciones educativas y talleres 
para la adqujs;ci6n y desarrollo de hab,lidades y 

60 !competencias para la vida en democracia, ooma 
parte de la activ;dad institucronal "Educac;ón 
para la vida en democracia" 

62 l~!~ru~~~e~~ob~ee ~di:~L~~~l~~:~i~/~l;~~~ma de 

09-01-17 

09-01-17 

0,8-12·17 º" 

08-12-17 Deo 

Reporte 

Expediente 

Eapediente 

Form~to 

Bitácora 

CD 
DCEECyG!: 

Se em1t;ran cinco reportes, a remitirse de conformidad 
con los Cnterios operatiuos de 1a Actividad lnst,tucoonal 
"Educación para la vida en Democracia" 

co 
DCEECvGE 

Se rcmH;rán al nienos 4 eaped,enles de alta de 
conformidad con los Crrleroos operat,vos de la Actividad · !-----------~ +-~I ~,lnst,tucional "Educación para 1a v,da en Democracia". -

-- - --·-· Se remilrnn ~1 meno5 4 complementos de exped,enles 
CD 

DCEECyGE 

-

1 DC!:~~yGE 

-

CD 
1 DCEECyGE 

S•J 

" 

1 1 

de conformidad con 10s cr;terio5 opera11vos de 1a 
Act;v,dnd lnst,1ucion111 "Edu~ac,/m para la v;da en 
~rnocr~~-··__ · • ~ ·.:____j 
En su caso, 5e rem1t1rá el formato de conformidad con 

NIC l 1os Crltmios operativos de la Activ,dad lns1ituoional 
"Educacion para la v,da en Democracia". 

1 4 conrorm1dc1d con 105 Crrlenos operativos de la Actividad 
ln511tuc1ona1 1::oucac on para la vida en LJemocracia l

·--1 1 1 1 1 1 I" em "'" c,aro ""''"' "'"'""°'" a cem'1Yse 6e 

__ ,__J_I_L_[____J__ L___l___L_J ___ L-+--1---.. ----------- ~-1 
CD 

Captura en SISECI DCE!:CyGE '5 '5 

Se cons,deran al menos veinticinco ta11eres y veinte 
inteNencic.nes educalivas pc.r o;rección Distr,tal, el 
reporte para el seguimiento será realizado a lravé5 del 
SISEC de forma ,nmedia1a a la realización de la 
actividad educativa " 

-
e 

Base de datos I DCEE 
ce 
---

1 

DCE~~ GE 1 •I 1 1 1 1 11 1 1 1 1 11 1 ' 1~:u:~1~1!e/~~º~osn~:1:~t:~.~~~~:~r;:::~o:eo;:r~~1r:: 
LP y , de la actJv,dad 1nst1luc1ona1 Educac,on para la vida en 

--l~·'-l--l-l--l-·l--·l-l--f--l-+----l--l ·--l-~e~~a_c1~ ·------- -----1 

Correo electrón;co I DCE~~yGE 

Med,ante correo electrónico, se informará 
tr,rnestra1mente sobre la actualización del SISEC, de 
confonnidad con los cnlerios operalivos de la actividad 
institucional "Educación para la vida en democracia". ~-'----'--~----------~--~--~--'---~--'----~---'----~-~_,__~_J _ _,L~ _ _L__j__J _ _L___L____c 
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Ó1EDF 
..... ~·:: .. :.:,:e<;,:;:;: 

Porio<.lo 

Calendario Anua! de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

T;po do actividad Avanco mensual 

Secrotarl;i Ejecutiva 

Unidad Técnica do Arcl1lvo, Logística y Apoyo a Órga~os Oesconcentrados 

1 ""~ 
Aetividad 

Soporterfe 
cumpllmlcnto 

Responsable -- Total Especificaciones 

Inicia I Termina Ord. 1 PEO j PPC "ª' '"ª 
Asist11 a la reunión de 1rabajo con la DEEC para 

,e As,s1enda CD 
OCEECyGE 63 l~ci;~~~:;\~~;l~l~c~in:t..~~'.'.~~~~no~:~:li1:º:;d~e ~~I 09-01-17 1 15-02-17 1 Ord 

~mocrncia" --~\-T-\----1-1-1--+---l-l--1-l-+--1------------l 
Se seleccionan:. una totografia de entre las ac1,vidades 
desarrolladas en e.ida mes y se remit11á de conform,dad 
con los criterios op~ral1vos de la act1v1dad institucional 
"Educación para la uida en democracia". 

,e 

,e 

F.l;it,omr y rmnilir la memoria folográfica del 

64 
¡lraba¡o_ realizado en el marco de 1a Act,v,dad 
lnsl,luc1onal "Educación paru la vida en 
Democracia" 

Remitir, via correo eleclrónico, trimestralmente u 

oe-01,17 08-12-17 º'' 

' 
65 l~ªesa~;1~~~~ 6~

1 
m~~~~:'ee1e d:iga~~~~~f:t~I 09-01-17 1 15,10-17 1 Ord 

Foto CD 
OCEECyGE 

··-

CD 
Informe Tnmes!rall DCEECyGE 

m 

" 
--!-c--l---1---l--l--+---C-- LOS ,ntormes óeberan enviarse eX~S;;ruñeiiie"por 

correo eleclrórnco a 1a cuenta1 

contacto.deoyge@iedf.org.mx. El cuarto informe de 
2016 se deberá enviar en enero de 2017, el ,nrorme 
corresponó,ente al cuano tnmestre ele 2017 se enviará geocsladística ---+¡¡_ ----l--1--l-1---l--l-----1--~l--l--1~n enero de 2018 -----1 

" 

,e 

IG 1 11 

lnformm, v'1a correo electrónico, lr'1mesl1a1mente 
a la DEOEyG de las acllvidO<.los sobre la 

66 !orientación otorgada a la ciudadanía 1especto uj 09-01-17 1 15-10-17 1 Ord 
los t1.\m1les p;,ra obtener y/o aclual,zar la 
credencial para votar con rotogroha 

Recibir de la DEOEyG, vía correo electri>n,co 
67 jlos estadiot1cos mensuolas del padron electoral yj 09-01-17 1 22-12-17 j Ord. 

lista nominal correspondientes a su d1slnlo 

Aclwidades para tos Órganos Desconcen1rados 

Informe Tmnestral I DCE~~yGt:: 

Estadistico CD 

Mtnul;i rn 
SrJ 

1 1 1 1 

' 1 ' 1 , r~-1~1_' ,_ 
Recibir de la UTALAOD el Calendario Anual de 111 

68 
1

20. 17 y real1z.ir u.na rmm.1ón de lrabaJo con. _1os 09_01 _17 31 .01 _17 o,d. 
MSPF.N, dentro ele los s,gwentes 5 d,as habtles 
de su recepclOn, para su ent1eg~, anal1s1s y 

l--~~t11buc1on espec,F,ca de laceas ---+-- ,--1--+------l-----~.1--~~-1----1--·--J-----~1----+--f--

Llevar a cabo reuniones de coordinac;on 
mensual e~tre los funcionarios aeloc1itos a la 

16 1 11 1 6g l~~;;r~~l~o o~,~~~~¡/ ~~P~~~~~c:/~a~T:c~:~~d:~I 09,01-17 1 29·12-17 1 Orcl 

desarrollada; y las programadas para el ml.ls 
si9wente 

C:1lernlar,o 
M1nu1a 

P.eumon 

,_--j-1 IRem,," a ,a u,AC,-Óo 'ªª""'''""'"«e ca,os J---i---1---1----+-
personales de los Funcionorios adscritos a la 

'" " 

CD 
m 

del d,rectorio de f,mc,on~rtos s1dscrtlos a las · · · · · , . 
·-··- __ d1recc10nes d,strit:iles _ . _ . _ 

En ~nern se entregará el informe clel cuarto trimestre de 
2016 y el informe elel cuano trimestre de 2017 se 
entregara e~ enero de 2018 

Se noUílcará mec<1anle el informe lnmeslral de 
12 jacliv1dades en mateiia ele orgamz;ic1ón y 

geoestadist1ca 

De la reunión celebrocla se levantar.:. mimola óe traba¡o 
y se ren11t1ra a la cuerna 
cumpltr>11enloc d~lr,lo~@,edf ora mx. dentro de lo~ 3 
d1as háb,les rmsleriores a la celehruc,ón de la misma 
Su envio se 1ealizará en formatos Wo1,1, y debidJmenie 
fm,ada en póf 

La reunión se reali2ará conforme a los "Criterios para la 
1eal1zación ele reuniones de coord,nacion mansual e~ 
1as direcciones distrilales", así como 1a elaboracion de 
la minuta respectiva 
En el mes de enero remitirán el cale~dario de reuniones 

P 
1
~ celebrar dur;mte todo el aiio. En caso de cambio de 

~ ,foch" y 110,a de la rf:un,on prog1am:ida deberan renll!,r 
el fermalo de rep1ogramaclón v,,, correo elec\/ónrco 
La minuta se remitirá denlro de los dos dias hái:liles 
s1gl11entes a la celellracicn de la reunión, en Formatos 
Word, y debrdamenle firmada en p<H, a la cuenta de 
correo institucional cumpl1n11entos.distr1tos@iedf.org.mx 

El formato de datos personales se rem,!ká en excel, 
durante el mes de ene/O, y posteriormente sólo cu~ndo 
se presenlen cambios. Urnca,nen\e a la cuen1a de 
correo inslilucional cumplimientos. d1stri/os@ietll o,¡¡ mx. .. '"'=~ .. ~,~;:,::, ,. , ... , • ,_. " . H ·· 1 t 111111 

,e ¡ ,, 7' pe<,c<ao oe <as D,,,mooes Ejacp""; Y o,.c, '7 29-'2-H O,c cwoo e<ec"'""° CD ~l.. . ·· .· ·· .. ·· .... · .. -: J NIC brevedad para su debida instrumentación 
Rec,b,r documenlacii>n y materiales dtversos a Do::umenlos, .. , _ _ . ' : 1 La elocumentac,ón o materiales eleberan recogerse a ta 

l Unidades Técnicas. /1.ouse de recibo · . 1 . , 
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,s 

,s 

...... ;.~'!'-"'·'·'''-'-''.'" 

Clave 

" 

" 

Actividad 

Remitir a la UTALAOO las cédulas de 
publicación y las razanes de fijación y relrro da 

72 I ~~n~•~J~erd~:n~r~tcu~;~;:~n':;:,ob:da::,,~la~ 
sol,crtados por las áreas centrales, publicadas en 
los estrados_de la Direccián Olstnlal 

Informar sabre las ausencias de lc:6 funcicnarias 

73 
¡de la o,reccrán Distrilal, con el objeto _de lleuar 
un cantrol del personal para cans1derar la 
pragrsmaclón de activ,dades institucionales 

Periodo 

Inicia Tcrmjnn 

09·01-17 29·12-17 

09-01·17 29-12-17 

t 
,¡ 

Secretaria Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Órganos Oesconccntradoa 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Tlpe de aetlvldad 

Ord. 1 PEO i PPC 

º'' 

Ord. 

Scporta de 
c11mpllmlento 

Documento 
Cédulas 

correo eieclrón,co 

Documentos 
camproba1arios 

Escaneados 

Avance mensual 
Responsable Tetal Especificaciones 

ce 
m 

MSPEN 

May "º .,, 

Las cédulas de publicac1án y las razones de fijación 
deberán enviarse en la misma fecha en que sean fijadas 
en los estradas de las Direccianes Distritales y con 

12 !apego a las instrucciones recib,das Las razonas da 
retiro sa anvlarán una vez que sa cumpla el.plazo 
establecido. Se deberan remitir a la cuenta 
cumplimientos d,srriios@iedforg.mx en rormata pdf 

1-'-·-.L-.L_.,L_.L_+-_+--+--+--+--+--+----"l:on la f1nai1dad de contar con 111formac1on precisa que 
permita la pragramación de los funcionarios en 
actividades insliluclonales, se deberá reportar en 
cuanto se tenga conocimiento, y en el formato 
carrespood;ente, las periodas de vacacianes. licencias 
médicas, perm1sas para actividades académicas, 
disfrute de días de estimulo. etc., a la cuenta 
cumplimienros.disrdros@ir,df org mx 

En caso de requarlrse, la UTALAOD solicltarll los 
L_L__j __ L_ _____________ _L ___ _L_ ___ L__L__L_L ____ _l ____ _j_ ________________________ _j_ _ _J9!Ql;JJJilfilllQ_¡¡___¡;__cm¡Qn,_b_atrulo.s, _______ ~ 
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Secretaría Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Loglstfca y Apoyo a Órgm1os Dosconcentrados 

Ó..1EDF 
..... ''"'"""!•","·'~ Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Periode I Tipo de actividad 
Clavo Actividad 

Inicia I Termina I Ord. [ PEO I PPC 

Reportar en el sistema 1n/01máUw SISECADD 

16 1 11 1 74 1:~liv::iec: de~~~~~~~ar~e~ni~t:•;~~:\~ad~:I 09-01-17 J w-12-17 1 Ord 

para los Órganos Oesconcen\rados 2017 

16 1 11 1 75 
¡Atender la_ i~.tormacil>n solic,(ada durante la v,sital 

09
_
01

_ 1
7 

1 
29

_
12

_ 1
7 
-~ 

de superv1s1on programada por la UTALAOO 

Soporte de 
cumplimiento 

Documenlo 
Captura en el 
SISECAOO 

----
Documento 

1 

1 

Avano, mensual 

Responsable f-~-~-~-~-~-~-~-~-~-~-~--J Total Especificadenos 
Fol> 

CD 

MSPEN 

Al>r I M•v I Jua I Jur I ASQ I S•o Nov 1 01< 

La UTALAOD infonnará por correo electrónico cuando 
12 lei sistema esté habilitado para la captura, así como el 

1>eriodo de término. 

---- 'LoS' fermatos y el programa qt,e se es1ablezca para ei 
cumplimiento de la aciividad seran responsab,lldad de 
la UTALAOD y, en su caso,' de las areas centrales 

-----<c-----+----+--W~-f-----+- art.i~!~ -
Elaborar y remitir a la UTALAOD el proyecto de 
acta enlrega-rece¡xión del ser1idor público 

16 1 11 1 

correspondiente a mandos medios, superiores u 
76 !homólogos, derivado ,, encargaduria,I OS-01-17 [ 29-12-17 1 Ord. 

readscripcibn o separacrón del cargo, para 
sol;citar " ;ntervención de la Conlraloria 
General 

·-·1-1~-,--··------ f----~--1-~-1------

16 1 11 

Remitir a la DEPCyC copia del Acta 

" 79 l~~~a~:~:~~ciaddea /:;an~a0~~ité:n ~~Jd:~:i~~s d; 16·01-17- 31·01-17 Ord. 

ConseJos ele los Pueblos 

Oficio 
Proyeclo de acta 

-------··-

Reporte 

CD 
Ft1ncro11ario 
que entrega 

·----

El proyecto de acta se deberá remitir a la UTALAOD 
dentro de los 5 días naturales siguientes al término de 
la encargadufia, readscrlpcilm o separación del cargo, 

NC solicitando la progmmac,On del acto de entrega­
recepcion 
La doctm1enlación podrá enlregarse en original o a la 
cuenta de correo: cumplimie11los.clisfntos@1edf.org.mx 

1 

-- --- ~-- Se del:>ará remilir el reporte crrrrespond1ante en exce1:· 

1 

CD 1 11 en las fechas del .calend .. a'.io establecido, únicamente 
por . correo electron1co a la cuenta 

+--,,,--+--+--+--+--+--+-c-+--+--+--+--+--f--f-----f'¡"uC;'_pl1m1entos.d1stn1os@1edf.org l!!'''"-~~=~-
CD NIC Se _rem111rá información sol,ctada por _la UTALAOD, o a Reporte 1 
e 

Acla 
circurrs1anc1.~d.t 

' ST J el1c1ón de l~s áreas eJecut,vas o técn,cas 

CD 
m 

Informar en enero mediante formato "Anexo 3 de la 
Circular No. 107 de la Secrelaria Ejecutiva" la 
programac1on de la sesion de intalacitin de los Comilés 
y Conse1os con oporti,n1cla\l a la DEPCyC. Rem,s,cm del 
acta ele sesión levantada por las DD escarreo1d~s de 
cumpl1m1en10 a la C,rcular correspondiente Los 
documentos enviarlos electrónicamente a la cuenta de 
correo de cec1l1a ju1ado@1edl.org nix a más tardar el 15 

Reunión con las Coordinaciones Oistritales para r--r-1- ··+--Jf-~f---f---f----1--i--l-------------------j 
80 determ,na_r obietivos, termirros Y hempos de. la 25-01 _17 1

1
5-

02
.17 

de febrero de 2017 

" capac,tac1on de los Organos de Representaqón 
Usta de 

asistencia CD 

1--1- c'"'ª'""" i'--+--l-+---+--~1--l-+--+-l-l-+--l-t-+-11--~l--f--1-~---~-~~---I 

" " 

Rem1lir a la UTALAOD los reportes quincenales 
de la agenda-calendario institucional de 

81 l~t~!~r~~:~~
9
~:;cªo~ªc:~tr~~~:~º!~ ~~ro~~e~~I 26-01 -17 

de sar incorporadas en la pagina web del 
lnstiluto 

28-12-17 Ord. Reporte 
Base de datos CD 

L_L __ __L____L_ -~-----~-+-~--+-~~--+-~~~~---+~- .L_l___j_J~~~ 

" 

Las oc11v1~,irl<'s ~ue se in(nrmc,rán sc.n a~uellas que por 
su na1ura1eza cleben darse a conocer a través de su 
publicación en la pagina elec1rón1ca ae, lnslituto 
Únicamente se· rem1tiran las activtdades que esten 
confirmadas, por lo que deberan contener lugar, hora y 
fecha exac1a de realización. Ejemplo. las acciones de 
educaciilll civica, sesiones de los ORC y demás que 
cumplan con los requisitos 
En consecuencia, se excluyen las actividades ordtnarias 
y programadao enlre funcionarios d,s1rilalas y las áreas 
centrales del lnslilu1o. y la alendórr permanente que dan 
los funcionarios dist<iloles a 10s mtegran1es de los ORC, 
y a las personas que asisten a la sede dist11ta1 
Se deberá remitir en excel, a la cuanta 
cumpl1m1entos dlstn1os@1edf.org n,x, de acuerdo al 

~-~_j___J _ _____l________L. ¡ca1enda110 correspondiente 
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Ó.1EDF 
.... :·;,·~~:;:,::i:,::: Calendario Anual da Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Secrnrnria Ejecutiva 
Unidad Técnlc~ de Arct1lvo, Loglstica y Apoyo a Órganos Desconcontrndos 

Clava Act;v;dad 
Periodo I T;po da actlvjdad 

Inicia I Tennina I Ord. 1 PEO I PPC 

Soporte da 
cumpl;m;ento Rasponsablo l--,-,-,-,,,-,,,,~1111111--j 

F<» 

Avance mensual 

"'' 1 ·'"" 1 J.,r I Aoo I s,p 
Total Espccificacioaes 

" 
Remitir el formato de reporte de la capac1lac1ón w 1 1 CD ~ 1 1 . · 1· <_ 1--'. - 1· · -. l · l rT Lj_ ~ l::;e rem111ra el 1orma10_ de conform_1<1ad con los Criterios 

82 otorgada a las y los prestadore.s de servic,.o 01-02-17 07-07-17 Ord. Formato DCEEC GE . . ·. · · · _ ·_. _-. _ ~ · · MC . operalovos de la Acl!v'.?.ªd lnst1tuc1onal "Educacron para 
soc,al ,--+· -------,, Y • . . • · . . • - - • _ _ la vida en Democrncra Gestionar en escwolas de educación secundana • - -~---'"'"'""°e_ ________ _ 

" 

" 

la realización da intervenciones edvcal,vas para 
la formación en valores de la democracia ~ 

83 l~:::;ri~::em:~d~l¡";~~:~~~~~t=r~a:a ~~c\~I 01-02-17 1 03-11-17 1 Drd 

competencia, como parte de la actividad 
institucional "Educación parn la vida en 
democracia". 

Venficar el estado físico en el que se enct1enlran 

84 1:;c~;~~r:;ió~ !r~a;e~i:1:t:~:t~~~~et~º r:;1;~ 01-d2-17 28-02-17 

el reporte a la DEOEyG 

Gestión 

PEO I PPC Reparte 

CD 
DCEECyGE 

co 

1 1 l
--·1eecé,dóc de '" m,,o,""' caaoa,Mco, 1 r--i~t Us<,a, j--;;-~~1-1--1--1 

16 7 8Simpresos derivados de la d1stntaclón aprotJada 01-02-17 28-02-17 Ord. as1s1.enc1~y OCEECyGE 

f·-+-t-·--j·f'Orel1NE, ·----------! ··--+-- -- ~c_~p~((?I)_ --·---+--¡-.t__J__________[____I_ 
Trasladar a las 1nslalac1ones del Almacén de 
Materiales Electorales, para su dest~cc1ón. la 

¡documen1acrón elecliva utilizada y sobrante de la 

" 86 'eiección de Comtlés Crudadanos y Consejos de 
los Pt1eblos 2016 y la Consul1a Ciudadana sobre 
Pres!lpt1eslo Partrdpahvo 2017 

01-02-17 31-05-17 "' Acla CD 

Las solicitudes de presentacio11es edt1cat1vas de la 
Ludoteca Cívica en esct1elas secundarias serán 
geslionadas de conformldod con los Criterios operativos 
de la Aclrvidad lnstitt,c1onal "Educación para la u1da en 
democracia" 

f--t---1--IRemi\ir los apl1cadores con l1qt1ido indeleble ali -1---t-·--1---- j --J--·+--------f----1---
Almacén de Malcnales Electorales para su 

--1--f-..-l-·1 +---+--- ·--·--·------j 

" 
_,.¡_ 

" 

" 

" 

87 l~:~~i~~~a~:~~~dl~l~~::
0

~on::JO~a d/1
1
~~c~óunebl:~ 01-02-17 31-05-17 "' Acta CD 

2016 y la Consulta Ciudadana sobre 

~~:~:::·:,",:::::::,::::

7

p,e,aca<o"as oe~ j i+ j· .. promoci6n y fomenlo a la participación en tomo a ·' · . 

88 jlos concu.rsos y eventos que_ ,_eal;ce la D. EEC, en 06-02-17 24 11 17 Ord Reporte CD <= ·-. · . lliz···.·.· ·.,:- __ ··.L; 
el marco de la adrv1dad ,nsliludonal DCEECyG_ ; · . ,_.;. , ... - . _. 

"'Forta.lec1n1iento de la Culltira Democrática"' --+- _ __ ·--+-+->~-+-~+-+-~! ;,;'. ~ > · .. :";' (-:'., _ :.-.: 
Part1c1p~r en la recepc,On de (rabaJoa y/o rag1stro 
de partic;pan1es, para los co<1cursos y eventos 

89 lquereal1celaDEEC,enelmarcodelaact1vidad 06-02-17 24-1117 Ord Reporte CD 
inst,tuclonal "'Fortalecim1en1o de la Cultura I DCEECyGE 

1 

Democrática" 
Part.cipar en la replica a nivel escolar, 
cornunjtario. distrital y/o delegacional que, en su 

90 ¡caso se requiera, en apoyo a los concursos Y¡ 
06

_
02

_
17 eventos que realice la DEEC, en el marco de la 

actividad mst1tvc1onal "Fortaiecimienlo de la 
Cultura Democrática" 

24-11-17 Ord. CD .l. ·: ·. :··: .··--.-. . - - .::.: . ··¡; 
Repo,e I ocm,GE 1 . l 1 1 . ¡ . . 1 1 1 1 

N,C 

N,C 

N,C 

Según se 1nd1que en cada caso, se remttirá a la DEEC 
el ,nrorme que corresponda 

Segl1n se ,nd,qua en cada caso, s~ remitirá a la DEEC 
el informe que corresponda 

Según se indique en cada caso, se remitirá a la DEEC 
el informe que corresponda 

CAADD-2017 12 
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' ! 

Secretarla Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Logis tic a y Apoyo a Órganos Oesconcentrados 

Ó.1EDF ..... ~:,.;,.,,,,.,.,~ Calendario Antia! de Actividades para los Órganos Des concentrados 2017 

Periodo I Tipo do actMdad Avonce mensual 
Clavo AcHvidad 

lnido I Termina I Ord. 1 PEO I PPC 

Sopcine de 
cumpllmien!o Responsable Total Especiflcadonas 

lnv,tar par los medios idóneos (redes sociales, 
correo electránico, telerono o presenc;al) a los 
inlegran!es de las organizac,anes ciudadanas, 

lB [ 8 I 99 ¡corna1esycansejos alosclrculosd;,rerlexiónenl 01 _03_17 1 30_11 . 17 1 Drd. ¡ 
1 

las que se d1fur¡d,r/in los pnncrp,os reclores de la 
part,c,pac,ón c,udadana, as, como los avantos 
que la DEPCyC organice, en su caso, organizar! 
círculos de reflexión en las sedes d1stntales 

"º"'Hli: Presentar la estrategia operativa y didáctica para 
16 1 8 1 100 Ira integración de Mesas Receptoras de OpÉnión 

y, en su caso, Módulos de Opinión por Internet 

1 Cop;a de correo I CD 
e!eclron,co DCEECyGE 

Lista de co 
asistencia DCEECyGE 

feb I Mor I Al>c I May j J,o f J"I I As• 1 Sop 

1--+-

Env,ar las Énv,taoÉones, que diser\e la Dirección 
Ejecutiva de Parlicipación Ciudadana y CapacilacÉón, a 
las porsonns inlograntos do 10s DRC y de las 
Organizaciones Ciudadanas. En su caso, realizar los 
circulas do reflex,ón programados en la sede Distrllal 

Publicar 'º " módL.._ --""'º ,. ""°'"'ª 'ª' ---t-1 H1-+--+~+----I--+-----+ 
pragrnmación de las acciones de capacitación 

18 I 8 I 101 ¡(curoos.1alleres. etc.) a lmpart;r a los órg~nos del 01 _03 _17 1 30_11 _17 I Ord 1 
representac1Q1 ciudadana, servl<lo1es publicas. 
ar¡¡an1zac,ones ciudadanas y ciudadanía en 

en eral 

Realizar las act1v1dades para la orgm1zación y el 

16 1 8 1 102 [Presupuesto Partic,pat;vo 2018. ;nduyendo, en 01-03-17 30-09-17 """"" do ,a Coos,,., c;odaoaoa "º"I 1 1 

" 

su caso. las relacionadas con los s,s1emas 
Elec1ron,cos por lnlerne\. ' · -

Recibir de lo OEPCyC los conlen,dos de 
malena1es didácticos y auxiliares de la 
capacrtacián de la ciudadanía que partidpe en la 

103 l;ntegración de Mesas y, en su caso Módulos. asi 
coma de quien realroe 1areas de Jbservación, 
para la Consulta Ciu,lmlnna sobre "resupuesto 

01.03.17 31-03-17 

1 

1 

1 Mádulo de 

I 
Cf.l 

caplura 01:PC- DCEEC GE 
Capacitación Y 

1 eec I oec os,"'"º 1 Doe;i,G, 
eleclron,co ST J 

" 

f-·· 

ere I Ro,o;o I cc,~iyGE 

,--l~=~:~:(~t,~~e~~~~ al personal do la OEPCyC qual 1 ---j--1--·--1---r----
Cuest;onario -~ 

OficEO con Acla I CD 

realice las visitas alea,onas y con base en una 

" 104 !muestra del 75% de segu1m1ento y 01-03-17 30-11-17 º'º acompañamiento, as, como a los diferen1es 

f------1-1-~tos real,zados f--------r---J--l'---f--1------j-

" rns 
Remi!ir a la DEPCyC copia del Acta 
Circunstanciada levantada en la sesión de 
inslalación de los Conse¡os c;udadanos 
Delegacionales 

01-03-17 31-03-17 Deo anexa y correo Cabecera de 
oloctrónico Oelegac,on 

--¡----¡----j-l··---1--1-1-- -f--+--1--

N,C 

Las direcciones clistritales c~plurarán su calendario de 
conformidad con lo q<Jo so estalll&zca en la os!ralegia 
dldácHca y operativa qua elabnra la DEPC en ol modulo 
de captura de capacitación 

Se realizarán las aclividades especificas de la Consulta 
Ciudadana conforme a la circular que se emita, sobre 
Presupuesto Participativo 2018 que durante la etapa 
previa corresponden a: D1Fusrón de la Convocaloria, 
aplicación y cumplimienlo de criterios y reglas 
operativas para su instrumenlación, segu;mienlo 
opera~vo del cronogran1a de acl1vidades. utilización de 
docuonenlnc1án. rnle~rac,ón de responsables de MRD, 
roun1one; de logis1,ca y operac,on con integrantes de 
los ORC. caplura de información en al SIPROE y 
SIVACC. Se informará con opanunidad a las DO, las 
actiuidades espec;f,cas que se realizar/in durante la 
elapa previa. 

Seguimiento a las actividades de capacitación en 
materia de parlic1pac1ón ciudadana, tener aclual,zada la 
1nformao;ón requerida y presentarla al momento de la 
visita 

1--1-----t--t--· ·r-+----llnformar medÉante oficio escaneado sobre la 

programación de la sesión de inlalac;on de los CCD 
con oporlunidad a la DEPCyC Remisión del acta de 
sesión levantada por las DO cabeceras escaneados de 
cumplÉrmento J la D!:PCyC. Los documeniosenviarlos 
electrónicamente a la cuenta de correo de 

------' --~-'-- L__L__L____l___L__L__L _ _J__ ___ ,_...l___L ___ l____lq~§j~!:ªdo(&i~dl~_r,,L_ ________ _ 
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ó,§.,,!: 
Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Seerntarla Ejecutiva 
Unidad Técnica de Arc~lvo, Loglstica y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

Clave Actividad 
Periodo I Tipo da actividad 

Inicia I Termina I Ord. [ PEO I PPC 

Soporto de 
cumplimiento 

Avance mensual 

Responsable ,--,--

'"" 1,1,y I J"" 1 Jul I Ago I Sos Nov I Olo 

1 

To!al Especiflcacior,es 

Las Direcciones Oistritales (Cabeceras) deberáíl enviar 
oportl1namen!e a la OEPCyC 1as conuocatorias. las 
actas de sesión. y la nota informativa de cada una de 
ias sesienes rea11zadas Rem1s1ón de los documentos 

16 I 8 I 106 1Se9u1mienlo a lns Ses,ones de los CCD 01-03-17 22-12-17 O,d 
Convocatoria, 

1 

CD acta de sesión y m 12 1:~ecc~r:e~~~s de tmpl::ienloc~~~1:es a~: OEP~~/~~ 

Llevar a cabo dos simulacros en la sede Oistrilal, 
conforme a los Procedimientos de Emergencia 

noto informativa 
cecilia jurado@iedf.erg.mx. En el correo lolus eíl la 
parte de "asu11lo" espeeaticar. 01recc1ón Dis!rital No. de 
actividad y mes correspondiente E¡emplo DD-16.08 x-
ENERO ____ _ _____ _ 

16 1 4 1 107 lciel Programa interno de Protección Civil de la 01-03-17 19-09-17 '" repor1e de Responsable I "'" de,,aoajo y I CD Remitir reporte al Departamen!o de Segundad y 
Protección Civil. para su segu1m1ento Dirección Oistrit:11 y elaborar " reporte s1mu1acro del Comité 

<;correspondiente +---·I Presentar en la DACPyS los relojes receptores 

preventivo 

CD 
s,, 

La programación se dará a cooocer oportunamente. 
lndepend1en!emen1e de la revisión prooramada, en caso 
de que e1 rele¡ presente fallas deberé entraoarse a la j n t'" Ido doeume_ntos pnrn cu revisión ymnnlonin,ilrnlo 01.os.17 31·10·171 Ord. l PEO I í"'PC IRO<JiWode salida 

I - -1------------+---+--- --- ------~f--- --+---+-1-i------j-------------j--'-

1 
DACPyS para SV ,_~ración. 

7,''.~;'.º CD 1 1 1 1 1 U---~ ~ 2 ~;,\";,:,:,::'::s,~: ;,•:::::::;'~::::;,:º s;:o~'.~';:: " 

" 

" 

" 

" 

áreas de Proteccion Civil de la Delegación 

110 
jcorrespo11d1e~te. a fin de coordinarse en casos 
de emergenc,a y conocer los apo¡os con que 
puedan contar ambas instituciones. en caso de 

07-03-17 31-08-17 j Ord 

----,~i;;etfr~~f~?¡!des sociales de facebook yf-----,------I ---· 
111 tw,t!er al menos 20 c_onten1dos mensuale_s sobre 

temas de Part1c1pac1on ciudadana y Principios 15-03-17 31-12-17 1 Ord 

"' 

recte;,~ 
Recepción de los materiales ~artcgráf1cos 
impresos para apoyo y difusión de la Consvlta 
Ciudadana sobre Presupuesto Participal1vo 

1?nrn 

As1slir al taller para la celebración de reuniones 
p~ra la presen1ac,ón y capac1tac1on de ios 

113 l~~~e~::,v~
1
~~~; ~rgs~~i;~c~nq~: ~= ~ª0~

1
:i1! 

Ciudadana sobre Pres11pueslo Participativo 
2018 

01-04-17 26-05-17 

01-04-17 09-05-17 

Correo e 
Ventanilla ún1 

v,c1os , por 1a DACPyS Contac!o· 1e1ge farfan@1edforg.mx 
-----j---+----+-,----t-~,-, - --+---+-----------~ 

de Sark1os 
---

Reporte Responsab_1e 
del Com1tll 

¡ ____ 
1 m 

En los meses de marzo y agosto se deberá remitir el 
reporte correspendiente al Depallamenlo de Segundad 
y Prolecc1ón c,v11. para sl, seguimiento 

Reporte de 
s1slema 

--
Lista de 

PPC j asisteoc,a y 
recepción 

L1s1a de 
PPC 1 

asistencia 

MSPEN 

CD 
OCEECyGE 

CD 
DCEECyGE 

" 

P.bnr cuentas de redes sociales para difundir los 

10 ¡Principios redores. de la p~rt1c1p~c1ón ci,1dadana y 
comunicar las actividades de cap«c1tac16n que se 
desarrollen en 1as 40 direcciones d,st1ita1es 

f-+----1 f- 1 f-----1 j j j-----f--f------f-----tlnformar a la OEPCyC cuando esté Instalado y enl 
óptimas condiciones de operac1on el sisten1a 
,nlonnó11co en lns 00 Remisión de un offcio esc¿ineado 
de cumplimiente por mas e la DEPCyC via electrónica 
a las cuenla de cerreo de ___ En el correo 
outlook en 1a parte da '"asun10"' especificar: No de 
actividad. drslnle mes ejemplo: 16.08.x, DO. 

1--1------l-----fD,stnbuir carteles, a traves de las diraccbnesl ~----1--J--J--j- 1 1 l-+-f-+-+-+-r-11~-f--f-----l--iSj::PTIEMB~'~'~---------------j 

" 
d1stn•ates, para la difusión a nivel de ternlono en 

114 
¡los ed1fic1os públicos delegac1ona1es_y del GDF 
acerca del programa de capa~1lac1ón en 
partic1pac1ón ciudadana En función de 1a 

01-04-17 31-10-17 º"· 
Correo con 
rotograrias 

OCEECyGE 
Personal de 
~onorarios 

Colocar cartales para difundir el programa de la 
capacitación en d,versas 1nst1luc1ones 

1-----1--+--- s~f,cieílcia presupuestal -----1----------ll-----+--I r---J-------1----- -•--+--l-------j-~-1-1----1-1--1-1-1---1 ----1 

" 
Dos ,oocboes ,e"'°* earn iofo,ma,, las '0 _ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 lofo,ma, a los miem",os del SoN>cb Pmlosioool 

115 OD las acciones a realizar derivadas de los 01.04-17 30-09-17 Ord LiS!a de MSPEN 2 Eleeto.ral los au_,_ncos de ceoróinaci6n interinst~ucional 
convenios 1n[ennstl!uc1ona1es as.s!encia con diversas 1nst1tuc1ones para crear redes de apoyo eíl 

~----1_+_+ _____________ _, ___ __j_ ___ _L _ __t_ _ __J __ __j_ _____ _L ____ L_L_L_L_L____l_L_~-~-~-~-~ rnaierra da part,c,pac1ón c,udadana ___J 
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Ó..1EDF 
~ ~'"''.~:'.!,',,,.., Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Perlado I Tipa de actividad Auance mensual 

Secretarla Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados 

Clave Actividad 
Inicia I T~rmina I Ord, 1 PEO I PPC 

Soporte de 
cumplimiento Responsable f--,--,--.--,-~-~-~-~-~-~-~----1 Total Espeolficaclonas 

" 

Actualizar la identificación de amenazas externas 
y peligros internos del inmueble y diseiiar¡ 

116 l~~~~~:mi:n1oe~e:o m~i;ac~:~ y~:~~~i~,:~i~n, ~ 
Pregrome lnlerno de Proiecclon c,vil y a los 
Térm,nos de Reterenc,a 

01-04-17 J 1-10-17 o,, Reporte 
ce 

Responsable 
del Comité 

'"' M,r I Abr I Moy I Jon I J"' 1 Ag• 1 Sep 1 º" 

Se reportarii en los meses de abril y ociubre al 
Oepartemento de Seguridad y Protección Civil, para su 
seguimiento 

H----l-l---------t---1-----11--+ c--ct-----1------l-l--+-l--l--1--1--1--1--+-1-+-+-+-----------1 
Mantener en óptimas condiciones de uso los 
equipos de emergencia (herramientas, equipo 

" 

" " 

del botiquín de prlmeros auxilios y exlintores) y 
117 lcontar con los elementos necesarios para laj 01-04-17 1 30-11-17 1 Ord 

atención de una emergencia Reportar al 
Departamento de Seguridad y Protección Civil 
de la OACPyS los fal\anles que se presenten 

Participar en las actividades del Programa de 

Informe de 
bitácora 

CD 
Responsable 
del Comité 

MSPEN 

Se informará en IÓs meses de abril" y noviembre La 
bitácora de reporte se presentará actualizada para su 
seguimienlo al Oep¡¡rtamento de S:.;guridad y Protección 
Civil. 

!--------1Nacional 2017 as,~tenc,n 
1--t----- Rec1b,r de la DEOEyG la documentación y el - --- f--

1 m l'_º_'_º"·_1ón del_ Se-rvicio Profe_,_,, ___ nel E_rectoral 1/04117 31112117 Ord ~ Lista-de 

16 

16 

" 

rn 

mater,al necesario que permit,ra atender las Oocun1entos 

119 1
sol1c1tude~- de reg,stro, acred1tac16n, curso de 

03
_
04

_
17 31

_
08

_
17 

PPC normat,vosy 
capac~acron a las(os) c1udadanas(os) matenales a 
interesados en participar como observadoras(es) ulilizar 
electivas(os) 

acred,tación de la ciudadanía que esté orma.os de 
120 !interesada en realizar tareas de observacion 03-04-17 31-08-17 PPC r:

0
~:

1
~~:s: 

CD 
DCEECyGE 

m 

CD 
m 

~i~~~a Ge ,nrormar de man.era 1nmed1ala a la . . .,. acredilación 

Recibir, en su caso, las solic,tudes de registro y 

1 

~ e 
1 0 

V.erificrr el cumpl,n1ien10 de los requ,s1tos que E.scrilo firmado 11-----1 
121 ]debe cumplir la ciudad_ ania que pretenda realizar 03_04 _ 17 31 _08_ 17 PPC por la(e_.'_' 

1areas de observación elect,va y not1f1car a la ciudadano u 
DEOE G, de manera ,nmed1ata. _ ~J~,:16n 

Integrar el expediente personal de ta c1udadania 
que reuna los reqws1tos solicitados por la 

122 lnormatiuidad y que manifieste inlerés en realizar 
tareas relativas a la observac;ón del proceso 
electivo 

03-04-17 31-08-17 

1 

Expediente que 
contenga la 

documentación 
PPC I que acred,te los 

requisitos de 
las(osJ 

CD 
m 

CD 
m 

l--l-1--1 cr-----11 1--1-"·'·'-º"'-,~ lmpart,r los cursos de capacllaclon en ma1er a de \ Ecscr 1o Firmado --
oliservac,ón elect,va a la ciudadana que por la(elJ 

123 
¡pretenda acreditarse como observadoras(es) e 

03 04 17 31 8
_ ciudadano u 

,nformar a la DEOEyG a hn de que ésta realice O 17 PPC 16 organización que I DCEE.CyGE 

lo conducente sobre la resolución de las man,fieste haber 

acreditaciones recibido la 
capadtacion 

Mantener comunicación permanente con el 
16 1 7 1 124 !personal de la OEOEyG que lleve a cabo las¡ 03-04-17 1 31-08-17 1 j PPC 

tareas relativas a la observación elecliva 

Asislir a los cursos de capacilación para 

16 I 4 I 125 ¡brigadistas de acuerdo al calendario que_elaborel 03"04_17 1 30_10_17 1 Ord 
et Departamento do Segundad y Protecc,ón C1v11 · 
delaDACP S. 

Correos 
electrónicos ¡ CD 

informes ' OCEECyGE 

expedientes' e.!S:. ST J 

Lista de 
asistencia y 1 8rlgadlstas 

evaluacion 
des,gnados 

,-- __ 1 "c 

1 
NIC 

'-1----+--+-+--1--+-J-1--1--1-+--1-- ·--·------

1 l'- l>l·1 -

·-f--1----·r_ -· -t-~r----+--t-~ 

-·, 1 '. '- . 

-- -
1 

"c 

"º 

NIC 

NIC 

Loo bngadis\as deberiln asistir a los cursos de 
capacltacion conforme lo programe el Oepartamento de 
Seguridad y Protección Ciuil. 
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Ó.1EDF .... ";'~'':;,:.'.~:.::· Calendario Am•al de Actividados para I os Órganos Desconcentrados 2017 

Secrotar1a Ejecutiva 
Unidad Técnlc~ de Archivo, Logls1ica y Apoyo a Órganos Dasco11ce11trados 

Periodo I Tipo du actividad 
·----------------,---,---

Avanco me"suaf 
Clave Actividad 

lnida j Termina I Ord. 1 PEO I PPC 

o,rundir la Convocatoria de la -Consulta 

03-04-17 31-08·17 eec 

Soporte de 
cumplimiento 

Documento 

Responsable 
F.,,. 

CD U " L" lCiuda.dana s.obre Presu. puesto _Part,cipativo 
2018. para definir proyectos cspec,f,cos en las 

_ ~!~~~-¡,~blos onginar,os 1----1---------l--1--I--J----- 1·-~-- -- ! -

16 1 15 

Informe semanal de registro, capac11ac,ón y 

127 
¡acreditación de observadoras y observadores de 
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto! 
par1;c1pahvo 2018 

031()4117 081()9/17 '" 

Reporle de 
reg,slro, 

capm;itac,ón y 
acredilación de 
observadoras y 

observadores de 
la Consulta 

co 

AP, 1 May I Jun I Jul [ Aso 

;; ;-7+ 
5 

To1el Especificaciones 

Envio semanal a parlir de la em,sjón de la Convocatoria 
de observación respecllva y liasla la segunda semana 
de septiembre, vía correo eledrónico del formato del 

22 jregislro, r,apacitac1ón y acreditación de observadoras y 
observadores de la Consuna Ciudadana sobre 
Presupuesto Participativo 2018, a la cuenta 
observacion@iedf.org mx 

1 

C1udada11a sobre 
Presupuesto 

1 . . 

5 
Participat,vo 2018 1 

!---l-1 Colabora, con la UTVOE en las aciiv,daclcs o·- "---- l-----c- --l--1--1--1--+---l--l-~-f--l--l-l--- --------1 

16 1 15 128 ¡para lt, Obse·<·vac1ón de. 1~ ConsullJ C,uda.dana 031()4117 29
1()

9117 
PPC elllrnv,~las, 

sobre Presupuesto Part1c1pa1lvo 2018 aprobado of,c1os y corr~os 
por la Co1111s1on de V1nculac1on con Organismos elecirón,cos 

CD 
previstas en er P1 ogrnma de AcompaJiamienlo l Reportes, 

1 i !Externas ------1-----+---- _ . l-----+----1---1---1 

Sesiones de los ConseJOS D,stnlales ST J 
rn 

17 
129 Rea_Hzar observaciones al _Rcg1amento de 17_04_11 131 •05 _17 I I eso 1 1 Documento I CD 

-~ Realizar la capac1tacion del personal evenlL<ai 

16 
1 

:.3 130 ;:~~,:~~~~/;~~lcil;ati_~:_;~~l~a ~'.~~~~ 17m4117 _ , 28/M/17 L--- J ___ ¡_PP_c_ 1 ~ _ _::~ne ___ J__ MSPEN 

Apoyar, en su caso, a la OEOEyG e11 las 
pruebus piloto con los d1seiios preliminaws de 
los documentos ~l~ciorales (particularmente 

16 1 7 1 131 l~:~:/:r~~s!~t~sh~j= !eej::r:~~:n~~~:e!~ª1~;¡ 01-05·17 j 31-05-17 1 1 PEO 1 1 Informe CD 

" 

rn " 

grupos de enfoque asi como de los malenales 
electorales que permitan evabar su 
funcionalidad 

Entrega de material de promoción de los 

para geslmnar los apoyos para el equ1pam1ento 
de las mesas recep!oras de oprnon (mesas, 

CD 

133 ls•l.las y lonas) y, en su caso, módulos de op1mo. n. 01·05·17 31-08-17 PPC Documento CD 
para los traba¡os <nherentes a la Consulta 

,a, l::::~::::~::,~'.,:,'.'.:~'.'.d::;~,::,~'.'.~~~~~ e, e; ' OC n H º" <M•me DCC

1
ECyGE 

1
, 
1
_ 

Caudaduna sobre Presupuesto Par1,c,pat1vo j 
~~-~--L2018. ---~-~--'--~-----L- _ -~-~-------L_J __ __L__j_ 

N<C 

En caso do solicilutl por pMe ele la UTVOE a troves de 
lu UfALAOD, c.ol:1bomr en las ~clivlclades cl~I 
Programa de Acomprnlami~nto pma la observación de 
la Consulta Ciudadana sobre Presupueslo Part1cipatiuo 
2010 

El formmo para el cumpl1m1e11to de la actividad será 
entregado en su oportunidad por la DEOEyG, mismo 
que deberá ser requis,tado y env,ado a la cuenta 
contacto deoyge@,edf org mx 
En formato Excel 

l.~o rl111,ccoones rJ1s1nlales entregarán a la c1udadania, 
con acuse de 1ec,1>0, el ,m,tcri~I de promoción ele lus 
prinr.ipios redores, durnnte las amones ds pro1nocKln 
{c1rrulos de reflex,ónJ y acciones de capac1lac1ón en el 
tema (cursos, talleres. etc) que real,cen 

Las negoc,ac1anes serán conducidas por los Distritos 
Cabecera de Deleg.ac1ón 
De las gestiones real,zadas y sus resultados se 

ielaborarJ un reporte a la UTAL.AOO. 
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Ó..IEDF Cal,cd,cio Aoeal de Acfüidades paca los Ócgacos Descooceotrndos 2017 

Seorntar1a Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Órganos Oesconcentrados 

.... ';)~',).',;:;-.::::· 

Periodo I Tipo do uctlvidad A"ancc cnensual 
'ºº'""' 1 ... 

1 

. . 

1 
1
. , Responsable , _______ _ 

1,-,-i:;::::;:-:-:::-:-:;:--;:--=-::--=-:-:-+-':":":"_~':'~=:'"~''-J-I ~D:"~·-41~e~e~o~l!.."'°'"°C I cump ,mrnnto~~~kr----1 Total 

Clavu Actividad 

Recibir a través de la Unidad Técnica de 

AOr I May I Jun I JuJ I Aoo I Sop Nou I DI, 

Arch,uo, Logis1ica 

' Apoyo • órganos 
1 

16 1 7 1 134 1g:~~~~~:1ª:º~,g=~¡2~:~alp:: 1~ª~~su~:I 01-06-17 1 30-06-17 

Ciudadana sobre Presupuesto Part1c1pat1vo 2010 

PPC 

Documenlo 
Reunión 
Listad~ 

asistencia 

CD 
DCEECyGE 

Especificaciones 

La DEDEyG remitirá el Manual a las Direcciones 
Drntritales de forma preuia a la capacitación 
Asunismo, el Manual eslará dispomble. mediante el uso 
de Offtce 365 011\look. en el grupo danominado 
"M1cro5itio de Consulta de Información de la DEOEyG", 

y as1sl1r a la capaci1ar,6n '""""'"""'''""'" -+-1-' 
[Apoyar a las Comisiones de V)g,1ar1c1a en la 

..... __ ., __ r .. -·-.. ·~ 1 1 1 1 , --------+ _____J ¡ j j ¡ j 1 1 ¡ lj j j 
1
asl como otros documerito.s nornia_ livos y lécniC05 que 

-----¡---------,------r -.- ,----;:-------J-- __ --1---_____ ---j-- f---- ____ ---~!l''l!<l?ne~,~1m0m0o01o~------, 

16 I 8 I 135 ap1,cac1ón del instrumento de percepción¡ 01 _()13_ 17 I 31 _07_
17 

I Ord. 
crudadana, capturar la mformac,lm y resguardar 
los instrumentos 

Recibir los recur5os para que las direcciones 
d,stritaies cuellten con los apoyos coonóm1co, 
destinados para alimentación durante el sellado 

16 I 11 1 1313 IY enfaj1ila<lo, jom,1da consultiva y s1m,1lacros,I 01-()6-17 1 31-08-17 
pma los traOOJOS ,n11erlllltes ¡¡ la Consulta 
C1C1dadana sobre Presupuesto Part1c1pm1vo 

eec 

Remfü of1c10 de 
cumplimiento 

escaneado a la 
DEPCyC, via 

correo elecir6nico. 

CD 
DCEECyGt:: 

m 
LP 

co 

Las DO recibirán en la primera quincena de mayol ~ 
Circular con las instrucciones para desarrollar la 
actividad. 

2018 

Realizar la prueba de runcionamienlo del 
1-f-----f- 1 l--------~1-------1-----1-1------j--f 1 ---+----1----f--- ·-------j 

16 1 7 1 137 ISUMPAC y reportar a la DEOEyG y a la UTS1j 13--06.-17 j 13-06.-17 PPC Formato de 
ob,;ervac1ones DCEECyGE 

'6 

los prob•emas que en su caso se presenten 

Ejecutar las actividades establecidas en el 
Manllal en Materia de Cartograf1a y Organización 

138 lpara la Consulta Ciudadana sobre Presupueslo 
Parlicipat,vo 2018. así como aquellas que 5e 

1 5·06-17 15-10-17 co 
DCEECyGE 

1-----+-----,-f--t-, ~ 

'6 

'6 

e?C Documenlo 

-l~lvon do ~u cumplJn11er110 1--------~----I--J---·i- e----- 1-----1--1---1------+----l--/--f-----+-
Programar y realizar recorridos para la ubicacion 

139 
¡ele domicilios y uenficación ele requisitos _para lal 

16
_
013

•
17 

1 

30
_
013

_
17 ,nsta1ac1on de Mesas Receptoras de Op,111ón y, 

en su caso. Módulos de Op,nion 

Oh1ener las anuencras de proplelarios(as) de 

1'0 l'"m .. uebles facultados(as) para autorizar su 
ut111zac1ón para •nstalar Mesas y, en su caso, 

16--06-17 28-07-17 

PPC 

e?C 

Repor1e de 
recorridos 

Acuses de 
anuencras 

co 
DCEECyGE 

co 
DCEECyGE 

_ Modolos . . . ~ +;- -~- __ ----~ ,--+-·· Recabar. validar, confmnar, 1mpnn1ir. firmar y Repo1lede CD 
16 7 141 enviar el r.epone de conclusión ~n 1a ob1er1c,011 16-06-17 28-07-17 PPC av,111ce de OCEEC GE 

_ _ __ dLa_!lL!_~as a la D~g~------1----1-----1-- --i---- ~e!JC~~ _!_ r----~-- f-------t--J--J------J--J , I ,., tº'"" '""'°"""'""'""las Mes~, rnos.,; W07-'7 PPC cocrno ,1,c1mmco ocm Ge 

'6 

Caplurar en el SUMPAC e Integrar la prnpuesta CD 

en su caso. Modulos -~+----!-----+----4----,f----- 1------- ' 
Realizar propllestas y comentarios sobre· lo:I 1 
requerimientos materiales y humanos para el 
funcion_amien1o de los Consejos D1stntales y la 

143 ¡operac1011 de 10s sistemas 111rormal1cos del 
01

_
07

_
17 

1 
28

_
07

_
17 segu1mienlo al día de 1a Jornada Elecloral y los 

Cómpulos D1st11ta1es para rntegrar el 
anleproyeclo de P DA y/o presupues10 del af10 

ern 

______ ,,2018_YJ:eml!irlas. a.,la DEQ§yG. ____________ .. L ____ J_ ___ L__ ___ J __ ______¡__ 

Oocomeolo j MSPrn 

- ----- ------
~.~ ~~·· ]J~ _L 

"º 

N,C 

Se remite el formato en archiuo editable y en pdf con 
firmas a contacto deoyqe@iedf org.,nx y a 
utsi@iedf.orq.mx 

Se remite el reporte en archivo editable y en pdf con 
firmas a contacto.deoyge@iedl.org.mx 

Se recopilan los acuses para el archrvo de la Dirección 
Distrito! 

Se remite el reporle on archivo edclal)le y en pdl con 
rirmas a contacto deoyqe@ledl.org.m, 

Se remrte correo electronico, a la cono1usión de la 
captura. a contacto.daoyge@iedf.org.mx 
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Ó..1EDF 
Secretaría Ejecutiva 

Unld~d Técnica de Archivo, Loglsllca y Apoyo a Órganos Desconcentrndos ... ::.'.:;:;:,:;;;:::~ 

Clave Actividad 

" 144 !Supervisión de a,ch1uos 

Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

Periodo I Tipo do octlviciad 

lnkia I Termina I Orci. 1 PEO I PPC 

03107/17 31/07)17 °'' 

Soporte de 
cumplimiento 

Informe 

Responsable 

CD 

Avanca mensual 

FoblM.,IADclM,yjJ,.,,,jJuliAeo.~ 
Total Especificaeionas 

Nou 1 01< 

Se notificará fecha y horario, conforme al Calendario STo 
(encargado del 

1 1 1 1 "•- _____ .,_,J 1--1--tt------t----"'h;,"'_ -+-1--1 -r-Hj___J_ 1 1 1 I'ª 'ª'";,_;'_""' """' "'"""''' oe '""_,m;,.d "" ,.,1 
Form~lo C ~:-1 j __ _j ___ J 4 4 Coterios oporat1vos de la. Act¡v,ciad lnst,tuc1onal 

j '------1 ) _ DCEECyG. ·------------! ~E/~Z!~i,~2;f:;::;!~ª/~o~ep~e0~~~~:~ de exped1entes1 

Remilir el formato para ; .. ~u"~"uv u" ~~~"u,~,v" 
rn I s ti" eaoo oo <é<ml"º ,.,, p,es<aomaa <I ca-m-H I a, ,rn I o,a 

_ r~!!dores de serv,c10 social 

aprobado por el COTECIAD 

16 1 5 146 :::~;~~!s"~~~1
;~~o~:;~:;ee~::iod~0~1:rdiente¡ 03-07-17 1 3H2-17 1 Ord 

Rem"rtir el formato de cons,derncmnes generales 
16 1 5 j 147 lrara la coordinacion de actividades de tas y losl 03-07-17 1 14-07-17 1 Ord 

prl'stadme~ di' ~,.,.,,¡~;o so~i:il 

~-l---1--,---.--------------
As1st1r a reuniones da trabajo con la UTS1 y la 
UTALAOD, relJcion~das con la operncll.ln del 

16 l 11 I 1481S~te111acieSegu1rn1entoa1a.JomadaC0nsull,va¡ 03-07-1! 131-0(H71 1 PPC 
sobre Presupues1o Part1c1pat1vo 2018. (SIJECC-
20171 
Llevar a cabo s,mwacros y/o pfl.Jebas de 

Expediente 

Formato 

co 
DCEECyGE 

CD 
OCEECyGE 

"" " ----··---1--· PS~---

Listo de 
Asistencia 

Sistema 

co 
OCl::ECyGE 

" 
co 

DCEECyGE 

C-

de conformidad con los Criterios operativos de la 
Actividad lnstitvcional "Educación para la vida en 
Q'-'_mocrada". 

Se remitirá el formato de conformidad con los Criterios 
operativos de la Actividad Institucional "Educación para 
1a vicia en Democracia" 

-·-· --- ·----------
La fecha de reaii;:aciim de la capac,tacilm se dará a 
conocer a través de oficio de la UTALAOD, correo 
eiectrón,co o Circular 

16 1 11 1 148 l~~:=~~ón di!ns~11~1~ama d!b;eegui;~::~ºpu:s:: 03-07-17 31-08-17 i I PPC 

Participativo 2018. (SIJgCc-~,cc=ccccccl----i---- _ 
Proporcionar la información so11ci!ada para la 

,s I_ n l ''°'J1ntegrac1óncieanlep1oyec1odepresupuestopara 03-07-17 31-10-17 Orci PEOI ecc 
-1------f------"-

1-------+----[-, -,--
1 - ·' - - _, - ' -l-~-~--1-f----i--l ----------1 

co 
1----l~- ~~101c102018 ----!------~------

Reportes 

~ +--1=[1~-,---~-,- --f---
Val1dm "" ol SUMí'AC, 1~ propuesta <le lugaro• 

16 I 7 I 151 ¡eíl los que se 1nstalara_r1 las Mesas Y, en su easo, 06_07_17 06_07_17 ~ PPC Oficio con 

I

Modulos y rem,Ma por of1c10 a la SE, a través de propuesta 
la UTALADD, con copia a la DEOEyG 

¡E¡¡tregar notificaciones a prop1etarios(as) de 
16 1 7 1 152 l•nmueb1es tacu11ados(as) para auton;:ar su 14-07-17 21.oe.17 PPC Acusasde 

lutili.:ación. not1f1cac1ones 

¡validar, confirmar, imprim;r, frrmar y enviar a la R d 

16 I 7 I 153 iDEOEyG el reporte de _concluslon en la entrega 14_07_17 21 _08_17 PPC a~~~r1e dee 
de nohf,cac1ones a prop,etarios(as) de 1nn1ueb1es . . ce 
tacuitoclos(as) para autorizar sv u1il1zación not1f1cacioncs 

~~-

Comunicar a 1a DCOEyG, por of1c10, los ajustes 
161 7 . 1154 qu~ se requieren reali.:ar al listado de Mesas y, 14-07-17 01-09-17 j PPC j Oficio con ajustes 

en su caso, Módulos que fue aprobado 

CD 

co 
DCEECyGE 

co 

co 

Se rernite oficio a la SE, a ,ravés de UTALAOO, oon 
copia a DEOEyG 

Se recopilan Eos '1Cu~es para el archivo de la Dirección 
Distntal 

Se remite el r€porte de notificaciones en archivo 
editable y eíl pdf con firmas 
con tncto.deoyqe@iodf.org .n1 x 

·· 1·--1----l--·-I---I- -f----·l---i--l--l-- -f------.l--l---1-En caso [le¡;¡;:;;,1e~Sefem1te el of,c10 _por correo 

I-J/C ~1eclror11co a contacto.deoyqe@iedf.org.mx y se 
entrega el or1g1na1 dentro de las 48 horas s,gu,entes al 1 

16 7 
155 ~:~:~~a~~o:~~-~t~~::r~ :;sin;~;~:_~6~

1 

~!l~Zs:: 14-07-17 01·09-17 il'~AJu~=~uala~:tdo OCE~g GE tll l 1 1 1 1-- : 1 1 1 1 NIC leciilable Y ~n pdf con 
. y, en su caso Modules ,-~=~~=c-o----+--- _ ---'-----+-----'--__ _ , , . , , , -O, ---l-, __ ~_g~J..%l2.J!~~f$9J:r.:t _______ _ ·L Rec1b1r 1as etiquetas con el cód,go de barras u · · 

para cada uno de los paquetes e1ect1vos y J 
156 canceles modulares de las Mesas Receploras de 17_07_17 31 _08_17 PPC Et, uetas DCEECyGE 16 

Opin1on y, en su caso, Mucicilo a instalar en la q LP 
Consulta Ciudadana sollre Presupuelo J 
P.l'!!JS!P.al1vo2018 _ '------ ___ ____ _ -~-~-~_____J___J_ 

envio del correo. 
En su caso, se remite e1 formato de aJusles en archivo 

n,mas 

Acvd1r a of,c,nas cenlr¡¡les en la fecho y horarios 
NIC l1nd1cadus P"ru 1ecib11 los ,11sumos y f1nrn:ir el acuse 

correspondiente 
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Ó1EDF 
..... :;:~:::;,!,"''~ 

Periodo 

Ca)endarlo Anual de Actividades para )os Órganos Oesconcentrados 2017 

Tipo de acllvldad Avence mensual 

Secretarla Ejecutiva 
Unidad Tócnlca de Archivo, Lo9lstlca y Apoyo a Órgar1os Oesconcantrados 

Clave Actividad Soporte de 

1 Termina cumplimiento Responsable 
Inicia Ord. '" ''° 

¡---- -------,--¡-----,-- Total Especllicacionos 

'6 

Asistir a la capacilac1ón relal,va al uso y armado 

157 de ma1eriales electivos y uso,_ asi como_ el 
llenado de la documentac,ón e1ecf1va, I '" 1 

----
L,sta de 

As1slenc;a 

En• 1 Foo "" '" 1 "' 1 """ 1 '" 1 '"" 

co 

f----l-+--°'~~~~ p~~ 1~~~~;GG.los aplicadores con 1. 

156 
1;qu,do inderc_ble para su u1,1,rnc,ón en la 

""·" ,,.,rn ~I 
24-07•17 l 11-08·17 1 

1-' ~1-1-+-f-+-- --------j 
'6 

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 1 PPC I llqL,,do líl<lelehle 1 . co· 

,--,~,--;{?\f~~1
:º!a~!~ales elec!lvos que se utilizarán~f------j---j--+ 

159 en la ConsÚlta Ciudadana sobre Presupuesto 

rl- Partici ativo2016 l--+---1---+-----+----I-
'6 

·-
24-07-17 1 15-08-17 1 1 PPC 1 

Materiales 

1 
ce electiuos 

' 

" 2~-07-17 1 15,08-17 1 1 co electiva 

f--

Recibir de la OEOEyG la documen1ación auxiliar 
160 lque se utilizará en la Consulta Ciudadana sobre 

Presupues1o Participativo 2016 

Elaborar y remitir, en su caso, a la DEEC las 
propuestas de proyectos qt1e cons;deren 
pcninenies de ser ;ncluldas en el Programas 

1 PPC ¡ Documentación 1 

-~-+-t-1~1--¡--
'6 

" 

rn 

161 l1nst,tuc1ona1 de Educac;ón Cívica para el 2016, 
en el marco del Proceso de Planeac1ón. 
Progrsmac1ón y Presupuestacion Institucional 
2017. 
Recibir de la DEOEyG la documenlac,lin y el 
,11atena1 necesario que permitirá atender las 

162 ¡sokitudes de registro. acred,1ao11in, CLlfSO de 
capac,lac16n a las(os) c,udadanas(os) 
imeresados en participar como observadoras(es) 

01-08-17 1 15-08-17 1 Ord 1 

01-08-17 31-08-17 ,eo 

Oficio 

Documenlos 
normat,vos y 
mater,ales a 

util,zar 

e, 
DCEECyGE 

STJ 

'" 
CD 

DCEECyGEc 
STJ 

__ , --F5fr~J1~!; 1;s1~dos de Mcsns y, el, s,1 c~s;d---------t------+- ···1·--1--~!-·------1---- · 
Repolle rle 

163 Modulos aprob_ados, an los lugares públicos .de 
mayor allt1enc1a c1ud~dana de cada O,recc,ón 01-06-17 03-09-17 CD PPC 1 difusión de 

-1·~ .¡ .. ----·f··-i--·1--- /.-·-f---

Conrorrne lo sar1alado por el ~r1iculo 93, fracciOn 11, de[ 
CIPEDF, la p1esentacion de propueslas es potestativa; 
se debera ,nformar por oficio la presentación o no de Is 
propuesia r¿spec!Jva 

MIC 1:el~:;nsac~:n ~:r~f~cii~:ci:~;~~le; de acuerdo a la 

--l---+·-------1--1------

¡j ~ D;s"M 1 1 . "---+---+---t--+---+ j 1 - - RecePc1ón de lo_s materiales cnrtográf;cos Ll~I ,.,,., 1 -
7 164 impresos para rmc,ar el Proceso Electoral 01-08-17 09-09-17 

DCEECyGE listados 

L1~ 
cu PEO i 1 asistencia Y 

Se remite el reporte de dirusión en archivo editable y en 
pdf con hrrnas a oontacto.deoyge@ledf.org.mx 

" 

Ordinsr,o 2017-2018 

Aplicar, capturar y resguardar el instrumento de 
165 laulopercepción para integrantes de Comilésl 01-08,17 1 30·09-17 

C1ucia,1..,1us y Cunsejos <le los Pueblos 201 7 
Ord. 1 

rece c,ón 

Remitir of,cio de 
cumplim;ento 

j escaneado~ la 
OEPCyC. v1a 

correo elec1rón1co 

OCEECyGÉ 

ce 
DCEECyGE 

STJ 

" 

,, ,, 
i 

--
1
Rec1bor "TOS recursos para que 1as direcc1one;J----¡----r--r-l--j--· j---- f 1 1---1 I I i 1---L__i -1---- -· 

d,stri!ales cuenten con los apoyos economicos y 
de telefonía, destinados a las mesas receploras 

16 I 11 I 166 lde op;nllin y, en su caso, módulos de opinión,! 01·08-17 1 03-09-17 
para los trabaJOS inherentes a la Consulta 
Cl.1dadana solire Presupuesto Participalivo 
1-Ql§_,_ 

'" Documento CD 

Las DO recibirán en la primera quincena de jL1lio 
C ,r,,,,1n, con las instrucc,ona~ para d~san-011~r lo 
nct;vid~d 

funóonamienlo del SEOIMDECC re ortar a fa Formalo de Se ,·emi1e el formalo en archivo edrtable Y en pdf con -¡ 1 JReaHwc 'ª P'"'°' ''º ª'""'"'° " 11-1 l l::: 1 1 J -Il-l 1 
16 7 1G7 OE G I UTSI I bl y p 07-08-17 110817 PPC b DCEECyGE 1 1 1 1 / 1 J f,rmas a contacto.deoyge@ledJ.org.mx ya 

~a~o s~ r~s:n:en. os pro emas que en su o servac1ones L,tsl@lodf.om.mx 
L_, __________ J>_,, ____ ~--------.L______ - - -- ------ -------- --
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---~ 

ó,~.~.f 
Secrolarla Ejecutiva 

Unidad T6cnlca da Archivo, Logística y Apoyo a Órgaooa Desconcentrados 

Calendario Anual do Actividades para los Órgl'!nos Desconcentrados 2017 
·------------·-----------------~ 

Porlodo I Tipo do actividad Avance mensual 

Clave Actividad 
&,parte de 

cump1imient0 
Rosponsable f--~-~-~-~-~-~~~~~~-~-~--1 Total EspeCJficaclones 

Inicia I Termina I Drd. i PEO j PPC , .. U,r [ At,, 1 thy I Jua j Jut I Aso 

Recibir de la DEDEyG la documentación electiua 

16 
1 

7 
1 

168 j(Papelelas de Opin,ón y Ac1as Elecl,vas) que sel 17.08 _17 ¡ ,8 _08 _17 1 
1 

j PPC I Documcn1ac,on 1 CD 
1 u11lizar/m en la Consulta Ciudadana sobre elect,va rn 

Presupuesto Par1icipa11vo 2018 

Rcclhir de 1a DEOEyG lo Lisia Nominal de 

161 7 ¡_::_¡Electores Definitiva _'ºº folournlia que sel 21 _08_17 1 25•08•17 1 
1 

1 eec 1 

Acta enlrega-

1 

CD 
ut1l1zará en la Consulrn Ciudadana sobre recepc,on S,J 

1----.- ~eec~~,;~~
1
-~:;~~~~'fa-~ÓEyG e1 Lisiado de 

Ciudadanos producto " Instancias 

16 I 7 I 170 ¡Adrn,n,s1rat,uas y Resolu_c1ones del Tribu~_all 22_08_17 1 31 _08_17 1 

1 1 '" 1 

Acta entrnga- CD 
Electoral del Poder Jud1c1al de la Federac,on recepc1on ,., 

1-1-1----1---_j-1----<-1---1---l-~-I ~~-~-.1~ 
-1-1--1-l---j-+--+--_¡-++ 

paca 'ª Cocs,,,a c;,pa,,,,, """ '"'"P'""1 1 1 1 1 LLLLI. I LLI 
->--l--i!.:~.J~Jl.~!'.º2018. 1 --- --1--- _ 

~;Dl~DE~~\ :~~,:~:r d! l~a~~!~~en~:cio~: ' 1 Reporle de ' 
enlre a de 

Firmaron y en1rega1án la respectiva acta entrega· 
recepción con base en el diseño elahorado por la 

·-! DEOEyG 

Firmarán y entregarim la respectiva acta entrega. 
recepción con base en el d1serio elaborado por la 
OEOEyG 

Se remita el r,'pOr!e de entrega en ar"'1ivo editable y en 
p<II con llrmi!S a contaclo.deoyqealllodl org.mx '" I ' 1 m lel~c1,va y 10s ma1ena1~s electtvos a los 23-08·1? 31-08·17 PPC d O ó OCEECyGE 

responsables de Modules y reportar la , oc;:;:~,i:1:•5 
n Y 

!----I conclus.on_alaDEOEyG 1 1 1 __ 1--------' ____ 1--+--+--+ ~l--1--1------ _____ ___j 

Supervisar que se lleve a cabo e1 equipamiento ! 1 l 
de las mesas receploras de oprnón y, en su 

c,ucracrana sobre Presupuesto PJ<1ic1palrvo 
2016 pJra der1mr proyeclos espec1ílcos en las 

16 I 11 I 172 c.iso los módu.,o.s de op1món, de.la Consulta 29_06_17 03 _0g_17 iPC Documenio CD 

colomas y pueblos ongin;mos 
_ __¡______ . --- ---------- ---------,---- --· ---- -- ------------

En su caso, recib,r de los Responsables de , Repor1e de 

mlormac,ón y reponarla a la DEOEyG con apoyo Canceles pma en pd/ con f,rmas a contacto.dcoyge@ledf.org.rnx 

~,-- ~_É.QIMDECC --· ·t-~- Módulos __ 

Operar el Sistema de Se(Juim1en10 a la Jomado 

" 1 " 1 "' I" " c,,.,,,, c"""°' "°'' P""P"'''I '"°" " 1 ce-cm PJr11Copat,vo 2018 

Colaborar con 1a UTVOE en To5 recomdos por---- ---
los módulos de em,sion de op1n1611 por 1nternel y 
las mesas receploras de opinión ¡que sean 

16 1 15 1 175 lprevislas) da 'ª Consulta c,udndana sobrel 30108/17 1 03109117 
Presupuesto Par1,cipalivo 2018. "" observadoras y observadores integrantes de la 
Red de Observación IEDF --··-·--. ----

" 176 !Curso en ma1eria de arch,vo Ot/09117 31/10117 
-, 

D,, 1 1 

eec 

Documenlo 
s,s1emay/o 
Repor1es de 

instalación. cierre 
e ;nc,dentes en 

Mc•a 

Propues1.1 de 
recorrido 

PPC I especifico, ol1clos 
y correos 

electrónicos 

1 
1 Reconoc1n11en10 

CD 
DCEECyGE 

e, 

ce 

sn 
(encargado del 
_arch1vo.1 

·· ---1--J...---¡- -·I··- --1----1--

1 

__ , 1- ·-- . -----En caso de sol1c1lud por parle de 1a UTVOE íl tr.ive.s de 
I¿¡ UTALAOD. colahornr en la dellnlelOn de los 
reconidos especlf1cos por los módulos y mesas 

2 correspondientes a su ámbito lerrilori~t .. asl como 
designar a personal de la Dirección o,stnlal para 
acornpariar al personal de la UTVOE y a los y los 

. observadores en los recomdcs 

T Se notificara recha y hcrario 
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secremría Ejecutiva 

Unidad Tócnica de Archivo, Loglstica y Apoyo a Órganos Desconcentrndos 

Ó.1EDF 
...,., """'."º'·'-'-''-'" 

Ca)endario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrad os 2017 -------~~-----------~ 
Avance mensual Periodo I Tipo da actividad 

Clava Actividad 
Soporte de 

cumplimiento Respansabla e--------------------------1 Tolol Especificaciones 

Inicia / Termina I Ord. 1 PEO I PPC 

Rea1,zar recorridos de inspección ocular, con la 

" 177 
¡finalidad de ident1f1ca'. y registrar_la presencia del 01 _09_17 1 31 _1 _17 
publ1c1dad que pudrer;a ser v,olatona de la 

2 PEO i 
norm;ativa electoral 

Participar en las act1v1dades de co1aborac1ón con 

" 178 
1 ~e:~~r;~~~i~~~~1~:;;;::a "e~ r'~m~:~1~ª:e ~= 01-09-17 31-10-17 M 

ooucacion p~ra 1~ vido on demu;roc,u 

1----l--!-jRecibir 10s sobres con el listado de claves de .--1--1--1--
,e 

179 ¡~lector de la ciudadan;a que emitió su op1n16n 
por ,nterne! y tas ac!as de resultados de 
.Q¡,iniones por colonia o pueb_lo y Mesa -- -

01-09-17 01-09-17 

180 
Reportar de manera quinc~nal el desarrollo dell 01 .09_17 1 10_11 _17 1 Ord 
registro de organ1zac,ones ciudadanas 

------- --

"º 

Actas 
circunstanciadas 
desat,ogadas en 

el sistema 
I elec!fonico 

1 

CD 
impiemenlado m 

para desahogar 
10s recorridos de 
las Direcciones 

D,strit.iles 

Fo,malo MSPF.N 

----------
Sobres con CD listados y actas 

de resu!tados OCEECyGE 

Reporte CD 
elec1rónico m 

:: ~', '" 
Re~litar la valoración labaral ciel personal 
eventual contratado para la Consulla Ciudadana] 1109117 1 30109117 

1-PPC Form.ato de MSPEN "'"'"'" ""':1---de Presupuesto Participativo 2018 

16 7 182 
entrega de la documentación electiva y los 03_09_17 03 09 17 PPC Recibo de~" ·-•regaj ,v,.,:;:;~yGE 

.L-

materiales e1ect1vos a los responsables de ,._.,.,~L 

_ _ M'.:.a~ y reportar la conc1us;on a la DEOEyG. ·--j---- +--------1------1 .. --L-1 
Reciblf de los Responsables de Mesas 10s 

16 reg;s1rar lu 1nformucrón y repurtar1n a lo DEDEyG rccepc1on DCEECyGE 

-1·1·1-1-1-1-~,------
• Los reconidos de inspección deberán efectuarse 
semanalmente, eslableciendo rlJtas distinlas, a rrn de 
que sean uenficadas la t<,taljdad de las vias primar;as y 
secundnr;as dal ámbito lerri•orjal que r.orresponda 

• Los recorridos deberán ser ,oalizados por e1 
Secretario Técnico Jur1djco (STJ) y el personal que al 
e/eclo designe el Coordinador Drstntal {CD). 

• El ST j instn,mentará un acta circunstanciada de cada 
16 [recorrido y dará cuenta de las circunstancias de modo, 

tiempo y lugar de la propaganda 1ocal1zada, precisando 
las caráclerist,cao y contenido de la misma, 
agregándose el mate,;al fotogr/lf,co necesar'10 ql,e sirva 
de sustento de lo ahl asentado 

• Los datos oblenlrJos de la realización del recorrido y 
que fueron asentados en el acta r~spectiva, deberán ser 
cnpturados en el sislema electrónico ;mplementado 
para ese fin, J más tardar el dia posterior a su 
realización 

--f--------i--l--l~f-----,---1--l~e--

Pnrt1c1par en la Elección de mesas directivas de 
sociedades de a1u,nnos y alumnas de escuelas 
secundarias en la CilJdad de México Se considerará el 
cumphmiento con la remision de los respecl1vos 
furmatos rJe s,luu~,ones rules untes rJuran!e los ¡<,rnadas 
electivas esturJ1antiles, de acuerd<, a la est1pulaclo en la 
circular que la Secretaria E1ecut1va emita para el caso 

------------

---+- - ..• - ~1---- · 1-

La recepción de los documentos se realiza en las 
oficinas centmles del 1nstjtuta 

En el rormato esta1J1ec1do pma tal efecto deberá 
remitirse a la DEPCyC, de manera electrónica. un 
repone en el que se refleje el total de solicitudes <le 
registro de or9ani7.ac1ones c,udarJunas rec,b1das de 
)11anera ;emJnn1 ____ ,_,, _________ --· 

Esta actividad se rea11za a partir de las 7·00 horas, 
conforme la lagistica que determine cada 01recc1án 
Oistntal 

Esla actividad s<, realiza a partir rJel crarre de las 
Mesas, conronne la loglstica que se delem11ne 

. Emrngac y ceg,s,rn; ea ,, SED,MOSCC ,a 11 t 
1

: 
163 

Paquetes Eleclivos_y los materiales eiect,vos, 03.09_17 0309_17 PPC Reciboda CD t 
L____ _ ___ ~nn_ae9ygdel SEOIMOEC_C _____ ··---~--- _ __ __ -----·- ·----···- •... __ _I _,1 .J_L _ _j__ _ ___, __ _ 

___ L_ __ .L __ _ 
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Ó.IEDF Cal'"dado Aooa, de Actl,ldados paca los ó,gaoos Descoomtcados 2017 

Secretarla É]ecutlva 
Unidad Técnica de Archivo, Logis tlca y Apoyo a Órganos Des concentrados 

rn 

...... ;:;';'..·:,;,¡;·;,;·,::. --------------,-

Periodo I Tipo de actividMI Auance mensual 
Clave Actividad 

Inicia I Termina I Ord. 1 PEO I PPC 

Capturar en el SUMPAC los ajusles, al listado de 

03-09-17 oa-og.17 "' 

Soporte de 
cumplimionto 

Reporte de 
a¡usles 

Respoosable c--,---,---,---,---,--·-,--~,-~,-~,-~,-~--1 

CD 
OCEECyGE 

Ah, 1 M.,y j Jun I Jo< 1 Ao• "º 
Totnl 

'" jlugares para la ubicación de Mesas, que se 
presenlaron el día.de la ¡ornada eleci,va y el dia 

¡....__¡_,¡ __ _erev,o a la misma. j---'-----j--"--/-__J 
Alender las solic1tudes de la DEOEyG para 1 1 ¡l-----1------j--f--·'--'--I--J-------+--l--1--· 

rn 
identificar propueslas de melora a los d1sef,os de 

185 laocumenlaci6n y malenales eleclivos u1,1,a:ados 
en la Consulla Ciud~daM sobre Presupuesto 

03-09-17 31-10-17 ere Reporte co 

Especificaciones 

En su caso, se remite el rorrna1o de ajustes en archivo 
ed1lable y en pdf con firmas 
co ntacto.üe oyge@led f.o.-g. mx 

,--i-!---Parti~2018. C----C--l---·------- __ ------·-- ___ .j_ ___ .j__ ¡ 
Llevar a cabo la validación de resultaüos cte la Con,;tanc,as de CD ---j f---1 f j I f- j 1---¡ j 

186 Consulta Ciudadana sobre Presupu~s(o 04-0S·17 07-09-17 PPC Valictación de DCEECyGE 16 

1 1 1 Participativo 2018 Resultados ~;J 
1 Recibir, en su caso, las sol,ciludes de regislro y +-¡---f---f- -·1--l--+--I--H~--~-+-~--j 

acreditación de 1~ 01udadania que este Formatos de 1 1 1 J -, ' . j , 
rn 

rn 

187 inleresada en rcali;:ar 1areas de observación 04-09-17 29-12-17 PEO recepc,onde 
electoral e 1ntormar de manera inmediata a la sol,c,tudes y 

CD 

''" -~i --- Q_E.Q.~:&c_ ____________ ~ ____ _:_ ··--1-----I-- _ acred,tac1611. 

lareas de observac,ón ~lectoral y not,írcar a la o4-o9-i 7 29-12-17 

··----¡~---e. Escrito fi, mado -
por la(elJ CD eco 

ciudadano u S.J 3Venf1car el cumplsm,cnlo de los requisitos que 
debe cumphr la caudadania que pretenda realizar 

f-1--------j 
1 
DEOEyG, de manera mmed,ala 

c--+--+-+o"E~r:~;~zit~~~e 

rn 

rn 

Integrar el expedienle persona, de la c1udadania 
que reuna los requis,tos sol1dtados por la 

1a9 lnormat,v1dad y que man1f1este interés en realizad 04-og.17 1 29-12-17 
tareas rel.itivas a la ol}~~rvación clel Proceso 
Elecloral Ordinario 

"º 
1--j ·-- --.----1- . 1---1---1-

lmpartir los cursos de capac,1ac,on en mmerln de 
observadón electoral a la c1udadania que 
pretenda acred,tarse corno observadoras(es) 

190 !electorales e informar a la OEOEyG a r,n de quej 04-09-17 1 29-12-17 
ésta rnalice lo cond,ocenle con el Instituto 
Nncional Electoral sobre la resolución de las 
acreditaciones. 

eco 

con1enga la 
documentac,6n 
que acredile los 

reqULsitos de 
las/os¡ 

co 
S.J 

__ ,_1n_1urcsu,1a~('?s!._l-----·-­

Escrito firrnado 
porla{el) 

ciudadano u 
organ1zac1ón que j DCEECyGE 
marnf,este naber 

recibido la 

NCC 

NIC 

1 

NIC 

1 j N/C 

Cabe ser\alar que se deberá enviar n la DEOEyG, en un 
temino m.ix1mo de 24 11oras a part,r <le la recepción de 
la üocurnentacion del /las) soliatantes. con base en los 
l<nedm1entos 0sta~lec«IDs para ello 

~anac,tacion 1 

C--1 1 1 ---------+---+ l-+---t--+----1---1-+-f---1--1---+-t-l-l-'-+-"-+-t-+---+~- -----1 
Manlener comunicac,ón permanente con el 
personal üe la DEOEyG que lleve a cabo las 

rn 191 IIJre.is relal1vas o L:i ObservaciOn electoral, con elj 04-09·17 1 29-12·17 
o~Jeto de atender, en s,1 caso, las peticiones 
formuladas por el lnsl,lu1o Nacional Electoral 

eeo 
Corr~o• 

clectrón,cos, 
informes, 

expe(t<entes, etc 

CD 
DCEéCyGE 

S.J 
NCC 

I-----+ 1 l1ntegrar y enlregar a la Secretaria EJecut.vn.l j---+--+--f--/------'-----J f f--1--+ +-+--~!--+--+ 
previa rev,sion de la DEOEyG, las cons1ancias 

" 192 ¡de val1dac1ón de. la Consulla Ciudadana sobre 
Presupuesto Part1c,pal1vo 201$, para su envio a' 
las autoridades en matenn de presupuesto 

11-09-17 14-Qg.17 CCC Constancias CD 
DCEECyGE 

TI
""'"1>alóeo j +---

I--' lnlegrar y ~nlregar a la Secre1aria Ejecutiva, -¡------i -·--
previa revisión de la DEOEyG, or1g1nal y copia 

16j certific.eda pnr.a fa esWdistica de parlic1pocKln¡ 1 1 1 1 
electiva, del expediente de validación de la 18·08•17 22-09·17 PPC 
Consulta Ciudadana sobre Presupueslo 

L._ Part,c1e_al,uo 2016. 

E~ped1ente co 
DCEECyGE 0]}1~--·· .~L__L -~__J 
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Ó.1EDF 
..... :;,'~'),º,:,.,:;::; Calendario Anual de Actividades para los Órganos Desconcentrados 2017 

SecretJrla Ejecutiva 

Unidad Ti:wica de Archivo, Le¡¡ist+ca y Apoyo a óroanos Desconcentrados 

Perledo I Tlpe da actividad 

Clava Aellv,dad 

Inicia 
--------j~ 

Avance mensual I 
''''"' "' I '"''"""' 1--~ --,--,- 1 - l 1 1~ Total I EspecilicJclones 

Realizar anualmente un inventano fiscco de los 
bienes de activo fijo que tienen asignados, pam 

1 1 1 ¡el desarrollo de sus actividades en las "Cédulas 
16 4 194 de invenlnno de bcenes de activo fi¡o", deb,endol 01-10-17 

" 1 ,,rm,.. 1 "' 1 "º I '" 1 ,,m,.,m .... , -1-f-'."_'._¡_'.'.'_1..'.'." 1 "' 1 '"' '"" 1 "' 1 "º eTl~-=-1---j 
31-10-17 [ Ord ln~entario CD 

Remit,r copia al correo electr6n1co.Cenlacto 
lelic,a del~;,c,11lo@;ear org mx 

re,n,tfrlas J la OACPyS para su conc,11ac1on y 
aC!uahwc,on de los reg,slros de mven!arn, 
correspondmnle 

---- L_ ·····---.. l _ __l_ 

16 1 13 1 l95 1:re0:r:;a~;5 ~:r:0~~;~0~:$:e~~~::a1~o~~~ici;:s1 1/10/17 31/12/17 PEÜ lnferme MSPEN 

t L 

'6 " '" 
Apoyar en el proceso de seleccion de 
Consejeros ElectorJles D1stritales pJra el 

-~f--- ¡Proceso E~q!JI 20_17-2018 1-

Remitir el rormJlo de solicitud de apoyo¡ 

" 

1/10117 

02-10·17 

31/12117 eso 
---

' 
1 

''°" Iº'' 1 1 

~~forme __ ¡ __ M_s_,~_j_ - --

1 

emma,o I DCC;;,GC 1 1 

--+ ------·------
Se remitirá un único form~to pJra la solicitud de 
olorgmr11en10 de .<poyo ecmom,co a preslactores(as) de 
servac,u ~o~•al d~ co'11u,nndad cen los Cn1euos 
operat,vos de la Activ1<1ad lnsl,.ucaonal 'EducJc10n pJra 
IJ vida en D~n1ocracia'" 

-- mtedales eleclivosl 1 
oEoEyG los n d~dana sobre r;-r,:-tºº"""'º''"'""' ''"ª" '.1 Coosolla c .. , " ~ _ _ 

- ut,l1zado

5 

e~a~cipat,~o 20. 

18

. OEOEyG Pª'.ª --i- --1-1- 1 16 Presupuesto soiic,tudes de 
1
" la organiz;,c,nn _ 1 - 1 

i~~e;:,:,:,;'.;'":,::,:::: ';:,:·;;";:º ·:;:,:,:;::~:, - --1--1-- 1- - 1 :D - L; 1 

,oo ly resu"ª. á'..s.s ,a1ao,,,co, 1 

1

' , s,, , • , • ,_.,, 

eaca ao . Rapo a 9-r -t torales a trnu 

5 

rel~clón ele IJ 
'"''' ,e " '" ' l~ --- - 1 os o,,alos "~~AS llooa<O• "º: oc;°'"''""°'' 

'6 

02-10-17 1 06·10·17 

02-10-17130-11-17 

1 

orn ,,-¡ ~ 

,ec 

oec 

MJter,ales 
electiuos 

BJse de datos 
d1s1n1al 

CD 

CD 
STO 

·-·-L ··¡-

' 

En su caso, se enviJr.:i y recibirá la 1nformJción a traves 
de los canales ,nst1tuc,onales en relac,On con la 
extracción y c~pl(lfJ \le •os dJtus que se solic1tf'íl 

El pr,mer reporte (acercam1en10 con los propietarios) se 
rea11zaril en ec1ubre y, el segundo repor1e (en1regJ de 
documentos para IJ ~IJborJCiOíl del contrnto) se 
realizJr.:i en noviembre. Se deber.:\ remitir J la cuenta 

' __J_ - ''°'º"'°"" D aaaaa '"""""" ""'"" ·" '°"'º ' 1 •· d na ,nteres debera e 

1 

31 de 

''''' "" -- '"" . -- - ' ,,,, "- ""'"-'·- '" -' 
·que ecupa IJ r~~~ecdc~~ndelln.sl11"to. c;:;c;;,;,l--~~I,::, 1 PEO Ac,uJ~~~;;~:~ _ ---- , , ~'-,c.,,::,,,,,,, •••-

oelasse,,s, . ma,,aa,es "" ,,.,rn 1 -- _,!l.\!____ 1 1 1 1 1 t octubre ya-· ~nodo ctE>feg,slro E~eCyC demJnera 
c-;;;¡,~;¡:;¡,.,,,,1'.os'.~'":;sumos <le 1a

5 02

-

1 

-- 1 __ I ,- Concluido el P remitirse¡¡ la O ara lal efecto 
·1--En-su caso, rec, ~I cvmpl1m1enlo -- -. 1a10 1 CD lt I c1udad;1nJs <!ebert'ormaloes1;,b1ec1d~!desolcc1tudes 

dos parJ "-- ----r-· 1 , "' ""' "'"'" ,. " 

'°' "''" . "'°''º"''" " 

1 
electron1c 

I 

en el que ser de regts r 

1 

11 cliv1da~11_s - ét,co) J -1- --

1 

n repone fm;, el penodo --C 

a - l-- - 1 1 1 - ~'-- -- ~~:n~::clODdeu:J,:_~~J,!!5!.na~ - - --
CD I L ----- .L 
STO '-- - - __L__L __ ¡_ >--___ -1:~~L__:-=-¡ ___ ¡ __ L__L_j_ 1 .,, 1 ~~,,~L ___ [ - l ___ ~.uest,:i__l ____ _ de Clima¡ 1111/~ en la encuesta --IParJ,cipJr. 2017 

1 

j~~~jQ!9aíllZUf!_q!l_a_! 

'ª 

'ª 

,s 203 l~~~~:~c,:~e/:1~~:~an'::JI 

Forr.,~,v 

¡meo, 1 nrngnét,co) 

Reporte 
eiectrómco 

----
MSPEN 

cumpltmien/os d1s/nfos@1edforg.mx en fom1ato pClf 
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ó~~º~ j 

Calendario Anual de Actividades para los ó,fganos Ocsconcentrados 2017 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad Técnica do Archivo, Logis!lca y Apoyo a Órganos Dssconcsntrados 

------------~~---------------. 
Psr/odo I Tipo de actividad Avance mensual 

Clave Ac!Mdad Responsable 

Inicia I Termina I Ord. 1 PEO 1~ 
Soporte da 

cump1lmiento 
E~ 1 Fob Al" 1 Mo¡ 1 J"" 1 Jul I A¡o I Sep 

rn 
Entregar formatos y recibirlas debidamente 

205 lrequisotados para el registro de losl 05-11-17 I 16-11-17 
ASPIRANTES a una candidatura independiente ''° 

Ssl,cfodes y 
anexos 

rn 
S,J 

-

Vcrl!1car el llenado del !nrmalo de sol,c,tud do 
reg,stro a una can~1clat1Jra independ,enle y de 
sus anexos (original y copia) Ver,flcando el 
cumpl1m1ento de todas los requisitos rJe las 
sol1c1ludes y anexas presentados por la 
dudadania interesada en re91strarse como 

1 

i _ _,__ 
" 206 !ASPIRANTE a una candidatura independiente 1 08-11-17 1 19-11-17 

En su caso, notificar el incumpl;mien1o de una o 
varios de las requisitos (dentro de las 72 hsras 
de l1aber recibida la documentación), para que 
en las 48 horas sigt11entes a ésla, subsane el 

"º 
Acuse de 

Nat,flcac,ones 
CD 
STJ 

L-1.---1 Rec1b11 den1ro de las 48 horas siguientes a la f-------.\---
1 

--
nolaf1cac,on la documernac,on faltante para el Documentac16n 

:,,:,,c;",c_7;,c "''"'" 1 1 1 : 

16 1 6 1 207,cump11m1e.nto de todos las requisitos para el 10-11-17 21-11-17 PEO fallantedel i~ 
registro de un ASPIRANTE a una candtdatura ASPtRANTE 1 --· ""'""'"'" -ro=~· ~' .!~' , . . ' 
Rem1t1r a la DE.AP los expedientes debtdamente Acuse del oficio CD 

2os l,in1egradss y foliados de las ASPIRAN.TES a una~2-11-17 j 23-11-17 f eeo I de entregra de srJ 1· 

cand,dalura 1ndepend1tnte expedientes '------~-~--------- --- ------ ---- --· -------·--·- --·--- ·------ ---- -~----Asisllr a la DEAP en 1a e1aborac,n11 de los I'" -

1 

C-

" 
16 1 6 209 

D,ctamenes de cumpl,mtento de los requ1S1tos 
para ser ASPIRANTE a una candidatura 

26-11-17 30-11-17 "º 
L,sta de 

Asistenc,a m 
L_ 1 ¡mde~drente -f----t----l---+--I----J-----f----1-----1--1--1--+--+---l --l---

:_ 7 1 210 

Recib1r de la DEOEyG el documento técnico 
operativo en materia de Casillas Electorales para 
el Proceso Electoral Ord1nar,o 2017-2018 

27-11-17 08-12-17 j PEO 1 Os cu mento 
rn 

I __ I DCEECyGO 

+_ 
---,1 ' 

Total E'specificaclones 

'" 

"' 

"c 

"c 

Se remitirá caÍendano aprobado por el COTECIAD 

t_: ::: 
Transferenc,as documentales al Archivo General 
y_~e Concen1rac1ón 

01112117 29112117 1 Drd 1 ,nvenlanos CD 

ít 1----l--+-··1--1---1- )Rª"'"""''"º'"'~''"º------------
Recibir de la DEAP el Acuerda del otorgamiento 
da IJ condicián de ASPIRANTE a una 
cJnd1datura independiente da la ciudadanle que 
lo sol1clt6 y cumplió can las requisitos 

09-12-17 1 12-12-17 1 1 PEO 1 Acuerdo 1 CD 
m NIC 
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