(E INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Ciudad de México, 21 de junio de 2017

CIRCULAR No. 11

MIEMBROS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
ADSCRITOS AL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

Me refiero a los articulos 590, 591, 592 y 593 del Estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, los cuales se refieren a
las actividades externas para los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
(SPEN) del sistema OPLE y a los Lineamientos que regulan dichas actividades
externas (Lineamientos). ’

X1 del Coédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México,

asi como 21, fraccion VIl del Reglamento Interior del instituto Electoral del Distrito

Federal, les comunico a ustedes que toda solicitud de un permiso que implique
| realizar actividades externas, ademas de satisfacer los requisitos de los Lineamientos
| sefialados, debera cumplir con los siguientes términos:

i Al respecto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 84 y 86 fracciones IX 'y
|
|
|

e La actividad no debera sobrepasar ocho horas a la semana dentro de la jornada
laboral.

l
e En caso de cumplir con los requisitos, el Organo de Enlace (en este caso, la
Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrolio) recabara la autorizacioén de
la Actividad Externa por parte de la Comision Provisional del Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional (Comision de Seguimiento), y dara )
conocimiento a la Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional |
(DESPEN) del Instituto Nacional Electoral (INE), con copia a la Unidad Técnica de
Vinculacién con Organismos Externos (UTVOE) de este Instituto Electoral.

¢ Cuando las actividades académicas sean solicitadas para impartir conferencias,
foros, coloquios, encuentros, seminarios, simposios, talleres, cursos, diplomados(o
analogos, y que requieran atencion del Miembro del SPEN en hasta cinco i
habiles, sin sobrepasar el total de ocho horas a la semana dentro de la jornada
laboral, se debera solicitar autorizacion a la Comision de Seguimiento a traves del
Organo de Enlace, con copia de conocimiento a la DESPEN del INE, por lo
menos, con 10 dias habiles de antelacion al inicio de la actividad y cumplir con lo
establecido en el articulo 13 de los Lineamientos.

e Cuando las actividades externas requieran atencion del Miembro del SPEN por
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mas de cinco dias habiles, sin sobrepasar el total de ocho horas a la semana
dentro de la jornada laboral, la solicitud debera presentarse ante el Organo de
Enlace, con copia a la DESPEN, cuando menos, con 15 dias habiles antes de su
inicio y contar con los requisitos descritos en el articulo 15 de los Lineamientos.

o El permiso sélo se otorgara por un periodo maximo de seis meses, contados a
partir de la fecha en que inicie la actividad; una vez concluido el plazo, podra
renovar el permiso en términos de los articulos 13,14 y 15 de los Lineamientos.

Al concluir la actividad externa, el Miembro del SPEN debera informar los
resultados obtenidos a este Instituto Electoral local, a través del Organo de Enlace,
dentro de ios 15 dias habiles posteriores del termino.

Para satisfacer estos requerimientos, deberan utilizar el “Formato de solicitud para
realizar actividades externas de los Miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional” y el “Formato para el informe final de las actividades externas de los
Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional”, con la finalidad de que, cuando
asi se requiera, dichos formatos se entreguen en los tiempos establecidos en la
normativa ya mencionada.

Por uGltimo, se les comunica que los citados Lineamientos se encuentran disponibles
para su consulta en la pagina oficial del IECM en la direccion electronica:

http://centrodeformacionydesarrolio.iedf.org. mx/course/view.php ?id=44&section=9

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMEN]Q L
4
. Lic. Rubérn-Gen enegas

|

Secr }Ej/ecutlvo

Mtro. Mario Velazquez Miranda. Presidente del Consejo Generai del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presente.

Ing. Olga Gonzéalez Martinez. Consejera Electora! Presidenta de la Comisién Provisional del Seguimiento al Servicio Profesional Eiectoral Nacional det
IECM. Para su conocimiento. Presente.

CC. Consejeras y Consejeros Electorales det instituto Electoral de la Ciudad de México. Para su conocimiento. Presentes.

CC. Titulares de la Secretaria Administrativa, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas y Especializada del IECM. Para su conocimiento.
Presentes.

Mtra. Karla Sofia Sandoval Dominguez. Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo. Presente.

Lic. Myriam Alarcén Reyes. Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados. Presente.
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_ Somos un Instituto de Calidad
- ‘5"\' , En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos P a administrar efecciones locales integras; conducir
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y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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(Anexar documento que acredite el inicio de la actividad)

IEDF

INGTRUID BECIORAL
D6l DISTRIFO FEDERA.

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Unidad Técnica del Centro de Formacidn y Desarrolio

Solicitud para actividades externas
de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Fecha de solicitud

(Por to menos con 10 o 15 dias habiles de antelacidn al inicio de la actividad, segun sea el casso)
Dia mes afo

Nombre del funcionario que solicita el permiso

Denominacion de la actividad en la que participara L

Cargo o puesto

Adscripcion

Institucion donde
desarrollara la actividad.

[

(

(

Direccion de la Institucién donde se llevara a cabo la actividad:

Teléfono de la Institucién donde se llevaré a cabo la actividad {
Inicio de la actividad Concusion de la actividad
Dia Mes Ano Dia Mes Ano

Periodo en el que va

a desarrollar la actividad

Lunes de las [_—_] alas S
Martes de las [: alas :]
Horario dentro de la jornada Miércoles de
laboral en el que solicita el las alas D
permiso
Jueves de {as [:j alas Cj
Viernes de las D alas C:j
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INSTIVIO ELECTORAL
DEL DSTRIC FEDERAL

Tiempo de traslado estimado a la institucién donde se llevara a cabo la actividad [

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

Solicitud para actividades externas

de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Numero de horas requeridas

(No podra exceder de 8 horas, incluyendo tiempos de traslados) [

En caso de remuneracion especifica el monto { $ }

En caso de haber obtenido una beca senale el nombre de la institucion que la otorga

(

Exposicion de motivos para solicitar la actividad asi como la justificacion en el tiempo de traslado

\_

\

Nombre y firma del solicitante

Vo.Bo. del superior jerarquico
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‘ Instituto Electoral de la Ciudad de México
IEDF Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
v

FETTGIO BLLCI ORAL
DL DISTRIC FEDERAL

Formato para el informe final de las actividades externas
de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Fecha de solicitud
{Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la conclusion)

Nombre del funcionario

Cargo o puesto

Actividad desarroliada

\.

Periodo del permiso otorgado L

Numero de Oficio con el que fue otorgado el permiso {

Informe los resultados obtenidos en la actividad académica

ﬂ

Firma del solicitante
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